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F. ANEXO F: MANUAL DE USUARIO

F.1. Acceso a la Aplicacion
F.1.1. Ingreso al Sistema
a) Laaplicacién esta ubicada en el UniPortal Web de la Universidad Técnica del Norte.

b) Mediante un navegador web ingresar a la pagina www.utn.edu.ec, luego hacer click en el enlace
SISTEMA DE INFORMACION.
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CERTIFIED
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Visita ya nuestras nuevos N

n e Web 2.0 (youtube, La acreditacién permite a la UTN dictar cursos internacionales de
flickr, issuu) de la Universidad computacién, tales como Internet and Computing Core Certification - IC3, y
Técnica del Norte. Adobe CS4 - ACA.

Bapasitlansiton an/Binsaaion LN

Fuente: Propia

Figura F.1 Ingreso al Sistema

F.1.2. Autentificacion del usuario

c) Se presenta a continuacién la pantalla de Bienvenida al sistema, para acceder a los servicios de la

misma debe identificarse como usuario en el sistema.

d) Iralaventana de identificacion e ingresar el usuario y la contrasefia de acceso al sistema ademas

llenar el campo de Base de Datos (Servidor).

e) Click en el boton Conectar

Usuatio: [MTFLORES

Contragefia |’“‘”

Base de Datos: [SERVIDOR

[Gancetar )

Fuente: Propia

Figura F.2 Autentificacién del usuario

F.1.3. Menu Principal

f) Se presenta a continuacidn el Menu Principal del Sistema Integrado de Informacién.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Andrea Verdnica Guevara Lora | 1


http://www.utn.edu.ec/

SISTEMA DE GESTION DEL PROCESO DE EJECUCION, SEGUIMIENTO Y LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO - UTN | 2011

g) Enla parteizquierda de la Pantalla debe acceder al enlace de GESTION FINANCIERA.

JGIe] | SALIR Ventana
GESTION ACADEMICA
GESTION. ADMRISIR A A
GESTION CIENTIFICO-TECNOLOGICA  *
BIENESTAR UNIVERSITARIO >
VINCULACION CON LA COLECTIVIDAD *
SEGURIDAD Y AUDITORIA

Fuente: Propia

Figura F.3 Acceso al Menu Principal — Financiero

h) En la parte derecha se muestra las opciones del Menu Financiero, click en el enlace de GESTION

PRESUPUESTARIA.

| SALIR Ventana
GESTION ACADEMICA .
GESTION ADMINISTRATIVA
GESTION FINANCIERA
GESTION CIENTIFICO-TECNOLOGICA
BIENESTAR UNIVERSITARIO » RECAUDACION DE ARANCELES
VINCULACION CON LA COLECTIVIDAD * SEATIONDE ALV ASIPLION

GESTION DE BIENES DE CONTROL
It SEGURIDAD ¥ AUDITORIA 5 GESTION DE INVENTARIOS
GESTION DE CLIENTES
GESTION DE PROVEEDORES
GESTION DE TESORERIA Y BANCOS
GESTION DE ANEXOS DEL SRI
RATIVO-FINANCIERA

Fuente: Propia

Figura F.4 Acceso al Menu Principal - Presupuesto

i) A continuacion se encuentra la pantalla principal del Modulo de Presupuesto.

Fuente: Propia

Figura F.5 Pantalla Principal del Mddulo de Presupuesto

j) A continuacién se muestra la barra de herramientas que permite interactuar con la informacion

dentro del sistema, esta barra es un estandar para toda la aplicacion:

]| V=] )| = 7] =] ] « |« | off @B <] /][] res

Fuente: Propia

Figura F.6 Barra de Herramientas
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Limpiar Forma: Limpia el formulario.

Guardar: Guarda la informacion ingresada.

Imprimir: Imprime el formulario.

Buscar: Permite buscar la informacién de forma dinamica por campo(s), o de registro en registro.
Lista: Lista de valores en un campo seleccionado.

Editar: Edita un registro del formulario.

Ellnsertar Registro: Ingresa un nuevo registro de un bloque de datos donde el cursor esta

posicionado.

Limpiar Registro: Limpia un registro especificado de un bloque de datos donde el cursor estd

posicionado.

Borrar Registro: Elimina un registro especificado por el posicionamiento del cursor.
Primer Registro: Permite ir al primer registro de un bloque de datos de un formulario.
Registro Anterior: Permite ir al anterior registro de un bloque de datos de un formulario.
Registro Siguiente: Permite ir al siguiente registro de un bloque de datos de un formulario.
UItimo Registro: Permite ir al Ultimo registro de un bloque de datos de un formulario.
EAyuda: Muestra los comandos de cada opcidn de un formulario, mediante teclas.

Salir: Permite salir del formulario

Usuario: Muestra el usuario que esta conectado.

Formulario: Muestra que formulario esta utilizando

F.2. Funcionalidades de Ejecucion para el Usuario Administrador

F.2.1. Partidas Presupuestarias de Gastos

Permite registrar la partida presupuestaria que se va a utilizar dentro del presupuesto, compuesta

por la estructura programidtica y el item presupuestario al que se puede afectar.

a) Seleccionar con el boténEJde modo ordenado programa, proyecto-actividad, partida
presupuestaria (la busqueda se la realiza digitando la descripcion en el cuadro de lista
anteponiendo % que aparece en cada uno de los campos), presionar el botdn guardar@ﬂ

almacenando la informacion en la base de datos.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Andrea Verdnica Guevara Lora I 3



SISTEMA DE GESTION DEL PROCESO DE EJECUCION, SEGUIMIENTO Y LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO - UTN | 2011

b) Para crear un nuevo registro presionar el boténZ] limpiando los campos y realizar nuevamente

la instruccidn anterior.

(e[ ]

A=zl =]~

CEHTRO DE COSTO
Codigo [ooo0z2 Estado v
Desctipeion | FFCCSS - FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD

-00003 FECY'T - FACULTAD DE EDUCACION CIE
F-00004 FICAY A - FACULTAD DE INGEMERIA CIE
00005 FICA, - FACULTAD DE INGENIERIS CIENC
E-00005 CAl - CENTRO ACADEMICO DE IDIOMAS
F=0001 7 FIN - DEPARTAMENTO FINANCIERO

A

E5-D0056 INSTITUTO DE POSTGRADO — PARTIDA PRESUPUESTARIA DE GASTOS
[i2-00198 REC - RECTORADO Programa Proyecto Actividad Partida Presupuestaria Estado
00202 PLANEAMIENTE INT. UNIVERSIT ARIO o1 = ODELAEDUC|000 [SINPROYECTO [00s  [FACULTAD DE LA CENCIAS DE 0102 [Mobiiarios GCap  [=] ke~
00205 VACAD - VICERRECTORADO ACADEMI EEF - NSRS (002 [ADMIMISTRACION, COMPLEMEN 001 [0BRAS DE IMVERSION Y BIEME 0105 [Mobiiarios GCAP [=] W
00208 VADMIN - VICERRECTORADO ADMNIST [ [ [aDMNISTRACION DE L& EDUGA 100 [5IN PROYECTO! [oo1 " [ADMNISTRACION GENERAL DE 0105 [Mobliarios 6CAP =]
| 1207 L - CEP AR AMENTO DE BENESTAR | [z |:=]lcesTion uravERSITARL [0 [apmmsTRACION, COMPLEVEN (001 [sDMMISTRACION cOMPLEMENT =] 24010 obilarios 6eap =] b
[01[:=]ForTaLECMENTO DE LA EDUC (000 (SN PROYECTO [o0s [FacuLTaD DE La, cENCIAS DE =] /5:0104 [Maruinerias v Equipe [-Z]
00203 CENTRO UNIVERSITARIO DE WY CIENT, [ =] FOMENTG v DESARROLLO CIEM10%  [ADMINISTRACION, COMPLEMEN [1011[OBRAS DE INVERSION * BIENE: 0104 [Macuinarias v Equipo =] ¥
00208 CENTRO LNVERSITARIO DE DIFLIION 4 [o7[=]laommisTRacion DE Ls Epuca o0 [shproYECTO [001  |aoMmMSTRACION CEMERAL DE =][540104 [Maguinarias ¥ Equipn [-=]
B5-00210 DI - DIRECCION DE INFORMATICA, - [z [:=E]lcezTion urvERSITARIA 003 [4DMIMSTRACION, COMPLEMEN [101  [AOMINISTRACION COMPLEMENT F=][540104 Maguinarias v Equipa =]~
4 »
EXPAHDIR CONTRAER

Fuente: Propia

Figura F.7 Formulario Partida Presupuestarias de Gasto

F.2.2. Tipos de Afectacion de Gasto

Permite consultar los tipos de afectacidon de gasto que existen en el sistema de los comprobantes de

ejecucién presupuestaria.

TIPO DE AFECTACION DE GASTO
Codigo (001
Descripeion ‘ADQU\SICION DE BIENES ¥ SERVICIOS
Estado v/
Observacion | ADGUISICION DE BENES ¥ SERVICIOS

Fuente: Propia

Figura F.8 Tipos de Afectacidn de Gasto

F.2.3. Tipos de Documentos de Respaldo del Comprobante de Ejecucion de
Gastos

Permite ingresar y consultar los tipos de documentos de respaldos que existen en el sistema de los

comprobantes de ejecucidn presupuestaria.

B 1o DE DoCU )0 DEL COQ

TIPO DE DOCUMENTO DE RESPALDO DEL COMPROBANTE

Codigo (002

Descripcion  |COMPROBANTE ADMIMISTRATIVO DE GASTOS

Estado v
[FOMPROBANTE £DMMISTRATIVO DE GASTOS

Ohservacion

Fuente: Propia

Figura F.9 Tipos de Documentos de Respaldo del Comprobante de Ejecucion de Gastos
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F.2.4. Tipos de Comprobantes de Ejecucidon de Gastos

Permite consultar los tipos de comprobantes de ejecucién de gastos.

B #reoL TIPOS FROBAMTES DE EJECUCION DE

CHCERTIFICACION PRESUPUESTARIA

— TIPO DE COMPROBANTES DE EJECUCION DE GASTO

Codign 003
Desctipcion  COM Y DEY
Estado [

Observacion CUANDO EXISTE UN COMPROMISO % UN DEVENGAMENTO DEL
PRESIUPUESTC

TComEjec.Gasto 001 CERTIFICACION PRESUPLESTARLA

[ ExpaMDIR || COHTRAER

Fuente: Propia

Figura F.10 Tipos de Comprobantes de Ejecucidn de Gastos

F.2.5. Traspasos de Ingreso por Débito o Incremento por Partida

Son modificaciones presupuestarias de transferencias de montos entre partidas presupuestarias
sobre saldos no transferidos en la partida presupuestaria de ingresos origen, no se altera el
presupuesto anual universitario, ya que la suma de los montos de origen decremento (-) y destino

aumento (+) al netear dan cero.

a) Opcion del menu: Mantenimiento->Modificaciones Presupuestarias->Traspasos de Débito o

Incremento -> Ingresos.
> CABECERA DEL FORMULARIO:
b) Se registra los siguientes campos:

e (Cddigo: Este campo se genera una vez guardado el formulario, indicando el nimero de

modificacion presupuestaria efectuada en el sistema.
e Descripcidn: Permite especificar la descripcion del movimiento realizado.
e Nro. de Documento de Respaldo del Movimiento.

e Tipo de Operacion: Muestra la operacidn efectuada (traspaso de fondos de ingresos), click en

el boténE.

o Fuente de Financiamiento: Identifica la fuente de financiamiento con la que se financia la

modificacion presupuestaria, seleccionar el botén@.

o Tramite: Muestra el tipo de tramite del movimiento realizado, click en el boténE.
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o Fecha de Aprobacion: Fecha en la que se aprueba el traspaso, automatica en el sistema.

e Periodo Presupuestario: Mes y afio en el que se efectla el traspaso, click en el botonl 2.

o Fecha: Fecha de emisién del movimiento, automatica en el sistema.

e Valor: Define el monto total que afecta al presupuesto en este registro.

e Observacion: Observacion.

e Estado: Estado en el que se encuentra la transaccién registrado o aprobado.

Nota: El movimiento estara definido en estado Registrado previo a su aprobacién.

‘@‘ 17:43 ‘

FARTIDAS PRESUPLESTARIAS DE ORIGEN

PARTIDAS PRESUPLIESTARIAS DE DESTING

~— ASIGNACION DEL TRASPASO DEFONDO

Codigo ﬁ

Desctiprion

ALIMEMTAR LA PARTIDA DE INGRESO PARA FICAY & OTROS MO ESPECIFICADOS

Hto Documento |DF 16

Fecha |27022011 120125
Valor 2.030,00
Estado |REGISTRADC

Tipo de Operacion 008 [TRASPASOS DE FONDO DE INGRESO
Fuente de Financiamiento [002 [RECURSOS AUTOGESTION
Tramite 00008 [NGRESOS ADMIMSTRATIVOS
Fecha Aprobacion ’7
Ies Ao
Petiodo Fresuguestatio 2 | FEBRERO [2011 =]

i W

Ohbszervacion

Aprobar
Ejecutar Reporte

Fuente: Propia

Figura F.11 Cabecera del Formulario

» DETALLE DEL FORMULARIO

1. Partidas Presupuestarias de Ingreso de Origen.

Se registra las partidas de ingresos que seran decrementadas en su disponibilidad presupuestaria en

este movimiento.

c) Seleccionar con el boton@ la partida presupuestaria (la busqueda se la realiza digitando la

descripcién en el cuadro de lista anteponiendo %) y a continuacion registrar el valor afectado de

la partida presupuestaria en esta transaccion.
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= N o de Fondo Debito a Incremento de Ingr

PEE DEE CEEDEEEEEHE =]l

CABECERA PARTIDAS PRESUPLUESTARIAS DE DESTIMNG

Valor Presupuestado

— PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE INGRES O ORIGEN

Centro de Costo Partidas Presupuestarias Estado
[FACULTAD DE CEMCIAS DE LA £[130108 |Prestacidn de Servicios  (p=fa030 P
| | | =]
| | | /=] m
| | | yd =] m
| _— = n g

/ ToTAL: |  2n030000

Particla Presupuestaria de Ingreso

Fuente: Propia

Figura F.12 Partida Presupuestarias de Ingreso en el Origen del Traspaso

2. Partidas Presupuestarias de Ingreso de Destino

Se registra las partidas presupuestarias de ingreso que seran incrementadas en su disponibilidad

presupuestaria en este movimiento.

d) Seleccionar con el botén@ la partida presupuestaria (la busqueda se la realiza digitando la
descripcién en el cuadro de lista anteponiendo %) y a continuacién registrar el valor afectado de

la partida presupuestaria en esta transaccion.

de Fondo Dehito o Incremento de |n

S 2=z = e e ]

CABECERA FPARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE ORIGEN

Valor Presupuestads

P

— PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE INGRESO DESTINO

Centro de Costo Partidas Presupuastarias
[FACULTAD DE CIENCIAS DE LA £[190499  [Otres no Especificados

| I |
[ [ [
| ——

/ TOTAL: 2,030,000

Partida Presupuestaria de Ingreso

N
iR ¥ A

LINC N L N

1|

Fuente: Propia

Figura F.13 Partida Presupuestarias de Ingreso en el Destino del Traspaso

> APROBACION DEL TRASPASO DE INGRESO DEBITO O INCREMENTO.

e) Finalmente para aprobar el comprobante del Traspaso presionar el botén Aprobar que se

muestra en la cabecera.

Si el proceso es satisfactorio muestra un mensaje de confirmacidn: “El traspaso ha sido Aprobado”.
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Si el proceso no es satisfactorio, se emite los siguientes errores:
v" “El traspaso no ha sido Aprobada, Verifique Montos”.

v" O mostrara las partidas presupuestarias de ingreso origen que no tienen disponibilidad

presupuestaria en el presupuesto con su monto disponible.

F.2.6. Traspasos de Gastos por Débito o Incremento por Compra

Describe el proceso de Registro de requerimientos al PACy cuya afectacion presupuestaria se realiza

mediante un traspaso de fondos de gastos.

a) Opcion del menu: Mantenimiento->Modificaciones Presupuestarias->Traspasos de Débito o

Incremento -> Gastos->Por Compra.
> CABECERA DEL FORMULARIO
b) Se registra los siguientes campos:

e Codigo: Este campo se genera una vez guardado el formulario, indicando el nimero de

modificacion presupuestaria efectuada en el sistema.
e Descripcidn: Permite especificar la descripcidon del movimiento realizado.
e Nro. de Documento de Respaldo del Movimiento.

e Tipo de Operacién: Muestra la operacion efectuada (traspaso de fondos de gasto), seleccionar
el botén =,

e Fuente de Financiamiento: Identifica la fuente de financiamiento con la que se financia la

modificacion presupuestaria, seleccionar el boténEl.
e Tramite: Muestra el tipo de tramite del movimiento realizado, click en el botén|£|.
e Fecha de Aprobacion: Fecha en la que se aprueba el traspaso, automatica en el sistema.
e Periodo Presupuestario: Mes y afio en el que se efectla el traspaso, click en el boténE].
e Fecha: Fecha de emisién del movimiento, automatica en el sistema.
e Valor: Define el monto total que afecta al presupuesto en este registro.
e Observacion: Observacion.

e Estado: Estado en el que se encuentra la transaccién registrado o aprobado.
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Nota: El movimiento estard definido en estado Registrado previo a su aprobacién, una vez aprobado
el traspaso sera afectado el presupuesto y los requerimientos ingresados formaran parte del Plan

Anual de Compras.

Las Partidas presupuestarias de gasto en incremento (destino) seran generadas automaticamente de

los requerimientos del Plan Anual de Compras ingresados.

ag[<] /] =] v |

LEISR=RN  PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE ORIGEN  DISTRIBUCION DE TECHOS PRESUPUESTARIOS  PARTIDAS PRESUPLUESTARIAS DE DESTIMNOD

~— ASIGNACION DEL TRASPASO DEFONDO POR COMPRA [ Aprobar
Codigo ’mi

Deseripeion |ASIGNACION PARA MPRESORA PARA PROVECTO DE EDUCOMUNMCACION ¥

COMPUTADORES PARA EL PROYECTO GLIFOSATO

Nro Documenta [VACAD B0, CUYCIT OFICIO 31
Tipo de Opetacion 007 [TRASPASOS DE FONDO DE GASTO
Fusnte de Financiamiento (001 [£PORTE FISCAL
Tramite 00004 |[COMPRA POR: TRASPASO

Fecha Aprobacion

Ides Anio _—
Fetiodo Presupuestario |4 [ ABRIL [2011 EI

Fecha [1604/2011 0419 28
Walor 2,508,000
Estado [REGISTRADO

Observacion |ipresORs PARA EL PROYECTO DE EDUCOMUNCACION ¥ COMPUTADORES PARS, EL
PROYECTO GLIFOSATO

Fuente: Propia

Figura F.14 Cabecera del Formulario

> DETALLE DEL FORMULARIO
1. Partidas presupuestarias de gasto de Origen

Se registra las Partidas presupuestarias de gasto que serd decrementadas en su disponibilidad

presupuestaria en este movimiento.

c) Seleccionar con el botonElde modo ordenado programa, proyecto-actividad, partida
presupuestaria (la busqueda se la realiza digitando la descripcion en el cuadro de lista

anteponiendo % que aparecen en cada uno de los campos) y a continuacion registrar el valor que

serd afectada la partida presupuestaria en esta transaccion.

o[ [2[a 1] [ELve |

j DISTRIBUCION DE TECHOS PRESUPUESTARIOS  PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE DESTING

CABECERA

Valor Presupuestado

PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE ORIGEN

Centro de Costo Programa Pro e[:hj Actividad Partidas Presupuestatias Valor Estado
[icERRECTORADD ACeDEMICO (01 [FORTALECMIENTO DE LAEDUID ooo [sin PROYECTD ,T\\ACERRECTURADD AI:ADEM\C|D|530?D4 Mantenimierto y Reparacién de B = \Wi?_‘ [ o
[CENTRO UNVERS ITARID DE N G2z [GESTION UNIVERSITARIA =|jpoz |PREI\'EETEI GLIFOSATO - PROG[002 [CONTRAPARTE DEL PROGF. 40106 Herramientas = faon v
[ ] = 1 WQ )= m
[ 1 = I_I [l [ = &

[ [ ] / = [ / = F= L~
Toial de Gasio 2,508,000

Programa Proyecto- Actividad Partida

Fuente: Propia

Figura F.15 Partida Presupuestarias de Gastos en el Origen del Traspaso por Compra
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2. Distribucion de Techos Presupuestarios.

d) A continuacion reasignar el monto total asignado del traspaso a los centros de costo y proyectos

correspondientes.

e) Para asignar el techo presupuestario a los centros de costos involucrados, click en el boténl =l y

registrar en el campo Valor el monto del techo.

f) Para asignar el techo presupuestario a los proyectos involucrados, click en el boténZ) y registrar

en el campo Valor el monto del techo.

El campo Compromiso: Indica el monto comprometido por ingreso de requerimientos y el campo

Disponible: Indica el monto disponible del techo.

‘@‘ 17:58 ‘

— DISTRIBUCION DE TECHOS PRESUPUESTARIOS PARA CENTROS DE COSTO

-

4]

[ {CC) Ingreso de Requerimiento
Centro de Cosio Valor Compromiso  Disponible  Estado
[o0205 | [WICERRECTORADO ACADEMICO :=|[s08 [o [508 [
[ = [ | L]
[ = I | L]
[ = I | L]
[l =] [ | L

Mouto Total Presup. |15 [0 [z0z

PARTIDAS PRESUPLESTARIAS DE DESTING

— DISTRIBUCION DE TECHOS PRESUPUESTARIOS PARA PROYECTOS

[ {PY) Ingreso de Requerimiento

Proyecio Valor Compromiso  Disponible Estado

00003 PROYECTO GLIFOSATO - PROGRAMS [ [7=][2000 [o [z000 WV .

[ = | | m

| | | | | m

| | = | | LN |

[ = | | LI~
Mouto Total Presup. [z000 [o [2000

Fuente: Propia

Figura F.16 Distribucion de techos presupuestarios por Traspaso por Compra

g) A continuacién una vez asignado los techos presupuestarios a los centros de costo, utilizar el

botdnliEClIngreso de Requerimiento| o jhoresar [os requerimientos que seran afectados en el traspaso.

Ver el proceso F.2.11 Ingreso de Requerimientos para Centros de Costo por Reforma Centralizada o

Traspaso de Fondo de Gastos Débito o Incremento por Compra.

h) A continuacidon una vez asignado los techos presupuestarios a los proyectos, utilizar el botén

[(e¥) Ingreso de Requerimiento |, e ingresar los requerimientos que seran afectados en el traspaso.

Ver el proceso F.2.12 Ingreso de Requerimientos para Proyectos Financiados por Reforma

Centralizada o Traspaso de Fondo de Gasto Débito o Incremento por Compra.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Andrea Verdnica Guevara Lora
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3. Partidas presupuestarias de gasto destino.

i) Una vez registrado los requerimientos, las Partidas presupuestarias de gastos destino se generan

automaticamente a partir de este ingreso, las partidas de gasto se detallan en esta pestana.

PiicSEr Do DODEDE R

CABECERA  PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE ORIGEN  DISTRIBUCION DE TECHOS PRESUPUESTARIOS

e Fondo Debito o Incrementa p

JE DESTINO

PARTIDAS PRESUPUESTARIAS AFECTADAS

Prograwma Proyecio Activided Partida Centre de Costo Fuoute Valor
22 [GESTION UNMIVERSITARI [002 [PROYECTO GLIFOSA (001 [PROGRAMA DE CARA (840107 [Equipas, Sistemas v P[00208  |CENTRO UNIVERSITAIIDDT [2PORTEFISCAL  [2000
1 [FORTALECIMIENTS DE L [000 [SIM PROYECTO M0 [VICERRECTORADD &[54 07 [Equipas, Sistemas y P [D0205  WICERRECTORADD & 001 [SPORTEFISCAL 505

13

[ L] L I I I I [ I
[ [ L I I I I [ |
[ | [ ] [ I I I I [ [

~
Monto Tolol Presup. 2508

PARTIDAS PRESUPUESTARIAS AFECTADAS EN LOS REQUERTMIENTOS

Codigo Req Pro Proyecio Actividad Partida Ce Partida Fueuwle Valor
a7an  jE911 |FORTALEC|MIENTO C 000 ISIN PROYECTO 10 |VICERRECTORADO £ |E401 a7 |Equipns, Sistemas y | 00205 IVICERRECTORADO A |001 |APORTE FISCAL ISDB -
B9 B92 |GESTION UNIVERSIT 002 IF‘ROYECTO GLIFOSA |00 |PROGRAMA DE CAR, |B4U‘I o7 |Equ|pos, Sistemas v | 00203 ICENTRO UNIVERSITA 001 |AF'OHTE FISCAL IZUUU

[ I_I [ [ I I [ I_I [ ’
[ [ [ [ [ [ [ 1 [ [
[ [ ] [ ] [ ] | | [ ] [ ] I =]

Monto Total Presup. (208

PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE GASTO A HIVEL UNIVERSITARIO

Programa Proyecto Actividad Portida Fueute Valor
[01 [FORTALECMENTO DE La[000 [SIN PROYECTO [0 [MICERRECTORADO A 840107 [Equipos, Sistemas v P 001 [APORTE FISCAL |s08 -
[22 [GESTION UNIVERSITARIA 002 [PROYECTO GLIFOSATC[001  |PROGRAMA DE CARE [B40107 [Equipos, Sistemas y P [001 |[SPORTEFISCAL  [2000
[ [ [ [ Ll [
[ [ [ [ [ [ [ [
[ [ [ [ [ Ll [

Monto Total Presup. 2505

Fuente: Propia

Figura F.17 Partidas Presupuestarias de Gasto en el Destino del Traspaso por Compra.

> APROBACION DEL TRASPASO DE GASTO DEBITO O INCREMENTO POR COMPRA.

j)  Finalmente para aprobar el comprobante del Traspaso presionar el botdn Aprobar que se
muestra en la cabecera.

Si el proceso es satisfactorio muestra un mensaje de confirmacién “El traspaso ha sido Aprobado”.

NOTA: Una vez aprobado se incrementa la disponibilidad en las Partidas presupuestarias de gasto

generadas a partir de la afectacion presupuestaria en el PAC ingresado y los requerimientos
formaran parte del Plan.

Si el proceso no es satisfactorio, se emite los siguientes errores:

v" Revise la reprogramacién al PAC de este Traspaso, si existe un error en el ingreso de

requerimientos al Plan Anual de Compras generada por esta Transaccion.

v" “El traspaso no ha sido Aprobado, Verifique montos deben sumar igual al monto asighado

por el traspaso”.
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v No se puede realizar Traspasos del Grupo de Gasto: de Inversién o de capital a Gasto

Corriente por Normativa Vigente en el MEF.

v O mostrard las Partidas presupuestarias de gasto origen que no tienen disponibilidad

presupuestaria en el presupuesto con su monto disponible.

F.2.7. Traspasos de Gastos por Débito o Incremento por Partida

Son modificaciones presupuestarias de transferencias de montos entre partidas presupuestarias
sobre saldos no comprometidos en la partida presupuestaria de gastos origen, no se altera el
presupuesto anual universitario, ya que la suma de los montos de origen decremento (-) y destino

aumento (+) al netear dan cero.

a) Opcion del menu: Mantenimiento->Modificaciones Presupuestarias->Traspasos de Débito o

Incremento -> Gastos->Por Partida.
> CABECERA DEL FORMULARIO
b) Se registra los siguientes campos:

e (Cddigo: Este campo se genera una vez guardado el formulario, indicando el nimero de

modificacion presupuestaria efectuada en el sistema.
e Descripcidn: Permite especificar la descripcidon del movimiento realizado.
e Nro. de Documento de Respaldo del Movimiento.

e Tipo de Operacidon: Muestra la operacién efectuada (traspaso de fondos de gasto), click en el

boténlZl.

e Fuente de Financiamiento: Identifica la fuente de financiamiento con la que se financia la

modificacion presupuestaria, seleccionar con el botén[;—éj.
o Tramite: Muestra el tipo de tramite del movimiento realizado, click en el boténE].
o Fecha de Aprobacion: Fecha en la que se aprueba el traspaso, automatica en el sistema.
e Periodo Presupuestario: Mes y afio en el que se efectla el traspaso, click en el botc’)nEI.
e Fecha: Fecha de emisidn del movimiento, automatica en el sistema.
e Valor: Define el monto total que afecta al presupuesto en este registro.

e Observacion: Observacion.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Andrea Verdnica Guevara Lora I 12



SISTEMA DE GESTION DEL PROCESO DE EJECUCION, SEGUIMIENTO Y LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO - UTN | 2011

e Estado: Estado en el que se encuentra la transaccién registrado o aprobado.

Nota: El movimiento estara definido en estado Registrado previo a su aprobacién.

de Fondo d 1- Debito o Incrementa

P e R C OO CE ]

@‘ 18:04 ‘

CABECERA FARTIDAS FRESUFPLIESTARIAS DE ORIGEN  PARTIDAS FRESUPUESTARIAS DE DESTIMNG

— ASIGNACION DEL TRASPASO DEFONDO

Codigo [958

Descriprion
RECTORADC

INCREMENTO PARA WIATICOS ¥ SUBSISTENCAS PARS EL DEPARTAMENTO FINANCIEROD v

Hto Documento |OFICIO 45DF

Tipo de Operacion (007 [TRASPASCS DE FONDO DE GASTO

Fuente de Financiamiento [001 [#PORTE FIsCAL

Tramite 00007 [GASTOS ADMMISTRATIVGS

Fecha Aprobacion
Anio

Perindo Presupuestatio IS‘MA [marzO 2011 E‘
Fecha lm
Valor IT,DD
Estado

RECTORADC

Observacion | cREMENTO PARA VIATICOS ¥ SUBSISTENCAS PARA EL DEFARTAMENTO FINANCERO

Aprobar
Ejecutar Reporte

Fuente: Propia

Figura F.18 Cabecera del Formulario

> DETALLE DEL FORMULARIO

1. Partidas Presupuestarias de Gasto de Origen.

Se registra las Partidas presupuestarias de gasto que seran decrementadas en su disponibilidad

presupuestaria en este movimiento.

c) Seleccionar con el boténZlde modo ordenado programa, proyecto-actividad, partida
presupuestaria (la busqueda se la realiza digitando la descripcidon en el cuadro de dialogo

anteponiendo % que aparece en cada uno de los campos), y a continuacién registrar el valor que

sera afectada la partida presupuestaria en esta transaccion.

EYEYET|CTE /B

‘@‘ 18:04 ‘

CABECERA

PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE DESTINGO

Valor Preer.mesiuclo

PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE ORIGEN

Ceniro de Cosio Programa Proyecto Actividad Partidas Presupuesiarios
|UNIVERSIDAD TECHICA DELE[22  |GESTION UNIVERSITARLs (Z[jo00 s PROTECTO 012 [ESTION WETITUCIONAL (3= [[530201 [Tramsperte de Personal
[ [ ] [ g
| [ [ /

[ [ L /
[ [ ] / [
Programe Proyecto- Actividad

Fuente: Propia

Figura F.19 Partida Presupuestarias de Gastos en el Origen del Traspaso por Partida
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2. Partidas Presupuestarias de Gasto de Destino.

Se registra las Partidas presupuestarias de gasto que seran incrementadas en su disponibilidad
presupuestaria en este movimiento.

Seleccionar con el botén.Zlde modo ordenado programa, proyecto-actividad, partida presupuestaria
(la busqueda se la realiza digitando la descripcién en el cuadro de dialogo anteponiendo % que

aparecen en cada uno de los campos) y a continuacién registrar el valor que sera afectada la Partida
presupuestaria en esta transaccion.

B Traspaso de Fondo de Gasto - Debito o Incremento
PEEEEEEEE EEEEEE [=]] e ]
CABECERA PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE ORIGERN

— PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE DESTINOG Wiliay Fresipzinge

Ceniro de Coslo Programa Proyecio Actividad Partidos Presupuesiarias Valor Estado
[DEPARTAMENTO FINANCIERS (22 |[GESTION UNIVERSITARIA [:=][000 [SIN FROTECTO 011 |DEPARTAMENTO FINANCI F=[530303 [Vidticos ¥ Subsistencias en el Ir Q poo_/ s
[RECTORADO [22 [GESTION UNIVERSITARIA 1@“ s PROYECTD WlADMINISTF.ACION CENTRJ! _[D53|J3n3 \men 3  Subsistencias en el If |22 300 )7
[ - ya = = CE
[ ]l = ﬁ \ = L
I [ = = \ = | L~

TOTAL: IW
>
Programa Proyeclo Actividad quhdq

Fuente: Propia

Figura F.20 Partidas Presupuestarias de Gastos en el Destino del Traspaso por Partida

> APROBACION DEL TRASPASO DE GASTO DEBITO O INCREMENTO POR PARTIDA.

d) Finalmente para aprobar el comprobante del Traspaso presionar el botédn Aprobar que se
muestra en la cabecera.

Si el proceso es satisfactorio muestra un mensaje de confirmacién: “El traspaso ha sido Aprobado”.
Si el proceso no es satisfactorio, se emite los siguientes errores:

v' “El traspaso no ha sido Aprobada, Verifique Montos”.

v" No se puede realizar Traspasos del Grupo de Gasto: de Inversidon o de Capital a Gasto
Corriente por Normativa Vigente en el MEF.
v O mostrara las Partidas presupuestarias de gasto origen que no tienen disponibilidad

presupuestaria en el presupuesto con su monto disponible.

F.2.8. Reformas Presupuestarias Planificadas de Aumento al Plan Anual de
Compras

Describe el proceso de registro de requerimientos dados por el aumento de presupuesto, establecido
por una planificacién previa y cuyo gasto serd afectado para la adquisicion de bienes, obras, servicios

y consultoria, autorizada por la Jefatura de Presupuestos y la Direccién Financiera estableciendo un
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techo presupuestario para los centros de costo y proyectos involucrados y la fijacién de un calendario

para este ingreso.

a) Opciodn del menu: Mantenimiento->Modificaciones Presupuestarias->Reformas

Presupuestarias->Aumento->Por Compra Planificada.
» CABECERA DEL FORMULARIO
b) Se registra los siguientes campos:

e Codigo: Este campo se genera una vez guardado el formulario, indicando el nimero de

modificacion presupuestaria efectuada en el sistema.
e Descripcidn: Permite especificar la descripcidon del movimiento realizado.
e Nro. de Documento de Respaldo del Movimiento.

e Tipo de Operacion: Muestra la operacion efectuada (reforma presupuestaria de aumento),

seleccionar con el botén|£|.

e Fuente de Financiamiento: Identifica la fuente de financiamiento con la que se financia la

modificacion presupuestaria, seleccionar con el botonlZ),
e Tramite: Muestra el tipo de tramite del movimiento realizado, click en el botén|gl.
o Fecha de Aprobacion: Fecha en la que se aprueba la reforma, automatica en el sistema.
e Periodo Presupuestario: Mes y afio en la que se efectua la reforma, click en el boténlZ).
e Fecha: Fecha de emisién del movimiento, automatica en el sistema.
e Valor: Define el monto total que afecta al presupuesto en este registro.
e Estado: Estado en el que se encuentra la transaccién registrado o aprobado.
e Observacion: Observacion.

Nota: El movimiento estara definido en estado Registrado previo a su aprobacion, una vez aprobada
la reforma serd afectada el presupuesto y los requerimientos ingresados formaran parte del Plan

Anual de Compras.

Las Partidas presupuestarias de gasto del movimiento seran generadas automaticamente de los

requerimientos del Plan Anual de Compras ingresados.
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da

o= ] ] ] EEE

PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE INGRESO DISTRIBUCION DE TECHOS PRESUFLIESTARIOS PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE GAST

— ASIGNACION DE LA REFORMA PRESUPUESTARIA POR COMPRA PLANIFICADA

Codigo ﬁ

Descripcion [1ERA REFORMS PLANFICADA AFECTANDO AL PAC

Nro Documento |DF 12 Ejgcutar Reporte

Tipo de Operacion (006 [REFORMA AUMENTO =
Fuente de Financiamiento o1 |8PORTE FISCAL =
Tramite 00002 [COMPRAS PLANFICADA =

Fecha Aprobacion
Anio

Periodo Presupuestario lzﬁ | FEBRERO [z011 =]
Fecha [05102i2011 07:18:22 |
Valor ’W
Estada

Ohservacion |[1ERA REFORMA PLAMFICADA AFECTANDO AL PAC

Fuente: Propia

Figura F.21 Cabecera del Formulario

» DETALLE DEL FORMULARIO

1. Partidas de Ingreso.

c) Se registra las partidas de ingreso que benefician la reforma, haciendo click en el botc’m@ y el

valor presupuestado que afectara al presupuesto en este movimiento.

gl Feformas Presu Compra Planificada

P S TR YRR

CABECERA

o] [ EE

DISTRIBUCION DE TECHOS PRESUPUESTARIOS PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE GAST

— PARTIDAS PRESUPUESTARIAS INGRESQ
Valor Presupuestado

Anio  Fuenie de Financiamiento Centro de Costo Partidas Presupuestarias Valo; Fstado
2011 001 |APORTE FISCAL [UnIvERSIDAD TECHICA DEL NORTE[370193 [Otros Sakios @ 10.000,0000 "4 a8
L | | = m

l I - =l m
[ [ [ [ [=1] Ll
l | [ [ [=11 TR~

Total de Ingreso 10.000,00

Partida de Ingreso

Fuente: Propia

Figura F.22 Registro de las Partidas de Ingreso de la Reforma Presupuestaria de Aumento Planificada

2. Distribucion de Techos Presupuestarios.

d) A continuacion reasignamos el monto total asighado de la reforma a los centros de costo y

proyectos correspondientes.

e) Para asignar el techo presupuestario a los centros de costos involucrados, hacer click en el botén

El y registrar en el campo Valor el monto del techo.

El campo Compromiso: Indica el monto comprometido por ingreso de requerimientos y el campo

Disponible: Indica el monto disponible del techo.
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anificada

P S EEE EOEE

CABECERA PARTIDAS PRESUPLUESTARIAS DE INGRESO OM D C 2 S PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE GAST

DISTRIBUCION DE TECHOS PRESUPUESTARIOS PARA CENTROS DE COSTO

Centro de Costo Yalor Compromiso
00005 [FACULTAD DE INGENIERIA CENCIAS 2P (=] 2200 o 2200 el =
= L .
) = =
[ [=] [ [ u B
Monta Total Presup. 2200 o [2200

Fuente: Propia

Figura F.23 Distribucion de techos presupuestarios a Centros de Costo de Reforma de Aumento Planificada

f) Se asigna la estructura programatica con la que serd afectado el presupuesto de gastos en el

ingreso de requerimientos (detalle de financiamiento) se realiza por techo presupuestario de

cada centro de costo ingresado, hacer click en el botc’m@.

g) A continuacidn el siguiente filtro indica el tipo de gasto que la estructura programatica va ser
afectada en el ingreso de requerimientos, Por ejemplo si es el tipo de gasto del requerimiento
seleccionado es corriente (530000) mostrara en su detalle de financiamiento la estructura

programatica de gasto corriente segun este filtro, seleccionar en la lista.

da

el [ea] 1]

CABEGERA PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE INGRESO

PARTIDAS PRESUFLIESTARIAS DE GAST

DISTRIBUCIO

7 DISTRIBUCION DE TECHOS PRESUPUESTARIOS PARA CENTROS DE COSTO

Centro de Costo Yalor Compromise Di: ihl
00005 [FACULTAD DE MGENERIS CENCIAS &P =] [2200 o [2200
[ B [ [
[ =N [ [
[ = [ [
Monto Total Presup. (2200 3] [2200
Estructura Programatica
— (CC) ASIGHACION DEL TECHO A LA ESTRUCTURA TICA
Ceniros de Cosio  Programa Proyecio Actividad Tipo de Gasio Estado
[FAcoLTap oE McEnERIA [0 FORTALECMENTO (000 [SINPROVECTO [007  [FacULTAD DE CIEFE[lqriente <]l 2
[ [ [ [ =] iversion UL
Capital
~— DISTRIBUCION DE TECHOS PRESUPUESTARIOS PARA PROYECTOS Cor pital .
Proyecto Valor Compromiso Disponibl{ Corrients E Inversion o el kD
p m
[ [ B [ Capilal E Inversion
I [ [ [ TODOS
[ [ [ [ T

Fuente: Propia

Figura F.24 Establecer la estructura programatica y el Tipo de Gasto por Techo de Centro de costos - Reforma de Aumento
Planificada

h) Para asignar el techo presupuestario a los proyectos involucrados, hacer click en el botc’m@ y

registrar en el campo Valor el monto del techo.

El campo Compromiso: Indica el monto comprometido por ingreso de requerimientos y el campo

Disponible: Indica el monto disponible del techo.
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~— DISTRIBUCION DE TECHO S PRESUPUESTARIOS PARA PROYECTOS
Proyecto Compromiso Disponible Estado
(00003 [PROYECTO GLIFOSATO - PROGRAMS, DI [[F=] o [7a00 W =
| | | L]
| | | L
| : | | LIN )
Morto Total Presup. (7500 [ [7a00

j)

Fuente: Propia

Figura F.25 Distribucion de techos presupuestarios a Proyectos - Reforma de Aumento Planificada

Se asigna la estructura programatica con la que sera afectado el presupuesto de gastos en el
ingreso de requerimientos (detalle de financiamiento) se realiza por techo presupuestario de

cada proyecto ingresado, hacer click en el botc’mr.

A continuacién el siguiente filtro indica el tipo de gasto que la estructura programatica va ser
afectada en el ingreso de requerimientos, Por ejemplo si es el tipo de gasto del requerimiento
seleccionado es inversidn (730000) mostrara en su detalle de financiamiento la estructura

programatica de inversién de segun este filtro, seleccionar en la lista.

— DISTRIBUCION DE TECHOS PRESUPUESTARIOS PARA PROYECTOS

Proyecto Compromiso Disponible Estado
(00003 [PROVECTO GLIFOSATO - PROGRAMA D o [ra00 W =
| | | L]
| | | L
| | | LN~
Maonto Total Presup. |?'8EIEI |D |?800

Estructura Programdtica
(PY} ASIGHACION DEL TECHO A LA ESTRUCTURA PROGRAMATICA

Programa Proyecto Actividad Tipo de Gasio Estado
22 |eESTIONUNNVERSDDZ  [PROYECTO GLIFO D01 [PROGRAMA DE CARA FE() corrients v .
| | | | | | = | Inversion :Ir -

Capital

Corriente v Capital

Carriente E Inversion

——»Tipo de Guste

TODOS

k)

Fuente: Propia

Figura F.26 Establecer la estructura programatica y el tipo de Gasto por Techo de Proyecto - Reforma de Aumento
Planificada

A continuacién una vez asignado los techos presupuestarios a los centros de costo, el usuario de

cada centro de costo o proyecto ingresara los requerimientos, a través del proceso de Ingreso de

Requerimientos por Compra Planificada dada en este ejemplo su explicacién en el F.3.1y F.3.2.
Partidas Presupuestarias de Gasto de la Reforma Planificada.

Una vez registrado los requerimientos, las Partidas presupuestarias de gastos de la reforma se
generan automaticamente a partir de este ingreso, se verifica las Partidas de gasto afectadas en

esta pestana.
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Za S SEI2Z[EF =] [ [S[e ] 1] EEN

PARTIDAS PRESUPUESTARIAS AFECTADAS EN LOS REQUERIMIENTOS

Codige Reg Programa Proyecte Actividad Partide Ce Partide Fuante Falor

[3795 [p906 [01  FORTALECMENTOD 000 [SMPROVECTO 007 FACULTAD DE CIENC [340107 [Equipos, Sistemas y £[00005 [FACULTAD DE INGER[001  |&PORTE FISCAL  [1200 <]
[s785 6307 [ [FORTALECMEMTCD[000 [SMPROYECTD DOV [FACULTAD DE CIENC [840107 [Equipos, Sistemas y F|00005 FACULTAD DE MGERDD1  |[#PORTE FISCAL  [1000

la7a7 |esne |22 [GESTION UMIWERSITi D2 [PROVECTO GUFOSA [0m  [PROGRaMA DE CAR 730288 [Giros Servicins 00208 [cEntRo UnvERSITE[DD1  [APORTE FISCAL  [1120

[3708 [psoa  [22  [GESTION UMIVERSITA[D02 [PROYECTO GUFDSA D0 PROGRAMA DE CAR [340107 [Equipes, Sistemas y £[00208 [CENTRO UMIVERSITA[DD1  [BPORTE FISCAL  [3340

[3783 [po10 [22  [GESTION UMIVERSIT:[002 [PROVECTO GLIFOSA D01 PROGRAMA DE CAR [730209 [Ofros Servieios (00208 [CEMTRO UNIVERSITA[DD1  |WPORTE FISCAL  [3340 -

Mouto Total Presup. 10000

— PARTIDAS PRESUPUESTARIAS AFECTADAS
Programa Proyacio Actividad Partida Ceniro de Costo Fuante Valor

[ [FORTALECMENTODEL[000 SN PROVECTO [007  [FACLLTAD DE CIENCL (840107 Ecipos, Sistemas v P 00005 [FACULTAD DE INGEM [001  [#PORTE FISCAL (2200 0
[22 [GESTION UNVERSITARI[002  [PROYECTO GLIFOSA™ 001 [PROGRAMA DE CARA [730293 [tros Servicios (00208 [CENTRO UMIVERSITAF 001 [APORTE FISCAL 4260

[22  [GESTION UNIVERSITARI[D02 [PROYECTO GLIFOSA'[001 | [PROGRAMA DE CARA [A0107 [Equipos, Sistemas y F (00208 | (CENTRO UMIVERSITAF001 | [APORTE FISCAL 3340

[l [ [ [ \ [ \

[ [ [ [ \ [l \ ~

Mowto Total Presup. 0000

7 PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE GASTO A NIVEL UNIVERSITARIO

Programa Proyecto Aetividad Partida Fuante Falor

[22 [cESTION UMIVERSITARI [002  [PROVECTO GLFOSAT [0 [PROGRAMA DE CARA[240107  [Equipas, Sistemas y Pe[001  |8PORTE FiscaL 3340 =]
[22 [GESTION UMIVERSITARI [002  [PROVECTO GLFOSAT [001 | [PROGRAMA DE CARE [F30298 [Otros Servicios [om1 " [aPoORTE FIscal 4450

[0 [FORTALECMENTO DE L [000  [SIM PROVECTO [po7  [FACULTAD DE CENCI. [340107  [Equipos, Sistemas y Pe 001 [APORTE FISCAL [2200

[ [ [ [ [ \

[ [ [ [ [l \ ~]

Mouto Total Presup. 10000

Fuente: Propia

Figura F.27 Partidas Presupuestarias de Gasto de la Reforma de Aumento Planificada

> APROBACION DE LA REFORMA PLANIFICADA.

m) Finalmente para aprobar el comprobante de la reforma presionar el botén Aprobar que se

muestra en la cabecera.

Si el proceso es satisfactorio muestra un mensaje de confirmacién “La Reforma ha sido Aprobada”.

NOTA: Una vez aprobada la reforma se genera automaticamente el aumento de presupuesto en las

Partidas de gasto que afecta los requerimientos del PAC ingresado y los requerimientos formaran

parte del Plan.

Si el proceso no es satisfactorio, se emite los siguientes errores:

v" Revise la reprogramacion al PAC, existe un error en el ingreso de requerimientos al Plan

Anual de Compras generada por esta Reforma.

v" La Reforma no ha sido Aprobada, El ingreso y el gasto deben sumar igual que el monto

asignado a la reforma.

F.2.9. Reformas Presupuestarias Centralizada de Aumento al Plan Anual de

Compras

Describe el proceso de Registro de Reformas Presupuestarias Centralizada e Ingreso de nuevos

Requerimientos Presupuestarios al Plan Anual de Compras.
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a)

b)

Opcidn del menu: Mantenimiento->Modificaciones Presupuestarias->Reformas

Presupuestarias->Aumento->Por Compra Centralizada.

CABECERA DEL FORMULARIO

Se registra los siguientes campos:

Cddigo: Este campo se genera una vez guardado el formulario, indicando el numero de

modificacion presupuestaria efectuada en el sistema.
Descripcidn: Permite especificar la descripcion del movimiento realizado.
Nro. de Documento de Respaldo del Movimiento.

Tipo de operacion: Muestra la operacion efectuada (reforma presupuestaria), click en el botdn

Fuente de Financiamiento: Identifica la fuente de financiamiento con la que se financia la

modificacion presupuestaria, seleccionar con el boténr.
Tramite: Muestra el tipo de tramite del movimiento realizado, click en el boténll.
Fecha de Aprobacion: Fecha en la que se aprueba la reforma, automatica en el sistema.

Periodo Presupuestario: Muestra el Mes y Afio en la que se efectia la reforma, click en el

botonlZ,

Fecha: Fecha de emision del movimiento, automatica en el sistema.

Valor: Define el monto total que afecta al presupuesto en este registro.
Estado: Estado en el que se encuentra la transaccion registrado o aprobado.

Observacion: Observacion.

Nota: El movimiento estara definido en estado Registrado previo a su aprobacion, una vez aprobada

la reforma serd afectada el presupuesto y los requerimientos ingresados formaran parte del Plan

Anual de Compras.

Las Partidas presupuestarias de gasto del movimiento seran generadas automaticamente de los

requerimientos del Plan Anual de Compras ingresados.
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gl Fefor

L 5 2] =T L= ] ] ] = o= |

CABECERA PARTIDAS PRESUFPUESTARIAS DE INGRESD  DISTRIBUCION DE TECHOS PRESUFPUESTARIOS  PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE GAS1

Aprobar
Codigo @ Ejecutar Reporte |

Descripeion IMAGENES SATELITALES (PROYECTO DEL GLIFOSATO), MATERIALES PARA LA ACOMETIDA,
DE LA ENERGIA ELECTRICA,
Nto Documenta OFICIO 497 CUYCIT, OFIC 53.DC
Tipo de Operacion 006 |REFORMA sUMENTO
Fuente de Financiamiento ‘001 |APORTE FISCAL =
Tramite (00001 [comPRAS CENTRALIZADA

Fecha Aprobacion
Anio

Periodo Presupuestatio IEMi [MarzO [2011 =
Fecha (22002017 0955 02
Valor !T,annn
Estado

Observarion naGENES SATELITALES (PROYECTO DEL GLIFOSATE), MATERIALES PARA LA ACOMETIDA
DE LA ENERGIA ELECTRICA,

~— ASIGNACION DE LA REFORMA PRESUPUESTARIA POR COMPRA CENTRALIZADA

i I

Fuente: Propia

Figura F.28 Cabecera del Formulario

> DETALLE DEL FORMULARIO
1. Partidas de Ingreso

c) Se registra las partidas de ingreso que benefician la reforma, click en el boténZ) y el valor

presupuestado que afectara al presupuesto en este movimiento.

‘@‘ 18:26 ‘

DISTRIBUCION DE TECHOS PRESUPUESTARIOS  PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE GAS

Valor Presupuestade
-

BIEET|CT: e

CABECERA

PARTIDAS PRESUPUESTARIAS INGRESO

Fuente de Financiamienio Ceniro de Cosio Partidas Presupuestarias Yalor ~  Estado
oot [aporTE FIsCAL [UMIVERSIDAD TECMICA, DEL MORTE[180101 [Del Gobierno Central [~ 67540000
oot [aporTE FIsCAL [CENTRO UNIVERSITARIC DE Y. C[180101 [Del Gobierno Central / 2400000
[ [ | / =
[ \ | =
[ \ | =0 =
Partida de Ingreso TOTAL £.954,90

Fuente: Propia

Figura F.29 Registro de las Partidas Presupuestarias de Ingreso de la Reforma de Aumento Centralizada

2. Distribucion de Techos Presupuestarios.

d) A continuacién reasignamos el monto total asignado de la reforma a los centros de costo y

proyectos correspondientes.

e) Para asignar el techo presupuestario a los centros de costos involucrados, hacer click en el botén

_FJ y registrar en el campo Valor el monto del techo.

El campo Compromiso: Indica el monto comprometido por ingreso de requerimientos y el campo

Disponible: Indica el monto disponible del techo.
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DIDDD BOBE I T[e]

CABECGERA FPARTIDAS PRESUPLIESTARIAS DE INGRESO Sulfsyuzd(=10leilol i Rul =8y =l

PARTIDAS PRESUIPLIEETARIAS DE GAST

DISTRIBUCION DE TECHOS PRESUPUESTARIOS PARA CENTROS DE COSTO

[ (CC) Ingreso de Requerimiento |

Centro de Costo Valor Compromiso Disponibhle Estado
00214 [UNIDAD DE MANTENMIENTO [E]s34.9 [o [s34.9 -
[l (=1 [ [ L]
- = [ [ C
[ = | [ [ L]
[ [=1 [ [ s 2
Monio Total Presup. 554 1 o [s339

Fuente: Propia

Figura F.30 Distribucion de techos presupuestarios a Centros de Costo - Reforma de Aumento Centralizada

f) Para asignar el techo presupuestario a los proyectos involucrados, hacer click en el botonIEI Y

registrar en el campo Valor el monto del techo.

El campo Compromiso: Indica el monto comprometido por ingreso de requerimientos y el campo

Disponible: Indica el monto disponible del techo.

— DISTRIBUCION DE TECHO S PRESTPUESTARIOS PARA PROTECTOS

I (PY} Ingreso de Requerimiento |

Proyecio Valor Compromiso Disponihle  Estado

100003 |PROYECTO GLIFOSATO - PROGRAMA L [-=] 6460 o 6450 W s

[ = I | L

[ | = [ | L

[ = I I L

[ = I | LI -
6480 [0 5480

Monto Total Presup.

Fuente: Propia

Figura F.31 Distribucion de techos presupuestarios a Proyectos - Reforma de Aumento Centralizada

g) A continuacién una vez asignado los techos presupuestarios a los centros de costo, utilizando el

botdnliEC)Ingreso de Requerimiento| jngresamos |os requerimientos que seran afectados en la reforma.

Ver el proceso F.2.11 Ingreso de Requerimientos para Centros de Costo por Reforma Centralizada o

Traspaso de Fondo de Gastos Débito o Incremento por Compra.

h) A continuacion una vez asignado los techos presupuestarios a los proyectos, utilizando el botdn

L(e¥) ingreso de Requerimiento | ingresamos los requerimientos que seran afectados en la reforma.

Ver el proceso F.2.12 Ingreso de Requerimientos para Proyectos Financiados por Reforma

Centralizada o Traspaso de Fondo de Gastos Débito o Incremento por Compra.

3. Partidas Presupuestarias de Gasto
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i) Una vez registrado los requerimientos, las partidas presupuestarias de gastos de la reforma se
generan automaticamente a partir de este ingreso, se verifica las Partidas presupuestarias de

gasto afectadas detalladas en esta pestaiia.

i meformas Presup - Compra Centralizada

[ -1 =]l = = = afs] | ] [ ea |

CABECERA PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE INGRESO  DISTRIBUCION DE TECHOS PRESUPLIEETARIOS [SREAINIEt SRS ==10 ]S =i

PARTIDAS PRESUPUESTARIAS AFECTADAS

Progromo Proyecio Actividad Partida Centro de Costo Fuenie Valor
[22 JeE=TION UNVERSITARI D02 [PROYECTO GLFDSA 001 [PROGRAMA DE CAR2[730229  (Otros Servicios [o0208  [CENTRO UNIVERSITAf 001 [APORTE FISCAL 5460 =
[22 [cE=TION UNVERSITARI [D00 (SN PROYECTO [008 [VICERRECTORADO 41530811 Materiales de Constru(00214 | |JNDAD DE MANTENM[0D1 | [2PORTEFISCAL  [5348
[ [ [ [ \ \ [ 0 [
[ [ [ [ \ \ [ [ I [
[ [ [ [ \ \ [ [ [ ~
Momto Total Presup.gagss

PARTIDAS PRESUPUESTARIAS AFECTADAS EN LOS REQUERIMIENTOS

Codigo Reg Programa Proyecio Actividad Partida Ce Partida Fusute Falor
3782|6913 22 |GE5TION LINIVERSIT: 002 ‘PROYECTO GLIFOSA 001 |PROGRAMA DE CAR, 730233 |Olm$ SErvicios 00208 |CENTRO UNIYERSITA [001 ‘APORTE FISCAL |EQEEI

3783|6914 22 |GESTION LINIVERSIT: 000 ‘SIN PROYECTO on3 |VICERRECTORADO 21530811 |Mater|ales de Constr 00214 |UNIDAD DE MANTERII (001 ‘APORTE FISCAL |534‘S

|»

[ [ [l L [ [ [
[ [ [ [ [ [ ] [
[ [ [ [ [ [ ] [ -
Mounio Total Presup. [59349
PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE GASTO A NIVEL UNIVERSITARIO
Programa Proyecio Actividad FPartida Fuaute Falor

[z2 [GESTION UNIVERSITARIA 002 | [PROVECTO GLFOSATC[001 [PROGRAMA DE CARE [730238  [Otros Servicins [001 " [APORTE Fiscal |5aB0 -

[22 leEsTIon UNvERSITARIA 000 [SIM PROVECTS [003 ["IcERRECTORADO & 530811  [Materisles de Canatrun 001 |4PORTE FISCAL 534

[ [ L [ [ [l [ 5

[T [ [ [ [ [ [

[ [ ] [ [ Ll [ ~

Mowto Total Presup. 59348

Fuente: Propia

Figura F.32 Registro de las Partidas Presupuestarias de Gasto de la Reforma de Aumento Centralizada

> APROBACION DE LA REFORMA CENTRALIZADA.

j)  Finalmente para aprobar el comprobante de la reforma presionar el boton Aprobar que se

muestra en la cabecera.
Si el proceso es satisfactorio muestra un mensaje de confirmacién: “La Reforma ha sido Aprobada”.

NOTA: Una vez aprobada la reforma se genera automaticamente el aumento de presupuesto en las
Partidas de gasto que afecta los requerimientos del PAC ingresado y los requerimientos formaran

parte del Plan.
Si el proceso no es satisfactorio, se emite los siguientes errores:

v" Revise la reprogramacion al PAC, existe un error en el ingreso de requerimientos al Plan

Anual de Compras generada por esta Reforma.

v" La Reforma no ha sido Aprobada, El ingreso y el gasto deben sumar igual que el monto

asignado a la reforma.
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F.2.10. Reformas Presupuestarias de Aumento

Describe el proceso de registro de aumento de presupuesto tanto en ingreso como en gastos.

a)

b)

Opcidn del menu: Mantenimiento->Modificaciones Presupuestarias->Reformas

Presupuestarias->Aumento->Centro de Costo.

CABECERA DEL FORMULARIO

Se registra los siguientes campos:

Codigo: Este campo se genera una vez guardado el formulario, indicando el ndmero de

modificacion presupuestaria efectuada en el sistema.
Descripcidn: Permite especificar la descripcidon del movimiento realizado.
Nro. de Documento de Respaldo del Movimiento.

Tipo de operacion: Muestra la operacion efectuada (reforma presupuestaria de aumento),

click con el botén|£|.

Fuente de Financiamiento: Identifica la fuente de financiamiento con la que se financia la

modificacion presupuestaria, seleccionar con el boténfg.

Tramite: Muestra el tipo de tramite del movimiento realizado, click en el botén|i—§_J.

Fecha de Aprobacion: Fecha en la que se aprueba la reforma, automatica en el sistema.
Periodo Presupuestario: Mes y afio en la que se efectua la reforma, hacer click en el botonlZ).
Fecha: Fecha de emision del movimiento, automatica en el sistema.

Valor: Define el monto total que afecta al presupuesto en este registro.

Estado: Estado en el que se encuentra la transaccién registrado o aprobado.

Observacion: Observacion.

Nota: El movimiento estara definido en estado Registrado previo a su aprobacidon, una vez aprobada

la reforma serd afectado el presupuesto tanto en ingresos como gastos.
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P DEEEEE

@EE@ @@ EE @ 18:32

PARTIDAS PRESUFUESTARIAS DE INGRESO  PARTIDAS PRESUFPUESTARIAS DE GASTO

r— ASIGNACION DELA REFORMA PRESUPUESTARIA

Codigo ﬁ

Descriprion |AMPLIACION PRESUPUESTARIA CON EL SALDO CAJA BANCOS DEL ARI0 2010

Nio Dosumento | REFORMA ESIGEF 3
Tipo de Operacion (006 [REFORM., AUMENTO
Fuente de Financiamiento (001 [2PORTE FIsCAL
Tramite (00007 [GASTOS ADMINISTRATIVOS

Fecha Aprobacion

hles Ao
Petindo Presupuestario |3 MARZO W E‘
Fecha |26/03/2011 09,49 ;
Valor 4465 955 74

Estado| REGISTRADD

QRSSIVacion [ o/ | CIoN PRESLIPUESTARIA CON EL SALDO CAJA BANCOS DEL AN 2010

i i i

I Ejecutar Reporte

Fuente: Propia

Figura F.33 Cabecera del Formulario

> DETALLE DEL FORMULARIO

1. Partidas de Ingreso.

c) Seregistra las partidas de ingreso que benefician la reforma con el boténlZ),

\DDD\@BD\DDD\DDDD\DD\DD\ =] =]

CABECERA PARTIDAS PRESUPLIEST, S DE IN 0 PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE GASTO

Vualor Presupuestado
— PARTIDAS PRESUPUESTARIAS INGRESO 4

Fuenie de Financiamienio Centro de Costo Partidas Presupuestarias
001 [APORTE FiscaL [UNIVERSIDAD TECHICA, DEL NORTE (280101 |Del Gobierno Certral ;@
1 [ 1 — =l
1l [ _— 7 [
1 [ 1 / =l
[ ]l | | | =]
Partida de Ingreso TOTAL 4.465.985,74

Fuente: Propia

Figura F.34 Registro de las Partidas de Ingreso de la Reforma Presupuestaria de Aumento

2. Partidas Presupuestaria de Gasto

Se registran las partidas presupuestarias de gasto de la reforma.

d) Seleccionar con el botén@de modo ordenado programa, proyecto-actividad, partida
presupuestaria (la busqueda se la realiza digitando la descripcion en el cuadro de lista
anteponiendo % que aparece en cada uno de los campos) y a continuacién registrar el valor que

serd afectada la partida presupuestaria en esta transaccion.
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RESUPL

PEEICEE CEE DO OE I R S

CABECERA PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE INGRESO

Valor Presupuestacdo
-

— PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE GASTO

[Fuaite  Centro de Costo Progranza Proyacto Actividad Partidas Presapuestarias \ Valor _ Estado
001 JCENTRO UNYERSITARIO DE INV. €22 |GESTION UNIWERSITARLS = PROYECTO GLIFOSATO - PR 001 [PROGRAMA DE CARACTERIZ[:=|[730404 Macuinarias y Eguipos = ‘ )‘I_Eﬂ@iﬂ I -
001 UNVERSIDAD TECHICA DEL NORTI[22 |GESTION LINIWERSITARIA ADMINISTRACION, COMPLEM (001 [ADMINISTRACION COMPLEMEL [Construcciones y Edificacion( 52| 1.07212329 W

001 JUNVERSIDAD TECHICA DEL NORTI[22 |GESTION UNIVERSITARIA ADMINISTRACION, COMPLEM (001 [ADMIMSTRACION COMPB, E E“?SU‘\ 99 |Ctras Obras de \nfraes‘trug&{ j‘ 32130267 W

— = £

=l [
TOTAL | 446895874
Programa Proyecto- Actividad Particla

Fuente: Propia

Figura F.35 Registrar la Partida presupuestaria de Gastos de la Reforma Presupuestaria de Aumento

> APROBACION DE LA REFORMA PLANIFICADA.

e) Finalmente para aprobar el comprobante de la reforma presionar el boton Aprobar que se

muestra en la cabecera.
Si el proceso es satisfactorio muestra un mensaje de confirmacién “La Reforma ha sido Aprobada”.

NOTA: Una vez aprobada la reforma aumenta automaticamente la disponibilidad presupuestaria en

las partidas de ingreso y gasto afectadas por este movimiento.
Si el proceso no es satisfactorio, se emite los siguientes errores:

v" La Reforma no ha sido Aprobada, El ingreso y el gasto deben sumar igual que el monto

asignado a la reforma.

F.2.11. Ingreso de Requerimientos para Centros de Costo por Reforma
Centralizada o Traspaso de Fondo de Gastos Débito o Incremento por
Compra

» CABECERA DEL FORMULARIO

a) Seleccionar los centros de costo beneficiarios del techo asignado.

30 DE FOMNDOS FOR COMPRA

e e = 18:45 |

DETALLE DE REQUERIMIENTOS  TECHOS PRESUPUESTARIOS

CENTRO DE COSTO A PRESUPUESTAR
Codigo
/ *

— INGRESO DE ITEMS

Buscar%WICERRE
Codigo
Ttem CPC (%) Codigo =
SECRETARIA VICERRECTORADD ACADEMICO -
YICERRECTOR CADEMICO a0
R T DMIMISTRATIYG 00205

VICERRECTORAD

Funcion Univ (%).

Cantidad(*)
PAC
Anio
Buscar M Cancelar
Perioda Procup () ( (Lassptsr ] [cancelar ) fada [

Fuente: Propia
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Figura F.36 Seleccionar Centro de Costo (Ingreso de Requerimientos)

b) El campo Cédigo se genera una vez guardado el formulario.

c) En el campo item CPC (*), el usuario elige presionando el boton Zlel requerimiento a adquirir

(bien, obra, servicio o consultoria), mostrando una lista.

Para realizar la busqueda por descripcién anteponemos el signo % y digitamos la descripcién del
requerimiento a solicitar, o digitando el cédigo CPC (debe contener 8 digitos y 2 puntos, categoria 8

del cpc), Ejemplo 45160.03.1.

0 DE FORDOS POR COMPRA

1845 |

s

DETALLE DE REQUERIMIENTOS  TEGHOS PRESUPUESTARIOS

CENTRO DE COSTO A FRESUPUESTAR

Codigo
00205 FE| VICERRECTORADO ACADEMICO

~ INGRESO DE ITEMS

Cédigo generado al guardar el formularia

Codiga
Ttem CPC () ITEME DB NI B e e b e

Desctipeion (%)

Fussion Univ (%) E Partida
Cantidad (%) 45160.03.1 IMPRESC JPIADORAS DIGITALES DIGITALES 840107 Equipos sy Pag

PAC Planificado 45160031 IMPREZSORAS ¥ COPIADORAS DIGITALES DIGITALES 240104 Maguinarias y Equipos
Ani M 45160032 IMPRESORAS DE GRAFICOS PARA HOJAS MAYORES & TAMANO A3 a40107 Equipos, Sistemas y Pag
nio es
[ | 45160.08.1 MAGQUINAS DE OFICINA M.C P DESMENUZADORAS DE PAPEL, MAQUINAS DE AFILAR LAPICE... 530898 Otros de Uso y Consumao
Petindo Presup (*) "

Facha 15042011

Ohservacion

Buscar Cancelar

Fuente: Propia

Figura F.37 Cdodigo de la Cabecera y Lista de Valores de Requerimiento

d) En el campo Descripcion se detalla la descripcidn del requerimiento.

e) La Funcion Universitaria, describe a qué funcién el item a solicitar beneficia a la universidad:

Docencia, Vinculacidn, Gestion e Investigacion, hacer click en el botén@, seleccionar y aceptar.

Descripcion () IMPRESORA PARA EL PROYECTO DE EDUCOMUMC ACION —_— Descripcién del ltem o solicitar
Funrion niv (*) @ FURCIONES
Cantidad(*) Prégio
PAC  Planificado A
Ario  DMes Eluscar|002%
Penoda Presup (*) = Codigo Descripcion Estadn [
Fecha 15042011 o021 DOCEMCIA
Chservacion 0023 WINCULACION
GESTION
0025 INVESTIGACION
DETALLE DE FINANCIAMIENTO DEL ITEM
Fad\tgo Fuente de Financimdenta ) o Prog (Eluscar) ( Aceptar | [Cance\ar} it Disponible ES;‘M
=l = - = -

Fuente: Propia

Figura F.38 Descripcion del Requerimiento y Lista de Valores de la Funcidn Universitaria

f) Enla cabecera ademads se registra los siguientes campos:

e Cantidad: Cantidad de items que se desea a adquirir
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e Precio unitario: Precio Unitario del item, este valor debe ingresar en el caso de contener

decimales con el separador de decimales (,) coma.

e Precio Total: Precio calculado automaticamente en el sistema, este campo no se permite

digitar se calcula a partir de los 2 campos anteriores (cantidad por precio unitario).

e PAC: (Planificado, No Planificado y Cultural), describe si el requerimiento va ser parte del plan
anual de compra (planificado), si es de caso excepcional o emergente (No Planificado) y
Cultural (Eventos Artisticos y Culturales) y cuyo proceso de peticién del requerimiento
registrado se efectuara utilizando la Solicitud de Compra Planificada (Planificado) o No

Planificada (No Planificado o Cultural) al momento de realizar la peticion de la compra.

e Periodo Presupuestario: Utilizando el boténZ) despliega la lista de meses que indica el mes en

el que se desea efectuar la compra del requerimiento.
e Estado: Por Defecto se sefiala que esta activo indicando que se va a registrar el requerimiento.

e Fecha: Fecha de emisidon del registro del requerimiento se genera automaticamente en el

sistema.

e Observacion: Justificacién del requerimiento a adquirir.

Cantidad(™) [1 Precio Unitario (*) 508 Procio Total 508,0000

PAC |Planificado ~|
Anio es

Petiodo Presup (*) 2011 l4 @| ABRIL Estada [«

Fecha |15/042011

Ohservacion (IMPRESORAS PARA EL PROYECTO DE EDUCOMUNICACION

Fuente: Propia

Figura F.39 Datos adicionales del Ingreso del requerimiento

» DETALLE DE FINANCIAMIENTO

g) Seleccionar el techo presupuestario con el que se va a financiar el requerimiento utilizando el

botén@, seleccionar y aceptar.

DETALLE DE FINANCIAMIENTO DEL ITEM |
Fmgn Fuents de Financimisnto (%) FUETES BE A ETE

| Asignacian ‘alor Fuente Qperacion I
001 APORTE FISCAL T

CIENCIA Y TECNICA

LT

Fuente: Propia

Figura F.40 Techo Presupuestario
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h) Una vez ingresado el techo, se registra la estructura programatica que es afectada al presupuesto

(Programa, Proyecto, Actividad), hacer click en el botén@, seleccionar y aceptar.

— DETALLEDE DEL ITEM ‘

Codigo Fuente de Finenciniento (*) Programa Progecto Activ. (*)
001 APORTE FISCAL =] '

Programas de Centros de Costo /7777777071777

Total g qcaf22%

Programa Proyecto

3
T E
T
| £
I
q

CIENCIA Y TECNICA AL SERVICIO DEL

 Buscar |Cancelar

Fuente: Propia

Figura F.41 Estructura Programatica

El campo Fecha se genera automaticamente en el sistema, ademas se registra en el campo Valor
el monto total que va financiarse con la fuente de financiamiento (techo presupuestario), este
monto sera verificado con la disponibilidad presupuestaria de dicho techo, enviando un mensaje

de error si lo existe.

DETALLE DE FINANCIAMIENTO DEL ITEM

Codign  Fuente de Financimiento (*) Programa Proyecto Activ. (*) Fecha Valor Dispotible Estado

[ 001 [4PORTE FIsCAL [E=]]lo1 [ooo [o10 [F=lfsm4s2011 508 [ T -

[ | [=]] | | [=1] | | ks
Totalde Gasto | Sospoon

Fuente: Propia

Figura F.42 Valor y Disponibilidad del Techo Presupuestario

Para guardar la informacién hacer click en el botén@, para agregar mas requerimientos se utiliza

el boton@que se encuentran ubicados en la barra de herramientas del formulario en la parte

superior.
DETALLE DE REQUERIMIENTOS

En la pestafia DETALLE DE REQUERIMIENTOS, detalla los requerimientos ingresados del centro de

costo seleccionado en la pestafia anterior.
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.6;

PR E

029 ‘

INGRESO

@@@@@@@@@@@mg

TECHOE PRESUPUESTARIOS

CALENDARIO DE REPROGRAMACION DE REQUER]

Actividad

HTOS DEL PLAH AHUAL DE COMPRAS

Fecha de Inicio

Fecha Final Calendario fljado para

[IMGRES® DE LOS REQUERIMIENTOS POR REPROGRAMACION ANUAL REALIZAD: [01/01/2011

3111202011 - el ingreso de los

requerimientos Anuales

REGISTRO DE ITEMS SOLICITADOS EN ESTE PERIODO PRESUPUESTARIO

Codigo  CPC Desctipcion Cantidad P. Unitatio P.Totad Mes TipodeCompra Ingresado sl PAC
[45160.031 [pam07  [MPRESORA PARS EL PROYEC)T |s08 s08 4 [ Planificado o =]
\ [ \ \ [ \ |
\ [ [ [ [ [ \ | o
\ [ [ [ [ \ | | |
\ [ \ \ [ [ \ g
TOTAL 06,00
— DETALLES DE FINANCIAMIENTO
Codigo Programa Proyecto Actividad Partida Presupuestaria  Fuente de Financiamiento Valor
[3780 |1 [FORTALECMENTOD/I00 [SIN PROYECTO 010 [VICERRECTORADO £ (840107  [Equipos, Sistemas v F001  [APORTE FISCAL |s08 -
[ [ ] [ ] [ [ | [ v
508,00

Fuente: Propia

Figura F.43 Detalle de Requerimientos

» TECHOS PRESUPUESTARIOS

[) La pestaifia TECHOS PRESUPUESTARIOS, muestra la informacién del techo asignado al centro de

costo escogido en la primera pestafia: El monto asignado, su compromiso y su disponibilidad,

dado en los siguientes campos:

° REPROGRAMACION DEL PLAN ANUAL DE COMPRAS (CENTROS

(el ~z 2=z =] =] == =]

DE COSTO) - POR TRASPASO DE FONDOS POR COMPRA

INGRESO DETALLE DE REQUERIMIENTOS

TECHOS PRESUPUESTARIOS

— TECHOS DISPONIBLES
(A) (B) (i) (li))
Asign.  Fuente de Fi iami y Valor Comprometido Disponible
i 01 2GR [£PORTE FISCAL [s08 |s08 [o -
[ [ [ [ [ [ %
[ [ [ [ [ [ ~
TOTAL: | 508,00 [ 508,00 [ 0,00

Fuente: Propia

Figura F.44 Techos Asignados

¢ (A) Numero de Reforma o Traspaso de Gastos por Compra y fuente de Financiamiento del

Techo Presupuestario.

¢ (B) Monto total asignado del Techo Presupuestario.

¢ (C) Monto total gastado en los requerimientos ingresados con el Techo.

e (D) Monto total disponible o por gastar del Techo Presupuestario.
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F.2.12. Ingreso de Requerimientos para Proyectos Financiados por Reforma
Centralizada o Traspaso de Fondo de Gastos Débito o Incremento por

Compra
> CABECERA DEL FORMULARIO

a) Seleccionar los proyectos beneficiarios de los techos presupuestarios.

| 18:96 |

®HTF X e

#

DETALLE DE REQUERIMIENTOS ~ TECHOS PRESUFPUESTARIOS

r— PROYECTO A PRESUPUESTAR
Codigo
= -

— IMNGRESO DE ITEN Buscar|UDUD3%

Codigo
Ttem CFC (%)

Descripcion (%)
Funcion Uy (%)

Cantidad (%)
PAC

Total

Buscar Cancelar

Estado [v]

Fuente: Propia

Figura F.45 Seleccionar Proyecto (Ingreso de Requerimientos)

b) El campo Cédigo se genera una vez guardado el formulario.

c) En el campo item CPC (*), el usuario elige presionando el boténl=] el requerimiento a adquirir

(bien, obra, servicio o consultoria), mostrando una lista.

Para realizar la busqueda por descripcién anteponemos el signo % y digitamos la descripcién del
requerimiento a solicitar, o digitando el cédigo cpc (debe contener 8 digitos y 2 puntos, categoria 8

del cpc), Ejemplo 45230.00.3.

2= ([

DETALLE DE REQUERIMIENTOS ~ TECHOS PRESUPUESTARIOS

e e

Codigo

PROYECTO A PRESUPUESTAR
{;Dua =] PROVECTO GLIFOSATO - PROGRAMS, DE CARACTERIZACION ¥ PROPUESTA DE MITIGACION

— INGRESO DE ITEMS

Codigo
Ttem CFC (%) @\

Descrincion (*)

Itern Pattida
e Wi () 45220001  COMPUTADORES PORTATILES 240107 Equipos, Sistemas y Pag
Cuntidad(™) 45230003 COMPUTADORES DE ESCRITORIO sy

PAC Planificado
Anic  Mes

Pesiada Presup (%)
Fecha 15042011

Obgzervacion

Buscar Cancelar

Fuente: Propia

Figura F.46 Cddigo de la Cabecera y Lista de Valores de Requerimiento
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d) En el campo Descripcidn se detalla la descripcion del requerimiento.

e) La Funciéon Universitaria, describe a qué funcién el item a solicitar beneficia a la universidad:

Docencia, Vinculacién, Gestion e Investigacién, hacer click en el botén@, seleccionar y aceptar.

Deseripeion (*) COMPUTADOR DE ESCRITORIO PARA EL PROYECTO DE INVESTIGACION GLIFOSATO ————————>Descripeion del ltem u solicitar

Funcion Tniv (*)

Cantidad*)
PAC Planificaco
Anin | Mes Buscar|002%
Periodo Presup (*) E=| Codigo Descripcion Estado [
Fecha a0z DOCEMCIA
Chservacion 0023 WINCLULACION

0024 GESTION

odign  Fuente de Financimiento (*) Pro Disponible Estadn

I
(Euscar | Aceptar ”gancelar -

G

( DETALLE DE FINANCIAMIENTO DEL ITEM
o]

Fuente: Propia

Figura F.47 Descripcion del Requerimiento y Lista de Valores de la Funcidn Universitaria

f) Enla cabecera ademas se registra los siguientes campos:
e Cantidad: Cantidad de items que se desea a adquirir

e Precio unitario: Precio Unitario del item, este valor debe ingresar en el caso de contener

decimales con el separador de decimales (,) coma.

e Precio Total: Precio calculado automaticamente en el sistema, este campo no se permite

digitar se calcula a partir de los 2 campos anteriores (cantidad por precio unitario).

e PAC: (Planificado, No Planificado y Cultural), describe si el requerimiento va ser parte del plan
anual de compra (planificado), si es de caso excepcional o emergente (No Planificado) y
Cultural (Eventos Artisticos y Culturales) y cuyo proceso de peticién del requerimiento
registrado se efectuara utilizando la Solicitud de Compra Planificada (Planificado) o No

Planificada (No Planificado o Cultural) al momento de realizar la peticion de la compra.

e Periodo Presupuestario: Utilizando el boténlZ) despliega la lista de meses que indica el mes en

el que se desea efectuar la compra del requerimiento.
e Estado: Por Defecto se sefiala que esta activo indicando que se va a registrar el requerimiento.

e Fecha: Fecha en la que se efectua el registro del requerimiento se genera automaticamente en

el sistema.

e Observacion: Justificacion del requerimiento a adquirir.
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Cantidad(*) [2

Frecio Unitaria (*) (1000 Precio Total

PAC | Planificado

-]

2.000,0000

Ao Mles
Petiodo Presup () |2D11 |5

Fecha (150472011

COMPUTADOR DE ESCRITORIO PARS EL PROYECTO DE INYESTIGACION GLIFOSATO

Estado v

[E=]][ marzo

Ohservacion

Fuente: Propia

Figura F.48 Datos adicionales del ingreso del requerimiento

> DETALLE DE FINANCIAMIENTO.
g) Se escoge el techo presupuestario con el que se va a financiar el requerimiento utilizando el
botén:, seleccionar y aceptar.
DETALLE DE FINANCIAMIENT O DEL ITEM
Codiga Fuente de Financimdento (%) Programa Proyecto Activ. Fecha Valor Disponible Estado
FLENWTES DE FI IAMIERTO -l
Bdbcaroo003%
Prnyec_Cndign Asignacion Valor  Fuente
(EuscarJI ( Aceptar ”Qance\ar}
Fuente: Propia
Figura F.49 Techo Presupuestario
h) Una vezingresado el techo, se registra la estructura programatica que es afectada al presupuesto

i)

(Programa, Proyecto, Actividad), hacer click en el botén@, seleccionar y aceptar.

Codigo  Fuente de Financimiento (*)

DETALLE DE FINANCIAMIFNT O DEL ITEM

Programa Proyecto Activ. (*) Disponible Estado ] ‘

[l APORTE FISCAL

Actividad
PROYECTO GLIFOSAT... 002

Programa Proyecto

22 GESTION UNIVERSITA.. 002

GESTION LINIVE PROYECTO GLIFOSAT... 001

Buscar Cancelar

Fuente: Propia

Figura F.50 Estructura Programatica

El campo Fecha se genera automaticamente en el sistema, ademas se registra en el campo Valor

el monto total que va financiarse con la fuente de financiamiento (techo presupuestario), este
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monto sera verificado con la disponibilidad presupuestaria de dicho techo, enviando un mensaje

de error si lo existe.

r— DETALLE DEFINANCIAMIENTO DEL ITEM

Codiga Fuente de Financimiento (*) Programa Proyecta Activ, (*) Fecha Valor Disponible  Estado
\ 00 [APORTE FISCAL (=2 oz [om (=]t 542011 2000 [ I -
\ (=1 | | [El| | | LI

Total de Gasto 2.000,0000

Fuente: Propia

Figura F.51 Valor y Disponibilidad en el Techo Presupuestario

j)  Para guardar la informacidn hacer click en el botén@, para agregar mas requerimientos se utiliza
el boton@que se encuentran ubicados en la barra de herramientas del formulario en la parte

superior.
> DETALLE DE REQUERIMIENTOS

k) En la pestafia DETALLE DE REQUERIMIENTQOS, detalla los requerimientos ingresados del proyecto

seleccionado en la pestafia anterior.

6 REPROGRAMACION DEL PLAN ANUAL DE COMPRAS (PROYECTOS) - POR TRASPASO DE FONDOS POR COMPRA

MEEEEEEEEE [ 5] <] ]
INGRESO (s MR eI SNl TECHOS PRESUPUESTARIOS
CALEHDARIO DE 10H DE DEL PLAN ANUAL DE COMPRAS
Actividad _ Fecha de Inicio __Fecka Final 5“.'[;';2:2‘;?;‘5’0 pans
INGRESO DE LOS REQUERIMENTOS POR REPROGRAMACION ANUAL REALIZAD: [01/01/2011 311272011 - A
REGISTRO DE ITEMS SOLICITADOS EN ESTE PERIODO PRESUPUESTARIO
Codigo CPC Descripeion Cantidad P. Unitario P. Total Mes  Tipo deCompra Ingresado alPAC
EWE 45230003 [340107  [COMPUTADOR DE ESCRITORIC[2 [1o00 [2000 5 |[Pianificado o 2
[ [ [ [ [ [ |
[ [ [ [ [ [
[ [ [ [ [ [
[ [ [ [ [ [ =
TOTAL 2.000,00
DETALLES DE FINANCIAMIENTO
Codigo Programa Proyecto Actividad Partida Presupuestaria Fuente de Fi iard Valor
(3786 {22 [GESTION UNIVERSITA[002 [PROYECTO GLIFOSA 001  [PROGRAMA DE CAR. (840107  [Equipos, Sistemas y F[001  [APORTE FISCAL {2000
[ ] [ | ] [ ~

‘[ [ [ [
2.000,00

Fuente: Propia

Figura F.52 Detalle de Requerimientos
» TECHOS PRESUPUESTARIOS.

I) La pestafia TECHOS PRESUPUESTARIOS, muestra la informacién del techo asignado al proyecto

seleccionado en la primera pestafia: El monto asignado, su compromiso y su disponibilidad, dado

en los siguientes campos:
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[A]=[Z[= ]t ] « ][] e [EH] < ] -]

DETALLE DE REQUERIMIEMTOS

|| L]~ |

INGRESD

TECHOS DISPOHIBLES

(A) (B) (T) (T)
Asign Fuente de Financiamiento Valor Comprometido Disponible
1oz [oo [&PORTE FISCAL [2000 [2000 o
[ [ [ [ [
[ [ [ [ [
TOTAL: | 2.000,00 [ 2.000,00 [ 0,00

Fuente: Propia

Figura F.53 Techos Presupuestario Asignados

e (A) Numero de Reforma o Traspaso de Gastos por Compra y fuente de Financiamiento del

Techo Presupuestario.
e (B) Monto total asignado del Techo Presupuestario.
e (C) Monto total gastado en los requerimientos ingresados con el Techo.
e (D) Monto total disponible o por gastar del Techo Presupuestario.

F.2.13. Anulacion de Requerimientos del Plan Anual de Compras

Se realiza este proceso a los requerimientos que aun no han sido solicitados por una Solicitud de

Compras Electrénica del médulo de Adquisiciones del Sistema ERP Universitario.

a) Opcion del menu: Mantenimiento-> Reprogramacion del Plan Anual de Compras->Anulacion de

Requerimientos.

b) Para enlistar los requerimientos pendientes del centro de costo o proyecto, Seleccionar con el

botoénlZ) y aceptar con el botén Aceptar.

0N DE REQUERIMIEMTL
FMEEEEEEEE

Efije un Cuatrii

EQUERIMIENTOS DEL P AL APROBADO DE REQUERIMIENTOS PEMDIENTES
EEEICE PR

de

Notivo de Amilacion A

Proyecto-Centro Costo Tustificacion de la

B e Creiiesi Centros de Gosto o Priy

REQUERIMIENTOS PENDIENTES ——
Tados[]
Sel. Eer.  Item

Buscar|%FACULTA

Desctipeion| | Descripcion Tipo stado

[J FACULTAD DE CIENCIAS ADMIMISTRATIVAS Y ECONOMIC...  Centro de Costo -
[] FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD Centro de Costa
[ FACULTAD DE EDUCACION CIEMCIA Y TECKOLOGIA Centro de Costo
[] FACULTAD DE INGEMIERIA CIEMCIA ROPECLA .. Centro de Costo
[ FACULTAD DE INGEMIERIA CIEMCIAS APLICADAS Centro de Costa -
r DETALLE DE FINANCIAMIENT (Euscar Aceptar Igance\ar
n n s TeaidT

Fuente: Propia

Figura F.54 Seleccionar Proyecto — Centro de Costo
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c) Unavez elegido el centro de costo o proyecto se enlista los requerimientos pendientes de todo el

afio, para mostrar los requerimientos por Cuatrimestre, click en el botén-

aceptar.

NDIEMTES

- aag@: /] =

Elija un Caair; Motivos de

@

, seleccionar vy

Centro de Costo )
Motivo de Amilacion

Tustificacion de la

Proyecto-Centro Costa 00004  FACULTAD DE INGEMIERIS CIEMCIAS AGROPECIIARIA =

Mro de Cuatrithestre

o Anulacion

REQUERIMIENTOS PENDIENTES ——

Todos []

Buscar%
el Ear. Ttem Desctipeion I ant.  Des P.Tota.  Estado
[ 4547 03230161 Medio de cultivo, Cuatrimestre 2 1 EMERC 240 o -
[]5295 37195001 Wasos de precipita e ENERCH 3465 "
[[]5456 87390.00.1  CAJ& DE HERRAMIE | 2 Cuatrimestre 2 1 10 QCTUBRE 200 A
[] 4664 33500104  GOMA PARA MADER | 2 Cuatrimestre 3 B0 2 FEBRERO 240 L)
[]6915 45290.00.1 FUENTES DE PODER) 5 2 FEBRERO 100 A -

Totad 711555

T DETALLE DE FINAN CTAMIENT O
0

Prog Proy Act Pastida Fuente Buscar Cancelar

14 OO0 O0R 0F12 001

Fuente: Propia

Figura F.55 Seleccionar Cuatrimestre para la consulta

d) A continuacién click a los requerimientos que se desea anular en el campo de selecciénl, si se
necesita seleccionar Todos hacer click en Toaasiv

| DE REC 4 ! (0 DE REQUERIMIE EMDIENTES

(=[5 ] z]e )= a8 -] =]| o
—— Elijo un Cratri i de i
Certro de Costo
Mativo de Arlac
Proyrecto-Centro Costo 00004  [FACULTAD DE INGEMERIA CIENCIAS AGROPECUARIE [Z] DJWﬁﬁe o Tﬂl”l | [a]
us cacion de la
Hro de Cuatrimestre [1 [t custrimestre =] Anulacion
— REQUERIMIENTOS PENDIENTES
Todos [
Froyecto Cant.  Iles F. Total Estado
2295 [3719500.1 [wasos de precipitacion de 250 ml, Boeco, Kimeox o F[SIN PROVECTO 7 [ [EnERD [3455 s s
s PROYECTO 2 [t [enEro [240 & -
[sin PROVECTO 60 [2 [FEBRERO |0 "
[s PROVECTO 18 [z [maRzo 730,44 B
s PROVECTO s0 [3 [MmaRrzo [p2s &
Total [E@1558

DETALLE DE FINANCIAMIENTO DEL ITEM

Frog Proy Act Partida Fuente Valor
01 oo 0o 530804 001 |APORTE FISCAL ‘525 =
N N I A [ -
Total B25

Fuente: Propia
Figura F.56 Seleccionar Requerimientos a anular

e) Seleccionar el Tipo vy la justificacion de Anulacion:

Motivos de A

Motivo de Anulacion ‘004 |ANULACION POR: COMISION ADMIMISTRATA @——b Tipe de Anulacion de Requerimientos
.Tusti.ﬁc.acion de 2 vesoicion de comision administrativa resolucion 2 ey Jushificacion.
Arnulacion

Fuente: Propia
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Figura F.57 Tipo y Justificacion de la Anulacion

f) Para realizar la anulacién guardamos con el botén guardar@.

{— Elija un Cuatri

Motivos de

[Certro de Costa

[2]

— Dotivo de Apalacion (004 WHMULACION POR COMISION ADMIMSTRATN &
Proyecto-Centro Costo 00004 |FACULTAD DE IMGEMIERIA CIENCIAS AGROPECUARLE E . ) |
e ——— = Justificacion de 18 | o<ojusion de comision administrativa resalucion 2
ro de Cuatrimestre = Anulacion
— REQUERIMIENTOS PENDIENTES
Todos[
el Ear. Item Descripoion [tem Froyecio Cant.  Lles P.Total,  Estado
¥ 5295 37195001 [Vasos de precipitacion de 250 ml, Boeco, Kimax o F[SIN PROVECTO 77 ENERO 2465 A =
[w# 4547 |03230.16.1  |Medio de cuttivo, envase de S00g. SIN PROVECTO 2 1 EMNERO [240 3 =
[ 4864 [33500.10.1  |GOMA PARA MADERA (LITROS) SIN PROYECTO ) 2 FEBRERD ‘240 &
[ 5253 [38912.01.4 |CARTUCHOS HP 12 COLOR ‘SIN PROYECTO na 3 | MARZO 73944 A
[y 5252 (32129201 [PAPEL BOND 74 GR &4, MEMBRETADO [=m PROYECTO! 50 3 |marzo |25 A -

Total [6&15,55

Fuente: Propia

Figura F.58 Guardar la Anulacién

F.2.14. Cambio de Cuatrimestre de Requerimientos del Plan Anual de

Compras

Se realiza este tipo de modificacion a la Planificacion mensual del Plan Anual de Compras sobre los

requerimientos que aun no han sido solicitados por una Solicitud de Compras Electrénica del médulo

de Adquisiciones del Sistema ERP Universitario cambiando el mes que estd programado para

efectuar la compra.

Se reprograma por cuatrimestre de manera que el mes programado del requerimiento serd

cambiado para cualquier mes de los proximos cuatrimestres una sola vez.

a) Opcion del menu: Mantenimiento-> Reprogramacion del Plan Anual de Compras->Cambios de

Cuatrimestre.

boténlZ) y aceptar con el botén Aceptar.

O DE b REQUERIMIER

uﬁﬂm_ﬂgag CE

PENDIEMTES

L .z" .31‘19.29

LA AL

Para enlistar los requerimientos pendientes del centro de costo o proyecto, Seleccionar con el

Eljjo un Cuairi; Cuatrimestre a Cambiar
Hro de Cuatrimestre
Proyecto-Centro Costo a Mes & Candbiar
Mro de Cuatrimesire A =

REQUERIMIENTO'S PENDIENTES ——

Todos 1] Buscat%PROYE
Sel Ezr.  Item Deescripoion It Deascripcion Tipo stado
U DEPARTAMENTO DE RELACIOMES INTERIMSTITUCIOMAL...  Centro de Costo =
L Disefio de Proyectos de Tesis F.CC.EE. Centro de Costo
Ll Magestria en Proyectos Educativas y Sociales Centro de Costo
o E PROVECTO GLIFOSATC - FROGRAMA DE | C Frovecto
0 E y

r DETALLE DE FINANCIAKMIFENTO DE]

(Buscar Aceptar IQanceIar
Praz__ Pro ot Partida Fuente
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Fuente: Propia

Figura F.59 Seleccionar Proyecto — Centro de Costo

c) Una vez seleccionado el centro de costo o proyecto se enlista los requerimientos pendientes de

todo el aio, para mostrar los requerimientos por Cuatrimestre, click en el boton@ seleccionar y

aceptar.

ADO DE REQUERIMIE

SEIEEE

S PEMNDIEMTES

gﬂ@a@ﬁ«

!‘ SJ‘ 19:29

Elifa un Custrimesire

7 REQUERIMIENTOS PENDIENTES ——

Eliga el Cuatrirr

Cuatrimestre a Cambiar

Tustificacion del ChI

Proyecto HNro de Cuatrimestre cc
Proyecto-Centro Costo 00208 PROVECTO GLIFOZATO - PROGRAMA DE CARACTER == i o (e oM
Hro de Cuattimestre

T DETALLE DE FINANCIAMIENT O DEL

Prog Proy Act Pattida Fuente

Todos [ Buscar % &

el Eeor. Ttem Descriprion [te: ant.  hies P. Total Estado
[]E910 83540.001 IMAGEM SATELITAL G | Cuatrimestre " NOVIEMBRE 3340 A -
[[] 6806 48212001 DENTROMETRO 2 FEBRERC 500 A

[ 5795 42921.001 MATERIALES ¥ HERR| | 2 Cuatrimestre 2 o2 FEBRERC 943,25 A
[16784 34110031 SODIO BORATO 3 Cuatrimestre 3 2 FEBRERO 184,32 -

[] 6781 48265022 SISTEMA DE FILTRACI 2 FEBRERC 620,44 I3 -

Total 75850,322

(EuscarJl

( Aceptar ”Qance\ar)l

Fuente: Propia

Figura F.60 Seleccionar Cuatrimestre para la consulta

d) A continuacion click a los requerimientos que se desea efectuar el cambio de cuatrimestre en el

campo de seleccionl, si se necesita seleccionar Todos hacer click en Tegesie

0 DE REQUERIMIEN "ENDIEMTES

VEEEECEEDORE D NEEEE

Elijo un Cuatrimesire

Cuatrimestre a Cambiar

DETALLE DE FINANCIAMIENTO DEL ITEM

Prog Proy Act  Pattida Fuente

2 ooz o0z 540104 (003 |RECURSOS PREASIGNALC] ‘829,44

Walor

[ T T T 1

4 |r

Total

[Provyecto Nra de Cuatrimestre| [ @
Proyecto-Centeo Costo 00208 [PROYECTO GLIFOSATO - FROGRAMA DE CARACTER [ Mes o Cartiae] | @
Mo de Cuatrimmestre [1 |1 Cuatrimestre E‘ Tustificacion del CM|
— REQUERIMIENTOS PENDIENTES
Todos|
Proyecto Cant.  Dles P. Tatal. Estado
[ 5§15 [42221.001  [MATERIALES Y HERRAMENTAS MENORES DE CAMPC PROYECTO GLFOSATO 125 [2 [FEBRERO (94325 6 | a
PROVECTOGLFOSATO [t [2 [FEBRERO  [son & |
98 [42921.001 [MATERIALES ¥ HERRAMENTAS MENORES DE CAMP PROYECTO GUFOSATO [100 2 [FEBRERG [adszs &
PROYECTO GLFOSATO (3 |2 |FEBRERO {13432 o
PROVECTOGUFOSATO 4 [z [FEBRERO  |5zg 44 B~
Total 7o200,322

520 44

Fuente: Propia

Figura F.61 Seleccionar Requerimientos a cambiar de cuatrimestre

e) Seleccionar el cuatrimestre y el mes al que se van a cambiar y el motivo del cambio de

cuatrimestre:
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Cuatrimestre a Cambiar
Mro de Cuatrimestrel 2 | 2 Cuatrimestre (cc J-—> Seleccionar Cuatrimestre
Mes aCamcbiar| 6 | Junio ——— Selectionar Mes a Cambia
Tustificacion del G | Oficio 17 CUICYT - Autarizada par la Ing Lucia . — s lustificacion del Cambio

Fuente: Propia

Figura F.62 Cuatrimestre, mes y motivo de cambio del cuatrimestre
f) Para realizar el cambio guardamos con el botén guarda@.

D0 DE REQUERIMIER PEMDIEMTES

s=sEECEEpoEE o Ep e

Elija un Cuatrimestre Cuatrimestre a Cambiar
|Provecta Mio de Cuatrimestre] 2 | 2 Cuatrimestre cc
Proyecto-Centro Costo (00208 |PROYECTO GLIFOSATO - PROGRAMA DE CARACTER E‘ Mes aCambiar’—5 | Junio [_CM
HNro de Cuatrimestre |1 [1 Cuatrimestre EI Tustificacion del CM | Oficia 17 CUICYT - Autarizada por 13 Ing Lucia
— REQUERIMIENT OS5 PENDIENTES
Todos|
el Egy.  ltem Descripeion [tem Proyecto Cant.  Mes P Taotal Estado
[ B3a |42921 004 |MATERIALES ¥ HERRAMIENTAS MENORES DE CAMPC |PRO‘('ECTO GLFOSATO (125 |2 | FEBRER(C |943,25 2 -
| BE0& [48212.00.1 [DENTROMETRO [PROYECTO GLFOSATO [1 2 [FEBRERC  [smo a
lw E793 |42921 004 |MATEHIALES ¥ HERRAMIEMTAS MENORES DE CAMPL |PROYECTO GLFOSATO (00 |2 | FEBRERC 943 23 A
[ | 5784 (34110031 [SODID BORATO froYECTOGLFOSATO 3 |2 [FEBRERO  [18e32 n
| 5781 [+3285.02.2 [SISTEMA DE FILTRACION ProvECTO GLFOSATC 4 |2 [FEBRERO  [aza.44 n =
Total [70z00,322

DETALLE DE FINANCIAMIENTO DEL ITEM

Prog Proy Act Partida Fuente Valor

22 ooz 002 540104003 |RECURSOS PREASIGMACI |829,44 i

N N | | Z
Total  [529.44

Fuente: Propia

Figura F.63 Grabar cambio del cuatrimestre

F.2.15. Registro de Ejecucidon Presupuestaria

Para la ejecucidon presupuestaria se realiza certificaciones y compromisos presupuestarios (CYD) que
permite contraer obligaciones de cualquier gasto que tenga la universidad previa al pago, siempre

gue haya disponibilidad presupuestaria.

El Compromiso Presupuestario (CYD) permite afectar al presupuesto en dos estados presupuestarios

compromiso y devengado, disminuyendo la disponibilidad presupuestaria en el sistema.

La Certificacidon y el Compromiso estara definido en estado registrado previo a su aprobacién, en este

estado se podra realizar cambios al comprobante.

Una Certificacién, puede cambiar del estado registrado, al aprobado; y del aprobado al liquidado.
Un Compromiso, puede cambiar del estado registrado, al aprobado; y del aprobado al anulado.
> LIQUIDACION DE UNA CERTIFICACION.

a) Liquidacion Total:
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En el caso de que una certificacion presupuestaria aprobada, haya tenido alglin error, la
certificacion no puede ser modificada, se la liquida; devolviendo el monto certificado a la
disponibilidad presupuestaria.

En el caso que haya sido atada a un compromiso es necesario anular el mismo y liquidar la

certificacidn para devolver el monto total certificado.

b) Liquidacidén Parcial:

Se origina cuando el monto a comprometer es menor al monto certificado; y luego al liquidar
la certificacion presupuestaria, el saldo no utilizado en un compromiso se restituye a la
disponibilidad presupuestaria.

Cuando la Certificaciéon fue por un valor menor al que se necesita comprometer, se debera
liquidar dicha Certificaciéon, y hacer otra por el valor del Compromiso.

En cada partida presupuestaria de gastos del detalle de la certificacion muestra el monto
certificado (Valor Certificado), monto comprometido (Valor Comprom) en el caso de que ha
sido atado a un compromiso, y el monto liquidado (Valor Liquidado) el monto total de la
partida que es devuelto a la disponibilidad presupuestaria sea parcial (si fue atada a un

compromiso) o total (en el caso contrario).

Adicionalmente,

Si una certificaciéon presupuestaria para Compras con Consolidacion ha sido liquidada
totalmente la consolidacién de compra sera liberada para iniciar nuevamente con el proceso
de certificacidn

Si un Compromiso es anulado y contiene factura(s) como obligacion de pago, la(s) factura(s)
serd(n) liberada(s) nuevamente para ser anulada(s) segin sea el caso en el médulo de

cuentas por pagar o reiniciar el proceso compromiso en presupuestos.

» MENSAIJES DE AVISO Y ERROR EN LOS COMPROBANTES

a) Certificaciones Presupuestarias

Si el proceso es satisfactorio al aprobar muestra un mensaje de confirmacién “La Certificacion ha sido
Aprobada”.

Si el proceso no es satisfactorio, se emite los siguientes errores:

v

v

v

“La Certificacion no ha sido aprobado revise montos de la cabecera y el detalle”.

Errores de disponibilidad presupuestaria con las partidas, y el monto que esta disponible en

el momento.

La certificacion ya ha sido antes aprobada.
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v

v

Al liquidar la certificacidn, si fue atada una certificacién y el compromiso continua registrado
emite un mensaje informando al usuario que no puede liquidar la certificacién sin haber

aprobado el compromiso.

“Ingrese consolidaciones a la certificacion” en el caso de certificaciones presupuestarias

para Compras con Consolidacion.

“No ha sido ingresado ninguna certificacion”, cuando no ha sido registrada la certificacion

debe guardar el formulario.

b) Compromisos Presupuestarios

Si el proceso es satisfactorio al aprobar muestra un mensaje de confirmacion “El Compromiso ha sido
Aprobado”.

Si el proceso no es satisfactorio, se emite los siguientes errores:

v

v

“El Compromiso no ha sido aprobado revise montos de la cabecera y el detalle”.

Errores de disponibilidad presupuestaria con las partidas, y el monto que esta disponible en

el momento.

El Compromiso ya ha sido antes aprobado.

Si al Compromiso se atd una certificacion y el monto del compromiso es mayor al del
certificado emite el siguiente mensaje de error “El Valor del Compromiso no debe ser mayor

que el certificado, regla vigente Presupuestaria”.

F.2.16. Certificaciones Presupuestarias para Compras con Consolidacion

Se registra como reserva del presupuesto en este caso para la adquisicion de bienes, obras, servicios

y consultoria (Consolidacién de Solicitudes de Compra), para dar inicio al proceso de compra

garantizando que la institucion cuenta con los recursos necesarios para el pago de la obligacion.

a) Opcion del menl: Mantenimiento->Registro de Ejecucion de Gastos->Certificacion

Presupuestaria ->Compras con Consolidacion.

» CABECERA DEL FORMULARIO.

b) Se registra los siguientes campos:

Caddigo, Anio: Se generan una vez guardado el formulario, el cddigo muestra el numero de

certificacidn presupuestaria, y el afio en el que se ejecuta el presupuesto.
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e Tipo de Documento: hacer click en el botonEl muestra la lista de documentos de respaldo en

este caso Consolidacion de Compra.
e Numero de Documento de Respaldo del Movimiento.
e Tipo de Gasto Afectado: Clase de gasto a afectar en el presupuesto, click en el boténlZ).

e Nro Comprob Esigef: NiUmero de Certificacion registrada en el Esigef.

e Fecha: Fecha de emisién del comprobante generado automaticamente al guardar el

formulario.

e Fecha Aprobacion: Fecha de aprobacién del comprobante automaticamente generado al

aprobar el comprobante mediante el botén[_zeeksr |
e Monto del Gasto: Monto total que afecta al Presupuesto en el movimiento.
e Estado: Estado en el que se encuentra la transaccidn registrado o aprobado.

e Descripcidn: Justificacién del comprobante.

gl CERTIFI

PEEISE

D\DDD\@DD@\DD\DH =] o]

COMNSOLIDACIONES DE COMPRAS AGREGADAS DETALLE DE LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

— CERTIFICACION PRESUPUESTARIA POR COMPRAS

Codigo [804 Anio (2011 EJECUTAR REPORTE

Tipo de Dacumenta (001 [CONSOLIDACION DE COMPRAS =

Hto de Documento 1022
Tipn de Gasto Afactada 001 [#DQUISICION DE BIEMES ¥ SERVICIOS =
Nro Comprob Esigef (18
Fecha ,m
Fecha Aprobacion '7
Monto del Gasto 2.200,000

Estado |REGISTRADOD Comprobante | REGISTRADOD

Desctipeion |FQUIPOS INFORMATICOS FICA,

Fuente: Propia

Figura F.64 Cabecera de la Certificacién Presupuestaria por Consolidacion

> CONSOLIDACION DE COMPRAS AGREGADAS

c) Hacer click en el botonEI qgue muestra la lista de consolidaciones que aun no han sido

certificadas, el sistema guarda automaticamente la consolidacion.
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g CERTIFIC, SUPUES
[la=[vE d[=7 =]

CABECERA

DETALLE DE LA CERTIFICACION PRESUPLUESTARIA

CONSOLIDACIONES CERTIFICADAS

Buscar|%

CREAR DETALLE

Mumero  Descripcion Fecha =
758 EQUIPO DE SONIDO Y AMPLIFICACION 031210
791 EQUIPQ PARA BARIO MARIA 101210
793 EQUIPO PARAFICAYA 101210

797  MATERIALES PARA ARMAS EQUIPC DE BIODI

EQUIPOS INFORMATICOS FICA

10112110

21002011

(Buscar Aceptar Igancelar

Fuente: Propia

Figura F.65 Consolidaciones de Compras Agregadas a la Certificacién Presupuestaria por Consolidacidn

d) Utilizando el botén, presenta el siguiente formulario.

PARTIDAS AFECTADAS EN LA CERTIFICACION1

Emg Proy Activ Fariida Cantro de Cosio Fusute Valor

[0 foo0 007 (840707 [Equipos, Sistemas y Pauetes Inform (00005 [FACULTAD DE INGENIERI: 001 [APORTE FISCAL |2200 |~
I I I I I I
I I I I I [ o
I I I I I I
I I I I I I =]

Mouito Total |2200
| AGREGAR() |) [ saum |

7 PARTIDAS AFECTADAS CERTIFICADOS

Pro= Prov Activ_Partida Centro de Costo Faante Valor Pres. Valor Liemid,  Fecha Esiado
[ [T 15042011 [
N | | | | [ | | | LN
[0 | | | [ | | | LIl
I | | | [l | | | mf
| | | | [ | | | LIN:
N | | | | [ | | | L1;
[ | | | [ | | | L1
I | | | | [ | | | )
| | | | [ | | | s
LI | | | ]l | | | =
Monto Total Presup.

Fuente: Propia

Figura F.66 Formulario de Partidas para agregar en la Certificacion Presupuestaria por Consolidacion

e) El formulario muestra las partidas programadas en el plan anual de compras que son afectadas
en las consolidaciones de solicitudes de compras y adicionalmente serdan agregadas a la
certificacién utilizando el botén Agregar (+), una vez agregada la estructura muestra la siguiente

pantalla.
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7 PARTIDAS AFECTADAS EN LA CERTIFICACION]

Prog Proy Activ Partida Centro de Costo Fuente Valor

[ 0 | I | [ | 5

[ 0 | | | [l | N

I | | | C |

[ 0 | | | [l |

[ | | | [l | <]

Mounto Total [
[ acREGARG) | [ saur |
PARTIDAS AFECTADAS CERTIFICADOS

ng Prov_Activ_Partida Ceniro do Cosio Valor Pres. Valor Lirmid. Facha Fstado
[0 Toos Joo7 Favior TEeuivos, Sietemas y Facuet |Dnms_mm
[ [ [ | | | [ | | | |

[ | | | [ | | | V .
I | | | | Ll | | | mj
[ | | | [ | | | m P
[ | | | [ | | | Ll
I | | | | Ll | | | [l
I | | | [ | | | ol
[ | | | [ | | | ol
[ | | | (I | | | LIN—

Monto Total Presup. |22007

Fuente: Propia

Figura F.67 Formulario de Partidas Presupuestarias agregadas en la Certificacion Presupuestaria por Consolidacién
> DETALLE DE LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
f) Muestra las Partidas presupuestarias de gasto que seran afectadas por la certificacidn, generadas

a partir de la pantalla anterior da la opcién de modificar el campo Valor Certificado; ademas

muestra el valor comprometido (Valor Comprom) y ValorLiquidado antes explicados.

§ PRESUPUEST/

PrEEEE

=[eI-]=]=]u

1947‘

CABECERA (SN eIt o N == o YtV R E =Rt DETALLE DE LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
— DETALLEDE LA CERTIFICACION
alor alor ior
Cantro de Costo Programa Proyecto Actividad Partidas F i Fusnte Certificado | Comprom. |Limuidedo Hstado
FACULTAD DE INGENERIA CIENCIA: 01 [FORTALECMENTO [=[000 [SINPROYECTG  [007 |[FACULTAD DE CIEN F=[840107 [Equipos, Sistemas  [F=[001 [4PORTE FiscaL |2 220094 000 p -
[ = [ EC_ = %\ AL AN ZJul
[ EL [T F= [ E] E e [ [0
[ [ =S [ [=] \ = [= Ll
[ = [ F=1 =T = LI~
TOTAL: |2200 000

Fuente: Propia

Figura F.68 Detalle de la Certificacidon Presupuestaria por Consolidacion

> APROBACION DE LA CERTIFICACION

g) Finalmente para aprobar el comprobante de la certificacidn ir a la cabecera, presionar el botén

Aprobar.

> LIQUIDACION DE LA CERTIFICACION

h) Para liquidar la certificacion se utiliza el botc’m.
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F.2.17. Certificaciones Presupuestarias para Compras sin Consolidacion

a) Opcion del menu: Mantenimiento->Registro de Ejecucion de Gastos->Certificacion

Presupuestaria ->Compras sin Consolidacion.
» CABECERA DEL FORMULARIO

b) Se registra los siguientes campos:

Cddigo, Anio: Se generan una vez guardado el formulario, el cddigo muestra el nimero de

certificacidn presupuestaria, y el aio en el que se ejecuta el presupuesto.
e Tipo de Documento: hacer click en el botén@, muestra la lista de documentos de respaldo.
e Numero de Documento de Respaldo del Movimiento.
e Tipo de Gasto Afectado: Clase de gasto a afectar en el presupuesto, click en el bot6nlZ)
e Nro Comprob Esigef: NiUmero de Certificacion registrada en el Esigef.

e Fecha: Fecha de emisién del comprobante generado automaticamente al guardar el

formulario.

e Fecha Aprobacion: Fecha de aprobacion del comprobante generado al aprobar el

comprobante mediante el botén.

e Monto del Gasto: Monto total que afecta al Presupuesto en el movimiento.
e Estado: Estado en el que se encuentra la transaccién registrado o aprobado.

e Descripcion: Justificacion del comprobante.

OBEOE

BEEE

DETALLE DE LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
— CERTIFICACION PRESTUPUESTARIA POR COMPRAS
Codigo [505 Aupdo (2011 EJECUTAR REPORTE
Tipo de Dosumenta (002 [COMPROBANTE ADMINISTRATIVG DE GASTOS =
Mro de Documento [12
Tipn de Gasta Afectada (001 [£DQUISICION DE BIEMES ¥ SERVICIOS =

Nro Comprob Esigef (922
Fecha [11/0272011 21:27:24
Fecha Aprobacion ,7
Monto del Gasto 14.580,000

Estado |REGISTRADOD Comprobante | RFGISTRADD

Descripoion |ADQUISICION DE EQUIPOS PARA LA FACAE POR PROCESC DE
COMPRA DEL AMIC AMTERIOR.

Fuente: Propia

Figura F.69 Cabecera del Formulario de la Certificacion Presupuestaria para Compras sin Consolidacion
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> DETALLE DE LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Registrar las Partidas presupuestarias que seran afectadas por la certificacién.

c) Seleccionar con el botén@de modo ordenado programa, proyecto-actividad, partida
presupuestaria (la busqueda se la realiza digitando la descripcion en el cuadro de lista
anteponiendo % que aparece en cada uno de los campos) y a continuacion registrar el valor
certificado que sera afectada la Partida presupuestaria en esta transaccion; ademas muestra el

Valor comprometido (Valor Comprom) y Valor Liquidado antes explicados.

IPL|

A=l eI =] = - [ 8] 1] =] o

CABECERA

Valor Cerlificado

— DETALLEDE LA CERTIFICACION
Valor alor \?ﬁm

Ceniro de Costo Programa Proyecio Actividad Partidas Presupusstarias Fuante Cari Comprom. ||Li ado
[FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTF (01 |FORTALECIM\ENTO@DD [smPrROYVECTD 003 FacuLTaD DE CEMEE]B40107 Eauios, Sistemas o 5E[b01[APORTE FiscaL (SE[ 14.880h [ =
[ [ = I = = ~ O
[ 1 = ] B =l | \ | n
\ [ EL I [ =l =l ] \ [ LN |
[ [ (= [ F=1 [ S F= [ [ LI~

TOTAL: [14880 I [
L L4 » g
Pregrama Proyecte- Actividad Partida Fuente de Financiamiente

Fuente: Propia

Figura F.70 Registro de la Partida Presupuestaria de gasto en el Detalle de la Certificacion para Compras sin Consolidacién

> APROBACION DE LA CERTIFICACION

d) Finalmente para aprobar el comprobante de la certificacién ir a la cabecera, presionar el boton
Aprobar, de esta manera disminuyendo el saldo disponible del presupuesto con esta

certificacion.

> LIQUIDACION DE LA CERTIFICACION
e) Para liquidar la certificacidn se utiliza el botén.

F.2.18. Compromisos Presupuestarios para Compras

Se emite este tipo de comprobante previo a un pago de una obligacién efectuada por la adquisicién

de un bien, obra, servicio o consultoria y cuya obligacién de pago se realiza con facturas.

a) Opcion del mend: Mantenimiento->Registro de Ejecucion de Gastos->Compromisos

Presupuestarios->Compras.

Se puede realizar compromisos asociados o no a una certificacién a continuacion se detalla los 2

procesos.

F.2.18.1. Crear un Compromiso para Compras atado a una certificacion.

Para este ejemplo se toma en consideracion la certificacién 804 antes ingresada.
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> CABECERA DEL FORMULARIO.
b) Se registra los siguientes campos:

e (CAdigo, Anio: Se generan una vez guardado el formulario, el cédigo muestra el numero de

compromiso presupuestario, y el afo en el que se ejecuta el presupuesto.
e Tipo de Documento: hacer click en el botén@, muestra la lista de documentos de respaldo.

e Numero de Documento de Respaldo del Movimiento.

e Tipo de Gasto Afectado: Especifica la clase de gasto a afectar en el presupuesto, click en el
botonZ.

e Nro Comprob Esigef: NUmero de Certificacion registrada en el Esigef.

e Fecha: Fecha de emisién del comprobante generado automaticamente al guardar el

formulario.

e Fecha Aprobacion: Fecha de aprobacion del comprobante generado al aprobar el

comprobante mediante el botén.

e Monto del Gasto: Monto total que afecta al Presupuesto en el movimiento.
e Estado: Estado en el que se encuentra la transaccién registrado o aprobado.
e Descripcion: Justificacion del comprobante.

e Se carga una certificacion aprobada que aun no ha sido atada a un compromiso a través del

campo

Hea de Cetificacion E| click en el botén@, llenandose los siguientes datos

automaticamente en la cabecera: Tipo de Gasto Afectado, Valor, Descripcidn.

SEISeEE| DETALLE  FACTURAS

— COMFROMISOS PRESUPUESTARIOS DE COMPRAS

Aprobar

Anulacion
Anio Nto de Certificacion 9

Codigo
Tipo de Comprobants

Tipa de Documento
Hro de Documento Buscar|%e0
Tipo de Gasto Afectado
o Comprob Esigef

Proveedor Guitar Proveedor

780 PARTES Y PIEZAS DE EQUIPO INFORMATICO

Fecha 01032011 15:30:01

Fecha Aprobacion
Valor
Estado REGISTRADO

D
escipcion Buscar Cancelar

Fuente: Propia

Figura F.71 Asociar una certificacién de Compras a un Compromiso
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c) A continuacion se deberd completar los campos faltantes: Tipo de Comprobante, Tipo de

Documento, Niumero de Documento, Nro Comprob Esigef, Proveedor.

N DE

\DDD\@DD\DDD\DDDD\DD\DD\ = noo]

DETALLE FACTURAS

— COMPROMISOS PRESUPUESTARIOS DE COMPRAS

Aprobar
: — Anulacion
Anio [2011 Hro de Certificacion (504 E‘
Codigo (653

@;@003 [=][com v pev | EJECUTAR REPORTE I
<Tipo de Documenta 002 |:5][COMPROBANTE ADMINISTRATIVO DE GASTOS
< Mo de Documenta{ORDEN DE PAGO 345

Tipa de Gasta Afectada 001 [:Z] [~DaUISICIoN DE BIENES v SERVICIOS

< Praveedopi1791772229001 (][ cuitar Provesdor

|TECNO PLUS Cl&, LTDA,
Fecha [01/03/2011 15:30:01
Fecha Aprobarcion [
WValor ’TD,DDD
Estado

Desctipeion [TECHO PLUS Cl&, LTDA - PARA L& ADQUISICION PARA, 2 IMPRESORA v LN
COMPUTADOR PORTATIL|

Fuente: Propia

Figura F.72 Cabecera del Compromiso para Compras cuando es atado una certificacion
> DETALLE DEL FORMULARIO DEL COMPROMISO
d) Cuando el compromiso esta atado a una certificacion el detalle se autogenera a partir de dicha

certificacidn, y cuyo valor presupuestario de la partida presupuestaria involucrada puede ser

modificada en menor o igual valor a la certificada por reglas presupuestarias antes mencionadas.

‘@@B|@ / o || | B ] = 19-54‘
CABECERA FACTLIRAS

— DETALLE DEL COMPROMISO PRESUPUESTARIO

Caniro da Costo 1) Actividad Partidas Presupuestarias Fusnte Velor  Estado
‘FACULTAD DE INGENIER |4 CIENCIAS 01 FORTALECIMIENTO DE L¢ E‘ 000 ‘SIN PROYECTU |DD? FACULTAD DE CIENCIAS [:I 840107 |Bquipos, Sistemas v Paguetes D‘Um |APORTE FISCAL E“ 2.200,00( |7 -
= = - = ] =
| — = [ - = r
\ [ = [ [ L] =] L]
( [ =] [ [ =L (] LI~
TOTAL: [2200
Walor Cetificadn
2200
I
I
—
—

Fuente: Propia

Figura F.73 Detalle del Compromiso para Compras atado una certificacion

» FACTURAS
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e)

g)

Permite definir y especificar todas las facturas y otros documentos que soportan la afectacion
presupuestaria del gasto, cada factura ingresada esta siendo filtrada por el proveedor

beneficiario final del pago en este ejemplo tenemos el proveedor 1791772229001.

Para seleccionar la factura al comprobante se utiliza el boténl =l guardando la factura
automdticamente, para ingresar mas facturas click en@ y para eliminar la factura del

comprobante se utiliza el botén@ y a continuacién se guarda el formulario@.

CABECERA  DETALLE lmmm

FACTURAS AFECTADAS EN EL COMPROMISO

Establec. Punito Ewmision Nemw. Comprob 4 izac. P
oo joo1 [5328 [t1om125716 [rona [TECNOPLUS Cla. LTDA,

Valor Estado

E -
TOTAL: |2000

CHCNCRC R

Fuente: Propia

Figura F.74 Registro de las facturas que estan afectadas en el Compromiso para Compras previo al pago

APROBACION DEL COMPROMISO

Continuando con el ejemplo en este caso la factura vino con un monto menor al del certificado,
se deberd comprometer con el valor de la factura 2000 délares tanto en la cabecera y el detalle,

y cuyo saldo no utilizado sea restituido a la partida liquidando la certificacion.

Finalmente para aprobar el comprobante nos vamos a la cabecera, presionar el boton Aprobar,

disminuyendo el saldo disponible del presupuesto con este compromiso.
ANULACION DEL COMPROMISO

Se realiza a los comprobantes aprobados, para anular el comprobante ir a la cabecera click en el

botdn Anulacién, presentando la siguiente pantalla.

AHULACION DEL COMPROBANTE DE E. DE GASTOS

Descripeion [Nro Comprobarte: 853 4 ESIGEF: 1172 #* AFECTACION AL
GASTO: ADQUISICION DE BIEMES v SERWVICIOS *** TECKMO PLUS.
CIA LTDA - PARA LA ADQUISICION DE 2 IMPRESORA, ¥ UN
ICOMPLITARCR PORTATI PARA | & FICA
Fecha Aprobacion [26/03/2011 16:25: 07

Ilotivo dela |CaMBIC DE FACTURA

Anulacion

[ ANULAR II. CERRAR

Fuente: Propia

Figura F.75 Anulacion del Compromiso para Compras
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i) Se registra el Motivo de la Anulacidn, y a continuacion click en el botén Anular devolviendo el

valor comprometido del comprobante a la disponibilidad presupuestaria.

F.2.18.2. Crear un Compromiso para Compras que no esta atada a una certificacion

» CABECERA DEL FORMULARIO
a) Enlacabecera se registra los siguientes campos:

e (Cddigo, Anio: Se generan una vez guardado el formulario, el cddigo muestra el nimero del

compromiso presupuestario, y el afio en el que se ejecuta el presupuesto.
e Tipo de Comprobante: Tipo de Comprobante de Ejecucidn de gastos.

e Tipo de Documento: muestra la lista de documentos de respaldo de la Compra, click en el

botén.Z)
e Numero de Documento de Respaldo del Movimiento.
o Tipo de Gasto Afectado: Clase de gasto a afectar en el presupuesto, click en el botc’>n|§.
e Nro Comprob Esigef: NUmero de Compromiso que se ha registrado en el esigef.

e Proveedor: Beneficiario final del Gasto, identificado por el RUC, se ingresa mediante el botdn

2]y eliminar con el botn[ute Froveeder ]

e Fecha: Fecha de emision del comprobante generado automaticamente al guardar el

formulario.

e Fecha Aprobacion: Fecha de aprobacion del comprobante generado al aprobar el

comprobante mediante el botdn Aproba.

e Valor: Monto total que afecta al Presupuesto en el movimiento.
e Estado: Estado en el que se encuentra la transaccién registrado o aprobado.

e Descripcidn: Justificacién del comprobante.
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il COMPROBANTE DE EJEC

\DD\@@D\DD\@DD@\DD\DD\ T

DETALLE FACTURAS

— COMPROMISOS FRESUPUESTARIOS DE COMPRAS

Aprabar
: — Anulacion
Anio [2011 Hro de Certtificacion E‘
Codigo (554

Tipo de Comprobante [oos EHCOM W DEV | EJECUTAR REPORTE I

Tipa de Documenta (002 [=][coMPROBANTE ADMMSTRATIVO DE GASTOS
Mo de Documento [ORDEM DE PAGO 759
Tipa de Gasta Afectado (001 -] [#DQUISICION DE BIENES  SERVICIOS
Hro Comprob Esigef 1445
Proveedar [1700041220001 E | Guitar Proveedar

|COMERCIAL KW S8,

Fecha [25/032011 10:00:00

Fecha Aprobacion I
Walor ’T,EMD

Descripeion KM, PARA LA ADQUISICION DE UN COMPRESOR PARA, L& FICAYA, -

Fuente: Propia

Figura F.76 Cabecera del Compromiso para Compras que no estd atado una certificacion

> DETALLE DEL FORMULARIO
Registrar las Partidas presupuestarias de gasto que serdn afectadas por el compromiso.

b) Seleccionar con el boton@de modo ordenado el programa, proyecto-actividad, partida
presupuestaria (la busqueda se la realiza digitando la descripcion en el cuadro de lista
anteponiendo % que aparece en cada uno de los campos) y a continuacién registrar el valor que

serd afectada la partida presupuestaria en esta transaccion.

L= 2= =] o) = L e ] /=] e

Valor Compromiso
— DETALLE DEL COMPROMISO PRESUPUESTARIO

Cenitro de Costo Prograuta Provecto Activided Pariidas Presupuesiarias Fusnts Estado
[FACULTAD DE INGEMIERIA CIENCIAS [01  [FORTALECIMIENTO DE L{/;=[j00 [$IN PROYECTO [oos [FacuLtAD DE INGENIEF! E— Jentoa Maqumanas ¥ Equipos 02 RECURS0OS AUTO=| R -
[ [ [ [ =
[ [ [ | T \ (=] L
[ [ [ [ = =] Ll
[ [ = [ (=] \ (=] L~

TOTAL: [257
Frograma Proyecto- Actividacl Partida Fuente de Financiamiento

Valor Cestificads
——
—
—
—
I

Fuente: Propia

Figura F.77 Partida Presupuestaria de Gasto del detalle del Compromiso para Compra que no estd atado una certificacion

> FACTURAS
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c) Permite definir y especificar todas las facturas y otros documentos que soportan la afectacién
presupuestaria del gasto, cada factura ingresada esta siendo filtrada por el proveedor

beneficiario final del pago en este ejemplo tenemos el proveedor 1790041220001.

d) Para seleccionar la factura al comprobante se utiliza el boténl =l guardando la factura
automdticamente, para ingresar mas facturas click en @ y para eliminar la factura del

comprobante se utiliza el botén@ y a continuacién se guarda el formulario @

© o BANTE DE EJECU A3

e EEE EEE DERE

CABECERA  DETALLE

o] ] =] w]

FACTURAS AFECTADAS EN EL COMPROMISO

Establec. Punto Ewtision Nam. Cowtprobaute Autorizac.  Proveedor

Ruc o Codula Valor Estado
jo14  fom [rasa [1109191140 (191 [COMERCIAL KYWI S.A. = |67 a4 N
1 [ [ [ [ [ ZE u
[ [ \ \ [ \ [ /= L
[ [ [ [ [ \ [ / = LN |
[ [ \ \ [ \ [ [£] LI~

TOTAL: 267,94
Factura

Fuente: Propia
Figura F.78 Registro de las facturas que estan afectadas en el Compromiso previo al pago

> APROBACION DEL COMPROMISO PARA COMPRAS

e) Finalmente para aprobar el comprobante nos vamos a la cabecera, presionar el botén Aprobar,

disminuyendo el saldo disponible del presupuesto con este compromiso.

> ANULACION DEL COMPROMISO PARA COMPRAS

f) Se realiza a los comprobantes aprobados, para anular el comprobante ir a la cabecera presionar
el botdn Anulacidn, presentando la siguiente pantalla.

%;E_ ANMULACION DE COMPROBAMTE

AHULACION DEL COMPROBANTE DE EJECUCIOH DE GASTOS

Deescripcion |Mro Comprobante; 54 ** ESIGEF. 1448 ** AFECTACION AL
GASTO: ADQLISICION DE BIENES ¥ SERVICIOS ** |- PARA,
L& ADQUISICION DE UM COMPRESCR PARS, LA FICAYA,

Fecha Aprobacion (260372011 16:34 : 09

Ilotivo dela |CAMBIO DE FACTURA,
Anulacion

[ ANULAR Il CERRAR

Fuente: Propia

Figura F.79 Anulacion del Compromiso para Compras

g) Se registra en el Motivo de la Anulacién, click en el botén Anular devolviendo el valor

comprometido del comprobante a la disponibilidad presupuestaria.
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F.2.19. Certificaciones Presupuestarias por Gastos de Servicios excepto
Compras

Se registra para reservar el presupuesto sobre: Servicios Basicos, Profesionales, Pasajes, etc., cuyo

gasto serd afectado en el compromiso mediante factura u otro documento similar.

a) Opcién del menld: Mantenimiento->Registro de Ejecucion de Gastos->Certificacion

Presupuestaria ->Gastos de Servicios excepto Compras.
> CABECERA DEL FORMULARIO
b) Se registra los siguientes campos:

e (Cddigo, Anio: Se generan una vez guardado el formulario, el cédigo muestra el numero de

certificacidn presupuestaria, y el afio en el que se ejecuta el presupuesto.
e Tipo de Documento: hacer click en el boténE], muestra la lista de documentos de respaldo.
e Numero de Documento de Respaldo del Movimiento.
o Tipo de Gasto Afectado: Clase de gasto a afectar en el presupuesto, click en el boténEJ.
¢ Nro Comprob Esigef: Numero de Certificacion registrada en el Esigef.

o Fecha: Fecha de emisién del comprobante generado automaticamente al guardar el

formulario.

o Fecha Aprobacion: Fecha de aprobacion del comprobante generado al aprobar el

comprobante mediante el botén.

e Monto del Gasto: Monto total que afecta al Presupuesto en el movimiento.
e Estado: Estado en el que se encuentra la transaccién registrado o aprobado.

e Descripcidn: Justificacién del comprobante.
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CERTIFIGAGION P ' PTO COMPR
L E=]| V=] 2| =] 2| =]|e] =] =] - @& <] 2] =] we
SLE| @SR DETALLE DE LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
—— CERTIFICACION PRESUPUESTARIA POR SERVICIOS EXCEPTO COMPRAS —————
Codigo 567 Apdo [2011 EJECUTAR REPORTE
Tipo de Documento |U|32 |COMPROEIANTE ADMIMISTRATIVO DE GASTOS E
Mo de Dosumento RR HH 043
Tipo de Gasto Afectado [005 [SERWICIOS PROFESIONALES =
Nro Comprob Esigef (503
Fecha [10/0372011 09:00:22
Fecha Aprobacion
Mlonto del Gasto 40,000
Biado e ] Comprobani [cmronvo ]
Desctipeion N n ;

Fuente: Propia

Figura F.80 Cabecera del Formulario Certificacion Presupuestaria de Gastos de Servicios excepto Compras

> DETALLE DE LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
Registrar las Partidas presupuestarias que seran afectadas por la certificacién.

c) Seleccionar con el boténZlde modo ordenado programa, proyecto-actividad, partida
presupuestaria (la busqueda se la realiza digitando la descripcion en el cuadro de lista
anteponiendo % que aparece en cada uno de los campos) y a continuacién registrar el valor

certificado que sera afectada la partida presupuestaria en esta transaccién; ademas muestra el

valor comprometido (Valor Comprom) y Valor Liquidado antes explicados.

SUFUE {CEPTO GO E

o/ ) =] -1 ] o] o] ] ] [=] e

[~ )

CABECERA

Valor Cerdificado
{— DETALLE DELA CERTIFICACION

Valor Valor Valor

Ceniro de Cosio Programa Proyecio Actividad Pertidas Presupussiarias Fuente Certificado Comprom. Liguidedo FEstado
FACLLTAD DE CIENCIAS DE LA S41[01 |F0RTALEC|M\ENTO(§?3070 [snPrROVECTO  |004 [FACULTADDE LA gl}r:; [Fa0603 [Servicio de Capact{;Z[001 [APORTE FISCAL (= 40,0 e~
[T = [T F= [ H [ = LN
[ =L [ E= \ [ = \ [ B

[T T [ = [ [ [= I [ |
[ =[] [ T F=T [ = [= [ [ LIR~)

TOTAL: [s40 I [

L * * »
Programa Proyecto- Actividad Partida Fuente de Financiamiento

Fuente: Propia

Figura F.81 Registro de la Partida Presupuestaria de Gasto en el Detalle de la Certificacidon Presupuestaria de Gastos de
Servicios excepto Compras

» APROBACION DE LA CERTIFICACION

d) Finalmente para aprobar el comprobante de la certificacion ir a la cabecera, presionar el boton
Aprobar, de esta manera disminuyendo el saldo disponible del presupuesto con esta

certificacion.

> LIQUIDACION DE LA CERTIFICACION
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e) Para liquidar la certificacion se utiliza el botc’)n.

F.2.20. Compromiso presupuestario por Gastos de Servicios excepto Compras

Se emite este tipo de comprobante previo a un pago de una obligacidon efectuada por Servicios
Basicos, Profesionales, Pasajes, etc.; excepto compras y cuya obligacion de pago se realiza con

facturas.

a) Opcion del menu: Mantenimiento->Registro de Ejecucion de Gastos->Compromisos

Presupuestarios-> Gastos de Servicios excepto Compras.

b) Se puede realizar compromisos asociados o no a una certificacién a continuacién se detalla los 2

procesos.

F.2.20.1. Crear un Compromiso Presupuestario de Gastos de Servicios excepto Compras
atado a una certificacidon del mismo tipo.

Para este ejemplo se toma en consideracidn la certificacion 667 antes ingresada
> CABECERA DEL FORMULARIO.
c) Se registra los siguientes campos:

e (Cddigo, Anio: Se generan una vez guardado el formulario, el cédigo muestra el numero de

compromiso presupuestario, y el afio en el que se ejecuta el presupuesto.

e Tipo de Documento: hacer click en el boténi‘, muestra la lista de documentos de respaldo.
e Numero de Documento de Respaldo del Movimiento.
e Tipo de Gasto Afectado: Clase de gasto a afectar en el presupuesto, click en el botén.Z.

e Nro Comprob Esigef: NUmero de Certificacion registrada en el Esigef.

e Proveedor: Beneficiario final del Gasto, identificado por el RUC, se ingresa mediante el botdn

E) y eliminar con el botén.

e Fecha: Fecha de emision del comprobante generado automadticamente al guardar el

formulario.

e Fecha Aprobacion: Fecha de aprobacion del comprobante generado al aprobar el

comprobante mediante el botén.

e Monto del Gasto: Monto total que afecta al Presupuesto en el movimiento.
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Estado: Estado en el que se encuentra la transaccién registrado o aprobado.

e Descripcidn: Justificaciéon del comprobante.

Se carga una certificacién aprobada que aun no ha sido atada a un compromiso a través del
Hro de Cestificacion !7EA|

campo

click en el boton@ llendndose los siguientes datos
automadticamente en la cabecera: Tipo de Gasto Afectado, Valor, Descripcion.

7 COMPROMISOS PRESUPUESTARIOS DE GASTOS DE SERVICIOS EXCEPTO COMPRAS

Aprobar
Ao

Codigo

Tipo de Comprobante

. . Anulacion
Hro de Certificacion

Tipo de Documento

Mo de Documento Buscar| %66
Tipo de Gasto Afectado

Hro Comprob Esigef Codigo  Descripcion
Proveedor = Quitar Proveedor 466 MERIZALDE CARLOS.- POR HORAS CLASEEM LA ..
566 MUFEZ PAULINA- POR HORAS CLASE EM EL CEN...
Fecha 15032011 11:1500 67 DIAZ MARTHA- POR HORA
Fecha Aprobacion

Walor
Estado REGISTRADO

Desctipeion

(Euscar l Aceptar ”Qancelar

Fuente: Propia
Figura F.82 Asociar una certificacién de Gastos de Servicios excepto Compras a un Compromiso

d) A continuacién se debera completar los campos faltantes: Tipo de Comprobante, Numero de
Documento, Nro Comprob Esigef, Proveedor.

— COMPROMISOS PRESUPUESTARIOS DE GASTOS DE SERVICIOS EXCEFTO COMPRAS

Anin 2011
Cadiga 311
ipo de Comprabants?[003 [=][com ¥ pEv
<Tipo de Documentai002___|:=|[COMPROBANTE ADMINISTRATIVO DE GASTOS
Mio de Documentas|FCS 126
Tipo de Gasto Afectado (005 |.=] [SERVICIOS PROFESIONALES
<Hzo Comprob Esigef 23
< Proveedopy 1001443363001 [=][__quitar Proveedar
|D|AZ PEREZ MARTHA LUCIA
Fecha (15032011 11:15: 00
Fecha Aprobacion [
WValor 540,000
Estado

Desctiprion

Aprobar

= Anulacion
Hro de Cetificacion 557 E

Fuente: Propia
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>

f)

g)

Figura F.83 Cabecera del Compromiso de Gastos de Servicios excepto Compras cuando es atado una certificacion
DETALLE DEL FORMULARIO DEL COMPROMISO
Cuando el compromiso esta atado a una certificacién el detalle se autogenera a partir de dicha

certificacidn, y cuyo valor presupuestario de la partida presupuestaria involucrada puede ser

modificada en menor o igual valor a la certificada por reglas presupuestarias antes mencionadas.

CABECERA [MnlSpiNi FACTURAS

— DETALLE DEL COMPROMISO PRESUPUESTARIO

Cantro da Costo Programe Provecto Actividad Partides Prasupusstarios Fueute Valor Fstado
FACULTAD DE CIENCIAS DE L& SALUI[DT  |FORTALECIMIENTD DE Lt [:]on0 [siN PROYECTO [ooa " [FacuLra 0E La cienci =] a0s03 [Servicio de Capactacion [=[loot [apoRTE FimcaL 540,000 [+
[ = . L] EL EC n
[ = [ E [ EC u
I = I - = u
I =l - = — = =1
TOTAL:
Walor Certificado
340
—
——
—
—

Fuente: Propia

Figura F.84 Detalle del Compromiso de Gastos de Servicios excepto Compras atado una certificacion del mismo tipo

FACTURAS

Permite definir y especificar todas las facturas y otros documentos que soportan la afectaciéon
presupuestaria del gasto, cada factura ingresada estd siendo filtrada por el proveedor

beneficiario final del pago en este ejemplo tenemos el proveedor 1001443363001.

Para seleccionar la factura al comprobante se utiliza el botén@guardando la factura
automaticamente, para ingresar mas facturas click en = y para eliminar la factura del

comprobante se utiliza el botén@ y a continuacion se guarda el formulario@.

CABECERA  DETALLE m

r FACTURAS AFECTADAS EN EL COMPROMISO

Punto Nam. Comprob Autori Py d Rue o Codula Valor Estado
001 oo 3541 1919221235 (0501 DIAZ PEREZ MARTHA LUCIA [1001 443363001 @un vl o

- [ [ | I [ [

1 [ [ [ [ [ (=]

[ [ [ [ [ [ [ [=1 ]

[ [ [ [ [ [ [ [=] =
TOTAL: (840

*

Factura

Fuente: Propia

Figura F.85 Registro de las facturas que seran afectadas en el Compromiso de Gastos de Servicios excepto Compras previo

al pago

> APROBACION DEL COMPROMISO
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h) Finalmente para aprobar el comprobante ir a la cabecera, presionar el botdn Aprobar,

disminuyendo el saldo disponible del presupuesto con este compromiso.
> ANULACION DEL COMPROMISO

i) Se realiza a los comprobantes aprobados, para anular el comprobante ir a la cabecera click en el

botén Anulacidn, presentando la siguiente pantalla

AHULACION DEL COMPROBANTE DE E DE GASTOS

Deeseripeion [Nro Comprobante: 811 *** ESIGEF: 23 *** AFECTACION AL GASTC:
SERWICIOS PROFESIORALES #+ DIAT MARTHA - POR HORAS
CLASE EM L& FACULTAD DE CIENCIAS DE La SALUD. R HH 043

Fecha Aprobacion [15/03/2011 10:13: 48

Miotivo de la |CAMBIO DE FACTURA|
Anulacion

[ ANULLR I CERRAR

Fuente: Propia

Figura F.86 Anulacion del Compromiso de Gastos de Servicios excepto Compras

j) Se registra el Motivo de la Anulacién, y a continuacién click en el botdn Anular devolviendo el

valor comprometido del comprobante a la disponibilidad presupuestaria.

F.2.20.2. Crear un Compromiso Presupuestario de Gastos de Servicios excepto Compras
que no estd atada una certificacion

> CABECERA DEL FORMULARIO

a) Enla cabecera se registra los siguientes campos:

Caddigo, Anio: Se generan una vez guardado el formulario, el cddigo muestra el numero del

compromiso presupuestario, y el afio en el que se ejecuta el presupuesto.
e Tipo de Comprobante: Tipo de Comprobante de Ejecucion de gastos.
e Tipo de Documento: Muestra la lista de documentos de respaldo, click en el boténE.
e Numero de Documento de Respaldo del Movimiento.
e Tipo de Gasto Afectado: Clase de gasto a afectar en el presupuesto, click en el botén@.

e Nro Comprob Esigef: NUmero de Compromiso que se ha registrado en el esigef.

e Proveedor: Beneficiario final del Gasto, identificado por el RUC, se ingresa mediante el botdn

2 y mediante el botén se eliminar[—2aPrresd ]
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Fecha: Fecha de emisién del comprobante generado automaticamente al guardar el

formulario.

Fecha Aprobacion: Fecha de aprobacion del comprobante generado al aprobar el

comprobante mediante el botén Aprobarl__2erekar ]

Valor: Monto total que afecta al Presupuesto en el movimiento.

Estado: Estado en el que se encuentra la transaccién registrado o aprobado.

Descripcidn: Justificacién del comprobante.

| DE

i DE SE

PTO

FEGE DORED

BEEE

FACTURAS

—— COMPROMISOS PRESUPUESTARIOS DE GASTOS DE SERVICIOS EXCEPTO COMPRAS

Anio [2011 Hro de Certificacion [E
Codiga 373
Tipo de Comprabante (103 [=][com v DEv
Tipo de Documents (004 [-=][CONTRATO DE SERWICIO

Hto de Documento W
Tipo de Gasto Afectadn (005 [Z=] [SERVICIOS PROFESIONALES
Nto Comprob Esigef ’2-’187
Proveedor 1001652863001 [=] [ cuitar Praveesor
|TORRES LOPEE ROCIO
Fecha [270152011 11:03: 00
Fecha Aprobacion ’7
Walor 1.500,000
Estado

Descripeion

| Aprobar I

EJECUTAR REPORTE

Fuente: Propia

certificacién

» DETALLE DEL FORMULARIO

Figura F.87 Cabecera del Compromiso Presupuestario de Gastos de Servicios excepto compras que no esta atado una

Registrar las Partidas presupuestarias de gasto que seran afectadas por el compromiso.

b)

serd afectada la partida presupuestaria en esta transaccion.

Seleccionar con el botén@de modo ordenado programa, proyecto-actividad, partida
presupuestaria (la busqueda se la realiza digitando la descripcion en el cuadro de lista

anteponiendo % que aparece en cada uno de los campos) y a continuacidn registrar el valor que
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il COMPROBANTE DE EJECUCION DE ¢

CABECERA lﬂsﬁ!!g FACTURAS

— DETALLE DEL COMPROMISO PRESUPUESTARIO

Candro de Costo Pro;

Valor Compromise

Activided

FACULTAD DE CIENCLAS ADMINIETRE 01

Partidas Pmsupm‘tﬂﬂuv
\um FACULTAD DE clENmmﬂ:Eznﬁm Servicio de Capasitaci

Fueute

med vecto
FORTALECIMIENTO DE @un |sz FROVECTO

D1 APORTEFISCALﬁ g

fli\

=
= =

TOTAL:

1600

Programa

Proyecto- Actividad

Particla

Fuente de Financiamiento

Walot Certificado

—
—
—

Fuente: Propia

Figura F.88 Partida Presupuestaria de Gasto del detalle del Compromiso Presupuestario de Gastos de Servicios excepto

compras que no esta atado una certificacion

» FACTURAS

c)

Permite definir y especificar todas las facturas y otros documentos que soportan la afectacion
presupuestaria del gasto, cada factura ingresada estd siendo filtrada por el proveedor

beneficiario final del pago en este ejemplo tenemos el proveedor 1001652863001.

Para seleccionar la factura al comprobante se utiliza el botén@guardando la factura
automaticamente, para ingresar mas facturas click en = y para eliminar la factura del

comprobante se utiliza el botén=] y a continuacion se guarda el formulario (&),

PROBAMTE DE EJEC

TOS - GASTOS DE SER'

(LISl s[E]2=l=]=]e] == =] J_Ill_ll_ll =] 100

CABECERA

DETALLE FACTURAS

[

~—— FACTURAS AFECTADAS EN EL COMPROMISO

Paerne. T Valor Estado

Punto _F Ruc o Codala
[oo1 [se3z [1102047651 [ossa [TORRES LOPEZ ROCIO [1001 652883001 00 v .
[ [ [ [ [ [ /‘ [
T i T | J I =
[ [
[

[
[ [ [
[ [ [ [ / [ =
TOTAL: [1800 1

»
Factura

-
[
[
[

Fuente: Propia

Figura F.89 Registro de las facturas que estan afectadas en el Compromiso Presupuestario de Gastos de Servicios excepto

compras previo al pago

> APROBACION DEL COMPROMISO

e)

Finalmente para aprobar el comprobante nos vamos a la cabecera, presionar el botén Aprobar,

disminuyendo el saldo disponible del presupuesto con este compromiso.

ANULACION DEL COMPROMISO

el botdn Anulacion.

Se realiza a los comprobantes aprobados, para anular el comprobante ir a la cabecera presionar
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P78 ANULACION O

Descripcion

Fecha Aprobacion
Motivo dela
Anulacion

AHULACION DEL COMPROBANTE DE EJECUCION DE GASTOS

Mro Comprokarte: 375 =~ ESIGEF: 248 *** AFECTACION AL
GASTO: SERVICIOS PROFESIOMALES *** TORRES ROCIO - POR
HORAS CLASES EN EL CURSO DE EXPERTO EN APLICACIONES
INF NORMAS INTERMACIOM ] FS DF IMFORMACION FIRNANCIFR .
[15m03/2011 10:48: 00

ICAMBIO DE FACTURA,

[ ANULAR I CERRAR

Fuente: Propia

Figura F.90 Anulacion del

Compromiso de Gastos de Servicios excepto compras

g) Se registra en el Motivo de la Anulacién, click en el botén Anular devolviendo el valor

comprometido del comprobante a la disponibilidad presupuestaria.

F.2.21. Certificaciones Presupuestarias por Otros Gastos (Personal, Becas,

Viaticos y Subsistencias, etc.)

Se registra para reservar el presupuesto sobre: Gastos de Personal, Becas, Viaticos y subsistencias

(Comisién de Servicios), etc.

a) Opcion del menu: Mantenimiento->Registro de Ejecucion de Gastos->Certificacion

Presupuestaria ->Otros Gastos (Personal, Becas, Traslados, Estim.Com, etc.).

»> CABECERA DEL FORMULARIO

b) Se registra los siguientes campos:

e (Cddigo, Anio: Se generan una vez guardado el formulario, el cédigo muestra el numero de

certificacidn presupuestaria, y el afio en el que se ejecuta el presupuesto.

e Tipo de Documento: hacer click en el botén@, muestra la lista de documentos de respaldo.

e Numero de Documento de Respaldo del Movimiento.

e Tipo de Gasto Afectado: Clase de gasto a afectar en el presupuesto, click en el boténr.

e Nro Comprob Esigef: NiUmero de

Certificacidn registrada en el Esigef.

e Fecha: Fecha de emision del comprobante generado automadticamente al guardar el

formulario.

e Fecha Aprobacion: Fecha de

aprobacion del comprobante generado al

comprobante mediante el botén.

e Valor: Monto total que afecta al Presupuesto en el movimiento.

aprobar el
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e Estado: Estado en el que se encuentra la transaccién registrado o aprobado.

e Descripcidn: Justificacién del comprobante.

gl CERTIFIC MES PRESUPUESTARIAS - OT)

=l7)5)

reonal, Becas

]|

L ]

pr

(=

— CERTIFICACION PRESUP - OTROS GASTOS (Personal, Becas, Viaticos y Subsistencias,...)

Codiga 629 Anio [2011 EJECUTAR REPORTE

Tipo de Documento |002 [-=] [coMPROBANTE ADMINISTRATIVO DE GASTOS

Mo de Documento RECTORADD C5 14

Tipo de Casto Afectado ooz @ |cOMISION DE SERVICIOS
Mto Comprob Esigef s
Fecha |070272001 10:34:06
Fecha Aprobacion ’7
Ionto del Gasto ,T

Estado |REGISTRADD Comprobanie| REGISTRADD

Diescripeion

Fuente: Propia

Figura F.91 Cabecera del Formulario de la Certificacion Presupuestaria de Otros Gastos (Personal, Becas, Viaticos y
Subsistencias, etc.)

> DETALLE DE LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

c) Registrar las Partidas presupuestarias que seran afectadas por la certificacion, Click con el botén

=] de modo ordenado programa, proyecto-actividad, partida presupuestaria (la busqueda se la

realiza digitando la descripciéon en el cuadro de lista anteponiendo % que aparece en cada uno de

los campos) y a continuacidon registrar el valor certificado que serd afectada la partida

presupuestaria en esta transaccion; ademas muestra el valor comprometido (Valor Comprom) y

Valor Liquidado antes explicados.

Valor Cerificado
[ 3

r— DETALLEDELA CERTIFICACION
Valor Yator Falor

Centro de Costo Programa Proyacte Activided Partides Presupuestarias Fusute __NCertificade Comprom. Lisuidedo Fsiodo
[UNIVERSIDAD TECMICA DEL NORTE (22 [GESTION uwwvsﬂsg{bnn [smPrROYECTO 012 [GESTION |Nsmuc%Fanana [wigticos v Sunsim@m APORTE FISCAL (=1 D W =
[ [ [ [T = [ [ =] I [ |
[ [ [ [ =[ [ [ [ [ O
[ [ [ [T = [ [ I I N |
[ [ [ [T = [ : [ : [ [ LN~

TOTAL: [225 I I
- - - -
Programa Proyecto- Actividad Partida Fuente de Financiamiente

Fuente: Propia

Figura F.92 Registro de la Partida Presupuestaria de Gasto en el Detalle de la Certificacidon Presupuestaria de Otros Gastos

(Personal, Becas, Viaticos y Subsistencias, etc.)

> APROBACION DE LA CERTIFICACION
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d) Finalmente para aprobar el comprobante de la certificacion ir a la cabecera, presionar el botén
Aprobar, de esta manera disminuyendo el saldo disponible del presupuesto con esta

certificacion.

> LIQUIDACION DE LA CERTIFICACION
e) Para liquidar la certificacidn se utiliza el botc’)n.

F.2.22. Compromiso presupuestario por Otros Gastos (Personal, Becas,
Viaticos y Subsistencias, etc.)

Se emite este tipo de comprobante previo a un pago de una obligacion efectuada por Gastos de

Personal, Becas, Viaticos y Subsistencias, etc., sin factura u otro documento similar.

a) Opcion del mend: Mantenimiento->Registro de Ejecucion de Gastos->Compromisos

Presupuestarios-> Otros Gastos (Personal, Becas, Traslados, Estim.Com, etc.).

b) Se puede realizar compromisos asociados o no a una certificacidon a continuacion se detalla los 2

procesos.

F.2.22.1. Crear un Compromiso Presupuestario de Otros Gastos (Personal, Becas, Viaticos y
Subsistencias, etc.) atado a una certificacion del mismo tipo.

Para este ejemplo se toma en consideracion la certificacién 629 antes ingresada y aprobada
> CABECERA DEL FORMULARIO.
a) Se registra los siguientes campos:

e (Cddigo, Anio: Se generan una vez guardado el formulario, el cddigo muestra el nimero de

compromiso presupuestario, y el afio en el que se ejecuta el presupuesto.
o Tipo de Documento: hacer click en el botc’m\i‘, muestra la lista de documentos de respaldo.
e Numero de Documento de Respaldo del Movimiento.

o Tipo de Gasto Afectado: Clase de gasto a afectar en el presupuesto, seleccionar con el botdn

e Nro Comprob Esigef: NUmero de Certificacion registrada en el Esigef.

e (Cédula: Beneficiario final del Gasto, identificado por la Cedula, click en el botonlZl en el caso

de que se afecta a viaticos y subsistencias.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Andrea Verdnica Guevara Lora I 63



SISTEMA DE GESTION DEL PROCESO DE EJECUCION, SEGUIMIENTO Y LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO - UTN | 2011

Fecha: Fecha de emisién del comprobante generado automaticamente al guardar el
formulario.

Fecha Aprobacion: Fecha de aprobacion del comprobante generado al aprobar el

comprobante mediante el botén.

Valor: Monto total que afecta al Presupuesto en el movimiento.
Estado: Estado en el que se encuentra la transaccion registrado o aprobado.

Descripcidn: Justificacién del comprobante.

Se carga una certificacidon aprobada que aun no ha sido atada a un compromiso a través del

campo

Hea de Cetificacion E| click en el botén@, llenandose los siguientes datos

automaticamente en la cabecera: Tipo de Gasto Afectado, Valor, Descripcidn.

Aprobar

Anulacion

Amnio

Codigo

Tipo de Comprobante

Tipo de Documento

Buscar|%62
Nto de Documento

Tipo de Gasto Afectado

Codigo  Descripcion
Nro Comprob Esigef 622 ALMEIDAMARCELO.- COMISION DE SERVICIOS AL...

Cedula 621 MOMTEMEGRO MARIO .- COMISION DE SERVICIOS .
Fecha 07032011 08:10:00 RERA DE SER

Fecha Aprobacion
WValor

Estadno REGISTRADO
Desectipeion

(Euscar 1 Aceptar ”Qancelar
T

Fuente: Propia

Figura F.93 Asociar una certificacién de Otros Gastos (Personal, Becas, Viaticos y Subsistencias, etc.) a un Compromiso

b) A continuacién se deberd completar los campos faltantes: Tipo de Comprobante, Tipo de

Documento, Nro de Documento, Nro Comprob Esigef, Cedula (si es el caso).
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gl COMPROBANTE DE EJEC MDD

VIE e EGEDOoE D BEIEEE]

— COMPROMIS 05 PRESUPUESTARIOS - OTROS GASTOS (Personal, Becas, Viaticos ¥ Subsistencias,..) —

Ania 2011 Mto de Certificacion |522 E‘ -
03 [=][com v pev

Tipo de Documentd002 -] COMPROBANTE ADMIISTRATIVO DE GASTOS
< Nro de DocumentmiREC CS 14

Tipo de Gasto Afectada 002 .= [COMISION DE SERVICIOS
Hio Comprob Esigefio61
g4l 002848156 ElCABRERA MARNVAEZ PALL MARCELO
Fecha (07032011 14:01:00
Fecha Aprobacion
Valor 22,500
Estado | REGISTRADD

Descripcion (CABRERA PAUL - COMISION DE SERVICIOS A SANTO DOMINGO DE LOS
TSACHLAS EL 01 DE FEBRERO 2011

Fuente: Propia

Figura F.94 Cabecera del Compromiso de Otros Gastos (Personal, Becas, Viaticos y Subsistencias, etc.) cuando es atado una

certificacidon

> DETALLE DEL FORMULARIO DEL COMPROMISO

c) Cuando el compromiso esta atado a una certificacion el detalle se autogenera a partir de

>

dicha

certificacidn, y cuyo valor presupuestario de la partida presupuestaria involucrada puede ser

modificada en menor o igual valor a la certificada por reglas presupuestarias antes mencionadas.

Sl C \WTE DE E. OMDE OTRO

[l LA =Ll [ o] =] v

CABECERA

— DETALLE DEL COMPROMISO PRESUFUESTARIO

Cantro de Costo Progranie Provecio Activided Partidas Presupuesiarias Fuente Falor Estado

[ONIvERSIDAD TECNICA DEL HORTE ln_%uw unvERs TaRI2 [=]foan [siN PROYECTO o1z Es'rlon|N5T|Tuc|oNAL[E|W|mEW\APORTEHSCAL = 22500 W~

[ [ =11 [0 [ [ = m

[ [ =] [ [ [ O

[ ] E [ [ E ] [ [

[ [ = | [ = [=] L~

TOTAL: (223

Valor Certificado
Pzs
—
—
—
—

Fuente: Propia

Figura F.95 Detalle del Compromiso de Otros Gastos (Personal, Becas, Viaticos y Subsistencias, etc.)

APROBACION DEL COMPROMISO

Finalmente para aprobar el comprobante nos vamos a la cabecera, presionar el botén Aprobar,

disminuyendo el saldo disponible del presupuesto con este compromiso.

ANULACION DEL COMPROMISO
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e) Se realiza a los comprobantes aprobados, para anular el comprobante ir a la cabecera click en el

botén Anulacidn, presentando la siguiente pantalla

£8 ANMULACION DE COMPROBANTE

AHULACIOH DEL COMPROBANTE DE EJECUCION DE GASTOS

Descripcion [Mro Comprobante: S08 *** ESIGEF: S61 *** AFECTACION &L
GASTO: COMISION DE SERVICIOS ** CABRERS PaUL -
COMISION DE SERVICIOS A SANTO DOMINGD DE LOS
TSLCHN A% FI M NE FFARFRO 2011
Fecha Aprobacion [07/03/2011 1526 08

MMotive dela [POR PRUEBS EM EL SISTEMA,

Asmalacion

[ ANULAR I CERRAR

Fuente: Propia

Figura F.96 Anulacion del Compromiso de Otros Gastos (Personal, Becas, Viaticos y Subsistencias, etc.)

f) Se registra el Motivo de la Anulacién, y a continuacién click en el botdn Anular devolviendo el

valor comprometido del comprobante a la disponibilidad presupuestaria.

F.2.22.2. Crear un Compromiso Presupuestario de Otros Gastos (Personal, Becas, Viaticos y
Subsistencias, etc.) que no esta atada una certificacion

> CABECERA DEL FORMULARIO
a) Enlacabecera se registra los siguientes campos:

e (Cddigo, Anio: Se generan una vez guardado el formulario, el cédigo muestra el nimero del

compromiso presupuestario, y el afio en el que se ejecuta el presupuesto.
o Tipo de Comprobante: Tipo de Comprobante de Ejecucidn de gastos.

e Tipo de Documento: muestra la lista de documentos de respaldo de la Compra, hacer click en

el botonlZl.
e Numero de Documento de Respaldo del Movimiento.
e Tipo de Gasto Afectado: Clase de Gasto a afectar en el presupuesto, click en el boténE.
e Nro Comprob Esigef: NUmero de Compromiso que se ha registrado en el esigef.

e Fecha: Fecha de emision del comprobante generado automadticamente al guardar el

formulario.

e Fecha Aprobacion: Fecha de aprobacion del comprobante generado al aprobar el

comprobante mediante el botén Aproba.

e Valor: Monto total que afecta al Presupuesto en el movimiento.

e Estado: Estado en el que se encuentra la transaccién registrado o aprobado.
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e Descripcidn: Justificacién del comprobante.

\DDD\DE-! 2l7)=]w] <] =] u]s]

DETALLE

DD‘ D‘ 10:38 ‘

— COMPROMISOS PRESUPUESTARIOS - OTROS GASTOS (Personal, Becas, Vidticos ¥ Subsistencias,...) —

[_aprobar_|
At (2011

HNro de Cettificacion EI
Codigo [809

Tipo de Comprobante |003 @ |COM W DEY
Tipo de Documento 002 [ COMPROBANTE ADMMISTRATIVO DE GASTOS

Mro de Diocumento |REC 582

Tipo de Gasto Afectado |DDB E‘ [BECAS

Hro Comprah Emgef’sgi

Cedula |

Fecha ’m

Fecha Aprobacion ’7
Valor 17.000,000

Estado

Descriprion

EJECUTAR REPORTE

i

Fuente: Propia

Figura F.97 Cabecera del Compromiso Presupuestario de Otros Gastos (Personal, Becas, Viaticos y Subsistencias, etc.), que
no esta atado una certificacion

> DETALLE DEL FORMULARIO
Registramos las Partidas presupuestarias de gasto que seran afectadas por el compromiso.

b) Seleccionar con el boton@de modo ordenado el programa, proyecto-actividad, partida

presupuestaria (la busqueda se la realiza digitando la descripcion en el cuadro de lista

anteponiendo % que aparece en cada uno de los campos) y a continuacidn registrar el valor que
serd afectada la partida presupuestaria en esta transaccion.

On G hs 5, Bte)
@@@ BE DlDDD IEDDIE DD\DD\ D\ G |
CABECERA 'Hsa!!g
Valor Compromiso
— DETALLEDEL COMPROMISO PRESUPUESTARIO L3
Caniro de Costo Programa Provecio Actividad Partidas Presupusstarias Fueria
[UNIVERSIDAD TECHICADEL NORTE 22 |GESTION UNIVERSITARIA =003 [ADMINISTRACION, COMP (001 [ADMINISTRACION COMPL=|fra0a0s [pecas RECURSOS AUTO S
[ [ - [ B [
\ [ [T \
\ [ [ :
[ [ [T [_ \ :
TOTAL: (17000
Frograma Proyecte- Actividad Partida Fuente de Financiamiento

Valor Cestificado

—
——
—
——

Fuente: Propia

Figura F.98 Partida Presupuestaria de Gasto del detalle del Compromiso Presupuestario de Otros Gastos (Personal, Becas,
Viaticos y Subsistencias, etc.), que no estd atado una certificacién
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> APROBACION DEL COMPROMISO

c) Finalmente para aprobar el comprobante nos vamos a la cabecera, presionar el boton Aprobar,

disminuyendo el saldo disponible del presupuesto con este compromiso.
> ANULACION DEL COMPROMISO

d) Se realiza a los comprobantes aprobados, para anular el comprobante ir a la cabecera presionar

el boton Anulacién, presentando la siguiente pantalla.

"8 ANULACION DE COMPROBANTE

AHULACION DEL COMPROBANTE DE E DE GASTOS

Desctipoion |Nro Comprobante: 809 *** ESIGEF: 459 *= AFECTACION AL
GASTO: BECAS ** PAGOD PARA 170 BECARIOS UNIVERSITARIOS
POR 2 MESES ENERO ¥ FEERERC

Fecha Aprobacion (07032011 15.51 : 28

MMotive de la [POR PRUEBAS EN EL SISTEMA ANULACION DE LAS BECAS
Anulacion

[ ANULAR I CERRAR

Fuente: Propia

Figura F.99 Anulacion del Compromiso de Otros Gastos (Personal, Becas, Viaticos y Subsistencias, etc.)

e) Se registra en el Motivo de la Anulacién, click en el botéon Anular devolviendo el valor

comprometido del comprobante a la disponibilidad presupuestaria.

F.3. Funcionalidades para los Usuarios de Centros de Costo y de
Proyectos

F.3.1. Ingreso de Requerimientos por Compra Planificada (Centro de Costos)
por Reformas Planificadas al PAC

Permite al usuario registrar los requerimientos del Plan Anual de Compras, una vez establecido su
techo presupuestario y de acuerdo a las fechas establecidas en el calendario de actividades fijado por

la Jefatura de Presupuestos para luego ser aprobados en la Reforma Planificada.

a) Una vez dentro del médulo de Presupuesto para realizar el ingreso de los requerimientos por
reforma planificada, click en la opcidén del menu: Mantenimiento->Reprogramacion del Plan

Anual de Compras->Ingreso de Requerimientos PLANIFICADA (CC).

» CABECERA DEL FORMULARIO

b) Hacer click en el botén@, gue despliega la lista de los Centros de Costo a los que tiene acceso el
usuario actual autentificado. Seleccionar el Centro de Costo para el cual se va a realizar el ingreso

de requerimientos al PACy Click en el botdn Aceptar.
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PLANIF

DETALLE DE REQUERIMIENTOS  TECHOS FRESUPLIESTARIOS

Codigo

E

— INGRESO DE ITE

— CENTRO DE COSTO A PRESUPUESTAR ‘

Codigo
Item CPC (%)

Descriprion (*)

Funcion Tniv ().
Cantidad (*)
PAC

Periodo Presup (*) (% M/I Estado [,

Fuente: Propia

lo Total

Figura F.100 Lista de Valores para el centro de costo
c) Elcampo Cdodigo se genera una vez guardado el formulario.

d) En el campo item CPC (*),el usuario elige presionando el boténlZ) para seleccionar el

requerimiento a adquirir (bien, obra, servicio o consultoria), mostrando una lista.

Para realizar la busqueda por descripcién anteponemos el signo % y digitamos la descripcién del
requerimiento a solicitar, o digitando el cédigo cpc (debe contener 8 digitos y 2 puntos, categoria 8
del cpc), Ejemplo 45220.00.1.

Blrerroc

PEE BN

1 DEL PLAN AMUAL DE COM

7 E e e

[CENTROS DE COS

6 HEl .

DETALLE DE REQUERIMIENTOS ~ TECHOS PRESUPUESTARIOS

) - COMPRAS

CENTRO DE COSTO A PRESUPUESTAR
Codigo
00005 FZ| FACULTAD DE INGEMERIA CENCIAS APLICADAS
— IHGRESO DE ITEMS
Codign Cadigo generado al guardar el Farmulario
Ttem CPC (%) 0
Descriprion (%)
Funcion Univ (%), [ | tem Partida =
Cantidad 42811002 ARTIGULOS SANITARIOS Y SUS PARTES O FIEZAS DE HERRO 0 ACERO: LAVABOS, LAVADE . 530809 Otros de Uso y Gonsur
e [— 42921.321  YUNQUES; FORJAS PORTATILES, MUELAS DE MANO O A PEDAL CON BASTIDOR: HORMAS P... 530206 Herramientas '
anificado -
o 44160.00.1  APARATOS AGRICOLAS Y HORTICOLAS PARA PROYECTAR, DISPERSAR O PULVERIZAR LIQ... 840104 Maguinarias y Equipes
: e “1 0001 COMPUTADORES PORTATILES 840107 Equips nas v P
Rl i§ F— 45220002 ACCESORIOS PARA MAQUINAS DIGITALES PORTATILES DE PROCESAMIENTO AUTOMATICO .. 840103 Mabiliatios
i 45330002 ACCESORIOS PARA MAQUINAS DIGITALES FORTATILES DE PROCESAMIENTO AUTOMATICO .. 840104 Maguinarias y Equipos ~
Observacion K P | 3
Buscar Cancelar

Li— DETALLEDE FINANCIAMIENTO DEL TTERM I

Fuente: Propia

Figura F.101 Cddigo de la Cabecera y Lista de Valores de Requerimiento

e) En el campo Descripcidn se detalla la descripcion del requerimiento.
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f) La Funcidn Universitaria, describe a qué funcidn el item a solicitar beneficia a la universidad:

Docencia, Vinculacidn, Gestion e Investigacion, hacer click en el botén@, seleccionar y aceptar.

Descriprion (%) COMPUTADOR PORTATIL PARA EL SUBDECANATO DE LA FICA ———————— > /Descripeisn del ltem o solicitar

Funecion Univ (*¥).

Cantidad (*)
Planificach
[ anl. oA Buscar‘DDE%
Anio Mes _
. =| Estado
Periodo Presup (*) San Codigo Descripeion .
Fecha o021 DOCEMCIA

Ohservacion 0023 WIMCLULACION

GESTIOMN
0025 INVESTIGACION

; in i Estado
odigo Fuente de Financimiento (*) . iProg (EUST W t Disponible -

Fuente: Propia

( DETALLE DE FINANCIAMIENT O DEL ITEM
c

Figura F.102 Descripcidn del Requerimiento y Lista de Valores de la Funcidn Universitaria

g) Enla cabecera ademas se registra los siguientes campos:
e Cantidad: Cantidad de items que se desea a adquirir

e Precio unitario: Precio Unitario del item, este valor debe ingresar en el caso de contener

decimales con el separador de decimales (,) coma.

e Precio Total: Precio calculado automaticamente en el sistema, este campo no se permite

digitar se calcula a partir de los 2 campos anteriores (cantidad por precio unitario).

e PAC: (Planificado, No Planificado y Cultural), describe si el requerimiento va ser parte del plan
anual de compra (planificado), si es de caso excepcional o emergente (No Planificado) y
Cultural (Eventos Artisticos y Culturales) y cuyo proceso de peticién del requerimiento
registrado se efectuara utilizando la Solicitud de Compra Planificada (Planificado) o No

Planificada (No Planificado o Cultural) al momento de realizar la peticién de la compra.

e Periodo Presupuestario: Utilizando el botén@despliega la lista de meses que indica el mes en

el que se desea efectuar la compra del requerimiento.
e Estado: Por Defecto se sefiala que esta activo indicando que se va a registrar el requerimiento

e Fecha: Fecha en la que se efectua el registro del requerimiento se genera automaticamente en

el sistema.

e Observacion: Justificacion del requerimiento a adquirir.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Andrea Verdnica Guevara Lora I 70



SISTEMA DE GESTION DEL PROCESO DE EJECUCION, SEGUIMIENTO Y LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO - UTN | 2011

Cantidad (*) |1 Precia Unitaria (%) [1200 Pracio Total 1.200,0000

PAC |Plarificads -|
Ao Mes
Feriodo Presup (*) 2011 |3 [EIWARZO Estado v

Fecha [0502r2011

Ohservacion PARS USO DEL INFOCUS DE L& FACULTAD)

Fuente: Propia

Figura F.103 Datos adicionales al ingreso del requerimiento

> DETALLE DEL FORMULARIO (DETALLE DE FINANCIAMIENTO)

h) Seleccionar el techo presupuestario con el que se va a financiar el requerimiento utilizando el

bot()n@, seleccionar y aceptar.

DETALLE DE FINANCIARMIENTO DEL ITER
Estado

Codigo Fuente de Financimiento (%) Programa Proyecto &ctiv. (*) Fecha Valor Disponible
FUENTES DE FIN, B =

Bscar(387%

Asignacion “alar Fuente Cperacion

1ERA REFORMA PLAM. . 2200 001 APORTE FISCAL

de R R e e 13

(Euscar} ( Acepiar | Igancelar)

Fuente: Propia

Figura F.104 Techo Presupuestario

i) Una vez ingresado el techo, se registra la estructura programatica que es afecta al presupuesto

(Programa, Proyecto, Actividad), hacer click en el boténD, seleccionar y aceptar.

DETALLE DE FINANCIAMIENTO DEL ITEM
Estado

Codign  Fuente de Financimiento (*) Programa Proyecto Activ. Fecha Valor Disponible
o APORTE FIZCAL s - -

Frograma
FORTALECIMIENTO DE LAE...

Provecto Actividad
SIN PRO O ao7 FACULTAD DE CIENC

{ Buscar ) ( aceptar | [cancetar )

Fuente: Propia

Figura F.105 Estructura Programatica
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j)  El campo Fecha se genera automaticamente en el sistema, ademas se registra en el campo Valor
el monto total que va financiarse con la fuente de financiamiento (techo presupuestario), este
monto sera verificado con la disponibilidad presupuestaria de dicho techo, enviando un mensaje

de error si lo existe.

— DETALLE DE FINANCIAMIENT O DEL ITEM

Codigo  Fuente de Financimiento (*) Programa Proyecto Activ. (*) Fecha WV alor Disponible Estado
00 APORTE FISCAL F=] o1 0oo 007 [-=| oamzr2011 | 1200 TG . -~

-

Total de Gasto 1.200,0000

Fuente: Propia

Figura F.106 Valor y Disponibilidad en el Techo Presupuestario
k) Para guardar la informacidn hacer click en el botén@, para agregar mas requerimientos se utiliza

el botén@que se encuentran ubicados en la barra de herramientas del formulario en la parte

superior.

I) Adicionalmente se ingresa 2 impresoras completando el techo asignado, utiliza el boton@ de la

barra de herramientas.
> DETALLE DE REQUERIMIENTOS

m) Se verifica los requerimientos ingresados en la pestafia DETALLE DE REQUERIMIENTOS, este
detalle se contempla de acuerdo a la fecha de calendario que presupuestos da vigencia para el

ingreso de la reforma planificada al PAC y al techo establecido.

INGRESO

CALENDARIO DE REPROGRAMACION DE REQUERIMIEHTOS DEL PLAH AHUAL DE COMPRAS

Aectividad Fecka de Fricio Fecha Firal Calendario fijado para

INGRESO DE REQUERIMIENTOS PLANIFICADOS (REFORMAS PLAMNFICADAS AL P |IJE!EI2!’2EI11 ‘1 2022011 - el ingreso de los
requerimientes Anuales

REGISTRO DE ITEMS SOLICITADOS EN ESTE PERIODO PRESUPUESTARIO

Codiga  CPC Partida Desctipeion Cantidad P, Unitario P.Totel Mes Tipode Compra  Ingresado al PAC
906 [45220.001 [840107 [COMPUTADOR PORTATIL PARA E[1 1200 1200 3 [Pianiicads NG B8
Ba0r  [45160.031 [s40107 [MPRESORAS 2 500 1000 4 I[Pianiticads )
TOTAL 2.200,00
 DETALLES DE FINANCIAMIENTO
Codigo Programa Proyecto Actividad Partida Presupuestatia Fuente de Fi i Valor
[3785 01  [FORTALECIMIEMTO D[000  [SIN PROYVECTO 007 [FACULTAD DE CIENC [840107  [Equipos, Sistemas y F[001  [APORTE FISCAL [1200 -
[ [ [T [ [ [ [ ~]
1.200,00

Fuente: Propia

Figura F.107 Detalle de Requerimientos

» TECHOS PRESUPUESTARIOS
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n)

La pestaina TECHOS PRESUPUESTARIOS, muestra la informacién del techo del centro de costo
seleccionado en la primera pestana: El monto asignado, su compromiso y su disponibilidad, dado

en los siguientes campos.

| DEL PLAMN AMUAL DE COMPRAS (CENTROS DE COQ MPRAS PLARIFICADAS

l@@@“ﬂ [A]=[7 =[] =]=]=]

INGRESO DETALLE DE REQUERIMIENTOS

s ] ]

TECHOS PRESUPUESTARIOS

TECHOS DISP ONIBLES
(A) (B) (T) (T)
Asign.  Fuente de Financiamiento Valor Comprometido Disponible
a7 oo |&PORTE FISCAL |z200 [z200 o -
[ 1 [ | [ E
[ | [ | | | -
TOTAL: | 2.200,00 [ 2.200,00 [ 0,00

Fuente: Propia

Figura F.108 Techo Presupuestario

e (A) Numero de Reforma y fuente de Financiamiento del Techo Presupuestario.

¢ (B) Monto total asignado del Techo Presupuestario.

¢ (C) Monto total gastado en los requerimientos ingresados con el Techo.

e (D) Monto total disponible o por gastar del Techo Presupuestario.

F.3.2. Ingreso de Requerimientos por Compra Planificada de Proyectos

Financiados - Reformas Planificadas al PAC

Permite al usuario registrar los requerimientos del Plan Anual de Compras, una vez establecido su

techo presupuestario y de acuerdo a las fechas establecidas en el calendario de actividades fijado por

la Jefatura de Presupuestos para luego ser aprobados en la Reforma Planificada.

a)

Una vez dentro del mddulo de Presupuesto para realizar el ingreso de los requerimientos por la
reforma planificada, click en la opcion del menu: Mantenimiento->Reprogramacion del Plan

Anual de Compras->Ingreso de Requerimientos PLANIFICADA (Proyectos).
CABECERA DEL FORMULARIO

Hacer click en el botén que despliega la lista de los Proyectos a los que tiene acceso el usuario
actual autentificado. Seleccionar el Proyecto para el cual se va a realizar el ingreso de

requerimientos al PAC y Click en el botén Aceptar.
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DETALLE DE REQUERIMIEMTOS — TECHOS PRESUPLESTARIOS

— PROYECTO APRESUPUESTAR
Codigo

EN

— IHGRESO DE ITEN

Codigo
Item CPC (%)

Desctipeion ()
Funeion Univ (%),

Cantidad (*)
PAC

Total

Buscar Cancelar

Perindn Presin i J Estado v

Fuente: Propia

Figura F.109 Lista de Valores para los Proyectos
¢) Elcampo Cédigo se genera una vez guardado el formulario.

d) En el campo item CPC (*), el usuario elige presionando el boténZ] el requerimiento a adquirir

(bien, obra, servicio o consultoria), mostrando una lista.

Para realizar la busqueda por descripcién anteponemos el signo % y digitamos la descripcién del
requerimiento a solicitar, o digitando el cédigo cpc (debe contener 8 digitos y 2 puntos, categoria 8
del cpc), Ejemplo 83561.00.1.

DETALLE DE REQUERIMIENTOS ~ TECHOS PRESUPUESTARIOS

PROYECTO A PRESUPUESTAR
Codigo
00003 [-=| PROYECTO GLIFOSATO - PROGRAMA DE CARACTERIZACION ¥ PROPUESTA DE MITIGACION

~— INGRESO DE ITEMS

Codiga
Item CFC ()

Descripoion (¥)

Funcion Univ (%) i | Item Partida B
Clantidad (%) 48253051 INSTRUMENTOS Y APARATOS PARA ANALISIS FISICOS O QUIMICOS 840108 Herramientas
7 [E—— 48253051 INSTRUMENTOS Y APARATOS PARA ANALISIS FISICOS O QUIMICOS 840104 Maguinarias ¥ Equipos
J—— 48266022 EQUIPO PARA ANALISIS FISIO-QUIMICO, MICROBIOLOGICO Y DE LABORATORIO 240104 Maguinarias y Equinos
Peindo Presup () | | 48265022 EGUIPG PARA ANALISIS FISIO-QUIMICO, MICROBIOLOGICD Y DE LABORATORIO 12 Materiales Didécticos
Toathos [ETETTE 001 SERVICIOS DE ENGAYO Y ANALISIS DE LAS FROFIEDADES QU Y BIOLOGICAS DEL AL, 730208 Ot 5 |
Cbservacion.

Buscar Cancelar

Fuente: Propia

Figura F.110 Cédigo de la Cabecera y Lista de Valores de Requerimiento

e) En el campo Descripcidn se detalla la descripcion del requerimiento.
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f)

g)

La Funcion Universitaria, describe a qué funcién el item a solicitar beneficia a la universidad:

Docencia, Vinculacidn, Gestion e Investigacion, hacer click en el botén@, seleccionar y aceptar.

Descripcion (*) ANALISIS DE MUESTRAS DE SLUELOS DE LABORATORIO ————————— Descripcidn del ltem a solicitar

Funcion Tniv (%)
Cantidad (*)
PAC Planificado
Anin Mes
Petindo Presup (%)

FUMCIOMES Uk

Buscar|002%
Estada [

Codigo Cescripcion
Wit 0021 DOCENCIA,
ClbamasEn 0023 YINCULACION

GESTION

Fad&go Fuente de Financitmdento (*) Prog

DETALLE DE FINANCIAMIENT O DEL ITEM

Disponinle  Estado
(EuscarJl ( Aceptar ”QancelarJI ¥~

Fu

ente: Propia

Figura F.111 Descripcidon del Requerimiento y Lista de Valores de la Funcidn Universitaria

En la cabecera ademas se registra los siguientes campos:

Cantidad: Cantidad de items que se desea a adquirir.

Precio unitario: Precio Unitario del item, este valor debe ingresar en el caso de contener

decimales con el separador de decimales (,) coma.

Precio Total: Precio calculado automdticamente en el sistema, este campo no se permite

digitar se calcula a partir de los 2 campos anteriores (cantidad por precio unitario).

PAC: (Planificado, No Planificado y Cultural), describe si el requerimiento va ser parte del plan
anual de compra (planificado), si es de caso excepcional o emergente (No Planificado) y
Cultural (Eventos Artisticos y Culturales) vy cuyo proceso de peticién del requerimiento
registrado se efectuara utilizando la Solicitud de Compra Planificada (Planificado) o No

Planificada (No Planificado o Cultural) al momento de realizar la peticién de la compra.

Periodo Presupuestario: Utilizando el boténEJ despliega la lista de meses que indica el mes en

el que se desea efectuar la compra del requerimiento.
Estado: Por Defecto se sefiala que esta activo indicando que se va a registrar el requerimiento

Fecha: Fecha en la que se efectua el registro del requerimiento se genera automaticamente en

el sistema.

Observacion: Justificacion del requerimiento a adquirir.
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Cantidad(®) 14 Precio Unitario (%) [80 Pracio Total | 11200000
PAC | Planificada -
Ao les
Pesiodo Presup (%) 12011 4 Estado W

Fecha 00022011

Ohservacion [PARS LAS INVESTIGACIONES DEL PROYECTO GLIFOSATO

Fuente: Propia

Figura F.112 Datos adicionales al ingreso del requerimiento

» DETALLE DEL FORMULARIO (DETALLE DE FINANCIAMIENTO)

h) Seleccionar el techo presupuestario con el que se va a financiar el requerimiento ingresado

utilizando el botc’mE‘, seleccionar y aceptar.

DETALLE DE FINANCIAMIENT O DEL ITEM
Codigo Fuente de Financimdento (%) Programa Proyecto Activ. (%) Fecha Walor Disponible Estado
FUEMTES DE FIMAI

Proyvec_Codigo Asignacion “alar Fuente
1ERA REFORMA PLAN... APORTE FISCAL

(EuscarJI ( Aceptar ”Qance\ar)

Fuente: Propia

Figura F.113 Techo Presupuestario

i) Una vez ingresado el techo, se registra la estructura programatica que afecta el presupuesto

(Programa, Proyecto, Actividad), haciendo click en el boténm, seleccionar y aceptar.

DETALLE DE FINANCIAMIENTO DEL ITEM

Codign Fuente de Financitdento (%)
oM APORTE FISCAL

Proyecta Actividad
FROYECTO GLIFOSAT. o001

Programa

GESTION LINIVERSITA, o0z PROGRAWMA DE C

(Euscar l Aceptar ”Qancelar

Fuente: Propia

Figura F.114 Estructura Programatica

j)  El campo Fecha se genera automaticamente en el sistema, ademas se registra en el campo Valor

el monto total que va financiarse con la fuente de financiamiento (techo presupuestario), este
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monto sera verificado con la disponibilidad presupuestaria de dicho techo, enviando un mensaje

de error si lo existe.

7 DETALLE DE FINANCIARMIENTO DEL ITEM

Codign Fuente de Financimiento (*) Programa Froyecta Activ. (%) Fecha Valor Disponible Estado

[ 001 [4PORTE FISCAL [F=]]zz ooz oo [E=1]f [1120 [ I e -

\ \ [E=1] [ \ = [ [ L~
Total de Gasto 1.120,0000

Fuente: Propia

Figura F.115 Valor y Disponibilidad en el Techo Presupuestario

k) Para guardar la informacion haga click en el botén@, para agregar mas requerimientos se utiliza
el botén=] que se encuentran ubicados en la barra de herramientas del formulario en la parte

superior.

I) Adicionalmente se ingresa mas requerimientos completando el techo asignado, utiliza el boton
@ de la barra de herramientas.

> DETALLE DE REQUERIMIENTOS.

m) Se verifica los requerimientos ingresados en la pestafia DETALLE DE REQUERIMIENTOS, este
detalle se contempla de acuerdo a la fecha de calendario que presupuestos da vigencia para el

ingreso de la reforma planificada al PAC y al techo establecido.

INGRESO @ TECHOS PRESUPUESTARIOS

~—— CALENDARIO DE REPROGRAMACION DE REQUERIMIENTOS DEL PLAN AHUAL DE

Actividad Fecka de Inicie Facha Final Calendario fijack
[NGRESS DE REGUERMIENTOS PLANIFICADGS (REFORMAS PLANFIGADAS AL P [G8m2/2011 i = Sl blhiatlees

requerimientos para la
Reforma Planificada

~—— REGISTRO DE ITEMS SOLICITADOS EN ESTE PERIODO PRESUPUESTARIO

Codign  CPC Dieseripeion Cantidad P, Unitaria P Total  Mes  Tipode Compra  Ingresade al PAC
[[EEE [5356100.1 [r30209  [ANALISES DE MUESTRAS DE S [14 [Bn fizn E o -
6508 [83540.00.1 [730205  [MAGEN SATELITAL WoRLDWI (1 [paac [3340 ERmmIr =
610 [s354000.1 [730208  [MAGEN SATELITAL GECEVE 1 [33a0 [3a0 (11 (i =

) I [ [ I
[ [ [ [ [ [ [ I =

TOTAL | 7 500,00

g0 Programa Proyecto Activida
[22 |GESTION UNIVERSITA 002 [PROVECTO GLIFOSA [001  PROGRAMA DE CAR. [730258  [Otros Servicios [001  [APORTE FIscaL [i1z0 -

[ 72000

DETALLES DE FINANCIAMIENTO
Codi L} Fartida Presupuestaria Fuente de Financiamiento Walor
[a7ar
[

Fuente: Propia

Figura F.116 Detalle de Requerimientos
» TECHOS PRESUPUESTARIOS.
n) La pestafia TECHOS PRESUPUESTARIOS, muestra la informacién del techo del proyecto

seleccionado en la primera pestana: El monto asignado, su compromiso y su disponibilidad, dado

en los siguientes campos:
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o)

INGRESO DETALLE DE REQUERIMIENTOS By =lelsloicR i S=lN IS8 ]Sy i sl(als)

TECHOS DISPOHIBLES
(A) (B) () (D)

Asign  Fuente de Financiamiento Valos Comprometido Disponible
[os7 oot [APORTE FISCAL [ra00 [7a00 I
[ [ [ [ [ [
[ [ [ [ [ [

[

4 - [r

Fuente: Propia

Figura F.117 Techos Asignados

e (A) Numero de reforma y fuente de financiamiento del Techo Presupuestario.

e (B) Monto Total asignado del Techo Presupuestario.

e (C) Monto Total gastado en los requerimientos ingresados con el Techo.

e (D) Monto Total disponible o por gastar del Techo Presupuestario.

Para obtener un reporte de los requerimientos ingresados se debe dirigir al Reporte de los

Requerimientos ingresados por la Reforma Planificada explicado en este manual.

F.4. Reportes del Sistema

F.4.1. Reporte Requerimientos ingresados por la Reforma Planificada

a)

c)

Opcion del menu: Reportes->Plan Anual de Compras->Reformas al PAC (Reprogramacion) -

>Aumento de Requerimientos por Periodo de Reprog.

A continuacién aparece el siguiente formulario, mostrando un arbol de los centros de costo que

el usuario autentificado tiene acceso, click en el centro de costo a consultar:

En el formulario se cargan el campo Actividad, Click en el campo Anio, automaticamente aparece

el afio actual para la consulta, este campo puede ser modificado.

Seleccionar el periodo de reprogramacion para ingreso de requerimientos por Reforma

Planificada al PAC con el boténEJ.

El campo Nivel de Consulta indica Individual: muestra la informacion del centro de costo

seleccionado y General: del centro de costo seleccionado y de sus centros de costo hijos.
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[ Colapsar | [ Expandir

—FICA -

Carrera de Ingenieria en Electrinica Redes v Telecomunica
FICA - Carrera de Ingenieria en Mecatronica
FICA - Carrera de Ingenietia en Sistemas Computacionales
[FFICA - Carrera de Ingenieria Incustrial
—FICA - Carrera de Ingenieria en Disefio Textl y Modas
FICA - Carrera de Ingenieria Texdil
DECANATO
SUBDECAMATC
ACADEMIA CISCO

[~FICA - SECRETARIC ABOGADC

[Fica- Fechas establecidas para

—FICA -
—FICA -

reprogramacién al PAC \|

FERIODO DE REPRO

Encahezade y Pie de Pagina
Logo %) Sede ¥ Direceion [, Portal Web[v
Institucion ¥ Usuario Talefono Numeto de Paginalv

Ceniros de Costo
[ZDDDS FICA - FACULTAD DE INGERIERIA CIENCIAS APLICADAS ]

7 Parametros de la Consulta
Actividad MGRES0 DE REQUERIMENTOS PLANIFICADOS (REFORMAS AL PAC)
4——— Anio de Consulta

PERIOD O DE REPROGRAMACION POR REFORRMAS PLANIFICADAS AL PAC
h\il Fecha de Inicio 08022011

I Anio 2011

Fecha de Fin 12022011 =

[EB-FICA - CENTRO DE TRANSFERENCIL TECNOLOGICA o

Hivel de Consulta INDIYIDIUAL(Requerimientos Individuales del Centro de Costo) -
—FICA - PLANTAS TEXTILES

- Ejecutar Reporte

FICA - LABORATORIO DE SISTEMAS -
alir

00— [

Fuente: Propia

Figura F.118 Formulario de Consulta por Ingreso de Requerimientos por Reformas Planificadas - Aumento de
Requerimientos por Periodo de Reprogramacion

f) Una vez llenado los parametros dar click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el reporte en
formato pdf.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE

IBARRA - ECUADOR

08/02/2011 10:52:43

MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA

FACULTAD DE INGENIERIA CIENCIAS APLICADAS
5

PERIODO DE REPROGROGRAMACION: 08/02/2011 AL 12/02/2011

LISTADO DE REQUERIMIENTOS PRESUPUESTADOS POR REFORMAS PLANIFICADAS

PROYECTO CPC DESCRIPCION CANT P. UNIT. P. TOTAL MES PART. JUSTIFICACION DEL REQUERIMIENTO
SINPROYECTO  45220.00.1 COMPUTADOR PORTATIL PARA EL 1 1200 1200 3 840107 PARA USO DEL INFOCUS DE LA FACULTAD
SUBDECANATO DE LA FICA
SINPROYECTO  45160.03.1 IMPRESORAS 2 500 1000 4 840107
TOTAL: 2200

Fuente: Propia

Figura F.119 Reporte de Ingreso de Requerimientos por Reformas Planificadas - Aumento de Requerimientos por Periodo
de Reprogramacion

F.4.2. Reporte del Plan Anual Aprobado
a) Opcion del menu: REPORTES->Plan Anual de Compras->PAC Anual Aprobado.

b) A continuacién aparece el siguiente formulario, mostrando en un arbol de los centros de costo
que el usuario autentificado tiene acceso, click en el centro de costo a consultar, mostrando en el

lado derecho el centro de costos seleccionado.

c) Hacer click en el campo Anio, automaticamente aparece el afio actual para la consulta, este

campo puede ser modificado.
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d) Seleccionar el cuatrimestre con el botén@para la consulta o anual para mostrar la planificacion
del PAC.

e) El campo Nivel de Consulta indica Individual: muestra la informacién del centro de costo

seleccionado y General: del centro de costo seleccionado y de sus centros de costo hijos.

Encabezado ¥ Pie de Pagina
Colk E cli
AT R Logo ¥  &ede ¥  Direccion V. Portal Web ¥
- Institucion Usuario ¥ Telefono ¥ Numero de Paginav

- Carrera de Ingeniztia en Electrdnica Redes y Telecomunican
—FICA - Carrera de Ingenietia en Mecatrdnica Ceniros de Costo
i ‘

—FICA - C de it Sists Comput: l
Frere d2 Ingenisria en Sistemas CompuacnalEs odigo |UUDDS |FICA - FACULTAD DE IMGEMIERIA CIEMCIAS APLICADAS

—FICA - Catrera de Ingenietia Industrial

—FICA - Catrera de Ingenictla en Dizefio Textil v Modas
—FICA - Catrera de Ingenietia Textil I Parameiros del Consulia
FICA - DECANATO ly Anig[2011  4€——— Anio de Consulta ‘
—FICA - SUBDECANATO L Cuatrimestre |1 ER CUATRIMESTRE C eaC K
—FICA - ACADEMIA CISCO I |ENERO A BERIL
—FICA - SECRETARIO ABOGADC Hivel de Consulta |\NDMDUAL[Requer\m\entos Individuales del Centro de Costo) v|
[E-FICA - CENTRO DE TRANSFERENCLA TECHOLOGICA,
—FICA - PLAMTAS TEXTILES
—FICA - LABORATORIO DE SISTEMAS = [ T REr ‘ [ =

Fuente: Propia

Figura F.120 Formulario de Consulta Plan Anual de Compras Aprobado

f) Una vez llenado los parametros dar click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el reporte en
formato pdf.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE

IBARRA - ECUADCR

0810212011 09:17:22

MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA

PAG APROBADO FACULTAD DE INGENIERIA CIENCIAS APLICADAS
2011 (5 )
INDIVIDUAL DEL 01 AL 04

LISTADO DE REQUERIMIENTOS PRESUPUESTADOS

CENTRO COSTO CPC DESCRIPCION CANT P. UNIT. P. TOTAL MES PARTIDA TIPO COMPRA
FACULTAD DE INGENIERIA 45290.00.1 MAINBOARD BIOSTAR SOCKET 776 2 B8O 160 1 530812 PLANIFICADA
CIENCIAS APLICADAS
FACULTAD DE INGENIERIA 27130.00.1 cortinas ventanas 4 200 800 1 530892 PLANIFICADA
CIENCIAS APLICADAS
FACULTAD DE INGENIERIA 34620092 DESINFECTANTES 3 3 ] 1 530805 PLANIFICADA **7
CIENCIAS APLICADAS
FACULTAD DE INGENIERIA 45250002 UNIDAD PARA DISCOS EXTERNOS 1 100 100 1 530813 PLANIFICADA “**

CIENCIAS APLICADAS

FACULTAD DE INGENIERIA 45290.00.1 DISCO DURQO EXTERNO USE 320 GB 4 100 400 1 530813 PLANIFICADA “™*
CIENCIAS APLICADAS

FACULTAD DE INGENIERIA 45240.00.2 UNIDAD DVD LG SATA 10 40 400 1 530813 FLANIFICADA
CIENCIAS APLICADAS

FACULTAD DE INGENIERIA 38993.00.1 ESCOBAS 2 3 € 1 530805 PLANIFICADA =™
CIENCIAS APLICADAS

FACULTAD DE INGENIERIA 38121.00.1 MESAS PARA COMPUTADORES 20 100 2000 1 840103 PLANIFICADA *°
CIENCIAS APLICADAS

513

FACULTAD DE INGENIERIA 45240.00.2 UNIDAD DVD RW IDE 10 40 400 1 530813 FLANIFICADA
CIENCIAS APLICADAS
FACULTAD DE INGENIERIA 45240.00.1 DVD-REWRITER GE20MU10 20X EXTERNAL 2 70 140 1 530813 PLANIFICADA **
CIENCIAS APLICADAS
FACULTAD DE INGENIERIA 45280.00.1 KIT DE LIMPIEZA PARA PARTES EXTERNAS DEL 10 80 800 1 530805  FLANIFICADA *“*
EACIAS ARl an MEUTADAD AuTALAS B sk

Fuente: Propia

Figura F.121 Reporte del Plan Anual de Compras Aprobado
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F.4.3. Reporte del PAC Aprobado de los Requerimientos Pendientes por
Solicitar

Muestra los requerimientos que aun no han sido solicitados mediante una Solicitud de Compra en el

Moddulo de Adquisiciones del Sistema ERP de la Universidad.

a) Opcidn del mend: REPORTES->Plan Anual de Compras->PAC (items presupuestados Pendientes

de solicitar).

b) A continuacién aparece el siguiente formulario, mostrando en un arbol los centros de costo que
el usuario autentificado tiene acceso, click en el centro de costo a consultar, mostrando en el

lado derecho el centro de costos seleccionado.

c) Hacer click en el campo Ano, automaticamente aparece el afio actual para la consulta, este

campo puede ser modificado.

d) A continuacidn seleccionar el cuatrimestre para mostrar la planificacion del PAC de los items

pendientes por cuatrimestre o anual seleccionar con el boténlZ).

e) El campo Nivel de Consulta indica Individual: muestra la informacidn del centro de costo

seleccionado y General: del centro de costo seleccionado y de sus centros de costo hijos.

« 7 x WEBREFORTE: LISTADG DE REQUERIMIENTOS ITEMS AUN NO SOLICTADOS

Encabezado y Pie de Pagina
I Colapsar | [ Expancir ( Logo ¥ Sede ¥ Diteccion [ Fortal Webv ‘
Usuatio i
é}UNIVERSIDAD TECHICA DEL NORTE Al Institucion W Telefono ¥ Humero de Paginal¥
[E-FACAE - FACULTAD DE CIENCIAS ADMNISTRATIVAS ¥ ECONOM
[E-FFCCSS - FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD 7 Centros de Costo
[-FECYT - FACULTAD DE EDUCACION CIENCIA Y TECNOLOGIA ] [T]Dm 7 FIN - DEPARTAMENTO FNANCIERO ]
G-FICAYA - FACULTAD DE INGEMERIS, CIENCIAS AGROPECUARIAS —
Go-FICA, - FACULTAD DE INGENERIS CIENCIAS APLICADAS de la Consulta
E MAS
I 7 Amio 2011 €——— Anio de Consulta
Cuairimestre 3ER CUATRIMESTRE 9 Cuatrimestre u Consultar]
[E-FACAE - ESCUELA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS
SEPTIEMERE & DICIEMERE
[E-FACAE - ESCUELA DE CONTABILIDAD SUPERICR ¥ AUDITORIA
HNivel de Consulta INDIVIDUAL(Requerimientos Individusles del Certro de Costa) -
[-FACAE - ESCUELA DE MERCADOTECHIA
[3-ESCUELA DE ENFERMERIA
[E~ESCUELA DE NUTRICION ¥ SALUD COMUNITARI
F-ESCUELS DF EDUCACION TECHICA, Ec e Sl
: i, .

Fuente: Propia

Figura F.122 Formulario del PAC Aprobado de los Requerimientos Pendientes por Solicitar

f) Una vez llenado los pardmetros dar click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el reporte en
formato pdf.
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UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE
08/02/2011 09:43:41
IBARRA - ECUADOR
MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA
REQUERIMIENTOS AUN NO SOLICITADOS
2011
FIN - DEPARTAMENTO FINANCIERO

ﬂ

CONSULTA: 9 AL 12

LISTADO DE REQUERIMIENTOS PRESUPUESTADOS PENDIENTES DE SOLICITAR

PROYECTO cePC DESCRIPCION CANT P. TOTAL MES PART. TIPO DE COMPRA
SIN PROYECTO 32600.00.4 LBRETINES DE FACTURAS ALMACEN UNIVERSITARIO 20 120 9 530204 PLANIFICADA
SIN PROYECTO 32600.00.4 LIBRETINES DE RETENCION 36 288 9 530204 PLANIFICADA
SIN PROYECTO 32600.00.4 LIBRETINES DE LIQUIDACION DE COMPRA 3 21 9 530204 PLANIFICADA
SIN PROYECTO 32600.00.4 LIBRETINES DE RETENCION 60 480 9 530204 PLANIFICADA
SIN PROYECTO 32600.00.4 LIBRETINES DE FACTURAS ALMACEN UNIVERSITARIO 30 180 9 530204 PLANIFICADA
SIN PROYECTO 32600.00.4 LIBRETINES DE FACTURA SERIE 001-001 500 2500 9 530204 PLANIFICADA
SIN PROYECTO 32600.00.4 LIBRETINES DE FACTURAS 5 35 9 530204 PLANIFICADA

TOTAL: 654 3624

Fuente: Propia

Figura F.123 Reporte del PAC Aprobado de los Requerimientos Pendientes por Solicitar

F.4.4. Reporte del Aumento de Requerimientos al PAC Anual Aprobado por
Fechas

Muestra los requerimientos que se han ingresado al PAC por Fechas en el formato exigido por el

INCOP a nivel presupuestario o a manera de Cabecera.

a) Opcion del menu: REPORTES->Plan Anual de Compras->Reformas al PAC (Reprogramacion)-

>Aumento de Requerimientos por Fecha.

b) A continuacidn aparece el siguiente formulario, ingresar las fechas a consultar y el formato que
se necesita en el reporte (Formato Plan Anual de Compras con el formato del INCOP o Sin

Formato del PAC a manera de cabecera):

REFORTE: AUMENTO DE REQUERIMIEMNTOS AL PAC POR FECHAS

AUMENTO DE REQUERIMIENTOS AL PAC POR FECHAS

Fecka Desde [15m22011 Facha Hasta [23m2:2011
Ingrese Formato |Formato Plan Anuel de Compras -
[ Ejecutar Reparte u Salr

Fuente: Propia

Figura F.124 Formulario de Aumento de Requerimientos por Fecha

c) Una vez llenado los parametros dar click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el reporte en

formato pdf.
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Formato Plan Anual de Compras

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE
28/02/20111
IBARRA - ECUADOR
MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA
BAC APROBADO AUMENTO DE REQUERIMIENTOS AL PAC APROBADO
[AUMENTO DE REQUERIMIENTO|  pogge:  15/02/11 al 23702111
LISTADO DE REQUERIMIENTOS PRESUPUESTADOS
PROGRAMA  PROYECTO  ACTIVIDAD GEOG. PARTIDA  FUENTE cre DESCRIPCION CANT. PRECIO TOTAL MES T.PLANIF. FECHA
01 FORTALECIMIE 000 SIN PROYE 006 FACULTAD 1001 530402 Edficio 003 RECURSO! 87360.00.1 ADECUACION DE LA ACOMETIDA 1 1131 2 PLANFI =
01 FORTALECIMIE 000 SIN PROYE 006 FACULTAD 1001 530404 Maquir 003 RECURSO: 87159.05.1 MANTENMIENTO CORRECTNO Y 1 250 2 PLANFI T
1 FORTALECIMIE 000 SIN PROYE 006 FACULTAD 1001 530404 Magquir 003 RECURSO! 87159051 REPARACION DE CAMARAFRIGOT 1 1857 2 Fonen S
01 FORTALECIMIE 000 SIN PROYE 006 FACULTAD 1001 530404 Maquir 003 RECURSO! £7159.05.1 TRANSFORMACION DE CAMARAS 1 1180 2 Panen
01 FORTALECIMIE 000 SIN PROYE 006 FACULTAD 1001 530404 Maguir 003 RECURSO! 8715.06.1 TRANSFORMACION DECAMARAL 1 1130 2 PLANFI =T
20 FORTALECIME! 000 SIN PROYE 001 CENTRO U 1001 840107 Equipo 001 APORTE FI 46220001 COMPUTADORAPORTATILFARA| 1 1743 2 AN
22 GESTION UNIVI 000 SIN PROYE 0071 ADMINISTF 1001 530301 Passje 003 RECURSO! 6611000.1 PASAJES AEREOS NAGIONALES 1 15000 2 roanen
22 GESTION UNIVE 000 SIN PROYE 001 ADMINISTF 1001 530302 Pasaje 003 RECURSO! 66110.00.1 FASAJES INTERNACIONALES S 2 FLANFI e
22 GESTION UNIVE 000 SIN PROYE 009 VICERREC 1001 840103 Mobilia 003 RECURSO! 42812001 SELF SERVICE DE 3 BANDEJASES 3 3375 2 PLANIFI T
22 GESTION UNIVE 000 SIN PROYE 008 VICERREC' 1001 840104 Maquir 003 RECURSO: 42912001 HELADERADE 15MT CONBEAND 1 194643 2 FLANFI =
22 GESTION UNIVE 000 SIN PROYE 008 VICERREC 1001 840104 Maguir 003 RECURSO! 42512001 FRIGORIFICO DE3BANDEJASE 1 1280 2 FLANFI 2o
22 GESTION UNIVI 000 SIN PROYE 008 VICERREC 1001 640104 Msquir 003 RECURSO! 4231200.1 FREIDORA AMERICANACONCON 1 1298,11 2 Powen S
22 GESTION UNIVE 000 SIN PROYE 008 VICERREC 1001 840104 Maquir 003 RECURSO: 42912.00.1 ENFRIADOR ¥ CONGELADORTIFC 1 232143 2 PLANFI =T
22 GESTION UNIVE 000 SIN PROYE 010 DIRECCIO! 1001 530807 Materz 002 RECURSO! 38912013 TONER COPIADORA CANONGPR- 3 231,84 2 PLANIFW T
22 GESTION UNIV 000 SIN PROYE 070 DIRECCION 1001 540103 Mobiie 002 RECURSO! 38111091 JUEGO DEMUEBLESDESALADE 1 1200 2 ronen S
22 GESTION UNIVE 000 SIN FROYE 010 DIRECCIO! 1001 840103 Mobiia 002 RECURSO! 38122001 MESA DE TRABAJO DE VIDRIO 1 1200 2 PLANIF 2T
22 GESTION UNIVE 000 SIN PROYE 010 DIRECCIO! 1001 840103 Mobiia 002 RECURSO! 38112011 SILLONES GIRATORIOS B 1200 2 PLANIFI "’:"""""
22 GESTIGN UNIVE 000 SIN PROYE 070 DIRECGIOF 1001 840104 Magurr 001 APORTE F1 36330002 PANTALLA DE PROYECCIONELEC 1 1200 2 AN
22 GESTION UNIVE 000 SIN PROYE 010 DIRECCIO! 1001 840104 Maquir 002 RECURSO! 47313002 LCD DE32* 1 750 2 PLANIF T
22 GESTION UNIVE 000 SIN PROYE 010 DIRECCIOT 1001 840107 Equips 002 RECURSO! IMPRESORA LASER COLOR P 2 PR
22 GESTIGN UNIVE 000 SN PROYE 010 DRECCIOT 1001 840107 Equips 002 RECURSO! 45160031 IMPRESORA LASER B E— B AN
22 GESTION UNIVE 000 SIN PROYE 011 DEFARTAN 1001 530807 Materi: 001 APORTE FI 38912013 TONER HF Q7516 z e 2 PLANFI T
22 GESTION UNIVE 000 SIN PROYE 13 COMPLEJO 1001 530805 Maters 001 APORTE FI 34230.12.1 HIPOCLORITO DECALCIO GRANU 1 173 B PLANIFIL =
22 GESTION UNIVT 000 SIN PROYE 13 COMPLEJO 1001 530805 Misters 001 APORTE FI 34230121 HIPOGLORTO DECALCIOHTH 10 2 86 2 ranen
22 GESTION UNIVE 000 SIN PROYE 13 COMPLEJO 1001 530805 Materi: 003 RECURSO! 34230.472 CLORIZIDE GRANULAR S0KG 4 s 2 PLANFI =T
22 GESTION UNIVE 000 SIN PROYE 13 COMPLEJO 1001 530805 Materiz 003 RECURSO! 34230472 ACIDET BAJAPH 3 72 2 PLANIFW T
22 GESTION UNIVA 000 SN PROYE 13 COMPLEJD 1001 530808 Maters 003 RECURSO! 34230472 TRIZIDE TABLETAS 20KG =S 2 ranen
22 GESTION UNIVE 000 SIN PROYE 13 COMPLEJO. 1001 530805 Materiz 003 RECURSO! 34230.472 CRISTALIN FLATINUN ] 2 FLANFI e
22 GESTION UNIVE 000 SIN PROYE 13 COMPLEJO 1001 530805 Materiz 003 RECURSO! 34230472 ALACALOS SUBE PH 1 874 2 PLANIFI ST
22 GESTION UNIVE 000 SIN PROYE 13 COMPLEJO 1001 530805 Msteri 003 RECURSO: 34220.47.2 SHOCK CORRECTIVO 18 K& 4 enas 2 PLANFI o
ToTAL: ] Tas84.84
UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE 170201 114306
IBARRA - ECUADOR
MODULD DE GESTION FRES UFUES TARIA
PAC APROBADO AUMENTO DE REQUERIMIENTOS AL PAC APROBADO
UMENTO DE REQUERIMIENTO) Desde:  15/02/11 al 23002011
LISTADO DE REQUERIMIENTOS PRESUPUESTADOS
centro costo ere ron eanr  moumir . roTAL mes BarTioA Tipe compRA
CENTRO UNIVERSITARIO 4522000.1 COMPUTADORA PORTATIL PARA UTILIZACION DE LOS 1 1743 1743 2 840107 PLANIFICADA
DE INV. CIENT. ¥ INVESTIGADORES
NOLDGIC
COMPLEJO ACUATICO __ 3423012.1__HIPOCLORITO DE CALCIG HTH 10 KLS 2 43 o6 2 530805 PLANIFICADA,
COMPLEJO ACUATICO 34230472 _CLORIZIDE GRANULAR 50K ) 483,69 193452 P 30905 PLAMIFICADA
COMPLEJO ACUATICG 34230 47.2 _TRIZIDE TABLETAS 20KG 10 203,68 20386 2 530805 FLANIFICADA
COMPLEJO ACUATICG 34230 47.2 _ SHOGK CORRECTIVO 18 KG 4 16011 64044 2 530808 PLANIFICADA
COMPLEJO ACUATICO __ 3423047.2  CRISTALIN PLATINUN 4 31366 313.66 P 30805 PLANIFICADA
COMPLEJO ACUATICG 34230 47.2 _ACIDET BAJA PH a 24 72 2 530805 PLANIFICADA
COMPLEJO ACUATICO 34230 12,1 _HIPOELORITO DE CALCIC GRANULADD ' 173 173 P 530805 PLAMIFICADA
COMPLEJO ACUATIC 34230472 _ALACALOS SUBE FH 4 874 874 2 530805 FLANIFICADA
DEPARTAMENTO 38912013 TONER HP GUTS16 2 198 396 2 sa0807 PLANIFICADA
FAGULTAD DE INGENIERIA 67188.06.1 TRANSFORMAGION MRA DE MAOURACION EN 1 1130 1130 2 830404 PLANIFICADA
IENCIAS CAMARA FRIGORIFICA DE CONSERVACION
AGROPEGUARIAS ¥
AMBIENTALES
FACULTAD DE INGENIERIA 87159051 TRANSFORMACION DE CAMARAS DE CONSERVACION EN 1 1160 1160 2 s30s0s FLANIFICADA
IENCIA CAMARA DE MADURACIGN
AGROPECUARIAS ¥
AMBIENTALES
FACULTAD DE INGENIERIA 07159051 REPARACION DE CAMARA FRIGORIFICA O CONGELACION v 1857 857 2 sa0e04 FLANIFIC ADA
CIENGIAS
AGROPECUARIAS ¥
AMBIENTALES
FACULTAD DE INGENIERIA 87159.05.1 MANTENIMIENTO CORRECTIVO ¥ PREVENTIMO DE VARIOS 1 280 250 2 530404 PLANIFICADA
CienciAs QUIPOS AHUMADOR
AGROPECUARIAS ¥
AMBIENTALES
FACULTAD DE INGENIERIA S7380.00.1 ADECUACION DS ACOMETIDA TRIFASICA EM LAS 1 113141 13141 2 520402 FLANIFICADA
e s UNIDADES EDUPRODUCTIVAS FICATA
AGROPECUARIAS ¥
AMBIENTALES
PLANEAMIENTO INT. 38330002 PANTALLA DE PROYECCION ELECTRICA ] 1200 1200 2 40104 FLANIFICADA,
UNIVERSITARID
PLANEAMIENTG INT.  3812200.1 MESA DE TRABAJO DE VIDRIG ' 1200 1200 2 840103 FLANIFICADA,
ARID
FLANEAMIENTO INT.___38112.01.1__SILLONES GIRATORIOS = 150 1200 P s4o103 FLAMIFICADA
UNIVERSITARIG
PLANEAMIENTG INT 36111041  JUEGO DE MUEBLES DE SALA DE ESPERA . 1200 1200 2 840102 PLANIFIGADA
UNIVERSITARIC
©INT. 38912013 TONER COPIADDRA CANON GPR-35 3 728 23184 2 saosa7 PLANIFICADA
UNIVERSITARIC
PLANEAMIENTO INT, | 47312002  LCD OF 32- . 750 750 2 Bs0104 PLANIFICADA
UNIVERSITARIC
PLANEAMIENTO INT. 45160031 IMPRESORA LASER BN o aso aso 2 s40107 PLANIFICADA
UNIVERSITARIC
PLANEAMIENTO INT. 45160031  IMPRESORA LASER COLDR ] ss0 550 2 ss0107 PLANIFICADA
UNIVERSITARIC
RECTGRADG 66110001 PASAJES INTERNACIONALES i 38000 38000 2 30302 PLANIFICADA
RECTORADG £6110.00.1 PASAJES AEREOS NACIONALE i 15000 15000 = 530301 L
UNIDAD DE 42012001 FRIGORIFICO DE 3 BANDEJAS + ENFRIADGR " 1280 1280 2 840104 PLANIFICADA
MANTENIMIENTO
UNIDAD Di 42912001 FREIDORA AMERICANA CON COMTROL DE TEMPERATURA 1 128801 128811 2 Bao1o4 FLANIFICADA
MANTENMIENTO
UNIDAD DE 42812001 HELADERA DE 1.5 MT CGN 8 BANDEJAS [ 1946.43 194643 2 840104 PLANIFICADA
MANTENMIENTO
UNIDAD DE 42912001 SELF SERVICE DE 3 BANDEJAS ESTILO AMERICANG z 1125 3378 2 sacioz FLANIFICADA
MANTENMIENTC
UNIDAD Di 42912001 EMFRIADOR ¥ CONGELADOR TIPG HOTEL 1 2321.43 232143 2 840104 FLANIFICADA
MANTENMIENTO
Totalingresade:  Toosd s

Fuente:

Propia

Figura F.125 Reporte del Formato - Aumento de Requerimientos por Fecha
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F.4.5. Reporte de Anulacidon de Requerimientos al PAC Anual Aprobado por
Fechas

Muestra los requerimientos que se han sido eliminados del PAC por Fechas en el formato exigido por

el INCOP a nivel presupuestario o a manera de Cabecera.

a) Opcidn del menu: REPORTES->Plan Anual de Compras->Reformas al PAC (Reprogramacion)-

>Anulacion de Requerimientos por Fecha.

b) A continuacidn aparece el siguiente formulario, ingresar las fechas a consultar y el formato que
se necesita en el reporte (Formato Plan Anual de Compras con el formato del INCOP o Sin
Formato del PAC a manera de cabecera), llenar los pardmetros en el formulario y click en
EJECUTAR REPORTE, obteniendo el reporte en formato pdf.

REQUERIMIENTOS ANULADOS AL PAC POR FECHAS

Fecka Desde [15M022011 Facha Hasta [14m32011
Ingrese Formato (FUEEEEER

Sin Formata del PAC r
Ejecutar Reporte Salir

Fuente: Propia

Figura F.126 Formulario de Anulacién de Requerimientos por Fecha

Formato Plan Anual de Compras

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE 28/03/2011 123022

IBARRA - ECUADOR

MODULQ DE GESTION PRESUPUESTARIA

lbac APRGBADS ANULACION DE REQUERIMIENTOS AL PAC APROBADO

PROGRAMA PROYECTO ACTIVIDAD GEOG. PARTIDA FUENTE CPC DESCRIPCION CANT. PRECIO TOTAL MES T.PLANIF. FECHA

22 GESTION Ul 002 PROYECTC 002 CONTRAFZ 1001 MOTOROLAS b EECEEY z FLANIF oAt

22 GESTION Ui 002 PROYECTC 002 CONTRAP? 1001 Z PONCHOS DE AGUALENTESGUA 4 80 z FLANEY
22 GESTION Ui 000 SiN FROYVE 008 BIBLIGTEC 1001 ALFOMBRA PARA AREA DECIRCU 1 1840 3 FLANEn
22 GESTION U1 600 SN FROVE 008 BIBLIGTEC 1601 ALFOMBRA ATRAFAMUGRE COLG 1 230 z FLANIED
22 GESTION U1 000 SIN FROVE 008 BIBLIOTEC 1001 640704 Maqur 002 RECURSO! 25170042 CAMARADEVIDEG PARAGNITOR 3 480 3 FLANIET
22 GESTION U1 002 PROVECT( 002 CONTRAP/ 1001 730812 Maters 003 AECURSO! 48265022 MICROPIPETAS DE VOLUMEN 5 oraaz z FLANIFT
22GESTION Ul 000 SIN PROYE 009 VICERREC 1001 33340.00.1 _diesel para use de los vehiculos de )3 11000 11440 1 PLANIED
22 GESTION Ui 002 PROVECTC 002 CONTRAP? 1001 © 33110037 METANOL o sae z FLANED

22 GESTION Ul 000 SIN FROYE 001 ADMINISTR 1001 T E8110.001 FASAJES AEREOS INTERNACION: 1 20000 1

22 GESTION Ul 002 PROYECTC 002 CONTRAFS 1001 003 RECURSO! 48285022 MICROFIFETAS DE VOLUMEN GR: 3 ECERTY 2 FLANIFI

22 GESTION Ul 000 SIN PROTE 008 BIELIOTEC 1001 240107 Equips D01 AFORTEFI  45170.042 SCANNER PARA REFOSITORIO DI 1 =00 z PLANIFT

22 GESTION U 000 SIN PROYE 008 BIBLIGTEC 1001 £30895 Otros « D02 RECURSO! 32230031 ADGUISICION DE LBROS IMPRES( 250 17500 B PLANIFT

22 GESTION Ul 00Z PROVEGT( 002 CONTRAPZ 1001 240104 Maqur 003 RECURSO! 23220101 BOBAE AGUADE 3HP CON MANG 1 124698 z FLANIF) 0wt
ToTAL: 20833 11048528
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£ DI A | A~

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE

IBARRA - ECUADOR

MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA

PAC APROBADO

ANULACION DE REQUERIMIENTOS

REQUERIMIENTOS ANULADOS DEL PAC APROBADO

Desde: 15/02/11 al 1470311

LISTADO DE REQUERIMIENTOS PRESUPUESTADOS

28/03/2011 12:41:38

CENTRO COSTOD cPC DESCRIPCION CANT P_UNIT. P.TOTAL MES  PARTIDA FUENTE FINANC.  TIPO COMPRA
BIBLIOTECA YIRTUAL 27220101 ALFOMBRA PARA AREA DE CIRCULACION (72 M2) 1 1440 1440 3 530893 002 RECURSOS . PLANIFICADA
BIBLIOTECA YIRTUAL 27822001 ALFOMERA ATRAPAMUGRE COLOR AZUL 4 M2 1 240 240 2 A30593 002 RECURSOS . PLANIFICADS
BIBLIOTECA VIRTUAL 32230.091 ADQUISICON DE LIEROS IMPRESOS 250 70 17500 1 530899 002 RECURSOS . PLANIFICADA
BIBLIOTECA VIRTUAL 32230.091 ADQUISICION DE LIBROS IMPRESOS 250 70 17500 B 530899 002 RECURSOS . PLANIFICADA
EIBLIOTECA VIRTUAL 32400001 SUSCRIPCION ANUAL & REVISTAS ¥ PUBLICACIONES PE 100 100 10000 1 530599 002 RECURSOS . PLAMIFICADA
BIBLIOTECA VIRTUAL 45170042 SCANNER PARA REFOSITORIO DIGITAL 1 800 |00 2 840107 001 APORTE FISC  PLANIFICADA
BIBLIOTECA YIRTUAL 4517004 2 CAMARA DE VIDEO PARA ONITOREOD CHIP SUPERHAD C 3 160 450 3 40104 002 RECURSOS . PLANIFICADA

ENTRO UNIWERSITARIO D 26223002 PONCHOS DE AGUALENTES, GUANTES 4 20 a0 2 730502 003 RECURSOS F - PLANIFICADA

ENTRO UNIWERSITARIO D 28223142 OWEROLES 3 100 300 2 730802 003 RECURSOS F o PLANIFICADS

ENTRO UNIVERSITARIO D 34110031 METANOL 10 53,76 8378 2 TI0E12 003 RECURSOS F PLANIFICADA

EMTRO UNIVERSITARIO D 43220101 BOBAE AGUA DE 3HP CON MANGUERAS vV ACCESORIO 1 1446,99 144699 2 B40104 003 RECURSOS F PLANIFICADA

ENTRO UNIVERSITARIO D 47220061 MOTOROLAS 1 118,13 118,13 2 7i0E02 003 RECURSOSF  PLANIFICADA

ENTRO UNIWERSITARIO D 48265022 MICROPIPETAS DE WOLUMEN GRADUABLE 3 118,38 356,14 2 Ta0512 003 RECURSOS F - PLANIFICADA

ENTRO UNIWERSITARIO D 48266022 MICROPIPETAS DE WOLUMERN ) 118,38 1074,42 2 Ta0512 003 RECURSOS F - PLANIFICADA

DIRECCION DE GESTION D 33310001 gasolina tipo extra y super 8000 19 1700 1 A30803 00 APORTE FISC PLANIFICADS
DIRECCION DE GESTION D 33340001 diesel para uso de los vehiculos de |a Istitucion y tractores ag 11000 1,04 11440 1 30803 00 APORTE FISC PLANIFICADA
RECTORADD BE110.001 PASAJES AEREOS INTERNACIOMALES 1 20000 20000 1 30302 002 RECURSOS |
RECTORADD BE110.001 PASAJES AEREDS MACIONALES 1 10000 10000 1 530301 002 RECURSOS |

Total Ingresado: 11043526

Fuente: Propia

Figura F.127 Reporte del Formato del PAC — Anulacidn de Requerimientos al PAC por Fechas

F.4.6. Reporte de Cambios de Cuatrimestre a Requerimientos del PAC Anual
Aprobado por Fechas

Muestra los requerimientos que se han sido eliminados del PAC por Fechas en el formato exigido por

el INCOP a nivel presupuestario o a manera de Cabecera.

c) Opcidn del menu: REPORTES->Plan Anual de Compras->Reformas al PAC (Reprogramacion)-

>Cambios de Cuatrimestre a Req por Fecha.

d) A continuacién aparece el siguiente formulario, ingresar las fechas a consultar y el formato que
se necesita en el reporte (Formato Plan Anual de Compras con el formato del INCOP o Sin

Formato del PAC a manera de cabecera), llenar los parametros en el formulario y click en

EJECUTAR REPORTE, obteniendo el reporte en formato pdf.

IMESTRE A REQUERIMIENTOS DEL PA|

CAMBIO DE CUATRIMESTRE A REQUERIMIENTOS DEL PAC POR FECHAS

Fecka Desde 0110372011 Fecha Hasia |01/03/2011

Iugrese Formato  Formato Plan Anual de Compras
Si

(] Eecutar Reporte [ Salir

Fuente: Propia

Figura F.128 Formulario de Cambios de Mes a Requerimientos por Fecha
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Formato Plan Anual de Compras
UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE 0170372011 12:05:13

IBARRA - ECUADOR

MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA

CAMBIO DE MES A REQUERIMIENTOS DEL PAC APROBADO

PAC APROBADO

[ oweimoEms ] Desde:  01/03/11 al  01/03/11

ACTIVIDAD GEOG. PARTIDA  FUENTE cpe DESCRIPCION CANT. PTOTAL  MES MES ANT. T.PLANIF. FECHA
§ 2 PLANFI _

PROGRAMA  PROYECTO
22 GESTION Ul 002 PROYECT 002 CONTRAP: 1001 730811 Meteric 003 RECURSO® 42021 001 MATERIALES V HERRAMENTAS M 100 043,25 :
2% GESTION Ul 002 PROYECT( 002 CONTRAP 1001 540104 Maguir 003 RECURSO: 45265022 SISTEMA DE FILTRACION G & 2 FLAMIF] T
22 GESTION UI 002 PROYECT( 002 CONTRAPZ 1001 840104 Maguir 003 RECURSO® 48212001 DENTROMETRO 1 &0 e PLANIFT 0%

ToTAL: 108 227289

Sin Formato Plan Anual de Compras

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE 0170372011 120301

IBARRA - ECUADOR

MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA

PAC APROBADO CAMBIO DE MES A REQUERIMIENTOS DEL PAC APROBADO

2011

CAMBIO DE MES
Desde. 01/03/11 al 01703711

LISTADC DE REQUERIMIENTOS PRESUPUESTADOS

CENTRO COSTO cPe DESCRIPCION CANT  P. UNIT. P.TOTAL MES  MES ANT. PARTIDA TIPD COMPRA

CENTRO UNIVERSITARIO 42821001 MATERIALES Y HERRAMIENTAS MENORES DE CAMPO 100 9432 94326 [ 2 730811 PLANIFICADA|

DE INV. CIENT. ¥
TECNOLOGICA

CENTRO UNIVERSITARIO 4821200 DENTROMETRG 1 500 500
DE INV. CIENT. ¥

6 2 840104 PLANIFICADA]

TEGNOLOGICA
CENTRO UNIVERSITARIO 45266022  SISTEMA DE FILTRACION 4 207,36 62944

DE INV. CIENT. ¥

TECNOLOGICA

3 2 840104 PLANIFICADA]

Fuente: Propia

Figura F.129 Reporte del Formato del PAC — Cambios de Mes a Requerimientos del PAC por Fechas

F.4.7. Reporte del Reformas Presupuestarias

> Mensual

a) Opcion del menl: Reportes->Modificaciones Presupuestarias->Reformas Presupuestarias-

>Mensual, llenar los parametros en el formulario y click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el

reporte en formato pdf.

PERIODO DE CONSULTA

AHIC 12011
Mes Inicial | ENERG ~| MesFinal |FEERERD

[ Ejecutar Repotte ‘ Salir

Fuente: Propia

Figura F.130 Formulario de Reportes Reformas Presupuestarias — Consulta por Mes
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e B
P
&R UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE 2B/03/2011 13:03:01
ol AP
: mmliNa 5
N IBARRA - ECUADOR
&0
I MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA
PRESUPUESTO
REFORMAS PRESUPUESTARIAS DE AUMENTO
CONSULTA: 01 AL 02 DEL 2011
#AS|. FECHA DESCRIPCION RECURSOS PARTIDA PRESUPUESTA M. TOTAL DISTRIBUCION DEL TECHO PRESUPUESTARIO - CENTRO
846 20012011 PARTIDA OTROS DEUSOY 130190 Otras Tasas-UTN = 50000 'CENTRO ACADEMCO DE IDIOMAS 50000
CONSUMD CORRIENTE 01 FORTALECIMENTOD DE LAEDU
000 SIN PROYECTO 50000
FUENTE DE FINANCIAMIENTO 001 CENTRO DE IDICMAS
001 APORTE FISCAL 530300 Otros o= Uso y Consumo Ce
TRAMITE
GASTOS ADMINISTRATIVCS
QFICIO ¢
SN
848 20012011 PARA MOBILIARIO Y EQUIPOS Y 120108 Prestacion de Servicios-UTN BIECTOTECA WIRTOAL 720
SISTEMAS INFCRMATICOS = 11400 2 GESTION UNIVERSITARIA
000 SIN PROYECTO 7200
FUENTE DE FINANCIAMIENTO 008 BIBLIOTECA VIRTUAL
001 APORTE FISCAL 840102 Mobilianos
TRAMITE 22 GESTION UNIVERSITARIA BIELIOTECA VIRTUAL 4200
GASTOS ADMINISTRATIVCS 000 SIN PROYECTO )
oFICIO 008 BIBLIOTECA VIRTUAL
) SA0107 Ecuipos, Sistemas y Paguel
840 20012011 COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES ;30;)(3 Prestacion de Servicios-UTN 22 GESTION UNIVERSITARIA DEPARTAMENTO FINANCIERO 150
FUENTE DE FINANCIAMIENTO 000 SN PROVECTD =
101 RECURSOS ALTOGESTION 011 DEPARTAMENTO FINANCIER
TRAMITE 530303 Combustibles y Lubricantes
GASTOS ADMINISTRATIVOS
OFICIO ¢
SN

Fuente: Propia

Figura F.131 Reporte del Reformas Presupuestarias Mensual

Por Fecha:

Opcidn del menu: Reportes->Modificaciones Presupuestarias->Reformas Presupuestarias->Por

Fecha, llenar los parametros en el formulario y click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el

reporte en formato pdf.

& REFPORTE: REFORMAS PRESUPUESTARIAS POR FECHAS

REFORMAS PRESUPUESTARIAS POR FECHAS

Fecka Desde |15/01/2011 Fecha Hasta |[1503/2011

Salir

€ DI

Ejecutar Reports

Fuente: Propia

Figura F.132 Formulario de Reportes Reformas Presupuestarias — Consulta por Fecha
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c)

%,
b
s

MV

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE

IBARRA - ECUADOR

28/03/2011 13:23:00

-

MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA

PRESUPUESTO

REFORMAS PRESUPUESTARIAS DE AUMENTO
CONSULTA: 15/01111 AL 15/03/11
SIG. FECHA DESCRIPCION RECURSOS PARTIDA PRESUPUESTARIA M TOTAL DISTRIBUCION DEL TECHO PRESUPUESTARIO - CENTRO DE COSTO

v SuEs - FACULTAD DE INGENIERIA CIENCIAS AGROPECUA 17810
B47  2001/2011 WATIOOS ¥ SUSSISTENCIAS ENEL 130108 Prectacion oe SavicieUTy - 7orn | 0 FORTALECIMENTO DE LA EDUCACIOH -
00 SIN PROYECTO
FUENTE DE FINANCIAMIENTO D05 FAGULTAD DE INGENIERIA EN GIENC
0 RECURSOS AUTOGESTICN
0303 Viatieos ¥ =0 & Interior
TRAMITE 1 FORTALECIMENTG OF LA SDUGACIY FACULTAD DE INGENIERIA CIENCIAS AGROPECUA 50000
GASTOS ADMNISTRATIVCS so0co
00 SIN PROYECTO
105 FACULTAD DE INGENIERIA EN CIENC
oFICIO #
= 530858 Otrs e Uso y Consumo Comente
DEPARTANENTD FINANCIERO 150
COMBUSTIBLES ¥ LUBRICANTES 2 GESTION UNIVERSITARIA
pee 200012011 130106 Prestacion o Servicios-UTH - 150 =0
FUENTE DE FINANCIAMIENTO (03 SIN PRGYECTO
0 RECURSOS AUTOGESTICN 01 DEPARTAMENTO FINANCIERD
TRAMITE 30803 ¥ Lubrizantss
CASTOS ADMMISTRATIVCS
OFICIO #
sN
- EIBLOTECA VIRTUAL T
Big  20/01/2011 PATAMCBILATIOY EQUIPOS Y SISTEMAS 1oy crecracon e SemvicondiTi - 114 | 22 CESTION UNIVERSITARIA .
00 SIN PROYECTO
FUENTE DE FINANCIAMIENTO 05 SIELOTECA VRTUAL
001 APCATEFISCAL
B0103 MOGIans
TRAMITE 22 GESTION UNIVERSITARIA EIELIOTECA VATURL 2
GASTOS ADMNISTRATIVCS s20
00 SIN PROYECTO
103 BIBLIOTECA WIRTUAL
OFICIO #
= D107 Equipos, Ssiemas y Fagueiss Infon

Fuente: Propia

Nro de Reforma:

Opcion del menu: Reportes->Modificaciones Presupuestarias->Reformas Presupuestarias->Nro

de Reforma.

Figura F.133 Reporte del Reformas Presupuestarias por Fecha

Ingresar el afo que filtra las asignaciones por reformas presupuestarias.

CONSULTA P!

Anig

Nro de Reforms

OR NUMERO DE REFORMA PRESUPUESTARIA

201

jas7 Fecha de Aprobacion [1502/2011 10.01:00

1 ER . REFORMS, PLANFICADS &FECTANDO L Pac]

[ Salr

[ Ejecutar Reports

Fuente: Propia

Figura F.134 Formulario de Reportes Reformas Presupuestarias — Consulta por Nro. de Reforma

Una vez llenado los pardmetros dar click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el reporte en

formato pdf.
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PRESUPUEST

2810312011 13:24:05

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE

IBARRA - ECUADOR

- MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA

REFORMAS PRESUPUESTARIAS DE AUMENTO

#ASI. FECHA  DESCRIPCION RECURSOS

PARTIDA PRESUPUESTA M. TOTAL DISTRIBUCION DEL TECHO PRESUPUESTARIO - CENTRO

987

FACULTAD DE INGENIERIA CIENCIAS APLIC 2200

1ERA REFORMA PLANIFICADA 370199 Otros Saldos-UTN = 10000
AFECTANDO AL PAC 01 FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACIO
000 SIN PROYECTO 2200

FUENTE DE FINANCIAMIENTO 007 FACULTAD DE CIENCIAS APLICADA

840107 Equipos, Sistemas y Paquetes Infol

001 APORTE FISCAL

CENTRO UNIVERSITARIO DE INV_ CIENT. Y 4460

TRAMITE 22 GESTION UNIVERSITARIA
COMPRAS FLANIFICADA 002 PROYECTO GLIFOSATO - PROGRAM, 4460
oFICIO 001 PROGRAMA DE CARACTERIZACION

oF 12 730299 Otros Servisios

CENTRO UNIVERSITARIO DE INV. CIENT. Y 3340

22 GESTION UNIVERSITARIA
002 PROYECTO GLIFOSATO - PROGRAM, 3340
001 PROGRAMA DE CARACTERIZACION

840107 Equipos, Sistemas y Paquetes Info

MONTO DE LA REFORMA: 10000

Fuente: Propia

Figura F.135 Reporte del Reformas Presupuestarias Nro. de Reforma

F.4.8. Reporte del Traspasos Presupuestarios Débito o Incremento de Ingreso.

> Mensual:

a) Opcidn del menu: Reportes->Modificaciones Presupuestarias->Traspasos de Fondo->de Ingreso

Mensual, llenar los parametros en el formulario y click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el

reporte en formato pdf.

CONSULTA POR MES - TRASPASOS DE FONDO DE INGRESO DEBITO E INCREMENTO

Anio 2011
Mes Inicial | erero ~| MesFinal [favo -

[ Ejecudar Reporte )

Fuente: Propia

Figura F.136 Formulario de Reportes Traspaso de Fondo Débito o Incremento de Ingreso — Consulta por Mes

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE 280051201 16:0011

: IBARRA - ECUADOR

<aEiE;

vy

MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA

PRESUPUESTO -
CoNsuLTA toal 8 TRASPASOS DE FONDO DEBITO E INCREMENTO DE INGRESO

#ASIG. FECHA  DESCRIPCION DE RECURSOS MONTO PARTIDA PRESUPUESTARIA ORIGEN MONTO PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DESTING MONTO

993 25/02/11 ALIMENTAR LA PARTIDA DEL GOBIERNO 500 180101 Del Gobierno Central UNIVERSIDAD 500 180101 Del Gobierno Central UNIVERSIDAD 500
CENTRAL TECNICA DEL TECNICA DEL
NORTE NORTE
FUENTE DE ANANCIAMIENTO
001 APORTE FISCAL
TRAMITE
INGRESOS ADMINISTRATIVOS
ORCIO
3 DF
857  27/02/11 ALIMENTAR LA PARTIDA DE INGRESO 2030 190499 Otros no Especificados. FACULTAD DE 2030 190499 Otros no Especificados  FACULTAD DE 2030
PARA FICAY A OTROS NO ESPECIFICADOS CIENCIAS DE LA CIENCIAS DE LA
SALUD SALUD

[FUENTE DE ANANCIAMIENTO
101 RECURSOS AUTOGESTION

TRAMITE
INGRESOS ADMINISTRATIVOS

‘OACIO
DF 16

MONTO TOTAL: 2530

Fuente: Propia
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Figura F.137 Reporte Traspaso de Fondo Débito o Incremento de Ingreso — Consulta por Mes
» Por Fecha:
a) Opcidn del menu: Reportes->Modificaciones Presupuestarias->Traspasos de Fondo->de Ingreso

Por Fecha, llenar los parametros en el formulario y click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el

reporte en formato pdf.

A=) ol a ] ]

CONSULTA POR FECHA - TRASPASOS DEFOND O DE INGRES O DEBITO E INCREMENTO

Fecha Inicial :  (02/01/2011 Fecha Final: |25/02:201 1|

( Ejecutar Reporte )

Fuente: Propia

Figura F.138 Formulario de Reportes Traspaso de Fondo Débito o Incremento de Ingreso - Consulta por Fecha

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE 28102/2011 14:56:00
IBARRA - ECUADOR

MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA

PRESUPUESTO

CONSULTA — 020u11 al - 280201 TRASPASOS DE FONDO DEBITO E INCREMENTO DE INGRESO

#ASIG. FECHA DESCRIPCION DE RECURSOS MONTO PARTIDA PRESUPUESTARIA ORIGEN MONTO PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DESTINO MONTO
993 25/0211 ALINENTAR LA PARTIDA DEL GOBIERNO 500 180101 Del Gobiemo Central UNIVERSIDAD E) ‘ ‘ 180101 Del Gobiemo Central UNIVERSIDAD 500

TECNICA DEL TECNICA DEL
NORTE NORTE

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
001 APORTE FISCAL

TRAMITE
INGRESOS ADMNISTRATIVOS
ORACIO
32DF
857  27/0211 ALIMENTAR LA PARTIDA DE INGRESO 2030
PARA FICAYA OTROS NO ESPECIFICADOS

190499 Otros no Especificados ~ FACULTAD DE 2030
CIENCIAS DE LA
SALUD

CIENCIAS DE LA
SALUD

190495 Otros no Especificados FACULTAD DE 2030 ‘

FUENTE DE ANANCIAMIENTO
101 RECURSOS AUTOGESTION

TRAMITE
INGRESOS ADMINISTRATIVOS

ORACIO
DF 18

MONTO TOTAL: 2530

Fuente: Propia

Figura F.139 Reporte de Reportes Traspaso de Fondo Débito o Incremento de Ingreso — Consulta por Fecha

> Nro. de Traspaso:

a) Opcidn del menu: Reportes Modificaciones Presupuestarias->Traspasos de Fondo->de Ingreso
Por Nro. de Traspaso.

b) Ingresar el afio que filtra las asignaciones por traspasos de fondo por ingresos realizadas en el

afno.
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AP0 JE FONDO DEBITO O INCREMENTO DE [N

[o[=] 2] 7] + ] » ] =] (s ] < ] 4] |

~E
PIETE

CONSULTA POR NUMERO DE TRASPASO DE DEBITO O INCREMENTO DE INGRESO

Anic | 2011
Mro de Traspasa 857 @ Fecha de Aprobacion |27-02-11

‘ALIMENTAR L& PARTIDA DE INGRESO PARA FICAYA OTROS MO ESPECIFICADOS

Ejecutar Reporte

Fuente: Propia

Figura F.140 Formulario de Reportes Traspaso de Fondo Débito o Incremento de Ingresos — Nro. De traspaso

c) Una vez llenado los pardmetros dar click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el reporte en

formato pdf.

o UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE 2310202011 14.55:00
e
B L VS
=N IBARRA - ECUADOR
SNETY
MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA
PRESUPUESTO
TRASPASOS DE FONDO DEBITO E INCREMENTO DE INGRESO
#ASIG. FECHA DESCRIPCICN DE RECURSOS MONTO PARTIDA PRESUPUESTARIA ORIGEN MCNTO PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DESTINO MCNTO
£57 27102111 ALIMENTAR LA PARTIDA DE INGRESO 2030 190439 Otros no Especificados FACULTAD DE 2030 190439 Otros no Especificados  FACULTAD DE 2030
PARA FICAY A OTROS NO ESPECIFICADOS CIENCIAS DE LA CIENCIAS DE LA
SALUD SALUD
FUENTE DE ANANCIAMIENTO
101 RECURSOS AUTOGESTION
TRAMITE
INGRESCS ADMINISTRATIVOS
0RCIO
DF 16
MONTO TOTAL: 2030

Fuente: Propia

Figura F.141 Reporte Traspaso de Fondo Débito o Incremento de Ingresos — Nro. de traspaso
F.4.9. Reporte del Traspasos Presupuestarios Débito o Incremento de Gasto

> Mensual:

a) Opcion del menu: Mensual: Reportes->Modificaciones Presupuestarias->Traspasos de Fondo-
>de Gasto Mensual, llenar los parametros en el formulario y click en EJECUTAR REPORTE,

obteniendo el reporte en formato pdf.

f.‘CII" SULTA MENSUA A S0 DE FONDOS DE GASTO DEBITO O INCREMENTO
(eSS E 2=z = [ =[] e ] ]

(| Epecutar Reporte p)

Fuente: Propia

Figura F.142 Formulario de Reportes Traspaso de Fondo Débito o Incremento de Gasto — Consulta por Mes
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<
e UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE
T IBARRA - ECUADOR
240
r 01/0312011 10:34:12
MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA
PRESUPUESTO
CONSULTA 1 al 2
TRASPASOS DE FONDO DEBITO E INCREMENTO DE GASTO
#ASIG. FECHA  DESCRIPCION DE RECURSOS WONTO PARTIDA PRESUPUESTARIA ORIGEN MONTO PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DESTING MONTO
851 2000111 SERVICIOS DE CAPACITACION DE 30000 2000012 530803 Servicio de UNIVERSIDAD 30000 01000 003 5308032 Servicio de FACULTAD DE 30000
GESTION INSTITUCIONAL A LA FACAS Capaciacién TECNICA DEL Capacracién CIENCIAS
NORTE ADMINISTRATIVAS
FUENTE DE ANANCIAMIENTO ¥ ECONOMCAS
001 APORTE FISCAL
TRAMITE
GASTOS ADMINISTRATIVOS
OACIO
INTRA 1
%3 2401/11  TRASPASO DE FONDOS PARA LA PARTIDA 4000 BO0012 530603 Servicio de UNIVERSIDAD 000 01000 006 530803 Servicio de FACULTAD DE 2000
DE SERVICIOS DE CAPACITACION PARA LA Capacitacién TECNICA DEL Capactacisn INGENIERIA
NORTE CIENCIAS
FUENTE DE ANANCIAMIENTO ABROPECUARIAS
001 APORTE FISCAL ¥ AMBIENTALES
TRAMITE
GASTOS ADMINISTRATIVOS
ORACI
12
2 40111 TRASPASD DE FONDOS PARA LA FARTIDA 4000 T 000012 530603 Servicio de UNIVERSIDAD 2000 01000 007 530802 Servicio de  FACULTAD DE 2000
DE SERVICIOS DE CAPACITACION PARA LA Capscitacién TECNICA DEL Capaciacién INGENIERIA
NORTE CIENCIAS
FUENTE DE ANANCIAMIENTO APLICADAS
001 APORTE FISCAL
TRAMITE
GASTOS ADMINISTRATIVOS
ORACK
11
856 26/01/11 PARA ALIMENTAR LA PARTIDA DE 23150 2000012 530200 Otros de Usay  UNIVERSIDAD 23150 01000 004 530802 Servicio de FACULTAD DE 23150
SERVICIOS DE CAPACITACION DE LA FACU Consume Coriente TECNICA DEL Capacitacion CIENCIAS DE LA
NORTE SALUD
FUENTE DE ANANCIAMIENTO
001 APORTE FISCAL

Fuente: Propia

Figura F.143 Reporte Traspaso de Fondo Débito o Incremento de Gasto — Consulta por Mes

> Por Fecha:

a) Opcion del menud: Reportes->Modificaciones Presupuestarias-> Traspasos de Fondo->de Gasto

Por Fecha, llenar los parametros en el formulario y click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el

reporte en formato pdf.

L=~ J2[=lr =] = ] ]

CONSULTA POR FECHA - TRASPASOS DE FONDO DE GASTO DEBITO E INCREMENTCO

Fecha Inicial : |1 60162011 Fecha Fina|:|24;m 2011

Ejecutar Reports \

Fuente: Propia

Figura F.144 Formulario de Reportes Traspaso de Fondo Débito o Incremento de Gasto - Consulta por Fecha
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UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE 0410212011 17:03:10

TEEHR
3 7
e

; ‘! -
ﬁﬁA IBARRA - ECUADOR
=4
MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA
PRESUPUESTO
CONSULTA 10111 al 240111
TRASPASOS DE FONDO DEBITO E INCREMENTO DE GASTO
#ASIG. FECHA  DESCRIPCION DE RECURSOS MONTD PARTIDA PRESUPUESTARIA ORIGEN MONTO PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DESTING MONTO
851 2oUTl  SERVICIOS DE CAPACITACION DE 30000 Z 00012 530803 Servicio de UNIVERSIDAD 30000 07000002 530603 Servicio de FACULTAD DE 30000
GESTION INSTITUCIONAL A LA FACAE Capacitacién TECNICA DEL Capaciacian CIENCIAS
NORTE ADMINISTRATIVAS
FUENTE DE AINANCIAMIENTO ¥ ECONOMCAS
001 APCRTE FISCAL
TRAMITE
GASTOS ADMINISTRATIVOS
OACIO
INTRA 1
852 280011 TRASPASC DE FONDOS PARA LAPARTIDA 4000 Z 00012 530803 Servicio de UNIVERSIDAD 000 07000007 530603 Servicio de FACULTAD DE 4000
DE SERVICIOS DE CAPACITACION PARA LA Capacitacién TECNICA DEL Capaciacién INGENIERIA
NORTE CIENCIAS
FUENTE DE ANANCIAMIENTO APUCADAS
001 APCRTE FISCAL
TRAMITE
GASTOS ADMINISTRATIVOS
ORACIO
il
853 220011 TRASPASC DE FONDOS PARA LAPARTIDA 4000 ZON0Z 530803 Servicio de UNIVERSIDAD 000 OT000 008 530803 Servicio de FACULTAD DE 4000
DE SERVICIOS DE CAPACITACION PARA LA Capacitacién TECNICA DEL Capaciacian INGENIERIA
NORTE CIENCIAS
FUENTE DE FINANCIAMIENTO AGROPECUARIAS
001 APCRTE FISCAL ¥ AMBIENTALES
TRAMITE
GASTOS ADMINISTRATIVOS
ORCIO
12

MONTO TOTAL: ssoo0

Fuente: Propia

Figura F.145 Reporte de Reportes Traspaso de Fondo Débito o Incremento de Gasto — Consulta por Fecha

> Nro. de Traspaso:

a) Opcion del menu: Reportes Modificaciones Presupuestarias->Traspasos de Fondo->de Gasto Por

Nro. de Traspaso.

b) Ingresar el afio que filtra las asignaciones por traspasos de fondo por gastos realizadas en el afio.

ULTA P JE FONDO DEBITO O INCREMENTO

PEEEEECEE

CONSULTA POR NUMERO DE TRASPASO DEDERITO O INCREMENTO

Anio 2011
Hro de Traspaso fasy Fecha de Aprobacion [20-ENE-11

|5ERV\CIOS DE CAPACITACION DE GESTION INSTITUCIONAL A LA FACAE

m} Salir

Fuente: Propia

Figura F.146 Formulario de Reportes Traspaso de Fondo Débito o Incremento de Gasto — Nro. de traspaso

c) Una vez llenado los pardmetros dar click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el reporte en

formato pdf.
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F.4.10.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE 22/03/2013 20833
IBARRA - ECUADOR

MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA

PRESUPUESTO
TRASPASOS DE FONDO DEBITO E INCREMENTO DE GASTO

#ASIG. FECHA DESCRIPGION DE RECURSOS MenNTo PARTIDA PRESUPUESTARIA ORIGEN MONTO PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DESTING MONTO

01000003 530603 Servicio de FACULTAD DE 30000

Capacitacion CIENCIAS
ADMINISTRATIVAS

¥ ECONOMICAS

GESTION INSTITUCIONAL A LA FACAE Capacitacion TECNICA DEL

851 20002011 SERVICIOS DE CAPACITACION DE 30000 22000012 530603 Servicio de UNIVERSIDAD 30000
NORTE

FUENTE DE ANANCIAMIENTO

001 APORTE FISCAL

TRAMITE
GASTOS ADMINISTRATIVOS

ORCIO
INTRA 1

MONTO TOTAL: 30000

Fuente: Propia

Figura F.147 Reporte Traspaso de Fondo Débito o Incremento de Gasto — Nro. de traspaso

Reporte del Cedulas Presupuestarias de Ingresos

> Por partida presupuestaria:

a) Opcion del

Mensual.

b) Hacer click en el campo Anio, automaticamente aparece el afio actual para la consulta, este
campo puede ser modificado, ademas seleccionar los meses a consultar, y el Nivel de Consulta
POR CENTRO DE COSTO (Partida, Fuente, Centro de Costo): muestra el presupuesto de ingresos
a nivel de detalle por centro de costos y POR UNIVERSIDAD (Partida, Fuente): El presupuesto de

ingresos a nivel institucional.

CEDULAS PRESUPUESTARIAS - CONSULTA PARTIDA - FTE

Amnia| 2011

Mas Ericial |Enero ~| Mes Final |Febrero

Nivel de Consulta: (RAAIEERUGE)
POR UMIVERSIDAD

[ Eiecutar Reports ‘ [ Sali

Fuente: Propia

menu: Reportes->Cedulas Presupuestarias->Ingresos->Por Estructura Presup.

Figura F.148 Formulario de Reportes Cedulas Presupuestarias de Ingresos — Por Estructura Presup Mensual

c) Una vez llenado los parametros dar click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el reporte en

formato pdf.
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UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE

IBARRA - ECUADOR

MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA

EJECUCION PRESUPUESTARIA DE INGRESOS POR CENTRO

DE COSTO

2170272011 20:45.09)

TOTAL:

PRESUPUESTO
2011
DEL MES DE 01 AL 02
DESCRIPCION ASIGNADD SALDO FOR DEVENGAR
PARTIDAS PRESUPUESTARIAS
130108 001 UNIVERSIDAD TECNICA DEL Prastacion e Servicios o 11400 11400 o 11400
NORTE
130108 002 UNIVERSIDAD TEGNICA DEL o 78060 78080 o 8060
NORTE
130108 007 FACULTAD DE CIENCIAS DE LA 2400 o 2400 o 2400
o
130108 002 FACULTAD DE NGENIERIA & 16080 ° 1080 o 18080
CIENCIAS AGROPECUARIAS ¥ AMBIENTALES
120108 002 ESCUELA DE INGENIERIA 4500 ° 500 o as00
AGRONGUSTRIAL
130108 002 ESCUELA DE INGENIERIA EN 20000 o 20000 o 20000
130| DESCRIPCION 4516NADO SALDO POR DEVENGAR
UNI PARTIDAS PRESUPUESTARIAS
Corf 130158 001 UNIVERSIDAD TECHICA DEL ) 50000 50000 50000
130
130111 002 TAD DE CIENCIAS DE LA 000 o e000 o 6000
SALUD
130111 bl Lancaarran ne geesaTIA o o — o Jmazo
o UNIVERSIDAD TEGNICA DEL o 50000 s0000 o 50000
140299 007 ESCUEL DE NGENIERA 1457934 ° 145793,4 o 1457934
AGRONBUSTRIAL
130299 002 ESCUELA DE NGENIERIA 1850 o 1640 o 1540
FORESTAL
180807 003 UNIVERSIDAD TECNICA DEL o 19200 18200 o 19200
NORTE
190499 002 FACULTAD DE INGEMIERIA a70 ° 70 o o0
CIENCIAS AGROPECUARIAS Y AMBIENTALES
190499 002 DEPARTAMENTS DE 1600 ° 1600 o 1800
INFORMATICA
FACULTAD DE MGENIERIA 1320 ° 1320 o 1320
CRECUARIAS ¥ AMBIENTALES
STITUTO DE FOSTGRADS 431500 o asts00 o 41800
2 GRANJA LA PRADERA 085 o 20085 o 20085
370199 001 UNIVERSIDAD TECNICA DEL o 10000 10000 o 10000
NORTE
‘o62268,08 ° 1962268,08

Fuente: Propia

Figura F.149 Reportes Cedulas Presupuestarias de Ingresos — Por Estructura Presup. Mensual

> Por item Presupuestario:

a) Opcién del menu: Reportes->Cedulas Presupuestarias->Ingresos->Por item Presupuestario

Mensual.

b) Hacer click en el campo Anio, automaticamente aparece el afio actual para la consulta, este
campo puede ser modificado, ademds seleccionar los meses a consultar, el item Presupuestario y
el Nivel de Consulta POR CENTRO DE COSTO (Partida, Fuente, Centro de Costo): muestra el
presupuesto de ingresos a nivel de detalle por centro de costos y POR UNIVERSIDAD (Partida,

Fuente): El presupuesto de ingresos a nivel institucional.

ORTE: Ejecucion Presul

CEDULAS PRESUPUESTARIAS - CONSULTA POR PARTIDA DE INGRESO

Aunidor | 2011
Mas Inicial:[Eners
Pariidas Presup: (130193

~ | Mes Final: |Febrera

Otras Tasas

([ EeodarRepore D [ Salr

Fuente: Propia

Figura F.150 Formulario de Reportes Cedulas Presupuestarias de Ingreso — Por item Presupuestario. Mensual

c¢) Una vez llenado los parametros dar click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el reporte en

formato pdf.
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c)

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE

IBARRA, - ECUADOR

2170272011 21:26:19

MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA

EJECUCION PEESUPUESTARIA DE INGRESOS POR CENTRO DE COSTO
PRESUPUESTO

2011
POR ITEM PRESUPUESTARIO

130199 Otras Tasas

DEL MES DE o1 AL 02

DESCRIPCION
PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

ASIGNADO SALDO POR DEVENGAR

120193 001 UNIVERSIDAD TECMICA DEL
MORTE

CHras Tasas 0 50000

0000 0

50000

s0000 o

s0000

TOTAL:

Fuente: Propia

Figura F.151 Reportes Cedulas Presupuestarias de ingreso — Por item Presupuestario. Mensual

Por Fuente de Financiamiento:

del de

Financiamiento. Mensual.

Opciodn menu: Reportes->Cedulas  Presupuestarias->Ingresos->Por  Fuente

Hacer click en el campo Anio, automaticamente aparece el afio actual para la consulta, este
campo puede ser modificado, ademas seleccionar los meses a consultar, la Fuente de
Financiamiento y el Nivel de Consulta POR CENTRO DE COSTO (Partida, Fuente, Centro de
Costo): muestra el presupuesto de ingresos a nivel de detalle por centro de costos y POR

UNIVERSIDAD (Partida, Fuente): El presupuesto de ingresos a nivel institucional.

Sl REFORTE: Ejecucion Presupuestaria de Ingresos ;-0

CEDULAS PRESUPUESTARIAS DE INGRESO - CONSULTA POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Auio: 2011

Mes Iwicial: Erero ~ | Mes Final: |Febrero -

Fuaute de Fimanc: 001
Nivel de Consulta: [Ji:¥e

Fecutar Reporte [ Selr

Fuente: Propia

Figura F.152 Formulario de Reportes Cedulas Presupuestarias de Ingresos — Por Fuente de Financiamiento

Una vez llenado los parametros dar click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el reporte en

formato pdf.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE

IBARRA, - ECUADOR

21/02/2011 21:45:09

MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA

EJECUCION PRESUPUESTARIA DE INGRESOS POR CENTRO DE COSTO
PRESUPUESTO
2011

DELMESDE 01 AL 02 FUENTE DE FINANCIAMIENTO
001 APORTE FISCAL
DESCRIPCION AsiGNADO uoDIFIcADO copIFIcAno DEVENGADD SALDO POR DEVENGAR
PARTIDA PRESUPUESTARIAS
Prestaciin de Servicios 0 11400 1400 0 11400

130109 001 UMIVERSIDAD TECRICA DEL
NORTE

0139 001 UMVERSIDAD TECNICA DEL nras Tasas 0 50000 0000 0 s0000

370183 001 UNIMERSIDAD TECNICA DEL

Otros Saldos 0 10000 10000 0 10000
NORTE .

TOTAL: 71400 0 71400

Fuente: Propia

Figura F.153 Reportes Cedulas Presupuestarias de Ingreso — Por Fuente de Financiamiento. Mensual
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F.4.11. Reporte del Cedulas Presupuestarias de Gasto.
> Por Partida presupuestaria:

a) Opcion del menu: Reportes->Cedulas Presupuestarias->Gastos->Por Estructura Presup.

Mensual.

b) Hacer click en el campo Anio, automaticamente aparece el afio actual para la consulta, este
campo puede ser modificado, ademas seleccionar los meses a consultar, y el Nivel de Consulta
POR CENTRO DE COSTO (Programa, Proyecto, Actividad, Partida, Fuente, Centro de Costo):
muestra el presupuesto de gastos a nivel de detalle por centro de costos y POR UNIVERSIDAD

(Programa, Proyecto, Actividad, Partida, Fuente): El presupuesto de gastos a nivel institucional.

CEDULAS PRESUPUESTARIAS - CONSULTA POR PARTIDA PRESUPUESTARIA - FTE

Arfo| 2011
Mos fuicial|[Eres <) MesFival [Febra -]

DNivel de Consulta:

b1

| Ejecutsr Reporte | ‘ Zalir

Fuente: Propia

Figura F.154 Formulario de Reportes Cedulas Presupuestarias de Gasto — Por Estructura Presup. Mensual

c) Una vez llenado los parametros dar click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el reporte en

formato pdf.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE 21/pz/2011 18:17:14

IBARRA - ECUADOR

MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA

EJECUCION PRESUFPUESTARIA DE GASTOS POR CENTRO DE COSTO
PRESUPUESTO

2011
DELMESDE 01 AL 02

DEscAIPCION SALDD POR GEF  COMPROMETIDO DEVENGADO  PAGADD  SALDO FOR SALDOD POR | SALDO POR
Prog Proy Ast Part Fte CC COMPROMETER  DEVENGAR  PAGAR
01 000 007 530012.002 Matariaks Didacticon 1078 L] w078 ] o ] o 1076 1075 o
FICA
01 000 007 530013-002 Rapusstos y Accescrios M o 2435 L] o L] o 2438 2435 o
FiGh
01 000 007 5300899-002 Otrems da Uso y Comsumo e ) ] 2389 [ ] o [ ] o 2380 2389 o
Fica Comerte
01 000 007 840103-001 Mobibarics Er) ] 700 [ ] o [ ] o aron 700 o
FicA
01 000 007 840104002 Macainarias y Equipos 1200 ] 11200 [ ] o [ ] o 11200 11200 o
FicA
01 000 007 84007001 Equipos. Sstemas y 2y 2200 26190 (] o (] o 26180 26190 o
cA Paquates Informitico;
01 000 Tones Unificadas 2738324 ] 2738324 (] o (] o 2738024 27393.24 o
00008 BBMINLIE R —— o o " " " " Adsn P " "
DESLRIPLION ASGNADO  MODIFICADO  CODIFICADO  SALDO POR CEF  COMPROMETIOO DEVENGADO PAGADD  SALDO POR SAMDOPOR  SALDO POR
Prog Proy Act Part Fie CF COMPROMETER  DEVENGAR  PAGAR
01000007 8431700 Equpes, Setemas 0 0 0 1] o 0 ] w0 %19 [

FICA

Rasicencias.

01 000 008 530801002 1P Commuiltoein, Asascria o 18000 o 16000 a o a [ 16000 16000 o
Imvestigacion Especilizads

01 000 008 530603002 1P Servicio da Capacitacian 181120 o 101120 17480 o L] o 181120 181120 o

Fuente: Propia

Figura F.155 Reportes Cedulas Presupuestarias de Gasto — Por Estructura Presup. Mensual
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> Por item Presupuestario:

a) Opcién del menu: Reportes->Cedulas Presupuestarias->Gastos->Por [tem Presupuestario.

Mensual.

b) Hacer click en el campo Anio, automaticamente aparece el afio actual para la consulta, este
campo puede ser modificado, ademas seleccionar los meses a consultar, el item Presupuestario y
el Nivel de Consulta POR CENTRO DE COSTO (Programa, Proyecto, Actividad, Partida, Fuente,
Centro de Costo): muestra el presupuesto de gastos a nivel de detalle por centro de costos y POR
UNIVERSIDAD (Programa, Proyecto, Actividad, Partida, Fuente): El presupuesto de gastos a

nivel institucional.

HF.!EF'I:]F.!TE. Ejecucion Presup

CEDULAS PRESUPUESTARIAS - CONSTULTA POR ITEM PRESUPUESTARIO

Anior | 2011

Mes Inicial: | Enero = | Mas Final: |Feurero -

Jtem Presup: ‘8401 o7 E ‘Equ\pus, Sistemas v Paguetes Informéticos GCAP

| Ejecutar Repotte | Salir

Fuente: Propia

Figura F.156 Formulario de Reportes Cedulas Presupuestarias de Gasto — Por item Presupuestario. Mensual

c) Una vez llenado los parametros dar click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el reporte en

formato pdf.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE 2140272011 19:10:30

IBARRA - ECUADCR

MODULC DE GESTION PRESUPUESTARLA

EJECUCION PRESUPUESTARIA DE GASTOS POR CENTRO DE COSTO
PRESUPUESTO

o DEL MES DE 01 AL 02 POR ITEM PRESUPUESTARIO

840107 Egquipos, Sistemas y Pagquetes Informdatic:

DESCRIPCION ASIGNADD MODIFICADO CODIFICADO  SALDO POR  COMPROMETIDO DEVENGADO  PAGADD SALDO POR SALDO POR  SALDO POR
PrE.Proy.Act.Part.Fle. G CERTIFIGAR COMPROMETER DEVENGAR PAGAR
01 000 D31 B40107-001 CAl Equipos, Sistemas y 3145 8300 245 ] 0 0 0 a5 845 o
Paquetes Informaticos
01 000 002 B40107-001 Equipos, Sistemas y 5350 0 5350 ] ] 0 0 5350 5350 [

DESCRIPCION ASIGNADO MODIFICADO  CODIFICADD  SALDO POR CEF COMPROMETIDO DEVENGADD  PAGADO SALDO POR SALDOPOR  SALDO POR
Prog Proy Act Part Fie CC COMPROMETER  DEVENGAR PAGAR

X619

L

X190

01000007 B4O10T001  Equipes, Sstemas ¥

Paquetes Informaticos.

[Pauetes Informaticos

Equipos, Sistemas y

FICAYA Paguetes Informaticos
1 Equipos. Sistemas y 40672.75 o 40972.75 o o [ [ 4087275 A0972TE o
N £ ticos.
01 000 007 B40107-001 Squipas, Sistemas y 23990 2200 26190 ) [ [ [ 26130 26190 o
KA Paguetes Informatic,
1l stemas y 28400 o 28400 o o [ 0 26400 26400 o

Paguetes Informaticos

Fuente: Propia

Figura F.157 Reportes Cedulas Presupuestarias de Gasto — Por item Presupuestario. Mensual

> Por Fuente de Financiamiento:
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a) Opcion del menu: Reportes->Cedulas Presupuestarias->Gastos->Por Fuente de Financiamiento.

Mensual.

b) Hacer click en el campo Anio, automaticamente aparece el afio actual para la consulta, este
campo puede ser modificado, ademas seleccionar los meses a consultar, la Fuente de
Financiamiento y el Nivel de Consulta POR CENTRO DE COSTO (Programa, Proyecto, Actividad,
Partida, Fuente, Centro de Costo): muestra el presupuesto de gastos a nivel de detalle por

centro de costos y POR UNIVERSIDAD (Programa, Proyecto, Actividad, Partida, Fuente): El

presupuesto de gastos a nivel institucional.

REPORTE: Eje

Anio: | 2011

CEDULAS PRESUPUESTARIAS - CONSULTA POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Mas Fnicial: [Enero ~ | Mas Final: [Febrero

Fuente de Financ: [001 [=][aPoRTE FiIsCAL
Nivel de Consulia: En

FOR UrNERZSIDAD

| Eiecutar Reporte Salir

Fuente: Propia

Figura F.158 Formulario de Reportes Cedulas Presupuestarias de Gasto — Por Fuente de Financiamiento

c) Una vez llenado los parametros dar click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el reporte en

formato pdf.

IBARRA - ECUADOR

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE

MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA

21/02/2011 19:33:57

EJECUCION PRESUPUESTARIA DE GASTOS POR CENTRO DE COSTO
PRESUPUESTO
2011 POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO
DEL MES DE 01 AL 02
001 APORTE FISCAL
DESCRIPCION ASIGNADO  MODIFICADO  CODIFICADO SALDO POR  COMPROMETIDO DEVENGADO  PAGADO SALDO POR SALDO POR  SALDO POR
Prog Proy Act Part Fte. CC CERTIFICAR COMPROMETER DEVENGAR PAGAR
01 000 006 530206 Hamamientas 17055 0 17085 0 0 0 0 17055 17055 0
FICAYA
01 000 006 530207 Materiales de impresién, ~ 9386,93 0 5386,93 0 0 0 0 9326,%3 938593 0
FICAYA Fotografia, Reproduccién y
Publicaciones
01 000 006 530310 Materales para Laboratono 3534 q 9% 0 [ 0 0 3904 93 0
FICAYA ¥ Uso Médico
01 000 006 530811 Materales de 19061 0 19061 0 0 0 0 15061 19081 0
FICAYA Construccién, Eléctricos,
Piomer@a y Carpinteria
01 000 006 530212 Materiales Didacticos 9618,26 0 9618.26 0 0 0 0 9618,26 $618.26 o
FICAYA
01 000 006 530813 Repusstos y Accesorios 114 0 14 ) [ 0 0 194 4 0
FICAYA
01 000 006 530399 Qnros de Usoy Consumo  25674.8 o 25674.8 [ 0 0 [} 256748 256748 0
FICAYA Comiente.

DESCRIPCION ASIGNADO MODIFICADO  CODIFICADO  SALDO POR CEF COMPROMETIDO DEVENGADO
| Prog Proy Act Part Fte CC

PAGADO SALDO POR
COMPROMETER

SALDO POR
DEVENGAR

SALDO POR
PAGAR

Equipos, Sistemas y

[l 051 Servicio de Capactacn 0 4000 4000 330 0 0
FICA
01 000 007 840103 Mcbitarios 3700 o 3700 0 [} 0
FICA

Equipos, Sistamas 23590 2200 26190 0 (] 0
Paquetes hformaticos
Personizes por 84988 0 84888 0 (] 0

0 4000
[ 3700
o 26190
0 84888

4000

3700

26150

4828

0

Fuente: Propia

Figura F.159 Reportes Cedulas Presupuestarias de Gasto — Por Fuente de Financiamiento. Mensual
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» Por Centro de Costo:
a) Opcion del menu: Reportes->Cedulas Presupuestarias->Gastos->Por Centro de Costo.

b) Hacer click en el centro de costo a consultar, mostrando en el lado derecho el centro de costos
seleccionado, click en el campo Anio, automaticamente aparece el afio actual para la consulta,
este campo puede ser modificado, ademds seleccionar los meses a consultar, y el Nivel de
Consulta Individual: muestra el presupuesto de gastos del centro de costos seleccionado vy

General: del centro de costo seleccionado y de sus centros de costo hijos.

HPEF‘C‘F!TE CEDU "OR CEMNTRO DE (

Encahezado y Pie de Pagina
Colapsar Expani
& s r Loge ¥ Sede ¥  Direcoion v Portal Wabv l
I

nstitucion v Usuario ¥ Telefono ¥ Numero de Paginav

S-UNIVERSIDAD TECHICA, DEL NORTE s

BO-FACAE - FACULTAD DE CENCIAS ADMIMSTRATIVAS ¥ ECONOM

B-FFCCSE - FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD Ceniros de Coste

® R

FECYT - FACULTAD DE EDUCACICN CERCIA V TECROLOGIA Codigo (00005 | FICA - FACULTAD DE INGENIERI CENCISS APLICADAS
B-FICAY & - FACULTAD DE MGENERIA CENCIAS AGROPECLIARIAS
del Cansulta
Anio 2011

Mes Inicial | EnERD ~| MesFinal |FEERERO

UG EERLBERR] 1D DAL (Requerimiertos osto)
GENERAL (Requerimientos Indivicusles ciel Centra de Costa y dependientes)

- | Eecuarmenme | [ Salr

Fuente: Propia

Figura F.160 Formulario de Reportes Cedulas Presupuestarias de Gasto — Por Centro de Costo

c) Una vez llenado los parametros dar click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el reporte en

formato pdf.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE 21-02/2011 20:13:23

BARRA - ECUADOR

MODULO DE GES TION PRESUPUES TARIA

EJECUCION PRESUPUESTARIA DE GASTOS POR CENTRO DE COSTO

PRESUPUESTO
2011
DEL MES DE 01 AL 02 CENTRO DE COSTO
INDIVIDUAL FACULTAD DE INGENIERIA CIENCIAS APLICADAS

91 003 007 510105003 1zi0132 52 o 1zi0mszez o o o 1z10732.92 1z10132.92 °
Fica
91 000 007 510510-007 13580 o 1ses0. o o o 1s850. 15850 °
Fica
21 002 007 E10510-008 271480 o 271280 o o ] 271280 271280 °
Fica
21 002 007 510601001 o 11257829 11497829 o o o 1149729 11497829 e
Fiea
21 002 007 510802008 o 102474,41 10227441 o o o 10227441 10247441 e
Fiea
91 000 007 30402002 2010 o 2000 o o a 2000 2000 e
Fiea
21 000 007 E30803.007 o 2000 2000 ase0 o o 2co0 <000 °
Fiza
21 000 007 o 18200 16200 s1es o o 18200 18200 o
Fioa
21 000 007 30802002 e o s o o o 3 1= o
Fioa
21 000 007 30803 002 128 14 o o o 14z 148 o
Fioa
21 000 007 30202 D02 130948 o 130928 o o o 1209,28 120828 o
Fioa
21 000 007 E30205.002 e s34 o o o soa =32 o
Fica
21 000 007 E30205-002 220 o 200 o o o Ll 200 B °
Fica

280345 o 2808,28 o o o a 2803,28 280328 e

21 000 007 E3080T-002
Fica

SALDO POR CEF  COMPROMETIDO DEVENGADO  PAGADO 5ALDO POR

COMPROMETER

SALDO POR
DEVENGAR

DESCRIPCION
Prog Proy Act Part Fie GG

01 000 00T B40107-001  Equipos, Satemas ¥

Paguetes Informaiticos.

Fuente: Propia

Figura F.161 Reportes Cedulas Presupuestarias de Gasto — Por Centro de Costo
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F.4.12. Reporte de Registros de Ejecucion Presupuestarios
» Nro. de Certificacion:

a) Opcidon del menu: Reportes->Registro de Ejecucion de Gastos->Por Nro. de Certificacion

Presupuestaria.

b) Registrar el afio que filtra las certificaciones presupuestarias aprobadas en el afio consultado.

elol=] (o] ]
T

4 do Cortificacion: % [=]) Nro C ESIGEF (18

EQUIPOS INFORMATICOS FICA,

Fuente: Propia

Figura F.162 Formulario de Reporte Por Nro. De Certificacidon Presupuestaria

c) Una vez llenado los parametros dar click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el reporte en

formato pdf.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE

IBARRA - ECUADOR
01/03/2011 15:33:56

MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA

# Certificacion: 804 Anio: 2011
Tipo de Documento:  CONSOLIDACION DE COMPRAS #Comprobante ESIGER: 18
Fecha de Elaboracion:  11/02/2011 20:52:16
Clase de Gasto:  ADQUISICION DE BIENES ¥ SERVICIOS
Fecha de Aprobacion:  15/02/2011 13:08:00

Nro de Documento: 1022 Fecha de Liquidacion: 01/03/2011 16:17:05

DESCRIPCION
FQUIPOS INFORMATICOS FICA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PGR SPGR FROY ACT  PARTIDA UBG CRE NRO PRES  FUENTE CENTRO DE COSTO MONTO CERTIF.
01 000 000 007  B40107 Equipos, Sistemas y Paguetes In 1001 0000 00O 001 APORTE FISCAL FACULTAD DE INGENIERIA CIENCIAS APLIKC 2200
TOTAL PRESUPUESTARIO: 2200

Nro de Cencalidacion # 1022 — EQUIPOS INFORMATICOS FicH]

DATOS APROBACION

ESTADO

LIQUIDADO

Funcionaric Responsable Director Financiero

Usuaric: ERP_UTN Pagina 1de 1

Fuente: Propia

Figura F.163 Reporte Por Nro. de Certificacion

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Andrea Verdnica Guevara Lora I 101



SISTEMA DE GESTION DEL PROCESO DE EJECUCION, SEGUIMIENTO Y LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO - UTN | 2011

» Nro. De Compromiso Presupuestario:

a) Opcion del mend: Reportes->Registro de Ejecucion de Gastos->Por Nro. de Compromiso

Presupuestario.

b) Registrar el afio que filtra los compromisos presupuestarios aprobados en el afio consultado.

Y NEEEEEIEEAE

— COMPROMISOS PRESUPUESTARIOS

CIET/EE|

Amip | 2011
# de Compromiso: 353 E Nro Comprobanie ESIGEF: [1172
TECMO PLUS ClA. LTDA, - PARA LA ADQUISICION PARAS 2 IMPRESORA v UM
COMPUTADOR PORTATIL

—
‘ EJECUTAR REPORTE ’

Fuente: Propia

Figura F.164 Formulario de Reporte Por Nro. de Compromiso Presupuestario.

c) Una vez llenado los parametros dar click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el reporte en

formato pdf.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE

IBARRA - ECUADOR
01/03/2011 16:16:25

MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

CLASE DE COMPROBANTE: COM Y DEV Nro de Documento: ORDEN DE PAGD 345
Nro de Cur: 853 Anio: 2011 # Comprobante ESIGEF: 1172
Nro de Original: 853 Fecha de Elaboracion: 15/02/2011 00:00:00
Tipo de Decumento: COMPROBANTE ADMINISTRATIVO DE GASTOS Fecha de Aprobacion: 16/02/2011 16:16:40
Clase de Gasto: ADQUISICION DE BIENES ¥ SERVICIOS Fecha de Anulacion:
Beneficiario: TECNO PLUS CIA LTDA. Estado:  sppomapo

DESCRIPCION F’ECND PLUS CIA LTDA - PARA LA ADQUISICION PARA 2 IMPRESORA Y UN COMPUTADOR PORTATIL

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PGR SPGR PROY  ACT PARTIDA UBG OR@ NRO PRES FUENTE CENTRO DE COSTO MONTO
ot 000 000 007 840107 Equipos, Sistemas y Paguetes Informa 1001 0000 000 001 APORTE FISCAL FACULTAD DE INGENIERIA CIENCIAS AP 2000
TOTAL PRESUPUESTARIO: 2000

DATOS APROBACION

ESTADO

APROBADO

Funcionario Responsable Director Financiero

Usuano: ERP_UTN Pagina 1de 1

Fuente: Propia

Figura F.165 Reporte Por Nro. de Compromiso

> Detalle de Certificaciones y Compromisos Presupuestarios:

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Andrea Verdnica Guevara Lora I 102



SISTEMA DE GESTION DEL PROCESO DE EJECUCION, SEGUIMIENTO Y LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO - UTN | 2011

Muestra la informacién de las certificaciones presupuestarias que se registraron en el sistema y los

compromisos anidados a ellas si los hubo, la consulta se lo realiza por mes.

a) Opcion del menu: Reportes->Registro de Ejecucion de Gastos->Detalle de Certificaciones y

Compromisos.

b) Ingresar el Anio y seleccionar el mes inicial y final para la consulta.

[l ]=] e )]

CONSULTA

Anio 2011
Mes Inicial |EMERC - Mes Final

Ejecutar Reporte i)

Figura F.166 Formulario de Detalle de Certificaciones y Compromisos Presupuestarios — Por Mes

Fuente: Propia

c) Una vez llenado los pardmetros del formulario dar click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el

reporte en formato pdf.

-l Al Al
UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE oamots et
IBARRA - ECUADCOR
MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA
PRESUPUESTO REPORTE DE CERTIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
2011
DEL MES DE 1 AL 3

nro Partitas Monto Monto  Monto [ Partidas Monto
Cert ESIGEF  pry, sprg. Pro. Act. Obr. Rea. CE. Gao. Fte.Org Cetfiexdn Liquidado  porLiuidsr  CUR.  Egoer  Prg. Sprg.Pro. Ast Obr. Rec.CC. Geo.Fte.Org.  Comprometide  RUCICaduia Nombre

22.00.000-012.000.530802- UTN-1001-001-0000-000 50,2 0 502
st6 451 2.00-000-012-000-53B0-UTN-1001-001-0000-000 7,5 0 575
o1 456 22.00.000-012000-EI0IL-UTN-1001.001-0000-000  GBTEZ O 997,53
oss 103 22.00.000.012-000- 530805 UTN-1001.001-0000-000 43,18 0 48,18
b2 457 22.00-000-012-000-EXBL-UTH-001-001-0000000 98753 O 937,53
60 455 01.00-000.006-000-530513- FICAYA-1001-003.0000-000_ 400 0 400
2=
bt 18 01-00-000-007-000-40107-FICA00T-001-0000:000 2200 200 0 8 12 (1-00.000-007-000-B40107-FICA-1001-001-0000-000 2000 1791773229001 TEGNO PLUS Gl LTDA J
598 433 01-00-000-005-000-530603-FECYT-1001-003-0000-000 1000 0 1000
500w 01.00-000.005-000-520613- FECYT-AD01.002-0000.000 700 0 700
oo 35 01:00-000-005-000-S06I5-FECYT-1001-003-0000-000 D0 0 400
(601 436 01-00-000-005-000-530603-FECYT-1001-003-0000-000 600 0 600
o w7 01-00-000-005 000- 530803 FECYT-1001-003-0000-000 500 0 600
s a3 01-00-000-005-D00-530603-FECYT-1001-003-0000-000 800 0 800
o w0 01.00-000.005-000- 530613 FECYT-AD01.002-0000.000 00 0 600
58 1135 22-00-000-12-000-50805-C A 1001-001-0000-000 259 0 250

TOTAL: 27364060 905376

Fuente: Propia

Figura F.167 Formulario de Detalle de Certificaciones y Compromisos Presupuestarios — Por Mes

F.4.13. Reporte de Liquidacion Presupuestaria
> Ingresos: Fuente

a) Opcién del menu: Reportes->Liquidacion Presupuestaria->Por Fuente e ftem, llenar los

parametros y click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el reporte en formato pdf.
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PR EERE SRR R S )

LIQUIDACION DE INGRESOS

Ania [2011
Mes iniciat [ENERC

Eiocutor Roporta | sair |

Fuente: Propia

Figura F.168 Formulario de Reporte Liquidacion Presupuestaria de Ingresos

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE 11707/2011 15:06:05

IBARRA - ECUADOR

MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA

LIQUIDACION PRESUPUESTARIA DE INGRESOS
PRESUPUESTO

2011
DEL MES DE 01 AL 12

DESCRIPCION AsiGNADO uoDIFIcADe coniFicane DEVENGADO SALDO POR DEVENGAR
PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

130108 001 o a0 11400 o 11400
130108 002 53880 78080 2ae040 0 238040
130108 003 o sag13, 68 SacE19,68 0 aces1a g
13011 002 2420 0 2420 0 24020
10199001 Owas T o e0o00 eonoo o G000
10199002 Otras Tasas 0 &m0 a7 0 £
40299002 Drras entas de Froductos y Mitertles ez o ez o 1474334
G011 001 Dl Gatiemo Gertral 0 69874 69074 0 6196074
15031 005 c ex an Preasignaciones Establecidas 0 15200 15200 o 13200
190499002 Dtros no Espacificados 2470 e 1800 0 1600
260101001 Dl Babiemo Cenral ICAF 0 2000000 2000000 0 2000000
7012002 De Fondas de Autogestisn FIN s1z885 0 s1z885 0 s12s8
370199995 Cnros Saldos IFIN o 84674718 84674718 0 sas7ar 1a
TOTAL: 8267004 ] 3267004

Fuente: Propia

Figura F.169 Reporte Liquidacidn Presupuestaria de Ingresos

» Gastos: Por Programa y Proyecto

a) Opcidn del menu: Reportes->Liquidacion Presupuestaria->Por Programa y Proyecto, llenar los

pardmetros y click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el reporte en formato pdf.

2= =] e s ]

LIQUIDACION DE GASTO - POR PROGRAMA Y PROYECTOQ

Anio (2011
Mes Mnicial Mes Final |

@[ Salir

Fuente: Propia

Figura F.170 Formulario de Reporte Liquidacién Presupuestaria por Programa Y Proyecto
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2] 3
UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE
31112/2011 14:05/14
IBARRA - ECUADOR
MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA
PRESUPUESTO LIQUIDACION DE GASTO POR PROGRAMA Y PROYECTO
2011
DEL MES DE 1 AL 12
PROGRAMA Y PROYECTO ASIGNACION INICIAL MODIFICADO CODIFICADO DEVENGADO % EJEC PRESUP.
01 FORTALECIMEENTC 000 SIN PROYECTO 16635628,13 -929472,16 15646155,97 2112, 0.01 %
20 FORTALECIMEITN( 000 SIN PROYECTO 178684,92 -14393,08 164291,84 67.5 0.04 %
21 VINCULQ DE LA Ur 000 SIN PROYECTO 149431,63 -2709,07 146722,56 0 0.00 %
22 GESTION UNIVERS 000 SN PROYECTO 5068156,8 2125440,36 7193507, 16 6873,76 0.10 %
22 GESTION UNIVERS 002 PROYECTO GLIFOSATO - PR 0 241376,41 241376,41 0 0.00 %
22 GESTION UNIVERS 003 ADMINISTRACION, COMPLE! 1] 5076973,14 5076973,14 0 0.00 %
TOTAL: 22031901,48 64372156 28469117,08 9053,76

Fuente: Propia

Figura F.171 Reporte Liquidacidn Presupuestaria por Programa y Proyecto

> Gastos: Por Grupo de Gasto

a) Opcion del menu: Reportes->Liquidacion Presupuestaria->Por Grupo de Gasto, llenar los
parametros en el formulario y click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el reporte en formato

pdf.

T R [T ETET ET (T 1 [Eed

PIETE]

LIQUIDACION - POR GRUPO DE GASTO

Ao [20m
Ioles Inicial |EMERO | Mes Final |DICEMBRE..........
[ Ejecutar Reporte ‘ [ Salir

Fuente: Propia

Figura F.172 Formulario de Reporte Liquidacion Presupuestaria por Grupo de Gasto
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T T 1 . Ld Al A A / Al Ld Al
UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE
IBARRA - ECUADOR
MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA
PRESUPUESTO LIQUIDACION POR GRUFPO DE GASTO
2011
DEL MES DE 1 AL 12
GRUPQ DE GASTO ASIGNACION INICIAL MODIFICADO CODIFICADD DEVENGADO % EJEC PRESUF.
51 GASTOS EM PERSOMAL 18375187 -399912.44 17975284 56 0 0.00 %
52 PRESTACIONES DE LA SEGURIDAD SO o 1] o 0 0.00 %
53 BIEMES ¥ SERVICIOS DE CONSUMO 282654597 116773,89 2943319,86 705376 0.24 %
56 GASTOS FIMANCIEROS o 1] o 0 0.00 %
57 OTROS GASTOS CORRIENTES 118390 1] 118390 0 0.00 %
58 TRANSFEREMNCIAS Y DOMACIONES CO! o 1] o 0 0.00 %
59 PREVISIONES PARA REASIGMACION o 1] o 0 0.00 %
61 GASTOS EN PERSOMAL PARA PRODUC o 1] o 0 0.00 %
63 BIEMES ¥ SERVICIOS PARA PRODUCCI 1] 0 o 0 0.00 %
67 OTROS GASTOS DE PRODUCCION o 1] o 0 0.00 %
71 GASTOS EN PERSOMAL PARA INVERSIC o 1] o 0 0.00 %
T3 BIEMES Y SERVICIOS PARA INVERSIOM o 37320088 373900.88 0 0.00 %
T5 OBRAS PUBLICAS o 4183048,09 4183048,09 0 0.00 %
77 OTROS GASTOS DE INVERSION o 1] o 0 0.00 %
T8 TRANSFEREMCIAS ¥ DOMACIONES PAF o 34000 34000 0 0.00 %
B4 BIEMES DE LARGA DURACION T11768.51 2123405,18 284117369 2000 0.07 %
B7 INVERSIONES FINANCIERAS 1] 0 1] 0 0.00 %
B8 TRANSFEREMCIAS ¥ DOMACIONES DE o 1] o 0 0.00 %
96 AMORTIZACION DE LA DEUDA PUBLIC 1] o 1] 0 0.00 %
97 PASIVO CIRCULANTE o 1] o 0 0.00 %
93 OTROS PASIVOS [} o [} 0 0.00 %
TOTAL: 22031901.48 6437215.6 28459117.08 905378

Fuente: Propia

Figura F.173 Reporte Liquidacion Presupuestaria por Grupo de Gasto

> Gastos: Por Fuente de Financiamiento

a) Opcion del menu: Reportes->Liquidacion Presupuestaria->Por Fuente de Financiamiento, llenar
los pardmetros en el formulario y click en EJECUTAR REPORTE, obteniendo el reporte en formato
pdf.

uente de Financiamienta

Bl Lioui

PIEIEE

1]

B

LIQUIDACION DE GASTO - POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Afo  [2011
Mes Inicial [ENERO v | Mes Final |f

([ Ejecutar Reporte D[ Salir

Fuente: Propia

Figura F.174 Formulario de Reporte Liquidacién Presupuestaria por Fuente de Financiamiento
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PRESUPUESTO

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE

IBARRA - ECUADOR
MODULO DE GESTION PRESUPUESTARIA

LIQUIDACION DE GASTO POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO

3111212011 18:10:14

2011

DEL MES DE 1 AL 12
FUENTE DE FINANCIAMIENTO ASIGNACION INICIAL MODIFICADO CODIFICADO DEVENGADO % EJEC PRESUP.
APORTE FISCAL 2760879.08 4530388,74 7291267,82 8873,76 012 %
RECURSOS AUTOGESTION 31337084 95080 32287684 180 001 %
RECURSOS PREASIGNACIONES 16137314 966019,68 17103333,68 o 0.00 %

ANTICIPOS DE ANOS ANTERIORES

1]

84574718

84574718

0

0.00 %

TOTAL:

22031801,48

64372156

2846911708

9053,76

Fuente: Propia

Figura F.175 Reporte Liquidacion Presupuestaria por Fuente de Financiamiento

F.4.14. Reporte de Gerenciales de Ejecucion Presupuestaria

Para medir el grado de cumplimiento de la ejecucién presupuestaria, adicionalmente se realiza

siguientes reportes gerenciales.

a) Dirigirse al portal de la universidad www.utn.edu.ec, acceda a la opcidn.

Inforrmacadsn
Geremncial o
U] Discoverer

Informacio

Figura F.176 Acceso a la Reportes Gerenciales

Fuente: Propia

b) A continuacién el usuario se autentifica en la siguiente pantalla y click en el botén Ir.

Conectar Directamente

Introduzca los detalles de conexion a continuacion para conectar directamente a OracleBl Discoverer.

* Indica un campo necesario

Conectar a | OracleBl Discoverer

= Usuarie |mtflores

= Contrasefia =

* Base de Datos |SERVIDOR

Nivel de Usuario Final

[=]

Cadigo Local | Cédigo local recuperado del explorador EI

r

Fuente: Propia

Figura F.177 Autentificacion de usuario - a la Reportes Gerenciales

c) Aparecen 2 tipos de reportes:

» Presupuesto de Ingresos por recaudar.

los

Este reporte permitird mostrar la ejecucion de ingresos por partida presupuestaria anual informando

al usuario el saldo no recaudado en la partida, ademas el presupuesto vigente y el recaudado de

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Andrea Verdnica Guevara Lora
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manera que se puede mover las dimensiones para medir el presupuesto para la toma de decisiones

(Partida, Fuente, Centro de Costo, Periodo Mensual).
a) Click en el reporte PRE_PRESUPUESTO_X_ RECAUDAR.

b) Para mover cualquier opcion dirigirse a herramientas este le permitird mover la dimensién y

medir el presupuesto a manera de columna o fila como se necesite.

c) Adicionalmente para mostrar el grafico ir a la opcién de Herramientas->grafico-> seleccionar el

tipo de grafico que se desea obtener.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE
PRESUPUESTO POR RECAUDAR

¥ Matriz
B>Herramientas Disefioc Formats Semafors Fiasy Columnas

Elementos de Pagina A [2011 Mes | <Todox [+] CEnFeeEste |FicAYA - ESCUELA DE INGENIERIA AGROINDUSTRIAL [+]
Devengado Saldo x Devengar
»Partida »Fuente
> Otras Ventas de Productos y Materiales o 145793
RECURSOS AUTOGESTION o 145793
¥ Prestacién de Servicios o 4500
o

P-RECURSOS AUTOGESTION 4500

Fuente: Propia

Figura F.178 Reporte Presupuesto de Ingresos por Recaudar — Reporte Gerencial
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Figura F.179 Reporte Presupuesto de Ingresos por Recaudar Estadistico — Reporte Gerencial

» Presupuesto de Gastos por gastar

Este reporte permitird mostrar la ejecucion del gasto por partida presupuestaria anual informando al
usuario el saldo disponible con el que se cuenta en la partida, ademas el presupuesto vigente y el
comprometido de manera que se puede mover las dimensiones para medir el presupuesto para la
toma de decisiones (Programa, Proyecto, Actividad, Item, Fuente, Centro de Costo, Periodo

Mensual).
a) Click en el reporte PRE_PRESUPUESTO_X_ GASTAR.

b) Para mover cualquier opcién dirigirse a herramientas, este le permitirda mover la dimension y

medir el presupuesto a manera de columna o fila como se necesite.

c) Adicionalmente para mostrar el grafico ir a la opcién de Herramientas->grafico-> seleccionar el

tipo de grafico que se desea obtener.
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Figura F.180 Reporte Presupuesto de Gastos por Gastar — Reporte Gerencial
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Figura F.181 Reporte Presupuesto de Gastos por Gastar Estadistico — Reporte Gerencial

F.5. Funcionalidades de Periodos de Actividades del Sistema para el
Usuario Administrador

F.5.1. Manejo del Calendario de Actividades

a) Opcion del menu: Mantenimiento->Calendarios Presupuestarios.

F.5.1.1. Administracion de periodos para Ingreso de Requerimientos por Reforma
Planificada al PAC

Esta Actividad describe las fechas de apertura y cierra del sistema para el ingreso de requerimientos
previos a la aprobaciéon de la Reforma Planificada al Plan Anual de compras y cuyo ingreso de

requerimiento lo realizan los Usuarios de Centros de Costo o Proyectos.

a) Posicionar el cursor en el bloque de Actividades, Doble Click en el boténE de la barra de

herramientas, buscar con los botones de desplazamiento de registrosE_‘E] la actividad 00020
INGRESO DE REQUERIMIENTOS PLANIFICADOS (REFORMAS PLANIFICADAS AL PAC).
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b) Registrar la fecha inicial y final para apertura y cierre del sistema para el periodo de ingreso de

requerimientos planificados y guardar utilizando el botonl].

ACTIVIDADES FLJADAS EN EL MODUL O

Codigo Estadn .
INGRESD DE REQUERIMIENTOS PLANMIFICADOS (REFORMAS PLANFICADAS AL PAC)

Desctiprion

FECHAS EM LAS QUE SE INICIA Y CERRA EL PERIODO DE INGRESO DE REQUERIMIENTOS
PARA LA REPROGRAMACION DEL PAC CLUANDO EXISTE UNA REFORMA PRESUPLESTARLA
EN EL SISTEMA

Observacion

PERIOD 05 DELAS ACTIVIDADES

Pecha Inicio Pecha Final
(DOMMIALAL (DDAMAAAL)  Estado Observacion

[120222010 260222010 v [VERSION 1 «]

[1zi0472010 [zzi0572010 v [vERSION 2

25052010 Io_gx_oﬂzm_g__‘_ W [VERSIONG

psozzott ) (rswazon ) . [1 ERA REFORMA PLANFICADA AL PAC
[ I— [ S

¥
FECHA DE APERTURA FECHA DE CIERRE

Fuente: Propia

Figura F.182 Registro de las fechas para aperturay cierre del sistema para el Periodo de Ingreso de Requerimientos por
Reformas Planificadas de Aumento al PAC

F.5.1.2. Administracion de periodos por Reprogramacion Anual al Plan Anual de Compras.
Describe las fechas de apertura y cierra del sistema para el ingreso de requerimientos por compra de

traspasos de Débito - incremento por compra o reforma no planificada al PAC, cambios de

cuatrimestre, anulacién de requerimientos.

a) Posicionar el cursor en el bloque de Actividades, Doble Click en el boto’n'_"Jde la barra de

*]1a actividad 00022.

herramientas, buscar con los botones de desplazamiento de registros|1J

b) Registrar la fecha inicial y final para apertura y cierre del sistema para el periodo de

reprogramacién anual y guardar utilizando el botén@.

ACTIVIDADES FIJADAS EN EL MODULO

Codigo Estado

REPROGRAMACION AMUAL REALIZADA EM PRESUPLESTOS

Diescripeiof

FECHAS EN LAS QUE SE INICIA v CERRA LOS PROCESOS DE REPROGRAMACION AL PAC
POR INGRESO DE REQUERIMIENTOS POR TRASPASD POR COMPRA, REFORMAS
CENTRALIZADAS, CAMEIOS DE CUATRIMESTRE ¥ ANULACION DE REQUERIMENTOS

Observacion

PERIODOS DELAS ACTIVIDADES

Fecha Inicio Fecha Final
(DL AAAA) (DDMMAAAAL)  Fstado Obsewacion

[15m1.2010 [31 1202010 ¥ ftorio el anio -

! HH22011 ! v lanio 2011
—] [

FECHA DE APERTURA  FECHA DE CIERRE

Fuente: Propia

Figura F.183 Registro de las fechas para aperturay cierre del sistema para Reprogramacion Anual al PAC
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