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RESUMEN EJECUTIVO

La investigacion presentada a continuacion tiene como finalidad trabajar en el disefio e
implementacion de un manual para de control de inventarios en el Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de San Isidro, canton Espejo, provincia del Carchi, que como,
entidad puablica es ofrecer servicios y apoyar a la ciudadania, en base a una planificada y
organizada distribucion de recursos publicos, porque hasta el momento no existe un claro
procedimiento de cémo llevar el control en los inventarios y el registro de éstos se lo esta
realizando de manera empirica y segun las necesidades de los funcionarios resultando de esto
informacidn poco confiable con respecto a las existencias que dispone la entidad, se traza el
objetivo de mejorar la gestion, registro, movimientos y baja de los diferente bienes que dispone
el Gobierno Parroquial, para obtener informacion actualizada y confiable sobre este rubro de
vital importancia para la administracion pablica. Una vez realizado el diagnostico situacional
encaminado a levantar informacion para conocer mas acerca de la entidad, apoyados en
técnicas de recoleccion de datos como la entrevista y la encuesta, realizando un trabajo in situ
para registrarla de manera veraz, y asi poder construir la matriz de fortalezas, oportunidades,
debilidades y amenazas (F.0.D.A.) con el fin de establecer las variables internas y externas
que puedan comprometer positivamente o negativamente el desempefio de la entidad y plantear
el problema diagnostico, también se desarrollan las bases teodricas sobre las cuales esta
soportado el presente trabajo de investigacion, y que hara mas facil la comprensién del mismo.
Con estos antecedentes se realiza la propuesta del manual de control de inventarios, en el que
se plasma la filosofia y estructura organizacional, un mapa de procesos con los relacionado al
manejo de inventarios, se propone la utilizacion del sistema de control permanente con sus
debidos controles internos. Por Gltimo, se realiza una validacion en la cual se medira el grado

de aceptacion por parte de la direccion de la entidad para implementar la propuesta planteada.



ABSTRACT

The research presented below is intended to work on the design and implementation of a
manual for inventory control in the Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Rural de
San Isidro, cantdn Espejo, provincia del Carchi,, which as, public entity is to offer services
and support to the citizenry, on the basis of a planned and organized distribution of public
resources, because so far there is no clear procedure of how to take control in the inventories
and the registration of these is making empirical and according to the needs of the officials
resulting from this unreliable information regarding the stocks that the entity has, the objective
of improving the management, registration, movements and low of the different goods is
plotted. That the Gobierno Parroquial has, to obtain up-to-date and reliable information about
this area of vital importance for the public administration. Once the situational diagnosis was
carried out to raise information to know more about the entity, supported in data collection
techniques such as the interview and the survey, doing a work in situ to register it in a truthful
way, and thus to Build the matrix of strengths, opportunities, weaknesses and threats
(F.O.D.A)) in order to establish internal and external variables that can positively or negatively
compromise the performance of the entity and raise the diagnostic problem, also It develops
the theoretical bases on which this research work is supported, and that will make it easier to
understand it. With this background is made the proposal of the Handbook of Inventory
Control, which reflects the philosophy and organizational structure, a map of processes with
those related to inventory management, proposes the use of the system of permanent control
with their own internal controls. Finally, a validation is made in which the degree of acceptance

by the management of the entity will be measured in order to implement the proposal proposed
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PRESENTACION

El presente trabajo esta pensado para dar solucion a una problematica generalizada a nivel
de los Gobiernos Auténomos Descentralizados Rurales del pais, que se encuentra en la
debilidad para el manejo de los bienes institucionales por diversos motivos y con el disefio e
implantacion de un “MANUAL DE CONTROL DE INVENTARIOS EN EL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO DE SAN ISIDRO, CANTON ESPEJO PROVINCIA
DEL CARCHI” mismo que va encaminado a mejorar la gestion de este importante rubro en las

entidades publicas.

El trabajo de investigacion se compone de cuatro capitulos mismos que se describen a

continuacion:

El diagnostico situacional de la empresa donde podemos encontrar datos importantes para
conocer de mejor manera la situacion histdrica y actual del territorio que comprende el GAD
parroquial San lIsidro, la utilizacion de técnicas para la recoleccién de informacion como: la

entrevista y la encuesta fue vital para la elaboracion y analisis del F.O.D.A.

Seguido a esto encontramos el capitulo en donde se recopila las bases tedricas y legales
sobre las cuales se soporta el presente trabajo, que servirdn para una mejor comprension y

anélisis de este.

A continuacion, se realiza el disefio y la propuesta de un manual de control para inventarios
que llevara integrado la parte de la filosofia conjugado con la estructura organica, los formatos
y documentos que sirvan de soporte al levantamiento de los procesos necesarios para llevar

cabo la misién y objetivos institucionales.

Por ultimo, se realiza una validacion en la cual se medira el grado de aceptacion por parte

de la direccion de la entidad para implementar la propuesta planteada.
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JUSTIFICACION

En el Gobierno Autonomo Descentralizado de San Isidro, existe una deficiencia relacionada
al control de inventarios, lo cual causa inconvenientes al momento de presentar la informacion
financiera ante los organismos de control y supervision, pudiendo derivar en serios problemas
para los administradores, porque entidades como el Ministerio de Finanzas y la Contraloria
General del Estado tienen disposiciones claras de como llevar la informacion de los inventarios
en las instituciones publicas y, su inobservancia puede conllevar a grandes sanciones
administrativas, responsabilidades, y acciones penales en contra de las personas encargadas de

mantener la informacion al dia.

El gobierno y la administracion de las juntas parroquiales tienen total autonomia y se rigen
por el Cadigo Organico de Organizacion Territorial, COOTAD por lo que pueden formular las
politicas y procedimientos que crean convenientes con el fin de llevar de la mejor manera el
manejo economico de la entidad, con estos antecedentes se presenta el proyecto: “MANUAL
DE CONTROL DE INVENTARIOS EN EL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DE SAN ISIDRO, CANTON ESPEJO, PROVINCIA DEL

CARCHTI”.

Mismo que contara con un analisis de diagndstico situacional para tener una base de partida
determinando las condiciones actuales del manejo de inventarios en la entidad, luego se
sustentara todo el proyecto sobre las bases legales que deben ser observadas para no incurrir
en ilegalidades, asi como también para describir los principales conceptos tedricos que se
presentan durante el desarrollo del trabajo de grado, con todos estos preliminares se presentara
la propuesta parte medular del proyecto que contendra una filosofia institucional, una parte
administrativa, contable y de control, con toda la fundamentacion del caso y los documentos y

formatos habilitantes para cada proceso, ilustrados con su respectivo flujograma.
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En la parte de control se propondra la implementacion de un Kardex automatizado elaborado
por el autor para optimizar el trabajo del Guardalmacén y que el cometimiento de errores sea
minimo en el proceso de control de existencias, por ultimo se realizara una validacion con la
utilizacion de una matriz, compuesta por una serie de preguntas que buscaran la declaracién y
compromiso por parte de la administracion de la entidad para implementar la propuesta
formulada por el autor, esta validacion contendrd métodos la cuantificar las respuestas

obtenidas y su indice de probabilidad de aplicacion.

Que el Gobierno Auténomo Descentralizado de San Isidro, cuente con un manual de control
de inventarios basado en la normativa vigente y aplicando todos los criterios contables,
necesarios para que el producto resultante sea un documento de calidad y de utilidad para los

usuarios de este.

Con este aporte se lograra que el Gobierno Autonomo Descentralizado de San Isidro, mejore
sustancialmente sus procesos y que la gestion sobre sus bienes sea llevada de una manera
técnica enmarcada en los reglamentos y resoluciones legales vigentes en nuestro pais, la
predisposicion de la primera autoridad para llevar a cabo este proyecto denota el compromiso
que existe por parte de la administracion, para corregir los errores y fomentar acciones que
conlleven a buen funcionamiento de la institucion, que reflejen trasparencia y el buen manejo

de los recursos publicos de los cuales son responsables.
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OBJETIVOS

Objetivo General

Elaborar un Manual de control de inventarios en el Gobierno Auténomo Descentralizado

de San Isidro, cantdn Espejo, provincia del Carchi, para mejorar la gestion y control

institucional.

Objetivos Especificos

Diagnosticar la situacion organizacional y los procedimientos que se disponen para el
control de inventarios del Gobierno Autonomo Descentralizado de San Isidro, canton
Espejo, provincia del Carchi.

Determinar el referencial relacionado con el Manual de control de inventarios para el
Gobierno Auténomo Descentralizado de San Isidro, canton Espejo, provincia del
Carchi.

Disefiar un Manual de Control de Inventarios para el Gobierno Auténomo
Descentralizado de San Isidro, cantén Espejo, provincia del Carchi.

Validar el Manual de Control de Inventarios para el Gobierno Auténomo

Descentralizado de San Isidro, cantén Espejo, provincia del Carchi.
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Diagnostico situacional

1.1 Antecedentes

Los gobiernos autonomos Parroquiales Rurales en el Ecuador, reconocidos asi desde el 2008
en el Art. 238 de la constitucién vigente en el pais, han tomado mucho protagonismo porque
su calidad de autonomo tanto en lo politico, administrativo y econémico, han hecho que se vea
un desarrollo méas enfocado en las regiones del pais olvidadas por mucho tiempo, la
descentralizacidn por cualquier punto de vista que se mire es positiva, por cuanto evita mucha
de la tramitologia que antes se debia realizar en las capitales provinciales o en la capital de la

republica.

No se puede negar que esta autonomia ha generado grandes cambios en los sectores Rurales
que de una u otra forma han visto un desarrollo en las comunidades gracias a que son pequefios
gobiernos que toman decisiones y caminos a seguir, en el ecuador existen “1.149 parroquias
790 Rurales y 359 urbanas” (Consejo Nacional Electoral, 2018). Es decir que existe un gran
porcentaje de poblacién que aun vive en zonas Rurales y que han hecho de la autonomia la

herramienta perfecta para progresar.

Dentro de éstos se encuentra el Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Rural de

San lIsidro;

Con una superficie de 544,2 Km2, se ubica en la parte sur oriental de la provincia del
Carchi, entre las ciudades de Mira y EI Angel en las faldas del cerro Iguén al norte de
la Cuenca de rio Chota, su altitud va desde los 2900 a 3200 m.s.n.m con una temperatura

promedio de 13 grados centigrados. (GAD San Isidro, 2018)
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Estas caracteristicas hacen de este territorio muy apropiado para una variedad de cultivos y
de pastos para desarrollar actividades de agricultura y ganaderia, principales ejes econémicos

del sector.

Es necesario también delimitar de la mejor manera el lugar de la investigacion para eso

contamos con la siguiente informacion:

Limita al norte con el rio EI Angel (Tuscuasa), al sur con el rio EI Angel, quebrada del
volcéan, quebrada el Derrumbo y la quebrada Longaniza, al este con el rio En Angel
(Tuscuasa), y al oeste con la quebrada los Corazones, la quebrada los Buitrones hasta
la cima del Iguan y el rio Pandalita, esta conformada por los caserios: San Pedro de
Puchués, Chitacaspi, Carlizama, ElI Mortifial, y por los barrios: Centro, Norte, Sur y

Santa Rosa. (GAD San Isidro, 2018)

En las tierras de San Isidro, se encontrd vestigios de asentamientos aborigenes relacionados
con la cultura de los Pastos, especialmente lo que tiene que ver con restos de viviendas y
utensilios de ceramica muy coloridos, también es valido mencionar que gran parte de San Isidro

fue un inmenso lago en la antigliedad el cual albergaba aves y grandes totorales.

En la época colonial, los habitantes fueron objeto de las mitas, obrajes, encomiendas y
reducciones, actividades que fueron practicadas durante aquella época, especialmente por
espafoles, criollos y Jesuitas que eran los grandes terratenientes, con el propdsito de producir
en estas tierras construyeron acequias de regadio razon por la cual la parroguia es actualmente

atravesada por tres de las mismas.

Durante el periodo republicano, la comunidad disponia de caminos de herradura que la
conectaba con ciudades tales como: Tulcan, Ibarra y Quito para realizar actividades de
comercio, en 1868 sufrid al igual que Ibarra los efectos del devastador terremoto que casi

termind con la totalidad de viviendas asentadas hasta ese entonces, el 23 de abril de 1898
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durante la presidencia de Placido Caamafio obtiene la categoria de Parroguia y se construye el
parque central y el cementerio, el 18 de julio de 1901 adquiere la denominacion de parroquia
eclesiastica, en 1934 se construye la imponente iglesia Parroquial, en 1937 se crea la primera
institucion juridica denominada sociedad obrera Mariscal Sucre, en 1947 se construye el teatro
Abel de América, en 1974 se funda el colegio Nacional Carchi y la escuela 9 de Octubre,
actualmente Unidad Educativa San Isidro, se dedica principalmente a actividades de agricultura
y ganaderia y El Gobierno Auténomo Descentralizado de San Isidro es parte fundamental y

ente activo para la generacion del desarrollo de esta zona del pais.

El Gobierno Auténomo Descentralizado de San Isidro, es reconocido asi desde la
publicacion en el registro oficial 303 del 19 de octubre de 2010 del CODIGO ORGANICO DE
ORGANIZACION TERRITORIAL, COOTAD, el cual también les otorga autonomia
administrativa, financiera y politica con el fin de lograr un ordenamiento mas equitativo y que
los recursos del estado lleguen de manera mas agil y ordenada a cada punto del pais, esta
autonomia es limitada por los entes de control nacionales, los cuales deben supervisar solicitar

la informacion correspondiente al manejo y destino de los recursos publicos que se les asigna.

En el Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Rural de San Isidro, no existe un
control en la administracion de los inventarios, lo cual genera inconvenientes al momento de
presentar la informacion financiera ante los organismos de control en vista de que se viene
manejando de forma empirica todo lo relacionado a este tema, lo que puede ser causa de

pérdidas con las consiguientes sanciones establecidas en la ley.
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1.2 Objetivos

1.2.1 General.

Efectuar un diagnostico situacional del Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial
Rural San Isidro, haciendo uso de técnicas para recabar informacidn, misma que después de
ser analizada proporcionard los datos sobre las fortalezas, oportunidades, debilidades y
amenazas, trazando de esta manera un punto de partida para entender como se esta llevando el

manejo y gestion de los inventarios en esta institucion publica.

1.2.2 Especificos

e Diagnosticar la situacién organizacional y los procedimientos que se disponen para
actividades como la adquisicion, registro, uso y control de inventarios del Gobierno
Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de San Isidro, cantdn Espejo, provincia
del Carchi.

e Determinar el marco referencial relacionado con el registro de inventarios para el GAD
Parroquial San Isidro, canton Espejo, provincia del Carchi.

e Disefiar un Manual de Control de Inventarios, observando las normas y leyes vigentes
que direccione un adecuado manejo del control interno, adquisicion, registro,

utilizacion y mantenimiento de los bienes institucionales.
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1.3 Variables e indicadores

Tabla 1: Variables e indicadores

VARIABLES INDICADORES

e Procesos compras publicas
Control de los bienes
Procedimientos y control de Inventarios e Constatacion fisica
¢ Identificacién y proteccién
e Ingresos y egresos

Control previo y continuo
Documentos de soporte
Registro de las operaciones
Conciliacion de cuentas
Elaboracion y presentacion
informacion financiera

Registro Contable

e Aplicacion de la normativa y
legislacion vigente en el
Ecuador, relacionado a la
administracion de  bienes
publicos.

Base legal

Fuente: Investigacion directa, entrevistas y visitas a la entidad, Normas de Control Interno CGE



1.4  Matriz de variables diagndstica

Tabla 2: Matriz diagnoéstica
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o INDICADORES DE LAS - TIPO DE FUENTE DE
OBJETIVO ESPECIFICO VARIABLES VARIABLES TECNICAS INEFORMACION INEFORMACION

Diagnosticar la situacion Procesos compras piblicas ,
organizacional y los - Control de los bienes Entrevista Presidente del GAD

rocedimientos que se disponen Procedimientos Constatacion fisi Encuesta bl
P . 4 P y control de 0 s_a_ acp, ISica ., . Primaria Empleados
para actividades como la Inventarios Identificacion y proteccion Observacion Vocales del GAD
adquisicion, registro, uso 'y Ingresos y egresos directa
control de inventarios.

Control previo y continuo
Determinar el marco referencial Doc_umentos de soport.e
relacionado con el registro de Registro de las operaciones Entrevista
inventarios para el GAD Registro Conciliacion de cuentas Encuesta Primaria Presidente del GAD
Parroquial San Isidro. Contable Elaboracion y presentacion Observacion Secretario/Tesorero
informacion financiera directa

Disefiar un Manual de Control de L ]
Inventarios, observando las Ap!lcac_lc,)n de _Ia normativa y
normas y leyes vigentes que legislacion vigente en el  Consulta de Presidente del GAD
direccione un adecuado manejo Base leqal Ecuador, relacionado a la leyes de Secundaria Secretario/Tesorero
del control interno, adquisicion, g administracion de bienes normas Leyes vigentes en el

registro, utilizaciony
mantenimiento de los bienes
institucionales.

publicos.

Ecuador

Fuente: Investigacion directa, Manual de Contabilidad Gubernamental
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1.5  Mecénica operativa

1.5.1 Identificacion de la poblacion

La poblacion que va a ser tomada en cuenta para llevar a cabo la investigacion esta
compuesta por todas las autoridades, personal administrativo y trabajadores del Gobierno

Auténomo Descentralizado Parroquial Rural del San Isidro.

Tabla 3: Poblacién

PERSONAL GAD VALOR
PARROQUIAL
Autoridades 5
Administrativos 1
Empleados 2
Relacionados 6
TOTAL 14

Fuente: Investigacion directa, Organigrama de la Institucién

Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de San Isidro, cuenta con un personal

compuesto por:

Autoridades, son quienes fueron elegidos democraticamente en elecciones populares, en
este caso son 5 de los cuales se desprenden el presidente del GAD Parroquial San Isidro, y los

4 vocales miembros de la junta Parroquial.

Administrativos, son quienes se encargan de labores administrativas propias de la gestion
del GAD Parroquial San Isidro, que para este fin dispone de 1 persona que funge como

secretario y tesorero de la institucion.

Empleados, son aquellos que se encargan de ejecutar las labores diarias del GAD Parroquial

San Isidro y entre estos se tiene 1 operador de volqueta, 1 operador de la retroexcavadora.
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Relacionados, es el personal que depende de los convenios firmados por el GAD Parroquial
San Isidro con otras instituciones del estado, puntualmente en este caso con el Ministerio de
Inclusién Econdémica y Social en este marco se encuentran 6 personas de las cuales 4 se
desempefian como educadoras en el Centro de Desarrollo Infantil “Espiguitas Felices”, 1
trabajador social para personas con discapacidad y 1 trabajador social para los adultos mayores

de la parroquia.

1.5.2 Identificacion de la muestra

Una vez delimitada la poblacion a ser investigada se puso en préactica las técnicas de
recoleccion de informacion, para esto se identificd la muestra que en este caso resulto se de 14
personas quienes conforman el Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural del San

Isidro, por lo que se realiz6 un censo en vista de que la poblacidn es muy reducida.

1.5.3 Informacion primaria

Toda la informacion primaria recolectada fue obtenida exclusivamente del Presidente del
GAD Parroquial, los VVocales, el Secretario/Tesorero, y los trabajadores directos, asi como los

relacionados, esto se logro gracias a la aplicacidn de las siguientes técnicas:

a. Entrevista

Fue aplicada al Presidente del Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Rural del
San Isidro y a la Secretaria/Tesorera, quienes son los que manejan directamente la parte
administrativa y tienen un conocimiento profundo de las actividades y responsabilidades de la
institucién ante la ciudadania, asi como también de la gestion y procedimientos que se realizan
con los bienes que dispone la entidad y que deben ser administrados de la mejor manera posible

para evitar inconvenientes futuros.
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b. Encuesta
Esta técnica se utiliz6 para recabar informacién de los trabajadores directos y relacionados
del Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Rural del San Isidro y para medir el nivel
de conocimientos de cada uno sobre la entidad en la cual desempefian los trabajos diarios.
c. Observacion directa
Mediante las visitas realizadas a la institucion se pudo observar el desarrollo de las
actividades diarias, asi como también los aspectos mas relevantes que a simple vista se los
puede catalogar como fortalezas o deficiencias en el control interno implementado en la

entidad, y con la ayuda de registros fotograficos se documento la informacion obtenida.

1.5.4 Informacién secundaria

Fue obtenida especialmente de las de leyes, reglamentos, libros de contabilidad, libros sobre
inventarios, normativa de contabilidad gubernamental y paginas web. Que proporcionaron

conocimiento adicional sobre los temas desarrollados en el proceso de investigacidn planteado.

1.6 Andlisis de la informacion

1.6.1 Entrevista al Presidente del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial

Rural del San Isidro

Lugar: Casa Parroquial y sede del Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Rural del
San Isidro

Fecha: 14/11/2018
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1) ¢Cuales son las normas, politicas y controles que se aplican en el manejo de

inventarios dentro del GAD Parroquial?

No tengo muy claro las leyes, pero el control le hace a diario ya que cuando salen materiales
de la bodega de revisa que solo salga eso y si es en calidad de préstamo se recibe en las

mismas condiciones.

2) ¢Cudl es el sistema informatico utilizado por el GAD Parroquial para la gestion y

control de inventarios?

Esa pregunta seria mas adecuada realizarle a la Sra. Secretaria ella maneja ese sistema y

tiene mas conocimiento al respecto.

3) ¢El personal conoce sobre las politicas de control de inventarios que se tiene en la

institucion?

Si, lo conocen y todos estan comprometidos a cuidar las cosas.

4) ¢Se llevael registro y control sobre los activos fijos que dispone el GAD Parroquial?

Si, de eso se encarga la Sra. Tesorera quien maneja mas directamente esos asuntos.

5) ¢Existe un espacio adecuado que funcione como bodega o almacén de los materiales,

insumos y repuestos propiedad de la institucion?

Si, existen los espacios suficientes y adecuados para guardar los materiales.

6) ¢Los bienes de la institucion se encuentran asegurados en su totalidad?

Solo la camioneta blanca que es la mas nueva y la maquinaria pesada estan aseguradas.



31

7) ¢Existen actas de entrega y recepcion a los custodios de los bienes del GAD

Parroquial?

Si, pero faltan de algunas cosas, pero las actas de los vehiculos y maquinaria estan hechas.

8) ¢Cada que tiempo se realiza una constatacion fisica del inventario que dispone el

GAD Parroquial?

Una vez al afio se la realiza.

9) ¢Las diferencias existentes en la constatacion fisica de inventarios son reportadas

para realizar los registros correspondientes?

Si, todo se reporta en el momento que suceden las cosas, pero no hemos tenido esos

inconvenientes.

10) ¢Las novedades encontradas o diferencias en la constatacion fisica de inventarios

son informada inmediatamente a la maxima autoridad?

Claro que si todos saben que si pasa alguna cosa me deben informar inmediatamente para

tomar la decision correspondiente.

11) ¢Existe las actas de entrega y recepcion firmadas de la anterior administracion,

junto a la actual?

No, no existen actas de entrega recepcion por la Sra. Secretaria se posesion6 nueve meses
después de haber asumido la presidencia y la anterior administracion solo se fue sin dejar

nada de documentacion.
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12) ¢Los vehiculos cuentan con la matriculacion al dia?

De las dos camionetas solo la blanca tiene al dia la otra viejita ya no, y las maquinarias

también tienen todo al dia.

13) ¢El logotipo de la institucion se encuentra en cada vehiculo en una parte visible?

Si lo tienen en la parte lateral de los vehiculos y maquinarias.

14) ¢Los bienes de la entidad estdn debidamente codificados para ser identificados de

una manera mas eficaz?

No, lamentablemente por falta de tiempo no se ha hecho ese trabajo en la institucion.

15) ¢Existe un registro del consumo de combustible por parte de los vehiculos de la

institucion?

En los controles de salida de las maquinarias se registra el consumo del diésel porque solo

ese combustible compramos en tanques.

16) ¢Los vehiculos cuentan con un libro de vida donde, consten los mantenimientos

realizados, reparaciones y cambios de repuestos?

No se dispone de eso, pero esa informacion puede ser verificada con las facturas de los

mantenimientos y reparaciones.

17) ¢Existen formatos de salvoconductos autorizados por la Contraloria General del

Estado para movilizar los vehiculos institucionales?

Tenemos nuestros formatos que si estdn revisados y autorizados por la autoridad

competente.
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18) ¢Los custodios estdn caucionados por su responsabilidad ante los bienes del GAD

Parroquial?

Solo la Sra. Secretaria/Tesorera quien es la responsable de todos los bienes.

19) ¢(Cuéntas bodegas o almacenes tiene disponible el GAD Parroquial para el

resguardo de los bienes y materiales?

Al momento se dispone de tres bodegas.

20) ¢Considera importante que exista un manual sobre el control de inventarios en el

GAD Parroquial San Isidro?

Si, es de vital importancia un manual ya que por desconocimiento podemos caer en algunas
malas practicas y es necesario para que todo el personal tome responsabilidad en el manejo

de los bienes.

1.6.2 Entrevista a la Secretaria/Tesorera del Gobierno Auténomo Descentralizado

Parroquial Rural del San Isidro

Lugar: Casa Parroquial y sede del Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Rural del

San Isidro

Fecha: 14/11/2018

1) ¢Cuales son las leyes y normas, que se aplican en el manejo de inventarios dentro

del GAD Parroquial?

La principal norma que se aplica es la constatacion fisica de los inventarios de manera

permanente.
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2) ¢Cual es el tratamiento contable que se da a las cuentas de inventario para su

registro, ajuste y bajas?

Se da el tratamiento establecido para las juntas Parroquiales, en el sistema Hardsof del

Ecuador Naptilus

3) ¢Cudles son las obligaciones que mantiene el GAD Parroquial ante en SRI? ¢Y si

estan al dia?

La declaracién del IVA mensual, el anexo de dependencia, y de las retenciones en la fuente

esas son todas, y si, estan al dia.

4) ¢Se mantiene un Kardex actualizado de todos los bienes de la institucion?

No se tiene Kardex de los bienes ni materiales de la institucion.

5) ¢Qué tipo de documentacién se tiene de respaldo ante el ingreso y salida de

materiales de la bodega del GAD Parroquial?

Se dispone especialmente las facturas como principal documento de respaldo también

existen actas de entrega y recepcion.

6) ¢Los registros contables cuentas con la documentacion de soporte correspondiente?

Si, porque caso contrario no se podria realizar los asientos sin ningun documento de

respaldo.

7) ¢Las cuentas contables estan debidamente conciliadas?

El sistema hace eso automaticamente con los datos que ingresamos.
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8) ¢Se mantiene la informacion de inventarios subida y actualizada en los sistemas

informaticos gubernamentales?

Me parece que no solo se ha tomado un inventario fisico y me parece que fue en el 2016

9) ¢Se utiliza un sistema informatico auxiliar para mantener actualizada la

informacién sobre los inventarios de la institucién?

No se dispone de otros programas para el manejo de inventarios.

10) ¢Conoce cuales son las sanciones por un inadecuado manejo de los inventarios en

las instituciones publicas?

Si, estoy al tanto de las sanciones por parte de los organismos de control.

11) ¢Cual es el procedimiento al momento de comprar materiales, insumos y equipos

para la utilizacion en el GAD Parroquial? ¢ Qué documentos soportan la compra?

Se lo realiza mediante el sistema de la minima cuantia que nos permite la ley porque los
recursos son limitados y solo compramos lo necesario, las facturas de compra son el

principal soporte de esas compras e ingresos.

12) ¢Considera que el control interno que se lleva a cabo en el GAD Parroquial es

suficiente? ¢ Que mejoras podria sugerir?

Si, mas 0 menos, aungue habria que revisarlo y hacerle algunos cambios para llevar de mejor

manera el control de los inventarios.
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13) ¢Las depreciaciones de los bienes son realizadas de acuerdo con la ley?

Si, aqui todo se maneja de acuerdo con la ley y con utilizacion del sistema es hecho

automaticamente todos los ajustes y depreciaciones.

14) ¢Los materiales, insumos, repuestos y demas items de inventario se encuentran

clasificados de acuerdo con la normativa vigente?

No todos, pero algunos si tienen la codificacion necesaria seria bueno implementar a todos

los bienes

15) ¢Los registros contables de los bienes de la institucion estan debidamente

asentados y actualizados?

Si, todos los asientos se los realiza en el momento en que suceden para evitar olvidos y

cualquier situacion que pueda afectar a los registros.

16) ¢Se lleva un registro de los repuestos que han sido cambiados?

No, pero aqui seria el respaldo las facturas de las compras de los repuestos ahi se podria ver

cuando fueron comprados y para que maquinaria o vehiculo.

17) ¢Cual es el tratamiento que se da a los bienes que han sido cambiados como

repuestos, partes de maquinaria, llantas y demas?

Se los guarda hasta poderlos darlos de baja de acuerdo con la ley.
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18) ¢Se han dado de baja los bienes en mal estado y los que culminaron con su vida

atil? ¢ Cual es el procedimiento?

Si, se han dado de baja algunos bienes todos de acuerdo con la ley y todavia estan

almacenados atrés de la junta para botarlos porque son Ilantas en su mayoria.

Andlisis:

Tras las respuestas obtenidas en las entrevistas realizadas tanto al Sr. Presidente como a la
Sra. Secretaria/Tesorera del Gobierno Autdnomo Descentralizado Parroquial Rural de San
Isidro, se puede deducir que tienen un conocimiento limitado en el manejo y control de
inventarios en las instituciones pablicas, no se efectla de acuerdo con la normativa; por cuanto
no disponen de un lugar apropiado para almacenar todos los bienes y materiales, no cuenta con
la identificacion, ausencia de control de los bienes de administracion por los cambios de

ubicacion, existe un desorden de los bienes, causando dificultad para la revision de los mismos.

El sistema contable utilizado goza de mucha confianza por parte de la servidora que actla
como Tesorera de la entidad, sin embargo, no se realiza el control previo y continuo de las
operaciones tanto administrativas como financieras en vista de que no disponen de politicas y

procedimientos de verificacién en el control de inventarios.

Se considera que es indispensable contar con un Manual de Control de Inventarios para el
Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Rural de San Isidro, canton Espejo, provincia
del Carchi, ya que seria una herramienta que ayudara a mantener un adecuado manejo de los

inventarios de la institucion.
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1.6.3 Encuestas a los servidores del Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial

Rural de San Isidro, canton Espejo, provincia del Carchi

1) ¢Se utilizan formatos para solicitar, retirar y usar los bienes que posee el GAD

Parroquial?

Tabla 4: Formatos
RESPUESTAS FRECUENCIA PORCENTAJE

Siempre 2 14%
A veces 5 36%
Nunca 6 43%
No sabe 1 7%
TOTAL 14 100%

Fuente: Investigacion directa, encuesta aplicada el 14/11/2018

Figura 1. Formatos

Fuente: Tabla de datos Formatos nimero 4
Analisis: Existe un gran porcentaje de servidores que nunca han utilizado formatos para
realizar algun procedimiento en bodega, cabe sefialar que las personas que respondieron que a
veces utilizan formatos es porque alguna vez realizaron un oficio solicitando algin material al
presidente de la entidad, es recomendable que se elaboren los formatos necesarios para

respaldar las actividades y procesos de la bodega.
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2) ¢Hay un sistema de vigilancia con camaras y alarma que resguarden las

instalaciones de almacén y oficinas de la institucién?

Tabla 5: Seguridad fisica
RESPUESTAS FRECUENCIA PORCENTAJE

Sl 8 S57%
NO 6 43%
TOTAL 14 100%

Fuente: Investigacion directa, encuesta aplicada el 14/11/2018

Figura 2. Seguridad fisica

Fuente: Tabla de datos seguridad fisica numero 5
Analisis: Los datos obtenidos corresponden al grado de la seguridad fisica implementada en el
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de San Isidro, la mayoria de los
encuestados estad seguro de que la institucion cuenta con camaras y alarmas de seguridad
mientras que un menor porcentaje no tiene conocimiento al respecto esto se debe a que la

entidad solo dispone de alarmas de seguridad mas no cdmaras de vigilancia por eso la confusion

en las respuestas marcadas.
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3) ¢La persona responsable del custodio de los bienes de la institucion realiza algun

tipo de procedimiento al momento de receptar o entregar materiales?

Tabla 6: Guardalmacén

RESPUESTAS FRECUENCIA PORCENTAJE

Siempre 3 21%
A veces 6 43%
Nunca 2 14%
No hay 3 21%
responsable
TOTAL 14 100%

Fuente: Investigacion directa, encuesta aplicada el 14/11/2018

P — 43%

Siempre MAveces M Nunca M No hayresponsable

Figura 3. Guardalmaceén

Fuente: Tabla de tabulacion Guardalmacén numero 6

Analisis: El resultado méas alto corresponde a que a veces se realiza el procedimiento
mediante el cual se pide la elaboracion y entrega de un oficio para respaldar los movimientos
de bodega, también es preocupante que los servidores no identifiquen a una persona en
particular como encargado de la bodega, siempre deben estar marcadas las funciones de cada

servidor y estar debidamente socializado para que no existan confusiones.
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4) ¢Como considera al espacio designado para que funcione como bodega o almacén
de los materiales de aseo, herramientas, insumos consumibles, repuestos y utiles de

oficina?

Tabla 7: Bodegas

RESPUESTAS FRECUENCIA PORCENTAJE

Adecuado 7 50%
Poco adecuado 2 14%
Insuficiente 5 36%
No existe 0 0%
TOTAL 14 100%

Fuente: Investigacion directa, encuesta aplicada el 14/11/2018

\

\

14%

Adecuado ™ Poco adecuado M Insuficiente M No existe

Figura 4. Bodegas
Fuente: Tabla de tabulacion Bodega o almacén nimero 7
Analisis: La mayoria de los encuestados afirma que existe un espacio adecuado y designado
como bodega, pero en realidad existen tres espacios, los cuales son areas pequefias en los que
no se puede tener todos los bienes en un solo sitio y de esto se percatan también un porcentaje
alto de los encuestados que consideran al espacio insuficiente, por lo general es necesario

disponer de un solo espacio debidamente acondicionado para que funcione como bodega.
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5) ¢Los manuales o procedimientos por escrito, que describen los pasos a seguir
cuando es necesario solicitar, retirar y usar material de la bodega, son utilizados

correctamente?

Tabla 8: Manuales y procedimientos
RESPUESTAS FRECUENCIA PORCENTAJE

Siempre 2 14%
A veces 0 0%
Nunca 3 21%
No existen 9 64%
TOTAL 14 100%

Fuente: Investigacion directa, encuesta aplicada el 14/11/2018

Siempre M Aveces M Nunca M No existen

Figura 5. Manuales y procedimientos
Fuente: Tabla de tabulacion Manuales y procedimientos nimero 8

Analisis: Una gran cantidad de los encuestados mencionan que no existen manuales y
procedimientos por escrito donde se pueda consultar las actividades que se deben realizar, pero
también existen funcionarios que conocen que existen, pero no se utilizan, y en un menor
porcentaje los que defienden que si existen estos documentos, es fundamental que esta

informacion este actualizada y socializada a todos los funcionarios.
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6) ¢Con que frecuencia se constata el inventario fisico de la entidad?

Tabla 9: Constatacién fisica inventario
RESPUESTAS FRECUENCIA PORCENTAJE

Mensual 1 7%

Semestral 0 0%
Anual 3 21%
Nunca 10 71%
TOTAL 14 100%

Fuente: Investigacion directa, encuesta aplicada el 14/11/2018

Mensual M Semestral B Anual B Nunca

Figura 6. Constatacion fisica inventario
Fuente: Tabla de tabulacion Constatacién fisica inventario nimero 9

Analisis: Es preocupante observar que un gran porcentaje de los servidores de la institucion el
no conocen que este procedimiento tan importante se haya realizado, pero también existen
personas que dicen que el inventario ha sido tomado de forma anual la normativa exige que las

tomas de inventarios deben ser mensuales en casos de ser necesarios para que exista

informacion actualizada y confiable.
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7) ¢Sabe usted de las sanciones que se deriva por no cumplir la norma establecida para

el control y custodia de bienes publicos?

Tabla 10: Conocimiento normativa

RESPUESTAS FRECUENCIA PORCENTAJE

Mucho 2 14%
Algo 4 29%
Poco 3 21%
Nada 5 36%

TOTAL 14 100%

Fuente: Investigacion directa, encuesta aplicada el 14/11/2018

Mucho ®Algo mPoco M Nada

Figura 7. Conocimiento normativo

Fuente: Tabla de tabulacion Conocimiento normativa niamero 10
Analisis: La mayoria de los funcionarios publicos que prestan servicios en la entidad no
conocen de las sanciones que se aplican por mal manejo de los bienes y recursos publicos, la
capacitacion en este ambito solo se ha dirigido al personal méas cercano a la administracion, es
necesario capacitar a todos los servidores ya que son responsables de cuidarlos y optimizarlos,

en menor cantidad respondieron que conocen algo de las sanciones de manera general.
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8) ¢Qué tan estrictos son los controles a los vehiculos de la entidad publica para saber,

el recorrido, tiempo y motivo de la movilizacion?

Tabla 11: Control vehiculos

RESPUESTAS FRECUENCIA PORCENTAJE

Fuertes 4 29%
Poco 2 14%
Débiles 3 21%
Nada S 36%
TOTAL 14 100%

Fuente: Investigacion directa, encuesta aplicada el 14/11/2018

Fuertes M Poco M Débiles M Nada

Figura 8. Control vehiculos
Fuente: Tabla de tabulacion Control vehiculos nimero 11

Analisis: El control sobre los vehiculos es poco visible razén por la cual existe una corta
diferencia entre los encuestados que dicen que no se aplica controles estrictos contra quienes
dicen que los controles son fuertes, esta situacion puede generar inconvenientes pues también

existen funcionarios que no conocen nada sobre estos procedimientos de control.
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9) ¢Se realiza el procedimiento de almacenar todos los repuestos, materiales y equipos

en mal estado en un lugar determinado?

Tabla 12: Bienes obsoletos
RESPUESTAS FRECUENCIA PORCENTAJE

Siempre 10 1%
A veces 4 29%
Nunca 0 0%
No existe lugar 0 0%
TOTAL 14 100%
Fuente: Investigacion directa, encuesta aplicada el 14/11/2018

71% \

Siempre MAveces M Nunca M No existe lugar

Figura 9. Bienes obsoletos
Fuente: Tabla de tabulacion Bienes obsoletos niimero 12

Analisis: Segun los resultados obtenidos es positivo que los repuestos que han sido cambiados

se encuentren en un lugar determinado, pero es necesario llevar un control de los cambios

realizados a fin de mantener una hoja de vida de las maquinarias y vehiculos.
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10) ¢Qué tan importante es tener un sistema informatico auxiliar donde estén

registrados todos los bienes con las respectivas caracteristicas, Kardex y valores?

Tabla 13: Kardex de bienes

RESPUESTAS FRECUENCIA PORCENTAJE

_ Muy 12 86%
importante
_ Poco 2 14%
importante
_ Nada 0 0%
importante
Si se tiene 0 0%
TOTAL 14 100%

Fuente: Investigacion directa, encuesta aplicada el 14/11/2018

Muy importante M Poco importante M Nada importante M Sise tiene

Figura 10. Kardex de bienes
Fuente: Tabla de tabulacion Kardex de bienes niimero 13

Analisis: No se cuenta con un control mediante Kardex de los bienes que dispone la institucion
y asi lo confirma casi todos los encuestados, el Kardex como herramienta de control es muy
necesaria y Util para llevar la informacién de cada bien, por lo que seria indispensable

implementarla para tener informacion actualizada y confiable.
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11) ¢Se guardan todos los vehiculos del GAD Parroquial en las instalaciones de éste

cuando se termina las labores y fines de semana?

Tabla 14: Garaje vehiculos

RESPUESTAS FRECUENCIA PORCENTAJE

Todos 2 14%
Algunos 12 86%
Ninguno 0 0%

No hay espacio 0 0%
TOTAL 14 100%

Fuente: Investigacion directa, encuesta aplicada el 14/11/2018

Todos M Algunos M Ninguno M No hay espacio

Figura 11. Garaje vehiculos
Fuente: Tabla de tabulacion Garaje vehiculos nimero 14

Analisis: Las instalaciones de la entidad no cuentan con un garaje para vehiculos y maquinarias
por lo que se ha optado por guardarlos en los patios del Ministerio de Agricultura, Ganaderia,

Acuacultura y Pesca, la respuesta de que solo se guardan algunos es porque no estan la totalidad

de vehiculos cumpliendo con esta disposicion.
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12) ¢Cree que es importante mantener un historial de todos los mantenimientos y

reparaciones de los vehiculos del GAD Parroquial?

Tabla 15: Mantenimiento vehiculos

RESPUESTAS FRECUENCIA PORCENTAJE

Importante 9 64%
_Poco 2 14%
importante
Nada 0 0%
Si se tiene 3 21%
TOTAL 14 100%

Fuente: Investigacion directa, encuesta aplicada el 14/11/2018

64% \

Importante M Poco importante M Nada M Sise tiene

Figura 12. Mantenimiento vehiculos
Fuente: Tabla de tabulacion Mantenimiento vehiculos nimero 15

Analisis: Los vehiculos y maquinarias necesitan un mantenimiento continuo y programado
mismo que deben ser documentados en un libro de vida de estos, las respuestas de que si es
importante a la pregunta lo corrobora, pero existen consultados que mencionan que si se

dispone de este documento tan necesario para la toma de decisiones.
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1.7 Tratamiento de la informacion

La informacion obtenida hasta el momento consecuencia de la aplicacién de técnicas para
recolectarla servira para dar, una perspectiva de la situacion actual de la institucion y que
juntamente con la elaboracion de una matriz FODA y los respectivos cruzamientos
estratégicos, determinara los factores positivos y negativos, asi como las tacticas para mejorar

los procesos que tienen que ver con el control de inventarios de manera eficiente y eficaz.

Como aspectos positivos se tiene:

e Cuenta con personal comprometido

e Dispone de maquinaria y vehiculos propios

e Se dispone de un software para llevar la contabilidad del GAD Parroquial
e La maquinaria cuenta con dispositivos que permiten su control

e Los registros contables se los realiza oportunamente

Es necesario mejorar en estos puntos, fortalecer, desarrollar mas de estas practicas para

lograr una optimizacién de recursos y un manejo adecuado de los inventarios.

Aspectos negativos:

Falta de manuales, politicas y reglamentos

e Poca capacitacion a los servidores sobre la normativa legal que los rige

e No contar con las poélizas de seguros completas

e No disponer de un parqueadero para la maquinaria y vehiculos

e Ausencia de un espacio fisico unico que funcione como almacén

e No existen registros de constataciones fisicas de por lo menos una vez al afio

e Falta de control previo y continuo a la operaciones administrativas y financieras

e La codificacion de los bienes no existe
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e No se utiliza formatos o formularios para respaldar algun proceso realizado
¢ No existe un control estricto sobre los vehiculos y maquinaria del GAD

e No existen Kardex para el control de los bienes de consumo corriente

Hace falta mucho trabajo para que estos puntos negativos se los corrija con la debida
agilidad. Con la utilizacién del FODA se conoceréan las fortalezas (F) y las oportunidades (O)
para aprovecharlas de la mejor manera posible, de la misma manera saldran debilidades (D) y
amenazas (A) tanto internas como externas las cuales deben ser tratadas de manera que no

resulten perjudiciales para el normal desenvolvimiento de las actividades de la entidad puablica.

1.8 Anélisis FODA

Se procede a elaborar una matriz donde se podra visualizar de mejor manera la informacion

obtenida ordenada en cada uno de los cuadrantes que componen la misma.



Tabla 16: Matriz FODA

Fortalezas

F1. Personal comprometido y responsable
F2. Software contable

F3. Maquinaria pesada propia

F4. Excelente atencion al usuario

F5. Presupuesto aprobado

Debilidades

D1. Poca capacitacion a los funcionarios

D2. Normativa reglamentaria desactualizada
D3. Ausencia de control en el manejo de
inventario de bienes

D4. Falta de constatacion
inventarios

D5. Falta de control sobre vehiculos y
maquinarias

D6. Poca optimizacion de recursos

D7. Socializacion de proyectos a la
ciudadania

D8. No se cuenta con un almacén Unico para
guardar los bienes de la institucion

D9. Falta de un Manual para los diferentes
procesos que se ejecutan en la entidad

D10. Falta de poélizas de seguro para todos los
bienes e infraestructura

D11 Falta de formatos que respalden los
movimientos de inventarios

D12 No se generan todas las actas de entrega
y recepcion de bienes

D13 Los vehiculos y maquinaria no cuentan
con un libro de vida

fisica de
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Oportunidades

O1. Firma de convenios con otras
entidades gubernamentales y ONGs

02. Créditos convenientes con el banco del
estado

03. Territorio rico en recursos naturales y
turisticos

0O4. Organismos de control solicitan la
presentacion de proyectos nuevos en bien de
la sociedad

O5. Capacitaciones de los diferentes
organismos de control publico

06. Proyectos de vinculacién brindados por
las universidades

O7. Zona agricola y ganadera

Amenazas

Al. Ideologias diferentes dentro del GAD
Parroquial.

AZ2. Siniestros y desastres naturales como:
incendio, inundacion, terremoto

A3. Ciudadania insatisfecha

A4. Robo a las instalaciones

A5. Recortes presupuestarios a
instituciones publicas

A6. Atraso en las asignaciones econdmicas
a la entidad

AT7. Cambios y reformas de leyes

las

Fuente: Investigacidn directa, entrevistas y encuestas aplicadas a los servidores pablicos el

14/11/2018



1.8.1 Cruzamiento estratégico FA-FO-DO-DA.

Tabla 17: Cruzamiento estratégico

Fortalezas- Amenazas

F1, F4, Al

Aprovechar las caracteristicas del personal que labora en la institucion para
consolidar valores y principios para que exista transparencia en la actuacion de los
funcionarios, dictar las politicas como ente autonomo para regular y controlar
posibles malas préacticas dentro del GAD Parroquial.

F5, A5, A6

Apoyar y fortalecer proyectos de caracter productivo que generen economia para la
colectividad, buscar fuentes de ingresos propios provenientes de actividades como:
el turismo, emprendimientos e industrias.

F3, A3

Mantener la infraestructura vial en 6ptimas condiciones para que la poblacion pueda
mantener las actividades econdmicas sin contratiempos.
Fortalezas-Oportunidades

F1, F4, F5, 01, 05

En su calidad de Gobierno Auténomo firmar convenios con diferentes entidades
gubernamentales y no gubernamentales que beneficien a la parroquia en pro de su
desarrollo econémico y social.

F3, F5, O4

Siendo la maquinaria propia y al tener un presupuesto aprobado realizar la
presentacion de proyectos viables encaminados a la generacion de trabajo local, asi

como el fomento de emprendimientos productivos.
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Debilidades-Oportunidades

D1, D2, D3, 05

Realizar las gestiones pertinentes ante los organismos de control publico para lograr
un asesoramiento y capacitaciones para el personal que labora en la institucién con
el fin de mejorar la administracion de la informacion y de los inventarios.

D4, D5, D6, D7, O6

Utilizar los proyectos de vinculacion y pasantias que brindan las universidades en
los diferentes campos de estudio para lograr tener una institucion eficiente y con la
informacion actualizada en todos los niveles, asi como también un control optimo

con los inventarios de bienes.

Debilidades-Amenazas

D10, D11, A2, A4

Reglamentar los procesos y obtener pélizas de seguros para los bienes de la
institucion para minimizar los riesgos en caso de materializarse alguna de las
amenazas descritas.

D2, D8, A3, A7

Fomentar e incentivar la participacion de la gente en las asambleas Parroquiales
donde se socializan proyectos y se tratan asuntos de vital importancia para el
desarrollo de la localidad, institucionalizar practicas de actualizacion en todos los
sentidos por lo menos una vez al afio.
Fuente: Matriz FODA tabla numero 16

1.9 Identificacién del problema

Con el diagnostico situacional terminado del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural de San Isidro, cantdén Espejo, provincia del Carchi, en el que se puso en
practica las técnicas antes mencionadas y desarrolladas para obtener la informacion mas
confiable posible, misma que fue objeto de cuantificacion y analisis, se determind que la
implementacién de un manual para el control de inventarios en el gobierno Parroquial es de

vital importancia para la administracion, porque la falta de esta herramienta hace que los
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procesos de ingreso, registro, egreso, baja y ajustes de la informacion no sean realizados de

manera oportuna como lo ordena la ley.

El Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Rural de San Isidro, canton Espejo,
provincia del Carchi actualmente no dispone de un inventario fisico documentado donde
consten todos los bienes que dispone, tampoco de los registros de control necesarios, no tiene
definido politicas de control interno, manual de funciones y de procesos, normativa de
codificacion de los bienes y de un lugar adecuado que funcione como bodega general, se
determinaré el marco conceptual y normativo para elaborar todos los aspectos mencionados

anteriormente.

En conclusion, disefiar un Manual de control de inventarios en el Gobierno Auténomo
Descentralizado de San lIsidro, cantén Espejo, provincia del Carchi, mejorara la gestion y
control institucional, con este aporte se lograra que el Gobierno Auténomo Descentralizado de
San Isidro, mejore sustancialmente los procesos y que la gestion sobre los bienes sea llevada

de una manera técnica enmarcada en los reglamentos y resoluciones legales vigentes en el pais.



Capitulo 11

Marco tedrico

2.1 Manual

2.1.1 Definicién

En la actualidad los documentos de ayuda para realizar cualquier tipo de procedimiento son

vitales en el desenvolvimiento de las empresas es asi como:

Los manuales son el conjunto de documentos que describen de forma detallada cada
paso de una determinada actividad, proceso, operacion o funcion que se realiza en la
unidad organizativa, ademéas contribuyen al logro de la independencia de los
trabajadores en el desempefio de las funciones al disponer de todas las instrucciones
necesarias para realizar su trabajo desde todos los puntos de vista. (Jorge L Pérez

Gutiérrez, 2014, pag. 21)

Es decir que un manual constituye una herramienta de gestion para la organizacion, que
facilita la comunicacion de las instrucciones a los empleados y se convierte en un documento
de consulta ante las inquietudes que surjan en la ejecucion de los procesos ahi detallados, es
necesario en la actualidad que las empresas cuenten con manuales de todo tipo, demostrando

asi su capacidad de organizacion y ordenamiento de actividades.

Por otro lado, existen autores que lo definen, tomando en cuenta parametros como:

Manual instrumento administrativo que contiene en forma explicita, ordenada y

sistematica informacion sobre objetivos, politicas, atribuciones, organizacion vy
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procedimientos de los érganos de una institucion; asi como las instrucciones o acuerdos
que se consideren necesarios para la ejecucion del trabajo asignado al personal, teniendo

como marco de referencia los objetivos de la institucion. (Cabrera, 2013, pag. 32)

El concepto anterior nos habla de la comunicacion de politicas que es importante que los
colaboradores de la organizacion sepan y estén al tanto de todos los procedimientos para lograr
los objetivos planteados, también habla de funciones y organizacion punto clave en las
empresas que determinan el éxito o fracaso de estas, con estos antecedentes se deduce que

puede haber manuales de diverso tipo y segun las necesidades particulares de cada empresa.

2.1.2 Tipos de manuales

Un solo manual que describa los procesos de toda una organizacion seria muy amplio por
lo que es conveniente clasificarlos para cubrir las necesidades particulares de las empresas, asi

se tiene que:
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MANUALES
\i L Y
De h1enve1c;|da]1 0 Detall Dedorgamzacmn ’ Departamental
Que sirven parlal etal a.l;i g le atan de “T‘?“E;” a resumica Contiene la informacién
manera1 generfe_ll a z;f:u;ln la R alnrgamzacilon, uncm}ra*les y principal de cada departamento
naturaleza y filosofia de las roles que se llevan a cabo en con sus funciones y objetivos
empresas cada departamento
¢ Y Y
De Finanzas . Cargos/puesto
L - De Politicas _ Cargos/pues
Detallan la administracion de Dan a conocer las normas gue Delimitan y describen las
los bienes propiedad de las . q actividades y responsabilidades
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de cada una diversos procesos. p :

la induccidn de personal

Figura 13. Clasificacion de Manuales
Fuente: https://www.ecured.cu/Manual

2.1.3 Importancia

Su importancia radica en que constituye una importante fuente de informacion, como se ha
visto tanto para empleados como los demas stakeholders, una guia para los primeros y para dar
a conocer la empresa y las caracteristicas para los segundos, pero todo con un solo proposito,

el de conseguir los objetivos institucionales.

“Constituyen una herramienta béasica para la coordinacion y estructuracién de las tareas
propias de cada area, la forma en que éstas han de realizarse y todos los elementos que
implican” (Jorge L Pérez Gutiérrez, 2014, pag. 28). Como medio para estructurar las areas de

la empresa y dar responsabilidad a cada departamento, para delimitar funciones y alcances de
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puestos de trabajo, por todo esto y mas los manuales son de vital importancia en la planificacion

de las empresas.

2.2 El Gobierno Auténomo Descentralizado Rural

Con el afan de descentralizar los diferentes niveles del gobierno, agilitar la transferencia de
recursos hacia todos los rincones del Ecuador y que las autoridades elegidas democraticamente
rindan cuentas a los mandantes se expide en 2010 el Cddigo Organico de Organizacion
Territorial COOTAD, mismo que otorga una total autonomia a las juntas Parroquiales Rurales,
asi en el Art. 63 menciona “Naturaleza juridica. Los gobiernos autbnomos descentralizados
Parroquiales Rurales son personas juridicas de derecho publico, con autonomia politica,
administrativa y financiera. Estaran integrados por los érganos previstos en este Codigo para
el ejercicio de las competencias que les corresponden” (COOTAD, 2010). Lo mencionado
anteriormente no exime a los diferentes niveles de gobierno estar controlados por los
organismos de fiscalizacién correspondientes (Contraloria General del Estado, Ministerio de

Finanzas) en los alcances y atribuciones que manda la constitucion.

2.3 Inventarios

2.3.1 Definicién

A lo largo del tiempo se ha ido perfeccionando el concepto de inventario, pero aun se
dispone de muchas definiciones que dependen exclusivamente de los autores y el uso del
vocabulario, del tipo de empresa o institucién al que se haga referencia, o simplemente al tipo

de bienes que se maneja, es asi como se puede definir a inventario:

Son los bienes y servicios tangibles e intangibles que posee una organizacion en los cuales
se invirtid recursos financieros, humanos y tecnoldgicos con la finalidad de adquirirlos,

fabricarlos y perfeccionarlos esperando obtener un beneficio futuro con su venta.



60

Con referencia a inventarios en el acuerdo ministerial 067 expedido por el Ministerio de

Economia y Finanzas se puede encontrar que inventario es:

“Son activos identificados como materiales o suministros consumibles durante el proceso
de produccidn, en la prestacion de servicios o conservados para la venta o distribucion, en el
curso ordinario de las operaciones” (Ministerio de Economia y Finanzas, 2016, pag. 20). Este
concepto aplica para las entidades publicas que son objeto de la presente investigacion por lo

que se pondra énfasis en esta definicion que no se aparta demasiado de la esencia de los demas.

Es un término ampliamente utilizado por lo que diferentes autores han contribuido con

definiciones que pueden ser utilizadas con diferente proposito para Ilegar a un mismo objetivo.

Para Flamarique (2018) “Se define inventario como una relacion detallada, ordenada y
valorada de los elementos que componen el patrimonio de una organizacién” (pag. 77). Un
concepto muy concreto que contiene todo lo necesario para ser considerado como la definicion

perfecta y mas facil de recordar cuando se esta hablando de inventarios.

2.3.2 Importancia.

El inventario es de vital importancia en las organizaciones como fuente de informacién
sobre los activos, productos y materiales, y por ende para la toma de decisiones por parte de
los administradores, es asi como la importancia quedaria concebida mediante el siguiente

concepto:

“El inventario, por tanto, ayuda a la empresa al aprovisionamiento de sus almacenes y bienes
ayudando al proceso comercial o productivo, y favoreciendo con todo ello la puesta a
disposicién del producto al cliente” (Cruz, 2017, pag. 17). Donde el principal rol del inventario
se enfoca en la satisfaccion de elemento mas importante de cualquier organizacion como lo es

el cliente o consumidor final.



2.3.3 Clasificacion de Inventarios.

Existen multitud de clasificaciones dependiendo mucho del tipo de empresa y de los
productos que encierra el inventario, para la presente investigacion se tomara una clasificacion

que se repite mucho entre los autores variando en pequefios detalles, pero que se podria decir

es generalizada y aceptada por la mayoria de las personas.

Con ese antecedente los inventarios segun los productos que lo forman y su funcion se los

puede clasificar de la siguiente manera:

INVENTARIOS

POR SUFORMA

\

v

Inv. Materias primas
Son todos los materiales que
van a ser usados y
transformados en el proceso
de produccidn.

\

Inv. Productos proceso de
fabricacién
Productos que se encuentran
en la cadena de produccién
semi elaborados.

\

Inv. Mercancias
Son utilizados por las
empresas comerciales,
productos listo para la venta

Inv. Productos terminados
Se compone de los productos
listos para la venta o para el

uso final

\i

Inv. Suministros de fabrica
Son los materiales que
influyen indirectamente en el
proceso de produccién del
producto terminado

POR SU FUNCION

Y

Inv. Reserva
Es el necesario para que
funcione la organizacién ante
eventual escasez.

Y

Inv. En transito
Cuando las mercancias o
materiales estan pedidos a los
proveedores y todavia no llegan
a bodega

\

Inv. De ciclo
Se compone de materiales que
se compraron o produjeron con
base a obtener un beneficio en
el costo unitario.

Y

Inv. Estacional
Es el que paulatinamente se fue
provisionando en temporadas
bajas, para hacer frente en
tiempos de mayor demanda.

Figura 14. Clasificacion de inventarios
Fuente: Administracion de Operaciones y Produccién: Calidad total y respuesta sensible

rapida, Mc Graw Hill, Colombia, Noori, H. Radford, R.,1997.
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2.3.4 Sistemas de registro de inventarios.

Los movimientos relacionados a mercaderias, materiales, insumos y demas bienes de
adquiera, venda o ceda la empresa deben registrarse y para esto va a depender mucho de la
necesidad de la empresa, asi como las caracteristicas de los materiales, existen dos maneras de

registrar los inventarios:

e Sistema de inventario perpetuo

e Sistema de inventario periodico

2.3.4.1 Sistema de inventario perpetuo.

Es el sistema mas utilizado por sus diferentes cualidades a la hora de presentar la

informacidn, asi se puede mencionar que:

“El sistema de inventario perpetuo mantiene un saldo siempre actualizado de la cantidad de
mercancias en existencia y del costo de la mercancia vendida” (Gerardo Guajardo Cantu, 2014,
pag. 10). Ya que al mantener la informacién al dia es de vital importancia en la toma de
decisiones por parte de los administradores, este sistema es también utilizado cuando se
dispone de materiales de diversa naturaleza, forma, tamafio y condicion que hace dificil la
constatacion fisica a simple vista, con la utilizacion de este sistema no es necesaria la toma de
inventarios fisicos pero por prevision y control interno se realiza la constatacion por lo vez una

vez al afio y asi comprobar la exactitud de la cuenta.

2.3.4.2 Sistema de inventario periddico.

Funciona cuando el inventario no necesita ser constatado muy seguido y con existencias

de caracteristicas muy puntuales:
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“Cuando se aplica el sistema de inventario periddico no se mantiene un saldo actualizado
de las mercancias en existencia” (Gerardo Guajardo Cantu, 2014, pag. 12). Es un sistema
utilizado por empresas que, disponen de existencias que, por su tamarfio o limitado numero, es
facil la constatacion fisica mediante la observacion, se debe realizar obligatoriamente la
constatacion fisica del inventario una vez al afio, al cierre del periodo fiscal para cerrar las

cuentas relacionadas.

2.3.5 Métodos de valuacion.

Al realizar la compra de mercancias en un periodo de tiempo los precios siempre tienden a
sufrir variaciones, por lo que lo precios de venta deben estar acorde a estos cambios para

generar la utilidad deseada por la organizacion para eso se dispone de los siguientes métodos:

e Costos identificados
e PEPS (primeras entradas, primeras salidas)
e UEPS (ultimas entradas, primeras salidas)

e Promedio ponderado

De estos métodos el de promedio ponderado sera analizado profundamente ya que por ley

rige como método Unico para costear los inventarios en el sector publico y privado.

Costo promedio ponderado se obtiene al dividir el saldo en valores por la cantidad de
articulos en existencia, por cada nueva entrada de articulos, se modifica el costo
promedio ponderado si las unidades tienen precios nuevos. Las salidas de mercancia o

materiales se costean por el ultimo costo promedio ponderado (Fierro, 2009, pag. 6).
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Tabla 18: Resumen sistemas y métodos de inventario

INVENTARIOS
Concepto Objetivo Sistema/método
Sistemas de registro Registrar los

Inventario perpetuo
Inventario periddico

movimientos de entradas
y salidas de mercaderia
del inventario

Sistemas de valuacion Determinar el costo de
compray de venta, asi
como el valor del
inventario final

Costos ldentificados
PEPS
UEPS
Promedio ponderado

Fuente: Obtenido de Gerardo Guajardo Cantu, Nora E. Andrade de Guajardo,
Contabilidad financiera, 2014, McGraw-Hill, México DF

2.3.6 Conteo fisico.

Es necesario llevar un control de existencias en las empresas y para eso existe este

procedimiento que se lo define como:

“El inventario fisico consiste en el conteo de la mercancia en existencia al principio 0 al
final del periodo” (Calleja Bernal, 2011, pag. 35). El conteo se lo puede realizar por diferentes
motivos en este caso Calleja se refiere al que se realiza al final del periodo fiscal con el fin de

cerrar las cuentas que resulten afectadas por las transacciones realizadas durante ese lapso.

Pero también se realiza los conteos como medida de control interno y en este caso la toma

fisica de inventario se define como:

“Es el procedimiento por medio del cual se revisa y comprueban las existencias en las
bodegas del almacén, por su naturaleza, cantidad, precios unitarios, presentaciones y totales”
(Fierro Martinez Angel Maria, 2017, pag. 24). Al momento que se utiliza el termino comprobar

estamos verificando que la informacidon contenida en el sistema informatico coincida
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totalmente con las existencias reales en bodega, 0 que su desviacion no sea representativa y se

deba a factores incontrolables por parte del encargado.

2.3.7 Reconocimiento.

Los inventarios para que sean reconocidos como tal deben poseer ciertas cualidades como
son: tiempo de vida util menor de un afo, ser de naturaleza consumible es decir que sea
utilizable en los procesos administrativos, financieros y de control de la entidad o a su vez sean

de utilidad en los servicios que se prestan a la comunidad.

2.3.8 Valoracion.

La valoracion de los inventarios segun el acuerdo 067 se debe considerar aspectos como:

e Transporte
e Almacenamiento previo

e Otros costos

Estos aspectos seran tomados en cuenta al momento de valorizar los materiales y
suministros que se dispongan en bodega, los descuentos comerciales, las rebajas seran

deducidas para obtener un costo de adquisicion méas acorde a la realidad.

2.3.9 Contabilizacion.

Es parte importante de la gestion de inventarios tener siempre registrados los movimientos
contables que susciten con el principal activo de la empresas y entidades, como la compra y

la utilizacion de los bienes, asi puede mencionar que:

“Las adquisiciones destinadas a la formacion de inventarios se deberan registrar en la

contabilidad debitando la cuenta de Inventarios que corresponda y acreditando la Cuenta por
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Pagar, considerando la naturaleza del gasto presupuestario incurrido” (Ministerio de Economia

y Finanzas, 2016, pag. 21).

“Los consumos de inventarios se registraran mediante asientos de ajuste econdmico,
debitando la cuenta de Gastos de Gestion y acreditando la cuenta de inventario que

corresponda” (Ministerio de Economia y Finanzas, 2016, pag. 21).

“Las compras que se realicen a través de Caja Chica, dadas sus condiciones de urgente, no
previsibles y de valor reducido, no requeriran la gestién normal de ingreso y egreso en bodega”
(Ministerio de Economia y Finanzas, 2016, pag. 21). Con estos conceptos se engloba los
principales procedimientos que derivan en registros contables, hay que recalcar que todos los

registros deben respetar todos los principios contables establecidos.

Las caracteristicas cualitativas de la informacion se refieren a las condiciones que debe
reunir para considerarla dentro de los hechos econémicos registrados por la contabilidad

gubernamental.

Figura 15. Principios contables
Fuente: Ministerio de Economia y Fianzas, Anexo acuerdo 067
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Relevancia

Representacion fiel

Prudencia

Caracteristicas Importancia relativa
cualitativas

Comprensibilidad

Oportunidad

Verificabilidad

Comparabilidad

Figura 16. Caracteristicas de la informacién
Fuente: Ministerio de Economia y Fianzas, Anexo acuerdo 067

2.3.10 Control de Inventarios.

Las medidas de control para mantener un registro 6ptimo de los materiales y bienes que
posee la empresa se lo pueden realizar de diferentes maneras, pero el sistema mediante Kardex

es el mas generalizado, en este caso se tiene que:

“Las adquisiciones y disminuciones de inventarios seran controladas a través del sistema de
inventarios Permanente o Perpetuo, utilizando como método de control el Precio Promedio
Ponderado” (Ministerio de Economia y Finanzas, 2016, pag. 21). Todos los registros que se
generen en la bodega seran comunicados al departamento indicado para que realice los asientos
correspondientes o las conciliaciones necesarias, la comunicacion debe ser de manera mensual

como maximo.

2.3.11 Disminucion y Baja de Inventarios.

Existen momentos en los cuales las existencias dejan de ser Gtiles para las organizaciones

por diferentes motivos, se menciona que:
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El costo de los inventarios no serd recuperable y como tal seran reconocidos como

gastos, entre otros, en los siguientes casos:

e Por encontrarse dafiados;

e Por haberse convertido parcial o totalmente en obsoletos;

e Porque los precios de mercado han caido; y

e Si los costos estimados para su terminacion o su venta, intercambio o distribucion han

aumentado. (Ministerio de Economia y Finanzas, 2016, pag. 21)

En estos casos los materiales que cumplan estos requisitos para su baja y por ende
disminucion del inventario por ningdn motivo se los puede eliminar a discrecion de los
funcionarios hasta no terminar el proceso de baja y ser destinados a la destruccién, donacion u
otro caso, hasta que esto no se de dichos materiales deben estar almacenados en lugares

temporales.

2.3.12 Conciliaciéon de Inventarios.

Mantener la relacion entre las existencias fisicas y las que se tienen registradas en la

contabilidad es muy importante por eso se realiza este procedimiento que se define como:

“La conciliacion se podra realizar periodicamente de manera diaria, semanal 0 maximo
mensualmente; deberan efectuarse tomas fisicas del inventario, por lo menos una vez al afio a
efecto de establecer correspondencia con las cifras” (Ministerio de Economiay Finanzas, 2016,
pag. 22). Esto con el fin de establecer si existen diferencias significativas entre los registros y

el inventario real y tomar las medidas necesarias segun sea el caso.
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2.4 Control Interno

El primer sistema de control lo debe definir la propia organizacion basando en preceptos

como.

El control interno es el conjunto de acciones interrelacionadas, sistematicas y continuas,
integradas a los procesos y actividades, con un enfoque de mejoramiento continuo,
efectuadas por la direccion y el resto del personal de una entidad con vistas a garantizar
el cumplimiento de la misién y objetivos institucionales con una seguridad razonable.

(Myrna, 2017, pag. 25)

En este concepto se analizan términos como procesos, actividades, mejoramiento continuo,
objetivos institucionales y seguridad razonable, los mismos que son de vital importancia dentro
de una organizacién sea cual sea su naturaleza todas van a perseguir que los objetivos se
cumplan con el menor riesgo posible y que dentro de todo este proceso estén involucrados

todos los colaboradores de esta.

Ahora Gaitan (2015) incorpora nuevos términos de similar importancia dentro de una

institucién con el siguiente concepto:

El control interno comprende el plan de organizacion y el conjunto de métodos y
procedimientos que aseguren que los activos estan debidamente protegidos, que los
registros contables son fidedignos y que la actividad de la entidad se desarrolla

eficazmente segun las directrices marcadas por la administracion. (pag. 19)

En esta definicion nos menciona el aseguramiento de activos y que los registros contables
sean integros y esto se logra con el control continuo en los procedimientos y con politicas y
normas claras al respecto y en esto mucho tienen que ver la existencia de manuales dentro de

las organizaciones.
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En la legislacion ecuatoriana existen conceptos emitidos por los organismos de control tales

como la Contraloria General del Estado que dicen:

El control interno es un proceso integral aplicado por la maxima autoridad, la direccion

y el personal de cada entidad, que proporciona seguridad razonable para el logro de los

objetivos institucionales y la proteccién de los recursos publicos. Constituyen

componentes del control interno el ambiente de control, la evaluacion de riesgos, las

actividades de control, los sistemas de informacion y comunicacion y el seguimiento.
(Contraloria, 2014, pag. 46)

Esta definicion méas centrada en la parte publica lleva mucho de los términos ya analizados

con la diferencia que aqui da a conocer los componentes que se van a poner en practica en la

implementacion del control interno con la finalidad de proporcionar una seguridad razonable

en el cumplimiento de los objetivos.

2.4.1 Componentes del control interno.

El Committee of Sponsoring Organizations of Treadway (COSO) en 1992 saco a la luz el
primer marco de referencia constituyendo la primera versién o COSO I el cual ha sido acogido
por la mayoria de las empresas e instituciones a nivel mundial como referente para implementar

un control interno efectivo que abarque todos los aspectos de riesgo dentro de una organizacion.
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Figura 17. Componentes control interno
Fuente: Maria, Fierro Martinez Angel, Contabilidad de Activos 2019

2.4.1.1 Entorno de Control.

Recoge los valores éticos y la integridad de las personas, su comportamiento dentro de la
organizacion cuando realizan las actividades, ademaés recalca la importancia de contar con
filosofia empresarial (vision, mision, valores y politicas), pero también sugiera la elaboracion
de politicas concernientes a la gestion del talento humano y las respectivas asignaciones de

responsabilidades.

2.4.1.2 Evaluacién de Riesgos.

Las actividades propias de una organizacion generan un riesgo asociado o inherente y se
debe estar preparados para minimizarlos, esto se logra siguiendo los siguientes pasos:
identificar el riesgo, evaluar los riesgos y tomar acciones, se debe conocer a la perfeccion los

procesos desarrollados por la organizacion para identificar posibles fuentes de riesgo una vez
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realizado esto se procede a evaluarlos cuantitativamente por el método mas adecuado, con esta
informacion se procede a elaborar planes de contingencia para hacer frente a posibles riesgos

que se materialicen.

2.4.1.3 Actividades de Control.

Se refiere a los procedimientos que se ejecutan para minimizar los riesgos estan pueden
ser de caracter normativo (politicas y normas), tecnolégicas con el uso de dispositivos que

ayuden a realizar el control de manera mas eficaz.

2.4.1.4 Informacién y Comunicacion.

La informacion es la parte mas sensible y delicada que poseen las organizaciones por lo que
es indispensable que la comunicacion de esta se encuentre resguardada con la creacion de
mecanismos que aseguren que dicha informacion cumpla con ser integra, oportuna y de
importancia para la toma de decisiones dentro de la organizacion, asi como frente a terceras

personas.

2.4.1.5 Actividades de Monitoreo — Supervision.

La supervision permanente a todos los procesos en todas las etapas asegura en gran parte
que estas se desarrollen con normalidad y dentro de los parametros establecidos, y si no es asi
es importante la supervision para tomar las acciones correctivas necesarias de manera oportuna

evitando posibles dafios mayores.

2.5 Kardex

Es la herramienta que se utiliza cuando se aplica el sistema de inventario permanente o

perpetuo, aqui se puede registrar de manera ordenada y cronoldgica los ingresos, salidas y



73

saldos de los diferentes materiales que existen en una organizacion los Kardex pueden tener

algunos métodos para valorizar las existencias asi se tiene que:

2.5.1 Método UEPS.

Es el método que los registros en el Kardex deben ser siguiendo la premisa de ultimos en
entrar primeros en salir, esto se aplica al precio de compra para obtener siempre un saldo con

un precio anterior al ultimo precio de compra.

2.5.2 Método PEPS.

Aqui los registros del Kardex seran cumpliendo la declaracion que los items primeros en
entrar seran los primeros en salir, al igual que el anterior método esto se aplica al costo de
compra, la utilizacion de cada uno dependera mucho de la actividad de la empresa y de qué

tipo de inventario se esta manejando.

2.5.3 Método Promedio Ponderado.

Este método es el que por ley debe ser aplicado en Ecuador segun el SRI, ya que los
resultados que se obtienen son un promedio de costos de compra de los productos y los saldos

ayudan a reflejar estados de situacion financiera mas razonables.

Existen variedad de modelos de este Kardex y eso se ajusta segun las necesidades de la
empresa que vaya a utilizar, para efectos de estudio se presenta un ejemplo con el formato

sugerido y con las indicaciones del caso para utilizarlo.



Tabla 19: Kardex Promedio Ponderado

Descripcion: Resmas de papel bond A4 75gr Stock minimo: 30
Periodo: Enero 2019 Stock maximo: 200
Entradas Salidas Saldo

Fecha Detalle Cantidad Valor U. Valor T. Cantidad ValorU. Valor T. Cantidad ValorU. ValorT.

Olenelg  Inventario 0 $10,00  $00.000
inicial

15 ene 19 Compras 150 $150 $1.500 150 10,00 $1.500
18 ene 19 Utilizacion 50 $10,00  $500,00 100 10,00 $1.000
23 ene 19 Compras 50 $12 $600 150 10,67 $1.600
31lene 15 utilizacion 80 $10,67  $853.33 70 10,67 $746.67

Fuente: NIC 2 (https://www.mef.gob.pe/contenidos/conta_publ/con_nor_co/vigentes/nic/2_NIC.pdf)
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Para describir mejor el ejemplo y la tabla grafica del Kardex se va a registrar las siguientes

transacciones:

Se parte de un saldo inicial, de cero el 01 de enero 2019.

El 15 de enero del 2019 se realiza una compra de 150 resmas de papel a $10.00 c/u.

Estos datos se colocan en la columna de entradas sumando las unidades del inventario
inicial con las unidades de la compra

Lo mismo con los valores del precio total de las entradas y del saldo.

Para hallar el nuevo valor unitario promedio se divide el nuevo valor total del saldo por
el nimero total de unidades, cada vez que se realice una compra habra que hacer el

mismo procedimiento.

El 18 de enero del 2019 se utilizan 50 resmas de papel,

Proceder a colocar en salidas la cantidad de unidades utilizadas o egresadas

En la columna de valor unitario se pone el costo promedio calculado anteriormente.

Y el valor total de las salidas sera el producto de las unidades vendidas por el precio
unitario.

Para encontrar los saldos se realizan las restas entre las unidades y los valores totales
del inventario con los valores totales de la salida, el valor unitario que va en la columna
saldos es el mismo al cual se salieron las unidades, cada vez que se realice un egreso,

se realizara el mismo procedimiento.

Una vez explicado los procesos de ingresos y salidas de productos, vamos a ver que el

procedimiento es repetitivo para cada movimiento
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Por el hecho de promediar valores este método es el mas recomendado para que la empresa
no tenga mucha afectacion financiera, el costo de venta resulta ser equilibrado, por lo que la
utilidad no se aleja mucho de la realidad, y el inventario final no queda ni subvalorado ni

sobrevalorado como pasa al utiliza los otros dos métodos de valoracion.

26 NIC2

Como todas las NIC dan los pardmetros por los cuales se debe realizar el tratamiento
contable a las cuentas financieras en este caso trata exclusivamente de la de inventarios, y dice
que para la contabilidad de inventarios la finalidad principal es determinar la cantidad de costo
que debe asumirse como activo, para diferirse hasta que los ingresos sean reconocidos, también
da las directrices para el reconocimiento del gasto, el deterioro que haga que se baje el valor
neto realizable de los inventarios y por ultimo guia con las formulas para poder obtener el costo

atribuible a los inventarios.

2.6.1 Exclusiones

La NIC 2 no sera aplicable a:

Inventarios de obra en curso

e Inventarios de instrumentos financieros

e De activos biologicos

e De productos agricolas o forestales que sean almacenados tras la cosecha

e Intermediarios que comercializan con materias primas cotizadas y que juegan con la

fluctuacion de precios.
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2.6.2 Valor neto realizable

El valor de los inventarios debe estar perfectamente calculados para no tener errores

significativos al momento de realizar su venta o su utilizacion es asi como:

“Es el precio estimado de venta de un activo en el curso normal de la operacion menos los
costos estimados para terminar su produccién y los necesarios para llevar a cabo la venta”
(NIC, 2 pag. 2). No es més que ajustar el precio del inventario a un valor més real el cual nos
dice que el valor neto realizables es el precio de venta menos todos los gastos que se incurrieron

para lograr esa venta, asi se podra llevar registros lo mas razonables posibles.

2.6.3 Valor razonable

Con el cual se puede dar un valor financiero a los inventarios y que puedan ser utilizados en

transacciones econdmicas dentro del mercado, asi se tiene que:

“El valor razonable refleja el importe por el cual este mismo inventario podria ser
intercambiado en el mercado, entre compradores y vendedores interesados y debidamente
informados” (NIC, 2 pag. 2). Este valor sirve para realizar el intercambio en el mercado entre
partes interesadas las cuales pueden intercambiar por pasivos que estén dentro del mismo valor

es decir se puede negociar como cualquier medio de pago con el inventario.

Las NIC aln no estan aplicadas directamente en el sector publico ecuatoriano, pero existen
esfuerzos para poder integrar estas normas con la legislacion y normas técnicas que rigen la
Contabilidad Gubernamental, asi como como los procesos de control de lleva a cabo la

Contraloria General del Estado.



Capitulo 111

Propuesta

3.1 Introduccion

La finalidad principal del presente trabajo de grado es proponer ante el Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural San Isidro la creacion de un “MANUAL DE CONTROL DE
INVENTARIOS EN EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DE SAN

ISIDRO, CANTON ESPEJO PROVINCIA DEL CARCHI”.

La propuesta esta pensada para contribuir al correcto manejo de uno de los rubros mas
importantes que disponen las entidades pablicas como lo es el inventario, en el GAD Parroquial
San Isidro es necesario un manual en donde se pueda encontrar toda la informacién relacionada
en las actividades realizadas que lo involucren, las responsabilidades de cada funcionario
cuando se lo designe como custodio y la parte contable de como realizar los respectivos

registros, ajustes, valoracion y revelacion de la informacién ante los organismos de control.

Es relevante mencionar que la entidad pablica donde se estéa desarrollando el proyecto lleva
de manera empirica la informacion y los procedimientos relacionados al manejo y custodio de
los inventarios, haciendo que la informacion resultante no sea razonable en sentidos de cantidad
y valoracion, para esto el manual se convertira en una herramienta con la cual se normara y

reglamentara los procedimientos a realizar en el control de éstos.

La propuesta empieza con un trabajo en la parte de la filosofia institucional la entidad que

carece de mision, mision, valores y politicas, a pesar de contar con una Normativa
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Reglamentaria, con relacién a la estructura organizacional se propondrd un nuevo esquema

alternativo al que disponen y manual de funciones del personal que integran la entidad.

Se determinard los formatos o documentos de control que se dispongan en el GAD

Parroquial y se propondré actualizaciones, modificaciones o creacion de éstos segun el caso.

Se realizara un desglose por clasificacion de bienes publicos empezando por los Bienes de
Consumo Corriente, los cuales se enlistaran y se describira los procesos que se propone
implementar para las ejecutar la compra, registro, utilizacion y baja del mismo modo con los
bienes de Propiedad, Planta y Equipo de Administracion, se graficard mediante flujogramas

todos estos procedimientos.

De ser necesario se elaborara recomendaciones para fortalecer el control y la buena gestion

de los inventarios de la entidad.

3.2  Objetivos

3.2.1 General

Establecer un manual de control de inventarios para el Gobierno Autonomo Descentralizado
Parroquial Rural de San Isidro por medio de la formulacion de la filosofia institucional,

levantamiento de procesos y creacion de formatos para el control.

3.2.2 Especificos

e Determinar la mision, vision, valores, politicas, asi como la estructura organizacional
de la entidad como parte esencial del contenido del manual de control de inventarios.
e Establecer los procedimientos de control, registro, y utilizacién de los inventarios de

los bienes de administracion y consumo. (disefiar la base para el control)
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e Disefar los flujogramas de los procesos relacionados con actividades de manejo de
inventarios para una mejor comprension por parte de los usuarios, asi como también los
respectivos formatos a utilizarse en cada proceso.

e Validar la propuesta de disefiar un Manual de control de inventarios en el GAD
Parroquial Rural San Isidro

Mision-Vision
Valores
Politicas de
Inventario
Organigrama
estructural

Funciones

Filosofia 'y
estructura
organizacional

Requerimiento
Compra

Recepcion
Registro
Sistema de Control de Diilizacion

A . Documentos de
Inventarios G.A.D. Parroquial control

Rural San Isidro Flninaramac

Procedimientos en

inventarios:
Controles Internos

- Uso corriente
- Bienes de larga duracion

Figura 18. Estructura metodolégica de la propuesta
Fuente: Desarrollo metodoldgico de la investigacion basada en el diagnostico y marco tedrico
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3.3  Filosofia y estructura organizacional

3.3.1 Misioén

El Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Rural San Isidro como entidad pablica
garantizara el bienestar de los ciudadanos en todos los ambitos, administrando los bienes de

manera responsable, velando siempre por el desarrollo de la parroquia.

3.3.2 Vision

Ser hasta el 2023 una entidad referente regional en el ambito de cumplimiento de la norma
de manera eficiente y eficaz en todos los procesos para ofrecer a las personas los mejores

servicios en instalaciones confortables y de manera méas amable y calida.

3.3.3 Valores

Todo el personal de servidores publicos que conforman el GAD Parroquial debe poseer los
mejores valores y practicarlos dia a dia en el cumplimento de las labores y asi fortalecer el lazo

de armonia que debe existir entre lo gubernamental y la sociedad. Los valores deben ser:
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Figura 19. Valores institucionales
Fuente: Yolanda Angulo Parra, Etica y valores I, afio 2008, Santillana, México DF

Responsabilidad

En el cumplimiento de las labores diarias, ser un referente y ejemplo dentro de la sociedad

de manera que ese valor sea un reflejo y caracteristica del GAD Parroquial San Isidro.
Honradez

Ser honrado en toda la connotacion de la palabra, la entidad maneja recursos publicos de
que deben ser llevados de forma honrada por parte de los funcionarios, es unos d valores mas

importantes ya que de esto depende la imagen que como entidad quiere proyectar.
Justicia

El valor que debe ser practicado dentro y fuera del GAD Parroquial para demostrar que no
existe favoritismos de ninguna clase y que todos los ciudadanos son iguales y tienen los mismos

derechos.
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Amabilidad

Al momento de brindar un servicio a la comunidad, realizarlo de manera gentil y amable
esto generara un nivel de confianza entre los servidores publicos y las personas que acuden a

las instalaciones en busca de algun servicio o tramite.

Solidaridad

Siempre estar pensando en los deméas en como poder ayudar desde la parte publica, sin
discriminacion de ninguna clase, y practicarlo especialmente con las personas que mas lo

necesitan.

Puntualidad

En tiempos actuales el valor del tiempo es enorme y el respeto por este debe ser demostrado

por todos los funcionarios publicos en cualquier cita, evento o programa realizado.

Respeto

Respeto hacia si mismo y a los deméas con un trato cordial demostrara que en el GAD

Parroquial existen y se practican valores que hacen engrandecer a la institucion.

Integridad

Este valor es de vital importancia dentro de las instituciones publicas ya que enmarca una
multitud de virtudes que debe poseer la persona, la integridad es el resumen de muchos valores
y se manifiesta en la capacidad de no realizar actos que vayan en contra de las buenas

costumbres y de las leyes.
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Politicas Institucionales

Permiten que la institucion tenga un direccionamiento general de como desarrollar las

actividades enmarcadas dentro de la ley, valores y presupuestos, son la carta de navegacion

para tomar las decisiones mas adecuadas:

Respetar las leyes y normas que rigen la administracion pablica, en todos los procesos
que se llevan a cabo dentro de la institucion.

Practicar los principios y valores institucionales.

Todas las acciones realizadas por la entidad tendran siempre el sentido del bien
colectivo.

Realizar cada proceso administrativo, operativo y de control de tal manera que refleje
una imagen de transparencia y capacidad.

Velar siempre por el desarrollo de la cultura, arte y deporte en todas las manifestaciones
con el fin de mantener un ambiente de armonia dentro de la Parroquia y habitantes.
Responsabilidad en el manejo de los fondos publicos, implementando internamente
mecanismo que permitan maximizar y optimizar los recursos financieros para lograr
cumplir con los objetivos propuestos.

Organizacién a todo nivel cada servidor debera cumplir con las funciones de tal manera

que los trabajos propuestos vayan desarrollandose en los tiempos determinados.

Politicas sobre inventarios

Generalidades

Los bienes de propiedad, planta y equipo seran reconocidos porgue sirven en
las actividades de administracion, produccion, servicio y arrendamiento que
sirvan por mas de un ejercicio fiscal, que generen beneficio econdémico y
ayuden a cumplir la mision de la institucion, se tomara en cuenta dentro de esta




categoria a bienes como: infraestructura, patrimonio histérico, artistico,
cultural, bioldgicos e intangibles.

e Los bienes de control administrativo se refieren a todos los que posean una vida
atil mayor a un afo, que sean propiedad de la institucion y no sean consumibles
sino mas bien se los utilice para desarrollar el trabajo en la institucion.

e Se considera inventarios todos los bienes que sean de caracter consumibles en
las actividades administrativas o de servicio propias de la institucion y que
posean una vida util menor a un afio.

Politicas:

e Todos los bienes de la entidad deberdn ser identificados, controlados,
revalorizados cada afio dependiendo del caso

e La constatacion fisica se realizara por lo menos una vez al afio con personal
ajeno a las actividades administrativas y la comision de inventario.

e Los movimientos y existencias de los bienes seran controlados por medio del
sistema de inventarios permanente.

e EIl Guardalmacén o quien haga las veces de éste debera remitir de forma
mensual informacion que contenga movimientos de ingresos y salidas de bienes
al Secretario/Tesorero de la institucion para el tratamiento contable
correspondiente.

e Se mantendra un inventario general de bienes donde consten datos como:
descripcidn, fecha, cantidad, cédigo, custodio y firma.

e La responsabilidad de los bienes es exclusiva de la méxima autoridad, del
secretario/tesorero, guardalmacén, custodio administrativo y usuario final.

e Toda compra, uso y disposicion final de los bienes institucionales, debe
contener la firma de autorizacion de la maxima autoridad en el documento
habilitante.

e Se recibira los bienes adquiridos a los proveedores, revisando que los mismos
no se encuentren en mal estado y estén en perfectas condiciones de
funcionamiento.

e Si existe alguna novedad en la recepcion de bienes se debera comunicar de
inmediato a la maxima autoridad para que realice la devolucién.

o Custodio administrativo, es el responsable del cuidado y buen uso de los bienes
de control administrativos a su cargo.

e Las negligencias comprobadas seran imputadas a los funcionarios responsables
para su reposicion o arreglo.

e Usuario final es la persona que tiene la responsabilidad de la utilizaciéon final
del bien que puede ser dentro de la institucion o fuera de ella, se debera tener la
firma obligatoria del usuario final en el acta de entrega y recepcién.

e Se verificara de manera mensual que los dispositivos de control instalados en
los vehiculos estén funcionando a la perfeccion.

e La constatacion fisica por parte del guardalmacén deberd ser mensual para
actualizar oportunamente cualquier ajuste que se deba realizar por parte del
departamento contable de la institucion.

e Se dispondran de fichas individuales de los bienes de la entidad, asi como de
los respectivos movimientos (kardex y otros formatos), baja o pérdidas.

85
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Politicas Contables

e Se realizarén conciliaciones de saldos de las cuentas contables.

e De manera obligatoria se contaré con pdlizas de seguro para todos los bienes de
la entidad y se actualizaran en el tiempo pertinente.

e Se llevara actualizada la informacion mensual sobre inventarios por parte del
Tesorero/a

3.3.5 Organigrama estructural

El organigrama de la entidad cambia de acuerdo con las necesidades y las comisiones se
crean en cada administracion, tiene la caracteristica de tener orden vertical con los mandos
ejecutivos en la parte superior, por lo que se recomienda seguir usando en ese formato, pero
con algunas modificaciones a continuacién se presenta el organigrama vigente en el GAD

Parroquial Rural San Isidro, como también el modelo propuesto por el autor.



ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL GAD PARROQUIAL DE SAN ISIDRO

CONSEJO DE

PLANIFICACION

COMISION

DE MESA

COMISION

AMBIENTAL

COMISION
SOCIO
CULTURAL

ASAMBLEA GENERAL
GOBIERNO
PROCESO
PRESIDENTE GOBERNANTE
VICEPRESIDENTE
VOCALES
COMISIONES
COMISION COMISION COMISION COMISION
) ASENTAMIENTOS POLITICO MOVILIDAD,
PRODUCCION ENERGIA Y

HUMANOS

INSTITUCIONAL

CONECTIVIDAD
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SECRETARIA TESORERA

OPERADORES DEL EQUIPO

PROCESO

HABILITANTE

Fuente: Normativa Reglamentaria GAD Parroquial Rural San Isidro




ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL GAD PARROQUIAL DE SAN ISIDRO (PROPUESTA)

CONSEJO DE

PLANIFICACION

COMISION

DE MESA

COMISION
SOCIO
CULTURAL

SECRETARIA TESORERA
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ASAMBLEA GENERAL
GOBIERNO
PROCESO
PRESIDENTE GOBERNANTE
VICEPRESIDENTE
VOCALES
COMISIONES
COMISION COMISION
PRODUCCION,
PRODUCCION ENERGIA Y
CONECTIVIDAD
GUARDALMACEN

OPERADORES DEL EQUIPO

PROCESO

HABILITANTE

Fuente: Desarrollo metodologico de la investigacion, basada en el diagndstico y marco tedrico
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Manual de funciones

GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL
SAN ISIDRO

MANUAL DE FUNCIONES

IDENTIFICACION:

NOMBRE DEL CARGO: | PRESIDENTE DE LA JUNTA

NIVEL: | EJECUTIVO

SUPERVISA: | LA ASAMBLEA GENERAL

BASE LEGAL

Segun la estructura Administrativa del GAD Parroquial, se identifica a la PRESIDENCIA

como el organismo de representatividad legal y juridica, es el Ejecutivo y la Méaxima

Autoridad del Gobierno Parroquial, Designado por eleccién popular mediante el voto

obligatorio de la poblacién en la circunscripcion territorial Parroquial, segun lo establece en

el Art. 66 del COOTAD.

PERFIL DEL PUESTO

Segun la Ley Organica Electoral, Cédigo De La Democracia en los Articulos 95 y 96:

Se requiere haber cumplido diez y ocho afios, al momento de inscribir la candidatura;
Estar en goce de los derechos politicos;

Haber nacido o vivido en la respectiva jurisdiccion por lo menos durante dos afos
de forma ininterrumpida; y,

No encontrarse incurso en ninguna de las inhabilidades o prohibiciones establecidas
en la Constitucion.

No tener contrato con el Estado, como personas naturales o como representantes o
apoderados de personas juridicas.

No contar con sentencia condenatoria ejecutoriada por delitos de peculado,
enriquecimiento ilicito, concusion, cohecho, trafico de influencias, entre otras.

No adeudar pensiones alimenticias;
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e No tener bienes o capitales, de cualquier naturaleza, en paraisos fiscales. (p. 24 y
25)

HABILIDADES

Valores éticos.

Responsable

Honrado

Capacidad de expresarse en publico.
e Coordinar actividades.

FUNCIONES

Segun el articulo N.° 70 del COOTAD, el presidente tiene las siguientes atribuciones que,

para el puesto, constituyen como funciones:

=

El ejercicio de la representacion legal, y judicial del gobierno autonomo.

2. Ejercer la facultad ejecutiva del gobierno autonomo descentralizado Parroquial
Rural.

Convocar y presidir con voz y voto las sesiones de la junta Parroquial Rural.

4. Presentar a la junta Parroquial proyectos de acuerdos, resoluciones y normativa
reglamentaria, de acuerdo con las materias que son de competencia del gobierno
autonomo Parroquial Rural. (COOTAD, 2010, pag. 35y 36)

w

Solamente se ha detallado las mas importantes a manera de informacion.
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GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
RURAL SAN ISIDRO

MANUAL DE FUNCIONES

IDENTIFICACION:

NOMBRE DEL
VICEPRESIDENTE DE LA JUNTA
CARGO:

NIVEL: | EJECUTIVO

SUPERVISA: | LA ASAMBLEA GENERAL, PRESIDENTE

BASE LEGAL

De acuerdo con el Art. 71 COOTAD, dice:

Articulo 71.- Reemplazo. - En caso de ausencia temporal mayor a tres dias o definitiva del

presidente o presidenta del GAD Parroquial Rural, serd reemplazado por el vicepresidente o

vicepresidenta que sera el o la vocal que haya alcanzado la segunda mas alta votacion. (p.

37)

PERFIL DEL PUESTO

Segun la Ley Organica Electoral, Cddigo De La Democracia en los Articulos 95 y 96:

e Serequiere haber cumplido diez y ocho afios, al momento de inscribir la candidatura;

e Estar en goce de los derechos politicos;

e Haber nacido o vivido en la respectiva jurisdiccion por lo menos durante dos afios de

forma ininterrumpida; vy,

¢ No encontrarse incurso en ninguna de las inhabilidades o prohibiciones establecidas

en la Constitucion.

e No tener contrato con el Estado, como personas naturales 0 como representantes o

apoderados de personas juridicas.

e No contar con sentencia condenatoria ejecutoriada por delitos de peculado,

enriquecimiento ilicito, concusion, cohecho, trafico de influencias, entre otros.
e No adeudar pensiones alimenticias;
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No tener bienes o capitales, de cualquier naturaleza, en paraisos fiscales. (ps. 24y
25)

HABILIDADES

e Valores éticos.

e Responsable

e Honrado

e Capacidad de expresarse en publico.

e Coordinar actividades.

FUNCIONES

1. Asumir las delegaciones que el sefior presidente o los vocales del GAD Parroquial
Rural en Pleno lo asignare.

2. Coordinar los programas de trabajo con el presidente y los vocales del GAD
Parroquial, y:

3. Cumplir con lo dispuesto en este Reglamento en lo referente al manual de funciones
de los vocales.

4. Las demas que le asignen el Presidente del gobierno Parroquial en fecha y horario

que sefale la méxima Autoridad, de acuerdo con la Ley y reglamentos.
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GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL
SAN ISIDRO

MANUAL DE FUNCIONES

IDENTIFICACION:

NOMBRE DEL CARGO: | VOCALES DE LA JUNTA

NIVEL: | LEGISLATIVO

SUPERVISA: | LA ASAMBLEA GENERAL, PRESIDENTE

BASE LEGAL

Segln la estructura Administrativa del Gobierno Parroquial, las VOCALIAS son el

organismo legislativo del Gobierno Parroquial, segun lo establece el (COOTAD, 2010)

PERFIL DEL PUESTO

Segun la Ley Organica Electoral, Cddigo De La Democracia en los Articulos 95 y 96:

Se requiere haber cumplido diez y ocho afios, al momento de inscribir la candidatura;
Estar en goce de los derechos politicos;

Haber nacido o vivido en la respectiva jurisdiccion por lo menos durante dos afios
de forma ininterrumpida; y,

No encontrarse incurso en ninguna de las inhabilidades o prohibiciones establecidas
en la Constitucion.

No tener contrato con el Estado, como personas naturales o como representantes o
apoderados de personas juridicas.

No contar con sentencia condenatoria ejecutoriada por delitos de peculado,
enriquecimiento ilicito, concusion, cohecho, trafico de influencias, entre otros.

No adeudar pensiones alimenticias.

No tener bienes o capitales, de cualquier naturaleza, en paraisos fiscales. (ps. 24y
25)

HABILIDADES

Valores éticos.

Responsable

Honrado

Capacidad de expresarse en publico.
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e Coordinar actividades

FUNCIONES

Segun el articulo N.° 68 del COOTAD Yy de acuerdo con la Ley Organica del Servicio

Publico, los sefiores vocales tienen las siguientes funciones:

1. Intervenir con voz y voto en las sesiones y deliberaciones de la junta Parroquial
Rural;

2. La presentacion de proyectos de acuerdos y resoluciones, en el ambito de
competencias del gobierno autbnomo descentralizado Parroquial Rural;

3. La intervencion en la asamblea Parroquial y en las comisiones, delegaciones y

representaciones que designe la junta Parroquial Rural.

Fiscalizar las acciones del ejecutivo Parroquial de acuerdo con el COOTAD

5. Cumplir aquellas funciones que le sean expresamente encomendadas por la junta
Parroquial Rural. (p. 35)

&
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GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL
SAN ISIDRO

MANUAL DE FUNCIONES

IDENTIFICACION:

NOMBRE DEL CARGO: | SECRETARIO/A DE LA JUNTA

NIVEL: | ADMINISTRATIVO

SUPERVISA: | PRESIDENTE

DESCRIPCION DEL PUESTO

En la estructura Administrativa del Gobierno Parroquial, se identifica el &rea de secretaria-

tesoreria como soporte directo de toda la estructura administrativa del gobierno Parroquial.

PERFIL DEL PUESTO

De acuerdo con el Art. 357 del COOTAD en su reforma establecido en el R.O. N.° 166
martes 21 de enero de 2014, dice en su inciso segundo lo siguiente:

En el caso de los gobiernos autdnomos descentralizados Parroquiales Rurales, la secretaria
o secretario o de ser el caso la secretaria-tesorera o el secretario-tesorero, serd un profesional
en el area relacionada con el cargo a desempefiar, designado por el ejecutivo; sin perjuicio
de nombrar un secretario ad-hoc de entre los vocales, si la situacion financiera no le permite

proceder con la respectiva contratacion. (pag. 111y 112)

HABILIDADES

Valores éticos.
Responsable
Honrado
Proactivo

Trabajo en equipo
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FUNCIONES

N

9.

10.
11.
12.

13.

Ser el enlace directo con Presidencia y punto de coordinacion referente al resto de
funcionarios de la institucion.

El manejo de informacion documental, virtual, magnética y telefonica.

Llevar las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias de la junta Parroquial
Rural.

Participar en las reuniones ordinarias y extraordinarias del gobierno Parroquial con
voz informativa, pero sin voto y elaborar las respectivas actas de reuniones.
Entregar las convocatorias a sesiones ordinarias de la junta Parroquial al menos con
cuarenta y ocho horas de anticipacion y 24 horas tratdindose de sesiones
extraordinarias.

Conferir copias certificadas que sean legales y correctamente solicitadas, de los
documentos de la Junta Parroquial, con autorizacion del Presidente.

Difundir por los medios de comunicacion locales y exhibir mediante carteles la
convocatoria a Asamblea Parroquial.

Mantener una base de datos de las organizaciones sociales y directivas barriales del
territorio debidamente actualizada.

Atencién al publico de forma personalizada, cortés y oportuna; de forma directa y
por medios de comunicacion (Teléfono, email, entre otros);

Agendar reuniones entre el presidente y la comunidad.

Custodiar los bienes de la institucion.

Redaccion de oficios, convocatorias, invitaciones, memos, ya sea por solicitud del
presidente o por cualquiera de los vocales.

Emision y control de salvo conductos.
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GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
RURAL SAN ISIDRO

MANUAL DE FUNCIONES

IDENTIFICACION:

NOMBRE DEL
TESORERO/A DE LA JUNTA
CARGO:
NIVEL: | FINANCIERO
SUPERVISA: | PRESIDENTE

DESCRIPCION DEL PUESTO

La responsabilidad que tiene el Tesorero/a con la entidad es fundamental para que todas las

actividades relacionadas al area financiera se las logre de manera 6ptima y eficaz.

PERFIL DEL PUESTO

Es el encargado de llevar la informacion financiera de la entidad y segtn con el Art. 339 del

COOTAD La unidad financiera estara dirigida por un servidor designado por el ejecutivo

del respectivo gobierno autdnomo descentralizado, de conformidad con la ley, quien debera

reunir los requisitos de idoneidad profesional en materias financieras y poseer experiencia

sobre ellas”. En los gobiernos Parroquiales estas funciones las desempefiaréa el tesorero quien

sera un contador publico autorizado y observara las disposiciones de este capitulo en lo que

fuere aplicable. (ps. 108 y 109)

HABILIDADES

Responsable
Honrado
Proactivo

Valores éticos.

Trabajo en equipo
Manejo sistemas contables y tributacién del SRI
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FUNCIONES

arONE

~

11.
12.

13.

Manejo del portal de Compras Publicas;

Realizar pagos y transferencias a proveedores y funcionarios del gobierno Parroquial.
Registro, control y seguimiento de hechos econdémicos para su contabilidad.
Coordinacion y supervision al personal de servicios generales.

Las funciones de Tesoreria seran realizadas apegadas a las normativas contables y
financieras que para el efecto sean emitidas por el Ministerio de Finanzas.

Mantener un archivo fisico y magnético de respaldo de la informacion financiera,
contable y de secretaria del gobierno Parroquial.

Manejo responsable y efectivo de recursos provenientes de la maquinaria.

Proponer al Gobierno Parroquial el fomento de capacitaciones a las cuales considere
necesario su asistencia; este petitorio se lo hard justificando la importancia y sobre
todo el beneficio para la institucion;

Elaborar el Plan Operativo Financiero.

. Elaborar y presentar informes financieros oportunamente de la situacion econémica

de la Junta Parroquial.

Firmar juntamente con el Presidente todo documento financiero.

Cumplir en las comisiones, obligaciones bancarias, del SRI y méas gestiones que le
fueren encomendadas.

Las demas que le asignen el Presidente del gobierno Parroquial en fecha y horario
que sefiale la maxima Autoridad, de acuerdo con la Ley y reglamentos.
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GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL
SAN ISIDRO

MANUAL DE FUNCIONES

IDENTIFICACION:

NOMBRE DEL CARGO: | GUARDALMACEN

NIVEL: | ADMINISTRATIVO

SUPERVISA: | PRESIDENTE, TESORERO/A

DESCRIPCION DEL PUESTO

Es el funcionario designado por el GAD Parroquial para que ejerza funciones de custodia y
responsabilidad sobre el inventario de la institucion, es el enlace entre la parte operativa del

manejo de inventarios con el area financiera.

PERFIL DEL PUESTO

e Bachiller en cualquier especialidad.
e Conocimientos sélidos en manejo de equipos informaticos y software.

HABILIDADES
e Valores éticos.
e Responsable
e Honrado
e Proactivo
e Trabajo en equipo
FUNCIONES

Segun la NCI 406-04 Almacenamiento y distribucion se puede mencionar como funciones

las siguientes:

1. Custodiar los bienes de la institucion asignados mediante inventario y con actas de
entrega y recepcion.
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2. Cuidar de la integridad de los bienes reportando novedades o falta de adecuaciones
en las bodegas que puedan estar ocasionando problemas de deterioro.

3. Recibir los materiales que se hayan adquirido revisando que existan los documentos
de respaldo, el requerimiento, el buen estado de los materiales.

4. Comunicar cualquier novedad encontrada al momento de la recepcion a la Maxima
Autoridad para que se realice la devolucion.

5. Manejar el Kardex manual o automatizado para el control de ingresos y salidas de
los materiales de bodega.

6. Reportar mensualmente las novedades con respecto a inventarios al Contador/a para
realizar los respectivos ajustes.

7. Tomar el inventario fisico al menos dos veces al afio y si por motivos de fuerza
mayor no se pudo realizar por lo menos una vez al afio como lo sefiala la NCI 406-
10.

8. Llevar una base de datos con las fichas de todos los bienes y materiales de la
institucion.

9. Elaborar los informes necesarios y requeridos por la Maxima Autoridad o cualquier
otro funcionario que acredite interés sobre dicha informacién

10. Otras que le sean asignadas por el Presidente del GAD Parroquial.
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GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL
SAN ISIDRO

MANUAL DE FUNCIONES

IDENTIFICACION:

NOMBRE DEL CARGO: | CHOFER 1

NIVEL: | OPERATIVO

SUPERVISA: | PRESIDENTE, GUARDALMACEN

DESCRIPCION DEL PUESTO

El GAD Parroquial Rural San Isidro cuenta con una volqueta y una retroexcavadora para
ofrecer servicios de mantenimiento de la infraestructura vial y alquilar para algunas

necesidades particulares de la poblacion.

PERFIL DEL PUESTO

e Chofer Profesional (TIPO G)
e Conocimientos de Mecénica, Electricidad y Seguridad Vial.
e Experiencia minimo 2 afos en labores similares.

HABILIDADES
e Valores éticos.
e Responsable
e Honrado
e Proactivo
e Trabajo en equipo
FUNCIONES

1. Conducir la maquinaria y/o equipo caminero asignado por el GAD San Isidro, para
los trabajos de mantenimiento vial y otros relacionados con la vialidad.

Efectuar limpieza y reparaciones sencillas de la maquina asignada.

3. Cumplir con el programa de mantenimiento de la maquina e implementos.

N
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10.
11.
12.

13.

Presentar y tramitar ante su jefe inmediato, las necesidades de combustible,
carburantes, lubricantes, aditivos y otros materiales, para mantener operativo la
maquina asignada.

Cumplir con la Ley y el Reglamento de Transito, normas de conduccion de la
maquina.

Cumplir con portar los documentos de reglamento. En caso de infracciones o
accidentes que pudiera ocurrir, reportar inmediatamente al jefe inmediato superior.
Cumplir con pasar las revisiones técnicas de la maquina oportunamente en las fechas
establecidas.

Responsable por el uso y custodia de los activos que le sean asignados.

Cumplir con las responsabilidades especificas establecidas en los procedimientos, y
documentos asociados al sistema de gestion de calidad y seguridad de la
informacion.

Apoyar en otros menesteres de trabajo por necesidad de servicio.

Coordinar directamente con el Presidente en las actividades diarias de los trabajos.
Informar los reportes diarios de los trabajos realizados al Presidente del GAD
Parroquial de San Isidro.

Las demas que le asignen el Presidente del gobierno Parroquial en fecha y horario
que sefiale la maxima Autoridad, de acuerdo con la Ley y reglamentos.
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GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL
SAN ISIDRO

MANUAL DE FUNCIONES

IDENTIFICACION:

NOMBRE DEL CARGO: | CHOFER 2

NIVEL: | OPERATIVO

SUPERVISA: | PRESIDENTE, GUARDALMACEN

DESCRIPCION DEL PUESTO

El GAD Parroquial Rural San Isidro cuenta con una volqueta y una retroexcavadora para
ofrecer servicios de mantenimiento de la infraestructura vial y alquilar para algunas

necesidades particulares de la poblacion.

PERFIL DEL PUESTO

e Chofer Profesional (TIPO E.) especialidad chofer profesional
e Conocimientos de Mecénica, Electricidad y Seguridad Vial.

o Experiencia: 2 afos en labores similares

HABILIDADES
e Valores éticos.
e Responsable
e Honrado
e Proactivo
e Trabajo en equipo
FUNCIONES

1. Conducir el vehiculo asignado por el GAD San Isidro, para los trabajos que requiera
la institucion y otros relacionados con la vialidad.

Efectuar limpieza y reparaciones sencillas del vehiculo asignado.

3. Cumplir con el programa de mantenimiento del vehiculo.

o
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4. Presentar y tramitar ante su jefe inmediato, las necesidades de combustible,
carburantes, lubricantes, aditivos y otros materiales, para mantener operativo el
vehiculo asignado.

Cumplir con la Ley y el Reglamento de Trénsito, normas de conduccion del vehiculo.

6. Cumplir con portar los documentos de reglamento. En caso de infracciones o
accidentes que pudiera ocurrir, reportar inmediatamente al jefe inmediato superior.

7. Cumplir con pasar las revisiones técnicas del vehiculo oportunamente en las fechas
establecidas.

8. Responsable por el uso y custodia de los activos que le sean asignados.

9. Cumplir con las responsabilidades establecidas en los procedimientos, instructivos
y documentos asociados al sistema de gestion de calidad y seguridad de la
informacion.

10. Apoyar en otros menesteres de trabajo por necesidad de servicio.

11. Coordinar directamente con el Presidente en las actividades diarias de los trabajos.

12. Informar los reportes diarios de los trabajos realizados al Presidente del GAD
Parroquial de San Isidro.

13. Llevar diariamente una hoja de ruta, para seguimiento de las actividades.

14. Las demas que le asignen el Presidente del gobierno Parroquial en fecha y horario
que sefiale la maxima Autoridad, de acuerdo con la Ley y reglamentos.

o

35 Inventario de Consumo Corriente

Son los bienes que se registran en la cuenta 131 Catalogo General de Cuentas, por lo tanto,
es necesario realizar el anélisis de esta con la verificacion de los procedimientos existentes, asi
como de los controles internos establecidos en las NCI 405 Contabilidad Gubernamental y 406

Administracion de Bienes.

Estos bienes por tener un costo inferior a los 100 dolares y en algunos casos una vida util de
mas de un afio es considerados como materiales para consumo, dentro de esta categoria pueden

estar los siguientes:

e Ciertos utiles de oficina
e Utensilios de cocina
e Vajilla

e Instrumental médico
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e Instrumentos de laboratorio
e Libros
e Videos

e Herramientas menores, entre otros

Mismos que seran cargados a gastos y estaran sujetos a las medidas de control interno, y no

sujetos a depreciacién ni a correccion monetaria.

Para el control de este inventario se ha podido identificar los siguientes procesos:

e Requerimiento
e Autorizacion

e Compra

e Recepcion

e Registro

e Utilizacion del inventario

3.5.1 Requerimiento

Se crea la necesidad de adquirir material por cualquier motivo que tenga que ver con el
normal desarrollo de las actividades de la entidad para esto se debe realizar dicho pedido en el
formato propuesto AC-2019 para que sea revisado por la maxima autoridad y autorizado para

proceder con la compra del material/les que se necesitan.
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AC-2019
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL SAN ISIDRO |Aut. Por: Presidente GAD
SOLICITUD DE MATERIALES Y BIENES DE CONSUMO Rev. Por: Sec./Tesorera
Fecha: Enero-2019
Fecha: 12-febrero-2019
Descripcion Cant. Destino Observaciones
Resmas de papel bond 3 Secretaria Consumo de un mes
Libretines de recibos 5 Tesoreria
Solicitado por: Autorizado por:

Figura 20. Formato de Autorizacion compra segun 405-07 Formularios y documentos

3.5.2 Autorizacion

Mediante la firma de la méxima autoridad en el formato propuesto AC-2019 quedara
autorizada legalmente la compra y este formato se convertird en el primer documento de

respaldo tanto para el que requiere del material, asi como para la persona que realiza la compra.

3.5.3 Compra

La adquisicion de los materiales estara a cargo del Secretario/Tesorero quien debera atender
a las normas legales vigentes para proceder, en el caso del GAD Parroquial Rural San Isidro
las compras de estos bienes los realiza mediante el procedimiento de infima cuantia
amparandose en los articulos 330-331-332-333-334-335-336-367 de la Ley de Servicio
Nacional de Contratacion Publica y teniendo en cuenta que los montos de contratacion por este

método para el 2019 son:
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Monto maximo de las
Presupuesto General del

Estado 2019 Coeficiente compras por infima
cuantia
$35.529°394.461,72 0,0000002 $7105,88

Fuente: https://portal.compraspublicas.gob.ec/sercop/montos-de-contratacion-publica-2019/

La compra deberd ser realizada previo la solicitud de por lo menos tres cotizaciones a
diferentes proveedores, para ser analizadas y elegir a la propuesta mas conveniente para

institucion siempre observando principios como el valor de oportunidad y coste beneficio.

También se puede usar otros métodos al momento de realizar la compra de bienes de

CoNnsumo corriente como son:

Compra directa del catdlogo electronico de bienes y servicios estandarizados y

homologados

e Método de la subasta inversa que consiste en que los proveedores deben pujar hacia
abajo cada vez ofertando a un menor precio los bienes y servicios.

e Lista corta, que consiste en tomar en cuenta a un numero de proveedores entre 3y 6
debidamente calificados y elegir a la mejor propuesta de entre ellos.

e Cotizacion en la cual el sistema elige aleatoriamente a 5 proveedores para que

presenten las ofertas y sera la ganadora la mas conveniente para la institucion.

3.5.4 Recepcion

Es responsabilidad del guardalmacén realizar la recepcion de los materiales adquiridos

tomando en cuenta que el material a recibir cumpla con caracteristicas como:

e Técnicas, de formay de calidad.
e Documentos de soporte (factura, guias de remision, manuales) para ser ingresados a

bodega.


https://portal.compraspublicas.gob.ec/sercop/montos-de-contratacion-publica-2019/
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El conteo, la revision de las piezas son actividades indispensables que también se debe
realizar al momento de la recepcion para asegurar que los materiales que se va a almacenar

tengan la cantidad y las caracteristicas por las cuales se esta pagando.

3.5.,5 Registro

Las compras que se realicen de materiales para el consumo corriente de orden administrativo
se deben registrar debitando de la cuenta de existencias que corresponda se deberan registrar
contablemente en las cuentas del grupo 131 Inventarios para Consumo Corriente y acreditando
la Cuenta por Pagar 213.53, 213.63 0 213.73 segun corresponda, en cambio para la disminucion
del inventario de existencias por consumo, se registrara en asientos de ajuste que debiten la

cuenta de gasto 634 o de costo 132, 151 0 638 segun a la que corresponda.

Como ejemplo el siguiente asiento contable para la compra de existencias para el consumo

corriente:

Tabla 19: Asiento de ingreso bienes a la bodega

Cddigo Detalle Debe Haber Pge(;ib. Dev.
1310104 Existencia en Material de Oficina 300 530804 300
1310105 Existencias en Materiales de Aseo 100 530805 100
2135301 CxP Bienes y Serv. Consumo-Proveedor 396

2135302 CxP Bienes y Serv. Consumo-Fisco 4

1138101 CxC IVA al SRI 48

2138103 CxP IVA 70% al Proveedor 33,6

2138104 CxP IVA 30% al Fisco 14,40

Para registrar la compra existencias para la administracion que ingresa a bodega para
su distribucion
Fuente: Manual de Contabilidad Gubernamental pag. 69
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El inventario de existencias sera controlado por el Guardalmacén utilizando el sistema de
Kardex de promedio ponderado y debe enviar reportes constantes a la Secretaria/Tesorera para
que diariamente, semanal o0 maximo mensualmente concilie las cuentas relacionadas, también

se debe realizar constataciones fisicas de este inventario al menos una vez al afo.

Existen caso en los que los bienes y materiales son adquiridos de manera urgente con la
utilizacion de la caja chica estos materiales pueden no ingresar a bodega por la rapidez con la
cual deben utilizarse, a pesar de esto siempre debe haber un responsable que certifique la

compra y utilizacion de los materiales.

“Las compras que se realicen a través de Caja Chica, dadas sus condiciones de urgente, no
previsibles y de valor reducido, no requeriran la gestién normal de ingreso y egreso en bodega”

(Finanzas M. d., 2001, pag. 21)

3.5.6 Utilizacion del Inventario Consumo Corriente

Cuando se realiza la utilizacion de los materiales y bienes de consumo corriente se generan
movimientos de salida o egreso de bodega, mismos que deben estar respaldados por
documentacion que sirva como soporte para su posterior registro en las cuentas contables
correspondientes, es asi que para poder dar tramite a un egreso de bodega debe existir de por
medio un documento llamado Egreso de Bodega EB-2019 mismo que debe estar autorizado

por la maxima autoridad, el formato propuesto es el siguiente:



110

EB-2019
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL SAN ISIDRO Aut. Por: Presidente GAD
EGRESO DE BODEGA Rev. Por: Sec./Tesorera
Fecha: Enero-2019

Fecha: 12 02 2019 N° 0001

Descripcion Destino Modalidad Firma Responsable Observaciones
IMPRESORA EN BUEN
IMPRESORA EPSON L210 OFICINA DEL MIESS USO CONTINUO SE(:TADO v

Nota: La modalidad puede ser en calidad de prestamo, entrega con acta entrega recepcion, donacién, comodato, entre otros.

Solicitado por: Autorizado por:
Nombre:

CcC.:

Firma:

Figura 21. Formato egreso de bodega

Fuente: Desarrollo metodoldgico de la propuesta, propuesta del autor.

3.5.7 Flujogramas

Para una mejor comprension de todo el proceso que conlleva el tratamiento de los bienes de
uso corriente con todas las etapas mencionadas se hara uso de los flujogramas, herramientas

graficas que detallan las actividades realizadas.
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURALSAN ISIDRO

AUTORIZACION Y COMPRA DE BIENES

GUARDALMACEN PROVEEDOR TESORERA/O USUARIO PRESIDENTE GAD |

Elabora
solicitud de
compra

[e]

Se realiza la compra
1 ‘P

=4

Recepcion -
Revision de |a)
solicitud
Se realiza la
cotizacion a tres
proveedores |
diferentesy | I
elige el método 5
de compra
I— Autorizacién ~
NO
Nombre: Elaborado por: || Revision:
Proceso Autorizacion y compra de
. Revisado por:
bienes
Aprobado por:

Figura 22. Flujograma del proceso de autorizacién y compra de bienes
Fuente: Desarrollo metodoldgico de la propuesta, Jaume Ramonet, 2013, wwwjramonet.com
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL
SAN ISIDRO

RECEPCION DE BIENES DE CONSUMO CORRIENTE

GUARDALMACEN PROVEEDOR TESORERA/O USUARIO FINAL PRESIDENTE GAD

Entrega
Marcaderia

Recepcién )

Verifica
documentos

Se halla novedades Sl

Devolucion de
NO materiales
Se realiza Se recibe los
ingreso, el documentos Recibe los
re ?stm én el habilitantes de materiales o
kg d la compra |
ardex y se (Facturas, insumos para
almacena de quias de desarrollar su
r;waners remisién, trabajo
adecuada otras) l
Se recibe los
residuos,
carcazas o
empagues |- NO. Caonsumible
para disponer
en lugares
adeacuados
Sl
Nombre:
4 H Elaborado por: Revision:
Proceso Recepcion Inventarios P
Consumo Corriente Revisado por:

Aprobado por:

Py

Figura 23. Flujograma del proceso de recepcion y entrega de bienes consumo corriente
Fuente: Desarrollo metodoldgico de la propuesta, Jaume Ramonet, 2013, wwwjramonet.com
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3.6 Inventario de Propiedad Planta y Equipo de Administracion

Comprenden los bienes muebles e inmuebles destinados a la administracion del GAD
Parroquial, su registro se lo efectia en las cuentas del grupo 141 del Catalogo General de
Cuentas y les corresponden estar bajo el control de las NCI 405 Contabilidad Gubernamental

y 406 Administracion de Bienes.

Dentro del manejo y administracion de bienes se pudo encontrar los mismos procedimientos
que el inventario anterior, como es Idgico con algunos cambios especialmente en los procesos

de registro y utilizacién que surgen de la naturaleza de los bienes que aqui se manejan.

e Requerimiento

e Autorizacion

e Compra
e Recepcion
e Registro

e Utilizacion del inventario

3.6.1 Requerimiento y Autorizacion

Practicante es el mismo procedimiento que se utiliza en los bienes de consumo corrientes,
se utiliza los mismos formatos y los flujogramas hasta ese punto son los mismos, por lo general

estos requerimientos de bienes deben estar constando en:

e EIPOA (Plan Operativo Anual) con su respectiva asignacion presupuestaria.
e En el PAC (Programa Anual de Contratacion) de la institucion el cual debe ser

aprobado hasta el 15 de enero de cada afio.
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3.6.2 Compra

Los procesos mas habituales para realizar estas compras son:

e Licitacion
e Concurso publico

e Menor cuantia

3.6.3 Recepcion

Por lo general estos bienes se los recibe con la suscripcion de un acta de entrega-recepcion
entre el Guardalmacén y el Proveedor, se debe observar las mismas formalidades previstas para

los bienes de consumo:

e Verificar la calidad y caracteristicas.

e El estado de los bienes antes de recibirlos.

3.6.4 Registro

El registro de estos bienes sera realizado en la cuenta del grupo 141 que corresponda segun
el Catalogo General de Cuentas, las compras que se realicen de bienes de larga duracién seran
considerados como gastos de produccidn, inversion y de capital, siempre que estén destinados
para la produccion de bienes o servicios, la construccién de obras para beneficio de la

comunidad y la organizacion de programas sociales.
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Tabla 20: Asiento contable de compra mobiliario

Cadigo Detalle Debe Haber Presi%%esto Devengado
1410103 Mobiliarios 2.800 840103 2800
2138401 gﬁ;‘ggﬁs L/Duracion - 2.772

2138402 CxP Bienes L/Duracion -Fisco 28

1138101 CxC IVAal SRI 336

2138103 CxP IVA 70% al Proveedor 235,2

2138104 CxP IVA 30% al Fisco 100,8

Totales 3.136 3136

Para registrar la compra de mobiliario a proveedor que lleva contabilidad

Fuente: Manual de Contabilidad Gubernamental

Depreciacion de Bienes de Larga Duracion

Los bienes de larga duracion sufren una pérdida cronoldgica de valor debido especialmente:

e Al desgaste fisico, uso, maltrato.

e Al avance tecnologico.

Para el calculo de la depreciacidn se toma como punto de partida cuando el bien esta listo e
instalado para empezar a ser utilizado y terminara cuando el bien sea dado de baja por la
institucién con un informe técnico de ser procedente, de no ser asi la depreciacion no dejara de
considerarse por el hecho que el bien haya sido retirado del puesto y deje de usarse, a menos

que haya cumplido con su vida Util y este depreciado por completo.

El valor de la depreciacién de los bienes destinados a la administracion de la entidad sera
registrado en la cuenta 638.51 Depreciacion de Bienes de Administracién, en el caso de los
terrenos y edificios los primeros no son depreciables mientras que los segundos si lo son, y no

importa que se encuentren construidos en un terreno la depreciacién le afecta por igual.

La depreciacion de estos bienes se calcula tomando en cuenta los siguientes parametros:
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e Vida util del bien
e Valor residual
e Valor contable
La vida util y el valor residual de los Bienes de Larga Duracion en el sector publico estan
publicados en el Manual de Contabilidad Gubernamental en las NTCG 2.2.6.2 Vida util y
2.2.6.3 Valor residual respectivamente, a continuacién, se presenta la tabla con los datos

mencionados:

Tabla 21: Vida til de los bienes de administracion

Vida Util Estimada
A0S

TIPO DE BIEN Administracion

Edificaciones:

50
e Hormig6n armado y ladrillo

40
e Ladrillo o bloque

35
e Mixto (ladrillo o bloque y adobe o

madera)

25
e Adobe

20
e Madera

Magquinaria y equipos

10

10
Muebles y enseres

10
Instalaciones

5
Equipos de computacion

5

Vehiculos

Fuente: Manual de Contabilidad Gubernamental pag. 84
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El valor residual segin la NTCG 2.2.6.3 “Para los bienes de larga duracién, se determinara
un valor residual equivalente al 10% de su valor contable” (pag. 84).

Caélculo depreciacion

Con todos estos datos se puede calcular la depreciacion de los bienes utilizando el método
de linea recta y con la utilizacion de la siguiente formula:

CDP = Valor contable — Valor residual n
"~ Vida ttil estimada (afios) * 12

Donde:

CDP Cuota depreciacion proporcional

Valor original del bien o activo

Valor
contable
El 10% del valor original
Valor
residual
Segun tabla MCG
Vida util

Numero de meses a depreciar

A continuacion, se presenta un ejemplo de asiento de como cargar las depreciaciones

acumuladas a la cuenta 63.851 Depreciacion de Bienes de Administracion:
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Tabla 22: Asiento registro depreciacion acumulada de los bienes

Cadigo Detalle Debe Haber Cod. Dev.
Presup.

63851 Depreciacion de Bienes de Administracion 31.252

149902 Deprec. Acum. Edificios, Locales y Resid. 28.500
149903 Deprec. Acum. Mobiliarios. 650
149904  Deprec. Acum. Maquinaria y Equipos 2.400
149905 Deprec. Acum. Vehiculos 2.252
149907  Deprec. Acum. Equipos, Sistemas y Pag. Inf 150
Totales 31.252 31.252

Para registrar la depreciacion acumulada de los bienes de administracion.

Fuente: Manual de Contabilidad Gubernamental

“El monto de la depreciacion de los bienes destinados a las actividades administrativas se

reflejara como gastos de gestion” (Finanzas M. , 2019, pag. 85).

Disminucién y baja de bienes de larga duracion

Cuando la entidad por motivos de:

e Venta
e Traspaso de dominio
e Comodato

e Entrega como parte de pago

Se debera eliminar el valor contable en libros del bien que sera entregado y la depreciacion
de éste, la diferencia entre estos dos valores nos dara el costo del bien que sera registrado en la

cuenta correspondiente del subgrupo 638 Costo de Ventas y Otros.
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En el caso que se reciba dinero por realizar esta transferencia el registro se realizara con
debito en la cuenta 113.24 Cuentas por Cobrar Venta de Bienes de Larga Duracion contra la
cuenta del grupo 62 Ingresos de Gestion que corresponda, la utilidad se la obtiene por el método

indirecto que es:

Utilidad = Ingreso por la venta — costo de ventas

La baja de los bienes de larga duracién se da cuando el bien ya no cumple con caracteristicas

tales como:

e Técnicas y de funcionalidad
e Obsoleto
e Descontinuado

e Dafio irreparable

Y se hayan dejado de utilizar, se procede posterior informe técnico legalizado a dar de baja

a dicho bien.

Para registrar una baja de debe eliminar el valor contable en libros, asi como la depreciacion
acumulada y la diferencia de valores entre estas cuentas restara al valor de la cuenta Patrimonio

Publico que corresponda.

3.6.5 Utilizacion del inventario

Por la naturaleza de estos bienes el tratamiento es diferente al momento de realizar los
movimientos dentro de la institucion, como son de uso interno del GAD Parroquial para que
se cumplan las actividades con normalidad, la salida de bodega se la debe realizar con un acta
de entrega- recepcion al funcionario designado como custodio quien se compromete a velar
por el buen cuidado y al manejo responsable del bien, a sabiendas que cualquier dafio que

sufriese correra de cuenta del custodio en caso de que se compruebe negligencia en el uso.
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Los egresos de bienes de control administrativo tendran documentarse mediante la
utilizacion del formato propuesto de acta de entrega y recepcion ACT-E-R-2019 que debera

estar debidamente legalizado con las firmas correspondientes de las partes intervinientes

| GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL SAN ISIDRO ACT-E-R-2019

ACTA DE ENTREGA RECEPCION Ne |1

Por medio de la siguiente acta, siendala 1247 a.m. del miércoles, 6 de febrero de 2019 enlas instalaciones
del GAD Parroquial San lisidro, parroguia del mismo nombre, se hace la entrega al Sr/alita:

MERCEDES GUAMIALAMA GUAMIALAMA con nimero de cédula: 0401454624

El bien que a continuacidn se detalla, mismo que debe ser usado para el eficiente desarrollo de sus funciones:

Descripcion: Cant.: Marca: Modelo Serie: Estado: Observaciones
COMPUTADOR 1 HP ESCRITORIO | HT124563333 | MNUEVA SE ENTREGA
DUAL CORE 2B CON ESTUCHE
RAM DISCO 500GE

Comprometiéndose a custodiar el equipo que fue entregado por el Guardalmacén de la institucidn, en caso de
perdida, deterioro o dafio donde se compruebe negligencia en el cuidado y mantenimiento del equipo se le
realizara el descuento segun lo detalla el articulo 49 v 149 del ACUERDO Mo 67-CG-2015.

Se deja constancia que el bien entregado, esta en perfecto estado de funcionamiento y por lo tanto firman el
pie de presente el responsable de la entrega v el receptor, aceptando y dando conformidad de lo recibido v
asumiendo la responsabilidad establecida en los parrafos precedentes.

Entrega: Recibe:

Guardalmacén Custario
martes, 12 de febrero de 2019 Paginaldel
15:54:13

Figura 24. Modelo de Acta entrega-recepcion propuesta.
Fuente: Desarrollo metodoldgico de la investigacion, propuesta Autor.
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3.6.6 Flujograma

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
RURALSAN ISIDRO

AUTORIZACION Y COMPRA DE BIENES DE LARGA DURACION

GUARDALMACEN PROVEEDOR TESORERA/O CUSTODIO PRESIDENTE GAD

» Entrega
Recepcién de Bienes de

<
h -
Bienes control
administrativa

Verifica
documentos
(facturas,
guias otros)

Se halla novedades Sl

Devolucién de - Rebx_:;r;;eelus
N'O materiales ! S
Se recibe los ¢
Se realiza ingreso, el documentos
. ) habilitantes de ifi i
registro en el kardex, Verifica y firma
se codifica, prepara 5| 1&compra el acta
act,alp ° (facturas, entrega
L uias de i0
entrega-recepcion 9 recepcién

remisién,
otros) \T\

Bienes sin codigo

NG
Se realiza la . |
codificacion
Sl
Nombre: . —
Proceso Inventarios Bienes de Elaborado por: Revision:
control administrativo Revisado por:

Aprobado por:

Figura 25. Flujograma proceso de autorizacion, compray entrega de bienes larga duracion
Fuente: Desarrollo metodoldgico de la investigacion, propuesta Autor.
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3.7 Codificacion

Es el proceso mediante el cual se procedera con la asignacion de una clave numérica a los
bienes de la institucion de manera individual con el fin de mantener un inventario clasificado

y de facil identificacidn, y para esto se presenta la siguiente propuesta:

La identificacion es la forma por la cual se quiere reconocer a los bienes de la entidad en
este caso se empleara el nombre de la institucién, escudo y codigo segun el bien, existen
algunas maneras de cumplir con esta obligacion, pero la mas practica y que se recomienda es
la colocacion de una etiqueta en un lugar visible del bien y donde conste toda la informacién
requerida, si llegase a deteriorar la etiqueta seré responsabilidad del custodio informar para que

sea restituida por otra de similares caracteristicas.

Lo bienes que se van a identificar son todos los que formen parte del mobiliario, son los que

clasifican como bienes de larga duracion, estos contaran con una etiqueta Gnica e intransferible.

Por otra parte, también existen bienes a los cuales por las caracteristicas propias no se van a
codificar y entre estos se tiene a aquellos que son adquiridos para fines de donacion y de una
rapida utilizacién en las actividades propias de la administracion de la entidad como, por

ejemplo:

e Suministros de oficina
e Repuestos menores

e Material de ferreteria consumible, entre otros.

Propuesta de Codificacion

La forma més general de realizar la identificacion es mediante una clave numérica con la
I6gica necesaria para que pueda ser de facil comprension de los usuarios, en este caso se

utilizara el siguiente formato para el cddigo:
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Corresponde a la Cta. Propiedad,

141 Planta y Equipo de Administracion

“— Corresponde a la Cta. Bienes Muebles
m—» Corresponde a la Cta. Mobiliarios

01 Presidencia

02 Secretaria

04 Bodega 2
05 Bodega 3

NOMBRE DEL BIEN

Con esos parametros se presenta el siguiente modelo de etiqueta para su aprobacion y

aplicacion:

Figura 26. Modelo etiqueta codificacion bienes

Fuente: Desarrollo metodoldgico de la investigacion, Manual de Contabilidad Gubernamental.
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La lectura seria que es Propiedad Planta y Equipo de Administracion (141), dentro de la
clasificacion de Bienes Muebles (01), de la cuenta Mobiliarios (03) y que esta ubicado en la

Secretaria (02)

3.8 Revalorizacion

La revalorizacion es un procedimiento que busca tener inventarios actualizados y asegurar
que los bienes tengan un valor en libros que no difieran mucho del valor que tienen en el
mercado, una vez realizado la revalorizacién se contabilizara con el nuevo valor y por ende se
tendran que hacer los ajustes manuales correspondientes porque afectado el valor contable,
variara también el valor residual y la depreciacion, que en algunos casos puede ser en aumento

de valores o disminucion.

3.8.1 Proceso

Segun el instructivo elaborado por el Ministerio de Finanzas para la revalorizacién de los

bienes del sector publico los pasos a seguir son los siguientes:

e Contar con un inventario actualizado con datos como “Coédigo del bien, descripcion,
marca, modelo, serie (a los bienes que se aplique), valor de adquisicion, fecha de
compra, valor contable, valor en libros, valor residual, vida util, valor de depreciacion
acumulada y condicion (bueno — malo - regular)” (Finanzas M. d., 2018, pag. 6).

e Conformacion de una comision de revalorizacion que este compuesta por tres miembros
que deben ser Guardalmacén o quien haga sus veces, Director Financiero o quien haga
sus veces y Director Administrativo o quien haga sus veces, esta comision debera ser
informada y posesionada legalmente sin que pueda realizarse cambios durante el

proceso de revalorizacion.
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e Se puede integrar personal técnico a la comision que sean expertos en avallos y que
tengan la experiencia suficiente para poder valorar correctamente los bienes con
criterios técnicos fundamentados.

e Por situaciones particulares de que no se puedan valorar los bienes de manera
convencional se procedera a solicitar cotizaciones (por lo menos tres) a diferentes
proveedores para obtener un valor razonable y aplicarlo al bien.

e La comision presentard el informe técnico de los bienes con los nuevos valores
contables que como mencionamos pueden ser superiores o inferiores a los registrados

hasta ese momento, por lo cual se deben realizar los ajustes correspondientes.

3.8.2 Registro

Se pone a consideracion los siguientes ejemplos del registro de revalorizacion:

Tabla 23: Asiento de revalorizacion incremento.

Asiento de Revalorizacidn cuando existe incremento en el valor contable

Cuenta Detalle Debe Haber
141.00.00 Bienes de Administracion XXXX
629.51 Actualizacion de Activos XXXX
141.99.00 Depreciacién Acumulada XXXX

Para registrar la actualizacion de la depreciacion por revalorizacion en incremento

Fuente: Instructivo para el proceso de revalorizacion de los Bienes del Sector Publico pag. 9
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Tabla 24: Asiento de revalorizacion disminucion.

Asiento de Revalorizacidén cuando existe disminucién en el valor contable

Cuenta Detalle Debe Haber
141.00.00 Bienes de Administracion XXXX
639.52 Actualizacion del Patrimonio RKXKX
141.99.00 Depreciacion Acumulada XXXX

Para registrar la actualizacion de la depreciacion por revalorizacion en disminucién

Fuente: Instructivo para el proceso de revalorizacion de los Bienes del Sector Publico pag. 10

La revalorizacion es un proceso muy importante que debe llevarse a cabo en las instituciones
publicas, para mantener los valores del inventario lo mas razonables posible, en la base técnica
mencionada, porque puede existir casos que, los bienes todavia mantienen caracteristicas
fisicas y de funcionamiento en perfecto estado pero, en libros su vida util ya termind o como
pueda darse el caso contrario que en libros aun tenga valores pero fisicamente ese bien ya no
se esta utilizando por obsoleto, para evitar situaciones como esta la revalorizacién debe hacerse

muy estrictamente como lo manda la ley.

3.9  Magquinaria pesada

La entidad cuenta con maquinaria para realizar trabajos que van en beneficio de la Parroquia
como mantenimiento de caminos vecinales, remocion de escombros y desbanques, en otros se
alquila la maquinaria para trabajos particulares mismos que son facturados al beneficiario y se
constituye un ingreso para el GAD Parroquial, que es administrado por la Secretaria-Tesorera,

la maquinaria que dispone el GAD es:



127

Tabla 25: Maquinaria pesada GAD Parroquial

Descripcion Marca Placa Modelo Afo Compra
Motoniveladora S/N S/IN S/N Donacion
Retro excavadora S/N S/N JCB3CA4TC 2013
Volqueta UD Trucks CMA-1020 PKC212EHLB 2012

Fuente: Investigacion directa, observacion y constatacion fisica.

Esta maquinaria debe disponer de los controles necesarios para el normal desempefio de
actividades, es por eso por lo que se propone el formato HR-2019 para que sea utilizado como

Hoja de Ruta y Trabajo de la Maquinaria ademas de los siguientes:

e Colocaciéon del sello de la institucién (escudo) en partes visibles de toda la
maquinaria.
e Salvoconducto a la vista y alcance para demostrar los traslados.

e Hoja de ruta autorizada por la maxima autoridad.
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HOJA DE RUTA Y TRABAJO MAQUINARIA

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL SAN ISIDRO

HR-2019

Aut. Por: Presidente GAD

Rev. Por: Sec./Tesorera

| N° 0000001 Fecha: Enero-2019
HORA HOROMETRO KILOMETRAJE
FECHA: LUGAR DE TRABAJO ACTIVIDADES OBSERVACIONES
INICIO FIN LEC. SALIDA | LEC. ENTRADA [TOT.HORAS| INICIAL FINAL | TOT.KM
Sector de la asequia
12 02 2019|en el Barrio Santa 8:00 | 14:00 1245 1252 7| 785562 785570 8 Limpieza de asequia

Solicitado por:

Bajo laNCI 406-09 Control de vehiculos oficiales

Autorizado por:

Conductor:

Figura 27. Modelo de hoja de ruta propuesta para control de maquinaria.

Fuente: Acuerdo No. 042 - CG — 2016 para el control de vehiculos




129

3.10 Toma fisica del inventario

Este procedimiento es de vital importancia dentro de los controles internos de la entidad
pata constatar fisicamente que no haya diferencias significativas entre los bienes registrados en
la contabilidad con los realmente existentes, la ley manda a realizar por lo menos una toma
fisica anual en el dltimo trimestre de cada afio, siendo el encargado de esto el Guardalmacén o

quien haga sus funciones.

Para el proceso de la constatacion fisica existiran procedimientos por escrito que hagan que
los participantes comprendan el desarrollo de la actividad, el personal que intervenga en la
toma del inventario no seran personas que estén involucradas en algun proceso relacionado con

el manejo de estos.

Al terminar la constatacion se elaborara un acta y de existen diferencias entre lo fisico y la
informacidn contable se debera investigar las posibles causas que las originaron, para luego
proceder con los ajustes respectivos, en dicha acta también constara un listado de bienes en mal

estado para recomendar su baja, donacidn o remate segun las disposiciones legales pertinentes.

La entidad se reserva el derecho de contratar servicios externos para que realicen la
contratacion fisica del inventario y cuando esto suceda el area contable de la entidad debe
recibir el informe y las bases de datos correspondientes para dar su aprobacion y posterior pago

de honorarios.
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURALSAN ISIDRO

CONSTATACION FiSICA

GUARDALMACEN

TESORERA/O

PRESIDENTE

ombre:

Tiempo de
constatacion

Elabora
solicitud

fisica del
inventario

Recibe

»| comunicado a
la Tesorera/o

-
comunicado /7

Se realiza la
constatacion

decide quien realiza

A

fisica del
inventario

Y

Elabora
informe de la
constatacion

toma de inventario

Sl

L

Se realiza la
cotizacion a tres
proveedaores de

serivicios de

toma de

inventarios y
elige el método

de compra

NO

Se pide
nombrar a un
funcionario de la

entidad con la
experiencia
suficiente
realice la
constatacién

Recibe

Realiza ajustes |

informe
investiga,
aprueba

contables

I

)

Proceso Toma Inventario Fisico

Elaborado por:

L| Revision:

Revisado por:

Aprobado por:

Figura 28. Flujograma proceso constatacion fisica de inventario
Fuente: Desarrollo metodoldgico de la investigacion, propuesta Autor.
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Control interno
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El control interno es inherente a todos los procesos que se realizan dentro de la institucion

y con las politicas creadas para este fin, se entiende que las actividades estan debidamente

enmarcadas dentro de las leyes y parametros sefialados.

3.11.1 Control interno en los Bienes de Consumo Corriente y de Administracion

En el GAD Parroquial Rural San Isidro, se propone utilizar formatos Kardex (KR-2019) y

una ficha de control (FBCA-2019) para el manejo de los bienes de consumo corriente y de

administracion, en los siguientes formatos:

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL SAN ISIDRO

KR-2019
Aut. Por: Presidente GAD

KARDEX DE BODEGA Rev. Por: Sec./Tesorera
Fecha: Enero-2019
PRODUCTO:|COMPUTADORA HP LAPTOP Ne| 0001
MARCA: HP MES: ENERO STOCK MIiNIMO:
MODELO:  |PROFESIONAL UBICACION:|OF. PRESIDENCIA STOCK MAXIMO:
FECHA DETALLE INGRESOS EGRESOS SALDOS
CANT. V/UNIT V/TOT CANT. V/UNIT V/TOT CANT. V/UNIT V/TOT

1012019 Saldo inicial 1.000 $10,00 | $10.000
3012019 Compra 500 $12 $6.000 1.500 10,67 16.000
4012019 Venta 1.100 $10,67 $11.737 400 10,67 4,263
1501 2019 Compra 600 $15 9.000 1.000 13,26 13.263

Figura 29. Modelo Kardex método promedio ponderado
Fuente: Desarrollo metodoldgico de la investigacion, propuesta Autor.
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL SAN ISIDRO
FICHA BIENES DE CONTROL ADMINISTRATIVO

FBCA-2019
Aut. Por: Presidente GAD
Rev. Por: Sec./Tesorera

Fecha: Enero-2019

DESCRIPCION

SERIE MARCA/MODELO CODIGO FECHA COMPRA VALOR DE COMPRA RESPONSABLE OBSERVACIONES
Para uso en la oficina del
2145522FJKL EPSON S/C 12 02 2018 250 Presidente GAD MIESS
MANTENIMIENTOS REALIZADOS
RESPONSABLE
TIPO DE MANTENIMIENTO
FECHA REPUESTOS MANTENIMIENTO OBSERVACIONES
CAMBIO DE
11 08 2018 PREVENTIVO TANQUES JORGE CADENA

Elaborado por:

Segun el articulo 27 del ACUERDO No 67-CG-2018.

Revisado por:

Figura 30. Modelo de ficha de control e ingreso de bienes de control administrativo
Fuente: Desarrollo metodoldgico de la investigacion, propuesta Autor.
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Pero en la actualidad el llenado manual de estos documentos hace que se pierda mucho
tiempo y mas aun cuando el responsable no tiene la habilidad para hacerlo de manera correcta
y rapida, la propuesta es implementar un sistema Kardex automatizado en la aplicacion Access
que viene integrada en el paquete de Office, para el area de bodega y de exclusivo uso del
Guardalmacén quien contara con esta herramienta para obtener la informacion de manera mas

eficiente y eficaz.

La base de datos contara con los modulos necesarios para gestionar las entradas y salidas de
materiales (Kardex), las fichas individuales de los bienes de larga duracion utilizados en la
administracion y la generacion de informes para ser entregados cuando las diferentes areas los

requieran.

3.12 Base de datos Kardex propuesto

Es una manera facil y eficiente de manejo de datos realizada sobre la aplicacidén de Access
de Microsoft Office, se la disefio tomando en cuenta las necesidades primordiales de un
Guardalmacén, el sistema es amigable e intuitivo para el ingreso de datos, para la generacion
de informes y demas actividades que realiza, el Kardex esta disefiado para que utilice el sistema

de promedio ponderado como lo exige la ley.

La base de datos esta automatiza mediante la utilizacion de macros y codigo de
programacion en lenguaje Visual Basic que viene integrado a la aplicacion Access por defecto,
estd sujeta a cualquier modificacion y mejora a peticion del usuario y en la medida que las
capacidades del sistema lo permitan, el sistema Kardex estd compuesto por los siguientes

modulos:

e Administracion

e Productos
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e Ingresos
e Salidas
e [nformes

Mismos que serdn explicados a detalle mas adelante en la guia que se presenta a

continuacion:

3.12.1 Entorno de la base de datos

2] F_Menu - m] X
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL
SAN ISIDRO | i
Productos ] Ingresos l Salidas | Administracion | Informet{ I Fichas de

Seleccion

SISTEMA DE CONTROL BODPEGA
GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO SAN ISIDRO

= © >

Figura 31. Pantalla principal sistema Kardex
Fuente: Desarrollo metodologico de la investigacion, propuesta Autor.

e Fichas de seleccion del modulo que se quiera utilizar

e Botdn para salir del sistema esta disponible en todos los modulos.
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3.12.2 Fichas de seleccién

1. Administracion

= (] X

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL

SAN ISIDRO LA i |

Productos | Ingresos Salicés Administracain Informes

E F_Menu

Informacion Mantenimiento

Productos

Grupo Ctas.
Guardalmacén

Proveedores

[0)

SALIR

Figura 32. Mend ficha administracion
Fuente: Desarrollo metodologico de la investigacion, propuesta Autor.

Se constituye en el primer modulo que se debe configurar con la informacion que luego sera
utilizada por los demas formularios e informes que se generen con la base de datos, es posible
importar datos desde la aplicacion Excel bajo formatos establecidos por el desarrollador del

sistema.

Como primer paso se procede a cargar la informacion al sistema con los botones sefialados:
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Proveedor, se debe ingresar la informacion de los proveedores en el siguiente formulario:

5] Detalles de proveedores —_ O X

® SUPERMAXI

= =

General
Compafia: |SUPERMAXI 1 Correo electronico: |supermaxi@hotmail.com
RUC Proveedor: /0401447529001
Notas:
Contacto principal LLAMAR DESDE LAS 8 AM HASTA|LAS 2 PM |
Nombre: |SEBAS MORA |
Cargo: IVENDEDOR

Nimeros de teléfono

Teléfono del trabajo: (062974522

Teléfono mavil: |0922225556663
Direccion
Calle: |COLON Y SUVCRE
I v
Ciudad: IBARRA
Registro: 14 1de1 > Moy | t I Buscar

Figura 33. Formulario ingreso proveedor
Fuente: Desarrollo metodoldgico de la investigacion, propuesta Autor.

Terminado de ingresar la informacion de todos los proveedores, seguir con el siguiente paso

que seria:

Productos, se despliega otro formulario donde se podra:

e Crear nuevos productos
e Revisar los movimientos que han sufrido los productos en el tiempo (Kardex)
e Modificar los productos en caso de tener algln error

e Imprimir un reporte de productos.
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8] F_Producto_Lista = O X
PRODUCTOS
Producto: Proveedor: Grupo: Subgrupo: Cuenta:
[JI"OMPUTADOR DUAL CORE 2GB RAM DISCO S00GHENZ=IEVS | | 141 - Propiedad, Planta y Equipo de Adminis|141.01 - Bienes Mueble| 141.01.07 - Equipos, Sistemas y Paquetes In

Registro: 4 1det ] [ [ Buscar
Figura 34. Menu ficha Productos
Fuente: Desarrollo metodoldgico de la investigacion, propuesta Autor.

En este caso clic en “Nuevo” y llenar el siguiente formulario:
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5] F_Producto Seleccioén - [m]

proDUCTO No: IV

Proveedor: |SUPERMAXI v
Cant. Minima:  Activo
Producto: [COMPUTADOR DUAL CORE 2GB RAM DISCO 500GB
2 g_/ .
Unidad: [UNIDADES |\ | Observacion: NUEVO z Activo
Grupo: Vl -Propiedad, Planta y Equipo de Administracion Marca: HP
Subgrupo: [141.01 - Bienes Muebles Modelo: [ESCRITORIO
Cuenta: 141.01.07 - Equipos, Sistemas y Paquetes Informéaticos Nimero Serie: HT124563333
- Estado: NUEVA
Foto: g Documentos
i ﬁ
Fecha, seccion LIS <
Movimientos
MOVIMIENTOS
INGRESOS EGRESOS
Fecha: Documento: Cant. Total: V/Unitario: V/Total: Cant. Total: V/Unitario:  V/Total: kardex

P Jiueves, 7 de febrero de 2013 | A} 0,00 0,00 (i 0,00 0,00 0 | 500,00 0,00
[ |domingo, 10 de febrero de 2019 [1234 3 560,00 | 1.680,00 | O 0,00 (O] : | se000 | 680,00 O ‘
[ |domingo, 10 de febrero de 2019 (0001 e 0,00 000 [ 2 560,00  1.120,00 1 560,00 ] Registrar
[ |domingo, 10 de febrero de 2019 [456 =z 672,00 | 134400 || 0 0,00 0,00 [l
| |domingo, 10 de febrero de 2019 1455 o | 000 0,00 1 63467 634,67 2 L]
[ 3 |lunes, 11 de febrero de 2019 i | 1 1 | |  E

Figura 35. Formulario creacion productos
Fuente: Desarrollo metodoldgico de la investigacion, propuesta Autor.

e Seleccionar el proveedor previamente ingresados con la pestafia de seleccion
e Digitar el nombre completo del bien con las caracteristicas mas importantes
e Escoger un sistema de unidad

e Digitar alguna observacion

e Seleccionar el grupo, subgrupo y cuenta contable del bien

e Clic derecho sobre el cuadro foto para agregar una foto del bien (opcional)

e Clic derecho sobre el cuadro documento para agregar un manual o guia técnica en

formato PDF
e Cantidad minima poner una cantidad

e Llenar los campos Marca, Modelo, Serie y estado

Realizado esto posicionar en cursor en el campo fecha de la seccion Movimientos y realizar

los siguientes pasos:
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e Endocumento al iniciar el Kardex se pone la palabra “INICIAL”

e Llenar la parte del saldo en cantidad valor cero.

e Precio unitario el valor de la ultima compra realizada, el ultimo campo se llena
autométicamente

e Clic en el cuadro Registrar.

Al finalizar se crea un producto e inicia el control mediante Kardex y se sigue con el siguiente

paso:

Guardalmacén, dando clic en este boton se abre un formulario donde se podré ingresar el
personal que va a intervenir en algin proceso de inventarios, se debe llenar todos los campos

y por ultimo clic en “Guardar y Nuevo”

a F_Personal — a X
‘® JUAN CARLOS PEREZ

General

REIEER) ) AN CARLOS PEREZ

Cédula: 012556633-3
Cargo: OPERADOR

Contacto principal

Teléfono: 012255555
Telf Referencia: 111111111

Direccion

Calle: |SAN SISIDRO

Registro: 4 4 3de3 L {2 T Buscar

Figura 36. Formulario ingreso personal
Fuente: Desarrollo metodologico de la investigacion, propuesta Autor.
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El boton de “Grupo Ctas.” solo esta disponible para el técnico de la base de datos y es para

cargar nuevas cuentas contables o modificarlas.

2. Productos

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL

SAN ISIDRO i

Productos‘) Ingresos | Salidas l Administracion I Informes I

PRODUCTOS

(0]

Figura 37. Menu mddulo productos
Fuente: Desarrollo metodoldgico de la investigacion, propuesta Autor.

Dentro de esta ficha existen dos botones llamados:

Kardex / Nuevo

Para visualizar una pantalla listando todos los productos y su informacion, ademas cuenta

con botones para:

e Nuevo producto, para ingresar nuevos productos como se detallo anteriormente.
e Kardex, seleccionado de la lista un bien en particular se podra observar los movimientos

kardex en orden cronoldgico.
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E F_Lista_Kardex_Producto

rrobucto No: IV

Proveedor: |SUPERMAXI S
Producto: |[COMPUTADOR DUAL CORE 2GB RAM DISCO 500GB
Observacién: [NUEVO

Unidad:  [UNIDADES [ |
Grupo: [/ |[141 -Propiedad, Planta y Equipo de Admiistracion
141.01 - Bienes Muebles

Subgrupo:
Cuenta: 141.01.07 - équ]ws, Sistemas y’ﬁ’aquetes’ Informéticos
MOVIMIENTOS
INGRESOS EGRESOS |
Fecha: Documento: Cant. Total: V/Unitario: V/Total: Cant. Total: V/Unitario: V/Total:  [e£5Iomres
3 7 feb. 2019 I o | o000 | o000 [ | o000 | o0 T

10 feb. 20191234
10 feb. 20190001
10 feb. 2019456

10 feb. 2019]1455
* 11feb. 2019]

Figura 38. Movimientos Kardex del producto seleccionado.
Fuente: Desarrollo metodolodgico de la investigacion, propuesta Autor.

Modifica, al hacer clic en este botdn se podra corregir algun error en la creacién del

[ ]
producto y sera solo accesible para al Guardalmacén quien dispondra de la clave de

acceso para realizar este procedimiento.

PRODUCTOS

Productq: - . o VProveedorn Grupo: ) - . Sul}grppo: . Cugma: R o
—D|COMPUTADOR DUAL CORE 2GB RAM DISCO 500GESUPERMAXI v ’ 141 - Propiedad, Planta y Equipo de Adminis' 141.01 - Bienes Mueble} 141.01.07 - Equipos, Sistemas y Paquetes In

Introduce la CLAVE X
CLAVE DE ACCESO
: VC,E',"“JE’,‘

Figura 39. Ficha modifica necesita de contrasefia
Fuente: Desarrollo metodologico de la investigacion, propuesta Autor.
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e Reporte, imprime el listado de productos en bodega.

3. Ingresos

=] F_Menu - [} X

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL

SAN ISIDRO i

Productos \Ingresos) Salidas | Administracion | Informes

INGRESO BIENES

Figura 40. Ment médulo Ingresos
Fuente: Desarrollo metodoldgico de la investigacion, propuesta Autor.

En el modulo ingresos se encuentran las opciones:

Nuevo Ingreso, para realizar la entrada a bodega de cualquier bien llenando el siguiente
formulario:



= F_Ingreso_Bodega - O X

INGRESO DE BODEGA No.: [

Fecha: | 10 feb. 2019|
Proveedor:  |SUPERMAXI | RUC: 0401447529001 Procesada: [ ]
Factura#: (1234 Guias #:
Autorizado: |PRESIDENTE GAD V] ?-F
1.680,00
mgresol
Fecha: Documento:  Producto Cantidad:  IVA: Valor: ViTotal:  V/Unitario: Registra: Unidad:
) 10feb. 2019[123¢ ]|/ JCOMPUTADORDUALCORE 268 ]| 300  |12[y| 1500 | 1680,00 || 560,00 | B4 |UNIDAD| |
* 11 feb. 2019] e | V] i T T
Registro: 4« 1de2 | » M| T Sinfiiro | Buscar

Figura 41. Formulario ingreso de bodega
Fuente: Desarrollo metodoldgico de la investigacion, propuesta Autor.

e Escoger proveedor de la lista previamente registrada

e Factura, ingresar el nimero de factura que respalda la compra del bien

e Guias, si dispone de estos documentos también se registra.

e Autorizado, escoger la persona que autorizé la compra.

e Escoger el producto a ingresar

e Digitar los datos de: Cantidad, IVA, Valor (Total de la factura sin IVA), los campos de
V/Total y V/unitario se llenan automéaticamente.

e Clicen registrar

e Clicen Actualizar (los valores del ingreso deben coincidir con los valores en la factura)
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4. Salidas
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL
SAN ISIDRO

Productos |7Inrgrresosi\Salidas/ )Administracién IInformes

EGRESOS ACTAS ENTREGA

Figura 42. Menlu mddulo salidas.
Fuente: Desarrollo metodoldgico de la investigacion, propuesta Autor.

En este mddulo se puede encontrar los botones de:

e Nuevo Egreso, que sirve para registrar los egresos realizados que pueden ser de caracter

individual o en grupo de un conjunto de bienes que egresaron durante el dia laborable.
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=F _Egreso_Bodega -

EGRESO DE BODEGA No.: [l EREE -

Fecha: | 10feh, 2019

Encargado: |JOSE MORA « | Cédula N*: |040144752-9 | Cargo: |OPERARIO
Descripcion: Procesada: [
DETALLE
Fecha: Fecha: Documento: Producto: Cant. Tot: PrecioU. PrecioT. Destino; Registrado:
3 10 feb, 20190001 + (COMPUTADOR DUAL CORE : 2 560,00 1.120,00 TESORERIA w UNIDADES
- 12 feb, 2019 v v | (1]

Figura 43. Formulario egreso o salida de bodega
Fuente: Desarrollo metodoldgico de la investigacion, propuesta Autor.

Llenamos los campos que aparecen, empezando por escoger al encargado, los campos de
cedula y cargo se llenaran automaticamente, en el campo descripcién se puede anotar cualquier

observacion sobre el bien que vamos a egresar.

En el campo documento poner la numeracién del documento habilitante que autorice el
retiro en bodega, escoger el producto a egresar y la cantidad, los demas campos se llenan

automaticamente, registrar y guardar el registro.

e Generar Acta de entrega recepcion, una vez realizado el egreso de bodega y
correctamente guardado, se procede a generar un acta de entrega y recepcion en caso el

bien entregado corresponda a uno de larga duracion.
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§| F ACTA_EMTREGA_RECEPCION - O
i
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL SAN ISIDRO
O )
ACTA N° ﬂ &.E =] ';' EJ,
FECHAY HORA:|  miércoles, 6 de febrero de 2019 |0:47
PERSONAL:  MERCEDES GUAMIALAMA GUAMY |+ CEDULA: 0401454624
DETALLE ENTREGA: | COMPUTADOR DUAL CORE 2GB RAM DISCO 500GB ¥
CANTIDAD: MARCA: MODELO: SERIE: ESTADQ:
1 HP ESCRITORIO HT124563333 NUEVA

OBSERVACIONES: | SE ENTREGA CON ESTUCHE

Registro: M 1de L Buscar

X

Figura 44. Formulario para generar acta entrega-recepcion
Fuente: Desarrollo metodologico de la investigacion, propuesta Autor.

De igual manera se llena los campos, escogiendo el personal a quien se va a realizar la
entrega del bien, el campo de cedula se llena automéaticamente, escoger el bien que va a estar
registrado en la lista de productos y los campos de marca, modelo, serie, estado se llenan

automaticamente poner la cantidad y alguna observacién e imprimir.
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5. Informes

[m] x

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL

SAN ISIDRO i

Productos | Ingresos ‘ Salidas ‘ Administracion ‘anormes)

Figura 45. Menu mddulo informes
Fuente: Desarrollo metodoldgico de la investigacion, propuesta Autor.

En este mddulo se encuentran los reportes para poder imprimir la informacion ingresada

segun algunos parametros dando clic en el icono saldra la siguiente pantalla:



148

Informes ingresos almacén

F_Reporte _ O 'Y

INFORMES GAD PARROQUIAL RURAL SAN ISIDRO.

[+]

Hasts: | 2. 2015

Ingresos Almacén

Por N

Registro: 4 < |1 de1 L T Sinfiltro Buscar ITI—| EI
Figura 46. Menus informes, pestafia ingresos de almacén.
Fuente: Desarrollo metodol6gico de la investigacion, propuesta Autor.

En esta pantalla se procedera de la siguiente manera:

e Escoger el lapso en los campos Desde y Hasta, del cual se necesita los reportes, puede
ser diaria y hasta de afio tras afio

e Escoger el criterio de la informacion que puede ser en el caso de los ingresos a bodega:

e Todos, en esta opcidn nos genera un reporte con todos los ingresos realizados por fecha

e Resumen Todos, aqui se agrupan los mismos productos en subtotales dando un resumen
de los ingresos realizados.

e Por Proveedor, hay que escoger primero un proveedor y se visualizara un reporte de
ingresos ordenado por proveedor.

e Por clasificacidon, con un clic aqui se obtendra un reporte por la clasificacion de cuentas

realizada.
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Informes Egresos

F_Reporte _ O b4

INFORMES GAD PARROQUIAL RURAL SAN ISIDRO.

]

Desde: | 12 eb. 2039

Hasta: 12 feb. 2019
CERRAR g 3

Egresos

_

Por
Guardalmacén

Registro: 4 4 1 de1 L T Sin filtro Buscar ITl—| E'
Figura 47. Menus informes, pestafia egresos
Fuente: Desarrollo metodologico de la investigacion, propuesta Autor.

En esta pantalla se encuentra los siguientes criterios:

Por producto, contiene botones “Todos” en el cual se podra visualizar un informe de todos
los productos egresados en el lapso seleccionado y “Por Producto”, antes se debe seleccionar

un producto para poder observar las salidas de este.

“Por guardalmacén”, aqui en caso de que exista algin reemplazo para el guardalmacén y se
tenga la necesidad de visualizar los egresos realizados por cualquiera que haga las veces de

bodeguero, que debe estar previamente registrado.
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Informes varios

F_Reporte — O X

INFORMES GAD PARROQUIAL RURAL SAN ISIDRO.

[+]

Desde: | 127 2019

Hasta: %
CERRAR

Registro: 4 < [1 de1 b M b | T Sinfiltro | [Buscar 4] [+
Figura 48. Menus informes, pestafia varios
Fuente: Desarrollo metodologico de la investigacion, propuesta Autor.

En esta pantalla se encuentran informes relacionados con los “Proveedores” que al dar clic se
genera una lista con la informacion principal de todos los proveedores registrados y el criterio
“Productos”, sirve para generar un informe de todos los productos que se tiene registrado en

bodega.

Se realiza la propuesta del Kardex porque el sistema que actualmente utiliza el GAD

Parroquial San Isidro “CONTA NAPTILUS” no dispone de estos modulos tan necesarios.
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3.13  Ejercicio practico

3.13.1 Proceso contable.

El sistema contable gubernamental se compone de tres fases bien diferenciadas:

e Anélisis de la documentacion fuente.
e Extraccion de datos de los hechos econdémicos u operaciones patrimoniales y
presupuestarias acontecidas.

e Registro en los libros de entrada original

La documentacion fuente constituye la evidencia fiel de las transacciones u operaciones
realizadas, es el sustento o soporte de las anotaciones a realizar; entre estos documentos se
hallan: facturas, recibos, liquidaciones de compras, comprobantes de ingreso y egreso de
dinero, contratos, garantias, actas de fiscalizacion, planillas de avance de obras, comprobantes
de ingreso y egreso de existencias de bodega, roles de remuneraciones, planillas de aportes a
la seguridad social, cheques, detalles de pagos, ordenes de transferencia de fondos, estados de
cuenta bancarios con sus notas de débito y crédito, actas de donaciones recibidas o entregadas
de bienes, actas de baja de bienes, justificativos de fondos rotativos, como los a rendir cuentas

y de cajas chicas, etc.

Jornalizacién. Los datos obtenidos de la documentacién fuente son extraidos
convenientemente en base a criterios de la profesion, se los registra 0 anota mediante la
elaboracion de “asientos”, en el principal libro de entrada original contable denominado
“Diario General Integrado” y se lo hace en cuentas especificas de movimiento, que responden
a la naturaleza de las operaciones o0 hechos econémicos acontecidos en la entidad. a cargo y de
ella depende en gran medida, la validez, consistencia y transparencia de la informacion

producida.
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Mayorizacion. Es la actividad en la cual los registros realizados en el Libro Diario General
Integrado son trasladados al libro “Mayor”, agrupandolos en cuentas de acuerdo con una misma
naturaleza, conceptualizacion o denominacion, es un proceso mecanico automatico o manual,

segun se disponga o no de herramientas informaticas.

Produccion de Informacion. Finalizada la fase anterior de la mayorizacion, de cada una
de las cuentas de movimiento que han intervenido en cada periodo, o hasta la fecha que se
desee, se extraen los datos necesarios de las diversas cuentas contables “saldos y flujos”, para

presentarlos debidamente ordenados y clasificados en reportes y estados financieros como:

e Balance de Comprobacion.

e Estado de Resultados.

e Estado de Situacion Financiera.
e Estado de Flujo del Efectivo

e Estado de Ejecucion Presupuestaria y las cédulas presupuestarias de ingresos y gastos.

Debido a que el proceso de registro contable gubernamental integra las operaciones

patrimoniales con las de ejecucidn presupuestaria, es necesario profundizar el tema contable.

3.13.2 Catéalogo General de Cuentas

En la Contabilidad el elemento primordial es la “cuenta”, que conceptualmente constituye
el elemento basico en el cual se registran los hechos econémicos que responden a una misma
naturaleza; en ella se anotan en él Debe, los débitos o cargos y en el Haber, los créditos o
abonos que afectan a cada cuenta, el conjunto de cuentas que necesita el profesional mantener
en una entidad publica basandose en el publicado con el Ministerio de Economia y Finanzas
considerado como mandatorio, se le llama catdlogo general de cuentas, para el ejercicio

practico utilizaremos uno de ejemplo para instituciones publicas.
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3.13.3 Desarrollo

Para el desarrollo del ejercicio se tomara en consideracion los siguientes aspectos:

Plan de cuentas (ver anexol)

Presupuesto aprobado afio 2018 (ver anexo 2)

Se dispone de informacion sobre los movimientos econdmicos realizados el mes de enero

del 2018:

El 2 de enero del 2018, se registra la transferencia de recursos por parte del
Ministerio de Finanzas, por el valor de 203.142,32 dolares americanos, destinados a
Gasto Corriente de la entidad y 335.926,06 dolares americanos para Gastos de
Inversion y Capital, de acuerdo con la Programacién Presupuestaria.

El 6 de enero del 2018, se compra materiales de oficina por un valor de 707,60
ddlares americanos mas IVA, compra efectuada a un contribuyente especial.

El 12 de enero del 2018, se compra una camioneta marca Mazda, valorada en
26.230,00 ddlares americanos mas IVA, compra efectuada a un contribuyente
especial.

El 20 de Enero del 2018, se procede a comprar materiales de aseo para la institucion,
valorados en 854.00 ddlares americanos mas IVA, compra efectuada a una Sociedad.
El 25 de enero del 2015, la institucion recauda por concepto de ocupacién de lugares
publicos, un valor de 1.830,00 dolares americanos, el mismo que es depositado en
la cuenta corriente de ingresos que tiene la institucion en el Banco del Pichincha.

El 28 de enero del 2015, se procede a adquirir una computadora para la institucion,
valorada en 1.244,40 ddlares americanos mas IVA, compra efectuada a una persona

natural obligada a llevar contabilidad.
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Datos adicionales

e Al 31 de enero se registra el consumo de las existencias, en un 20% del total.

e Realizar la depreciacién de los Bienes de Larga Duracion, correspondiente al mes de
enero y su registro en el Diario General Integrado.

e Realizar el cierre de las Cuentas de Ingreso y Gastos.

Se pide:

Registro en el Diario General Integrado, el Estado de Situacién Financiera y las
transacciones hasta el 31 de enero.

e Mayorizacién

e Balance de Comprobacion de sumas y Saldos

e Ajustes Contables

e Balance de Comprobacion Ajustado

e Asientos de Cierre

e Hojade Trabajo

e Estado de Ejecucion Presupuestaria

e Estado de Resultados

e Estado de Situacion Financiera

Estado de Flujo del Efectivo

Nota: Los datos obtenidos para el ejercicio practico son ficticios, por lo que procesos como
la depreciacion los valores absolutos de las cuentas en el balance inicial seran tomados en
cuenta como el precio de adquisicion para realizar el respectivo calculo, el autor hace hincapié
que los calculos para la depreciacién de deber realizar de manera técnica siguiendo los
lineamientos dictados por la NIC 41 que entres cosas dice: “Se depreciara de forma separada

cada parte de un elemento de propiedades, planta y equipo que tenga un costo significativo con
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relacion al costo total del elemento” (NIC, 41, pag. 7). Para efectos practicos imaginaremos

que la cuenta de mobiliarios contiene un solo bien a depreciar y asi con el resto de las cuentas.



GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL "XYZ"
DIARIO GENERAL INTEGRADO

Desde: 01 de enero

Hasta: 31 de Enero

Fecha | Codigo Detalle AS|TM Debe Haber ,E_Jecuuon Presiupuestarla
Codigo Partida Dev.
2018 1A
ene 02 (111.03.01 [Banco Central del Ecuador 1.723,43

124.98.01 |Cuentas por Cobrar de Afios Anteriores 8.000,00

141.01.03 |Mobiliarios 32.483,05

141.01.04 |Maquinarias y Equipos 156.196,26

141.01.05 |Vehiculos 172.941,38

141.01.06 [Herramientas 11.492,40

141.01.07 |Equipos Sistemas y Paquetes informaticos 19.232,64

141.03.02 |Edificios 387.982,81

141.99 02 ) [_)epre_c. Acumulada de Edif. Locales y 31.196,62
Residencias

141.99.03 |(-) Deprec. Acumulada de Mobiliarios 12.492,80

141.99 04 ) I_Deprec. Acumulada de Maquinarias y 29.585,00
Equipos

141.99.05 |(-) Deprec. Acumulada de Vehiculos 26.230,00

141.99.06 |(-) Deprec. Acumulada de Herramientas 2.440,00

141.99.07 |(-) Deprec. Acumu. de Equi, Sist. y Pag. 3.050,00

224.83 Cuentas por Pagar Afios Anteriores 7.000,00

611.09 Patrimonio_de Gobiernos Autbnomos 578.057.55
Descentralizados

618.01 Resultado del ejercicios Anteriores 100.000,00

Para registrar el asiento de apertura

PASAN] 790.051,97 | 790.051,97 |

156
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Fecha | Cddigo Detalle AS|TM Debe Haber ,E.Jecuuon Pres.upuestarla
Codigo Partida Dev.
2018 VIENEN| 790.051,97 | 790.051,97
2| J
ene 02 | 618.01 |Resultado del ejercicios Anteriores 100.000,00
611.09 Patrimonio_de Gobiernos Autonomos 100.000,00
Descentralizados
Para registrar la Capitalizacion del resultado del ejercicio anterior
3| F
ene02 | 11318 Ctas.' Por Cobrar Transfy Donaciones 203.142.32
Corrientes
113.28 Ctas_. Por Cobrz_:l,r Transfy Donaciones de 335.926,06
Capital e Inversion
Del
626.01.01 (Del Presupuesto General del Estado 203.142,32| 18.01.01 |[Gobierno |203.142,32
Central
Del
626.21.01 |Del Presupuesto General del Estado 335.926,06| 28.01.01 |[Gobierno |335.926,06
Central
Para registrar la asigancion presupuestaria por parte del Ministerio de Finanzas
4| F
ene 03 | 111.03.01 |Banco Central del Ecuador 539.068,38
113.18 Ctas._ Por Cobrar Transfy Donaciones 203.142.32
Corrientes
113.28 Ctas_. Por Cobrglr Transfy Donaciones de 335.926.06
Capital e Inversion
Para registrar la acreditacion del ingreso en la cuenta del BCE
PASAN|1.968.188,73|1.968.188,73|




Ejecucidn Presupuestaria

Fech 5di Detall AS|TM D H - -
echa | Cdbdigo etalle S ebe aber Cédigo Partida Dev.
2018 VIENEN|1.968.188,73(1.968.188,73
5| F
ene 06 | 131.01.04 |Existencias Material de Oficina 707,60 53.08.04 Materla_les 707,60
de Oficina
113.81.01 |Cuentas por Cobrar IVA-compras 84,91
213.53 Ctas. Por Pagar Bienes y Servicios de 707,60
Consumo
Ctas. Por Pagar IVVA Bienes
213.81. 4
3.81.09 Contribuyente especial -SRI 10% 8,49
Ctas. Por Pagar IVVA Bienes
213.81.10 . . 76,42
Contribuyente especial -Proveedor 90%
Para registrar la compra de material de oficina a Contribuyente Especial
6 | F
ene 06 213.53 Cta. Por pagar Bienes y Servicios de 707.60
consumo Proveedores
Ctas. Por Pagar IVVA Bienes
213.81.10 . . 76,42
Contribuyente especial -Proveedor 90%
Desc. y Ret. Generados en Gastos -
212.40 Administracion Publica Central 1% 7,08
111.03.01 |Banco Central del Ecuador 776,94
Para registrar el pago de la factura 0125 y del I'VA al proveedor en compra de mat. De oficina
71 F
ene 12 | 141.01.05 |Vehiculo (Bienes de Larga Duracion) 26.230,00 84.01.05 |Vehiculo 26.230,00
113.81.01 |Cuentas por Cobrar IVA-compras 3.147,60
213.84 Ctas. Por Ff:ilgar Inversiones en Bienes de 26.230,00
larga duracion
Ctas. Por Pagar IVVA Bienes
213.81. . . 14,7
3.81.09 Contribuyente especial -SRI 10% 3 6
Ctas. Por Pagar IVVA Bienes
213.81.10 . . 2.832,84
Contribuyente especial -Proveedor 90% 32,8
PASAN|1.999.142,86|1.999.142,86

158



159

Fecha

Caodigo

Detalle

AS|TM Debe Haber

Ejecucion Presupuestaria

Caodigo Partida Dev.
VIENEN]|1.999.142,86(1.999.142,86
Para registrar el devengado en la compra de vehiculo
8| F
ene 12 213.84 Ctas. Por P.sflgar Inversiones en Bienes de 26.230.00
larga duracion
Ctas. Por Pagar IVA Bienes
213.81.10 . ) 2.832,84
Contribuyente especial -Proveedor 90%
Desc. y Ret. Generados en Gastos -
212.40 o L 262,30
Administracion Publica Central 1%
111.03.01 |Banco Central del Ecuador 28.800,54
Para registrar el pago del vehiculo y el IVA al proveedor
9| F
ene 20 | 131.01.05 |Existencias Material de Aseo 854,00 53.08.05 (I;/;afsrz)les 854,00
113.81.01 |Cuentas por Cobrar IVA-compras 102,48
913,53 Cta. Por pagar Bienes y Servicios de 854,00
consumo Proveedores
Cuentas Por Pagar Impuesto al Valor
213.81.08 ) 102,48
Agregado Sociedades - SRI 100%
Para registrar el devengado en la compra de materiales de aseo
10 F
ene 20 213.53 Cta. Por pagar Bienes y Servicios de 854,00
consumo Proveedores
Desc. y Ret. Generados en Gastos -
212.40 o . ) 8,54
Administracion Publica Central 1%
111.03.01 |Banco Central del Ecuador 845,46

Para registrar el pago en la compra de materiales de aseo

PASAN]2.030.016,18[2.030.016,18]
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Ejecucion Presupuestaria

Fech 6di Detall AS|TM D H - -
echa | Codigo etalle S ebe aber Codigo Partida Dev.
VIENEN|2.030.016,18|2.030.016,18
11| F
Equipos,
ene 28 | 141.01,07 |FHUIPOS, Sistemas y Paquetes 1.244,40 84.01.07 | SSEMASY | 4 54440
Informéticos Paquetes
Informaticos
113.81.01 [Cuentas por Cobrar IVA-compras 149,33
Cuentas por Pagar Impuesto al Valor
213.81. . 104,
3.81.03 Agregado Bienes - Proveedor 70% 04,53
Cuentas por Pagar Impuesto al Valor
213.81.04 . 44,80
Agregado Bienes - SRI 30%
213.84 Ctas. Por Ff:flgar Inversiones en Bienes de 1.244.40
larga duracion
Para registrar el devengado en la compra una computadora
12| F
ene 28
213.84 Ctas. Por P_ggar Inversiones en Bienes de 1.244,40
larga duracion
Cuentas por Pagar Impuesto al VValor
213.81.03 . 104,53
Agregado Bienes - Proveedor 70%
Desc. y Ret. Generados en Gastos -
212.40 2 R 12,44
Administracion Publica Central 1%
111.03.01 [Banco Central del Ecuador 1.336,49
Para registrar el pago de la factura y del VA al proveedor PNOC
13| F
ene 31 113.98 |Cuentas por Cobrar de Afios Anteriores 8.000,00
124.98.01 |Cuentas por Cobrar de Afios Anteriores 8.000,00 | 38.01.01 ng:jg:gf 8.000,00

Para registrar el ingreso afios anteriores

PASANJ2.040.758,84] 2.040.758,84]
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Ejecucion Presupuestaria

Fecha | Codigo Detalle AS|(TM Debe Haber Codigo Partida Dov.
VIENEN|2.040.758,84(2.040.758,84
14| F
ene 31 111.01 |Caja Recaudadora 8.000,00
113.98 |Cuentas por Cobrar de Afios Anteriores 8.000,00
Para registrar el ingreso a caja cuentas por cobrar afios anteriores
15| F
ene 31 | 111.15.01 [Banco del Pichincha 8.000,00
111.01 |Caja Recaudadora 8.000,00
Para registrar el depésito bancario cuenta por cobrar
16| F
ene 31 | 111.03.01 [Banco Central del Ecuador 8.000,00
111.15.01 |Banco del Pichincha 8.000,00
Para registrar el depésito en la cuenta del BCE
17| F
ene 31 224 83 C_uentas por P_a_gar Afos Anteriores 7.000.00
Bienes y Servicios de Consumo
213.83.53 C_uentas por P_a_gar Afios Anteriores 7.000,00
Bienes y Servicios de Consumo
Para registrar deuda afios anteriores
18| F
ene 31 | 213.83.53 C}Jentas por Eagar Afios Anteriores 7.000.00
Bienes y Servicios de Consumo
111.03.01 |Banco Central del Ecuador 7.000,00
Para registrar la cancelacion de la obligacion
19| J
ene 31 | 634.08.04 [Material de oficina 141,52
634.08.05 |Material de aseo 170,80
131.01.04 |Existencia Material de Oficina 141,52
131.01.05 [Existencia Material de Aseo 170,80

Para registrar ajuste en el consumo de existencias

PASAN]2.079.071,16[2.079.071,16]
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Ejecucién Presupuestaria

Fecha | Cddigo Detalle AS|TM Debe Haber Codigo Partida Dov.
VIENEN|2.079.071,16(2.079.071,16
20| J
ene 31 | 638.51.02 Dep_reciaf:ién de Edif. Locales y 581.97
Residencias
638.51.03 [Depreciacion de Mobiliarios 243,62
638.51.04 |Depreciacion Maquinarias y Equipos 1.171,47
638.51.05 [Depreciacion Acumulada de Vehiculos 2.856,42
638.51.06 [Depreciacion de Herramientas 86,19
638.51.07 Depreciacion de’E_quipos , Sistemas y 299,69
Paguetes Informaticos
141.99.02 Deprec. _Acumulada de Edif. Locales y 581,97
residencias
141.99.03 |(-) Deprec. Acumulada de Mobiliarios 243,62
141.99 04 ©) I:_)eprec. Acumulada de Maquinarias y 1.171.47
Equipos
141.99.05 ((-) Deprec. Acumulada de Vehiculos 2.856,42
141.99 06 ) Depreciacién Acumulada de 86,19
Herramientas
141.99.07 (—_) Deprec. Acumulada. de E,qgipos , 299,69
Sistemas y Paqguetes . Informaticos
Para registrar la depreciacion de los bienes de larga duraciéon
21| C
ene 31 | 626.01.01 |Del Presupuesto General del Estado 203.142,32
626.21.01 [Del Presupuesto General del Estado 335.926,06
618.03 [Resultado del Ejercicio Vigente 539.068,38
Para registrar asiento de cierre ingresos
22| C
ene 31 618.03 [Resultado del Ejercicio Vigente 5.551,68
634.08.04 |Material de oficina 141,52
634.08.05 |Material de aseo 170,80
PASAN|2.628.930,58|2.623.691,22




Ejecucion Presupuestaria

Fecha | Cddigo Detalle AS|TM Debe Haber Codigo Partida Dov.
VIENEN|2.628.930,58|2.623.691,22
ene 31 | 638.51.02 Dep.reC|af:|on de Edif. Locales y 581,97
Residencias
638.51.03 |Depreciacion de Mobiliarios 243,62
638.51.04 |Depreciacion Maquinarias y Equipos 1.171,47
638.51.05 |Depreciacion Acumulada de Vehiculos 2.856,42
638.51.06 |Depreciacion de Herramientas 86,19
638.51.07 Depreciacion de Equipos , Sistemas y 299,69

Paquetes Informaticos

Para registrar asiento de cierre egresos y gastos

TOTAL 2.628.930,58 2.628.930,58
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL "XYZ"

MAYORIZACION
Desde: 01 de enero  Hasta: 31 de Enero

164

Cadigo Detalle Debe Haber
111.01 Total Caja Recaudadora 8.000,00 8.000,00
111.03.01 (Total Banco Central del Ecuador 548.791,81 38.759,43
111.15.01 (Total Banco del Pichincha 8.000,00 8.000,00
113.18 Total Ctas. Por Cobrar Transf y Donaciones Corrientes 203.142,32| 203.142,32
113.28 Total Ctas. Por Cobrar Transf y Donaciones de Capital e Inversion 335.926,06/ 335.926,06
113.81.01 ([Total Cuentas por Cobrar IVA-compras 3.484,32 0,00
124.98.01 |Total Cuentas por Cobrar de Aios Anteriores 8.000,00 8.000,00
131.01.04 |Total Existencias Material de Oficina 707,60 141,52
131.01.05 |Total Existencias Material de Aseo 854,00 170,80
141.01.03 (Total Mobiliarios 32.483,05 0,00
141.01.04 |Total Maquinarias y Equipos 156.196,26 0,00
141.01.05 (Total Vehiculo (Bienes de Larga Duracion) 199.171,38 0,00
141.01.06 (Total Herramientas 11.492,40 0,00
141.01.07 |Total Equipos, Sistemas y Paquetes Informaticos 20.477,04 0,00
141.03.02 |[Total Edificios 387.982,81 0,00
141.99.02 (Total (-) Deprec. Acumulada de Edif. Locales y Residencias 0,00 31.778,59
141.99.03 |Total (-) Deprec. Acumulada de Mobiliarios 0,00 12.736,42
141.99.04 (Total (-) Deprec. Acumulada de Maquinarias y Equipos 0,00 30.756,47
141.99.05 (Total (-) Deprec. Acumulada de Vehiculos 0,00 29.086,42
141.99.06 |Total (-) Depreciacion Acumulada de Herramientas 0,00 2.526,19
141.99.07 (Total (-) Deprec. Acumulada. de Equipos, Sistemas y Paquetes . Informat 0,00 3.349,69
212.40 Total Desc. y Ret. Generados en Gastos - Administracion Publica Central 1 0,00 290,36
213.53 Total Cta. Por pagar Bienes y Servicios de consumo Proveedores 1.561,60 1.561,60
213.81.03 |Total Cuentas por Pagar Impuesto al Valor Agregado Bienes - Proveedor 7 104,53 104,53
213.81.04 |Total Cuentas por Pagar Impuesto al Valor Agregado Bienes - SRI 30% 0,00 44,80
213.81.08 |Total Cuentas Por Pagar Impuesto al Valor Agregado Sociedades - SRI 100 0,00 102,48
213.81.09 |Total Ctas. Por Pagar IVA Bienes Contribuyente especial -SRI 10% 0,00 323,25
213.81.10 |Total Ctas. Por Pagar IVA Bienes Contribuyente especial -Proveedor 90% 2.909,26 2.909,26
213.83.53 |Total Cuentas por Pagar Aiios Anteriores Bienes y Servicios de Consumo 7.000,00 7.000,00
213.84 Total Ctas. Por Pagar Inversiones en Bienes de larga duracion 27.474,40 27.474,40
224.83 Total Cuentas por Pagar Afios Anteriores 7.000,00 7.000,00
611.09 Total Patrimonio de Gobiernos Autonomos Descentralizados 0,00 678.057,55
618.01 Total Resultado del ejercicios Anteriores 100.000,00( 100.000,00
618.03 Total Resultado del Ejercicio Vigente 5.551,68| 539.068,38
626.21.01 |Total Del Presupuesto General del Estado 335.926,06/ 335.926,06
634.08.04 |Total Material de oficina 141,52 141,52
634.08.05 [Total Material de aseo 170,80 170,80
638.51.02 |Total Depreciacion de Edif. Locales y Residencias 581,97 581,97
638.51.03 |Total Depreciacidon de Mobiliarios 243,62 243,62
638.51.04 |Total Depreciacion Maquinarias y Equipos 1.171,47 1.171,47
638.51.05 |Total Depreciacion Acumulada de Vehiculos 2.856,42 2.856,42
638.51.06 |Total Depreciacion de Herramientas 86,19 86,19
638.51.07 |Total Depreciacion de Equipos, Sistemas y Paquetes Informaticos 299,69 299,69

Total general 2.628.930,58 2.628.930,58




GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL ""XYZ"
BALANCE DE COMPROBACION

Al 31 de Enero del 2018

CUENTAS SALDOS INICIALES FLUJOS SUMAS SALDOS

Cédigo Detalle Debe Haber Debe Haber Debe Haber Deudor Acreedor
111.01 Caja Recaudadora 0,00 0,00 8.000,00 8.000,00 8.000,00 8.000,00 0,00 0,00
111.03.01 | Banco Central del Ecuador 1.723,43 0,00 547.068,38 | 38.759,43 548.791,81 38.759,43 | 510.032,38 0,00
111.15.01 [ Banco del Pichincha 0,00 0,00 8.000,00 8.000,00 8.000,00 8.000,00 0,00 0,00
113.18 Ctas. Por Cobrar Transfy Donaciones Corrientes 0,00 0,00 203.142,32 | 203.142,32 | 203.142,32 | 203.142,32 0,00 0,00
113.28 Ctas. Por Cobrar Transf y Donaciones de Capital e Inversion 0,00 0,00 335.926,06 | 335.926,06 | 335.926,06 | 335.926,06 0,00 0,00
113.81.01 | Cuentas por Cobrar IVA-compras 0,00 0,00 3.484,32 0,00 3.484,32 0,00 3.484,32 0,00
113.98 Cuentas por Cobrar de Afios Anteriores 0,00 0,00 8.000,00 8.000,00 8.000,00 8.000,00 0,00 0,00
124.98.01 | Cuentas por Cobrar de Afios Anteriores 8.000,00 0,00 0,00 8.000,00 8.000,00 8.000,00 0,00 0,00
131.01.04 [ Existencias Material de Oficina 0,00 0,00 707,60 0,00 707,60 0,00 707,60 0,00
131.01.05 [ Existencias Material de Aseo 0,00 0,00 854,00 0,00 854,00 0,00 854,00 0,00
141.01.03 | Mobiliarios 32.483,05 0,00 0,00 0,00 32.483,05 0,00 32.483,05 0,00
141.01.04 | Magquinarias y Equipos 156.196,26 0,00 0,00 0,00 156.196,26 0,00 156.196,26 0,00
141.01.05 | Vehiculo (Bienes de Larga Duracion) 172.941,38 0,00 26.230,00 0,00 199.171,38 0,00 199.171,38 0,00
141.01.06 | Herramientas 11.492,40 0,00 0,00 0,00 11.492,40 0,00 11.492,40 0,00
141.01.07 [ Equipos, Sistemas y Paquetes Informéticos 19.232,64 0,00 1.244,40 0,00 20.477,04 0,00 20.477,04 0,00
141.03.02 | Edificios 387.982,81 0,00 0,00 0,00 387.982,81 0,00 387.982,81 0,00
141.99.02 | (-) Deprec. Acumulada de Edif. Locales y Residencias 0,00 31.196,62 0,00 0,00 0,00 31.196,62 0,00 31.196,62
141.99.03 | (-) Deprec. Acumulada de Mobiliarios 0,00 12.492,80 0,00 0,00 0,00 12.492,80 0,00 12.492,80
141.99.04 | (-) Deprec. Acumulada de Maquinarias y Equipos 0,00 29.585,00 0,00 0,00 0,00 29.585,00 0,00 29.585,00
141.99.05 [ (-) Deprec. Acumulada de Vehiculos 0,00 26.230,00 0,00 0,00 0,00 26.230,00 0,00 26.230,00
141.99.06 | (-) Depreciacién Acumulada de Herramientas 0,00 2.440,00 0,00 0,00 0,00 2.440,00 0,00 2.440,00
141.99.07 [ (-) Deprec. Acumulada. de Equipos , Sistemas y Paquetes . Informaticos 0,00 3.050,00 0,00 0,00 0,00 3.050,00 0,00 3.050,00
212.40 Desc. y Ret. Generados en Gastos - Administracion Pdblica Central 1% 0,00 0,00 0,00 290,36 0,00 290,36 0,00 290,36
213.53 Cta. Por pagar Bienes y Servicios de consumo Proveedores 0,00 0,00 1.561,60 1.561,60 1.561,60 1.561,60 0,00 0,00
213.81.03 | Cuentas por Pagar Impuesto al Valor Agregado Bienes - Proveedor 70% 0,00 0,00 104,53 104,53 104,53 104,53 0,00 0,00
213.81.04 | Cuentas por Pagar Impuesto al VValor Agregado Bienes - SRI 30% 0,00 0,00 0,00 44,80 0,00 44,80 0,00 44,80
213.81.08 | Cuentas Por Pagar Impuesto al VValor Agregado Sociedades - SRI 100% 0,00 0,00 0,00 102,48 0,00 102,48 0,00 102,48
213.81.09 | Ctas. Por Pagar I\VA Bienes Contribuyente especial -SRI 10% 0,00 0,00 0,00 323,25 0,00 323,25 0,00 323,25
213.81.10 | Ctas. Por Pagar IVA Bienes Contribuyente especial -Proveedor 90% 0,00 0,00 2.909,26 2.909,26 2.909,26 2.909,26 0,00 0,00
213.83.53 | Cuentas por Pagar Afios Anteriores Bienes y Servicios de Consumo 0,00 0,00 7.000,00 7.000,00 7.000,00 7.000,00 0,00 0,00
213.84 Ctas. Por Pagar Inversiones en Bienes de larga duracion 0,00 0,00 27.474,40 27.474,40 27.474,40 27.474,40 0,00 0,00
224.83 Cuentas por Pagar Afios Anteriores 0,00 7.000,00 7.000,00 0,00 7.000,00 7.000,00 0,00 0,00
611.09 Patrimonio de Gobiernos Auténomos Descentralizados 0,00 578.057,55 0,00 100.000,00 0,00 678.057,55 0,00 678.057,55
618.01 Resultado del ejercicios Anteriores 0,00 100.000,00 | 100.000,00 0,00 100.000,00 | 100.000,00 0,00 0,00
626.01.01 | Del Presupuesto General del Estado 0,00 0,00 0,00 203.142,32 0,00 203.142,32 0,00 203.142,32
626.21.01 | Del Presupuesto General del Estado 0,00 0,00 0,00 335.926,06 0,00 335.926,06 0,00 335.926,06

TOTALES 790.051,97 790.051,97 1.288.706,87 1.288.706,87 2.078.758,84 2.078.758,84 1.322.881,24  1.322.881,24

PRESIDENTE DEL GAD "XYZ"

TESORERA/O

165



CALCULOS CONSUMO Y DEPRECIACION

CONSUMO DE EXISTENCIAS

Caodigo Detalle Compra |Usado 20%

131.01.04 |Total Existencias Material de Oficina 707,60 141,52

131.01.05 |Total Existencias Material de Aseo 854,00 170,80
DEPRECIACION

Codigo Detalle Costo A Valfor;es. Valor Base | Afos V/U [Dep. Anual| Dep. Mes

0

141.01.03 |Mobiliarios 32.483,05 | 3.248,31 | 29.234,75 10,00 2.923,47 243,62
141.01.04 |Maquinarias y Equipos 156.196,26| 15.619,63 | 140.576,63 10,00 14.057,66 | 1.171,47
141.01.05 |Vehiculos 172.941,38| 17.294,14 | 155.647,24 5,00 31.129,45 | 2.594,12
141.01.06 |Herramientas 11.492,40 | 1.149,24 | 10.343,16 10,00 1.034,32 86,19
141.01.07 |Equipos Sistemas y Paquetes informaticos 19.232,64 | 1.923,26 | 17.309,38 5,00 3.461,88 288,49
141.03.02 |Edificios 387.982,81| 38.798,28 | 349.184,53 50,00 6.983,69 581,97
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL "XYZ"
BALANCE DE COMPROBACION AJUSTADO
Al 31 de Enero del 2018
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CUENTAS SALDOS INICIALES FLUJOS SUMAS SALDOS

Cadigo Detalle Debe Haber Debe Haber Debe Haber Deudor Acreedor
111.01 Caja Recaudadora 0,00 0,00 8.000,00 8.000,00 8.000,00 8.000,00 0,00 0,00
111.03.01 | Banco Central del Ecuador 1.723,43 0,00 547.068,38 | 38.759,43 | 548.791,81 | 38.759,43 | 510.032,38 0,00
111.15.01 | Banco del Pichincha 0,00 0,00 8.000,00 8.000,00 8.000,00 8.000,00 0,00 0,00
113.18 Ctas. Por Cobrar Transfy Donaciones Corrientes 0,00 0,00 203.142,32 | 203.142,32 | 203.142,32 | 203.142,32 0,00 0,00
113.28 Ctas. Por Cobrar Transfy Donaciones de Capital e Inversion 0,00 0,00 335.926,06 | 335.926,06 | 335.926,06 | 335.926,06 0,00 0,00
113.81.01 | Cuentas por Cobrar IVA-compras 0,00 0,00 3.484,32 0,00 3.484,32 0,00 3.484,32 0,00
113.98 Cuentas por Cobrar de Afios Anteriores 0,00 0,00 8.000,00 8.000,00 8.000,00 8.000,00 0,00 0,00
124.98.01 | Cuentas por Cobrar de Afios Anteriores 8.000,00 0,00 0,00 8.000,00 8.000,00 8.000,00 0,00 0,00
131.01.04 | Existencias Material de Oficina 0,00 0,00 707,60 141,52 707,60 141,52 566,08 0,00
131.01.05 | Existencias Material de Aseo 0,00 0,00 854,00 170,80 854,00 170,80 683,20 0,00
141.01.03 | Mobiliarios 32.483,05 0,00 0,00 0,00 32.483,05 0,00 32.483,05 0,00
141.01.04 | Magquinarias y Equipos 156.196,26 0,00 0,00 0,00 156.196,26 0,00 156.196,26 0,00
141.01.05 | Vehiculo (Bienes de Larga Duracion) 172.941,38] 0,00 26.230,00 0,00 199.171,38 0,00 199.171,38 0,00
141.01.06 | Herramientas 11.492,40 0,00 0,00 0,00 11.492,40 0,00 11.492,40 0,00
141.01.07 | Equipos, Sistemas y Paquetes Informaticos 19.232,64 0,00 1.244,40 0,00 20.477,04 0,00 20.477,04 0,00
141.03.02 | Edificios 387.982,81| 0,00 0,00 0,00 387.982,81 0,00 387.982,81 0,00
141.99.02 | (-) Deprec. Acumulada de Edif. Locales y Residencias 0,00 31.196,62 0,00 581,97 0,00 31.778,59 0,00 31.778,59
141.99.03 | (-) Deprec. Acumulada de Mobiliarios 0,00 12.492,80 0,00 243,62 0,00 12.736,42 0,00 12.736,42
141.99.04 | (-) Deprec. Acumulada de Maguinarias y Equipos 0,00 29.585,00 0,00 1.171,47 0,00 30.756,47 0,00 30.756,47
141.99.05 | (-) Deprec. Acumulada de Vehiculos 0,00 26.230,00 0,00 2.856,42 0,00 29.086,42 0,00 29.086,42
141.99.06 | (-) Depreciacion Acumulada de Herramientas 0,00 2.440,00 0,00 86,19 0,00 2.526,19 0,00 2.526,19
141.99.07 | (-) Deprec. Acumulada. de Equipos , Sistemas y Paquetes . Informéticos 0,00 3.050,00 0,00 299,69 0,00 3.349,69 0,00 3.349,69
212.40 Desc. y Ret. Generados en Gastos - Administracion PUblica Central 1% 0,00 0,00 0,00 290,36 0,00 290,36 0,00 290,36
213.53 Cta. Por pagar Bienes y Servicios de consumo Proveedores 0,00 0,00 1.561,60 1.561,60 1.561,60 1.561,60 0,00 0,00
213.81.03 | Cuentas por Pagar Impuesto al Valor Agregado Bienes - Proveedor 70% 0,00 0,00 104,53 104,53 104,53 104,53 0,00 0,00
213.81.04 | Cuentas por Pagar Impuesto al Valor Agregado Bienes - SRI 30% 0,00 0,00 0,00 44,80 0,00 44,80 0,00 44,80
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213.81.08 | Cuentas Por Pagar Impuesto al VValor Agregado Sociedades - SRI 100% 0,00 0,00 0,00 102,48 0,00 102,48 0,00 102,48
213.81.09 | Ctas. Por Pagar IVA Bienes Contribuyente especial -SRI 10% 0,00 0,00 0,00 323,25 0,00 323,25 0,00 323,25
213.81.10 | Ctas. Por Pagar IVA Bienes Contribuyente especial -Proveedor 90% 0,00 0,00 2.909,26 2.909,26 2.909,26 2.909,26 0,00 0,00
213.83.53 | Cuentas por Pagar Afios Anteriores Bienes y Servicios de Consumo 0,00 0,00 7.000,00 7.000,00 7.000,00 7.000,00 0,00 0,00
213.84 Ctas. Por Pagar Inversiones en Bienes de larga duracion 0,00 0,00 27.474,40 27.474,40 27.474,40 27.474,40 0,00 0,00
224.83 Cuentas por Pagar Afios Anteriores 0,00 7.000,00 7.000,00 0,00 7.000,00 7.000,00 0,00 0,00
611.09 Patrimonio de Gobiernos Auténomos Descentralizados 0,00 578.057,55 0,00 100.000,00 0,00 678.057,55 0,00 678.057,55
618.03 Resultado del Ejercicio Vigente 0,00 ]100.000,00| 5.551,68 439.068,38 5.551,68 539.068,38 0,00 533.516,70
626.01.01 | Del Presupuesto General del Estado 0,00 0,00 203.142,32 | 203.142,32 | 203.142,32 | 203.142,32 0,00 0,00
626.21.01 | Del Presupuesto General del Estado 0,00 0,00 335.926,06 | 335.926,06 | 335.926,06 | 335.926,06 0,00 0,00
634.08.04 | Material de oficina 0,00 0,00 141,52 141,52 141,52 141,52 0,00 0,00
634.08.05 | Material de aseo 0,00 0,00 170,80 170,80 170,80 170,80 0,00 0,00
638.51.02 | Depreciacion de Edif. Locales y Residencias 0,00 0,00 581,97 581,97 581,97 581,97 0,00 0,00
638.51.03 | Depreciacion de Mobiliarios 0,00 0,00 243,62 243,62 243,62 243,62 0,00 0,00
638.51.04 | Depreciacion Maquinarias y Equipos 0,00 0,00 1.171,47 1.171,47 1.171,47 1.171,47 0,00 0,00
638.51.05 | Depreciacion Acumulada de Vehiculos 0,00 0,00 2.856,42 2.856,42 2.856,42 2.856,42 0,00 0,00
638.51.06 | Depreciacion de Herramientas 0,00 0,00 86,19 86,19 86,19 86,19 0,00 0,00
638.51.07 | Depreciacién de Equipos , Sistemas y Paquetes Informaticos 299,69 299,69 299,69 299,69 0,00 0,00
TOTALES 790.051,97 790.051,97 1.738.878,61 1.738.878,61 2.528.930,58 2.528.930,58 1.322.568,92 1.322.568,92

PRESIDENTE DEL GAD "XYZ"

TESORERA/O
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL "XYZ"
HOJA DE TRABAJO
Al 31 de Enero del 2018

BALANCE DE COMPROBACION ESTADO DE SITUACION
CUENTAS SUMAS SALDOS ESTADO DE RESULTADOS FINANCIERA

Cadigo Detalle Debe Haber Deudor Acreedor Gastos Ingresos Activo Pas+Pat.
111.01 Caja Recaudadora 8.000,00 8.000,00 0,00 0,00
111.03.01 | Banco Central del Ecuador 548.791,81 | 38.759,43 | 510.032,38 0,00 510.032,38
111.15.01 | Banco del Pichincha 8.000,00 8.000,00 0,00 0,00
113.18 Ctas. Por Cobrar Transfy Donaciones Corrientes 203.142,32 | 203.142,32 0,00 0,00
113.28 Ctas. Por Cobrar Transfy Donaciones de Capital e Inversion 335.926,06 | 335.926,06 0,00 0,00
113.81.01 | Cuentas por Cobrar IVA-compras 3.484,32 0,00 3.484,32 0,00 3.484,32
113.98 Cuentas por Cobrar de Afios Anteriores 8.000,00 8.000,00 0,00 0,00
124.98.01 | Cuentas por Cobrar de Afios Anteriores 8.000,00 8.000,00 0,00 0,00
131.01.04 | Existencias Material de Oficina 707,60 141,52 566,08 0,00 566,08
131.01.05 | Existencias Material de Aseo 854,00 170,80 683,20 0,00 683,20
141.01.03 | Mobiliarios 32.483,05 0,00 32.483,05 0,00 32.483,05
141.01.04 | Maquinarias y Equipos 156.196,26 0,00 156.196,26 0,00 156.196,26
141.01.05 | Vehiculo (Bienes de Larga Duracion) 199.171,38 0,00 199.171,38 0,00 199.171,38
141.01.06 | Herramientas 11.492,40 0,00 11.492,40 0,00 11.492,40
141.01.07 | Equipos, Sistemas y Paquetes Informaticos 20.477,04 0,00 20.477,04 0,00 20.477,04
141.03.02 | Edificios 387.982,81 0,00 387.982,81 0,00 387.982,81
141.99.02 | (-) Deprec. Acumulada de Edif. Locales y Residencias 0,00 31.778,59 0,00 31.778,59 31.778,59
141.99.03 | (-) Deprec. Acumulada de Mobiliarios 0,00 12.736,42 0,00 12.736,42 12.736,42
141.99.04 | (-) Deprec. Acumulada de Magquinarias y Equipos 0,00 30.756,47 0,00 30.756,47 30.756,47
141.99.05 | (-) Deprec. Acumulada de Vehiculos 0,00 29.086,42 0,00 29.086,42 29.086,42
141.99.06 | (-) Depreciacion Acumulada de Herramientas 0,00 2.526,19 0,00 2.526,19 2.526,19
141.99.07 | (-) Deprec. Acumulada. de Equipos , Sistemas y Paquetes . Informéticos 0,00 3.349,69 0,00 3.349,69 3.349,69
212.40 Desc. y Ret. Generados en Gastos - Administracion Publica Central 1% 0,00 290,36 0,00 290,36 290,36
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213.53 Cta. Por pagar Bienes y Servicios de consumo Proveedores 1.561,60 1.561,60 0,00 0,00
213.81.03 | Cuentas por Pagar Impuesto al Valor Agregado Bienes - Proveedor 70% 104,53 104,53 0,00 0,00
213.81.04 | Cuentas por Pagar Impuesto al Valor Agregado Bienes - SRI 30% 0,00 44,80 0,00 44,80 44,80
213.81.08 | Cuentas Por Pagar Impuesto al Valor Agregado Sociedades - SRI 100% 0,00 102,48 0,00 102,48 102,48
213.81.09 | Ctas. Por Pagar IVA Bienes Contribuyente especial -SRI 10% 0,00 323,25 0,00 323,25 323,25
213.81.10 | Ctas. Por Pagar I\VA Bienes Contribuyente especial -Proveedor 90% 2.909,26 2.909,26 0,00 0,00
213.83.53 | Cuentas por Pagar Afios Anteriores Bienes y Servicios de Consumo 7.000,00 7.000,00 0,00 0,00
213.84 Ctas. Por Pagar Inversiones en Bienes de larga duracion 27.474,40 27.474,40 0,00 0,00
224.83 Cuentas por Pagar Afios Anteriores 7.000,00 7.000,00 0,00 0,00
611.09 Patrimonio de Gobiernos Autdnomos Descentralizados 0,00 678.057,55 0,00 678.057,55 678.057,55
618.01 Resultado del ejercicios Anteriores 100.000,00 | 100.000,00 0,00 0,00
626.01.01 | Del Presupuesto General del Estado 0,00 203.142,32 0,00 203.142,32 203.142,32
626.21.01 | Del Presupuesto General del Estado 0,00 335.926,06 0,00 335.926,06 335.926,06
634.08.04 | Material de oficina 141,52 0,00 141,52 0,00 141,52
634.08.05 | Material de aseo 170,80 0,00 170,80 0,00 170,80
638.51.02 | Depreciacion de Edif. Locales y Residencias 581,97 0,00 581,97 0,00 581,97
638.51.03 | Depreciacion de Mobiliarios 243,62 0,00 243,62 0,00 243,62
638.51.04 | Depreciacion Maquinarias y Equipos 1.171,47 0,00 1.171,47 0,00 1.171,47
638.51.05 | Depreciacion Acumulada de Vehiculos 2.856,42 0,00 2.856,42 0,00 2.856,42
638.51.06 | Depreciacién de Herramientas 86,19 0,00 86,19 0,00 86,19
638.51.07 | Depreciacion de Equipos , Sistemas y Paquetes Informaticos 299,69 0,00 299,69 0,00 299,69
TOTALES 2.084.310,52 2.084.310,52 1.328.120,60  1.328.120,60 5.551,68 539.068,38
[618.03 | Resultado del Ejercicio Vigente | 533.516,70 533.516,70

PRESIDENTE DEL GAD "XYZ"

TESORERA/O



GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL "XYZ"
ESTADO EJECUCION PRESUPUESTARIA INGRESOS
Al 31 de Enero del 2018

- . As_lg_n guon Reformas | Codificado| Devengado |Recaudado Saldo por
Caodigo Partida inicial devengar
A B C=A+B D E F=C-D
1 INGRESOS CORRIENTES
13. Tasas y Contribuciones
13.01 Tasas Generales 19.520,00 19.520,00 19.520,00
13.01.03  |Ocupacion de Lugares Plblicos 0 0,00 0,00
17. Rentas de Inversiones y Multa 0 0,00 0,00
17.02 Renta por Arrendamiento de Bienes 23.546,00 0 23.546,00 23.546,00
17.02.99 |Otros Arrendamientos 0 0,00 0,00
18. Transferencias y Donaciones Corrientes 0 0,00 0,00
18.01 Transferencias Corrientes del Sector Publico
18.01.01 |Del Gobierno Central 203.142,32 0 203.142,32| 203.142,32 |203.142,32 0,00
2 INGRESOS DE CAPITAL
28 Transferencias y Donaciones de Capital e Inversion 0 0,00 0,00
Transferencias de Capital e Inversion del Sector
28.01 Publico 0 0.00 0.00
28.01.01 |Del Gobierno Central 335.926,06 0 335.926,06| 335.926,06 |335.926,06 0,00
TOTAL INGRESOS 582.134,38 0,00 582.134,38 539.068,38 539.068,38 43.066,00

PRESIDENTE DEL GAD "XYZ"

TESORERA/O
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL "XYZ"

ESTADO EJECUCION PRESUPUESTARIA DE GASTOS
Al 31 de Enero del 2018

Cédigo Partida As;girl?;; on Reformas | Codificado | Comprometido | Devengado 22:20“52:
A B C=A+B D E F=C-E

5 GASTOS CORRIENTES
51 Gastos en Personal
51.01 Remuneraciones Basicas
51.01.05 |Remuneraciones Unificadas 63.000,00 0 63.000,00 63.000,00
51.01.06 |Salarios Unificados 36.404,41 0 36.404,41 36.404,41
51.02.03 |Decimotercer sueldo 10.799,45 0 10.799,45 10.799,45
51.02.04 |Decimocuarto sueldo 3.269,61 0 3.269,61 3.269,61
51.06.01 |Aporte Patronales (IESS) 10.749,10 0 10.749,10 10.749,10
51.06.02 |Fondo de Reserva 8.033,60 0 8.033,60 8.033,60
53. Bienes y Servicios de consumo
53.01 Servicios Basicos
53.01.01 [Agua Potable 244 0 244,00 244,00
53.01.04  |Energia eléctrica 2.444.00 0 2.444,00 2.444,00
53.01.05 |Telecomunicaciones 3.074,40 0 3.074,40 3.074,40
53.01.06 |Servicio de correo 244 0 244,00 244,00
53.02 Servicios Generales
53.02.04  |Edicidn, impresion, reproduccion y publicaciones 2.074,00 0 2.074,00 2.074,00
53.02.07 |Difusion, informacion y publicidad 1.220,00 0 1.220,00 1.220,00
53.02.99 |Otros servicios generales 7.368,07 0 7.368,07 7.368,07
53.03 Traslados, Instalaciones, Viaticos y Subsistencias
53.03.01 |Pasajes al interior 1.320,00 0 1.320,00 1.320,00
53.03.03 | Vidticos y subsistencias en el interior 1.320,00 0 1.320,00 1.320,00
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53.04 Instalacion, Mantenimiento y Reparacion
Edificios, locales, residencias y cableado
estructurado (Instalacion, mantenimiento y 1.830,00 0 1.830,00 1.830,00
53.04.02 |reparaciones)
Mobiliarios (Instalacion, mantenimiento y
53.04.03 |reparaciones) 610 0 610,00 610,00
Maqumar_las y equipos (Instalacion, mantenimiento 854 0 854,00 854,00
53.04.04 |y reparaciones)
Vehlculc_) (Instalacién, mantenimiento y 9.150,00 0 9.150,00 9.150,00
53.04.05 |reparaciones)
Contratacion de Estudios, Investigaciones y
53.06 Servicios Técnicos Especializados.
53.06.03 [Servicio de capacitacion 28.106,84 0 28.106,84 28.106,84
53.07 Gastos en Informética
Desarrollo, actualizacion, asistencia técnnica y
53.07.01 |soporte de sistemas informaticos 610 0 610,00 610,00
Mantenimiento y reparacion de equipos y sistemas
53.07.04 |informaticos 732 0 732,00 732,00
53.08 Bienes de Uso y Consumo Corriente
53.08.01 |Alimentos y bebidas 854 0 854,00 854,00
Vestuario, lenceria, prendas de proteccion; y,
accesorios para unifores militares y policiales; y 6.100,00 0 6.100,00 6.100,00
53.08.02 |carpas.
53.08.03 [Combustibles y lubricantes 5.124,00 0 5.124,00
53.08.04 [Materiales de oficina 854 0 854,00 707,6 707,6 146,40
53.08.05 [Materiales de Aseo 932 0 932,00 854 854 78,00
53.08.06 |Herramientas 610 0 610,00
Insumos, bienes, materiales y suimistros para la
construccion, eléctricos, plomeria, carpinteria, 3.172,00 0 3.172,00 3.172,00
53.08.11 [sefializacion vial, navegacion y contra incendios.
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53.08.13 |Repuestos y accesorios 2.684,00 0 2.684,00 2.684,00

53.08.99 |Otros de uso y consumo corriente 854 0 854,00 854,00

57 OTROS GASTOS CORRIENTES

57.01 Impuestos, tasas y contribuciones

57.01.99 |Otros impuestos, tasa y contribuciones 1.020,00 0 1.020,00 1.020,00

57.02 Seguros, Costos Financieros y Otros Gastos

57.02.01 [Seguros 28.106,84 0 28.106,84 28.106,84

TRANSFERENCIAS Y DONACIONES
58. CORRIENTES
58.01 Transferencias Corrientes al Sector Piblico
A entidades descentralizadas y autbnomas

58.01.02 |(Transferncias Corrientes al Sector PUblico) 2.440,00 0 2.440,00 2.440,00

7 GASTOS DE INVERSION

75. OBRAS PUBLICAS

75.01 Obras de Infraestructura

75.01.05 |Obras Publicas de Trasnporte y Vias 250.000,00 0 250.000,00 250.000,00

8 GASTOS DE CAPITAL

84. BIENES DE LARGA DURACION

84.01 Bienes Muebles

84.01.03 Mobiliarios (Bienes de Larga Duracién) 1.026,00 0 1.026,00 1.026,00

84.01.04 Magquinarias y equipos (Bienes de Larga Duracion) | 37.790,07 0 37.790,07 37.790,07

84.01.05 [Vehiculos (Bienes de Larga Duracion) 35.909,99 0 35.909,99 26.230,00 26.230,00 | 9.679,99

84.01.07 |Equipos, sistemas y paquetes informéaticos 11.200,00 0 11.200,00 1.244,40 1.244.,40 9.955,60
TOTAL GASTOS 582.134,38 0,00 582.134,38 29.036,00 29.036,00 547.364,38

PRESIDENTE DEL GAD "XYZ"

TESORERA/O
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL "XYZ"

ESTADO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA
Al 31 de Enero del 2018

175

CUENTAS CONCEPTOS CODIFICADO EJECUCION  DIFERENCIA
INGRESOS CORRIENTES 246.208,32 203.142,32 43.066,00
13. Tasas y Contribuciones 19.520,00 19.520,00
17. Rentas de Inversiones y Multa 23.546,00 23.546,00
18. Transferencias y Donaciones Corrientes 203.142,32 203.142,32 0,00
GASTOS CORRIENTES 246.208,32 1.561,60 244.646,72
51 Gastos en Personal 132.256,17 0,00 132.256,17
53. Bienes y Servicios de consumo 82.185,31 1.561,60 80.623,71
57 Otros Gastos Corrientes 29.326,84 29.326,84
58. Tranferencias y Donaciones Corrientes 2.440,00 2.440,00
SUPERAVIT O DEFICIT CORRIENTE 0,00 201.580,72 201.580,72
INGRESOS DE CAPITAL 335.926,06 335.926,06 0,00
GASTOS DE INVERSION 250.000,00 0,00 250.000,00
Obras Publicas de Transporte y Vias 250.000,00 0,00 250.000,00
GASTOS DE CAPITAL 85.926,06 27.474,40 58.451,66
Bienes de Larga Duracion 85.926,06 27.474,40 58.451,66
SUPERAVIT O DEFICIT DE INVERSION 0,00 308.451,66 308.451,66
INGRESOS DE FINANCIAMIENTO 0,00 0,00 0,00
APLICACION DEL FINANCIAMIENTO 0,00 0,00 0,00
SUPERAVIT O DEFICIT DE
FINANCIAMIENTO 0,00 0.00 0,00
SUPERAVIT O DEFICIT DE
PRESUPUESTARIO 0,00 510.032,38 510.032,38
TOTAL INGRESOS 582.134,38 539.068,38 43.066,00
TOTAL EGRESOS 582.134,38 29.036,00 553.098,38
SUPERAVIT O DEFICIT DE 0,00 510.032,38 510.032,38

PRESUPUESTARIO

PRESIDENTE DEL GAD "XYZ"

TESORERA/O
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL " XYZ"
ESTADO DE RESULTADOS
Al 31 de Enero del 2018

62 INGRESOS DE GESTION 0,00
623 Tasas y Contribuciones 0,00
623.01 Tasas Generales
623.01.03  Ocupacion de Lugares Publicos 0,00
63 GASTOS DE OPERACION 312,32
634.08 Bienes de Uso y Consumo Corriente 312,32
634.08.04 Materiales de Oficina 141,52
634.08.05 Materiales de Aseo 170,80
RESULTADO DE LA OPERACION -312,32
TRANSFERENCIAS 539.068,38
626 Transferencias Recibidads 539.068,38
626.01 Transferencias y donaciones Sector Publico
626.01.01 Del Presupuesto General del Estado 203.142,32
Transferencias y Donaciones de Capital e Inversion del
626.21 Sector Publico
626.21.01 Del Presupuesto General del Estado 335.926,06
TRANSFERENCIAS ENTREGADAS 0,00 0,00 0,00
OTROS INGRESOS GASTOS -5.239,36
625 Rentas Inversiones y otros 0,00
625.02 Rentas de Arrendamieniento de Bienes 0,00
625.02.99 Ofras Rentas de Arrendamiento de Bienes 0,00
638 Costo de Ventas y Otros 5.239,36
638.51 Depreciacion Bienes de Administracion
638.51.02 Depreciacion de Edif. Locales y Res. 581,97
638.51.03 Depreciacion de Mobiliarios 243,62
638.51.04 Depreciacion de Maquinarias y Equipos 1.171,47
638.51.05 Depreciacion de Vehiculos 2.856,42
638.51.06 Depreciacion de Herramientas 86,19
638.51.07 Depreciacion de Equipos, Sistemas y Paquetes Informaticos 299,69
618.03 RESULTADO DEL EJERCICIO 533.516,70

PRESIDENTE DEL GAD "XYZ"

TESORERA/O



GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL "XYZ"
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

AL 31 DE ENERO DEL 2018

1. ACTIVOS
CORRIENTES 513.516,70
111 Disponibilidades 510.032,38
111.0 Banco Central del Ecuador Moneda del Curso Legal
111.03.01 |Banco Central del Ecuador Moneda del Curso Legal 510.032,38
113. Cuentas Por Cobrar 3.484,32
113.81 Cuentas por Cobrar IVA
113.81.01 |Cuentas por Cobrar IVA Compras 3.484,32
FIJO 697.569,16
141. Bienes De Administracion 697.569,16
141.01.03 |Mobiliarios 32.483,05
141.01.04 [Maquinarias y Equipos 156.196,26
141.01.05 |Vehiculos 199.171,38
141.01.06 [Herramientas 11.492,40
141.01.07 |Equipos Sistemas y Paquetes informaticos 20.477,04
141.03 Bienes Inmuebles
141.03.02 |Edificios 387.982,81
141.99 (-) Depreciacion Acumulada
141.99.02 |(-) Deprec. Acumulada de Edif. Locales y Res. 31.778,59
141.99.03 |(-) Deprec. Acumulada de Mobiliarios 12.736,42
141.99.04 |(-) Deprec. Acumulada de Maquinarias y Equip. 30.756,47
141.99.05 |(-) Deprec. Acumulada de Vehiculos 29.086,42
141.99.06 [(-) Deprec. Acumulada de Herramientas 2.526,19
141.99.07 |(-) Deprec. Acumu. de Equi, Sist. y Pag. Inf. 3.349,69
Inversiones en obras en royectos y programas 0,00
151 Inversiones en Obras en Proeceso 0,00
151.51 Obras de Infraestructura
151.51.05 |[Obras Publiacas de transporte y vias 0,00
OTROS ACTIVOS 1.249,28
131 Existencias de Consumo 1.249,28
131.01 Existencias de Bienes de Uso y Consumo Corriente
131.01.03 |[Existencias de Combustibles y Lubricantes 0,00
131.01.04 |Existencias de Materiales de Oficina 566,08
131.01.05 [Existencias de Materiales de Aseo 683,2
TOTAL ACTIVOS 1.212.335,14
2. PASIVO
21 Deuda Flotante 760,89
212 Depositos y Fondos de Terceros 290,36
212,40 De'asc,juentos y Retenciones Generados en Gastos - Administracion 200,36
Publica Central
213 Cuentas por Pagar 470,53
213.81 Cuentas por Pagar IVA
213.81.04 |[Cuentas por Pagar IVA Bienes - SRI 30% 44,80
213.81.06 |[Cuentas por Pagar IVA Servicios - SRI 70% 0
213.81.08 |Cuentas por Pagar IVA Soc.- SRI 100% 102,48
213.81.09 |Cuentas por Pagar IVA Cont Esp.- SRI 10% 323,251
6. PATRIMONIO 1.211.574,25
611. Patrimonio Acumulado 1.211.574,25
611 Patrimonio Publico
611.09 Patrimonio de Gobiernos Autonomos Descentralizados 678.057,55
618.03 Resultado del Ejercicio Vigente 533.516,70

TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO

1.212.335,14

PRESIDENTE DEL GAD "XYZ"

TESORERA/O
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL "XYZ"

ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO

AL 31 DE ENERO DEL 2018

FUENTES CORRIENTES 203.142,32
113.13  Cuentas Por Cobrar Tasas y Contribuciones 0,00
113.17  Cuentas Por Cobrar Rentas de Inversiones y Multas 0,00
113.18 Cuenta por Cobrar Transferencias y Donaciones Ctes. 203.142,32
(-) USOS CORRIENTES 1.561,60
213.51 Cuentas Por Pagar Gastos en Personal 0,00
213.53  Cuentas Por Pagar Bienes y Servicios de Consumo 1.561,60
SUPERAVIT O DEFICIT CORRIENTE 201.580,72
113.28 FUENTES DE CAPITAL 335.926,06
Cuenta por Cobrar Transferencias y Donaciones de Capital e
Inversion 335.926,06
(-) USOS DE PRODUCCION, INVERSION Y CAPITAL 27.474,40
213.75  Cuentas Por Pagar Obras Publicas 0,00
213.84  Cuentas Por Pagar Inversiones En Bienes Larga Duracion 27.474,40
SUPERAVIT O DEFICIT DE CAPITAL 308.451,66
SUPERAVIT O DEFICIT BRUTO 510.032,38
APLICACION DEL SUPERAVIT O FINANCIAMIENTO DEL DEFICIT
FUENTES DE FINANCIAMIENTO 8.000,00
113.98  Cuentas Por Cobrar Afios Anteriores 8.000,00
(-) USOS DE FINANCIAMIENTO 0.00
SUPERAVIT O DEFICIT DE FINANCIAMIENTO 8.000,00
FLUJOS NO PRESUPUESTARIOS (FLUJOS NETOS) -10.013,79
213.81.01 Cuentas. por Pagar IVA Contribuyente. Especial - Proveedor 0
100%
213.81  Cuentas por Pagar IVA 3.013,79
213.83  Cuentas por Pagar Afios Anteriores 7.000,00
-508.018,59
VARIACIONES NO PRESUPUESTARIAS (VARIACIONES NETAS)
111.03.01 Banco Central del Ecuador Moneda del Curso Legal -508.308,95
D R i L
212.40 esc.ue.ntos y et?nc.lones Generados en Gastos de La 290,36
Administracion Publica Central
SUPERAVIT O DEFICIT BRUTO -510.032,38

PRESIDENTE DEL GAD "XYZ"

TESORERA/O



Capitulo 1V

41 Validacion

4.2 Introduccion

El presente trabajo surge de la necesidad del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural San Isidro, para contar con una herramienta de gestion para los inventarios de
bienes de consumo corriente y de bienes de larga duracion, porque realizan estas actividades
de tal manera que pueden tener repercusiones con las Entidades de Control Gubernamental, es
asi que se propone la elaboracion de un Manual de control de inventarios, enmarcado en las
bases legales pertinentes para que sea un elemento que ayude a mejorar la gestion en el control

del inventario de la institucion.

La evaluacion del Manual de control de inventarios serd el objetivo principal de este

capitulo, ademas de verificar que se implementes los procesos propuestos en el capitulo I11.

La validacién de lo propuesto en el presente trabajo serd implementada y de responsabilidad
de la Junta Parroquial reunida en Asamblea General, asi como también de la socializacion de
los nuevos procedimientos adoptados, ante los servidores publicos que prestan servicios en la

entidad.

4.3  Descripcion del estudio

4.3.1 Objetivo

Validar la propuesta de disefiar un Manual de control de inventarios en el Gobierno Autébnomo

Descentralizado Parroquial Rural San Isidro, cantén Espejo, provincia del Carchi.
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4.3.2 Equipo de trabajo

El equipo de trabajo esta compuesto por todos los actores directos e indirectos que aportaran
para que la presente propuesta sea implementada de manera exitosa en la entidad sujeta de

estudio, asi se tiene que:

4.3.2.1 Autor

Mora Herrera Carlo José

Quien realiza el trabajo, empezando por determinar un diagndéstico de la entidad, investigar
el marco legal - tedrico que rigen y dan cuenta de las actividades que se realizan en la
organizacion y por ultimo generando una propuesta con la finalidad de que se aplique para

corregir posibles errores encontrados en todo el caso de estudio.

4.3.2.2 Tutor

Mocs. Rita Lucia Lomas

El docente que guia, proporciona pardmetros y estructura el trabajo de investigacion de una
manera técnica observando que se apliquen todas las normas exigidas por la Universidad, es

nombrado por el Consejo Directivo de la facultad.

4.3.2.3 Oponentes

Dra. Gloria E. Aragén C.

Ing. Castro Quelal Lenin Roberto

Docentes que tienen la experiencia y la autoridad para revisar los avances del trabajo de
grado y efectuar las respectivas correcciones o modificaciones que amerite el caso, son

nombrados por el Consejo Directivo de la facultad.
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4.3.2.4 Representante legal,

Sr. Wilson Pilla

Presidente del GAD Parroquial Rural San Isidro

Es la persona que dio cabida a que el presente trabajo de grado sea realizado enteramente
en la institucion que él dirige, facilitando la informacion de manera oportuna e integral, en este
caso la entidad estudiada es publica por lo que el Presidente fue elegido por eleccion popular

y voto universal y secreto.

4.3.3 Validacion de la propuesta

El presente trabajo de grado serd sometido a consideracion del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural San Isidro quienes podran emitir comentarios y opiniones

sobre el tema investigado, para validar la propuesta se deberan seguir los siguientes pasos:

1. Socializacién de la propuesta en una reunién de consejo, dando a conocer la
importancia y beneficios que traera consigo la aplicacion del Manual de Control de
Inventarios para esto se contara con la presencia de los vocales del GAD Parroquial
Rural San Isidro.

2. Se discutird y receptara opiniones sobre la propuesta realizada, que cada persona a
su juicio podra realizarlos, una vez culminado con la discusion y evaluacion del

trabajo, emitiran un pronunciamiento sobre la utilidad préctica de la propuesta.

Para llevar de mejor manera los pasos a seguir para la validacion de la propuesta se propone

cumplir con el siguiente cronograma de actividades:



CRONOGRAMA IMPLEMENTACION PROPUESTA

Tabla 26: Cronograma implementacion propuesta
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Tiempo estimado de ejecucion

N° Actividad Responsables
Febrero Marzo Abril
1 Validacion Propuesta
1.1 Socializacién del disefio y la utilidad de la Propuesta Autor
19 Observa_cmnes y recomendaciones realizadas por el GAD Reunion de Consejo
Parroquial
1.3 Ajustes Autor
1.4 Evaluacion de la propuesta Reunién de Consejo
2 Implementacion de la propuesta
2.1 Entrega de la propuesta a la primera autoridad Autor
2.2 Analisis integral de la propuesta por parte del GAD Parroquial | Reunién de Consejo
. Presidente GAD Parroquial
2.3 Aprobacion de la propuesta Rural San Isidro
. Todos los funcionarios de la
2.4 Implementacion

entidad

Fuente: Desarrollo metodologico de la validacion, propuesta del Autor.
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4.4 Meétodos de verificacion

El método para la validacién de la propuesta es realizar una Matriz de Validacién, con un
formato establecido, utilizando para obtener la informacion un cuestionario dirigido al

principal funcionario que tiene la capacidad de ejecutar e implementar la propuesta realizada.

4.4.1 Matriz de Validacion

La matriz sera aplicada al personal que mas influencia tiene en las actividades de la entidad

y tendré la siguiente estructura:

e Encabezado

e Nombre del Evaluador
e A quien vadirigido

e Objetivo

e Escala de valoracion

e Cuestionario de preguntas

4.4.2 Factores para validar

Se validara los siguientes aspectos de la propuesta:

1. Administrativa, consta de los siguientes aspectos:
e Mision-Vision

e Valores

e Politicas de Inventario

e Organigrama estructural

e Funciones

2. Contable, consta de los siguientes puntos:
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e Requerimiento
e Compray Recepcion
e Registro
e Utilizacion
e Documentos de control
e Flujogramas
3. Sistema Kardex
e Utilizacion

e Utilidad

45 Método de calificacion

La matriz se aplicara de tal forma que las respuestas se valoraran con los siguientes

rangos:

e Muy aplicable =3 puntos
e Aplicable = 2 puntos

e Poco aplicable =1 punto

45.1 Rango de interpretacion

Para aplicar criterios de valoracion segun las respuestas obtenidas vamos a trabajar con los

siguientes rangos de interpretacion:

e De 68% a 100% = Muy aplicable
e De 34% a 67% = Aplicable

e De 0% a 33% = Poco aplicable
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Estos rangos se obtendran al tabular los datos obtenidos y valorar en porcentaje con la

aplicacion de una regla de tres simple:

Calificacion Obtenida x 100

Rango =

Tabla 27: Matriz de validacién

Calificacion total

MATRIZ DE VALIDACION DE LA PROPUESTA CONTENIDA EN EL CAPITULO 111
DEL TRABAJO DE GRADO

Entidad aplicada: GAD Parroquial Rural San Isidro

Dirigido a:
Fecha:

Objetivo: Determinar si la propuesta realizada en el capitulo 111 del trabajo de Grado es

muy aplicable, aplicable o poco aplicable en la institucién estudiada

Indicaciones: Lea muy bien la pregunta y responda en las columnas con una X donde

usted crea conveniente, si tiene alguna observacion indiquela en la columna

correspondiente.

Variabl
e

NO

Preguntas

Muy
Aplicabl
e (3 pts.)

Aplicabl
e (2 pts.)

Poco
Aplicabl
e (1 pt)

Observacione
S

w
Administracion

¢La implementacion de la mision
propuesta seria factible de aplicar para
mejorar el alcance de los objetivos
institucionales propuestos?

X

¢La aplicacidn de una nueva vision
como la propuesta contribuiria a una
mejora en la filosofia institucional de la
entidad?

¢Los valores propuestos tendrian la
aplicacion para mejorar el ambiente
laboral dentro de la institucion?

¢La propuesta realizada en el
organigrama estructural seria de
aplicacion para organizar de mejor
manera la institucion?

¢El manual de funciones propuesto se
aplicaria con el fin de optimizar el
personal y los recursos de la
institucion?

Contable

¢Las politicas contables podrian ser
aplicables para mejorar el proceso de
llevar la contabilidad en la institucion?

¢La integracién de un Guardalmacén es
susceptible de aplicacién para tener un
mejor control en inventarios y soporte
para el area financiera?
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¢Los formatos propuestos para procesos
como ingresos y egresos de bodega
podrian aplicarse para generar
documentacion de respaldo para dichos
procesos?

¢El método para codificar los bienes
puede ser aplicado por la entidad para
organizar de mejor manera las
existencias y llevar el control sobre
ellas?

10

¢La descripcion de cémo realizar el
proceso de Revalorizacion de bienes, se
aplicaria para mantener un inventario
con valores razonables?

11

¢El sistema de Kardex automatizado
deberia ser aplicado en las labores
diarias para mejorar la obtencion de
informacion actualizada?

12

¢Usted cree que el sistema de Kardex si
se aplicara mejoraria la administracion
de los bienes de consumo corriente?

13 Sistema
Kardex

¢Los mddulos con los que cuenta el
sistema de Kardex, serian todos
pertinentes de aplicacion en las
operaciones de la entidad?

14

¢Los informes con los que cuenta el
sistema de Kardex son los suficientes y
se los podria aplicar para mejorar la
eficiencia?

15

¢El Manual de Control de inventarios
es susceptible de aplicacion y su
utilidad seria muy importante para
reglamentar los procesos existentes

X

Totales

42

2

Fuente: Desarrollo metodoldgico de la investigacion, propuesta Autor.

45.2 Resultados de la matriz llena

Ponderacion total por cada variable

Tabla 28: Calificacion total por variable
. Respuesta
Variable Muy Aplicable Aplicable Poco Aplicable
Administracion 15 10 5
Contable 15 10 5
Sistema Kardex 15 10 5
Totales 45 30 15

Fuente: Desarrollo metodoldgico de la validacion, aplicacion de la matriz al presidente del

GAD Parroquial.
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45.3 Calificacion obtenida

Tabla 29: Resultado calificaciones

Variable . Respuesta .
Muy Aplicable Aplicable Poco Aplicable
Administracién 15 0 0
Contable 12 2 0
Sistema Kardex 15 0 0
Totales 42 2 0

Fuente: Desarrollo metodoldgico de la validacion, tabulacion datos matriz.

Tabla 30: Total respuestas validacion

Respuesta Total, puntaje

Muy Aplicable 42

Aplicable 2

Poco Aplicable 0
Totales 44

Fuente: Matriz aplicada al Presidente del GAD Parroquial Rural San Isidro

454 Evaluacion

Con los datos obtenidos después de aplicar la matriz de validacion al Presidente del GAD
Parroquial y mostrados en la tabla 30 se procede a reemplazar en la siguiente formula para

tener nuestro rango de aplicabilidad.

Calificacion Obtenida x 100

Rango =

Calificacion total

44 x 100 _

Rango = T— 97,7%

4.5.5 Rangos de validacion

De 68% a 100% = Muy aplicable 97,7 %
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De 34% a 67% = Aplicable

De 0% a 33% = Poco aplicable

Con la calificacion resultante y comparando con los rangos propuesto se puede deducir que
el Manual de Control de Inventarios para el Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial
Rural San Isidro tiene el 97,7% de aceptacion para ser aplicado en las actividades normales de

la entidad.
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Conclusiones

Las entidades publicas pequefias desde el punto de vista geografico administrativo, no
disponen de la filosofia institucional, ni muchos de los documentos que avalen el
propdsito de ser y los objetivos que se quieren lograr, es decir no tienen un rumbo por
el cual transitar para lograr la metas.

Los GAD Parroquiales Rurales tienen muchas deficiencias en el conocimiento de las
leyes y los conceptos manejados en el desarrollo de las actividades propias, haciendo
que exista una probabilidad mayor al cometimiento de errores por parte de los
funcionarios.

La propuesta es técnicamente viable para su aplicacion dentro del GAD Parroquial
Rural San Isidro, esta soportada por sélidas bases legales y alineada al diagnéstico
realizado en primera instancia, la formulacion de nuevos procesos y documentos de
control, harén que las actividades sean mas fluidas y eficientes.

La buena predisposicion de las autoridades para participar en el proceso de validacién
e implementacion de la propuesta confirma la utilidad del presente trabajo de

investigacion.
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Recomendaciones

En cada proceso electoral en caso de cambio de las dignidades el Gobierno central debe
poner énfasis en capacitar a las nuevas autoridades en temas que mitiguen el
desconocimiento con relacion a la formulacion de planes estratégicos y del proceso
administrativo.

Capacitar a los servidores publicos para que conozcan las normativas legales basicas y
que desarrollen las labores con conocimiento de causa, conscientes de los derechos,
obligaciones y sanciones en las que pueden caer.

Implementar la propuesta realizada el presente trabajo de grado y el Manual de Control
de Inventarios se convierta en una herramienta importante para llevar a cabo las
actividades dentro de un marco legal y técnico confiable.

Las instituciones publicas deben ser las principales generadoras e impulsadoras de esta
clase de trabajos, investigaciones y proyectos académicos, validarlos e implementarlos
ya gque son material de primera calidad, llevado a cabo por profesionales conocedores

del area.
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Anexo 1. Plan de cuentas ejemplo para ejercicio practico GAD Parroquial “XYZ”

CODIGD CUENTAS

ACTIVOS

1 Los activos estan integrados por los bienes corporales e incorporales de propiedad o
dominio del Estado, expresados en térmimos monetarios; estan constituidos por los recursos
Operacionzles, en Bienas de Larga Duracion y en Proyectos y Programas en Ejecucion.
OPERACIONALES

11 Incluye los activos de disposicion inmediata y aquellos de facil conversion a efectivo dentro dal
ejercicio fiscal; estan conformados por [os recursos en Disponibiidades, Anticipos de Fondos y
Cuentas por Cobrar.
DISPONIBILIDADES

111 Comprende las cuentas que registran y controlan los recursos de facil realizacion, incluye
los fondos especiales destinados a fines especificos, bos titulos recibidos del Estado para ser
entregados a tercaros e inversiones de corto plazo no previstas en el Presupuesto, realizadas
con excedentes temporakes de caja.

111.01 (Cajas Recaudadoras

111.02 Banco Central del Ecuador Moneda del Curso Legal

111.15 Bancos Comerciales Moneda Curso Legal - Cuenta de Recaudacidn
ANTICIPO DE FONDOS

112 Comprende las cuentas que registran y controlan los recursos disponibles entregados en
calidad de anticipos, garantias, fondos a rendir cuentas, débitos indebidos sujetos a reclamo y
egresos realizados por recuperar.

11201 Antidpo a Servidores Pablicos

112.01.0 Anticipo de Remuneraciones Tipo“A”

112.01.02 Anticipo de Remuneraciones Tipo “B”

112.01.03 Anticipo de Remuneraciones Tipo “C"

112.03 Antidpo a Contratistas de Obras de Infraestructura

112.05 Anticipo a Proveedores de Bienes w'o Servicios

113 CUENTAS POR COBRAR
Comprende las cuentas que registran y controlan los recursos provenientes de derechos 2 la
percepcidn de fondos, denitro del ejercicio fiscal

113.13 Cuentas por Cobrar Tasas y Contribuciones

113.14 Cuentas por Cobrar Venta de Bienes vy Servicios

11317 Cuentas por Cobrar Rentas de Inversionas y Multas

113.18 Cuentas por Cobrar Transferendcias vy Donaciones Comientas

113.24 Cuentas por Cobrar Venta de Activos no Financieros

113.28 Cuentas por Cobrar Transferencias v Donaciones de Capital e Inversidn

113.81 Cuentas por Cobrar Impuesto al Valor Agregado

113.81.01 Cuentas por Cobrar Impuesto al Valor Agregado — Compras
INVERSIONES FINANCIERAS

1z Incluye los activos que se mantienen come colacion de fondos, derechos o valores; estan
conformados por los recursos en Inversiones Temporales, Permanentas, en Préstamos v
Antidpos, Deudores Finanderos, Inversiones Diferidas e Inversiones no Recuperables.
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121 INVERSIONES TEMPORALES
Comprende las cuentas que registran y controlan las colocadonas de fondos, provenientes de
excedentes estacionales de caja, en inversiones de corto plazo previstas en las proyecciones
presupuestarias.
121.07 Inversiones en Valoras
124 DEUDORES FINANCIEROS
Comprende las cuentas que registran y controlan los recursos por derechos o valones genarados
en la gestion pablica, no incluidos en |as agrupaciones.
124.97 Anticipo de Fondos de Afios Anterioras
124.97.02 De anticipos de fondos por devengar de Entidades que conforman &l
Presupuesto General del Estado (PGE)
124.98 Cuentas por Cobrar de Afos Anterioras
124.98.01 Cuentas por Cobrar de Afos Anteriores
125 INVERSIONES DIFERIDAS
Comprende las cuentas que registran y controlan los gastos, que por sus caracteristicas se
devengan con |a recepcion del servicio o se amortizan en el tiempo; asl como los derechos
reales e intangibles.
125.31 Prepagos de Sequros, Costos Finandieros y Otros Gastos - Corrientas
125.31.01 Prepagos de Seguros
13 INVERSIONES PARA CONSUMO, PRODUCCION Y COMERCIALIZACION
Incluye los activos destinados a la formacion de existencias para el consumo, transformacicn
y comerdializacion de bienes y servicios, asl como los costos asociados a los procesos
productivos.
131 EXISTENCIAS PARA CONSUMO CORRIENTE
Comprends las cuentas que registran y controlan los invantarios en biznes destinados a
actividades administrativas.
131.01 Existencias de Bienes de Uso y Consumo Corriente
131.01.04 Existencias de Materiales de Oficina
133 INVERSIONES EN PRODUCTOS EN PROCESO
Comprende las cuentas gue registran vy controlan la acumulacion de costos de los insumos
utilizados para la produccion de bienes o servicios destinados a la comerdalizacion o de bienes
intermedios utilizados como materias primas en procesos productives complementarios.
133.15 Remuneraciomes Temporales
133.15.10 Servicios Personales por Contrato
133.:1 Servicios Basicos
133.31.04 Energia Eléctrica
133.31.05 Telecomunicaciones
133.32 Servicios Generales
133.32.04 Edicion, Impresion, Reproduccican, Publicaciones, Suscripciones,
Fotocopiadeo, Traduccién, Empastado, Enmancacion, Serigrafia, Fotografia,
Carnetizacion, Filmacidn e Imagenas Satelitales.
133.35 Arrendamiento de Bienas
133.35.02 Arrendamientos de Edificios, Locales, Residencias, Parquaaderos, Casilleros
Judiciales ¥ Bancarios
133.38 Bienas de Uso v Consumo de Produccion.
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133.38.04 Materiales de Oficina

133.38.05 Materiales de Aseo

135 INVERSIONES EN COMERCIZALIZACION Y DISTRIBUCION
Comprenden las cuentas gue registran ¥ controlan la acumulacién de costos incurridos en la
formacion de existencias destinadas a la venta y en las actividades operativas que intervienan
en los procesos de comerdalizacion y distnbucion.

135.05 Existencias de productos terminados para laVenta

135.05.09 Existencias de medicinas y productos farmacéuticos

14 INVERSIONES EN BIENES DE LARGA DURACION
Incluye los activos en bienes muebles e inmuebles; estan conformados por los recursos en
Biznes de Administracidn v de Produccion.

141 BIEMES DE ADMINISTRACION
Comprende las cuentas que registran y controlan los bienes muebles e inmuebles, destinados a
actividades administrativas v operacionales.

141.01 Biznes Muebles

141.01.03 Mobiliario (Bienes de Larga Duracidn)

141.01.04 Maquinarias ¥ Equipos (Bienes de Larga Duracidn)

141.01.05 Vehiculos

141.01.06 Herramientas (Bienes de Larga Duracidn)

141.01.07 Equipos, Sistemas y Paquetas Informaticos

141.01.08 Bienes Artisticos y Culturales

141.01.09 Libras y Colecciones

141.03 Bianes Inmuebles

141.03.01 Terranos (Bienes Inmusables)

141.03.02 Edificios, Locales v Residencias (Bienes Inmiuebles)

141846 {-) Depreciacdn Acumulada

141.99.03 (-} Depreciacion Acumulada de Mobiliarios

141.99.04 {-) Depreciacion Acumulada de Maguinarias y Equipos

141.99.05 (-} Depreciacion Acumulada de Vehiculos

141.99.06 {-) Depreciacion Acumulada de Herramientas

141.99.07 {-} Depreciacion Acumulada de Equipos, Sistemas v Paguetes Informdticos

15 INVERSIONES EM OBRAS EN PROYECTOS Y PROGRAMAS
Incluye las acumulaciones de costos para producir bienes o servicios destinados a las
actividades de la gestion pablica o para satisfacer las demandas de la comunidad; estan
conformados por las inversiones realizadas en Obras 2n Proceso v en Programas en Ejecucidn.

151 INVERSIONES EN OBRAS EN PROCESD
Comprende las cuentas que registran y controlan la acumulzcidn de costos por insumaos
necesarios para la construccion de bienas, mejoras, adiciones, reparaciones vitales o ejecucion
de otros proyectos de igual naturaleza, destinados a actividades administrativas, productivas o
de servicio a la comunidad.

151.11 Remuneraciones Basicas

151.11.05 Remuneraciones Unificadas

151.12 Remuneraciones Complementarias
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151.12.03 Decimotercer sueldo

151.12.04 Dedmocuarto sueldo

151.15 Remuneraciomnes Temporales

151.15.10 Servicios P2rsonales por Contrato

151.16 Aportes Patronales a la Seguridad Social

151.16.01 Aporte Patronal

151.16.02 Fondos de Reserva

151.31 Servicios Bisicos

151.31.01 Agua Potable

151.31.04 Energia Eléctrica

151.31.05 Telecomunicaciones

151.32 Servicios Generalas

151.32.04 Edicion, Impresion, Reproduccian v Publicaciones
151.32.05 Espectaculos Culturales y Sociales

151.32.07 Difusidn, Informacion v Publicidad

151.32.08 Servicio de Seguridad v Vigilancia

151.32.99 (Oitros Servicios Ganerales

151.33 Traslados, Instalaciones, Viaticos v Subsistencias
151.23.01 Pasajes al Interior

151.33.03 Viaticos y Subsistencias en el Interior

151.35 Arrendamiento de Bienes

151.35.05 Arrendamiento de Vehiculos

151.37 (astos en Informatica

151.37.04 Mantenimiento v Reparacion de Equipos y Sistemas Informdaticos
151.38 Existencias de Bienes de Uso v Consumo para Inversidn
151.38.04 Existencias de Materiales de Oficina

151.38.05 Existencias de Materiales de Aseo

151.51 Obras de Infraestrutura

151.51.04 Infraestructura de Urbanizacidn de Embellecimiento
151.51.07 Construcciones y Edificacionas

151.51.11 Habilitamiento y Proteccién de Suelo, Subsuelo y Areas Ecoldgicas
151.54 Obras en Lineas, Redes e Instalaciones Eléctricas y Telecomunicaciones
151.54.01 Lineas, Redes @ Instzlaciones Eléctricas

151.55 Mantenimiento v Reparaciones Mayoras de Obras
151.55.01 En Obras de Infraestructura

151.55.99 (Otros Mantenimientos v Reparaciones de Obras
151.98 {-) Aplicacion a Gastos de Gestidn
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2 PASIVOS
Estan integrados por las deudas v obligaciones directas asumidas por el Estado, con personas
naturales o juridicas, con el compromiso de cancelarlas en la forma y condiciones determinadas
en las disposiciones lagales; estan constituldos por el financiamiento de terceros, provenientes
de Deuda Flotante y Deuda Pablica.

21 DEUDA FLOTANTE
Incluya los pasivios a liquidar con los fondos operacionales dentro del ejercicio fiscal v la
administracion de fondos zjenos; estd conformada por los Despositos ¥ Fondos de Terceros y las
Cuentas por pagar.

212 DEPOSITOS Y FONDOS DE TERCEROS
Comprende las cuentas que registran y controlan las obligaciones por la recepcion de depdsitos
de intermediacidn, fondos de tercaros retenidos de aplicaciones no presupuestarias, kos
recibidos en calidad de anticipos o en garantia v los créditos tibutarios por liquidar.

2120 Depositos de Intermediacion

21203 Fendos de Terceros

21251 Dapdsitos de Recaudaciones en el Sistema Financiero

213 CUENTAS POR PAGAR
Comprende las cuentas que registran y controlan las obligaciones de pago, 2 cumplir dentro dal
ejercicio fiscal, provenientes de financiamientos de terceros.

213.51 Cuentas por pagar Gastos en Personal

213.53 Cuentas por pagar Bienas y Servicios de Consumo

213.56 Cuentas por pagar Gastos Financieros

213.57 Cuentas por pagar Otros Gastos

213.61 Cuentas por pagar Gastos en Personal para Produccion

213.63 Cuentas por pagar Bienas vy Servicios para Produccion

21371 Cuentas por pagar Gastos en Personal para Inversion

213.73 Cuentas por pagar Bienas v Servicios para Inversidn

213.75 Cuentas por pagar Cbras Pdblicas

213.78 Cuentas por pagar Transferencias v Donaciones para Inversicn

213.81 Cuentas por pagar Impuesto al Valor Agregado

213.82 Cuentas por pagar Depdsitos v Fondos de Terceros del Ao Antarior

213.84 Cuentas por pagar Inversiones en Bienes de Larga Duracion

22 DEUDA PUBLICA
Incluye los pasivios originados por 1as emisiones de instrumentos publicos, empréstitos,
provisones y obligaciones de pago a futuro; esta conformada por Tiulos y Valores, Empréstitos,
Financieros v Créditos Diferidos.

223 EMPRESTITOS
Comiprende las cuentas que registran y controdan los desembolsos en dinero provenientas de
créditos contratados con personas naturales o sodedades.

223.0 Créditos Internos

224 FINANCIEROS
Comprende las cuentas que registran y controdan los créditos de proveedores, anticipos de
caracter legal, administrscién de fondos u otros de igual naturaleza.

224.97 Depdsitos y Fondos de Terceros de Afios Anteriores

224.98 Cuentas por pagar de Afos Anteriores
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[ PATRIMONIO
El Patrimonio Pablico es la participacidn dal Estado en el conjunto de recursos axistentes, esta
constituido por el Patrimonio Acumulado, Ingresos y Gastos de Gestidn.

61 PATRIMOMIO ACUMULADO
Incluye la participacion v responsabilidad sobre kos recursos acumulzdos por los aportes v
excedentes

611 PATRIMOMNO PUBLICO
Comprende las cuentas gue registran y controlan los aportes, aumentos o disminuciones del
financiamianto propio.

611.09 Patrimonio de Gobiernos Autdnomos Descentralizados

618 RESULTADOS DEL EJERCICIO
Comprende las cuentas gue registran vy controlan los excendentes no distribuidos.

618.01 Resultados de Ejercicios Anteriores

618.03 Resultado del Ejercicio Vigente

619 {-) DISMINUCION PATRIMOMNIAL
Comprende las cuentas gue registran y controlan las posibles disminuciones en la participacion
patrimonial, por pérdidas o danos en la conformacion de los recursos, causados por servidores
publicos, terceros ajenos al ante o por circunstancias fortuitas de fuarza mayor, cuya
responsabilidad administrativa, cvil o penal se encuenitra pendiente de establecer.

619.93 {-) Dismunicion de Existencias

62 INGRESOS DE GESTION
Incluye los incrementos indirectos de financiamiento propio, criginados por ingresos
provenientes de Impuestos, Aportes a la Seguridad Social, Tasas ¥ Contribucionaes, Ventas de
Bienes v Servicios, Rentas de Inversionas v Otros, Transferencias, Actualizaciones y Ajustes.

623 TASAS Y CONTRIBUCIOMES
Comprende las cuentas gue registran los aumentos indirectos del financiamiento propio,
proveniente de los gravamenes determinados en disposiciones legales por la prestacidn de
blanes y servicios.

624 VEMNTA DE BIENES Y SERVICIOS E INGRESOS OPERATIVOS.
Comprendsa las cuentas que registran aumentos indirectos del financiamiento propio,
proveniente de las transferencias originadas en la venta de blenes y servicios.

624.24 Venita de Inmuebles de Produccidn

625 RENTAS DE INVERSIONES Y OTROS
Comprende las cuentas que registran los aumentos indirectos del financiamiento propio,
provenientes de la rentabilidad de inversiones y de conceptos no dasificados en los rubros
anteriores.

625.01 Renta de Inversiones

625.01.01 Intereses por Depdsito a la vista a plazo

625.02 Renta de Arrendamiento de Bienes

625.02.02 Renta de Edificios, Locales y Residendias

625.04 Multzas

625.04.99 (Oitras Multas

626 TRANSFERENCIAS RECIBIDAS
Comprendea las cuentas gue registran los aumentos indirectos del financiamiento propio,
proveniente de los aportes sin contraprestacion de bienes v servicios.

626.01 Transferencias y Donaciones Corrientes del Sactor Pablico
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626.01.01 kel Presupuesto General del Estado

626.06 Aportes y Participaciones Comrientes de Gobiernos Autdnomos Descentralizados v Regimeneas
Especiales.

626.21 Transferencias y Donanciones de Capital e Inversion del Sector Pablico

626.21.01 Del Presupuesto General del Estado

63 GASTOS DE GESTION
Incluye las disminuciones indirectas del financiamiento propio, originadas en gastos incurridos
en Inversiones Pablicas, Remuneracionas, Bienes y Servicios, Finanderos, Impuastos,
Transferencias, Costo de Ventas, Gastos Diferidos, Actualizacones y Ajustes.

631 INVERSIONES PUBLICAS
Comprende las cuentas que registran las disminuciones indirectas del financiamiento propic,
originadas en los costos de provectos o programas onentados a mejorar el bienestar de |2
comunidad.

631.53 Invarsiones en Bienes Nacionales de Uso Publico

633 REMUMERACIONES
Comprende las cuentas que registran las diminuciones indirectas del financiamiento propio,
orogindas por los emolumentos de kos servidores v trabajzdores del Estado.

633.01 Remuneraciones Bisicas

633.01.01 Sueldos

633.01.05 Remuneraciones Unificadas

633.05 Remuneraciones Temporales

633.05.08 Dietas

633.06 Aportes Patronales a la Seguridad Social

633.06.01 Aporte Patronal

633.06.02 Fondo de Reserva

634 BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO
Comprende las cuentas que ragistran las disminucicnas del finaciamiento propio, originadas en
adquisicionas o usos de stock necasarios para el funcionamiento administrativo y operacional
de los entas publicos; asi como las adguisiciones de bienes muebles y semovientes de ascaso
valor.

634.01 Servicios Basicos

634.01.04 Energla Eléctrica

634.01.05 Telecomunicaciones

634.02 Servicios Generalas

634.03 Traslados, Instalaciones, Vidticos v Subsistencias

634.05 Arrandariento da Bienes

634.07 (Gastos en Informatica

634.08 Bienes de Uso v Consuma Cormrients

634.08.04 Matenales de Oficina

634.08.05 Materiales de Aseo

634.08.07 Matariales de Impresion, Fotografia, Reproduccidn v Publicaciones

634.45 Bienes Muebles no Depreciables
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635 GASTOS FINANCIEROS Y OTROS
Comprende las cuentas que registran las disminuciones indirectas del financiamiento propio,
por el pago de intereses de |a deuda, tributos, seguros, comisiones y otras operacdonas de igual
naturaleza.

635.02 Intereses v Otros Cargos Deuwda Pablica Interna

635.02.01 Interasas al Sector Pablico no Ananciero

635.04 Seguros, Costos Anancieros v Otros Gastos

635.04.03 Comisiones Bancarias

636 TRANSFERENCIAS ENTREGADAS
Comprende las cuentas que registran las disminuciones inidrectas del financiamiento propio,
originadas en los aportes, subsidios y subvencones otorgados sin contraprastacion.

636.01 Transfarencias Corrientes al Sector Public

636.01.02 A Entidades Descantralizadas y Autdnomas (Transferencias Corrientes al

Sector Pablic)

636.02 Transferencias Coarientes al Sector Privado Interma

638 COSTOS DEVENTAS Y OTROS
Comprende las cuentas que registran las disminuciones indirectas del financiamiento
propio, originadas en los costos de ventas de bienes y servicios; asl como [as deprecizciones,
amortizaciones y otros ajustes econdmicos.

638.51 Deprecizcion Bienes de Administracion

9 CUENTAS DE ORDEN
Son Fquellas cuentas gue sinven para registrar movimientos de valores que no afectan la
situacikdn financiera de la entidad, pero que su registro es necesario confines de recordatorio
contable, control administrativo o para sefialar responsabilidades contingentes, que pueden o
no presentarse a futuro.

a1 CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS
Son zguellas que sirven para registrar movimientos de valores que o afectan la situacién
financiera de la entidad, comprende la cuentas de orden deudoras.

11 CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS
Comprende las cuentas que ragistran y controlan los movimientos de valores que no afectan la
situacikdn financiera de la entidad, pero su registro es necesarnio con fines recordatorios, control
administrativo o para senalar responsabilidades contingentes gque puedan presentarse o no en
el futuro.

911.07 Especies Valoradas Emitidas

911.00 Garantias en valores, bienes y documentos

92 CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS
Son aquellas que sirven para registrar movimiento de valores que no afectan la situacion
financiera de la entidad, comprenden las Cuentas de Orden Acreedoras.

o921 CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS
Comprenden las cuentas que registran vy controlan los movimiento de valoras que no afectan la
situacikdn financiera de la entidad, pero su registro es necesarnio con fines recordatorios, control
administrativo o sefialar responsabilidades contingentes que puedan presentarse o no en el
futuro. Son las contra cuentas de las cuentas de Crden Deudoras.

921.07 Ernisidn da Especies Valoradas

921.09 Responsabilidad por Garantlas en Valores, Bienes y Documentos.
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Anexo 2. Presupuesto aprobado afio 2018 GAD Parroquial “XYZ”
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CODIGO CONCEPTOS ASIGNACION

1 INGRES05 CORRIENTES

13. Tasas y Contribuclones

13.01 Tasas Generales 19.520,00

13.01.03 Ocupacién de Lugares Pablicos

17. Rentas de Inversiones y Multa

17.02 Renta por Arrendamiento de Blenes 23.546,00

17.02.99 Otros Arrendamientos

18. Transferencias y Donaclones Corrlentes

18.01 Transferencias Corrlentes del Sector Publico 203.142,32

18.01.01 Del Gobierno Central

2 INGRES0S5 DE CAPITAL

28 Transferenclas y Donaclones de Capital e Inversién

28.01 Transferenclas de Capital e Inversién del Sector Publico

28.01.01 Del Gobierno Central 3135.926,06
TOTAL INGRESOS 582.134,38

5 GASTOS CORRIENTES

51 Gastos en Personal

51.01 Remuneraclones Baslcas

51.01.05 Remuneraciones Unificadas 63.000,00

51.01.06 Salarios Unificados 36.404,41

51.02.03 Decimotercer sueldo 10.799,45

51.02.04 Decimocuarto sueldo 31.269,61

51.06.01 Aporte Patronales (IESS) 10.749,10

51.06.02 Fondo de Reserva 8.033,60
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53. Bienes y Servicios de consumo
53.01 Servicios Basicos
53.01.01 Agua Potable 244,00
53.01.04 Energia eléctrica 244400
53.01.05 Telecomunicaciones 3.074.40
53.01.06 Servicio de correo 24400
53.02 Servicios Generales
53.02.04 Edicion, impresion, reproduccién y publicaciones 2.074,00
53.02.07 Difusion, informacion y publicidad 1.220,00
53.02.99 (Citros servicios generales 7.368,07
53.03 Traslades, Instalaciones, Viaticos y Subsistencias
53.03.01 Pasajes al interior 1.320,00
53.03.03 Viaticos y subsistencias en el interior 1.320,00
53.04 Instalacion, Mantenimiento y Reparacion
53.04.02 Edificios, locales, residencias y cableado estructurado 1.830,00
(Instalacidn, mantenimiento y reparaciones)
53.04.03 Mebiliarios (Instalacién, mantenimiento y reparaciones) 610,00
53.04.04 Maguinarias y eguipos (Instalacidn, mantenimiento y 854,00
reparaciones)
53.04.05 Vehiculo (Instalacién, mantenimiento y reparacicnes) 9.150,00
53.06 Contratacion de Estudios, Investigaciones y Servicis
Técnicos Especializados.
53.06.03 Servicio de capacitacion 28.106,84
53.07 Gastos en Informatica
53.07.01 Desarrollo, actualizacion, asistencia técnnica y soporte de 610,00
sisternas informaticos
53.07.04 Mantenimiento y reparacion de equipos y sistemas 732,00
informaticos
53.08 Bienes de Uso y Consumo Corriente
53.08.01 Alimentos y bebidas 854,00
53.08.02 Vestuario, lenceria, prendas de proteccion; y, accesorios para | 6.100,00
unifores militares y policiales; y carpas.
53.08.03 Combustibles y lubricantes 5.124,00
53.08.04 Materiales de oficina 854,00
53.08.05 Materiales de Aseo 932,00
53.08.06 Herramientas 610,00
53.08.11 Insumos, bienes, materiales y suimistros para la construccion, | 3.172,00
eléctricos, plomeria, carpinteria, senalizacion vial, navegacion
y contra incendios.
53.08.13 Repuestos y accesorios 2.684,00
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53.08.99 Otros de uso y consumo corriente 854,00

57 OTROS GASTOS CORRIENTES

57.01 Impuestos, tasas y contribuciones

57.01.99 Otros impuestos, tasa y contribuciones 1.020,00

57.02 Seguros, Costos Financieros y Otros Gastos

57.02.01 Seguros 28.106,84

58. TRANSFEREMCIAS Y DONACIONES CORRIENTES

58.01 Transferencias Corrientes al Sector Publico

58.01.02 A entidades descentralizadas y autdnomas (Transferncias 2.440.00
Corrientes al Sector Publico)

7 GASTOS DE INVERSION

75. OBRAS PUBLICAS

75.01 Obras de Infraestructura

75.01.05 Obras Pablicas de Trasnporte y Vias 250.000,00

8 GASTOS DE CAPITAL

84, BIENES DE LARGA DURACION

84.01 Bienes Muebles

84.01.03 Mobiliarios (Bienes de Larga Duracion) 1.026,00

84.01.04 Maquinarias y equipos (Bienes de Larga Duracion) 37.790,07

84.01.05 Vehiculos (Bienes de Larga Duracidn) 35.909,99

84.01.07 Equipos, sistermnas y paquetes informaticos 11.200,00

TOTAL GASTOS | 582.134,38
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Anexo 3. Autorizacién Presidente GAD Parroquial Rural

San Isidro, 07 de mayo 2018

Sefor

Wilson Pilla

PRESIDENTE GAD SAN ISIDRO

De mis consideraciones;

Por medio del presente le extiendo un cordial saludo, a la vez que le auguro en 3
Importantes funciones que usted desempena

El motivo da |2 nrecente ec con finalidad de enlicitarle 12 autorizacidn nara realizar mi trahajo de

Investigacion vy tesis de grado previa obtencion del titulo de Ingeniero en Contabilidad Y .

_PA en l|a universidad Técnica del Norte, mismo que llevara titulo “Manual para

Ol de Inventarios en el GAD San Isidro, canton Espejo, Provincia del Carchi

cimientos

Esperando su aceptacion al presente pedido anticipo mis mas sinceros agrac

Ater enfe
\ >
4 X
\ ¥ \
r} ffera Autorizado: i

Fecha:

Hora:
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Anexo 4. Formato entrevista Presidente GAD Parroquial

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y ECONOMICAS

INGENIERIA EN CONTABILIDAD Y AUDITORIA

ENTREVISTA. - Dirigida al presidente del Gobierno Autonomo Descentralizado

Parroquial Rural de San Isidro.
Nombre:

Lugar:

Fecha:

Objetivo: Recolectar informacion sobre el control de inventarios que se realiza en el Gobierno
Autdénomo Descentralizado Parroquial Rural de San Isidro, para tener una idea general sobre
su manejo y obtener un diagnostico adecuado para la implementacion de un Manual de Control

de Inventarios en la institucion.

1) ¢Cuales son las normas, politicas y controles que se aplican en el manejo de

inventarios dentro del GAD parroquial?

---------------------------------------------------------------------------------------------------

2) ¢Cual es el sistema informatico utilizado por el GAD parroquial para la gestién y

control de inventarios?
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3) ¢El personal conoce sobre las politicas de control de inventarios que se tiene en la

institucion?

5) ¢Existe un espacio adecuado que funcione como bodega o almacén de los materiales,

insumos y repuestos propiedad de la institucion?

7) ¢Existen actas de entrega y recepcion a los custodios de los bienes del GAD

parroquial?

€0 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

8) ¢Cada que tiempo se realiza una constatacion fisica del inventario que dispone el

GAD parroquial?

9) ¢Las diferencias existentes en la constatacidn fisica de inventarios se son reportadas

para realizar los registros correspondientes?

00 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
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10) ¢Las novedades encontradas o diferencias en la constatacion fisica de inventarios,

es informada inmediatamente a la maxima autoridad?

11) ¢Existe las actas de entrega y recepcién firmadas de la anterior administracion,

junto a la actual?

14) ¢Los bienes de la entidad estdn debidamente codificados para ser identificados de

una manera mas eficaz?

€0 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

15) ¢Existe un registro del consumo de combustible por parte de los vehiculos de la

institucion?
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16) ¢Los vehiculos cuentan con un libro de vida donde, consten los mantenimientos

realizados, reparaciones y cambios de repuestos?

17) ¢Existen formatos de salvoconductos autorizados por la Contraloria General del

Estado para movilizar los vehiculos institucionales?

18) ¢Los custodios estan caucionados por su responsabilidad ante los bienes del GAD

parroquial?

19) ¢Cuantas bodegas o almacenes tiene disponible el GAD parroquial para el

resguardo de sus bienes y materiales?

20) ¢Considera importante que exista un manual sobre el control de inventarios en el

GAD parroquial San Isidro?

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Gracias por su tiempo.
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Anexo 5. Formato entrevista Tesorera/o GAD Parroquial

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y ECONOMICAS

INGENIERIA EN CONTABILIDAD Y AUDITORIA

ENTREVISTA. - Dirigida al Secretario/Tesorero del Gobierno Auténomo Descentralizado

Parroquial Rural de San Isidro.
Nombre:

Lugar:

Fecha:

Objetivo: Conocer sobre las leyes y normas que son aplicadas para un eficaz control de
inventarios en el Gobierno Autbnomo Descentralizado Parroquial Rural de San Isidro, el
proceso contable para el registro, ajustes y bajas de bienes que se pueden dar en la institucion,

asi como sugerir la implementacion de sistemas auxiliares para su gestion y control.

1) ¢Cuales son las leyes y normas, que se aplican en el manejo de inventarios

dentro del GAD parroquial?
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2) ¢Cual es el tratamiento contable que se da a las cuentas de inventario para su

registro, ajuste y bajas?

3) ¢Cudles son las obligaciones que mantiene el GAD parroquial ante en SRI? (Y si

estan al dia?

5) ¢Qué tipo de documentacién se tiene de respaldo ante el ingreso y salida de

materiales de la bodega del GAD parroquial?

6) ¢Los registros contables cuentas con la documentacion de soporte correspondiente?

€0 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

7) ¢Las cuentas contables estdn debidamente conciliadas?

8) ¢Se mantiene la informacion de inventarios subida y actualizada en los sistemas

informéticos gubernamentales?

00 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
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9) ¢Se utiliza un sistema informatico auxiliar para mantener actualizada la

informacién sobre los inventarios de la institucién?

10) ¢Conoce cuales son las sanciones por un inadecuado manejo de los inventarios en

las instituciones publicas?

11) ¢Cuél es el procedimiento al momento de comprar materiales, insumos y equipos

para la utilizacion en el GAD parroquial? ¢ Qué documentos soportan la compra?

12) ¢Considera que el control interno que se lleva a cabo en el GAD parroquial es

suficiente? ¢ Qué mejoras podria sugerir?

13) ¢Las depreciaciones de los bienes son realizadas de acuerdo con la ley?

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

14) ¢Los materiales, insumos, repuestos y demas items de inventario se encuentran

clasificados de acuerdo con la normativa vigente?

00 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
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15) ¢Los registros contables de los bienes de la institucion estan debidamente

asentados y actualizados?

17) ¢Cuédl es el tratamiento que se da a los bienes que han sido cambiados como

repuestos, partes de maquinaria, llantas y demas?

18) ¢Se han dado de baja los bienes en mal estado y los que culminaron con su vida

atil? ¢ Cual es el procedimiento?

Gracias por su tiempo.
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Anexo 6. Formato censo realizado

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y ECONOMICAS
INGENIERIA EN CONTABILIDAD Y AUDITORIA
ENCUESTA. - Dirigida a los empleados y colaboradores del Gobierno Auténomo

Descentralizado Parroquial Rural de San Isidro.

Objetivo: Obtener informacién puntual sobre la gestion de inventarios en el GAD parroquial
de San Isidro, que ayude como punto de partida para identificar las fortalezas, oportunidades,

debilidades y amenazas para trabajar sobre ellas.

1) ¢Se utilizan formatos para solicitar, retirar y usar los bienes que posee el GAD

parroquial?

Siempre
A veces
Nunca

No sabe

2) ¢Hay un sistema de vigilancia con camaras y alarma que resguarden las

instalaciones de almacén y oficinas de la institucion?

Si
NO
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3) ¢La persona responsable del custodio de los bienes de la institucion realiza algun

tipo de procedimiento al momento de receptar o entregar materiales?

Siempre
A veces
Nunca

No hay
responsable

4) ¢Como considera al espacio designado para que funcione como bodega o almacén
de los materiales de aseo, herramientas, insumos consumibles, repuestos y Gtiles de

oficina?

Adecuado
Poco adecuado
Insuficiente
No existe

5) ¢Los manuales o procedimientos por escrito, que describen los pasos a seguir
cuando es necesario solicitar, retirar y usar material de la bodega, son utilizados

correctamente?

Siempre

A veces

Nunca
No existen

6) ¢ Con que frecuencia se constata el inventario fisico de la entidad?

Mensual
Semestral
Anual
Nunca
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7) ¢Sabe usted de las sanciones que se deriva por no cumplir la norma establecida para

el control y custodia de bienes publicos?

Mucho
Algo
Poco
Nada

8) ¢Qué tan estrictos son los controles a los vehiculos de la entidad publica para saber,

el recorrido, tiempo y motivo de la movilizacion?

Fuertes
Poco
Débiles
Nada

9) ¢Se realiza el procedimiento de almacenar todos los repuestos, materiales y equipos

en mal estado en un lugar determinado?

Siempre
A veces
Nunca
No existe lugar

10) ¢(Qué tan importante es tener un sistema informatico auxiliar donde estén

registrados todos los bienes con sus respectivas caracteristicas, Kardex y valores?

Muy importante

Poco importante

Nada importante
Si se tiene
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11) ¢Se guardan todos los vehiculos del GAD parroquial en las instalaciones de éste

cuando se termina las labores y fines de semana?

Todos
Algunos
Ninguno

No hay espacio

12) ¢Cree que es importante mantener un historial de todos los mantenimientos y

reparaciones de los vehiculos del GAD parroquial?

Importante
Poco importante
Nada
Si se tiene

Gracias por su colaboracion.
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Anexo 7. Reporte Urkund

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE

Reporte Urkund

RV: [Urkund] 4% de similitud - ¢gmorah@utn.edu.ec
RITA LOMAS PAZ DOCENTE FACAE

Documento: TRABAJO GRADO JOSE MORA.pdf [D47950880]

Alrededor de 4% de este documento se compone de texto mas o menos
similar al contenido de 114 fuente(s) considerada(s) como la(s) mas pertinente(s).

La mas larga seccién comportando similitudes, contiene 65palabras y tiene un indice de
similitud de 100% con su principal fuente.

TENER EN CUENTA que el indice de similitud presentado arriba, no indica en ningin momento
la presencia demostrada de plagio o de falta de rigor en el documento.

Puede haber buenas y legitimas razones para que partes del documento analizado se
encuentren en las fuentes identificadas.

Es al corrector mismo de determinar la presencia cierta de plagio o falta de rigor averiguando e
interpretando el andlisis, las fuentes y el documento original.

Haga clic para acceder al andlisis:
https://secure.urkund.com/view/46837195-612193-204833

Haga clic para descargar el documento entregado:
https://secure.urkund.com/archive/download/47950880-975412-340947

Buenos éxitos para sus estudiantes y suerte para usted.

El equipo Urkund

Carlos José Mora Herrera



Sr.

Wilson Pilla

Anexo 8. Oficio Socializacion Proyecto a la Junta Parroquial

San Isidro, 22 de octubre, 2018

PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO RURAL DE SAN ISIDRO

Presente. —

De mis consideraciones;

Me dirijo a usted expresando un atento y cordial saludo, a la vez deseandole el mejor de los

¢xitos en el desempefio de sus importantes funciones al frente del GAD parroquial San Isidro.

Una vez autorizado el desarrollo del proyecto de investigacién denominado “MANUAL DE

CONTROL DE INVENTARIOS EN EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO

DE SAN ISIDRO, CANTON ESPEJO, PROVINCIA DEL CARCHI” me permito solicitarle

se me reciba en audiencia ante ¢l conscjo parroquial, para socializar dicho documento y las

tareas a realizarse en beneficio de la administracion de la junta asi como también de la sociedad

entera.

Esperando una positiva y pronta respuesta me despido sin antes reiterar mis profundos

agradecimientos.

Atentamente:

Z.C.040144752-9

Recibido:
a2 APy 22
~

‘ mo DESCENTRALZADY
RROQULA RURAL DE S48 ISDR0

San sidro - Carghi
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Anexo 9. Oficio Entrega del Plan de Trabajo Proyecto al GAD Parroquial.

San Isidro, 17 de octubre, 2018
Sr.
Wilson Pilla
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO RURAL DE SAN ISIDRO
Presente. — ‘

De mis consideraciones;

Me dirijo a usted expresando un atento y cordial saludo, a la vez deseandole el mejor de los

éxitos en el desempefio de sus importantes funciones al frente del GAD parroquial San Isidro.

Una vez autorizado el desarrollo del proyecto de investigacion denominado “MANUAL DE
CONTROL DE MNTMIOS EN EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
DE SAN ISIDRO, CANTON ESPEJO, PROVINCIA DEL CARCHI” con oficio del, siete de
mayo del dos mil dieciocho, hago la entrega formal del Plan de Trabajo aprobado por las
instancias académicas pertinentes, mismo que se va a ejecutar en las instalaciones de la entidad
publica a su cargo, con la finalidad de obtener un producto de calidad que sirva como

herramienta de control y gestion dentro del GAD parroquial.

Sirvase revisarlo con detenimiento y realizar las observaciones del caso si asi lo amerita, o
caso contrario manifestando su satisfaccion con el documento entregado, remitiendo un oficio

al suscriptor de este documento.

Recibido:

C.C. 040144752-9

Adjunto: Documento fisico de Plan de Trabajo



Anexo 10. Matriz de Validacion aplicada

DEL TRABAJO DE GRADO

MATRIZ DE VALIDACION DE LA PROPUESTA CONTENIDA EN EL CAPITULO II

Entidad aplicada: GAD Parroquial Rural San Isidro

muy aplicable, aplicable o poco aplicable en la institucion estudiada

Objetivo: Determinar si la propuesta realizada en el capitulo III del trabajo de Grado es

Indicaciones: Lea muy bien la pregunta y responda en las columnas con una X donde usted

crea conveniente, si tiene alguna observacion indiquela en la columna correspondiente.

Preguntas

Muy
Aplicable
(3 pis)

Aplicable
(2 pts)

Poco
Aplicable
(pt)

Observaciones

| ¢La implementacidn de la misién

propuesta seria factible de aplicar para
mejorar el alcance de los objetivos
institucionales propuestos?

X

;L.a aplicacion de una nueva visién
como la propuesta contribuirfa a una
mejora en la filosofia institucional de la
entidad?

¢ Los valores propuestos tendrian la
aplicacion para mejorar el ambiente
laboral dentro de la institucién?

(, La propuesta realizada en el
organigrama estructural seria de
aplicacion para organizar de mejor
manera la institucion?

(El manual de funciones propuesto se
aplicaria con el fin de optimizar el
personal y los recursos de la
institucion?

Dirigido a:
Fecha:
o
N Variable
1
2
&=
3
3 o
g
k|
<
4
5
6
7
Contable
8
9

;Las politicas contables podrian ser
aplicables para mejorar el proceso de
llevar la contabilidad en la institucion?

¢La integracion de un Guardalmacén es
susceptible de aplicacion para tener un
mejor control en inventarios y soporte
para el area financiera?

;Los formatos propuestos para procesos
como ingresos y egresos de bodega
podrian aplicarse para generar
documentacion de respaldo para dichos
procesos?

X
X
X
.
X
X

(El método para codificar los bienes
puede ser aplicado por la entidad para
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organizar de mejor manera sus
existencias y llevar el control sobre
ellas?

(La descripcion de como realizar el
proceso de Revalorizacion de bienes, se
aplicaria para mantener un inventario
con valores razonables?

13

14

15

Sistema
Kardex

¢El sistema de Kardex automatizado
deberfa ser aplicado en las labores
diarias para mejorar la obtencion de
informacion actualizada?

>§

;Usted cree que el sistema de Kardex si
se aplicara mejoraria la administracién
de los bienes de consumo corriente?

¢, Los modulos con los que cuenta el
sistema de Kardex, serian todos
pertinentes de aplicacién en las
operaciones de la entidad?

;Los informes con los que cuenta el
sistema de Kardex son los suficientes y
se los podria aplicar para mejorar la
eficiencia?

(El Manual de Control de inventarios
es susceptible de aplicacion y su
utilidad seria muy importante para
reglamentar los procesos existentes

>2..><

Totales

Firma validador

.'.L,' /

Firmatrepresentante

di
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