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1 Como usar este manual

El presente manual estd realizado de tal manera que el usuario identifique
facilmente los funcionamientos del sistema Caja de Ahorro Comunitario y

pueda manipularlo sin ningun problema.
2 Sumario

El sistema caja de ahorro comunitario es un sistema creado con el proposito

de automatizar, controlar y presentar de mejor manera la informacion.
3 Guiade utilizacion

El presente manual esté realizado de manera secuencial, indicando los pasos

que debe seguir el usuario para el correcto funcionamiento del sistema.
3.1 Requerimientos

Para una correcta visualizacion de las pantallas que se presentan en el
sistema es recomendable la utilizacidn de los siguientes navegadores
Web:

e Internet Explorer 9
e Mozilla Firefox 5.0

3.2 Aspectos Generales

El sistema para indicar los mensajes que se producen al realizar algin
proceso mostrara los siguientes mensajes en parte inferior del las

pantallas.

Mensaje de error

m * El nombre de usuario es obligatorio
+ El password es obligatorio

Mensaje de éxito

‘ = El registro se grabé con exito

3.3 Seccion de las pantallas del sistema de caja de ahorro
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Las pantallas del sistema son estructuradas de las siguientes secciones:

(% SISTEMA DE CAJA DE AHORRO COMUNITARIO

Usuario: ADM215 Fecha Inicio Giclo: 23-07-2012 Fecha Fin Cicla : 23-07-2013
CAJA DE AHORROS UNION ESPERANZA

=
/ Administracién de Cuentas > | P -
scargar  Inicio

1. Seccién de de basqueda

Esta seccion permite realizar busquedas de acuerdo a las opciones de
busquedas seleccionadas.

2. Seccion de resultado de busqueda
Esta seccion permite mostrar los resultados de la busqueda realizada.
3. Seccion de barra de titulos

Permite mostrar en la barra el titulo de la pantalla a la que se refiere y

los botones que permitiran realizar diferentes acciones.
3.4 Campos requeridos

Los campos que son requeridos u obligatorios en el sistema estaran
identificados con el color amarillo y con un asterisco al final de cada

campo como se muestra en la siguiente figura.

Primer Nombre:*

4 Ingreso al sistema

Para ingresar al sistema el usuario debera ingresar el usuario y el password

en la pantalla inicial del sistema.
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El sistema validara si los datos son correctos, si los datos ingresados son

correctos el usuario ingresara al sistema caso contrario se mostrard un

mensaje indicando las razones porque no puede ingresar al sistema.

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda
@ - C 72 | . http://localhost:8080/priCajaAhorroWeb/faces/login.xhtml - | | @~ Ask.com p
£, Mas visitados
<., Sistema de Caja de Ahorro | = -
Ingresar al Sistema Caja de Ahorro
S Usuario:
N\
Password:
Acceder
Copyright 2011-2012 All Rights Reserved.

Terminado >

Usuario: Ingrese el usuario.

Password: Ingrese el password.

Botdn Ingresar: Luego de ingresar el usuario y el password validos, puede
presionar <ENTER> o hacer clic en Ingresar.

Se presentara el Panel Inicial con los servicios disponibles para el usuario
ingresado.

Dependiendo del rol que sea asignado a un usuario se mostraran las opciones

del mena y los servicios del Panel.
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CAD SISTEMA DE CAJA DE AHORRO COMUNITARIO Usuario: ADM002 Fecha Inicio Ciclo: 24-03-2012 Fecha Fin Giclo : 24-03-2013

UNIDOS PARA PROGRESAR

ADMINISTRACION | TRANSACCIONES |

PANEL DE OPCIONES

e &
ADMIISTRACION ADMINISTRACION ADMISTRACION el oe TRANSACCION
UENTA DE CicLos AHORRO CAJA AHORRO|

Copyright 2011-2012 Al Rights Reserved.

5 Administracion de Cuentas

Para la creacion de una cuenta de ahorros se debe seleccionar en el panel

principal la opcion Administracion de Cuentas.

PANEL DE OPCIONES

fre = = 7 $

ADMINISTRACION ADMINISTRACION ADMINISTRACION TRANSACCION TRANSACCION
CUENTAS DE CICLOS USUARIOS AHORRO CAJA AHORRO

Una vez que se ha seleccionada la opcion Administracion de Cuentas el
sistema presentara el listado de todas las cuentas que son administradas por
el usuario administrador de la caja de ahorro. La siguiente pantalla esta
compuesta por: seccion de busqueda, seccion de resultados de busqueda,

seccion de barra de titulos.
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f SISTEMA DE CAJA DE AHORRO COMUNITARIO Fecha: 2012-06-19 11:27:06 Usuario: ADM001

GIOCOMPANY C.A.
-

I , Administracién de Cuentas J A .

nicio

Busqueda de Cuentas Nimero Cuenta Cédula Identidad Nombre Completo Acciones Caja Ahorro Estado

- 0000200 1001705852 ALEXANDRA RUTH ARMAS FUENTES a5 caa01 Dctive
@ Todos
, 0000201 1000398055 FRANCISCA MARIA RULZ 10 caA0L Dictive
2 nimero Cuents
. 0000202 1001045879 LUIS MARCELIANC IPIALES IPIALES 20 CAJADL Dot
) Cédula Identidad
0000203 1001924511 NARCIZA CONSUELO CARDENAS RIVERA 23 calA0L Dectivo
Estado ACTIVO [+]
2001 1002187851 CHRISTIAN GIOVANY PIALES MORETA 40 caA0L Dac
2002 1003187852 LULS MARCELO IPIALES MORETA 35 cajA0L Dactivo
Q, Buscar 2003 1003187853 JUAN CARLOS IPIALES MORETA 20 caa0L Dictive
2004 1003187854 IRALDA ALEXANDRA IPIALES MORETA 20 CcAADL Dactivo

La opcion de administracién de cuentas permite realizar las siguientes acciones:
Nuevo:

Permite la creacion de una nueva cuenta de ahorros.

Inicio:

Permite regresar a la pantalla inicial del Sistema caja de ahorro
comunitario.

Basqueda:

Permite realizar busqueda cuentas de ahorros segin los filtros

correspondientes a las cuentas.

Editar transaccion caja de ahorro

Permite realizar la edicién la cuenta seleccionada.

5.1 Nueva cuenta de ahorros

Cuando seleccione la opcion Nuevo, el sistema muestra la pantalla que

permitird registrar nueva cuenta de ahorro.

Se debe ingresar un nimero de cédula el mismo que el sistema validara si es

correcto o no lo es.
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fSISTEMA DE CAJA DE AHORRO COMUNITARIO

Ayuda Cerrar Sesion
Fecha: 2012-06-19 11:08:58  Usuario: ADM001 @} m
GIOCOMPANY C.A.

3 Registro de Cuenta H @

Guardar Regresar

Creacion de Cuenta

Ingrese Cédula Identidad:* O Aceptar

Luego deberd ingresar los datos principales correspondientes a la nueva
cuenta de ahorros como se muestra en la siguiente figura.

fg'losc'(l;EmANPCEACNA DE AHORRO COMUNITARIO Fechas 2012-06-19 111254

Usuario: ADMO01

o H @
Registro de Cuenta

o 1

Datos Personales

C&dula Tdentidad: 1704857050

Acciones:*

Segundo Nombre:
Segundo Apellido:

Teléfono Celular:

Teléfono Convencional:
Sexo:* MASCULING [=]

Datos Usuario
Cuenta de usuario:*

Password:* email:

Después de ingresar los datos correspondientes se debera presionar el

botdn guardar para que se registre la nueva cuenta de ahorros en el
sistema.

5.2 Editar cuentas de ahorro

Cuando seleccione la opcion editar de una de las cuentas de ahorros el

sistema permitira editar los datos correspondientes a las cuentas de
ahorro.

Para editar la cuenta de ahorros debera seleccionar el nimero de

cédula correspondiente a la persona que es responsable de la cuenta de
ahorros, como se muestra en la siguiente figura.
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Nimero Cuenta Cédula Identidad Nombre Completo

Acciones Caja Ahorro Estado
0000200 ALEXANDRA RUTH ARMAS FUENTES 45 CAJADL Onctwo
0000201 1000398055 I;'RANCISCA MARIA RUIZ 10 CAJADL Om:two
0000202 1001045879 LUIS MARCELTANO IPTALES IPIALES 20 CAJADL om:two
0000202 1001924511 MNARCIZA CONSUELO CARDENAS RIVERA 232 CAJADL Ohct\\m
2001 1002187851 CHRISTIAN GIOVANY PIALES MORETA 40 CAJADL antwo
2002 1002187852 LUIS MARCELO IPIALES MORETA 35 CAJADL o}\:two
2003 1003187853 JUAN CARLOS IPIALES MORETA 20 CAJAD1 OACUVO
2004 1003187854 IRALDA ALEXANDRA IPTALES MORETA 20 CAJADL om:two

Presionando el botdn guardar el sistema permitira registrar los datos

modificados de la cuenta de ahorros seleccionada.

f SISTEMA DE CAJA DE AHORRO COMUNITARIO

Fecha: 2012.06-19 11:36:59 Usuario: ADIOO1
GIOCOMPARY C.A.
Registro de Cuenta H @
- Guardar Regresar
Datos Personales
Cédula Identidad: 1001705852 Acciones:* 45
Primer Nombre:* ALEXANDRA Segundo Nombre: RUTH
Primer Apellido:* ARMAS Segundo Apellido: FUENTES
BARRIO SAN VICENTE
Direccién:*

Teléfono Celular: Teléfono Convencional:

Sexo:t FEMENING [ Caja Ahorro:* UNIDOS PARA EL PROGRESO 1
Datos Usuario
Cuenta de usuario:* aarmas

Password:* sarmas email:

5.3 Descargar archivo pdf

Presionando el boton descargar permitira descargar un archivo en
formato pdf del listado correspondiente a las cuentas de ahorros que se
encuentran en pantalla.
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Fecha: 2012-06-19 11:40:00 Usuario: ADM001

f SISTEMA DE CAJA DE AHORRO COMUNITARIO

GIOCOMPANY C.A.

-
I + Administracién de Cuentas ] Lk .
u rgat  nicio

Busqueda de Cuentas Niimero Cuenta Cédula Identidad Nombra Complate Acciones Caja Ahorro Estado
~ 0000200 1001705852 ALEXANDRA RUTH ARMAS FUENTES as camoL Dacivo
@ Todes

- 0000201 1000398055 FRANCISCA MARIA RUIZ 10 CcalA0L Drctivo
Cusnta
0000202 1001045879 LUIS MARCELIANO IPIALES TPIALES 20 camoL Gecivo
O cédule Identided
0000203 1001924511 HARCIZA CONSUELO CARDENAS RIVERA 23 camoL @acivo
Estade ACTIVO [o] -
2001 1003187851 CHRISTIAN GIOVANY PIALES MORETA a0 calAL Dhctivo
2002 1003187852 LUIS MARCELO IPIALES MORETA ES camoL Drctivo
Q) Busear 2003 1002187853 JUAN CARLOS [PIALES MORETA 20 CAlR0L Dhctive
2004 1002187854 IRALDA ALEXANDRA IPIALES MORETA 20 camoL Gecivo

6 Transaccion Caja de Ahorro

En la siguiente figura se muestra el panel de opciones que permitira el

ingreso  a la transaccidn caja de ahorro.

PANEL DE OPCIONES

X = = > 3

ADMINISTRACION ADMINISTRACION ADMINISTRACION TRANSACCION TRAN SACCION
CUENTAS DE CICLOS USUARIOS AHORRO CAJA AHORRO

Una vez seleccionada la opcion Transaccion caja de ahorro, el sistema
presentara la pantalla para realizar busquedas de transacciones cajas de

ahorro que ya se han realizado anteriormente.

10
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f; SISTEMA DE CAJA DE AHORRO COMUNITARIO Fecha: 2012-06-15 23:3409  Usuario: ADMOO1 @)A"”da m Cerrar Sesion
GIOCOMPANY C.A.

Transaccion Caja de Ahorro 1 !
Nuewo  Inicio
Biisqueda Transacciénes Listado de Transacciones de Caja Ahorro
@ Tod Cédigo Caja Ahorra Cédigo Ciclo Fecha Inicio Ciclo Fecha Fin Giclo Niimero Semana Fecha Transaccién
'@ Todos
- calA0L 3 2012-05-21 2013-05-21 E 2012-06-20
') Fecha Transaccién CAIADL 5 2012-05-21 2013-05-21 2 2012-06-23
@ ndmero Semana CAIAOL 6 2012-05-21 2013-05-21 1 2012-06-16
O cido
Q, Busca

Copyright 2011-2012 All Rights Reserved.

La opcion de Transaccion de caja de Ahorro permite realizar las siguientes
acciones:

Nuevo:
Permite la creacion de una nueva transaccion caja de ahorro.

Inicio:

Permite regresar a la pantalla inicial del Sistema caja de ahorro

comunitario.

Basqueda:

Permite realizar busqueda de transacciones de caja de ahorro segun los
filtros correspondientes a las transacciones caja de ahorros.

Editar transaccion caja de ahorro

Permite realizar la edicion de las transacciones cajas de ahorro.

6.1 Nueva transaccion caja de ahorro.

Cuando seleccione la opcion Nuevo, el sistema muestra la pantalla que
permitira registrar la transaccion caja de ahorro.

11
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/z.fclﬁmﬂECM PEAHORRO COMUNITARIO Fecha: 2012.06-1600:01:18  Usuario: ADHOO Qe £ corer sesion

& Transacion Caja de Ahorro @ l

Regresar Inicio

Seleccionar Fecha
Ingrese Fecha Transaccion:*

() Aoeptar

Copyright 2011-2012 All Rights Reservad.

En la ficha de registro de Nueva Transaccion caja de ahorro se deben

ingresarse los siguientes datos:

e Fecha Transaccion: Es la fecha correspondiente a la nueva transaccion

caja de ahorro.

Para registrar la informacion de la nueva transaccion caja de ahorro nuevo

usuario, haga clic en el boton aceptar.
Observaciones:

En caso de no ingresar datos o ingresar datos no admitidos se presentard un

mensaje. En caso contrario se presentara un mensaje de éxito

Una vez creado la transaccion caja de ahorro se pueden realizar las siguientes

opciones:

Para regresar al listado de transacciones caja de ahorros existentes. Haga clic

@

en Regresar (Regresar

Para regresar a la pantalla inicial del Sistema Caja de ahorro, Haga clic en

Inicio | Inicie

6.2 Registrar detalle transaccién caja de ahorro.

12
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Permite realizar el registro del detalle de las cajas de ahorros, cuando

se selecciona esta opcion el sistema muestra la pantalla siguiente.

/2 SISTEMA DE CAJA DE AHORRO COMUNITARIO

Fecha: 2012-06-16 00:30:12 Usuario: ADDOT
GIOCOMPANY C.A.

— @
Transacion Caja de Ahorro

Regresar  Inicio

Listado Semanal Caja Ahorro

Acciones | Asistencia | Nro Cuenta | Tiene Crédito  Solicitud Crédita Nombre Socio Ahorro  Fondo Reserva | Pago Acciones | Pago Cradito  Pago Interes | Accién

20 ] 2004 /] ] IRALDA ALEXANDRA IPIALES MORETA Editar
45 =] 0000200 ] =] ALEXANDRA RUTH ARMAS FUENTES Editar
40 ] 2001 /] ] CHRISTIAN GIOVANY PIALES MORETA Editar
20 ] 0000202 V] ] LUIS MARCELIAND IPIALES IPIALES Editar
23 ] 0000203 V] ] NARCIZA CONSUELO CARDENAS RIVERA Editar
20 [&] 2003 (-] [&] JUAN CARLOS IPIALES MORETA Editar
10 & 0000201 ] & FRANCISCA MARIA RUIZ Editar
35 [&] 2002 (-] [&] LUIS MARCELO IPIALES MORETA Editar

Datos Totales Caja Ahorro

Ahorro Total:

Fondo Reserva Total:
Pago Creditos Total:
Pago Inter

Pago Acciones:
Saldo Total Caja Ahorro: 228.0000

Copyright 2011-2012 All Rights Reserved.

Se identifican las siguientes columnas:

Acciones: Identifica el nimero de acciones que tiene cada cuenta.
Asistencia: ldentifica la asistencia a cada una de las reuniones de los socios.
Numero de Cuenta: Identifica el nimero de cuenta del socio.

Tiene Crédito: Identifica si la cuenta tiene o no créditos.

Solicititud de Crédito: Identifica si el socio ha realizado la solicitud de
crédito.

Accion: Identifica si la cuenta se le va ha realizar las transacciones

correspondientes a ahorros, ahorros fondo reserva, créditos etc.
6.3 Editar detalle transaccion caja de ahorro.

Permite registrar las transacciones correspondientes al ahorro, ahorro fondo

de reserva, créditos, pago acciones pago créditos, pago interés.

13
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Listado Semanal Caja Ahorro
A Asistencia M Tien, Solicitud Nombre Socit Ah, Fondo R Pago Acci Pago Credit Pago Int Acci6
cciones Asistencia 0| SRS 0 ombre Socio orro ondo Reserva ago Acciones ago Credito ago Interes ccion

IRALDA ALEXANDRA IPIALES r ) _Guardar

20 2004

L o A MORETA [ J ] Cancelar

ALEXANDRA RUTH ARMAS 1 2 3 4 5

45 (] oooozoo |G (& FURITES Editar
CHRISTIAN GIOVANY PIALES

40 (] 2001 V] (] MORETA Editar
LUIS MARCELIANO [PIALES

20 (] ooooz02 | (& IPIALES Editar
NARCIZA CONSUELO

23 (] ooooz03 | (& CARDENAS RIVERA Editar
JUAH CARLOS IPIALES

20 B 2002 (-] B MORETA Editar

10 ] ooo0z01 & ] FRANCISCA MARIA RUIZ Editar
LUIS MARCELO IPIALES

35 B 2002 (-] B MORETA Editar

1. Ingreso de ahorros

2. Ingreso de ahorros de fondo de reserva
3. Ingreso de pago de acciones

4. Ingreso de pago de créditos

5. Ingreso de pago de interés

_Guardar | permite guardar todos los datos ingresados en el detalle

transaccion caja de ahorro correspondiente a la cuenta del socio.

_ Gancelar |permite cancelar el ingreso de los datos del detalle

transaccion caja de ahorro.

6.4 Solicitud de crédito

Permite registrar la solicitud de un crédito en la caja de ahorro, cuando

se selecciona esta opcion el sistema muestra la siguientes pantalla.

Listade Semanal Caja Ahorro

Acciones  Asistencia | Nro Cuenta | Tiene Crédito _Solicitud Crédito Nombre Socio Ahorro | FondoReserva | Pago Acciones | Pago Cradito | Pago Interes
20 (] 2004 -] IRALDA ALEXANDRA [PIALES MORETA
45 B 0000200 V] ALEXANDRA RUTH ARMAS FUENTES
40 (] 2001 -] CHRISTIAN GIOVANY PIALES MORETA
20 B 0000202 V] LUIS MARCELIANO IPIALES IPIALES
23 (] 0000203 -] NARCIZA CONSUELQ CARDENAS RIVERA
20 B 2003 @ JUAN CARLOS IPIALES MORETA
10 (] 0000201 -] FRANCISCA MARIA RUIZ
35 B 2002 @ LUIS MARCELO TPIALES MORETA

Datos Totales Caja Ahorro

Ahorro Total:

For

Pag

Pago Inter

Pago +

Saldo Total Caja Aherro: 228.0000

Solicitantes de Creditos

Nro Cuenta Solicitantes Verificar

00200 |ALEXANDRA RUTH ARMAS FUENTES Verificar|
Rooa TRALDA ALEXANDRA IPIALES MORETA  Verificar

Editar
Editar
Editar
Editar
Editar
Editar
Editar

Editar

14
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Una vez registrado las solicitudes de crédito se realiza la verificacion
del crédito solicitado presionando el link verificar el cual permite

mostrar la siguiente pantalla.

Registro de Solicitud de Crédito
Datos Socio

0000200
eto:  ALEXANDRA RUTH ARMAS FUENTES

Cédula Identidad: 1001705852
45

Direccién: BARRIO SAN VICENTE

Detalle Solicitud Credito

Saldo Total Caja Ahorro. 228.0000

Monto Plaza
Interés 5.0000

Q) Aceptar

En la ficha de registro de crédito se deben ingresarse los siguientes datos:

e Monto: Es la cantidad de dinero que se solicita en el crédito.

e Plazo: Es el tiempo en el cual se debe cancelar el crédito.

Para registrar la informacidon del nuevo crédito haga clic en el boton aceptar.

6.5 Ver detalle cuenta de ahorros.

Permite ver el detalle del estado de cuenta del socio el mismo que
permite revisar los ahorros, los ahorros de fondos de reserva, los

créditos como se muestra en la siguiente pantalla.

Registro de Ahorros

Datos Socio

Nimero Cuenta: 0000200 Cédula Identidad: 1001705832
o1 Completo:  ALEXANDRA RUTH ARMAS FUENTES A 45

Direccién: BARRIO SAN VICENTE
1 2 3
Ahorros | Fondos Reserva | Créditos

Cédigo Transaccion Fecha Depésito Depésito saldo Depasito Faltante Depésito Excedido
142 2012-06-13 34.0000 34.0000 0.2500
143 2012-06-14 150.0000 184.0000 116.2500
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