MANUAL DE USUARIO PARA CLIENTES — PORTAL PARA EL CENTRO DE CAPACITACION
CONTINUA DE LA FICA

MANUAL DE USUARIO — CLIENTE

De forma general, el Portal del Centro de Capacitacion Continua de la FICA
cuenta con un menu principal que esta presente en todas las paginas Web de

este sistema. El menu es el siguiente:
Principal Cursos Seminarios Eventos Pre-nscripciones Administracion Ayuda

A continuacién presentamos la descripcién de cada una de las opciones del

menu:

OPCION DEL MENU: Principal

La pagina principal del sistema muestra una bienvenida a los usuarios del
sistema y presenta los objetivos que se persiguen con la creacion del Centro de

Capacitacion Continua de la FICA.

Integra una de seccién de Links, que son accesos directos hacia sitios de
interés. Para acceder a cualquiera de estos sitios basta hacer un clic sobre la

imagen representativa del vinculo.

Googler

Intregra una seccion de Foros, donde el visitante puede emitir sus comentarios
ate los temas planteados. Muestra un vinculo a la pagina de foros, y ademas

muestra el Gltimo tema ingresado al sistema.

Foros

Eesponde alos
Foros Aqui
Ultimo tema
mgresado:
"Eecepto sus
opimiones acerca de
este siio web"
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Una vez ingresado a la pagina de foros, el visitante tendra la lista de temas que
han sido ingresados, los cuales incluyen informacion del autor, su e-mail, la

fecha de ingreso asi como el numero de respuestas que ha tenido.

Datos Tema Resp.
#Hr 1
Fecha: 06/12/2004 Por favor necesito gue alguien me
Autor: Pablo Landeta expligue Administracion de 4
E-mail: Sistemas.
landeta_p@vahoo.com
7
Fecha: 06/12/2004 Fecepto sus opiniones acerca de 5
Autor: Administradaor ecte sitio web
E-mail:

Para ver las respuestas de cualquiera de los foros, o responderlos, debe hacer
un clic sobre el vinculo de cualquiera de los temas.

Una vez dentro de un tema, tendremos la lista de las respuestas al tema
seleccionado cada uno con su respectiva informacion: autor, fecha de

publicacion, e-mail.

Autor: Administrador . -

Fech;;: 06/12/2004 P&r‘leegggi.iﬁst:ﬁgéo SUS Qpiniones acerca
E-Mail:

#.1 , , :

) & mi me ha parecido muy bien elaborado,
ii‘égf,' Sgélloﬂzmé} aungue como siempre hay muchos gue se
E—maii' sienten insatisfechos por lo que los
landetap@imbanet. net estudiantes hacen
#. 2
Fecha: 07/05/2004
Autor: Guadalupe Me parece muy Util v bien elaborado
E-mail:
gl 97 7@juno, com

Responder

Para responder simplemente hacemos click en el vinculo Responder.
Nos presentara una pagina con los campos que debemos llenar para responder

al foro.
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Hombre del Autor: | | "

E-Mail | |

Eespuesta:

Ingresar

También integra una seccion de autenticacion, en la cual se puede acceder
como usuario del sistema y tener acceso a informacién inportante como es las
notas de un determinado curso o seminario. Ademas pude consultar cuales son
los cursos o seminarios que ya ha aprobado anteriormente, de manera que
usted pueda tener un control ordenado de los diferentes cursos o seminarios

gue recibe.

La seccion de autenticacidn es la siguiente:

Acceso

Solo para Tsuarios
Registrados:

oo [
Pazsword: I:I

[ Iniciar Sesion ]

Registrarse

Olvidaste tu
contrasefia?

Para ingresar al sistema como usuario, debe escribir el Login (Nombre de
Usuario) y el Password (Contrasefia) que usted escribi6 al momento de
registrase.

Podra ingresar como usuario del sistema Unicamente si se ha registrado

anteriormente.
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Para registrase haga click en el vinculo: Registrarse.
En caso de que haya olvidado su contrasefia, haga click en el vinculo:

Olvidaste tu contrasena.

A continuacion de la seccién de autenticacion tenemos la seccion de
encuestas:

Aqui podemos escoger una opcién y presionar Vote para votar.

Podemos ver los resultados de esa encuesta presionando Ver resultados.

Para votar en encuestas anteriores o simplemente enterarse de los resultados

presionamos Otras encuestas.

Encuesta
naé tal es PHP MNTTke?
O My il
O Ul
O Poco 1t
O Mo sirve

Ver resultados
Otras encuestas

Podra ingresar como usuario del sistema uUnicamente si se ha registrado
anteriormente.

Para registrase dirijase a la opcion Pre-Inscripciones del menu principal y haga
click en REGISTRESE AQUI.

Para ingresar al sistema como usuario, debe escribir el Login (Nombre de
Usuario) y el Password (Contrasefia) que usted escribi6 al momento de
registrase.

En caso de que presione Iniciar Sesién sin ingresar su Login y su Password,

recibir4 el mensaje de error:

Solo para Tauatios
Registrados:

Login:

Password:

Iniciar Sesion

Ingrese su Hornbre de
Usnario
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En caso de ingresar incorrectamente su Login y su Password, o si usted no

esta registrado todavia en el sistema, recibira el mensaje de error:

Solo para Tsuarios
Registrados:

Logitu: kgcp

Password:

Iniciar Sesion
Credenciales Ireealidas

Al ingresar como usuario del sistema, esta pagina principal le mostrar4 hasta 4

secciones:

? Muestra el botdon de Cerrar Sesion. Si lo presiona cerrara la sesion
actual y la péagina principal aparecera como al inicio, mostrando la

seccion de autenticacion detallada anteriormente

[ Cerrar Sesion ]

? Luego, usted puede cambiar algunos de sus datos personales
presionando el enlace Actualizar sus datos personales. Detallaremos el
cambio de datos personales en la seccion Pre-Inscripciones.

Ademas podemos realizar el voto por uno de los posibles cursos que las

autoridades de la facultad estén planenando realizar en un futuro.

Personal

Actualizar sus
datos personales
Vote por la
realizacion de un
CUrso

? En caso de que usted este inscrito en uno 0 MAs cursos o seminarios,
recibird un informe de las notas que le asignaron los instructores al final
del curso o seminario. El sistema le indicara si usted aprueba o no el

Curso o seminario.
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Cuando usted se inscribe en un curso 0 seminario, sus notas se

inicializan en 0, es decir que hasta que no termine el curso o seminario e

ingresen sus notas, le aparecera Nota Evaluacion: 0, % Asistencia: 0 y

APRUEBA: NO.

Cuando el administrador elimine el curso o seminario en cuestion, esta

informacién de este curso o seminario desaparecera.

También puede tener acceso a documentos ingresados por el instructor

del curso referentes a la tematica que se trata, en el caso de que los

hubiese.

Ademas al final del curso o seminario usted puede ingresar un Test

presionando el enlace Test.

Inscrito en:

Curso: Curse de Macromedia
Documentois): W

Mota Evaluacidm: | 9

e Asistencia: 40

APRUEEA: i L0

Una vesz finabzads el curso, lene este Test

? Por utimo, si usted ya ha aprobado cursos y seminarios anteriormente,

el sistema le mostrara el

nombre de esos cursos 0O seminarios

aprobados por usted, de manera que pueda llevar un control de la

capacitacion

Cursos o Seminarios ya aprobados:

1

Bases de informatica

2

Curso de C#

recibida.
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OPCION DEL MENU: Cursos

En la parte izquierda de la pagina, existe un enlace a la pagina principal, de

manera que el usuario pueda iniciar su sesion.

IIni-::iar Sesion

En caso de que usted ya haya ingresado como usuario del sistema e ingrese a
esta pagina, el sistema le mostrara en la parte izquierda de la pagina cual es el

usuario actual y en la parte derecha le mostrara el botén Cerrar Sesion.

Usuario Actual: landetap Cerrar Sesidn

En la parte central de la pagina, se muestran los cursos disponibles en la FICA.
En primera instancia, muestra el nombre del curso y su descripcién.
Si desea ver mas informacion del curso deseado, debe hacer click en el enlace

gue tiene el Nombre del Curso. A continuacion le mostramos un ejemplo:

NOMERE DESCRIPCION

Curse de Curse del lenguaje de Programacion Cnentade a Objetos C# Muchos de
CH suz elementos son similares a Java ¥ O+

Este enlace le redireccionara a otra pagina, la cual le mostrara la informacion
detallada del curso seleccionado. Esta informaci6n esta dividida en tres

secciones:

1. Datos detallados del curso:
Muestra el nombre del instructor del curso. Este nombre tiene un enlace
para ver la Hoja de Vida del instructor, la cual consta de los datos

personales del instructor, los cursos recibidos y la experiencia adquirida.

INSTREUCTOR Eolando Felix
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Las fechas de inicio y finalizacion del curso. Estas fechas pueden estar
sujetas a variaciones dependiendo de factores como la aceptacion del

curso, la concurrencia de alumnos, tiempo disponible, etc.

FECHA DE INICIO | 05/ darzo/2004

FECHADE

FINALIZACION 15/ arzo/2004

El Cupo Total y el Cupo Actual. EI Cupo Actual es el nimero de alumnos

gue todavia podran inscribirse en el curso seleccionado.

CUPO TOTAL 15 personas

CUFPO ACTUAL 14 personas

2. Requisitos paratomar el curso.
Muestra los requisitos que el aspirante a un curso debe tener para recibir

el curso seleccionado.

maber lo basico de Programacion Cnentada a Obyetos

=aber los basico de estructura de programacion

3. Temas, Subtemas y Horarios del curso.
Cada Tema tiene la informacion del di y la hora en que se estudiara.

Ademas cada Tema puede contar con varios Subtemas.

TENMAS SUBTEMAS DIA HORA
Introduccion a POO 051 darzo/2004 | 10000
Clases
Herencia
Dhietos
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OPCION DEL MENU: Seminarios

En la parte izquierda de la pagina, existe un enlace a la pagina principal, de

manera que el usuario pueda iniciar su sesion.

Ilni[:iar Sesidn

En caso de que usted ya haya ingresado como usuario del sistema e ingrese a
esta pagina, el sistema le mostrara en la parte izquierda de la pagina cual es el
usuario actual y en la parte derecha le mostrara elbotén Cerrar Sesion.

Usuario Actual: landetap Cerrar Sesidn

En la parte central de la pagina, se muestran los seminarios disponibles en la
FICA. En primera instancia, muestra el nombre del seminario y su descripcion.

Si desea ver mas informacion del seminario deseado, debe hacer click en el
enlace que tiene el Nombre del Seminario. A continuacién le mostramos un

ejemplo:

NOMBRE DESCRIPCION

ceminario para el estudio de Oracle %1 | Estudio de la Base de Datos Oracle %1

Este enlace le redireccionard a otra pagina, la cual le mostraré la informacion
detallada del seminario seleccionado. Esta informacién esta dividida en tres

secciones:

1. Datos detallados del seminario:
Las fechas de inicio y finalizacion del seminario. Estas fechas pueden
estar sujetas a variaciones dependiendo de factores como la aceptacion

del seminario, la concurrencia de alumnos, tiempo disponible, etc.

FECHA DE INICICO | 05/Mdarzol/2004

FECHA DE

FINALIZACION 15/ 1 farzo/2004

El Cupo Total y el Cupo Actual. El Cupo Actual es el nimero de alumnos

gue todavia podran inscribirse en el seminario seleccionado.
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CUFPO TOTAL 15 personas

CUPO ACTUAL 14 personas

2. Requisitos paratomar el seminario.
Muestra los requisitos que el aspirante a un seminario debe tener para

recibir el seminario seleccionado.

=aber lo basico de Programacion Onentada a Okjetos

=maber los basico de estructura de programacion

3. Temas, Subtemas, Horarios e Instructores del seminario.
Cada Tema tiene la informacion del dia y la hora en que se estudiara,
asi como también el nombre del expositor del tema. El nombre del
expositor es un enlace a otra pagina que muestra la Hoja de Vida del
Expositor.

Ademéas cada Tema puede contar con varios Subtemas.

TELAS SUBTEMAS DIA HORA | INSTRUCTOR
Introduccion a Oracle 10/ Abrlf2004 | Bh30 Fabian Carmon
A dmiristracion de 11/ &b2004 | shoo Fichard
Ciracle Bustamante

OPCION DEL MENU: Eventos

En la parte izquierda de la pagina, existe un enlace a la pagina principal, de

manera que el usuario pueda iniciar su sesion.

Ilnit:iar Sesidn

En caso de que usted ya haya ingresado como usuario del sistema e ingrese a
esta pagina, el sistema le mostrara en la parte izquierda de la pagina cual es el

usuario actual y en la parte derecha le mostrara el botén Cerrar Sesion.
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Usuario Actual: landetap Cerrar Sesidn

En la parte central de la pagina, se muestran los préximos eventos. Muestra la

fecha del evento y su descripcion.

FECHA DESCRIPCION

Ihaguracion del nueve laboratorio de Sistemas. Lugar: Escuela de

JMarzof2004 Ihgenieria de Sistemas Computacionales

OPCION DEL MENU: Pre-Inscipciones

En la parte izquierda de la pagina, existe un enlace a la péagina principal, de

manera que el usuario pueda iniciar su sesion.

Ilniciar Sesion

En caso de que usted ya haya ingresado como usuario del sistema e ingrese a
esta pagina, el sistema le mostrara en la parte izquierda de la pagina cual es el

usuario actual y en la parte derecha le mostrara el boton Cerrar Sesion.

Usuario Actual: landetap Cerrar Sesidn

La parte central de la pagina, consta de dos secciones:

1) Registro para nuevos usuarios.

PRE - INECRIPCIONES

i todarda no ha registradn sns datos personales, REGISTRESE AQTI

Muestra un enlace a otra pagina, donde un nuevo usuario puede
registrar sus datos personales e ingresar un Login y un Password. Esta

seccién no acepta caracteres especiales como tildes o fi's.

El mensaje de inicio muestra claramente “* significa obligatorio”, lo que
significa que los campos que tengan a su lado un asterisco seran los que

el usuario debe ingresar obligatoriamente y los demas no es necesario.
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Cl / Pasaporte: El obligatorio el ingreso del niumero de cédula de
identidad para los usuarios ecuatorianos y para los usuarios extranjeros
es obligatorio el ingreso del pasaporte. Debe ingresar su Cédula de
ciudadania o pasaporte correctamente, es decir, en el caso de ser
ecuatoriano, debe ingresar los 10 caracteres numeéricos de su ClI, de lo

contrario el sistema no podra registrarlo. Es un campo obligatorio.

BIENVENIDO - INGEESE S5US DATOS PERSONALES POR FAVOER.

*oisnifica oblizatorio
CI (ecuatoriancs): * (eatorianos)
Pasaporte (extranjeros): e (Tt eTos |

Nombres y Apellidos: Ingrese sus nombres y apellidos completos. En
estos cuadros de texto solamente podra ingresar caracteres literales en

el rango a-z, excepto tildes y ii's. Son campos obligatorios.

Mombres: Jessica Guadalupe

Apellidos: lcaza Andrade

Sexo: debe escoger el sexo al que pertenece. Las posibilidades son M

de masculino o F de femenino. Es un campo obligatorio.

Fecha de Nacimiento: Debe escoger el dia, mes y afio de su
nacimiento. Con esto, el sistema podra calcular su edad y mantenerla

actualizada. No son campos obligatorios.

Dz | 03 | Tes: | Febrero W AEA 1978 W

Nivel de educacion, Titulo e Institucién: en el campo Nivel de
educacion puede escoger el nivel de educacion que usted tiene.

Por defecto, el campo Titulo esta asignado a Ninguno. Puede cambiarlo
de acuerdo a su instruccibn académica escogiendo de la lista o

escribiendo otro titulo en el campo Otro.
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Por defecto, el campo Institucion esta asignado a Ninguno. Puede
cambiarlo de acuerdo a la institucion a la que represente escogiendo de
la lista 0 escribiendo otro titulo en el campo Otro.

No son campos obligatorios.

Miwel de educacidn: [Seleccione] v
. Minguno v
Titule:
Ohro:
o Minguna ~
Institacidén:
Otro:

Teléfono y Email: Si usted dispone de un numero telefénico, debe
ingresar sus 9 caracteres numericos.
Si usted dispone de una cuenta de correo electronico, escribala

correctamente (usuario@dominio.terminacion)

Teléfono: 02644255

E-tnail icaza@@utn. edu ec

Datos de autenticacion

Datos de autenticacidn.

Login gufnine 3y mébime 15 caracteres); w

Pazsword puiane 6 v mbdme 15 caractares); "

Ee escnba su Password: "

Pregunta Secreta: [Seleccione] e
Eespuesta secreta;

Password: Para acceder como usuario del sistema (consulte la Ayuda
referente a la Pagina Principal), debe ingresar un Nombre de Usuario
(Login) de minimo 3 y maximo 15 caracteres, y una Contrasefia

(Password) de minimo 6 y maximo 15 caracteres. El Login que usted
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ingrese debe ser unico, es decir diferente de los ya ingresados
anteriormente. Si trata de ingresar un Login ya existente, el sistema
arrojara un mensaje de error. Recuerde anotar estos dos datos en un

lugar donde pueda recordarlo siempre.

Pregunta Secreta y Respuesta Secreta: Estos campos debe
ingresarlos para que el sistema le ayude en caso de que olvide su
contrasefia. El vinculo a esta ayuda puede encontrarla en la pagina

principal.

Una vez que haya ingresado sus datos personales, presione Registrase.
Si usted ingreso correctamente todos los campos requeridos, el sistema

lo registrara como un usuario mas del sistema.

2) Pre-inscripcidon en un curso o seminario.
Para pre-inscribirse en un curso o seminario, primeramente debe estar
registrado. Ingrese el nimero de su Cédula de Ciudadania, escoja si
desea pre-inscribirse en un curso o0 seminario y luego presione Mostrar

Lista.

=1va se ha registrado antes, para pre-mscribitse en un curso:

Ingrese su Miumero de Cédula de Identidad (ecuatorianss):

Ingrese suMumero de Pasaporte (extranjeros):

® Pre - Inscribirse en un Curso T
ostrar Lista

(O Pre - Inscribirse en un Serminario

Luego, el sistema le mostrard la lista de cursos o seminarios disponibles
(dependiendo de su eleccion) para que usted se pueda pre-inscribir en

uno de ellos. Escoja uno de la lista y presione Pre-Inscribirse

Escoja el Curso en el que desea inscribirse | Curso de C# v

Pre-Inscribirse
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Para inscribirse en el curso, debe depositar el valor del curso o seminario en la
Cuenta Corriente de Autogestion FICA. Banco del Pichincha. EI nimero de la
cuenta es: 13146444

Luego debe entregar el comprobante de pago a la encargada en la secretaria
de sistemas, quien le inscribira en el curso o seminario deseado y le entregara

el respectivo Recibo.

OPCION DEL MENU: Administracion

Esta seccion esta disponible s6lo para usuarios administradores y usuarios

instructores.

OPCION DEL MENU: Ayuda

Aqui podra encontrar la ayuda del sistema para us uarios clientes
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