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1. MANUAL DE USUARIO.
1.1.ACCESO A LA APLICACION.
1.1.1. INGRESO AL SISTEMA.

La aplicacion se encuentra ubicada en el portal Web de la Biblioteca de la Universidad
Técnica del Norte: www.utn.edu.ec/biblioteca

Una vez en el portal, dar click en la opcidn Sugerencias Bibliograficas del menu.

Biblioteca

Universitaria

INICIO QUIENES SOMOS CATALOGO BIBLIOTECA VIRTUAL SERVICIOS TUTORIALES SUG

Catalogo Bibliografico

La Biblioteca dispone de un catalogo
bibliografico al cual se tiene acceso mediante
el catalogo electrénico ubicado al ingreso de la
Biblioteca, o mediante el sitio web, donde
también es posible consultar el listado de
Revistas y Periddicos de los cuales se
mantiene suscripciones anuales, co...

Fuente: propia.

Figura 1.1.1. Ingreso al sistema.

1.1.2. AUTENTICACION DEL USUARIO.

Inmediatamente se haya ingresado, se muestra la pagina de bienvenida donde el usuario
puede iniciar sesion en el sistema.

Biblioteca Virtual UTN

ADQUISICION &) B AP
BIBLIOGRAEICA A ol g

= Seleccion, Adquisicion y Difusion Bib

CRk aqui para ver Bibliografia
(_Ir_) Informes | 2. Bioliografia FICA

Valor Por Defecto Alternativo: Bibliograa FICA
El 7 racuLTap = Fica

CONTRASERIA

ROL DE USUARIO Base de Datos en Linea
v Taylor & Francis

CENGAGE

COBUEC- Biblioteca Virual
EBSCO

teproyectos de investigacién turfstica : metodologia para su

LIBRO zfan aaaaaa Trillas 2005

niciar Sesin
Forma de Ingresar al Sistema

Fuente: propia.

Figura 1.1.2. Autenticacion del usuario.
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e En la region Inicio de sesion, ingresar la cuenta, contrasefia y rol que desempefia el
usuario; para ingresar al sistema dar click en el boton Iniciar Sesion.

Ipasquel

ONTRASEHA

ROL DE USUARIO
PROCESOS_BIBLIOTECA

Imiciar Sesion

Fuente: propia.

Figura 1.1.3. Inicio de sesion.

1.1.3. MENU PRINCIPAL.

El mend principal esté dividido en 6 paneles principales definidos de la siguiente manera:

= inicio . SIE
« C A | D localhost:8081/apex/f2p=100:1:2561366763713260::: w gy ® & =
Seleccién, Adquisicién y Difusién Bibliografica SIS XVALLEID. o Seskin

EETMl swgeencis | EoractndeBbmgrafa | Adqusicones | Donacines

e
| ELABORACION DE BIBLIOGRAF]

4 A—_ ‘ v

\ e =

\TW\ == | v—]|

] |

Y = g -
tos mevse Repori Lbros RepomRess  Propuests oo Echoriaks Asipar Desoripiores a Materss  Descriiones po Cich  AS¥grar Documenios a Desorlores AStgrar aterss a Oescrtores  Liros por Esbodarie  BRlografa Por Carrera

DONACIONES

Donzcionss Documentos - Perzonas Reponi Dvasknss - Perscnas Donasionss Dosumeo: - NeTLIROS

J ‘ji;: }Ef E L;I, Y

Reoonie Donzoionss - eSO mportar Seiesonar ey

ADQUISICIONES REVISTAS

= — \tL
Eﬁﬂ *g :,n

Fuente: propia.

Figura 1.1.4. Menu principal.

Andrés Zabala Villarreal 2



e El Panel de administracion del sistema permite administrar los recursos del sistema.

ADMINISTRACION DEL SISTEMA
(gpimingg |

S ﬂ 7

N J
v i

‘ PARAMETROS DEL SISTEMA

e

Estados i Formatos Bibli i Razon de i Paises Ciudades Respaldo Documentos

Fuente: propia.

Figura 1.1.5. Panel de administracion del sistema.

e El panel de Sugerencias registra y consulta las sugerencias realizadas.

Libros Revistas Reporte Libros

Reporte Revistas Propuesta de Editoriales

Fuente: propia.

Figura 1.1.6. Panel de sugerencias.
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El panel de Elaboracion de Bibliografia asigna descriptores, muestra libros disponibles

[}
y verifica libros que cumplen con indicadores para la acreditacion por carrera.

Asignar Descriptores a Materias  Descriptores por Ciclo  Asignar Documentos a Descriptores

—L N
~y — 4
— P <& l FEEEH
\ ‘/ \ > .__._!_
Difundir Bibliografia

Asignar Materias a Descriptores  Libros por Estudiante  Bibliografia Por Carrera

Fuente: propia.
Figura 1.1.7. Panel de elaboracion de bibliografia.

Panel de Donaciones registra y muestra las donaciones bibliograficas realizadas por
estudiantes, docentes o instituciones.

DONACIONES

|

Donaciones Documentos - Personas  Reporte Donaciones - Personas

g

Donaciones Documentos - Instituciones Reporte Donaciones - Instituciones

Fuente: propia.
Figura 1.1.8. Panel de Donaciones.

Andrés Zabala Villarreal



e EI Panel de adquisiciones Bibliograficas, estd dividido en dos partes que permiten
generar la solicitud de compra, enviar a adquisiciones las sugerencias y registrar la
compra.

ADQUISICIONES REVISTAS

Proveed ia Importar Prop ificas  Seleccionar F Editoriales Aprobacidn de Sugerencias  Generar Solicitud de Compra

=
[

kol d
¥
e I, r |

Aprobacidn de Sugerencias  Generar Solicitud de Compra Registrar Compra Registrar Compra

Fuente: propia.

Figura 1.1.9. Panel de adquisiciones Bibliograficas.

1.2.MANEJO DE INFORMES INTERACTIVOS.

Las regiones de informes interactivos permiten que los usuarios finales los personalicen.
Los usuarios pueden alterar el disefio de los datos del informe seleccionando columnas,
aplicando filtros, resaltando y ordenando. También pueden definir saltos de linea,
agregaciones, graficos, organizaciones por grupos Yy sus propios célculos. Es posible
también definir una suscripcion para que envie por correo electronico el informe en version
HTML con intervalos de tiempo designados. Los usuarios pueden crear multiples
variaciones del informe y guardarlas como informes con nombre, para visualizacion publica
0 privada.

Un informe interactivo se puede personalizar con la barra de busqueda, el menu de acciones
y el mend de cabecera de columna. Para obtener mas informacion, consulte la seccidn sobre
personalizacion de informes interactivos en la Ayuda en pantalla.

- Barra de busqueda.

v -'I: Informes | 1. Informe Primaria «| ( Acciones - ‘
Fuente: propia.

Figura 1.2.1. Barra de busqueda.

En la parte superior de cada pagina de informe se encuentra una region de blsqueda. Esta
region (o barra de herramientas) proporciona las siguientes funciones:
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SUGERENCIAS

p =, (Ir ) (_Acciones v )

Seleccionar Columnas

Alimentos ANTONIO Filtro ADMINISTRACION Licenciatua )
funcionales - VICENTE : : » E YGERENCIADEL QUINTO CATALOGO
1t MADRID A Filas por Pagina ST y Salud
Comunitaria
4=~ Formato » ) 5
Alimentos ANTONIO ADMINISTRACION 'gf‘aN’LiLf;‘“o’: .
funcionales - VICENTE | [P —— B YGERENCIADEL aunto [Tl CATALOGO
ashbac
1t MADRID Al SAD | h
m .
Alimentos antono Wl Guardar Informe ADMINISTRACION Leenciatura )
funcionales - VICENTE A Restli E YCERENCIADEL Qunto X AWRES"  CATALOGO
1t MMADRID () Restablecer SAD | ¥ walu
Comunitaria
Ayuda . 7
Alimentos ANTONIO o ADMINISTRACION Weerezire
en Nutricidn 5
funcionales - VICENTE E YGERENCIADEL QUINTO CATALOGO
1t MADRID A 3 Descargar SAD | y Salud
Comunitaria
=

Fuente: propia.

Figura 1.2.2. Barra de herramientas.

El icono Seleccionar Columnas permite identificar en qué columnas buscar (o si desea
hacerlo en todas).

El area de texto permite utilizar criterios de blsqueda que no sean sensibles a
mayusculas/minasculas (se permite el uso de comodines).

El botdn “Ir” ejecuta la busqueda.
Informes muestra informes privados o pablicos por defecto o guardados de forma alterna.
El menud Acciones permite actualizar un informe. Contiene las siguientes secciones.

- Menu de Acciones.

(" Acciones v )

Seleccionar Columnas

“? Filtro

.

4 Filas por Pagina » [E
=~ Formato 3

\
£l Flashback

=
Guardar Informe
(I |

¢ \'9 Restablecer

G' Ayuda
|
4 3 Descargar

Fuente: propia.

Figura 1.2.3. Menu de Acciones.
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El menu Acciones aparece a la derecha del botdn Ir en la barra de bdsqueda. Utilice este
menu para personalizar un informe interactivo.

- Seleccionar Columnas.

Seleccionar Columnas

Mo Mostrar Wostrar en Informe
Editar ~
TITULO

) Eoicion

5% |[EDITORIAL

5 |AUTOR

4 |FORMATO

= ESTADO

& MaTERIA
MIVEL
CARRERA

(eLSI=Y ]

(_Cancelar | (_Aplicar )
Fuente: propia.

Figura 1.2.4. Seleccionar columnas.

Se utiliza para modificar las columnas mostradas. Se muestran las columnas de la derecha.
Las columnas de la izquierda permanecen ocultas. Puede volver a ordenar las columnas
mostradas mediante el uso de las flechas del borde. Las columnas calculadas tienen el
prefijo **.

- Filtro.

Y Filtro
Tipo de Filtro @ Columna O Fila

Columna Operador Expresion

Editar > = ~

(_ Cancelar J (_Aplicar J

Fuente: propia.

Figura 1.2.5. Filtro.

Delimita el informe mediante la adicion o modificacion de la clausula WHERE de la
consulta. Puede filtrar por columna o por fila.

Para filtrar por columna, seleccione primero una columna (no tiene que ser la mostrada),
seleccione un operador estandar de Oracle (=, =, no en, entre) y, a continuacion, introduzca
una expresion con la que realizar la comparacién. Las expresiones son sensibles a
mayusculas/minusculas. Utilice % como comodin (por ejemplo, STATE_NAME like A%).

Para filtrar por fila, se pueden crear clausulas WHERE complejas con alias de columna y
cualquier funcién u operador de Oracle (por ejemplo, G = 'VA' 0 G = 'CT', donde G es el
alias de CUSTOMER_STATE).

Andrés Zabala Villarreal 7



- Filas por Péagina.

Define el nimero de registros que se mostraran por pagina.

Fuente: propia.

- Formato.

El men0 Formato permite personalizar la visualizacion del informe. Contiene los siguientes

submends:

SUGERENCIAS

( Acciones v )

~I Seleccionar Columnas

‘? Filtro

¢ [ Filas por P4gina »
== Formato 4
§ il Fiashback

-
(| Guardar Informe

1 w Restablecer

J Ayuda

1 _"i Descargar

ADMINISTRACION
1
5
10
15
20
25
50
100
1000
Todo
SADI

Figura 1.2.6. Filas por pagina.

{_Acciones v |

~ Seleccionar Columnas

Alimentos

funconsles
ndonaes
undonaes
undonaies

Fuente: propia.

e Ordenar

e Divisioén de Control

e Resaltar

e Calcular

e Agregar

e Gréfico

X ? Filtro
N

ANTONIO
VICENTE L =
MADRID 4 Filas por P4gina
=== Formato
ANTONIO \
VICENTE 1.4
MADRID <Gl Flashback
=
ANTONIO ' | Guardar Infarme
?\‘/I",gEELE £ w Restablecer
J Ayuda
ANTONIO \
VICENTE =
MADRID 4 [F-j§ Descargar

ADMINISTRACION
» E Y GERENCIADEL
SAD |

QUINTO
»

Divisién de Control
~~— Resatltar
E Calcular
’2 Agregar

|y Grafico

i
s
+
Lt

— Agrupar por

Figura 1.2.7. Formato.

Licenciatura

en Nutricién
y Salud
Comunitaria

Licenciatura
en Nutricién
y Salud

Comunitaria

Licenciatura
en Nutricién
y Salud

Comunitaria

icenciatura
en Nutricién

y Salud
Comunitaria

CATALOGO

CATALOGO

CATALOGO

CATALOGO

1-
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e Agrupar por

- Ordenar.

1
22 Ordenar
5¥

1
2
3
4
5
6

Fuente: propia.

Columna Direccién
- Seleccionar Columna - Ascendente

MATERIA Ascendente

- Seleccionar Columna - Descendente
- Seleccionar Columna - Ascendente

- Seleccionar Columna - Ascendente

<| [<] [<] [£] [£] [

- Seleccionar Columna - Ascendente

v

v
v
v
v
v

Figura 1.2.8.

Qrdenacidn de Valores Nulos
Valor por Defecto
Valor por Defecto
Valor por Defecto
Valor por Defecto

Valor por Defecto

<| [<] [£] [£] [£] [

Valor por Defecto

(_ Cancelar ) (_Aplicar ]

Ordenar.

Se utiliza para cambiar las columnas por las que se ordena y determina si ordenar en
sentido ascendente o descendente. También puede especificar como se manejan los valores
nulos: el valor por defecto, mostrarlos siempre al final o mostrarlos siempre al principio. El
resultado se muestra a la derecha de las cabeceras de columna del informe.

- Divisién de Control.

Se utiliza para crear un grupo divisorio en una o varias columnas. Obtiene las columnas
del informe interactivo y las muestra como un registro maestro.

Fuente: propia.

-  Resaltar.

-+ Divisién de Control

Columna Estade
1 |- Seleccionar Columna - v | | Activado v
2 | - Seleccionar Columna - v | | Activado ~
3 |- Seleccionar Columna - v | | Activado v
4 |- Seleccionar Columna - v | | Activado v
5 |- Seleccionar Columna - |v| | Activado v
6 |- Seleccionar Columna - v | | Activado ~
(_Cancelar ] (_Aplicar )

Figura 1.2.9. Division de Control.

Permite definir un filtro. Las filas que cumplen los criterios de filtro se resaltan segln
las caracteristicas asociadas al filtro.
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Fuente: propia.

Figura 1.2.10. Resaltar.

Las opciones incluyen:

e Nombre: sélo se utiliza para la visualizacion.

e Secuencia: identifica la secuencia en la que se evaluaran las reglas.

e Activado: identifica si la regla esta activada o desactivada.

e Tipo de Resaltado: identifica si la fila 0 la celda debe estar resaltada. Si se selecciona
Celda, se resalta la columna a la que se hace referencia en Condicion para Resaltar.

e Color de Fondo: es el nuevo color para el fondo del area resaltada.

e Color del Texto: es el nuevo color para el texto del &rea resaltada.

e Condicién para Resaltar: define la condicion del filtro.

- Calcular.

Fuente: propia.

Figura 1.2.11. Calcular.

Permite agregar columnas calculadas al informe. Pueden ser calculos matemaéticos (por
ejemplo, NBR_HOURS/24) o funciones estandar de Oracle aplicadas a columnas
existentes. Algunas se muestran como ejemplo pero también se pueden utilizar otras (como
TO_DATE)). Las opciones incluyen:

e Caélculo: permite seleccionar un calculo definido previamente para editarlo. Es el
calculo que se debe realizar. Dentro del célculo, se hace referencia a las columnas
mediante los alias mostrados
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e Cabecera de Columna: es la cabecera para la nueva columna.
e Mascara de Formato: es una mascara de formato de Oracle que se debe aplicar a la
columna (por ejemplo, S9999).

En la parte inferior de Calculo, las columnas de la consulta se muestran con sus alias
asociados. Al hacer click en el nombre o el alias de una columna, éstos se incluyen en el
calculo. Junto a las columnas hay un teclado que funciona como método abreviado para las
teclas que mas se utilizan. En el extremo de la derecha estan las funciones.

El siguiente es un ejemplo de calculo para mostrar la remuneracion total:
CASE WHEN A ='VENTAS' THEN B + C ELSE B END

(donde A es ORGANIZACION, B es SALARIO y C es COMISION)

- Agregar.

3. Agregar
Agregacidn | - Nueva Agregacidn - | v
Funcidn |- Seleccionar Funcidn - v

Columna | - Seleccionar Columna - v

(_ Cancelar ) (_ Aplicar }
Fuente: propia.

Figura 1.2.12. Agregar.

Las agregaciones son calculos matematicos que se realizan en una columna. Estas se
muestran detras de cada division de control y al final del informe, dentro de la columna en
la que estan definidos. Las opciones incluyen:

e Agregacion: permite seleccionar una agregacion definida previamente para editarla.

e Funcion: la operacion que se debe ejecutar (por ejemplo, SUM, MIN).

e Columna: se utiliza para seleccionar la columna a la que se aplica la funcion
matematica. S6lo se muestran las columnas numéricas.

- Griéfico.

Se puede definir un grafico por informe guardado. Después de definirlo, puede cambiar
entre las vistas de grafico e informe mediante los enlaces que hay debajo de la barra de
busqueda. Las opciones incluyen:
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Tipo de Gréfico: identifica el tipo de grafico que se debe incluir. Seleccione un grafico de
barras horizontales, de barras verticales, de tarta o de lineas.

Etiqueta: permite seleccionar la columna que se debe utilizar para esta opcion.

Titulo del Eje para Etiqueta: es el titulo que se mostrara en el eje asociado a la columna
seleccionada como etiqueta. No esta disponible para graficos de tarta.

Valor: permite seleccionar la columna que se debe utilizar para esta opcion. Si la funcion es
COUNT, no se tiene que seleccionar ningdn valor.

Titulo del Eje para Valor: es el titulo que se mostrard en el eje asociado a la columna
seleccionada como valor. No esta disponible para graficos de tarta.

Funcion: es una funcién opcional que se debe realizar en la columna seleccionada como
valor.

Ordenar: modifica el juego de resultados.
- Agrupar por.

3 Agrupar por

Agrupar por Columna

1 |- Seleccionar Columna - v | 2 |- Seleccionar Columna - w| 3 |- Seleccionar Columna - v

Funciones Columna Etiqueta Mascara de Formato Suma de

1 |- Seleccionar Funcidn - ¥ | | - Seleccionar Columna - v O
2 |- Seleccionar Funcidn - ¥ | | - Seleccionar Columna - v O
3 |- Seleccionar Funcidn - ¥ | | - Seleccionar Columna - v O

Columna de Ordenacign Direccién Ordenacién de Valores Nulos
1 |- Seleccionar Celumna de Ordenacidn - |v | | Ascendente v |  Valor por Defecto v
2 |- Seleccionar Columna de Ordenacidn - |~ | | Ascendente |v| | Valor por Defecto v

3 | - Seleccionar Columna de Ordenacidn - |~ | | Ascendente | v| | Valor por Defecto v

(_Cancelar ) (_Aplicar ]
Fuente: propia.

Figura 1.2.13. Agrupar por.

Se puede definir un informe “Agrupar por” por cada informe guardado. Una vez definido,
es posible cambiar entre las vistas de agrupacion e informe utilizando los enlaces que se
encuentran bajo la barra de busqueda. Para crear un informe Agrupar por, se seleccionan:

e Las columnas en las que se va a realizar la agrupacion (se pueden seleccionar hasta 3
columnas)

e Las columnas a agregar, junto con la funcion a realizar (media, suma, recuento, etc.)

e Las columnas que desea utilizar para el ordenamiento (se pueden seleccionar hasta 3
columnas junto con las opciones de direccion y ordenacion de valores nulos).
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- Flashback.

{p Flashback

Las consultas de flashback permiten visualizar los datos tal como existian en un punto en el tiempo anterior.

Hace 15 minutos

(_cancelar ) (_Aplicar )
Fuente: propia.

Figura 1.2.14. Flashback.

Las consultas de flashback permiten visualizar los datos tal como existian en un punto en el
tiempo anterior. El tiempo por defecto en el que se puede realizar la operacion de flashback
es 3 horas (0 180 minutos) aunque el tiempo real es diferente segun la base de datos.

- Guardar Informe.
Guarda el informe personalizado para su uso en el futuro. Debe proporcionarse un
nombre y una descripcidn opcional y el publico (es decir, todos los usuarios con acceso
al informe principal por defecto) podré acceder a él.

o
'm Guardar Informe

Nombre |Nombre del Informe O Piblico
Descripcidgn

( cancelar ] ( Aplicar )
Fuente: propia.

Figura 1.2.15. Guardar Informe.

Puede guardar cuatro tipos de informe interactivo:

e Principal por Defecto (s6lo desarrolladores). El informe principal por defecto es el
primero que se muestra. No se puede cambiar el nombre de estos informes ni se pueden
suprimir.

e Informe Alternativo (s6lo desarrolladores). Permite a los desarrolladores crear varios
disefios de informe. Sélo los desarrolladores pueden guardar, cambiar el nombre o
suprimir un informe alternativo.

e Informe Publico (usuario final). El usuario final que lo cre6 puede guardarlo, suprimirlo
o cambiarle el nombre. Los demas usuarios pueden visualizarlo y guardar el disefio
como otro informe.

e Informe Privado (usuario final). Sé6lo el usuario que creo el informe puede visualizarlo,
guardarlo, suprimirlo o cambiarle el nombre.
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Si guarda informes personalizados, se muestra un selector de informes en la barra de
busqueda a la izquierda del selector de filas (si esté activada esta funcion).

- Restablecer.
Restablece los valores por defecto del informe eliminando todas las personalizaciones

realizadas.

4§ Restablecer
Restaure los valores por defecto del informe

{_ Cancelar | ( Aplicar J

Fuente: propia.

Figura 1.2.16. Restablecer.

- Descargar.
Permite descargar el juego de resultados actual. Los formatos de descarga son

diferentes segin la instalacion y la definicion del informe pero pueden ser CSV,
HTML, Correo Electronico, XLS, PDF o RTF.

J‘Descargar

Seleccione el formato de descarga del informe:

Csv HTML  Correo Electrénico

{_ Cancelar )

Fuente: propia.

Figura 1.2.17. Descargar.

- Menu de Cabecera de Columna.

Al hacer click en cualquier cabecera de columna, se muestra un mend de cabecera de
columna con las siguientes opciones:
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SUGERENCIAS

" Editar | TiTuLo
®=E P mEsTOR ADMINISTRACION tlffJLﬁlféfJ.f ;
£ IMPRESO ~ PENDIENTE Y GERENCIADEL  QUINTO CATALOGO
ALVAREZ y Salud
SAD | -
Comunitaria
Alimentos funcionales 1t .
A0S ANIONO oo ADMINISTRACION 'e"n”N”ucl‘rfc“uo’s .
funcionales - VICENTE ALVAREz MPRESO  PENDIENTE Y GERENCIADEL QUINTO Pt CATALOGO
1t MADRID SAD | ysaud
Comunitaria
Alimentos ANTONIO  ecrp ADMINISTRACION 'é:m‘uﬁ‘rfc“uo’lf .
funcionales - VICENTE IMPRESO ~ PENDIENTE Y GERENCIADEL  QUINTO CATALOGO
X ALVAREZ y Salud
1t MADRID SAD | .
Comunitaria
Alimentos ANTONIO  ecrn ADMINISTRACION L'”N”C“a‘“,’a .
funcionales - VICENTE ALVAREz MPRESO  PENDIENTE Y GERENCIADEL QUINTO T AWie™  CATALOGO
1t MADRID SAD | ¥ walu

Comunitaria

1-4

Fuente: propia.

Figura 1.2.18. Menu de Cabecera de Columna.

El icono Orden Ascendente ordena el informe segun la columna de menor a mayor.

El icono Orden Descendente ordena el informe segun la columna de mayor a menor.
Ocultar Columna. No todas las columnas se pueden ocultar. Si una columna no se
puede ocultar, no aparecera la opcién Ocultar Columna.

Columna Divisoria crea un grupo de division en la columna. De esta forma se extrae la
columna del informe como registro maestro.

Informacion de la Columna, muestra el texto de ayuda sobre la columna si esta
disponible.

Area de Texto, se utiliza para introducir criterios de blsqueda que no sean sensibles a
mayusculas/minusculas (no se necesitan comodines). Al introducir un valor, se reduce
la lista de valores de la parte inferior del mend. A continuacion, puede seleccionar un
valor de la parte inferior para que se cree como filtro con '=' (por ejemplo, columna =
'‘ABC"). También puede hacer click en el icono de linterna e introducir un valor para que
se cree como filtro con el modificador 'LIKE' (por ejemplo, columna LIKE '%ABC%").
Lista de Valores Unicos, contiene los 500 primeros valores Gnicos que cumplen los
filtros. Si la columna es una fecha, aparece una lista de rangos de fechas. Si selecciona
un valor, se creara un filtro con '=' (por ejemplo, columna = 'ABC").

Valores de Informe.

7 1P0 = LBRO %
~ FACULTAD x
- CARRERA x
S NIVEL O *

Fuente: propia.
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Figura 1.2.19. Valores de Informe.

Si personaliza un informe interactivo, la configuracion del informe se mostrara debajo de la
barra de busqueda y encima del informe. Esta area se puede reducir y ampliar mediante el
icono de la izquierda.

I {_Ir } Informes| 1. Informe Primario  |v| { Acciones - )

= 7mro-usro %

65732/

ADMINISTRACION Y Andlisis practico y guia de

GERENCIA DEL SAD | implementacion de NIF ZonataltioeE Vel 2 000 UBRO BT t
ADMINISTRACION Y Administracidn de proyectos - Guia Rivera Martinez, Francisco: Pearson Educacion 1 2085 LIBRO ?SFE;BH‘} 0
GERENCIA DEL SAD | para el aprendizaje Hernandez Chavez, Gisel B Adm
ADMINISTRACION Y Baca Urbina, Gabriel: Gabriel Naumann & Gqbel g2 5l
GERENCIA DEL SAD | Seacaieluvecos Baca Urbina, Gabriel Verlagsgesellschatt i g HBRO - B33 t
ADMINISTRACION Y Guia moderna para una buena Scheider, William: | State GE2i
3 Bo . - '

GERENCIA DEL SAD | nutricien 2 University de New York ML i HERO - s34 t

5 64259/
ADMINISTRACION Y .
GERENCIA DEL SAD | Servicio de alimentacion hospitalario American Hospital Association Doyma 1 > LIBRO |-./S\33|$ ! O

1-5de58(3

Fuente: propia.

Figura 1.2.20. Valores de Informe.

En esta configuracion, es posible hacer lo siguiente:

e Editar un valor haciendo click en el nombre.

e Desactivar/activar un valor marcando o anulando la marca de la casilla de control
Activar/Desactivar. Se utiliza para desactivar y activar temporalmente el valor.

e Eliminar un valor haciendo click en el icono correspondiente.

Si se ha creado un grafico o una ordenacion por grupos, puede cambiar entre ellos y el
informe base con los enlaces Vista de Informe, Vista de Grafico o Agrupar por; que se
muestran a la derecha. Si esta visualizando el grafico o la ordenacion por grupos, también
puede utilizar el enlace Editar para modificar la configuracion.

1.3.ADMINISTRACION DEL SISTEMA.
1.3.1. ADMINISTRAR PERMISOS.

Para administrar los recursos del sistema dar click en la opcién administrar permisos del
panel Administracién del Sistema.

- Como agregar un nuevo permiso.
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1) Click en la opcion Administrar Permisos del panel Administracion del sistema.

2) Dar click en el boton Agregar Fila.

3) Seleccionar el elemento que se dara permiso.

4) Seleccionar el Rol al que se le dara permiso de acceso al recurso.

5) Seleccionar el estado del permiso si se encuentra activado el usuario podra tener
acceso al recurso, caso contrario el sistema no mostrara el recurso al usuario.

6) Click en Aplicar Cambios, para guardar los permisos modificados.

- Como suprimir un permiso.
1) Seleccionar el permiso a eliminar, dando click en el cuadro inicial de la fila del
permiso.
2) Click en el boton suprimir y luego click en aceptar para eliminar el permiso.

ELEMENTOS POR ROL Cancelar l Agregar Fila l Suprimir l Aplicar Cambio I
ELEMENTO APLICACION (=) BOL FETEE = PAGINAS |- Mostrar Todo - | w| ESTADO |- Mostrar Todo - |

[0 [1:ENTRADA_DOCENTES_DESCRIPTORES & [pEcano = Jn
[0 [15: SUGERENCIA_FACULTAD_LIBROS [a] [pEcano = | o
[1  [15 SUGERENCIA_FACULTAD_REVISTAS & [pEcAno = IR
[0 |32:32_Sugerencias_Deacanos_Libros [+ |pECANO =) y 3z
[0  |42:42_Sugerencias_Decanos_Revistas [+ |pECanD = y 42
0 [1:ENTRADA_DECANOS_LIBROS [ [pEcAano = i
[1  [1:ENTRADA_DEGANOS_REVISTAS & [pEcano = R
[0 |4 ENTRADA DECANOS_LIBROS ] [pEcano A 0 4

Fuente: propia.

Figura 1.3.1. Suprimir un permiso.

1.3.2. PARAMETROS DEL SISTEMA.
1.3.2.1.ESTADOS SUGERENCIAS.

- Como crear un nuevo Estado de Sugerencia.
1) Click en la opcion Estados Sugerencias del panel Administracion del sistema.
2) Ingresar el codigo, nombre y descripcion del nuevo Estado de sugerencia.
3) Click en el boton Crear.
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e e mmmem

S () (Acciones v ) CADIGO
NOMBRE
PARA PARA CUANDO YA HAN SIDO REVISADOS POR LOS DIRECTIVOS -
A APROBADO A S DESCRIPCION
c COMPRADO s 4
PARA UN ESTADO DE DOCUNENTO PENDIENTE CUANDO SON
P PENDIENTE e
PR P ROCESODE PARA CUADO YA ESTA EN PROCESO DE ADQUISICION

Fuente: propia.

Figura 1.3.2. Crear un nuevo Estado de Sugerencia.

- Como modificar un estado de sugerencia.
1) Click en el cddigo del Estado de Sugerencia a modificar del reporte Estados.
2) Llenar los nuevos datos del Estado de Sugerencia.
3) Click en aplicar cambios para guardar los cambios realizados.

- Como suprimir un estado de sugerencia.
1) Click en el cddigo del Estado de sugerencia a suprimir del reporte Estados.
2) Click en suprimir y luego en aceptar para confirmar la eliminacién del Estado de
Sugerencia.

Limpiar | Suprimit | Aplicar Cambios J§

7 () (CAcciones ) cODIGo T

NOMBRE ENPROCESO DE COWMPRA

EARA CUADO YA ESTR EN PROCESC DE ADQUISICIGN

PARA PARA CUANDO YA HAN SIDO REVISADOS POR LOS

A APROBADO DIRECTIVOS DE LA BIBLIOTECA DESCRIPCION
c COMPRADO 2 “
PARA UN ESTADO DE DOCUMENTO PENDIENTE CUANDO SON
P PENDIENTE PARALNES
PR ENPROGESODE  pup, CUADO YA ESTAEN PROCESO DE ADQUISICION
COMPRA

Fuente: propia.

Figura 1.3.3. Suprimir un estado de sugerencia.

1.3.2.2.FORMATOS BIBLIOGRAFIA.

- Como crear un nuevo Formato de Bibliografia.
1) Click en la opcién formatos bibliografia del panel Administracién del sistema.
2) Ingresar el cddigo, nombre y descripcion del nuevo Formato de Bibliografia.
3) Click en el boton Crear.
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romat

s () (CAcciones ¥ ) comiso |

NOMERE

D DIGITAL PARA ADQUIRIR LOS DOCUMENTOS EN FORMATO DIGITAL
| IMPRESO ~ PARA ADQUIRIR LOS DOCUMENTOS EN FORMATO FiSICO

DESCRIPCION

1-2

Fuente: propia.

Figura 1.3.4. Crear un nuevo formato de bibliografia.

- Como modificar un formato de bibliografia.
1) Click en el cddigo del Formato de Bibliografia a modificar del reporte formatos.
2) Llenar los nuevos datos del Estado de Sugerencia.
3) Click en aplicar cambios.

- Como suprimir un formato de bibliografia.
1) Click en el codigo del Formato de Bibliografia a suprimir del reporte formatos.
2) Click en suprimir y luego en aceptar para confirmar la eliminacion del Formato de
Bibliografia.
jFomates_____________________ Weomawo IS SCTETE B

cODIGo 1

7 () (Acciones v )
NOMBRE DIGITAL

DESCRIPCION

PARR RDQUIRIR LOS DOCUMENTIOS EN FORMATO DIGITAL
D DIGITAL PARA ADQUIRIR LOS DOCUMENTOS EN FORMATO DESCRIPCION

DIGITAL
PARA ADQUIRIR LOS DOCUMENTOS EN FORMATO =
FISICO

| IMPRESO

1-2

Fuente: propia.

Figura 1.3.5. Suprimir un formato de bibliografia.

1.3.2.3.RAZON DE SUGERENCIA.

- Como crear una nueva razon de sugerencia.
1) Click en la opcion razon de sugerencia del panel Administracion del sistema.
2) Ingresar el codigo, descripcion y estado del pardmetro Razon de Sugerencia.
3) Click en Crear.
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Parametros de Razon de Sugerencias

J<l (D) (Chcgiones~) coiso

|
['CODIGO DESCRIPCION  ESTADO | DESCRIPCION

co DESACTUALIZADO  ACTIVO
ME ENWALESTADO  ACTIVO ®

EsTapg ° ACTIVO
NX NO EXISTE ACTIVO OINACTIVO

(=]
Fuente: propia.

Figura 1.3.6. Crear una nueva razén de sugerencia.

- Como modificar una razon de sugerencia.
1) Click en el codigo del pardmetro Razon de Sugerencia a modificar del reporte
Parametros de Razon de Sugerencias.
2) Llenar los nuevos datos del parametro Razéon de Sugerencia.
3) Click en aplicar cambios.

- Como suprimir una razon de sugerencia.
1) Click en el codigo del parametro Razon de Sugerencia a suprimir del reporte
Pardmetros de Razon de Sugerencias.
2) Click en suprimir y luego en aceptar para confirmar la eliminacion del parametro
Razon de Sugerencia.

Parametros de Razén de Sugerencias [ Limpiar |[ Suprimir }[ Aplicar Cambios

~ (i) (CAcciones v ) coniGo |[E
EN MAL ESTADO
DESCRIPCION

cD DESACTUALIZADO ~ ACTIVO
ME EN MAL ESTADO ACTIVO
NX NO EXISTE ACTIVO OINACTIVO

(O]
ESTADO ~ ACTIVO
1-3

Fuente: propia.

Figura 1.3.7. Suprimir una razon de sugerencia.

1.3.2.4.PAISES.

- COmo crear un nuevo pais.
1) Click en la opcién paises del panel Administracion del sistema.
2) Ingresar el nombre y descripcidn del pais.
3) Click en Crear.
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I )

Cancelar Crear

(_Acciones v ) *NOMBRE

OBSERVACION

DESCRIPCION

_/‘) = ES IMPORTACION >
7 - CH IMPORTACION
/ = NI IMPORTACION
f = EDI-U IMPORTACION
7 - MK IMPORTACION
/ = Mc IMPORTACION

Fuente: propia.

Figura 1.3.8. Crear un nuevo pais.

- Como modificar un pais.
1) Click en el lapiz, del pais a modificar, del reporte Paises.
2) Llenar los nuevos datos del pais.
3) Click en aplicar cambios.

- COmMo suprimir un nuevo pais.
1) Click en el lapiz del pais a suprimir del reporte Paises.
2) Click en suprimir y luego en aceptar para confirmar la eliminacion del pais.

*NOMBRE ES

v (r ) (_Acciones v )
: ESEANR
e DESCRIPCION

_/ - ES IMPORTACION >

_/ - CH IMPORTACION

/) - NI IMPORTACION

./) - EDI-U IMPORTACION

_/ - MM IMPORTACION

/) - nc IMPORTACION
Fuente: propia.

Figura 1.3.9. Suprimir un nuevo pais.

1.3.2.5.CIUDADES.

- Como crear una nueva Ciudad.
1) Click en la opcion ciudades del panel Administracion del sistema.

2) Ingresar el nombre y pais de origen de la ciudad.

3) Click en Crear.
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Fuente: propia.

Fuente: propia.

[upoes

() (CAcciones v ) *NOMBRE

PAIS  -Pais- v

s.l

Barcelona
Madrid
Espafia
Tarrasa

Bilbao

ES IMPORTACION -
ES IMPORTACION -
ES IMPORTACION -
ES IMPORTACION -
ES IMPORTACION -
ES IMPORTACION -

OBSERVACION

Figura 1.3.10. Crear una nueva Ciudad.

Como modificar una Ciudad.

1) Click en el nombre de la ciudad a modificar del reporte Ciudades.
2) Llenar los nuevos datos de la ciudad.

3) Click en aplicar cambios.

Cdmo suprimir una Ciudad.
1) Click en el nombre de la ciudad a suprimir.

2) Click en suprimir y luego en aceptar para confirmar la eliminacién de la ciudad.

Acciones v ] *NOMBRE Barcelopna

v

sl ES
Barcelona  ES
Madrid ES
Espaiia ES
Tarrasa ES
Bilbao ES
Madird ES

Barcelopna ES

Barceloma  ES
Ledn ES
Bailbao ES
Barccelona  ES
Mdrid ES
Alcay ES

Baarcelona ES

IMPORTACION
IMPORTACION
IMPORTACION
IMPORTACION
IMPORTACION
IMPORTACION
IMPORTACION
IMPORTACION
IMPORTACION
IMPORTACION
IMPORTACION
IMPORTACION
IMPORTACION
IMPORTACION
IMPORTACION

)

ESPAfIA
ESPANA
ESPAfIA
ESPANA
ESPAfIA
ESPANA
ESPAfIA
ESPANA
ESPAfIA
ESPANA
ESPAfIA
ESPARIA
ESPAfIA
ESPARIA
ESPAfIA

1-

[ Limpiar ][ Suprimir ][ Guardar ]

PAIS | ESPARA v
IMPORTACICH
OBSERVACION

153

Figura 1.3.11. Suprimir una Ciudad.

1.3.2.6.RESPALDO DOCUMENTOS.

Cbmo crear un nuevo documento de respaldo.

1) Click en la opcién respaldo documentos del panel Administracién del sistema.
2) Ingresar el nombre y descripcidn del parametro Respaldo Documentos.

3) Click en Crear.
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Respaldos de Documentos Donaciones

v ) L

Acciones ¥ ; NOMBRE DOCUMENTO

OBSERVACION

& SOLICITUD  NINGUNA ACTIVO
.~ OFICIo NINGUNA ACTIVO

®acTivo
& ACTA NINGUNA ACTIVO ESTADO

() BLOQUEAR
1-3

Fuente: propia.

Figura 1.3.12. Crear un nuevo documento de respaldo.

- Como modificar un documento de respaldo.
1) Click en el lapiz del parametro Respaldo Documentos a modificar del reporte
Respaldos de Documentos Donaciones.
2) Llenar los nuevos datos del pardmetro Respaldo Documentos.
3) Click en aplicar cambios.

- Como suprimir un documento de respaldo.
1) Click en el lapiz del parametro Respaldo Documentos a suprimir del reporte
Respaldos de Documentos Donaciones.
2) Click en suprimir y luego en aceptar para confirmar la eliminacion del pardmetro
Respaldo Documentos.

Respaldos de Documentos Donaciones Cancelar |[ Suprimir |[ Aplicar Cambios

v \

Ir

Acciones ¥ ; NOMBRE DOCUMENTO |ERIENIE

J L

NINGUNA

OBSERVACION

& SOLICITUD  NINGUNA ACTIVO

.~/ OFcIo NINGUNA ACTIVO 4
® ACTIVO

& ACTA MINGUMNA ACTIVO ESTADO

O BLOQUEAR
1-3

Fuente: propia.

Figura 1.3.13. Suprimir un documento de respaldo.

1.3.3. ADMINISTRACION DE IMPORTACION DE DATOS.
1.3.3.1.IMPORTAR DATOS DE PROVEEDORAS.

Para importar el archivo .csv de las proformas de libros, este debe estar formado por las
columnas titulo, editorial, afio, isbn, edicion, precio y nombre de la proveedora, esta
columna nombre debe coincidir con el nombre de la columna NOMBRE_EMPRESA de la
tabla BIB_TAB_PROVEEDORES BIBLIOGRAF, donde se registran los datos de la
proveedora, también debe estar guardado con codificacion UTF-8.
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- Como importa datos.
1) Click en importar datos de proveedora del Panel Administracion de Importacion de

Datos.

2) Click en Cargar Archivo, Separado por Comas (*.csv) o Delimitado por
Tabuladores.

3) Click en el boton Seleccionar archivo y buscar el archivo que contiene los datos a
cargar.

4) Ingresar el Separador de columna del archivo .csv, el valor por defecto es el
separador tabulador; pero puede colocar cualquier otro separador.
5) Click en siguiente.

Origen de Carga de Datos Cancelar l Siguiente = I

Importar de @) Cargar Archivo, Separado por Comas (*.csv) o Delimitado por Tabuladores
(O Copiar y Pegar

*Nombre de Archivo | Seleccionar archiva | Datos Editorial csv

* Separador |-

Delimitado Opcionalmente por |

La Primera Fila Tiene Nombres de Columnas [ | g

Globalizacion
Simbolo de Divisa |§

Separador de Grupos |
Caracter Decimal |.
Fuente: propia.

Figura 1.3.14. Origen de carga de datos.

6) Asignar las columnas que se van a cargar.
7) Click en siguiente, si todos los datos son correctos; caso contrario click en anterior
para volver.

Asignacidn de Datos/Tabla Cancelar l < Anterior l Siguiente > I

N - varchar2(10) v PRECIO - nur |+ ANIO - varchar | v CARACTERISTICAS - varchar2(300) ™ COD_PROVEI| v EDITORIAL - v =
29 2010 El Libro PAIDOTRIBO
29 2010 El Libro PAIDOTRIBO
33 2010 El Libro PAIDOTRIBO
20 2010 El Libro U. Jorge Tadeo |
37 2011 El Libro U. Santo Tomas
20 2011 El Libro U. del Norte Edi
22 2008 El Libro TRILLAS
30 2008 El Libro TRILLAS
63 201 El Libro SINTESIS
96 2009 El Libro PARANINFO
132 2010 El Libro PARANINFO
214 2010 El Libro ANTONIO VICEI
101 2004 El Libro GUSTAVO GILI
81 2008 El Libro PARANINFO
104 2009 Fl | ibro RFVFRTF A
< >

Fuente: propia.
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Figura 1.3.15. Asignacion de datos.

8) Click en siguiente para validar los datos, si los datos se encuentran correctos la
carga de datos se realizara sin inconvenientes; caso contrario se emitira un error y
no se realizara la carga de datos.

9) Click en cargar datos.

Validacion de Datos Cancelar l < Anterior l Cargar Datos I

Secuencia Accion COD_PROPUESTA_EDIT TITULO_DOCUMENT AUTOR  ISBN EDICION PRECIO ANIO CARACTERISTICAS C

Martinez
P Lépez, Emilio
Educacién fisica eso3.
1 UPDATE 3841 Libro de texto (color) é.Ra’poso 28,84 2010 1
amirez
Antonio.
Martinez
P Lépez, Emilio
Educacién fisica eso4.
2 UPDATE 3842 Libro de texto (calor) é.Ra’poso 28,84 2010 1
d@mIrez
Antonio.
3 UPDATE 3843 Ejercicios pliométricos gh“- Donald 27 2010 1
El cultivo de la
4 UPDATE 3844 espinaca y sumanejo  Varios 20 2010 1
fitosanitario en autores

colombia

Elderechoala
reparacion en los

conflictos socio- Carlos Martin

5 UPDATE 3845 ambientales. Beristain 37,14 2011 1
experiencias,
aprendizajes y
desafios practicos
el texto escolar y el s
6 UPDATE 3846 aprendizaje. enredos y T 20 2011 1
desenredos
DOROTHY
7 UPDATE 3847 Elaboracién de tests 1t ADKINS 22 2008 1
WOonn

Fuente: propia.

Figura 1.3.16. Validacion de datos.

10) Finalmente click en terminar si los datos se cargaron correctamente; caso contrario
revisar el archivo .csv.

Resultados de Carga de Datos Cancelar l < Anterior l Terminar ]

Eila(s) Insertadal(s): 0
Fila(s) Actualizada(s): 685
Fila(s) con Fallos: 0

Propuesta de Editoriales

prs (_ir ) (_Acciones v )

Martinez

Lépez, Emilio Educacién fisica =

J.Raposo PADOTRIBO - 28.84  esod. Libro de - 2010 - El Libro Ve Jos3llE
A ORDONEZ

Ramirez, texto (color)

Antonio

Martinez

Ldpez. Emilio Educacidn fisica .

J.Raposo PADOTRIBO - 2884  esod Libmde - 2010 - El Libro MG JOSE LIS

Ramirez, texto (color)

Antonio.
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Fuente: propia.

Figura 1.3.17. Resultados de carga de datos.

1.3.3.2.PROVEEDORAS.

- Como crear una nueva proveedora.
1) Click en la opcién proveedoras del panel Administracion de Importacién de Datos.
2) Ingresar los datos de la proveedora, los campos que se encuentran marcados un *
son obligatorios.
3) Click en el botdn crear para registrar la nueva proveedora de bibliografia.

“*NOMBRE DE LA EMPRE SA
RUC.

*CIUDAD 80
*REPRESENTANTE #1

REPRESENTANTE #2

*DIRECCION

*TELEFONO #1

Fax.
TELEFONO #3
E-MAIL

PAGINA WEB

OBSERVACION

Fuente: propia.

Figura 1.3.18. Registrar la nueva proveedora de bibliografia.

- Cbémo modificar una proveedora.
1) Click en el nombre de la proveedora a modificar.
2) Llenar los nuevos datos de la proveedora.
3) Click en aplicar cambios.

- Como suprimir una proveedora.
1) Click en el nombre de la proveedora a suprimir.
2) Click en suprimir y luego en aceptar para confirmar la eliminacion proveedora.
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Limpiar || Suprimir || Guardar J{

“*NOMBRE DE LA EMPRESA (EIIE
R.U.C. 1790162513001
*CIUDAD [la tieraQuito e 0
*REPRESENTANTE #1 |ING. JOSE LUIS ORDONEZ

REPRESENTANTE #2

4V. NACICNES UNIDAS E9-74 Y AV. DE LOS
#DIRECCION |SEYRTS. EDIF. ORDONEZ 3ER Y 4TO PISO

*TELEFONO #1 (086558152
Fax.
TELEFONO #3
E-MAIL ellibro-ecu@andinanet net

PAGINA WEB

OBSERVACION

~ —
P (_Ir ) (_Acciones w )

AV
MNACIONES

UNIDAS
E9-74Y

NG JOSE LUIS i v DE essatsy i llibro- i i Ia
ORDONEZ SHYRIS. ecu@andinanst nat tierraQuito

3ER Y 4TO
PISO

Fuente: propia.

Figura 1.3.19. Eliminacion de una proveedora bibliografica.

1.4.SUGERENCIAS BIBLIOGRAFICAS.
1.4.1. SUGERENCIAS DE LIBROS.

- Como registrar sugerencias de libros.
1) Click en la opcién libros del panel Sugerencias.
2) Click en agregar sugerencia.
3) Seleccionar facultad, carrera, nivel y materia.

) FACULTAD | CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y ECONOMICAS v | CARRERAS | Ingenieria Comercial v
7

O - Nivel - | v - Materias - | v CATALOGO DIGITAL |w DESACTUALIZADO | v

Fuente: propia.

Figura 1.4.1. Seleccionar facultad, carrera, nivel y materia

Andrés Zabala Villarreal 27



4) Buscar el libro en el catalogo bibliografico, si existe seleccionarlo; caso contrario
cerrar el catdlogo bibliografico e ingresar el titulo, autor, afio y edicion del libro.

&« C A | [ localhost:8081/apex/f2p=100:77:2799335257686654:NO:: wr (48 b 3@ =

Seleccion, Adquisicion y Difusion Bibliografica Blenvenido: XVALLEJO Cerrar Sesién

SU  Documento Bibliografico * i

Inicio > Keni Sug

Seleccion, Adquisicion y Difusion Bibliografica Bienvenito: XVALLEJD Cerrar Sesién - ﬁ

e P vr—
() (_Acciones v

~
-l S

:; FACULTAD ¢
v

0 Actividad fisica adaptada : el juege y los alumnos con
discapacidad

Sugerencias N Imber, Jane; Toofer, Betsy-Ann; SIN - 658.800/ ar Sugerencia i
O Administracién financiera corporativa Douglas R Emery, DATOS LIERO 143/ Dic ¥ g

SIN ~ 371.9/

Rios Hernandez, Mercedes DATOS R56 / Act

A s Dasr
| América Latina en el nuevo contexto internacional Devlin, Robert = LIBRO D45/

DATOS Amé
O [nwell O Anatomia de los animales domésticos S. Sisson, gln?jros LIBRO Ffﬁ 0891 DALIZADO [
O Anatomia de los semovientes SLNTOS LIBRO  591.4//
0 g’lllj:;tiuazeun ;n;;g\.::\:‘a:n;t‘r:;egla ante los refos que enfrentan gl,n\NTDS ~ LIBRO [/
O Aprender a ser. La educacidn del futuro Faure, Edgar SL\NVOS - LIBRO 2;3 :;pjr v

Fuente: propia.

Figura 1.4.2. Catalogo bibliogréfico.

5) Seleccionar el formato de adquisicion del libro y la razon por la que se realiza la
sugerencia.
6) Click en el boton Aplicar Cambios para guardar la sugerencia.

;J FACULTAD CIENCIAS ADMINISTRATVAS Y ECONOMICAS + | CARRERAS Ingenieria Comercial w

FORMATO

O [pecwo [w MATERIA LIBRE v CATALOGO Schroeder, Roger G.; Me Graw Hill IMPRESO | v DESACTUALIZADO | w

Fuente: propia.

Figura 1.4.3. Guardar la sugerencia.

- Como modificar sugerencias de libros.
1) Llenar los nuevos datos de la Sugerencia de libros.
2) Click en aplicar cambios.

- Como suprimir sugerencias de libros.
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1) Click en el cuadro de seleccion de la sugerencia de libro a suprimir.
2) Click en suprimir y luego en aceptar para confirmar la eliminacion de la sugerencia
de libro.

1.4.2. SUGERENCIAS DE REVISTAS.

- Cbmo registrar sugerencias de revistas.
1) Click en la opcion revistas del panel Sugerencias.
2) Click en agregar sugerencia.
3) Seleccionar facultad, carrera, nivel y materia.

- FACULTAD CIENCIAS ADMINISTRATIVAS ¥ ECONOMICAS s | CARRERAS] Ingeniers Comencia v

[1 [FRMERD [,] [ADMINISTRACION| = - = [wFREsC [y, DESACTUALIZADO [y

Fuente: propia.

Figura 1.4.4. Registrar sugerencias de revistas.

4) Ingresar los datos de la revista, formato y razon por la que se realiza la sugerencia.
5) Click en el boton Aplicar Cambios para guardar los datos de la revista.

- Como Modificar sugerencias de revistas.
1) Llenar los nuevos datos de la Sugerencia de revistas.
2) Click en aplicar cambios para guardar los cambios realizados.

- Cbmo suprimir sugerencias de revistas.
1) Click en el cuadro de seleccion de la sugerencia de revistas a suprimir.
2) Click en suprimir y luego en aceptar para confirmar la eliminacion de la sugerencia
de revistas.

1.4.3. REPORTE LIBROS.

- Cbmo consultar el estado de sugerencias.
1) Click en el reporte libros del panel Sugerencias.
2) Para realizar una personalizacién del informe interactivo revisar MANEJO DE
INFORMES INTERACTIVOS.
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SUGERENCIAS

P (_r ) (_Acciones v )
v LD

Alimentos ANTONIO ADMINISTRACION I
NESTOR en Mutricién A
funcionales - VICENTE IMPRESO ~ PENDIENTE Y GERENCIADEL  QUINTO CATALOGO
el ALVAREZ S y Salud
Comunitaria
Alimentos ANTONIO ADMINISTRACION EETEELE
NESTOR en Mutricién A
funcionales - VICENTE IMPRESO ~ PENDIENTE Y GERENCIADEL ~ QUINTO CATALOGO
e ALVAREZ ST v Salud
Comunitaria
Alimentes ANTONIO TEsien ADMINISTRACION ;:fi{‘;‘f;“ﬂ’: )
funcionales - VICENTE IMPRESO ~ PENDIENTE Y GERENCIADEL  QUINTO CATALOGO
ALVAREZ y Salud
MADRID SADI
Comunitaria
Alimentos ANTONIO TEeTen ADMINISTRACION é‘;;"j‘f;“ﬂ’: )
funcionales - VICENTE IMPRESO ~ PENDIENTE ¥ GERENCIADEL  QUINTO CATALOGO
ALVAREZ y Salud
R el Comunitaria

1-4
Fuente: propia.

Figura 1.4.5. Consultar el estado de sugerencias.

- COmo editar una sugerencia.
1) Click en el Iapiz de la fila de la sugerencia que se modificara.
2) Si la sugerencia tiene estado PENDIENTE, el usuario puede modificarla, caso
contrario el sistema mostrara un mensaje con el estado actual de la sugerencia.

Seleccion, Adquisicién y Difusion Bibliografica Blenvenido. D0B00BAB72 Cerrar Sesion

Inicio

Seleccién, Adquisicion y Difusién Bibliografica Bienvenido: DS00B4872 Cerrar Sesis
_ FORMATO | IMPRESO v
3 *, 1"
@ ANO 20
b | Js t
bl *AUTOR [NESTOR ALVAREZ
*EDIC
0600848972
*EDITORIAL ANTONIO VICENTE MADRID - CEDULA
SALAS . HILDA MARIA
APELLIDOS Y NOMBRES
RAZON X%
EMAIL
Eecha Pub, Martes. 26 Junio. 2012 2137"““3
Jueves 11 Octubre, 2012 =4
EECHA

Fuente: propia.

Figura 1.4.6. Editar una sugerencia.

1.4.4. REPORTE REVISTAS.

- Como consultar el estado de sugerencias de revistas.
1) Click en el reporte revistas del panel Sugerencias.
2) Para realizar una personalizacién del informe interactivo revisar MANEJO DE
INFORMES INTERACTIVOS.
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Reporte Sugerencias

(Ir ) Acciones v }

Tecnicas EDITORIAL Licenciatura
Aprendizaje  UNIVERSITARIA - : . DIGTAL  PEMDEENTE |\ CCMCASDE  oppiens  en
: APRENDIZAJE )
v Estudio UTN Enfermeria
Tecnicas EDITORIAL Licenciatura
Aprendizaje  UNIVERSITARIA - : . DIGTAL  PEMDENTE \=CMCASDE - ooniero  an
APRENDIZAJE )
y Estudio UTN Enfermeria

1-2
Fuente: propia.

Figura 1.4.7. Consultar el estado de sugerencias de revistas.

- Como editar una sugerencia de revistas.
1) Click en el lapiz de la fila de la sugerencia que se modificara.
2) Si la sugerencia tiene como estado PENDIENTE el usuario puede modificarla, caso
contrario, el sistema mostrara un mensaje con el estado actual de la sugerencia.

= === = = = = . ~
eleccion, Adquisicion y Difusion Bibliografica Bienvenido: D1704092731 Cerrar Sesién

Inicio

Seleccion, Adquisicion y Difusion Bibliografica Bienvenido: D1704002731 Cerrar Sesién |

L
3 \
. Suprimir Aplicar Cambios ‘ il
N 2
—h *TiTULO &
e EDITORIAL EDITORIAL UNIVERSITARIA UTN = =
- FORMATO | DIGITAL |v
e LUGAR DE PUBLICACION 9
NOMBRE DEL CONTACTO
. 1704092731
TELEFONO DEL CONTACTO CEDULA
VACA B. JOSEFINA MORAYMA
. APELLIDOS Y NOMBRES
RAZON moraymavaca@andinanet.net
> E-MAIL
. 086067277
PUBLICACION SUGERENCIA Martes, 26 Ji 2012
artes unia CELULAR

Jueves, 11 Octubre, 2012
FECHA

Fuente: propia.

Figura 1.4.8. Editar una sugerencia de revistas.

1.5.ADQUISICIONES.
15.1. SELECCIONAR PROPUESTAS EDITORIALES.
- Como importar propuesta a sugerencias.

1) Click en seleccionar propuestas editoriales del panel de Adquisiciones.
2) Click en el cuadro Importar de la propuesta de editoriales a importar a sugerencias.
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Propuesta de Proveedoras

-
v ‘ | Ir ( Acciones v ) |
Importar Ehminar  Editar
Martinez Lépez, Emilio =
O O j Educacién fisica eso3. Libro de texto (color) J..Raposo Ramirez, - PAIDOTRIBO 28,84 2010 ElLibro ING JOSE LUIS
Antonio ORDONEZ
Martinez Lépez, Emilio =
O O 7 Educacicn fisica ese4. Libre de texto (color) J.Raposo Ramirez, - PAIDOTRIBO 28,84 2010 ElLibro ING JOSE LUIS
Antonio ORDONEZ
O O 7 Ejercicios pliométricos Chu, Donald A. - PAIDOTRIBO 227 2010 Ellibro BEJES 0
ORDONEZ
L. Jorge -
El cultiva de |a espinaca y su manejo fitosanitario en ING. JOSE LUIS
| (| 7 R Varios autores = Tadeo 20 2010 ElLibro ORDOMEZ
Lozano
El derecho a la reparacidn en los conflictos socio- g
q R 0 - q U. Santo ING. JOSE LUIS
O O _,/’ sgglac:tslas experiencias, aprendizajes y desafios Carlos Martin Beristain Tomas 3714 2011 El Libro ORDOFEZ
B U. del Morte ING. JOSE LUIS
(| (| _f el texto escolary el aprendizaje. enredos y desenredos Varios autores Editorial 20 2011 El Libro ORDORIEZ
A DOROTHY ADKINS ING. JOSE LUIS
m] O 2/ Elaboracién de tests 1t Woon = TRILLAS 22 2008 ElLibro ORDOREZ
0 O _”  Elaboracién de tests de aprovechamiento 1t NORMAN E. GRONLUND - TRILLAS 30 2008 ElLibro e
ORDONEZ
- . ~ ING. JOSE LUIS
O O f de ¥y en cocina 1t CARME PICAS SINTESIS 83  20m El Libro ORDORNEZ
5 PABLO ALCALDE SAN ING. JOSE LUIS
O O 7 Electrénica 1t+cd MIGUEL. - PARANINFO 96 2009 ElLibro ORDONEZ
1-10de 685 (3

Fuente: propia.

Figura 1.5.1. Importar de la propuesta de editoriales a importar a sugerencias.

3) Click en aceptar para importar la propuesta y ésta se pasard automaticamente a
sugerencias de Libros.

Segurc desea pasar a sugerencias la Bibliografia?

Aceptar Cancelar

Fuente: propia.

Figura 1.5.2. Alerta de importacion Bibliogréafica.

- Como eliminar propuesta de editoriales.
1) Click en el cuadro eliminar de la propuesta de editoriales que se eliminara.
2) Click en aceptar para eliminar la propuesta de editoriales.

Segurc desea eliminar la propuesta?

Aceptar Cancelar

Fuente: propia.
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Figura 1.5.3. Alerta de eliminacion de propuesta de editoriales.

- Cbmo editar propuesta de editoriales.
1) Click en el lapiz de la propuesta de editoriales que desea modificar.
2) Ingresar los nuevos datos.
3) Click en crear para importar la propuesta con los nuevos datos.
5 Propusts de dtories T

« C' A |[1 localhost:8081/apex/fIp=100:21:2668659212506487:NO:: w % b J{ =
"

P S5 ZT il M®

Crear Sugerencia de Propuestas de Editoriales x

Proveedores Bil

EESEEEEE———————————————— a
Sugerencia Editorial
Propuesia de I

FACULTAD | - Facultad - v
I
CARRERA | |+
[ MVEL | v JESENTANTE |
O MATERIA | v JOSE LUIS
CICLO ACADE MICO [MAR2012-AG02012 (<]} =
D *TiTULD El derecho a la reparacidn en los conflictos socio-ambiental JQSE LuIS
ofiEZ
*AUTOR |Carlos Martin Beristain
7 JOSE LUIS
Aflg 2011 ofiEz
0 EDICION JOSE LUIS
OfiEZ
EDITORIAL |U. Santo Tamas
JOSE LUIS
O *PRECIOU. | 37,14 1001862885 ORIEZ
o CEDULA
O CANITDAD! 1 VALLEJOT. SILVIA XIMENA J0SE LUIS
TOTAL [37.14 APELLIDOS ¥ NOMBRES OfiEZ
° Jimena_vallejo@hotmail.com JOSE LUIS
ESTADO | APROBADO v E-MAIL il
O E-MAIL
ofiEz
O FORMATO | IMFRESO |wv CELULAR JOSE LUIS
Jueves, 11 Octubre, 2012 el
. FECHA JOSE LUIS
O RAZON =4
JOSE LUIS
| v ofiEz
JOSE GARCIA ING. JOSE LUIS
O O 7 Electrotecnia 350 conceptos 1t TRAZANCOS = PARANINFO 132 2010 ElLibro ORDOREZ
B (LIELY ING. JOSE LUIS v

Fuente: Propia.

Figura 1.5.4. Editar propuesta de editoriales.

1.5.2. APROBACION DE SUGERENCIAS DE LIBROS.

- Cbmo realizar la aprobacién de sugerencias de Libros.
1) Click en aprobacién de sugerencias del panel de Adquisiciones.
2) Click en aprobar, para ver precio de la compra, si es necesario ingresar la cantidad y
precio unitario de las sugerencias.
3) Click en el boton Aplicar Cambios.
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—

TOTAL SUGERENCIAS APROBADAS[144

Oerrozano

o ¢ WPRESO [y] [0 L = U- desge | bpog i koo STRLes AIDA BEATRIZ GUZMAN BASTIDAS
® P )
®)pznpiENTE

[] \JAPROBADO  Fcnreoly] om0 . . e fz0.00 1 2000 T AIDA BEATRIZ GUZMAN BASTIDAS
®)renpienTs L < - =

O Oeerosen fccearo Direcsién Milles 5 CATRLOE AMADC GUSTAVO AYALA HERMOSA NO EXISTE
®) penpiEnTE 2 2 = =

O Ueerosamo oot Diressién Milles 0 CHTALOZD AMADO GUSTAVO AYALA HERMOSA NO EXISTE
(®)pENDIENTE - - = =

[0 ZAPROBADC  Miprreo[w Fegiieny faz.00 0 EET I i BELLA ROMELIA GOYES HUILCA DESACTUALIZADG
®rnpiznTe - = =

[0 Uaemosamo micrsTo i vieewte | fEzop | [ ason | (TR0 BELLA ROMELIA GOYES HUILGA DESAGTUALIZADG
®)penpiEnTs & & Lo R <

O Leemosano yoacoTe SRR FARANDNED fizos | [i fizoo | [T BOANERGES RENEY CADENA ESCOBAR -
®) penpiEnTE 2 = =

O Ueerosamo oot M AR DANIELA ALEXANDRA ZURITA PINTO NO EXISTE
(®)penpiEnTE = = =

[ 2APROBADC  ipmeeo[w ez B e i CATALEE DANIELA ALEXANDRA ZURITA PINTG NO EXISTE
®renpiEnTE - = =

[ ZAPROBADO Fypesoly] Ront Pzt = e M TR DANIELA ALEXANDRA ZURITA FINTO NO EXISTE

D PENDIENTE P p P 4
= forme
Fials) 1- 10 d 96 [ ] Siguente

Fuente: propia.

Figura 1.5.5. Realizar la aprobacién de sugerencias de Libros.

1.5.3. GENERAR SOLICITUD DE COMPRA.

- Como generar una solicitud de compra.
1) Click en la opcién generar solicitud de compra del panel Adquisiciones.
2) Ingresar datos del centro de costo, calendario de actividad, solicitud de compra y
responsables de generar la solicitud.
3) Click en el boton generar solicitud de compra, si no existen inconvenientes se
generard una nueva solicitud de compra; caso contrario hacer click en la opcion
“Click para ver solicitudes” y seleccionar una solicitud existente.

Click para ver solicitudes

[ Nuevo ] [ Generar Solicitud de Compra ]

SOLICITUD

Centro de Costos * APROBADA . &

L NO
*CENTRO DE COSTO | BIELIOTECA

®
. ] *ESTADQ © ACTIVO
*CODIGO INSTITUCION (001 (JINACTIVO
NOMBRE INSTITUCION UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE
DESCRIPCION
P
INGRESC DE SOLICITUDES DE COMPRA
NOMBRE ACTIVIDAD OB SERYACION
2
~

#MODULO |ADC:

*EECHA [Jueves, 15 Marze, 2012 | Responsables

Eeh
CODIGO ACTIVIDAD 00005 *CUENTA USUARIO [XVALLEJO
*EECHA INICIO |Lunes, 05 Marzo, 2012

* JEFE QUE AUTORIZA [VALLEIO TOBAR SILVIAXIMENA | (=]
EECHAFINAL |Jueves, 29 Marzo, 2012 CARGO JEFE ADMINISTRATIVOS - JEFE DE BIBLIOTECA
DEPENDENCIA JEFE BIBLIOTECA VIRTUAL
*TECNICO RESPONSABLE [VALLEIO TOBAR SILVIAXIMENA | (4]
CARGO TECNICO ADMINISTRATIVOS - JEFE DE BIELIOTECA
DEPENDENCIA TECNICO BIBLIOTECA VIRTUAL

Fuente: propia.

Figura 1.5.6. Generar una solicitud de compra.
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4) Click en el boton Generar Adquisicion para agregar los items de solicitud de
compra.

Click para ver solicitudes

[ Nuevo ] [ Suprimir ][ Aplicar Cambios ] Generar Adquisicion
soucimup 4072

Centro de Costos
“* APROBADA

*CENTRO DE COSTO | BIBLIOTECA

*CODIGO INSTITUCION 001 #ESTADO
NOMBRE INSTITUCION UNIVERSIDAD TEGNICA DEL NORTE
READECUACION DE LA
DESCRIPCION INFRAESTRUCTURA FISICA DE LA
BIBLIOTECA

INGRESO DE SOQLICITUDES DE COMFRA
NOMBRE ACTIVIDAD

- OBSERVACION

*MODULO ADQ p

*EECHA Viernes, 09 Marzo, 2012 e —
Responsables

#*CODIGO ACTIVIDAD 00005
*CUENTA USUARIO XVALLEIOS

EECHA INICIO Lunes, 05 Marzo, 2012
** JEFE QUE AUTORIZA |VALLEJO TOBAR SILVIA XIMENA E]

CARGO JEFE ADMINISTRATIVOS - JEFE DE BIBLIOTECA
DEPENDENCIA JEFE BIBLIOTECA VIRTUAL
*TECNICO RESPONSABLE |VALLEJO TOBAR SILVIA XIMENA E]
CARGO TECNICO ADMINISTRATIVOS - JEFE DE BIBLIOTECA
DEPENDENCIA TECNICO BIBLIOTECA VIRTUAL

FECHA FINAL Jueves, 20 Marzo, 2012

Fuente: propia.
Figura 1.5.7. Generar adquisicion.

5) Llenar los items de la adquisicion, verificar que exista saldo disponible para realizar
la compra, ingresar de forma obligatoria los campos que se encuentran con * y
hacer click en enviar a Adquisiciones para generar y finalizar la solicitud de

compra.

[ Cancelar | [ Suprimir | Aplicar Cambios ] |

T, — =
B

NOMERO DE soLicmup | 4072

*CENTRO DE COSTO EIBLIOTECA o o Pravesdores Qe
*ITEM PRESUPUESTADO SUSCRIPCIONAREVISTASYF @ @ T
CANTIDAD | 28 CANTIDAD COMPRA | 2 M 7
b
SALDO DISPONIBLE | 6469 PRECIO COMPRA | 144 Seleccionar P Editorial in de
*[TEM TRANSACCION SUSCRIPCION ADIARIOS, RE\ @ @ =
|
¥ PRIORIDAD | ALTA v 1=l
*UNIDAD DE MEDIDA e o I
FORMATO | Mostrar Todos v ESTADO | Mostrar Todas v Generar Solicitud de Compra  Registrar Compra
" cicLo acapEmIco | 00 Buscar

FORMATO AR i EDITORIAL °  CANTIDAD Total OBSERVACION

APROBADO

® i 3 .
O - 2';:3?;5; IMPRESO 2000 Eﬂf:f“ Clencias e INgeniena  gepuyay - PARANINFO 1200 1 112,00 CATALOGO
®) APROBADO FLOETH, F; THOMPSON, Blackwall .
O Openpere  "MPRESO 2005 Soils and soi fetiy i 6 ed. P 3200 1 3200 CATALOGO
Total de
Informe: 144,00
1-2

Fuente: propia.
Figura 1.5.8. Llenar los items de la adquisicion.
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1.5.4. REGISTRAR COMPRA.

- COmo registrar la compra.
1) Click en la opcidn registrar compra del panel Adquisiciones.
2) Click en el cuadro compra del documento adquirido.

‘jr‘:l | Ir Acciones ¥ ‘

EDICION EDITORIAL  FORMATO RAZON Pre.U. CANTIDAD TOTAL
(] Fisica para ciencias e ingenierfavol | 1t SERWAY 2008 - PARANINFO  IMPRESO - "7 1 17
O Fisica para ciencias e ingenieriavol | 1t SERWAY 2008 - PARANINFO  IMPRESO - "7 1 17
234

1-2

Fuente: propia.

Figura 1.5.9. Registrar una compra.

3) Click en el botdn aceptar del cuadro de dialogo.

Segurc desea Impertar la compra a Documentos?

Aceptar Cancelar

Fuente: propia.

Figura 1.5.10. Alerta de importacion de compra a documentos bibliogréaficos.

4) Completar los datos del documento.
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Bienvenido: XWALLEJO Cerrar Sesidn

/, ': I ) Acmones ) MEN
Fisica para ciencias e ingenieria vel I 1t
*TiTULO
0000002985 - s.e. - 0
Elaboracién de un =
Fro ol mural en técnica REFERENCIA []
mixta para el interior #
18655 del coliseo cubiels  haci>  SINDATOS 2008 1 EJEMPLARES |1
de la parroquia de TIPO DE DOCUMENTO COMPUTADOR v
Ambuqui durante el
~ afio 2007-2008 EECHA Pub. 2008
v
EXorcismo:
Jll. 0000004194 Revelacionessobre  ViCWfia,  j4noamericans - 1
"CONPR as acciones de Julian
Satanas en la tiera
O
Frutas: Producios,
0 00000023936 practica, culinaria y Teubner, oy B 2
QOdette
recetas
Gomez
guiavisual de power del ~
0000004242 i 2010 Castilo, "33 1
Rosario

1-5de 23118 ()

Fuente: propia.

Figura 1.5.11. Modal panel para crear un documento comprado.

5) Click en el cuadro referencia, si este documento es de referencia bibliografica para
el docente.

6) Click en el boton crear para agregar el nuevo documento al sistema de préstamos de
la biblioteca de la UTN.

7) El sistema genera automaticamente el MFN del nuevo documento.

Seleccién, Adquisicion y Difusién Bibliogrifica Bienvanido: XVALLEID. Cerrar Sesion
Inicia > #

Seleccion, Adquisicion y Difusion Bibliografica Bienvenido: XVALLEJO Cerrar Sesién

Jel (D) Chcciones ») uen 0000005013

Fisica para ciencias e ingenieria vol I 1t

F#TTULO
Provesd 0000002985 - se. - 0 DAY
Elaboracidn de un Z
mural en técnica
mixta para el interior Rueda. (REFERENGIN)
N 18655 del colisee cubierto Nata\lé SIN DATOS 2008 1 AUTORES
rad dela parroquia de #EJEMPLARES 1
Ambuqui durante el —
l E.. DR afio 2007-2008 TIPO DE DOCUMENTO | COMPUTADOR v
0 Exorcismo EECHA Pub. 2008
0000004194  ReVEIACIONes sabre  VICWONA, ) yniamaneana - 1
0 las acciones de Julian
Satands en la tierra ——————————————————————————————————e
Frutas: Producios, - EJEMPLARES Agregar Fila
0000003936 préctica, culinariay Odete | Everest - 2
recetas | NUMERO *Cod. BARRAS PRECIO TOMO VOLUMEN
Somez N hi itrad (in dat
guiavisual de power  del A 0 se ha encontrado ningtin date,
0000004242 piint 2010 Castilo, A1V !
Rosario

1-5de 23119 (5

Fuente: propia.
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Figura 1.5.12. Generacion del codigo MFN del documento importado.

8) Click en Agregar fila, para ingresar los campos del ejemplar, el codigo de barras, el
precio, tomo y volumen del ejemplar.

Seleccion, Adquisicion y Difusion Bibliografica Bienvenido: XVALLEID Cerrar Sesiin

ﬁﬁ a3 X i
Inicio = 4

W Seleccion, Adquisicion y Difusion Bibliografica Bienvenida XVALLEIO Cerrar Sesién

: I—

a7
\ N[ N
‘_L[E 7 (Ir ) (_Acciones = ) men 0000005013
Fisica para ciencias e in genieria vo 11 1t
0000002985 0 *IiuLo
Proveed - 2E -
Elaboracitn de un 7
mural en técnica
mixta para el interior Rueda, REFERENCLR
& 18655 del coliseo cubierto Nalahal SIN DATOS 2008 1 AUTORES
v de la parroquia de *EJEMPLARES | 1
Ambuqui durante el
l OMPR afio 2007-2008 TIPO DE DOCUMENTO COMPUTADOR v
0 Exorcismo: FECHA Pub. 2008
0000004194 R EETIEE (ETR V'D!C.'”a‘ Latinoamericana - 1
0 las acciones de Julian
Satanas enlatierra S ————————
Frutas Productos, Teutmer EJEMPLARES Agregar Fila
0000003336  practica, culinaria y Odette ' Everest = 2
recetas W NUMERO *Cod.BARRAS PRECIO TOMO VOLUMEN
Gémez
o 0O 1234 117
guia visual de power del ~
0000004242 iy 5010 Castilo, "2 i
Rosario

1-5de 23119 (3

Fuente: propia.

Figura 1.5.13. Ingresar los campos del ejemplar.

9) Click en el botén Aplicar Cambios, para guardar todos los datos del documento y
finalizar el proceso de registro de la compra.

1.6.DONACIONES.
1.6.1. DONACIONES DOCUMENTOS — PERSONAS.

- Como crear una nueva donacion.
1) Click en la opcion donaciones documentos — personas del panel donaciones.
2) Ingresar el tipo de documento que respalda la donacion.
3) Ingresar el numero de oficio, solicitud valorada o acta.

DONACION Donantes Documentos.

) ) [ cancelar ][ Limpiar ][ Crear | pel ':T, ij
CODIGO DONACION —

TIPO DOCUMENTO | SOLICITUD [w Nao se ha encontrado ningin dato.

NOMERO DE SOLICITUD | 1234|

Fuente: propia.

Figura 1.6.1. Crear una nueva donacion.
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4) Click en el boton crear para crear la donacion.

DONACION Donantes Documentos
[ Cancelar ][ Limpiar ][ Suprimir ][ Aplicar Cambios ] /"; (I) (m)
coniso nonacion 0000000001
Mo se ha encontrado ningin dato.
TIPO DOCUMENTO  SOLICITUD |w

NOMERO DE SOLICITUD 1234

1de1

DONANTES

No se ha encontrado ningun dato

Agregar Donante

Fuente: propia.

Figura 1.6.2. Generar codigo de donacién.

5) Click en el boton Agregar Donante.

DONACION Donantes Documentos
[ Cancelar ][ Limpiar ][ Suprimir ][ Aplicar Cambios | o i)
. i v e/
conico ponacion 0000000001

( Aociones =)
(_Acciones ¥ )

No se ha encontrado ningdn dato.
TIPO DOCUMENTQ | SOLICITUD | v

NUMERO DE SOLICITUD [1234

1de1
DONANTES Agregar Donante
O @

Fuente: propia.

Figura 1.6.3. Ingresar los datos del donante.

6) Click en la lista emergente para agregar el donante, en el cuadro de texto ingresar el
namero de cédula o nombres del donante.

- B - — | i
E- Search | Dialog - Google Chrome = | E l“]
| D Iocalhost:?ﬁ?|-apex--.‘.--.‘.--.'_flc:-.‘.-_'.ltiIitiE5.gEn_pcpL|p_|i£t?p_name:f34&||

ATHIEGE |

2100273818 ZABALA VILLARREAL WILSON ANDRES

Fuente: propia.

Figura 1.6.4. Lista de valores para agregar donantes.
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7) Seleccionar el donante para agregar en la pantalla tabular donantes.

DONACION Donantes Documentos

[ Cancelar | Limpiar |[_ Suprimir ][ Aplicar Cambios |
cooico pohacion 0000000001

TIPO DOCUMENTO | SCLICITUD |v

0 e v ——
v (i) (_Acciones » )

No se ha encontrado ningun dato

HUMERO DE SOLICITUD 1234

1de1
DONANTES Agregar Donante
O 2100273818: ZABALA VILLARREAL WILSON ANDRES E]

Fuente: propia.

Figura 1.6.5. Pantalla de donantes.

8) Click en el boton Aplicar Cambio para guardar los donantes de dicha donacion.

DONAClON DOHal“ES Documentos

l Cancelar ][ Limpiar ][ Suprimir ][ Aplicar Cambios ]
conico nonacion 0000000001

TIPO DOCUMENTO SOLICITUD | v

/, \i/ Al:l:mnes vj

) ZABALAVILLARREAL
NUMERO DE SOLICITUD 1234 WILSON ANDRES

0000000001 30LICITUD 1234 2100273818 2012-03-15

1 de 1 1-1

DONANTES Suprimir Selaccién l Agregar Donante I

(] 2100273818 ZABALA VILLARREAL WILSON ANDRES E]
-

Fuente: propia.

Figura 1.6.6. Guardar donantes.

9) Click en el cédigo de la donacién del informe dinamico Donantes Documentos para
agregar el documento.
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PASO 1 DONACION

‘CODIGO DONACION ™ DOCUMENTO ™ NUMERO DE SOLICITUD CEDULA ‘NOMBRES DONANTE

/t '.\ e

0000000001 SOLICITUD 1234 2100273818 ZABALA VILLARREAL WILSON ANDRES /N b |
PASO 2 DOCUMENTOS o7 ﬂ‘?» C|
- \IH- y -

PASO 3 REPORTE Volver a Donaciones  Ir a Reporte D

e — N
7 ) (_Acciones ¥ )

= Y7 Tipo Documento = 'LIBRO" % *TTULO

0000002985 = se = - ° 0 *EJEMPLARES

Exorcismo: TIPO DE DOCUMENTO | LIBRO v
Revelaciones sobre Victoria,

0000004194 T e ne G Julign Latinoamericana - 2001  84-93-1466-7-2 1 FECHA Pub.
Satands en la tierra.
Frutas: Productos, Teubner,
0000003936 prctica, culinaria y Odete ’ Everest - 2004 84-241-8804-7 2
recetas
Goémez
guia visual de power del
0000004242 point 2010 Castillo, Anaya = 2010 978-84-415-2776-8 1
Rosario
Wicroeconomia, Cottay
N Eduardo, Pearso
0000003954 Versidn para Parkin, Educadion 9ed 2010  978-607-442-966-4 2
Latinoamérica, Wichael

1-5de 19398 (3
Fuente: propia.

Figura 1.6.7. Agregar datos del documento.

10) Buscar el documento donado en el informe dindmico, si existe el documento dar
click en el codigo MFN del Documento Bibliografico, caso contrario ingresar los
campos del nuevo documento y dar click en el boton crear.

DOCUMENTO Cancelar | Limpiar | Suprimir [ Aplicarcambios [ < = |
MEN 0000003602

hctividad fisica v salud.

*TiTuLO

AUTORES Marquez Rosa, Sara; Garatachea Vallejo, Muria
*EJEMPLARES |1

TIPO DE DOCUMENTO | LIBRO hd
EECHA Pub. | 2008

EJEMPLARES Suprimir Seleccién l Agregar Ejemplar ]

Donaciones
Codig

NUMERO TOMO VOLUMEN  OBSERVACION

O 1 021842 2013

Fuente: propia.

Figura 1.6.8. Documento con MFN.

11) Click en el botdon Agregar Ejemplar e Ingresar los campos del ejemplar.
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DOCUMENTO Cancelar | Limpiar | Suprimir | AplicarCambios | < § > |}
urn 0000003602

Letividad fisica v salud.

*TITULO

AUTORES Marquez Rosa, Sara; Garatachea Vallejo, Nuria
*EJEMPLARES | 1

TIPO DE DOCUMENTO | LIBRO v
FECHA Pub. | 2009

EJEMPLARES Suprimir Seleccién l Agregar Ejemplar l
Donaciones - = - -
Codigo NUMERO TOMO VOLUMEN OBSERVACION
O 1 021842 2013
| 0000000001 2 12345 23,87

Fuente: propia.

Figura 1.6.9. Agregar ejemplar del documento.

12) Click en el boton Aplicar Cambios para guardar los datos del ejemplar y finalizar el
proceso de la donacion.

- Como agregar un nuevo donante a una donacion existente.
1) Click en la opcién donaciones documentos — personas del panel donaciones.
2) Para agregar el nuevo donante a una donacion existente dar click en el namero del
documento de respaldo, (numero de solicitud o de oficio o acta) que esta

representado por la columna # Doc. Del informe dindmico donantes documentos.
3) Click en el boton Agregar Donante.

fponacon W Donantes Documentos |
l Cancelar ][ Limpiar ][ Suprimir ][ Aplicar Cambios ] /' ‘\L) Acmunesv}
conico ponacion 000000001
TIPO DOCUMENTO | SOLICITUD v ‘Cod. Donacion  DOCUMENTO  #Doc. CEDULA NOMBRES DONANTES  Fecha Inqreso

i ZABALA VILLARREAL
NUMERO DE SOLICITUD 03
HUMERO DE SOLICITUD | 1234 0000000001 SOLICITUD 1234 2100273818 \WILSON ANDRES 2012-03-15

1de1

W Suprimir Seleccion l Agregar Donante ]
W DONANTES

O 2100273818: ZABALA VILLARREAL WILSON ANDRES E]
m] =

1-1

1-1

Fuente: propia.

Figura 1.6.10. Agregar un nuevo donante a una donacion existente.
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4) Click en la lista emergente para agregar el donante, en el cuadro de texto ingresar el
namero de cédula o nombres del donante.

r T — —— — ~—
@  Search Dialog - Moxzilla Firefox L= | = [l

% localhost: 2081, 'arEX'-r\ wiv_flow_utilities lies.gen_popup_ list? p_narme=

1002589155 CASTRO OBANDO WILSON ALEJANDRO

Fuente: propia.

Figura 1.6.11. Lista de valores emergente de donantes.

5) Seleccionar el donante para agregar en la pantalla tabular donantes.

DONAC|ON Dunantes Documentos

[ Cancelar ][ Limpiar H Suprimir ][ Aplicar Cambios ]
conico ponacion 0000000001

TIPO DOCUMENTO | SOLICITUD v

0 ZABALAVILLARREAL
NUMERG DE SOLICITUD ) (3-
HNUMERO DE SOLICITUD | 1234 0000000001 SOLICITUD 1234 2100273818 WILSON ANDRES 2012-03-15

1de 1 11

W Suprimir Seleccién l Agregar Donante I
W DONANTES

O 2100273818 ZABALA VILLARREAL WILSON ANDRES E]

/, \ Ir ] A::lﬂnas v)

Cod. Donacion  DOCUMENTO  #Doc. ‘CEDULA ‘NOMBRES DONANTES — Fecha Inqreso

| 1002599155: CASTRO OBANDO WILSON ALEJANDRO E]
1-1

Fuente: propia.

Figura 1.6.12. Pantalla de donantes.

6) Click en el botdn Aplicar Cambios, para guardar los donantes de dicha donacion.

- Como agregar un nuevo documento a una donacion existente.
1) Click en la opcién donaciones documentos — personas del panel Donaciones.
2) Click en el cédigo de la donacién del informe dindmico Donantes Documentos para
agregar el documento.
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PASO 1 DONACION

‘CODIGO DONACION ™ DOCUMENTO ™ NUMERO DE SOLICITUD CEDULA ‘NOMBRES DONANTE

/b AN =
0000000001 SOLICITUD 1234 2100273818 ZABALA VILLARREAL WILSON ANDRES /N b &=
ASO 2 DOCUMENTOS o7 T“I. C|

PASO 3 REPORTE Volver a Donaciones  Ir a Reporte D

~ — e m— F

7 ) (_Acciones ¥ )

= Y7 Tipo Documento = 'LIBRO" % *TTULO

0000002985 = se = = = 0 *EJEMPLARES
Exorcismo TIPO DE DOCUMENTO | LIBRO v
Revelaciones sobre Victoria,
0000004194 T e ne G Julign Latinoamericana - 2001  84-93-1466-7-2 1 FECHA Pub.
Satands en la tierra.
Frutas: Productos, Teubner,
0000003936 prctica, culinaria y Odete ’ Everest - 2004 84-241-8804-7 2
recetas
Goémez
guia visual de power del
0000004242 point 2010 Castillo, Anaya = 2010 978-84-415-2776-8 1
Rosario
Loria,

Wicroeconomia:
0000003954  Versidn para
Latinoamérica.

Eduardo, Pearso
Parkin, Educadion 9ed 2010  978-607-442-966-4 2

Michael
1-5de 19398 (3

Fuente: propia.

Figura 1.6.13. Informe dinamico Donantes Documentos.

3) Buscar el documento donado en el informe dinamico, si existe el documento dar
click en el cédigo MFN del documento, caso contrario ingresar los campos del
nuevo documento y dar click en el botén Crear.

DOCUMENTO Cancelar | Limpiar | Suprimir | AplicarCambios | < | > |

men 0000003602

pctividad fisica y salud.

#TITULO

AUTORES Marquez Rosa, Sara; Garatachea Vallejo, MNuria
*EJEMPLARES |1

TIPO DE DOCUMENTO | LIERO hd
FECHA Pub. | 2009

EJEMPLARES Suprimir Seleccion l Agregar Ejemplar l

- s .
NUMERO BARRAS PRECIO TOMO VOLUMEN OBSERVACION

Donaciones

L Codiq

[l 1 021842 2013

Fuente: propia.

Figura 1.6.14. Documento con MFN.
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4) Click en el boton Agregar Ejemplar e Ingresar los campos.

DOCUMENTO cancelar | Limpiar | Suprimir | Aplicarcambios | < | = |
uen 0000003602

Leotividad fisica v salud.

*TITULO

AUTORES Marquez Rosa, Sara; Garatachea Vallejo, Muria
*EJEMPLARES | 1

TIPO DE DOCUMENTO | LIBRO W
FECHA Pub. | 2009

EJEMPLARES Suprimir Seleccion l Agregar Ejemplar l
- - -
HUMERO . TOMO VOLUMEN OBSERVACION
O 1 021842 20.13
O 0000000001 2 12345 2387

Fuente: propia.
Figura 1.6.15. Agregar ejemplar.

5) Click en el botoén Aplicar Cambios para guardar los datos del ejemplar.

1.6.2. DONACIONES DOCUMENTOS — INSTITUCIONES.

- Cbmo crear una nueva donacion.
1) Click en la opcién donaciones documentos - instituciones del panel donaciones.
2) Ingresar el tipo de documento que respalda la donacion.
3) Ingresar el niumero de oficio, solicitud valorada o acta.

INSTITUCIONES DONATES DONACION
&, [T Ao = )
I () (_Acciones ¥ ) TIPO DOCUMENTO | SOLICITUD v
NUMERO DE sOLICITUD | 123
Mo se ha encontrado ningiin dato.

Fuente: propia.

Figura 1.6.16. Como crear una nueva donacién.
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4) Click en el boton crear para crear la donacion.

INSTITUCIONES DONATES DONACION Cancelar | Limpiar [ Suprimir | Aplicar Cambios T < ]
e - R

7~ () ( Acciones v ) TIPO DOCUMENTO | SOLICITUD v

NUMERO DE SOLICITUD | 123

Mo se ha encontrado ningdn dato.
2de2

INSTITUCION DONANTE Agregar Insfitucién
W INSTITUCION DONANTE

No se ha encentrado ningtin dato

Fuente: propia.

Figura 1.6.17. Crear la donacion.

5) Click en el boton Agregar Institucion.

INSTITUCIONES DONATES DONACION Cancelar [ Limpiar | Supimic | AplicarCambios [ < ]
~ -

() ———
v e ) ( C— v) TIPO DOCUMENTO | SOLICITUD ~

N HOMERO DE SOLICITUD 123
Mo se ha encontrado ningln dato.

2de2
[ il

Fuente: propia.

Figura 1.6.18. Agregar Institucion.

6) Ingresar o buscar la institucion donante.

INSTITUCIONES DONATES DONACION
e —_—

Cancelar Limpiar Suprimir Aplicar Cambios
( Acciones v)

T
/v ()
TIPO DOCUMENTO | SOLICITUD v

MOMERO DE SOLICITUD 123

FACULTAD CIENCIAS Viernes, 16
DE LA SALUD Marzo, 2012

0000000002 SOLICITUD 123 2de2

1-1 [NEL RTINS Sl SuprimirSeleccion | Agregar Institucion ||

[ |FACULTAD CIENCIAS DE LA SALUD ]
1-1

Fuente: propia.

Figura 1.6.19. Buscar la institucion donante.

7) Click en el boton Aplicar Cambios para guardar la institucion de dicha donacion.
8) Click en el cddigo de la donacién del informe dindmico Instituciones Donantes para
agregar el documento.
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PASO 1 DONACION

CODIGO DONACION ™ NUMERO DE SOLICITUD ™ DOCUMENTO INSTITUCION DONANTE

0000000002 123 SOLICITUD FACULTAD CIENCIAS DE LA SALUD
1-1

PASO 3 REPORTE Volver a Donantes Ir a Reporte

= mmp—

1) MEN

v (i) (Acciones ¥ )
MEN TITULO DOCUMENTO AUTOR EDITORIAL — Afio Pub.  Ejemp. *TiTULO
. . R Gerry Johnson,
woo Srncsmtsemisies SO oo - : :
g g Gerry *EJEMPLARES
Direccion Estratégica: Andlisis de la Johnsan, Gerry, TIPO DE DOCUMENTQ | LIBRO v
9993 - E ! McGraw-Hill - 1] -
estrategia de las organizaciones ?\:hmes,Kevan FECHA Pub.
Alvarez de
9997  Accidn estratégica Movales, José McGraw-Hill 1998 1
Waria

Pre-visidn 20/20: estrategias para el
9996  manejo de la incertidumbre en la Courtney, Hugh Norma - 1
administracién de negocios

Gaarder,

9895  Elmundo de Sofia Jostein

SIN DATOS = 1

1-5de 23119 (3

Fuente: propia.

Figura 1.6.20. Informe dindmico Instituciones Donantes.

9) Buscar el documento donado en el informe dindmico, si existe el documento dar
click en el cddigo MFN del documento, caso contrario ingresar los campos del
nuevo documento y dar click en el boton crear.

= —

v () (CAcciones v ) uen 12328

Nutricién y salud

W7 Eltexto ge 1afila contiene nutricién’ ®

‘-’fi\ﬁu Pub. no es nulo “ﬁ TS
Z
I — AUTORES , AUPPER.
12328  Mutricién y salud , AUPPER AUPPER 2009 1 *EJEMPLARES | 1
Alimentacidn y nutricidn de los TIPO DE DOCUMENTO | LIERO v
el ysecacns pavoaya ds  CabaTEng0 gy FECHA Pub. | 2009
18549 andrade Marin Car\?ﬁn Aﬁmnin I;,L:;ia‘ RETES, DATOS Zots L

Ante, de octubre 2007 a octubre

2008.
Wardlaw, EJEMPLARES Suprimir Seleccién l Agregar Ejemplar I

9822 Perspectivas sobre nutricidn Gordon M Paidolibro 2008 1
Lépez i | Donaciones Codigo NUMERO  Cod. BARRAS  PRECIO TOMO VOLUMEN

9277 Nutricién y salud efecliva Jss:;ﬂaermo, Trillas 2007 3

] 1 014476

Mejor alimentacidng, Mejor Ezﬂ'{?ﬂ 1-1

14645 !ﬁg‘fmgiﬁiﬂm Recetas Villacrés, Elena; INIAP 2007 3

g Lara, Katerine
1-5de 104 (3)

Fuente: propia.

Figura 1.6.21. Agregar ejemplares.

10) Click en el boton Agregar Ejemplar e ingresar los campos del ejemplar.
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DOCUMENTO Cancelar | Limpiar | Suprimir | Aplicarcambios | < | > |
men 12328

Hutricién y salud

*TiTULO

AUTORES , AUPPER
*EJEMPLARES | 1

TIPO DE DOCUMENTO | LIBRO v
FECHA Pub. | 2009
EJEMPLARES Suprimir Seleccién l Agregar Ejemplar l
B Donaciones Codigo NUMERO Cod. BARRAS  PRECIO TOMO VOLUMEN
O 1 014476
[0 |oooooooooz 2 02345 1587

Fuente: propia.

Figura 1.6.22. Ingresar campos del ejemplar

11) Click en el boton Aplicar Cambios para guardar los datos del ejemplar y finalizar el

proceso de la donacion.

- Cbmo agregar una nueva institucion donante a una donacion existente.

1)
2)

3)

Click en la opcion donaciones documentos - instituciones del panel donaciones.
Para agregar el nuevo donante a una donacion existente dar click en el nimero del
documento de respaldo, (nimero de solicitud, oficio o acta) que esta representado
por la columna # Doc. Del informe dindmico donantes documentos.

Click en el botdn Agregar Institucion.

[irsncions ponnes = ucion

7 Cir ) (Acciones v ) TIPO DOCUMENTO | SOLICITUD +
NOMERO DE SOLICITUD 123

2de2

FACULTAD CEENCIAS DE LA Viernes, 16 Marzo,
SALUD 2012

0000000002 SoLICTuUD 123

INSTITUCION DONANTE Suprimir Seleccién Agreqar Institucién
O FACULTAD CIENCIAS DE LA SALUD (i
] P

Fuente: propia.

Figura 1.6.23. Agregar institucion.

4) Ingresar o buscar la institucion donante.
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Instituciones Donantes DONACION Cancelar Limpiar Suprimir Aplicar Cambios <

’~ Cir ) (Acciones v ) TIPO DOCUMENTQ | SOLICITUD v
NOMERO DE SOLICITUD 123

UCION DON

2de2
FACULTAD CENCIAS DE LA Viernes, 16 Marzo,
0000000002 s0LICmuD 123 S ) R .
INSTITUCION DONANTE Suprimir Seleccién Agregar Institucién
u INSTITUCION DONANTE

[] |FACULTAD CIENCIAS DE LA SALUD =
[J  [CRUZROQUA =
1-1

Fuente: propia.

Figura 1.6.24. Buscar la institucion donante.

5) Click en el botdn Aplicar Cambios para guardar la institucion de dicha donacion.
6) Click en el codigo de la donacion del informe dinamico Instituciones Donantes para
agregar el documento.

DOCUMENTO Cancelar | Limpiar | Suprimir | AplicarCambios | < | > |}
N 12328

hutricién v salud

*TiTULO

AUTORES , AUPPER
#EJEMPLARES |1
TIPO DE DOCUMENTO | LIERO hd
FECHA Pub. 2009

EJEMPLARES Suprimir Seleccion l Agregar Ejemplar l
| Donaciones Codigo NUMERO  Cod.BARRAS  PRECIO TOMO VOLUMEN
O 1 014476
O 0000000002 2 02345 15,87

Fuente: propia.

Figura 1.6.25. Agregar el documento.

7) Click en el boton Aplicar Cambios para guardar la institucion de dicha donacién.
- Cbmo agregar un nuevo documento a una donacion existente.
1) Click en la opcion donaciones documentos — instituciones del panel Donaciones.
2) Click en el codigo de la donacion del informe dinamico Instituciones Donantes para
agregar el documento.

Andrés Zabala Villarreal 49



PASO 1 DONACION Instituciones Donantes DONAGION

o ) ( Acciones v )
-_— v (_r ) (_Acciones = ) TIPO DOCUMENTQ | SOLICITUD v
PASO 2 DOCUHENTOS T —
C60.DONACION DOCUMENTO  # Doc. INSTITUCION DONATE FECHAINGRESO
PASO 3 REPORTE 0000000002 SOLICITUD 123 FACULTAD CIENCIAS DE LASALUD  Viemes, 16 Warzo, 2012
0000000002  soLicTUD 123 CRUZROJA Viemes, 16 Marzo, 2012
1-2

—
S
Lf_u

Ir a Reporte Donaciones

Fuente: propia.

Figura 1.6.26. Agregar un nuevo documento a una donacion existente.

3) Buscar el documento donado en el informe dindmico, si existe el documento dar
click en el cédigo MFN del documento, caso contrario ingresar los campos del
nuevo documento y dar click en el boton crear.

DOCUMENTO Cancelar | Limpiar | Suprimic | AplicarCambios | < | > |
MEN 12328

Mutricién v salud

*TITULO

AUTORES , AUPPER
*EJEMPLARES |1
TIPO DE DOCUMENTO | LIERO v
FECHA Pub. | 2009

EJEMPLARES Suprimir Seleccion l Agregar Ejemplar l

B Donaciones Codigo NUMERO Cod. BARRAS  PRECIO TOMO  VOLUMEN
O 1 014476
] |ooonoooooz 2 02345 15,87

Fuente: propia.

Figura 1.6.27. Agregar nuevo ejemplar.

4) Click en el boton Agregar Ejemplar e ingresar los campos del ejemplar.
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Cancelar l Limpiar l Suprimir l Aplicar Cambios l < l > l

MEN

*TiTULO

AUTORES
*EJEMPLARES

TIPO DE DOCUMENTO
FECHA Pub.

12328

Nutricitn y salud

,AUPPER
1
LIERO
2009

EJEMPLARES Suprimir Seleccion l Agregar Ejemplar l

NUMERO  Cod. BARRAS

Donaciones Codiqo PRECIO TOMO VOLUMEN

1 014476

ooooooooo2 2 02345 15.87

n
|
0
|

Fuente: propia.

Figura 1.6.28. Ingresar el nuevo ejemplar.

5) Click en el boton Aplicar Cambios para guardar los datos del ejemplar.

1.6.3. REPORTE DONACIONES - PERSONAS.

Como consultar el documento donado.
1) Click en la opcidn reporte donaciones — personas del panel Donaciones.

PASO 3 REPORTE DONACIONES

-

e [y eeea—
v () (_Acciones )

o -£ DONACION [¥] -3¢

DONACION : 0000000001

Mdrguez Rosa,

Sara;

salud Garatachea
Vallejo, Muria

Actividad fisica y Jueves, 15

Warzo, 2012

ZABALAVILLARREAL
WILSON ANDRES

0000003602 SOLICITUD 21002723818

Fuente: propia.

Figura 1.6.29. Consultar el documento donado.

2) Click en el codigo MFN del documento para mostrar el documento bibliogréfico y
sus donantes.
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DOCUMENTO Cancelar [ Limpiar | Suprimic | AplicarCambios | < | > |
urn 0000003602

Leotividad fisica y salud.

*TITULO

AUTORES Marquez Rosa, Sara; Garatachea Vallejo, Muria
*EJEMPLARES |1
TIPO DE DOCUMENTO | LIERO ha
FECHA Pub. 2009

EJEMPLARES Suprimir Seleccién l Agregar Ejemplar l

Donaciones - — - ;
—— NUMERO PRECIO TOMO  VOLUMEN OBSERVACION
1 |ooooooooot 2 12345 23.87
O 1 021842 2013

Fuente: propia.

Figura 1.6.30. Codigo MFN del documento.

Como consultar los donantes de una donacion especifica.
1) Click en la opcidn reporte donaciones — personas del panel Donaciones.

PASO 3 REPORTE DONACIONES

e R
-
(_Acciones = )

)
v [GIS A

ZABALAVILLARREAL

Mdrguez Rosa,
Actividad fisica y Sara; Jueves, 15
0000003602 salud. Garatachea 12345 2 2387 = = Warzo, 2012 1234 SOLICITUD 21002723818 WILSON ANDRES
Vallejo, Nuria
1-1

Fuente: propia.
Figura 1.6.31. Consultar los donantes de una donacion especifica.

2) Click en el nombre del donante para mostrar las personas donantes.
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DONACION

[ Cancelar ][ Limpiar ][ Suprimir ][ Aplicar Cambios ][ > ]
conico ponacion 0000000001

TIPO DOCUMENTO | SOLICITUD | w

NUMERO DE SOLICITUD 1234

1de 2

W Suprimir Seleccion i Agregar Donante i

L] 2100273818: ZABALAVILLARREAL WILSOMN ANDRES E]

1-1

Fuente: propia.

Figura 1.6.32. Mostrar las personas donantes.

1.6.4. REPORTE DONACIONES - INSTITUCIONES.

- Como consultar el documento donado.
1) Click en la opcidn reporte donaciones — instituciones del panel Donaciones.

PASO 3 REPORTE DONACIONES INSTITUCIONES

.|
4

o s
v { Ir) (_Acciones ¥

0000000002 SOLICITUD 123 CRUZ ROJA Viernes, 16 Marzo, 2012 12328 Nutricidn y salud AUPPER , AUPPER
0000000002 SOLICITUD 123 FACULTAD CIENCIAS DE LASALUD  Viernes, 16 Marzo, 2012 12328  Nutricién y salud AUPPER , AUPPER

1-2
Fuente: propia.

Figura 1.6.33. Consultar el documento donado.

2) Click en el codigo MFN del documento para mostrar el documento bibliogréafico y
su institucion donante.
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DOCUMENTO Cancelar l Limpiar l Suprimir l Aplicar Cambios l < l > i
men 12328

qutrici'cn v salud

*TiTuLO

AUTORES , AUFPER
*EJEMPLARES |1

TIPO DE DOCUMENTO | LIBRO v

FECHA Pub. (2009

EJEMPLARES Suprimir Seleccion I Agregar Ejemplar i
. NIMERO Cod. BARRAS PRECIO TOMO VOLUMEN
O 1 014476
] Qoooooooonz 2 02345 15,87

Fuente: propia.

Figura 1.6.34. Codigo MFN del documento.

- Como consultar los donantes de una donacion especifica.
1) Click en la opcidn reporte donaciones — personas del panel Donaciones.

PASO 3 REPORTE DONACIONES INSTITUCIONES

FrveTTE——

() N
(_Ir ) (_Acciones v )

0000000002 soucmuD 123 CRUZ ROJA

‘iernes, 16 Marzo, 2012 12328  Mutricidn y salud AUPPER
Viernes, 16 Marzo, 2012 12328 Nutricidn y salud AUPPER

. AUFPER
., AUFPER

0000000002 soucmub 123 FACULTAD CIENCIAS DE LA SALUD

1-2
Fuente: propia.

Figura 1.6.35. Consultar los donantes de una donacion especifica.

2) Click en el nombre de la institucion donante para mostrar todas las instituciones
donantes del documento.
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DONACION Cancelar Limpiar Suprimir Aplicar Cambios l < I

TIPO DOCUMENTO | SOLICITUD | w

NUMERO DE SOLICITUD 123

2de?

INSTITUCION DONANTE Suprimir Seleccidn l Agregar Institucion i

O FACULTAD CIEMCIAS DE LA SALUD

] CRUZ ROJA

o 0|0

Fuente: propia.

Figura 1.6.36. Mostrar todas las instituciones donantes del documento.

1.7.ELABORACION DE BIBLIOGRAFIA.
1.7.1. ASIGNAR DESCRIPTORES A MATERIAS.

- Como asignar descriptores a materias.
1) Click en la opcion asignar descriptores a materias del panel Elaboracion de
Bibliografia.
2) Click en el nombre de la materia para asignar descriptores a la materia, si es
necesario agregar un filtro para realizar una bisqueda mas precisa.

(uarera____________[CET S 0 |

() (CAcciones w EACULTAD CIENCIAS DE LA SALUD

CARRERA Licenciatura en Enfarmeria
o “7N"Descriptores =4 % *MATERIA MATERNO INFANTIL |
NIVEL QUINTO

-

v

Siqlas Facuftad

4032 de 5935

7 Foess QuiNTo  peEnaataen MATERNO INFANTIL | 4 ¢

Licenciatura en DESCRIPTORES Suprimir Seleccion | Agregar Descriptor
/ FCCSS TERCERO Nutricién y Salud BIOESTADISTICA 4

Comunitaria ] DESCRIPTOR

Licenciatura en
/ FCCss SEGUNDQ  Nutricion y Salud BIOQUIMICA 4 O OBSTETRICIA CLINICA

Comunitaria

Licendiatura en EDUCACION L[ OESTETRICIA
_/ FCCss CUARTO Nutricién y Salud ALIMENTAY 4

Comunitaria NUTRICIONAL O PUERPERIO

O

Licenciatura en
.~  Fcess CUARTO Nutricién y Salud EPIDEMIOLOGIA 4
Comunitaria

MATERNO INFANTIL

AP ®

1-5deddis
Fuente: propia.

Figura 1.7.1. Asignar descriptores a materias.
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3) Click en el botén Agregar Descriptor para agregar una nueva fila.

FACULTAD CIEMCIAS DE LA SALUD

CARRERA Licenciatura en Enfermeria

FMATERIA MATERNO INFANTIL |
NIVEL QUINTO

4032 de 5935

DESCRIPTORES Suprimir Seleccian l Agregar Descriptor i

OBSTETRICIA CLINICA
OBSTETRICIA
PUERFERIC

MATERMO INFANTIL

oo |iojg|o
~0DD DD

Fuente: propia.

Figura 1.7.2. Agregar Descriptor.

4) Click en la flecha de la lista emergente para seleccionar un descriptor e ingresar
indicios de un descriptor en el cuadro de texto.

rch Dialog - Google Chrome E‘Eﬁ

[ 1ocalhost:8081/apex/wwv_flow_utilities.gen_popup_list?p_name=f058y

= -1 "

ARTICULOS MATERNOS E INFANTILES
ATEMNCION MATERMO IMFAMTIL
CIRUGIA MATERMOINFANTIL
MATERMNO INFAMTIL
MATERMO-INFANTIL
MATERMOINFANTIL

MATERMNOS

SALUD MATERMNO INFAMTIL

SALUD MATERMO-INFAMTIL

Rowis}1-9

.( >

Fuente: propia.
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Figura 1.7.3. Lista emergente de descriptores.

5) Seleccionar un descriptor para agregar a la lista de descriptores de la materia.

FACULTAD CIEMCIAS DE LA SALUD
CARRERA Licenciatura en Enfermeria
FMATERIA MATERMO INFANTIL |
NIVEL QUINTO

4032 de 5935

DESCRIPTORES Suprimir Seleccion l Agregar Descriptor I

DESCRIPTOR

OBSTETRICIA CLINICA

OBSTETRICIA

FUERFERIO

MATERMO INFANTIL

oogo|jo|g

CIRUGIA MATERMNOINFANTIL

SIDDRDIDRD!

Fuente: propia.

Figura 1.7.4. Lista de descriptores de la materia.

6) Click en el botén Aplicar Cambios para guardar los descriptores agregados.
- Nota. Consultar el tema de MANEJO DE INFORMES INTERACTIVOS para realizar
una busqueda avanzada en el informe dindmico.

1.7.2. ASIGNAR DOCUMENTOS A DESCRIPTORES.

- Cbmo asignar documentos a descriptores.
1) Click en la opcion asignar documentos a descriptores del panel Elaboracion de
Bibliografia.
2) Click en el icono del descriptor para asignarle documentos.

DESCRIPTORES DOCUMENTOS DESGRIPTOR Nueve | Cancelar | Suprimir [ Aglicar Cambios § < | > J
. o A ) * [ABDOMEN]
s () (CAcciones v ) (TP ABDOME

GENERAL

Observacién

7 CARPINTERIA 1
/ ABACA GENERAL 1 2
7 ABACO GENERAL 3
DOCUMENTOS Suprimir Seleccion | Agregar Documento  fi
.7 ABASTECIMIENTO DE AGUA GENERAL 3
7 ABASTECIMIENTO DE ALIMENTOS GENERAL 3 u DOCUMENTO OBSERVACION
7 ABASTECIMIENTOS GENERAL 0 IMPORTACION
[0  |complicaciones en |a cirugia abdominal

./ ABASTECIMIENTOS ADMINISTRACION 2 A
./ ABDOMEN GENERAL 2

IMPORTACION
»”  ABDOMEN AGUDO GENERAL 1 [0 [Trauma de abdomen No. 69

Y
ABDOMEN AGUDO-HOSPITAL SAN VICENTE DE

< PAULIBARRA GENERAL ! 1.2

1-100
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Fuente: propia.

Figura 1.7.5. Asignar documentos a descriptores.

3) Click en el boton Agregar Documento para agregar una nueva fila.

DESCRIPTOR MNueve l Cancelar l Suprimir l Aplicar Cambios l < l = I

#Nombre |ABDOMEM

GENERAL

Observacion

r

DOCUMENTOS Suprimir Seleccidn l Agregar Documento I

| DOCUMENTO OBSERVACION

IMPORTLCICN
O Complicaciones en |a cirugia abdominal

IMPORTACION
|:| Trauma de abdomen Mo. 69

Fuente: propia.

Figura 1.7.6. Agregar una nueva fila para un documento.

4) Click en la flecha de la lista emergente para seleccionar un documento bibliografico
e ingresar indicios del nombre del documento en un cuadro de texto.
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[ localhost:3081/apex/wwv_flow_utilities.gen_pepup_list?p_name=f048y

]

Abdomen Agudo Mo 16

Causas gue influyen en la presencia de abdomen agqudo en paciente
Causas gue influven en la presencia de abdomen agudo en pacients
Trauma de abdomen Mo, 69

Rowiz)1-4

Fuente: propia.
Figura 1.7.7. Lista emergente para documentos bibliogréaficos.

5) Seleccionar un documento para agregar a la lista de documentos.

DESCRIPTOR Nuevo | Cancelar | Suprimic | Aplicar Cambios | < J = I

*Nombre ABDOMEN |

GENERAL

Observacidn

A

DOCUMENTOS Suprimir Seleccign l Agregar Documento i

| DOCUMENTO OBSERVACION
IMFORTACICH
O |Comp|icaci0nes en la cirugia abdominal | E]
4
IMFORTACICH
[0  [Trauma de abdomen No. 69 [

O |Causas que influyen en la presencia de abdomen ag| E]

Fuente: propia.
Figura 1.7.8. Agregar a la lista de documentos.
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6) Click en el boton Aplicar Cambios para guardar los descriptores agregados.

1.7.3. ASIGNAR MATERIAS A DESCRIPTORES.

- Como asignar materias a descriptores.
1) Click en la opcidn asignar materias a descriptores del panel Elaboracion de

I ,
Bibliografia.
pel () (Acciones v ) *DESCRIPTOR |

g 7N Materias = 4 %

Observacién

DESCRIPTOR

7 ADMINISTRACION DE RIESGOS DE EMPRENDIMIENTO ~ GENERAL 4 .
./ ANALISIS DE COSTOS GENERAL 4

./ ANTEPROYECTO DE INVESTIGACION GENERAL 4 FACULTAD =
7 ATENCION NUTRICIONAL GENERAL 4 CARRERA =

Fuente: propia.

Figura 1.7.9. Asignar materias a descriptores.

2) Click en el icono del descriptor para agregar la materia al descriptor.

DESCRIPTOR Nuevo l Cancelar l Suprimir l Aplicar Cambios I

faf 1210124 (o] J[ANALISIS DE COSTOS]

GENERAL

Observacion
FA

DEPENDENCIA

FACULTAD [a)
lial

CARRERA

1 OCTAVO W ECOMNOMIAFORESTAL  w Ingenieria Forestal

n SEXTO W INGEMIERIA ECOMOMICA | » Ingenieria en Sistemas Computacionales

[l QUINTO W INGEMIERIA ECOMOMICA | » Ingenieria en Electrdnica y Redes de Comunicacidn
O SEPTIMO W INGEMIERIA ECOMOMICA | » Ingenieria en Mecatrdnica

Fuente: propia.

Figura 1.7.10. Agregar la materia al descriptor.

3) Seleccionar la facultad y la carrera.
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DEPENDENCIA
FACULTAD |CIEMCIAS DE LA SALUD E]
CARRERA |Licenciatura en Enfermeria E]

Fuente: propia.

Figura 1.7.11. Seleccionar la facultad y la carrera.

4) Click en el boton Agregar Materia.

O OCTAVO v ECONOMIA FORESTAL v Ingenieria Forestal

O SEXTO v INGENIERIA ECONOMICA » Ingenieria en Sistemas Computacionales

O QUINTO v INGENIERIA ECONOMICA |+ Ingenieria en Electrénica y Redes de Comunicacidn
O SEPTIMO 3 INGENIERIA ECONOMICA » Ingenieria en Mecatronica

O - MIVELES - v - MATERIAS - v

Fuente: propia.

Figura 1.7.12. Agregar materia al descriptor.

5) Seleccionar el nivel y materia que se asignara al descriptor.

n NIVEL MATERIA CARRERA
O DCTAVO W ECONOMIA FORESTAL w Ingenieria Forestal
n SEXTO W INGEMIERIA ECOMOMICA | w Ingenieria en Sistemas Computacionales
0 [aunTo v INGENIERIA ECONOMICA [v IngenterialenHlecisnicayBedeslde
: - Comunicacidn
| SEPTIMO W INGEMIERIA ECOMOMICA | w Ingenieria en Mecatrénica
| PRIMERO W EMFERMERIA COMUNITARIA W

Fuente: propia.

Figura 1.7.13. Seleccionar el nivel y materia.

6) Click en el boton Aplicar cambios para guardar las materias del descriptor.

1.7.4. LIBROS POR ESTUDIANTE.

- Como consultar el nimero de libros que existen por estudiante.
1) Click en la opcion libros por estudiante del panel de Elaboracion bibliografica.
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Libros por Estudiantes

P (_Ir ) Informes| 1. INDICADOR CIENCIAS DE LASALUD [v] (_ Acciones v )

W7 FACULTAD ="CIENCIAS DE LA SALUD ®
B Y7 T0TALLIBROS > 0 ®

CARRERA NIV

Licenciatura en Nutricién y Salud

QUINTO INVESTIGACION APLICADA 15 22 15 108 72
Comunitaria
Licenciatura en Nutricién y Salud METODOLOGIA DE LA
Comunitaria SEGUNDO \ vEsTIGAGION = 2 9 108 45
Ficengatiiaes uncEiSaNG QUINTG  TECNOLOGIADE LOS ALIMENTOS 24 15 5 107 45
Comunitaria
Licenciatura en Nutricién y Salud CUARTO BROMATOLOGIA 19 14 7 103 54
Comunitaria
Licenciatura en Mutricién y Salud SEGUNDO  BIOQUIMICA 38 7 2 89 26
Comunitaria
Licenciatura en Nutricién y Salud SEGUNDO  SOCIOANTROPOLOGIA 28 D 4 39 32
Comunitaria
Ficenga e BuncESalc PRIMERC  QUIMICA GENERAL Y ORGANICA 70 a 1 89 13
Comunitaria
Licenciatura en Nutricién y Salud SEXTO DISEFO DE TESIS a7 21 [ 88 24
Comunitaria
AT C R TERCERD  SALUD GOMUNITARIAI 25 5 2 50 2
Comunitaria
Licenciatura en Nutricidn y Salud QUINTO INFORMATICA 18 7 4 60 33
Comunitaria

1-10de 47 (3

Fuente: propia.

Figura 1.7.14. Consultar el nimero de libros que existen por estudiante.

2) Click en el nimero de estudiantes de la materia para mostrar y verificar el listado de
los estudiantes matriculados.

~ e v = L s ~

Asignar Descripf = 1
Estudiantes Matriculados en Materia x

Libros por Es| -

a4

'!Fr'-\CUL AMA GABRIELAVITERI TERAN EL OLIVO PLUTARCO LARREA Y TOBAR SUBIA 092334493 anagabriel1989@hotmail com

B Prota

Licenciatura el
Comunitaria

JOSE MANUEL ACURIA ARTEAGA EJIDO DE IBARRA CALLE 10 DE AGOSTO 141 087711557  jo.m_111@hotmail com

Licenciatura e
Comunitaria

Licenciatura el
Comunitaria 5
JESSICA VIVIANA YAR CASTRO = = =
Licenciatura ef =
- 54
Comunitaria
‘., ...l

Licenciatura el

Comunitaria 22
Licenciatura e ANT LORENAGASTELU VICENTE ROCAFUERTE Y SALINAS 087984484 aimyloren_91@yahov.es =
Comunitaria .
Licenciatura el 13
Comunitaria
Licenciatura el 24
Comunitaria RJGV\EI::ALEJANDRATAMMN CALLE PRINCIPAL - . 4
Licenciatura el . | k‘ 24
Comunitaria
Licenciatura e 22
Comunitaria

RIS ERTS COMUNIDAD IF CHIl CAPAMRA 09392310F  mafard171@hotmail cam = Ly o o

Fuente: propia.

Figura 1.7.15. Mostrar y verificar el listado de los estudiantes matriculados.

3) Click en el numero de Libros Ult. 5 afios de la materia para mostrar los libros
disponibles de los tltimos 5 afios.
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'E| Libros por Estudiante
&= C f [ localhost:

175053661545012

81/apex/f7p=10

NO: T e @

Asignar Descriptores a Materias  Descriptores por Ciclo  Asignar Documentos a Descriplores  Asignar Materias @ Descriptores  Libros por Estudiante B iaPor Carrera  Difundir Bibliografia

Libros por Es| BIBLIOGRAFIA DE MATERIA x ﬁ
~

Bienvenido: XWALLEJD Cerrar Sesion

v
T Facul |
B Prota

Licenciatura el
Comunitaria Metodologia de Investigacidn en la sociedad del conocimiento.- Impertancia y pertinencia de la investigacion en la

la sociedad del conocimiento - Ciencia, progreso y calidad de vida.- Fundamentos epistemoldgicos de la

investigacidn investigacidn cientifica y de las ciencias sociales - Epistemologia o filosofia de |as ciencias - Sobre el 45

Licenciatura el

Comunitaria z Bernal, z
Administracian, Césarl 2010 Person cencepto de ciencia social.- Complejidad e interdisciplinariedad de |a ciencia.- Proceso metedeldgico
Licenciatura e economia, Educacion  de investigacidn cientifica- Métodos del proceso de investigacion cientifica - Proceso de investigacion
Augusto . A A 45
Comunitaria humanidades y cientifica.- Desarrollo de la investigacion y reporte del informe final - Instrumentos de medicidn y
Li " ciencias recoleccian de informacidn primaria en ciencias sociales - Instrumentos de recoleccidn de
jcenciatiira & sociales. infermacion. 54
Comunitaria
Fundamentos de la evaluacidn.- Valoracidn del diario de campo.- Valoracién del reporte de
Licenciatura el Instrumentos - < : po.-! P i
A . investigacidn etnografica .- Valoracién de la monografia - Valoracién de una memoria.- Valoracidn del 26
Comunitaria de evaluacion Fernandez A E T
reporte de una invesfigacion decumental - del reporte de ir =
enla Mojica, 2010 Trillas P N N A .
Licenciatura el " : Nohemf Valoracion del reparte de investigacidn correccional - del reportaje de
i CLAEARLT o loratoria.- Valoracién del reporte de investigacion explicativa.- Valoracian del anteproyecto d 32
Comunitaria educaliva exploratoria.- Valoracion del reporte de investigacidn explicativa.- Valoracidn del anteproyecto de
investigacidn - Valoracién de una ponencia - Valoracidn de un articulo educativo
Licenciatura el 13
Caomunitaria Baptista
Lucio, Pilar;
Licenciatura el Fernandez 24
Comunitaria Metodologiade  Collade, 2010 McGraw- Los enfoques cuantitativo y cualitativo en la investigacidn cientifica.- EI presupueste de la investigacion
Tempeeirac) lainvestigacién ~ Carlos; Hill cuantitativa - El proceso de |a investigacidn cualitativa -Los procesos mixtos de investigacidn
Comunitaria Herna_nd_ez 2
Sampieri,
Licenciatura el Raberto
33
Comunitaria om Angel
Educacidn, Ménde sek fas de 8n para el delc &N Un contexto multicultural -
investigacion y N Z Competencias profesionales para el desarrollo social - Evaluacidn para la transformacidn social - -10 de 47 (>
Sl Juan Manuel; 2010 S.e. vt o Bt A 1 b ol s S S e A

Fuente: propia.

Figura 1.7.16. Libros de altimos 5 afios.

T eeseesmsssss seseseseommemm— = 2]

-

4) Verificar el nimero de libros de los dltimos 5 afios en la columna Libros ult 5 afios
x C/10 Estud. Que muestra los libros disponibles por cada 10 estudiantes que

establece el CEAACES para la acreditacion por carreras.

Libros por Estudiantes

- - e
P (I ) Informes| 1. INDICADOR CIENCIAS DELASALUD  [v| (_ Acciones ¥ )

7 FACULTAD = CIENCIAS DELASALUD' [ &
B X7 10TALLIBROS > 0 %

CARRERA

peaaalzEiutacihBa QUINTO  INVESTIGACION APLICADA 15 22 15 108 72

Comunitaria

Licenciatura en Nutricién y Salud METODOLOGIADE LA

Comunitaria SEGUNDO INVESTIGACION 2 2 ¢ o *®
Pcancailaleniitaacarsalis QUINTO  TECNOLOGIADE LOS ALIMENTOS 24 15 5 107 45
Comunitaria

Licenciatura en Nutricién y Salud CUARTO BROMATOLOGIA 19 14 7 102 B4
Comunitaria

Licenciatura en Nutricién y Salud SEGUNDO  BIOQUIMICA 38 7 2 a9 26
Comunitaria

Licenciatura en Nutricidn y Salud SEGUNDO  SOCIOANTROPOLOGIA 28 12 4 80 32
Comunitaria

Pendaaleniiiaccarsalic PRIMERO  QUIMICA GENERAL Y ORGANICA 70 9 1 89 13
Comunitaria

Licenciatura en Nutricidn y Salud SEXTO DISEfIO DE TESIS 37 21 B 88 24
Comunitaria

Licenclatura en Nutricion y Salud TERGERO  SALUD COMUNITARIAI 25 5 2 50 2
Comunitaria

Licenciatura en Nutricidn y Salud QUINTO INFORMATICA 18 7 4 60 33
Comunitaria

1-10 de 47 (3

Fuente: propia.

Figura 1.7.17. Libros de los Gltimos 5 afios.
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5) Click en el numero total de libros disponibles para la materia para mostrar
resumen de dichos libros.

Asignar Descriptores a lMaterias

Descriptores por Ciclo

Asignar Documentos a Descriptore

Asignar Materias 3 D Libros por Estudiante  Bibliografia Por Camers  Difundir Bi

BIBLIOGRAFIA TOTAL DE MATERTA

p= ULO
v
Instrumentes
Pracul  teevaluacin
2 v enla
fTOTAL investigacion
educativa
— Metodologia de
Licenciatura el la
Comunitaria investigacién:
Licenciaiura gl Administracian,
Comunitaria EEaLNE
humanidades y
Licenciatura el ciencias
Comunitaria sociales.
Licenciatura e Educacién
Comunitaria "
investigacion y
Licenciatura el desarrollo
Comunitaria social

Licenciatura ef
Comunitaria

Licenciatura ef
Comunitaria Metodologia de

|z investigacion
Licenciatura el

Comunitaria

Licenciatura el

Comunitaria

Licenciaturag| ~ Come

Comunitaria investigar en
psicologia

Fuente: propia.

Ferndndez
Maojica,
MNohemi

Bernal,
César
Augusto

Boza, Angel;
Méndez,
Juan Manuel;
Menescilla,
Manuel

Baptista
Lucio, Pilar;
Fernandez
Collado,
Carlos,
Hernandez
Sampieri,
Roberto

Garcia
Cadena,
Cirilo H.

2010

2010

2010

2010

2009

Trillas

Person
Educacién

s.e.

McGraw-
Hill

Trillas

Fundamentos de la gn.- del diario de campe.- Valoracion del reporte de
investigacién etnografica.- Valoracién de la monografia.- Valoracidn de una memoria.- Valoracidn del
reporte de una investigacion documental - Valoracion del reporte de investigacion descriptiva-
Valoracidn del reporte de investigacidn correccional.- Valoracidn del reportaje de investigacidn
exploratoria - Valoracion del reporte de investigacidn explicativa - Valoracidn del anteprayects de
investigacidn.- Valoracidn de una penencia.- Valoracién de un articule educative

Investigacién en |a sociedad del conocimiento - Importancia y pertinencia de |a investigacién en la
sociedad del conocimiente - Ciencia, progreso y calidad de vida.- Fundamentos epistemoldgicos de la
investigacién cientificay de las ciencias sociales - Epistemologia o filosofia de las ciencias - Sobre el
concepto de ciencia social.- Complejidad e interdisciplinariedad de 13 ciencia.- Proceso metedoldgico
de investigacidn cientifica.- Métodos del proceso de investigacién cientifica.- Proceso de investigacidn
cientifica - Desarrollo de la investigacidn y reporte del informe final - Instrumentos de medicidn y
recoleccién de informacidn primaria en ciencias sociales.- Instrumentos de receleccién de
informacién

Metodologias de investigacidn para el desarrollo del conocimiento en un contexto multicultural -
Competencias profesionales para el desarrollo social - Evaluacién para la transformacién social -
Educacion y fomento de I3 cohesion social - Aportaciones de las TIC desarrollo social - Investigacian
equidady cohesidn social

Los enfoques cuantitativo v cualitative en la il cientifica - El dela
cuantitativa.- El procesc de |a investigacién cualitativa.-Los procesos mixtos de investigacion

Ellenguaje de |3 ciencia- Ldgica e investigacidn cientifica - Planteamiento y formulacién del problema
cientifico.- La hipdtesis cientificas.- Seleccién del disefio de investigacion - Errores de disefio o
errores metodoldgicos - Métodos de recoleccion de informacidn - La medicidn en las ciencias
sociales y en la psicologia.- Procesamiento y andlisis de los datos - ética e investigacion.- El informe
ylo proyecto de investigacidn

Figura 1.7.18. Numero total de libros disponibles.

33

-10 de 47 (>

el

6) Verificar el nimero total de libros que existen por cada 10 estudiantes matriculados
en la materia. Esta columna no se sujeta al indicador de acreditacion.

ros por Estudiantes

a4

vaACULTAD ="CIENCIAS DE LA SALUD

& 7 ToTALLIBROS > 0

(It Informes] 1. INDICADOR CIENCIAS DE LASALUD v

QUINTO

INVESTIGACION APLICADA

(_Acciones v )

Licenciatura en Nutricidn y Salud
Comunitaria

Licenciatura en Nutricidn y Salud
Comunitaria

Licenciatura en Nutricidn y Salud
Comunitaria

Licenciatura en Nutricion y Salud
Comunitaria

Licenciatura en Mutricion y Salud
Comunitaria

Licenciatura en Nutricion y Salud
Comunitaria

Licenciatura en Nutricidn y Salud
Comunitaria

Licenciatura en Nutricidn y Salud
Comunitaria

Licenciatura en Nutricién y Salud
Comunitaria

Fuente: propia.

SEGUNDO

QUINTO

CUARTO

SEGUNDO

SEGUNDO

PRIMERO

SEXTO

TERCERO

QUINTO

METODOLOGIA DE LA

INVESTIGACION 2 z 9 108
TECMNOLOGIA DE LOS ALIMENTOS 24 15 [ 107
BROMATOLOGIA 19 14 7 103
BIOQUIMICA 38 7 2 EE]
SOCIOANTROPOLOGIA 28 12 4 89
QUIMICA GENERAL Y ORGANICA 70 9 1 89
DISENO DE TESIS 37 21 [} 88
SALUD COMUNITARIAT 25 (] 2 60
INFORMATICA 18 7 4 60

33

1-10 de 47 (>

Figura 1.7.19. Numero total de libros que existen por cada 10 estudiantes
matriculados en la materia.
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1.7.5. BIBLIOGRAFIA POR CARRERA.

- Cbémo mostrar la bibliografia de una carrera.
1) Click en la opcion bibliografia por carrera del panel Elaboracion de Bibliografia.
2) Agregar filtros para mostrar la bibliografia de una carrera especifica dando click en
el boton Acciones del informe dindmico.
3) Click en Filtro para agregar el filtro, seleccionar la columna a la que se aplicara el
filtro, seleccionar el operador que se aplicara, escribir la expresion que se aplicara al
filtro.

‘(me
Tipo de Filtra @ Columna O Fila

Columna QOperador Expresion
TIPO ¥ [= | |uBrRO

(_Cancelar ) (_Suprimir ) {_Aplicar )

Fuente: propia.

Figura 1.7.20. Filtro para agregar tipo de documento.

4) Consultar la bibliografia disponible de la carrera.

e \I) (_Acciones )
7 1Po ="LIBRO %
“Z FACULTAD ®

E I CaprERA %
“E NIVEL 05

FACULTAD : FCCSS, CARRERA : Licenciatura en Enfermeria

Editorial Médica

Alimentos funcienales y salud en las

1 Aranceta, Javier; Gil, Angel Bogotd 2010 NUTRICION | 36.42 TERCERO  LIBRO O 84
etapas infantil y juvenil Panamericana
Alta riesgo obstétrico 3 Ramos Toledo, Gustave AFENE . 19g7  MATERNO QUINTO  LIBRO 0 57

INFANTIL |
Atencidn primaria de salud: la mujery el Granada, Maria Victoria Buenos WATERNO ~
proceso reproductivo i Vasquez, Martha Lucia ETZEETE Aires L= INFANTIL | QUMD BERO ] @
Bioética cuademos del Programa washington, ETICA
Regional de bioética i 2 2 DC s PROFESIONAL ELETE =ETY U =
Bioguimica Médica 2 Fa,Newsholme; Ar, Lecch Interamericana México, DF 1987  BIOQUIMICA - PRIMERO LIBRO O 30
- & de 13673 (3

Fuente: propia.

Figura 1.7.21. Bibliografia disponible de la carrera.

- Como agregar un libro de referencia a una materia.
1) Click en la opcion bibliografia por carrera del panel Elaboracion de Bibliografia.
2) Si es necesario agregar un filtro para tener con exactitud el libro con su respectiva
materia, nivel y carrera.
3) Click en el cuadro referencia para establecer como libro de referencia de la materia.
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v (i) (Acciones v )

Y7 1Fo="LIBRO
2 FACULTAD

O & & E
it 5l e

FACULTAD: FCCSS, CARRERA : Licenciatura en Enfermeria

TS AT B LT 23 1 Aranceta, Javier Gil, Angel e Bogota 2010 NUTRICION| 3642 TERCERO LIBRO 84

etapas infantil y juvenil Panamericana

Alto riesgo obstétrico 3 Ramos Toledo, Gustavo AFENE 1097 "ﬂl‘fﬁi&"\ﬁ QUINTO  LIBRO O 57

Atencidn primaria de salud: la mujery el Granada, Maria Victoria; Buenos MATERNO

proceso reproductivo i Vasquez, Martha Lucia Euzdalipe Aires T INFANTIL | T HED O @

Bioética cuadernos del Programa ‘Washington, ETICA

Regional de bioética i oEE = Dc T PROFESIONAL ELHRTE =ERD O =

Bioguimica Médica 2 Fa, Newsholme; Ar, Lecch Interamericana México, D.F. 1987  BIOQUIMICA - PRIMERO LIBRO O 39
- 5 de 13673 (3

Fuente: propia.

Figura 1.7.22. Libros de referencia.

1.7.6. DIFUNDIR BIBLIOGRAFIA.

- Como difundir la bibliografia.
1) Click en la opcién Difundir Bibliografia del panel Elaboracion de bibliografia.
2) Click en el boton difundir para enviar alertas bibliograficas a los docentes.
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Inicio T [ Home Page
'EI 9

- C' A | [ localhost:8081/apex/f2p=100:1:1750536615450123:NO

wipd @ =
Seleccion, Adquisicion y

Bienvenido: XVALLEJO Cerrar Sesion
Ii _— Difusién Bibliografica * ﬁ
Inicio

| sussrencs B DIFUSION BIBLIOGRAFICA UTN

b

Libros

N

Calidad de atencion que brinda el servicio de

W
\ m
- ! MALIZA -
_{- ahmenta(m.m dietética a los-as pacientes internados-as _ 2011 se. LEMA MERY xx
en el Hospital ;San Vicente de Pall; de la ciudad de GUADALUPE
Reporte Revistas Ibarra. Periodo marzo-septiembre 2010. arafia
Baptista Lucio, Pilar; CASTILLO e —
JACIONES = N Ferndndez Collado, LARA
Metodologia de |a investigacion Carlos: Hernandez 2010 McGraw-Hill POLBIA scastillo@utn.edu.ec
Sampieri, Roberto SUSANA
LOPEZ
L Célculo una variable. Thomas. Georae B. 2010 Pearson SaLA00 inarociolobezsaloado@vahe ¥
< >
|
] = L Pl —~——
Donaciones Documentos - Personas  Reporte Donaciones - Personas

Proveedores Bibliografia |Importar Propuestas Bibliograficas  Seleccionar Propuestas Editariales

Fag? R T sia

Fuente: propia.

Figura 1.7.23. Difundir la bibliografia.
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