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RESUMEN

Frente a la realidad del problema, es indispensable desarrollar la presente
investigacion en base a la seleccion y organizacion de este trabajo
presentado en seis capitulos. CAPITULO I.- Se relaciona con el
problema, su justificacion y la formacion de los objetivos, tanto el general
como los especificos, en este capitulo se plantea el porqué y el para qué
de la presente investigacion. CAPITULO Il.- Trata sobre el marco tedrico,
en el cual se estudia la problematica con sus antecedentes y las bases
tedricas relacionadas con este estudio. CAPITULO lll.- Se plantea la
metodologia que serd aplicada en el disefio de la investigacion definiendo
la poblacion, procedimientos, instrumentos a utilizar en la recoleccion de
datos, la tabulacion de resultados etc. CAPITULO IV.- Se encuentra el
andlisis e interpretacion de resultados en base a la investigacion realizada
donde se realiza la presentacibn en tablas estadisticas con sus
respectivos gréaficos, donde se analiza e interpreta cada resultado
obtenido. CAPITULO V.- Este capitulo se puede sefalar que sustenta en
gran parte todo lo realizado anteriormente logrando obtener las
conclusiones y recomendaciones del trabajo investigado. CAPITULO VI.-
Luego de obtener resultados de la investigacion realizada ubicada el
problema procedemos a plantear la propuesta, la cual ayudara a que los
estudiantes de las instituciones investigadas logren una educacién de
calidad.



INTRODUCCION

Tomando en cuenta que el idioma espafiol constituye la base fundamental
de la comunicacién universal, para el desarrollo de la ciencia, la
educacion y la cultura de los pueblos, queda como una prioridad la

ensefianza — aprendizaje de este idioma.

Detectando una gran cantidad de errores ortograficos en nuestros
alumnos. Nos motiva a proponer una guia didactica para el buen uso de la
ortografia y asi mejorar el desarrollo y la capacidad de comunicacion,
para una mejor pronunciacién y por ende una escritura adecuada y
correcta de los estudiantes del séptimo afio de las escuelas “San
Francisco” de Quito, del recinto Simoén Bolivar y “Fernando Corral” del

Recinto Unién y Progreso - La Quinta del Cantén Quinindé.

El objetivo principal de esta investigacion consiste en mejorar las
destrezas ortograficas de los alumnos con la colaboraciéon de las
escuelas. También crear un listado de reglas ortograficas para despertar

el interés tanto del educador como del educando.

Este trabajo involucrar4 a las familias en el proceso educativo de los
alumnos. El desarrollo de la actividad implica la colaboracion de tres
sectores: los profesores, para elaborar los listados ortograficos y ensefar
con ellos, preparar exdmenes de destreza y corregir los dictados; los
alumnos, para estudiar las normas ortograficas y realizar el trabajo
semanal con la familia en casa; y por ultimo, las familias para apoyar y
colaborar tanto con profesores como con alumnos. El proyecto se basa en
una metodologia de trabajo en grupo, apoyado por material escolar como

cuadernos de ortografia, libros de texto etc.



Esto demuestra que la implicacion familiar en el proceso educativo es
fundamental para mejorar el aprendizaje de los alumnos. Los anexos
aportan normas ortograficas, listado de palabras y trabajo semanal con

las familias.



CAPITULO |

EL PROBLEMA

1.1 Antecedentes del estudio de la Ortografia

La lengua Espafiola se deriva del latin debido a los diversos conflictos
entre colonias espafiolas sobre el idioma oficial de la colonia espafiola. En
la Edad Media surgieron muchos elementos importantes en la historia de
la humanidad, entre ellas, la Gramética de la Lengua Espafola, escrita
por Antonio de Nebrija en 1492, en donde el autor da a conocer reglas

gramaticas y ortograficas, muy primitivas en ese tiempo.

A través del tiempo, se han ido cambiando e impuesto mas reglas
ortogréaficas en desorden, hasta que se forma la Academia de la Lengua,
encargada de regular e inspeccionar los cambios a las reglas gramaticas
y ortograficas, que publican la Ortografia de la lengua Espafiola, en 1741.
Desde ese dia, la ortografia ha ido experimentando cambios que esculpen

mucho mas la escritura y acentuacion correcta de las palabras.

El sistema ortografico tiene una importancia medular dentro de un idioma,
entre otras razones, porque posee el caracter de normalizador y fijador de
la lengua; es un instrumento esencial de cohesién y unidad del espafiol.
Ademas, permite establecer una secuencia historica en la formacion de
un idioma. En los planos social y personal, el dominio de las
convenciones ortogréficas facilita la comunicacion eficaz de los mensajes
al eliminar ambigliedades semanticas, Iéxicas y sintacticas; una buena
ortografia mejora la comprension entre lectores y escritores. Debido a lo
anterior, el dominio de la ortografia es una habilidad muy apreciada en la
comunicacion; un bajo nivel ortografico implica un bajo nivel de formacion
y cultura de un individuo, y como tal, es un indicador que va asociado a la

valoracion de su vida académica, profesional y laboral de las personas.



Segun Carratala (1997) sefiala: que la palabra escrita es, ante todo, una imagen visual, y
cualquier alteracion de su ortografia encuentra el rechazo de la inmensa mayoria de las
personas alfabetizadas, que, como usuarias de la lengua escrita, aceptan la arbitrariedad

de la ortografia precisamente por su validez colectiva.

Segun Charles Bally y sefala que la ortografia no es sélo una forma de la presién social;
es, ante todo, una necesidad impuesta por el ojo lector que, privado de los recursos
musicales de la palabra viva, exige que cada palabra se presente como una imagen

ideografica.

Se termina con un pequefio apartado, en el cual se define el concepto de
error ortografico y la importancia que tiene para usarlo desde el punto de
vista pedagogico, asi como para describir ciertas caracteristicas del
funcionamiento de una lengua en general y en ciertas poblaciones en lo

particular.

Antecedentes internacionales de la evaluacién de la ortografia

En el plano internacional, la ortografia se ha evaluado a gran escala
utilizando tres métodos: el primero es un andlisis de errores ortograficos
cometidos por los alumnos cuando se les dicta un texto elaborado; el
segundo, como un factor asociado a la redacciéon de los alumnos y es
evaluada de manera holistica y, el tercero, como una escala bien definida
dentro de la evaluacion analitica de las redacciones, tal como se hace en

las instituciones educativas.

Para muchos autores, el primer método se considera inapropiado dado
que el dictado de textos elaborados representa una practica artificial, ya
que limita el universo de las faltas ortograficas que los alumnos pueden
cometer. Esta forma de evaluar la ortografia adolece de una serie de
problemas metodoldgicos, los cuales se pueden identificar con las

siguientes preguntas: ¢qué palabras se deberian elegir para construir los



textos que se dictan? ¢Se deberia incluir palabras de uso frecuente o
poco frecuente? ¢ COmo seria la graduacion de la dificultad ortografica en
distintos grados escolares? ¢Qué representatividad pueden tener esas
palabras dentro del universo Iéxico de los educandos? ¢Como se
controlaria la variacion léxica propia de cada region? Para evitar
problemas como los planteados, muchos autores concluyen que la
evaluacion de la ortografia debe hacerse a partir de textos libres escritos

por los alumnos y no a partir de textos dictados.

Ahora bien, las aproximaciones de los dos modelos restantes evaltan la
ortografia a partir de las redacciones de los alumnos; sin embargo, el
segundo lo hace de manera holistica y el tercero de manera analitica. En
la evaluacion holistica, los alumnos redactan sus textos como demanda a
una tarea. Posteriormente, las redacciones son evaluadas con criterios
integrales para determinar el nivel de logro en esta habilidad

comunicativa.

Dentro de estos criterios integrales aparece el rubro de ortografia, el cual,
por lo general, es muy laxo y no especifica pardmetros claros para

clasificar a los alumnos en lo que se refiere al dominio de la ortografia.

1.2 Planteamiento del Problema

El idioma castellano herramienta primordial para el estudiante siendo este
el idioma usado en la comunicacién en los paises hispanohablantes
dandole la importancia basica para el desarrollo personal. Hablar del

problema de ortografia de los estudiantes en el pais.

La programacion de lenguaje y comunicacion tiene un enfoque de

comunicacion mediante la cual se pretende que el alumno desarrolle la



destreza de escribir correctamente y hablar bien para darle sentido a las

ideas.

El gran interés en el desarrollo de esta destreza dentro del proceso
ensefianza aprendizaje de la ortografia, da prioridad al dominio utilizando
una correcta escritura, la misma que debe ser notoria en los estudiantes
de séptimo de Educacion Béasica. Ante este problema el profesor no
dispone de una guia operativa de apoyo para mejorar sus metodos de
ensefianza y desarrollar sus destrezas de escuchar, hablar y escribir

correctamente tomando en cuenta los textos o temas de ortografia.

El andlisis de esta compleja problematica y la reflexion sobre la
perspectiva futura de la ortografia en el pais ha constituido motivo de
preocupacion del Ministerio de Educacion y Cultura y educadores del

sector.

1.3 Formulacién del Problema

Lo expuesto anteriormente sirve para formular el problema de

investigacion.

¢,Colmo mejorar la ortografia de los estudiantes del 7mo afio de
Educacion Basica de las Escuelas “San Francisco de Quito” Recinto
Simén Bolivar y “Fernando Corral” Recinto Unién y Progreso del

Canton Quinindé?

1.4 Delimitacion

1.4.1 Delimitacién de las Unidades de Observacion

La presente investigacion se la realizé de la siguiente manera:



N° | Escuelas Ao Estudiantes | Profesores
1 | San Francisco 7mo “A’y “B” 47 4
2 | Fernando Corral 7mo “A”y “B” 62 4
Total 109 8

1.4.2. Delimitacion Espacial

Esta investigacion se la realizé en las Escuelas “San Francisco de Quito”
del Recinto Simén Bolivar y “Fernando Corral” Recinto Union y Progreso

del Cantén Quinindé.

1.4.3. Delimitacién Temporal

El periodo en que se realiz6 esta investigacion serd en el segundo

semestre del 2009.

1.5. Objetivos

1.5.1. Objetivo general

e Mejorar la ortografia de los estudiantes de las Escuelas “San
Francisco de Quito” Recinto Simén Bolivar y “Fernando Corral”

Recinto Unién y Progreso del Cantén Quinindé.

1.5.2. Objetivos Especificos

e Investigar los conocimientos de ortografia que tienen los estudiantes
del séptimo afio de educacion basica de las escuelas “San Francisco
de Quito” y “Fernando Corral” del Canton Quinindé.

e Examinar y determinar las técnicas y reglas ortograficas que aplican

los profesores para la ensefianza de la ortografia.




e Elaborar de una Guia de Ortografia que permita a los maestros
conocer las diferentes técnicas y reglas ortograficas para una mejor
comprension lectora.

¢ Difundir la Guia Ortografica en las Escuelas “San Francisco de Quito”
y “Fernando Corral” a través de seminarios, conferencias para dar a

conocer nuestra propuesta.

1.6. Justificacion

La presente investigacion esté intimamente relacionada con la ensefianza
de lenguaje y comunicacion, el aprendizaje de ortografia, pronunciacion
de vocales y consonantes es complejo para los estudiantes del séptimo

ano.

Uno de los problemas que presenta la educacion ecuatoriana es la falta
de habitos de lectura por parte de los alumnos de todos los afios de

educacion basica.

A la mayoria de los alumnos no les gusta leer en la escuela, peor aun en
su tiempo libre en la casa; esto repercute en el rendimiento escolar del
estudiante. Al no tener habitos de lectura los estudiantes tienen una baja
comprension lectora, tienen problemas para realizar actividades
cognoscitivas mas complejas como: analizar, resumir, sintetizar textos,
entre otras en las diferentes areas o asignaturas que reciben dando como

resultado altos indices de bajo rendimiento en cuanto a ortografia.

Segun observaciones realizadas por el autor del proyecto y los afios de
experiencia docente en el campo de la lectura, los alumnos que tienen
habitos de lectura y una alta comprension lectora tienen un mayor
vocabulario y un mayor desarrollo de la inteligencia, lo que les facilita la

tarea de realizar actividades cognoscitivas complejas en las diferentes



areas o asignaturas, no asi los estudiantes que carecen de habitos de

lectura y presenta baja comprension lectora.

El problema es serio, pero las autoridades educativas no le dan la debida
importancia al problema. Los docentes no reciben capacitacion en
técnicas y estrategias para fomentar hébitos de lectura en los
estudiantes. No hay un programa modelo completo para aplicarlo en el

ambito institucional.

Mediante observaciones realizadas en la instituciones educativas de
Educacién Béasica se ha podido constatar que los docentes desconocen o
no utilizan instrumentos (guias, programas, recursos) de lectura;
desconocen o no utilizan un sistema de estrategias de animacion de la
lectura, para hacerla mas interesante y atractiva para el alumno. Se
realiza solo lectura mecanica y repetitiva que termina por cansar al
alumno, como también la memorizacion de las famosas reglas

ortogréficas que traen consigo el aburrimiento de los estudiantes.



CAPITULO I
MARCO TEORICO

2.1 FUNDAMENTACION TEORICA

Teorias del Aprendizaje

2.1.1 Cognitivismo

Esta teoria asume que el aprendizaje se produce a partir de la
experiencia, pero a diferencia del conductismo, lo concibe no como un
simple traslado de la realidad, sino como una representacion de dicha
realidad; se pone énfasis, por lo tanto, en el modo en que se adquiere
tales representaciones del mundo, se almacena y se recuperan de la

memoria o estructura cognitiva.

Se realza asi, el papel de la memoria, pero no en el sentido tradicional
peyorativo que la alejaba de la comprension, sino con un valor
constructivista. No se niega la existencia de otras formas de aprendizaje
inferior, pero si su relevancia, atribuyendo el aprendizaje humano a

proceso constructivos de asimilacion y acomodacion.

Segun Pérez Gomez (1995) “El aprendizaje provoca la modificacion y la
transformacion de las estructuras que al mismo tiempo una vez modificadas
permitan la realizacién de nuevos aprendizajes como movimientos dialécticos de
evolucidon en espiral. En el centro de este proceso se encuentra la actividad”.
(p.116)

La teoria cognitiva considera al alumno agente activo de su propio
aprendizaje, es decir, el alumno es quien construye nuevos aprendizajes y

no es el facilitador quien los proporciona.



Construir aprendizaje significa segun Coll (1995) “Modificar, diversificar y

coordinar esquemas de conocimientos, establecimiento del mundo fisico-social y

potencias el crecimiento persona” (Pag.116).

El cognitivismo valora a los seres humanos a los seres humanos con

Sus rasgos esenciales y considera que la persona:

o

o
o
o

<

No es un ser meramente influido.

Se interesa por la informacion que genera experiencia.
Reestructura y remodela para conseguir un nuevo aprendizaje.

Un ser que toma iniciativa, decide, experimenta y logra otras
respuestas.

Explora, imagina, crea y hace del aprendizaje un proceso

dinamico.

La teoria cognitiva en cuanto al aprendizaje hace hincapié en las

peculiaridades individuales, es decir o que algunas personas realizan

mejor que otras, sostiene que es un proceso de modificacion interno, con

cambios cualitativos y cuantitativos.

Dentro del aprendizaje tenemos algunos principios como:

o

Caracteristicas conceptuales: el alumno percibe, inspecciona y
analiza las caracteristicas esenciales.

Organizacion de conocimientos: de lo total simple, a lo total
complejo.

Organizacion del aprendizaje: aprendemos mas y retenemos por
mas tiempo cuando la tarea es practica y beneficiosa para
nosotros.

La Retroalimentacion Cognoscitiva: nos permite confirmar el

aprendizaje verdadero y corregir el aprendizaje afectuoso.



& Establecimiento de propias metas en lo mas profundo del ser
humano hay un deseo de progresar, lo importante es que se den
las condiciones positivas para desarrollar iniciativas individuales.

& Pensamientos divergentes: son procesos fundamentales en el
pensamiento creativo.

& Los factores sociales: el ambiente socio-econdmico proporcionara
diversos estimulos o dificultara el enriquecimiento de principio, de
ideas.

& El aprendizaje circular y no lineal propone la integracion
simultdnea de contenidos, hogar, escuela, comunidad y el

individuo en esa totalidad.

<

Aprendemos haciendo.

<

Mientras méas pronto tenga el estudiante la satisfaccion de haber
aprendido algo de valor para el mismo, mas pronto estara listo
para aprender mas.

& Las tareas de aprendizaje deberan adaptarse a las habilidades

individuales del que aprende.

La perspectiva del modelo pedagdgico cognitivo aspira formar un tipo de
ser humano con desarrollo maximo y multifacético de las capacidades e
intereses de los estudiantes. Desarrollo que estara influido por la sociedad
y el trabajo productivo. La educacion garantiza la colectividad y el

desarrollo cientifico y tecnologico al servicio de las nuevas generaciones.

Los métodos que emplea esta teoria consisten en crear escenarios
sociales para trabajos en forma cooperativa y la solucion de problemas
que no podrian resolverlos por si solos. Los métodos son de solucién de
problemas de la realidad en donde los alumnos pueden evolucionar
gracias a las actividades grupales que favorezcan a la interaccion de la

experiencia.
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El rol del docente frente a esta teoria es:
& Crear situaciones, problemas.
Formular preguntas.

Cuestionar situaciones.

Desestabilizar al sujeto.

DERNDCRNDC IO

Proporcionar una guia para ocasionar el autoaprendizaje y el

desarrollo de sus propias responsabilidades, para interactuar en él.

El rol del alumno frente a esta teoria es:
& Buscar soluciones al problema.
Organizar el conocimiento.
Construir el aprendizaje con ayuda.

Desarrollar procesos mentales.

DEREDC IR

Emplear conocimientos a través de comportamientos o conductas

adecuadas al medio.

La relacion tutor-alumno, en cuanto al cognitivismo; es el encausador
en busqueda de hipétesis, ayuda a definir los procedimientos para
resolver los diferentes problemas y a que sean los propios estudiantes
quienes organicen los experimentos o pasos de solucién. Esta teoria
sefala que los contenidos se obtienen de los campos para ser elaborados

en forma polifacética y politécnica.

Dentro de la evaluacion se da preferencia a la autoevaluacion y
coevaluacion, pues el trabajo solidario es el motor de todo el proceso de
construccion del conocimiento. Sin autoevaluacion del significado no hay
nuevas informaciones; sin las distintas maneras de hacer o de entender,
no habra progreso. Puede afirmarse que ensefiar, aprender y evaluar, son
en realidad tres procesos inseparables. Las técnicas para evaluar son

disefiadas en conjunto por alumnos y profesores, se deja a un lado las
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escritas y se incentiva las de solucion de problemas necesarios para una

mejor convivencia social.

Desarrollo Cognoscitivo: desarrollado por Jean Piaget a través del
estudio de sus propios hijos y de los ajenos. Su teoria estaba asentada en
la forma en la que los nifios llegan a conclusiones, buscando la l6gica en
las respuestas dadas a las preguntas formuladas. Para Piaget, la

inteligencia tiene dos atributos:

1. Organizacion: esta formada por las etapas de conocimientos que
conducen a conductas diferentes en situaciones especificas.

2. Adaptacioén: adquirida por la asimilacion mediante la cual adquieren
nueva informacion y también por la acomodacion mediante la cual

se ajustan a esa nueva informacion.

Pragmatismo vy funcionalismo.

El desarrollo individual est& dividido en cuatro etapas:

Etapa Sensomotora:
Periodo: 0 — 2 afios.

Caracteristicas: la conducta del nifio es esencialmente motora, no hay

representacion interna de los acontecimientos externos, ni piensa

mediante conceptos.
Etapa Preoperacional:
Periodo: 2 — 7 aflos

Caracteristicas: es la etapa del pensamiento y la del lenguaje que gradua

su capacidad de pensar simbolicamente, imita objetos de conducta,
juegos simbadlicos, dibujo, imagenes mentales y el desarrollo del lenguaje
hablado.
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Etapa de las Operaciones Concretas:
Periodo: 7 — 11 afos

Caracteristicas: Los procesos de razonamiento se vuelven logicos y

pueden aplicarse a problemas concretos o reales. En el aspecto social, el
nifio ahora se convierte en un ser verdaderamente social y en esta etapa
aparecen los esquemas logicos de seriacion, ordenamiento mental de
conjuntos y clasifica los conceptos de casualidad, espacio, tiempo y

velocidad.
Etapa Logico Formal:
Periodo: 12 — 16 afos

Caracteristicas: En esta etapa el adolescente logra la abstraccion sobre

conocimientos concretos observados que le permiten emplear el
razonamiento légico inductivo y deductivo. Desarrolla sentimientos
idealistas y se logra formacion continua de la personalidad, hay un mayor

desarrollo de los conceptos morales.

2.1.2 Aprendizaje y Desarrollo en Vygotsky.

"Los problemas con los que nos encontramos en el andlisis psicolégico de
la enseflanza no pueden resolverse de modo correcto, ni siquiera
formularse, sin situar la relacion entre aprendizaje y desarrollo en nifios de
edad escolar". A partir de esta proposiciéon, L.S. Vygotsky, psicélogo
soviético, que trabajé hacia mediados de este siglo, propuso una
aproximacion completamente diferente frente a la relacion existente entre
aprendizaje y desarrollo, criticando la posicion cominmente aceptada,
segun la cual el aprendizaje deberia equipararse al nivel evolutivo del nifio
para ser efectivo. Quienes sostienen esta posicion consideran, por
ejemplo, que la ensefianza de la lectura, escritura y aritmética debe

iniciarse en una etapa determinada.
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Para Vigotsky, "todas las concepciones corrientes de la relacion entre
desarrollo y aprendizaje en los nifios pueden reducirse esencialmente a
tres posiciones tedricas importantes. La primera de ellas se centra en la
suposicion de que los procesos del desarrollo del nifio son independientes
del aprendizaje. Este Gltimo se considera como un proceso puramente
externo que no esta complicado de modo activo en el desarrollo.
Simplemente utiliza los logros del desarrollo en lugar de proporcionar un
incentivo para modificar el curso del mismo...esta aproximacion se basa
en la premisa de que el aprendizaje va siempre a remolque del desarrollo,
y que el desarrollo, avanza mas rapido que el aprendizaje, se excluye la
nocién de que el aprendizaje pueda desempefiar un papel en el curso del
desarrollo o maduracion de aquellas funciones activadas a lo largo del
aprendizaje. El desarrollo o maduracion se considera como una condicion

previa del aprendizaje, pero nunca como un resultado del mismo"

"La segunda posicion tedrica mas importante es que el aprendizaje es
desarrollo...el desarrollo se considera como el dominio de los reflejos
condicionados; esto es, el proceso de aprendizaje estd completa e
inseparablemente unido al proceso desarrollo...el desarrollo como la
elaboracion y sustituciéon de las respuestas innatas...el desarrollo se
reduce basicamente a la acumulaciéon de todas las respuestas posibles.
Cualquier respuesta adquirida se considera o bien un sustituto o una
forma méas compleja de la respuesta innata...aprendizaje y desarrollo
coinciden en todos los puntos, del mismo modo que dos figuras

geomeétricas idénticas coinciden cuando se superponen”.

"La tercera posicion teodrica...segun la cual el desarrollo se basa en dos
pro esos inherentemente distintos pero relacionados entre si, que se
influyen mutuamente. Por un lado estd la maduracion, que depende
directamente del desarrollo del sistema nervioso; por el otro, el

aprendizaje, que, a su vez, es también un proceso evolutivo...el proceso
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de maduracidbn prepara y posibilita un proceso especifico de
aprendizaje...el proceso de aprendizaje estimula y hace avanzar el

proceso de maduracion."

Sin embargo, observa Vigotsky, no podemos limitarnos simplemente a
determinar los niveles evolutivos si queremos descubrir las relaciones

reales del desarrollo con el aprendizaje.

El autor plantea una relacion donde ambos se influyen mutuamente. Esta
concepcion se basa en el constructo tedrico de Zona de Desarrollo
Proximo propuesto por Vigotsky. En su teoria sobre la Zona de Desarrollo
Proximo (ZDP), el autor postula la existencia de dos niveles evolutivos: un
primer nivel lo denomina Nivel Evolutivo Real, "es decir, el nivel de
desarrollo de las funciones mentales de un nifio, que resulta de ciertos
ciclos evolutivos llevados a cabo”. Es el nivel generalmente investigado
cuando se mide, mediante test, el nivel mental de los nifios. Se parte del
supuesto de que Unicamente aquellas actividades que ellos pueden

realizar por si solos, son indicadores de las capacidades mentales.

El segundo nivel evolutivo se pone de manifiesto ante un problema que el
nifio no puede solucionar por si solo, pero que es capaz de resolver con
ayuda de un adulto o un compafiero mas capaz. Por ejemplo, si el
maestro inicia la solucion y el nifio la completa, o si resuelve el problema
en colaboracion con otros comparferos. Esta conducta del nifio no era
considerada indicativa de su desarrollo mental. Ni siquiera los educadores
mas prestigiosos se plantearon la posibilidad de que aquello que los nifios
hacen con ayuda de otro, puede ser en cierto sentido, aun mas
significativo de su desarrollo mental que lo que pueden hacer por si solos.
Un ejemplo presentado por Vigotsky es el siguiente: Se investiga a dos
nifios que entran a la escuela, ambos tienen diez afos en edad

cronolégica y ocho, en términos de su desarrollo mental. ¢ Se puede decir
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gue tienen la misma edad mental? Por cierto que si. Pero ¢qué significa
esto? Significa que ambos son capaces de resolver por si solos, tareas
cuyo grado de dificultad estd situado en el nivel correspondiente a los
ocho afos. Al detenerse en este punto, daria pie a suponer que el curso
del desarrollo mental subsiguiente y del aprendizaje escolar, sera el
mismo para ambos nifios, porque depende de su intelecto. Ambos nifios
parecen capaces de manejar, sin ayuda, un problema cuyo nivel se sitia
en los ocho afios, pero no mas alla de dicho limite. Si suponemos que se
les muestra diversas maneras de tratar el problema. Distintos
experimentadores emplearian distintos modos de demostracion; unos
realizarian rapidamente toda la demostracion y pedirian a los nifios que la
repitieran; otros iniciarian la solucion y pedirian a los pequefios que la
terminaran; otros, les ofrecerian pistas. En un caso u otro, se insta a los
nifios a que resuelvan el problema con ayuda. Bajo tales circunstancias
resulta que el primer nifio es capaz de manejar el problema cuyo nivel se
sitla en los doce afios, mientras que el segundo llega Unicamente a los

nueve afnos. Y ahora, ¢son estos nifios mentalmente iguales?

La diferencia observada entre la edad mental (ocho afios) y el nivel de
desarrollo mental para aprender con ayuda, presentado por los dos nifios
(doce y nueve afios), pone en evidencia que el curso futuro del
aprendizaje variara, en ambos nifios. Esta diferencia es lo que Vygotsky
denomina Zona de Desarrollo Proximo, la cual consiste por tanto en "la
distancia entre el Nivel Real de Desarrollo, determinado por la capacidad
de resolver independientemente un problema, y el Nivel de Desarrollo
Potencial, determinado a través de la resolucién de un problema bajo la

guia de un adulto o en colaboracién con otro compafiero mas capaz".
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2.1.3 Aprendizaje por Descubrimiento (J. Bruner)

Jerome Bruner considerado como uno de los fundadores de la
corriente cognitivista del aprendizaje, elaboré la llamada Teoria de la
instruccion, que tiene puntos de contacto y resulta antecedente de las

ideas de Ausubel sobre el aprendizaje significativo.

Aunque Bruner no realiza una periodizacion del aprendizaje, concibe el
desarrollo cognitivo como una serie de esfuerzos seguidos de periodos de
consolidacion. Considera que estos esfuerzos del desarrollo se organizan
en torno a la aparicion de determinadas capacidades y que la persona
que aprende tiene que dominar determinado componentes de una accion

de un cuerpo de conocimientos antes de poder dominar lo demas.

Propone tres modelos de aprendizaje que aunque predominan en un
periodo determinado, se mantienen en el aprendizaje humano a través de

la vida.

1.- El medio inactivo es el que se aprende haciendo cosas,
actuando, imitando y manipulando los objetos. Este modelo que utilizan
con mayor frecuencia los nifios pequefios y plantea que es la Unica forma

en gue un niflo puede comprender en el periodo sensomotor.

Cuando en la ensefianza se atiende solo el nivel de asimilacion
reproductivo, podemos decir que se esta utilizando este modelo donde el

alumno solo imita y repite acciones.

2.- El modelo icénico implica el uso de imagenes o dibujos en la
ensefianza, lo que favorece el aprendizaje de determinados contenidos,
Bruner recomienda el uso de los medios audio-visuales como una ayuda

al aprendizaje.
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3.- EI modelo simbdlico es el que hace uno de la palabra hablada
y escrita. Este autor considera que el lenguaje es el principal sistema
simbdlico que utiliza el adulto en sus procesos de aprendizaje y que
aumente la eficacia con que se adquiere y almacenan los conocimientos y

con que se comunican las ideas. (Médulo de Psicologia Educativa 2003, Pag.
20).

En la medida en que el individuo puede relacionar los nuevos
conocimientos con los anteriores en una manera logica, el aprendizaje
serd mas duradero. La asimilacién es entendida como el proceso por el
cual se almacenan nuevas ideas en estrecha relacion con ideas

relevantes (significativas) presentes en la estructura cognitiva.

Jerome Bruner, considerado hoy en dia como uno de los maximos
exponentes de las teorias cognitivas de la instruccién, fundamentalmente
porque puso en manifiesto de que la mente humana es un procesador de
la informacién, dejando a un lado el enfoque evocado en el estimulo-
respuesta. Parte de la base de que los individuos reciben, procesan,

organizan y recuperan la informacion que recibe desde su entorno.

La mayor preocupacién que tenia Bruner era el como hacer que un
individuo participara activamente en el proceso de aprendizaje, por lo
cual, se enfoco de gran manera a resolver esto. El aprendizaje se
presenta en una situacibn ambiental que desafia la inteligencia del
individuo haciendo que este resuelva problemas y logre transferir lo
aprendido. De ahi postula en que el individuo realiza relaciones entre los
elementos de su conocimiento y construye estructuras cognitivas para
retener ese conocimiento en forma organizada. Bruner concibe a los
individuos como seres activos que se dedican a la construccion del

mundo.
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El método por descubrimiento, permite al individuo desarrollar habilidades
en la solucién de problemas, ejercitar el pensamiento critico, discriminar lo
importante de lo que no lo es, preparandolo para enfrentar los problemas

de la vida.

Desarrollo intelectual: Segun Bruner, el desarrollo intelectual tiene una
secuencia que tiene caracteristicas generales; al principio, el nifio tiene
capacidades para asimilar estimulos y datos que le da el ambiente, luego
cuando hay un mayor desarrollo se produce una mayor independencia en
sus acciones con respecto al medio, tal independencia es gracias a la
aparicion del pensamiento. El pensamiento es caracteristico de los

individuos (especie humana).

Desarrollo de los procesos cognitivos: El desarrollo de los procesos
cognitivos poseen tres etapas generales que se desarrollan en sistemas
complementarios para asimilar la informacién y representarla, estos serian
los siguientes:

e modo enactivd, es la primera inteligencia practica, surge y se
desarrolla como consecuencia del contacto del nifio con los objetos
y con los problemas de accién que el medio le da.

e modo iconico, es la representacion de cosas a través de imagenes
gue es libre de accion. Esto también quiere decir el usar imagenes
mentales que representen objetos. Esta sirve para que
reconozcamos objetos cuando estos cambian en una manera de
menor importancia.

e modo simbdlico, es cuando la accion y las imadgenes se dan a
conocer, 0 mas bien dicho se traducen a un lenguaje.

Bruner sefala que las primeras experiencias son importantes en el
desarrollo humano, ya que por ejemplo, el aislamiento y la marginacion
del cuidado y del amor durante los primeros afos suele causar dafios

irreversibles.
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2.1.4 Aprendizaje Significativo (David Ausubel)

La teoria de Ausubel (1978) presenta el concepto de aprendizaje
significativo que sefala el papel que juegan los conocimientos previos del
alumno en la adquisicién de nuevas informaciones. La significatividad solo
es posible si se relacionan los nuevos conocimientos son los que ya

posee el sujeto.

Para Julian de Zubriria Samper (1995): “En el aprendizaje significativo las ideas
se relacionan substancialmente con lo que el alumno ya sabe. Los nuevos
conocimientos se vinculan asi, de manera estrecha y estable con los anteriores”.
(Pag. 124)

Ausubel hace una fuerte critica al aprendizaje por descubrimiento y a la
ensefianza mecanica repetitiva tradicional, el indicar que resultan muy
poco eficaces para el aprendizaje de las ciencias. Estima que aprender
significa comprender y para ello es condicion indispensable tener en

cuenta lo que el alumno ya sabe sobre aquello que se le quiere ensefar.

Segun Ausubel (citado por F. Segovia) en los Modelos Pedagogicos, comenta
(2000): “El aprendizaje requiere de los condiciones absolutamente
imprescindibles. En primer lugar la disposicion del sujeto a aprender
significativamente. Si el sujeto no tiene esta disposicidon cualquiera que sea la
naturaleza de la tarea o el sistema estratégico del profesor, el aprendizaje acabara
siendo mecanico y reproductivo. La segunda condicion es que la tarea o el

material sean potencialmente significativos”

Ausubel plantea que el aprendizaje del alumno depende de la estructura
cognitiva previa que se relaciona con la nueva informacion, debe
entenderse por "estructura cognitiva”, al conjunto de conceptos, ideas que
un individuo posee en un determinado campo del conocimiento, asi como

Su organizacion.
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En el proceso de orientacion del aprendizaje, es de vital importancia
conocer la estructura cognitiva del alumno; no sélo se trata de saber la
cantidad de informacién que posee, sino cuales son los conceptos y
proposiciones que maneja asi como de su grado de estabilidad. Los
principios de aprendizaje propuestos por Ausubel, ofrecen el marco para
el disefio de herramientas metacognitivas que permiten conocer la
organizacién de la estructura cognitiva del educando, lo cual permitird una
mejor orientacion de la labor educativa, ésta ya no se vera como una
labor que deba desarrollarse con "mentes en blanco” o que el aprendizaje
de los alumnos comience de "cero", pues no es asi, sino que, los
educandos tienen una serie de experiencias y conocimientos que afectan

su aprendizaje y pueden ser aprovechados para su beneficio.

Ausubel resume este hecho en el epigrafe de su obra de la siguiente
manera: "Si tuviese que reducir toda la psicologia educativa a un solo
principio, enunciaria este: El factor mas importante que influye en el
aprendizaje es lo que el alumno ya sabe. Averigliese esto y enséfiese

consecuentemente"”.

Ausubel distingue tres tipos de aprendizaje significativo:
e De representaciones
e De conceptosy

e De proposiciones.

e Aprendizaje De Representaciones

Es el aprendizaje mas elemental del cual dependen los demas tipos de
aprendizaje. Consiste en la atribucion de significados a determinados

simbolos, al respecto AUSUBEL dice:
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Ocurre cuando se igualan en significado simbolos arbitrarios con sus
referentes (objetos, eventos, conceptos) y significan para el alumno

cualquier significado al que sus referentes aludan (AUSUBEL; 1983:46).

Este tipo de aprendizaje se presenta generalmente en los nifios, por
ejemplo, el aprendizaje de la palabra "Pelota", ocurre cuando el
significado de esa palabra pasa a representar, 0 se convierte en
equivalente para la pelota que el nifio esta percibiendo en ese momento,
por consiguiente, significan la misma cosa para él; no se trata de una
simple asociacién entre el simbolo y el objeto sino que el nifio los
relaciona de manera relativamente sustantiva y no arbitraria, como una
equivalencia representacional con los contenidos relevantes existentes en

Su estructura cognitiva.

e Aprendizaje De Conceptos

Los conceptos se definen como "objetos, eventos, situaciones o
propiedades de que posee atributos de criterios comunes y que se
designan mediante algin simbolo o signos" (AUSUBEL 1983:61),
partiendo de ello podemos afirmar que en cierta forma también es un

aprendizaje de representaciones.

Los conceptos son adquiridos a través de dos procesos. Formacion y
asimilacion. En la formacion de conceptos, los atributos de criterio
(caracteristicas) del concepto se adquieren a través de la experiencia
directa, en sucesivas etapas de formulacién y prueba de hipoétesis, del
ejemplo anterior podemos decir que el nifio adquiere el significado
genérico de la palabra "pelota" , ese simbolo sirve también como
significante para el concepto cultural "pelota”, en este caso se establece

una equivalencia entre el simbolo y sus atributos de criterios comunes. De
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alli que los nifios aprendan el concepto de "pelota” a través de varios

encuentros con su pelota y las de otros nifios.

El aprendizaje de conceptos por asimilacion se produce a medida que el
niflo amplia su vocabulario, pues los atributos de criterio de los conceptos
se pueden definir usando las combinaciones disponibles en la estructura
cognitiva por ello el nifio podra distinguir distintos colores, tamafios y
afirmar que se trata de una "Pelota”, cuando vea otras en cualquier

momento.

e Aprendizaje de proposiciones

Este tipo de aprendizaje va mas alla de la simple asimilacion de lo que
representan las palabras, combinadas o aisladas, puesto que exige captar

el significado de las ideas expresadas en forma de proposiciones.

El aprendizaje de proposiciones implica la combinaciéon y relacion de
varias palabras cada una de las cuales constituye un referente unitario,
luego estas se combinan de tal forma que la idea resultante es mas que la
simple suma de los significados de las palabras componentes
individuales, produciendo un nuevo significado que es asimilado a la
estructura cognoscitiva. Es decir, que una proposicion potencialmente
significativa, expresada verbalmente, como una declaracién que posee
significado denotativo (las caracteristicas evocadas al oir los conceptos) y
connotativo (la carga emotiva, actitudinal e ideosincratica provocada por
los conceptos) de los conceptos involucrados, interactia con las ideas
relevantes ya establecidas en la estructura cognoscitiva y, de esa

interaccion, surgen los significados de la nueva proposicion.
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2.1.5 ORTOGRAFIA

El idioma

El idioma es el conjunto de las palabras con las que los individuos de un
pueblo se comunican entre si. Se ha dicho que una de las principales
cartas de identidad de un grupo humano es su idioma. Sea que hablemos
de lenguas habladas por millones de personas, como el castellano o el
inglés, o de dialectos usados por grupos tribales para designar las
maravillas de su cotidianidad, el idioma es la herramienta que ha dado al
ser humano superioridad sobre las demas especies, al permitir trasmitir

conocimientos de una persona a otra, o a otras.

Las reglas de todo idioma estdn contenidas en dos disciplinas
entrelazadas: la ortografia y la gramatica. La ortografia se ocupa de la
disposicion de los signos del idioma las letras y sus modificadores, como
el acento, el punto, la coma para el correcto entendimiento de las
palabras, y atafie en dltima instancia al lenguaje escrito; la segunda es
méas compleja, pues dictamina las relaciones que existen entre las
palabras para producir la frase, la version escrita de nuestras ideas, y

atafie tanto al lenguaje hablado como al escrito.

La ortografia y la graméatica son, entonces, el esqueleto del idioma. Son
establecidas formalmente por los estudiosos de la lengua, pero en
realidad tienen su fundamento dltimo en la manera como los pueblos
hablan. A lo largo de los siglos, el idioma experimenta un verdadero
proceso de evolucion que se alimenta del habla del hombre coman méas
que de las reglas dictadas por los fil6logos. El idioma muta,
constantemente cambia su forma, porque la gente lo enriquece afiadiendo
palabras o combinando las ya existentes, importando vocablos de otras
lenguas y en ocasiones hasta sustituyendo palabras que se ignoran con

otras que solo tienen significado para un grupo, una familia o hasta para
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un solo individuo. Paraddjicamente, este proceso suele ser designado

comunmente con la palabra degeneracion.

Por tal razén proponemos la realizacion de una guia ortografica que

permita un placentero estudio y aprendizaje de la ortografia.

Se va a realizar esta guia didactica de ortografia por las siguientes

razones:

Porque la ortografia siempre ha estado presente en toda actividad
educativa y, Ultimamente, ha adquirido dentro de este ambito un
mayor relieve, ya sea por la preocupacion docente sobre el estado
en que se suele encontrar la escritura de los alumnos, o bien por
los nuevos aportes pedagdgicos que nos obligan a un
replanteamiento del proceso de ensefianza — aprendizaje de la

misma.

Porque, en los escritos de muchos de los alumnos que cursan
actualmente Educacion Basica, Secundaria Obligatoria vy
Formacion Profesional / Bachiller, las faltas de ortografia resultan

harto frecuentes.

Porque en el desarrollo del lenguaje escrito estan implicados con
caracter general todos los aspectos cognitivos, emocionales y
contextuales, y de forma mas especifica, el éxito ortogréafico
depende del correcto desarrollo de los ambitos perceptivos,
motivacionales, de memoria, atencionales, linglisticos, de

representaciéon mental y de razonamiento.

Porque el descrédito social de la convencién ortogréfica, ha ido

perdiendo prestigio en la misma medida en que se han ido
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acrecentando las faltas de ortografia en gentes de la mas variada
extraccion social; también el descuido frecuente de los medios de
comunicacion y la indiferencia de amplios sectores del profesorado
ante los errores ortograficos de sus alumnos, para quienes tales
equivocaciones ortogréficas carecen de importancia, tanto mas si
se cometen en areas de conocimiento que “nada tienen que ver”

con el lenguaje.

= Porque la falta de un ambiente alfabetizador favorable, en el que se
disfrute leyendo y escribiendo con una motivacién comunicativa, en
el que la reflexion linglistica se combine con el uso social de la
escritura. El contacto con una gran variedad de textos y su
utilizaciébn en situaciones significativas ayuda a desarrollar la
competencia linguistica de los alumnos, permitiendo la fijacion
visual de la ortografia de las palabras y la asimilacion de su

significado contextual.

» Porque los contenidos de la ensefianza de la ortografia y los
métodos empleados por ciertos docentes y no pocos libros de
textos, que han venido insistiendo en el aprendizaje memoristico
de reglas ortograficas, la ejercitacibn a partir de la norma
presentada, asi como en la realizacion de dictados que, mas que
un instrumento al servicio del aprendizaje ortografico, solo han
servido para controlar el numero de palabras errGneamente

escritas.
LA ACENTUACION
Las reglas mas sencillas de aprender son las de acentuacion. Se conoce

como acento el signo que se coloca sobre algunas vocales para indicar

determinada entonacion de una palabra. Pero el concepto real de acento
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va mas alld del signo, bifurcandose académicamente en acento
ortografico, el que se escribe, y acento prosédico, el simple hincapié en la
entonacién de una silaba. Este es el mas importante de conocer, dado
que al aprender a localizar la silaba en la que cada palabra se pronuncia
con mayor énfasis brinda la posibilidad de saber cuando el acento debe

escribirse y cuando no.

Todas las palabras contienen una silaba en la que la entonacion debe
hacerse mas elevada. Esto sucede por la dindmica misma que el lenguaje
adquiere en boca del hablante: es inusual decir todas las palabras en un
solo tono. La aparicion del acento ortogréfico, el pequefio apéndice que
solemos colocar sobre algunas vocales, se debe a que, segun la palabra
que se escriba, la entonacion puede dar uno u otro significado, o dar un
significado real en un caso y aniquilar cualquier significado en otro. Si
escribimos dolor cualquiera podra comprendernos; si agregamos un
acento y escribimos dolor, y de hecho lo pronunciamos con mayor énfasis
en la primera silaba, desaparece todo significado. Cuando alguien escribe
terminé cualquiera puede entender que hay algo que llegoé a su fin; si se
escribe término, la referencia es al fin mismo, y no a la accion de llegar a
ese fin. Si comprendemos estos hechos simples ya hemos cubierto el

primer paso para dominar la acentuacion.

Por otro lado, las palabras se dividen en silabas. Las silabas son las
moléculas de las palabras. Si recordamos algunos fundamentos de fisica,
una molécula es la particula mas pequefia que conserva los elementos
existentes en una sustancia. En las palabras existe un elemento
indispensable: las vocales. Las consonantes dan complemento a
aquéllas, pero no se necesitan en todos los casos. Las palabras que sélo
tienen una letra son todas con vocales, como las conjunciones "0"y "e" o
la preposicion "a". Aun en el caso de la letra "y", que puede ser usada

COmo una conjuncion, pierde su caracteristica de consonante cuando es
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pronunciada sola, recuperandola cuando forma parte principal de una
silaba, como en yelmo o leguleyo. Asi que la localizacion, en una palabra,
de las silabas, viene dada por la forma como la palabra es pronunciada.
Existen pausas minimas, casi imperceptibles, que ocurren cuando
hablamos, y que son literalmente las fronteras que existen entre las
silabas. Cuando tenemos dudas sobre las silabas que componen
determinada palabra, las mismas quedan disipadas cuando la
pronunciamos lentamente. Esas fronteras mindsculas aparecen de
manera nitida y el concepto de silaba toma, finalmente, forma. Las
palabras de nuestro idioma tienen generalmente una, dos o tres silabas,
siendo menos frecuentes las de cuatro, cinco o mas. No ocurre lo mismo
en otros idiomas: el aleméan se nutre de la unién de varias palabras para
crear expresiones que para nosotros serian larguisimas. En castellano,
cualquiera conoce palabras de muchas silabas en un gran porcentaje de
ellas son palabras compuestas. Submarino, agridulce fundamentalmente,
y en general todas las palabras que definen la manera en que ocurre algo

terminadas en "mente". Ya hemos cubierto el segundo paso.

Si prestamos atencién, podemos localzar, en cada palabra que
pronunciamos, una silaba en la cual el tono de voz se eleva un poco
sobre el resto. A esto los académicos le han dado el nombre de silaba
tonica, pues es la silaba que lleva la responsabilidad de determinar el
significado de la palabra, por lo que, comentamos algunas lineas mas
arriba. La silaba ténica diferencia a la palabra a la que pertenece de oras
con ortografia similar. La localizacion con éxito de la silaba tonica de una
palabra es un ejercicio necesario para terminar el aprendizaje de las
reglas de acentuacion. En nuestro idioma elevamos el tono de la mayoria
de las palabras en la Ultima o en la penultima silaba. Si damos revista a
todas las palabras que terminan en "i6n" -accién, organizacion, ilustracion,
0 a las que terminan en "tura" -altura, cultura, pulitura-, podemos darnos

una idea de la importancia de este hecho dada la cantidad de palabras de
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esta naturaleza que usamos a diario. También son muy comunes, aunque
en menor namero, las palabras cuya silaba ténica es la antepenultima,
como oOvalo, aspero o silaba, y muchas formas verbales cuando se
pronuncian en segunda persona, como Usalo, aldbale o amarralo. En
nuestro idioma no se emplean silabas tonicas méas alld de la
antependltima silaba, excepto en ciertos casos de palabras compuestas
gue, si son bien analizadas, tienen una especie de doble acentuacion,

como "especialmente” -en cial y men.

Estas diferencias entre la posicion que la silaba tonica ocupa en cada
palabra permite establecer una clasificacion de tres tipos de palabras. A
las palabras que pronunciamos con tono mas elevado en la ultima silaba
se les da el nombre de agudas; las que tienen este tono en la penultima,
graves (también conocidas como “llanas"), y las que tienen el tono en la
antepenultima, esdrljulas. Son agudas palabras como parar y camion,
aungue ésta se escriba con acento y aquella no, porque a ambas les
damos mayor entonacion en la ultima silaba. Son graves (llanas), bajo las
mismas condiciones, las palabras lapiz y huerto. Las esdrdjulas, todas las
esdrudjulas, se escriben con acento, por lo que son las mas faciles de
escribir correctamente. La misma palabra esdrijula es esdrujula. El tercer

paso esta cubierto.

Ahora bien, el problema con todo esto no esta simplemente en saber cual
es la silaba tonica de una palabra, sino en saber cuando el acento debe
ser escrito. Es logico: aunque no sepamos cual es la silaba tonica de la
palabra “trato”, no importaria porque esa palabra no lleva acento
ortografico y nadie se dara cuenta de nuestra ignorancia. El caso es que
hay palabras que deben llevar acento ortografico y si lo colocamos mal o
lo obviamos, podemos no solo delatar nuestro desconocimiento delante
de quienes si conocen las reglas de acentuacion, sino ademas dar una

idea errada de lo que queremos decir.
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La presencia del acento ortogréfico esta determinada por la existencia de
ciertas caracteristicas en las silabas que componen una palabra. En el
caso de las palabras agudas, la regla mas facil de recordar es que toda
palabra cuya silaba tonica sea la ultima, y que termine en vocal, se
escribe con acento. Lo cual puede ser simplificado asi: toda palabra

aguda que termine en vocal.

El quinto y ultimo paso es el que se refiere a las excepciones. Es el
verdaderamente o, porque la mayoria de las excepciones a estas reglas
aplican a casos especificos y no siempre es tan claro. Generalmente, las
excepciones de acentuacion vienen dadas por la existencia de palabras
con dos o mas significados. Las palabras de este tipo méas faciles de
reconocer son los monosilabos. Estos por regla general no se acentuan,
pues se considera innecesario escribir el acento en una palabra
compuesta solo por una silaba. Las palabras vio, dio y fue no se escriben
con acento, al contrario de lo que la mayoria de la gente supone. Pero
tomemos el ejemplo de la palabra "mas": escrito asi, con acento, se
refiere a una adicion o a una mayor cantidad de algo. Pero cuando se le
escribe sin acento es un sinénimo, de uso frecuente en literatura, de
"pero”. Lo mismo sucede con "te" (forma pronominal de segunda persona
como en "te doy una cancién") y la hora del "té" (la bebida). En palabras
con mas de una silaba, el caso mas claro es el de "so6lo" (sinénimo de
Unicamente) y "solo" (sin compafiia de ninguna otra persona). Las formas
interrogativas afiaden también sus acentos a las palabras de las que se
valen: "como” sin acento, se usa para comparar dos 0 mas elementos
(era rojo como la sangre), pero cuando escribimos "cémo", con el acento,
se pasa a inquirir algo. Esto es independiente de que en la oracidn existan
signos de interrogacion: lleva acento ortogréafico la palabra "como" en
estos casos: "¢como estas?" y "les diré como llegué hasta aqui”. Aunque

la segunda frase no es una pregunta, sino una afirmacion, la misma
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encierra una forma interrogativa. Estos mismos ejemplos valen para

"quién y quien”, "cuando y cuando”, "dénde y donde", "qué y que".

El caso de porgue “también presenta algunas peculiaridades dignas de
estudio. "Porque" es una palabra compuesta, creada con "por" y "que".
Cuando ambas se escriben juntas, “porque”, es una conjuncion que

antecede a la razén o motivo de algo.
EL ACENTO - ORTOGRAFIA
Tilde Diacritica

La tilde diacritica sirve para diferenciar palabras que se escriben de la

misma forma pero tienen significados diferentes.

Reglas:

El Pronombre personal El llegd primero

El Articulo El premio sera importante
TU Pronombre personal T tendras futuro

Tu Adjetivo posesivo Tu regla es de plastico

Mi Pronombre personal A mi me importas mucho
Mi Adjetivo posesivo Mi nota es alta

Sé Verho ser o saber Ya sé que vendras

Se Pronombre Se marcho al atardecer

Si Afirmacion Si, eso es verdad

Si Condicional Si vienes, te veré

Dé Verbo dar Espero que nos dé a todos
De Preposicion Lleg6 el hijo de mi vecina
Té Planta para infusiones Tomamos un té

Te Pronombre Te dije que te ayudaria
Mas Adverbio de cantidad Todos pedian mas

Mas Equivale a “pero” Llegamos, mas habia terminado
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Sélo Equivale a “Solamente” Sélo te pido que vengas

Solo Indica soledad El nifio estaba solo

Aln Equivale a “todavia” Aln no habia llegado

Aun Equivale a “incluso” Aun sin tu permiso, iré

Por qué Interrogativo o exclamativo ¢Por qué te callas?

Porque Responde o afirma Porque quiero destacar

Porqué Cuando es nombre Ignoraba el porqué

Qué, Cual, Quién, | Interrogativos o exclamativos ¢Qué quieres No sé donde vives

Cuanto, Cuando,

Cémo, Dénde

Este, ésa, aquél, | Se permite la tilde cuando son pronombres | Dijo que ésta mafiana vendra
ésta, ésa pero solo es obligatorio si hay riesgo de

ambigliedad

Este, ese, aquel, | Adjetivos o pronombres sin riesgos de | Este libro es mio, aquél estd

esta, esa. ambigiiedad dormido

Palabras compuestas.- Son las formadas por dos 0 mas simples.

Formas de acentuacion:

En general, el primer elemento de la palabra compuesta pierde la tilde,
mientras que el segundo la conserva, siguiendo las normas generales de

la acentuacion.

Las palabras compuestas por dos o mas elementos unidos por guién

conservan la tilde en da uno de los elementos.

Segun las ultimas normas, los compuestos de verbo mas complemento no

deben llevan tilde.

Los adverbios terminados en "mente", siguen una norma especial:

conservaran la tilde si la llevaban cuando eran adjetivos.
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Diptongos y Triptongos.- Es la reunion de dos vocales en la misma

silaba que se pronuncian en un solo golpe de voz.

Triptongo es la reunion de tres vocales que se pronuncian en un solo

golpe de voz.

Hiato es cuando dos vocales van seguidas en una palabra pero se

pronuncian en silabas diferentes.

Normas de acentuacién de diptongos, triptongos e hiatos:

Los diptongos y triptongos siguen generalmente las normas generales de

la acentuacion y se colocard la tilde en la vocal que suena mas fuerte.

La "h" muda entre vocales se considera inexistente con respecto a la

acentuacion de diptongos.

La "y" griega final forma diptongos y triptongos pero nunca se pondra tilde

en los mismos.

Los hiatos siguen, casi siempre, las normas generales de la acentuacion.

Hay un caso especial que lleva tilde para romper diptongo que no sigue

las normas generales.

Particularidades

v' Los monosilabos, en general, no llevan tilde; excepto los que

necesitan "tilde diacritica".
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AN

Cuando a una forma verbal se le afiaden pronombres personales
se le pondra tilde si lo exigen las normas generales de la
acentuacion.

Las letras MAYUSCULAS llevan tilde como las demas.

Los infinitivos terminados en -eir, -oir llevan tilde.

No llevan tilde los infinitivos terminados en -uir.

MAYUSCULAS

Reglas de uso de las mayusculas: Se escribe con mayuscula:

v

AN

SN XX

La primera palabra de un escrito y después de punto seguido o
aparte.

Después de dos puntos, cuando se citan palabras textuales.

A continuacion del saludo de las cartas.

La primera palabra que sigue al signo de cierre de interrogacion (?)
o exclamacion (j) a no ser que lleve coma.

Los nombres, apellidos, sobrenombres y apodos de personas.

Los nombres propios de animales y cosas.

Los articulos y adjetivos que forman parte del nombre propio.

En las palabras que empiezan por LL y CH, sélo se escribira con
mayuscula la letra inicial.

Llevan mayudscula los nombres de divinidades, festividades
religiosas y atributos divinos: Dios Navidad, Todopoderoso, Cristo,
Inmaculada.

Se escribe con mayuscula los nUmeros romanos.

Los titulos, cargos, jerarquias y dignidades importantes si se
refieren a una persona determinada y si no van acompafados del
nombre de la persona a quien se refieren.

Los tratamientos de cortesia, especialmente si van en ab'eviatura,

con la excepcion de usted si va escrita la palabra entera.
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v Los nombres de una institucién, sociedad, corporacién o
establecimiento.

v Los titulos de obras, de peliculas, de obras de arte, de leyes, de
cabeceras de periddicos, nombres de congresos y certdmenes. Se
escribirdn con mayuscula todos los nombres y adjetivos del titulo;

excepto si es muy largo que podra llevarla solo la primera palabra.

jAtencion! Los nombres de dias de la semana, meses y estaciones del
afo se escriben con minuscula.

Ej.: lunes, martes, agosto, verano.

Contenidos Conceptuales

Primer Ciclo
v' Puntuacion: el punto, la coma. Auxiliares: interrogacion,
exclamacion, raya de dialogo, guion.
v' Tildacién de palabras agudas, graves y esdrijulas, en casos
regulares.
v Ortografia de palabras de uso comun.

Segundo Ciclo

v Escritura y convenciones: uso de mayuscula, minascula, imprenta y
cursiva segun contextos. Oracion y péarrafo. Diagramacion y
sangria.

v' Ortografia: punto seguido y aparte, coma, punto y coma, dos
puntos, puntos suspensivos.

v Auxiliares: interrogacion y exclamacion, guién de dialogo, comillas,
paréntesis.

v/ Tildacibn en casos especiales: compuestos, ausencia de

diptongacion, etc. - Reglas béasicas de ortografia.
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Pasos a seguir durante el afio:

1.- Diagndstico inicial

2.- Formulacién de objetivos acorde con el diagndstico.

3.- Propuestas de trabajo de ensefianza aprendizaje (vocabulario de uso y
vocabulario de reglas) de fijacion (dicatos y juegos)

4.- Diagnéstico de mitad de afio --> Ajuste de la tarea

5.- Nuevas propuestas acordes con nuevo diagndstico.

6.- Diagnaostico final.

Por lo tanto, el vocabulario con dificultades ortograficas puede dividirse
en:
v Vocabulario de reglas

v" Vocabulario de uso

Vocabulario de reglas:
En el estudio de las dificultades ortograficas se pueden distinguir dos
grupos. Las dificultades que se vencen con el conocimiento de las reglas

y aquellas que se resuelven segun el uso de cada palabra particular.

Procedimientos para la ensefianza del vocabulario de reglas

Las reglas ortograficas deben ser inducidas por los nifios, pero su
aprendizaje sera dirigido por el maestro:
v' Presentacion de listas de palabras de idéntica ortografia.
v" Observacién por parte de los nifios para establecer que tienen de
comun.
v Abstraccion de lo semejante

v' Generalizacion (regla)
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Vocabulario de uso

El vocabulario usual esta constituido por un conjunto de palabras que son
de uso corriente y normal por parte de todos, independientemente de su
especializacion profesional. Por lo tanto, el trabajo de la ensefianza

ortografica se ha de centrar fundamentalmente en el vocabulario coman.

Entre los recursos a emplear para la adquisicion del vocabulario de uso,
pueden considerarse:

- todo lo que contribuya a que el nifio pronuncie bien las palabras es un
elemento a favor de su ortografia. Ensefiar a pronunciar bien es condicion
necesaria para escribir correctamente.

- Conviene que la ensefianza de la ortografia de uso comience por series
pequefias de palabras. Si la ensefianza es sistematica, a los once afios el
nifio poseera un bagaje importante de palabras conocidas.

- A los més pequefios (de 7 a 9 afios) hacerles escribir con letras grandes
las palabras dificiles, en fichas. Estas palabras se clasifican
alfabéticamente en cajas que estén al alcance del nifio. Cada vez que se
vacile en la escritura, debe buscarse en la caja y copiar.

- Con los mayores, preparar un cuaderno o carpeta con fichas especiales,
en la cual las palabras nuevas se clasifican en diferentes columnas segun

las dificultades (prefijos, sufijos, etc.).

Correccion

La correccion de los errores no debe ser exclusivamente mecanica:
pronunciacion, repeticion oral y escrita sino también reflexiva (explicacion
del significado, asociacion de palabras, cambio de sentido). El problema
ortografico debe ser comentado y discutido en clase, hay que crear una
sensibilidad a los errores para que no se cometan por descuido o

indiferencia. Las razones que determinan que los alumnos de capacidad
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ortografica media o superior no rindan son: - excesivo apresuramiento
cuando escriben - negligencia en el trazado de las letras - falta de
concentracién en la ortografia - confusion de homénimos. En el caso de
alumnos e aprendizaje lento, que quiza nunca lleguen a adquirir un cabal
dominio de la ortografia, debe organizarse una labor intensiva del empleo

del diccionario.

El dictado

El dictado no sirve para ensefar ortografia sino para fijar lo ya aprendido.
El dictado en si no puede ser un procedimiento de adquisicion porque
s6lo da el sonido de las letras, lo cual provoca el porcentaje més alto de
errores por confusion fonética. Es un complemento de la ensefianza

ocasional o sistematica.

¢, Como hacerlo?

- Dado que es un ejercicio que requiere atencion, debe realizarse en las
primeras horas de clase.

- Debe dictarse en un ambiente de calma y silencio.

- Debe contener palabras ya estudiadas cuya ortografia sea conocida.

- Puede ser de palabras y de oraciones o parrafos. Es mas conveniente la
segunda forma. El contenido debe estar en relacion con la unidad de
trabajo. Ningun conocimiento debe aislarse dentro del aprendizaje
general.

- No debe exceder de dos o tres renglones en los grados inferiores, de
cinco a seis en los medios.

- Es muy importante la relectura. Después del dictado el maestro relee el
texto y los alumnos lo siguen. Esta repeticion del texto debe ser muy

lenta.
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- El docente debe tener presente que el dictado no tiene por objeto
encontrar faltas y castigar al nifio con una nota baja sino que es siempre

un procedimiento de aprendizaje para fijar el conocimiento.

Condiciones del alumno para asimilar el aprendizaje ortogréfico

v' Aportacion sensorial: para que el aprendizaje de la ortografia
pueda realizarse en condiciones normales, son indispensables la
integridad de la audicién y la vision. Ante un fracaso en ortografia
se impone tanto un examen de la agudeza auditiva como visual.

v Influencia del medio ambiente: el aprendizaje de la ortografia
recibe la influencia de la familia, en tanto que ésta pertenece a un
determinado medio cultural. El nifio cuya familia habla mucho y
bien parece beneficiarse de la influencia cultural de su medio.

v Influencia del sexo: todos los autores reconocen la superioridad de
las nifias sobre los nifios en materia ortografica.

v Estructura de la mentalidad infantil: uno de los obstaculos para la
adquisicién de la ortografia de reglas, reside en la estructura de la
mentalidad infantil. Ciertas nociones gramaticales no se asimilan
antes de los nueve o diez afios. Hasta esa edad no se puede
esperar otra cosa que una especie de adiestramiento 0 una
adquisicion lenta por la practica. Después se puede pasar de lo

intuitivo a lo racional.

Se propone al docente que:

v' Facilite situaciones reales de escritura, como la realizacion de
murales, encuestas, diarios escolares, antologias, etc., los que, al
no tener como Unica funcidn ser corregidos por el maestro, los
conduciran de modo natural a la necesidad de responder a las

convenciones ortogréficas,
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v' Cree situaciones en las que el nifio dude sobre que notacion
adoptar. Preguntas al estilo de: ¢Con qué letra se escribe?, ¢con
gué letra la escribiria alguien que no sabe?, ¢por qué se
equivocaria?, permiten que los alumnos tomen conciencia de que
en algunos casos la utilizacion de un grafema puede justificarse y
gue en otros la forma autorizada debe ser memorizada;

v Proporcione diccionarios, fichas de consulta, murales, logogramas
gue le ayuden a resolver sus dudas de modo autbnomo,

v' Cree situaciones de aprendizaje sistematico, de los aspectos
regulares del sistema grafico. El juego, el ejercicio de la ortografia
o el corpus de palabras, frases o textos debera ser seleccionado en
funcibon de que permita una actividad de descubrimiento
(comparaciéon de textos en los que la representacion ortogréafica
modifique la estructura sintactica, semantica y pragmatica,;
ejercicios que ayuden a fijar la utilizacion correcta de las letras,
produccion y clasificacion de palabras inventadas, etc.) y formulado
como problema que los alumnos — no el docente-, preferentemente
en grupo, deberdn resolver. Una puesta en comun de las
soluciones permitird su inscripcion en un aprendizaje sistematico,
ya que después de un estadio de observacion manipulativa, esos
ejercicios llevan a la explicitacién de hipoétesis y a la formulacion de
regularidades.

v’ El trabajo en grupo como espacio de discusion y la sistematizacion
de los problemas ortograficos promueve la justificacion ortogréafica
y la reflexion metalinguistica. Esta debera reaparecer de forma
sistematica durante las instancias de revision del texto, porque
constituye un factor imprescindible para desarrollar la competencia
escritora;

v Facilite la automatizacion de sus adquisiciones de tal forma que el

nifio pueda liberar su atencion de los niveles mas bajos de la
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escritura de un texto para atender los aspectos relacionados con la

produccion de significado.

Consideraciones sobre la ensefianza de la Ortografia

Haremos varias reflexiones sobre este tema para que estudiantes y
maestros puedan aplicar y mejorar la ortografia.

En psicopedagogia la mala ortografia se denomina disortografia.

Segun varias investigaciones, su etiologia se fundamenta en los métodos
de la ensefianza de la lecto escritura, como factor exdgeno; en la lenta
maduracién de percepcion, la discriminacién y memoria visual y auditiva,
como factor enddgeno, y en la pronunciaciéon como una union de los dos

factores.

Si al método global se le acusa de crear disléxicos, al método silabico se
le otorga el titulo de crear disortograficos, ya que al iniciar la lecto
escritura por el fonema pierde el nifio coordinacion visoaudiografica de la
palabra. El escribir una palabra guarda una estrecha vinculacién entre el
estimulo visual, el estimulo auditivo y el grafismo (letra); al no coordinar

estos tres elementos se produce la disortografia.

La Pronunciaciéon

La pronunciacién es un factor importantisimo para la buena ortografia, por
la sencilla razon de que el nifio escribe como habla las grandes
confusiones de la LI y Y por ejemplo. Es un problema latinoamericano la
confusion de C, S, Z ya que nosotros no diferenciamos estos fonemas
como lo hacen los espafioles y por lo tanto el nifio escribe con lo que él

cree, ya que escucha semejanza en su pronunciacion.
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Para la ensefianza de la ortografia debemos partir de las diferencias
individuales de nuestros alumnos; si un nifio tiene una buena percepciéon
y, por sobre todo, memoria visual, debemos explotar esta potencialidad
para la didactica de la ortografia; es muy comin que cuando una persona
duda de la ortografia de una palabra —por ejemplo mansana y manzana-
no sabe si es con s 0 con z; lo escribe de las dos maneras y decide por la
gue le parece mas familiar, y casi nunca se equivoca. Esto se debe a que

tiene una buena memoria visual.

Al niflo con una buena percepcibn y memoria auditiva podriamos
ensefiarle la ortografia con reglas ortograficas, y si un nifio tiene una
inteligencia verbal en pardmetros normales no tendra problemas en la

ensefianza de la ortografia.

Sugerencias para mejorar la ortografia

Sabemos que para que un estimulo produzca excitacién en la corteza
cerebral debe tener forma relevante, sonido y movimiento; con esto
queremos decir que cuando ensefiamos ortografia, los materiales
empleados deben ser manipulables, la letra cuya regla va a ensefarse
debe ser calada en madera, con colores y hay que usar esa letra en

distintas palabras.

En la actualidad no sélo los nifios con problemas de aprendizaje tienen
dificultades para incorporar la ortografia, sino la poblacién en general.
Este es un tema que merece una amplia consideracion, por ejemplo, cabe
plantearse que rol representan las reglas ortograficas... Son los limites de
la escritura? Sera que la poblacion esta falta de limites? Sera que en la
ensefianza se ha filtrado la falta de limites dando prioridad a la

creatividad? Sea como sea, lo cierto es que a partir del cuarto grado los
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colegios empiezan a fijarse en la ortografia y a bajar puntos en las

evaluaciones de los nifios.
Frente a esta realidad surgen muchas preguntas en torno a la ortografia.
Preguntas:

1. ¢Es justo no ensefiar ortografia y empezar a exigirla a partir del
cuarto grado?
¢,Cuando se establece la ortografia?
¢ Qué método es eficiente para instaurarla en la poblacién normal?
¢ Qué método es eficaz para recomponer la ortografia en nifios con
dificultades de aprendizaje?

5. ¢EXxiste un tope para la automatizacion de la misma?
¢Existen factores cognitivos relacionados con el desarrollo

ortografico?

Todas estas preguntas nos hicimos y en el proyecto de investigacion que
estamos llevando adelante nos propusimos contestar aquellas relativas a

la poblacion con dificultades de aprendizaje.
Obtenemos las siguientes respuestas

1. No es justo exigir un aprendizaje de la ortografia a partir del cuarto
grado si no ha sido ensefiado desde el principio. La ortografia es un

conocimiento arbitrario que no responde a las reglas de deduccion.

2. La ortografia empieza a establecerse desde el inicio de la escritura
alfabética. Esto es, cuando un nifio empieza a representar todos los
sonidos de las palabras con cierto automatismo, empieza a fijarse en la
forma escrita de las palabras. Ello se pone en evidencia ante la pregunta:
“con qué va?”. La duda ortogréfica es clave para el desarrollo de la

misma. Si ante las primeras preguntas se le responde: “escribi como te
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parece”, el nifio dejara de preguntar. Y si se le pregunta “con qué te
parece que va?”, no tiene herramientas para deducir lo indeducible. La
ortografia es un coédigo arbitrario que se construye gradualmente bajo

ensefianza y bajo exposicion a la lectura y escritura.

3. Esta pregunta es dificil de responder dado que no hay investigaciones
que demuestren la eficiencia de un método sobre otro. Lo que sabemos
es que la poblacion de 15 afios atrds escribia con una ortografia
impecable. Qué método usaban? En general, la escritura repetida de
errores ortograficos, un meétodo tradicional de lectoescritura (palabra
generadora) y la enseflanza de las reglas a partir del segundo grado.
Ademas, las maestras tomaban dictado poniendo el acento en las
diferencias ortogréficas (“vvv’aca, mostrando los dientes al dictarla).
También se usaba la transcripcion de textos. Seran estos factores utiles

para la ensefianza de la misma? Aun no lo sabemos..

4. Esta pregunta no ha sido estudiada. En este momento estamos
llevando adelante una investigaciéon con el objetivo de determinar la

eficacia de un método sobre otro.

Se ha realizado un ejemplo de investigacion donde se aplicaron diversas
estrategias para afianzar la ortografia en una poblacion de nifios con
dificultades de aprendizaje y baja ortografia. Se adjudicé a cada nifio a un

grupo de estimulacion diferente (al azar).

La investigacion tuvo una duracion de 10 sesiones. Las sesiones 1y 10
se utilizaron para tomar un dictado control para observar la evolucion. En
las sesiones 2 a 9 se estimulo a los nifios en la estrategia correspondiente

al grupo asignado.

Grupo 1: Expuesto a actividades de analisis visual de palabras mediante

ejercicios de cancelacion visual semejantes a la prueba de busqueda de
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simbolos del WISC. Luego de la actividad se le dictaban las palabras

trabajadas.

Grupo 2: Expuesto a la ensefianza de las reglas ortogréficas. Luego de la

actividad se le dictaban las palabras trabajadas.

Grupo 3: Grupo control. Se le tomaron dictados sin estrategia alguna. En

la correccion del dictado se le escribia la palabra correcta.

Grupo 4: Expuesto a actividades de analisis visual de palabras mediante
ejercicios de cancelacién y a la ensefianza de las reglas ortograficas.

Luego de la actividad se le dictaban las palabras trabajadas.

Los resultados de la investigacion seran publicados cuando se termine la

recoleccién de los datos (probablemente en 2 semanas)

5. Esta pregunta no ha sido respondida por la investigacion. Sin embargo
sabemos que luego de escribir durante 4 afios en forma incorrecta, el
cerebro guarda la memoria mnémica de palabras bien y mal escritas, por
lo cual sera dificil lograr una escritura ortografica automéatica. Hoy en dia
existen correctores ortograficos que permiten al adulto o al nifio con

problemas de aprendizaje chequear su escritura.

6. En el grupo investigado encontramos que la prueba de busqueda de
simbolos del WISC se encuentra descendida en forma significativa. Ello
tiene sentido dado que se trata de una prueba que explora la habilidad
para el scaneo visual automatico. En la investigacion que estamos
llevando adelante volveremos a medir esta habilidad para observar si se
dan mejoras luego de trabajar la misma mediante el método de

cancelacion visual de palabras.

7. Se sabe que la ortografia es modificable con una cuota importante de

motivacion y de lectura de textos. Pero ni la lectura ni la motivacion son
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suficientes para establecer la misma de forma verdadera. El estudio de la
normativa ortografica y la exposicion a la escritura correcta parecen ser

mas eficientes en el afianzamiento de la misma.

La investigacion demuestra que la actividad de deletreo por el nombre de
la letra es una actividad que contribuye a la escritura ortografica. De
hecho, en Norteamérica se realizan concursos de deletreo. Esta habilidad
es fundamental para la compensacion de las dificultades de lectura. Qué

bueno seria que en los colegios se implementaran estas competencias.

2.2. POSICIONAMIENTO TEORICO PERSONAL

La motivacion de una buena ortografia en el aula de clases es uno de los
factores, junto con la inteligencia y el aprendizaje, que determinan si los
estudiantes lograran los resultados académicos esperados. En este
sentido, la utilizacion de buenas técnicas de ortografia en el aula debe ser

analizada y previamente preparada antes de dictar la clase.

En el cognitivismo se quiere desarrollar las estrategias mediante las
cuales se obtiene el aprendizaje, el mismo que estd enfocado en las
soluciones de problemas y de esta manera valorar en qué medida el

estudiante se va apoderando del conocimiento.

De acuerdo a la teoria cognitiva el conocimiento se lo adquiere en base a
necesidades propias del estudiante, el mismo que se esfuerza por
desarrollar su propio valiéndose de todos los materiales y circunstancias
gue lo rodean, con el fin de poder desarrollar estrategias que le permitan
solucionar de la mejor manera los problemas que se le presenten en el

futuro.

El estudiante tiene la oportunidad de aprender haciendo cosas, actuando,

imitando y manipulando objetos, ademas se pueden utilizar imagenes o
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dibujos y por ultimo se puede hacer uso de la palabra hablada y escrita,
todo esto para lograr un completo aprendizaje en base a experiencias, las
mismas que son aprovechadas de una manera favorable para los
estudiantes. Esto contribuye a hacer mas atractiva la ensefianza y el

aprendizaje, a elevar la eficiencia y la calidad del proceso pedagdgico.

Para esto hay que darle la oportunidad de saciar sus propias inquietudes
mediante la interaccion y confianza que el maestro le brinde. Ademas es
importante ofrecerle al estudiante temas que sean de su interés para que
sienta la necesidad de profundizar sus conocimientos y dominarlos a
través de la investigacion, misma que la puede realizar ya sea con el

maestro o con sus padres en el hogar.

2.3 INTERROGANTES DE LA INVESTIGACION

e ;/Qué técnicas activas emplean los maestros para desarrollar las
destrezas ortograficas en los estudiantes del séptimo afio de Educacion
Béasica de las Escuelas “San Francisco de Quito” vy “Fernando Corral”
del Cantén Quinindé?

e ;Cudles son las técnicas activas de aprendizaje, apropiadas para
mejorar la ortografia de los alumnos del Séptimo Afio de las escuelas
investigadas?

e ;,COmo elaborar una Guia Didactica para mejorar la ortografia en
maestros y estudiantes?

e ;Como certificar que la Guia Didactica de Ortografia esta bien

planteada para su aplicacion?

¢,Como lograr la aceptacion de la propuesta de Guia Didactica de

técnicas activas para mejorar la ortografia?
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2.5 MATRIZ CATEGORIAL

VARIABLES CONCEPTO CATEGORIA INDICADORES INDICE
Técnicas Método eficaz | Expresion Mapa Conceptual | Escritura correcta
Activas y dindmico | escrita Mentefacto de palabras

para lograr un Mesa de Ideas Destreza visual
aprendizaje Crucigrama Destreza Motora
activo, Sopa de Letras Agilidad mental
significativo y Rompecabezas
funcional. Lluvia de ideas
Guia Estructurar Ortografia Utilidad de la guia | Impactos
Ortogréfica una guia que positivos
contribuya  al Disefio gréfico de
mejoramiento la guia Ventajas
ortografico.
Socializacion de
Identificar técnicas activas
Razonar
Cognitivas Describir Acento
Generalizar ortogréfico
Sintetizar
Normas y reglas
Solucién de | ortogréficas
Procedimental problemas
Conocimiento de | Signos de
procesos Puntuacién
Clasificar
Ordenar
Actitudinales Cambio

Comportamiento
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CAPITULO Il

METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION

3.1. Tipo de Investigacion

PROYECTO FACTIBLE

El presente trabajo de investigacion es factible porque el proyecto que se
va a sugerir es una posible alternativa de solucion del problema que
existe en los estudiantes de séptimo afio de educacidén basica de las
Escuelas “San Francisco de Quito” del Recinto Simén Bolivar vy

“Fernando Corral” Recinto Union y Progreso del Canton Quinindé”

La presente investigacion intentara resolver los diferentes problemas
de ortografia que se encuentran en los estudiantes de las instituciones
antes mencionadas.

BIBLIOGRAFICA

La presente investigacion es bibliografica porque permitié reunir datos
sobre el tema a tratar, ademas se va utilizara libros, revistas,
enciclopedias, Internet. También acudiremos a los maestros de séptimo
afio de Educacion Basica de las escuelas investigadas, que estan

dispuestos a colaborar con nuestra investigacion.
DE CAMPO
Esta investigacion es de campo porque acudimos a las Escuelas “San

Francisco de Quito” Recinto Simén Bolivar y “Fernando Corral” Recinto

Union y Progreso del Cantén Quinindé, para investigar y analizar la
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situacion sobre como se desarrollan las clases mediante la utilizacién de
una buena ortografia, ademas como los estudiantes prestan interés a
estas clases.

3.2. Método:

Métodos a utilizarse en la siguiente investigacion:

Método Cientifico: Porque este permiti6 hacer una investigacion
sistemética y nos dara la oportunidad de descubrir nuevos conocimientos

en la ortografia.

Método Analitico y Sintético: Porque se analizé y se hizo una
sintesis de todo lo observado sobre el problema que tienen los

estudiantes en ortografia, lo cual facilitd nuestra investigacion.

Método Inductivo: Se aplico en la explicacion de encuesta a los
maestros y estudiantes del séptimo afio de Educacion Basica de la
Escuela “San Francisco de Quito” del Recinto Simoén Bolivar del Cantén
Quinindé", lo cual nos permiti6 analizar los datos, para alcanzar los

objetivos propuestos.

Método Deductivo: Porque permitié partir de lo general y llegar a lo
particular (revision literaria, aplicacion de técnicas de observacién) para
hacer un andlisis minucioso y tener mayor confiabilidad de las

conclusiones.
Método Estadistico: Se utiliz6 este método por cuanto se realizo

encuestas y entrevistas a los estudiantes y docentes, lo cual nos permitira
hacer las estadisticas del problema.
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3.3. Técnicas e Instrumentos:

La técnica a utilizarse para la recoleccion de datos fue la encuesta
dirigida a maestros y estudiantes, cuyo objetivo sera diagnosticar los
indicadores para conocer la situacién actual en la que se encuentra la
institucion en la aplicacion de las teorias del aprendizaje para obtener un

mejor desarrollo de la ortografia y asi obtener un aprendizaje significativo.

3.4. Poblacién

Poblacién Infinita.- Es aquella donde no esta delimitada el numero, pero
cuando hablamos de poblacion inmensamente grandes, también

hablamos de poblacion infinita, desde el punto de vista estadistico.

Considerando esta conceptualizacion se sefiala que la poblacion sujeta a
analisis esta formada por los estudiantes del 7° afio de educacion basica
de las escuelas “San Francisco de Quito” Recinto Simén Bolivar y
“Fernando Corral” Recinto Unidn y Progreso del Canton Quinindé" como a

los profesores que trabajan en las Instituciones.

ESCUELAS ESTUDIANTES PROFESORES
A B
San Francisco de Quito 25 22
Fernando Corral 30 32
TOTAL 55 54
ESTRATOS POBLACION %
ESTUDIANTES 109 100
PROFESORES 8 100
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3.5. Muestra

PQ*N

(N—nEz+PQ

n= Tamafio de la muestra
PQ= Variancia de la Poblacién = 0.25
N= Poblacion / Universo
(N-1)= Correccidon geométrica, para muestras grandes >30
E= Margen de error estadisticamente aceptable:
0.02 = 2% (minimo)
0.3 = 30% (méaximo)
0.05= 5% (recomendable en educacion)

K= Coeficiente de correccién de error, valor constantes = 2

PQ*N

(N—ﬂEz+PQ

0.25*109
(0.05)°

(2

. 27.25
108 *0.000625 + 0.025

(109 1) +0.25

2125
0.3175

n=385.83 ~ n=_86
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3.6 Calculo de la Muestra Estratificada

c="
N

Co 85.83
109

C=0787

ESCUELAS

San Francisco de Quito

Fernando Corral

n=P*C n=P*C

n=47*0787 n=62*0787

n=37

ESCUELAS POBLACION MUESTRA

San Francisco de Quito 47 37
Fernando Corral 62 49
TOTAL 109 86
Profesores 12 12
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CAPITULO IV

4. ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS

Los resultados de esta investigacion que se dan a conocer son todos los
obtenidos a través de la recoleccion, organizacion, procesamiento y
tabulacion de los datos que fueron ejecutados por medio de la estadistica

descriptiva.

Para su efecto, se expresa en porcentajes, luego de haber realizado un
profundo analisis cualitativo, cuantitativo, creativo en la totalidad de la

muestra planteada.

Los resultados son presentados de una forma grafica, para una mejor
comprension y entendimiento. Lo primero que se realiz6 fue un andlisis y
luego su respectiva interpretacion de resultados de cada una de las
preguntas establecidas para dicha investigacion en las respuestas
dirigidas a los estudiantes y profesores. Cabe indicar que las encuestas
fueron elaboradas con la intension de diagnosticar criterios y opiniones de
estudiantes y maestros para cumplir con los objetivos propuestos en la

investigacion.

Es indispensable indicar que los encuestados responden en una o varias
alternativas, en algunos items; se ve la necesidad de procesar los datos
en funcién de frecuencia y porcentaje suficiente para poder realizar la
interpretacion, con un total de muestra de 86 estudiantes y 12 maestros

de dichas instituciones.
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ENCUESTAS DIRIGIDAS A ESTUDIANTES
1. ¢Realiza tu profesor (a) alguna motivaciéon cuando te ensefia

ortografia?

Tabla N° 1
ALTERNATIVA | FRECUENCIA %
Siempre 10 12
Rara vez 29 34
Nunca 47 55
Total 86 100
Gréfico N°1
¢éRealiza tu profesor (a) alguna motivacion cuando te
ensefia ortografia?
M Siempre
M Rara vez
Nunca
Anélisis

De acuerdo a los resultados obtenidos de la encuesta obtenemos que el
55% manifiestan que nunca los profesores realizan una motivacién antes
de ensefar ortografia, un 34% manifiestan que lo hacen rara vez y un

11% opinan que lo hacen siempre.

Interpretaciéon

Tomando en cuenta los resultados apreciamos que los maestros no
realizan motivaciones cuando ensefian ortografia; por esta razon
sugerimos que siempre al iniciar una clase se la haga un poco amena
aplicando motivaciones, para que la clase no sea tan cansada y se logre

captar de mejor manera lo que se enseiia.
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2. ¢Si aprendes de memoria las reglas ortogréaficas mejorara tu

ortografia?

Tabla N° 2
ALTERNATIVA FRECUENCIA %
Siempre 22 26
Rara vez 39 45
Nunca 25 29
Total 86 100
Grafico N°2
¢éSi aprendes de memoria las reglas ortograficas mejorara
tu ortografia?
m Siempre
M Rara vez
Nunca
Andlisis

Observamos que los estudiantes encuestados manifiestan en un 45% que
rara vez se aprenden de memoria las reglas ortograficas, un 29% no lo

hacen y un 26% lo hacen siempre.

Interpretacién

Segun lo gue se observa los estudiantes rara vez aprenden las reglas
ortograficas de memoria, analizaremos poniendo en consideracion que lo
mas importante es lograr que el estudiante capte cada una de las reglas
no de memoria sino mediante practica constante, permitiendo observar

las fallas cometidas y logrando rectificarlas a tiempo.
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3. ¢Crees que los crucigramas, sopa de

ortografia?

letras te ayudaran en tu

Tabla N° 3
ALTERNATIVA | FRECUENCIA %
Mucho 54 63
Poco 27 31
Nada 5 6
Total 86 100
Grafico N° 3
6% ¢Crees que los crucigramas, sopa de letras te ayudaran en
tu ortografia?
B Mucho
M Poco
Nada
Anélisis

Segun el analisis observamos que los estudiantes opinan que los

métodos aplicados en la ortografia ayudan mucho en un 63%, poco en un

31% y nada en un 6%.

Interpretacién

En cuanto a la aplicacion de métodos o técnicas en ortografia o en

cualquier area de trabajo nos ayudan a esclarecer cualquier tema tratado,

pero siempre debe estar acompafiado de una buena guia de trabajo,

logrando concluir con una escritura clara y perfecta.
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4. ¢Tu profesor, te corrige las faltas ortograficas?

Tabla N° 4
ALTERNATIVA | FRECUENCIA %
Siempre 8 9
Rara vez 36 42
Nunca 42 49
Total 86 100
Grafico N° 4
¢Tu profesor, te corrige las faltas ortograficas?
W Siempre
M Rara vez
Nunca
Anélisis

Se observa que los resultados sobre si el profesor corrige faltas
ortograficas los estudiantes manifiestan en un 49% que nunca lo realiza,

en un 42% que rara vez lo hace y en un 9% lo realiza siempre.

Interpretaciéon

Debemos tomar en cuenta que los seres humanos estamos en constante
cambio, y mas aun desde temprana edad, por lo tanto se propone al
maestro tomar en consideracion, que para tener una buena ortografia
debemos corregir sus fallas, logrando paulatinamente una correcta

escritura.
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5. ¢ TU maestro (a) te hace reconocer la ortografia tanto en la lectura

como en la escritura?

TablaN°5
ALTERNATIVA FRECUENCIA %
Siempre 6 7
Rara vez 45 52
Nunca 35 41
Total 86 100
Grafico N° 5
¢Tu maestro (a) te hace reconocer la ortografia tanto en la
lectura como en la escritura?
W Siempre
M Rara vez
Nunca
Analisis

Observamos que los encuestados manifiestan que el maestro hace
reconocer la ortografia en la lectura como escritura en un 52%lo hace rara

vez, un 41% no lo hace y un 7% lo hace siempre.

Interpretaciéon

Debemos lograr que el maestro en cualquier situacion de la vida
estudiantil este presto a realizar correcciones, de esta manera permita
gue el estudiante asimile cada error y lo trate de no volverlo a cometer, no
dejando de reconocer que la lectura y la escritura son parte fundamental

para obtener una buena ortografia.
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6. ¢Tu maestro te envia como tarea trabajos relacionados a

ortografia?

Tabla N° 6
ALTERNATIVA | FRECUENCIA %
Si 7 8
A veces 21 24
No 58 67
Total 86 100
Grafico N° 6
¢Tu maestro te envia como tarea trabajos relacionados a
ortografia?
| Si
M A veces
No
Analisis

Se puede observar que los maestros sobre el manejo de enviar a sus
estudiantes trabajos relacionados sobre ortografia manifestaron en un si
un 8%, a veces un 24% y no el 67%.

Interpretacién

Podemos considerar que tanto maestros como estudiantes deben
plantearse como una meta el lograr una buena ortografia, esto se alcanza
mediante la aplicacién de ejercicios practicos que permitan al estudiante

adquirir su propia escritura.
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7. ¢Crees que el padre de familia debe involucrarse en la ensefianza-

aprendizaje de la ortografia?

Tabla N° 7
ALTERNATIVA | FRECUENCIA %
Si 67 78
A veces 14 16
No 5 6
Total 86 100

Grafico N° 7

6%
éCrees que el padre de familia debe involucrarse en la
ensefianza-aprendizaje de la ortografia?

mSi
M A veces

No

Analisis
Podemos observar que los estudiantes manifiestan que sus padres deben
involucrarse en la ensefianza que si en un 78%, a veces un 16% y que no

debe hacerlo en un 6%.

Interpretacién

Estamos consientes que la educacion forma parte de todos y por lo tanto
debemos contribuir al desarrollo de la misma; nos preguntamos porque no
como padres ayudar a nuestros hijos en esclarecer sus inquietudes, de

esta manera el nifio se daré cuenta de su error y no volvera hacerlo.
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8. ¢Crees que el dictado te permite aprender mas rapido
ortografia?
Tabla N° 8
ALTERNATIVA | FRECUENCIA %
Si 58 67
A veces 25 29
No 3 3
Total 86 100
Grafico N° 8
éCrees que el dictado te permite aprender mas rapido la
ortografia?
4%
W Si
M A veces
No
Analisis

Se puede observar que los estudiantes encuestados manifestaron que el

dictado permite aprender mas rapido la ortografia en un 67% opinan que

si, en un 29% opinan que a veces y un 3% que no.

Interpretacién

Pondremos a consideracién del maestro que la utilizacion de diferentes

técnicas activas logrard que estudiante recepte con mayor facilidad cada

etapa en la utilizacion de reglas ortograficas, obteniendo resultados

extraordinarios. El maestro esta en la obligacion de escoger el método

mMAas conveniente que permita una ensefianza clara y eficaz.
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9. ¢Cual de estas técnicas utiliza tu maestro para ensefiarte la

ortografia?

Tabla N° 9
ALTERNATIVA FRECUENCIA %
Lectura comprensiva 11 13
Escritura 31 36
Dictado 37 43
Otras 7 8
Total 86 100
Grafico N° 9
¢Cual de estas técnicas utiliza tu maestro para ensenarte la
ortografia?
M Lectura comprensiva
M Escritura
Dictado
B Otras
Analisis

Se observa que los estudiantes encuestados manifiestan que el maestro
para ensefar ortografia utiliza en un 43% el dictado, en un 36% la
escritura, en un 13% la lectura comprensiva y en un 8% otro tipo de

técnicas.

Interpretacion

Debemos proponer que para aprender ortografia es conveniente que los
maestros apliquen diferentes técnicas y métodos, que vayan
acompafiados de motivaciones para que las clases no sean siempre

monotonas, esto ayudara al estudiante a comprenderlo de mejor manera.
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10. ¢Crees tu que seria necesario tener un maestro exclusivamente

para la ensefianza de la ortografia?

Tabla N° 10
ALTERNATIVA FRECUENCIA %
Si 18 21
No 68 79
Total 86 100

Grafico N° 10

éCrees tu que seria necesario tener un maestro
exclusivamente para la enseiianza de la ortografia?

LN

H No

Analisis
Podemos observar que los estudiantes encuestados manifestaron que
para aprender ortografia no es necesaria la presencia exclusiva de un

maestro en un 79% y que si es necesario en un 21%.

Interpretacion

Se debe considerar que el maestro por ser maestro tiene un don de
ensefianza, paciencia y perseverancia, por lo tanto el maestro puede
lograr sélo, sin la necesidad de tener un comparero especificamente para

ortografia que el estudiante alcance una excelente escritura.
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1. ¢Cree usted que la ortografia es importante en la vida del ser

ENCUESTAS DIRIGIDAS A PROFESORES

humano?

Tabla N° 11
ALTERNATIVA | FRECUENCIA %
Si 10 83
No 2 17
Total 12 100

Grafico N° 11

éCree usted que la ortografia es importante en la vida del
ser humano?

S

H No

Analisis
Segun se observa los maestros encuestados manifiestan que la ortografia
si es importante en la vida del ser humano en un 83%, y quienes opinaron

lo contario en un 17%.

Interpretacién

Podemos analizar que los maestros ven lo importante que es la ortografia
en el momento de su ensefianza-aprendizaje por lo tanto se sugiere que
el interés por mejorar nuestra educacion va desde los maestros hacia sus
estudiantes, es necesario también concientizar a quienes no ven esta

realidad.
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2. ¢Cuantas horas a la semana dedica usted a la enseflanza de

ortografia?

Tabla N° 12
ALTERNATIVA | FRECUENCIA %
2 Horas 5 42
4 Horas 6 50
5 Horas o mas 1 8
Total 12 100

Grafico N° 12

¢éCuantas horas a la semana dedica usted a la ensefianza
de ortografia?

M 2 Horas
M 4 Horas

5 Horas o mas

Anélisis
Se puede observar que los maestros encuestados manifiestan que
dedican en la ensefianza sobre ortografia 4 horas durante la semana un

50%, 2 horas a la semana un 42% y 5 horas o0 mas un 8%.

Interpretacién

Debemos considerar que para que los estudiantes logren una buena
ortografia no existe tiempo establecido en el aprendizaje, por lo tanto
entre mas se logre su ensefianza el estudiante concentrard mas su

dedicacion y los resultados seran exitosos.
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3. ¢Detecta y corrige los errores ortograficos que cometen sus

estudiantes?

Tabla N° 13
ALTERNATIVA | FRECUENCIA %
Si 5 42
A veces 7 58
No 0 0
Total 12 100

Grafico N° 13

éDetecta y corrige los errores ortograficos que cometen
sus estudiantes?

0%

mSi
M A veces

No

Analisis

Se puede observar que los maestros encuestados opinaron que corrigen
errores ortograficos en un 58% lo hace a veces, en un 42% si lo hace y en
un 0% no lo hace.

Interpretaciéon

Podemos observar que los maestros en su mayoria realizan a veces las
correcciones ortogréaficas, por lo tanto se sugiere aplicar siempre ésta
técnica para que el estudiante no pierda el habito o la costumbre de que

cada error se lo corrija, y para la siguiente vez no volver hacerlo.
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4. ¢Piensa usted que se debe ensefar ortografia Unicamente en

Lenguaje y Comunicaciéon?

Tabla N° 14
ALTERNATIVA | FRECUENCIA %
Si 8 67
No 4 33
Total 12 100

Grafico N° 14

éPiensa usted que se debe enseiiar ortografia tinicamente
en Lenguaje y Comunicacién?

S

H No

Anélisis

Podemos observar que los maestros encuestados manifestaron que la
ortografia se debe ensefar en Lenguaje y Comunicacion en un 67%, y un
33% manifiesta lo contrario.

Interpretacién

De acuerdo a la opinién de los maestros tomaremos la respuesta como un
medio para que la educacion sea de excelencia, logrando que la
ortografia se apligue o se ensefie en todos los campos, ya que con el

pasar de los afios ésta se la utilizara en la vida diaria.
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5. ¢Ayuda el padre de familia a corregir errores ortograficos en
trabajos enviados a la casa?

Tabla N° 15
ALTERNATIVA | FRECUENCIA %
Si 3 25
No 9 75
Total 12 100

Grafico N° 15
éAyuda el padre de familia a corregir errores ortograficos

en trabajos enviados a la casa?

uSi

H No

Anélisis

Se observa que los maestros encuestados manifiestan que los padres de
familia corrigen errores ortograficos en un 25% si lo hacen y en un 75%
no lo hacen.

Interpretacion

Nos preguntamos si los padres de familia ayudan a la formacion de los
nifos, pero la respuesta es negativa, vemos que el problema principal es
gue la mayoria de ellos no han cursado por lo menos una escuela,
entonces que esperamos de ellos. Debemos comenzar por ensefiar

primero a los padres para que después dirijan a sus hijos.
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6. ,Como aprenden sus estudiantes la ortografia?

Tabla N° 16
ALTERNATIVA FRECUENCIA %
Memorizando reglas ortogréficas 4 33
Realizando copiados 7 58
Otra forma 1 8
Total 12 100

Grafico N° 16

éComo aprenden sus estudiantes la ortografia?

B Memorizando reglas
ortograficas

M Realizando copiados

Otra forma

Anélisis
Observamos que los maestros encuestados manifiestan que los
estudiantes aprenden ortografia memorizando reglas ortografica un 33%,

realizando copiados un 58% y de otra forma un 8%.

Interpretacion

Debemos considerar que los estudiantes se adaptan a cualquier tipo de
método o técnica que el maestro designe para su ensefianza, aqui es
donde el docente esta en el deber de decidir cual es la mas conveniente

para que su aprendizaje sea el correcto y el mas eficaz.
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7. ¢En qué porcentaje aprenden ortografia sus nifios?

Tabla N° 17
ALTERNATIVA | FRECUENCIA %
100% 2 17
50% 4 33
-50% 6 50
Total 12 100

Grafico N° 17

Analisis

Los maestros encuestados opinaron que el porcentaje de aprendizaje en
un 50% es del 33%, en un — 50% es del 50% y en un 100% es del 17%.

Interpretacion

Tomando como base los resultados obtenidos vemos que los docentes
manifiestan que los estudiantes tienen dificultad en el aprendizaje de la
ortografia, por lo tanto debemos cambiar las estrategias de ensefianza y

lograr acoplarnos a la que mas nos convenga, permitiendo que el

¢En qué porcentaje aprenden ortografia sus nifios?

estudiante logre captar de mejor manera lo ensefiado.
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8. ¢,Conoce usted algun método para ensefiar la ortografia?

Tabla N° 18
ALTERNATIVA | FRECUENCIA %
Si 8 67
No 4 33
Total 12 100

Grafico N° 18

Anédlisis

Se puede observar que los encuestados manifiestan que si conocen algun
método para ensefar ortografia un 67% y opinan lo contrario un 33%.

Interpretacién

Se considera que el maestro puede conocer diferentes tipos de métodos y
técnicas de ensefianza, pero el caso es que no lo aplica o lo practica con
sus estudiantes, por esta razon el problema principal es el maestro y es

quién tiene el compromiso de estar preparado intelectualmente para dar

sus clases.

-72-

éConoce usted algiin método para enseiiar la ortografia?

uSi

H No



9. ¢(Cree usted que la utilizacién de técnicas y métodos mejora la

ensefianza de la ortografia?

Tabla N° 19
ALTERNATIVA | FRECUENCIA %
Si 10 83
No 2 17
Total 12 100

Grafico N° 19

¢éCree usted que la utilizacion de técnicas y métodos
mejora la enseiianza de la ortografia?

S

H No

Analisis
Observamos que los maestros encuestados manifiestan que la utilizacion
de métodos y técnica mejoran la ensefianza de ortografia en un 83% y

caso contrario opinan un 17%.

Interpretacién

Cada suceso educativo permite al maestro innovar su estilo en la
educacion, por tanto es necesario estar al tanto de todo cuanto tiene que
ver en el proceso de ensefianza-aprendizaje, logrando un

desenvolvimiento eficiente en el momento de dar sus clases.
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10. ¢Le gustaria aprender nuevas técnicas y métodos para aplicar en

la ensefianza de la ortografia?

Tabla N° 20
ALTERNATIVA | FRECUENCIA %
Si 12 100
No 0 0
Total 12 100

Grafico N°20

0%
éLe gustaria aprender nuevas técnicas y métodos para
aplicar en la ensefianza de la ortografia?

S

H No

Anélisis
Se puede observar que a los maestros encuestados les gustaria aprender

nuevas técnicas y métodos en un 100%.

Interpretacién

Se considera que cada maestro posee la capacidad de explicar sus
conocimientos a sus estudiantes, pero seria de mayor efectividad que se
acomparie de un buen método o una técnica que favorezca el aprendizaje

en dénde sus estudiantes se sientan motivados al escuchar la misma.

-74 -



CAPITULO V

5. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

5.1 Conclusiones

Existe mucha despreocupaciéon por los docentes en cuanto a

revision de tareas, especialmente de ortografia.

La evaluacion del aprendizaje de la ortografia es tradicional, lo que
no contribuye a la toma de decisiones oportunas ni a una

valoracion cientifica de logros.

No existe por parte del docente la debida motivacion en la
ensefianza - aprendizaje de la ortografia por cuanto no utilizan

técnicas activas e innovadoras.

Es necesario la realizacion de cursos de perfeccionamiento
docente para mejorar el proceso de ensefianza-aprendizaje de la

ortografia.

Existe poca preocupacion en los docentes en cuanto a investigar y
conocer nuevas estrategias metodologicas que le permitan
desarrollar eficientemente el proceso de ensefianza mutua de la

ortografia.

Es indispensable una guia didactica de ortografia con técnicas
activas e innovadoras que les permita tanto a los docentes como a

los estudiantes mejorar la ortografia.

-75 -



5.2

Recomendaciones

Corregir permanentemente las faltas ortograficas en cualquier area

de estudio.

Crear un ambiente agradable e innovador para el tratamiento de la

ortografia.

Atender fundamentalmente las diferencias individuales de cada uno

de los estudiantes.

Propiciar concursos de ortografia internos y/o con otras

instituciones educativas.

Fomentar la utilizacion de esta guia para mejorar la ortografia.

Continuar investigando acerca de nuevas técnica y metodologias

gue coadyuven a un mejoramiento de la ortografia.

Promover la lectura como opcién para enriquecer la ortografia
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CAPITULO VI

6. PROPUESTA ALTERNATIVA

6.1. Titulo de la Propuesta

“Guia didactica de ortografia para los alumnos del 7mo afio de Educacion
Basica de la Escuela “San Francisco de Quito” del Recinto Simén Bolivar
y “Fernando Corral” del Recinto Unién y Progreso - La Quinta del Cantén

Quinindé”.

6.2. Justificacion e Importancia

La guia didactica que presentamos pretende proporcionar una orientacion
sobre la correcta utilizacion de las reglas ortograficas y de manera
especial una compilacion de ortografia basica que sin lugar a dudas
ayudard en gran parte a que el estudiante de una manera dindmica

aprenda ortografia.

La insercidon de esta guia en el proceso ensefianza-aprendizaje apoyara
la formacion de los docentes y los estudiantes en este nuevo campo del

lenguaje y comunicacion.

Con el animo de que esta guia cumpla sus propdsitos didacticos, se

recomienda:

e El usuario en este caso maestro — estudiante deberd estudiar y
analizar su contenido previamente. Se espera que las actividades
sugeridas sean desarrolladas por el alumno y que generen algunas

inquietudes:
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e Para la evaluacién de los logros conseguidos con esta guia, el
profesor asumira el aprendizaje de los estudiantes como proceso

evaluativo constante.

e Esta guia de ortografia tiende a motivar, persuadir, fijar y retener
conceptos, principios, situaciones que, en otra forma, podrian
pasar desapercibidos sin cumplir su papel formativo en el proceso

de ensefanza y aprendizaje o de auto-aprendizaje significativo.

e De igual manera, esta guia puede ser usada por cualquier usuario
ya sea estudiante, docente, o un receptor desprevenido que quiera

conocer sobre la tematica presentada.

e Esta guia didactica se convertird en un documento de apoyo, un
camino abierto, un abanico de sugerencias, que lo acompafiara en
el estudio y andlisis de la ortografia que es de suma importancia

para el &rea de Lenguaje y Comunicacion.

6.3. Fundamentacioén

Con esta guia se compromete al docente a un verdadero cambio
motivador, cuya tarea sea la de un facilitador, que acompafie y guie al
estudiante en el proceso de aprendizaje significativo, poniéndose al
mismo nivel del estudiante para dar paso asi a la interlocucion y el

comportamiento del aprendizaje.

También este medio propiciard distintas posibilidades didacticas que
coadyuven a organizar diferentes entornos de aprendizaje, con el fin de
hacer mas rico el proceso de ensefianza en el docente, y de aprender en

el proceso de aprendizaje del estudiante.
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Esos son los factores que se deben explotar en la utilizacion de esta guia
didactica de ortografia, ya sea en las aulas de clase o en situaciones
particulares a través de diferentes entornos de aprendizaje
proporcionados por la vida cotidiana, sea en nuestro lugar de trabajo, en

nuestra casa o en cualquier otro lugar.

6.4. Objetivos

General

e Aprovechar todas las ventajas que ofrece esta guia didactica,
utilizandola como herramienta de apoyo para el desarrollo de la
ensefianza-aprendizaje de la ortografia y que sea de beneficio para
el estudiante, teniendo acceso al material que no sustituye en
ningin momento a su libro de texto ni al docente, sino al contrario,
complementa su educacion aclarando o ampliando los temas de

estudio.

Especificos

e Valorar los logros y dificultades con la utilizacion de la guia

didactica

e Analizar las razones por las cuales los docentes y estudiantes

presentan problemas en la ensefianza-aprendizaje de la ortografia
e Reconocer en los Programas de Estudio de Lenguaje vy

Comunicacién esta guia, que servira como una herramienta de

trabajo permanente para el docente.
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e Analizar criticamente la secuencia de elaboracién del material y

visualizar las implicaciones metodoldgicas y evaluativas.

e Valorar el uso de la guia didactica de ortografia como una
herramienta que permite incentivar tanto al docente como a los

estudiantes.

e Promover politicas educativas que incrementen las oportunidades

de adquisicion y aprovechamiento de esta guia.

e Realizar la difusién de este trabajo para que pueda ser aplicado en

los diferentes establecimientos educativos

6.5. Ubicacion Sectorial y Fisica

La institucion educativa donde se desarrolld la investigacion es la Escuela
“San Francisco de Quito” y “Fernando Corral” Cantdn Quinindé. Provincia

de Esmeraldas.

6.6. Desarrollo de la Propuesta

El principal uso del idioma es la comunicacion, y para poder
comunicarnos efectivamente, es necesario que elaboremos los mensajes
de manera correcta y comprensible. La disciplina que nos ensefia a
ordenar en forma logica las oraciones es la gramatica. Asimismo, existe
otra rama que nos ayuda a comunicarnos mejor: la ortografia. Gracias a la

ella, podemos utilizar bien el lenguaje, que en nuestro caso es el espariol.

Por tal motivo se ha desarrollado una guia didactica que la abordaremos a

continuacion.
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Letras

Es cada uno de los caracteres o formas tipograficas del alfabeto, cuya
mision es indicar los sonidos con los que se pronuncias las palabras.

Las letras presentan dos clases de sonidos: vocales y consonantes.
Representan sonidos vocales la a, e, i, 0, u. Todas las letras del alfabeto
se llaman consonantes, porque suenan con las vocales y dejandose oir

antes o después.

Aunque el vocablo letras da a entender los caracteres escritos de que se
pronuncian en una sola emisibn de la voz. En cada silaba debe
encontrase por lo menos una vocal. Las palabras que tienen solamente
una silaba, se denominan monosilabas; Ejemplos: a, yo, tu, él, haz, vez,
Etcétera. Con las silabas se van formando las palabras, como las
siguientes: A-MOR (dos silabas "bisilaba™); CO-MUL-GAR (Tres silabas
"Trisilaba™); MA-RI-PO-SA (cuatro silabas "cuatrisilabas"”); CON- TRA —
MA- ES- TRE (cinco silabas "quintosilabas)

Letra "B"
@ Se escribe "b" delante de cualquier consonante y en las palabras
terminadas en /b/.
Ej.. Blanco, bloque, mueble, blusa, brazo, brillar, subrayar, pueblo,

broma, bruja.

@ Se escriben con "b" todas las palabras que empiezan por "bu",
"bur", "bus", "bibl".

Ej.. Burro, buque, burbuja, burla, buscar, busto, biblioteca,

bibliotecario.

Excepciones:

vuestro |vuestra |vuestros|vuestras
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@ Se escriben con "b" las palabras que empiezan por "bi", "bis", "biz"
(que significan dos o dos veces), "abo", "abu".
Ej.: Bienio, bicolor, bisabuelo, bisiesto, biznieto, bizcocho.

Excepciones:

Vizcaya |vizconde|avocar |avutarda

@ Se escriben con "b" las palabras que empiezan por "bea", "bien",
"bene".
Ej.: Beatriz, bien, bienestar, beneficio.

Excepciones:

vea |veas |veamos [vean |viento |vientre |Viena |venerar |Venezuela [Venecia

@ Se escriben con "b" las terminaciones "aba', "abas", "aba",
"abamos", "abais, "aban" del pretérito imperfecto de indicativo de
los verbos.

Ej.: Amabamos, cantaba, saltabais, iba, iban ibamos.

@ Se escriben con "b" todas las formas de los verbos terminados en
"aber", "bir", "buir" y de los verbos beber y deber.
Ej.: Haber, deberan, subiamos, atribuye.

Excepciones:

hervir |servir |vivir |precaver

@ Se escriben con "b" todas las palabras terminadas en "bilidad",
"bundo”, "bunda".
Ej.: Amabilidad, habilidad, vagabundo, moribunda

Excepciones: movilidad, civilidad.
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REGLAS DE LA "B"

@ Se escribe "b" delante de cualquier consonante y en las palabras

terminadas en /b/.

Ej.: Blanco, bloque, mueble, blusa, brazo, brillar, subrayar, pueblo,

broma, bruja.

@ Se escriben con "b" todas las palabras que empiezan por "bu",
"bur", "bus", "bibl".

Ej.: Burro, buque, burbuja, burla, buscar, busto, biblioteca,

bibliotecario.

Excepciones: vuestro, vuestra, vuestros, vuestras

@ Se escriben con "b" las palabras que empiezan por "bi", "bis", "biz"

(que significan dos o dos veces), "abo", "abu".
Ej.: Bienio, bicolor, bisabuelo, bisiesto, biznieto, bizcocho.

Excepciones: Vizcaya, vizconde, avocar, avutarda

@ Se escriben con "b" las palabras que empiezan por "bea", "bien",
"bene".

Ej.: Beatriz, bien, bienestar, beneficio.

vea || veas || veamos || vean || viento || vientre || Viena || svenerar || Venezuela || Venecia

Excepciones:

LETRA "V"

@ Los tiempos de los verbos cuyo infinitivo no tiene "b" ni "v".
Ej.: Tuve, tuviese, estuve, anduviera, voy, vas, va.

Excepciones:

Los pretéritos imperfectos de indicativo "b").
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@ Las palabras que empiezan por "na", "ne", "ni", "no".
Ej.: Navaja, nevar, nivel, novio.

@ Las palabras que empiezan por "lla", "lle", "llo", "llu", "pre", "pri",
llproll’ IIpOIll.
Ej.: Llave, llevar, llover, lluvia, previo, privado, provecho, pélvora.

Excepciones:

probar [probable |probeta

@ Las palabras que empiezan por "vice", "villa, "di".
Ej.: Vicepresidente, viceversa, villano, villancico, divertir, divisor.

Excepciones:

dibujo |dibujar |dibujante

@ Las palabras que empiezan por "eva", "eve", "evi", "evo".
Ej.: Eva, evaluar, evento, evidencia, evitar, evocar, evolucion.

Excepciones:

ébano |ebanista [ebanisteria

@ Después de las consonantes "b", "d", "n".

Ej: Obvio, subvencion, adverbio, advertir, enviar, invasor.

@ Las palabras terminadas en "venir".
Ej.: Venir, intervenir, porvenir, devenir.

@ Los adjetivos y muchos sustantivos terminados en "ava", "ave",

"a.VO", ||evau’ neven, "eVO", Ili\/_all, "iVE", nivon.
Ej.: Lava, grave, esclavo, nueva, nieve, nuevo, negativa, detective,

adjetivo.
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Excepciones:

lavabol|criba |arriba |cabo [rabo |arabe |silaba

@ Las palabras terminadas en "viro", "vira", "ivoro", "ivora"; y los
verbos en "ervar”, "olver" y compuestos de "mover".

Ej.: Triunviro, Elvira, carnivoro, herbivoro, observar, reservar, volver,

resolver, mover, remover, sConmover.

Excepciones:

vibora |desherbar|exacerbar

LETRA “D”

Se escribe "d" al final de palabra:

@ Cuando hace su plural en "-des".

Ej.: Pared (paredes), virtud (virtudes), red (redes).

@ En la segunda persona del plural del imperativo de los verbos.

Ej.: Habed, amad, temed, partid, llevad.

LETRA "G"
Sonidos de la "g":

@ La "g" tiene sonido suave delante de las vocales "a", "0", "u".

Ej.: Gato, goma, gusano.

@ La "g" tiene sonido fuerte cuando va delante de las vocales "e", "i".

Ej.: General, gente, girar, colegio.

@ Si tiene que sonar suave delante de "e", "i", debera llevar una "u"

gue no se pronuncia entre la"g"y la "e" o la "i".

Ej.: Guerra, hoguera, guisante, monaguillo.

-85 -



@ Si, en el caso anterior, tiene que sonar la "u", se le colocara
diéresis ().
Ej.: Ciguena, verglienza, pinglino, lingtista.

@ La "g" suena siempre suave delante de "I", "r" en las silabas "gla",

"gle", "gli", "glo", "glu", "gra”, "gre", "gri", "gro", "gru".
Ej.: Glandula, glicerina, globo, grabado, grillo, grosor, grupo.

SE ESCRIBEN CON "G":
@ Las palabras que lleven el grupo "gen".

Ej.: Genio, general, urgente, tangente, agencia, origen, margen.

Excepciones:

Jenaro Jenofonte |berenjenajengibre |ajeno |enajenar|ajenjo

@ Las palabras que empiezan por "geo", "gest",

legi”, "legis".
Ej.: Geometria, gesto, legion, legislar.

@ Las palabras que empiezan por "in"y después de "n" o "r".
Ej.: Ingerir, Angel, svergel.

Excepciones:

injertar [injerto [canjear |canje |extranjero|monje [tarjeta

@ Las formas de los verbos cuyo infinitivo termina en "-ger", "-gir",
"gerar".
Ej.: Coger, acogido, corregir, corregimos, saligerar, aligeraba.

Excepciones:

crujir|tejer
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@ Las palabras terminadas en "-gio", "-gia", "-gia", "-gioén", "-gioso", "-

Ogico", "-6gica".
Ej.: Colegio, magia, energia, region, prodigioso, l6gico, bioldgica.
Excepciones:

bujia |lejia |herejia |paraddjico

LETRA "H"

@ Las palabras que empiezan por "hum" + vocal.

Ej.: Humano, humo, himedo, humilde, humor.

@ Las palabras que empiezan por "ue", "ui", "ia", "ie" y sus derivados
y compuestos.
Ej.: Hueco, huir, hiato, hielo.

Excepciones

De hueso|josario||6seo||osamenta||osificar||osudo

De huevo||ovario||6vulo |ovoide |joval |joviparo

De hueco|loquedad

De huérfano||orfandad|jorfanato

@ Las palabras que empiezan por “iper”, "ipo”, "idr", "igr", "emi", "osp".
Ej.. Hipérbole, hipopétamo, hidroavién, higrometro, hemiciclo,

hospedaje.

@ Las palabras que empiezan con "hecto" (cien), "hepta" (siete),
"hexa" (seis), "hetero” (distinto), "homo" (igual), "helio" (sol).

Ej.: Hectbmetro, heptaedro, hexagono, heterogéneo, homaofono, helio.

Las palabras que empiezan con "erm", "orm", "ist", "olg".

Ej.: Hermano, hormiga, historia, holgazan.
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Excepciones:

ermita

@ Todas las formas de los verbos cuyo infinitivo lleva "h".

Ej.: He, has, ha, habré, haciendo, hecho, haré, hablé, hablaré

LETRA “J”

@ Todas las formas de los verbos que llevan el sonido ante "e", "i"'y

en el infinitivo no llevan ni "g" ni "j".

Ej.: Trajera, dije, conduje, dedujo, indujo.

@ Las formas de los verbos cuyo infinitivo lleva "[* y las palabras

derivadas de otras que lleven "|".

Ej.: Bajaba, trabajdbamos, cajita, cajon, relojero, agujeta.
@ Las palabras que empiezan por "aje", "eje".
Ej.: Ajedrez, ajete, ejemplo, ejercicio.

Excepciones:

agenciar agencia agente agenda

@ Las formas de los verbos terminados en "-jear".

Ej.: Callejear, cojear, ojear, pintarrajear.

@ Las palabras terminadas en "-aje", "-eje", "-jeria", "-jero", "-jera".

Ej.: Aprendizaje, sesqueje, cerrajeria, relojeria, pasajero, mensajera.

Excepciones:

ambages protege ligero || flamigero
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LETRA “LL”
@ Las palabras terminadas en "illo", "illa".
Ej.: Tornillo, bordillo, rodilla, carretilla.
@ Las palabras que empiezan por "fa", "fo", "fu”.

Ej.: Fallar, fallecer, folleto, follon, fuelle, fullero.

LETRAS "C", "S, |IZ|I

En muchas zonas donde se utiliza el castellano, sobre todo en Andalucia,
Canarias y América, se produce el seseo. Al pronunciar "z"y "c" como "s"
pueden surgir dudas ortograficas. Esas dudas son mas frecuentes cuando

se trata de palabras que se distinguen solo por dichas letras.

Palabras en las que la"c" y la"s" distinguen significados

bracero:
Jornalero, pedn.
brasero:

Recipiente en el que se hace fuego para calentarse.

cebo:

Comida para animales; engafio para atraer.
sebo:

Grasa solida de los animales.

cegar:
Dejar ciego; deslumbrar; tapar.
segar:

Cortar la hierba o las mieses.

cenador:

Espacio en los jardines, cercado y rodeado de plantas.
senador:

Persona que pertenece al senado.

cerrar:

Asegurar una puerta con la cerradura; tapar.

-89 -



serrar:

Cortar con la sierra.

cesion:
Renuncia, traspaso, entrega.
sesion:

Reunién.

ciervo:
Animal rumiante.
siervo:

Servidor, esclavo.

cima:
La parte mas alta de una montafa.
sima:

Cavidad muy profunda en la tierra.

cocer:
Someter algo a la accién de cualquier liquido caliente.
coser:

Unir con hilo.

vocear:
Dar voces.
vosear:

Usar "vos" en lugar de "td".

Palabras en las que la"z" y la"s" distinguen significados

abrazar: azar:

Dar abrazos. Casualidad, suerte.
abrasar: asar:

Quemar. Cocinar un alimento al fuego.
bazar: caza:

Tienda, establecimiento. Accion de cazar.

basar: casa:

Asentar sobre una base. Vivienda, domicilio.

cazo: maza:

Recipiente usado en la cocina. Herramienta para golpear.
caso: masa:

Suceso, acontecimiento. Mezcla; conjunto, multitud.
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POzo: ZUumo:

Hoyo en la tierra. Liquido que se saca de las frutas o
poso: plantas.
Sedimento que dejan los liquidos | sumo:
en los recipientes. Superior a todos, supremo; deporte
de lucha.
taza:
zeta:

Recipiente pequefio con asa para o
o La ultima letra.
liquidos.
seta:
tasa: _ ]
Planta del bosque sin clorofila.

Accién de poner precio a algo.

LETRAS "R" Y "RR"

@ ' suave

Ej.: Puro, cara, coro, loro, pera, spereza, primo, padre, gracia.

@ 'r fuerte

Ej.: Carro, perro, barro, cerro, rata, rosa.
SE ESCRIBE UNA "R":
@ Al principio y al final de palabra. (Al principio suena fuerte y al final
suave).

Ej.: Ramo, rico, rana, rumor, calor, temer, amar.

@ Después de las consonantes "I, "n", "s". (Suena fuerte).

Ej.: Enrique, alrededor, Israel.

@ Después de prefijo "sub”.

Ej.: Subrayar, subrayado.
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@ En las palabras compuestas separadas por guion, cuando la
segunda palabra lleva "r".

Ej.: Hispano-romano, greco-romano, radio-receptor.

SE ESCRIBE "RR":
@ Cuando va entre vocales.

Ej.: Barril, arrojar, arrear, arriba, errar, garra, corro

LETRA "X"

@ Se escriben con "x" las palabras que empiezan por "extra" o "ex"
(preposiciones latinas), cuando significan "fuera de" o "cargo" que

ya no se tiene.

Ej.: Extrafo, extranjero, extraer, existir, extremo, exministro, exalcalde.

@ Se escribe "x" delante de las silabas "pla”, "pli", "plo", "pre", "pri",
"pro".

Ej.: Explanada, explicar, explotar, expreso, exprimir, sexpropiar.

Excepciones:

espliego
Otras palabras con "x"
texto textil léxico sintaxis |oxigeno
oxido préximo boxeo nexo sexo
taxi torax auxilio asfixia axioma
filoxera flexible conexion |ortodoxo |luxacion
laxante maxilar maximo |pretextar |saxofon
sexagenario |sexagesimal [taxativo |examen |éxito
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LETRA “V”

@ Los tiempos de los verbos cuyo infinitivo no tiene "b" ni "v".
Ej.: Tuve, tuviese, estuve, anduviera, voy, vas, va.

Excepciones:

Los pretéritos imperfectos de indicativo (Ver reglas de la "b").

@ Las palabras que empiezan por "na", "ne", "ni", "no".

Ej.: Navaja, nevar, nivel, novio.

@ Las palabras que empiezan por "lla", "lle", "llo", "llu", "pre", "pri",

ro", "pol".
Ej.: Llave, llevar, llover, lluvia, previo, privado, provecho, pélvora.

Excepciones:

probar | probable @ probeta

@ Las palabras que empiezan por "vice", "villa, "di".

Ej.: Vicepresidente, viceversa, villano, villancico, divertir, divisor.

Excepciones:

dibujo | dibujar @ dibujante

@ Las palabras que empiezan por "eva", "eve", "evi", "evo".

Ej.: Eva, evaluar, evento, evidencia, evitar, evocar, evolucion.

Excepciones:

\
ébano | ebanista | ebanisteria

@ Después de las consonantes "b", "d", "n".

Ej: Obvio, subvencion, adverbio, advertir, enviar, invasor.
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@ Las palabras terminadas en "venir".

Ej.: Venir, intervenir, porvenir, devenir.

@ Los adjetivos y muchos sustantivos terminados en "ava", "ave",

avo, eva, eve, evo, 1va, 1ve, 1VO .

Ej.: Lava, grave, esclavo, nueva, nieve, nuevo, negativa, detective,
adjetivo.

Excepciones:

lavabo | criba | arriba | cabo | rabo | arabe | silaba

nf

@ Las palabras terminadas en 'viro", "vira", "ivoro", "ivora"; y los

verbos en "ervar”, "olver" y compuestos de "mover".

Ej.: Triunviro, Elvira, carnivoro, herbivoro, observar, reservar, volver,
resolver, mover, remover, sconmover.

Excepciones:

vibora | desherbar | exacerbar

LETRAS "Y"

Al principio de palabra:

@ Cuando va seguida de vocal.

Ej.: Ya, yo, yeso, yate, yacimiento, yegua, yema.

Al final de palabra:

@ Sisobre la letra no recae el acento.

Ej.: Hay, hoy, rey, ley, muy, buey, convoy, voy, soy, estoy.

@ En los plurales de las palabras que en singular terminan en "y".
Ej.: Leyes, reyes, bueyes.
Excepciones:

jerséis| guirigais
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@ La conjuncion copulativa "y".
Ej.: Pedro y Juan, Isabel y Maria.

@ En los tiempos de los verbos cuyo infinitivo no lleva ni "y" ni "lI".

Ej.: Poseyendo, oyese, cay0, vaya, creyod, huyo, recluyo.

LETRA “Z”

Al final de palabra.

@ Cuando hace su plural en "-ces".

Ej.: Nuez (nueces), pez (peces), veloz (veloces).

SIGNOS DE PUNTUACION

EL PUNTO

El punto es una pausa que indica que ha terminado una oracion.
Clases de punto
@ Punto y seguido: Se usa cuando se ha terminado una oracién y
se sigue escribiendo otra sobre el mismo tema.

@ Punto y aparte: Se usa para indicar que ha finalizado un péarrafo.
@ Punto final: Indica que ha acabado el escrito.



Se escribe punto:

@ Detrés de las abreviaturas.
Ej.: Etc. Sr. D. Srta. Sra.

@ En las cantidades escritas con niumeros para separar las unidades
de mil y de millon.

Ej.: 1.580, 28.750, 12.435.565

@ No se pone punto.

En los numeros de teléfono

En los numeros de los afios

En los niUmeros de paginas

@ Cuando se cierran paréntesis o comillas el punto ird siempre
después de los mismos.

Ej.: Le respondieron que "era imposible atenderlo”.

Esa respuesta le senté muy mal (llevaba muchos afios en la empresa).

"Es imposible entenderlo”. (Lleva muchos afos en la empresa).

@ Después de los signos de interrogacién y admiracién no se pone
punto.

Ej.: -¢ Estas cansado? Si. jQué pronto has venido hoy!

COMA ()

No hay unas reglas exactas para el uso de la coma; pero si unas normas

generales que se detallan a continuacion.

Se usa coma:

@ Para aislar los vocativos que van en medio de las oraciones.
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Ej.: Luchad, soldados, hasta vencer.

@ Para separar las palabras de una enumeracion.

Ej.: Las riqueza, los honores, los placeres, la gloria, pasan como el

humo. Antonio, José y Pedro.

@ Para separar oraciones muy breves pero con sentido completo.

Llegué, vi, venci. Acude, corre, vuela.

@ Para separar del resto de la oracién una aclaracion o explicacion.

La verdad, escribe un politico, se ha de sustentar con razones.

Los vientos, que son muy fuertes en aquella zona, impedian la

navegacion.

@ Para separar de la oracién expresiones como: esto es, es decir, en
fin, por ultimo, por consiguiente...

Ej.: Por ultimo, todos nos fuimos a casa.

@ Para indicar que se ha omitido un verbo.

Ej.: Unos hablan de politica; otros, de negocios.

Perro ladrador, poco mordedor.

@ Cuando se invierte el orden légico de los complementos en la
oracion.

Ej.: Con esta nevada, no llegaremos nunca.

PUNTO Y COMA (;)

Se usa el punto y coma:
@ Para separar oraciones en las que ya hay coma.
Ej.: Llegaron los vientos de noviembre, glaciales y recios; arrebataron
sus hojas a los arboles...
@ Antes de las conjunciones adversativas mas, pero, aunque, etc., si
la oracion es larga. Si es corta se puede usar la coma.
Ej.: Todo en amor es triste; mas triste y todo, es lo mejor que existe.

@ Delante de una oracién que resume todo lo dicho con anterioridad.
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Ej

.. El incesante transito de coches, el ruido y el griterio de las calles;

todo me hace creer que hoy es la primera corrida de toros.

@
Ej

DOS

Para separar oraciones yuxtapuestas.

.. Tendremos que cerrar el negocio; no hay ventas

PUNTOS (;)

Se escriben dos puntos:

8
Ej

Para iniciar una enumeracion.

.. Las estaciones del afio son cuatro: primavera, verano, otofio e

invierno.

Ej.:

Ej.:

Ej.:

Ej

En los encabezamientos de las cartas.

Mi querido amigo:

En el saludo al comienzo de un discurso.

Sefioras y sefiores:

Para reproducir palabras textuales.

Ya os dije el primer dia: tened mucho cuidado.

Después de palabras o expresiones como: por ejemplo, declaro,
certifico, ordeno, expone, suplica...

.. En la zona ecuatorial hay rios muy importantes. Por ejemplo: el

Amazonas, el Congo...

@
Ej

Para llamar la atencién o resumir lo anterior.

.. Lo primero de todo vean la plaza mayor. Una vivienda ha de estar

limpia, aireada y soleada, en una palabra: habitable.

PUNTOS SUSPENSIVOS (...)

@
Ej
8

Cuando se omite algo o se deja la oraciéon incompleta.
.. Dime con quién andas...
Para indicar duda, inseguridad, temor o sorpresa con una forma de

expresarse entrecortada.
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Ej.: Bueno... en realidad... quiza... es posible...

@ Cuando se deja sin completar una enumeracion.
Ej.: Tengo muchas clases de flores: rosas, claveles...
@ Cuando se quiere dar emocion.

Ej.: Y en lo més interesante... se apago la luz.

@ Para dejar algo indefinido o indeterminado.

Ej.: De la subida de precios... mejor ni hablar. El marisco... ni tocarlo.

DE ADMIRACION E INTERROGACION

En castellano, los signos de interrogacion (¢, ?) y admiracion (j !) se ponen
al principio y al final de la oracion que deba llevarlos.

¢, De dbnde vienes? jQué bien estas!

Normas sobre la interrogacion y la admiracion:

@ Cuando la interrogacion es indirecta no se usan signos.

Ej.: No sé de ddénde vienes. Dime coOmo estés.

@ Los signos de interrogacién o admiracion se abrirAn donde
comience la pregunta o la exclamacion, no donde empiece la
oracion.

Ej.: Tienes mucha razoén, ¢por qué no han empezado? Se hizo Pablo

con la pelota y jqué golazo, madre mia!

EL PARENTESIS

@ Para aislar aclaraciones que se intercalan en la oracién, lo mismo
que el guion.

Ej.: Las hermanas de Pedro (Clara y Sofia) llegaran mafana.

@ Para separar de la oracion datos como fechas, paginas, provincia,

pais...
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Ej.: Se lee en Machado (pag. 38) esta importante poesia. El Duero

pasa por Toro (Zamora).

@ Al afadir a una cantidad en nimero su equivalente en letra o
viceversa.

Ej.: La factura era de 50.000 (cincuenta mil) pesetas.

@ Para anadir la traduccion de palabras extranjeras.

César dijo: "Alea jacta est" (la suerte esta echada).

EL GUION
@ Para unir palabras.
Ej.. Se trataron temas socio-politicos. Hubo un acuerdo franco-
espafiol.
@ Para relacionar dos fechas.
Ej.: Guerra civil (1936-1939). Rubén Dario (1876-1916).
@ Para cortar palabras al final de linea.

Ej.: pro-mo-cién, con-si-guien-te.

Consideraciones al cortar palabras:

Una vocal nunca quedara sola. ate-neo

"II", "rr", "ch" nunca se separan; "cc" si. po-llo, ca-rro, ca-cha-rro, ac-cion

Monosilabos, siglas y abreviaturas no se
buey, UNESCO, Excmo.
separan.

@ Para intercalar en una oracion una aclaracién o comentario.

Ej.: La isla de Tenerife -segun creo- es maravillosa.

@ Para introducir didlogos en el texto separandolos de lo que dice el
narrador.

Ej.:

- ¢Como te llamas?

- Diego -contest6 el valiente.
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¢De donde eres?
De Toledo

LA DIERESIS

@ Se usa la diéresis o crema sobre la vocal "U" de las silabas "gue”,

"gui" cuando queremos que la "u" se pronuncie.

Ej.: Verguenza, ciglefa, averigue, pinglino, linguistica

LAS COMILLAS (" ")

Ej.

Para encerrar una cita o frase textual.

: Contesté Felipe II: "Yo no mandé mis barcos a luchar contra los

elementos".

Ej.:

Ej.:

Ej.:

Para indicar que una palabra se esta usando en sentido irénico no
con su significado habitual.

Me regalo6 una caja de cerillas. jQué "espléndido”!

Para indicar que una palabra pertenece a otro idioma.

Sono la alarmay lo pillaron "in fraganti".

Para citar el titulo de un articulo, poema...

Voy a leeros el poema "A un olmo seco".

SILABAS

Diptongos

Es la reunién de dos vocales en la misma silaba que se pronuncian en

un solo golpe de voz.

Ejemplo: aire, causa, aceite, deuda, boina.

@ Triptongos

Es la reunion de tres vocales que se pronuncian en un solo golpe de

VOZ.

Ejemplo: limpiais, acariciéis, averiguais, buey, miau.
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@ Hiato
Es cuando dos vocales van seguidas en una palabra pero se
pronuncian en silabas diferentes.

Ejemplo: ledn, aéreo, raiz, feo, peana.

Normas de acentuacion de diptongos, triptongos e hiatos:

@ Los diptongos y triptongos siguen generalmente las normas
generales de la acentuacion y se colocara la tilde en la vocal que
suena mas fuerte.

Ejemplos: diocesis, diafano, también, después, huésped, ndutico,

naufrago, sepais, lleguéis, limpiéis, averigudis, cuidalo, cuidame,

farmacéutico.

@ La "h" muda entre vocales se considera inexistente con respecto a
la acentuacion de diptongos.

Ejemplos: desahuciar, rehilar.

@ La "y" griega final forma diptongos y triptongos pero nunca se
pondra tilde en los mismos.

Ejemplos: convoy, Eloy, Uruguay, Paraguay, virrey, Valderaduey.

@ Los hiatos siguen, casi siempre, las normas generales de la
acentuacion.

Ejemplos: ledn, aéreo.

@ Hay un caso especial que lleva tilde para romper diptongo que no
sigue las normas generales.

Ejemplos: raiz, buho, baul, Radl, tio, rio, Maria, cantaria, rehdso,

ahinco, caida, iriais, retne, actia...

@ Palabras compuestas son las formadas por dos 0 mas simples.

Ej.: Sabelotodo, paraguas, correveidile.
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EL ACENTO

Ej.:

Ej.:

Ej.:

En general, el primer elemento de la palabra compuesta pierde la
tilde, mientras que el segundo la conserva.

Decimoséptimo, ciempiés, voleifutbol.

Las palabras compuestas por dos o mas elementos unidos por
guion conservan la tilde en cada uno de los elementos.
Teorico-practico, fisico-quimico.

Segun las dUltimas normas, los compuestos de verbo mas
complemento no deben llevar tilde.

Sabelotodo, metomentodo.

Los adverbios terminados en "-mente”, siguen una norma especial:
conservaran la tilde si la llevaban cuando eran adjetivos.

Ej.: Daocil - décilmente, util - dtilmente, fria - friamente, alegre -

alegremente.

Los monosilabos, en general, no llevan tilde; excepto los que
necesitan "tilde diacritica".

Ej.: Fui, fue, vio, dio, Luis, pie, Dios, cien, seis, vais, pez, ven, fe,

dos, etc.

Cuando a una forma verbal se le afiaden pronombres personales
se le pondra tilde si lo exigen las normas generales de la
acentuacion.

Ej.: Da - Damelo, lleva - llévatelo, mira - mirame.

Las letras MAYUSCULAS llevan tilde como las demas.

Ej.: Angel, Angeles, Africa, Avila.

Los infinitivos terminados en -eir, -oir llevan tilde.

Ej.: Reir, freir, oir, desoir.

No llevan tilde los infinitivos terminados en -uir.

Ej.: Huir, derruir, atribuir, sustituir, distribuir.
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@ Palabras Agudas
Las palabras agudas llevan tilde cuando acaban en vocal (a, €, i, 0, u),
ennoens.

Ej.: mam4, bebé, jabali, domind, champu, volcan, compas.

@ Palabras Graves
Las palabras llanas llevan tilde cuando terminan en consonante que no
seannis.

Ej.: arbol, caracter, césped, album, Pérez.

@ Palabras Esdrijulas
Las palabras esdrujulas y sobreesdrujulas llevan tilde siempre.

Ej.: barbaro, himedo, médico, cuéntamelo

TILDE DIACRITICA

Sirve para diferenciar palabras que se escriben de la misma forma pero
tienen significados diferentes.

Ejemplo: Llegamos mas lejos, mas no los encontramos.

MAS = Cantidad. MAS = Pero.

Reglas de Uso.

El Pronombre personal El lleg6 primero.

El Articulo El premio sera importante.
Ta Pronombre personal Ta tendras futuro.

Tu Adjetivo posesivo Tu regla es de pléstico.
Mi Pronombre personal A mi me importas mucho.
Mi Adjetivo posesivo Mi nota es alta.

Sé Verbo ser o saber Ya sé que vendras.

Se Pronombre Se marcho al atardecer.
Si Afirmacion Si, eso es verdad.

Si Condicional Si vienes, te veré.
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Dé Verbo dar Espero que nos dé a todos.
De Preposicion Llego el hijo de mi vecina.
Té Planta para infusiones Tomamos un té.
Te Pronombre Te dije que te ayudaria.
Mas Adverbio de cantidad Todos pedian mas.
Mas Equivale a "pero"” Llegamos, mas habia terminado.
Sélo Equivale a "solamente" Sélo te pido que vengas.
Solo Indica soledad El nifio estaba solo.
Aln Equivale a "todavia" AUn no habia llegado.
Aun Equivale a "incluso" Aun sin tu permiso, iré.

i ) ] SPor qué te callas? jPor qué
Por qué Interrogativo o exclamativo

hablas tanto!
Porque Responde o afirma Porque quiero destacar.
Porqué Cuando es nombre Ignoraba el porqué.
Qué, cudl, quién,
cuanto, cuando, |Interrogativos o exclamativos ¢ Qué quieres? No sé donde vives.
cémo, donde
. i . |Se permite la tilde cuando son
Este, ése, aquél, | . . N , o )
i i pronombres pero sélo es obligatorio |Dijo que ésta mafiana vendra.
ésta, ésa... ) ] )
si hay riesgo de ambigiiedad.
Este, ese, aquel,|Adjetivos o pronombres sin riesgo|Este liboro es mio. Aquel esta
esta, esa... de ambiguiedad dormido.
HOMOFONAS

‘arrollo —de arrollar

Harroyo — rio pequeio Hayes — quejidos

Hhalles —de hallar

‘bolla — bollo

Hboya — cuerpo flotante Hbollero — hace bollos Hboyero — lleva bueyes

‘callado —de callar

Hcayado — baston

Hcall() —de callar

Hcay(’) — de caer

‘desmallar — de malla (red)Hdesmayar - desfallecengaIlo —ave, pez

Hgayo —alegre

‘hollo — de hollar Hhoyo — agujero Hhulla — carbdn Hhuya — de huir
‘mallar — hacer malla Hmayar — maullar Hmolla — de carne HMoya — apellido
‘olla —vasija Hholla —hoyo Hollera —deolla Hoyera — de oir
‘pollo —ave Hpoyo — banco Hpulla — frase ofensivaHpuya — de vaquero
‘rallar — desmenuzar Hrayar — hacer rayas Hllanta —de rueda Hyanta —come

‘Ilanto —lloro

Hyanto — como

Hvalla — cercado

Hvaya —deir

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
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EXPRESIONES DIFICILES

Hay ciertas palabras que originan gran cantidad de errores. Veremos

algunas.
A VER - HABER - A HABER
FORMA FUNCION EJEMPLO
A ver Preposicion y verbo ver Vamos a ver. Voy a ver.
Haber Verbo haber Tiene que haber mas.
Haber Sustantivo Reclama sus haberes.
A haber ||Preposicion y verbo haber |[Va a haber que irse.
POR QUE - PORQUE - POR QUE
FORMA FUNCION EJEMPLO

Por qué ||Preposicion e interrogativo directo ||¢ Por qué lloras?

Por qué |Preposicion e interrogativo indirecto||Quiero saber por qué lloras.

Porqué ||Sustantivo Dime el porqué de tu negativa.

Porque |{|Conjuncion causal Salgo porque quiero.

Por que ||Proposicion y pronombre relativo  |[No entiendo la razén por que te disgustas.

CON QUE - CON QUE — CON QUE

FORMA FUNCION EJEMPLO

Con qué||Preposicion e interrogativo|l¢,Con qué dinero cuentas?

Con qué||Interrogativo Dime con qué medios cuentas.
Con que||Preposicion y relativo Son los amigos con que cuento.
Conque ||Conjuncién Esta enfermo, conque sé breve.

- 106 -



SINO - SI NO
FORMA FUNCION EJEMPLO
Sino Conjuncion adversativa||No es bueno, sino tonto.
Sino Hado, destino Su sino estaba escrito.
Sino ||Conjuncién condicional|No te llevo si no eres bueno.

EXPRESIONES INCORRECTAS

‘INCORRECTOHCORRECTOHINCORRECTOHCORRECTOHINCORRECTOHCORRECTO‘
HAirbUs
HAficionado HAmoniaco

‘Adolecer HCarecer HAerobL'Js HAIimenticio HAIimentario ‘

‘Amateur HAmoniaco HArgot HJerga ‘

el
Bl

‘INCORRECTOHCORRECTOH INCORRECTO HCORRECTOHINCORRECTOH CORRECTO \

‘Baﬁle HAItavoz HBasket HBanncesto HBarman HCamarero ‘
‘Bedel HOrdenanza HBIue jeans HVaqueros HBoom HAuge ‘
‘Box HTaIIer HBroker HlntermediarioHBunker HFortin ‘

‘INCORRECTOHCORRECTO

HINCORRECTOHCORRECTO HINCORRECTO HCORRECTO

‘Cameraman HCémara HCamping HCampamento HCaneIoni HCaneIones ‘
‘Cardiaco HCardiaco HCassette HCasete HCatering HAvituaIIamiento ‘
‘Chance HSuerte HChapeIa HBoina HCharme HEncanto ‘
‘Chef HJefe de cocina HChequear HVerificar HChic HDe moda ‘
‘Chip HMicroprocesador HChristmas HFeIicitaciones HCIergyman HSin sotana ‘
‘Clown HPayaso HCémic HTebeo HCompartimiento HCompartimento ‘
‘Complé HConspiracién HConfort HComodidad HContainer HContenedor ‘
‘Cémer HSaque de esquinaHCortacircuito HCortocircuito HCowboy HVaquero ‘
‘Créditos (cine) HRétqus HCroissant HCruasén HCuédriga HCuadriga ‘
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By

‘INCORRECTO HCORRECTO

HINCORRECTO HCORRECTOHINCORRECTO HCORRECTO

‘Dancing HSaIén de baile HDébécIe HDesastre HDebut HEstreno
‘Decodificar HDescodificar HDemarrar HAceIerar HDinamizar HAnimar
‘Dinamo HDinamo HDisc jokey HPinchadiscosHDiskette HDisco
‘Doping HDopaje HDossier HExpediente HDrive HGoIpe

|
|
|
|
|

el

‘INCORRECTOHCORRECTO HINCORRECTO HCORRECTO HINCORRECTO HCORRECTO
‘Electrolisis

HEIectréIisis HEIucubracién HLucubracic')n HEntente HEntendimiento

‘Apiglotis HEpigIotis HEpiIepsia HEpiIepsia HEsquies

HEinado

HEsquis
|Exiliado

‘Eucaliptus HEucaIipto HEinar HEiniar

Ul
‘INCORRECTO HCORRECTO HINCORRECTO HCORRECTO
‘Fair play

HINCORRECTO HCORRECTO \
HFerry

HJuego limpio HFan HSeguidor

HLio

HTransbordador |

‘Flacidez

/Gl

‘INCORRECTOHCORRECTOHINCORRECTOHCORRECTOHINCORRECTOHCORRECTO‘
HChiste

HGeranio

HFIaccidez HFoIIén HFooting HCorrer ‘

‘Gag HGasoducto HGaseoducto HGas oil

HGraffiti

HGaséIeo ‘
HPintada ‘

‘Geréneo

/H
‘INCORRECTOHCORRECTOHINCORRECTOHCORRECTOHINCORRECTOHCORRECTO‘
Hall Vestibulo |Aficion |

HGIamour HEncanto

HHandicap HDesventaja HHobby

Vi
‘INCORRECTOHCORRECTOHINCORRECTOHCORRECTOHINCORRECTOHCORRECTO‘

‘Impasse

HSin salida Hlncautar Hlncautarse Hlnterviﬂ HEntrevista ‘
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Ul
‘INCORRECTOHCORRECTOHINCORRECTOHCORRECTOHINCORRECTOHCORRECTO‘
‘Jeans HTejanos HJogging HCorretear HJudo HYudo ‘

Kl

‘INCORRECTOHCORRECTOHINCORRECTOHCORRECTOHINCORRECTOHCORRECTO‘

‘Kilate HQuiIate HKitsch HCursi HKIeenex HPaﬁueIo ‘

7

‘INCORRECTOHCORRECTO HINCORRECTOHCORRECTO HINCORRECTOHCORRECTO

. . Motivo . Ligero,
Leitmotiv Light 9
central suave

Lunch Aperitivo

N

‘INCORRECTOHCORRECTO HINCORRECTO HCORRECTO HINCORRECTO HCORRECTO \

‘Magnetofén HMagnet()fono HManager HRepresentante HMasacre HMatanza |
‘Match HPartido Mélée HPeIea HMetereoIogl'a HMeteoroIogl’a ‘
‘Minarete HAIminar HMister HEntrenador HMusic hall HRevista |

NI

‘INCORRECTOHCORRECTOHINCORRECTOHCORRECTOHINCORRECTOHCORRECTO

. . Club Sin
Naylon Nailon Night-club No comment .
nocturno comentarios

ol

‘INCORRECTOHCORRECTOHINCORRECTOHCORRECTOHINCORRECTOHCORRECTO‘

‘Office HAntecocina HOffde record HConfidenciaIHOverbooking HSaturacic’)n ‘
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U

‘INCORRECTOHCORRECTO HINCORRECTO HCORRECTO HINCORRECTO HCORRECTO

‘Parafernalia HUtiIIaje HParking HAparcamiento HPartenaire HPareja

‘Party HFiesta HPic-nic HJira, merienda HPIay back HPregrabado
‘Play off HEIiminatoria HPoIe position HPrimero HPortorriqueﬁo HPuertorriqueﬁo ‘
‘Péster HCarteI HPressing HPresién HPreveer HPrever ‘
‘Privacidad Hlntimidad HPuIIman HAutobL'us HPuzzIe HRompecabezas ‘

Ql
‘INCORRECTOHCORRECTOHINCORRECTOHCORRECTOHINCORRECTOHCORRECTO‘

‘Keroseno HQueroseno HKimono HQuimono HKiosco HQuiosco

/Rl
INCORRECTO| CORRECTO|INCORRECTO| CORRECTO| INCORRECTO||CORRECTO)
‘Ranking HCIasificacién HReIax HDescanso HRemarcar HSubrayar ‘

‘Rentrée HRegreso HReprise HAceIeracién HRO| HPapeI ‘

8l

‘INCORRECTOHCORRECTO HINCORRECTOHCORRECTO"INCORRECTOHCORRECTO‘

Scalextric :Ii?/c; do Self-service Autoservicio ||Sex appeal Atractivo
‘Sexy HErético HShock HChoque HShow HEspectécqu ‘
Single 5;(;?”0 Slip Calzoncillos |[Sonotone Audifono
‘Souvenir HRecuerdo HSpeaker HLocutor HSponsor HPatrocinador‘
‘Spot HAnuncio HSpray HPuIverizador HSprint HLIegada ‘
Stand E:;;Z)' Standing Categoria  ||Stock Existencias

i,

‘INCORRECTOHCORRECTOHINCORRECTOHCORRECTO HINCORRECTOHCORRECTO‘

‘Tener lugar HOcurrir HTéte-a-téte HCara acara HToiIette HTocador ‘
Tournée Gira Trade mark Mafca Trailer Remolque
registrada
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‘INCORRECTOHCORRECTOHINCORRECTOHCORRECTOHINCORRECTOHCORRECTO

Vendetta Venganza

Videoclip

Video
musical

Vis-a-vis

Frente a
frente

AR/
AN/
Mﬂ!”}

‘INCORRECTO HCORRECTO

HINCORRECTO HCORRECTO HINCORRECTO HCORRECTO

Walkman Minimagnetéfono |Water Lavabos Week end Fin de
semana

EXPRESIONES JUNTAS O SEPARADAS

Algunas palabras o0 expresiones pueden escribirse juntas o

separadas.

Ala A la chita A A macha A man(0)

: . . A mansalva

chitacallando ||callando machamartillo ||martillo salva

A matacaballo A mata A quemarropa A quema A rajatabla A raja tabla
caballo ropa

A - A regana A tocateja A tocateja ||A trochemoche A troche y

regafadientes ||dientes moche

A vuelapluma Avuela Adentro A dentro jAdiés! iA Dios!
pluma

‘Adonde HA donde HAguanieve HAgua nieve HAIrededor ‘AI rededor

Altorrelieve Alto relieve ||Anteanoche Antes de Apenas A penas

anoche

‘Aposta HA posta HAprisa HA prisa HAsimismo HAsi mismo

‘Bajorrelieve HBajo relieve HBaIarrasa HBaIa rasa HBocabajo HBoca abajo

Buenaventura Buena Camposanto Campo Caradura Cara dura
ventura santo

Cortocircuito C_ortq De quitapén De quita 'y De sobremesa De sobre
circuito pon mesa

Deprisa De prisa Dondequiera ande Dondiego Don diego

quiera
Doquiera Do quiera Enfrente En frente Enhorabuena ESe?ga
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Enhoramala rlir;gora Enseguida En seguida | Entretanto Entre tanto

Gentilhombre Gentll Hierbabuena Hierba Hojalata Hoja de lata
hombre buena

Infraganti ‘In fraganti ‘Malavenido HMaI avenidoHMthumor HMaI humor

. Media

Maltraer Mal traer Medianoche noche Nochebuena Noche buena

Padrenuestro Padre Quintaesencia Qumta_l Purasangre Pura sangre
nuestro esencia

Sanseacabd San S€ Sobremesa Sobre mesa||Talvez Tal vez
acabd

GENTILICIOS

Adjetivo gentilicio:

Es el que nombra la gente, nacién o patria de las personas.

Algunos gentilicios

Espafia espafiol, hispano, hispanense, hispaniense
Portugal portugués, lusitano, portugalés, portugalense
Lisboa lisboeta, lisbonense, lisbonés, lisbonino, olisiponense
Andorra andorrano, andosino, andurense

Francia francés, galo

Marruecos marroqui, marroguin, marrueco

Murcia murciano, murci

La Rioja riojano

Logrofio logrofiés, lucroniense, juliobrigense
Cantabria cantabrio, cantabro

Santander santanderino, montafiés, santanderense
Vascongadas vasco, vascongado

Alava alavense, alavés

Vitoria vitoriense, vitoriano

Vizcaya vizcayense, vizcaino

Bilbao bilbaino
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Guiplzcoa

guipuzcoano

San Sebastian

donostiarra, easonense

Asturias asturiano, astur

Oviedo ovetense

Galicia galaico, gallego, galiciano, farruco, artabro
La Coruia corufiés, brigantino

Lugo lucense, luqués

Orense orensano, auriense

Pontevedra pontevedrés, lerense, duopontino
Extremadura extremerio, extremadano

Céceres cacerefio, norbiense

Badajoz pacense, badajocense, badajocefio, beturiense
Baleares balear, gimnesiense

Palma de Mallorca

palmesano, palmense

Mallorca mallorquin, mallorqués, majoriciense, mayoricense
Menorca menorquin, menorqués, minoricense, minoriscense
Ibiza ibicenco, ibicense

Formentera formenterano, formenterense, ofiusino

Cabrera caprariense

Catalufia catalan

Barcelona barcelonés, barcelonense

Tarragona tarraconense, tarraconista, cesetano, cosetano
Lérida ilerdense, leridano, leridense

Gerona gerundense, gironés, gerundi

Andalucia andaluz, bético, jAndalo, andalusi

Almeria almeriense, portusmagnense, alamarini, urcitano
Granada granadino, granadés, ganadi, garnati, iliberitano
Malaga malaguefio, malagués, malasino
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Jaén

jaenés, jienense, aurgitano

Coérdoba cordobés, cordobense, cortubi, patriciense

Sevilla romulense, hispalense, hispaleto, hispaliense, sevillano
Céadiz cadicense, cadicefio, caditano, gaditano, gaderita, gadeiritano
Huelva olvisino, onubense, huelvefio

Valencia valenciano

Castellon castellonense

Alicante alicantino, lucentino

Madrid madrilefio, madridefio, matritense, mayriti, mageritense

Castilla-Ledn

castellano

Valladolid vallisoletano, valisoletano, pinciano, pucelano

Soria soriano

Segovia segoviano, segoviense

Palencia palentino

Avila abulense, avilés

Burgos burgalés, burgués, burcés, burgense

Salamanca salmantino, salmanticense, salamanqués, salamanquino,
charro

Ledn legionense, leonés

Zamora zamorano, zamorense

Castilla-La Mancha

castellano, castellanomanchego

Toledo toledano

Ciudad Real ciudadrealefio, cluniense, ciudadrealino, manchego

Cuenca cuencano, congquense

Albacete albanense, albacetense, albaceterio, albasitense
Guadalajara caracense, carriacense, arriacense, guadalajarefio, alcarrefio
Aragon aragonés, baturro

Zaragoza zaragozano, cesaraugustano, zaragoces, saldubense
Huesca oscense
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Teruel turolense, turboleta
Canarias canariense, canario
Santa Cruz de . . ~
Tenerife candelariero, tinerfefio
Las Palmas palmense

Tenerife tenerifefio, tinerfefio
Gran Canaria grancanario
Fuerteventura majorero

Lanzarote lanzarotefio

Hierro herrefio

Gomera gomero, junoniense
La Palma palmero, palmense
Navarra navarro, agote
Pamplona pmpilonense, pamplonica, pamplonés, pampelonense
Ceuta ceuti, septense

Melilla melillense

Algunos mas

Alcala de Henares

complutense, alcalaino

Amberes (Bélgica)

antuerpiense

Arabia

arabe, alarabe, arabio, sarraceno, simaelita,
nabateosabeo

agareno,

Arezzo (Italia)

aretino

Astorga (Leén)

astorgano, asturicense, maragato

Bafieza, La (Ledn) bafiezano
Barbastro (Huesca) barbastrense
Belén betlemita
Betanzos (La Corufia) brigantino

Buenos Aires (Argentina)

bonaerense, portefio
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Burdeos (Francia)

bordelés

Cabra (Cérdoba) egabrense

Calahorra calagurritano
Calatayud (Zaragoza) bilbilitano

Ciudad Rodrigo mirobrigense
(Salamanca)

Coria (Céaceres) cauriense

Elche ilicitano

Holanda holandés, neerlandés
Hungria hdngaro, magiar
Irlanda irlandés, ibernés

Jerusalén (Israel)

jerosolimitano, hierosolimitano, solimitano, jebuseo

Martos (Jaén)

tuccitano

Morella (Castellon)

bisgargitano

Napoles (Italia)

napolitano, partenopeo

Orihuela (Alicante)

orcelitano, oriolano

Padua (Italia)

paduano, patavino

Paris (Francia)

parisino, parisiense

Roma (ltalia)

romano, quirite, equite, patricio

Ronda (Mélaga)

arundense

Segorbe (Castellon)

segobricense, segobrigense, segorbino

Sicilia (Italia) siciliano, sicuro, sicano, trinacrio
Siria siriaco, siriano, sirio, siro
Suiza suizo, esquizaro, helvecio

Talavera de la Reina .

talabricense, talaverano
(Toledo)
Tanger tangerino, tingitano
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Toboso, El (Toledo) tobosefio, tobosino, toboesco

Toro (Zamora) toresano

Troya troyano, illaco, dardano, teucro, ideo

Tlnez tunecino, tuneci

Turquia turco, turquesco, turqui, turquino, osmali, otomano
Venecia veneciano, véneto

Vich (Barcelona) ausense, ausentano, ausonense, vicense, vigitano
Viena vienés, vienense

NUMEROS

@ Adjetivos numerales:

Sefalan una cantidad precisa.

@ Cardinales

Forman la serie natural de nimeros (uno, dos, tres...).

@ Ordinales

Anaden idea de orden. No se utilizan mucho y se sustituyen por los
cardinales (primero, segundo, tercero...).

@ Multiplos

Expresan multiplicacion por la serie natural de los numeros (doble,
triple, cuadruple...).

@ Partitivos

Expresan division (medio, tercio, cuarto...).

Ortografia de los numeros

‘Cifra HCardinaIes HOrdinaIes HPartitivos HMUItipIos ‘
0 |eero | | | |
T o [primero | | |
‘2 Hdos Hsegundo Hmitad Hdoble, duplo, duplice ‘
‘3 Htres Htercero Htercio Htriple, triplo, triplice ‘
‘4 chatro charto charto chédruple, cuadruplo ‘
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‘5 Hcinco Hquinto Hquinto Hquintuplo ‘
‘6 Hseis Hsexto, seiseno Hsexto, seisavo Hséxtuplo ‘
‘7 Hsiete Hsé(p)timo, se(p)tenoHsé(p)timo, se(p)teno Hséptuplo ‘
‘8 Hocho Hoctavo Hoctavo Héctuple, Octuplo ‘
‘9 Hnueve Hno(ve)no H Hnoveno, nénuplo ‘
‘10 Hdiez Hdécimo, deceno Hdécimo Hdécuplo ‘
‘11 Honce Hundécimo, onceno Honceavo, onzavo Hundécuplo ‘
‘12 Hdoce Hduodécimo, doceno Hdoceavo, dozavo Hduodécuplo ‘
‘13 Htrece Hdecimotercero Htreceavo, trezavo Hterciodécuplo ‘
14 catorce decimocuarto catorceavo,

catorzavo
‘15 Hquince Hdecimoquinto Hquinceavo, quinzavo H ‘
‘16 Hdieciséis Hdecimosexto Hdieciseisavo H ‘
‘17 Hdiecisiete Hdecimosé(p)timo Hdiecisieteavo H ‘
18 dieciocho decimoctavo g:gz:gg:gsgo’
‘19 Hdiecinueve Hdecimono(ve)no Hdiecinueveavo H ‘
20 veinte xgifg;?n’o veinteavo, veinteno
‘21 Hveintiuno Hvigésimo primero Hveintiunavo H ‘
22 |veintidés |vigésimo segundo | veintidosavo | |
‘23 Hveintitrés Hvigésimo tercero H H ‘
‘24 Hveinticuatro Hvigésimo cuarto H H ‘
‘25 Hveinticinco Hvigésimo quinto H H ‘
‘26 Hveintiséis Hvigésimo sexto H H ‘
‘27 Hveintisiete Hvigésimo sé(p)timo H H ‘
‘28 Hveintiocho Hvigésimo octavo H H ‘
‘29 Hveintinueve Hvigésimo no(ve)no H H ‘
‘30 Htreinta Htrigésimo, treinteno Htreintavo H ‘
‘31 Htreinta y uno Htrigésimo primero H H ‘
‘32 Htreinta y dos Htrigésimo segundo Htreintaidosavo H ‘
‘40 charenta chadragésimo charentavo H ‘
41 cuarenta y uno ;:fﬁ;?gégmo
‘50 Hcincuenta Hquincuagésimo Hcincuentavo H ‘
‘60 Hsesenta Hsexagésimo Hsesentavo H ‘
‘70 Hsetenta Hseptuagésimo Hsetentavo H ‘
‘80 Hochenta Hoctogésimo, Hochentavo H ‘




Hochenteno H

‘90 Hnoventa

Hnonagésimo Hnoventavo

‘100 Hcien

Hcentésimo, centeno Hcéntimo, centavo

Hcéntuplo

‘101 Hciento uno

Hcentésimo primero H

‘102 Hciento dos

Hcentésimo segundo H

‘200 Hdoscientos

Hducentésimo H

202 doscientos dos

ducentésimo
segundo

‘300 Htrescientos

Htricentésimo H

‘400 chatrocientos

chadringentésimo H

‘500 Hquinientos

Hquingentésimo H

‘600 Hseiscientos

Hsexcentésimo H

‘700 Hsetecientos

Hseptingentésimo H

‘800 Hochocientos

Hoctingentésimo H

‘900 Hnovecientos

Hnoningentésimo H

1000 |/mil |milésimo | |
‘2000 Hdos mil Hdosmilésimo H H
‘3000 Htres mil Htresmilésimo H H

‘4000 chatro mil

chatromilésimo H

‘5000 Hcinco mil

Hcincomilésimo H

‘6000 Hseis mil Hseismilésimo H H
‘7000 Hsiete mil Hsietemilésimo H H
‘8000 Hocho mil Hochomilésimo H H
‘9000 Hnueve mil Hnuevemilésimo H H
110000 |diez mil |diezmilésimo [ |

1100000] cien mil

Hcienmilésimo H

‘SOOOOOHquinientos mil

Hquinientosmilésimo H

‘106 Hmillc’)n Hmillonésimo H H
‘107 Hdiez millones Hdiezmillonésimo H H
‘108 Hcien millones Hcienmillonésimo H H
‘109 Hmil millones Hmilmillonésimo H H
‘1010 Hdiez mil millones Hdiezmilmillonésimo H H
‘1011 Hcien mil millones Hcienmilmillonésimo H H
10" |billon | billonésimo | |
10" |trillon trillonésimo | |
‘1024 chatrillén chatrillonésimo H H
‘1030 Hquintillén Hquintillonésimo H H
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‘1036 Hsextillén Hsextillonésimo H H

‘1042 Hseptillc')n Hseptillonésimo H H
‘1048 Hoctillc’m Hoctillonésimo H H
‘1054 Hnonillén Hnonillonésimo H H
10%  |/decillon |decillonésimo | |
‘1066 Hundecillc')n Hundecillonésimo H H
‘1072 Hduodecillén Hduodecillonésimo H H
‘1078 Htredecillén Htredecillonésimo H H
‘1084 chatordecillén chatordecillonésimo H H
‘1090 Hquindecillén Hquindecillonésimo H H
‘1096 Hsexdecillén Hsexdecillonésimo H H

10" |septendecillon  ||septendecillonésimo |

‘10108 Hoctodecillc’)n Hoctodecillonésimo H H
‘10114 Hnovendecillén Hnovendecillonésimo H H
‘10120 Hvigintillc’)n Hvigintillonésimo H H

NUMEROS ROMANOS

Es un sistema de numeracion que usa letras mayusculas a las que se ha
asignado un valor numérico.

Este tipo de numeracion debe utilizarse lo menos posible, sobre todo por

las dificultades de lectura y escritura que presenta.

Se usa principalmente:

@ En los nimeros de capitulos y tomos de una obra.
En los actos y escenas de una obra de teatro.

En los nombres de papas, reyes y emperadores.

En la designacion de congresos, olimpiadas, asambleas,
certamenes...

Reglas:

@ La numeraciéon romana utiliza siete letras mayusculas a las que

corresponden los siguientes valores:
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Letras | V|| X L C D M

Valores || 1 || 5 10 || 50 || 100 || 500 || 1.000

Ejemplos: XVI = 16; LXVI = 66

@ Si a la derecha de una cifra romana de escribe otra igual o0 menor,
el valor de ésta se suma a la anterior.
Ejemplos: VI = 6; XXI = 21; LXVII = 67

@ La cifra "I" colocada delante de la "V" o la "X", les resta una unidad;
la "X", precediendo a la "L" o a la "C", les resta diez unidades y la
"C", delante de la "D" o la "M", les resta cien unidades.

Ejemplos: IV = 4; IX = 9; XL = 40; XC =90; CD = 400; CM =900

@ En ningln nimero se puede poner una misma letra mas de tres
veces seguidas. En la antigiiedad se ve a veces la "I" o la "X" hasta
cuatro veces seguidas.

Ejemplos: XIll = 13; XIV = 14; XXXIIl = 33; XXXIV = 34

@ La"V" la"L"y la"D" no pueden duplicarse porque otras letras ("X",
"C", "M") representan su valor duplicado.
Ejemplos: X = 10; C = 100; M = 1.000

@ Si entre dos cifras cualesquiera existe otra menor, ésta restara su
valor a la siguiente.

Ejemplos: XIX = 19; LIV = 54; CXXIX = 129

@ El valor de los nimeros romanos queda multiplicado por mil tantas

veces como rayas horizontales se coloquen encima de los mismos.
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Ejemplos:

M= 1.000.000

Algunos nameros romanos

1=1I 2=1 3=1 4=V 5=V 6=Vl
7=Vl 8=Vl 9=1IX 10=X 11=XI 12 =Xll
13 =Xl 14 = XIV 15 =XV 16 = XVI 17 =XVl 18 = XVl
19 = XIX 20 =XX 21 = XXI 29 = XXIX 30 = XXX 31 = XXXI
39 = XXXIX 40 = XL 50=L 51=1I 59 = LIX 60 = LX

61 = LXI 68 = LXVIII 69 = LXIX 70 = LXX 71 = LXXI 74 = LXXIV
75 = LXXV 77 = LXXVIl |[78 = LXXVII 79 = LXXIX |80 = LXXX 81 = LXXXI
88 = LXXXVIII 89 = LXXXIX (|90 = XC 91 = XClI 99 = XCIX 100=C
101=ClI 109 = CIX 114 = CXIV 149 = CXLIX {399 = CCCXCIX |400=CD
444 = CDXLIV 445 = CDXLYV /449 = CDXLIX ||450 = CDL 899 = DCCCXCIX|{[900 = CM
989 = CMLXXXIX ||990 = CMXC |999 = CMXCIX ||1.000 = M 1.010 = MX 1.050 = ML
ONOMATOPEYAS

Imitacién del sonido de una cosa en la palabra que formamos para

referirnos a ella.

. Asno: b , , .
Abeja: zumba. sno rebuzna ornea Autilo: ulula.
rozna.
‘Becerro: berrea. HBuey: muge. HBaho: ulula. ‘
‘Caballo: relincha, bufa. HCabra: bala. HCabrito: chozpa. ‘

Cerdo: grufie, guarrea.

Ciervo: bala, berrea, ronca,
brama.

Cigarra: chirria.

‘Cigl‘Jeﬁaz crotora.

HCochiniIIo: guafie.

HConejo: chilla.

Cordero: bala, chozpa.

Cotorra: carretea.

Cuervo: grazna,
urajea, vozna.

graj

ea,

‘Chacal: aulla. HChicharra: chirria. HEIefante: barrita, berrea. ‘
Gallina: cacarea, cloquea, .

Gallo: canta, cacarea. Gamo: bala, gamita, ronca.
cloca.
‘Ganso: grazna, grajea,‘Gato: madlla, bufa,HGrajo: grazna, grajea, croaja,‘
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urajea, vozna.

Hronrronea, maya.

Hcrocita.

Jabali: arrGa, rebudia, grufie,

Grillo: grilla, chirria. Grulla: gruye.
guarrea.
, . . Lobo: adulla, ulula, otila,
Ledn: ruge. Liebre: chilla.
guarrea.
‘Loro: garre, carretea. HMochueIo: ulula. HMono: chilla.

‘Onza: himpla. HOso: grufie. HOveja: bala, balita, balitea.
Pajaro: 1] iola,||Paloma: rrull zur .
4ja o. .go jea, piola,|[Paloma: arrulla, urea, |, ora: himpla.

gorgorita, trina. cantalea.

Pato: arap, tita, rita, . Perdiz: cuchichia, titea, ajea,
parap g Pavo: gluglutea, tita. J

grazna. serra.

Perro: ladra, afie, late, . . L. . L

grufie 9 Pollito: pia. Pollo: pia, piola, piula, pipia.

Rana: croa, groa, charlea.

|Ratéan: chilla.

HRinoceronte: barrita.

Serpiente: silba.

aturnea.

Toro: brama, muge, bufa,

Tértola: arrulla.

Vaca: remudia,

brama.

muge,

Zorra: ladra, tautea.

Zorro: aulla, guarrea.

SIGLAS Y ACRONIMOS

Sigla:

Letra inicial que se usa como abreviatura de una palabra. Rétulo o

denominacién que se forma con varias siglas.

Acroénimo:

Palabra formada por las letras o silabas iniciales de un término

compuesto.

"Por muy conocida que sea una sigla, nunca se empleara sin que la

primera vez vaya precedida de su enunciado completo... Esto puede

evitarse con las siglas muy conocidas, aunque no se sepa bien qué
significa."(Libro de estilo de EL PAIS)
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Algunas siglas

Adena Asociacion Para la Defensa de la Naturaleza.

Adeslas Agrupacion de Entidades de Seguro Libre de Asistencia Sanitaria.
AIDS o SIDA ||Sindrome de Inmunodeficiencia Adquirida.

Alitalia Lineas Aéreas Italianas Internacionales.

Asepeyo Asistencia Sanitaria Econ6mica para Empleados y Obreros.
ATS Ayudantes Técnico Sanitarios.

Aviaco Aviacion y Comercia, S.A.

BBC Sociedad Britanica de Radiodifusion.

BOE Boletin ficial del Estado.

BUP Bachillerato Unificado y polivalente.

CAMPSA Companiia Arrendataria del Monopolio de Petréleos, S.A.
CAM Comunidad Autébnoma de Madrid.

CECA Comunidad Econémica del Carbdn y del Acero.

CEE Comunidad Econdmica Europea.

Cenebad Centro Nacional de Educacion Béasica a Distancia.

CEOE Confederacién Espafiola de Organizaciones Empresariales.
Cepyme Confederacion Espafiola de Pequefias y Medianas Empresas.
Cesid Centro Superior de Informacion de la Defensa.

CNT Confederacién Nacional del Trabajo.

COl Comité Olimpico Internacional.

COPE Cadenas de Ondas Populares Espafiolas.

Ccou Curso de Orientacion Universitaria.

CsIC Consejo Superior de Investigaciones Cientificas.

CSIF Confederacioén de Sindicatos Independientes de Funcionarios.
Ccv Caballos de Vapor.

DDT Diclorodifeniltricloroetano.

DNI Documento Nacional de Identidad.

Domund Domigo Mundial de Propaganda de la Fe.

ECU Unidad de Cuenta Europea.
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EEUU Estados Unidos de América.

EFTA Asociacién Europea de Libre Intercambio.

EGB Educacion General Basica.

Enagas Empresa Nacional de Gas.

Endesa Empresa Nacional de Electricidad.

ENOSA Empresa Nacional de Optica, S.A.

EPA Educacion Permanente de Adultos.

ESO Educacion Secundaria Obligatoria.

EUA Estados Unidos de América.

FAO Organizacion de las Naciones Unidas para la Agricultura y la Alimentacion.
FASA Fabrica de Automodviles, S.A.

FBI Bur6 Federal de Investigacion.

FEMSA Fabrica Espafiola de Magnetos.

FETE Federacion Espafiola de Trabajadores de la Educacion.
Feve Ferrocarriles de Via Estrecha.

FIBA Federacion Internacional de Baloncesto Amateur.

FIFA Federacion Internacional de Futbol Asociacion.

FM Modulacién de Frecuancia.

FORPA Fondo de Ordenacién y Regulacion de Productos y Precios Agrarios.
FP Formacion Profesional.

GB Gran Bretafia.

GEO Grupos Especiales de Operaciones (Policia).

HP Caballos de Vapor.

ICE Instituto de Ciencias de la Educacion.

ICO Instituto de Crédito Oficial.

Icona Instituto Nacional Para la Conservacion de la Naturaleza.
Ifema Instituto Ferial de Madrid.

IHS Jesus Salvador de los Hombres.

INEF Instituto Nacional de Educacion Fisica.

Inem Instituto Nacional de Empleo.
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INI Instituto Nacional de Industria.

INRI Jesus Nazareno Rey de los Judios.

Insalud nstituto Nacional de la Salud.

Inserso Instituto Nacional de Servicios Sociales.

IPC indice de Precios al Consumo.

IVA Impuesto sobre el Valor Aniadido.

Laser Luz amplificada por la emision estimulada de radiacion.
LODE Ley Organica Reguladora del Derecho a la Educacion.
MEC Ministerio de Educacion y Cultura.

MOPU Ministerio de Obras Publicas y Urbanismo.

NAFTA Zona de Libre Comercio del Atlantico Norte.

NBA Asociacion Nacional de Baloncesto.

OCDE Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econémico.
OoCuU Organizacion de Consumidores y Usuarios.

OEA Organizacion de los Estados Americanos.

oIT Organizacion Internacional del Trabajo.

OLP Organizacion para la Liberacion de Palestina.

OMS Organizacion Mundial de la Salud.

ONCE Organizacion Nacional de Ciegos Espafioles.

ONU Organizacion de Naciones Unidas.

OPEP Organizacion de los Paises Exportadores de Petrdleo.
OTAN Organizacion del Tratado del Atlantico Norte.

OTI Organizacion de la Television Iberoamericana.

PCE Partido Comunista de Espafia.

PIB Producto Interior Bruto.

PM Después del Mediodia.

PM Policia Militar.

PNV Partido Nacionalista Vasco.

PS Posdata.

Pyme Pequefia y Mediana Empresa.
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Radar Deteccion y localizacion por Radio.

RAE Real Academia Espafiola.

RAF Reales Fuerzas Aéreas.

RAI Emisora de Radio y Television Italiana.

Renfe Red Nacional de Ferrocarriles Espafioles.

RNE Radio Nacional de Espafa.

RTVE Radiotelevision Espafiola.

SER Sociedad Espafiola de Radiodifusion.

SITE Servicios de Inspeccién Técnica de Educacion.

Sonar Exploracion nautica del sonido.

SOsS Sefial de gran peligro.

TALGO Tren Articulado Ligero Goicoechea-Oriol.

TASS Agencia Telegréfica de la Unidn Soviética.

TVE Television Espafiola.

UCM Universidad Complutense de Madrid.

UEFA Unién de Asociaciones Europeas de Futbol.

UK Reino Unido.

UNED Universidad Espafiola de Educacion a Distancia.

UNESCO Organizacion de las Naciones Unidad para la Educacion, la Ciencia y la
Cultura.

Unicef Fondo de la Naciones Unidad para la Infancia.

USA Estados Unidos de América.

uVvi Unidad de Vigilancia Intensiva.

VHS Sistema de video en casa.

VIP Persona muy importante.
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VICIOS DEL LENGUAJE

‘AnfibologiaHArcaismo HBarbarismo "Cacofom’aHExtranjerismo HHiato Hldiotismo Hlmpropiedadl

‘Neologismo"Pleonasmo"Redundancia"Solecismo"Ultracorreccién"Vulgarismo‘ ’DequeismoHAdequel’smol

Anfibologia
Doble sentido, vicio de la palabra, manera de hablar en la que se puede

dar mas de una interpretacion. Oscuridad en la expresion.

| INCORRECTO | CORRECTO |

\Calcetines para caballeros de Iana.HCalcetines de lana para caballeros.‘

]Medias para sefioras de cristal. HMedias de cristal para sefioras. ‘

]Ventilador de bolsillo eléctrico. HVentiIador eléctrico de bolsillo. ‘

‘Me voy a lavar. HVoy a lavarme. Voy a lavar. ‘

\Se lo agradezco un monton. HSe lo agradezco mucho. ‘
Arcaismo

Frase o manera de decir anticuada.

| INCORRECTO | CORRECTO
\Desfacer entuertos.HDeshacer agravios.‘

’Curriculum. HCurn’cqu-s. ‘

Barbarismo:

Pronunciar o escribir mal las palabras o emplear vocablos impropios.

\ INCORRECTO H CORRECTO

’Poner los puntos sobre las is. HPoner los puntos sobre las ies.

’Partis lefia con la hacha. HPartis lefia con el hacha.

|
|
’Mil nuevecientos noventa y dos.HMiI novecientos noventa y dos. ‘
|
|

’Aprobastes el examen. HAprobaste el examen.

‘Esté prohibido a nivel estatal. HEsté prohibido en todo el Estado.‘

|EI equipo gana de cinco puntos.HEI equipo gana por cinco puntos. ‘

|Es por esto que... HPor esto es por lo que. Por esto. ‘
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Cacofonia:

Encuentro o repeticion de las mismas silabas o letras.

INCORRECTO |
‘Juana nadaba sola.‘

‘Atroz zozobra. ‘

Extranjerismo:

Voz, frase o giro de un idioma extranjero usado en castellano.

INCORRECTO| CORRECTO

‘Barman. HCamarero.
‘Bungalow HCasa de campo

|
|
‘Best-seller. HExito de venta. ‘
.
|

‘EI number one.HEI ndmero uno.

Hiato:

Encuentro de vocales seguidas en la pronunciacion.

INCORRECTO |
‘De este a oeste.‘

‘Iba a Alcala. ‘

Idiotismo:
Modo de hablar contra las reglas ordinarias de la gramatica, pero propio
de una lengua.

INCORRECTO |CORRECTO |
‘Déjeme gue le diga. HPerml’tame decirle. ‘
|Alcanzabilidad. HAIcance. Alcanzable. ‘
Controlabilidad. (Control. |
|Me alegro de que me haga esta pregunta.HSu pregunta es acertada.‘
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Impropiedad:
Falta de propiedad en el uso de las palabras. Empleo de palabras con

significado distinto del que tienen.

\ INCORRECTO H CORRECTO

’Es un ejecutivo agresivo. HES un ejecutivo audaz.

[Examinar el tema con profundidad. |Examinar el tema con detenimiento.

’Juan ostenta el cargo de alcalde. HJuan ejerce el cargo de alcalde.

|Ha terminado el redactado de la ley. HHa terminado la redaccion de la ley.

|
|
|
‘La policia incauta dos kilos de droga.HLa policia se incauta de dos kilos de droga.‘
|
|
|

‘EI coche era bien grande. HEI coche era muy grande.

Neologismo:
Abuso de vocablos, acepciones o giros nuevos.

INCORRECTO
‘Acrocriptograﬁa. (Representacion de las figuras de vuelo acrobético.)\

Pleonasmo:

Empleo de palabras innecesarias.

INCORRECTO ICORRECTO
\Miel de abeja. HMieI.

‘Tubo hueco por dentro. HTubo.

\Persona humana. HPersona.

\Me parece a mi que... HMe parece que...

\Suele tener a menudo mal humor. \Suele tener mal humor.

|
|
|
|
|
|
“doneo ‘
}
|

\Muy idéneo. }

‘Muy optimo. HOptlmo
‘Volar por el aire. HVoIar
\Etc., etc., etc. HEtc
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Redundancia:

Repeticion innecesaria de palabras o conceptos.

INCORRECTO |CORRECTO |

Sube arriba y... |Subey... |

Sali6 de dentro de la casa. |Sali6 de la casa. |

/A mi, personalmente, me parece que...Me parece que...

\Lo Vi con mis propios ojos. HLo Vi. \
Solecismo:

Falta de sintaxis; error cometido contra la exactitud o pureza de un

idioma.

INCORRECTO ICORRECTO |
\Andé, andamos. HAnduve, anduvimos. \
Dijistes. |Dijiste. |
Lo llevé un regalo. |Le llevé un regalo. |
La llevé un regalo. ILe llevé un regalo. |
El humo y el calor no me dejalEl humo y el calor no me dejan
trabajar. trabajar.

\Entrar las sillas. HMeter las sillas. \
Hacer la siesta. |Echar la siesta. |
\Le dije de que no entrara. HLe dije que no entrara. \
/A grosso modo habria... IGrosso modo habria... |
IContra mas me lo dices... ICuanto mas me Io dices... |
\Han habido mucha gente. HHa habido mucha gente. \

Ultracorreccién o hipercorreccion:
Deformacion de una palabra pensando que asi es correcta, por

semejanza con otra parecida.

INCORRECTO  |CORRECTO |
Bilbado. Bilbao. |
Inflaccion. Inflacion.
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Périto. Perito.

Tener aficcion por...HTener aficion por...

Vulgarismo:

Dicho o frase incorrecta utilizada por la gente sin cultura.

INCORRECTO|CORRECTO

‘Medecina. HMedicina. ‘
‘Cacagijete. HCacahuete ‘
‘Istrumento. Hlnstrumento ‘

‘Carnecerl’a HCarnicerl’a. ‘

Dequeismo:

Afadir elementos innecesarios de enlace. ("DE QUE")

INCORRECTO |CORRECTO

‘Dijo de que se iba. HDijo que se iba.

‘Contesté de que estaba enfermo.HContesté gue estaba enfermo

‘Creo de que no esté bien. HCreo gue no esta bien.

‘Pienso de que es tarde. HPienso que es tarde.

|
|
-\
|
|

Adequeismo:

Eliminar elementos de enlace necesarios. ("DE")

INCORRECTO ICORRECTO
\Estoy seguro que vendra. HEstoy seguro de que vendra.

\Acuérdate que llega hoy. HAcuérdate de que llega hoy.
\No te olvides sacar el perro.HNo te olvides de sacar el perro.

|
|
Le informé que vendria.  ||Le informé de que vendria. |
%
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GLOSARIO DE TERMINOS

Aprendizaje Significativo.- Es la adquisicion de nuevos conocimientos
relacionados con los conocimientos previos de cada individuo. Concepto
acufiado por Ausubel con la intencion de superar tanto los limites de la
ensefianza tradicional (memoristica y acumulativa), como el exceso de
actividad que se derivaba de las corrientes a favor del aprendizaje por
descubrimiento, el cual impedia en ocasiones la asimilacion de nuevos

contenidos.

Aprendizaje.- Accion y efecto de aprender algun arte, oficio u otra cosa.

Aptitud.- Capacidad para operar competentemente en una determinada

actividad.

Actitud.- Postura del cuerpo humano, especialmente cuando es

determinada por los movimientos del &nimo, o expresa algo con eficacia.
Conocimientos.- Accién y efecto de conocer.

Capacidad intelectual.- La identificacibn con alta inteligencia
convergente, entendida como la competencia para hallar la mejor solucion
entre el conjunto de posibles soluciones a un problema o situacion.
Didéctico.- Perteneciente o relativo a la ensefianza.

Educacién.- Accion y efecto de educar

Ensefianza.- Se concretiza en las instituciones en las cuales se encarga

de formar hombres en la sociedad mediante proceso intencionales.
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Idioma.- Habla: modo particular de hablar de algunos o en ocasiones

Lector.- Que lee: el que en comunidades religiosas tiene el empleo de

ensefiar filosofia, teologia o moral.

Método.- Es una forma mediante el cual se puede llagar a obtener
objetivos planteados a través de varias técnicas con las cuales tendremos
un aprendizaje significativo.

Motivacion.- Conjunto de los motivos que conducen a una accion
frecuentemente utilizado como sin6nimo de expresiones, como impulso,

necesidad, fuerza, tension.

Ortografia.- Parte de la gramética que ensefia a escribir correctamente

por el acertado empleo de las letras y signos auxiliares.

Psicomotora.- Perteneciente o relativo a la psicomotricidad.

Proceso.- Accion de ir hacia adelante.

Pedagdgico.- Perteneciente o relativo a la pedagogia.

Pedagogia.- Ciencia que se ocupa de la educacion y la ensefanza.

Procedimiento.- Accion de proceder.

Precisién.- Falta, exactitud regularidad: ociosidad, confusion,

incertidumbre. Determinacion, exactitud, puntualidad.
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Proceso ensefianza-aprendizaje.- Es el conjunto de actividades
mentales y emocionales que desarrolla el maestro y el estudiante, para

adquirir nuevos conocimientos.

Signos.- Cualquiera de los caracteres que se emplean en la escritura y

en la imprenta.

Técnica.- Un aprovechamiento practico de las posibilidades ofrecidas por

la naturaleza.
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ARBOL DE PROBLEMAS

ANEXO 1

ARBOL DE PROBLEMAS

Pérdida de confianza de la

comunidad escolar

EFECTOS

Desunion familiar

Bajo rendimiento

escolar

PROBLEMA
CENTRAL

MALA ORTOGRAFIA

Falta de una biblioteca Maestros Falta de rincones
particular despreocupados de ortografia
|
[ |
Infraestructura Falta de colaboracion

inadecuada

de padres de familia

CAUSAS
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ANEXO 2
MATRIZ DE COHERENCIA

Tema: Técnicas de Ensefianza- Aprendizaje de Ortografia para el

Desarrollo Cultural y Social de los Estudiantes del Séptimo Afio de

Educacién Basica de la Escuela “San Francisco de Quito” Recinto Simon

Bolivar - Cantén Quinindé.

PROBLEMA

OBJETIVO GENERAL

Como mejorar la ortografia de los estudiantes
del 7mo afio de Educacién Basica de las
Escuelas “San Francisco de Quito” Recinto
Simoén Bolivar y “Fernando Corral” Recinto

Unién y Progreso del Canton Quinindé.

¢ Mejorar la ortografia de los estudiantes

de las Escuelas “San Francisco de
Quito” Recinto Sim6n Bolivar vy
“Fernando Corral” Recinto Union y

Progreso del Canton Quinindé.

SUBPROBLEMAS

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e ;Qué técnicas activas emplean los
maestros para desarrollar las destrezas
ortograficas en los estudiantes del séptimo
afio de Educacion Basica de las Escuelas
“San Francisco de Quito” y “Fernando
Corral” del Cantén Quinindé?

e (;Cudles son las técnicas activas de
aprendizaje, apropiadas para mejorar la
ortografia de los alumnos del Séptimo Afio
de las escuelas investigadas?

e ;/COmMo elaborar una Guia Didactica para
mejorar la ortografia en maestros y
estudiantes?

e ;COmo certificar que la Guia Didactica de
Ortografia esta bien planteada para su
aplicacion?

e ¢ COmo lograr la aceptacion de la propuesta
de Guia Didéactica de técnicas activas para

mejorar la ortografia?

* Definir los aspectos conceptuales sobre

los recursos didacticos.

* |dentificar los aspectos y elementos que

caracterizan a los recursos didacticos.

* |dentificar cada una de las etapas
contempladas para la 6ptima elaboracion

de recursos didacticos.

* Aplicar las orientaciones generales para
la elaboracion del soporte tedrico y
producto final de los recursos didacticos,
cumpliendo con altos estandares de

calidad y uniformidad.

* Presentar y socializar un manual de las
Nuevas Tecnologias de la informacion y

Comunicacion.
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ANEXO 3
ENCUESTAS PARA LOS ESTUDIANTES DEL SEPTIMO ANO DE
EDUCACION BASICA

Estimado estudiante dignese responder a las siguientes preguntas de la presente encuesta la

misma que servira para recopilar informacion acerca de la ortografia sobre su manejo y

aplicacion en el proceso de ensefianza — aprendizaje.

La cooperacion que brinde con sus respuestas claras y honestas sera crucial para validar
nuestra propuesta, solo debe identificar con una (X) en la respuesta que considere
adecuada, dentro de las opiniones dadas.

CUESTIONARIO

1. ¢Realiza tu profesor(a) alguna motivacién cuando te ensefia

ortografia?

Siempre () Raravez ( ) Nunca ()

2. ¢(Si aprendes de memoria las reglas ortograficas mejorara tu

ortografia?

Siempre () Raravez ( ) Nunca ()

3. ¢Crees que los crucigramas, sopa de letras te ayudaran en tu

ortografia?

Mucho () Poco ( ) Nada( )

4. ¢ Tu profesor, te corrige las faltas ortograficas?

Siempre () Raravez ( ) Nunca ()
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5. ¢ Tu maestro(a) te hace reconocer la ortografia tanto en la lectura

como en la escritura?

Siempre () Raravez ( ) Nunca ()

6. ¢TU maestro te envia como tarea trabajos relacionados a

ortografia?

Si () Aveces ( ) No( )

7. ¢Crees que el padre de familia debe involucrarse en la ensefianza-

aprendizaje de la ortografia?

Si () Aveces ( ) No( )

8. ¢Crees que el dictado te permite aprender mas rapido la

ortografia?

Si () Aveces ( ) No( )
9. ¢Cuél de estas técnicas utiliza tU maestro para ensefarte la
ortografia?

Lectura comprensiva () Escritura ()

Dictado ( ) Otras ( )

10. ¢Crees tl que seria necesario tener un maestro

exclusivamente para la ensefianza de la ortografia?

Si () No( )

Gracias por su colaboracion
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ENCUESTAS PARA LOS DOCENTES

Estimado Docente dignese responder a las siguientes preguntas de la presente encuesta la
misma que servira para recopilar informacién acerca de la ortografia sobre su manejo y
aplicacion en el proceso de ensefianza — aprendizaje.

La cooperacion que brinde con sus respuestas claras y honestas sera crucial para validar

nuestra propuesta, solo debe identificar con una (X) en la respuesta que considere

adecuada, dentro de las opiniones dadas.

CUESTIONARIO

1. ¢Cree usted que la ortografia es importante en la vida del ser

humano?

Si () No( )

2. ¢Cuantas horas a la semana dedica usted a la ensefianza de

ortografia?

2horas () 4 horas () 5horasomas( )

3. ¢Detecta y corrige los errores ortograficos que cometen sus

estudiantes?

Si () Aveces ( ) No( )

4. ¢Piensa usted que se debe ensefiar ortografia Unicamente en

Lenguaje y Comunicacion?

Si () No( )
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5. ¢Ayuda el padre de familia a corregir errores ortograficos en

trabajos enviados ala casa?

Si () No( )

6. ,Como aprenden sus estudiantes la ortografia?

Memorizando reglas ortograficas ()
Realizando copiados ( )

Otra forma ( )

7. ¢ En qué porcentaje aprenden ortografia sus nifios?

100% () 50%( ) -50% ()

8. ¢ Conoce usted algun método para ensefiar la ortografia?

Si () No( )

9. ¢(Cree usted que la utilizacién de técnicas y métodos mejora la

ensefianza de la ortografia?

Si () No( )

10. ¢Le gustaria aprender nuevas técnicas y métodos para aplicar en

la ensefianza de la ortografia?

Si () No( )

Gracias por su colaboracién
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