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INTRODUCCION

El presente manual ha sido el resultado de la

investigacion realizada, acerca del Entorno

Virtual Dokeos 3-0; tiene como finalidad dar a

conocer de una manera detallada y sencilla el

funcionamiento y el manejo de los distintos

elementos y herramientas de Dokeos 3-O, para

que cualquier usuario pueda utilizarlo de una

forma facil y sencilla-

Este manual se encuentra distribuido en cuatro

capitulos:

Capitulo [: Introduccién a Dokeos-

Capitulo Il: Creando un curso-

Capitulo Ill: Herramientas de Dokeos-

Capitulo IV: Administracién y Reportes-
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INTRODUCCION

A DOKEOS



DOKEOS

¢, QUE ES DOKEOS?
Dokeos es una suite de e-learnig lo que se conoce como

ENTORNO VIRTUAL DE APRENDIZAJE, basicamente fue

creado basicamente para fomentar la educacion a
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distancia y como herramienta de ayuda en la educacion

presencial.

) DOKEOS el eaming Suite: - X

C fi [ www.dokeos.com

DOKEQS Bl e

eLearning made easy
CARACTERISTICAS PRECIOS SUITE DE ELEARNING SERVICIOS PRUEBA GRATUITA OBTENER UNA COTIZACION RAPIDAY

Comience su prueba gratis

Usted estara listo y funcionando en menos de un minuto con
su correo electronico profesional.

o p—

INICIA TU PRUEBA GRATUITA DE 60 DIAS

Alhacer clic, usted acepta los condiciones genecales

SO3IXN0A V NOIOONAOYLNI

Dokeos es una de las plataforma interactivas mas
completa y facil de usar, ademas de ser un software

gratuito de codigo abierto que permite mayor accesibilidad.
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CARACTERISTICAS DE LA VERSION 3.0

Las caracteristicas de Dokeos 3.0 se basan en su disefo
y su aplicacion:

=> Interfaz comun y facil de usar

= Adaptado a las nuevas tecnologias y necesidades
de los usuarios

=> Disefio en HTML5 para ser utilizado en dispositivos
moviles (tablets y smartphones)

PRODUCTOS DOKEOS

Dokeos 3.0 al ser una suite de aprendizaje completa, se
adaptada totalmente a las nuevas tecnologias y busca la
mejor manera de satisfacer las necesidades de sus
usuarios, se ha dividido en 7 productos o paquetes:

o ¥ &

MANAGER AUTOR EVALUACION CHANNEL
SHOP GAME LIVE
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MANAGER:

Es el producto principal Dokeos, ya
gue es en él donde se desarrolla el
Sistema de Gestion de
Aprendizaje.

Ademas es el producto basico, ya
gue sin MANAGER, no se puede
acceder a los demés productos de DOKEOS.

Dokeos MANAGER permite crear, editar y configurar los
cursos, ademas ofrece una infinidad de herramientas de
como: Documentos, Mobdulos, Informes, Red Social»,
Noticias, Wiki, Foros, Calendario, Encuestas y Dropbox.

AUTHOR

Producto de Dokeos que permite crear
mddulos de formacion personalizados,
lo que usualmente se conoce como
presentaciones o0 diapositivas. Un
modulo se puede crear desde cero o
simplemente convertirlos a partir de
archivos de Power Point existentes.
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Autor es un programa muy interactivo ya que se puede
utilizar contenidos multimedia como: imagenes, audio,
video y juegos de preguntas. Para utilizar Dokeos Autor
simplemente se debe acceder desde la herramienta
Médulos de Dokeos MANAGER.
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EVALUACION

Este producto de Dokeos facilita los
procesos de evaluacion de aprendizaje,
ya que permite crear examenes
mediante pruebas de la herramienta
Cuestionario, otra de las fascinantes
funciones de Dokeos Autor es que
permite corregir los examenes y tener una vision general
de las puntuaciones de los estudiantes.

CHANNEL

Este novedoso producto de Dokeos
\\ permite crear un canal de formacion,
para transmitir y distribuir los contenidos

de la formacion a una amplia audiencia
o audiencias especificas.

Para utilizar a Dokeos Channel solo es necesario acceder
a la herramienta WebTV.

SHOP

Este producto de Dokeos permite
vender su formacion o los contenidos
de la misma en linea, ademas ayuda a
o construir y gestionar el catalogo de

dicha formacion para su venta.
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GAME

Producto de Dokeos que permite crear
juegos en linea.

LIVE
‘ Dokeos Live ofrece la funcion de
VIDEOCNFERENCIA, donde se
permite intercambiar voz, imagen y
“ chat con todos, uno o varios de los

participantes del curso.

REQUERIMIENTOS DE SOFWARE
Para poder utilizar Dokeos 3.0 es necesario tener
instalado:

<+ Uno de los siguientes navegadores:

. Internet Explorer 8 o superior
. Firefox 20 o superior

. Safari 5 o superior

. Chrome 12 o superior

<+ Adobe flash player plugin, Ultima version:
<+ Plugin de Java, ultima version.
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CREANDO

UN CURSO



TEMA 1:

CREAR CUENTA DE USUARIO
Para poder empezar a utilizar DOKEOS 3.0 acceder a la
pagina principal en la siguiente direccion:

# DOKEOS eLearning Suite %

C fi | [) www.dokeoscom

BOBE

DOKEOS

elearning made easy

SUITE DE ELEARNING SERVICIOS PRUEBA GRATUITA OBTENER UNA COTIZACION RAPIDAY

La experiencia de e-learning a nivel de expertos Comience su prueba gratis

Descubra la SUITE DOKEOS ELEARNING

W/ Crear cursos de capacitacion en linea

v/ Siga el progreso de sus participantes en el curso
v Integre su propio contenido existente

v Conectarse a Dokeos en todos los dispositivos
v No requiere instalacion

Usted estar listo y funcionando en menos de un minuto con
su correo electrénico profesional.

e formacion en cuestion de clics

v Crear modulos de formacion a medida

+ Colaborar en tiempo real de una manera cualitativa

v/ Mercado de su proplo catalogo de cursos

W/ Evaluar el progreso de los participantes en linea o cara a
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INICIA TU PRUEBA GRATUITA DE 60 DIAS

ek .
Acon M @redn 7% SGS

Al hacer clic, usted acepta los Condiciones generaies

El primer proceso por realizar es el registro y la creacion
del Entorno Virtual de Aprendizaje o portal Dokeos, donde
se vaa crear los cursos.
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En la ventana
PRUEBA

GRATIS se
llenara los
siguientes datos:

Nombre,
Compafia, email,
teléfono y la
direccibn web de
la plataforma que
se esta creando.

Start your free trial

You'll be up and running in less than a minute with your
professional email.

Lisseth Pozo
FECYT-UTN
cilipozo@outlook.com
+59397964544

httpy// iRt liie il -dokeosaas.com

START YOUR 60-DAY FREE TRIAL

By clicking you agree to the general conditions.

Posteriormente hacer clic en:

Cuando el proceso esté completado, aparecera la ventana

de activacion:

Tu nuevo portal de e-learning DOKEOS se actival

Gracias por suscribirse a la prueba gratuita ti. Tu nuevo portal de e-learning DOKEQS ahera se ha puesto en marcha, y su acceso ha

enviado por e-mail.

En pocos minutos, usted puede:

Obtenga acceso directo a todos los de la suite de elearning funcionalidad
Empezar a desarrollar su cursos de e-learning, concursos , etc.

Anadir hasta 5 usuarios de su portal DOKEOS

Meodifique para requisitos particulares a su portal DOKEQS anadiendo su logotipo
Almacena hasta 500 MB de datos (PDF, PPT, texto, audio, video, fotos)

Buscando la inspiracién? Visita nuestras paginas de productos para descubrir todas las posibilidades que ofrece a nuestros
DOKEOS eLearning Suite .

¢Necesita asesoramiento o quieran seguir las ultimas tendencias de e-learning?

Noticias de Dokeos



A continuacién acceder a la pagina del EVA de Dokeos,
gue se acaba de crear:

http://sistemafinancieroliss.dokeosaas.com/

[ sistemafinancieroliss.dokeosaas.com

PR £ catilogo

| [ ingies ]
|  LoGiN
|
| | pass
!
X
|

Registro

Recuperar contrasefia

{ Propuesta unica de venta
Primer punto de diferencia, donde su programa de entrenamiento se centra en esto y lo otro ventajas.
Segundo punto de diferencia lo que la experiencia de su logotipo de una experiencia tnica

Tercer punto de la diferencia y la razon por la que tantas personas y organizaciones seleccionar su logotipo

| Espafiol v |

El siguiente proceso es el registro de  usuario
usuario, para lo cual seleccionar en la
ventana principal el idioma a Espafiol.
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CONTRASENA

Luego en el bloque de usuario m
seleccionar la opcion Registro.

Reqistro

Olvidé mi contrasefa
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http://sistemafinancieroliss.dokeosaas.com/

En la ventana ingresar los datos necesarios para crear la
cuenta en el siguiente formulario:

Correo  raginaprincipal RO
electronico:

Ingresar un e-mail

vélido que este correo electronico | cilipozo@gmail.com
habilitado.

Usuario | liss1991

Usuario: Nombre

para la cuenta en Contrasefia
DOKEOS (es
recomendable Confirme |a contrasefia
emplear la cuenta 1
del e-mail). Idioma | Espafiol ¥
Contraseiia:

. Estado =
Ingresar y confirmar R

la contrasefia de la cuenta creada.

Estado: Definir el estatus como Profesor para que el
sistema asigne como creador de cursos.

Al terminar de llenar los datos correspondientes del
formulario, hacer clic en:

REGISTRAR USUARIO



A continuacion, aparecera una pantalla de confirmacion. Al
hacer clic sobre el boton Crear un curso, aparecera una
nueva ventana donde se autoriza la creacion del primer
curso. Al completar este formulario se creard un nuevo
curso.

Estimado/a liss1991 liss1991
Sus datos han sido registrados..
Recibira un correo electrdnico recordandole su nombre de usuario y contrasefia..

Ahora puede crear un curso.

CREAR UN CURSO

Creada la cuenta en el Campus DOKEOS, solo basta
ingresar el nombre de Usuario, la Contrasefia y luego
pulsa Entrar.

ﬁ Pagina principal = Catdlogo

| Espafiol v |
USUARIO

liss1991

CONTRASENA

ENTRAR

Registro
Olvidé mi contrasefia
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TEMA 2:

CREAR CURSO
Cuando se accede por primera vez luego del registro, se

ingresa directamente a la ventana de CREAR UN CURSO.

ﬁ Pégina principal \3 Catalogo ﬁ Mis cursos !_'_l Informes .ﬂ‘ Red social Mi agenda )
CREAR UN CURSO
Nombre del curso ‘ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS |

Idioma Espafiol >

Anadir al catalogo de productos ¥

CREAR CURSO

Caracteristicas de autoria una a una

La guia de referencia para el profesor en linea

— (¥) DESCARGAR

Para empezar a crear un curso, solo basta proporcionar: el

nombre del curso y el idioma a utilizar.

Al hacer clic en CREAR CURSO, se direccionara a la

pagina principal del curso creado:




Pagina Principal de un Curso
‘ Pagina principal g Catalogo ﬁ Mis cursos | Informes ..:\ Red social Mi agenda )

ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS | Ver como estudiante 2

Introduction text

EDITAR ESCENARIO

vl % @ £ ™ %

" Anuncios "o Agenda “o Descripcion del -G 0 ® D 7o Compartir
curs... del cu.. documentos
- -
I
4 e o
Z& Foros 7o Lecciones %o Ejercicios %o Encuestas 7o Usuarios 7o Wiki del grupo

B < M ' & &)
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TEMA 3:

DESCRIPCION DEL CURSO
¢, Qué es la descripcion de un curso en Dokeos?

La descripcion de un curso en Dokeos es una herramienta
gue permite dar titulos para ayudar a describir el curso a

los estudiantes.

¢,Como afiadir la descripcion de un curso?

Para completar la Para completar la descripcion del curso
es necesario seguir el siguiente proceso:

1. Hacer clic en Descripcion de un curso.

Buweo FLRLE >
"

”‘ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS | Ver como estudiante

CLIC AQUI Introduction tex!

EDITAR ESCENARIO

vl 91 @ |¥F ™ <

S Anuncos o Agenda v Descripcidn del Configuracidn > Documentios s arte
curs. del cu documentos




2. Hacer clic en uno de los cinco apartados de la
descripcion.

|- Objetivos é Recursos humanos y técnicos 'E]‘ Evaluacion

}% Descripcion general Agenda

3. En el editor interno, llenar en el titulo y el contenido del
apartado elegido anteriormente, destacando la informacion
mas importante.

4. Hacer clic en el boton Guardar, para guardar los
cambios en cada uno de los apartados.

[ ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

E Descripcion |- Objetivos ﬁ Recursos humanos y tacnicos a]‘ Evaluacién 2& Descripcion general @ Agenda

Titulo | Evaluacion

|4-. r:H@ §§HE| & & B J1||§H; AvHFueme -HTa.. -HB T !H:: ::||@FuemeHTML‘

El proceso de evaluacion sera el dispuesto por los Reglamentos de la Universidad Técnica del Norte. es decir. en base a 10.
Para obtener la nota de 10 por bimestre sera necesario aprobar. los diferentes modulos.

Las parciales constaran de dos puntos cada una:

» Trabajos Individuales
» Trabajos Grupales

» Exposiciones

» Lecciones Orales

* Lecciones Escritas
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Sumando el total de parciales nos da la de 10 por maédulo

GUARDAR
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NOTA: Los titulos son sugerencias, de ser necesario se
puede afadir titulos propios, solo se debe usar cualquiera
de los encabezados y cambiar su titulo.

ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

§ Descripcion |- Objetivos é Recursos humanos y técnicos ‘!? Evaluacion );@/ Descripcion general Agenda

| oBJETWOS |

OBJETIVO GENERAL:
El objetivo del Modulo segun el enunciado general del curriculo asociado a esta figura profesional de Gestion
Administrativa es: Informar y atender al cliente sobre productos y servicios financieros y de seguros.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Distinguir las organizaciones, entidades y empresas que operan en el sector financiero.

Analizar los productos y servicios financieros basicos, relacionando sus caracteristicas con sus
posibilidades de aplicacion.

Analizar los productos y seguros basicos, relacionando sus caracteristicas con sus posibilidades de
aplicacion.

Calcular los gastos y beneficios de los servicios y productos financieros.

Calcular las primas de seguros aplicando las tablas y coeficientes especificos del sector.

Aplicar los procedimientos administrativos relativos a los productos y servicios financieros basicos.
Aplicar los procedimientos administrativos relativos a los productos de seguros basicos.

Aplicar los procedimientos administrativos relativos a la Bolsa de Valores

Aplicar las técnicas de negociacion y procedimientos adecuados en la negociacién con clientes.

INTRODUCCION
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HERRAMIENTAS

DE DOKEOS






TEMA 1:

ANUNCIOS
¢, Qué son los anuncios en DOKEOS?

Anuncios es una herramienta de DOKEQOS, que permite
publicar informacién importante en la plataforma del curso.

¢ Como afiadir un anuncio para uno o varios usuarios?

Para crear un anuncio en DOKEQOS, se debe realizar el
siguiente proceso:

1. Hacer clic en Anuncios

m 0 o [ U S >

‘ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS | Ver como estuthants ;

Introduction text
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2. Seleccionar una de las opciones para definir los
usuarios que tendran acceso al nuevo anuncio.

g .

ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS ...

.‘:ﬁ Afiadir un anuncio E Mostrar todos

Visible para '® todos los usuarios del curso ' Seleccionar grupos/usuarios ' Dependiendo de

Este es un anuncio de gje... Oct 31 Escenario

Todos loso usuario del curso:

+El anuncio sera visible para todos los usuarios registrados en
el curso.

Seleccionar grupos/usuario:

*El anuncio sera visible para usuarios o grupos especificos.
Seleccionar los usuarios especificos de las dos listas que
aparecen.

Dependiendo de Escenario:

*El auncio sera visible para los usuarios que cumplan con los
criterios del filtro. Se seleccionardn los usuarios por los
resultados del escenario del curso y mediante la seleccién de
los criterios de filtro.

3. Llenar el asunto en el campo Anuncios e introducir el
contenido del nuevo anuncio. Utilizar el menu
desplegable para personalizar el anuncio.

Manual Prdctico Dokeos 3-0r Lisseth Pozo Herrera:
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Anuncios | FECHA DE ENTREGA DE TRABAJOS

I= = | e A-|

X B«

B I U =

2

EEEEEEXE:]

= | | Formato - || Fuente - | | Ta... - |

[ Fuente HTML |

Se informa a los estudiantes de seéptimo semestre de Contabilidad y Computacon que la
entrega y exposicion de los trabajos de la asignatura SISTEMA FINANCIERO Y
SEGUROS |, sera el préximo 3 de octubre, en el Auditorio de la Facultad. A las 15:00 hrs.

Att. Docente FECYT

Variables | Seleccione una variable

VALIDAR

4. Finalmente hacer clic en el boton VALIDAR para afiadir
el anuncio. Un correo electronico de naotificacion
también sera enviada a los destinatarios.

FECHA DE ENTREGA DE TRABAJOS

Se informa a los estudiantes de séptimo semestre de Contabilidad y Computacéon que la entrega y exposicion de los
trabajos de |a asignatura SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS |, sera el proximo 3 de octubre, en el Auditorio de la
Facultad. Alas 15:00 hrs.

Att. Docente FECYT
06-11-2014

# Editaranuncio 3 Eliminar anuncio
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IMPORTANTE: Al hacer clic en el icono Mostrar todos,
apareceran todos los anuncios que se han creado, en
orden cronoldgico, con la mas reciente en la parte
superior.
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TEMA 2:

AGENDA
¢, Qué es la agenda en DOKEOS?

La agenda en DOKEOS es una herramienta que forma
parte de cada curso, ya que se la utiliza para planificar,
coordinar y programar el curso.

¢Como anadir un evento a la Agenda?

Para afiadir un evento a la Agenda, realizar el siguiente
proceso:

1. Hacer clic en Agenda, luego en la nueva ventana hacer
clic en Afiadir un nuevo evento.

. N ——
V‘ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

& Afiadir un nuevo evento E'é Exportar a Outiook/Gmail

DiA DEL CONTADOR
ACTQ SOLEMMNE EN LA UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE

lu Ma Mi Ju Vi Sa Do De Jueves Noviembre 06, 2014 19:22:00 hasta Jueves Noviembre 06, 2014 20:22:00

L2 ¥4

12

3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30

2. Seleccionar una de las opciones para definir la lista de
usuarios a los que el evento sera visible:
ANADIR UN NUEVO EVENTO

Visible para ® todos los usuarios del curso ) Seleccionar grupos/usuarios ) Yo mismo

Manual Prdctico Dokeos 3-0r Lisseth Pozo Herrera:
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NOTA: Para agregar un evento personal, seleccionar Yo
mismo. El evento soélo sera visible para usted y no a otros
usuarios.

3. Rellenar los campos Fecha de inicio y Fecha de
finalizacion, para indicar la fecha de inicio y final del

evento. Hacer clic en el icono ﬁ y automéaticamente
nos aparecera el Calendario. Seleccionadas las fechas,
hacer clic en HECHO.

Fecha de inicio 06-11-2014 07:52:00 pm ﬁ

Fecha de finalizacion 19-09-20714 08:52:00 pm 'ﬁ

Septiembre 2014

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

Titulo

i 2/ 3| 4 5| 6| 7
Texto 8 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18[19] 20 21

22 23 24 25 26 27 28

29 30
Time
08:52:00 pm
Hour
( I
Minute
{ B

HOY | HECHO |
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4. Rellenar el Titulo del evento.

5. Anadir una descripcion del evento en el texto de
campo.

6. Por dltimo, hacer clic en el boton GUARDAR EVENTO
para anadir el evento a la lista.

23
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rﬂ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS |...

(— Volver al calendario ‘“ Afadir un nuevo evento t',:(:”, Exportar a Outlook/Gmail

ANADIR UN NUEVO EVENTO

Visible para ® todos los usuarios del curso ) Seleccionar grupos/usuarios ' Yo misma

Fecha de inicio 16-09-2014 07:52:00 pm | 5
Fecha de finalizacion 16-09-2014 08:52:00 pm E

Titulo EXPOSICIGN MENSUAL DE SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS BASICOS |

Texto
Exposicihn de los trabajos de 1z asignatura, en el Laboratorio de Computacidn de la Facultad.

GUARDAR
EVENTO

¢, Como exportar un evento a Outlook o Gmail?

Para exportar un evento a Outlook o Gmail, solo basta con

hacer C|iC en eI iCOﬂO t’.‘ﬁ Exportar a Outlook/Gmail

¢Como administrar mi agenda personal?

Mi agenda es accesible desde la pestafia Mi agenda, que
se encuentra en la parte superior de la pantalla de la
pagina principal.

La agenda personal permite visualizar todos los eventos
relacionados con los cursos y los eventos personales que
se crean por si mismo.

Manual Prdctico Dokeos 3-0r Lisseth Pozo Herrera:
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Por defecto, la agenda se mostrara con una vista semanal.
Al hacer clic en los iconos en la parte superior derecha del
calendario se puede cambiar la vista a mensual o diaria.

El procedimiento para crear un evento en mi agenda es
similar al para crear un evento en la agenda del curso.

‘] o s
ﬁ P4gina principal Q Catdlogo h Mis cursos ﬂ Informes .':I Red social Mi agenda

‘* Afadir un evento personal Nov 3 — 9 2014 \ZEI Hoy Vista semanal
Lun11/3 Mar 11/4 Mié 11/5 Jue 11/6 Vie 11/7 $ab11/8 Dom 11/9

07 07:01 - 08:01

SOJXNO0Ad 3d SVINIINVHEIH
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TEMA 3:

DOCUMENTOS
¢, Qué son los Documentos en DOKEOS?

En DOKEOS la herramienta Documentos, funciona como
un sistema de gestion de
archivos, permite transferir todo
tipo de documentos: html, Word, P
PowerPoint, Excel, Acrobat,
Flash, png, otros.

oc Documentos

Ademas, contiene las siguientes
caracteristicas:

Glosario, Enlaces, Mediabox y
Mapa mental.

Vv
ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

ri Documentos

L] 2 L,\
@ — 2
Iméagenes Folos Mascota
ulll >
Audio Video Podcasts
L 1]
3 f oia
Screencasts Animaciones Mapas Mentales
ﬂ Glosario % Enlaces E Medios de Comunicacion .34 Mapa Mental
Manual Prictico Dokeos 3-0r N Lisseth Pozo Herrera:
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¢,COmo crear una carpeta?

Para organizar los documentos, Dokeos permite crear
carpetas y sub-carpetas. Para crear una nueva carpeta se
debe realizar el siguiente proceso:

1. Hacer clic en el icono Crear un directorio, que se
encuentra en la parte inferior de la pagina Documentos
.

rﬂ' SISTEMA FIRAMCIERD ¥ SECURDE L.

b hhu-u-t 0 Besiar

Tl NOEBARE

e oy Py bieina il i LD Dl

E cw-mmnk Espuscie on Dimoe - Mosk e crpeeilins ool [ Exporiian on forrmale 5o
. Cloaaro %. Eniaors . Medicn OF COMUNCInon oie Wags Mentsl

2. Escribir el nombre de la carpeta

3. Hacer clic en el boton CREAR EL DIRECTORIO.
~

SO3X0d 3d SVINIINVHddH

ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

CREAR UN DIRECTORIO

MNombre del nuevo direclorio
PRESENTACICHES
| CREAR EL DIRECTORIO

27
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¢Como transferir un archivo a la plataforma Dokeos?

1. En el menud de las carpetas, seleccionar la carpeta en
la que desea colocar el archivo.

P,

ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

? Enviar EE Paginas Q  Buscar
111
TIPO NOMBRE | TAMARO FECHA EDITAR MOVER VISIBLE
T IMAGENES 0B Hoy S = =
T LEYES Y REGLAMENTOS 0B 1semana, 18Horas & = &
T PRESENTACIONES 08 1semana, 4dias  # =P &
= TRABAJOS GRUPALES 0B 1semana, 19Horas  # = T
=  TRABAJOS INDIVIDUALES 0B 1semana, 19Horas & = &

ELIMINAR
& Crear un directorio Exportar en formate zip (g Espacio en Disco .~ Mostrar carpetas ocultas

ﬂ Glosario % Enlaces E Medios de Comunicacion .8« Mapa Mental

2. Hacer clic en el icono Enviar

r
‘ SISTEMA FINANCIERD Y SEGUROS |..

@ Doamets | % Eria “ Bagran Q B
[
-Th Tty —' Dinpctons beledl | LEWES ¥ REGLAMENTOS ¥
11
DEL TWD WOMBRE | TAMARD FECHA EDITAR MONER WISIELE

A 55 By onumin) 6 S90 LML)

Manual Prdctico Dokeos 3~0r Lisseth Pozo Herrera:
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3. Enla pagina que aparece, hacer clic en el boton Subir.

L4 N ——
“ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

i Documentos h“' Crear un directorio Q Buscar

-

[ Disallowed formats .exe bash _mpd4 flv .avi 3gp .mdv _mkv mov mpeg .mpg .ovg .wmv webm divx wma ]

Parametros avanzados

Teclados:

IMPORTAR

4. Aparece un cuadro de dialogo que le permite explorar
su ordenador o disco duro de red, elegir el archivo que
desea transferir y hacer clic en el botén Abrir.

(© (3 ~ 1t [l » BANCARIA_BARRA » v ¢ | Buscaren BANCARIA_BARRA O
Organizar » Nueva carpeta =~ @M @
¢ Favoritos ~ MNombre . Fecha de modifica..  Tipo

i Descargas . bancaria 18/11/2014 12:28 Carpeta de archivos
B Escritorio 4 Cdl 16/11/2014 12:02 Carpeta de archives
2l Sitios recientes . exposicién_los bancos 16/11/2014 12:02 Carpeta de archivos
XD 14/11/2014 %35 Carpeta de archivos
@ OneDrive ACTIVIDADES ENSEFANZA APRENDIZA)..  30/08/2012 11:49 Documento de Mi...
|ﬂ BAMNCARIA 10/09/2012 10:21 Archive PPT
1% Este equipo |ﬂ conozcaBCED 24/00/2012 7:49 Archive PPT
g Descargas |ﬂ FICHA DE SEGUIMIENTO ¥ EVALUACION 11/06/2012 12:21 Archivo DOC
| Documentos |_|ﬂ ley-general-sistema-financiero 24/09/2012 7:50 Archive PPT
b Escritorio module de servicio financieres 27/08/2012 %:16 Documento de Mi...
=] Imédgenes SIESTEMA FINANCIERO 01/10/2012 &:21 Presentacion de ...
W Misica
B Videos ) S i
Nombre: |Iey-general-smtema-fmanmero v| |Todos los archivos V|
| Abrir | | Cancelar |
. ’
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5. El archivo se mostrard como miniatura en la pagina.
Hacer clic en el boton Importar para enviar el archivo (s)
en la carpeta previamente seleccionada.

i ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

@ Documentos r'i'"

,

[ Disallowed formats _exe _bash .mpd flv avi 3gp .mdv mkv mov .mpeg .mpg .ovg wmv webm _divx .wma J

Crear un directorio Q  Buscar

P ] ley-general-sistema-financiero.ppt 519.00 KB x
E CUC_plan_cuentas_sept_14 doc 242 MB x

! Reglamento Ley de Inst. Financieras.pdf 242 42 KB >
< Adobe

I» Parametros avanzados

Teclados:

IMPORTAR

NOTA:

Dokeos 3.0 permite importar varios archivos a la vez.

Manual Prdctico Dokeos 3-0r Lisseth Pozo Herrera:
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¢,Como afiadir comentarios al archivo o carpetas?

1. Hacer clic en el icono Editar, representado por un
icono de lapiz, del archivo o la carpeta correspondiente a
modificar

ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

5 evar | [y Piginas Q| Buscar
11
[/ TIPO NOMBRE | TAMARNO FECHA EDITAR MOVER VISIBLE
O = IMAGENES ¥ 125M Hoy VA
] F=  LEYESYREGLAMENTOS 7% 452M  1semana, 20 Horas =
. Modificar |
O [ PRESENTACIONES ‘¥ 48792k 1semana ddias £ =p &
[ B TRABAJOS GRUPALES 0B 1semana, 20 Horas & - @
[ ™ TRABAJOS INDIVIDUALES 0B 1semana, 20 Horas & -2 @

ELIMINAR

(@ Documentos Q  Buscar]

2. Rellenar los campos: Titulo y Comentario.

3. Hacer clic en el boton «Enviar»

W

ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...
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Titulo | Plan General de Cuentas

Comentario Plan de cuentas codificado.

ACTIVOS - PASIVOS- PATRIMONIO - GASTOS -
INGRESCS

) Sblo lectura

GUARDAR DOCUMENTO
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Mover un archivo o0 una carpeta

1. Hacer clic en el icono Mover.
.

ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

? Enviar EE Paginas Q  Buscar

111
TIPO NOMBRE | TAMANO FECHA EDITAR MOVER VISIBLE
=  IMAGENES ¥ 125M Hoy S D> =
T  LEYESYREGLAMENTOS ¥ 45m Hoy /5

4 Mover

= PRESENTACIONES Y 4878k  isemana,ddias  #F = F
T  TRABAJOS GRUPALES [} 1semanz, 20Horas 4  =» O
T TRABAJOS INDIVIDUALES 08 1semanz, 20Horas 4 = W

ELIMINAR

2. Seleccionar la carpeta de destino

3. Luego hacer clic en el botdn Mover el archivo.
g

ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

Mover a /LEYES ¥ REGLAMENTOS v

MOVER EL ARCHIVO

El contenido de la carpeta de destino se muestra

automaticamente.

Manual Prdctico Dokeos 3-0r Lisseth Pozo Herrera:
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Ver la galeria de imagenes

1. Hacer clic en una imagen de la lista de imagenes.

&
“ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

[@ Documentos | %® | Enviar fyy Paginas Q | Buscar
A subi Directorio actual : | IMAGENES

1
1 TIPO NOMBRE | TAMANO ~ FECHA  EDITAR MOVERVISIB
B @) 'MAGENES W 21525  fdia 2iHoas  # =P @
O ) 'MAGENES ¥ B0k fdia2iHoas  # =P @
O ) 'MAGENES Y 9585k  fdia2Hoas  # =P @
O ) 'MAGENES ¥ 4% tdia2Hoas  # =P B
O g9 IMAGENES N 1158%  1dia2iHoas F =P W

La imagen se mostrara como una presentacion de
diapositivas manual, donde las imagenes se pueden ver
con el tamafio real, como miniaturas, o cambiar el tamafio.

—

4 SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS L...

E Documentos EE-W Ver presentacion de imagenes ' Mostrar como lista ? Enviar

ey
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IMAGENES - Tamafio: 630px x 300px

X v 5

En la presentacion, cada imagen puede ser borrada,
hacerla invisible o descargarla.
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Descarga de archivos y contenido de las carpetas o
todo el contenido de Documentos

Para descargar un archivo individual, una carpeta o todo el
contenido del repositorio de documentos, puede hacer uso
de las siguientes opciones de descarga:

Descargar un archivo comprimido (formato zip) que
contiene todos los archivos:

1. hacer clic en icono Exportar en formatozip.
v, .

ﬁ SISTEMA FIRAMCIERD ¥ SEGURDS I...

b ‘ﬁ. Pagaran Q]  Buscer
TH NOMBRE TAMAED FECHA INT A E BCAER WYLIHLE
- pcENES ¥ i Hay Fa =
i EERT AR (L X -> ®
= o » e - i P
= A0 G ] w =¥ *
= e b F =¥ v

B crewon deecioroll [ Exportsr en tormaic o iy Eapaco se Daco Nibormirar et poutan
as a

Manual Prdctico Dokeos 3-0r Lisseth Pozo Herrera:
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Descargar un archivo que contiene todos los archivos
y subcarpetas de una carpeta,

1. Hacer clic en el icono Descargar, situado a la derecha
del nombre de la carpeta:

r
‘ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

? Enviar " Paginas Q Buscar
1/
[ TIPO NOMBRE | TAMARO FECHA EDITAR MOVER VISIBLE
0 £ IMAGENES ¥ 125M Hoy VA B
[ =  LEYESYREGLAMENTOS ¥ 152M Hoy S >
[) =  PRESENTACIONES Y 792 1semana ddizs  # =P o
| == ; —~
= TRABAJOS GRUPALES semana, 20 Horas o =9 =
O [T TRABAJOS INDIVIDUALES 08 1semana, 20Horas & =%

ELIMINAR

Descargar un archivo

1. Hacer clic en el icono Descargar, situado a la derecha

del nombre de archivo:

L g N —
4  SISTEMAFINANCIERO Y SEGUROS |...
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@@ Documentos ? Enviar I‘ Paginas Q  Buscar

¢ Subir Directorio actual : | PRESENTACIONES bt
111

L/ TIPO NOMBRE | TAMARO FECHA EDITAR MOVER VISIBLE

O ] LOSBANCOS BANCARIAppix Y 792k Hoy s D &

Descargar

11
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Eliminar un archivo o una carpeta

1. Marcar las casillas situadas al lado del nombre de

archivo o carpeta y hacer clic en el boton ELIMINAR.
. ]

=
ﬁ S5 TEMA FINANCIERD ¥ SEGURDS L

B Ocoresii TP Eear I roes 0 s
A suta Cuwctirns semesl | LEVES ¥ RECLAMENTOS
T
TIPG OMBEE | TAMAAG  FECHA  EXNTAR MOVER VSBLE
R T p—— T i ey ;o =
- — LA L P
=] ..: e ¥ L ¥ F —> ®
Al R * L P
L] P u - ¥ 2 A

2. Aparecera una ventana de que confirme la accion.
El archivo o carpeta se eliminaran de los Documentos de
la herramienta.

Buscar un archivo en los documentos

La herramienta de busqueda de archivos permite localizar
todos los ficheros que contengan una palabra o una
cadena de caracteres introducida en el campo de
busqueda.

) Q Buscar
1. Hacer clic en Buscar.

Manual Prdctico Dokeos 3-0r Lisseth Pozo Herrera:
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Llenar el campo Término a buscar.
h |

'—ﬁ SISTEMA FINANCIERQ ¥ SEGUROQS I...

[@§ Documentos

BUSQUEDA DE DOCUMENTOS

Término a buscar | Plan de cuentas

Escriba una palabra para buscar en la funcionalidad de los decumentos. Dokeos buscara el
nombre de fichero, comentario v el titulo del documento. Actualmente no es posmbe buscar
dentro del documento. Los resultades de la busqueda se muestran a continuacion

BUSCAR

1 RESULTADOS DE LA BEUSQUEDA DE DOCUMENTO S

| Plan General de Cuentas
Flan de cuentas codificado. ACTIVOS - PASIVOS- PATRIMONIO - GASTOS - INGRESOS

37
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EL MEDIABOX O MEDIOS DE COMUNICACION

Qué es el Mediabox?

El Mediabox es una interfaz de usuario sencilla para la
clasificacion mediatica de un curso. Pre-existen varias
carpetas cuando se crea un nuevo curso.

Estas carpetas son:

F S
ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

[@@ Documentos

[ = Q
» 3 TR
Imagenes Fotos Mascota
ulil ol B
Audio: Video Podcasts
Che Y .-
Screencasls Animaciones Mapas Mentales

Gosaric @ Enlaces [ Medios de Comunicacion  wga Mapa Mental

Al hacer clic en una categoria media tiene acceso directo a
los medios de comunicacion disponibles:

Por ejemplo. Al hacer clic en la categoria FOTOS, nos

aparecera:

Manual Prdctico Dokeos 3-0r Lisseth Pozo Herrera:
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[@§ Documentos H Mostrar como lista ? Enviar

12 Pagina siguiente > Ulima pagina >>
4

12 Pagina siguiente > Ultima pagina >>

B Gosaro Gy Enlaces g Medios de Comunicacién  48a Mapa Mental |

Importacién de nuevos medios de comunicacion en un
Mediabox

Se sigue los mismos pasos que para la transferencia de un
archivo desde su espacio de trabajo a la plataforma que ya
se ha explicado anteriormente.

Una vez que los archivos se cargan en Dokeos, el
Mediabox muestra una miniatura de cada uno de los
nuevos medios de comunicacién, ademas de las pre-
existente.

L
m
=)
=)
>
=
m
<
|
>
n
O
m
O
®)
A\
m
O
wn

39

—
| —




v
ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

[@@ Documentos E Mostrar como lista ? Enviar

<< Primera pagina_< Pagina anterior 123

<< Primera pagina < Pagina anterior 123

Bl cosario @y Enlaces [ Mediosde C 6N wSa Mapa Mental

Gestion de medios en el Mediabox

La gestion de medios corresponde a las funciones de
presentacion de diapositivas:

X v %

Borrar — Visibilidad - Descargar

Manual Prdctico Dokeos 3~0r Lisseth Pozo Herrera:
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LAS PAGINAS

La opcion P&aginas en la herramienta Documentos de

) Dokeos 3.0 permite crear paginas

[ﬁ Paginas  HTML que se pueden utilizar en el
escenario de golf.

Crear una nueva pagina

1. En la pagina Documentos, hacer clic en el icono
Paginas.

ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...
G Envar [‘ Paginas Q  Buscar
11
) TIPO NOMBRE | TAMARO FECHA EDITAR MOVER VISIBL
[ F=  IMAGENES ¥ 125M Hoy V)
O = LEYESYREGLAMENTOS ¥ 45 Hoy S D =
0 [T PRESENTACIONES ¥ 28792k 1semana ddias 4 =P O
O [T TRABAJOS GRUPALES 0B 1semana, 21 Horas &
[ = TRABAJOS INDIVIDUALES 0B 1semana, 21 Horas & > =3

[ Crearun directorio JFJ Exportar en formatozip @ Espacioen Disco . Mostrar carpetas ocultas
n Glosario % Enlaces E Medios de Comunicacion 484 Mapa Ment|
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2. Hacer clic en icono Nueva pagina.

P-—
ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

i Documentos Mueva pagina Eﬁ Paginas

41
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3. En la pagina que aparece, utilizar el editor HTML
incorporado para introducir y dar formato a la informacion.

‘ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

@@ Documentos HNueva pagina Ia Paginas

NUEVA PAGINA

|-;|e,:::-' el titulo de la pagina ‘ Habiitar
[Fomao - | Fients -[[7a. -/[B I U|E & & b EEO|= s &= 2] £ A[e 5 N
|z =[x &||® rFuenerm |

Type here

4. Seleccionar la opcién Activado opcidén si desea que
esté disponible y visible para los alumnos.
5. Hacer clic en el boton Guardar, para guardar la pagina.

ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

i@ Oocumentos  J§ Nuevapigina [}y Paginas

UEVA PAGINA
L SISTEMA FINANCIERO ECUATORIANO W Jidomar,
Fomato - || Aral Jf1e -|[B I u|E S & dEBO|= = =|[i= = £ Alle o m|

> @[5 @B Fenenm |

EL SISTEMA FINANCIERO =

ZONCEPTO:
=l sistema financiero son un conjunto de instituciones que sirven para interactuar en la adquisicién de bienes y servicios. Este conjunto de
nstituciones es lo que se conoce como mercado financiero e instituciones financieras.

ZSTRUCTURA DEL SISTEMA FINANCIERO NACIONAL:

Zl Sistema Financiero Ec iano esta do de la sigui manera:

Instituciones Financieras Puiblicas

Manual Prdctico Dokeos 3~0r Lisseth Pozo Herrera:
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EL GLOSARIO

El glosario es una herramienta de Dokeos que permite
definir términos o frases, como un diccionario.

Al crear un curso, el glosario esta vacio.

Afiadir un nuevo término

1. En la pagina de Documentos, hacer clic en el icono
Glosario.

F.' SISTEMA FINARCIERD Y SEGUROS I...

X, ol Ig voers [+ |
1
PO NOMBRE | TAMARO  FECHA  FDATAR MOVER'VISSLE
= ERES B 17 Hey A
B2 LEVES ¥ ERCLAMENTOS P odsm Moy P
£ PRESENTACORES B W Twmssadam  JF =p  GF
B TRABAKI CRUPALES w Tomara, Mo F = W
5 TRARLGS MOFADULLES E ] Temas M F = @

B Covaw undirecions [ Esporis onformsio op iy Ewpoco e Ducs - (Mowlr
P Erisoes [ becion ds Comumcacin o8, Uispa bissts
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2. Hacer clic en el icono Nuevo término.
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~ S —
o

SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

@ Documentos Q‘, HNuevo térming ‘.| Importar términes para glosaric 4+ Exportar términos del glosario

Muevo términa

Mo hay términos registrados

’ N a

A B C D E -
F G H I 13
K L M N
O P Q R
s T U V
W X Y Z A-Z
- -

B Giosaroc G Enlaces [ Medios de Comunicacin w84 Mapa Mental

3. Completar y formar finalmente la definicién del término
4. Hacer clic en el botén VALIDAR

v N ]
‘ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS |I...

Documentos Glosario (% HNuevo término Importar términos para glosario Exportar términos del glosario
k’ F para gl P g

Término BANCO
Definicion

- @ E S e E D[z 2| A-|| Aral || Ta- -|[B I U| E =& =|| [ FuenleHTML

[Es una empresa financiera que se encarga de captar recursos en la forma de depositos, y prestar dinero, asi como la
prestacion de servicios financieros

A

VALIDAR

Manual Prdctico Dokeos 3-0 Lisseth Pozo Herrera:
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Términos del glosario de importacion / exportacién

Si no desea agregar los términos uno por uno, el Glosario
permite importar un archivo en formato CSV que contiene
varios términos con definiciones o XLS. Para importar el
archivo de glosario:

1. Hacer clic en el icono Importar términos para
glosario.

w
ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

i Documentos C..'i Muevo término “ Importar términos para glosaric ¢ Exportar términos del glosario

A-Z
Q BANCD

’ A B C D E N\
F G H I 3]
K L M N
O P Q R
S T U V
W X Y Z A-Z
- -

2. Utilizar el botdbn Navegar para seleccionar el archivo

gue contiene los términos con definiciones.

ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

SO3X0d 3d SVINIINVHdddH

“ Importar términos para glosario \, Exportar términos del glosario

@ Documentos n Glosario C} Nuevo término

(’} Descargar plantilla de glosario)

Sube el archive a importar

(ods, csv) Navegar

GLOSARION.csv (6.46 KB)

—

-
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3. Hacer clic en el botén Importar.

L 4
ﬁ SISTEMA FINANCIERO ¥ SEGUROS I...

Documentos Glosario (+ Nuevo término Importar términes para glesario Exportar términos del glosario
(\! P para gl P g

Importado 24 Términos de glosario

lj'l’; Descargar plantilla de glosario\] m
=]

Sube el archive a importar

(s, csv} Navegar

IMPORTAR

El fichero CSV debe tener el siguiente formate (Los campos en negrita son obligaterios.):

Términos ;Descripcidn
Dokeos;Is a company dedicated to open source Learning Management Systems.

Exportar términos del glosario

Dokeos también permite exportar los términos del glosario
como XLS o CSV. Para exportar los términos del glosario:

1. Hacer clic en Exportar términos del glosario.
r-

ﬁ SISTEMA FINANCIERO ¥ SEGUROS I...

& . 3
i Dooumenios 7 M ierming H Imporiar iermiros para glosars J E-eportar igrminos diel ghosarns

2. Elegir el tipo de archivo de exportacion que se desee.

3. Hacer clic en el botén Exportar.
g ~

‘ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

i Documentos n Glosario (‘} Nuevo teérmino ‘4 Impertar terminos para glosario \’- Expertar terminos del glosario

Seleccione el tipo de archive Exportar fichere CSV ¥

EXPORTAR !,3 l’-“

Manual Prdctico Dokeos 3-0r Lisseth Pozo Herrera:
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LOS ENLACES

Los Enlaces es una herramienta de Dokeos que permite
crear una biblioteca de enlaces a recursos en la web.

Agregar una nueva categoria de enlaces

1. Hacer clic en el icono Directorio.
rﬂ SISTEMA FINANCIERO ¥ SEGUROS ...

i wae‘“w q — o Enla¢e

2. Rellenar el campo nombre de carpeta

3. Hacer clic en el botén Validar.

| @

“ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS ...

i Documentos e Regresar a la lista de enlaces

Nombre de la Carpeta SISTEMA FINANCIERD]

VALIDAR

Afadir un enlace

1. Hacer clic en el icono Afiadir un nuevo enlace.

‘ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS |I...

2. Rellenar los campos de: URL, Texto y Objetivo. Decidir
si el enlace tiene que aparecer directamente en la pagina
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principal del curso marcando la casilla Mostrar en el
pagina principal del curso?,
3. Hacer clic en el boton Guardar el enlace.

ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...
ri Documentos @ Regresar a la lista de enlaces

*URL
hitp:ifwrvevr sbs.gob.ec

Texlo
SUPERINTEMDENCIA DE BANCOS ¥ SEGUROS

Objetiv .
Jeto Pagina principal de la Superintendencia de Bances y Seguros.

& Mostrar el enlace enla & g
pagina principal del curso?
Seleccione el modo (target) . .
enque se mostrara el | Enla misma pagina v
2nlace en la pagina principal
del curso

GUARDAR EL ENLACE

EL MINDMAP O MAPA MENTAL

Dokeos 3.0 erece ny vy
dos herramientas -
para esquemas, dokeos

Brainstorm
una en linea MIND
(mapas mentales) y o% o) Q)Q)
el otro en el Organize Analyze

Communicate

escritorio  (Dokeos
MIND).

Los mapas mentales en esta nueva version, forma parte
de la herramienta Documentos y se puede acceder desde
el icono Mapa Mental de la parte inferior de la pagina
principal de la herramienta de Documentos.

saa Mapa Mental

Manual Prdctico Dokeos 3-0r Lisseth Pozo Herrera:
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Descarga de Dokeos mente para el escritorio

1. Hacer clic en el icono Mapa Mental de la pagina
principal de Documentos.

2. Hacer clic en Descargar Dokeos Mente.
& “N——
#§ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

" B 3
@ Documentes 4+ Mapas ervindos | o B Subirun Mapa ﬁ Drescargar Dokeos Mental

Subir Mindmap para estudiantes

1. Hacer clic en Subir un Mapa.
& “
# SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS ...

@ Documenios - Mapss ervisdes | o0 Subirun Mapa ﬁ [hescaigsr Dokecs Mental

2. Hacer clic en el botén Subir para encontrar la imagen
de mapa mental para enviar. Seleccionar el destinatario
del mapa mental de la lista de participantes del curso.

3. Hacer clic en el botén Enviar.

" sisTEMAF Y B

*
[@@ Ooumentos |y | Mapasrechidos g% Descargar Dokeos Mental

o

( Allowed formats jpg .png jpeg -gif xmind ]

=2 = img.jpg 90.11KB o
O

EMIaa: [ oito1991 pozhto1991 B ]
cinty1234 cinty1234
01234 f01234
teimo1960 teimo1960
marion1999 marion1999
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TEMA 4:
DROPBOX

Dropbox es una herramienta que permite compartir
archivos: imagenes, documentos, videos, otros. Con
facilidad y hace que sea accesible desde cualquier lugar.

[ ———— Catiogo N M o o Nod socal (5] W agende

T Anapnrs o v e ~
SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS | Ver como estudian)
‘ SISTEMA NCIERO Y SEGUROS er como estudiante oo

Introduction text

u | 30 O S '

o Desorpodn el Corfigu soon v Documsriss
‘L] Ol

w A o .
o
v Lacoones oV e grepo

¥ Gerocos o Cacustse > Umarcs

B m '8 & &

Crear carpetas para organizar archivos

1. Hacer clic en el Afadir una nueva carﬁeta» link / icon

# SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I..

ﬁ Afiadi una cabegoria J  echios enasdos ¥ Archivos recibidos ? Ervdar un archive

2. Dar un nombre a la nueva carpeta

Manual Prdctico Dokeos 3-0r Lisseth Pozo Herrera:
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3. Hacer clic en el botén Crear Categoria.
g ~

ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

ﬁ Afiadir una categoria F  achivos enviados | | Archives recibidos % Emviar un archivo

ANADIR UNA CATEGORIA

Nombre de la categoria | LEYES ¥ REGLAMENTOS]

CREAR CATEGORIA

L TP TiTuLO TAMANO DIRIGIDO A ULTIMO REENVIO MODIFICAR

ARCHIVOS ENVIADOS

La lista estd vacia

Compartir archivos

1. Hacer clic en Enviar un archivo.

P
ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

[@ Afadrunacategoria | 4 Archivosemdados | ‘Y Archivos rechbidos 5 Enviarun archivo

Enviar un archivo

ARCHIVOS ENVIADOS
111

[ TIPO TiTULO TAMARO DIRIGIDO A ULTIMO REENViO MODIFICAR

() = LEYESY REGLAMENTOS ¥oks - - s R

11

SO3X0d 3d SVINIINVHYddH

ELIMINAR
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2. Hacer clic en el botén Subir para buscar el archivo en
su red / disco duro o arrastrar y soltar desde el
escritorio a la zona indicada de la pagina de carga

3. Elegir con quién desea compartir este archivo.

4. Hacer clic en el botén Enviar.
~

'—‘ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

F‘i"' Afiadir una categoria J Archivosenviados | “Y | Archivos recibidos F Enviarun archivo

ENVIAR UN ARCHIVQ

e m

( Disallowed formats .exe .bash .mpd flv .avi .3gp .mdv .mkv .mov .mpeg .mpg .ovg .wmv .webm .divx .wma J

! Reglamento_Ley_Cheques.pdf 18373 KB P
< Adobe

---Transferir a mi mismo---

* Enviar a

Manual Prdctico Dokeos 3-0 Lisseth Pozo Herrera:
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Archivos Enviados / recibidos

Al hacer clic en el icono Archivos enviados muestra una
vision general de los archivos que se han enviado para
compartir.

Del mismo modo, una vista sobre los archivos que usted
ha recibido se mostrara al hacer clic en el icono Archivos
Enviados.

"#§ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

“ R ? s

ARCHIVOS ENVIADOS
T
™o oo TAMARO  DESGIDOA ULTIMO REENAO MOOF AR
) L R AL Ll e 19Ty LR I
= LEVES Y REGUAVENTOS P P

Comentarios sobre archivos

Para afadir o ver comentarios sobre el contenido de un
archivo:

1. Hacer clic en el icono Comentario.

r
‘ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

[@ Afadrunacategoria g+ Archivosenviados ‘R | Archivos recibidos F° Enviar un archivo
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Mover un archivo

1. Hacer clic en el icono Mover en la columna Modificar
de la tabla que lista los archivos y carpetas.

P, ~

ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

[@ Afiadrunacaiegoria | g Archivosenviades | Y Archivosrecbidos % | Emviar un archivo

ARCHIVOS ENVIADOS
171

TIPO TiTULO TAMANO DIRIGIDO A ULTIMO REENVIO MODIFICAR

Reglamento_Ley_Chegques.pdf Hoy
Al "W 184KB  liss1991 liss1991 19°11-2014 19:27:43 o 3 R

— LEYES ¥ REGLAMENTOS Y 519k8 - - '

2. Seleccionar la carpeta de destino
3. Luego hacer clic en el boton Mover el archivo.

¥ Archivosrecibidos | S Enviar un archivo

r
‘ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

i" Afiadir una categoria &  Archives enviados

Mover archivo a LEYES Y REGLAMENTOS ¥

MOVER EL ARCHIVO

ARCHIVOS ENVIADO S
111
TIPO TiTuLO TAMARO DIRIGIDO A ULTIMO REENVIO MODIFICAR
| A] Reglamento_Ley Gheques pof ¥ 182KkB  liss1991 lss1991 [T, "3 X
- ley-general-sistema-financiero.| i Hoy [
=] &g ppt Y 519KB  liss1991 liss1991 19.11-2014 19:32:01 N N
s X

= LEVES Y REGLAMENTOS ¥ 0ke

111

ELIMINAR
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TEMA 5:

FOROS
¢, Qué son los Foros en DOKEOS?

La herramienta Foro es una discusién asincrona, ya que
se lleva a cabo en un espacio publico o semi-publico con
varios participantes. En el caso de DOKEOQOS, el espacio
publico o semi-publico es el curso y los participantes son
los usuarios. Para utilizar los Foros en Dokeos, los
usuarios necesitan un navegador web (Firefox, Opera,
Internet Explorer, otros).

¢,Coémo crear un Foro?

1. Hacer clic en Foros y luego en Afiadir un foro.

wl' Afiadir un foro

2. Rellenar los campos de: titulo, comentario y palabras
clave. Seleccionar la categoria. Hacer clic en Crear Foro.

ANADIR UN FORO

Titulo | EL FERIADO BANCARIO

Comentario B
Fue beneficioso 0 malo, para la economia del Ecuador.

Crear en calegoria Ejemplo de Categoria de Foros v

Palabras clave . .
iado bancarid

nﬂ} Pardmetros avanzados

CREAR FORO
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TEMA 6:

LECCIONES
Esta herramienta permite importar archivos de PowerPoint
gue se pueden editar y enriquecer aun mas en Dokeos. O
puede crear modulos de Dokeos desde cero con la
herramienta AUTOR Dokeos. También trata de Ila
importacion de los cursos creados fuera de la plataforma
Dokeos - paquetes del curso SCORM.

s R S T S e £

‘ SISTEMA FINANCIERO ¥ SEGUROS | Ver Como estuaanie o

-

Introduction text

EDITAR ESCENARIO

ol %% @ F — <«

o Acunco o Descrpotn ge ortigr acte ¥ Docomentss v Compars
ot ool cx caumarios
s Poros o Eweoom ¥ Enovesian o Useios o Wit el g

B < m 8@ & @

Importar un curso SCORM

1. Hacer clic en Importar SCORM e la pagina principal de
Lecciones.

Manual Prdctico Dokeos 3-0r Lisseth Pozo Herrera:
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]
rﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS |...

é Importar SCORM ) | Diapostivas

2. Hacer clic en el boton Examinar para buscar el archivo
Zip en el disco duro o en la red.

© +~ 1 g » Esteequipo » Descargas » w| ¢ | | Buscaren Descargas )

Organizar * Nueva carpeta =~ I @

3¢ Favoritos - i'l d, "'::“—Pj ~

18 Descargas

GlossaryTemplat GlossaryTerms iCalendar_dates_ LOSBANCOS_BA
B Escritorio f

2014-11-06_21-11 NCARIA

(i Sitios recientes

1% Este equipo

8 Descargas Mind mpB&-win-mp23 NOTA TUTORA PRESENTACIONE

] Documentos 0-1.05-ea24 TRABAJO GRADO s

i Escritorio . \

[l Imagenes =

b Misics H =

& Videos o il | o
Nombre: | PRESENTACIONES (1) v| [ Todos los archives vl

3. Hacer clic en el botén Validar.

‘ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS |...

&= Méduios

ENVIO DE ARCHIVO

PRESENTACIONES (1).zip (462.60
KB)

VALIDAR

Archivo a enviar
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TEMA 7:

EJERCICIOS
La herramienta Ejercicios le permite crear pruebas de
autoevaluacion que puede contener cualquier nimero de
preguntas.

® v «Ji v

v X

Respuesta Unica

Manual Prdctico Dokeos 3-0 Lisseth Pozo Herrera:
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CREAR UN EJERCICIO

Un ejercicio consiste en un cierto nimero de preguntas, no
necesariamente del mismo tipo, bajo un tema comun.

Crear un ejercicio

1. Hacer clic en Nuevo ejercicio.

r A |
ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

'E Muevo ejercicic & Tareas

2. Rellenar el campo nombre del ejercicio.

3. Hacer clic en el boton Preparar preguntas.

ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

e Listado de tareas

NUEVO EJERCICIO

MNombre del ejercicioc | EL SISTEMA FINANCIERD ‘

PREPARAR PREGUNTAS
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Crear una pregunta

Usted puede elegir las preguntas de uno de los ocho tipos
ofrecidos. Estos tipos también se dividen en treinta
plantillas pre-cocinados listos para personalizar.

v A

| ¢
ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y S... EL SISTEMA FINANCIERO

e Creador de ejercicios

Respuesta
multiple /
Razonamiento

Respuesta inica Rellenar blancos Respuesta abierta Relacionar Zonas de imagen

v | ev 1 - @B 0
oy v

x| x| ¥ 3,14 bl 6t 5’%
: ; 0

===

x % : 2)
Ha% oY G — ABC J- A&B
AN ®x L xr DEF 4 -
A B v, =T -
B DX v CIAT] @ 1]
27| ox s {’: BIOIG) | (o] )

X @

x | oxio

NOTA: La misma prueba puede involucrar a varios tipos
de respuestas con el fin de romper la monotonia y
satisfacer las diferentes necesidades de evaluacion.

Crear una pregunta de Unica respuesta

Manual Prdctico Dokeos 3-0r Lisseth Pozo Herrera:
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EL SISTEMA FINANCIERO

‘ ?. Listado de tareas ? Creador de ejercicios m Escenario /* Plantillas Q Vista previa

ov| @ [2y]| AsC B LI

v X L4 >< E
o x x x DEF i = e
R it
Resp Sepucsta dnica | P Ra Rellenar Respuesta Relacionar Zonas de Delineaciéon
anica multiple blancos abierta imagen
MOVER MODIFICAR  PREGUNTA TIPO NIVEL ELIMINAR
. . »
o rd En términos sencillos, el Sistema Financiero Ecuatoriano, es un conjunto de o b 4

« Completar el titulo de la pregunta.

* Introduzca la puntuacibn maxima de la pregunta. El
alumno obtiene esta puntuacién si la pregunta se conteste
correctamente. Si la respuesta es incorrecta, el alumno
obtiene una puntuacion de 0.

* Anadir multimedia usando el editor interno y elegir su
posicion.

« Agregar o disminuir el nUmero de posibles respuestas,
hacer clic en «+» 0 «-»,

* Introduzca las opciones de respuestas provistas a los
estudiantes.

» Seleccionar la respuesta correcta.

* Introduzca las evaluaciones asociadas con respuestas.
Tenga en cuenta que los comentarios asociados a una
respuesta equivocada puede ser un inicio de la
recuperacion, y la retroalimentacion asociada con una
buena respuesta puede ser un refuerzo inicial de
aprendizaje. «Evaluacion de ser cierto» se le da al alumno

( 1
1 °t )
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si la pregunta se conteste correctamente. Si la respuesta
es incorrecta, el alumno recibe «Comentarios si es falso».

. Hacer clic en el «Enviar» botén para guardar la
pregunta.

' “——
rﬂ- EL SISTEMA FINANCIERO

P Creanor gz speroiios

i @ | B (B v & p [N =l B B E| & | A | Tanafdehens v
Pregunta Muiimedia
Puntuac™’
En términes sencilles, el Sistema Financiero Ecuatoriano,
es un conjunto de: I h f)
1 r
A
VERDADERQ RESPUESTA
Leyes y normas legales,
Instrumentes especiales e
Instituciones.
F|
Leyes y reglamentos,
Los bancos & Madios posicion
Instrumentos. [
Fi
= |k
Foadnack 5l &5 vardaderg Foadnack 5l &5 350
QK. Respuesta correcta..!l! Respuesta incorrecta, mas suerte en la proxima
pregunta.
Fl
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Pregunta de opcién multiple y respuestas multiples

" |
'ﬂ EL SISTEMA FINANCIERO

? Creador de ejercicios | fOf| Escenario | . Plantilas | (Q  Vista previa

Q. | Listado de tareas
ABC ) (m
o 4| o) W

® Vv ¥
O x x
Respuesta multiple
Rellenar Respuesta Relacionar Zonas de

Ginica muliiple blancos abierta imagen

Delineacién

‘.

MOVER MODIFICAR  PREGUNTA TIPO NIVEL ELIMINAR

3 Vi En trminos sencillos, el Sistema Financiero Ecuatoriano, es un canjunto de i: b3

Este consta de 2 tipos de pregunta: «Respuesta multiple»
y «Razonamiento». La creacion pregunta es la misma pero
la puntuacion y la retroalimentacion (si esta activado en el

escenario de prueba) dado a que el alumno es diferente.

Para crear la pregunta:
« Completar el titulo de la pregunta.

* Introduzca la puntuacibn maxima de la pregunta. El
alumno obtiene esta puntuacién si la pregunta se conteste
correctamente. Si la respuesta es incorrecta, el alumno
obtiene una puntuacién parcial o 0, dependiendo de la
respuesta del alumno y el tipo de pregunta. Por favor,
véase también la nota de abajo.

* Anadir multimedia usando el editor interno y elegir su
posicion.

» Agregar o disminuir el nimero de posibles respuestas,
hacer clic en «+» 0 «-».
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. Introduzca las opciones de respuestas provistas a los
estudiantes.

* Marcar las respuestas correctas.

* Introduzca las evaluaciones asociadas con respuestas.
Tenga en cuenta que los comentarios asociados a una
respuesta equivocada puede ser un inicio de la
recuperacion, y la retroalimentacion asociada con una
buena respuesta puede ser un refuerzo inicial de
aprendizaje.

. Hacer clic en el «Enviar» botén para guardar la
pregunta.
Manual Prédctico Dokeos 3-0r Lisseth Pozo Herrera-
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EL SISTEMA FINANCIERC

Q.| Gtz v grin

(G][@][a]@]s[e]s][r][a]m]=]a][e][x][=]a]a]]

Y v o fetn

¥

Yuzata

£l Sistema Financiero dependiendo de la duracion
de 135 operaciones que 1as instituciones | =
financieras realzan, se clasifica en: o

A
VERDADE WG MESFUESTA
S marcads de dinaro 0 monatario
v
2 marcad g2 capiaes
[(Cetroncr: ¥ |
4 8
S mercado de oS y vaiores
4
-
ek M we verndehen ) Fntseh o el
FELICITACIONES Respuzsiaincorracta. !l
Respuzeia coracta. Il Susrie 2 13 prawma pragunta
4 I 4
VALIDAR
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Crear preguntas de Razonamiento

A ]
rﬁ J— EL SISTEMA FINANCIERO
. Listsd e taress ? c Bofl| Escenario 2 Q| vistapre 5
v 2z ABC o (@] [m D
= x |\ DER 1 = B
x x x - =/ (9] Vo
inica i Bl Relaci Zonas de Delineacian
multiple Razonamiento }:s abierta imagen
MOVER MODIFICAR  PREGUNTA TIFO NIVEL ELIMINAR
ra En términos sencillos, el Sistema Finangiero Esuatoriano, s un conjunto de: e x

x

*El alumno responde Ila pregunta correctamente. A
continuacién, el alumno obtiene la puntuacion total y
«Evaluacion de ser cierto».

*El estudiante responde incorrectamente, ya sea mediante
la seleccion de sélo una parte de las respuestas correctas,
o seleccionar solo

respuestas incorrectas, 0 ambas respuestas correctas e
incorrectas, o hay respuestas en absoluto. En todos estos
casos el alumno

obtiene una puntuacion de 0 y «Regeneracion si es falso».
No hay puntuacion parcial para este tipo de pregunta.
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T "
I'ﬁ EL SISTEMA FINANCIERO

7 Cresdor de sjercicios
@am(+|s[s[r[alm|[=]m|[B][=]=]=]A] mmeosnme v ‘
Preguita Multimedia
Puntuac® I
Cual es definicion correcta del Sistema Financiero?
- m
. A
VERDADERO RESPUESTA x
Conjunto de instituciones que sirven para interactuar
* en la adquisicion de bienes y servicios z
4
]
Mercado financiero de bienes y servicios A I I l
l Medios posicion
Lado derecho ¥ 2
4
= : I
Feedback si es verdadero Feedback si es falso m
FELICITACIONES Respuesta incorrecta...ll
Respuesta correcta...lll Suerte en la proxima pregunta
. il O




Rellena los espacios en blanco

Y n |
f EL SISTEMA FINANCIERO
f, | Listado de tarsas 7 c ol Escenario H Q  Vista pre Z
v s {J v ABC o [@[(m ]
2 % | per A,
X X x = u| (@] ]
Gnica i Rellenar i Zonas de Delineacian
— bla1 Rellenar blancos t T——
MOVER MODIFICAR  PREGUNTA TIPO NIVEL ELIMINAR
4 x
4 x
V4 2 %

« Completar el titulo de la pregunta.

* Anadir multimedia usando el editor interno y elegir su
posicion.

* Introduzca el texto completo, seleccionar las palabras
para completar y hacer clic en el icono de soportes-
cuadrado. Dokeos acepta palabras en respuesta como
correcta en mayusculas o minudsculas. En lugar de
introducir el texto, también puede cargar un archivo de
Excel con el boton Examinar. El contenido se coloca en el
campo de texto. Para ver un ejemplo de archivo de Excel,

Manual Prdctico Dokeos 3-0r Lisseth Pozo Herrera:
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descargue la plantilla a travées de la «DESCARGAR
PLANTILLA COMPLETA EN ESPACIOS VACIOS»
vinculo.

. Asignar una puntuacion a cada elemento entre
paréntesis, que estan inscritos automaticamente en el area
de respuesta.

* Introduzca las sugerencias asociadas a las respuestas.
Tenga en cuenta que los comentarios asociados a una
respuesta equivocada puede ser un inicio de la
recuperacion, y la retroalimentacion asociada con una
buena respuesta puede ser un refuerzo inicial de
aprendizaje. «Evaluacion de ser cierto» se le da al alumno
si se obtiene el 50% de la puntuacion maxima. Si se
obtiene menos del 50% de la puntuacibn maxima, el
alumno recibe «Comentarios si es falso».

— ~
) EL SISTEMA FINANCIERO
‘ N — ‘
(@@ @|@|&|s|s8|r]la|m|=||[B|| =] =]=]Aa] mmbstm
DESCARGAR PLANTILLA PARA RELLENAR ESPACIOS EN BLANCO
Preqrta
Qué es el mercado de dinero o mercado monetario?
4 4
st pasiin
[—
F— e

El mercado de dinero o monetario comprende las operaciones de
[corto plazo] que realizan las [instituciones financieras] para
finalizar el capital de trabajo de las empresas o el consumo de las
personas naturales.
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. Hacer clic en el boton «Enviar» para guardar la
pregunta.

Pregunta abierta

¢ A
'ﬁ EL SISTEMA FINANCIERO
Q. | Listado de tareas ?.c fof Escenaro P Q v v
9 O {J v ABC s @mw| O
v x| o 4 S B8 &
x x x = = [® O
unica . Rellenar Respuesta Relacionar ;onas de Delineacion
multiple blancos ab imagen
MOVER MODIFICAR PREGUNTA TIPO NIVEL ELIMINAR
4 =
/ : x
Vi L3 x
P Qué - e x AR ®
Vi sidera usted, que se encuentra el SISTEMA FINANCIERC ’ x

« Completar el titulo de la pregunta.
* Anadir multimedia usando el editor interno y elegir su
posicion.

* Introduzca la puntuacibn maxima de la pregunta. Por
defecto, el alumno obtiene una puntuacién de 0, ya
preguntas abiertas no se pueden corregir de forma
automatica. Se requiere la intervencion de un entrenador.
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. Hacer clic en el botdn «Enviar» para guardar la
pregunta.

L U

EL SISTEMA FINANCIERO

? Creador de siercicios

[@[@[m[~[&] ] s][al@E[=[B][B][=[=]=]A] mmbocetens | v

VALIDAR

Muttimedia
Puntuag™

Pregunta

En qué estado considera usted, que se encuentra el
SISTEMA FINAMCIERO ECUATORIANO? E

Respuesta abierta

Escriba agui...

Medios posicién

Lado derecho ¥

VALIDAR

El trabajo restante se hard durante la correccion. A
continuaciéon, deberda afiadir un comentario v,
especialmente, para especificar la puntuacion obtenida por
el alumno para esa pregunta, contando los elementos de
la respuesta que el alumno ha proporcionado. Para
cuestionarios que contienen preguntas abiertas aparecera
un icono en la columna «CORRECTA» en la lista de
preguntas y respuestas, lo que indica que el cuestionario
tiene preguntas abiertas y dando también la posibilidad de
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corregir y una asignacion de una puntuacion a las
preguntas abiertas.

Pincha en el «correcta» icono de la prueba, puede mostrar
los resultados de la prueba tomada por todos los
estudiantes en su curso. Por defecto se mostraran las
pruebas aun no se ha corregido. Un clic en el «Mark
actividad» icono bajo el «Mas detalles» columna muestra
los detalles de respuesta. Aqui puede entrar en la
retroalimentacion para la pregunta abierta, hacer clic en la
retroalimentacion individual» enlace, ademéas de que
también puede entrar en la puntuacion de la pregunta
abierta. Los estudiantes pueden ver sus calificaciones para
las preguntas abiertas sélo después de que los haya
introducido.

Una vez que las preguntas abiertas del cuestionario se
han corregido, el cuestionario sera retirado de esta lista y
aparece en la lista de pruebas corregidas. Para mostrar las
pruebas corregidas, simplemente hacer clic en el «Con
retroalimentacion individual» link / icono.

También hay un opcional para exportar en formato xIs
(Excel), que permite a todos de clasificacion imaginable en
los alumnos y sus resultados:
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Matching

L

EL SISTEMA FINANCIERO

‘ ?I Listado de tareas ? Creador de ejercicios N Escenario ) Plantillas Q Vista previa

® v 9 {J v ABC -
= 4
0 % x *® DEF »
tnica i Rellenar
multiple blancos abierta imagen
MOVER MODIFICAR  PREGLNTA TIPD NIVEL ELIMINAR
s En términos sencillos, &l Sistema Financiero Ecuatoriano, es un conjunto de: : b4
; istema Financiero dependiendo de la duracién de las operaciones que ” *
El Si Fi la la
4 las instituciones financieras realizan, se clasifica en: #
; . . %
&, Cudl es definicion correcta del Sistema Financiers? {., - x
» s § § Al
V4 Qué es &l mercado de dinero o mercado monstario? ]M b 4
'3 En qué estado considera usted, que se encuentra el SISTEMA FINANCIERD
I4 ECUATCRIANO? ] x

« Completar el titulo de la pregunta.

* Introduzca la puntuacibn maxima de la pregunta. El
alumno obtiene esta puntuacion si la pregunta se conteste
correctamente. Si la respuesta es incorrecta, el alumno
obtiene una puntuacion parcial o 0, dependiendo del
namero de respuestas correctas. La puntuacion obtenida
se calcula de la siguiente manera: Puntuacion Max /
Numero de elementos que coincidan = puntos obtenidos
por cada partido correcto.
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* Agregar o disminuir el numero de posibles respuestas,
hacer clic en «+» 0 «-».

. Introduzca los elementos propuestos vy
correspondientes.
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Utilizar las listas desplegables para asociar las
respuestas correctas a los elementos propuestos.

Introduzca las evaluaciones. «Evaluacion de ser cierto»

se le da al alumno si todos los elementos coinciden

correctamente. En todos los demas casos, el alumno
recibe «Comentarios si es falso».

« Hacer clic en «Enviar» para guardar la pregunta.
'ﬁ_ EL SISTEMA FINANCIERO

7 Crea gesjercivios

B[O B[ EGR| &S]S 2| Q[|B|=|B| B| =

= A | Tamafiode ez

VALIDAR
Pragunta Muimadia

Puntuacifn
Relacione como corresponda:

[

4
Medias poskcion

NoMeda A

CONJUNTO DE LA ZQUIERDA CORRESPONDE &

CONJUNTO DE LA DERECHA
1

. Alorespondeal ¥
INSTITUCIONES FINANCIERAS PUELICAS

Coorporacion Financiera Macional

2

ACamespondeaz v Sociedades Financieras ®
INSTITUCIOMES FINANCIERAS PRIVADAS

-+
Feadback sl es verdadero Fiaadnack sl es T250
FELICITACIONES

Respuesta incorrecta.. !l
Respuesta correcta...!l!

Suerte en la proxima pregunta
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El resultado se muestra al alumno aparecera como
arrastrar y soltar las areas para restaurar los pares
correctos.

Zonas de laimagen (punto de acceso)

En este tipo de pregunta que el alumno debe hacer clic en
una o mas areas de la imagen que ha hecho previamente
disponible en el servidor para responder a su pregunta.

rﬁ EL SISTEMA FINANCIERO

?. Listado de tareas ? Creador de ejercicios m Escenario )& Plantillas Q Vista previa

® 4 {J v ABC o m] O
= P 4 >
= » — L8,
O % x x DEF ] (2)
Respuesta Respuesta Razonamiento Rellenar Respuesta Relacionar Zonas de Delineacion
anica multiple blancos abierta imagen
MOVER MODIFICAR PREGUNTA TIPO NIVEL ELIMINAR]
-i-— rd En términos sencillos, el Sistema Financiero Ecuatoriano, s un conjunto de: : : x
1 El Sistema Financiero dependiende de la duracidn de las operaciones que las W o x
T [ 4 instituciones financieras realizan, se clasiica en o
. . . v
T rd Cual es definicion correcta del Sistema Financiere? {¢ % x
+ . ABC
T rd Qué es ¢l mercado de dinere o mercado monetarie? DEF x
1 En qué estado considera usted, que se encuentra el SISTEMA FINANCIERD
kad k4 ECUATORIANO? 4 x
+ [Z] [
o 4 Relacione come corresponda % x
L)
I Encuentra los errores en el mapa mental de la ESTRUCTURA DEL SISTEMA h x
k 4 FINANCIERO: »

SO3X0d 4d SVINIINVHdddH

El disefio de una cuestion de las zonas de imagen de tipo
requiere que:

» Completar el titulo de la pregunta
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* Hacer clic en el boton Examinar para importar una
imagen (jpg, png o gif) de su disco duro o en la red y hacer
clic en «Subir».

« La imagen se carga en la zona central, donde por
defecto aparecen 2 colores, cada uno asociado a una
forma se puede hacer clic (accesible desde una lista
desplegable).

. Hacer clic en los botones «+» 0 «-» para afiadir o
eliminar puntos de acceso.

» Seleccionar entre las 3 formas disponibles (cuadrado,
elipse, poligono) lo que sera el mas adecuado para el area
a ser identificada. Para el cierre de un poligono, un clic
derecho da el menu contextual que tiene un comando
dedicado para cerrar el area.

. Completar los titulos de las areas a ser identificados
por el alumno.

« Asignar una puntuacion a cada area a ser identificada.
El alumno obtiene la puntuacion asignada cuando el
interesado haya hecho clic en el &rea indicada. El alumno
obtiene 0 puntos si el alumno ha hecho clic fuera de la
zona indicada.

* Introduzca las evaluaciones. «Evaluacion de ser cierto»
se le da al alumno si todas las areas han sido identificadas
correctamente. En todos los demas casos, el alumno
recibe «Comentarios si es falso».

. Hacer clic en el botdn «Enviar» para guardar la
pregunta.
Manual Prédctico Dokeos 3-0r Lisseth Pozo Herrera-
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EL SISTEMA FINANCIERO

& ssawoemex P Crewoesmocos  fOff Esomaio

[ This question will not work in devices what do not support fiash, like Ipad, iphons

VALIDAR

oragunta Suir una imagen

‘ i [ Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado|

| Encuentra los errores en el mapa mental de la | X
‘ - 4 Uplosa m
W [Cosrse v ZONAS* PUNTUACION* m
W/ cttuciones Financie | [4 1 w

¥ Banco delEstado | |1
1>
Sector
Privado -Servicios financieros g
-Servicios auxiliares
SISTEMA —
FINANCIERO -Banco Central m
--Banco de Fomento
Sector -Banco de Vivienda Z
Pablico -Corporacién Financiera q
Nacional.
Coope >
Faeduack 2 vardadero Faamack 5 &5 B50 U
FELICITACIONES Respuesta incorrecta...!!!

Respuesta correcta...!| Suerte en la proxima pregunta m
‘ o L]




Contour (reconocimiento de imagenes)

n___ g |
rﬁ EL SISTEMA FINANCIERO
?_ Listado de tareas ’) Creador de efercicios | [{Of| Escenario | %" Plantilas Q| Vista previa
o v | @w| [2 | ABC s @ O
s % ' 4 R
x x x DEF i ] El e
Relienar Respuesta Relacionar Zonas de Delineacion
inica multiple blancos abierta imagen

MOVER MODIFICAR  PREGUNTA TIPO NIVEL ELIMINAR

y, Encuenira los errores en el mapa mental de la ESTRUCTURA DEL SISTEMA ja
4 FINANCIERO:

En este tipo de pregunta que el alumno debe elaborar un
contorno de una imagen que haya realizado previamente
disponible en el servidor para responder a su pregunta. El
disefio de una cuestion de este tipo requiere que:

« Completar la pregunta de contorno en el titulo.

. Hacer clic en el boton Examinar para importar una
imagen (jpg o png) de su disco duro o en la red y luego
hacer clic en

«Subir».

» Hacer clic izquierdo en el ratébn y empezar a dibujar el
poligono de contorno. Para el cierre de un poligono, un clic
derecho da el menu contextual que tiene un comando
dedicado a cerrar esta zona.

Manual Prdctico Dokeos 3-0r Lisseth Pozo Herrera:
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* Ademas del poligono de contorno, también poligono (s)
en areas a evitar se puede dar. Para afadir / quitar mas
zonas que deben evitarse, hacer clic en los botones «+» 0
«-» en los «opcionales: Zonas a evitar» seccion.

. En la «necesaria precision de contorno» seccion
puede configurar los siguientes parametros:

0 «Solapamiento minimo» en%. Este es el porcentaje
gue el contorno del alumno por lo menos debe tener en
comun con el contorno correcto.

0 «Maxima exceso» en%. Este es el porcentaje que el
alumno ha seleccionado fuera del contorno correcto.

o«Desaparecida maxima» en%. Este es el porcentaje que
el alumno se ha perdido (por lo tanto no seleceted)

del contorno correcto.

0 «Juego» en puntos. Si el contorno dibujado por el
alumno es aceptable y cumple con los criterios indicados
en los ajustes anteriores, el alumno obtiene la puntuacién
asignada, incluso si el area evitado ha sido seleccionado.
En todos los demas casos se obtiene una puntuacion de 0.

* Introduzca las evaluaciones. «Evaluacion de ser cierto»
se le da al estudiante solo si el contorno cumple con los
criterios indicados sin seleccionar el area a evitar. En
todos los demas casos, el alumno recibe «Comentarios si
es falso».

. Hacer clic en el botén «Enviar» para guardar la
pregunta.
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TEMA 8:

ENCUESTAS
Obtener retroalimentacion adecuada sobre sus cursos no
siempre es una preocupacion importante, ¢no? Usted
podra apreciar la dedicacion

«Estudios» herramienta que usted puede utilizar para
tratar eficazmente la retroalimentacion de los alumnos ...

Crear una nueva encuesta

* Hacer clic en la Nueva encuesta» link / icono.

. N
rﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS ...

i Crearencuesta | Q  Buscar

EDITAR ENCUESTA NUMERO DE PREGUNTAS AUTOR DISPONIBLE DESDE  DISPONIBLE HASTA  INVITADOS ACCION

La lista esta vacia

» Rellenar el «Titulo» campo.

« Con la ayuda del calendario, se puede controlar la
duracion de su encuesta. No hay necesidad de mantenerlo
en un afo entero; a lo sumo por unos dias a la conclusion
del programa de la asignatura.

. Decidir sobre el anonimato de la encuesta, marcando
la casilla correspondiente.
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* Llenado de los campos de texto «Introduccion» y
«gracias» Finales es también una buena practica;
agregara un poco de claridad y calidez a su encuesta.

« Hacer clic en el botdn «Enviar»

r "
ﬂ SISTEMA FINANCIERQ Y SEGUROS ...

&= vowera iz encussta |

CREAR ENCUESTA

Titulo de la encuesta | ENCUESTA SISTEMA FINANCIERD

Fecha de inicio | 01-10-2014 =)

Fecha de finalizacidn | 31-12-2014 =

Ancnimo @

Pregunias por pigind @ Upng

Todo
Introduccién de la =
esuesta | [ @[« ~+|[= =|[@ &|[M al[i = A-|[B 1 U|[reme ][ -
INSTRUCCIONES: -
1.- Lea detenidamente cada una de las preguntas antes de contestarlas. D
2.-En cada una de |as preguntas margue con una X dentro del cuadro.
3 - Conteste las nrenuntas con total sinceridad va nue es ananima T
4
% @ o= |@6|[EalEzalefu[me ]
Gracias por la atencion prestada
4

Falabras clave: |

CREAR ENCUESTA

Agregar preguntas a la encuesta
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Una vez creado el esquema encuesta, es para usted para
crear las preguntas. La herramienta «Encuesta» tiene
muchos tipos de preguntas:
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Respuesta Mdltiple Respuesta abierta

9/10

Lista desplegable Porcentaje Comentario

v
ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

€= Voheraencuesta | # | Edtariencussta | [y Vistaprevia | = | Publicarencuesta | gy Vista de Impresidn

D ® M - v 0 A
o x| | @ x K4 Yo | 9110
x O x n x |
Sil Mo M.Opcién P miltiple p abienta  Lista Porcentaje Puntuacién Comentaric
MOVER ELIMINAR I TiTuLD TIFO NOVERODE  pryraq

T 1 Cree usted que fue deimponancia estudiar sobre EL SISTEMA L - ’-

. L FINANCIERD ECUATORIANO? =3¢ | =
+ Q 2 Cimo considera su conocimianto sobre el Sistema Financiers? i 2 ra

o x

T 3 Demenie, scerca de las cosas qus considerd malas en el aprendizaje del . o ’-
v L tema EL SISTEMA FINANCIERO

ELIMINAR

| ¢ Informes
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rﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

e Preguntas

ANADIR UNA PREGUNTA: 51/NO

* Pregunta

R e - )[= =](@ 8|[® )= = A8 7 e [n ]

Cree usted gue fue deimportancia estudiar sobre EL SISTEMA FINANCIERC ECUATORIANO?

A

Mestrar & Horzontal
O Vertical
Opeiones de respuesta

# @+ |[==|@e|mallriialp 1 y|rm -|[r |
si
A
2
% @Bl |==|@e|m ol = o[ 1w Feme [ -]
No

A

CREAR PREGUNTA

Vista previa de la encuesta

Ahora que las preguntas se han creado, usted quizas
desea previsualizar lo que la encuesta se parece a los
estudiantes:

« Hacer clic en la Vista preliminar» icono / enlace

. La pantalla de vista previa le mostrara lo que la
encuesta se vera como a usuarios finales.

L
m
=)
=)
>
=
m
=
>
n
O
m
O
@)
7y
m
@)
wn

83

—
| —




L g T —
#  SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS L.

B cresrencuesta | Q| Buscar

171

(. EDITAR ENCUESTA NOMERO DE PREGUNTAS ~ AUTOR  DISPONIBLE DESDE DISPOMIBLE HASTA INVITADDS  ACCION
[J & ENCUESTA SISTEMA FINANCIERD 3 liss 1891 liss 1891 20-11-2014 31-12:2014 0o : Qe
Vista prev
T

ELIMINAR ENCUESTA

“ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

&= Volver a encuesta

ENCUESTA SISTEMA FINANCIERO

Introduccién de la encuesta

INSTRUCCIONES:

1.- Lea delenidamente cada una de las preguntas antes de contestarlas
2.- En cada una de las preguntas marque con una X dentro del cuadro
3.- Conteste las preguntas con total sinceridad, ya que es ANONIM

VALIDAR

Manual Prdctico Dokeos 3-0r Lisseth Pozo Herrera:
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Publicar la encuesta

Feliz con la vista previa? Todas las modificaciones que se
hacern? No? En ese caso se puede continuar con la
publicacién de la encuesta:

» Hacer clic en el «Publicar» icono / enlace para enviar la
encuesta a los destinatarios seleccionados.

r‘ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

kA Creaencuesta | QU Buscar

101

L EDITAR ENCUESTA NOMERO DE PREGUNTAS ~ AUTOR  DISPONIBLE DESDE DISPONIBLE HASTA INVITADOS  ACCION

) # ENCUESTA SISTEMA FINANCIERO 3 liss1991 liss1991 20-11-2014 31-12-2014 0i0 :-_ Qe

]

11

ELIMINAR ENCUESTA

Al igual que en la creacién de grupos, la lista de posibles
receptores es a la izquierda y los destinatarios designados
en su derecho.

* Afadir otros wusuarios de correo electronico (no
necesariamente inscritos en el curso), mediante la
introduccion de sus direcciones de correo electronico
separados por comas.
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* A continuacion, rellenar el asunto del correo y el
contenido. Los encuestados potenciales seran notificados
por correo electronico de la disponibilidad de una
encuesta. Dar buen pensamiento para el contenido de
correo electrénico para que le correspondera desempefar
un papel importante en la motivacion de los usuarios a
participar en la encuesta.

« Elegir si se trata de un primer envio por correo, para
recordar a los estudiantes que no han respondido o se ha
enviado un recordatorio general para todos los alumnos.

« Hacer clic en el botén «Publicar».

ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...
&= voweraencuests

PUBLICACION DE LA ENCUESTA

PUBLICAR ENCUESTA

Manual Prdctico Dokeos 3-0r Lisseth Pozo Herrera:

| % J



TEMA 9:

USUARIOS
La herramienta Usuarios muestra la lista de usuarios, la
lista de participantes inscritos para el curso o periodo de
sesiones. Se utiliza para la adicion de nuevos estudiantes,
la creacion de grupos y la asignacion de funciones y los
derechos de los alumnos o grupos.

ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS | Ver como estudiante g

Introduction text

[TITETH]
vl %9 @ £ ™ =«

m

& Anuncios o Agenda 7 Descripcion del _ Configuracion % Documentos o Compartir

curs... del cu... documentos
% Foros %o Lecciones & Ejercicios 7 Encuestas % Usuarios & Wiki del grupo
o Author % Evaluation ™ Juegos © Shop o Envivo o WebTv

Suscribir usuarios
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1. En la pagina de lista de usuarios, hacer clic en el
Agregar alumnos.
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E N

SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

F. AqreqafNuvmosI “ Exportar Gk Grupo  dadh Facetoface

2. .Aparecera una lista de usuarios. Marcar las casillas de
los usuarios que se desea inscribir en su curso
3. Hacer clic en el botén Inscribir.

r N ——
ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

&= Volver BUSCAR

| Espafiol )
1/
o FOTO APELLIDOS | NOMBRE CURSO SESION ROL/ESTATUS RESPONSABLE
@ & cinty1234 cinty1234 No registrado - j=3
¥ & marontssy marion1999 No registrado [-)
@ & pozhito1991 pozhito1991 No registrado j=3
¥ & temorseo telmo1960 No registrado [-)
@ & tito123a tito1234 No registrado j=3

11

INSCRIBIR

4. Confirmar el registro.

7 ) ..
f Por favor, confirme su eleccion
L ]
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Busqueda en la lista de usuarios

La funcién de busqueda le ayuda a encontrar uno o varios
usuarios de una parte o nombre entero.

1. Introducir en el campo de busqueda de la informacion
del nombre a buscar.

r
ﬁ SISTEMA FINANCIERQ Y SEGUROS ...

& Vvobver BUSCAR

2. Hacer clic en el botén Buscar.
Eliminar uno o mas usuarios

1. Marcar las casillas en la primera columna de los
usuarios darse de baja de su curso
2. Hacer clic sobre el boton Anular el registro».

- ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...
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i\_ Agregar Alumnos ’.‘ Exportar | 8 Gupo Sl Facetoface
"

o FoTo APELLIDOS NOMBRE | CURSO SESION ROL/ESTATUS

=} & cinyi2n cinty1234 Registrado E S

o & liss1991 liss 1891 Registrado 2

=} & maront999 marion1999 Registrado [-)

o & pozhito1991 pozhito1991 Registrado S

=} & emot9s telmo1960 Registrado [-)

“ & o123 01234 Registrado S

DAR DE BAJA
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Exportar la lista de usuarios

1. En la pagina de la lista de usuarios. Hacer clic en el
enlace Exportar para descargar un archivo que contiene
la lista de usuarios registrados en el curso.

¥ . 7
a SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

L=
e

Re

FOTO APELLIDOS NOMBRE CURSO SESION

Los grupos

La funcién Grupo permite crear y gestionar grupos de
trabajo. Cuando se crea un curso no hay grupos y por lo
tanto no hay usuarios asignados a los grupos.

Una vez creados los grupos, los usuarios pueden afadir
de forma automatica o manual. También puede asignar
diferentes herramientas a un grupo, dependiendo del
escenario: las tareas, mensajes, documentos, foros, wiki y
chat.
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Crear nuevos grupos

1. En la pagina principal Grupos hacer clic en Crear
grupos.

.

“ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

& Usuarios “ Exportar a un fichero CSV

2. Enla calculadora, de la izquierda, escribir:

= El nimero de grupos que se creara
= El nimero de personas por grupo

3. Hacer clic en el botdon Guardar Grupo.

',

ﬁ SISTEMA FINANCIERQ Y SEGUROS I...

a Grupos

Q Pregramar grupo & Grupo de usuarios

Crear|2 |+ Grupode 3 + Personas

Grupo 1 3

Grupo 2 3

GUARDAR GRUPOS
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La siguiente pantalla le permite elegir un escenario para
los grupos. Dokeos 3.0 ofrece tres de escenario: la tutoria,
la colaboracion y la competencia.

Seleccionar el escenario apropiado para su grupo (s) y
hacer clic en el boton Aceptar.
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r
#4 SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...
&%, Grupos

| Crear nuevo escenario

® Tutoria
o)
o
Los alumnos interactian sélo con el tutor, Mo hay interaccién entre los estudiantes. / l S
Herramientas: Tareas + comreo electrénico privado. o) [o)
- g
Colaboracién
(]
Los alumnos interactian con el tutor y con los demas. Y pueden ver (pero no editar) los demds - WO
goecrf;;ﬁgﬁ::S?EET‘:rsee?sruf‘z:irrao electronico privade + Chat + Foro + Documentos + Wiki ‘—; ‘—"
ce Tee
Competencia
o]
Los g\umnos interactian con el tutor y con los demas. Y ellos no pueden ver a otros grupos de / L5 N
s B S S, privado + Chat + Foro + Documentos + WIki SR TR
SS SS

ACEPTAR

NOTA: Los nuevos grupos se crean pero todavia estan
vacias. Es necesario asignar los usuarios.

Asignar usuarios

1. Hacer clic en el icono Aiadir usuarios representado por
un embudo para asignar automaticamente a los usuarios a
un grupo.

ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...
& Usuarios a‘: Crear grupos R Exportar a un fichero CSV

111

NOMBRE DEL GRUPO |  ESCENARIO TUTOR TAREA MENSAJES PLAZAS DISPONIBLES MIEMBROS VACIAR LLENAR EDITAR

& Grupo 1 Tutoria = 0 0 3 0 ﬁ W rd
_
.‘.‘, Grupo 2 Tutoria - 0 0 3 0 o 3 y

Manual Prdctico Dokeos 3-0 Lisseth Pozo Herrera:
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2. Un algoritmo se encarga de llenar el grupo (s) con los
alumnos inscritos que aun no estan asignados a ningun
grupo. Los nombres se afiaden al azar pero se puede
hacerlo manualmente cada vez que se quiera.

& T ——
4 SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

s Usvaios | Creargupos @8 Exportar 2 un fichero CSV

171

‘3 OF 6 SELECTED x| Guardar

O & Gupot m ¥ 7
Seleccionar todo Deseleccionar todo

o @ N - B

U da Grpo2 | liss1991 liss1991 | ¥ s

[ pozhito1991 pozhito1991
[ cinty1234 cinty1234

¥ tito1234 tito1234 "
[ telmo1960 telmo1960

[ marlon199¢ marlon1999

La zona de Grupo

1. En la pagina principal Grupos hacer clic en el nombre

del grupo para llegar al &rea del grupo.
% ~ —

“ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

s Usuaos g Creargupos |8 Exportaraun fichero CSV

1
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o NOMBRE DEL GRUPO |  ESCENARIO TUTOR TAREA MENSAJES PLAZAS DISPONIBLES MIEMBROS VACIAR LLENAR EDITAR
O & Gupo 1 Tutoria - 0 0 3 2 ] ¥ V'
O & Gupo2 Tutoria - 0 0 3 3 o ¥ £

2. Las misiones, mensajes, Documentos, Foro y Wiki son
herramientas especificas de un grupo.
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Desde el area de grupo también se puede ver la lista de

miembros del grupo.
r |

o SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

o Usuarios (— Lsta @ }g&l Tareas = % Mensajes

TUTORES
NOMBRE APELLIDOS CORREO ELECTRONICO CORRECCION MENSAJES
La fista est4 vacia
MIEMBROS DEL GRUPO
11
NOMBRE APELLIDOS CORREO ELECTRONICO PAPELES MENSAJES
- cinty123 cinty1234 cinty_liz@hotmail es 00 0
- teimo1960 telmo1960 telmopozo1960@hotmail.com 00 0

Eliminar uno o mas grupos

Simplemente marcar uno o0 mas grupo y hacer clic en el
icono Eliminar Grupo.

[ P N ——
ﬁ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

& Usuaros | @ Creargupos 8 Exportara un fichero CSV

'
NOMBRE DEL GRUPO | ESCENARIO TUTOR TAREA MENSAJES PLAZAS DISPONIBLES MIEMBROS VACIAR LLENAR EDITAR

& Grupo 1 Tutoria - 0 0 3 2 i ¥ s

&, Grupo 2 Tutoria - 0 0 3 3 [} ¥ V4

1as.com/main/aroun/aroun soace.oho?cidRea=SISTEMAFINANCIEROVSE &aidRea=28taroun id=2 ELIMINAR GRUPO(S)

Manual Prdctico Dokeos 3-0 Lisseth Pozo Herrera:
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TEMA 1:

ESCENARIO DE UN CURSO
¢, Qué es un escenario de curso en Dokeos?

Es una nueva herramienta que presenta Dokeos en su
nueva version, que permite definir los diferentes pasos y
actividades que los participantes en el curso deben

completar.

También permite asignar requisitos y los criterios para
pasar cada etapa, ademas de ser estructurado, un

escenario de curso puede ser secuenciado.

¢, Qué ventaja tiene utilizar un escenario en Dokeos?

Una de las principales ventajas que ofrece el escenario de
curso en Dokeos es que permite poner la mayor parte de
la funcionalidad pedagdgica en secuencias, entonces los
estudiantes solo podran optar por seguir o tener que

seqguir.

¢, Cobmo crear un escenario de curso?

Para crear un nuevo escenario de golf, se deben realizar

los siguientes pasos:
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1. Hacer clic en el icono Editar escenario de la pagina

principal del curso.

B owase R Tr— >

8 SISTEMAFINANCIERO Y SEGUROS | Ver como estudiante :’

Introduction text

» EDITAR ESCENARIO

v Anencios Apenda o Descripesdn o Consgurace o Documantos o Compar
ors del 0 antos
- -
n
e
o Foro » Leccione W Epercicios Encuestss ¥ Usuacios & Wki oel grupo

2. Hacer clic Ahadir etapa para definir las actividades de

la etapa.

ANADIR
ETAPA

3. Hacer clic sobre la imagen para cambiarla. Puede

elegir una imagen o cargar una imagen propia.

Manual Prdctico Dokeos 3-0 Lisseth Pozo Herrera:
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4. En la fila de paso, hacer clic en el icono de lapiz para

cambiar el nombre del paso.

r
ﬂ SISTEMA FINANCIERO Y SEGUROS I...

El Eliminar Escenario Q | Vista previa 4—1—» Sort

Paso

Actividad Inicio Paso 2 Paso 3 Paso 4 Paso 5

£ R SR X #% [ Ocultarimagen
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