ACUERDO No. 029 - CG
EL CONTRALOR GENERAL DEL ESTADO
CONSIDERANDO:

Que, los articulos 212, numeral 3 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, 31
numeral 22 y 95 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General del Estado, disponen
que la institucién expedira la normativa necesaria para el cumplimiento de sus
funciones;

Que, el articulo 2 de la Ley Organica Reformatoria de la Ley Organica de la
Contraloria General del Estado, publicada en el suplemento del Registro Oficial 1 de
11 de agosto de 2009, dispone que las unidades de auditoria interna de las
instituciones, entidades y organismos del sector publico ecuatoriano dependeran
técnica y administrativamente de la Contraloria General del Estado;

Que, para contribuir al cumplimiento de las atribuciones asignadas en la Constitucion y
en la Ley, es necesario estandarizar la emisién de las 6rdenes de trabajo para la
ejecucion de la auditoria gubernamental, que realizan las unidades administrativas de
control de la Contraloria General del Estado, unidades de auditoria interna y
compafiias de auditoria externa contratadas;

En ejercicio de las atribuciones que le conceden los articulos 212 numeral 3 de la
Constitucién de la Republica del Ecuador, 31 numeral 22 y 95 de la Ley Orgéanica de la
Contraloria General del Estado;

ACUERDA:

Expedir el instructivo para la emisidon de las 6rdenes de trabajo para la ejecucién
de la auditoria gubernamental, que realizan las unidades administrativas de
control de la Contraloria General del Estado, unidades de auditoria interna y
compafias de auditoria externa contratadas:

Art. 1.- Objeto y ambito de aplicacion.- Este acuerdo establece los formatos y las
instrucciones para la emision de las 6rdenes de trabajo para la ejecucion de la
auditoria gubernamental, que realice la Contraloria General del Estado, las unidades
de auditoria interna y las firmas privadas de auditoria contratadas, relacionados con la:

Verificacion preliminar (Formato 1)

La supervision a compafias privadas de auditoria (Formato 2)
Declaracion patrimonial jurada (Formato 3)

Actividades de control planificadas (Formato 4)

Actividades imprevistas (Formato 5)
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Art. 2.- Absolucion de consultas.- Las dudas que se pudieren presentar en
la aplicacion del presente reglamento, seran absueltas por el Contralor General
del Estado.

Art. 3.- Actualizacién periddica.- Se encarga a la Direccion de Investigacion
Técnica, Normativa y de Desarrollo Administrativo de la Contraloria General del
Estado, la actualizacion periddica de este instructivo.

DISPOSICION FINAL

Este acuerdo entrara en vigencia, a partir de la fecha de su promulgacién en el
Registro Oficial.

Dado, en la ciudad de San Francisco de Quito, Distrito Metropolitano, a 9 de
septiembre de 2009.

Comuniquese

Dr. Carlos Podlit Faggioni
Contralor General del Estado

- 1
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| FORMATO 1 |

% OFICIO: NO . (Numero y siglas unidad administrativa de control) (1) - (2)

Seccion: (UNIDAD ADMINISTRATIVA DE CONTROL (3)

CONTRALORIA
GENERAL
DEL ESTADO

Asunto: Verificacion Preliminar (Entidad) (4)

(Ciudad, fecha) (5)

Sefior/a

(Nombres y Apellidos) (6)
(Cargo) (7)

Contraloria General del Estado
Presente.

En cumplimiento a lo dispuesto por el sefior (Contralor o Subcontralor General del
Estado) (8) en (memorando u oficio) (9) de (fecha) (10), autorizo a usted para que de
conformidad con el articulo 18 del Reglamento a la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado, realice una verificacién preliminar en (entidad), ubicada en
(ciudad), (parroquia), (cantén) y (provincia) (11) sobre (aspectos a evaluar) (12)

El objetivo de esta labor es la recopilacion de informacién y la verificacion de los
hechos sobre...... (hechos o denuncias) (13).

Con los resultados que se obtengan, se servira presentar el informe en el que conste
su opinién respecto a si amerita 0 no la realizaciébn de una accién de control, que
incluya el alcance, el personal requerido, el tiempo estimado de ejecucién y la
oportunidad de su inicio.

El tiempo estimado para la ejecucion de esta accion de control es de .... dias
laborables (14).

Atentamente,
Dios, Patria y Libertad,
Por el Contralor General del Estado

(Nombres y Apellidos) (15)
Servidor (a) a cargo de la unidad administrativa de control

Anexos: (16)
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INSTRUCTIVO PARA EMITIR UNA ORDEN DE TRABAJO DE

VERIFICACION PRELIMINAR

ORDINAL CAMPO DESCRIPCION
1) Numero Corresponde al numero de la verificacién preliminar, que
secuencial debe tener una numeracioén secuencial e independiente por
unidad de control y por afio.
2) Cddigo de la | Corresponde al codigo asignado a la unidad administrativa de
unidad control
administrativa
de control
3) Unidad Constituye la denominacion de la unidad administrativa de
administrativa | control
de control
4) Entidad Indigue el nombre o la razén social del ente a ser examinado
auditada (Denominacion que consta en la base legal de creacion o
catastro institucional, dltima actualizacién o modificacion)
(5) Ciudad - fecha | Lugar donde se emite la orden de trabajo y fecha
(6) Nombres y Sefiale los nombres y apellidos del auditor jefe de equipo
apellidos designado para realizar la verificacion preliminar
(7) Cargo Indigue el cargo del servidor (a)
(8) Contralor o Especifique de que autoridad proviene la disposicion
Subcontralor
(9) Memorando u | Sefiale el nimero de oficio 0 memorando de referencia
oficio
(10) Fecha Afo, mes y dia de la comunicacién
(12) Entidad y Indigue el nombre o la razén social y especifique el proyecto,
ubicacion actividad o dependencia de la organizacion en la que se
geografica efectuara la intervencién
(12) Aspectos a Detalle los componentes a ser evaluados, los cuales guardan
evaluar relacion con el contenido del pedido o la denuncia
(13) Hechos o Describir el hecho o denuncia que motiva la recopilacion de la
denuncias informacion
(14) Tiempo Dias asignados para la ejecucion de la verificacion preliminar
asignado
(15) Nombres 'y Del servidor (a) a cargo de la unidad administrativa de control
Apellidos
(16) Anexos En caso de existir documentos que tengan relacién con el

asunto materia de la verificacion preliminar, se adjuntaran a la
orden de trabajo, indicando el numero de hojas que se
acompafan
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| FORMATO 2 |

% OFICIO NO . (Ndmero y siglas unidad administrativa de control) (1) - (2)

Seccién:  (UNIDAD ADMINISTRATIVA DE CONTROL) (3)

COCENERAL Asunto: Orden de Trabajo -Supervision firmas privadas de

DEL ESTADO

auditoria a (Entidad) (4)

(Ciudad, fecha) (5)

Sefior/a

(Nombres y Apellidos) (6)
(Cargo) (7)

Contraloria General del Estado
Presente.

De conformidad con los articulos 36 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General del
Estado, 7 literal h) y 8 del Reglamento para la Contratacién de Servicios de Auditoria
con Compafiias Privadas y la clausula (namero) (8) del contrato celebrado el (fecha)
(9) entre la Contraloria General del Estado y la firma (nombre) (10) dispongo a usted
para que con cargo al Plan Operativo de Control afio .... (o imprevistos) (11), de la
(unidad de control) (12), realice la supervision de la auditoria a los estados financieros
de (entidad auditada), ubicada en (ciudad), (parroquia), (cantén) y (provincia), (13), por
los ejercicios econdmicos terminados al 31 de diciembre de los afos ....(o por el periodo
comprendido entre el...... yel........ ) (14).

Los objetivos de esta actividad de control son: (15)

Para la ejecucion de este trabajo coordinara con la persona designada por la firma
(nombre) (10).

Una vez concluida esta actividad de control, deberd presentar el informe
correspondiente.

Atentamente,

Dios, Patria y Libertad,
Por el Contralor General del Estado

(Nombres, Apellidos) (16)
Servidor (a) a cargo de la unidad administrativa de control

Anexos: (17)
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INSTRUCTIVO PARA EMITIR UNA ORDEN DE TRABAJO DE SUPERVISION A

COMPANIAS PRIVADAS DE AUDITORIA CONTRATADAS POR LA CONTRALORIA

GENERAL DEL ESTADO

ORDINAL CAMPO DESCRIPCION
D NuUmero Corresponde al numero de la orden de trabajo, que debe tener
secuencial una numeracion secuencial e independiente por unidad de
control y por afio
2) Cddigo de la | Corresponde al codigo de la unidad de control asignado
unidad de
control
3) Unidad de Constituye la denominacién de la unidad de control
Control
(4) Entidad Indique la razon social del ente a ser examinado
auditada (Denominaciéon que consta en la base legal de creacion o
catastro institucional, Gltima actualizacion o modificacion)
(5) Ciudad, fecha | Lugar donde se emite la orden de trabajo y fecha
(6) Nombres y Sefiale los nombres y apellidos del supervisor designado
apellidos
(7) Cargo Indique el cargo del servidor (a)
(8) (ndimero) Numero de la clausula contractual en la que se establece la
supervision a la firma privada de auditoria
(9) Fecha De suscripcion del contrato; las fechas que se citan se
escribiran en forma de texto
(10) Empresa Indique la razén social de la empresa auditora
Auditora
(11) (*) Afio Del plan de control o imprevistos (*)
(12) Unidad de Nombre de la unidad administrativa de control, del &mbito al
Control gue corresponde la supervision
(13) Entidad y Indigue la razén social del ente a ser examinado
ubicacién (Denominaciéon que consta en la base legal de creacion o
geografica Catastro Institucional, Gltima actualizacion o modificacion)
(14) Afos o periodo | Afio al que corresponden los estados financieros o periodo
gue se examina
(15) Objetivos Detalle los objetivos de la actividad de control de conformidad
con los convenios y contratos suscritos
(16) Nombres y Del servidor (a) a cargo de la unidad administrativa de control
apellidos
(a7) Anexos En caso de existir documentos que tengan relaciéon con el

asunto materia de la supervision a efectuar, se adjuntaran a la
orden de trabajo

(*) La Ley del Sistema de Contratacion Publica establece la obligacidon de
elaborar y publicar en el portal de compras publicas el programa anual de
contrataciones, por tanto estas actividades se pueden prever y coordinar
con las entidades requirentes con anticipacién, a la época en la cual se
formula el plan anual de control.
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| FORMATO 3|

i OFICIO NO . (Ndmero y siglas unidad administrativa de control) (1) - (2)

Seccion: (UNIDAD ADMINISTRATIVA DE CONTROL) (3)

CONTRALORIA
GENERAL . .. . .
DEL ESTADO Asunto: Orden de Trabajo - Declaracion Patrimonial Jurada

(Ciudad, fecha) (4)

Sefior/a

(Nombres y Apellidos) (5)
(Cargo) (6)

Contraloria General del Estado
Presente.-

De conformidad con los articulos 211 y 231 de la Constitucién de la Republica del
Ecuador, 36 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General del Estado, 2 y 5 de la Ley
gque Regula las Declaraciones Patrimoniales Juradas (7), dispongo a usted para que
con cargo al Plan Operativo de Control afio .... (8) (o imprevistos), de la (unidad de
control) (9), y en cumplimiento a la disposicion del sefior (Contralor o Subcontralor
General del Estado) (10), contenida en el (memorando u oficio) (11), en calidad de Jefe
de Equipo, realice el examen especial a las declaraciones patrimoniales juradas
presentadas por: ..... (12)

El objetivo de esta actividad de control es: (13)
El equipo de trabajo estard conformado por: (nombres y apellidos)(14) y como
Supervisor (nombres y apellidos)(15), quien ademas, en forma periédica informara

sobre el avance del trabajo.

El tiempo estimado para la ejecucion de esta accién de control es de .... (16) dias
laborables que incluye la elaboracion del borrador del informe y la conferencia final.

Atentamente,

Dios, Patria y Libertad
Por el Contralor General del Estado

(Nombres y Apellidos) (17)
Servidor (@) a cargo de la unidad administrativa de control

Anexos: (18)
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INSTRUCTIVO PARA EMITIR UNA ORDEN DE TRABAJO DE DECLARACION

PATRIMONIAL JURADA QUE REALIZA LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTAD

ORDINAL CAMPO DESCRIPCION
Q) NUmero Corresponde al numero de la orden de trabajo, que debe tener
secuencial una numeracion secuencial e independiente por unidad de
control y por afio
(2) Cddigo de la | Corresponde al cédigo asignado a la unidad administrativa de
unidad de control
control
3) Unidad de Constituye la denominacion de la unidad administrativa de
Control control
(4) Ciudad, fecha | Lugar donde se emite la orden de trabajo y fecha
(5) Nombres y Sefiale los nombres y apellidos del auditor jefe de equipo
apellidos
(6) Cargo Indigue el cargo del servidor (a)
) Art. 2y 5dela | De conformidad con los resultados de la verificacion
Ley que regula | preliminar, se referira el articulo 5 en la orden de trabajo,
las cuando se presuma la existencia de un incremento

declaraciones
patrimoniales

injustificado del patrimonio de servidor (a) analizado.
Se sefialara el articulo 2 por falta de presentacion de la

juramentadas | declaracién patrimonial juramentada al finalizar la gestidon
publica del obligado
(8) Afo Afo del plan de control o imprevistos
Unidad de Constituye la denominacion de la unidad administrativa de
9) Control control
(10) Contralor / Sefiale la autoridad que dispone la accién de control
Subcontralor
(12) Memorando u | Numero y fecha del memorando u oficio en el cual consta la
oficio disposicion
(12) Servidores Registre los nombres y apellidos de los servidores (as) a los
(as) gue se realizan el examen y la razén social del ente al cual
analizados pertenecen. En caso de que el nUmero de servidores/as sea
extenso, se adjuntara el detalle de la némina correspondiente.
(13) Objetivos Detalle los objetivos de la actividad de control de conformidad
con las disposiciones legales que regulan las declaraciones
patrimoniales juradas
(14) Nombres 'y Registre los nombres y apellidos del personal operativo
apellidos
(15) Nombres y Registre los nombres y apellidos del supervisor
apellidos
(16) Tiempo Dias asignados para la ejecucion de la actividad de control
asignado
a7 Nombres y Del servidor (a) a cargo de la unidad administrativa de control
apellidos
(18) Anexos En caso de existir documentos que tengan relacién con el

asunto materia del examen, se adjuntardn a la orden de
trabajo, con indicacion del numero de hojas
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| FORMATO 4 |

% OFICIO NO . (Ndmero y siglas unidad administrativa de control) (1) - (2)

Seccién:  (UNIDAD ADMINISTRATIVA DE CONTROL) (3)

N
DEL ESTADO Asunto: Orden de Trabajo — actividad de control planificada

(Ciudad, fecha) (4)

Sefior/a

(Nombres y Apellidos) (5)
(Cargo) (6)

Contraloria General del Estado
Presente.

En cumplimiento a los articulos 211 de la Constitucién de la Republica del Ecuador y
36 de la Ley Orgénica de la Contraloria General del Estado, autorizo a usted para que
con cargo al Plan Operativo de Control afio (afio),(7) de la (unidad de control) (8), en
calidad de jefe de equipo, realice ( tipo y nombre de la accion de control) (9), a (nombre
de la institucion), ubicada en (ciudad), (parroquia), (cantén) y (provincia), (10) (por los
ejercicios econdémicos terminados al 31 de diciembre de ...) o (por el periodo
comprendido entre el..... yel...... )(afios o periodo) (11).

Los objetivos generales son: (12)

El equipo de trabajo estara conformado por: (Nombres y Apellidos). (13) y como
Supervisor (Nombres y Apellidos) (14), quien en forma periddica informara sobre el
avance del trabajo.

El tiempo estimado para la ejecucion de esta accion de control es de .... (15) dias
laborables que incluye la elaboracién del borrador del informe y la conferencia final.

Atentamente,
Dios, Patria y Libertad,
Por el Contralor General del Estado

(Nombres y Apellidos) (16)
Del servidor (a) a cargo de la unidad administrativa de control

Anexos: (17)
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INSTRUCTIVO PARA EMITIR UNA ORDEN DE TRABAJO DE
ACTIVIDAD DE CONTROL PLANIFICADA

ORDINAL CAMPO DESCRIPCION
D Numero Corresponde al niumero de la orden de trabajo, que debe
secuencial tener una numeracion secuencial e independiente por unidad
de control y por afio
2) Cddigo de la Corresponde al cadigo asignado a la unidad administrativa
unidad de de control asignado
control
3) Unidad de Constituye la denominacién de la unidad administrativa de
Control control
(4) Ciudad, fecha | Lugar donde se emite la orden de trabajo y fecha
(5) Nombres y Sefiale los nombres y apellidos del auditor jefe de equipo
apellidos
(6) Cargo Indigue el cargo del servidor (a)
@) Ao Afio del Plan Operativo de Control
(8) Unidad de Constituye la denominacion de la unidad administrativa de
Control control
9) Tipoy nombre | Sefiale el tipo de la actividad de control, segun lo dispuesto
de la actividad | en los articulos 19, 20, 21, 22, o 23 de la Ley Organica de la
de control Contraloria General del Estado
(20) Entidad y Indiqgue el nombre o la razon social de la entidad a ser
ubicacién examinada (denominacién que consta en la base legal de
geografica creacion o catastro Institucional, Gltima actualizacion o
modificacion), luego del cual se especificard el proyecto,
actividad o dependencia de la organizacion en la que se
efectuard la intervencién
(12) Afios o periodo | Afio (s) al que corresponde (n) los estados financieros o
periodo que se examina: desde y hasta
(12) Objetivos Detalle los objetivos generales de la auditoria 0 examen
generales especial
(13) Nombres y Detalle los nombres y apellidos de los servidores (as)
apellidos asignados al equipo de auditoria, conformado por personal
operativo y de apoyo.
(14) Nombres y Registre los nombres y apellidos del supervisor
apellidos
(15) Tiempo Dias asignados para la ejecucion de la actividad de control
asighado
(16) Nombres 'y Del servidor (a) a cargo de la unidad administrativa de
apellidos control
a7 Anexos En caso de existir documentos que tengan relacion con el

asunto materia de la actividad de control, se adjuntaran a la
orden de trabajo, con indicacién del nimero de hojas
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| FORMATO 5 |

% OFICIO No. (Numero y siglas unidad administrativa de control) (1) - (2)

Seccion: (UNIDAD ADMINISTRATIVA DE CONTROL) (3)

N
DEL ESTADO Asunto: Orden de Trabajo - actividad de control imprevista

(Ciudad, fecha) (4)

Sefior/a

(Nombres y Apellidos) (5)
(Cargo) (6)

Contraloria General del Estado
Presente.

En cumplimiento a los articulos 211 de la Constitucién de la Republica del Ecuador y
36 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General del Estado, dispongo a usted para
que con cargo a imprevistos del Plan Operativo de Control del afio (afio)(7), de la
(unidad de control) (8), y en cumplimiento a la disposicion del sefior (Contralor o
Subcontralor General del Estado) (9), contenida en el (memorando u oficio) (10), en
calidad de Jefe de Equipo, realice (tipo y nombre de la acciéon de control) (11), a
(nombre de la institucién), ubicada en (ciudad), (parroquia), (cantén) y (provincia), (12),
por el periodo comprendido entre el ..... y el ... (o por los ejercicios econdomicos
terminados al 31 de diciembre de ...) (periodo o afos) (13)

Los objetivos generales son: (14)

El equipo de trabajo estara conformado por: (nombres y apellidos). (15) y como
Supervisor (nombres y apellidos) (16), quien en forma periédica informara sobre el
avance del trabajo.

El tiempo estimado para la ejecucion de esta accion de control es de .... (17) dias
laborables que incluye la elaboracion del borrador del informe y la conferencia final.

Atentamente,
Dios, Patria y Libertad,
Por el Contralor General del Estado

(Nombres y Apellidos) (18)
Del servidor (a) a cargo de la unidad administrativa de control

Anexos: (19)
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INSTRUCTIVO PARA EMITIR UNA ORDEN DE TRABAJO DE
ACTIVIDAD DE CONTROL IMPREVISTA

ORDINAL CAMPO DESCRIPCION
D Numero Corresponde al numero de la orden de trabajo, que debe tener
secuencial una numeracion secuencial e independiente por unidad de
control y por afio
2) Cddigo de la | Corresponde al codigo asignado a la unidad administrativa de
unidad de control asignado
control
3) Unidad de Constituye la denominaciéon de la unidad administrativa de
Control control
(4) Ciudad, fecha | Lugar donde se emite la orden de trabajo y fecha
(5) Nombres y Sefiale los nombres y apellidos del auditor jefe de equipo
apellidos
(6) Cargo Indigue el cargo del servidor (a)
@) Afio Afo del Plan Operativo de Control al que se aplica el
imprevisto
(8) Unidad de Sefiale el nombre de la unidad administrativa de control
Control
9) Contralor / Sefiale la autoridad que dispone la actividad de control
Subcontralor
(20) Memorando u | Naomero y fecha del memorando en el cual consta la
oficio disposicion
(12) Tipo y nombre | Sefale el tipo de la actividad de control, segln lo dispuesto en
de la actividad | los articulos 19, 20, 21, 22, o 23 de la Ley Organica de la
de control Contraloria General del Estado
(12) Entidad y Indiqgue el nombre o la razén social de la entidad a ser
ubicacién examinada (denominaciéon que consta en la base legal de
geogréfica creacion o catastro Institucional, ultima actualizaciébn o
modificacion), luego del cual se especificara el proyecto,
actividad o dependencia de la organizacién en la que se
efectuara la intervencién
(13) Periodo o afios | Periodo que se examina: desde y hasta o Afio (s) al que
corresponde (n) los estados financieros
(14) Objetivos Detalle los objetivos generales de la auditoria 0 examen
generales especial respectivo
(15) Nombres y Detalle los nombres y apellidos de los servidores (as)
apellidos asignados al equipo de auditoria, conformado por personal
operativo y de apoyo
(16) Nombres y Indique los nombres y apellidos del supervisor
apellidos
(a7) Tiempo Dias asignados para la ejecucion de la actividad de control
asignado
(18) Nombres y Del servidor (a) a cargo de la unidad administrativa de control
apellidos
(29) Anexos En caso de existir documentos que tengan relacién con el

asunto materia de la actividad de control, se adjuntaran a la
orden de trabajo, con indicacion del numero de hojas
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