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RESUMEN

El presente trabajo de investigacion tiene como objetivo principal dar a
conocer las estrategias metodolégicas en el aprendizaje de la asignatura
de Informatica Aplicada a los estudiantes del Primer Afio de Bachillerato
de la Unidad Educativa “Silvio Luis Haro Alvear”, con la finalidad de
fortalecer los procesos de ensefianza y aprendizaje especialmente en la
asignatura de Informatica Aplicada a la Educacion, de una forma dinamica
y de facil comprensién para los estudiantes y docentes. La siguiente
investigacion esta fundamentada en la teoria Conectivista, puesto que
aporté con conocimientos tecnolégicos a la investigacion; dentro de la
metodologia de investigacion se utilizé la indagacion de campo y
documental, después de obtener la informacion se procedi6o a la
tabulacion e interpretacion, adquiriendo de esta manera las conclusiones
y recomendaciones en donde se concluyé que los estudiantes y docentes
no aplican las estrategias metodoldgicas en la ensefianza y aprendizaje
de informética, siendo una falencia durante el proceso de ensefianza en la
asignatura y generando una pérdida de estrategias en el avance de la
tecnologia, razén por la cual se procedi6 a la elaboracién de una guia
didactica que sirvid6 de apoyo a estudiantes y docentes de la Unidad
Educativa, el siguiente trabajo de investigacién constituye un referente
para que docentes fortalezcan sus clases o rectifiquen su metodologia o
forma de enseflanza. Ademas se demuestra que el docente tiene bajos
conocimientos sobre aplicacion de estrategias metodoldgicas, ya que su
clase se ha vuelto tradicionalista, es con este fin que la difusién permitié
incentivar a docentes y estudiantes a utilizar estrategias metodol6gicas
para mejorar el proceso de ensefianza y aprendizaje. El impacto
educativo fue importante dentro de la indagacion ya que aporté en la
aplicacion de estrategias metodolégicas tanto a docentes como a
estudiantes ya que de una manera facil y eficiente lograron captar los
conocimientos adquiridos sobre la asignatura de Informética Aplicada a la
Educacion.
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SUMMARY

This research has as main objective to present the methodological
strategies in the learning of “Applied Informatics” subject with students of
the First Year Bachelor of Unidad Educativa "Silvio Luis Haro Alvear" in
order to strengthen the teaching and learning process especially in the
subject of Informatic Technology Applied to Education in a dynamic and
easy way for students and teachers. The following research is based on
the connectivist theory because it  contributed with technological
knowledge research, methodoly was field and documentary, after
obtaining the information it was made the tabulation and interpretation,
thereby obtaining the conclusions and recommendations and it was
concluded that students and teachers do not apply methodological
strategies in the teaching and learning process, it was shortcoming during
the teaching process in this subject, generating a loss of strategies for the
advancement of technology, which is why it was proceeded to the
development of a tutorial that served to support students and teachers of
this institution, the following research work is a reference for teachers
strengthen their classes or rectify their methodology. Furthermore it
showed that teachers have little knowledge about application of
methodological strategies and their classes have become traditionalist,
spreading allowed to encourage teachers and students to use
methodological strategies to improve teaching and learning. The
educational impact was important in the inquiry because it provided the
application of the methodological strategies for both teachers and students
as easily and efficiently to capture the knowledge on the subject of
Informatics Applied to Education.
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INTRODUCCION

La educaciobn en Ecuador es cada vez mas cotidiano y con
lineamientos que exige la educacion actual, para el avance, renovacion y
aplicacion de los modelos pedagdgicos que han frenado un conocimiento

intelectual, creativo, participativo del estudiante.

La ensefianza del pais con la reforma educativa, ha dado una apertura
para que se adopte varias estrategias metodolégicas en el proceso de
ensefianza y aprendizaje, ya que incita a los docentes a la busqueda de
una manera apropiada que permita mejorar la calidad de ensefianza en

los estudiantes.

El ritmo acelerado de la sociedad y la tecnologia exige una educacion
de alto nivel en lo que concierne a la capacidad creadora con tecnologia
actualizada, por esta razén este compromiso de investigacion pretende
facilitar al maestro y estudiantes del primer afilo de bachillerato de la
Unidad Educativa “Silvio Luis Haro Alvear” de la Parroquia Mariano
Acosta, una herramienta sencilla y de facil comprension, sobre la
elaboraciéon de una guia de informética aplicada a la educacion, para la
enseflanza y aprendizaje de la misma, ademas se presentan los
lineamientos basicos para la facilidad del manejo del estudiante paso a

paso.

Capitulo .- En el primer capitulo se encuentran los antecedentes, que
apoyaron en la realizacion para el planteamiento del problema, luego esta
la formulacion y la delimitacion del problema que consiste en establecer a
quien se va a investigar. Los objetivos puntualizan las actividades que
guiaran el desarrollo de la investigacion y finalmente se encuentra la

justificacion del problema a investigar.
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Capitulo Il.- En el siguiente capitulo se encuentra el marco tedrico que
se expresa la teoria en la que se baso la investigacion, mediante libros,
documentos, paginas web y trabajos de grado relacionados con el tema
de investigacion; después se encuentran las interrogantes de

investigacion y por dltimo la matriz categorial.

Capitulo lll.- En este capitulo se puede visualizar la metodologia que
se utilizd, se explica: tipos de investigacion, modelos metodoldgicos,
técnicas e instrumentos de investigacion utilizados, ademas se determina

la poblacion y muestra con la que se trabaj6 para realizar la investigacion.

Capitulo V.- Se confirma el analisis e interpretacion de resultados
alcanzados mediante la investigacion, con la finalidad de solucionar

problemas relacionados con las diferentes interpretaciones que se trazé.

Capitulo V.- Confirmar las conclusiones y recomendaciones que se ha
basado en los objetivos especificos y diferentes soluciones de los
problemas encontrados durante la indagacién, sefialando partes

principales de la investigacion.

Capitulo VI.- Dentro del siguiente capitulo se explica la propuesta
planteada para la investigacién, asi como también los impactos que

genero con la difusion.



CAPITULO |

1. PROBLEMA DE INVESTIGACION

1.1 Antecedentes

La educacion a nivel nacional es observada como la forma o la manera
de transmitir conocimientos, valores y algunas costumbres incluyendo en
si diferentes pensamientos, con la finalidad de desarrollar costumbres,
metodologias y diferentes experiencias en cada ser humano.

En Ecuador ha comenzado un cambio de logros y avances
relacionados en el ambito educativo, siendo una gran ayuda para el
desarrollo del “Plan Nacional de Buen Vivir’ garantizando una mejor

educacion.

Hoy en dia la educacion se ha hecho indiscutible, ya que existen
diferentes mejoras y cambios que poco a poco han ido apareciendo no
solo en el mejoramiento de la infraestructura, asi como también del
eguipamiento tecnoldgico y las capacitaciones que se les esta exigiendo

a los maestros para que actualicen sus conocimientos.

En la parroquia Mariano Acosta, Cantdn Pimampiro, provincia de
Imbabura, se encuentra ubicada la Unidad Nacional Educativa “Silvio Luis
Haro Alvear”, cuya fecha de creacién fue el 26 de noviembre de 1985 con
acuerdo ministerial nimero 12232. Desde su creacion la preocupacion de
la Unidad Educativa ha sido la formacion de la nifiez y la juventud, esta
institucidn cuenta con una seccion, diurna, contando con un ciclo basico y
el diversificado completo continuando con la recuperacion de equidad de

género y la formacion de estudiantes con valores.



A esta unidad educativa acuden alrededor de unos 300 estudiantes
matriculados desde primer afio de educacion basica hasta el tercer afio

de bachillerato.

Actualmente se puede indicar que el personal docente, asi como los
estudiantes de la Unidad Educativa requiere estrategias metodologias
para el aprendizaje, ya que la institucidbn necesita actualizar las

herramientas didacticas para el proceso de ensefianza.

Se cree provechoso actualizar y utilizar estrategias metodoldgicas ya
gue no se necesita de instrucciones profesionales que tengan que ver
con el tema por el contrario el mayor interés por la enseflanza y el
aprendizaje, ademas con las estrategias se pretende que los estudiantes
entiendan mejor la materia explicada y asimilen méas rapidamente el

conocimiento transmitido.

En este sentido el desarrollo y la actualizacion de las estrategias sera
muy util en la ensefianza-aprendizaje, que ayuda a interpretar y captar
conocimientos de forma rapida y motivadora al momento de impartir la
clase en la asignatura de informética, es decir facilita el conocimiento

tanto al docente como al estudiante.

1.2 Planteamiento del problema

Como futuros profesionales se puede confirmar que un punto principal
de la educacién se encuentra en el objetivo nimero cuatro del Plan
Nacional del Buen Vivir. En donde traza que la tecnologia y el
descubrimiento de nuevos conocimientos sera fundamental para mejorar

la educacion y el conocimiento de la capacidad del ser humano.

Se verific6 que uno de los principales problemas en la Unidad

Educativa “Silvio Luis Haro Alvear” de la parroquia Mariano Acosta es el
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limitado uso de las estrategias metodolégicas en la asignatura de
Informatica para el primer afio de bachillerato.

Frente a esta inquietud nace la preocupacion de los docentes para
romper viejos paradigmas e innovar la metodologia tradicional, para que
los estudiantes sean formados como entes receptores del conocimiento,
es decir con un rol pasivo e innovador en el desarrollo de su aprendizaje

para obtener un adelanto y prestigio institucional.

La limitada capacitaciéon por parte del docente en el uso de las
estrategias metodoldgicas y el aprendizaje genero estudiantes con

conocimientos ambiguos y sin innovacién tecnologica en el aprendizaje.

Al existir desactualizaciéon por parte de los docentes en el uso de las
estrategias metodoldgicas incita la dificultad para implementar las
estrategias metodologias en el proceso de ensefianza, una de las
ventajas es que el estudiante captara e interpretara con mayor facilidad

los conocimientos transmitidos.

1.3 Formulacion del problema

¢,Como fortalecer el proceso de ensefianza-aprendizaje a través del
uso de las estrategias metodoldgicas para el Aprendizaje de Informatica
Aplicada a la educacion en el primer afio de bachillerato de la Unidad

Educativa Silvio Luis Haro Alvear?



1.4 Delimitacion del Problema

1.4.1 Unidades de Observacioén

La siguiente investigacion se realizé a los estudiantes de primer afo
de bachillerato, de la Unidad Educativa, “Silvio Luis Haro Alvear”, de la

parroquia Mariano Acosta, Canton Pimampiro.

1.4.2 Delimitacion Espacial

La presente investigacion se efectud en la Unidad Educativa Silvio Luis
Haro Alvear de la Parroquia Mariano Acosta, del Cantén Pimampiro,

Provincia de Imbabura.

1.4.3 Delimitacién Temporal

La investigacidon se desarroll6 durante en el periodo lectivo 20013-2014

1.5 Objetivos

1.5.1 Objetivo General

Fortalecer el proceso de ensefianza mediante las estrategias
metodoldgicas que se usan en el aprendizaje de Informética Aplicada a la
educacion en el primer afio de bachillerato de la Unidad Educativa Silvio
Luis Haro Alvear de la parroquia Mariano Acosta, del cantén Pimampiro,
provincia de Imbabura en el afio 2013- 2014.

1.5.2 Objetivos Especificos

o Diagnosticar cuales son las estrategias que usan los docentes al
momento de impartir la asignatura de Informética Aplicada a la

Educacion para el primer afio de Bachillerato de la Unidad Educativa



Silvio Luis Haro Alvear de la parroquia Mariano Acosta, del canton
Pimampiro, provincia de Imbabura en el afio 2013- 2014.

e Fundamentar cientifica y tedricamente la investigacion con respecto a
las estrategias metodologicas, para fortalecer la ensefianza y el

aprendizaje en la asignatura de Informatica Aplicada a la Educacion.

e Disefiar una propuesta alternativa con el uso de las estrategias
metodoldgicas para incentivar el aprendizaje en la asignatura de
Informatica Aplicada a la Educcacion del primero de Bachillerato de la
Unidad Educativa Silvio Luis Haro.

e Difundir la propuesta para fortalecer el proceso de ensefianza de la
asignatura de Informatica Aplicada a la Educacion mediante el uso de

estrategias metodoldgicas.

1.6 Justificacion

La razén por la que se desarroll6 esta investigacion fue incentivar el
uso y aplicacién de las estrategias metodologicas en la ensefianza
aprendizaje de la asignatura de informética aplicada haciendo participes
tanto a estudiantes como a docentes de la Unidad Educativa Silvio Luis
Haro Alvear, puesto que existe un limitado uso de las estrategias, asi
como también un bajo interés por la asignatura de informatica aplicada,

por parte de los estudiantes.

Ademas se pretende aportar con ideas que permitan asumir de
manera responsable las necesarias transformaciones que exige el
proceso de ensefianza metodoldgico actual, partiendo de la solucién a los
problemas de aprendizaje en Informética Aplicada; puesto que esta es

una asignatura que permite estar a la par del avance tecnolégico, que es



cada vez es mas acelerado y hace que se presente la necesidad de

mantener un conocimiento que permita manejar estas tecnologias.

Considerando que la educacion es fundamental para el progreso y
desarrollo de una nacion, hay que corregir las falencias y deficiencias de
conocimientos que ocasionan dificultades y perjudican a la educacion,
sobre todo cuando se mantienen metodologias de ensefanza

tradicionales.

Como beneficiario directo de la investigacion fueron los docentes ya
gue contaron con una herramienta de apoyo en su labor a través de la
inclusion de las estrategias metodoldgicas el mismo que pudo generar un

aprendizaje activo en las clases.

Otro de los beneficiarios directos fueron los estudiantes ya que
innovaron sus conocimientos tecnoldgicos a través del uso de las
estrategias, permitiendo revisar la informacion de la asignatura y
mejorando su aprendizaje, organizando de esta manera un trabajo

interactivo, colaborativo y cooperativo entre compafieros y el docente.

Como beneficiario indirecto es la institucion ya que estara a las puertas
de la evolucion de algunas exigencias que se presentan continuamente

en la educacion en lo referente al cambio educativo.

Las estrategias metodolédgicas en el aprendizaje son utilizadas como
herramienta para el desarrollo de competencias dentro de la educacion en
la asignatura de informatica ya que no solo permite el avance educativo
sino también por el contrario contribuyé a motivar e incentivar a los

estudiantes en el aprendizaje de Informatica aplicada.



No se encontraron limitaciones en el proceso de la investigacion, ya
que existieron las bases, los estudiantes, la tecnologia y los

conocimientos necesarios para su desarrollo.

La propuesta de la investigacion fue factible, pues para su desarrollo
se contd con la aceptacion de las autoridades, personal docente y
estudiantes de la Unidad Educativa, ademas de contar con los recursos
tecnoldgicos, bibliograficos y econémicos y sobre todo la predisposicion
del tiempo de la investigadora para terminar con éxito la realizacion de la

investigacion.



CAPITULO Il

2. MARCO TEORICO

2.1 Fundamentaciéon Teoérica

2.1.1 Fundamentacion Filosofica

2.1.1.1 Teoria Humanista

La teoria humanista aporté en la investigacion ya que el principal
objeto es el ser humano, de igual manera los diferentes comportamientos
que posee, dentro del medio educativo y en el que se vive, de acuerdo
con el paradigma humanista, los estudiantes son entes individuales,
anicos, diferentes de los demds; personas con iniciativa propia, con
necesidades de crecer, con potencialidad para desarrollar actividades y
para solucionar problemas creativamente, capaz de fortalecer y auto
educarse, de esta manera la teoria impulso los diferentes valores
humanos, permitiendo que los estudiantes sepan diferenciar lo bueno y lo
malo, construyendo asi a fomentar estudiantes éticos dispuestos a ayudar

a sus comparieros en cualquier problema que se presente en clases.

“Cada ser humano existe en un contexto Unico. Los seres
humanos son intencionales se dirigen a metas, son conscientes de
que causan los acontecimientos futuros. Buscan el significado, los

valores y la creatividad”. (Vega, 2004,pag.221)
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En su concepcion, los estudiantes no son seres que solo participan
cognitivamente sino personas con afectos, intereses y valores

particulares, a quienes debe considerarse en su personalidad total.

Dentro de esta teoria el rol elemental del docente es invitar e impartir
una educacién humanista, es decir una educacion basada en valores ya
sea el respeto y la responsabilidad, tomando en cuenta que el docente
debe iniciar sus clases conociendo las diferentes necesidades e
inquietudes de cada uno de los estudiantes, esto ayudara a crear un
ambiente educativo lleno de armonia y respeto logrando captar el interés

de los estudiantes.

Los estudiantes requieren una firme creacion de preparaciones
distintas para que crezcan como humanos y educandos tanto en valores
como en conocimiento, la teoria permiti6 a los estudiantes expresar su

propia personalidad manifestando asi que son seres Unicos.

2.1.2 Fundamentacion Psicolégica.

2.1.2.1 Teoria Cognoscitiva o Cognitiva.

La teoria Cognitiva contribuyd en la investigacion puesto que el objeto
de estudio es el “aprendizaje” como un inicio, es decir por medio de

procesos Cognitivos resulta la facilidad del aprendizaje.

“La teoria cognitiva del aprendizaje considera a las
personas como sujetos activos, que buscan informacion, la
asimilan y la transforman de acuerdo con los planes vy
estrategias encaminadas al logro de determinadas metas.”
(Costa, 2009, pag. 85)

11



La siguiente teoria sefiala que el objetivo principal del docente es
innovar estructuras mentales del estudiante para construir en ellos los
conocimientos que se pretenden impartir, edificando procesos mentales
gue ayuden a captar con mayor facilidad los contenidos impartidos en el

salén de clases.

La teoria apoyd a estudiar el sistema cognitivo como: el idioma o
lenguaje, la curiosidad, la atencién, la comprension y algunas habilidades
motrices, pretendiendo de la siguiente manera conocer como obtener un

aprendizaje efectivo en el estudiante.

El fundamento muestra como la ensefianza-aprendizaje deben
relacionarse para adquirir una organizacion del sistema educativo con que

permita transmitir al ser humano de una comprensién altamente positiva.

Ademas la teoria sefiala que habria que evaluar procesos y no solo
resultados, es decir, no solo apreciar conocimientos que el estudiante
sabe, sino, apreciar conocimientos que el estudiante no los sabe, siendo
este el punto de partida para preparar y construir conocimientos que

van a impartirse dentro del salén de clases.

Entonces al interpretar como él estudiante y el docente van
desenvolviéndose durante el proceso educativo, se conoce el porqué de
las estrategias metodoldgicas para poder aplicarlas de manera adecuada
y eficiente llegando asi a un buen proceso de ensefianza aprendizaje

dentro del ambito educativo.

Por lo tanto la teoria fue importante en la investigacion ya que aporto
a modificar y ensefiar nuevas formas de aprendizaje en la asignatura de
Informatica, en el cual los estudiantes apreciaron la forma que se preparo

impartir los conocimientos en el avance educativo.
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2.1.3 Fundamentacion Pedagodgica

2.1.3.1 Pedagogia Social

El principal eje de estudio es la “educacién para vivir en sociedad”, en
donde el desarrollo de los valores permiten que el ser humano sea

participe ante la sociedad.

Pedagogia es la disciplina que organiza el proceso educativo,
teniendo en cuenta que el objetivo principal del catedratico es educar en
valores, ademas convertirse en un ejemplo para los estudiantes y asi

obtener buenos profesionales.

La pedagogia es el arte de transmitir experiencias, conocimientos,
valores por medio de los recursos que se tiene al alcance, como son:
materiales, la misma naturaleza, los laboratorios, los avances

tecnologicos, el arte, el lenguaje hablado, escrito y corporal.

Dentro de la investigacién la pedagogia social fue significativa ya que
incentivo a los docentes a conseguir una disciplina pedagoégica en donde
los conocimientos tradicionales en estudiantes y docentes justificO un
hecho social y educativo, educando asi a diferentes estudiantes no solo
en la asignatura de Informatica, si no en valores éticos y morales.

2.1.4 Fundamentacion Socioldgica

2.1.4.1 Teoria Socio critica

La siguiente teoria aportd dentro de la investigacion, puesto que se

enfoca en la autorreflexion critica que puede conseguir el estudiante,
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tomando en cuenta que la educacion es el eje principal para construir la

igualdad de cada individuo en la sociedad.

La teoria se relacioné con la mayoria de las perspectivas basicamente
con la teoria humanista que contribuy6 en él estudio del ser humano, en
el cual el estudiante expreso los valores como: respeto, honestidad al
préjimo y responsabilidad, asumiendo que la educacion es el medio para

lograr el progreso de la sociedad.

Se tomoO en cuenta esta teoria para investigar la independencia y la
autonomia en el pensamiento del estudiante, ademas esta teoria ayudo a
gue los estudiantes se autoevallen y realicen un andlisis, con el fin de

mejorar y progresar sus diferentes conocimientos.

“El paradigma socio critico introduce la ideologia de la
autorreflexiéon critica de los procesos del conocimiento. Tiene
como finalidad la transformacion de la estructura de las
relaciones sociales y dar respuestas a determinados problemas
generados por estas”. (Garay, 2010, pag. 5)

Es asi que la ensefianza aprendizaje debe individualizarse en el
sentido de permitir a cada educando trabajar con independencia y a su
propio ritmo, es necesario promover la colaboracién y el trabajo grupal, ya
gue se establecen mejores relaciones, experimenta de mejor manera, se
sienten mas motivados, aumentan su autoestima y aprenden habilidades
sociales. Ademas no se investigd que el estudiante exprese ser un rol
pasivo que simplemente escuche y repita lo que aprendid, al contrario,
gue ponga atencion, indague u obtenga sus propias conclusiones y de
esta manera pueda realizar una auto reflexion, siendo un estudiante libre
de expresar sus conocimientos y ser independiente, ademas ser el

constructor de su propio conocimiento.
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2.1.5 Fundamentacién tecnoldgica

2.1.5.1 Teoria del Conectivismo

El conectivismo sustentd en la investigacion, puesto que su objeto de
estudio se centra en el nuevo mundo de la era social digital en rapida
evolucion, en donde sefiala que el aprendizaje es un proceso que ocurre
al interior de diferentes ambientes, que la mayoria de veces no se puede
explicar, puesto que se produce a través de las conexiones dentro de las
redes. El modelo es utilizar el concepto de una red con nodos y
conexiones para definir el aprendizaje, los alumnos reconocen e
interpretan las pautas y se ven influenciados por la diversidad de las
redes, la fuerza de los lazos y su contexto. La transferencia se realiza

mediante la conexion a agregar nodos y redes cada vez mas personales.

“El Conectivismo es la integracién de los principios explorados
por las teorias de caos, redes, complejidad y auto-
organizacion. El aprendizaje es un proceso que ocurre al
interior de ambientes difusos de elementos centrales
cambiantes que no estan por completo bajo control del
individuo.” (Siemens, 2004, pag. 6)

Esta teoria fue significativa en la investigacion ya que contribuyé con
diferentes conocimientos tecnoldgicos en la utilizacion de la Tecnologia
de Informaciéon y Comunicacion y fue un apoyo para que los docentes y
estudiantes estén actualizados con los diferentes avances tecnolégicos y
las estrategias metodoldgicas que representan continuamente en la

educacion.
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2.1.6 Fundamentacion Legal

La investigacion se fundament6 legalmente en la Constitucion de la
Republica del Ecuador en la Seccion Primera de la educacion Art. 347. En
el cual manifiesta que: “sera responsabilidad del estado: incorporar las
Tecnologias de Informacion y Comunicacion en el proceso educativo y
propiciar el enlace de la ensefianza con las actividades productivas o

sociales.”

El manejo de las estrategias metodologicas y la nueva tecnologia en
la educacién desarrollan a obtener nuevos conocimientos y culturas que
enalteceran la importancia en la educacion, de igual forma contribuira en
el cumplimiento de las metas del Plan Nacional del Buen Vivir. Ya que es
el estado responsable, es beneficioso el uso de la tecnologia en el salon
de clases, mejorando asi el ambito educativo y ayudando al pais a
obtener nuevos conocimientos sobre tecnologia y una educacion basada

en calidad.

La investigacion contribuyé en el proceso del nuevo nivel de
educacién, construyendo un modelo de ensefianza-aprendizaje diferente,
en donde surgieron nuevas herramientas, estrategias metodoldgicas,
contribuyendo de esta manera a incorporar las tecnologias de informacién

y comunicacién dentro del salén de clases.

2.1.7 Ensefianza parala Comprension

Para empezar fue un gran apoyo la Ensefianza para la Comprension
en la investigacion, es necesario sefialar que son tres los materiales que
intercambian los educadores con los educandos en los procesos de
ensefianza y de aprendizaje como: los conocimientos, las capacidades o

competencias y la comprension. Los conocimientos pertenecen a la
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experiencia eco sociocultural e historico, cientifico y tecnoldgico; las
capacidades, se entienden como objetivos, competencias, habilidades,
destrezas, y otros; la comprension se refiere al sentido que se le da a los
aprendizajes. En la investigacion se realizé un abordaje de las tensiones
bésicas de este ultimo debido a que condiciona la estructuracién de

significatividades relevantes y adecuados en la escolarizacion.

Hoy en dia la ensefianza adquirido un papel muy importante en el
sistema educativo, esta es considerada como un procedimiento didactico
que ayudar a realizar una parte del aprendizaje que se persigue con la

estrategia para una comprension eficiente.

2.1. 8 Teoria del Aprendizaje

2.1.8.1 Constructivismo

El Constructivismo plantea que el proceso educativo se debe llevar a
cabo dinamicamente es decir concretarse a la accion, en el cual las
personas aprenden a través de la experimentacién y las reflexiones
individuales, permitiéndole al hombre tener una interpretacion mas

objetiva de la realidad.

“El constructivismo es la idea de que el individuo tanto en los
aspectos cognitivos y sociales del comportamiento como en
los afectivos no es un simple producto del ambiente ni
resultado de sus disposiciones internas, sino una
construccion propia; que se produce dia a dia como resultado
de la interaccion entre esos factores. Segun la posicién
constructivista, no es una copia de la realidad, sino una

contraccion del ser humano” (Carreto, 2005, pag.24-25)
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En esa funcidn, el profesor deja a un lado la responsabilidad de ser un
ensefiado para convertirse en un guia estimulador de inteligencias que
usa una serie de habilidades operativas en sus estudiantes, tales como:
conocer, comprender, analizar, deducir, criticar, resumir, clasificar,

comparar, entre otras.

Por lo tanto, el docente no es el Unico que tiene el conocimiento puesto
que los estudiantes ya tienen nociones y mayor acceso a la informacion
generada por el entorno y por ende pueden estar en capacidad de
estructurar al menos conceptos basicos sobre determinada tematica

tratada en clase o cualquier otro lugar.

2.1.8.2 Teoria Contextual-Ecolégico

La siguiente teoria resalta el contenido histérico, geografico,
ecologico, cultural, social, econémico, familiar y escolar, todo lo
mencionado forma el centro de un contexto donde se origina el proceso

educativo y el aprendizaje individual.

La siguiente teoria se centra en la educacion, asi como también no
dejar de lado las probleméticas que afectan y son parte de la vida diaria
de cada estudiante, es necesario partir de ahi para lograr el aprendizaje,
ademas debe ser coherente a la realidad e intereses de los estudiantes,
no se debe comenzar una clase, dando por hecho que al grupo que se va
a enfrentar tiene caracteristicas o problemas sociales que no se podra

concentrar en el tema de estudio.

En el siguiente paradigma se resalta el caracter sociable del ser
humano puesto que la interaccion entre el estudiante y el docente
constituyen un aporte importante dentro del proceso educativo, ya sea

tomando en cuenta el aprendizaje por imitacion, hacia el grupo de
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estudiantes que siempre existirA modelos a imitar por sus comparieros y

de esta manera los estudiantes adquieren conductas y habitos positivos.

El estudiante necesita interactuar y el rol del docente es generar para

obtener resultados productivos con los fines educativos que se proponen.

2.1.8.3 Importancia del Aprendizaje

La importancia del Aprendizaje esta basado en un proceso de
adquisicién de conocimientos habilidades o destrezas, intereses, valores y
actitudes, posibilitado mediante el estudio la ensefianza o la experiencia

gue puede observar cambios en la conducta del sujeto.

De acuerdo a la recopilacion de algunos autores, se han destacado los
siguientes aspectos como razones por las cuales el aprendizaje resulta
transcendental en la vida de cada ser humano:

a. Medita las habilidades que se poseen dentro de los
conocimientos que se van adquiriendo y demuestran al mundo el
por qué, el como, se hacen las actividades que se desean
desempeiiar dentro de un futuro.

b. Supone la aparicion de una conducta no existente o0 la
modificacion de alguna conducta previa.

c. Permite un cambio relativamente permanente y duradero, pero

sujeto a alteraciones.

2.1.8.4 Teoria del Aprendizaje Significativo

Surge cuando el estudiante, como constructor de su propio
conocimiento, relaciona los conceptos a aprender y les da un sentido a
partir de la estructura conceptual que ya posee. Dicho de otro modo,
construye nuevos conocimientos a partir de los conocimientos que ha

adquirido anteriormente. Este puede ser por descubrimiento o receptivo.
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Pero ademas construye su propio conocimiento porque quiere y esta
interesado en ello. El aprendizaje significativo a veces se construye al
relacionar los conceptos nuevos con los conceptos que ya posee y otras

al relacionar los conceptos nuevos con la experiencia que ya se tiene.

Esta teoria presenta el concepto de aprendizaje significativo que
sefala el papel que juegan los conocimientos previos del estudiante en la
adquisicion de nuevas informaciones. Lo significativo solo es posible si se

relacionan los nuevos conocimientos con los que ya posee el sujeto.

Es de suma importancia tomar los conocimientos previos que cada
estudiante posee como punto de partida para dar inicio a un nuevo
proceso de ensefianza aprendizaje, tratando a toda costa presentar
dichos conocimientos de la manera mas clara para poder dar facilidad de

integracion de estos a los anteriores.

2.1.9 ¢Que es Metodologia?

Una metodologia es aquella guia que se sigue a fin de realizar las
acciones propias de una investigacion, en otros términos se trata de una
guia que indica que hacer y cémo actuar cuando se quiere obtener

cualquier tipo de investigacion.

Es posible definir una metodologia como aquel camino que permite
observar una dificultad de una forma general, sistematica, disciplinada y

con cierta conducta.

2.1.9.1 Estrategias Metodologicas

La estrategia es un procedimiento organizado, formalizado y orientado
a obtener una meta claramente establecida, para su aplicacion en la

practica diaria requiere del perfeccionamiento de procedimientos y
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técnicas cuya eleccién detallada y disefio son la responsabilidad del
docente.

Una estrategia metodologica es la forma o manera como el docente y
el estudiante organizan el aprendizaje significativo desde la planificacion
de contenidos, la ejecucion y la evaluacién, a su vez la organizacion del
ambiente, el uso 6ptimo de los espacios, la estructuracion y la utilizacion

de los materiales educativos permiten conseguir el objetivo.

Una estrategia representa un conjunto de capacidades de las cuales
puede hacer uso tanto el docente como el estudiante con la finalidad de
organizar, guiar y fortalecer su forma de estudio y ensefianza; cuya
aplicacion contribuird netamente a alcanzar el éxito dentro del proceso de

aprendizaje en el ser humano.

Las actividades de aprendizaje con las que se construyen las

estrategias metodoldgicas pueden ser de dos tipos:

a) Actividades Memoristicas: Especificamente estan dadas para el
trabajo basado en contenidos, se basan como inicio en la realizacion de
una actividad de aprendizaje; a partir de alli, se debe estructurar la
actividad con procesos mas complejos que permitan asegurar

aprendizajes:

v" Memorizar una definicion, un hecho, texto o poema.

v' Identificar elementos de un conjunto.

v Recordar (sin exigencia de comprender)

v' Aplicar mecanicamente reglas y formulas para la resolucién de

problemas tipicos.
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b) Actividades Comprensivas: Son las mas indicadas para
procesos de mayor nivel, con ellas se debe estructurar actividades de

trabajo mental, ya que permiten construir y reconstruir significados:

v' Resumir, interpretar generalizar requieren comprender una
informacion previa y reconstruirla.

v' Explorar, comprar, organizar datos, exigen situar la informacién con
la que se trabaja en el marco general del conocimiento y realizar

una reconstruccion general de la informacion de partida.

2.1.9.2 Estrategias de Aprendizaje en el Ambito Educativo

Es un procedimiento del ser humano dirigido a una meta u objetivo
determinado, consiente y de conducta controlada, a su vez requiere de
una planificacion y control de ejecucion, es asi que para lograr una

estrategia tiene que seleccionar recursos y técnicas.

La estrategia permite reflexionar sobre la propia manera de planificar,
presentar y evaluar los distintos contenidos en la asignatura de
informatica. Ayuda a reconstruir conscientemente significados como
“‘docentes” con respecto a que debe o no ensefiarse; supone un
conocimiento de habilidades y carencias como docente que impulsa a
mejorar cambios dentro del desempefio profesional.

Ensefiar a conocer, a identificar dificultades, habilidades vy
preferencias en el momento de aprender y ayuda a reconstruir su “propia
identidad cognitiva”. Por consiguiente pretende la ensefianza del didlogo,
impulsando los conocimientos previos sobre los contenidos a tratar y

relacionar con informacién nueva.
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A continuacion se menciona algunas estrategias que permiten facilitar

la enseflanza y aprendizaje en los estudiantes:

2.1.9.2.1 Estrategia de los organizadores graficos

Los organizadores gréficos tienen su origen en las teorias cognitivas,
que se explica en funcién de los procesos de pensamiento. El uso de
organizadores graficos en el proceso de ensefianza y aprendizaje es la
representacion visual de conocimientos que presenta informacion
rescatando aspectos importantes de la clase dentro de un esguema

usando etiquetas.

También son formas visuales que permiten al estudiante conectar la
informacion nueva con sus conocimientos, descubrir como los conceptos
se relacionan vy se integran entre si, permite recordar la informacién

facilmente.

Los organizadores graficos son sorprendentes estrategias para
mantener a los estudiantes involucrados porque incluyen tanto palabras
como imagenes visuales, son efectivos incluso con diferentes estudiantes

talentosos y con dificultades para el aprendizaje.
Objetivo
Esta estrategia tiene como objetivo presentar de una manera

organizada la informacion la cual debe ser clara y concisa, para facilitar la

comprension durante el proceso de ensefianza.

Ventajas

» Permite presentar la informacién de forma clara.
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» Facilita la ideologia percibida cuando el alumno representa lo que
ha comprendido.

» Facilita la retencion y el recuento a través de la sintesis y analisis
de la informacion.

» Ayuda a desarrollar el pensamiento critico y creativo.

» Se puede exponer a cualquier cantidad de grupo.

Aplicacion

v Realizar una breve lectura de introduccién de contenidos y explicar
coémo se utiliza el organizador grafico mediante ejemplos.

v" Organizar grupos y fomentar discusiones, lluvia de ideas para
realizar el organizador grafico sobre el tema de la asignatura.

v Asegurarse que el estudiante comprende lo que debe hacer en
cada caso.

v' Exponer el resultado de la informacion sobre el contenido del tema.

v Evaluar el proceso y resultado de los estudiantes.

2.1.9.2.2 Estrategia de lalectura comprensiva

Es un procedimiento u operacion mental que realiza la persona que lee

durante el procedimiento de informacion del texto escrito, ademas la

comprension es lograda cuando se elabora un significado coherente y

comprensible en los indicios contribuidos por la lectura.

La capacidad colaborativa de un lector o receptor protagonista

interactta a partir de los estimulos complejos formulados en su lectura y

contribuyen al entrenamiento de su competencia comunicativa para no

solo explorar, sino que ademas construir el sentido de la definicion de lo

leido.
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Objetivo

Constituir con adecuacion el significado e interpretacion que no

contradiga el texto o contenido.

Buscar relaciones logicas entre los elementos del texto, reforma un

fragmentado de expresidn, ayuda con sus conocimientos previos y

registra la experiencia de lectura para el 6ptimo desarrollo de la destreza.

Estimular al estudiante cierta capacidad que integra un saber y estar al

tanto con el objetivo final, para crear el significado que ofrece el texto.

Ventajas

Identificar los conocimientos previos sus expectativas, intereses a
fin de realizar la motivacion necesaria.

Manejo del diccionario, para mejorar por cuenta propia y con mayor
independencia el significado de las palabras nuevas presentes en
el texto.

Segquir la idea central a partir del titulo de la lectura a través de la
localizacion de palabras claves, la idea central es la mas
importante, de ella depende las ideas secundarias que tengan

mayor significado o mayor contenido.

Aplicacién

Escoger un tema o contenido a leer.
Anotar previamente en una hoja de trabajo los conocimientos
previos acerca de la lectura.

Leer en silencio el texto o documento informativo.
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e Diferenciar los conocimientos previos registrados en la hoja de
trabajo con los que aparecen en la lectura y confirmar su
correccion o exactitud.

e Hablar con sus comparferos para corregir errores e identificar
dentro del texto leido si las preguntas previas sobre aspectos que
intentaban aprender fueron respondidas.

¢ Realizar ensayos o resumenes contestando por escrito lo que se
aprendido de la lectura.

¢ Finalmente elaborar un organizador grafico para establecer las
relaciones entre los contenidos derivados del texto, que luego

seran defendidos y expuestos en el salén de clases.

2.1.9.2.3 Estrategia de ilustracion

Es cualquier obra dibujada con acuarela, tinta o aerdgrafo con
caracteristicas iguales a la del cartel y el comic. La ilustracion se muestra
llamativa para adquirir un libro simplemente por la portada, ademas se
muestran las imagenes maravillosamente exagerando, motivando la
fantasia, con mucha luminosidad y contiene un mensaje iconico instruido
para un conocimiento instantaneo, que debe ser impresionante y llame la

curiosidad del espectador.

Son representaciones visuales de una teoria o de partes de una sesion
de aprendizaje, con una estructura ordenada armoénicamente para que los
diferentes elementos del dibujo lleven a una rapida asimilacion de la obra
0 contenido.

Objetivo

» Dirigir y conservar la atencion de los estudiantes.
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Promover, optimizar la motivacion y el interés por el tema o
contenido.

Permite facilitar la indagacion como un todo.

Ayuda a contextualizar sus aprendizajes, y a retener la
investigacion.

Facilita la recopilacion observada de la busqueda.

Ventajas

v
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Facilita como apoyo en exposiciones o en lecturas de textos
complejos.

Transmite inmediatamente el mensaje.

Ayuda a la verbalizacion siendo, mas eficaces que los textos.
Facilita medios y modos en la presentacion del contenido.
Desarrolla la creatividad del estudiante.

Ayuda a la interaccion entre diferentes grupos.

Sirve como medio de comunicacion o informacion.

Respeta el ritmo individual de aprendizaje en el estudiante.

Aplicacion

Seleccionar un tema o contenido para la clase.
Presentar la imagen ante los estudiantes para que visualicen.
Buscar la comprensién profunda mediante la interrogacion.

Realizar una breve explicacion y aclarar de qué se trata la imagen.

2.1.9.2.4 Estrategias sobre preguntas intercaladas

Son preguntas que constituyen una transmision integral y adecuada en

el proceso de ensefianza y aprendizaje. Sirve para ayudar a mantener la
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atencion y colaboran la practica de retencion y elaboracion de informacion

principal.

Son aquellas que se plantea el estudiante durante la clase y tiene
como intencion facilitar el aprendizaje. Por lo general las preguntas
intercaladas se redactan bajo la modalidad de reactivos, contestaciones

breves o completamientos.

Objetivo

Conservar la atencion y favorecer la préactica, la retencion y la

elaboracion de informacion relevante.

Ventajas

e Resolver dudas sobre el contenido o tema.

e Conservar la curiosidad en el tema de la clase.
e Orienta sus conductas de estudio en el tema.
e Ayuda en la préactica y la reflexion.

e Beneficia el aprendizaje significativo.

Aplicacién

e Composicion de niveles de preguntas.

e Cuando no es posible relacionar cual es la informacién principal.

e Numero y ubicacion de las preguntas debe fijar considerando la
importancia e interrelacion de los contenidos.

¢ No esperar a que los estudiantes puedan adivinar lo que el docente
quiere decir.

e Posponer las preguntas sobre el contenido hasta construir una

base de conocimientos.
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Importancia de las estrategias metodoldgicas

La primordial importancia de las estrategias metodoldgicas es que
estas herramientas contribuyen en el proceso de enseflanza vy
aprendizaje, potencializando el desarrollo creativo tanto en el docente

como en el estudiante con el Unico propdsito de ensefiar con calidad.

A continuacién se presentan argumentos que sustentan la importancia

de la utilizacién de estas herramientas:

» Crean en los estudiantes el deseo por aprender a aprender a través
de un trabajo conjunto entre docente y estudiante que conduzca al
aprendizaje comprensivo.

» Desarrollan habilidades y técnicas innovadoras que contribuiran a
solucionar problematicas académicas y de rendimiento.

» Generan un ambiente de intercambio de informacién vy
fortalecimiento de la relacion académica entre docentes vy
estudiantes.

> Al finalizar la formacién académica los estudiantes se convertiran
en profesionales capaces de emitir criterios propios, con alto
rendimiento académico y listo preparados para asumir su propio

proceso de construccion del conocimiento.

Recomendaciones para el éxito de una Estrategia Metodolégica

e Elegir la estrategia adecuada para cada tema de aprendizaje

e Preparacién cuidadosa de todos los elementos y recursos
necesarios que se va a llevar a cabo.

e Motivacion de los estudiantes para escuchar y observar.

e Preparacién de los estudiantes antes de la presentacion de un

programa o antes de emprender la clase.
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e Familiarizar a los estudiantes a trabajar en orden cuando se trabaje
en grupos o cuando deban salir del aula por el interés del tema en
estudio.

e Preparacion de actividades al terminar la clase que permitan

establecer relaciones entre varias asignaturas.

Estrategias antes de iniciar la unidad didactica, actividad o tarea

e Partir de una actividad de motivacion o un tema motivador para el
estudiante.

« Encaminar que el estudiante pueda atribuir sentido a todo lo que se le
propone aprender.

o Explicar bien los objetivos que se pretende conseguir.

o Comprobar que el alumno entiende lo que se le pide.

e Reunir los conocimientos previos que el alumno tiene sobre el objeto

de aprendizaje.

Estrategias a desarrollar en la unidad didactica, actividad o tarea

« Fomentar actitudes y ofrecer estrategias para que el alumno pueda
ser cada vez mas autbnomo al procesar la informacion.

e Ayudar al alumno para que sea capaz de compartir la construccion del
conocimiento y comunicar la informacién.

« Ofrecer estrategias de cooperacion o integracion.

o Ofrecer estrategias de autoevaluacién y coevaluacion.

Estrategias a desarrollar al finalizar la unidad, actividad o tarea
e Recapitular lo aprendido.
e Recuperar o ampliar el contenido del tema.
e Presentar el trabajo final realizado.

e Valorar el trabajo realizado.
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2.1.10 Informatica Aplicada

La informéatica es la ciencia que estudia el tratamiento de la
informacion automatica, de igual forma se puede definir como el
procesamiento automatico de la informacion que tiene tres tareas

basicas:

Entrada de la informacion.- Captacion o recopilacion de la

informacion.

Proceso de la informacion.- Tratamiento o procesamiento de la

informacion.

Salida de la informacién.- Salida o visualizaciéon de los resultados

obtenidos de la informacion.

Al interpretar la Informética Aplicada a la Educacion se puede definir
que la educacién se ocupa del procesamiento de datos, para convertirlos
en informacion, mientras la informatica trata la informacion procesada por
medios mecanicos o artificiales, el fin superior es el procesamiento que

tiene lugar en el cerebro de las personas, esto es, un medio natural.

2.1.10.1 Importancia de la Informatica

La Informética Aplicada es importante ya que permite manipular y
visibilizar distintas herramientas tecnoldgicas para el aprendizaje de cada
ser humano, en la sociedad actual se utiliza cada vez més herramientas
digitales. Es prioritario comprender, a través de esta asignatura, las
herramientas tecnoldgicas de la comunicacion (TIC), son mediadoras del

proceso de aprendizaje.
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La Informatica y las TIC deben vincularse con las asignaturas para
acompanfar el proceso de ensefianza y aprendizaje. Este aprendizaje se
lo evidencia en el uso correcto de paquetes ofimaticos; en la busqueda de
informacion de la red informatica; en la indagacion, instalacion y

aplicacion de software educativo.

La ensefianza del uso consciente y responsable de las herramientas
informaticas servird ademas para desarrollar el respeto a la opinion ajena
y a las fuentes de investigacién, asi como para usar los medios
tecnologicos con propoésitos considerados, es decir, oportunos a los

procesos de aprendizaje.

2.2 Posicionamiento Teérico Personal

Con el unico propésito de fortalecer el proceso de ensefianza y el
aprendizaje en los estudiantes de la Unidad Educativa “Silvio Luis Haro
Alvear”, se identifica con la teoria conectivista porque el aprendizaje se
basa en un proceso para luego transmitir informacién a través de
conexiones; puesto que la investigacion contribuye con nuevos
conocimientos tecnoldgicos ayudando a que estudiantes y docentes se
interesen por investigar, reflexionar nuevas ideas y conocimientos
mejorando sus diferentes habilidades o maneras de ensefiar, incentivando
de esta manera la utilizaciébn de las estrategias metodoldgicas en la

Tecnologia de Informacion y Comunicacion.

Se puede incentivar a los estudiantes a innovar conocimientos que
beneficie con el futuro siendo personas investigativas, creativas que
comiencen el uso de las estrategias metodoldgicas, ya que por medio de
las herramientas antes mencionadas se fortalecera la educacién del
primer afio de bachillerato, a la vez se construye individuos

emprendedores y (tiles para la sociedad dentro del contexto educativo.
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Es necesario sefalar que la comprension del estudiante parte de su
forma de ser e interpretar la informacién, ya que las nuevas estrategias
metodolégicas se combinan en un mejoramiento pedagogico esencial,
preparando el sistema de enseflanza adecuado al avance y ritmo de

aprendizaje tecnoldgico.

El trabajo del docente no es solo ensefiar, es propiciar que los
estudiantes experimenten sus conocimientos, utilizando diferentes
estrategias metodologicas que existen dentro de la asignatura de
informatica aplicada.

2.3 Glosario de Términos

Ambiguo.- se puede deducir que refleja varias interpretaciones.
Aprendizaje.- accion y efecto de aprender algun arte, oficio u otra cosa.
Tiempo en que ello se emplea. Adquisiciébn por la practica de una
conducta duradera.

Aprendizaje colaborativo.- un sistema donde los estudiantes interactian

para trabajar en equipo-.

Avanzar.- Acercarse a su fin o transcurrir un tiempo determinado
Alcanzar.- Llegar a tener una cosa que se habia perseguido.
Aprendizaje.-Proceso  de  adquisicibn de  conocimientos Yy
experimentacion con los mismos para obtener otros nuevos.

Cognitiva.- Dicese lo que es capaz de conocer, perteneciente o relativo
al conocimiento.

Conocimiento.- Cada una de las facultades sensoriales del hombre en la
medida en que estan activas. Entendimiento, inteligencia, razén natural.
Constructivismo.- Teoria que tiene raices en la filosofia y en la
psicologia del presente siglo, presentando un enfoque hacia el

aprendizaje.
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Diversificar.- Convertir en varias cosas una tarea, mejorar
constantemente.

Estrategias.- Proceso regulable, conjunto de que las reglas que aseguran
una decision Optima en cada momento del aprendizaje.

Educacién.- Métodos por los que una sociedad mantiene sus
conocimientos, cultura y valores; afecta a los aspectos fisicos, mentales,
emocionales, morales y sociales de una persona.

Eficacia.- Capacidad de lograr el efecto que se desea 0 se espera.
Eficiencia.- Capacidad de disponer de alguien o de algo para conseguir
un efecto determinado.

Ensefianza.- comunicacion de conocimientos, habilidades ideas o
experiencias de una persona que no las tiene con la intencion de que las
comprenda y haga usa de ellas.

Factible.- que se puede realizar y hacer.

Interactivo.- Dicho de un programa: Que permita una interaccion, a modo
de dialogo entre el ordenador y el usuario.

Incitar.- Estimular o mover algo para que alguien realice algo.
Metodolégica.- Conjunto de métodos que se sigue en una investigacion
cientifica, trabajo o actividad.

Informatica.- Es la ciencia que se encarga de estudiar el tratamiento de
la informacion.

Pasiva.- Que recibe o padece el efecto de una accién sin intervenir en
ella. (Diccionario Manual de la Lengua Espafiola Vox. © 2007 Larousse
Editorial, S.)

Proceso.- Conjunto de actividades continuas e interrelacionadas, para
cuya realizacion se necesita el uso de métodos y la programacioén de
etapas y operaciones.

Proceso de aprendizaje.- Es la adquisicion de nuevos conocimientos con
la ayuda del profesor, mediante su vinculacion de algun aspecto de la
estructura cognitiva exigente. Es un proceso activo en el que actian todas

las facultades del estudiante.
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Sistematica.- Que se adhiere a un programa o sistema propio.
Tecnologico.- conjunto de teorias y técnicas que permiten el
aprovechamiento practico del conocimiento cientifico. Tratado de los

términos técnicos.

2.4 Interrogantes de Investigacion

¢ Cuéles son las estrategias que usan los docentes al momento de
impartir la asignatura de Informatica Aplicada a la Educacion para el
primer afio de Bachillerato de la Unidad Educativa Silvio Luis Haro

Alvear?

¢La fundamentacion cientifica y tedrica de la investigacion permitird
establecer lineamientos que fortalezcan las estrategias metodoldgicas en

la asignatura de Informatica Aplicada a la Educacion?

¢,Como contribuira la propuesta alternativa de estrategias metodologicas

en el aprendizaje de Informatica Aplicada a la Educacién?
¢La difusién de la propuesta fortalecera el proceso de ensefianza de la

asignatura de informatica Aplicada mediante el uso de estrategias

metodoldgicas?

2.5 Matriz Categorial

VARIABLES CONCEPTOS DIMENCIONES INDICADORES

Investigacion

Las estrategias

metodoldgicas de Organizacion

ensefianza son el

tipo de experiencias | Metodologia Tareas de aprendizaje

o condiciones que el

maestro crea para Aprendizaje mediante

favorecer el estrategia de proyectos

aprendizaje del

estudiante. Define | Estrategias para | Integracion y motivacion

como se van a | laensefianza
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Estrategias
metodolégicas

producir las
interacciones  entre
los estudiantes, el

profesor, los
materiales

didacticos, los
contenidos del
Curriculo, la

infraestructura, etc.

Presentar informacion
sorprendente sobre
problemas de la realidad

Realizar juegos con los
estudiantes, como una
manera de revisar
material o contenido

Estrategia del mapa
conceptual

Estrategia de ilustracién

Aprendizaje

Proceso a través del
cual se adquiere
nuevas habilidades,
destrezas,
conocimientos,
conductas o valores
como resultado del

estudio, la
experiencia, la
instruccion, el

razonamiento y la
observacion;
analizado
distintas
perspectivas por lo
que existen distintas
teorias del
aprendizaje

desde

Constructivismo

Teoria
Contextual-
ecoldgico.

Teoria del
Aprendizaje
Significativo.

Planificacién
Afinidad de la asignatura

Problemas intrafamiliares

Informética
aplicada

Es una herramienta
practica que estudia
el procesamiento
automatico de la
informacion, permite
aplicar en otras
asignaturas.

Conocimiento

Informacién
procesada

Importancia

Practico/ teérico

Concepto y dominio de la
materia

Importancia de la guia

36




CAPITULO Il

3. METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION

3.1 Tipos de la investigacion

El presente trabajo se sustentd en el tipo de investigacion mixta, como

también en la investigacién de campo y documental.

En la investigacion fue de gran importancia utilizar la investigacion
descriptiva, asi como la propositiva, por tanto no solo se escribio el

problema sino también se planteé una solucion.

3.1.2 Investigacion de Campo

Esta investigacion permitio diagnosticar las necesidades y recolectar la
informaciéon directamente de la realidad, en la cual se realizé la
investigacion para solucionar el problema de los estudiantes, con respecto
a la aplicacion de las estrategias metodoldgicas utilizadas para el

aprendizaje de la asignatura de Informética aplicada a la educacion.
3.1.3 Investigaciéon Documental
Permitio el estudio y la recopilacion de datos, de fuentes bibliograficas,

de investigaciones realizadas con el propdsito de ampliar el conocimiento,

analizar y utilizar en la investigacion.
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3.1.4 Investigacion Descriptiva

Se aplico en el disefio de instrumentos de recopilacion de datos como
la encuesta, método con el cual se utilizé los procedimientos estadisticos
para la elaboracion de tablas y graficos véalidos para el andlisis e
interpretacion de resultados que se obtuvieron al momento que se emple6
la encuesta a los estudiantes de primer afio de bachillerato de la

asignatura de informética aplicada.

3.1.5 Investigacién propositiva

La siguiente investigacion se utilizd dentro del proceso de elaboracion
y desarrollo de la propuesta alternativa la cual dio solucion a los diferentes
problemas, ayudando a fortalecer las estrategias metodologicas en el

proceso de ensefianza y aprendizaje.

3.2 Métodos de Investigacién

3.2.1 Método Analitico-Sintético

En la investigacion se realizd el andlisis correspondiente de cada una
de las fases y los elementos que se desarrollan dentro del sistema
educativo, para observar las causas y su naturaleza, del no manejar las
estrategias metodoldgicas en el primer afio de bachillerato y asi se

analizé mejor su comportamiento desarrollo y nuevas teorias.

3.2.2 Método Inductivo-Deductivo

En la investigacion se utilizd6 el método deductivo debido a que se
opinas que toda fuente de informacion debe obtener una modificacién o

un cambio desde su interior, el cual permitié analizar los mecanismos que
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se desarrollan en la asignatura de informética aplicada permitiendo llegar
a los puntos notables que ayudo a enfrentar el problema, para luego

realizar la elaboracién de la propuesta.

3.2.3 Método Matematico-Estadistico

Su uso permitio el analisis, la tabulacion e interpretacion de resultados,
ademas se ocupa de recopilar datos numéricos que fueron investigados,
proporcionados por los mismos estudiantes y docentes del primer afio de
bachillerato de la Unidad Educativa Silvio Luis Haro Alvear, para de esta
manera obtener tabulaciones y resultados, procesamiento e interpretacion
de datos obtenidos a través de las encuestas, como consecuencia se

obtuvo el analisis y medicién de los mismos datos obtenidos.

3.3 Técnicas e Instrumentos de evaluacion

3.2 Técnicas

La informacion para el desarrollo de esta investigacion se obtuvo a

través de la encuesta.

Encuesta

Se aplico la técnica de la encuesta mediante un instrumento, que fue
un sondeo de 10 preguntas de tipo eleccion mdltiple, las preguntas fue
preparado y estructurado con anterioridad, sobre la deficiente

metodologia en el aprendizaje de informatica aplicada a la educacion.
Para ello se utilizara la encuesta con un lenguaje claro y preciso,

permitiendo recibir informacion sobre la investigacion en el aprendizaje

de informatica aplicada: este tipo de recoleccién de informacion permitira
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al encuestado contestar con precision, llegando a obtener una informacion
mas confiable sobre este aspecto.

Analisis Documental

Permiti6 analizar los documentos existentes de las encuestas
realizadas anteriormente sobre la importancia que tiene las estrategias
metodoldgicas en la enseflanza y aprendizaje que aun no han tenido

solucioén.

3.4 Poblacién

En esta investigacion se tomé como poblacién a los estudiantes de
Primer Afio de Bachillerato de la Unidad Educativa “Silvio Luis Haro

Alvear” de la Parroquia Mariano Acosta, Canton Pimampiro, Provincia de

Imbabura.
Tabla 1. Poblacion
Unidad Educativa “Silvio Luis Haro Alvear”
Estudiantes del 1er afio de Poblacién
Bachillerato General Unificado 35
Docentes 1
Total poblacién 36
Fuente: U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Verénica Cuasqui
3.5 Muestra

No se aplico el célculo de la muestra, debido al tamafio reducido de la

poblacion.
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CAPITULO IV
1. ANALISIS E INTERPRETACION DE DATOS
4.1. Encuestas aplicadas a los estudiantes del primer afo de

bachillerato general unificado.

1. ¢En la asignatura de Informatica Aplicada se manejan tareas de
investigacion?
Tabla 2. Pregunta 1

RESPUESTAS |FRECUENCIA |PORCENTAJE
Sl 7 20
NO 20 57
A VECES 8 23
TOTAL 35 100

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Verénica Cuasqui

v

A VECES

=S| = NO

Figura 1. Pregunta 1

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion
Como se puede observar la mayoria de los estudiantes no manejan
lo que significa que las estrategias

tareas de investigacion,

metodoldgicas no se han utilizado para renovar el proceso de ensefianza
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y aprendizaje, esto produce que los estudiantes tengan una deficiencia de

conocimientos investigativos.

2. ¢A su criterio cree que el docente maneja sus clases de manera

organizada?
Tabla 3. Pregunta 2

REPUESTAS FRECUENCIA [PORCENTAJE
SI 25 71
NO 2 6
A VECES 8 23
TOTAL 35 100

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Veroénica Cuasqui

=5 = NO = AVECES

Figura 2. Pregunta 2

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

El docente de acuerdo con la percepcion si planifica sus clases, pero es
necesario que la planificacion sea mas actual para la ensefianza y
aprendizaje, por lo tanto es necesario aprovechar a lo maximo las
estrategias metodolégicas en el aprendizaje para obtener una

organizacion durante la clase.
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3. ¢Cudles tareas de aprendizaje son las que

asignatura?

Tabla 4. Pregunta 3

se imparte en esta

REPUESTAS FRECUENCIA |PORCENTAJE
Debates de documentos 0 0
Andlisis de documentos 0 0
Trabajos individuales fuera del

horario de clases 20 57
Lectura de textos 4 11
Comentarios de textos 0 0
Trabajos grupales 6 17
Debates telematicos en foros 0 0
virtuales

Lecciones orales 5 15
TOTAL 35 100

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Verénica Cuasqui

M Debates de documentos

m Analisis de documentos
Trabajos individuales fuera
del horario de clases
Lectura de textos

B Comentarios de textos

M Trabajos grupales

W Debates telematicos en

foros virtuales
M Lecciones orales

Figura 3. Pregunta 3

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

Gran parte de los encuestados manifiestan que los trabajos individuales,

grupales y lecciones orales se utilizan en su mayoria, es importante
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experimentar varias técnicas y estrategias en las tareas para conseguir

un aprendizaje exitoso en los estudiantes.

4. ¢Dentro de la materia de Informatica Aplicada, usted alguna vez ha

desarrollado algun proyecto?
Tabla 5. Pregunta 4

REPUESTAS FRECUENCIA |PORCENTAJE
SI 7 20
NO 22 63
A VECES 6 17
TOTAL 35 100

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Veroénica Cuasqui

- =

=5l = NO = AVECES

Figura 4. Pregunta 4

Fuente: Estudiantes primer afo de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

Los resultados obtenidos sefialan que la mayoria de los encuestados no
han desarrollado proyectos de informética aplicada, porque se sugiere
utilizar estrategias metodoldgicas en la ensefianza de informéatica aplicada
a la educacion, puesto que se pierde una gran herramienta de ayuda

entre estudiantes y docentes
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5. ¢ Al inicio del periodo escolar establecié compromisos para alcanzar los

objetivos de la materia Informatica Aplicada (motivacién)?
Tabla 6. Pregunta 5

REPUESTAS FRECUENCIA |PORCENTAJE
SI 31 88
NO 1 3
A VECES 3 9
TOTAL 35 100

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Veroénica Cuasqui

=S| = NO = AVECES

Figura 5. Pregunta 5

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

De acuerdo con las encuestas realizadas se puede observar que mas de
la mitad de los estudiantes del primer afio de bachillerato de la Unidad
Educativa “Silvio Luis Haro Alvear” se establecieron compromisos de
informatica al iniciar el afio escolar, pues la motivacion es importante
para alcanzar los objetivos durante el afio escolar en la ensefianza y
aprendizaje, ademas es una estrategia que ayuda a la integracién entre
estudiantes y docentes.
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6. ¢Ha estudiado en clase problemas de la realidad vinculados con la

Informatica aplicada?
Tabla 7. Pregunta 6

REPUESTAS FRECUENCIA [PORCENTAJE

SI 0 0
NO 33 94
A VECES 2 6
TOTAL 35 100

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Verénica Cuasqui

FRECUENCIA

=5 =NO A VECES

Figura 6. Pregunta 6

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

De acuerdo a las encuestas se refleja que mas de la mitad de los
estudiantes no ha estudiado problemas de la realidad vinculados con la
informatica aplicada, esto se puede dar por desconocimiento o la
equivocada aplicacion de estrategias en la ensefianza-aprendizaje y es
indispensable presentar una informacibn nueva sorprendente con
conocimientos previos del alumno esto har4 que se sienta interesado por

la clase.
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Tabla 8. Pregunta 7

7. ¢En clase, el maestro realiza actividades en las que usted aprendera

de una manera dinamica (juego, dramatizacion, entre otros)?

REPUESTAS FRECUENCIA [PORCENTAJE
SI 16 46
NO 12 34
A VECES 7 20
TOTAL 35 100

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Verénica Cuasqui

—

= A VECES

=5 =NO

Figura 7. Pregunta 7

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

Se observa en la mayoria de los encuestados, manifiesta que el maestro
si realiza sus actividades de manera dinamica, de esta forma se concluye
gue es una estrategia importante en el aprendizaje y a la vez es una
manera de revisar material o contenido en la ensefianza y el aprendizaje
de los estudiantes de la siguiente manera recordara con mayor facilidad el

tema tratado en clase.
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Informatica Aplicada?

8. ¢Conoce usted la estrategia mapa conceptual

Tabla 9. Pregunta 8

REPUESTAS FRECUENCIA [PORCENTAJE

Sl 0 0
NO 31 89
DESCONOCE LA ESTRATEGIA 4 11
TOTAL 35 100

en la asignatura

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Verénica Cuasqui

=Sl =NO = DESCONOCE LA ESTRATEGIA

Figura 8. Pregunta 8

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

La mayoria de los encuestados manifiestan que desconoce la estrategia
mapa conceptual en la asignatura de Informatica Aplicada a la Educacién
y de gran importancia el conocimiento y aplicaciéon de dicha estrategia
metodologica en el proceso de ensefianza  educativo, pues la
metodologia ayuda a organizar actividades de aprendizaje cooperativo en

la materia y obtener una mejor ensefianza educativa.
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9. ¢Se le ha explicado alguna tematica de Informética Aplicada a través

de la estrategia de ilustracion (presentacion)?
Tabla 10. Pregunta 9

REPUESTAS FRECUENCIA |PORCENTAJE
Sl 0 0
NO 6 17
DESCONOCE LA ESTRATEGIA 29 83
TOTAL 35 100

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Veronica Cuasqui

0% 179

83%

= 5] NO DESCONOCE LA TECNICA

Figura 9. Pregunta 9

Fuente: Estudiantes del primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

En este item se interpret6 que la mayoria de los encuestados desconoce
la estrategia llustracion en la tematica de informética aplicada a la
educacién, es importante dar a conocer la materia a través de las
estrategias, esto facilita la integracion de las aplicaciones pedagogicas de
la computadora al manejo del grupo para el progreso de la educacién en

la unidad educativa.
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10. ¢La planificacion establecida por el docente para el desarrollo de la

materia, es cumplida?
Tabla 11. Pregunta 10

REPUESTAS FRECUENCIA PORCENTAJE

Si 25 71
NO 3 9
A VECES 7 20
TOTAL 35 100

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Verénica Cuasqui

=51 =NO =AVECES

Figura 10. Pregunta 10

Fuente: Estudiantes del primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

De manera positiva se concluyd que la planificacién establecida por el
docente para el desarrollo de la materia es cumplida pero no a cabalidad,
es importante para el desarrollo de la materia la planificacion debe ser
cumplida en su totalidad para cumplir con las expectativas de los
estudiantes y a la vez ayuda en el aprendizaje del estudiante a adquirir

nuevas habilidades, conocimientos, conductas y valores.

50



11. La asignatura de informatica aplicada genera en usted sentido de:

Tabla 12. Pregunta 11

REPUESTAS FRECUENCIA PORCENTAJE

ACEPTACION 33 94
RECHAZO 0 0
OTRO 2 6
TOTAL 35 100

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”

Autora: Verénica Cuasqui

= RECHAZO = OTRO

m ACEPTACION

Figura 11. Pregunta 11

Fuente: Estudiantes del primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”

Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

La mayoria de encuestados manifestd que la asignatura de informatica

es aceptado por los estudiantes, esto hace que se de gran importancia a

esta asignatura, por lo que se sugiere realizar los cambios en el

aprendizaje y acorde con los lineamientos de la educacion actual para el

avance educativo de la institucion en el proceso de ensefianza.
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12. Dentro de su hogar alguna vez se han presentado problemas como:

Tabla 13. Pregunta. 12

REPUESTAS FRECUENCIA |PORCENTAJE
AGRESION VERBAL/FISICA 26 74
ALCOHOLISMO 2 6
DROGAS 0 0
DISCRIMINACION 7 20
TOTAL 35 100

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Verénica Cuasqui

= AGRESION VERBAL/FISICA » ALCOHOLISMO
= DROGAS DISCRIMINACION

Figura 12. Pregunta 12

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

La mayoria de los encuestados se puede observar que dentro de su
hogar se presenta problemas de agresion verbal y fisica, ya que esto
impide que el estudiante se concentre y no pueda desarrollar sus
actividades escolares, puesto que el rendimiento académico es una

medida del estudiante en el proceso del aprendizaje.
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13. ¢En qué escala calificaria el conocimiento practico y tedrico en

Informatica Aplicada adquirido en clases?
Tabla 14. Preguntal3

REPUESTAS FRECUENCIA |PORCENTAJE
100% 4 11

75% 15 43

50% 10 29

25% 4 11
MENQOS DEL 25% 2 6
TOTAL 35 100

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”

Autora: Verénica Cuasqui
m"

29%

= 100% =75% =50% = 25% = MENOSDEL25%

Figura 13. Pregunta 13

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

Se nota que la mayoria tiene conocimientos sobre la asignatura de
Informética Aplicada a la Educacion, es de mayor importancia actualizar o
reformar las estrategias metodologicas de ensefianza y aprendizaje, de
esta manera la educacion en Informatica aplicada sea actualizada y llegue
a un 100%, una de las razones principales para la actualizacion de las
estrategias en la asignatura es el avance tecnolégico hoy en dia esta

actualizado.
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14. ¢ Cudl es su nivel de dominio de las siguientes teméticas?
Tabla 15. Pregunta 14

REPUESTAS FRECUENCIA|PORCENTAJE
herramientas ofimaticas 9 25
navegador de internet 6 17
correo electrénico 9 26
redes sociales 8 23
bitacora electrénica (blog) con requisitos 3 9
de acceso e interactividad

herramientas para la organizaciéon del 0 0
conocimiento

galeria de arte en linea 0 0
TOTAL 35 100

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Verénica Cuasqui

= herramientas ofimaticas

= navegador de internet

correo electronico

redes sociales

= bitdcora electronica (blog) con
requisitos de acceso e

interactividad o
= herramientas para la organizacion

del conocimiento

= galeria de arte enlinea

Figura 14. Pregunta 14

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Veroénica Cuasqui

Interpretacion

Segun el grafico se puede observar que los estudiantes tienen un limitado
conocimiento de las herramientas ofiméaticas, esto se debe al
desconocimiento o actualizacion de las herramientas que existe dentro
de la asignatura de Informatica Aplicada a la Educaciéon y es necesario
realizar cambios en las estrategias puesto que la Informéatica abarca a

todas las asignaturas.
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15. ¢Considera usted que es importante implementar una guia didactica
de informatica aplicada para el primer afio de bachillerato de la Unidad

Educativa “Silvio Luis Haro Alvear”?
Tabla 16. Pregunta 15

REPUESTAS FRECUENCIA |PORCENTAJE

muy importante 32 81
Importante 3 19
poco importante 0 0
nada importante 0 0
TOTAL 35 100

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Verénica Cuasqui

= muy importante = Importante = poco importante nada importante

Figura 15. Pregunta 15

Fuente: Estudiantes primer afio de bachillerato de la U.E “Silvio Luis Haro Alvear”
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

La mayoria de estudiantes manifiestan que es de gran importancia
implementar una guia didactica de informatica aplicada para el primer
ano de bachillerato de la unidad Educativa “Silvio Luis Haro Alvear”, para
el fortalecimiento y el avance de la ensefianza y aprendizaje de los

estudiantes y docente.
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4.2. Encuesta aplicada al docente del bachillerato general unificado

1. ¢En la asignatura de Informatica Aplicada usted maneja tareas de
investigacion?

Tabla 17. Pregunta 1 docentes

RESPUESTAS FRECUENCIA |PORCENTAJE
SI 0 0
NO 1 100
A VECES 0 0
TOTAL 1 100

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

H S|
m NO

m A VECES

Figura 16. Pegunta 1 docentes

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Veronica Cuasqui

Interpretacion

Los datos obtenidos reflejan que el docente no maneja tareas de
investigacion, porque se puede deducir que las estrategias
metodoldgicas no se han utilizado en su totalidad para renovar el proceso
de enseflanza y aprendizaje, esto produce que los estudiantes tengan una

deficiencia de conocimientos investigativos
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2. ¢A su criterio cree que usted maneja sus clases de manera

planificada?

Tabla 18. Pregunta 2 docentes
REPUESTAS FRECUENCIA [PORCENTAJE
Si 1 100
NO 0 0
A VECES 0 0
TOTAL 1 100

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui
uSl
ENO
m A VECES

Figura 17. Pegunta 2 docentes

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

El docente de acuerdo con el conocimiento si planifica sus clases, pero es
necesario que la planificacion sea actualizada para la ensefianza y
aprovechar a las estrategias metodolégicas en la educacién para obtener

una organizacion durante la clase, ademas fortalecera la aprendizaje.
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3. ¢ Con cuadles tareas de aprendizaje son las que imparte su asignatura?

Tabla 19. Pregunta 3 docentes

REPUESTAS FRECUENCIA |PORCENTAJE
Debates de documentos 0 0
Analisis de documentos 0 0
Trabajos individuales fuera del
horario de clases 1 333
Lectura de textos 0 0
Comentarios de textos 0 0
Trabajos grupales 1 33,3
Debates telematicos en foros 0 0
virtuales
Lecciones orales 1 33,4
TOTAL 3 100

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Veroénica Cuasqui

B Debates de documentos

0% m Analisis de documentos

33% 0%

W Trabajos individuales fuera
del horario de clases
Lectura de textos

B Comentarios de textos

B Trabajos grupales

B Debates telematicos en
foros virtuales

Figura 18. Pegunta 3 docentes

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion
El docente manifiesta que los trabajos individuales, grupales y lecciones

orales son las que mas se utiliza y es de gran importancia experimentar

varias estrategias en las tareas de ensefanza con los estudiantes.
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4. ¢Usted alguna vez ha desarrollado proyectos dentro de la

con los estudiantes?

Tabla 20. Pregunta 4 docentes

asignatura

REPUESTAS FRECUENCIA |PORCENTAJE
SI 0 0
NO 1 100
A VECES 0 0
TOTAL 1 100

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado

Autora: Verénica Cuasqui

m sl

HNO
A VECES

Figura 19. Pegunta 4 docentes

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado

Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

Los resultados obtenidos sefalan que el docente no desarrolla proyectos

de Informatica Aplicada a la Educacion, debido a que no se utiliza

estrategias metodoldgicas activas en la ensefianza, lo cual genera una

pérdida en la utilizacién de una herramienta de apoyo para el docente y el

estudiante.
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5. ¢Usted al inicio del periodo escolar estableci6 compromisos para

alcanzar los objetivos de la asignatura (motivacion)?

Tabla 21. Pregunta 5 docentes

REPUESTAS FRECUENCIA [PORCENTAJE
SI 1 100
NO 0 0
A VECES 0 0
TOTAL 1 100

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

Figura 20. Pegunta 5 docentes

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

Sl
ENO
= A VECES

De acuerdo a la encuesta realizada se pudo determinar que el docente si

establecio compromisos de la catedra al inicio del afio, pues es importante

la motivacién para alcanzar los objetivos durante el proceso del afio

escolar, ademas es una estrategias que permite integrar entre docente y

estudiante.
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6. ¢Ha dictado sus clases basado en problemas de la realidad vinculados

con la Informética aplicada?

Tabla 22. Pregunta 6 docentes

REPUESTAS FRECUENCIA |PORCENTAJE
SI 0 0
NO 1 100
A VECES 0 0
TOTAL 1 100

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

S|
ENO
A VECES

Figura 21. Pegunta 6 docentes

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

Se puede reflejar que el docente no integra a sus clases problemas de la
realidad vinculados con la informatica, esta se puede dar por
desconocimiento o por la equivocada aplicacion de las estrategias en la
ensefianza, pues se cree conveniente presentar una informacién nueva

sorprendente para fortalecer la ensefianza en los estudiantes.
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7. ¢A su criterio realiza actividades de una manera dindmica (juego,

dramatizacién, entre otros)?

Tabla 23. Pregunta 7 docentes

REPUESTAS FRECUENCIA |PORCENTAJE
SI 1 100
NO 0 0
A VECES 0 0
TOTAL 1 100

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

Figura 22. Pegunta 7 docentes

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

mS|
ENO
WA VECES

Se observar que el maestro si realiza sus actividades de manera

dinamica, pues se concluye que es una estrategia muy importante en el

proceso de ensefianza y a la vez es una manera de revisar material o

contenido de la clase, de esta manera el estudiante recordara con

facilidad el tema tratado en clase.

62



8. ¢Ha desarrollado su clase utilizando la estrategia del mapa conceptual?

Tabla 24. Pregunta 8 docentes

REPUESTAS FRECUENCIA |PORCENTAJE
Sl 0 0
NO 1 100
DESCONOCE LA ESTRATEGIA 0 0
TOTAL 1 100

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

Sl

ENO

DESCONOCE LA
ESTRATEGIA

Figura 23. Pegunta 8 docentes

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

El encuestado manifiesta que no ha utilizado la estrategia del mapa
conceptual en la asignatura, pues es importante utilizar dicha estrategia
en el proceso de ensefianza educativo, debido a que esta metodologia
ayuda a organizar actividades de aprendizaje cooperativo en la materia y

obtener una mejor ensefianza educativa.
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9. ¢A su criterio ha explicado la tematica de Informética Aplicada a través

de la estrategia ilustracion (presentacion)?

Tabla 25. Pregunta 9 docentes

REPUESTAS FRECUENCIA [PORCENTAJE

SI 0 0
NO 1 100
DESCONOCE LA ESTRATEGIA 0 0
TOTAL 1 100

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

mSs|

ENO

DESCONOCE LA
ESTRATEGIA

Figura 24. Pegunta 9 docentes

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

En este item se puede interpretar que el docente no dicta su clase
utilizando la estrategia de ilustracion, es muy importante dar utilidad a la
habilidad metodolégica, ya que ayuda a facilitar la integracion entre

grupos para el progreso de la educacion en la unidad educativa.
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10. ¢ Su planificacion para el desarrollo de la clase, es cumplida?

Tabla 26. Pregunta 10 docentes

REPUESTAS FRECUENCIA [PORCENTAJE
Sl 1 100
NO 0 0
A VECES 0 0
TOTAL 1 100

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

sl
HNO
m A VECES

Figura 25. Pegunta 10 docentes

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

Se concluye de manera positiva que la planificacion del docente si es
cumplida para el desarrollo de su clase, es de gran importancia que dicha
planificacion sea cumplida en un 100%, esto ayuda para impartir
conocimientos de una manera ordenada y ademéas el estudiante va
adquirir habilidades, conocimiento, conducta y lo mas importante los

valores.
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11. La asignatura de informatica aplicada genera en usted sentido de:

Tabla 27. Pregunta 11 docentes

REPUESTAS FRECUENCIA |PORCENTAJE
ACEPTACION 1 100
RECHAZO 0 0
OTRO 0 0
TOTAL 1 100

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

B ACEPTACION
B RECHAZO
OTRO

Figura 26. Pegunta 11 docentes

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

El docente manifiesta que es aceptada la asignatura en un 100%, esto
hace referencia la gran importancia y el interés por la asignatura, por lo
gue se sugiere realizar los cambios durante el proceso de ensefianza vy
acorde con los lineamientos de la educacién actual, de esta manera

obtener un avance educativo en la institucion.
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12. Dentro del salén de clases ha escuchado alguna vez problemas

como:

Tabla 28. Pregunta 12 docentes

REPUESTAS FRECUENCIA |PORCENTAJE
AGRESION

VERBAL/FISICA 1 100
ALCOHOLISMO 0 0
DROGAS 0 0
DISCRIMINACION 0 0
TOTAL 1 100

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado

Autora: Verénica Cuasqui

Figura 27. Pegunta 12 docentes

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

m DROGAS
DISCRIMINACION

B AGRESION VERBAL/FISICA
®m ALCOHOLISMO

El docente dice que dentro del salon de clases si ha escuchado agresion

verbal entre estudiantes, esto impide a que el estudiante se concentre y

no pueda desarrollar sus actividades escolares, puesto que el rendimiento

académico es una medida del estudiante en el proceso de ensefanza.
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13. ¢En qué escala se calificaria el conocimiento de Informatica Aplicada

para impartir en clases?

Tabla 29. Pregunta 13 docentes

REPUESTAS FRECUENCIA [PORCENTAJE
100% 0 0

75% 1 100

50% 0 0

25% 0 0

MENOS DEL 25% 0 0
TOTAL 1 100

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

H 100%
u75%
50%
25%
B MENOS DEL 25%

Figura 28. Pegunta 13 docentes

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

Se nota que el docente tiene un 75% de conocimientos sobre la
asignatura, por lo que es de gran importancia actualizar y reformar las
estrategias metodologicas de enseflanza para el aprendizaje, de esta
forma la educacion de informatica sea actualizada y la ensefianza sea en
un 100%, una de las razones principales para realizar el fortalecimiento
de las estrategias es el avance tecnoldgico de la actualidad que cada dia
es acelerado.
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14. ¢ Cudl es su nivel de dominio de las siguientes teméticas?

Tabla 30. Pregunta 14 docentes

REPUESTAS FRECUENCIA |PORCENTAJE
herramientas ofimaticas 1 22,8
navegador de internet 1 20.9
correo electrénico 1 16
redes sociales 1 14,3
bitacora electrénica (blog) con 1 18,3
requisitos de acceso e interactividad

herramientas para la organizacion |1 14,3
del conocimiento

galeria de arte en linea 1 14,3
TOTAL 7 100

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

® herramientas ofimaticas

M navegador de internet

14% 15%

correo electronico
redes sociales

M bitacora electrénica (blog) con
requisitos de acceso e interactividad

W herramientas para la organizacidn del
conocimiento

m galeria de arte en linea

Figura 29. Pegunta 14 docentes

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

Segun el grafico se puede decir que el docente tiene un limitado dominio
de la asignatura, esto se debe al desconocimiento o actualizacién de las
tematicas que existen dentro de la asignatura, por lo que es necesario
realizar cambios de fortalecimiento, pues la Informatica Aplicada a la

Educacion abarca a todas las asignaturas.
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15. ¢Considera usted que es importante implementar una guia de
informatica aplicada para el primer afio de bachillerato de la Unidad

Educativa “Silvio Luis Haro Alvear”?

Tabla 31. Pregunta 15 docentes

REPUESTAS FRECUENCIA [PORCENTAJE
muy importante 1 100
Importante 0 0
poco importante 0 0
nada importante 0 0
TOTAL 1 100

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

m muy importante
B Importante
M poco importante

nada importante

Figura 30. Pegunta 15 docentes

Fuente: Docente Bachillerato General Unificado
Autora: Verénica Cuasqui

Interpretacion

El docente manifiesta que es de gran importancia implementar una guia
de Informética Aplicada a la Educacién para el primer afio de bachillerato
de la unidad educativa “Silvio Luis Haro Alvear”’, pues aportara en el
fortalecimiento de la enseflanza y aprendizaje de los estudiantes y
docente.
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CAPITULO V

5. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

5.1 Conclusiones

e Después de realizado el andlisis se concluye que en su mayoria no
utiliza las estrategias metodolégicas adecuadamente debido al bajo
desconocimiento, esto provoca un retraso en estudiantes ya que
poseen conocimientos imprecisos, siendo esta asignatura la que
abarca a todas las demas en la innovacion tecnologica del

aprendizaje.

e Para lograr el fortalecimiento de las estrategias metodolédgicas fue
necesario utilizar la fundamentacion filoséfica (teoria humanista),
psicolégica (teoria cognitiva), pedagodgica (pedagogia social),
sociolégica (teoria socio critica) y tecnolégica (teoria del
conectivismo), que permitio fortalecer la ensefianza en la asignatura

de Informatica Aplicada a la Educacion.

e Los integrantes de la institucion resaltan la necesidad de una
herramienta de ayuda profesional para la aplicacién de las estrategias
metodoldgicas es una guia didactica que presente lineamientos sobre
las estrategias de los organizadores gréficos, la lectura comprensiva y
la estrategia de ilustracion; para mejorar el proceso de ensefianza y
aprendizaje, y asi reflejar el correcto uso de las estrategias en el

avance educativo.

e De acuerdo a los resultados obtenidos se puede determinar que con
la elaboracién y la difusion de una guia didactica que integre las

estrategias metodoldgicas cuyos contenidos sean basicos, ayudara
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en el fortalecimiento y facilitard la comprension de la asignatura de

informéatica.

5.2 Recomendaciones

Se recomienda integrar al docente en el desarrollo de la guia
didactica para adquirir resultados acorde a la realidad y
necesidades de la asignatura, por ende, la aplicacion satisfactoria
de las estrategias metodologicas con el fin de fortalecer el proceso

de ensefanza.

Se recomienda a la investigadora fortalecer las estrategias
metodoldgicas para la ensefianza en los estudiantes, por tanto se
utilizé la teoria humanista, cognitiva, socio critica y la teoria del
conectivismo, con el objetivo que los estudiantes tengan iguales

oportunidades.

Se recomienda a los estudiantes el uso de la guia didactica sobre
las estrategias metodolégicas como un medio que garantiza el
aprendizaje de la asignatura de Informatica Aplicada, generando la

participacion activa dentro y fuera del aula.

Ademas se recomienda después de elaborada la propuesta, estar
al tanto de su estructura como el contenido tanto el docente y los
estudiantes a traves de la difusion o socializacion de la misma. De
esta manera contribuir en el fortalecimiento de las estrategias y

manejo de las herramientas en la asignatura de informéatica.
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5.3 Interrogantes

¢, Cudles son las estrategias que usan los docentes al momento de
impartir la asignatura de Informética Aplicada a la Educacion para el
primer afio de Bachillerato de la Unidad Educativa Silvio Luis Haro

Alvear?

Se verificé que los docentes generalmente utilizan la pizarra como
herramienta basica para impartir conocimientos en la asignatura de

informatica, de igual manera las estrategias casi nunca se utilizan.

¢La fundamentacién cientifica y tedérica de la investigacién permitira
establecer lineamientos que fortalezcan las estrategias
metodoldégicas en la asignatura de Informatica Aplicada a la

Educacion?

Si, porque varios contenidos que integran forman la parte principal del
fortalecimiento de herramientas sobre las estrategias metodoldgicas, para
el uso correcto y su aplicacion en la ensefianza-aprendizaje de los

estudiantes

¢Contribuird la propuesta alternativa de estrategias metodol6gicas

en el aprendizaje de Informética Aplicada a la Educacion?
Si, porque contribuira a fortalecer los conocimientos en la asignatura de

informética, de igual manera guiara a los docentes como un instrumento

con nuevas metodologias de trabajo.
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¢La difusion de la propuesta fortaleceré el proceso de ensefianza de
la asignatura de informatica Aplicada mediante el uso de estrategias

metodoldgicas?

Si, a través de la presentacion de la guia didactica, en la cual se
expresara el desarrollo de las estrategias metodologicas con su
respectivo contenido y talleres de aprendizaje para el trabajo en la
asignatura de informatica, ademas sirvi6 como un medio para incentivar el
fortalecimiento de las estrategias y lograr la captacién de conocimientos

en los estudiantes.
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CAPITULO VI

6. PROPUESTA ALTERNATIVA

6.1 Titulo de la Propuesta

ESTRATEGIAS METODOLOGICAS PARA FORTALECER EL
APRENDIZAJE DE INFORMATICA APLICADA A LA EDUCACION.

6.2 Justificacion e Importancia

En la actualidad el avance tecnologico ha superado las perspectivas
sobre la base en la vida y el desenvolvimiento de las sociedades. Dichos
avances hoy en dia contribuyen a dinamizar la vida personal y social con

relacion a la comunicacion y socializacion del pais.

Con este fin las estrategias metodolégicas brindan un sinnimero de
recursos a docentes y estudiantes, es asi que existe la posibilidad de
fortalecer los conocimientos y el aprendizaje, precisamente mediante la
creacion de una guia didactica sobre estrategias metodoldgicas; fue
factible para sefnalar las diferentes aplicaciones de la misma e incentivar a

los docentes y estudiantes a la utilizacién de las estrategias.

El principal fin de la investigacion es fortalecer los conocimientos en el
ambito educativo mejorando el proceso de ensefianza y aprendizaje en el
salon de clases, en donde los beneficiarios directos son los estudiantes

del primer afio de bachillerato.

Fue factible la elaboracion de la propuesta para la Unidad Educativa

Silvio Luis Haro Alvear, al igual se conté con todos los recursos
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econdmicos, principalmente la informacion necesaria y actualizada que se
necesitaba para realizar la investigacion encaminada a mejorar el proceso
de ensefianza y aprendizaje, de esta manera la educacion se fortalecera 'y

sera de calidad.

6.3 Fundamentacién de la Propuesta

6.3.1 Fundamentacion Tecnolbgica

6.3.1.1 Teoria del Conectivismo

La siguiente teoria contribuyo en la elaboracion de la guia didactica,
porque su principal objeto de estudio se centra en el nuevo aprendizaje,
puesto que este se basa en un proceso para conseguir el conocimiento
del tema, basado en estrategias metodoldgicas ya que es un gran apoyo

para estudiantes y docentes.

Ademas sefiala que la teoria del conectivismo fue significativa puesto
que ayudd en la contribucién con diferentes conocimientos tecnolégicos
especialmente para la elaboracion de la guia didactica la cual servira de
gran apoyo al docente para que este a la par con el avance tecnoldgico,
de la misma manera a los estudiantes para captar con facilidad el

conocimiento del tema tratado en clases.

6.3.1.2 ¢ Que es Metodologia?

Una metodologia es aquella guia que se sigue a fin de realizar las
acciones propias de una investigacion, en otros términos se trata de una
guia que indica que hacer y cOmo actuar cuando se quiere obtener

cualquier tipo de investigacion.
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Es posible definir una metodologia como aquel camino que permite
observar una dificultad de una forma general, sistematica, disciplinada y

con cierta conducta.

Estrategias Metodoldgicas

La estrategia es un procedimiento organizado, formalizado y orientado
a obtener una meta claramente establecida, para su aplicacion en la
practica diaria requiere del perfeccionamiento de procedimientos y
técnicas cuya eleccién detallada y disefio son la responsabilidad del

docente.

Una estrategia metodologica es la forma o manera como el docente y
el estudiante organizan el aprendizaje significativo desde la planificacion
de contenidos, la ejecucion vy la evaluacion, a su vez la organizacion del
ambiente, el uso 6ptimo de los espacios, la estructuracion y la utilizacion

de los materiales educativos permiten conseguir el objetivo.

Una estrategia representa un conjunto de capacidades de las cuales
puede hacer uso tanto el docente como el estudiante con la finalidad de
organizar, guiar y fortalecer su forma de estudio y ensefianza; cuya
aplicacion contribuird netamente a alcanzar el éxito dentro del proceso de

aprendizaje en el ser humano.

Las actividades de aprendizaje con las que se construyen las

estrategias metodoldgicas pueden ser de dos tipos:
a) Actividades Memoristicas: especificamente estan dadas para el
trabajo basado en contenidos, son un primer momento para la realizacion

de una actividad de aprendizaje, pero asi como se lo dice en un primer
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momento, el inicio; a partir de alli, se debe estructurar la actividad con

procesos mas complejos que permitan asegurar aprendizajes:

Memorizar una definicidn, un hecho, texto o poema.
Identificar elementos de un conjunto.

Recordar (sin exigencia de comprender)

D N N NN

Aplicar mecéanicamente reglas y férmulas para la resoluciéon de

problemas tipicos.

b) Actividades Comprensivas: son las mas indicadas para procesos
de mayor nivel, con ellas se debe estructurar actividades de trabajo
mental, ya que permiten construir y reconstruir significados:

v' Resumir, interpretar generalizar requieren comprender una

informacion previa y reconstruirla.

v' Explorar, comprar, organizar datos, exigen situar la informacién con

la que se trabaja en el marco general del conocimiento y realizar

una reconstruccion general de la informacion de partida.

Importancia de las estrategias metodoldgicas

La primordial importancia de las estrategias metodolégicas es que
estas herramientas contribuyen en el proceso de ensefanza vy
aprendizaje, potencializando el desarrollo creativo tanto en el docente

como en el estudiante con el Unico propésito de ensefar con calidad.

A continuacioén se presentan argumentos que sustentan la importancia

y utilizacion de estas herramientas:
a) Crean en los estudiantes el deseo por aprender a aprender a través

de un trabajo conjunto entre docente y estudiante que conduzca a un

aprendizaje compresivo.
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b) Desarrollan habilidades y técnicas innovadoras que contribuiran a
solucionar probleméticas académicas y de rendimiento.

c) Generan un ambiente de intercambio de informacion y fortalecimiento
de la relacion académica entre docentes y estudiantes.

d) Al finalizar la formacion académica los estudiantes se convertiran en
profesionales capaces de emitir criterios propios, con alto rendimiento
académico y listo preparados para asumir su propio proceso de

construccion del conocimiento.

Recomendaciones para el éxito de una Estrategia Metodologica

e Elegir la estrategia adecuada para cada tema de aprendizaje

e Preparaciéon cuidadosa de todos los elementos y recursos
necesarios que se va a llevar a cabo.

e Motivacion de los estudiantes para escuchar y observar

e Preparacion de los estudiantes antes de la presentacion de un
programa o antes de emprender la clase.

e Familiarizar a los estudiantes a trabajar en orden cuando se trabaje
en grupos o cuando deban salir del aula por el interés del tema en
estudio.

e Preparacion de actividades al terminar la clase que permitan

establecer relaciones entre varias asignaturas.

6.4 Objetivo General

Disponer de estrategias metodologicas para el aprendizaje de
Informética Aplicada a la Educacién en la formacion académica, integral y
técnica de los estudiantes del primer afio de bachillerato de la unidad

educativa “Silvio Luis Haro Alvear”.
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6.4.1 Objetivos Especificos

Incorporar en la Unidad Educativa las estrategias metodologicas de
aprendizaje para mejorar el proceso de ensefianza en la asignatura
de informética.

Exponer a los estudiantes y docentes las ventajas de las
estrategias metodologicas en la asignatura de Informatica,
mejorando asi el interés para disponer nuevas estrategias de
ensefianza en el aula.

Difundir la guia sobre estrategias para que estudiantes y docentes
conozcan y utilicen las habilidades, promoviendo asi el aprendizaje

competitivo en las aulas.

6.5 Ubicacion Sectorial y Fisica

La investigacion se realiz6 en la Unidad Educativa “Silvio Luis Haro

Alvear”

Provincia: Imbabura.

Canton: Pimampiro

Parroquia: Mariano Acosta.

Zona: Rural

6.6 Desarrollo de la Propuesta
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INTRODUCCION

El fortalecimiento de las estrategias metodologicas de informatica
aplicada de este documento, esta organizada en tres unidades, cuyo
contenido permite al lector la comprension en el desarrollo del
aprendizaje, ademas servira como un instrumento de apoyo para facilitar
el desarrollo eficiente en el proceso educativo. La estructura de la guia
contiene informacion necesaria y basica que empieza con el plan de la
unidad, plan de clase, desarrollo de contenidos tedricos y practicos hasta
el taller de aprendizaje y finaliza con la evaluacion.

Unidad |. Herramientas Ofimaticas, presenta el contenido de la
ofiméatica que refleja la importancia a cada herramienta que se tiene,
dentro de la herramienta existen elementos que son importantes para el

desarrollo del aprendizaje.

Unidad Il. Navegacion de Internet y Uso del Correo Electronico,
muestra el contenido basico sobre el uso del internet asi como también
del correo electrénico, hoy en dia es muy importante el uso del internet y
del correo electrénico, es asi que este documento permite dar a conocer

el manejo de cada una de estas herramientas con responsabilidad.

Unidad Ill. Las redes sociales, referente a la informacion por medio
del internet, ademas es un medio importante que facilita la comunicacion
entre varias personas, estas tienen sus ventajas y sus desventajas que se

presentan dentro del contenido.
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INDICACIONES GENERALES

Para una mejor comprension del documento se ha tomado en cuenta

las siguientes indicaciones:

En cualquier documento, la lectura es un medio de aprendizaje

efectivo.

e El presente documento tiene como finalidad mejorar el aprendizaje de
los estudiantes del primero de bachillerato de la Unidad Educativa, a

través del fortalecimiento de las estrategias metodologicas.

e Para una mayor comprensién del contenido y su concentracion en la
desarrollo del aprendizaje guardar el orden al momento de leer el

documento.
e Si requiere ampliar el conocimiento respecto de algun tema tratado en
el documento puede contar con la referencia bibliografica que esta al

final del mismo.

Aspirando que el siguiente contenido que se expresa en la guia sirva

de gran apoyo en el aprendizaje, éxitos en el estudio.
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ESTRUCTURA DE LA GUIA

/UNIDAD [I: NAVEGACION DE INTERNET Y USO Dlh

CORREO ELECTRONICO

- Internet

- Precauciones en el uso del internet

- Navegadores de internet.

- Ejemplos de navegadores mas utilizados

- Elementos basicos del navegador.

- Correo electrénico

\- Creacion de cuenta de correo electrénico. /

/ UNIDAD lll: REDES SOCIALES \

- Principios

- Valores

- Seguridad

- Estrategias para el trabajo colaborativo dentro
de las redes sociales

\_ /

Figura 31. Contenidos guia
Autora: Verénica Cuasqui




UNIDAD |

HERRAMIENTAS OFIMATICAS
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==
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UNIDAD EDUCATIVA “SILVIO LUIS HARO ALVEAR”
PLAN DE UNIDAD |

1.1 TEMA: Herramientas Ofimaticas

1.2 Objetivos

e Brindar conocimientos correctamente fundamentales sobre las
herramientas ofimaticas.

e Motivar a los estudiantes a fortalecer las estrategias en la el tema.

e Lograr un entendimiento del tema o contenido tratado

e Permite la participacion individual y simultanea de todo los
integrantes del grupo.

e Comunicar ideas sobre el tema.

e Explorar conocimientos previos y evaluar el grado de comprension

del tema tratado.

1.3 Estrategia: organizadores graficos

Los organizadores graficos son técnicas activas de estudio que ayudan
a comprender el texto, representan los conceptos en esquemas visuales,
el estudiante debe tener acceso a una cantidad razonable de informacién

para poder organizar y procesar el conocimiento.

Ayuda a construir relaciones visuales entre los conceptos claves del
texto, ademas permiten ver de manera mas eficiente las distintas
semejanzas del contenido.

1.3.2 Como se construye

+«+ Organizar conocimientos previos.
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+« Anticipar contenidos de aprendizaje.

% Organizar, comunicar, crear informacion y conocimiento.
% Se elige un formato de disefio acorde al contenido.

s Se expresa en el titulo el contenido esencial.

X/ H Z . .

% Construir paso a paso y luego resumir lo aprendido.

% Se decide qué informacién se omitira.

1.3.3 Ejemplos

Dentro de la siguiente unidad se utilizara los diferentes ejemplos de

organizadores graficos.

Realizar un mapa conceptual del procesador de texto
Realizan un mapa semantico referente a la hoja de célculo
Mapa cognitivo del sol sobre los valores del salén de clase

1.3.4 Taller de aprendizaje

Al finalizar el tema se realizara un taller basado en organizadores

gréficos para fortalecer los conocimientos adquiridos en la clase.
Evaluacion

Se realiza la evolucién con el objetivo de medir sus conocimientos

adquiridos en la clase
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UNIDAD EDUCATIVA “SILVIO LUIS HARO ALVEAR”

PLAN DE CLASE

1. DATOS INFORMATIVOS

1.1ANO LECTIVO : 2013 -2014
1.2ESPECIALIZACION : Bachillerato General Unificado
1.3ANO :Primero

1.4AREA : Informética Aplicada

2. TEMA DE LA CLASE

El procesador de texto y sus partes principales.

3. OBJETIVOS DE LA CLASE

Estar al tanto sobre el mecanismo de trabajo en esta asignatura.

Conocer la funcion del procesador de texto y sus partes principales a

través del recuento por parte de la maestra para que el estudiante tenga

una vision.

4. DESTREZAS CON CRITERIO DE DESEMPENO

en este ciclo de estudios.

Presenta la maestra una lista de tareas propias a ser desarrolladas

e Realizan la puesta en comun para integrar las clasificaciones

realizadas en una unica Competencia General.

e Elaboran una lista de los recursos y medios que se utilizaran en el

proceso de aprendizaje.

e Define la maestra el objetivo de la asignatura.



5. PRECISIONES DE LA ENSENANZA DE APRENDIZAJE

5.1ESTRATEGIAS

Analisis.

Sintesis.

Lectura.

Preguntas y respuestas.

5.2ESTRATEGIAS METODOLOGICAS

Dialogos simultaneos de acuerdo a la temética.

Trabajo en equipo utilizando mapas conceptuales.

5.3RECURSOS

Cuadernos.

Pizarra.

e Computador.
e Tiza liquida.
e Lapices.

e Textos.

e Guias didacticas.

5.4ACTORES

e Estudiantes.

e Maestra.

Leer e interpretar documentos, lecturas y andlisis de datos.
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5.5PROCESO DIDACTICO DE LA CLASE (ACTIVIDADES DEL
DOCENTE Y ESTUDIANTE)

Docente

Motivacion al tema de estudio.

Indicaciones generales.

Entrega de documentos.

Realiza un recuento sobre el procesador de texto y las partes
principales.

Responde a inquietudes de los estudiantes.

Estudiante

Lectura comprensiva del documento.
Subrayar ideas principales.

Realizar mapas conceptuales.
Participacion absoluta.

Preguntas.

6. INDICADORES DE EVALUACION
Participacion en clase.
Formulacién de preguntas.

Realiza el trabajo planteado por la maestra.

Expone el trabajo.
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Estrategia metodoldgica: Mapa conceptual

MAPA
CONCEPTUAL

Son representaciones graficas de segmentos
de informaciobn que se basan en la
presentacion de ideas claves organizadas y
conectadas a través de palabras escritas.
Sirven como herramienta de trabajo para la
comparacion y el andlisis de las formas de
pensar entre los estudiantes y el docente o
entre el grupo de trabajo, la informacién
relacionada brinda mejores oportunidades

para el aprendizaje.

Objetivos

v' Permite la cooperacion individual y
simultanea de los integrantes del
grupo

v Informar ideas complejas sobre algun
tema o contenido.

v Indagar conocimientos previos y
evaluar el nivel de conocimiento del

tema tratado.

Desarrollo de la estrategia

¢ El maestro selecciona el tema para la

clase.

e Obtener los conceptos o palabras
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cuya relacion sea continua.

e Representar los conceptos
ordenadamente del general, al mas
especifico en el diagrama.

e Relacionar y conectar mediante
enlaces los diferentes conceptos, se
comprueba si se comprende la clase
de la materia.

e Terminado la clase se invita a un
integrante del grupo a informar por
escrito al docente el resultado de su

trabajo.

Figura 32. Estrategia mapa conceptual
Fuente: Verénica Cuasqui

CONTENIDO DEL PROCESADOR DE TEXTO

Dentro de la asignatura de informatica aplicada se lo conoce como
Open Office Writer o procesador de texto que forma parte de la ofimatica.
Esta herramienta es un potente procesador de texto totalmente
compatible con Microsoft Word que permite crear diferentes tipos de
documentos como cartas, informes, examenes, articulos de revistas,
apuntes, libros, entre otros, ademas promueve de nuevas

funcionalidades que se ira descubriendo a lo largo de la guia.

Descripcion del procesador de texto

Al abrir la aplicacion del procesador de texto se observara la siguiente
ventana que se encuentra a continuacion, la cual consta de los siguientes
elementos o partes que ayudan a dar forma al texto o documento en el

gue esta trabajando.
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Barra de menu Barra de titulo

"E Sin nombrel - OpenOffice.org Writer
Archivo  Editar Ver |Insetar Formato Tabla Herramientas entanal  Ayuda

G > e B[] Lle-v  @EMS+ =29 FHeol
@ IPredeterminadn leimbusananNnBL j |12 j E]If_] g]|% % %|E g ::% ::%\m' II
] Lot X2 78010 2013 145 1B =

Barra de
herramientas

Barra de
formato

Regla

Barra de
desplazamient

Area de ingreso de texto

Barra de dibujo
Barra de estado

- I 4
Al

i}, BOFAO D @ @ @Bk KA E]

| Pagira 111 | Predetermirach | 100% nserT|sTD hve| | |

Figura 33. Elementos del procesador de texto
Fuente: Veronica Cuasqui

Barra de titulo

Es una barra o franja ubicada en la parte superior del documento, en
donde se muestra el nombre del documento, archivo o programa en el

gue se encuentra trabajando.

% Sin nombrel - Open0ffice.org Writer

Figura 34. Barra titulo
Fuente: Veronica Cuasqui

96



Barra de menu

A la siguiente barra se la conoce como opciones del menud
herramientas, se encuentra ubicada bajo la barra de titulo y contiene
algunas opciones que permite modificar el contenido del documento

actual o algun otro que se ha creado anteriormente.

Achivo  Edfar Ver hsedar Fomabo Table Hemamientas Ventanal ~Ayuda

Figura 35. Barra men(
Fuente: Veronica Cuasqui

Barra de herramientas

Compuesta por iconos que dan acceso a las funciones mas utilizadas

dentro del documento.

‘ E ] d G) ? > ) = Qy@ &‘é \ é\ b ¥ Hj m \ \} > j ﬂIM% j ‘3 i

Figura 36. Barra de herramientas
Fuente: Verdnica Cuasqui

Barra de estado
Se visualiza informacién diversa sobre el documento, nUmero de
paginas, numero de palabras, entre otros.

Pagire 1/1 Preceleminech 0% NSERT STD HIP| | |

Figura 37. Barra de estado
Fuente: Verénica Cuasqui

Barra de dibujo
Dentro de la barra de dibujo existe varias herramientas que permiten

insertar gran cantidad de imagenes o formas, a su vez se puede insertar

imagenes desde un archivo.

R/ BOFAI BD-@-#-l-P K- 1K 1A

Figura 38. Barra de dibujo
Fuente: Veronica Cuasqui

97



Regla horizontal y vertical

La regla permite configurar el margen del documento, la sangria, las

tabulaciones, entre otros.

Figura 39. Regla
Fuente: Veronica Cuasqui

Ingresar y editar texto

Para empezar a trabajar crear un documento nuevo, para esto se
utiliza varias opciones:

e Hacer clic en la opcion nuevo de la barra de menu

e Presionando simultaneamente las teclas Contrl + U

e Hacer clic en el menu archivo, escoger la opcibn nuevo y

finalmente clic en documento de texto.

Una vez creado el documento la péagina esta lista para ingresar
cualquier cantidad de texto, ademas se puede darle el formato
correspondiente utilizando los elementos del procesador de texto.
También cabe indicar que al ingresar el texto automaticamente quedara
limitado por lo que es el recuadro de los margenes que indica la pagina

impresion.

Cortar, copiar y pegar texto

Luego de ingresar datos se procede a copiar, mover o cortar, pegar
datos dentro de un mismo documento o también de un documento a otro
que fue creado con anterioridad.

Una vez que este seleccionado alguna porcibn de texto

automaticamente se activara en la barra de herramientas los botones de
copiar y cortar con los cuales podra realizar las acciones que desee
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- Cortar o mover: se trata de mover o pasar texto de un sitio a otro. Se

realiza con la funcién cortar (Ctrl +X), o el icono “* para luego usar la

siguiente funcion que es pegar, para esto se utiliza la combinacion de

teclas (Ctrl + V), o hacer clic en el icono.

- Copiar datos: se repite el texto en el mismo lugar o en otro lugar. Se
realiza con la combinacion de teclas (Ctrl + C) y seguidamente utilizar la
opcion pegar, para esto presionar juntamente la combinacion de teclas
(Ctrl + V), o hacer clic en el icono. [

- Deshacer: elimina el dltimo cambio que haya hecho dentro de un
parrafo, reglon o palabra escrito para la accion mencionada utilizar la
combinacion de teclas (Ctrl + Z). Se pueden eliminar varias acciones al

mismo tiempo.

Una forma mas rapida para cortar, copiar y pegar es seleccionando el
texto o la palabra que desee y hacer clic derecho sobre la palabra o
parrafo seleccionado y aparece el siguiente menu y escoger la opcién

que requiere realizar:

I Eormato predeterminado

Tipo de letra
Tamano
Estila
Alineacidr
Imnterlimeado

5

TYYTTYTY

b

Caracter...

FParrafo...

Pagina...

sk Mumeracion w wvifietas...

Distimguir mayUsculas de mindsculas >

Editar estilo de parrafo...

. Cortar
"n Copiar
% Pegar

Figura 40. Opciones de copiar, cortar y pegar
Fuente: Veronica Cuasqui

Formato o fuente del texto

En varios documentos exigen el tipo de fuente y el tamafo, en otras
ocasiones es una opinion personal lo mencionado anteriormente, ademas

puede cambiar de formato a una letra, palabra o parrafo.
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- Tipo de letra o Fuente: permite personalizar el texto con opciones
avanzadas de fuente y caracteres para que tenga exactamente los

aspectos que desea; por ejemplo, Nimbus Roman No9L, Times New

Roman, Arial, entre otros.
MNimbus Roman Mo% L j

- Tamafio de letra: permite presentar el texto ya sea grande o pequefio.
Generalmente se mide en puntos. Como por ejemplo: 12 puntos es el

texto normal para presentar cualquier tipo de documento. |12 ~

- Estilo de fuente: existen algunas formas para cambiar la letra o fuente.
Se encuentra diferentes opciones como: negrita, cursiva y subrayado,
cada una representa una letra como se muestra en el ejemplo B= negrita,

I=Cursiva, U= subrayado, dependiendo de algunos procesadores de texto

exclusivamente en todos no va a encontrar con las opciones antes

mencionadas en algunos cambian la forma de indicar el estilo de fuente.

Mormal = Times Hew Pomam = 10 =
B / H|=-=-===E=:"L-—"EE

]~ & ~ A -~

Figura 41. Cuadro de formato
Fuente: Veronica Cuasqui

Configuracion de parrafo

Un parrafo es un bloque de texto que termina con un punto y aparte, la
opcion parrafo permite ajustar con precision el disefio general del parrafo
actual incluyendo el espaciado, la sangria y otros. Las principales

opciones son:
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* Alineacion. Muestra la posicion del texto sobre la pagina.
Existen cuatro tipos diferentes de alineacion:

- Izquierda. Alinea el contenido con el margen izquierdo, suele usarse

para el texto principal y facilita la lectura del documento. E| ‘

- Derecha. Alinea el contenido con el margen derecho, la siguiente opcion

Se usa para secciones pequefas de contenido como por ejemplo, el texto

en el encabezado o en el pie de péagina. %

- Centrar. La alineacion en el centro da un aspecto formal a los

documentos y suele usarse para portadas, citas, asi como para los

encabezados. =

- Justificar. Permite distribuir el texto de forma homogénea entre los

margenes, esta opcion hace que los bordes del documento sean nitidos y

definidos para lograr una presentacion mas cuidada.

- Sangria. Es la distancia entre el extremo de la linea y el margen de la
pagina.

Las opciones que se puede encontrar en la sangria son las siguientes:

Parrafo [ S|
[ Borde | Fondo |
| Sangrias y espacios Alineacion Flujo del texto I Murmeracian I Tabuladores I Iniciales

™) Derecha

o Certrado

|
= lustificado I
Lquierda I
Texto atewto
Alipeacican Automatico EI
Aceptar ] [ Cancelar ] [ Ayuda ] [ Restablecer ]

Figura 42. Ventana parrafo
Fuente: Veronica Cuasqui
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- Sangria izquierda. Las lineas del parrafo se separar del margen
izquierdo. Para realizar esta accion, escribir el nimero de separacion en

el cuadro de texto Izquierda y hacer clic en Aceptar.

- Sangria derecha. Las lineas del parrafo se separan al margen derecho,
para realizar la accion escribir el nimero de centimetros en la ventana

gue aparece y hacer clic en aceptar.

- Sangria de primera linea. Como su nombre lo indica de primera linea,

cambia el estado del texto solo de la primera linea o reglén.

- Sangria francesa. Consisten en separar del margen el texto a partir de
la segunda linea o reglon. Para realizar la accion seleccionar la opcion
Francesa en la lista desplegable Especial, y escribir el nimero de

centimetros en el cuadro de texto.

- Encabezado y pie de pagina: Se llama encabezado o pie de pagina al
texto que se repite varias veces a lo largo del documento, cuando se
quiere que el texto aparezca en la parte superior se llama encabezado o
si el texto aparece en la zona inferior se denomina pie de pagina, es muy
atil para afadir la numeracion del documento, asi como también el titulo
de los capitulos como por ejemplo el titulo de un libro y su autor en el
encabezado, y el nimero de las paginas en el pie de pagina.

Numeracién y vifietas: Si existe una lista de elementos que no tiene
orden completamente secuencial se utilizan figuras, simbolos o vifietas
para identificar cada item, sin embargo la numeracién especifica el orden
establecido dentro de la lista. Para acceder a la funcion hacer clic en el

menu escoger la opcidon Formato — Numeracion y vifetas.
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En la siguiente imagen se puede visualizar varias vifietas.

jadiumeracionypitelas %
Nifletas\ Tipo de numeracion | Esquema | Imdgenes | Posicidn | Opciones
Seleccion

. |® . [ |

. |® ° [ |

. * |

> > X %

2> » X v

> » X v
Aceptar Cancelar Ayuda Restablecer

Figura 43. Cuadro de numeracion y vifietas
Fuente: (Beade, Sharbaro, & Flores, 2014)

Bordes y sombreado. Dentro de la opcion borde puede insertar lineas,

figuras o marcos alrededor de la hoja de cada documento si lo desea o0 a

su vez solo puede insertar en la primera hoja donde se encuentra la

caratula del trabajo que va a presentar, ademas si lo desea puede insertar

colores.

Para acceder a la siguiente funcion hacer clic en el menu Formato y

escoger la opcion Bordes y sombreado.

Parrafo i S|
| Sangrias y espacios I Alineacién I Flujo del texto I Mumeracidén | Tabuladores I Iniciales |
Borde Fondea

Cisposicion de lineas Linea Distancia al tedo
Predeterminado Estilo 0
o o ] ~Mingune - B
o . 0.05 pt [

Definido por el usuaric — 0,50 pt |-'=|

—_—100pt
2,50 pt —
1,00 pt LA em

—— 5 00 pt
PR

Color

[ negre (=]

Sombra
Posicidn
o e 018cm [ [ Gris

Fropiedades
[# Combinar con siguiente péamrafo

[ Aceptar [ Cancelar ] [ Aoguda ] [Bestabler_a

Figura 44. Bordes y sombreado
Fuente: (Beade, Sharbaro, & Flores, 2014)
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Columnas. Divide el texto en dos 0 mas columnas segun la opcién de
cada digitador, en esta opcion pueden elegir el ancho y el espacio de las
columnas asi como también puede usar el formato predefinido. Para
realizar esta accion primeramente debe seleccionar el texto. Para acceder
a la funcion hacer clic en el menu Formato y escoger la opcion

Columnas.

Letra capital. Es utilizada para crear una letra al principio de un parrafo.
Para realizar la accién, se debe ubicar sobre el parrafo en el que se desea
realizar la letra capital y acceder al cuadro de dialogo haciendo clic en el

menu Formato y escoger la opcion Letra Capital. >——

Cambiar Mayusculas y minusculas. Es utlizada para cambiar las
mayusculas por mindsculas y otro conjunto de operaciones como:

Tipo de oracién y el tipo de titulo

Formato Pagina

El procesador de texto contiene una gran cantidad de hojas, cada vez
que se concluye la hoja autométicamente aparece la siguiente hoja en
blanco para continuar ingresando texto.

Para insertar varias paginas en blanco realizar la combinacién de

teclas Ctrl + Enter o también puede escoger la opcion del menu Insertar

y hacer clic en Salto.

Elementos de una pagina

En una pagina se encuentran los siguientes elementos:
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» P4gina. Dentro de esta opcion permite visibilizar la orientacion de cada
hoja del documento, ademas indica el tipo de documento que puede ser

una carta, un libro entre otros.

* Margenes. La opcidon margenes permite fijar el espacio adecuado para
digitar texto. La hoja del documento contiene cuatro margenes que se
pueden modificar de forma libre: superior, inferior, izquierdo y derecho,

también hay un margen adicional lamado encuadernacion.
* Parrafos. Son conjuntos de texto de variable extension que termina con
un punto y aparte, ademas esta formado por un solo caracter o por varias

lineas de texto.

* Encabezado de pagina. Se encuentra al inicio de la pagina de cada

hoja.

* Pie de pagina. Estan situadas al final de cada hoja, para ingresar texto
hacer doble clic en el final de la hoja.

Configurar pagina [ 7]

Margenes I Encabezado v pie de pagina I Hoja I

Orientacidn rmm— I
L L,
&+ \ertical " Horizonkal vista preliminar I
Escala Qpciones.. . I
%" Ajuskar al: 100 =1 % del tamario normal

" Ajuskar a: |1 E‘ paginas de ancho por |1 E‘ de alto

Tamafio del papel: |cCarta: 216 % 279 mm =

Calidad de impresidn: ISDD PPP LI

Primer ndmero de pagina: I.ﬂutomético

Acepkar I Cancelar I

Figura 45. Configuracién pagina
Fuente: (Andrés, Sbharbaro, & Flores, 2014)
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Herramientas de correccién
Ortografica gramatical

El procesador de texto tiene la opcion para realizar correcciones
ortograficas de cada palabra escrita mientras se escribe el texto, ademas
el procesador en ocasiones realiza una correccidbn automatica por lo
general en los errores mas comunes que se escribe por descuido. Para
realizar el procedimiento hacer clic en este icono que se encuentra

ubicado en la barra de herramientas. A&C

El procesador de texto tiene su propio diccionario para realizar la
correccion ortografica. También existen varias opciones que aparecen al

utilizar la correccién ortografica y son las siguientes:

e Omitir una vez. Mantiene la palabra en su escritura original, pero si
esta se repite se marcara cada vez, ya que no se encuentra registrada en

el diccionario.

* Omitir todas. Descarta la palabra las veces que sean necesarias dentro

del documento.

* Agregar al diccionario. Agrega al diccionario la palabra nueva que no

consta dentro del mismo.

» Cambiar. Reemplaza la palabra por otra una sola vez.

* Cambiar todas. Cuando se repita varias veces la misma palabra y se
quiere cambiar por otra, escoger la opcion cambiar todas y se cambiara

todas las palabras que se repite dentro del documento con solo hacer clic

una sola vez.
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En esta imagen se encuentra algunas opciones antes mencionadas de

ortografia y gramética.

Ortografia y gramatica: Espaniol (México) 2| x|

Mo s& encontrd:

absolutamente innecesario que cada orador salude al =] | Ornitir I

auditorio cuando un maestro de ceremonias o

presidente de reunidn lo hizo formalmente en nombre Omitir todas
de todos, o cuando la reunion| ya esté en progreso, tall[ T |
Sugerencias:

T - | Cambisr |
reunios

Cambiar todas |

;I Autacorreccitn |

Idioma del diccionario: IEspaﬁoI (México) ;]
¥ Revisar gramética
El Qpciones. .. I Deshacet | Cancelar |

Figura 46. Ortografia y gramatica
Fuente: (Andrés, Sbarbaro, & Flores, 2014)

Imprimir un documento del procesador de texto

Después de haber terminado de digitar el documento. Es importante
imprimir, para lo cual debe configurar la opcion o la ventana de impresién

porque es importante que se refleje el documento en una hoja impresa.

Después de realizar varias modificaciones de impresion enviar a
imprimir el documento. Para realizar la opcion imprimir hacer clic sobre el
icono que se encuentra ubicado en la barra de herramientas estandar o

utilizar la opcién del menu Archivo y hacer clic en Vista preliminar.
También puede utilizar la combinacion de teclas Contrl + P, cualquier

opcion antes mencionada que utilice aparecera la siguiente ventana que

puede configurar.

107



De la siguiente forma aparece la ventana que permite configurar la
pagina para luego imprimir.

Lil 04Leccn.doc (Yista preliminar) - Microsoft Word ] _-_LD_L)SI

J&rchivo Edicion Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Veptana 2 I

J§|@E B|23% H—_|¥].|§errar Y4 l
2 4 & 3 10 12 14 A8

o SR A IR RS
uxmnxwxmsnxamwmxwx

M z2askrns o4z N r

EEHEE »
[Pag. 1 Sec. 1 12 [A38cm Ln 1 Col 1 GrE| ek | [ExT | [E08 | [EspafolEs [ 4

Figura 47. Vista preliminar
Fuente: (Andrés, Sbarbaro, & Flores, 2014)

Dentro de la ventana que se muestra en la figura escoger o indicar
como va a imprimir es decir si quiere a colores, blanco y negro, cuantas

paginas necesita imprimir, entre otros.

Después de escoger la opcidn necesaria hacer clic en Aceptar para

imprimir.

‘Escriba nomeros de pagina s Btar‘ialéss&pafadus.
‘par comas, Ejemplo:’ 1,3;5—:2,:5

Imprimir: - :'lDocumento ;I

Figura 48. Imprimir
Fuente: Veronica Cuasqui
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Trabajar con tablas

El procesador de texto permite insertar tablas cuando sea necesario.
Para insertar tabla, ir a la opcion del menu Tabla y hacer clic en Insertar
tabla. O puede insertar con mas facilidad haciendo clic en el icono que

aparece dentro de la barra de herramientas. %

Seguidamente aparecera un cuadro de dialogo en el que debe indicar
el nimero de columnas y el nimero de filas que tendra la tabla que a va a

crear.

a4 x 4

Figura 49. Crear tablas
Fuente: Veronica Cuasqui

Seleccionar una fila.

Para seleccionar la fila lo puede hacer de distintas formas:

Hacer clic derecho sobre la tabla y escoger la opcion seleccionar fila
También puede hacer clic ubicando el cursor en la parte izquierda de la

fila que va a seleccionar.

Figura 50. Fila
Fuente: Veronica Cuasqui
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» Seleccionar una columna. Para seleccionar la columna puede realizar

los pasos que anteriormente se indicaron en la opcién fila.

b

Figura 51. Columna
Fuente: Veronica Cuasqui

* Seleccionar toda la tabla. Para seleccionar la tabla ubicarse en
cualquier celda y escoger la opciéon del menu Tabla, hacer clic en

seleccionar tabla.

Figura 52. Seleccionar tabla
Fuente: Verdnica Cuasqui

Trabajar con gréficos

Se obtiene diferentes opciones de graficos para insertar al documento
como imagenes, autoformas, graficos estadisticos y asi obtener una mejor
presentacion. Para insertar un grafico al documento hacer clic en el menu
insertar y escoger las opciones necesarias. Entre las opciones mas

utilizadas se encuentran:
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* Insercion de autoformas. Son formas predisefiadas como: lineas,
circulos, flechas, diagramas, entre otros, que facilita el procesador para

mejorar el aspecto del contenido en el documento.

Para insertar la autoforma, ir a la barra de herramientas de dibujo que
se encuentra en la parte inferior de la ventana y elegir la opcion

necesaria.

R/ BO Al D@ - P-K-1AIAE
Figura 53. Herramienta autoformas
Fuente: Verdnica Cuasqui

* Insercién de WordArt. Writer contiene la herramienta WordArt que
consiste en dar un toque artistico al documento por medio de un cuadro
de texto. Para realizar esta accién hacer clic en el menu Insertar, luego
escoger la opcion Imagen y hacer clic en WordArt, también se puede

insertar rapidamente desde la barra de dibujo.

RO
Thee=avstl “ord‘r' worda,,. Werallrf Wordaarst 3-: e
Wosreisir? | WordArt || WordArt | ¥1o-22 - Wieraiet| 2 %
WerdArt . .. WordaArt Worda s W
Wordart WordAse|| Worddet Wl el ;%€
whodnn PR B g e 3
e m

Figura 54. WordArt
Fuente: Verénica Cuasqui

e Insertar imagen. Dentro del documento puede insertar gran variedad de
imagenes que se ha creado por medio del scanner, fotografias realizadas

por medio de una camara o imagenes descargadas del internet. Para
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insertar la imagen desde el archivo, hacer clic en la opcion del menu
Insertar, escoger la opcion Imagen y hacer clic Desde archivo.

Aparecerd la siguiente ventana en la cual escoger la imagen

necesaria.
& Insertar imagen o X
lusr/lib/openoffice/share/gallery [§| @i@]
Titulo [Tipo [Tamafio  [Fecha de modificacién

Carpeta 09/03/2006, 18:04:04 [4]
Carpeta 09/03/2006, 18:04:04
Imagen (gif) 6197 Bytes 03/03/2006, 05:39:09
Imagen (gif) 34,5 KB 03/03/2006, 05:39:09

Imagen (gif) 6073 Bytes 03/03/2006, 05:39:09

Imagen (gif) 9333 Bytes 03/03/2006, 05:39:09 s

Imagen (gif) 7517 Bytes 03/03/2006, 05:39:09 F}
Nombre de archivo: |bigapple. gif Ix) [ abrir
Estilo: |imagen {"l IW

Tipo de archivo: |<Todos los formatos=> (*.bmp;*.dxf:*.emf:*.eps:*.gifi'[ I A ’
yuda

[Jvincular (%] Previsualizacion

Figura 54. Insertar gréfico
Fuente: (Andrés, Sbarbaro, & Flores, 2014)

* Insertar gréficos. El procesador de texto cuenta con una herramienta
para insertar graficos estadisticos dentro del documento, con el fin de
detectar patrones y tendencias de los datos al agregar un gréfico de
barras areas o lineas.

Para insertar un grafico estadistico, hacer clic en el menu Insertar,

escoger la opcién Imagen y hacer clic en gréfico.

vor [ [romtar Eomato Heramisntas Tobls Ventana 2
i Q ma.. e - @ ‘:l I Norma - T
— Kugeros de paAgna.
- Fecha y hora..,

Indice y tablas...

c S IR B T U B TN S

Figura 55. Insertar grafico
Fuente: Veronica Cuasqui
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Estrategia Desarrollada

Procesador

de texto

Herramienta
para crear

documentos

Concept

Elementos de

procesador de texto

——

4 ) 4 N Regla )

Barra de Barra de Barra de Barra de horizontal y

titulo menu herramientas estado vertical
- J - AN J
oncept Utilidad Opcioneg como: Mdestra Permjte
(" Nombre del ) lndicta %inones (" Nuevo ) (" Informacion ) (Configura el )
para trabajar con )
documen}o R Abrir del ancho y largo
que esta texto Guard documento del

uaraar \documento )

\_ trabajando )

Archivo
Inicio

Insertar

Figura 56. Mapa conceptual
Fuente: Verénica Cuasqui

Taller de aprendizaje n°1

\due se trabaija)

Imprimir
Deshacer

Entre otros

Alguna

Numero paginas

Seccién

Zoom

Estimados estudiantes una vez revisado el contenido del tema 1,

permitase realizar el siguiente taller con la finalidad de autoevaluar su

nivel de aprendizaje.

1.- Realizar grupos de trabajo entre tres personas

2.- Realizar un mapa conceptual de los elementos que contiene el

procesador de texto, a cada grupo se le asignara un elemento.

3.- Supervisar a cada grupo y respetar sus opiniones.
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Solucién del taller N° 1

TEMA: Barra de Mend.

En este taller se utilizara la estrategia del mapa conceptual

BARRA DE MENU

Se muestra
Todas las opciones
del procesador de =
texto
Como lag]siguientes:
Opcionefpara | | | |
Archivo Editar Ver Insertar Formato
Opciones Permlti mostrar Permitel |Puede
Crear, abrir, Permite copiar, La barr_a de Como punto Ingresar Formatear los
guardar, cerrar cortar y pegar herramientas, la importante simbolos, caracteres y
SIS documentos barra de estado, las podra notas al pie, parrafos del
reglas. observar la encabezado texto
escala del s y tablas
documento
Zoom
Adema
demés Como
Puede Opciones
buscar y de
- {:Eg%'gﬁ?rg numeracioé
del n, vifietas,
documento columnas
su vez

Figura 57. Mapa conceptual sobre la barra de menu
Fuente: Veronica Cuasqui

Nos muestra
también la opcién
de cambiar de
mayusculas a
minudsculas
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Evaluacion
Para medir los conocimientos adquiridos sirvase responder las siguientes
preguntas:

1.- complete el siguiente mapa conceptual

Procesador de texto

|

Se lo conoce como:

A

Tiene varios elementos como:

Escoger la opcion correcta:

2.- El estilo de fuente es:
o Negrita, cursiva y subrayado
o Negrita, copiar y pegar
o Copiar, cortar y pegar

o Todas las anteriores

3.- Realice un mapa conceptual para cambiar la fuente del documento
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UNIDAD EDUCATIVA “SILVIO LUIS HARO ALVEAR”
PLAN DE CLASE

1. DATOS INFORMATIVOS

1.1 ANO LECTIVO : 2013 — 2014.

1.2 ESPECIALIZACION : Bachillerato General Unificado.
1.3 ANO : Primero.

1.4 AREA . Informatica Aplicada.

2. TEMA DE LA CLASE

Hoja de calculo y sus herramientas principales.

3. OBJETIVO DE LA CLASE

Conocer el funcionamiento de la hoja de célculo y sus herramientas
principales a través del recuento por parte de la maestra para que el

estudiante tenga una vision clara sobre el tema.

4. DESTREZAS CON CRITERIO DE DESEMPENO

Presenta la maestra una lista de tareas propias a ser desarrolladas

en este ciclo de estudios.

e Realizan la puesta en comun para integrar las clasificaciones

realizadas en una unica Competencia General.

e Elaboran una lista de los recursos y medios que se utilizaran en el

proceso de aprendizaje.

e Define la maestra el objetivo de la asignatura.
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5. PRECISIONES DE LA ENSENANZA DE APRENDIZAJE.
5.1ESTRATEGIAS

Analisis.
Sintesis.
Lectura.

Preguntas y respuestas.

5.2ESTRATEGIAS METODOLOGICAS.

Dialogos simultdneos de acuerdo a las tematicas.
Trabajo en equipo utilizando mapas mentales.

Leer e interpretar documentos, lecturas y analisis de datos.

5.3RECURSOS

e Cuadernos.
e Pizarra.

e Computador.
e Tiza liquida.
e Lapices.

e Textos.

e Guias didacticas.

5.4 ACTORES

Estudiantes y Maestra.
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5.5PROCESO DIDACTICO DE LA CLASE (ACTIVIDADES DEL
DOCENTE Y ESTUDIANTE)

Docente

Motivacion al tema de estudio.

Indicaciones generales.

Entrega de documentos.

Realiza un recuento sobre la hoja de célculo y sus herramientas
principales.

Responde a inquietudes de los estudiantes.

Estudiante

Lectura comprensiva del documento.
Subrayar ideas principales.

Realizar mapas mentales.
Participacion absoluta.

Preguntas.

6 INDICADORES DE EVALUACION

Participacion en clase.

Formulacién de preguntas.

Realizar el trabajo planteado por la maestra.
Exponer el trabajo.

Evaluacion.
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Estrategia metodoldgica: Mapa semantico.

ESTRATEGIA
MAPA
SEMANTICO

Es una técnica que permite que el
estudiante tome conciencia de la relacion
de las palabras entre si. La participacion
del docente como un guia es importante
para conseguir lo que sugieren los autores

dentro del tema.

Objetivo
e Refuerza el conocimiento sobre un

determinado tema o contenido.

Desarrollo de la estrategia
e Presentar el contenido o temas a
desarrollar.
e Se inicia con una lluvia de ideas del
contenido.
e A continuacibn se enlazan las
palabras mediante lineas para

indicar la relacion.

Taller de aprendizaje
Se construird un ejemplo préactico para

desarrollar en el salén de clases

Figura 58. Estrategia mapa semantico

Fuente: Veronica Cuasqui
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CONTENIDO HOJA DE CALCULO

Es una hoja en forma cuadricula en la que permite el manejo de una
gran cantidad de datos numéricos y alfanuméricos de una forma rdpida y
ordenada, ademas permite mostrar u ordenar los datos por medio de

gréaficos o tablas.

Al iniciar se despliega la pantalla de la hoja de calculo.

Barra de titulo

Barra de menu T
- Sin titulo 1 - LibreOffice Calc T -8, x
Archivo Editar Ver |nsertar Formato Herramientas DRatos Veptanal Ayuda
@ - B R =T "’f/f '3%‘:/» os I ‘ ® - Buscartesto
Ll | Liberation Sans v 10 v 8 4 é = | I= =] % Gob a
Al vilfo X = l
g [ c | o T el T ¢ [T 6 [ w T &
2 —Barra de herramientas v
2 Barra de formato
g Barra de
10 4_
11 .
o desplazamiento
=
Pestafia de hojas
- Barra de estado
"oy \Ng;l(n:;!a.' AnRss L/ U‘ - >l'
Ho@al /3 Predetermenado STD Suma=0 ©— Bz ® 100%

Figura 59. Ventana hoja de célculo
Fuente: Veronica Cuasqui

Herramientas de la hoja de calculo

Barra de titulo

Como su nombre lo indica se llama barra de titulo porque en ella se

muestra el titulo de la ventana o del documento, en realidad muestra el
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nombre del archivo en el cual se esta trabajando, esta barra se encuentra
en la parte superior de la ventana actual. En la figura que se muestra a
continuacion se llama Sin titulo 1 y la aplicacion en este caso es de Libre
Office Calc, ademas contiene los botones para cerrar, minimizar y

maximizar la ventana.

| = Sin titulo 1 - LibreOffice Calc =) B X

Figura 60. Barra de titulo
Fuente: Veronica Cuasqui

Barra de menu

Esta barra permite acceder a todos los menus de la aplicacién para
realizar diferentes cambios como: insertar imagenes o formas al

documento.

Archivo Editar Wer |nsertar Formato Herramientas Datos Veptana A}yda

Figura 61. Barra de menu
Fuente: Verdnica Cuasqui

Barra de herramientas

Dentro de la barra de herramientas existen otras barras tales como:
barra estandar, barra de formato, barra de dibujo, barra de formulas entre
otras, cada una de las siguientes barras tiene opciones especificas para

el utilizacion y el manejo de cada objeta en la aplicacion de la hoja de

calculo.
- == [ 0 » »
@ - B (= M= A ) A - Buscar texto
Figura 62. Barra herramientas
Fuente: Veronica Cuasqui
- 4 —l = = - »
| | Liberation Sans v |10 v A 4 A_ = E B= || % %‘0

Figura 63. Barra estandar
Fuente: Veronica Cuasqui
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Dentro de la barra de dibujo se encuentra varias opciones para insertar.

A

} /BOVTO O-O--0-0-% IRk

Figura 64. Barra de dibujo
Fuente: Veronica Cuasqui

Barra de desplazamiento

La siguiente barra es muy importante ya que permite desplazar el
documento de manera horizontal o vertical cuando el archivo o

documento estd muy extenso y no se puede observar todo en la ventana.

Barra de desplazamiento horizontal y vertical
|« alv

Figura 65. Barra de desplazamiento
Fuente: Veronica Cuasqui -

Pestafia de hojas

La siguiente opcién permite visualizar las diferentes hojas que contiene
el documento, en las cuales permite realizar célculos individuales o
agruparlos entre si, ademas se puede agruparlos con otros documentos,
en la figura que se muestra esta seleccionada la Hoja 1. A las siguientes
Hojas se puede ubicarle un nombre a cada una para poder identificarlas y
sea mas facil utilizar, para esta simplemente hacer un doble clic en la

palabra Hoja 1 y permitira escribirle un nombre.

| ' Hojal {Hoja2 {Hoja3 [ /

Figura 66. Pestafia de hojas
Fuente: Veronica Cuasqui
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Barra de estado

Muestra la informacién sobre el documento en el cual esta trabajando

y se interpreta de la siguiente manera:

Hoja 1/3 quiere decir que el cursor se encuentra ubicada en la hoja 1
de un total de tres hojas.
Predeterminado es el nombre del estilo de la hoja actual
STD es el modo de seleccion actual STD- estandar.
Suma=0 totaliza las cantidades que encuentra en la celda seleccionada
de la funcién matemética.
@7 % @ es la escala de visualizacion del documento que se
muentra en un 100%.

Como se muestra en la figura.

Hojal/3 Predeterminado STD Suma=0 @—— &% — @ [100%

Figura 67. Barra de estado
Fuente: Verénica Cuasqui

Area de trabajo

El area de trabajo es el lugar en donde se comienza a editar el
documento o la hoja de operaciones matematicas. La cual se encuentra
comprendida por celdas.

| B | c | D | E |

AN |

I

W

i

i

5]

=~

]

[{a]

il

Figura 68. Area de trabajo
Fuente: Veronica Cuasqui
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Abrir y escribir en la hoja de célculo

Al abrir la hoja de calculo aparece un documento en blanco y la misma
se asigna el nombre hasta que usted elija con que nhombre va a identificar

el documento, entonces se debe seguir utilizando la hoja de calculo.

Recomendacion:

Antes de empezar a utilizar se debe

guardar el documento ya que pueden

pasar varias cosas en el transcurso que

estas realizando el trabajo y perderlo.

Figura 69. Recomendacion

Fuente: Verénica Cuasqui

Guardar la hoja de célculo

Al momento de empezar a escribir se va almacenando en la memoria
del computador, si se apaga porque se fue la luz o por otro motivo toda la

informacion desaparecera y no lo podra recuperar.
Con la opcién Guardar que se encuentra en el menu archivo, el

documento quedara guardado en el computador o en cualquier unidad en

el que se debe especificar, para acceder a guardar se tiene tres formas:
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Hacer clic en la opcion del mena Archivo y escoger la opcion Guardar.

Editar Ver |nsertar Forma

Fuevo
Abrir...

Documentos recientes

Asistentes

Cerrar

k

Ctri+A

]

Ggardarcnmb. Ctrl+shift+5

Guardar todo

Figura 70. Menu archivo
Fuente: Veronica Cuasqui

Presionar simultdneamente las teclas Contrl +G.

O a su vez hacer un clic en el icono H gue se encuentra ubicado en la

barra de herramientas.

Si esta guardo el archivo por primera vez con cualquiera de las

siguientes opciones se abrira la siguiente ventana, en donde se escribe el

nombre del documento y el lugar donde quiere guardar para poder abrirlo

nuevamente.

Nombre

¥ Buscar otras carpetas
<« |[@ mmiranda | Documentos

Lugares | Nombre

Sistema.

B compart...

RITO M

> Tipo de archiva

Guardar con contrasena

Figura 71. Ventana guardar
Fuente: Veronica Cuasqui

Guardar x

Crear carpeta

v | Tamafio Modificado| *

Todos los formatos v

Cancelar Guardar
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Guardar como

Si esta trabajando en un documento que esta guardado previamente
pero se quiere editarlo sin perder el documento original escoger la opcién
Guardar Como para acceder a la siguiente opcién hacer clic en el Menu
Archivo Guardar Como y automaticamente se despliega la misma ventana
que se utilizo la opcidon Guardar, esto permitira cambiar de nombre, el tipo

de formato y la ubicacion al documento original.

Guardar N
KNambire:
¥ Buscar ofras carpetas
||| home ."2_, mm Documentos Crear carpeta
Lugares =| | Membre v |Tamafio | Modificado
<, Buscar | | Ejercicie 1 Calc.ods T2KIE 11:19
2 Usados recientemente
& mm
B Escritorio
1 Sisterma de archives
&= compartide
v
Todos los formatos -
* Tipe de archive
| Guardar con contrasena
Cancalar Guar t'a'

Figura 72. Guardar como
Fuente: Verénica Cuasqui

Es importante recordar que al momento de guardar el archivo se
despliega un cuadré de didlogo, y hacer clic en si.

v Guardar x

.-.-")—-, Ya existe un archivo llamado "Ejercicio 1 Calc.ods",

{Desea sobrescribirlo?

No Si

Figura 73. Cuadro guardar
Fuente: Veronica Cuasqui
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Cerrar la hoja de célculo

Luego de guardar la hoja o documento de célculo continda abierta para
seguir ingresando datos si es necesario, al finalizar el trabajo guardar y
cerrar la ventana de célculo, al momento que se cierra no significa que se
borrara del computador, recordar que ya estd guardado con un nombre

especifico.

Para cerrar la aplicacion existen dos opciones:

Hacer clic en el menu archivo se despliega un menu donde se
encuentra con la opcién cerrar o salir hacer clic en la opcion; la segunda
opcion el haciendo clic directamente sobre el icono que se encuentra en

la parte superior izquierda ubicado en la barra ¥ de titulo.

Editar Ver Insertar Eormal

MNuewve >

Abrir... Ctri+A

Documentos recientes >

Asistentes >
B

Guardar como... crrl+=shift+s

- | P .
suaraar tod

Figura 74. Cerrar
Fuente: Verénica Cuasqui

Es de gran importancia recordar que después de haber guardado el
documento se realizé algun cambio, al cerrar la aplicacién se muestra un
mensaje donde le pregunta ¢que desea hacer? Como se muestra en la

figura a continuacion.

> LibreOffice 3.4 x
‘ El documento "Ejercicio 1 Calc.ods" se ha modificado.
Si lo cierra sin guardar, perders los cambios.
¢Qué desea hacer?
Guardar Cerrar sin guardar Cancelar
Figura 75. Guardar la modificacion
Fuente: Veronica Cuasqui.
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Abrir un documento existente

Para abrir un documento que se encuentra guardado lo primero que se

debe hacer es clic en el menua archivo y escoger la opcion abrir, después

se despliega una ventana en donde se encuentran todos los archivos que

se ha realizado anteriormente.

Editar Ver |nsertar Format

MNuevo

Documentds recientes

Figura 76. Abrir
Fuente: Verdnica Cuasqui.

Dentro de la siguiente ventana buscar el nhombre del documento que

guardo anteriormente, seleccionar y hacer clic en el botén abrir como se

muestra en la figura.

Albrir
*» |+ | mmiranda | Documentos

Lugar: l.ods

Lugares * || Mombre

Q, Buscar (&1

v | Tarmmafc| Modificado|

) Usados recientermneanta Il Ejercicio 1 Cale.ods
& mmiranda

B Escriterio

= Sistema de archives

= compartide

Quitar Tadaos los archives

* Tipo de archio

] sdla lectura

hFigura 77. Ventana abrir
Fuente: Veronica Cuasqui

7.2KB 1407

Narsion:

Cancelar Abrir IS
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Editar la hoja de célculo

Para editar una hoja de calculo comprende las siguientes opciones
como seleccionar, copiar, cortar, pegar, eliminar, deshacer, restaurar y dar

formato a las celdas.

La celda es la intercesion entre una fila y una columna, la fila esta
identificada por un nimero y la columna se identifica por una letra como
se muestra en la siguiente imagen, se puede leer la celda B4, ademas se
puede ver en la barra de férmulas la referencia de la celda en la que se
encuentra el cursor, luego hacer clic en diferentes celdas y vera cémo

varia el indicador.

> Ejercicio 1 Calc.ods - LibreoO

| &archive Editar Yer Insertar Formato Herramientas

o/

— asc_ o
= |

:[34 - l_f(..-) > S |

=N —a] = 1 [=) ]
FILA 1 coLumna
L e

WO WIN=

Figura 78. Intercesion fila columna
Fuente: Veronica Cuasqui

Seleccionar la hoja de célculo
Para realizar las opciones de copiar, cortar, pegar y eliminar he indicar
primero la celda en la que va a realizar la operacion para esto se tiene

gue seleccionar. Para seleccionar la celda existen dos maneras:

La primera es hacer clic sobre la celda que se desea seleccionar y la

segunda presionando la tecla F2 sobre la celda.

Ademas se puede seleccionar varias celdas simultaneamente

haciendo clic y arrastrando el mouse ya sea horizontal o vertical.
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Eliminar informacion de la hoja de célculo

Para eliminar o borrar la informacion de la hoja de calculo lo primero
gue se debe hacer es seleccionar la informacion que desea eliminar, se

puede eliminar toda la celda o solo una parte.

Una forma de eliminar es seleccionar la celda y presionar la tecla
SUPR, luego se desplegara un cuadro de dialogo como se muestra en la
figura, donde se indica los elementos que necesita eliminar luego hacer
clic en Aceptar.

> Eliminar contenidos >

Seleccién
— |1 Eliminar todo

i

Texto

(&

Nameros Ayuda

{§

Fecha y hora

Formulas

)R

Comentanos
Formatos

Objetos

Figura 79. Eliminar contenido
Fuente: Veronica Cuasqui

También puede eliminar de otra forma, hacer clic sobre la celda o
presionar F2, luego en la barra de formulas hacer clic para posicionarse
sobre la parte que quiere eliminar y presionar la tecla SUPR que borra
hacia la derecha o la tecla BACKSPACE o RETROCESO que elimina

hacia la izquierda.

> Ejercicio 1 Calc.ods - LibreoOnf

Archive Editar VWer Insertar Formato Herramientas

L,;E\‘ = “—‘E‘ E | e ’_:_-_'l — o s “Bi".ef !!.%
o] Liberation Sans = 10 [+ ‘;’1;5 -
Ba - Feo 3 ~F ESPECIAK
I — D

A = P D ]
1
=2
=
s |

Figura 80. Eliminar celda
Fuente: Veronica Cuasqui
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Deshacer y restaurar informacion de la hoja de calculo

En varias ocasiones se comete errores durante la edicion de texto en
el documento, como por ejemplo se borra la celda sin querer para esto
hay una solucion, “Deshacer” permite deshacer la ultima accion realizada

para realizar esta accion existe tres formas:

Presionar juntamente las teclas Cntrl +z

Hacer clic sobre la opcion del Menu Editar y hacer clic en Deshacer.

Hacer clic sobre el icono Deshacer ;- ubicado en la barra de

herramientas.

Ademas existe una opcién para restaurar la informacion porque de una
u otra forma sin querer se borra la informacién no deseada. Para acceder
a restaurar hacer clic en la opcién del menu Editar y escoger la opcion
Restaurar, ademas presionar juntamente las teclas Contrl +Y o hacer clic
directamente sobre el icono Restaurar @ ~ ubicado en la barra de

herramientas.

Copiar, cortar y pegar

Para realizar una copia del texto de cualquier documento ya sea un
digito, una formula, una imagen o un objeto a otra celda para realizar la

copia lo primero es seleccionar para copiar o cortar.

Para realizar la opcion de copiar o cortar realizar los siguientes pasos:
e Hacer clic en la opcion del menu Editar y escoger la opcién
Copiar.
¢ Presionar juntamente las teclas Contrl +C.
e Hacer clic sobre el icono Copiar que se encuentra en la barra de

herramientas.
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Para realizar la opcion de cortar existen las siguientes opciones:
e Hacer clic sobre el menu editar y escoger la opcion Corta.
e Ultilizar la combinacion de teclas Control + x.
e Hacer clic en el icono Cortar g que se encuentra en la barra de

herramientas.

Luego de realizar las acciones anteriores, seguidamente realizar la

accion Pegar.

Para realizar esta accion hacer clic en la opcion del menu Editar y

escoger la opcién Pegar, presionar juntamente las teclas Contrl + V o

hacer clic sobre el icono Pegar [ ]

Pegado especial

En algunas ocasiones es necesario copiar parte de la informacion de

una celda o varias celdas esta accion puede realizarse de tres formas:

e Seleccionar el menu Editar y hacer clic sobre la opcion pegado

especial.

Ver Insertar Formato Herramient

Deshacer: Cortar Ctrl4+2Z
Restaurar “tri

Ultimo comando: Cortar Redo
Cortar CtritX
Copiar Ctri+C
Pegar Ctri+V

b

Figura 81. Pegado especial
Fuente: Veronica Cuasqui

Seleccionar todo
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e Presionar la combinacién de teclas Contrl +Shift +V

Ctrl + ©© + v

Figura 82. Pegado especial
Fuente: Verdnica Cuasqui

e Presionar el botén secundario y luego se despliega un menu y

hacer clic en la opcién Pegado Especial

Borrar =l formateo direczo
Formnatear celdas

ImsEeErtar...
Elirmimn=r
Elimimnar contemidas ...

Insartar caomantario
Cort=sr
Copiar
Fagar

B

Figura 83. Pegado especial 3
Fuente: Verdnica Cuasqui

Ademas en cualquiera de las opciones anteriores se despliega una
ventana en donde se debe seleccionar aquellas caracteristicas que se
necesita reproducir que pueden ser numeros, formulas, formatos entre
otros. Adicionalmente puede seleccionar otras instrucciones como ignorar

celdas vacias, desplazar celdas entre otros como se muestra en la figura.

= Pegado especial x
Seleccion Operaciones =
. % Aceptar
~ Begar todoj * Ninguna
> Cancelar
T Sumar =
Sustraer Ayuda
Multiplicar

) Divadir

Opciones Desplazar celdas

Ignorar celdas vacias e No desplazar
Transponer Hacia abajo

vincular Hacia la derecha

Figura 84. Opcién de pegado especial
Fuente: Verdnica Cuasqui
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Buscar y reemplazar

Al empezar la lectura del documento de datos en la hoja de céalculo y
de pronto aparece una palabra que varias veces se repite a lo largo del
documento, una forma es continuar leyendo el documento y cambiar
manualmente la palabra cada vez que aparece en la lectura pero esto

haréa perder mucho tiempo y ademas aparecera un error considerable.

Existe otra forma para cambiar la palabra que se repite varias veces o
puede ser una frase u otro, es utilizar la opcion de Buscar y escoger la
opcion Reemplazar, esto hace que la tarea se simplifique, ahorre tiempo y

esfuerzo. En la hoja de calculo esta accién se realizara por celdas.
Para realizar esta accion existen tres opciones:

Hacer clic en la opcion del menu Editar y hacer clic en la opcidén Buscar y
Reemplazar.

Presionar juntamente la combinacion de teclas Contrl + Alt + B.

Hacer clic directamente en el icono buscar y reemplazar.

En cualquiera de las opciones anteriores se despliega la siguiente

ventana como se muestra en la figura.

> Buscar y reelnplazar x

Buscar

| v

Reemplazar por

Distinguir entre mayusculas y minasculas

« S6lo celdas completas

Mas opciones ¥ Ayuda Cerrar

Figura 85. Buscar y reemplazar
Fuente: Veronica Cuasqui
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Ademas con esta opcidn se puede buscar una frase que le interese y
hacer clic en el boton Buscar o en Buscar todo; en el siguiente ejemplo, la

frase es 45% de incremento.

> Buscar y reemplazar x

Buscar §
Buscar
45% de incremento v
Buscar todo

Reemplazar por -
piocaTR Reemplazar

Reemplazar todo

Distinguir entre mayusculas y mingsculas
< Sélo celdas completas

M&s opciones ¥ Ayuda

|0
o

errar

Figura 86. Reemplazar frases
Fuente: Verdnica Cuasqui

Si quiere sustituir ubicar la palabra o frase que se quiere reemplazar en
el campo Buscar y ubicar la palabra o frase nueva en el campo
reemplazar por, luego hacer clic sobre el boton Reemplazar o Reemplazar
todo como se muestra en el ejemplo “se reemplaza 45 % de incremento

por 30% de disminucion”.

Si necesita reemplazar todas las palabras que existen o que se

encuentran en el documento hacer clic en la opcion Reemplazar todo.

> Buscar y reemplazar x

Buscar
Buscar

45% de incremento v
Buscar todo

Reemplazar por

P e Reemplazar
30% de disminucion v b
Reemplazar todo

~ | Distinguir entre maytsculas y minusculas

« Solo celdas completas

Mas opciones ¥ Ayuda Cerrar

Figura 87. Reemplazar todo
Fuente: Veronica Cuasqui
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Formato de celdas
Cada celda de la hoja de calculo puede contener un formato individual,
es asi que se puede tener en una sola hoja varios formatos como numero,

porcentaje, moneda, fecha y hora, ciencia, valor, texto entre otros.

El formato de la celda permite que la aplicacion realice los calculos

necesarios en cada caso y presentar la informacion necesaria.
Para realizar la accidn existen tres pasos diferentes y basicos:

e Hacer clic en la opcion de Menu Formato luego hacer clic en Celda.
e Hacer clic con el boton secundario y luego clic en Formatear celdas
e También se puede realizar a través del icono de la Barra de

herramientas Estilos y Formatos, luego hacer clic con el botdn

secundario en algunos de los estilos y modificar. Ej

Después de realizar cualquiera de las acciones anteriores se
despliega la siguiente ventana para cada accién que realizo

— B S _
| &= Formato de celdas x

Numeros Fuente Efectos de fuente Alineacion 8Sorde Fondo  Proteccion de celda

Categoria Farmato Lenguaje
= Predeterminado - Espaf v

~Porcentz)e -1234
Moneda -1234.12
Fzcha 1.234
Tiem -1.234.12

empo e ok
Cientffico -1.234.12
Fraccion ~ ~ =

1234,56789

valor buleano

“

Opciones

Recimales Q Numero negatvos en rojo

“» “ar

Ceros principales 1 | Separador de miles

Formata de cédigo

Estandar

Aceptar Cancelar Ayyda Restablecer

Figura 88. Formato celdas
Fuente: Veronica Cuasqui
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La primera etiqueta que aparece es Numeros, en donde puede
determinar el valor que se va a expresar en la celda segun la categoria

gue se quiere. Las categorias para elegir son las siguientes:

Numero. Es utilizado para datos cuantitativos, con los que se puede

realizar célculos aritméticos.

Porcentaje. Permite expresar catidades en forma de porcentaje,

agregando el simbolo del %, ademas se puede utilizar el icono de la barra

de herramientas. %

Moneda. Esta opcion expresa cualquier valor numerico en la moneda

preestablecida, el icono se encuantra en la barra de herramientas.

Fecha. Esta opcion permite expresar una cifra en forma de fecha, por
ejemplo escribir 17-08-11, la celda automaticamente lo ubicara como
17/08/2011, 17 de agosto de 2011 o cualquier otro formato de fecha que
este especificado en la celda o celdas.

Hora. Es una cifra que se encuentra situada en este formato,
automaticamente al escribir el nUmero se cambiard por ejemplo, escribir el
numero 14:30 y automaticamente aparece las 14:30:00, las 2:30 p.m. o

cualquier otro formato que se encuentre especificado.

Ciencia. Dentro de la siguiente opcién se puede expresar los nimeros en
numeracion cientifica, es decir el numero 153658793 puede ser
expresado como 1,54E+08, ademas si el nimero excede el tamafio del
ancho de la columna solo se podra leer de la siguiente manera
HHAHHHHAHH AR R

Fraccion. La siguiente opcidn permite escribir un nimero decimal y el
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mismo sera expresado en fraccion. Ademas se puede agregar o eliminar

. . aye , o oo
decimales en una cantidad utilizando los iconos @ y &% de la barra

de herramientas.
Valor l6gico. Permite indicar valores de Verdadero y Falso.
Todos. Esta opcién permite utilizar formatos equitativamente.

Definido por el usuario. Dentro de la siguiente opcidn permite realizar el

propio formato de numero.

La pestafa fuente permite modificar el tipo, estilo, tamafo e idioma

de las fuentes a utilizarse en las celdas seleccionadas.

> Formato de celdas x

NGmeros Fuente Efectos de fuente  Alineacién | Borde Fondo | Proteccién de celda

Eamilia Estilo Tamano
DejaVu Sans Book 11
Bitstream Charter . 8 4
Century Schoolbook L Oblique S
Courier 10 Pitch Negrita 10

Bold Oblique ]
DejaV/u Sans Condensed

DejaVu Sans Light

Idiema

% Espanol (Venezuela v

Se usara la misma fuente en la imprescra y en la pantalla,

45% de incremento }

Aceptar Cancelar Ayuda Restablecer

Figura 89. Formato de celdas
Fuente: Verénica Cuasqui

A la vez se puede modificar el tipo y el tamafio utilizando el icono que

se encuentra en la barra de herramientas.

Liberation Sans v 10 \

Figura 90. Tamafio de fuente
Fuente: Verdnica Cuasqui
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Efectos de fuente. Contiene varias opciones como para modificar

aspectos de Subrayado, tachado, color de fuente, color de la celda, sobra

y contorno entre otros.

> Formato de celdas x
NUmeros Fuente Efectos de fuente Alineacién | Borde Fondo Proteccién de celda

Color de fuente Sobrelineado

[ Automatico v -
-
Relieve
(sin) v v
Esguema Balabr

Sombra

Liberatuon Sans

Aceptar Cancelar Ayuda Restablecer

Figura 91. Formato de celdas fuente
Fuente: Verénica Cuasqui

Esta accion también lo puede utilizar usando el icono

encuentra en la barra de herramientas. %

que se

Con la opcién Alineacién determina como se vera el texto ya sea

horizontal o vertical dentro de cada una de las celdas, es decir cOmo se

observara el texto alineado tanto a la derecha como a la izquierda, al

centro o justificado y hacia arriba o hacia abajo, asi como también el

angulo de inclinacion que se requiere para el texto.

= Formato de celdas x
Numeros Fuente Efectos de fuente Alineacion Borde Fondo Proteccién de celda
Alineacion de texto
Horizontal Sang vertical
Predeterminado v t - Predeterminado v
Orientacion del texto
' Angulo Disposicion vertical
~ o i
= ABCD o
Aristas de referencia
- ~
: =1 st
Propiedades
Ajustar texto automaticamente
Reducir para ajustar al tamario de celds
Aceptar Cancelar Ayuda Restablecer

Figura 92. Formato de celda alineacién
Fuente: Veronica Cuasqui
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También puede realizar la opcién antes mencionada utilizando los

iconos de la barra de herramientas.

=

Figura 93. Alinear texto
Fuente: Verdnica Cuasqui

Formulas y funciones

Una de las principales funciones de la herramienta de la Hoja Célculo

es poder realizar calculos matematicos de una manera sencilla y rapida a

partir de los datos ingresados. Para realizar cualquier operacion aritmética

de una forma automatica, se puede realizar introduciendo formulas y

funciones.

Para insertar formulas o funciones se puede realizar de las siguientes

maneras.

e Hacer clic en el menu Insertar y escoger la opcion Funcion
e Debe pulsar la combinacién de teclas Contrl +F2.

e Pulsar el icono que se encuentra en la barra de formulas

e A su vez escribir directamente en la celda teniendo en cuenta que

primero se debe insertar el signo Igual “=" al inicio de la operacidn

aritmética.

En los tres primeros pasos se desplegara el Asistente de funcion, en

donde debe escoger la funciébn que necesita ser utilizada:

= descripién de I que desea hacer 7 =

haga clic en Ir
© seleccionar una categoria: | Usadas recientemsnte ~

Seleccionar una Funcisn:
~
PROMEDLO
DIAS.LAE

SI

HIPERVINCLULD

COMNTAR

M ~
SUMANGmMerol;nameroz;...}

Suma bodos los ndmeros en un rango de celdas.

Avuda sobre esta Funcien [ mceptar | [ cancelar |

Figura 94. Funciones
Fuente: Veronica Cuasqui
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En el siguiente ejemplo se anota 4 cantidades en celdas
sucesivamente y posicionar el cursor en la celda siguiente que se
encuentra vacia o en blanco, luego aplicar alguno de los pasos que se
explico anteriormente, como la de desplegar la ventana Asistente de
funcién, aqui buscar y ubicar la funcion en este caso va a buscar la
funcion Producto y luego presionar en Siguiente >. (Debe recordar que

las funciones de la ventana estan en orden alfabético)

Si las celdas de datos se encuentran secuencialmente, se puede
seleccionar haciendo clic en la primera celda que contiene el dato para
realizar la operacion vy luego arrastrar hasta el ultimo dato, ademas debe
observar que los datos o las celdas que se va a realizar la operacion

quede dentro del paréntesis como se muestra en la figura.

=Producto (A4:A8)

Figura 95. Formula ejemplo
Fuente: Verdnica Cuasqui

Si por alguna razon los nUmeros para realizar la operacion matematica
se encuentran dispersos 0 no son consecutivos, puede elegir una a una

las celdas como se muestra en la figura y presionar Aceptar.

=Producto (A3;B4;C6;E10)

Figura 96. Formula ejemplo dos
Fuente: Veronica Cuasqui

Si necesita cambiar los datos de origen, es decir ya no va hacer
Producto sino Suma, al momento que cambie el dato o valor
automaticamente se cambiara el calculo o valor. Esta opcion se puede
realizar con cada una de las funciones que se encuentran dentro de la

ventana de funciones.
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Para la formula =SUMA( ) existe un icono especial en el menu de
formulas Autosuma. Para realizar una suma utilizando el icono existen,

seleccionar las celdas que va a sumar y luego presionar el siguiente

icono Z y aparecera automaticamente el resultado de la suma.

En alguna ocasion serd necesario realizar operaciones combinadas

como suma y producto dentro del mismo rango de datos.

Crear gréficos

Para insertar graficos dentro de una hoja de célculo debe seguir un
proceso para que sea mas facil, a continuacion los siguientes pasos para

insertar grafico:

1. Se debe seleccionar el rango de datos que sera representado
graficamente.

2. Hacer clic en el menu Insertar y escoger la opcion Grafico, también se
puede hacer clic en el icono Grafico y autométicamente se inserta el
grafico en blanco y se puede modificar sus caracteristicas. Una vez
realizado cualquiera de las acciones anteriores se despliega una
ventana en donde elige el tipo de grafico con el que se desea trabajar
luego presionar Siguiente.

3. En la siguiente ventana aparece la ventanilla de rango de datos que al
dar clic sobre el icono se despliega una ventana mas pequefia que
permitird seleccionar los datos que van hacer representados y
presionar o hacer clic desde el primer nimero hasta el Gltimo. Una vez
terminado esto presionar clic en siguiente y se despliega la siguiente
ventana en donde puede intercambiar los datos si es necesario y
presionar Siguiente.

4. Dentro del siguiente paso se trata de ubicar el titulo del grafico, asi

como también los ejes. En la ventana también aparecera la opcién de
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seleccionar, mostrar o no la leyenda y su posicion. Una vez que se
finalizé hacer clic en Finalizar y se termina de insertar el grafico.

Una vez terminado de insertar el grafico puede realizar cambios como

escoger el color, tipo de grafico, calor de la leyenda entre otros.

Estrategia desarrollada

Edlt
: |
Hoia 1 ] Hoja 2 ]

ODCIon
[ BARRA DE MENU

ODC|on
[ Nombre PESTARA DE HOJAS ]
y
[ BARRA DE DESPLAZAMIENTO ]
[ AR S VTS [ BARRA DE ESTADO ]
Partes

HERRAMIENTA HOJA DE CALCULO

<
[ BARRA DE HERRAMIENTAS ]

Divisién

Herramientas Opciones

l \[ Barra de formulas

[ Barra estandar ]

A 4 [ Barra de formato ]
[ Encontramos las ] ]
Opcione [ Barra de dlbuio ]

»
Nuevo

m Opuones

m
Formas

Figura 97. Mapa mental desarrollado
Fuente: Verdnica Cuasqui

Imprimir
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Taller de aprendizaje N° 2

Estimados estudiantes una vez reconocido los diferentes contenidos

del tema 2 permitase realizar el siguiente taller con el objetivo de conocer

su nivel de aprendizaje.

1.- Mediante un mapa semantico explicar la barra de férmulas con

ejemplos.

2.- Realizar los siguientes problemas matematicos ordenando y utilizando

la formula.

X/
L X4

X/
L X4

X/
L X4

La fruteria de la Sra. Maria necesita ser incrementada ya que a
terminado de vender casi todo, se va al mercado a realizar las
siguientes compras: 40 manzanas, 55 peras, 100 naranjas, 70

pifias, 10 sandias, 20 papayas. Obtener el total.

La Sra. Maria también se dedica a la crianza de pollos que tiene
listos para la venta 150 pollos y la Sra. Anita realiza el pedido de 30
pollos, el asadero don pancho ha solicitado 60 pollos. ¢Cuantos

pollos tiene para continuar con la venta?
En la fruteria antes mencionada llegan los clientes y realizan los
siguientes pedidos: 5 manzanas a 0.25 c/u, 1 sandia a 2.00, 25

naranjas a 10 centavos c/u. ¢,cuanto tiene que cobrar?

Realizar una representacion grafica sobre los productos que se

vendieron
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Solucioén del taller N°2

1.- Mediante un mapa semantico explicar la barra de formulas con

ejemplos.

[ =producto(numerol;numero2;...) ]

[:suma(numero1;numer02,...) ]

t |

} Multiplica todos los numeros

sefialados como prueba.

[ Producto ]

\ /

BARRA DE FORMULAS

/ N

Disminuye todos los nimeros [ Devuelve la raiz cuadrada }

Suma todos los nimeros
en un rango de celdas

en un rango de celdas de un nimero

=raiz(867)

Figura 98. Mapa mental, barra de formulas
Fuente: Veronica Cuasqui
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2.- Realizar los siguientes problemas matematicos ordenando y utilizando

la formula.

1.- Realizar el ejercicio utilizando la hoja de calculo, ordenar los datos

para realizar la suma.

‘nrj e ibrol - Microsoft Excel - = x
n
nnnnnnnn Disefia de pagina mulas D i ) - mox
iy - = ] x
WL catbn 1 - [[As] AT || -] () | E||[senera - E = Q,r .
Fegar =)l =] [ = - | (e o e e ™ ordenar  Buscary
SR |E SR S B[ (EER R R SR [ _JE {5 U == Rl ROCTRITHIRS 1P =t (gL
Portapapeies 1= Fuente = Alineacién = Namero & Maodificar
| E17. - @ £ |
A [:) I3 o E | F <] H [ 4 K L
1
2 La fruteria de la Sra Maria necesita ser incrementada ya que a terminado de vender casitodo, se va al mercado a
3 realizar las siguientes compras 40 manzana 5. 66 peras, 100 naranjas, 70 piias. 10 sandias, 20 papayas. Obtener el otal
a
total
a0
55
100
70
10
20
19
20
21
22
23
2a
25
e 4 v v Hojal . HojaZ . Hojad € 0| m
Listo e == 5 e
L es Lo (0 sxcel anitmatica - Micr 9 Microzoft Excel - Librol o W A 22152

Figura 99. Ejercicio 1 resuelto
Fuente: Veronica Cuasqui

2.- Hacer clic en la funcion fX, luego aparece el cuadro y escoger la

funcién suma y hacer clic en aceptar.

La fruteria de la S [HZm—— #|lcasi tado, se va al mercado a
lizar las siguiented | DAs.LAB dias, 20 papayas Obtener el total
4 FIPERyING
5 | producto total | |=onraR =
6 |manzanas
Suma todos

Ayuda sobie esta funcin Aceptar

23
24
25
W4 b ]| Hojal Moz - Hojad % I m I
Intracuer T T

i ¥ paso 1 - Pk o 2294

72 Inicio Es - LEo @) T axcelant

Figura 100. Ejercicio 1 paso 2
Fuente: Veronica Cuasqui

3.- Luego realizar la operacién de la suma, en este caso sumar la
columna B y la formula ser& =SUMA(B6:B11).
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Existe otra forma para sumar como: =40+55+100+70+10+20.

D)
nicio Insertar Diseio de pho Formulss  Detor  Revisar vista -
* - A
A :
i S T
Peg " N &£ § = o - S
¥ 2 fraes
Fortapapeles Fuente A imer
s - (2 x o |[&] ssumaes:ea) =
A O < o s 3 < W : x B
2 La fruteria de la Sra. Maria necesita ser incrementada ya que a terminado de vender casitodo, se va al mercado a
3 realizar las siguientes compras 40 manzanas, 55 peras, 100 naranjas, 70 pifias, 10 sandias, 20 papayas Obtener el total
a
5 poducto total
& manzanas )
7 peras 35 =
i 100 Nimero1 | TR (@] - cosuonioeo
9 pi 70 a2 5. -
10 = 10
11 papayas 20
12 total comprad=SUMA(B6811)
13
1 -5
. ‘Suma bodos ko ndmeros en un rango de celdas.
15 Minwerol: rimerolimeaz;. .. son de | 2 255 rimenos que 58 desea sumar. Los
walores Kxgicos y el bexto sa omiten en Las cekdas, nduso sl estdn escrikos
17 an ?
15
19 Reatade de la fomda = 295
] (R
n
n
a3
k2l
-1
W4 v W Hojal | HojaZ . Hoad | ©d 1L "
" e 3

2 nicio £s

Figura 101. Ejercicio 1 paso 3
Fuente: Veronica Cuasqui

4 .- Obtener el resultado de la suma

(Og) - ¢
mes. RS EoEEn Farm B
DA [ i - a) [ ]
pew (3 & 8 o[ 0 A | o) |
T S—TT | — .
— g ] sumsiesin
— - - - - m ;

2

2 La fruteria de la Sra. Maria necesita ser incrementada ya que a terminado de vender casitodo, se va al mercado a
3 | realizar las siguientes compras 40 manzanas, 55 peras, 100 naranjas, 70 pifias, 10 sandias, 20 papayas. Obtener el total
2

s | producte total

: e w0

7 s

A 100

s [miFes %

0] candiss I

F| papeyas e

12 rota comprad 23]

m

%

T

=

E

=

5

0

E

=

e

=

=

H_db b Hojal <Hejad ~Hsjad LA¥a 0

Liste

s W exc cr.
Figura 102. Ejercicio 1 paso 4
Fuente: Veronica Cuasqui

% La Sra. Maria también se dedica a la crianza de pollos que tiene
listos para la venta 150 pollos y la Sra. Anita realiza el pedido de 30
pollos, el asadero don pancho ha solicitado 60 pollos. ¢Cuantos

pollos tiene para continuar con la venta?
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1.- Ordenar los datos para realizar la operacion.

H9-c- )+ Libro1 - Microsoft Excel -7

| tnicio | tnsertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar  Vista @ - = x

Formato candicional + Geinsertar > | X - ﬂ [ﬁ
-

= 5 Dar formata coma tabla - || 3 Eliminar -
- | [E % o00|[%e 2% | = Ordenar  Buscary
== 1768 8| = o ce coea - EiFormato - || 2 Shieart seiettionar-
Portapapeles = Fuente &= Alineacidén = Numero = Estilos Celdas Modificar
I B23 - Q@ A
A B c D E F G H 1 1 K L
16|  La Sra. Maria también se dedica a la crianza de pollos que tiene listos para la venta 150 pollos y la Sra. Anita realiza el pedida de 30
17 |pollos, el asadero don pancho ha solicitado 60 pallos. {Cuantos pollos tiane para continuar con la venta?
18
19
20 |Pollos para laventa 150
21
22

| —

& Calibri -l - ||| S || General -

P SNk s B[ A

M 4 » »| Hojal , Hoja2 - Hoja3 - %J [l i
Lista

Figura 103. Ejercicio 2 paso 1
Fuente: Veronica Cuasqui

2.- Los datos estan ordenados para realizar la operacion.

o = Librol - Microsoft Excel - o X

Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista ® - = x

| & Calibri -ln o -lfat A = e .| EFormato condicional - S=nsertar~ | = - ﬂ ﬁ
LB =

(g% Dar formata como tabla ~ | 3% Eliminar ~

Pegar N & S - [ & - A~ - . <8 .|| = Ordenar  Buscary
e - [ s -|/@ -l = I &[5 % ooof[8 8 =) Estilos de celda ~ [EliFormate ~ || <2~ yfittrar - seleccionar
Portapapeles Fuente L} Alingacién £} nNumero £} Estilos Celdas Modificar

[ 825 -Q £
A c D E F G H 1 J K
16 La Sra. Maria también se dedica a la crianza de pollos que tiene listos para la venta 150 pollos y la Sra. Anita realiza el pedido de 30
17 |pallos, el asadero don pancho ha solicitade 60 pollos. éCuantos pollos tiene para continuar con la venta?
18
19
20 |Pollos para laventa 150
21 |pedido#1 30
22 |pedido#2 60
23 |total de pollos gue tiene

—

[l

Figura 104. Ejercicio 2 paso 2
Fuente: Verdnica Cuasqui
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3.- En este punto realizar la operacion de la resta manualmente de la

siguiente manera: =B20-B21-B22.

@ e = - Micre xc
(D) P Libro - Microsoft Excel
— Inicio Insertar Disefio de paging Formulas Datos. Revisar Vista
* 11

Pegar

Fartapapeles Fuente

a2
g ||lMox s f[@ & A |

i - ||[5 o] [%oB 78] ||

SUMA - (2 % « fu|=B20821822 B

A ) G o E F G I H ! 4 | 3
La Sra. Maria también se dedica a la crianza de pollos gue tiene listos para la venta 150 pollos y la Sra. Anita realiza el pedido de 30

17 |pollos, =l asadere don pancha ha solicitado 60 pollos. ¢ Cuantos pallos tiene para continuar con la venta?

20 Pollos para la venta
21 pedido# 1
22 pedido # 2
23 |total de pollos que tiene [-820°821 822

W4 ¥ Hojal Hola “Hoja3 <% T —‘

sefatar

I

*Z Inicio

Figura 105. Ejercicio 2 paso 3
Fuente: Veronica Cuasqui

4.-

el resultado de la resta es 60 pollos que todavia le quedan para

continuar con la venta.

() 9-- )= Librel - Micrasoft Excel = ox
a

3

Pegar

Portapapeles Fuente =

Inico | Insetar  Disefio depagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista @ - = x

# [ coriori Sl A L] =

_ ) Formato condicional = || S=nsertar ~ || = - Ay
S| [Generat -|| 4
B #

53 Dar formato como tabla - || 3% Elminar
S| [8 - % 00)[%8 8| i etios ae cetda - [ Formato -

Sa
N K s\ > A Ordenar  Buscary
- || L =R a4 2~ yfiltrar~ seleccionar

5 Nimero ) Estilos Celdas Modificar

823 - fe | =B20-821-B22

16

17 pollos, el asadero don pancho ha solicitada 60 pallos. ZCuantos pollos tiene para continuar con la venta?

18
19

20 Pollos para laventa 150
21 pedido#1 30
22 pedido#2 [

23 total de pollos que tiene [ 50l

24
25
26
27
28
29
30
31
32
EE}
34
35
36
37
38
39
40

A B c D E F G H 1 J K
La Sra. Marfa también se dedica a |a crianza de pollos que tiene listos para |a venta 150 pollos y la Sra. Anita realiza el pedido de 30

W+ > ]| Hojal <Hoja2 ~Hojad /%3 [ i _I.

Listo

+J Inicio

Figura 106. Ejercicio 2 paso 4
Fuente: Veronica Cuasqui

% En la fruteria antes mencionada llegan los clientes y realizan los

siguientes pedidos: 5 manzanas a 0.25 c/u, 1 sandia

naranjas a 10 centavos c/u. ¢.cuanto tiene que cobrar?

a 2.00, 25
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1.- El primer paso es ordenar los datos y realizar las operaciones
necesarias para obtener el resultado.

(Do) 9-0- ) Librot - Microsoft Excel - = x
'-“‘) Inicio | Inserfar  Discodepsgina  Fomulas  Datos  Revisar  Vista ®-=x
i — sl —I—  Elfomstocondiconsl- St E - %7 &

Sl 5 Dar formato como tabla - | 3% Eminar~ | [ @]+
el | A = R EN S IE = (B % w8 e, o - Hiromsto - || 2+ yimars stenm

Portapapeies Fuente = siineacién = Nimera = Estilos Cetdas Moaificar
b7 -Q J&| ¥
A E] [earfunson)l B 3 3 H 3 3 L i

1

2 Alafrutena de la Sra. Maria llagan un cliente y realiza el siguient pedido: 5 manzanas 3 0.25 ¢/u, 1 sandia 2 2.00,

325 naranjas a 10 centavos ofu. fcusnto tiene que cobrar?

1

5

6 Producto _|Cantidad | Valor Unitario|Valor Total

7 Wanzana 3 0,25

5 Sandia 1 2|

2 MNaranja 23] 01|

10 Total a cobrar

1

2 3

13

1

15

16

17

18

1

20

n

2

=

2

25

W v n Aol | Hojad Hop3 o3 1} il

Figura 107. Ejercicio 3 paso 1
Fuente: Veronica Cuasqui

2.- Hacer clic en la funcion fX, aparece el cuadro de dialogo y escoger la
funcibn PRODUCTO y hacer clic en aceptar.

Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista @ - =T x
= = 2 = = = >
% aon T -l e e .| Edromato condicional et T Ay oy
S Gy {52 Dar formato como tabla * | 3 Eliminsr - || ]+
s |k s (@A [ % )| | i e coton - Thromta « |z~ Cigensr | Busary
Portapapeles = Fuente ]

Alineacién £} Nimero = Estilos Celdas Madificar

o7 o x v &=

A B ra D E E G H 1 3 K L
1

2 | Alafrutera de la Sra. Maria llegan un cliente y realiza el siguiente pedido: 5 manzanas a 0.25 ¢/u, 1 sandia a 2.00,
3 |25 naranjas a 10 centaves c/u. écudnto tiene que cobrar?

-

s
6 Producto cantidad Valor Unitario|Valor Total | | Buscar una funcién
7 [Manzana 5 0.25]= || [Eseriba una breve descripdion de o que desea hacer v, I
Mcandia N Bl || Leontinuacien, haga cic sn 1
5 |Naranja > 01 || ©=eleccianar ina categoria: [Matemsticas y triganometricas |
10 Total a cobrar | | | setecaonar una funcién:
11 MULTIPLO .SUPERIOR -~
12 NUMERG ROMANG n =
13 POTENCTA
=
i RADIANES
15 RAIZ =
16 PRODUCTO(nimerol;nimeroz;...)
= Multiplica todos los nimeros especificados como argumentos
18
19
20
22
23
24
25
M < » v| Hojai | Hoja2 Hoja3 ¥ [ I

Figura 108. Ejercicio 3 paso 2
Fuente: Verdnica Cuasqui
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3.- Realizar la operacion de la multiplicacion utilizando la funcion
=PRODUCTO( B7:C7) de esta manera continuar con la multiplicacion de

las siguientes filas.

(e Libro - Micrasot Exce =

{t)

Inico | Insedar  Disedodepagina  Férmulas  Dates  Revisar  Vista @ - = x
4

ng 7 . - i [[comerer 24 Formato condicional S Insertar

G2
pegar [N & 8 o[EE [ i - {[[23 v o8 28 e
Portapapeles Fuente Alineacién Nimers Estilos Cetass Modifiesr
PRODUCTO v (o % « |f| =PRODUCTO(B7:C7)
A B c [ o | € B = o ; - = -

Dar farmate coma tabla

) Estilos de celda [El Formate

<]

1
2 | Alafruteria de la Sra. Maria llegan un cliente y realiza el siguiente pedido: S manzanas a 0.25 ¢/u, 1 sandia a 2.00,
3 |25 naranjas a 10 centavos ¢/u. écuanto tiene que cobrar?

a

s

6 Producto |cantidad _|Valor Unitario|valor Total |

7 [Manzana 5 0.25]0(87:¢7) | Nimerol | EEEA
8 [sandia 1 2 { Nimercz |
|

Argumentos de funcidn [? %]

PRODUCTC:

5 [Naranja 25 0,1
10 Total a cobrar |
11

12 L |
13 = 1,28
1a Multiplica todos los numeres especificados como argumentos,

15 Mimerol: nimeralinimeroz;... son entre Ly 256 nimeros, valores légicas a texta que
T representa nimeros que desea multiplcar.

17
18 Resulado dela férmula = 1,25

2 ——
20

21

22

2

2

25

"4 b wi[ Hojai | Hoja2 <FHojss ¥a 0|
Wedicar |

"3 Inicio

Figura 109. Ejercicio 3 paso 3
Fuente: Veronica Cuasqui

4.- A continuacién se muestra la multiplicacion de todas las filas para

luego sumar la columna.

[ AR Libro1 - Microsoft Excel _mox
= Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista W - 7 x
= Calibri A (= )] (S| (cenen | [ Formate condicianal - g Insertar - .: - %1( mq

U2 ‘ ) i Dar formato coma tabla = | % Eliminar - || (3]~
Pegar [N & g[S A (== e (2B % 008 B | eyt e ceio - B el s
Portapapeles Fuente & Alineacidn = Numero il Estilos Celdas Modificar
o10 - £
A B c ] D [ E F G H 1 J K L

1

2 | Alafruteria de |a Sra. Maria llegan un cliente y realiza el siguiente pedido: 5 manzanas a 0.25 ¢/u, 1 sandia a 2.00,

3 |25 naranjas a 10 centaves c/u. écuanto tiene que cobrar?

a

s

6 Producto cantidad |Valor Unitario|valor Total

7 |Manzana 5

8 Sandia 1 2| 2|

9 [Naranja i 0.1 2,5

10] Total a cobrar

1

12 b

13

14

15

16

17

18

19

20

2

22

23

24

25

74 » b Hojal | Hoja2 ~Hoja3 € 0 m

wte | 77 (01 (]2g0

77 Inicio s cel eritmetica - Micr. (]

Figura 110. Ejercicio3 paso 4
Fuente: Veronica Cuasqui
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5.- Realizar la operacién suma de la columna D en este ejemplo, hacer

clic en aceptar para realizar la suma.

= A 2 Librot - =
Iicio | Insettar  Disefio de pagina Fémulas Datos Revisar  Vista @ - = x
- 1 == 5 5
& T T - |[Aa) =[®] |5 |[ceneral -1 B Fermato condicional 2= Insertar = ﬂ ﬁ
= (E2Y . {5 Darformato como tabla ~ | 3% Eliminar || (@]~
Pegar -f@E=IE- A~ - - g m Ordenar  Buscar
sy [N e s [@E 5 A B % [ EA| e gecom - Ehrormato - | g+ Opsener Busary
Portapapeies = Fuente (] Alineacisn = Nimero 2 Estilos Celdas Modfficar
| D10 -0 XV K=
A B c D E F G H 1 J K L
1
2 | Alafruteria de la Sra. Maria llegan un cliente y realiza el siguiente pedido: 5 manzanas a 0.25 cfu, 1 sandia a 2.00,
3 |25 naranjas a 10 centavos c/u. icudnto tiene que cobrar?
Insertar, fu
4
5 Buscar una funcion:
6 Producto |cantidad _|Valor Unitario|valor Total Escriba una breve descripaién de lo que desea hacer v, 2 I
7 [Manzana S 0,25 IS continuacidn, haga dic enIr
8 sandia 1 2| B O seleccionar una categoria: [Matematicas y trigonométricas
9 Naranja 25 0.1 2,5 Seleccionar una funcién:
10 Total a cobrar = .
11
12 3
13
14
15 SUMA(nGmerol;nimeroz;..)
16 Suma tadas los nimeros en un rango de celdas.
17
18
19
20 avuda sobre esta fundén
2
2
23
24
25
W 4 r W[ Hojal | Hoja2 Hojs3 .~ ¥d [ I

Modifica

Figura 111. Ejercicio 3 paso 5
Fuente: Veronica Cuasqui

6.- Obtener el total de la suma o el valor total que tiene que cobrar de la

siguiente venta

H9-~- )= Libro1 - Microsoft Excel - = x
nicio | Insertar  Discfio depagina  Formulas  Dates  Revisar  Vista ® - = x
el caion i -[axl | [E=E ] S| [cenem -|| Edrormato condicional || S=insettar~ | E - ﬂ
—— L {5 Dar formato como tabla - || 3% Eliminar - || [§]~
Ry || [E > A =2 (B2 % 008 | g o g coras - [Elromato~ | 2+ yrutears selessionar~
Portapapeles Fuente i) Alineacion ) Nimero ] Estilos. Celdas Modificar
I D10 @ [ =SUMA(D7:D9)
A B c D E F G H 1 J K L

1

2 | Alafruteria de la Sra. Maria llegan un cliente y realiza el siguiente pedido: S manzanas a 0.25 cfu, 1sandia a 2.00,

3 25 naranjas a 10 centavos ¢/u. écudnto tiene que cobrar?

4

5

6 Producto Cantidad |valor Unitario|valor Total

7 Manzana 5 0,25 1,25

8 Sandia 1 2] 2]

9 Naranja 25 0,1 2,5

10 Total a cobrar 5,75]

1

12 3
13

14

15

16

17

18

13

20

21

2

23

24

>
W4 » n[ rHopl | Hoja2 ~Hop3d [ m

Listo

Figura 112. Ejercicio 3 total suma
Fuente: Verdnica Cuasqui
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% Realizar una representacion gréafica sobre los productos que se
vendieron.
1.- Para realizar la representacion gréafica hacer clic en la barra de mena y

escoger la opcioén insertar.

() - )= Libro1 - Microsoft Excel - = x
&it) =
~ Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista @ - 7 x
E, A [&] Imagenes predisenadas “ fil Linea ~ ) Area ~ Q [E cuadro de texto |2 Linea de firma ~
— [y Formas ~ & Circular ~ ispersion ~ ] Encabezado y pie de pagina *$d Objeto
Tabla  Tabla || Imagen Columna Hipervinculo
P 9N T smartart " Egarra v ) Otros graficos ¥ | ¢ Al woraart ~ €2 simbolo
Tablas Iustraciones Graficos % || vinculos Texto
| A6 - J= | Producto

1]

A B c D E F G H 1 3 K L

A la fruteria de |a Sra. Marfa llegan un cliente y realiza el siguiente padida: 5 manzanas a 0.25 ¢/u, 1 sandia & 2.00,
25 naranjas a 10 centavos c/u. écuanto tiene que cobrar?

Producto _|Cantidad | Valor Unitario|Valor Total

Manzana 5 0,25 1,25
sandia 1] 2 3|
[varanja 25| 01 2,5
Total a cobrar 5,75]

mediante un grafico observamos que fruta se vendio en gran cantidad

T .
a2 s [BLE[[B] | o [ |

winlslelels]e e
MEEEE SR

25

W 4> W[ Hojal | Hoja2 ,“Hoja3 ~¥d
Listo Promedio: 1033333333 Recusnto:s  Sumai 31

i

Figura 113. Ejercicio 4 paso 1
Fuente: Veronica Cuasqui

2.- Escoger la opcién graficos, aqui puede escoger barra, lineas, circular,

dispersién, entre otras, en esta caso escoger Circular.

(D)9~ )F Libro1 - Microsoft Excel e ox
: nicio Disefodepiging  Farmuias  Datos  Rewsar  Vista @ - = x
Hg C]‘j Il (@] Imégenes predisenadas P Linea =y Area - [E cuadre de texta L% Linea de firma =

¥ Formas = @B Circular = [ Dispersian = ] Encabezado y pie de pagina "g Objeta

Tabla  Tabla | Imagen Calumna

o 2 smartadt Spsara- 4 Otros graficos - Al wardart - £ simbolo
Tablas lnustraciones Grificos 5| vinculos Texto

—— | E

A B | o I o E F G H ] 3 K L

Hipervineulo

1
2 | Alafruteria de la Sra, Maria llegan un cliente y realiza el siguiente pedido: 3 manzanas a 0.25 ¢/u, 1 sandia 2 2.00,
3|25 naranjas a 10 centavos c/u. écudnto tiene que cobrar?

a
s

6 Producto |cantidad _[valor Unitario|valor Total
7 Manzana 5| 0,25 1,25
8 [Sandia 1] 2| 2|
9 [Naranja 25| 0,1 25
10 Total a cobrar 5.75]

12 | mediante un grafico abservamos que fruta se vendio en gran cantidad

i ——

25

A4 b M| Hojal | Moja2 . Ho3 ¥J L
Liste

arkmetica - Micr

Figura 114. Ejercicio 4 paso 2
Fuente: Verdnica Cuasqui
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3.- Escoger la opcion circular para realizar la presentacion.

(D) 9 - - )= Libro1 - Microsoft Excel -7 x
S Inico | mnsertar | Disefio depigina  Férmuls  Dates  Revisar  Vista @ - = x
@ (8] magenes predisefiadas ﬁ # Linea - haly Area - Q; Cuadro de texto |&% Linea de firma ~
A = rormas - (& Circuiar=] 1 Dispersion * e o
Tabla  Tabla | Imagen Columna
dinamica - T2 smartart - Gréfico 2D A wordart - ) Simbola
Tablas Ilustraciones > P inculos Texto
| A6 ~ @ £ | Producto ‘-\D ‘\EB oy
A B c D 1 J K L

2 [

2 | Ala fruteria de |a Sra. Maria llegan un cliente y realiza 0.25 ¢/u, 1 sandia a2.00,

3 |25 naranjas a 10 centavos c/u. {cudnto tiene que cobrarl  Grifico crcular 30

a

6 |Producto Cantidad |Valor Unitario |Valor Total

g anzana 3| 025 1,25 |} Todos la| Grafico circular seccionado 3D

Bllsandia 1 2 2] Muestra la contribucién de cada valor a un
9 [naranja 23] 0,1] 2,5 total mizntras enfatiza los valores individuales.

i Total a cobrar 5,75| Considers utilizar un grafics cireular de 3D y

1 axplotar valores individuales en su lugar

12 mediante un grafico observamos que fruta se vendio en gran cantidad 3
13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

W 4 » M| Hojai | Hoja2 ~ Hoja3 . ¥3 0 i

333333 Recuent

Listo |

+5 Inicio

Figura 115. Ejercicio 4 paso 3
Fuente: Veronica Cuasqui

4.- De esta manera se presenta el grafico, en el que puede realizar

algunos cambios y escoger algunas opciones e incluso colores.

do- = Libro1 - Microsoft Excel Herramientas de graficos - = x
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Disefio Presentacian Formato @ - o x
o @RS 0 cuseus e 2]
Cambiar tino Guardar coma | Cambiar entre  Seleccianar @ @ o ; ” ; Mover
degrafico  plantilla filss y columnas  datas grifico
Tipo Datos Disefios de grafico Estilos de disefio Ubicacién
| 2 Grifico -0 %]
A B C D E F G H 1 J K L
4
5
6 Producto Cantidad Valor Unitario|Valor Total
7 |Manzana 5 0,25 1,25
8 |Sandia 1] 2] 2]
9 Naranja 25 0,1] 2,5
10 Total a cobrar 5,75
1
12 mediante un grafico observamos gue fruta se vendio en gran cantidad
13
14 i
15 Ca ntidad[
6 6— o
17 - =
1
15 W sandia
= = Maranja
21
22
23
24
25
26
27
28

A4 > W] Hojal | Hoja2 “Hojad /%0 0| i

Promedio: 10,33333333  Recusnto:8  Suma: 31

Figura 116. Ejercicio 4 paso 4
Fuente: Verdnica Cuasqui
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5.- En el siguiente ejercicio se muestra el disefio y el color del grafico que
escogio.

/ﬂgg bd - = Libro1 - Microsoft Excel Heramientas de graficos ——
— Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista Disefio Presentacidn Farmata W@ - ™ ox

] =0 dl-(dl-q-\—l-|q-—|-\—|-\—u—
= - -

: U S U U | | | U | S

5

6 Producto Cantidad Valor Unit;

o [ = e Sl Sulls SR | A LR Ul i
10 Total a cobrar

15 |Cantidad|

18 H = Manzana
15 = sandia

= Naranja

A4 v bi| Hojal | Moja2 ~Hoja3 ¥J m
Listo | Promaedio: 10,33333333 nto: @  suma: 31 E8 (] ]

Figura 117. Ejercicio 4 paso 5
Fuente: Veronica Cuasqui

6.- Escoger el disefio de la leyenda para este ejemplo y es asi como se
puede observar el grafico, ademas se muestra que la fruta mas vendida

fue la naranja.

@ H9- s Libro1 - Microsoft Excel | Herramientas de grificos - o x
Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Disefio Presentacion Formato @ - 7 X
ub s T e ® o o o
Cambiar tipo Guardar como Cambiar entre  Seleccionar eem = Mover
de grafico plantilla filas y columnas grafico
Tipo Datos B > aﬂ Estilos de disefio Ubicacion
| 2 Gréfico ~Q A Q’ -
A B c D G H 1 J K L
a @D
s -
6 Producto  [cantidad  lvalor Unitario|valor :
7 |Manzana 5 0,25 1,25
8 |Sandia 1] 2] 2]
9 [Naranja 25 0,1] 2,5
10 Total a cobrar 5,75
1
12 |mediante un gréfico observamos que fruta se vendio en gran cantidad
13
14
- Manzans; 5
16 Sandia; 1
17 =
18
19
20
21
2
23
24
25
26
27
28
W 4 » W[ Hojal | Hoja2 - Hoja3 7 [ _I.
Listo | 008

Figura 118. Ejercicio 4 paso 6
Fuente: Veronica Cuasqui
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Evaluacién

Sirvase contestar la siguiente evaluacion con el objetivo de medir los

conocimientos adquiridos.

1.- Realice un mapa semantico sobre las opciones de la barra de formato

Indique la respuesta correcta.

2.- La hoja de calculo permite:

o

o

o

o

Insertar datos numéricos, alfanuméricos.
Insertar gran cantidad de texto
Dar formato al texto

Ninguna de las anteriores

3.- Para realizar la suma de una columna de 4 cantidades la férmula es:

o

=SUMA(A3:AB)
=SUMA(A3;AB)
=SUMA(A3,A6)
Todas las anteriores son correctas

Ninguna de las anteriores son correctas
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UNIDAD EDUCATIVA “SILVIO LUIS HARO ALVEAR”
PLAN DE CLASE

1. DATOS INFORMATIVOS

1.1ANO LECTIVO : 2013 — 2014.
1.2ESPECIALIZACION : Bachillerato General Unificado.
1.3ANO : Primero.

1.4AREA : Informética Aplicada.

2. TEMA DE LA CLASE

El programa de presentacion.

3. OBJETIVOS DE LA CLASE

Estar al tanto sobre el mecanismo de trabajo en esta asignatura.

Conocer la funcion del programa de presentacion a través del recuento

por parte de la maestra para que el estudiante tenga una vision.

4. DESTREZAS CON CRITERIO DE DESEMPENO

Presenta la maestra una lista de tareas propias a ser desarrolladas

en este ciclo de estudios.

e Realizan la puesta en comun para integrar las clasificaciones

realizadas en una unica Competencia General.

e Elaboran una lista de los recursos y medios que se utilizaran en el

proceso de aprendizaje.

e Define la maestra el objetivo de la asignatura.
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5. PRECISIONES DE LA ENSENANZA DE APRENDIZAJE
5.1ESTRATEGIAS

Analisis.
Sintesis.
Lectura.

Preguntas y respuestas.

5.2ESTRATEGIAS METODOLOGICAS

- Dialogos simultaneos de acuerdo a las tematicas.

- Trabajo en equipo utilizando el mapa cognitivo de sol.

- Leer e interpretar documentos, lecturas y andlisis de datos.

5.3RECURSOS

Cuadernos.

Pizarra.

Computador.

Tiza liquida.

Lapices.
e Textos.
e Guias didacticas.

5.4ACTORES

Estudiantes.
Maestra.
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5.5PROCESO DIDACTICO DE LA CLASE (ACTIVIDADES DEL
DOCENTE Y ESTUDIANTE)

Docente

Motivacion al tema de estudio.

Indicaciones generales.

Entrega de documentos.

Realiza un recuento sobre el programa de presentacion.

Responde a inquietudes de los estudiantes.

Estudiante

Lectura comprensiva del documento.
Subrayar ideas principales.

Realizar el mapa cognitivo del sol.
Participacion absoluta.

Preguntas.

6. INDICADORES DE EVALUACION

Participacion en clase.

Formulacion de preguntas.

Realizar el trabajo planteado por la maestra.
Exponer el trabajo.

Evaluacion.
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Estrategia metodoldgica: Mapa cognitivo del sol.

Se utiliza la estrategia relacionada con el mapa cognitivo del sol.

ESRATEGIA
MAPA
COGNITIVO
DEL SOL

Es una estrategia que ayuda a insertar u
organizar una cadena de ideas, conceptos
con un significado y sus relaciones mediante
un esquema o diagrama de la forma de un
sol.

Ayudan al docente y al estudiante a enfocar

el aprendizaje sobre actividades especificas.

Objetivo

Ayudar al estudiante a obtener los
conocimientos a través de las ideas
organizadas para lograr el aprendizaje sobre

el tema

Desarrollo de la estrategia

Elegir un tema para resolver en clases

En la parte central escribir el titulo principal
En los rayos se inserta las ideas obtenidas

del tema.

Taller de aprendizaje
al terminar el tema se realizara un trabajo en
clase para autoevaluar si el estudiante

comprendio el tema

Figura 119. Estrategia mapa cognitivo del sol

Fuente: Veronica Cuasqui
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CONTENIDO DEL PROGRAMA DE PRESENTACION

Puede crear diapositivas con muchos elementos distintos, incluyendo
texto, listas numeradas o con vifietas, tablas, graficos, imagenes clipart, y
una amplia gama de objetos gréficos. Esta herramienta también incluye
un revisor ortografico, un diccionario de sinénimos, estilos de texto

predefinidos, y atractivos estilos de fondo.

Para utilizar esta herramienta, para crear presentaciones basicas se
necesita cierto conocimiento de los elementos que integran las
diapositivas. Las diapositivas de texto usan estilos para determinar la
apariencia de ese texto. Las diapositivas con objetos se crean del mismo
modo que los dibujos en Draw.

Partes de la ventana del programa de presentacion
La ventana principal tiene tres partes: Panel de Diapositivas, Area de

trabajo y panel de Tareas. Ademas pueden mostrarse u ocultarse distintas

barras de herramientas durante la creacion de una presentacion.

2] Sin titula 1 - LibreOffice Impress Barra de titulo [= \-j ==
m Editar Yer nsenar Format jentas Presentacion Veptana Barras de & x
CAL f= ’ CASER KTeiB-E0E herramientas
I x| [0g0em G B [color [0 A9 - a
Dispsitives % | | Normal lEsquerma [Notas  Bocumento | Clasficador de diapositias Toreas Vita = %
i b Paginas maest
« Disefios
para afiadir un titulo ‘ —
Panel de —
diapositivas — —
1 L1 =]
Panel de tareas
Pulse para afnadir texto = L
Barra de dibujo
Barra de estado o
. == - < dinp
&/~ TW-L -0 -0 o B -V dl@ ¢F-F- —
25437142 1™ 0002000 Pagina1/1 | Prodeteimnade o—+# ® |6

Figura 120. Elementos del programa de presentacion
Fuente: Veronica Cuasqui
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Panel diapositivas

Dtmorantidv e = El panel Diapositivas contiene imagenes en

kS

miniatura de las diapositivas de la presentacion, en

® el orden que se. Hacer clic sobre una diapositiva

=

——| Mientras aparece alli, puede aplicar todos los

para seleccionarla y colocarla en el Area de trabajo.

- cambios deseados a la diapositiva
i |

En el panel Diapositivas puede realizar varias

operaciones con una o mas diapositivas:

Figura 121. Panel de dias positivas
Fuente: (Andrés, Sbarbaro, & Flores, 2014)

e Agregar nuevas diapositivas en cualquier punto de la presentacion
posterior a la primera diapositiva.

e Marcar una diapositiva como oculta, de modo que no se muestre
durante la presentacion.

e Borrar una diapositiva que ya no necesite.

e Cambiar el nombre de una diapositiva.

e Copiar o mover el contenido de una diapositiva a otra (copiar y

pegar, o cortar y pegar, respectivamente).

Aunque hay modos mas eficientes que usando el panel Diapositivas,
también es posible realizar las siguientes operaciones:
e Cambiar la transicion de la diapositiva siguiente a la diapositiva
seleccionada.
e Cambiar la secuencia de las diapositivas en la presentacion.
e Cambiar el disefio de diapositiva. (Se abre un cuadro de didlogo
gue le permite cargar su propio disefio.)

e Cambiar simultdneamente el disefio de un grupo de diapositivas.
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Panel tareas

El panel Tareas tiene cinco secciones, a continuacion se explica daca

seccion.

Tareas Wista — 2

= PEaginas masstras I

= D W= I

> Diserio de tabla
= Aanimacidn personalizada

> Transicidn de diapositivas

Figura 122. Panel tareas
Fuente: (Andrés, Sbharbaro, & Flores, 2014)

Paginas maestras

Aqui puede definir el estilo de pagina de su presentacion. Paginas
maestras predefinidas. Una de ellas es Predeterminada, esta en blanco.

El resto tienen un fondo.

Disefo

Se muestran veintiocho disefios predefinidos. Puede elegir una y
usarlo, o puede modificar segin sus propias necesidades. En la

actualidad no es posible crear disefios personalizados.

Disefio de Tabla

El siguiente panel dispone de once estilos estandar de tabla. Puede

modificar la apariencia de una tabla mostrando u ocultando filas, o como
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también aplicar fondos a determinadas filas y columnas para que la tabla
presente un aspecto a franjas.

Animacion personalizada

Muestra distintas animaciones para los elementos seleccionados de
una diapositiva. Puede agregar una animaciéon a la diapositiva, pero

también puede cambiarla o quitarla.

Travectorias de desplazamiento I
Entrada I Enfasis 1 Salir 1
E asico —~
Sparecer
Barras al azar
B arrido
Circulo
Cuadrados en diagonal
Cuadro
Curfia
Destello una vez
Disolver
Diwvidir

Efectos al azar
b Ss

Persianas ven

T ablero

“istazo hacia dentro
A S i e ke 1=
Yelocidad |Muy rapido ~ l
I~ “ista previa automatica
Sceptar I Cancelar I Ayuda I

Figura 123. Ventana animacién
Fuente: (Andrés, Sbarbaro, & Flores, 2014)

Transicion de diapositivas

Se dispone de cincuenta y seis transiciones, incluyendo Sin transicion.
Puede seleccionar la velocidad de transicion (lenta, media, rapida) y
también elegir entre una transicion automatica o manual, o cuanto tiempo
desea que se muestre la diapositiva.

Navegador

El Navegador muestra todos los objetos que contiene un documento.

Facilita la forma para movilizarse dentro del documento y encontrar sus

164



elementos. El icono del Navegador se encuentra en la barra de
herramientas Estdndar. También puede visualizar el Navegador si
selecciona Editar > Navegador en la barra de mends o presiona
Ctrl+Shift+F5. EI Navegador es mas util si aplica nombres automaticos a

las diapositivas y objetos (imagenes, hojas de calculo, entre otros.)

(4 [ = - -

D Pagina 1
= Pagina 2
,'E,3|:| Formas 1
E Faormas 2
|E]|:| [Formas 3
= Pagina 3
,'E,3|:| Formas 1
E Formas 2
,'E.jlzl Formas 3
D Pagina 4
Pagina S

Sin nombre1 w

Figura 124. Navegador
Fuente: (Andrés, Sbharbaro, & Flores, 2014)

Vista documento

La Vista documento se utiliza para configurar el disefio de las
diapositivas para realizar la impresion. Haga clic en la ficha Vista
documento del area de trabajo y seleccione Disefios en el panel tareas.

Disefios contiene cinco posibilidades: 1, 2, 3, 4, 6, 0 9 diapositivas por
pagina.

Tareas Ver =
> Paginas maestras

— Disenos

1L
1 [

1}
—
| —

Figura 125. Configurar diaposiva
Fuente: (Andrés, Sbharbaro, & Flores, 2014)
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Para imprimir hojas sueltas

e Seleccione las diapositivas con el Clasificador de diapositivas.

e Haga clic en Archivo > Imprimir o presione Cntrl+P para abrir el
cuadro de dialogo Imprimir.

e Seleccionar Opciones en la esquina inferior izquierda del cuadro de
dialogo Imprimir.

e Seleccione Volante en el menu desplegable Contenido.

e Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro de dialogo.

Crear una nueva presentacion

Esta seccién describe cOmo preparar una presentacion nueva. La
configuracion seleccionada aqui es general: se aplica a todas las

diapositivas.

longitud.odp - OpenOffice.org Impress
Archiva Edkar Yer Imertar Eommoto Herromienkas Presentackin Ventans Ayuda ]
fE-EEs | eSS v - dh E5 - @ @

&

st

Pulse para anadir un titulo

Pulse para afadir texto

Figura 126. Crear presentacion
Fuente: (Andrés, Sharbaro, & Flores, 2014)

Planificar la presentacion
Lo primero que debe hacer es decidir qué desea hacer con la

presentacion. Por ejemplo, agrupar unas cuantas fotos digitales en una

presentacion requiere poca planificacion. Como puede ser, usar una
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presentacion para aumentar los conocimientos de otros sobre un tema

implica mucha més planificacion.

Se necesita varias respuestas a muchas preguntas antes de empezar
a crear la presentacion. Si no utiliza frecuentemente el programa de
presentacion, a continuacion se presenta una planificacion como empezar

a realizar y a utilizar el programa de presentacion.

¢A quién va dirigida la presentacion?

¢, Como va a ser utilizada?

¢, Cual es su contenido?

¢, Qué deberia formar parte de su esquema?
¢,Cuantos detalles debera incluir el disefio?
¢Incluird un archivo de audio?

¢ Es aconsejable utilizar animacion?

¢, Como debe gestionarse la transicion entre diapositivas?

Las preguntas serviran para realizar la presentacion que se requiere.
Lo importante es que tenga una idea general de lo que se quiere y cOmo

lograrlo.

Usar el asistente para presentaciones

Puede iniciar el programa de presentacion de distintas maneras:

e Desde la pantalla de bienvenida de office, si no hay ningun
componente abierto.

e Por medio del menu de sistema o el Inicio rdpido de office. Los
detalles varian segun el sistema operativo que utilice su
computador.

e Puede hacerlo desde cualquier componente office abierto. Haga

clic sobre el triangulo que esta a la derecha del icono Nuevo de la
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barra de herramientas principal y seleccione Presentacion en el
menu desplegable, o seleccione Archivo > Nuevo > Presentacion

en la barra de menus.

1. Seleccione Presentacion vacia en Tipo. Se crea una presentacion

desde la nada.

Asistente: Presentaciones

1.
Tipo
(%) Presentacion vacia

() De plantila

() abrir una presentacion existente

Previsualizacion

I:| Mo volver a mostrar este asistente

[ Avuda ] [ Cancelar ] <« Regresar L{Eiguiente i ] [ Crear ]

Figura 127. Asistente 1 presentacion
Fuente: (Andrés, Sbarbaro, & Flores, 2014)

2. Haga clic en Siguiente. La figura muestra el paso 2 del Asistente para

presentaciones tal como aparece si seleccioné Presentacion vacia.

Asistente: Presentaciones

2.

Elija un estilo de pagina

|F0ndos de presentacion

<ioriginal =
Azul oscuro
Mar gracial

Elija un medio de presentacian
Criginal (=1 Pantalla

O Transparencia O Diapositiva ) L
Previsualizacidn

O papel

[ Avuda ] [ Cancelar ] [ =< Regresar ] [ Siguiente = J [ Crear ]

Figura 128. Asistente 2 presentacion
Fuente: (Andrés, Sbarbaro, & Flores, 2014)
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3. Seleccione el disefio para elegir un estilo de pagina. La seccion estilo

de pagina proporciona dos opciones principales:

e Fondos de presentacion.

e Presentaciones.

Cada una contiene una lista de opciones con disefios de diapositiva. Si

desea usar uno diferente al original, haga clic sobre él para seleccionarlo.

4. Los tipos de Fondos de presentacion. Si hace clic sobre un elemento,

este se observaré en la ventana Pre visualizacion.

5. El disefio Original abre un disefio en blanco.

6. Tanto la Presentacion de una novedad como la Recomendacion de una
estrategia tienen sus propios disefios de diapositiva predefinidos. Los dos
disefios aparecen en la ventana Pre visualizacion si hace clic sobre el

nombre.

Seleccione como usard la presentacion en la opcion Elija un medio de
presentacion. La mayoria de las veces, las presentaciones se crean para
exponer en la pantalla del equipo. Para esto debe hacer clic en

Seleccione Pantalla.
7. Seleccionar cémo usar la presentacibn en Elijja un medio de

presentacion. La mayoria de las veces, las presentaciones se crean para

publicar en la pantalla del equipo. Seleccione Pantalla.
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8. Haga clic en Siguiente. Aparece el paso 3 del Asistente para

presentaciones.

Asistente: Presentaciones

Elija un cambio de dispositiva
EFerto
Elija el tipo de presentacidn
(&> Predeterminado
2 Aukomatico
oo:o0: 10
0o:o0:10 Previsualizacicn
I Avuda IN Cancelar ] [_==ERearesar ]

Figura 129. Asistente presentacion
Fuente: (Andrés, Sbarbaro, & Flores, 2014)

9. Elija la transicibn o cambio de la diapositiva en el menu desplegable
Efecto.

10. Seleccionar la velocidad de la transicion entre diapositivas deseada en
el menu desplegable Velocidad. Si escoge velocidad Media es una buena

eleccion para realizar la presentacion.

11. Haga clic en Crear. Y se creara una nueva presentacion.

Insertar diapositivas adicionales

Los pasos para insertar diapositivas adicionales son basicamente los
que se utilizé para seleccionar la pagina de titulo. Es un proceso que

debera repetir para cada diapositiva que desee aumentar.

Tareas ver
b Paginas maesktras

~ Disefios

l 8o eal] J

l?_ EEDJ

Figura 130. Panel tareas
Fuente: (Andrés, Sbharbaro, & Flores, 2014)
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Primero inserte todas las diapositivas necesarias segln su esquema.
Una vez realizada esta accion podr4d empezar a agregar efectos
especiales, como la animacién personalizada o la transicion de

diapositivas.

&, | Diapositiva Estilo de diapositiva F Presentacién

-

Figura 131. Efectos de presentacion
Fuente: (Andrés, Sbarbaro, & Flores, 2014)

Paso 1: Inserte una diapositiva nueva. Se puede hacer de varias

maneras.

¢ Insertar > Diapositiva.

e Hacer clic con el botébn secundario sobre la diapositiva actual y
seleccione.

e Diapositiva > Nueva diapositiva en el menu contextual.

Paso 2: Seleccionar el disefio de la diapositiva que mejor le convine con

el texto.

Paso 3: Modificar los elementos de la diapositiva. En esta fase, la
diapositiva consta de todo aquello que contenga la pagina maestra, asi
como el contenido en el disefio de diapositiva, por lo que se debera
eliminar los elementos no deseados y agregar los elementos necesarios

ya sea imagenes e insertar el texto.

Trabajar con patrones de diapositivas

El programa tiene sus propios patrones de diapositivas predefinidos.
Estos se pueden visualizar en la seccion Paginas maestras del panel
Tareas.

e [Esta seccion tiene tres subdivisiones:

e Utilizado en esta presentacion.
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e Utilizado recientemente.

e Disponible.

Cada uno de los patrones de diapositiva manifiestos en la lista

disponible, proviene de una plantilla con el mismo nombre.

Si ha creado sus propias plantillas o agregado plantillas de otras

fuentes, sus patrones maestros también figuraran.

Tareas er -

+ Paginas maeskras
— Utilizado en esta presentacidn

ST g pep————
[ty

= utilizado recientemente

= Disponible

—

Figura 132. Panel paginas maestras
Fuente: (Andrés, Sbarbaro, & Flores, 2014)

Crear tablas

Para exponer datos tabulares, puede insertar tablas basicas

directamente en las diapositivas. Existen varias formas:

Use la opcion de menu Insertar > Tabla.
e Haga clic en el botdén Tabla de la barra de herramientas Estandar.
e Haga clic en el boton Disefio de tabla de la barra de herramientas

Tabla.
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e Seleccione un Estilo de la seccion Disefio de tabla del panel

Tareas.

Todos los métodos abren el cuadro de didlogo Insertar tabla de la
figura alternativamente, puede hacer clic en la flecha negra junto al botdn
Tabla para exponer una cuadricula en la que podra seleccionar,

arrastrando el puntero, el numero de filas y columnas deseado.

Insertar tabla § |
kirmera de columnas: 5 -~
Mimero de Filas: 2 S

Ayuda l I ficepkar ] [ Cancelar

Figura 133. Insertar tabla
Fuente: (Andrés, Sbarbaro, & Flores, 2014)

Al seleccionar la tabla deberia aparecer la barra de herramientas
Tabla. Si no es asi, puede observar seleccionando Ver > Barras de
herramientas y hacer clic en Tabla. La barra de herramientas Tabla ofrece
muchos botones similares a los de la barra de herramientas Tabla de

procesador de texto, a excepcion de algunas funciones de calculo, como

Ordenar y Suma.

Tabla v X

= 7 B @#0@- [F=
EEHEE BES B & =

Figura 134. Opciones de tabla
Fuente: (Andrés, Sbharbaro, & Flores, 2014)

1

Si modifica el estilo de la tabla desde Disefios, en el panel Tareas,
puede cambiar con rapidez el aspecto de la tabla o de cualquier tabla

reciente que se base en el siguiente estilo. Puede elegir dar énfasis al

173



encabezado y la fila de totales, asi como a la primera y la uGltima columna
de una tabla, y dar un aspecto a franjas a las filas y columnas
intermedias. Una vez que ha terminado de disefiar la tabla, puede
introducir los datos de las celdas de modo similar a como lo haria con los
cuadros de texto. Haga clic en la celda que desea rellenar, y comience a
escribir. Para moverse con rapidez por las celdas, use las siguientes
teclas:

Las teclas desplazamiento o de direccion mueven el cursor a la
siguiente celda de la tabla, si la primera est4 vacia, irhd al siguiente
caracter de la celda.

La tecla Tabulador lleva a la siguiente celda, saltando el contenido de la

celda actual. Para retroceder usar las teclas Mayus + Tabulador.

Reproducir la presentacion

Para reproducir la presentacion, elija entre las siguientes acciones:
1. Haga clic en Presentacion > Presentacion.
2. Haga clic en el botén Presentacion de la barra de herramientas

Presentacion.

= | Presentacion

Figura 135. Presentacion
Fuente: Verénica Cuasqui

3. Presione F5 6 F9.

4. Si la transicion de diapositivas esta configurada como Automaticamente
después de, deje que la presentacion se reproduzca sola.

5. Si la transicion de diapositiva esta configurada como Al hacer clic con el
mouse o ratén, haga uno de los siguientes movimientos para moverse de

una diapositiva a la siguiente:
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Use las teclas de desplazamiento (flechas) del teclado parair a la

diapositiva siguiente o volver a la anterior.

e Haga clic con el raton para ir a la diapositiva siguiente.

e Presione la barra espaciadora del teclado para avanzar hasta la
diapositiva siguiente.

e Haga clic con el boton secundario sobre la pantalla para abrir un
menu desde el que podra navegar por las diapositivas y establecer
Sus opciones.

e Para salir de la presentacion en cualquier momento, incluyendo al

final, presione la tecla Esc.

Desarrollo de la estrategia = |
EPresentacio’n n Panel de diapositivas 1
i —— = “
Trabajar con patrones panel de tareas

- 8
N / :
- =
Insertar PROGRAMA DE | ransicién de
diapositivas PRESENTACION /Ziaposmvas

Usar el J

para presentaciones

e e [ CH

E
[0 =0 [ [l

Crear nueva

presentamo

Planificar la presentacion

A quién va dirigida la presentacion?

¢ Como va a ser utilizada?

¢ Cudl es su contenido?

¢Qué deberia formar parte de su
esquema?

Figura 136. Estrategia desarrollada
Fuente: Veronica Cuasqui
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Taller de aprendizaje n®3

Estimados estudiantes una vez revisado el contenido, permitase
realizar el siguiente taller con la finalidad de autoevaluar su nivel de

aprendizaje.

1.- Realice una presentacion utilizando la estrategia mapa cognitivo del
sol con el tema los valores que utilizan en el salon de clases, en donde

utilizara algunos elementos que habia revisado en clases.

3.- Responder a las inquietudes y respetar sus opiniones.

Solucion del taller de aprendizaje N° 3

Tema: Valores que se practican en el salon de clases.

1.- Como primer punto escoger el disefio para la hoja de presentacion e
insertar la autoforma que se encuentra en la barra de dibujo y utilizar el

cuadro de texto para escribir.

Amchivo  Editar  Ver Ingenar Formato  Horamientas  Presentacion  Ventanal  Ayuda

HCR= A Bre) || D= | A5 |00 ("R - Ldm > -1 & Wi T | Daposiva ]
2| & W - - Corz| [0.00em =] [l Negro = & [color [T Azrs =Y |
Diapositivas  * _— 5
= Distfon
b i Valores que practica dentro del curso :l :l |
=1 Respeto — | =
Sencill Responsabilidad == J
| 58 o=
Amistad valores Honestidad — =] =
Zdl| [Ek| [db®
Puntualidad Solicaridad E E E
e = &= =
Sl=

3
» Transcionde

B/ -—@0T ¢ LB @o@B Kk AJAB=06E % 8F

Diapositival de 1 | Tema de Office” | <  Espafiol (Ecuador] | |[EEEz 4% 0 +

g

B
~
"

Figura 137. Disefio
Fuente: Veronica Cuasqui
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2.- A continuacion puede aumentar diapositiva 'y escoger el disefio.

B2 0 Presentacién2 - Microsoft PowerPoint © @ B

tnico Diserto niidones  Animacianes  Presentacian con diapasitivas

Figura 138. Aumentar y disefio diapositiva
Fuente: Verdnica Cuasqui

3.- En las siguientes diapositivas escoger las animaciones para la hoja
como para el dibujo.

#ld9 -0+ Presentacion? - Microsoft PowerPoint 1
| e inetar Onelo | Tanwoon ei | Anmaciones  Presentacién con disposithar  Rewiar  Vita

HECE I =

@ Duraode {5in sonvdo)
Barras alest ivient | & Apbcaral Oetener sonido anterior) o0 s
| Aptauro

............

Repetir hasta el préwmo sopido

[nmdlcpmw-w-ms

Figura 139. Animacidon Diapositiva
Fuente: Veronica Cuasqui

También puede escoger un color para el fondo de la diapositiva.

Blld9-06is Presentacion2 - Microsoft PowerPoint = @ 2
(e duiee | Do || Teicanis - Asiaciones Preseniuctr o gt v ada -Q

.
, 7“' &
=

Haga dlic para agregar notas

Figura 140. Color fondo diapositiva
Fuente: Veronica Cuasqui
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En el siguiente paso puede cambiar de color las veces que sea necesario.

LIN . B AR Presentacions - Microsoft Powerkoint S
IWOITN Inico  Insertar | Disefio | Transiciones  Animaciomes  Presentacidn con diapositivas  Revisar  Vista o @

N N -
E COITES ™ (3 Estitos e fondo ~

Aa [aal ]

Configurar Orientacian de E

pagina la diapositiva

Configurar pagina Temas

(i e . -
L : DD

Sencillez
‘ ez Estilo 11

‘ B Formato del fondo..

ot ()
T

Puntualida Solidaridad
d

Compaiieris
mo

wmla

‘ Haga dic para agregar notas

Bla»

Dianacitiva 7 de 2 | “Miradar | <% Fenafiol (Fauadorl | (Ml e = a5 C00 A

Figura 141. Cambiar color de diapositiva
Fuente: Veronica Cuasqui

4 .- Terminado el taller se vera de esta manera.

Valores que practica dentro del curso

Respeto
Sencillez Responsabilid
ad
ﬁmista valore Honestidad
s
Puntualida Solidaridad
d
Compaiieris

mo

Figura 142. Paso 6 presentaciones del taller
Fuente: Verénica Cuasqui
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Evaluacion
Sirvase contestar la siguiente evaluacion con el fin de evaluar sus

conocimientos.

1.- Citar los elementos del procesador de texto utilizando el mapa
cognitivo del sol.

Indique la respuesta correcta.

2.- El programa de presentacion es:
o Una herramienta para crear diapositivas.
o Una herramienta de calculo.
o Una herramienta de dibujo.

o Ninguna de las anteriores.

3.- Para reproducir la presentacion, se realiza de la siguiente manera:
o Clic en el boton presentacion de la barra de herramientas.
o Presionando la tecla F5.
o Todas las anteriores.

o Ninguna de las anteriores.
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UNIDAD I

NAVEGACION DE INTERNET Y USO DEL

CORREO ELECTRONICO

180



UNIDAD EDUCATIVA “SILVIO LUIS HARO ALVEAR”
PLAN DE UNIDAD 2

TEMA: Navegacion de internet y uso del correo electronico.

2.1 Objetivos
e Brindar conocimientos correctamente fundamentales sobre los
navegadores de internet.
e Motivar a los estudiantes a fortalecer las estrategias en la el tema.
e Lograr un entendimiento del tema tratado o contenido.
e Explorar conocimientos previos y evaluar el grado de comprensién

del tema tratado.

2.2 Estrategia de la Lectura Comprensiva

Es una estrategia muy importante que ayuda en la ensefianza y
aprendizaje de los estudiantes, lo mas importante es tratar de entender el
mensaje que quiere transmitir el texto. Comprender el contenido sin
importar el tamafio no es tan facil, ademas para realizar esta técnica se

debe aplicar ciertas técnicas que faciliten su interpretacion.

Como se construye

“+ Escoger un lugar adecuado para concentrarse y comprender el
tema.

% Analizar cual es la idea central del texto.

s Leer el texto, debe aplicar dos tipos de lectura; primero leer el texto
sin detenerse, luego leer nuevamente e ir subrayando las palabras

importantes.
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% Realizar una lectura por péarrafos, comprendiendo el sentido en el
aporte de las palabras que buscaste y subraya las oraciones mas
importantes que sigan a la idea central.

« Leer lo que hayas subrayado, aqui llegaras a comprender el texto

totalmente y asi lograr ser un lector eficiente.

Ejemplos:
Cuestionario sobre el internet.

Pasos para crear una red social.

Taller de aprendizaje
Se realiza el taller para que los estudiantes se autoevallen lo que

aprendieron en clases sobre el tema.
Evaluacion

Se realiza la evolucion con el objetivo de medir sus conocimientos

adquiridos en la clase.
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UNIDAD EDUCATIVA “SILVIO LUIS HARO ALVEAR”
PLAN DE CLASE

1. DATOS INFORMATIVOS

1.1ANO LECTIVO : 2013 — 2014.
1.2ESPECIALIZACION : Bachillerato General Unificado.
1.3ANO : Primero.

1.4AREA : Informética Aplicada.

2. TEMA DE LA CLASE

El internet.

3. OBJETIVOS DE LA CLASE

Estar al tanto sobre el mecanismo de trabajo en esta asignatura.
Conocer la funcién del internet a través del recuento por parte de la

maestra para que el estudiante tenga una vision.

4. DESTREZAS CON CRITERIO DE DESEMPENO

e Presenta la maestra una lista de tareas propias a ser desarrolladas

en este ciclo de estudios.

e Realizan la puesta en comun para integrar las clasificaciones

realizadas en una unica Competencia General.

e Elaboran una lista de los recursos y medios que se utilizaran en el

proceso de aprendizaje.

e Define la maestra el objetivo de la asignatura.
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5. PRECISIONES DE LA ENSENANZA DE APRENDIZAJE
5.1ESTRATEGIAS
Anéalisis.
Sintesis.
Lectura.

Preguntas y respuestas.

5.2ESTRATEGIAS METODOLOGICAS

Dialogos simultaneos de acuerdo a las tematicas.

Trabajo en equipo utilizando la lectura comprensiva.

Leer e interpretar documentos, lecturas y analisis de datos.

5.3RECURSOS

e Cuadernos.
e Pizarra.

e Computador.
e Tizaliquida.
e Lapices.

e Textos.

e Internet.

5.4ACTORES

Estudiantes.

Maestra.
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5.5PROCESO DIDACTICO DE LA CLASE (ACTIVIDADES DEL
DOCENTE Y ESTUDIANTE)

Docente

Motivacion al tema de estudio.

Indicaciones generales.

Entrega de documentos.

Realiza un recuento sobre la importancia del internet.

Responde a inquietudes de los estudiantes.

Estudiante

Lectura comprensiva del documento.
Subrayar ideas principales.
Participacion absoluta.

Preguntas.

6. INDICADORES DE EVALUACION

Participacion en clase.

Formulacion de preguntas.

Realizar el trabajo planteado por la maestra.
Exponer el trabajo.

Evaluacion.
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EL INTERNET
Se utiliza la estrategia de la lectura comprensiva.

Contenido del internet

Se puede definir al internet como un conjunto de redes que se
conectan entre si, permitiendo de esta manera la comunicacion en tiempo
real, ademas sirve como medio de investigacion o de distraccion.
También se puede decir que es una herramienta que facilita gran cantidad
de informacién como: documentos, imagenes, videos, entre otros. Al ser

un medio de informacion libre existen algunos riesgos.

Precauciones en el uso del internet

Criterio Descripcion

Acceso Existen varios lugares o sitios en donde solo un grupo de
personas puede acceder, es decir son sitios restringidos.
Seguridad | Existen varios lugares donde ofrecerdn productos de
dudosa procedencia.

Existen sitios Web donde solicitan los datos personales,
contrasefias, usuarios, cuentas del banco o claves de las
tarjetas de crédito. Si no estd seguro de la pagina no lo
visite, es preferible cerrar.

También en la pagina Web permite encontrar los virus que
afectaran al computador.

Censura En este punto debe tener mucho cuidado. En la super
autopista o internet existen sitios no recomendables para
menores de edad.

Inspeccion | Mucha informacion que ofrecen no es cierta o verdadera, es
asi gue cuando se presente algo nuevo es mejor investigar,
inspeccionar y asegurarse de que se trata de aquello que
esta leyendo. Si no estd seguros debe cerrar la pagina y es
mejor no ingresar a ciertos lugares.

Figura 143. Opciones de internet
Fuente: Veronica Cuasqui
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Los navegadores

Son programas que permiten visualizar la informacién dentro de la
pagina web. También se los puede definir como medio de transporte ya
que por medio de la pagina web permite la comunicacién a nivel de todo

el mundo.

Ejemplo de navegadores més utilizados

Entre los navegadores més utilizados se tiene los siguientes:
e Mozilla Firefox. @
74

)

e Google Chrome.

r, 'J A

e Internet Explorer. \ 4
¢,Como abrir el navegador?

Existen dos formas:
« La primera, como cualquier programa, simplemente dando doble
“clic” en su respectiva imagen o icono, que podria encontrarse en

el escritorio como acceso directo.

+ La segunda forma es utilizando el menu de la siguiente manera:

Ir al menu aplicaciones  =» Internet =+ Navegador Web

Figura 144. Abrir el navegador
Fuente: Veronica Cuasqui

Elementos basicos del navegador
a) Barra de herramientas.

A traves de la barra de herramientas se puede navegar.
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A continuacion se indica la funcion que cumple cada icono.

Descripcion de botones barra de herramienta

Botdn Descripcion

Atras.- regresa a la pagina que visité antes de la
actual.

Adelante.- lo lleva a la pagina que visité después de

la pagina actual.

Inicio.- lo lleva a la pagina inicial que usted escogid.

Recargar.- visualiza nuevamente una pagina que ya

habia sido vista por usted.

Detener.- detiene la llamada que se esté realizando

X QP&

a alguna péagina Web (no permite ver la pagina que

usted pidio visualizar).

Figura 145. Barra de herramientas internet
Fuente: Veronica Cuasqui

b) Barra de Direccion.

Bajo la barra de herramientas se encuentra un casillero en blanco que
se llama barra de direccién. Escribir la direccién de una pagina Web que
quiere visitar, luego presionar Enter para que realice la busqueda y

visualizar la pagina.

Archiva Ediion  Yer Favoritos Herramientas  Ayuda o
D Atrae -~ A () 5irermn s B ar st e  ;

D Airss & _xJ ‘!,J {9 )/ Bisquada ' ¥ Favoritos e} - s

ul'c::onl v, mail ula, ve VI Ir Vincuios ™

Figura 146. Direccion pagina web
Fuente: Veronica Cuasqui

Luego se presentard una lista de las paginas Web cada lista se

encuentra representada por vinculos al hacer clic en cualquier opcién
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permite observar el contenido de la misma. Para regresar a la pagina

donde se indica el listado de paginas hacer clic en el icono Atras.

c) Barra de menu.

archivo  Editar Yer  Historial Marcadores  Herramientas  Awuda

Figura 147. Barra menu
Fuente: Veronica Cuasqui

La barra de menu es utilizada como cualquier otra que se estudio
anteriormente dentro de la misma se encuentra las opciones de archivo,
editar, ver, historial, entre otros, las opciones antes mencionadas son
utilizadas dentro de la pagina web. Para utilizar la opcién, debe hacer clic
en cualquier palabra que sea necesario y se despliega un menu donde
puede visualizar todas sus opciones que contiene cada palabra de la

barra de mend.

d) Barra de Estado

En la parte inferior del navegador se muestra una franja con varias
letras conocida como Barra de Estado. Aqui puede ver informacion
relacionada a la pagina Web e informacion adicional de los vinculos de la

misma.

traducidas Outlet de Grupo Lidertel: Consigue méviles sin contrato ni puntos desde solo 9€,

Blackberry, Nokia, Sony Eficsson, teléfonos fuera de catalogo a precios Outiet, ... Barra de

estado

Mas herramientas

9 .. Tecnologla e intemet: Apple, Android, iPhone, FonYou, Dropbox
COSiCas varias P..ubsc.ndo por MarceFX los 5:00 PM 0 comentarios .

MarceFx Cosicas varias de la lecnoloq:a e Interne
;] com/MarceFXBlog ?iltar=
Ma oF X - Cosncas varias de la tecnologia e Intermet. 1

bt da da

larcefy.com/wutorial-manual-de-uso-de dvoobm lr(omrﬂda( 0105~y -~ CONSRGUI ~ LS PACIO- e XTrA~Qratis [

Qusta - 5 personas estan

Figura 148. Barra de estado
Fuente: Verénica Cuasqui

Correo electrénico

Es una herramienta segura que tiene el Internet, capaz de enviar y

recibir gran cantidad de informacién por medio de una direccion web,
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ademas se puede decir que ahorra tiempo y dinero para enviar cualquier
tipo de informacion y esta llega rapidamente a su destino al instante.

Estructura del correo electrénico.

El correo electrénico tiene la siguiente estructura como se muestra en
la figura:

Veronica@gmail.com

Figura 149. Creacion correo electronico
Fuente: Veronica Cuasqui

1. Nombre del interesado
2. En seguida existe el simbolo de arroba @
3. Después se escribe el nombre de cualquier proveedor que se esté

creando el correo electrénico, en el ejemplo creado es GMAIL.
4. Ultimamente se escribe el punto (.) luego las letras com que indican el

tipo de empresa o negocio comercial, si es .edu significa una entidad

educativa y si termina en .org es una organizacion no comercial.

En la creacion del correo electronico después del nombre de usuario
siempre debe tener el signo de arroba @, por otra parte el correo
electrénico es un servicio que funciona en forma de red y sirve para enviar

y recibir mensajes de forma instantanea.
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A diferencia de una pagina web que estéa constituida por una cantidad

de texto llamada informacion y varios hiperenlaces a distintas paginas

web.

RECUERD

Para crear su correo electrénico
no insertar tildes, letras
mayusculas M y la A, es
importante insertar el simbolo
arroba @.

Figura 150. Recordatorio crear correo
Fuente: Veronica Cuasqui

Crear cuenta de correo electrénico

Para crear el correo electrénico debe ingresar al internet y en la pagina

principal buscar el nombre de la direccion web, como por ejemplo

www.gmail.com.

A continuacién se indica algunos pasos:

1.

Abrir el navegador de internet y buscar la pagina web
www.gmail.com.

Al instante se abre la pagina principal y buscar la opcién crear una
cuenta.

Después se despliega un formulario donde tiene que llenar todos
los campos en los espacios en blanco, aqui debe tomar en cuenta
el nombre del correo electrénico en el campo nombre de usuario.

Cuando termine de llenar el formulario hacer clic en registrarse.
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5. Seguidamente aparecerd algunas opciones donde tiene que
configurar la cuenta de correo electronico, dependiendo de su
necesidad puede hacer clic en aceptar o en algunos casos en
siguiente.

6. Finalmente el correo electrénico se encuentra en uso.

Es necesario indicar que cada vez que habrd su correo electronico
tiene que escribir la direccion del correo y la contrasefia y al cerrar el
mismo tiene que hacer clic en la foto de su perfil que se encuentra en la

parte superior derecha y escoger cerrar sesion.

Enviar y recibir mensajes

Una vez creada la cuenta de correo electronico podra seguir utilizando
constantemente siempre y cuando tenga acceso al internet, al momento

de enviar un mensaje el programa le exigira como minimo tres cosas:

Receptor: Es la persona a quien va dirigido el mensaje, tiene que escribir

la direccion del correo de la persona que recibira el mensaje.

Asunto: Es necesario agregar una descripcion sencilla donde
especificara de que se trata el mensaje y la persona que recibe

observara antes de abrir el correo.

Mensaje: Puede redactar una gran cantidad de texto o también puede

subir archivos, fotografias y muchos mas.
Al terminar la redaccion revisar si esta correcto principalmente el correo

de la persona quien va a enviar y finalmente hacer clic en la pestafia

enviar.
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Elementos de comunicacién virtuales

Dentro de GMAIL también existen otras herramientas que puede utilizar

como son:

Foros virtuales

Son grupo de personas que intercambian una gran variedad de
informacion por medio de una via llamada online, también son utilizados
para discusiones académicas y lo mas importante de los foros virtuales es
la comunicacién a nivel mundial de forma instantanea, solo tiene que

dotar de gran capacidad de internet.

Al igual que en un foro presencial, el foro en Internet constituye uno de
los medios de comunicacion mas interesantes y efectivos que se dispone
para reflexionar sobre temas de actualidad y beneficiarse de las

aportaciones, experiencias y diferentes puntos de vista de otras personas.

Ademas, es un espacio donde se pueden dejar preguntas y obtener
respuestas del tema en cuestion de segundos, son los miembros y los
visitantes del foro los que participan activamente en las discusiones,
aunque no se conozcan o estén fisicamente en el mismo lugar y

conectados al mismo tiempo.

RECUERDE

Foro es un lugar en Internet donde la gente
comparte su opinion, experiencias y dudas
sobre cualquier tema y es un medio de
comunicacion asincrénica.

Figura 151. Significado de Foro
Fuente: Veronica Cuasqui

193



Chat

Chat se deriva de la expresion en inglés que significa conversacion.
Es una herramienta que consiente en que la comunicacion sea
sincrénicamente con ciertos contactos que se encuentran conectados en
ese instante. Hoy en dia existe gran cantidad de usuarios que se
conectan a cada instante e intercambian mensajes en tiempo real a través

de Internet.

Proceso para usar el Chat

GMAIL, el anfitrion en el que usted cre6 su cuenta de correo
electrénico, provee de este tipo de herramienta y para utilizarla debe

seguir los siguientes pasos:
1. Agregue a sus contactos en la etiqueta de chat.

2. Envie una solicitud para que su direccion sea aceptada.

3. Use el chat para dialogar con sus compafieros.

Taller de aprendizaje N° 4

Estimados estudiantes una vez revisado el contenido, permitase
realizar el siguiente taller con la finalidad de autoevaluar su nivel de

aprendizaje.
1.- Defina que es en internet.

2.- Escriba el nombre de los navegadores mas utilizados.
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3.- Que interpreta por correo electronico.
4.- Escriba el nombre de la estructura del correo electronico del siguiente

ejemplo.

Veronica@gmail.com

1 2 3 4

5.- Cree su correo electronico en gmail.

Solucién del taller

1.- Defina que es en internet

Es un medio de comunicacién, una herramienta de investigacion, de
informacion o entretenimiento, sirve para compartir y acceder a todo tipo

de informacién como: documentos, graficos, musica, entre otros.

2.- Escriba el nombre de los navegadores mas utilizados

Mozilla Firefo @™ Google Chrome

/»7 2 \\‘df’/,
2 \T

Internet Explorer

3.- Defina que es correo electronico

Es una herramienta segura que tiene el Internet, capaz de enviar y recibir
gran cantidad de informacién por medio de una direccion web, ademas se
puede decir que ahorra tiempo y dinero para enviar cualquier tipo de

informacion y esta llega a su destino al instante.
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4.- Escriba el nombre de la estructura del correo electronico del siguiente

ejemplo.

Veronica@g

Nombre usuario.

Especificar el signo arroba @.

1
2
3. Nombre del correo caso GMAIL.
4

. Ultimamente es el punto. Seguido por com que significa tipo de

dominio.

5.- Crear su correo electrénico en Gmail.

1.- Para crear el correo electrénico ingresar primeramente a la pagina de

internet por cualquier medio ya sea google Crome, Firefox Mozilla o

Internet Explorer.

a E £~ ¢ X |[ 4 Google

Archivo  Edici Favoritos Herramientas  Ayuda

+TG  Bisqueda Imigenes Maps Play YouTube Noticias Gmail D

GO L)g

le

Espaiia

Figura 152. Paso 1 crear correo
Fuente: Veronica Cuasqui
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2.- Luego buscar la opcion Gmail como se muestra en la imagen.

Sy, (idguoss. -1} m

+Tu Bisqueda YouTube
Ny 5
O C AN~ ;
Espana Mags Play Noticias
U
Buscar com Googhe Voy # tener suerte Gmail Drive Calendar

a 4
Google o8 1ambien en  catalh gafego esnkars Ma

Figura 153. Paso crear correo
Fuente: Veronica Cuasqui

3.- Llenar los campos correspondientes.

Google I

Crea tu cuenta de Google
e Nombre y apellido
ot o s Escribir correo electrénico
EMEeD ) ‘_ Escribe la contrasefia
— ‘— Nuevamente repita la contrasefia
' Escriba la fecha de nacimiento.

Confitma ta contraseds

Fachado nacmento
- B «

Saeccions s wro

Sexo.

Tolétono mévit
= au

Tuditeccién do coreo electonico actual

Demuistanos
Omitc esta
mocosara

Escribir el cédigo que aparece

Escribe o o

com « N
Hacer clic para crear la cuenta.
i

o

Figura 154. Paso 3 crear correo
Fuente: Veronica Cuasqui
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4.- En este paso recibir la bienvenida de Gmail.

Accoder a aplcaconss, comprober

Nolfaions y ocler [ Cus

Te damos la bienvenida, Ignacio.

¢hat g viceo o forma e atuita, guardar tus lugaces favontos en Google Maps y i

EMeOR) R

Figura 155. Paso 4 crear correo
Fuente: Veronica Cuasqui

5.- Revisar la presentacion de bienvenida de Gmail.

Deja que Gmail se encargue de todo

a todo: mensajes personales, compras, vida social, pagos,
spam y ordena los mensajes en su sitio: no volverds &

Figura 156. Paso 5 crear correo
Fuente: Verdnica Cuasqui

'3

./
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6.- Realizar una configuracién basica.

Google

Gmail - C Mis -

& Principal 22 Social ¥  Promociones
l Equipo de Gmail Organizate mejor con la bandeja de entrada de Gmail

Equipo de Gmail Lo mejor de Gmail estés donde estés

Borrad
Equipo de Gmail Tres consejos para sacarle el maximo partido a Gmail

Més otiquet:

s Q
L
29 8

Figura 157. Paso 6 crear correo
Fuente: Verdnica Cuasqui

11.05

11.06

11:05

7.- La cuenta de correo electrénico esta creada lista para seguir

utilizando, aqui se puede chatear, enviar y recibir mensajes también

realizar una conversacion en tiempo real.

Para poder enviar un mensaje debe hacer clic en la pestafia que dice

Redactar, escribir el correo de la persona que va hacer enviado redactar y

hacer clic en aceptar.

Gouogle

Gmail - C is -

Equipo de Gmail
Equipo de Gmail

Equipo de Gmail

Figura 158. Paso 7 crear correo
Fuente: Veronica Cuasqui

R Promociones

jor con la bandeja de entrada de Gmail

11:05
11:08

11:05
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Evaluacién

Estimado estudiante, realizar la siguiente evaluacion con el fin de evaluar

sSus conocimientos.

1.- Mediante la lectura comprensiva realice un resumen con sus propias

palabras.

Se puede definir al internet como un conjunto de redes que se conectan
entre si, permitiendo de esta manera la comunicacion en tiempo real,
ademas sirve como medio de investigacion o de distraccién. También se
puede decir que es una herramienta que facilita gran cantidad de
informacion como: documentos, imagenes, videos, entre otros. Al ser un

medio de informacion libre existen algunos riesgos.

Marque con una x la opcién correcta.
1.- El internet es:
o Una ventana.
o Conjunto de redes.
o Todas las anteriores.
2.- Los navegadores mas utilizados son:
o Mozilla Firefox.

Internet Explorer.

o

O

Google Crome.

o Todas las anteriores.
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3.- Se denomina correo electronico a:
o Un conjunto de sistemas.
o Una herramienta que recibe y envia numerosa informacion.

o Un documento.

4.- Para enviar el correo el programa le exigira tres cosas cuales son:
o Receptor.
o Asunto.
o Mensaje.

o Ninguna.

5.- El chat es:
o Es una herramienta de comunicacion sincronica.
o Una herramienta de navegacion.
o Una péagina web.

o Ninguna de las anteriores.
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UNIDAD NF° [l

LAS REDES SOCIALES

ﬂlckr .]

202



UNIDAD EDUCATIVA “SILVIO LUIS HARO ALVEAR”
PLAN DE UNIDAD 3

Tema: Redes sociales.

3.1 Objetivos

Brindar conocimientos correctamente fundamentales sobre las
redes sociales.

Motivar a los estudiantes a fortalecer las estrategias en el tema
para el uso adecuado de las redes sociales.

Interpretar contenidos de forma instantanea.

Transmitir ideas sobre el tema.

Explorar conocimientos previos y evaluar el grado de comprension

del tema tratado.

3.2 Estrategia de ilustracién.

Es una estrategia muy importante que ayuda en la ensefanza y

aprendizaje de los estudiantes, lo mas importante es tratar de entender el

mensaje que quiere transmitir mediante imagenes, fotografias, afiches

entre otros.

Como se construye la estrategia.

Escoger un lugar adecuado para concentrarse y comprender el
tema.

Analizar cudl es la idea central del texto.

Leer el texto, debe aplicar dos tipos de lectura; primero leer el texto
sin detenerse, luego leer nuevamente e ir subrayando las palabras

importantes.
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% Realizar una lectura por péarrafos, comprendiendo el sentido en el
aporte de las palabras que buscaste y subraya las oraciones mas
importantes que sigan a la idea central.

% Leer lo que hayas subrayado, aqui llegaras a comprender el texto

totalmente y asi lograr ser un lector eficiente.
Ejemplos.
Imagenes sobre las ventajas de las redes sociales.
Fotografias en base a las desventajas de las redes sociales.
Pasos para crear una red social.

Taller de aprendizaje.

Se realizara un taller mediante ilustraciones para que el estudiante

recuerde lo que aprendio.

Evaluacion.

Se realiza la evolucion con el objetivo de medir sus conocimientos

adquiridos en la clase.
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UNIDAD EDUCATIVA “SILVIO LUIS HARO ALVEAR”
PLAN DE CLASE

1. DATOS INFORMATIVOS

1.1ANO LECTIVO : 2013 — 2014.
1.2ESPECIALIZACION : Bachillerato General Unificado.
1.3ANO : Primero.

1.4AREA : Informética Aplicada.

2. TEMA DE LA CLASE

Las redes sociales.

3. OBJETIVOS DE LA CLASE

Estar al tanto sobre el mecanismo de trabajo en esta asignatura.

Conocer coémo funcionan las redes sociales a través del recuento por

parte de la maestra para que el estudiante tenga una vision.

4. DESTREZAS CON CRITERIO DE DESEMPENO

Presenta la maestra una lista de tareas propias a ser desarrolladas

en este ciclo de estudios.

e Realizan la puesta en comun para integrar las clasificaciones

realizadas en una unica Competencia General.

e Elaboran una lista de los recursos y medios que se utilizaran en el

proceso de aprendizaje.

e Define la maestra el objetivo de la asignatura.
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5. PRECISIONES DE LA ENSENANZA DE APRENDIZAJE

5.1ESTRATEGIAS

Anéalisis.
Sintesis.
Lectura.

Preguntas y respuestas.

5.2ESTRATEGIAS METODOLOGICAS

- Dialogos simultaneos de acuerdo a las tematicas.

- Trabajo en equipo utilizando ilustraciones.

- Leer e interpretar documentos, imagenes, lecturas y andlisis de
datos.

5.3RECURSOS

Cuadernos.

Pizarra.

Computador.

Tiza liquida.

Lapices.

e Textos.

e |nternet.
5.4ACTORES
Estudiantes.

Maestra.
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5.5PROCESO DIDACTICO DE LA CLASE (ACTIVIDADES DEL
DOCENTE Y ESTUDIANTE)

Docente.

Motivacién al tema de estudio.
Indicaciones generales.

Entrega de documentos.

Realiza un recuento las redes sociales.

Responde a inquietudes de los estudiantes.

Estudiante

Lectura comprensiva del documento.
Subrayar ideas principales.
Observar imagenes o fotografias.
Participacion absoluta.

Preguntas.

6. INDICADORES DE EVALUACION
Participacion en clase.
Formulacién de preguntas.

Realiza el trabajo planteado por la maestra.

Expone el trabajo.
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REDES SOCIALES

Son aplicaciones web que favorecen el contacto entre los seres
humanos. Estas personas se pueden conocer previamente o hacerlo a
través de una red. Relacionarse a través de la red puede llevar a un
conocimiento directo o inclusive a la formacion de nuevas parejas.

Ademas las redes sociales se basan entre el vinculo que existe entre

usuarios o personas.

Figura 159. Redes sociales
Fuente: Veronica Cuasqui

Existen varios tipos de redes sociales entre las mas conocidas
tenemos las siguientes: Facebook, YouTube, Instagram, WhatsApp,
twitter, Messenger, cada una de las redes antes mencionadas sirve para

compartir informacién y permite la comunicacion entre varios usuarios.

Figura 160. Red social
Fuente: Veronica Cuasqui
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En la actualidad la mayoria de las redes sociales registran cada dia un
aumento mayor de usuarios, a la vez existen redes sociales que son

menos conocidas y tiene un bajo nimero de seguidores.

Ventajas y desventajas

Ventajas

Incrementa la colaboracion de los estudiantes dentro del aula.

Figura 161. Ventaja red social
Fuente: Verdnica Cuasqui

Apoya en el desarrolle de las tareas del estudiante, ya que puede

obtener gran cantidad de informacion.

Figura 162. Ventaja ayuda en las tareas
Fuente: Veronica Cuasqui
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Ayuda a compartir recursos dentro del aula una persona con todos y
todos con una.

Figura 163. Ventaja red social
Fuente: Veronica Cuasqui

Son perfectas para establecer conexiones con el mundo profesional e

incluso buscar y generar trabajo.

Figura 164. Ventaja conexion con el mundo
Fuente: Veronica Cuasqui
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Tener informacion actualizada acerca de temas que se relacionan con su
interés, ademas permiten acudir a eventos, participar en actos y
conferencias que pueden realizar preguntas e instantdineamente recibira

la respuesta.

Figura 165. Ventaja temas interesantes
Fuente: Veronica Cuasqui

La comunicacion se realiza en tiempo real, usted habla directamente o

interactta con la o varias personas al mismo tiempo.

Figura 166. Ventaja tiempo real
Fuente: Verdnica Cuasqui
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Son bastante dinamicas para producir numerosa informacién de

contenidos en Internet.

USOS EDUCATIVOS DE LA INTERNET  ®

- e

Figura 167. Ventaja son dinamicas
Fuente: Veronica Cuasqui

Desventajas

Pueden ser una distraccion en clase

facebook | yul™ IW ] Ewitker

Figura 168. Distraccion en clase
Fuente: Veronica Cuasqui
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Son peligrosas si no se configura la privacidad correctamente, pues
exponen la vida privada de cada persona.

— O T

Figura 169. Configurar la privacidad
Fuente: Veronica Cuasqui

Puede darse acoso cibernético por los medios sociales esto se da por

no configurar la misma o aceptar a personas desconocidas.

Figura 170. Acoso cibernético
Fuente: Veronica Cuasqui
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Uso adecuado de las redes sociales

Figura 171. Uso de la red social
Fuente: Veronica Cuasqui

1. Considera la posibilidad de limitar el acceso al perfil.

N

Elige abreviaturas o sobrenombres en lugar de ver el nombre
completo.

Seleccionar con cuidado qué informacién quieres indicar.

Cuidar la identidad digital y decidir que fotografias quiere publicar.

Las actividades en red, realizar en compafia de un familiar.

o g bk~ w

Denunciar cualquier abuso que encuentre durante tu interaccion en la

red.

Los jévenes tienden a pasar mas tiempo en las redes sociales mas
gue en cualquier otro sitio, por tal razén hoy en dia aumenta la estafa, el

secuestro y hasta la suplantacién de personalidad.
Es por tal razén las redes sociales asi como tiene sus ventajas

también tienen sus desventajas puesto que si no se controlan pueden

llegar a ser adictas en el ser humano.
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También son herramientas necesarias desde un punto de vista
educativo las redes sociales pueden ser muy ventajosas y las mejores

aliadas en la educacion.

Figura 172. Red social como herramienta educativa
Fuente: Veronica Cuasqui

Taller de aprendizaje N° 5
Estimados estudiantes una vez revisado el contenido del tema,
permitase realizar el siguiente taller con la finalidad de autoevaluar su

nivel de aprendizaje.

1.- Mediante ilustraciones presente las ventajas y desventajas de las

redes sociales.

2.- Crear la cuenta de Facebook.
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Solucién del taller
Ventajas

Ayuda en el proceso educativo.

L.Socializacion > Trahai

¢ 3 Negocio
W& ?. A{f
ean A
th'f‘ . ‘

-: v .Er.‘"

Figura 173. Solucion proceso educativo
Fuente: Veronica Cuasqui

Desventajas

Las redes sociales pueden ser adictivas si no se controlan.

4

Figura 174. Red social adictiva si no se controla
Fuente: Veronica Cuasqui
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Desconcentran al estudiante en el salon de clases.

- | -

Figura 175. Desconcentracion en la clase
Fuente: Veronica Cuasqui

Son peligrosas si no configura su privacidad por lo que es necesario ser

prudente con su propia personalidad.

“myspace"

2 place for friends

Figura 176. Peligrosas si no se configura
Fuente: Veronica Cuasqui
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2.- Crear su cuenta de Facebook

2.1.- Ingresar a la pagina de internet y buscar la red social Facebook y

hacer clic en registrarse o abrir una cuenta.

(< ]©)

Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

[E=N NCE =3
"" Google | | {% ﬂ\? {é}

'-.l http:/fwww.google.es/ P~aX

ube MNoticias Gmail Docs Calendar Mas -

Iniciar sesidn
Una forma més répida de navegar la web
Instala Google Chrome

Google

Espaiia

Facebook

Buscar con Google oy & tenar susre
#% Hacer g2 Goagle mi pagina e Inicla

Google.es también en: catald galego euskara

iGoogle Programas de publicidad  Soluciones Empressrisles  Privacidad y condiciones
Google+ Todo acerca de Google  Google.comin English

Figura 177. Abrir navegador
Fuente: Veronica Cuasqui

2.2.- Llenar todos los datos y hacer clic en Registrarse.

Direccidn de coereo electrénico  Contrasefia

facebook I

Facebook te ayuda a comunicarte y Registrate

compartir con las personas que forman Es gratis (y lo seguird siendo).
parte de tu vida.

Nombre:

Apellidos.

A o Tu correo

_— 8 electrénico:

o s} . Vuelve a escribir

PRAS tu correo:

8 3 0 fa Contrasefa

Sexo:  Selecciona el sexo: §

Fechade ., % R
TEimiehte Dia: ¢  Mes ¢ Ado ¢

(Por qué

Crear una pigina para una celebridad, un grupo de mdsica o
un negocio.

E3panot Mévil - Buscar amigos - Insignias - Personas - Piginas

Figura 178. Llenar datos
Fuente: Veronica Cuasqui
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2.3.- Luego se necesita asegurarle a Facebook que la nueva cuenta que
se esta creando pertenece a una persona real.
Para lo siguiente debe reescribir las palabras se te presentan en el campo

indicado y hacer clic en Registrarte.

Registrate
Es gratis (y lo seguira siendo).

Control de seguridad

Escribe las dos palabras que aparecen abajo, separadas por un espacio.
iNo puedes leer las palabras de abajo? Prueba con otras palabras o un
CAPTCHA de audio.

mkl,

Texto que se muestra en la imagen: |

JQué es esto?

Al hacer clic en Registrate, aceptas naperteido y estar de acuerdo con las Condiciones
de uso y la Politica de privacidad

Figura 179. Registrarse red social
Fuente: Verénica Cuasqui

2.4.- Facebook da la opcion de buscar en la cuenta de correo electronico,
para encontrar amigos y contactos que ya estén usando esta red social.

Si desea que Facebook haga esta busqueda debe seleccionar el
proveedor de correo y hacer clic en el botén Buscar amigos.
Si desea puedes continuar con el paso 1 caso contrario hacer clic en

saltar este paso.
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De esta manera se aparecerd la ventana para que pueda realizar las

sugerencias que se vio anteriormente.

Paso 1 Paso 2 Paso 3
Buscar amigos Informacidn del perfi Fato de perfil

£Ya estdn tus amigos en Facebook?

Puede gue muchos de tus amigos ya estén en Facebook. Buscar en tu cuenta de
corren electrdnico es la manera mas répida de encontrarios.

Sl Windows Live Hotmall

Direccién de correo il % &, com
electronicn:
@I‘ Yahoo! Buscar amigod
c""li AL BUSCar amigos
N
EI Otros servichos de cormen Buszar amigos

Saltar este paso

Figura 180. Configurar el registro
Fuente: Veronica Cuasqui

2.5.- en este paso se puede agregar los datos académicos y
profesionales. Esto ayudard a encontrar facilmente a los comparieros de
curso o colegas del trabajo. Una vez ingresado los datos, hacer clic en

Guardar y continuar.

Paso 1 Paso 2 Paso 3
Buscar amigos Informaciin del perfil Foio de perfil

Completa la informacion de tu perfil

Esta informacidn te ayndard 4 encontrar & ws amegos &n Fagebook,

Esciela sedundaria: W e gty 2000 :
Universidad: 5% oy - oA 2001
Empresa: W LdH ]

Figura 181. Completar la informacion
Fuente: Verdnica Cuasqui
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2.6.- Lo que sigue ahora es subir una foto para que a las personas les
sea mas facil reconocer. Puede subirla desde el computador o tomarla
usando la camara web.

Una vez elegido la opcidon que se acomoda al perfil y muestre su foto,

hacer clic en Guardar y continuar.

Faso 1 Faso 2 Faso 3
Buscar amigos Infermacidn del perfil Fote de pedil

Eleccion de tu foto de perfil

Carga una foto
desde tu computadaora

Toma una foto

Con tu camara wek

Figura 182. Inserta una foto de perfil
Fuente: Veronica Cuasqui

2.7.- Listo, ya esta creada la pagina de bienvenida en Facebook.
Aqui se puede ver diferentes areas del perfil que Facebook sugiere
completar para comenzar a compartir informacién, si desea puede

cambiar la foto del perfil y la foto de portada.

PN Joe imicio Buscaramigos

Te damos la bienvenida a Facebook, Joe.

Busca en tu correo electronico amigos tWwyos que ya estén en
Facebook

rado amigos oracias al buscador de

@ Pablic
Cualquie

Craar evento @ Publico ~ AL Amigo

Figura 183. Pagina principal de Facebook
Fuente: Veronica Cuasqui
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2.8.- Ahora tiene que confirmar la cuenta.
Lo que debe hacer es abrir una nueva ventana en el navegador y
revisar la cuenta de correo electronico. Facebook habra enviado un correo

para poder confirmar.

Hola, M s )
Empieza a usar

Para completar el proceso de registro, sigue este enlace: Facebook
n zgg‘If\«vww.tf;:::eﬁ?:(.oc;m/conﬁrmemail.oho?e: ——) 7COmpleta =
2 — o
4Uw HaC=aa 1105 registro

Se te pedird que proporciones este codigo de confirmacion: 441103
iBienvenido a Facebook!

El equipo de Facebook

Figura 184. Completar registro
Fuente: Veronica Cuasqui

Aqui es necesario confirmar que la cuenta sea real o verdadera, para
esto debe hacer clic en el vinculo que aparece en el mensaje 0 en
‘Completa tu registro’.

Luego de confirmar aparecera algo como esta imagen y hacer clic en

aceptar y la cuenta esta confirmada.

Cuenta confirmada

Has confirmado correctamente la cuenta con el correo electronico
luisimadajr@yopmail.com. Usaras esta direccion de correo para iniciar

sesion.
=

Figura 185. Cuenta confirmada
Fuente: Veronica Cuasqui

2.9.- Y se termina de crear la cuenta de Facebook, ahora puede
comenzar a usar la cuenta, publicar imagenes, fotos, enlaces, videos,

documentos, entre otros.
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De esta manera se observara cuando termine de crear la cuenta.

- rF . £Son también amigoes tuyos?
Edwar mi perfil Encantrar a amigos de fu ciudad, |a escwela o el trabajo s muy Ficil. Prstalo.

Puedes ver lo que hacen tus
amigos, ver las actualizaciones de
las péginas y muehe mis

FAVORITOS

i Te camos la biervenida

[ Noticias
= Mensaies
[ Eventos J‘. b, S -
18 Amiaos - & Agregara mis Johnston & Agregar a mis
& Agregar a mis amigas & Agregar a mis amiges
amigas amigas

Préximos eventos Wer todas

& Crear un qruze.. Ver todas las sugerencias

APLICACIONES =2
Fatog
- . Personas que quizh conozcas  Ver todas
Hotas [ Moticias Titulares - Més recientes

-
& Agr

mis amigas

[ Actualizar estado [[§] Agregar foto S Macer pregunta

= (Cué estis pensando? 84t = D
Amiges conectados @ Agregar a mis amigos
a 3 29 actusalizd g trabajo y formacidn académica

-

L R
e N @ Agregar a mis amigns
= L

ta - Comenzal

" e -
&gregar a mis amigos
Andres Roberts aciualzs su formacién acdémica
-~ o Wy

=, a.b Anuncios Ver todas

cm Wl
& e he
No hay mis publicaciones que mostrar en este momerto. Editar apciones
Lo R
4y
rdeg -
facenock © 2011 - Espamal Acerca de - Publicidad - Crear una paging - Desarroiiacares - Empieo - Privacdad - Candiciones « Servicio de ayuda

Figura 186. Facebook esta creado
Fuente: Veronica Cuasqui

223



Evaluacién

Estimado estudiante, realizar la siguiente evaluacion con el fin de evaluar
Sus conocimientos.

1.- Através de la siguiente ilustracion escriba las ventajas de la red social.

LSoculizacion 5+ 0 o0 o0 <K
Q'.!:'i\ < froga) 3 IA_.,;-;(_‘:._ ; D]‘l
v, ’-’3‘." tgl'.,
G ) can El H I\
ogma’ ‘

5 ?" f Sr'Mmecion

"’-{*— o :,‘. ;
We b
< ;’fe"‘ - n ' =

Marque con una X la respuesta que usted designe correcta.
1.- Las redes sociales son:
o Aplicaciones web que facilitan la comunicacion
o Aplicaciones de texto
o Paginas informativas
2.- Las ventajas de la red social es:
o Sirve de apoyo en las tareas.
o Compartir informacion dentro del aula.
o Sirve de apoyo en el campo laboral.
o Ninguna de las anteriores.
o Todas las anteriores.
3.- Las redes sociales mas conocidas son:
o Facebook.
o Twitter.
o WhatsApp.
o Ninguna.

o Todas las anteriores.
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6.7 Impactos.

Social.

La guia didactica es una herramienta que ayudé a fortalecer las
estrategias metodologicas mediante el proceso de enseflanza en
cualquier asignatura, al mismo tiempo se involucra con las autoridades,
docentes, estudiantes y padres de familia de la Unidad Educativa, a

través de la Tecnologia de Informacién y Comunicacion.

Educativo.

El fortalecimiento de las estrategias metodologicas gener6 un impacto
educativo excelente, porque se elabor6 una herramienta didactica que
permite mejorar el proceso de ensefianza-aprendizaje, ademas puede
servir como guia para que otras asignaturas implementes este tipo de

estrategias y mejoren la ensefianza.

Tecnoldgico

Es un impacto tecnolégico de gran importancia ya que se pudo sefialar
que la tecnologia hoy en dia es un punto clave en la vida diaria del ser
humano, siendo la parte esencial en el proceso de ensefianza-aprendizaje
de los estudiantes. Debido a que las estrategias metodologicas
interactivas permiten captar el conocimiento de la mejor manera y asi

potenciar el uso de la tecnologia dentro y fuera del aula.

6.8 Difusion.

El fortalecimiento de las estrategias metodoldgicas se expuso ante los

estudiantes del primer afio de bachillerato y docentes de la Unidad
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Educativa “Silvio Luis Haro Alvear” donde se consigui6 incentivar el uso
de las estrategias metodoldgicas dentro del aula de estudio, de esta
manera tuvo una buena acogida por parte del docente, ya que es una
herramienta sencilla de manejar, ademas facilit6é a ampliar los
conocimientos y mejorar el aprendizaje. De todo lo manifestado
anteriormente se deduce que los objetivos propuestos se han cumplido

con éxito.

6.9 Bibliografia

1. Alvear, N. (2004). Evaluacion de los aprendizajes. Quito - Ecuador:
Impresion MARISCAL.

2. Andrés, B. M., Sbarbaro, M. M., & Flores, N. G. (s.f.). Manual de
OpenOffice Impress. Recuperado el 10 de Marzo de 2014, de
https://www.openoffice.org/es/producto/impress.html

3. Andrés, B. M., Sbarbaro, M. M., & Flores, N. G. (16 de Febrero de
2014). Manual de OpenOffice  Writer. Obtenido de
https://www.openoffice.org/es/producto/writer.html

4. Beade, M. A., Sbarbaro, M. M., & Flores, N. G. (10 de Febrero de
2014). Manual de OpenOffice Writer.

5. Carrasco, J. B. (2005). Cémo aprender mejor estrategias de
aprendizajes. Madrid: Rialp.

6. Carrefo, I. (. (s.f.). Metodologias del Aprendizaje. Madrid - Espafa:
Equipo Cultural .

7. Carreto, M. (julio 2005). Constructivismo y Educacion . México:
EDITORIAL PROGRESO, S.A.

8. Diccionario de informatica. (15 de agosto de Recuperado 2014).
Obtenido de http://www.alegsa.com.ar/

9. Ecured. (28 de mayo de 2014). Constructivismo Pedagogia. Obtenido
de

226



http://www.ecured.cu/index.php/Constructivismo_(Pedagog%C3%ADa
)

10.Educar Chile. (29 de mayo de 2014). Nuestro Chile. Obtenido de
http://ww2.educarchile.cl/web_wizzard/visualiza.asp?id_proyecto=3&id
_pagina=288

11.Garay, L. (19 de Agosto de 2010). Paradigma de la investigacion
educativa. Obtenido de
http://mwww?2.minedu.gob.pe/digesutp/formacioninicial/?p=411

12.George, S. (12 de Diciembre de 2004). Conectivismo: Una teoria de
aprendizaje para la era digital. Obtenido de
https://docs.google.com/document/d/1ZkuAzd-
x119IDgcC1lE_XSmPTOk6GuUlK2SEvXtduG3gc/edit

13.Hinojal, A. (28 de mayo de 2014). Universidad Abierta. Obtenido de
Fundamentos filoséficos y sociolégicos de la educacion:
http://www.monografias.com/trabajos33/fundamentos-
educacion/fundamentos-educacion.shtml

14.Juan Luis Castegon Costa, L. M. (2009). Aprendizaje, Desarrollo y
Disfunciones. Implicaciones para la ensefianza en la Educacion
Secundaria. San Vicente: Club Universitario.

15.Lobos, J. F. (02 de 05 de 2011). Fundamentos filosoficos en la
informética y las TIC. Obtenido de Fundamentos filoséficos en la
informatica y las TIC: http://linguisticadigital.blogspot.com/

16.Luzardo, H. (2009). Fundamentos de Pedagogia. Merida: Venezuela.

17.Mahoney. (2014 de mayo de 2014). El Aprendizaje como Medio de
Formacion Educativa. Obtenido de La teoria del procesamiento de la
informacion de Mahoney: http://rodas.us.es/file/1240b064-8389-6228-
96a5-653dd137f73b/1/capitulo3_SCORM.zip/pagina_22.htm

18.Marcos, A. (28 de mayo de 2014). Filosofia de la Informética: una
agenda tentativa. Obtenido de Filosofia de la Informatica: una agenda
tentativa:

https://www.google.com.ec/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&c

227



d=1&ved=0CCoQFjAA&url=http%3A%2F%2Fwww.fyl.uva.es%2F~wfil
o0sof%2FwebMarcos%2Ftextos%2FA%2520Marcos%2520Filosofia%?2
520de%25201a%2520Informatica.doc&ei=sYiGUS8bmONDISAST-
4DgBg&usg=AFQjCNH7gDnU6LaH

19.Massimino, L. (30 de mayo de 2010). Laura Massimino. Obtenido de
Teoria Constructivista del Aprendizaje:
http://www.lauramassimino.com/proyectos/webquest/1-2-teoria-
constructivista-del-aprendizaje

20.Montesinos, A. M. (29 de 05 de 2014). Psicologia Alcarrefia. Obtenido
de http://www.xn--psicologiaalcarrea-
30b.com/index.php/%C2%BFqu%C3%A9-es-la-psicolog%C3%ADa-y-
%C2%BFd%C3%B3nde-suele-trabajar-un-psic%C3%B3logo.html

21.Morales, D. G. (29 de mayo de 2014). Psicopedagogia.com. Obtenido
de Definicion de Aprendizaje:
http://www.psicopedagogia.com/definicion/aprendizaje

22.Pacheco, M. (06 de mayo de 2008). Educar. Obtenido de
http://portal.educar.org/foros/estrategias-de-ensenanza

23.Real Academia de la Lengua. (4 de mayo de 2015). Diccionario de la
lengua espafiola. Obtenido de http://dle.rae.es/?id=3lacRHmM

24.Regalado, O. L. (2009). Slideshare. Recuperado el 2014 de mayo de
28, de http://evaluacion-y-control-
estudio.lacoctelera.net/post/2012/03/13/estrategias-metodol-gicas

25.Regalado, O. L. (28 de mayo de 2014). Slideshare. Obtenido de
http://www.slideshare.net/oscarlopezregalado?utm_campaign=profiletr
acking&utm_medium=sssite&utm_source=ssslideview

26.Siemens, G. (7 de Febrero de 2009). Conectivismo: Una teoria de
aprendizaje para la era digital. Recuperado el 23 de Septiembre de
2014, de Elearnspace.org.

27.Sincero, S. M. (Marzo de 2011). Teorias del Aprendizaje. Obtenido de
Teorias del Aprendizaje: https://explorable.com/es/teoria-cognitiva-del-

aprendizaje

228



28.Universidad Pompeu Fabra Barcelona. (30 de junio de 2009).
Recuperado el 2014 de mayo de 30, de
http://www.usquidesup.upf.edu/es/poster-esp

29.Vega, D. J. (2004). relaciones humanas y Psicoterapia. Espafia:
Egondy L.S.

30.Villar, J. L. (julio de 2010). Buenas Tareas. Recuperado el 28 de mayo
de 2014, de http://www.buenastareas.com/ensayos/Hacia-Un-
Concepto-De-Estrategias-Metodol%C3%B3gicas/492378.html

31.Weitzman., J. (13 de 03 de 2012). EVALUACION Y CONTROL DE
ESTUDIO. Recuperado el 28 de 05 de 2014, de Estartegias
Metodologicas: http://evaluacion-y-control-

estudio.lacoctelera.net/post/2012/03/13/estrategias-metodol-gicas

229



ANEXOS



Anexo 1. Arbol de Problemas

metodologias

1.- Permanencia en
de

educacion tradicional

2.-Desinterés en los
estudiantes en, el aprendizaje
de la asignatura de

informatica aplicada

EFECTO

3.-Reconocimiento  en el
aprendizaje de técnicas de
aplicacion tecnolégicas

actualizado.

CAUSA

Unidad Educativa “Silvio Luis Haro Alvear”.

PROBLEMA.- La deficiente metodologia en el aprendizaje

de la asignatura de informética aplicada a la educacién en la

1.- Bajos

tecnologicos

conocimientos

en

metodologia de ensefianza.

la

de informatica aplicada.

2.-.Utilizaciéon-minima del
material didactico

interactivo en las catedras

3.-Desactualisacion en
los docentes en
metodologias de

ensefanza interactivas.
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Anexo 2. Matriz de Coherencia

FORMULACION DEL PROBLEMA

OBJETIVO GENERAL

de

las estrategias

¢,Como fortalecer el proceso

enseflanza mediante
metodologicas que usan en el
aprendizaje de informética aplicada a la
educacion en el primer afio de
bachillerato de la unidad educativa Silvio
de

mariano acosta, del Cantén Pimampiro

Luis Haro Alvear la parroquia

provincia de Imbabura?

de

las

Fortalecer el proceso

ensefanza mediante
estrategias metodoldgicas que
en el

usan aprendizaje de

informatica aplicada a Ia
educacion en el primer afio de
bachillerato de la  unidad
educativa Silvio Luis Haro Alvear
de la parroquia Mariano Acosta,
del Canton Pimampiro provincia
de Imbabura, afio lectivo 2013-

2014.

INTERROGANTES

OBJETIVOS ESPECIFICOS

¢, Cudles son las estrategias que usan
los docentes, al momento de impartir la
asignatura de informética aplicada a la
afio de

educacion para el primer

bachillerato de la Unidad Educativa
Silvio Luis Haro Alvear de la Parroquia
Mariano Acosta, del canton Pimampiro,

provincia de Imbabura?

Diagnosticar cuales son las
estrategias que usan los
docentes, al momento de
impartir  la  asignatura  de
Informética Aplicada a la

Educacion para el primer afio de
Unidad

Educativa Silvio Luis Haro Alvear

bachillerato de la
de la Parroquia Mariano Acosta,
del canton Pimampiro, provincia
de Imbabura en el afo lectivo
2013-2104.

¢,Coémo fundamentar cientifica vy

tedricamente la investigacion con

respecto a las estrategias

Fundamentar cientifica y

tedricamente la investigacion con
las

respecto a estrategias
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metodologicas, para fortalecer la

ensefianza y el aprendizaje en la

asignatura de Informatica Aplicada a la

metodoldgicas, para fortalecer la
ensefianza y el aprendizaje en la
de

asignatura Informatica

Educacion? Aplicada a la Educacion.
¢,Como  contribuirda la  propuesta | Disefar una propuesta
alternativa con el uso de las estrategias | alternativa con el uso de las

metodolégicas para incentivar el
aprendizaje en la asignatura de
Informética del primer afio de

bachillerato de la unidad educativa Silvio

estrategias metodoldgicas para
incentivar el aprendizaje en la
de

primer afio de bachillerato de la

asignatura Informética del

Luis Haro.? unidad educativa Silvio Luis
Haro.

(A través de que herramienta se | Difundir la propuesta para

difundira la propuesta para fortalecer el | fortalecer el proceso de

proceso de ensefianza de la asignatura
de Informética Aplicada a la Educacion,
uso de

mediante el las estrategias

metodoldgicas?

enseflanza de la asignatura de
Informatica Aplicada mediante el
de de

estrategias metodoldgicas.

uso estrategias las
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Anexo 3. Encuesta estudiantes )
UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE

B2 FACULTAD DE EDUCACION CIENCIA Y TECNOLOGIA

7 N
anlila |

& & i

.
2,

«
s‘_u_,oﬂ‘

ENCUESTA DIRIGIDA A LOS ESTUDIANTES DEL PRIMER ANO
DE BACHILLERATO DE LA UNIDAD EDUCATIVA “SILVIO LUIS
HARO ALVEAR”

Objetivo.- Diagnosticar el nivel de conocimientos en el aprendizaje de la
asignatura de Informatica Aplicada en los estudiantes del primer afio de
bachillerato de la Educacion de la Unidad Educativa “Silvio Luis Haro Alvear”.

Sefior (ita) estudiante:

Gracias por responder la presente encuesta que proporcionara datos
reservados, anonimos y confiables, servira de utilidad para el estudio y la
investigacion, por lo cual le solicito leer cada pregunta, detenidamente y
responder con la verdad marcando una X donde crea conveniente.

DESARROLLO
1. ¢En la asignatura de Informatica Aplicada se manejan tareas de
investigacion?
Si( ) No( ) Aveces ()
2. ¢A su criterio cree que el docente maneja sus clases de manera
organizada?
Si( ) No( ) A veces ()
3. ¢Cudles tareas de aprendizaje son las que se imparte en esta
asignatura? Marque el que mas utiliza
Debates de documentos Comentarios de textos
Andlisis de documentos Trabajos grupales
Trabajos individuales fuera Debates telematicos en
del horario de clases foros virtuales
Lectura de textos Lecciones orales
4. ¢,Dentro de la materia de Informéatica Aplicada, usted alguna vez ha
desarrollado algun proyecto?
Si() No ( ) A veces ()
5. ¢Alinicio del periodo escolar estableci6 compromisos para alcanzar
los objetivos de la materia Informatica Aplicada (motivacion)?
Si( ) No( ) A veces ()
6. ¢Ha estudiado en clase problemas de la realidad vinculados con la
Informatica Aplicada?
Si() No ( ) Aveces ()

7. ¢Enclase el maestro realiza actividades en las que usted aprendera de
una manera dinamica (juego, dramatizacion, entre otros)?
Si( ) No( ) A veces ()
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8. ¢Conoce usted la estrategia mapa conceptual en la asignatura
Informética Aplicada?

Si( ) No( ) Desconoce la estrategia ( )
9. ¢ Se le ha explicado alguna temética de Informatica Aplicada a través

de la estrategia de ilustracion (presentacion)?
No( ) Desconoce la técnica ( )
10. ¢La planificacion establecida por el docente para el desarrollo de la

Si( )

materia, es cumplida?

Si()

11. La asignatura de informatica aplicada genera en usted sentido de:

Aceptacion ()

No( ) A veces ()

Rechazo( ) Otro ( )

12.  Dentro de su hogar alguna vez se han presentado problemas como:

Problematicas

Siempre |A veces

Nunca

Agresion Verbal/ Fisica

Alcoholismo

Drogas

Discriminacion

13.  ¢En qué escala calificaria el conocimiento practico y tedrico en

Informética Aplicada adquirido en clases?

100%

75%

50%

25%

Menos del 25%

14. ¢ Cual es su nivel de dominio de las siguientes tematicas?

TEMA

ALTO

MEDIO

BAJO

Herramientas ofimaticas

Navegador de Internet

Correo electrénico

Redes sociales

Bitacora electrénica (blog) con requisitos de acceso

e interactividad.

Herramientas para la organizacion del conocimiento

Galeria de arte en linea

15. ¢Considera usted que es importante implementar una guia didactica de
informatica aplicada para el primer afio de bachillerato de la Unidad
Educativa “Silvio Luis Haro Alvear™?

Muy importante

Poco importante

Importante

Nada importante
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Anexo 4. Encuesta docente )
UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE

SR FACULTAD DE EDUCACION CIENCIA Y TECNOLOGIA

(| [l N\

z AmlNa |2

® =4 ) /7 ENCUESTA DIRIGIDA AL DOCENTE DE LA UNIDAD

EDUCATIVA “SILVIO LUIS HARO ALVEAR”

Objetivo.- Diagnosticar el nivel de conocimientos en el aprendizaje de la
asignatura de Informatica Aplicada en los estudiantes del primer afio de
bachillerato de la Educacion de la Unidad Educativa “Silvio Luis Haro Alvear”.

ESTIMADO COMPANERO:

Gracias por responder la presente encuesta que proporcionara datos
reservados, anonimos y confiables, servira de utilidad para el estudio y la
investigacion, por lo cual le solicito leer cada pregunta, detenidamente y
responder con la verdad marcando una X donde crea conveniente.
DESARROLLO
1. ¢En la asignatura de Informatica Aplicada usted maneja tareas de
investigacion?
Si( ) No( ) Aveces ()
2. (A su criterio cree que usted maneja sus clases de manera
organizada?
Si( ) No( ) Aveces ()
3. ¢Cudles tareas de aprendizaje son las que imparte en su asignatura?
Marque el que mas utiliza

Debates de documentos Comentarios de textos
Andlisis de documentos Trabajos grupales
Trabajos individuales fuera Debates telematicos en
del horario de clases foros virtuales

Lectura de textos Lecciones orales

4. ¢Usted alguna vez ha desarrollado algin proyecto dentro de su
asignatura con los estudiantes?
Si() No ( ) A veces ()
5. ¢Aliniciar el periodo escolar usted establecié compromisos para
alcanzar los objetivos de la materia Informatica Aplicada (motivacion)?
Si( ) No( ) A veces ()
6. ¢Ha dictado sus clases basados en problemas de la realidad
vinculados con la Informéatica Aplicada?
Si() No ( ) Aveces ()
7. ¢ A su criterio usted ha realizado actividades de una manera dinamica
(juego, dramatizacion, entre otros)?
Si( ) No( ) A veces ()

236



8. ¢Ha desarrollado su clase utilizando la estrategia mapa conceptual?
Si( ) No( ) Desconoce la estrategia ( )
9. ¢A su criterio ha explicado la tematica de Informéatica Aplicada a través
de la estrategia de ilustracion (presentacion)?

Si( ) No( ) Desconoce la estrategia ( )
10. ¢ Su planificacién para el desarrollo de la clase, es cumplida?
Si( ) No ( ) A veces ()

11. La asignatura de informatica aplicada genera en usted sentido de:
Aceptacion () Rechazo( ) Otro ( )
12. Dentro del salén de clases alguna vez ha escuchado problemas como:

Problematicas Siempre |A veces |Nunca
Agresion Verbal/ Fisica
Alcoholismo

Drogas

Discriminacion

13. ¢ En qué escala se calificaria el conocimiento de Informética Aplicada
para impartir en clases?

100%

75%

50%

25%

Menos del 25%
14. ¢ Cudl es su nivel de dominio de las siguientes tematicas?

TEMA ALTO MEDIO BAJO

Herramientas ofimaticas

Navegador de Internet

Correo electrénico

Redes sociales

Bitacora electrénica (blog) con requisitos de acceso
e interactividad.

Herramientas para la organizacion del conocimiento

Galeria de arte en linea

15. ¢Considera usted que es importante implementar una guia didactica de
informatica aplicada para el primer afio de bachillerato de la Unidad
Educativa “Silvio Luis Haro Alvear”?

Muy importante Poco importante
Importante Nada importante
iiiiiGRACIAS!!
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Anexo 5. Fotografias

Figura 187. Fotografias Difusion
Fuente: Veronica Cuasqui

Figura 188. Estructuracion de la guia
Fuente: Veronica Cuasqui

Figura 189. Aceptacion de la guia
Fuente: Veronica Cuasqui
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