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INTRODUCCION

El perfil administrador es el Unico encargado de suministrar toda la informacion
estratégica, la cual serd utilizada en el momento de la administracion de los proyectos.
Esta informacion es la siguiente:
- Aporte GAD : Programas, Roles, Poblacion de Impacto
- Aporte Pais: Periodos del PNBV, Objetivos del PNBV, Politicas del PNBV,
Metas del PNBV, Periodos Desarrollo Sustentable, Objetivos Desarrollo
Sustentable, Metas Objetivos Desarrollo Sustentable, y Sectores de
Intervencion

El administrador es el unico encardo de crear, modificar o eliminar los proyectos en el
sistema de seguimiento y monitoreo, es decir es el responsable de ingresar toda la
informacion referente al proyecto como: Objetivos generales, Indicadores de impacto,
Objetivos especificos, Indicadores de efecto, Resultados, Indicadores de resultados,
Actividades Generales, Editar la Informacion General, Archivos PDFs, Beneficiarios
Directos e Indirectos, Poblacion de Impacto, Politicas del PNBV, Metas del PNBV,
Sector de intervencion, Objetivos Desarrollo Sustentable, Informes / Evaluacion /
Auditoria, Socios Ejecutores, Aliados Estratégicos, Cooperantes / Donantes y
Desembolsos.

El administrador puede administrar las matrices de informaciéon que contienen los
proyectos, es decir puede crear, modificar y eliminar dichas matrices, entendiendo que
las matrices contienen sus respectivos campos. También podrd ingresar o subir
registros a las matrices de informacion a través de un archivo plano .csv.

El administrador es el inico encargado de crear, modificar o eliminar usuarios para
que puedan ingresar al sistema informatico, estos usuarios luego de ser creados
podran ser asignados a un determinado proyecto.

Finamente el administrador podrd acceder a las Fichas de Resumen, Reportes de
Monitoreo Programatico, Reporte de Actividades y Reporte de Beneficiarios
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INGRESO AL SISTEMA

El usuario deber ingresar a traves de un navegador web al sistema informatico, con la
siguiente direccion web: www.urcuqui.com/me donde ingresamos el usuario y
contrasefia correspondiente

Sistima do  Seguimicnilé y ‘Meniléie

Una vez que ingresamos correctamente, nos aparecera la siguiente pantalla en la cual
en la parte superior se encuentra el ment respectivo para el usuario administrador
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1.- INFORMACION ESTRATEGICA


http://www.urcuqui.com/me
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En la primera seccion del menu superior encontramos la opciéon de Informacion
Estratégica, dentro de la cual tenemos los siguientes items:

- Aporte GAD
o Programas
o Roles
o Poblacion de Impacto
- Aporte Pais
o Periodos del PNBV
o Objetivos del PNBV
o Politicas del PNBV
o Metas del PNBV
o Periodos Desarrollo Sustentable
o Objetivos Desarrollo Sustentable

o Sectores de Intervencion
Toda esta informacion es necesaria para la creaciéon y manejo de proyectos

1.1.- ADMINISTRACION DE PROGRAMAS

Si deseamos administrar esta opcidon, nos aparecera la siguiente pantalla, donde
podremos ingresar un nuevo programa, como también editar o eliminar un programa
existente.

Programas GAD Urcugqul

Si deseamos ingresar un nuevo programa hacemos click en el boton Agregar
Registro y nos aparecera la siguiente pantalla, los campos que se encuentran con el *
asterisco al inicio, nos indica que la informacién de dicho campo es obligatoria,
finalmente hacemos click en el boton Agregar para guardar y crear el registro.
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Si deseamos editar un programa existente, hacemos click en el boton Editar y nos
aparecera la siguiente pantalla, en la cual podremos editar la informacion del registro.

Sistema do Seguimicnilé y ‘Meniléie
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Si deseamos eliminar un programa existente, hacemos click en el botéon Eliminar y
nos aparecerd la siguiente pantalla, en la cual podemos hacer click en el boton

Aceptar para eliminar el registro, o en el botéon Cancelar para no realizar la
eliminacion del registro.

Noman e S hemi m . P M
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1.2.- ADMINISTRACION DE ROLES

Si deseamos administrar esta opcidn, nos aparecerd la siguiente pantalla, donde
podremos ingresar un nuevo rol, como también editar o eliminar un rol existente.
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Roles GAD Urcuqul

Si deseamos ingresar un nuevo rol hacemos click en el boton Agregar Registro y nos
aparecera la siguiente pantalla, los campos que se encuentran con el * asterisco al
inicio, nos indica que la informacion de dicho campo es obligatoria, finalmente
hacemos click en el boton Agregar para guardar y crear el registro.

Administracion de Roles GAD Urcuqui- Crear

Si deseamos editar un rol existente, hacemos click en el boton Editar y nos aparecera
la pantalla, en la cual podremos editar la informacion del registro.

Si deseamos eliminar un tipo de pais existente, hacemos click en el boton Eliminar y
nos aparecerd la pantalla, en la cual podemos hacer click en el boton Aceptar para
eliminar el registro, o en el boton Cancelar para no realizar la eliminacién del
registro.

1.4.- ADMINISTRACION DE POBACION DE IMPACTO

Si deseamos administrar esta opcidn, nos aparecera la siguiente pantalla, donde
podremos ingresar una nueva poblacion de impacto, como también editar o eliminar
una poblacion de impacto existente.
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Si deseamos ingresar un nuevo rol hacemos click en el boton Agregar Registro y nos
aparecera la siguiente pantalla, los campos que se encuentran con el * asterisco al
inicio, nos indica que la informacién de dicho campo es obligatoria, finalmente
hacemos click en el boton Agregar para guardar y crear el registro.
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Si deseamos editar una poblacion de impacto existente, hacemos click en el boton
Editar y nos aparecera la pantalla, en la cual podremos editar la informacion del
registro.

Si deseamos eliminar una poblacion de impacto existente, hacemos click en el boton
Eliminar y nos aparecerd la pantalla, en la cual podemos hacer click en el boton
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Aceptar para eliminar el registro, o en el boton Cancelar para no realizar la
eliminacion del registro.

1.6.- ADMINISTRACION DE PERIODOS DEL PLAN NACIONAL DEL
BUEN VIVIR

Si deseamos administrar esta opcion, nos aparecera la siguiente pantalla, donde
podremos ingresar un nuevo periodo, como también editar o eliminar un periodo
existente.

Sistima do Seguimicsile y ‘Weniléiee gy
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Periodes del Plan Nacional del Buen Vivir

Si deseamos ingresar un nuevo periodo hacemos click en el boton Agregar Registro
y nos aparecera la siguiente pantalla, los campos que se encuentran con el * asterisco
al inicio, nos indica que la informacion de dicho campo es obligatoria, finalmente
hacemos click en el boton Agregar para guardar y crear el registro.
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Si deseamos editar un periodo existente, hacemos click en el boton Editar y nos
aparecera la siguiente pantalla, en la cual podremos editar la informacién del registro.

Pericdos del Plan Nacional def Suen Vivir - Editar

Si deseamos eliminar un periodo existente, hacemos click en el botén Eliminar y nos
aparecera la siguiente pantalla, en la cual podemos hacer click en el boton Aceptar

para eliminar el registro, o en el boton Cancelar para no realizar la eliminacion del
registro.

10
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Estas mismas opciones (Agregar, Editar y Eliminar) tenemos para todos los items del
bloque de: Informacion Estratégica

1.7.- ADMINISTRACION DE OBJETIVOS DEL PNBV

Si deseamos administrar esta opcion, nos aparecera la siguiente pantalla, donde
podremos ingresar un nuevo objetivo del PNBV, como también editar o eliminar un
objetivo existente.

Sistima do Seguimicnilé y ‘Meniléie pp g
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Si deseamos ingresar un nuevo objetivo del PNBV hacemos click en el botdn
Agregar Registro y nos aparecera la siguiente pantalla, los campos que se encuentran
con el * asterisco al inicio, nos indica que la informacién de dicho campo es

11
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obligatoria, aqui debeos seleccionar primero el periodo, luego ingresar el nombre y
descripcion del objetivo, y finalmente hacemos click en el boton Agregar para
guardar y crear el registro.

Qbjetivos del Plan Nacional del Buen Vivir - Crear
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Si deseamos editar un objetivo del PNBV existente, hacemos click en el boton Editar
y nos aparecera la pantalla, en la cual podremos editar la informacion del registro.

Si deseamos eliminar un objetivo del PNBV existente, hacemos click en el boton
Eliminar y nos aparecerd la pantalla, en la cual podemos hacer click en el boton
Aceptar para eliminar el registro, o en el botébn Cancelar para no realizar la
eliminacion del registro.

1.8.- ADMINISTRACION DE POLITICAS DE LOS OBJETIVOS DEL PNBV
Si deseamos administrar esta opcidn, nos aparecera la siguiente pantalla, donde

podremos ingresar una nueva politica de los objetivos del PNBV, como también
editar o eliminar una politica existente.

12
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Si deseamos ingresar una nueva politica de los objetivos del PNBV hacemos click en
el boton Agregar Registro y nos aparecera la siguiente pantalla, los campos que se
encuentran con el * asterisco al inicio, nos indica que la informacion de dicho campo
es obligatoria, aqui debeos seleccionar primero el periodo, seleccionar el objetivo
correspondiente, luego ingresar el nombre y descripcion de la politica del objetivo, y
finalmente hacemos click en el boton Agregar para guardar y crear el registro.

Sistema do Seguimicnilé y ‘Meniléie gy
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Si deseamos editar una politica del objetivo del PNBV existente, hacemos click en el
botén Editar y nos aparecera la pantalla, en la cual podremos editar la informacion
del registro.

Si deseamos eliminar una politica del objetivo del PNBV existente, hacemos click en
el botén Eliminar y nos aparecera la pantalla, en la cual podemos hacer click en el

13
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boton Aceptar para eliminar el registro, o en el boton Cancelar para no realizar la
eliminacion del registro.

1.9.- ADMINISTRACION DE METAS DE LOS OBJETIVOS DEL PNBV

Si deseamos administrar esta opcidon, nos aparecera la siguiente pantalla, donde
podremos ingresar una nueva meta de los objetivo del PNBV, como también editar o
eliminar una meta existente.

Noman e S hemi m . P M

Si deseamos ingresar una nueva meta de los objetivos del PNBV hacemos click en el
botén Agregar Registro y nos aparecera la siguiente pantalla, los campos que se
encuentran con el * asterisco al inicio, nos indica que la informaciéon de dicho campo
es obligatoria, aqui debeos seleccionar primero el periodo, seleccionar el objetivo
correspondiente, luego ingresar el nombre y descripcion de la politica del objetivo, y
finalmente hacemos click en el boton Agregar para guardar y crear el registro.

14
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Si deseamos editar una meta del objetivo del PNBV existente, hacemos click en el
botén Editar y nos aparecera la pantalla, en la cual podremos editar la informacion
del registro.

Si deseamos eliminar una meta del objetivo del PNBV existente, hacemos click en el
botén Eliminar y nos aparecera la pantalla, en la cual podemos hacer click en el
boton Aceptar para eliminar el registro, o en el boton Cancelar para no realizar la
eliminacion del registro.

1.10.- ADMINISTRACION DE PERIODOS DE LOS OBJETIVOS
DESARROLLO SOSTENIBLE

Si deseamos administrar esta opcion, nos aparecerd la siguiente pantalla, donde

podremos ingresar un nuevo periodo, como también editar o eliminar un periodo
existente.

15
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Si deseamos ingresar un nuevo periodo hacemos click en el boton Agregar Registro
y nos aparecera la siguiente pantalla, los campos que se encuentran con el * asterisco
al inicio, nos indica que la informacién de dicho campo es obligatoria, finalmente
hacemos click en el boton Agregar para guardar y crear el registro.

Sistema do Seguimicnilé y ‘Meniléie
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Si deseamos editar un periodo existente, hacemos click en el boton Editar y nos
aparecera la pantalla, en la cual podremos editar la informacion del registro.

Si deseamos eliminar un periodo existente, hacemos click en el botén Eliminar y nos
aparecera la pantalla, en la cual podemos hacer click en el boton Aceptar para

eliminar el registro, o en el boton Cancelar para no realizar la eliminacion del
registro.

16
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1.11.- ADMINISTRACION DE LOS OBJETIVOS DESARROLLO
SOSTENIBLE

Si deseamos administrar esta opcidn, nos aparecera la siguiente pantalla, donde
podremos ingresar un nuevo objetivo, como también editar o eliminar un objetivo
existente.
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Si deseamos ingresar un nuevo objetivo hacemos click en el boton Agregar Registro
y nos aparecera la siguiente pantalla, los campos que se encuentran con el * asterisco
al inicio, nos indica que la informacion de dicho campo es obligatoria, aqui debemos
seleccionar primero el periodo, luego ingresar el nombre y descripcion del objetivo, y
finalmente hacemos click en el boton Agregar para guardar y crear el registro.

Sistima do Seguimicnilé y ‘Meniléie pp g
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Si deseamos editar un objetivo existente, hacemos click en el boton Editar y nos
aparecera la pantalla, en la cual podremos editar la informacion del registro.

Si deseamos eliminar un objetivo existente, hacemos click en el boton Eliminar y nos
aparecera la pantalla, en la cual podemos hacer click en el boton Aceptar para
eliminar el registro, o en el boton Cancelar para no realizar la eliminacién del
registro.

1.13.- ADMINISTRACION DE LOS SECTORES DE INTERVENCION

Si deseamos administrar esta opcidon, nos aparecera la siguiente pantalla, donde
podremos ingresar un nuevo sector de intervencion, como también editar o eliminar
un sector existente.

Sectores de Intervencion

Si deseamos ingresar un nuevo sector de intervencion hacemos click en el botoén
Agregar Registro y nos aparecera la siguiente pantalla, los campos que se encuentran
con el * asterisco al inicio, nos indica que la informacién de dicho campo es
obligatoria, aqui ingresar el nombre del sector y la descripcion, y finalmente hacemos
click en el boton Agregar para guardar y crear el registro.

18
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Si deseamos editar un sector de intervencion existente, hacemos click en el boton
Editar y nos aparecerd la pantalla, en la cual podremos editar la informacioén del
registro.

Si deseamos eliminar un sector de intervencion existente, hacemos click en el boton
Eliminar y nos aparecerd la pantalla, en la cual podemos hacer click en el boton
Aceptar para eliminar el registro, o en el boton Cancelar para no realizar la
eliminacion del registro.

2.- PROYECTOS
Como podemos ver en la siguiente pantalla, esta opcidon nos permite adminsitrar los

proyectos registrados en el sistema, podremos ingresar un nuevo proyecto, como
también editar o eliminar un proyecto existente.

19
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Si deseamos agreagar un nuevo proyecto al sistema, hacemos click en el boton
Agregar Proyecto y nos aparecera la siguiente pantalla, en la cual deberemos
ingresar todo la informacion pertinente y sobre todo los campos obligatorios que se
ecnuentran con el *.

Proyectos - Crear
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Si deseamos editar la informacién del proyecto existente, hacemos click en el boton
Editar y nos aparecera la siguiente pantalla, en la cual podremos editar dicha
informacion.
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Luego que el proyecto ya estd creado ingresamos a dicho proyecto haciendo click en
el boton: Ingresar, nos presentard la siguiente pantalla la cual nos dard acceso a
ingresar la informacion complementaria.
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Como podemos observar en esta pantalla podremos ingresar lo siguiente:
- Objetivos generales
- Indicadores de impacto
- Objetivos especificos
- Indicadores de efecto
- Resultados
- Indicadores de resultados
- Actividades Generales
- Editar la Informacion General
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- Archivos PDFs

- Beneficiarios Directos ¢ Indirectos
- Comentario Ciudadano

- Poblacion de Impacto

- Politicas del PNBV

- Metas del PNBV

- Sector de intervencion

- Objetivos Desarrollo Sustentable
- Informes / Evaluacion / Auditoria
- Socios Ejecutores

- Aliados Estratégicos

- Cooperantes / Donantes

- Desembolsos

2.1.- ADMINISTRACION DE OBJETIVOS GENERALES

Si deseamos ingresar dicha informacién basta con hacer click en respectivo boton, por
ejemplo para Objetivos Generales, hacemos click en dicho botoén y nos aparecera la
siguiente pantalla, aqui podremos agregar un objetivo general, como también ver,
editar y eliminar dicho registro.

Noman e S hemi m . P M

etz

Objetivos Generales

Si deseamos agregar nos aparecerd la siguiente pantalla, en la cual ingresamos la
informacion pertinente y hacemos click en el boton Agregar.
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Si deseamos ver el registro existente, hacemos click en el botén Ver y nos aparecerd
la siguiente pantalla, en la cual podremos observar la informacién del registro.

Objetiva General - Ver
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Si deseamos editar un objetivo general existente, hacemos click en el boton Editar y

nos aparecera la siguiente pantalla, en la cual podremos editar la informacién del
registro.
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Si deseamos eliminar un objetivo general existente, hacemos click en el boton
Eliminar y nos aparecerd la siguiente pantalla, en la cual podemos hacer click en el
boton Aceptar para eliminar el registro, o en el boton Cancelar para no realizar la
eliminacion del registro.

Objetivo General - Eliminar

2.2.- ADMINISTRACION DE INDICADORES DE IMPACTO

Para administrar los indicadores de impacto, hacemos click en dicho botén y nos
aparecera la siguiente pantalla, aqui podremos agregar un nuevo indicador de
impacto, como también ver, editar y eliminar dicho registro.
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Si deseamos agregar nos aparecera la siguiente pantalla, en la cual seleccionaos el
objetivo general, luego ingresamos la informacion pertinente y hacemos click en el
boton Agregar.
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Si deseamos ver el registro existente, hacemos click en el boton Ver y podremos
observar la informacion del registro.

Si deseamos editar un objetivo especifico existente, hacemos click en el boton Editar
y nos aparecera una pantalla, en la cual podremos editar la informacién del registro.

Si deseamos eliminar un indicador de impacto existente, hacemos click en el boton
Eliminar y nos aparecera la pantalla, en la cual podemos hacer click en el boton
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Aceptar para eliminar el registro, o en el boton Cancelar para no realizar la
eliminacion del registro.

2.3.- ADMINISTRACION DE OBJETIVOS ESPECIFICOS

Para administrar los objetivos especificos, hacemos click en dicho botén y nos
aparecera la siguiente pantalla, aqui podremos agregar un nuevo objetivo especifico,
como también ver, editar y eliminar dicho registro.

Sistima do Seguimicnilé y ‘Meniléie pp g

Objetivos Especificos
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Si deseamos agregar un nuevo objetivo especifico nos aparecera la siguiente pantalla,
en la cual seleccionamos el objetivo general al cual pertenece, ingresamos la
informacion pertinente y hacemos click en el boton Agregar:

Sistima do Seguimicnilé y ‘Meniléie pp g
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Si deseamos ver el registro existente, hacemos click en el boton Ver y podremos
observar la informacion del registro.

Si deseamos editar un objetivo especifico existente, hacemos click en el boton Editar
y nos aparecera una pantalla, en la cual podremos editar la informacién del registro.

Si deseamos eliminar un objetivo especifico existente, hacemos click en el boton
Eliminar y nos aparecera la pantalla, en la cual podemos hacer click en el boton
Aceptar para eliminar el registro, o en el boton Cancelar para no realizar la
eliminacion del registro.

2.4.- ADMINISTRACION DE INDICADORES DE EFECTO

Para administrar los indicadores de efecto, hacemos click en dicho botéon y nos
aparecera la siguiente pantalla, aqui podremos agregar un nuevo indicador de efecto,
como también ver, editar y eliminar dicho registro.

Indicadores de Efecto

i M Oilasd G0 #8381y (obtaeter fe
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Si deseamos agregar un nuevo indicador de efecto nos aparecera la siguiente pantalla,
en la cual seleccionamos el objetivo general, luego de esto se cargaran los objetivos
especificos para ser seleccionado uno de ellos, y finalmente ingresamos el nombre del
indicador de efecto, y hacemos click en el boton Agregar para que se guarde el
registro:
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Si deseamos ver el registro existente, hacemos click en el boton Ver y podremos
observar la informacion del registro.

Si deseamos editar un indicador de efecto existente, hacemos click en el boton Editar
y nos aparecera una pantalla, en la cual podremos editar la informacion del registro.

Si deseamos eliminar un indicador de efecto existente, hacemos click en el boton
Eliminar y nos aparecerd la pantalla, en la cual podemos hacer click en el botén
Aceptar para eliminar el registro, o en el boton Cancelar para no realizar la
eliminacion del registro.

2.5.- ADMINISTRACION DE RESULTADOS POR INDICADOR DE EFECTO
Para administrar los resultados por indicadores de efecto, hacemos click en dicho

boton y nos aparecera la siguiente pantalla, aqui podremos agregar un nuevo resultado
por indicador de efecto, como también ver, editar y eliminar dicho registro.
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Si deseamos agregar un nuevo resultado por indicador de efecto nos aparecera la
siguiente pantalla, en la cual seleccionamos el objetivo general, luego de esto se
cargaran los objetivos especificos para ser seleccionado uno de ellos, luego se
cargaran los indicadores de efecto para ser seleccionados uno o varios, y finalmente
ingresamos el nombre del resultado por indicador de efecto, y hacemos click en el
botdén Agregar para que se guarde el registro:

Sistema do Seguimicnilé y ‘Meniléiee gy
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Si deseamos ver el registro existente, hacemos click en el botén Ver y podremos
observar la informacion del registro.

Si deseamos editar un resultado por indicador de efecto existente, hacemos click en el
botén Editar y nos aparecerd una pantalla, en la cual podremos editar la informacion
del registro.
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Si deseamos eliminar un resultado por indicador de efecto existente, hacemos click en
el boton Eliminar y nos aparecera la pantalla, en la cual podemos hacer click en el
boton Aceptar para eliminar el registro, o en el boton Cancelar para no realizar la
eliminacion del registro.

2.6.- ADMINISTRACION DE INDICADORES DE RESULTADOS

Para administrar los indicadores de resultados, hacemos click en dicho botéon y nos
aparecera la siguiente pantalla, aqui podremos agregar un nuevo indicador de
resultado, como también ver, editar y eliminar dicho registro.
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Si deseamos agregar un nuevo indicador de resultado nos aparecera la siguiente
pantalla, en la cual seleccionamos el objetivo general, luego de esto se cargaran los
objetivos especificos para ser seleccionado uno de ellos, luego se cargaran los
indicadores de efecto para ser seleccionados uno o varios, y finalmente ingresamos el
nombre del indicador de resultado, y hacemos click en el boton Agregar para que se
guarde el registro:
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Si deseamos ver el registro existente, hacemos click en el boton Ver y podremos
observar la informacion del registro.

Si deseamos editar un indicador de resultado existente, hacemos click en el botdén
Editar y nos aparecerd una pantalla, en la cual podremos editar la informacion del
registro.

Si deseamos eliminar un indicador de resultado existente, hacemos click en el boton
Eliminar y nos aparecerd la pantalla, en la cual podemos hacer click en el boton
Aceptar para eliminar el registro, o en el botébn Cancelar para no realizar la
eliminacion del registro.

2.7.- ADMINISTRACION DE ACTIVIDADES GENERALES
Para administrar las actividades generales, hacemos click en dicho botén y nos

aparecera la siguiente pantalla, aqui podremos agregar una nueva actividad general,
como también ver, editar y eliminar dicho registro.
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Si deseamos agregar una nueva actividad general nos aparecerd la siguiente pantalla,
en la cual seleccionamos el objetivo general, luego de esto se cargaran los objetivos
especificos respectivo para ser seleccionado uno de ellos, luego se cargaran los
respectivos indicadores de efecto para ser seleccionado uno de ellos, luego se
cargaran los indicadores de resultado correspondientes de los cuales seleccionamos
uno, y finalmente ingresamos el nombre de la actividad general, y hacemos click en el
botoén Agregar para que se guarde el registro:

Sistema do Seguimicnilé y ‘Meniléiee gy
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Si deseamos ver el registro existente, hacemos click en el boton Ver y podremos
observar la informacion del registro.
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Si deseamos editar una actividad general existente, hacemos click en el boton Editar
y nos aparecerd una pantalla, en la cual podremos editar la informacién del registro.

Si deseamos eliminar una actividad general existente, hacemos click en el botdén
Eliminar y nos aparecera la pantalla, en la cual podemos hacer click en el boton
Aceptar para eliminar el registro, o en el boton Cancelar para no realizar la
eliminacion del registro.

2.8.- ADMINISTRACION DE INFORMACION COMPLEMENTARIA DEL
PROYECTO

El proyecto contiene informacion complementaria como las siguientes, a las cuales
podemos acceder haciendo click en los respectivos botones:

- Informacioén general

- Archivos PDFs

- Beneficiarios Directos / Indirectos
- Comentario Ciudadano

- Poblacion Impacto

- Politicas del PNBV

- Metas del PNBV

- Sector de Intervencion

- Objetivos Desarrollo Sostenible

- Informes / Evaluacion / Auditorias
- Socios Ejecutores

- Aliados Estratégicos

- Cooperantes / Donantes

- Desembolsos

2.9.- ADMINISTRACION DE ARCHIVOS PDFS DEL PROYECTO

Si deseamos administrar los archivos Pdfs del proyecto ingresamos a dicha opcion y
nos aparecera la siguiente pantalla:
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Si deseamos ingresar un nuevo archivo, hacemos click en el boton Agregar Archivo
PDF y nos aparecera la siguiente pantalla, los campos que se encuentran con el *
asterisco al inicio, nos indica que la informacién de dicho campo es obligatoria, aqui
seleccionamos la categoria a la cual pertenece el archivo a subir, ingresamos el
nombre y descripcion, luego hacemos click en el botén seleccionar archivo para
escoger el archivo, este archivo tiene que ser de formato PDF, y finalmente hacemos
click en el boton Agregar para subir el archivo, guardar y crear el registro.
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Si deseamos editar un archivo existente, hacemos click en el botén Editar y nos
aparecera la siguiente pantalla, en la cual podremos editar la informacion del registro

Si deseamos eliminar un archivo existente del proyecto, hacemos click en el boton
Eliminar y nos aparecera la siguiente pantalla, en la cual podemos hacer click en el
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boton Aceptar para eliminar el registro, o en el boton Cancelar para no realizar la
eliminacion del registro.

2.10.- ADMINISTRACION DE LA ASIGNACION DE BENEFICIARIOS
DIRECTOS E INDIRECTOS

Si deseamos administrar los beneficiarios directos / indirectos del proyecto
ingresamos a dicha opcion y nos aparecera la siguiente pantalla:

Noman e S hemi m . P M
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Si deseamos ingresar un nuevo beneficiario directo o indirecto, hacemos click en el
botén Agregar Registro y nos aparecera la siguiente pantalla, los campos que se
encuentran con el * asterisco al inicio, nos indica que la informaciéon de dicho campo
es obligatoria, es importante seleccionar el tipo en el cual podemos seleccionar si es
directo o indirecto, finalmente hacemos click en el boton Agregar para guardar y
crear el registro.
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Si deseamos editar un beneficiario existente, hacemos click en el botén Editar y nos
aparecera la siguiente pantalla, en la cual podremos editar la informacion del registro

Si deseamos eliminar un beneficiario existente del proyecto, hacemos click en el
botén Eliminar y nos aparecerd la siguiente pantalla, en la cual podemos hacer click
en el botén Aceptar para eliminar el registro, o en el boton Cancelar para no realizar
la eliminacion del registro.

2.11.- ADMINISTRACION DE LA ASIGNACION DE POBLACION
IMPACTO

Si deseamos administrar la poblacion impacto del proyecto ingresamos a dicha opcion
y nos aparecera la siguiente pantalla:
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Si deseamos asignar una nueva poblacion impacto al proyecto, hacemos click en el
botén Agregar Registro y nos aparecerd la siguiente pantalla, los campos que se
encuentran con el * asterisco al inicio, nos indica que la informacion de dicho campo
es obligatoria, aqui seleccionamos la poblacién impacto que deseamos asignar al
proyecto, finalmente hacemos click en el boton Agregar para guardar y crear el
registro.
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Si deseamos editar una poblacion impacto existente, hacemos click en el boton Editar
y nos aparecerd la siguiente pantalla, en la cual podremos editar la informacion del
registro

Si deseamos eliminar una poblacion impacto existente del proyecto, hacemos click en
el botén Eliminar y nos aparecera la siguiente pantalla, en la cual podemos hacer
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click en el boton Aceptar para eliminar el registro, o en el botén Cancelar para no
realizar la eliminacion del registro.

2.12.- ADMINISTRACION DE LA ASIGNACION DE POLITICAS DEL PNBV

Si deseamos administrar las politicas del PNBV del proyecto ingresamos a dicha
opcion y nos aparecera la siguiente pantalla:

Mt St s P

Politicas del Plan Nacional gel Buen Vivir

Si deseamos asignar una nueva politica del PNBV al proyecto, hacemos click en el
boton Agregar Registro y nos aparecerd la siguiente pantalla, los campos que se
encuentran con el * asterisco al inicio, nos indica que la informacion de dicho campo
es obligatoria, aqui seleccionamos el periodo, luego el objetivo, y por ultimo la
politica que deseamos asignar al proyecto, finalmente hacemos click en el boton
Agregar para guardar y crear el registro.
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Si deseamos editar una politica existente, hacemos click en el boton Editar y nos
aparecera la siguiente pantalla, en la cual podremos editar la informacion del registro

Si deseamos eliminar una politica existente del proyecto, hacemos click en el boton
Eliminar y nos aparecerd la siguiente pantalla, en la cual podemos hacer click en el
botén Aceptar para eliminar el registro, o en el boton Cancelar para no realizar la
eliminacion del registro.

2.13.- ADMINISTRACION DE LA ASIGNACION DE METAS DEL PNBV

Si deseamos administrar las metas del PNBV del proyecto ingresamos a dicha opcion
y nos aparecera la siguiente pantalla:
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Metas del Plan Nacional gel Buen Vivir
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Si deseamos asignar una nueva meta del PNBV al proyecto, hacemos click en el
boton Agregar Registro y nos aparecera la siguiente pantalla, los campos que se
encuentran con el * asterisco al inicio, nos indica que la informaciéon de dicho campo
es obligatoria, aqui seleccionamos el proyecto, el periodo, el objetivo, escogemos la
meta, y por ultimo colocamos el aporte a la meta que va a contribuir el proyecto,
finalmente hacemos click en el boton Agregar para guardar y crear el registro.
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Si deseamos editar una meta existente, hacemos click en el boton Editar y nos
aparecera la siguiente pantalla, en la cual podremos editar la informacion del registro

Si deseamos eliminar una meta existente del proyecto, hacemos click en el boton
Eliminar y nos aparecera la siguiente pantalla, en la cual podemos hacer click en el
boton Aceptar para eliminar el registro, o en el boton Cancelar para no realizar la
eliminacion del registro.

2.14.- ADMINISTRACION DE LA ASIGNACION DE SECTORES DE
INTERVENCION

Si deseamos administrar la asignacioén de los sectores de intervencioén del proyecto
ingresamos a dicha opcion y nos aparecera la siguiente pantalla:
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Si deseamos asignar un nuevo sector de intervencion al proyecto, hacemos click en el
botén Agregar Registro y nos aparecerd la siguiente pantalla, los campos que se
encuentran con el * asterisco al inicio, nos indica que la informacion de dicho campo
es obligatoria, aqui seleccionamos el sector de intervencion que deseamos asignar al
proyecto, finalmente hacemos click en el boton Agregar para guardar y crear el
registro.
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Si deseamos editar un sector de intervencion existente, hacemos click en el boton
Editar y nos aparecerd la siguiente pantalla, en la cual podremos editar la
informacion del registro

Si deseamos eliminar un sector de intervencion existente del proyecto, hacemos click
en el boton Eliminar y nos aparecera la siguiente pantalla, en la cual podemos hacer
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click en el boton Aceptar para eliminar el registro, o en el botén Cancelar para no
realizar la eliminacion del registro.

2.15.- ADMINISTRACION DE LA ASIGNACION DE OBJETIVOS
DESARROLLO SOSTENIBLE

Si deseamos administrar la asignacion de los objetivos desarrollo sostenible del
proyecto ingresamos a dicha opcion y nos aparecera la siguiente pantalla:

Objetivos Desarrollo Sustentable

Si deseamos asignar una nuevo objetivo desarrollo sostenible al proyecto, hacemos
click en el boton Agregar Registro y nos aparecera la siguiente pantalla, los campos
que se encuentran con el * asterisco al inicio, nos indica que la informacién de dicho
campo es obligatoria, aqui seleccionamos el objetivo desarrollo sostenible que
deseamos asignar al proyecto, finalmente hacemos click en el boton Agregar para
guardar y crear el registro.
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Si deseamos editar un objetivo desarrollo sostenible existente, hacemos click en el
botén Editar y nos aparecerd la siguiente pantalla, en la cual podremos editar la
informacion del registro

Si deseamos eliminar un objetivo desarrollo sostenible existente del proyecto,
hacemos click en el boton Eliminar y nos aparecera la siguiente pantalla, en la cual
podemos hacer click en el boton Aceptar para eliminar el registro, o en el boton
Cancelar para no realizar la eliminacion del registro.

2.16.- ADMINISTRACION DE INFORMES / EVALUACIONES /
AUDITORIAS

Si deseamos administrar los informes / evaluaciones / auditorias del proyecto
ingresamos a dicha opcion y nos aparecera la siguiente pantalla:
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Si deseamos ingresar un informe / evaluacion / auditoria al proyecto, hacemos click
en el boton Agregar Registro y nos aparecera la siguiente pantalla, los campos que se
encuentran con el * asterisco al inicio, nos indica que la informacion de dicho campo
es obligatoria, aqui seleccionamos el tipo, ingresamos el periodo, la fecha del
borrador y la fecha final, finalmente hacemos click en el boton Agregar para guardar
y crear el registro.
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Si deseamos editar un objetivo desarrollo sostenible existente, hacemos click en el
botén Editar y nos aparecerd la siguiente pantalla, en la cual podremos editar la
informacion del registro

Si deseamos eliminar un objetivo desarrollo sostenible existente del proyecto,
hacemos click en el boton Eliminar y nos aparecera la siguiente pantalla, en la cual
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podemos hacer click en el boton Aceptar para eliminar el registro, o en el botén
Cancelar para no realizar la eliminacién del registro.

2.17.- ADMINISTRACION DE SOCIOS EJECUTORES

Si deseamos administrar los socios ejecutores del proyecto ingresamos a dicha opcion
y nos aparecera la siguiente pantalla:

Mt St s P

Socios Ejecutores

Tascis Epecuton Neprasertanie

Si deseamos ingresar un socio ejecutor al proyecto, hacemos click en el boton
Agregar Registro y nos aparecera la siguiente pantalla, los campos que se encuentran
con el * asterisco al inicio, nos indica que la informacion de dicho campo es
obligatoria, aqui ingresamos toda la informacion pertinente, finalmente hacemos click
en el boton Agregar para guardar y crear el registro.
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Si deseamos editar un socio ejecutor existente, hacemos click en el boton Editar y
nos aparecera la siguiente pantalla, en la cual podremos editar la informacién del
registro

Si deseamos eliminar un socio ejecutor existente del proyecto, hacemos click en el
botén Eliminar y nos aparecera la siguiente pantalla, en la cual podemos hacer click
en el boton Aceptar para eliminar el registro, o en el boton Cancelar para no realizar
la eliminacion del registro.

2.18.- ADMINISTRACION DE ALIADOS ESTRATEGICOS

Si deseamos administrar los aliados estratégicos del proyecto ingresamos a dicha
opcidn y nos aparecera la siguiente pantalla:
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Si deseamos ingresar un aliado estratégico al proyecto, hacemos click en el boton
Agregar Registro y nos aparecera la siguiente pantalla, los campos que se encuentran
con el * asterisco al inicio, nos indica que la informacion de dicho campo es
obligatoria, aqui ingresamos toda la informacion pertinente, finalmente hacemos click
en el boton Agregar para guardar y crear el registro.
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Si deseamos editar un aliado estratégico existente, hacemos click en el boton Editar y
nos aparecera la siguiente pantalla, en la cual podremos editar la informaciéon del
registro

Si deseamos eliminar un aliado estratégico existente del proyecto, hacemos click en el
botén Eliminar y nos aparecerd la siguiente pantalla, en la cual podemos hacer click
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en el boton Aceptar para eliminar el registro, o en el boton Cancelar para no realizar
la eliminacion del registro.

2.19.- ADMINISTRACION DE COOPERANTES / DONANTES

Si deseamos administrar los cooperantes / donantes del proyecto ingresamos a dicha
opcion y nos aparecera la siguiente pantalla:
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Si deseamos ingresar un cooperante / donante al proyecto, hacemos click en el boton
Agregar Registro y nos aparecera la siguiente pantalla, los campos que se encuentran
con el * asterisco al inicio, nos indica que la informacién de dicho campo es
obligatoria, aqui ingresamos toda la informacion pertinente, finalmente hacemos click
en el boton Agregar para guardar y crear el registro.
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Si deseamos editar un cooperante / donante existente, hacemos click en el boton
Editar y nos aparecerd la siguiente pantalla, en la cual podremos editar la
informacion del registro

Si deseamos eliminar un cooperante / donante existente del proyecto, hacemos click
en el boton Eliminar y nos aparecera la siguiente pantalla, en la cual podemos hacer
click en el boton Aceptar para eliminar el registro, o en el boton Cancelar para no
realizar la eliminacion del registro.

2.20.- ADMINISTRACION DE DESEMBOLSOS

Si deseamos administrar de desembolsos del proyecto ingresamos a dicha opcion y
nos aparecera la siguiente pantalla:
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Si deseamos ingresar un desembolso al proyecto, hacemos click en el boton Agregar
Registro y nos aparecera la siguiente pantalla, los campos que se encuentran con el *
asterisco al inicio, nos indica que la informacién de dicho campo es obligatoria, aqui
ingresamos toda la informacion pertinente, finalmente hacemos click en el botoén
Agregar para guardar y crear el registro.
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Si deseamos editar un desembolso existente, hacemos click en el boton Editar y nos
aparecera la siguiente pantalla, en la cual podremos editar la informacion del registro

Si deseamos eliminar un desembolso existente del proyecto, hacemos click en el
botén Eliminar y nos aparecera la siguiente pantalla, en la cual podemos hacer click
en el boton Aceptar para eliminar el registro, o en el boton Cancelar para no realizar
la eliminacion del registro.
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3.- FICHAS DE RESUMEN

En esta opcidon del menu superior encontramos los siguientes items:
- Desde Programas
- Desde Roles
- Desde Poblacion Impacto
- Desde Objetivos Desarrollo Sustentable
- Desde el PNBV

3.1.- DESDE PROGRAMAS

Aqui en esta opcidon nos permite ver la Ficha del Proyecto, como también la Ficha
por Indicadores de Resultado desde Programas.
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Si deseamos ver la Ficha del Proyecto, hacemos click en dicho botén y nos aparece la
siguiente pantalla:
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Si hacemos clic en el boton Ficha por Indicadores de Resultado, nos presentara la
siguiente pantalla:
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3.2.- DESDE ROLES

Aqui en esta opcion nos permite ver la Ficha del Proyecto, como también la Ficha
por Indicadores de Resultado desde Roles.
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3.3.- DESDE POBLACION IMPACTO

Aqui en esta opcidon nos permite ver la Ficha del Proyecto, como también la Ficha
por Indicadores de Resultado desde poblacion impacto.
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3.4.- DESDE OBJETIVOS DESARROLLO SOSTENIBLE

Aqui en esta opcion nos permite ver la Ficha del Proyecto, como también la Ficha
por Indicadores de Resultado desde objetivos desarrollo sostenible.
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3.5.- DESDE EL PNBV

Aqui en esta opcioén nos permite ver la Ficha del Proyecto, como también la Ficha
por Indicadores de Resultado desde el Plan Nacional del Buen Vivir.
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4.- MATRICES DE INFORMACION

Esta opcion nos permite ingresar al proyecto del cual queremos adminsitrar las
matrices de informacion:
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Una vez que ingresamos al proyecto nos aparece la siguiente pantalla, donde nos
aparecera a primera vista las matrices creadas, como también nos permitira realizar
las siguientes acciones:

Agregar una matriz de informacion
Eliminar matriz

Editar matriz

Administrar Campos de la matriz
Administrar Contenedores de los campos
Administrar Usuarios de la matriz
Agregar Indicadores de Resultados
Editar Indicadores de Resultados
Agregar Indicadores de Impacto
Editar Indicadores de Impacto

Ver Registros de la matriz

4.1.- AGREGAR UNA MATRIZ DE INFORMACION

Si deseamos agregar una matriz hacemos click en el boton respectivo y nos aparecera
la siguiente pantalla, en la cual se debe ingresar el nombre de la matriz:
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La matriz se podré Eliminar siempre y cuando dicha matriz no contenga registros en
ella, caso contrario no aparecera este boton para ser ejecutado.

4.2.- ADMINISTRAR LOS CAMPOS QUE CONTIENE UNA MATRIZ DE
INFORMACION

Si deseamos Administrar los campos de la matriz, hacemos click en el boton
Campos y nos aparecera la siguiente pantalla, en la cual podremos Agregar, Editar y
Eliminar un campo a la matriz
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Si deseamos Editar o Eliminar un campo hacemos click en dichos botones, si no
aparecen estos dos botones es porque ya existen registros en dicha matriz y por
consiguiente no podremos realizar estas acciones.

Para agregar un campo hacemos click en el boton Agregar Registro y nos aparecera
la siguiente pantalla, la cual nos solicita indicar el contenedor del campo si que lo
tuviere, el tipo de campo, el nombre del campo, el orden de presentacion es decir el
orden de como queremos que se presente en la matriz, si que este campo es
obligatorio para su llenado, y finalmente si que su contenido se repite en toda la
matriz.
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4.3.- ADMINISTRAR LOS CONTENEDORES DE LOS CAMPOS QUE
CONTIENE UNA MATRIZ DE INFORMACION

Si deseamos Administrar los Contenedores de los campos de la matriz, hacemos

click en el boton Contenedores y nos aparecerd la siguiente pantalla, en la cual
podremos Agregar, Editar y Eliminar un contenedor de campos.
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Si deseamos Editar o Eliminar un contendor hacemos click en dichos botones, si no
aparecen estos dos botones es porque ya existen registros en dicha matriz y por
consiguiente no podremos realizar estas acciones.

Para agregar un campo hacemos click en el boton Agregar Registro y nos aparecera
la siguiente pantalla, la cual nos solicita indicar el nombre del contenedor.
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4.4.- ADMINISTRAR LA ASIGNACION DE USUARIOS OPERATIVOS
PERMITIDOS EN INGRESAR INFORMACION A LA MATRIZ DE
INFORMACION
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Para la Asignacion de Usuarios a la Matriz, hacemos click en el boton Usuarios, y
nos aparecera la siguiente pantalla en la cual podremos agregar un usuario a la matriz,
como también editar o eliminar los usuarios asignados a la matriz.

Si deseamos agregar un usuario a la matriz, hacemos click en el boton Agregar
registro y nos aparecera la siguiente pantalla, en la cual debemos seleccionar el
usuario y el estado, cabe senalar que solo se desplegaran los usuarios operativos que
anteriormente fueros asignados al proyecto del cual es parte la matriz de informacion.
Para la asignacion de usuarios operativos al proyecto se debe ir a la pestana Asignar
Usuario a proyecto que se encuentra en el menu superior.
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4.5.- ADMINISTRAR LA ASIGNACION DE INDICADORES DE
RESULTADOS A LA MATRIZ DE INFORMACION

Para la Asignacion de indicadores de resultados, hacemos click en el botén
correspondiente, y nos aparecera la siguiente pantalla en la cual seleccionamos el
objetivo general, objetivo especifico, el indicador de efecto, resultado, y finalmente el
indicador de resultado que sera asignado a la matriz.
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Si deseamos podemos editar la asignacion de un indicador de resultado a la matriz
para ello ingresamos al boton Editar Indicadores de Resultados, en esta pantalla
podemos desactivar la casilla correspondiente al indicador de resultado que no
deseamos asignar a la matriz.
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4.6.- ADMINISTRAR LA ASIGNACI(')N DE INDICADORES DE IMPACTO A
LA MATRIZ DE INFORMACION

Para la Asignacion de indicadores de impacto, hacemos click en el botén
correspondiente, y nos aparecerd la siguiente pantalla en la cual seleccionamos el
objetivo general, y el indicador de impacto que deseamos asignar a la matriz.

Mt St s P

Indicadores de Impacto - Creor

“ Utrjettes Genaral

* Indiather du Bmpocte

Si deseamos podemos editar la asignacion de un indicador a la matriz para ello
ingresamos al boton Editar Indicadores de Impacto, en esta pantalla podemos
desactivar la casilla correspondiente al indicador de impacto que no deseamos asignar
a la matriz.
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4.7.- INGRESAR REGISTROS A LA MATRIZ DE INFORMACION

Si deseamos ingresar registros a la matriz hacemos click en el boton respectivo y nos

aparecera la siguiente pantalla, en la cual debemos ingresar el nimero de registros que
deseamos ingresar.
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Luego de ingresar el nimero de registros nos aparecera la siguiente pantalla en la cual
debemos ingresar toda la informacion requerida por el registro.

Si deseamos podemos eliminar las filas de registros que no deseamos ingresar, para lo
cual hacemos click en la X que se encuentra en la parte derecha de la fila respectiva.
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4.8.- SUBIR REGISTROS A UNA MATRIZ DE INFORMACION

Antes de proceder a subir el archivo plano, es importante tener listo el archivo plano a
subir, para lo cual es importante tomar en cuenta los siguientes puntos:

- En el archivo de Excel original se debe seleccionar y copiar solo los registros
con el encabezado respectivo a un nuevo documento de Excel y pegarlo desde
el inicio.

- El nuevo documento de Excel solo debe contener las filas y columnas que
contienen la informacién (encabezado y registros), por lo tanto si se copiaron
columnas y filas con informacién diferente, estas filas y columnas deben ser
eliminadas.

- Las primeras filas del nuevo documento deben contener los nombres de los
campos de la matriz.

- Los nombres de los campos deben ser los mismos que tenemos ingresados en
los campos de la matriz en el sistema informatico.

- En caso que el encabezado contenga varias filas y en la misma columna, un
campo que a la vez tenga un contenedor de campo, se tomara como nombre de
campo el que se encuentre en la fila inferior de esa columna del encabezado.

- No utilizar caracteres especiales en los nombres de los campos.

Una vez ingresado a esta opcion SUBIR Archivo nos aparecera la siguiente pantalla:
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Setwrchonar ol Arcihes @ Tirpsrter  Sewcoonsr ssrms Woger achls abscceeate

A aten

Esta opcion permite subir los registros que contiene el archivo plano hacia la matriz
de informacion seleccionada en el sistema informatico, aqui debemos escoger las
opciones correctas que se muestran a continuacion:

- La opcion Agregar o Borrar Registros permite seleccionar si deseamos:
1) Borrar los registros actuales que contiene la matriz seleccionada, y subir los
registros que contiene el archivo plano. (Tener mucho cuidado en esta opcioén
como dice su nombre borrara los registros de la matriz y estos luego no seran
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recuperados)
2) Agregar los registros del archivo plano a la matriz

- La opcién Cuantas filas tiene el encabezado del archivo plano permite
indicar las filas de encabezado que contiene el archivo plano .csv el mismo
que fue convertido desde el archivo Excel

- La opcion Seleccionar el Archivo a Importar permite seleccionar desde
nuestro computador el archivo .csv a subir

Finalmente hacemos click en el boton Subir Archivo

Luego de hacer click en el boton Subir Archivo, nos valida que los campos del
archivo plano a subir contiene los mismos nombres de campos, y en el mismo orden
que estan especificados en la matriz de informacién en el sistema.

Si pasa esta validacion procede a subir los registros a la matriz de informacién como
se muestra en la siguiente pantalla:

Importando reglstros a la matriz desde un archivo plano

Matrir

AR eusr @ Barrwr Reyhdos

Coantnn an thenn o wcalmrnibe el orhivo phave |

Searbaner ol A hben w Tmpmrtar TR RS BT

ke dichbt |
Proceso de importacion de registros..

Campos de la Matriz Campos del archivo

r W
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Importacion exitosa!

En el caso que no concuerden los campos del archivo plano con los campos de la
matriz de informacion nos aparecera la siguiente pantalla, en la cual nos indica con
color rojo los campos que no concuerdan
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Importando reglstros a la matriz desde un archivo plano
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Proceso de importacion de registros.,.
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4.9.- VER REGISTROS QUE CONTIENE LA MATRIZ DE INFORMACION

Si deseamos Ver, Editar o Eliminar los registros que contiene la matriz de
informacion ingresamos al boton Ver Registros, y nos presenta la siguiente pantalla
que nos despliega los registros que contiene la matriz, como también nos da
posibilidad de editar un registro como también eliminar si asi lo requerimos.

Mt St s P

Propuctn: Savor autonamis sodsl y SINATLES te T jeres IS Ea, SETARIETAIT ¢ MMz w0 Piaciie Sw pettera y vuiseeatiidas
Mabriz, MATALZ F 1N
tCadares e Nusftado a ds geu conlribwpe 750 weaten datie

] mirvern e segnires de bs matree sam 3444

errhees ¢ et ol 4 Mitse g Alvvsiidoriens O nar

5.- REPORTES

Esta opcion nos permite tener los siguientes reportes:
- Monitoreo Financiero
- Monitoreo Programatico
- Actividades
- Beneficiarios

5.1.- MONITOREO FINANCIERO Y PROGRAMATICO

Si ingresamos al Monitoreo Programatico nos aparece una pantalla como la
siguiente:
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Sistima do Seguimicnilé y ‘Meniléie g

oot T Mepurien

1ok Nuardvin ol rayeiie Cobedhs de bebcn Peahie de Hitiacie

Mamtceen Pogrevatics Arsal

PO BRI ¢ RS o) BERROM M potiess eratdes o 13 P e a2~ =]
g %
lorse evdovasanenbir—eey

Una vez que ingresamos Al monitoreo Anual o Acumulado, nos permite acceder
haciendo click desde el proyecto, objetivos generales, objetivos especificos, hasta las
actividades generales, en lo cual de forma visual nos indica el avance que existe en
dicho proyecto.

Prowectan CaTaviesma wh O tan degartives Ml (satde

Monitareo Programatice

Kagorts Mawtonm Prograsstics Asual b )

Prwrersis wTETINts en saveeas depertives oyl came

= Cumpbevients

5.1.- REPORTE DE ACTIVIDADES

Si ingresamos al Reporte de Actividades, nos aparecerd una pantalla como la
siguiente, donde seleccionamos la Matriz de la cual deseamos el reporte, y hacemos
click en el boton Ingresar al Reporte.
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Sistima do  Seguimicnilé y ‘Meniléie pp g

st TN Meperien

Monitereo por Actividad
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En esta pantalla cual podemos escoger si deseamos trabajar con todos los registros de
la matriz, o solo con los registros que se repitan un numero de veces, luego
seleccionamos los campos que deseamos y finalmente hacemos clic en el boton
Consultar Datos, y nos aparecera la siguiente pantalla con los registros de la consulta
que realizamos.
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5.1.- REPORTE DE BENEFICIARIOS

Si ingresamos al Reporte de Beneficiarios, nos aparecera una pantalla como la
siguiente, donde se debera escoger el proyecto y el tipo de reporte que deseamos.

Menitoreo de Beneficlarios

Cow | b x| my W

(B Puswihen del Propecto L P du el ke de Fhsliiodn

Permite obtener un listado de beneficiarios a partir de seleccionar una o varias
matrices del proyecto, para luego pasar a filtrar por los campos comunes que
coincidieron en las matrices seleccionadas anteriormente, y en funcién de estos 2
pasos se obtiene un listado de beneficiarios por cada matriz de informacion.
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Una vez que ingresamos seleccionamos las Matrices de la cual deseamos el reporte, y
hacemos click en el boton Consultar Datos.

L T

Prowuctu: Mavcr actansess 10d# » eUantevis Gu iwies bed peran e Secwrdantas 5 asies o1 wLiaUR Su CUATAES ¥ revat abd e

Monitoreo de Beneficlarics

Sefwcrinrme lon matrices de fes cunfes theves renficer le coselie

Nimczr:

Aqui nos aparecera la siguiente pantalla, donde seleccionamos los campos que
deseamos y hacemos clic en el boton Consultar Datos, y nos aparecera la siguiente
pantalla con los registros de la consulta que realizamos.

o Wit de pobends v reiras sl e

Monitoree de Beneficiarios

St hoane o 0 bos wakares (e 1% CHIMERS B0 Fos Cnmles Seson realloar b cossiita

Ordaw * Nowdire del Covmn  Voke

Finalmente se despliega los registros que coinciden con la consulta que realizamos:
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Matriz: M2

e o twpletn
. e [ e Irsttnchie / Lo akim
s L roslunly  Theirter » :‘ﬁ " r Mastica  dedigers  Abrndescendaste (Especiligne) Ouparlietioe. . (oreic
ethebded v
Bene) Vomatidnd

Cabe senalar que aqui se muestran varias matrices con los registros que coinciden con
la consulta realizada.

6.- USUARIOS

Aqui nos permite administrar los usuarios del sistema, como también asignar los
usuarios a un proyecto existente en el sistema informatico.

6.1.- ADMINISTRACION DE USUARIOS DEL SISTEMA INFORMATICO

Si ingresamos a la Administracion de Usuarios, nos aparece la siguiente pantalla, la
cual nos permite agregar, modificar o eliminar un usuario del sistema informatico.
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Noman e S hemi m . P M

Administracion de Usuaries
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Al agregar un usuario nos aparecera la siguiente pantalla, en la cual se debe ingresar
la informacién respectiva, este usuario luego se podra asignar a uno o varios
proyectos.

- e e dege e . wu Ve » L » o - o

Noman e S hemi m . P M

Administracion de Usuaries - Crear

* Perfil de Usuario Q
* Nombres

* Apellidos 7

* Email

=)

* Password *
Dube contenser mayusculas, minusculas y
nameros

* Confirmar Password *

6.2.- ASIGNACION DE USUARIOS A PROYECTOS

Si ingresamos a la opcion Asignar Usuario a Proyecto, nos aparece la siguiente
pantalla, la cual nos permite agregar, modificar o eliminar un usuario.
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Noman e S hemi m . P M

Asignacian de Usuarias a Proyectos

o Do » or L [
Portit e
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Al ingresar al boton Agregar Registro, nos mostrar la siguiente pantalla para asignar
un usuario a un proyecto determinado, y de esta forma el usuario pueda ingresar al
sistema informatico.

Asignacidn de Usuarios a Proyectos - Crear

* Uniaris
& ur
. cte
Proa 5 N
* etnde
-

7.- MI CUENTA

Aqui nos permite modificar los datos personales del usuario, modificar el password, y
realizar el respaldo de la base de datos del sistema.

7.1.- DATOS PERSONALES

Esta opcion le permite modificar los datos personales al usuario que se encuentra
autentificado en el sistema, hay que tomar en cuenta que aqui permite modificar el
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email, el cual es necesario para ingresar al sistema informadtico, a continuacion se
muestra dicha pantalla:

Datos Personales - Editar

7.2.- PASSWORD / CONTRASENA

Esta opcion le permite modificar la contrasefia al usuario que se encuentra
autentificado en el sistema, hay que tomar en cuenta que esta contrasefia es la
necesaria para ingresar al sistema informatico, a continuacion se muestra dicha
pantalla:

- Latirn oe e . v Ve . L » o - o

Noman e S hemi m . P M

Password - Editar

¥ Passwod Actual

* Noevo Password *
* Repita Nuevo Passwori] *
e =

* Infermauon cbiigatori
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7.3.- RESPALDO DE LA BASE DE DATOS DEL SISTEMA INFORMATICO

Esta opcion permite realizar un respaldo de la base de datos del sistema informatico,
en la pantalla que nos muestra podemos descargar el archivo .sql del respaldo,
haciendo click en el respectivo vinculo, a continuacion se muestra dicha pantalla:

Sistima do Seguimicnilé y ‘Meniléie pp g

o B yes t 0 chun S Penatvns % dgeom de Sforecd ) Mepertes

Respaldo de a Base de Datos

Respalda reasizado con éxito

8.- SALIR

Finalmente, si deseamos salir del sistema, hacemos click en la opcidén del ment que
dice Salir, el cual nos enviara a la pantalla inicial del sistema informatico.

Sistima do  Seguimicnilé y ‘Meniléie

Tedeh bl demben eservabed € 1017
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