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MANUAL DE USUARIO

En el siguiente manual se ird explicando paso a paso cada una de las funciones del sistema de control
y calificacion de Proveedores.

1. Front End para usuarios internos de la institucion
Al ingresar el login y contrasefia aparecerd el menu principal, que es el mismo para todos los usuarios

pero estd controlado por medio de transacciones de seguridad que permiten acceder a los diferentes
maodulos del sistema segun su perfil

La caja fuerte del Ecuador

Adquisiciones Administracion :] Servicios Generales | =& Juridico ‘ | Tesoreria y¢" Parametrizacion | [ ", Reportes Cerrar Sesion

SISTEMA DE CONTROL DE PROVEEDORES

Fuente: Propia

Figura 1. Mend Principal

En la imagen podemos observar el mend con los diferentes modulos del sistema de los cuales
explicaremos el funcionamiento de cada uno.

1.1 Médulo de parametrizacién

Iniciaremos con éste médulo por el motivo de que necesitamos configurar todos los parametros
iniciales y los usuarios que participaran en cada uno de los médulos del sistema

1.1.1. Miembros Niveles Adjudicacion.

Los niveles de adjudicacion se parametriza a la o las personas que van a aprobar la adquisicion de un
bien y/o servicio.



En el mend nos dirigimos a Parametrizacion — Miembros Niveles Adjudicacion como se muestra en
la figura:

_/ [ 192168100114/webapp: x ([ 157 €N Y ——— e |o - e

€ - C [} 192.168.100.114/webapplications/Compras/Default.aspx?login=jrivadeneira&ip=192.168.100.114 QA =
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Miembros Niveles Adjudicacion
Niveles de Adjudicacion

Bienes o Servicios
Alertas
Requisitos Proveedor

Miembros Orden Pago

SISTEMA DE CONTROL DE PROVEEDORES

Fuente: Propia

Figura 2. Miembros Niveles Adjudicacion

Al hacer click nos aparecerd la siguiente pagina:
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Fuente: Propia
Figura 3. Nuevo miembro NA

El sistema es muy facil e intuitivo de manejar, en esta pagina simplemente damos click en new para
crear un nuevo nivel de miembros o a su vez edit para editar el nombre o delete para eliminar, una
vez creados los niveles si damos click en el boton de + aparecera una grilla anidada en la cual si
damos click en new nos aparecera el listado de empleados de la institucion, de los cuéles se

seleccionaran quienes vayan a ser parte de ese nivel
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Fuente: Propia
Figura 4. Seleccionar nuevo miembro NA

1.1.2. Miembros Orden Pago

Los miembros de orden de pago son quienes van a autorizar que se realice el pago del bien y/o servicio
al proveedor al cual se le adjudico la adquisicion.

El procedimiento es el mismo de la seccién anterior
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Fuente: Propia

Figura 5. Miembros Orden Pago
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Figura 6. Nuevo Miembro Orden Pago



1.1.3. Niveles de Adjudicacion

En esta pagina se parametrizan los valores en los que los miembros de los niveles de adjudicacion
daran su aprobacidén y los miembros de las érdenes de pago autorizaran el pago al proveedor.

Igual que en las otras paginas tenemos la opcidn de new para crear un nuevo nivel, edit para editar y
delete para eliminar como se puede apreciar en la siguiente imagen:

\ l
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Fuente: Propia

Figura 7. Niveles Adjudicacion

Si presionamos new en la misma grilla se mostrardn los campos para ingresar los valores
correspondientes y pulsamos update para guardar o cancel para cancelar:
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Figura 8. Creando nivel adjudicacion
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Figura 9. Nivel adjudicacion creado



Al presionar en el icono + aparecera en la misma grilla una grilla anidada en la cual si presionamos
new nos dard a escoger mediante una combo box el grupo de niveles de adjudicacion y el grupo de
orden de pago para este nivel de adjudicacidn, éstos grupos son los que parametrizamos anteriormente
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Figura 10. Ingresando nivel adjudicacion y orden pago
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Figura 11. Orden de pago creada



1.1.4. Alertas

Las alertas sirven para gque se envien las invitaciones a participar en los concursos a los proveedores
y para que se envien alertas a tesoreria de que una garantia esté por cumplirse, las alertas ya vienen
insertadas en la base de datos por defecto y sélo se puede editar los valores.

j http://192.163...mp_slertas.sspx % | + E=Hof™=
& @ 192168100114/ web s/Comnpras/| ion/comp_alertas.aspx @ || Q susear P =] 4+ # 4880 " ® » B- =
) Mss visitados |} Comenzar a usar Firefox I B Sam Smith - I'm No... { | Nueva pestaita | | Galeria de Web Slice [[] Sitios sugeridos [} Web Slice Gallery 7 EXA Tbarra
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'\ |

La caja fuerte del Ecuador
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Fuente: Propia

Figura 12. Bandeja Alertas

1.1.5. Requisitos Proveedor

En esta pagina se establecera que requisitos el proveedor, sea persona natural o juridica, debe cumplir
para ser aprobado y pueda concursar en los procesos de adquisicion, la informacién que se ingrese
aqui le aparecerd luego al proveedor en un formulario para que éste escanee los documentos
solicitados, adjunte y sea aprobado.
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Figura 13. Men( requisitos proveedor

Como se muestra en la figura, existen 2 pestafias, en la primera se configurara los requisitos para una
persona natural y en la otra para una persona juridica, los requisitos que se pongan como obligatorio,
el proveedor debera obligatoriamente adjuntar en el sistema 0 no podra registrarse.
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Figura 14. Parametrizando requisitos proveedores



1.2 Crear un proceso de adquisicién de bienes y/o servicios
1.2.1. Solicitar bienes o servicios

En el menu seleccionamos Solicitar bienes o servicios, la transaccion de ésta pagina por lo general
estara habilitada sélo para jefes de departamentos y personal encargado de adquisiciones.

Se abrird una pagina muy facil de usar, simplemente se debera ingresar una descripcion del bien y/o
servicio requerido:

— -
" Paginasin titulo % | hittp://192.168....udBienServ.aspx x\+ =3 = |
& |9 @ 192168100114/ webapplications/Compras/usuarios/comp_selicitudBienServ.aspx ¢ || Q Buscar B 9 ¥+ @& A9 0 = ©® » B- =
[ Mss visitados [} Camenzar a usar Firefox I3 W Sam Smith - 'm No... | Nueva pestafia {_| Galeria de Web Slice [[] Sitios sugeridos {_| Web Siice Gallery 7 EXA Ibarra

Sistema de gestion y

AV®

La caja fuerte del Ecuador

AR || Administracon | a Servicios Generales | [ Juridico | Emmm | 27 parametrzaciin | [ Reportes | @G

Solicitar bienes o servicios

Procesos Creados \Proceso == 2. Ingresar Bienes o Servicios == 3. Ingresar requisitos a cumplir proveedores

i

Paso 1: Crear Proceso

Prueba de concurso de adquisicion de bienes
Descripcion:

145 | |

D=

Fuente: Propia

Figura 15. Agregar descripcion del proceso

Luego aparecera una ventana en la cual seleccionaréa el bien y/o servicio que necesita y la cantidad.

Debe hacer click en el check que se encuentra a lado de la descripcion del bien y/o servicio y luego
pulsar agregar

10
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TUNTAQUI Sistema de gestion y

control de prooveedores
La caja uerte del Ecuador

'\ Adqusiciones | @ Administracén | aSew\cmGenemles | B2 urdico | Tesaren’a | 27 parametrzaciin | [ Reportes | ., Cerrar Sesidn

1. Crear Proceso == 2. Ingresar Bienes 0 Servicios == 3. Ingresar requisitos a cumplir proveedores

Paso 2: Ingrese bienes o servicios requeridos:

Seleccione los bienes o servicios requeridos y pulse agregar, fa lista a la derecha muestra los bienes o servicios
que se van a adquirir.

Listado de bienes o servicios:

Bienes o servidos requeridos:

Codigs  Descripcin

EQUIPOS DE COMPUTACION

COMPUTADOR PORTATIL

COMPUTADOR ESCRITORIO CoDIGO | DESCRIPCION ‘ CANTIDAD ‘ #
MUEBLES DE OFICINA
Agregar>>
ESCRITORIO SENCILLO No data to display
SILLA DE CUERINA

© Doris Merlo Rosas
estd conectado/a

LD ]

4:46
07/09/2015 ||
Fuente: Propia

Figura 16. Agregar bienes o servicios al proceso

htp://192.168....udBienServ.aspx %

| € @ 192168100114 /C v e \ | Q, Buscar

p ios/comp_solicitudBienServ.aspx

(48 D I A0 480 @ ® » B- =

Comenzar a usar Firefox @ » Sam Smith - I'm No..

| Galeria de Web Slice [ Sitios sugeridos [ Web Slice Gallery E7 EXAlbarra

TUNTAQUI Sistema de gestion y

control de prooveedores
La caja tuerte del Ecuador

\é/Adqulstc‘ones | @ Administracién | Esenmosﬁenerales | 2 wundico |

Tesoreria | q}” Parametrzaciin | E]Reportes | :O Cerrar Sesién

L Crear Proceso >> 2. Ingresar Bienes o Servicios >> 3. Ingresar requisitos a cumplir proveedores

Paso 2: Ingrese bienes o servicios requeridos:

Seleccione los bienes o servicios requeridos y pulse aaregar, & Ista a i3 derecha muestra los bienes o servicios que se van a
adquirr.

Listado de bienes o servicios:

Bienes o servicios requeridos:

Descripcion
EQUIPOS DE COMPUTACION
': | 1.1 COMPUTADOR PORTATL

| 1.2 COMPUTADOR ESCRITORIO
MUEBLES DE OFICINA

CODIGO | DESCRIPCION ‘ CANTIDAD ‘ #

reqars>> |21 | ESCRITORIO § 10000 |update Gancel

SILLA DE .
22 CUERINA 1 Edit Delete

ESCRITORIO SENCILLO

SILLA DE CUERINA

14:47

07/09/2015 ||
Fuente: Propia

Figura 17. Editar cantidad bienes o servicios
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Se puede modificar la cantidad simplemente pulsando edit en la grilla y guardando al pulsar update

* Pagina sin titulo % | http://192.168... udBienServ.aspx % | 4 BNl |

& 192168100114/ /Compras/usuarios/comp_solicitudBienServ.aspx @ || Q Buscar P al=] 3 4 0 480 & ® » B- =

Més visitados | i Comenzar a usar Firefox I3 B Sam Smith - I'm No... I Nueva pestaita | | Galeria de Web Slice [ Sitios sugeridos || Web Slice Gallery 7 EXA Ibarra

Sistema de gestiony
||

\éJAdqu's\mnes | Administracién | ESemciosGeneralas | 55 uridico | IElTasorav'a | ﬁn Parametrizacion | @Repoﬂ:es | Cerrar Sesién

i

1. Crear Proceso == 2. Ingresar Bienes o Servicios =% 3. Ingresar requisitos a cumplir proveedores

Paso 2: Ingrese bienes o servicios requeridos:

Seleccione los bienes o servicios requeridos v pulse agregar, f lista 3 la deracha muestr los bienes o servicios que se van 2

adquirir.
Listado de bienes o servicios: Bienes o servicios requeridos:
Cédigo  Descripcién
1 EQUIPOS DE COMPUTACION
1.1  COMPUTADOR PORTATIL
1.2 COMPUTADOR ESCRITORIO CODIGO = DESCRIPCION ‘ CANTIDAD ‘ #
2 MUEBLES DE OFICINA ESCRITORIO
Agregar>>| *! sEncLLO S | Ede Delete
ESCRITORIO SENCILLO
SILLA DE
. SILLA DE CUERINA 2.2 CUERINA 5 | Edit Delete

Siguiente >> -

<ti0_ _myPancl_gvBi s ]
w47 | |

) 6
02 s

Fuente: Propia

Figura 18. Seleccionar bienes y/o servicios

Damos click en siguiente y aparecera otra ventana en la cual, si es necesario, se ingresara requisitos
que deben cumplir los bienes y/o servicios o si se necesitan varios requisitos se puede adjuntar un
archivo con todas las especificaciones a cumplir.

= | @ ]
& || Q Buscar "B 93 A0 480 a® P B =

Galeria de Web Slice [ Sitios sugeridos | Web Slice Gallery 7 EXA Ibarra

Sistema de gestiény =

E/Adqubciones | () Administracin | a Servicios Generales | E]urid\co | @Tesoren’a | #B Parametrizacion | @Reportes | Cerrar Sesién

1. Crear Proceso >> 2. Ingresar Bienes o Servicios >> 3. Ingresar isitos a cumplir proveedores

Paso 3: Ingrese los requisitos que deben cumpir los proveedores

Escritorios Negros -
: Sills giratoriag]
Descripcion:

Documento: No se ha seleccionado ningin archivo.
Agregar

CODIGO DESCRIPCION ADJUNTO

No data to display

Crear Proceso

Fuente: Propia
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Figura 19. Adjuntar requisitos bienes o servicios

Damos click en el botdn crear proceso y se creard, a SU Vez se enviara un correo a gerencia y servicios
generales para la aprobacion del proceso de compra.

El usuario podra dar seguimiento a sus procesos en Adquisiciones-Procesos creados

all
" Pagina sin titulo % | hitp://192168....0sProcesos.aspx % | 4

wBe 9 3 A 490 »® & B- =

& | @ 192168.100.114/WebApplications/Compras/usuarios/comp_nuevosProcesos.aspx C || Q Buscar

Més visitados (i Comenzar a usar Firefox I3 B Sam Smith - I'm No... {_| Nueva pestafia {_| Galeria de Web Slice [ Sitios sugeridos {_| Web Slice Gallery [Fd EXAIbarra

Sistema de gestiony

\élﬁdqus\clones | Administracién | E Servicios Generales | =5 Juridico | |E|Tesovar'a | gu Parametrizacién | @Repmes | Cerrar Sesisn
‘ | E ‘ X Proceso # ‘ Descripcidn del Proceso ‘ Solictante |
\ Editar eliminzr 16 Prueba de concurso de adquisicion de bienes jrivadeneira |

Copyright COAC Atuntagui Lida. 2012

Fuente: Propia

Figura 20. Bandeja Procesos Creados
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ARCHIVO INICIO ENVIAR Y RECIEIR CARPETA VISTA
. (@ lgnomar
= B X @ &

7 Limpiar =
Nuevo mensaje de  Nuevos

correo electrénico elementos ~ :@ Correo no deseado ~

atodos

Nuevo Eliminar

)

Buscar en Service Desk (Ctri<B)

+]| Todo No leidos
4 Hoy

Edison Tiiquerres Por Fecha ~

Eric Guzman

Service Desk - mnarvaez@atuntaquifin.ec - Outlook

ﬁ-_; 2 Reunién

Eliminar | Responder Responder Reenviar [T pzs -

Responder

Carpeta actual -

Mas nuevo |

estyMalion e helpdesk@atuntaqui.fin.ec

Jorge Rivadeneira Proceso de adquisicion #16 14:49
Julieta Ruiz ?
Oscar Checa 4 HACE DOS SEMANAS
Raealbizg helpdesk@atuntaqui.fin.ec
Roberto Pefiafiel Help Desk Ticket #33196 06/23/2015
4 Roles a a3 WBACASever1.01 Atuntaqui
MN 4 El mes pasado
Saptaocolibs helpdesk@atuntaqui.fin.ec
Santiago Tarambis Help Desk Ticket #33041 08/11/2015
4 Service Desk 1 a a3 WBACAServer1.01 Atuntaqui
Desacartados 4 ANTIGUO
Desarrollados
helpdesk@atuntaqui.fin.ec
Interactuar Help Desk Ticket #3293 05/25/2015
Pendientes aa a WBACASewver1.01 Atuntaqui
Bz helpdesk@atuntaqui.finec
Solucionados Help Desk Ticket #32224 03/26/2015
Vacaciones a a3 WBACAServer1.01 Atuntaqui
Valeria Pavén helpdesk@atuntaqui.finec
Wilson Cérdenas Help Desk Ticket 32061 03/12/2015

a3 3 WBACAServer 101 Atuntaqui

Borrador -

helpdesk@atuntaqui.fin.ec
Help Desk Ticket #32060

Fuente: Propia

03/09/2015 ~

Desacartados YiMover~ €& Mo lefdofeido | Buscar personas =%
) Aljefe - oReglas~ B Categorizar~ [ Libreta de direcciones K
I Correa electién... || foneNote [ Seguimiento Y Filtrar coren electrénico mi":j;f;:;i;;
Pasos répidos I Mover Etiquetas Buscar Enwiar o recibir
3 Responder £ Responder atodas (&) Reenviar
Jjueves 07/09/2015 14:49
helpdesk@atuntaquifinec
Proceso de adquisicion #16
Para mnarvaez@atuntaqui.fin.ec
CC  mnan fin.ec; mnarv; intaqui. fin.

@ Haga clic aqui para descargar imagenes. Para ayud
automtica de algunas imagenes en este mensaje.

arle a proteger su canfidencialidad, Outlook ha impedido la descarga

i Ltda.

DynacCoop - System

o

Figura 21. Email alerta nuevo proceso

1.2.2. Aprobar solicitudes

i Lida.

Sistema de Control de Proveedores.

Proceso de adquisicion #16 creado y en espera de.
aprobacién.

Prusba de concurso de adquisicion de bienes

Para mis detalles revisar su bandeja en e sistema de
control de pr

Gracias

Contactos:

0p) ]

14:
07/09/2015 ||

Una vez creado un proceso, éste ird a la bandeja de Administracion-Aprobar Solicitudes, la
transaccion de ésta pagina tiene asignado al usuario de Gerente General, aqui simplemente se
mostraran las solicitudes creadas y se daré paso al proceso de adquisicion o se negaré.
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b hitp://192.168.1...olicitudes.aspx % fof

| € @ 192168100114/ WebApplications/Comp itudes/comp_apr aspx v ¢ || Q Buscar w8 ¥ O 4890 v ® & B " =

[£) Més visitados [ Comenzar a usar Firefox @ » Sam Smith - I'm N ? Nueva pestafia || Galeria de Web Slice L] Sitios sugeridos {_| Web Slice Gallery [[3 EXAIbarra

: ATUNTAQUI
=
E-f control de prooveedores
La caja fuerte del Ecuador
'\ Adqusiciones | SerrrEme || a Servicos Generales | [ Juridico | E Tesorera | " Porametrizaciin | [~ Repartes | |-, Cerar Sesion
Aprobar solictudes
‘ # ‘ Proceso # Adjudicaciones ‘ Solicitante | Aprobar | Rechazar
Orden de pago
T Escono g
12 G cecretars cartieda Aprobar rechazar
2 silas gerente
13 REPOSICION DEL VIDRIO PARA ESTANTERIA PARA EXIBICION DE PREMIOS  cartieda Aprobar rechazar
14 SOLICITO LA COMPRA DE 2 ESCRITORIOS SENCILLOS cartieda Aprobar rechazar
a 16 Prueba de concurso de adquisicion de bienes jrivadeneira Aprobar rechazar

BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS H REQUISITOS A CUMPLIR PROVEEDORES

21 5 | ESCRITORIO SENCILLO

5 ‘ SILLA DE CUERINA

M
o

. 14:50

= orj0e0s u

Fuente: Propia

Figura 22. Bandeja Aprobar solicitudes

Simplemente se debe dar click en aprobar para continuar el proceso de adquisicion o rechazar para
eliminar el proceso.

http://192.168....aspx?codigo=16 % |

€ @ 192168100114/ Web, /Compras/solici mp_apr i digo=16 v C || Q Buscar IR - Al =} I A0 480 & © P B v‘E

| Nueva pestafia { | Galeria de Web Slice [[] Sitios sugeridos { | Web Slice Gallery 3 EXA Ibarra

Mas visitados { | Comenzar a usar Firefox (@ » Sam Smith - I'm No...

Sistema de gestion y

%/Adquisiciones | @ Administracion | E Servicios Generales | [E5] Juridico | Tesoren'a | g.o Parametrizacion | @Reuortes | ,O Cerrar Sesion

|# |Proceso# |Desaipa'6nden>mceso |Soichnte |Aumbar |Redmar
10 archivadores
® 12 LR cartieda Aprobar rechazar
2 silas gerente
] 13 REPOSICION DEL VIDRIO PARA ESTANTERIA PARA EXIBICION DE PREMIOS  cartieda Aprobar rechazar
@ 14 SOLICITO LA COMPRA DE 2 ESCRITORIOS SENCILLOS cartieda Aprobar rechazar

Copyright COAC Atuntagui Ltda. 2012

Fuente: Propia

Figura 23. Aprobar solicitudes
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1.2.3. Aprobar Procesos Adquisicion

Si la solicitud de crear proceso de adquisicion fue aprobada, ésta se mostrara en la bandeja de
Servicios Generales — Aprobar Procesos Adquisicion, la transaccion de ésta pagina tiene asignado el
jefe de departamento de Adquisiciones.

" Péginasin titulo %/ hitp//1921681. jaSenviciosaspx % | + o e
| € @ 192168.100.124/WebApplications/Compras/servic les/comp_BandejaServicios.sspx || susear A=l 3+ @ 480 & ® » B- =

Més visitados | i Comenzar a usar Firefox I3 ® Sam Smith - I'm No... || Nueva pestaita | | Galeria de Web Slice [ Sitios sugeridos [ Web Slice Gallery [[3 EXAlbarra

Sistema de gestiony

@Adqu'ﬁ\mnes | Administracién | Servicios Generales | EJuvmco | IElTesorev'a | {‘P Parametrizacion | @Repoﬂ:es | Cerrar Sesion

Aprobar procesos adguisicion |

‘ Proceso # ‘ Descripcidn Proceso ‘ Solicitante ‘ Fi Bandeja Procesos recepdon Cotizaciones ‘ Fin recepcidn Cotizaciones | # ‘ Requisitos ‘ Aprobar
5 16 Prueba de concurso de Procesos Adjudicados Establcer  poitos Anrobar
adquisicion de bienes Fechas Hedubitos | Aprobat

Procesos Publicados

BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS | REQUISITOS Aprobacion Proveedores |
T — Aprobacidn productos proveedores

m

antidad Descripcion

Lista proveedores aprobados
21 5 | ESCRITORIO SENCILLO

2.2 5 SILLA DE CUERINA

Copyright COAC Atuntagui Ltda. 2012 I

-

07/09/2015 ||

Fuente: Propia

Figura 24. Men0 Aprobar procesos adjudicados
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€ | @ 192168100114/ WebApplications/Compras/serviciosGenerales/comp_BandejaServicios.aspx € || Q Buscar w B 4+ # 4890 a ® » B =

[£) Més visitados [ Comenzar a usar Firefox I3 » Sam Smith - I'm No... || Nueva pestafia || Galeria de Web Slice L] Sitios sugeridos [_| Web Slice Gallery [[3 EXAIbarra

Sistema de gestion y

Y Adquisiciones Administracén | E Servicos Generales | [=2) Turdico | Emmm | 277 perametrzaciin | (51 Reportes | Eer=rE=n
‘ Proceoly ‘ ez Premn ‘ Solictante ‘ P | L | I — ‘ . | # ‘ Fem= s ‘ A
ablece
- Prueba de concurso de e Establecer | oo cve | Aprobar

adquisicion de bienes Fechas

‘ BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS H REQUISITOS A CUMPLIR PROVEEDORES |

i

Copyright COAC Atuntagui Ltda. 2012

15:00
07/09/2015

SIS A D

Fuente: Propia

Figura 25. Desplegar detalles

Aqui se mostraran todas las solicitudes aprobadas, se establecera un rango de fechas para recibir
cotizaciones de los diferentes proveedores, otro rango de fechas que establecera la duracion del
proceso de adquisicion y de ser necesario se adjuntaran también requisitos o requerimientos
adicionales que deban cumplir los proveedores

Para establecer las fechas simplemente se debe dar click en el link que dice establecer fechas y se
mostrara la siguiente pantalla:

17



i ’ % | hitp://192.168.1. jaSenvicios.aspx % | & o 7. S
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Prueba de concursa de adquisicion

g de bienes

jrvadeneira Requisttos | Aprobar

‘Fedxa fin proceso:

Inicio recepaidn Coti Fin recepcién Coti

M \ ]

Fecha inicie proceso:

Update Cancel

‘ BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS H REQUISITOS A CUMPLIR PROVEEDORES ‘

13 | Requisttos minimas | Ver cartieda

501 |

0
= a5 u

Fuente: Propia

Figura 26. Editar fechas

Los campos son de tipo calendar asi que simplemente escogera una fecha del calendario y se debe
dar click en update para guardar o cancel para cancelar

4 % | http://192168.1.. jaServicios.aspx % | + o= |
| € @ 192163100114, i /Compras/servici les/comp_Bandej - || Q Buscar & & + A4 0 480 n ©® » B - =

Mas visitados { i Comenzar a usar Firefox @ ® Sam Smith - I'm No.

ueva pestafia || Galeria de Web Slice [[] Sitios sugeridos |

Sistema de gestiony

\él Adaquisiciones | Administracién | ESemck}s Generales | [=5] Juridico | IE' Tesorera | Qn Parametrizacion | 6] Reportes | Cerrar Sesién
‘ Proceso # ‘ Descripcidn Proceso ‘ Solicitante | Fecha inicio proceso ‘ Fecha fin proceso ‘ Inicio recepcidn Cotizaciones ‘ Fin recepcion Cotizaciones ‘ # ‘ Requisitos ‘ Aprobar
a 16 Puebe de conaurso de adausicon Requistas | Aprobar
de bienes Benusios | Aprobar -

Fecha inicio proceso: Fecha fin proceso:

[10/07/2015 ] |0arosyz015 =

Inicio recepci6n Coti : Fin recepcidn Coti :

[12707/2015 ] 17/07/2019 =

Update Cancel

BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS H REQUISITOS A CUMPLIR PROVEEDORES ‘

13 Requisitos minimos | Ver cartieda =

javascriptia

dateEdit('cti00_contenidol ASPxGridView2');

v 15401
)

07/09/2015

Fuente: Propia

Figura 27. Establecer fechas proceso adquisicion
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Si esta todo listo se debe dar click en el botén Aprobar para seguir con el proceso de adquisicion, al
dar click en Aprobar el sistema autométicamente buscara los proveedores que tienen los bienes y/o
servicios requeridos y les enviard un correo de invitacion a participar en el proceso.

" Login % | http://192.168.1. jaServicios.aspx % | + E=Hfol™ <]

| € 192168100114 i /Compras/: les/comp_BandejsServicios. aspx € || Q Buscar Rl =] 3+ @& C 480 a® » - =

Miés visitados | Comenzar a usar Firefox I3 - Sam Smith - I'm No... { | Nueva pestafia | Galeria de Web Slice [ Sitios sugerides {} Web Slice Gallery [E3 EXA Ibarra

Sistema de gestiony

\él Adaquisiciones | Administracién | E Senvicios Generales | [E5] Juridico | IE' Tesoreria | {}u Parametrizacién | ﬁ Reportes | Cerrar Sesién
‘ Proceso # ‘ Descripcidn Proceso ‘ Solicitante ‘ Fecha inicio proceso. | Fecha fin proceso ‘ Inicio recepcidn Cotizaciones ‘ Fin recepcion Cotizaciones ‘ # | Requisitos ‘ Aprobar
Prueba de concurso de 10/07/2015 09/08/2015 .. . Establecer
a 16 fauiscion de bienes irvadeneira oo 0:00:00 12/07/2015 0:00:00 17/07/2015 0:00:00 o | Requiitos | Aprobar

| BIENES 0 SERVICIOS REQUERIDOS | REQUISITOS A CUMPLIR PROVEEDORES |

Edit Delete 13 | Requisitos minimos | Ver cartieda

Copyright COAC Atuntagui Lida. 2012

Fuente: Propia

Figura 28. Aprobar proceso

Al aprobar el proceso desapareceré de ésta bandeja

% | hitp://192.168....aspx7codigo=16 % | + o 7. S
€ @ 192168100114/ Wzb /Compras/: fcomp_BandejaServicios.sspxicodige ¥ €' | | Q Buscar e 9 3+ @& A8 0 » ® » B =

Més visitados [ Comenzar a usar Firefox I3 » Sam Smith - 'm No... {_ Nueva pestaiia ! Galeria de Web Slice [ Sitios sugeridos | Web Slice Gallery 3 EXA Ibarra

Sistema de gestiony

Y Adqusiciones Adminstracion | [5] Servicios Generales: | [ Juritico | [=| Tesoreri | 5" Parametrizacion | 1 Reportes | - Cermar Sesion
|Pm(eso# ‘ e T e |Femafn [ |lmoove(epnén e ‘ T TS ‘ # ‘Requs:tos ‘Apmhar

No data to display

Copyright COAC Atuntagui Lida. 2012

Fuente: Propia

Figura 29. Proceso aprobado
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Aqui se muestra el correo de invitacion que les llegara a los proveedores:

o= = Service Desk - mnarvaez@atuntaquifin.ec - Outlook ? H - 8 X
PUGIY  INICIO  ENVIARYRECIBEIR  CARPETA  VISTA
= e X U (o € ranen Homwriie | M S ottt =
“ = =1
Limpiar = € > €3 Aljefe TiReglas~ M Categorizar- [ Libreta de direcciones:
Nuevo mensaje de  Nuevos Eliminar | Responder Responder Reenviar B s |5 ¢ ectrs b i Enviar y recibir
cormeo electronico elementos+ 4 Corre no deseado ~ atodos orreo electrén JuOneNote [ Sequimiento~ W Filtrar correa electrénico * o ac los carpetas
Nuevo Eliminar Responder Pasos répidos [ Mover Etiquetas Buscar Enwiar o recibir -
<
A itas [ Buscar en senvice Desk (ctri=8) P | Capeta adual -] (3 Responder [ Responder a todos (2} Reenviar
Todo No leidos PorFecha = Mas nuevo Jueves 07/09/2015 15:02
4 mnarvaez@atuntaquifin.ec 4 Hoy helpdesk@atuntaqui.fin.ec
4 Bandeja de entrada helpdesk@atuntaguifinec o Nuevo proceso de adquisicion #16
Vigilancia Nuevo proceso de adquisicion #16 1506 Para  narvaez_net@hotmal.com
Aida Angamarca a CC mnarvaez@atuntaqui.fin.ec
Anita Cevallos . © Haga clic aqui para descargar imagenes. Para ayudarle a proteger su confidencialidad, Outlook ha impedido la descarga
Anita Chirb helpdesk@atuntaqui.finec automdtica de algunas imagenes en este mensaje. ~
nita Chinboga Proceso de adquisicién #16 aprobado p 15:06
Anita Navarro ° Mensaje T requisitosConcurso_16_13 1.paf (137 KE)
Anticipos helpdesk@atuntaqui.fin.ec b
Carlos Ramirez Nueve procesa de adquisiion #16 1502 X
a .
Consuelo Querembas DynaCoop - System
ianaoriensg g helpdesk@atuntaqui.fin.ec Afuntaqui Ltda. jva Atuntaqui Ltda.
Diana Rosero Proceso de adquisicion #16 aprobado p.. 1502
Een s a Sistema de Control de Proveedores
Eric Guzmén helpdesk@atuntaqui.finec Proceso de adquisicion #16
Jenny Maldonado Proceso de adquisicién #16 aprobado 14:51
a La Cooperativa Atuntagui Ltda le invita a participar en el
it proceso de adguisicién del siguiente bien o
Julieta Ruiz helpdesk@atuntaqui.fin.ec servicio: ESCRITORIO SENCILLO
Proceso de adquisicién #16 14:49
G @iz 5 8 Las bases se encuentran en e archive adjunta
Raisa Erazo
Roberto Pefafiel 4 HACE DOS SEMANAS
“ Roles helpdesk@atuntaqui.fin.ec Gracias
MN Help Desk Ticket #33196 06/23/2015 -
aa a WBACAServer 101 Atuntaqui
B oM s B o omee arRA -

ELEMENTOS: 25 SINLEER: 1 -——+ 100%

? EIV "i‘ L| > ) i As0T B

07/09/2015 ||

Figura 30. Email alerta proveedor

Service Desk - mnarvaez@atuntaquifin.ec - Outlook ? 3 - x
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coreo electrénico clementos+ & Cormeo no deseado ~ atodos Egmas EJ Correo electrén, B oneNote [ Seguimiento 'V Filtrar correo electrénico ™ yoas las carpetas
Huevo Eliminar Responder Pasos répidos 5 Mover Etiquetas Buscar Emviar o recibir -
<
A [ Busear en senice Desk (ctri<g) P | campetaactual | (3 Responder [ Responder a tados () Reenviar
) Todo No leidos PorFecha ™ Mias nuevo dueves 07/09/2015 15:02
4 mnarvaez@atuntaquifin.ec 4 Hoy helpdesk@atuntaquifinec
4 Bandeja de entrada Muevo proceso de adquisicién #16
0 J‘ helpdesk@atuntaqui.fin.ec ]
Vigilancia Nuevo proceso de adauisidon #16 1506 Para narvaez_net@hotmall.com
Aida Angamarca a CC mnarvaez@atuntaqui.fin.ec

Anita Cevallos @ Haga clic aqui pars descargar imagenes. Para ayudarle a proteger su confidencialidad, Outlock ha impedido Ia descarga

automatica de algunas imagenes en este mensaje. ~

helpdesk@atuntagui.finec

Anita Chiriboga Proceso de adquisicién #16 aprobada p... 15:06
Anita Navarro ? Mensaje T requisitosConcursa_16_13_1.pdf (137 KE)
Ant

WIELES helpdesk@atuntaqui fin.ec o>
Carlos Ramirez Nuevo proceso de adquisicion £16 1502 X
Consuelo Querembas 2 DynaCoop - System
Diaballtonienegeo helpdesk@atuntaqui.fin.ec qui Ltda. iva Atuntaqui Ltda.
Diana Rosero Proceso de adquisicién #16 aprobado p. 15:02
Edison Téiquerres a Sistema de Control de Proveedores.
Eric Guzman helpdesk@atuntaqui.fin.ec Procesa de adquisicién #16
Jenny Maldonado Proceso de adquisicién #16 aprobade 14:51
P — : i Copens e i e s i
Julieta Ruiz helpdesk@atuntaqui.fin.ec ESCRITORIO SENCILL
Oscar Checa Proceso de adquisicion #16 14:49

a Las bases sa encuentran en sl archivo adjunto
Raisa Erazo
Roberto Pefiafiel & L0 LIS LS
4 Roles helpdesk@atuntaqui.finec Gracias
MN Help Desk Ticket #33196 06/23/2015 -
a3 2 WBACAServer 101 Atuntaqui
= FE I i T 4 El mes pasado l:‘ -

ELEMENTOS: 25 SINLEER: 1 -——h—+ 100%

507 |
07/09/2015 | |

LPIs]

Fuente: Propia

Figura 31. Email alerta proveedor 2
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oz =] = Service Desk - mnarvaez@atuntaquifin.ec - Outlook ? @ - %
ARCHIVO i (lile (] ENVIAR Y RECIBIR CARPETA VISTA

= "_"j (T Ignorar x - (’“ ﬁ:a 2 Reunign | Desacartados Y Mover~ €3 NoleidofLeido || Buscar personas =
& 2 = =3= a w = E
Limpiar = 3 Al jefe -| ‘HReglas~ [ Categarizar- [ Libreta de direcciones
Nuevo mensajede  Nuevos i Eliminar  Responder Responder Reenviar [T sz~ | =) = IR J i Enviar y recibir
corteo electrénico clementos~ & Correo no deseado ~ atodos. Correo electrén... [7] BoneMote  [* Seguimiento~ W Filtrar correo electrénico ™ toac s carpetas
Huevo Eliminar Responder Pasos répidos 5 Mover Etiquetas Buscar Emviar o recibir -
a Busear en Service Desk (Ctrl+B) P | carpeta actual - 3 Responder £ Responder atodas (&) Reenviar
) Todo No leidos PorFecha ~  Masnuevo | |~ Jueves 07/09/2015 15:06
4 mnarvaez@atuntaqui.fin.ec o1 helpdesk@atuntaqui fin.ec
4 Bandeja de entrada Nuevo proceso de adquisicién #16
0 J‘ helpdesk@atuntaqui.fin.ec (]
Vigilancia Nuewo proceso de adquisicion #16 T Para  narvaez_net@hotmal.com
Aida Angamarca a CC mnarvaez@atuntaqui.fin.ec
Anita Cevallos el desk@atuntaqu finec @ Haga clic aqui pare descargar imagenes. Para ayudarle a proteger su confidencislidad, Outlook ha impedido la descarga
Anita Chiriboga e amagu e 1506 automtica de algunas imagenes en este mensaje. ~
roceso de adquisicién #16 aprobado p.. !
Anita Navarro ? Mensaje  TjrequisitosConcurso_16_13_1.pdf (137 KB)
(s helpdesk@atuntaqui.fin.ec ]
Carlos Ramirez Nuevo proceso de adquisicién £16 15:02 =
Consuelo Querembas a DynaCoop - System
Diapalborenegto helpdesk@atuntaqui.fin.ec dfuntaqui Ltda. iva Atuntaqui Lida.
Diana Rosero Proceso de adquisicién #16 aprobada p. 1502
Edisan Tiiquerres a Sistema de Control de Proveedores
Eric Guzmén helpdesk@atuntaqui.finec Proceso de adquisicién #16
Jenny Maldonado Proceso de adquisicion #16 aprobado 1451
a La Cooperativa Atuntaqui Ltds le invita a participar en el
fempietoes proceso de adquisicién del siguients bien @
Julieta Ruiz helpdesk@atuntaqui.fin.ec servicio:ESCRITORIO SENCILLO
Proceso de adquisicién #16 14:49
rardinm i 8 Las bases se encuentran en el archive adjunte
Raisa Erazo
Raberta Pefiafiel 4 HACE DOS SEMANAS
Q= helpdesk@atuntaqui.fin.ec Gracias
MN Help Desk Ticket #3316 06/23/2015 -

aa a WBACAServer 101 Atuntaqui

4 El mes pasado

Fuente: Propia

Figura 32. Email alerta proveedor 3

1.2.4. Bandeja Procesos

Una vez cumplida la fecha limite para la entrega de cotizaciones, en el proceso batch se ejecuta una
aplicacion que envia a todos los procesos de adquisicion a ésta bandeja, si cumple con el nimero de
cotizaciones el proceso de adquisicion continuara o se declarara desierto.
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e[ Q uscar e 9 3 A 480 a ® » @~

Galerfa de Web Slice [[] Sitios sugeridos

Mas visitados

Sistema de gestion y
Y adquisiciones Administracién || Servicios Generales || [=2) 1urdico | E Tesorera | " Porametrizaciin | [~ Repartes | |-, Cerar Sesion
Aprobar procesos adquisicidn
‘ # ‘ Proceoly | e . | Bandeja Procesos | | L ‘ I | e T—
a 16 Prueba de concurso de adquisicion de Pracesos Adjudicados 09/08/2015 0:00:00  12/07/2015 0:00:00 17/07/2015 0:00:00

Procesos Publicados

BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS | REQUISITOS . E
Aprobacidn Proveedores
Aprobacién productos proveedores

Ll 2.1 5 | ESCRITORIO SENCILL Lista proveedores aprobados

] 2.2 5 | SILLA DE CUERINA TrVar Adiudicar

Convrieht COAC A i Ltda. 2012 S
I

([ A p) s

15:51
07/09/2015

Fuente: Propia

Figura 33. Bandeja de Procesos

Aqui el usuario de Servicios Generales lo Unico que podra hacer es ingresar observaciones, si asi lo
desea, en las cotizaciones

 Piginasintitule % | http://192.168... bandejaUsu.aspx % Fast Start x ‘ + (2| O
| € ) @ 192168100114/ WebApplications/Compras/usuarios/comp_bandejalisu.aspx & || Q Buscar W B 3+ @ A8 0@ =& ® » B/
Mas visitados { i Comenzar a usar Firefox @ ® Sam Smith - I'm No. Nueva pestafia | : Galeria de Web Slice [[] Sitios sugeridos [ Web Slice Gallery [ EXAlbarra
| # | Proceso # | Descripcion Proceso | Solctante | Fecha nicia proceso | Fecha fin procesa | Inieio recepaion Cotzaciones | Hn recepcion Lotzaciones p
a 16 | Prueba de concurso de adquisicion de bienes  jrivadeneia  10/07/2015 0:00:00 | 09/08/2015 0:00:00  12/07/2015 0:00:00 17/07/2015 0:00:00

| BIENES 0 SERVICIOS REQUERIDOS | REQUISITOS A CUMPLIR PROVEEDORES |

Cantidad Descripcion

=] 21 5  ESCRITORIO SENCILLO Enviar Adjudicar i

Descripcion e tario  Total Garantia
NARVAEZ REVELO MANUEL Descargar
dit
Edt | acusTiy Bl mejor escrtorio de lharra | & 100 500 3 | Cumple
NARVAEZ REVELO MANUEL El mejor escritorio de Descarqar 9| 405 2
AGUSTIN Atuntaqui Adijunto

m

Proveedor ‘ NARVAEZ REVELO MANUEL AGUSTIN Descripcidn |E\ mejor escritorio de Atuntaqui |

. Precio
Adjunto \http./fl27.n.n.1/documentos,mmpmsfcomcmm v |99 |
Total [405 | Gamnta |2 |
Observacién ol
Update Cancel Il
& 2.2 5 SILLA DE CUERINA Enviar Adiudicar
<00 " _dudtd_pageControl_ iew3_dxdt)_ASPxRoundPanell 0% 5

Fuente: Propia
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Figura 34. Ingreso de Observaciones

- 9
Pagina sin titulo %/ httpi//192168... bandejaUsuaspx % \@ Fast Start x ‘ + =
& | @ 192168100114/ WebApplications/Compras/usuarios/comp_bandejaUsu.aspx ¢ || Q Buscar B 9 ¥+ @& A8 0 & ® P | =
[ Mss visitados [} Camenzar a usar Firefox I3 W Sam Smith - 'm No... | Nueva pestafia {_| Galeria de Web Slice [[] Sitios sugeridos {_| Web Siice Gallery 7 EXA Ibarra
‘ ® ‘ Proceso # | Descripcion Proceso ‘ Solctante ‘ Fecha Inicio procaso | Fecha fin proceso ‘ Inicio recepcion Cotzacionaes | Hn recepcion Coteaciones A
=] 16  Prueba de concurso de adguisicion de bienes  jrivadeneira  10/07/2015 0:00:00 | 09/08/2015 0:00:00  12/07/2015 0:00:00 17/07/2015 0:00:00

BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS REQUISITOS A CUMPLIR PROVEEDORES

Cantidad Descripcion

] 2.1 5 | ESCRITORIO SENCILLO Enviar Adiudicar

Proveedor Descripcion Adjunto Precio Unftario  Total Garant@ Obsenvacion

NARVAEZ REVELO MANUEL : , Descargar
Bt | scusTm El mejor escritorio de Toarra | C 100 | 500 3| Cumple
Edit NARVAEZ REVELO MANUEL El mejor escritorio de Descargar 09| 405 o Mo cumple pero
— | AGUSTIN Atuntaqui Adjunto bueno
] 22 5 | SILLA DE CUERINA Enviar Adiudicar

m,

Copyright COAC Atuntagui Lida. 2012

16:00
07/09/2015 |

SRR N PN )

Fuente: Propia

Figura 35. Observaciones Ingresadas

Si todo esté listo simplemente debe dar click en el boton enviar adjudicar y el proceso se ir4 a las
bandejas de los usuarios que fueron parametrizados en los niveles de adjudicacion, la asignacion del
nivel de adjudicacion se hace de acuerdo al célculo del valor promedio de las cotizaciones.

1.25. Adjudicaciones

Una vez que Servicios Generales envié adjudicar, les llegard un correo de alerta a los miembros de
niveles de adjudicacion pertinentes y accederan a Administracion-Adjudicaciones
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€ - C |[1192168.100.114/webapplications/Compras/Default.aspx?login=jhuertas&ip=192.168.100.114 < =
Sistema de gestiony
\ FINANGIERA

Cerrar Sesion

Y adquisiciones. | Administracion || EServi(\cE.Genera\es | = udico | Tef.aren'a | {}Q Parametrizacion | [ 1 Reportes |

Aprobar solicitudes

| adjudicaciones
Orden de pago

SISTEMA DE CONTROL DE PROVEEDORES

RECR

B . %l RO

Figura 36. Men( Adjudicaciones

Fuente: Propia

Aqui se mostraran los procesos y al dar click en el + se mostraran todos los detalles del proceso y las
cotizaciones enviadas, aqui el usuario a su criterio seleccionard la cotizacion que decida es la mejor

y daré click en el botdn con la imagen de un pulgar.

Una vez que los miembros hayan seleccionado una cotizacion, el sistema contabilizara cual fue la que
tiene mayor votacion y enviara a la bandeja de orden de pago la o las cotizaciones ganadoras.
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J B canciones per - YouTube x [ 192.168.100.114/webapp x‘ [ 127.00.//documentos_co: X o) ] (e

€ - C |[1192168.100.114/webapplications/Compras/solicitudes/comp_adjudicarCotizaciones.aspx Q| =

Sistema de gestion y

& adquisiciones | Administracion || E Servicios Generales | [ Juridico | Tesoreria | 4" Paramebizacién | [ 1 Reportes | Cerrar Sesidn
Aprobar solicitudes
[ Adjudicaciones
‘ # ‘ Proceso # | | icitante | Fecha inicio proceso ‘ Fecha fin proceso ‘ Inicio recepcion Cotizaciones | Fin recepcion Cotizaciones
17 | Nug Orden de pago rtieda 01/07/2014 0:00:00 31/07/2015 0:00:00 14/07/2015 0:00:00 16/07/2015 0:00:00
=] 18  Adquisicidn de portatiles cartieda 10/07/2015 0:00:00 10/08/2015 0:00:00 12/07/2015 0:00:00 16/07/2015 0:00:00

J BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS H REQUISITOS A CUMPLIR PROVEEDORES

BoS Codigo Cantidad

Cotizaciones Enviadas |

Proveedor

MARVAEZ REVELO MANUEL Descargar i
AGUSTIN HP Adjunto 700 700 12 | CUMPLE ib

NARVAEZ REVELO MANUEL ] Descargar

AGUSTIN Toshiba Adiunto 800 800 12 | CUMPLE ib

Fuente: Propia

Figura 37. Adjudicar cotizacion

1.2.6. Orden de pago

Se notificarda mediante un correo a los miembros de la orden de pago pertinente la llegada de un
proceso de adquisicion adjudicado, simplemente deberdn ingresar a Administracion-Orden de Pago
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/8 canciones peru - VouTub: X |/ [} 192168.100.114/webapp! X ) 127001 /documentos co. % ||| - ot ] o] 5

€ - C |[1192.168.100.114/webapplications/Compras/solicitudes/comp_aprobarOrdenPage.aspx Ayl =

Aprobar solicitudes
udicadi

Adjudicaciones licitante | Fecha inicie proceso | Fecha fin proceso ‘ Inicie recepcién Cotizaciones | Fin recepcion Cotizaciones ‘
‘ Orden de pago rtieda 10/07/2015 0:00:00 | 10/08/2015 0:00:00  12/07/2015 0:00:00 16/07/2015 0:00:00 ‘

Copyright COAC Atuntaqui Lida. 2012

& adquisiciones | Administracién || gServi(\osGenera\E | B aunidico | Temren'a | ¢4 Parametrizacion | 1 Reportes | . Cerrar Sesidn |

11:3

o07/10/2015 ||

Fuente: Propia

Figura 38. Bandeja orden de pago

Y deberan aprobar o rechazar el pago del bien y/o servicio, en caso de rechazar el proceso sera
declarado desierto.

/1 canciones peru - YouTube x |/ [ 192168.100114/webapei x [ 127.004 cor % N it (o] 5

€ - C'|[1192.168.100.114/webapplications/Compras/solicitudes/comp_aprobarOrdenPago.aspx Qe =

Aprobar solicitudes

judicaciones o B - - N
Adf licitante | Fecha inicio proceso ‘ Fecha fin proceso ‘ Inicio recepeion Cotizaciones ‘ Fin recepcion Cotizaciones

‘ # ‘ Proceso # ‘ Des‘
a 18 Adq_ Ordende pago rtieda 10/07/2015 0:00:00  10/08/2015 0:00:00 | 12/07/2015 0:00:00 16/07/2015 0:00:00

BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS H REQUISITOS A CUMPLIR PROVEEDORES ‘

Descripcion Cantidad

=] 11 COMPUTADOR PORTATIL 1

Descripdon  Adjunto Precio Unitario  Total Garantia (meses) Observacion Acdon Accidn

Aprobar | Rechazar
adauisicion | adquisicion

Edit NARVAEZ REVELO MANUEL HP Descargar

AGUSTIN ‘Adiunto 700 | 700 12 CUMPLE

E‘LIqum(\ones | Administracién || gservmosGenera\a | E]und\(o | Tmrerl‘a | ﬁﬁ Parametrizacion | @Reportes | J:- Cerrar Sesion |

w
= wp0p0s

Fuente: Propia

Figura 39. Aprobar orden pago
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1.2.7. Procesos Adjudicados

El usuario de Servicios Generales sera alertado de un nuevo proceso adjudicado y deberéa dirigirse a
ésta bandeja

J @ canciones peru - YouTub: X | [} 192:168.100.114/webapp! % L) 12700/documentos.co X ||| i ] o] (5
€ - C | [} 192.168.100.114/webapplications/Compras/solicitudes/comp_aprobarOrdenPago.aspx?codigo=9 v =

& adquisiciones Administracién | Servicios Generales || = Juridico | Tesaren'a | ;}” Parametrizacion | [ 1 Reportes | Cerrar Sesidn

Aprobar procesos adquisicion

Bandeja Procesos

‘ # | Proceso # | Descripcion Proceso ‘ 5 fin proceso | Inicio recepcion Cotizaciones | Fin recepcion Cotizaciones
Procesos Adjudicados
Procesos Publicados pisplay
Aprobacién

Aprobacion productos proveedores

Lista proveedores aprobados

Copyright COAC Atuntaqui Ltda. 2012

11:33
07/10/2015 ||

ES - g ok

Fuente: Propia

Figura 40. Men( procesos adjudicados

Aqui dependiendo del monto de la adquisicidn se procedera a realizar un contrato o finalizar el
proceso.

Para hacer esto debera dar click derecho y seleccionar una de las 2 opciones
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/'8 canciones peru - YouTube x |/ [ 192168.100.114/webapp % { [ 12700 /documentos o x \__\ ot ] o] 5

€ - C [} 192168.100.114/webapplications/Compras/servicicsGenerales/comp_procesosAdjudicados.aspx Ayl =

La caja fuerte del Ecuador

Y adquisiciones | @ Administracion | [ = Servicios Generales | [ Juridico | [:=] Tesoreria | 24 Parametrizacion | E Reportes | -, Cerrar Sesion

‘ Proceso # ‘ Descripcion Proceso ‘ Solicitante ‘ Fecha inicio proceso | Fecha fin proceso ‘ Inicio recepcidn Cotizaciones ‘ Fin recepcion Cotizaciones
2] 18  Adquisicion de portatiles cartieda 10/07/2015 0:00:00 10/08/2015 0:00:00 12/07/2015 0:00:00 16/07/2015 0:00:00

CI/RUC Descripdon  Adjunto

5] 9 NARVAEZ REVELO MANUEL AGUSTIN Descargar Adjunto 700 700 12 | CUMPLE
Solicitar Contrato

Finalizar

Copyright COAC Atuntaqui Lida. 2012

11:34

o07/10/2015 ||

Fuente: Propia

Figura 41. Click derecho bandeja procesos adjudicados

Si da click en finalizar el proceso terminara ahi, caso contrario aparecera la siguiente pantalla:

l 3 canciones peru - YouTube % /' [ 192.168.100.114/webappl x\( [M 127.00.0/documentos_cor % '\ e i ] o] (5
€ - C |[1192.168.100.114/webapplications/Compras/serviciosGenerales/comp_procesosCargarOrden.aspx? proceso=18&proveedor= v =
o " Lacaja tuerte del Ecuador
Y adquisiciones | @ Administracion | [ = Servicios Generales | =] Juridico | [:=] Tesoreria | 24 Parametrizacion | E1 Reportes | [, Cerrar Sesion
Cargar orden de pago
e
ORDEN DE PAGO 001] -
Descripcién:
v
Adjunto: Ningun archivo seleccionado

11:37
07/10/2015

=]

Fuente: Propia

Figura 42. Ingreso adjunto Orden Pago

28



Aqui cargara la orden de pago respectiva en formato pdf y al dar click en el botdn guardar el proceso

de adquisicion ird a la bandeja del departamento juridico.

1.2.8. Juridico Bandeja Entrada

Si el proceso de adquisicion necesita un contrato llegara a ésta bandeja, se notificara al jefe del

departamento juridico mediante un correo automatico y éste usuario deberd ingresar a ésta bandeja
it

Qs5r

Sistema de gestiony

/B canciones peru - YouTube x { [*] 192.168.100114/webappl % { [ 127.0.0.1/documentos cor % | [ 192.168.100.114/webappl %

€ - C' |[1]192.168.100.114/webapplications/Compras/juridico/comp_bandejaluridico.aspx

Cerrar Sesion

Administracion | E%Servl(\os(}enera\es | Juridico || Tesﬂreria | ;:c‘ Parametrizacion | [ 1 Reportes |

Y adquisiciones
Bandeja Entrada

Contratos Realizados
‘ ‘ = ‘ Proceso # | Descripcion Proceso Solicitante | Fecha inicio proceso ‘ Fecha fin proceso Inicio recepcion Cotizaciones | Fin recepcion Cotizaciones |
‘ [C] 18  Adquisicidn de portatiles cartieda 10/07/2015 0:00:00 10/08/2015 0:00:00 12/07/2015 0:00:00 16/07/2015 0:00:00 |

Copyright COAC Atuntaqui Lrda. 2012
=

= 11:38
- % oEEE )
| O 07/10/2015

ES

Fuente: Propia
Figura 43. Men( Juridico

Apareceran los procesos de adquisicion que necesitan contrato, si pulsa en el boton + apareceran

todos los documentos del proceso incluido la orden de pago.
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j D canciones peru - YouTube X { [ 192.168.100.114/webapp! X | [ 127.0.0.1/documentos_co xf [7 192.168.100.114/webapp! x\ \ ot ] o] 5

€ - C |[1192168.100.114/webapplications/Compras/juridico/comp_bandejaluridico.aspx Ayl =

Bandeja Entrada
Contratos Realizados

‘ # ‘ Proceso # | Descripcion Proceso ‘ Solicitante | Fecha inicie proceso ‘ Fecha fin proceso Inicio recepcion Cotizaciones Fin recepcion Cotizaciones
a 18 | Adquisicion de portatiles cartieda 10/07/2015 0:00:00 10/08/2015 0:00:00  12/07/2015 0:00:00 16/07/2015 0:00:00

BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS " REQUISITOS A CUMPLIR PROVEEDORES |

] 18 0401390109 | NARVAEZ REVELO MANUEL AGUSTIN | 062545291 LUCIANO SOLANO DE LA SALA Y PICHINCHA | Manuel Narvaez | Crear contrato

Y adaquisiciones | @ Administracién | gServi(\osGenera\E | Juridico || Temren'a | ¢4 Parametrizacion | 1 Reportes | . Cerrar Sesidn |

11:3

o07/10/2015 ||

Fuente: Propia

Figura 44. Bandeja Juridico

Aqui lo que se procedera hacer es ingresar los datos del contrato y subirlo en formato pdf, debera
también ingresar las fechas de inicio y fin del contrato.

/3 canciones peru - VouTub x ([ 192168.100114/webapel x ([ 12700 1/documentos co )/ [ 192168.100.114/webappl x \__| |t oo T

€ - C' |[1192.168.100.114/webapplications/Compras/juridico/comp_updateContrato.aspx?codigo=0401390109 Qy =

Ingrese datos del contrato:

Ccédigo:

|

Descripeion:

g

Adjunto: Ningtin archive seleccicnado

e
Caducidad:

E‘LIqum(\ones | @ Administracicn | gservmosGenera\a | E]und\(o | Tmrerl‘a | ﬁa Parametrizacion | @Reportes | J‘:‘ Cerrar Sesion |

Guardar

w
= wp0p0s

Fuente: Propia

Figura 45. Verificar contrato

30



j O canciones peru - YouTube X ' [ 192.168.100.114/webappl X | [ 127.0.0.1/documentos_co. x)’ [ 192.168.100.114/webapp! x\ \

€ - C |[1192168.100.114/webapplications/Compras/juridico/comp_updateContrato.aspx?codigo=0401390109 Ayl =

La caja fuerte del Ecuador

Y adquisiciones | @ Administracion | [ = Servicios Generales | [ Juridico | [:=] Tesoreria | 24 Parametrizacion | E Reportes | -, Cerrar Sesion

Ingrese datos del contrato:

Codigo:
Descripcion:

Adjunto:
Fecha inicio:

Fecha
Caducidad:

CONTRA-001

disponible

CONTRATO 001

Seecconar archve |15

10/07/2015

31/07/2015

2, ATUNTAQUI . |

o07/10/2015 ||

Fuente: Propia

Figura 46. Ingreso Contrato

Luego procedera a ingresar las garantias si es que existen éstas, igual debera registrar las fechas de
inicio y fin de las garantias, cuando una garantia vaya a expirar, en un proceso batch se ejecutard un
programa que enviara alertas mediante correo electrénico que dicha garantia va a expirar.

3 canciones peru - VouTub: x ([} 192168.100114/webapp) % | ) 127.00/documentos.co. X | [) 192168100114/webapp! X \___| i ] o] (5
€ - C |[1192168.100.114/webapplications/Compras/juridico/comp_updateContrato.aspx?codigo=0401390109 v =
o " Lacaje fuerte del Ecuador
Y adquisiciones | @ Administracion | [ = Servicios Generales | [ Juridico | [:=] Tesoreria | 24 Parametrizacion | E Reportes | -, Cerrar Sesion

Ingrese las garantias:

Descripcion: | Letra Cambio El

Fecha Inicio:

Fecha Fin:

= | id ‘Cnrnrain Descripcion ‘ Fecha Inicio ‘ Fecha Caducidad ‘Va\nr | Estado

No data to display

() sin Garantia

Guardar

07/10/2015

I
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Fuente: Propia

Figura 47. Ingreso Garantias

j D canciones peru - YouTube X | [ 192.168.100.114/webapp! X | [ 127.0.0.1/documentos_col xf [¥ 192.168.100.114/webapp! xv- i ] o] (5
€ - C |[1192168.100.114/webapplications/Compras/juridico/comp_updateContrato.aspx?codigo=0401390109 < =

Ingrese las garantias:

Descripcion: [ Letra cambio ~]
Fecha Inicio: 10/07/2015

EE

Fecha Fin: 31/07/2015

Valor: 500

Guardar

o uisiciones Administracion | = = servicios Generales Juridico Tesoreria ¥ parametrizacin Reportes Cerrar Sesion
(-] Po! (=]

# | id ‘ Contrate Descripcion ‘ Fecha Inicio ‘ Fecha Caducidad ‘ Valor | Estado

No data to display

[ sin Garantia

Guardar

-

11:41
07/10/2015

Fuente: Propia

Figura 48. Ingreso fechas garantias

Cuando se registren las garantias y pulsa el boton guardar, él proceso iré a la bandeja de tesoreria.
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j B canciones peru - YouTube X | [ 192.168.100.114/webapp! X | [ 127.0.0.1/documentos_col xf [7 192.168.100.114/webapp! xv- i ] o] (5
€ - C |[1192168.100.114/webapplications/Compras/juridico/comp_updateContrato.aspx?codigo=0401390109 < =

Ingrese las garantias:

Descripcion: | Garantia Técnica |

Fecha Inicio: 10/07/2015

Fecha Fin: 31/07/2015

= ‘\'d |Cummto Descripcién |Fe(ha Inicio |Fe(ha Caducidad ‘Va\ur |l’siadu
Delete | 2 1 Letra Cambio 10/07/2015 31/07/2015 500 v
Delete | 3 1| Garantia Técnica 10/07/2015 31/07/2015 500 v

() sin Garantia

Copyright COAC Atuntaqui Lida, 2012

1141
o07/10/2015 ||

Fuente: Propia

Figura 49. Grabar garantias

1.2.9. Tesoreria

A ésta bandeja tiene acceso el jefe del departamento de Tesoreria, aqui se mostraran todos los
procesos de adquisiciones con sus respectivos contratos y garantias.

W canciones peru -YouTube % [ 192168.100.114/webapp x \(__L - - () Lo T S

€ - C [} 192168.100.114/webapplications/Compras/Default.aspx?login=dmontenegro&ip=192.168.100.114 QA =

_ATUNTAQUI o

oo fiorte T Ectal

E‘LIAdquisiciones | Administracion | g Servicios Generales | Ehridico | - Tesoreria || QQ Parametrizacion | @Report&s | :(-; Cerrar Sesion
Garantias

SISTEMA DE CONTROL DE PROVEEDORES

192.168.100.114/webapplications/Compras/tesoreria/comp_bandejaTesoreria.aspx

11:42

07/10/2015 ||
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Fuente: Propia

Figura 50. Men tesoreria

! D canciones peru - YouTube X /' [Y 192.168.100.114/webapg! xvx —— S ot ] o] 5
€ - C |[1192168.100.114/webapplications/Compras/tesoreria/comp_bandejaTesoreria.aspx ﬂ" =

A UN QUI Sistema de gestion y
control de prooveedores

La caja fuerte del Ecuador
Y adquisiciones | @ Administracion | [ = Senvicios Generales | =] Juridico | Tesoreria || 7" Parametrizacién | K1 Reportes | . Cerrar Sesion
Garantias
‘ # ‘ Proceso # ‘ Descripcién Proceso | Solicitante | Fecha inicio proceso | Fecha fin proceso ‘ Tnicio recepcion Cotizaciones | Fin recepcién Cotizaciones
=] 18 Adquisicion de portatiles | cartieda 10/07/2015 (:00:00 | 10/08/2015 0:00:00  12/07/2015 0:00:00 16/07/2015 0:00:00

BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS H REQUISITOS A CUMPLIR PROVEEDORES H CONTRATOS REALIZADOS Y GARANTIAS

#  BoS Codigo Descripcion Cantidad

1.1 COMPUTADOR PORTATIL 1

Fuente: Propia

Figura 51. Bandeja Tesoreria
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2. Front End para usuarios externos (proveedores)

En la pagina www.atuntaqui.fin.ec se ha creado un link para los proveedores, al dar click ahi aparecera
la siguiente pagina de login:

http://192.168.1...judicacion.aspx % [ Login x \+ =
€ ) ® @ localhost/PROVEEDORESONLINE/Login.aspx & |[Q Buscar %8 3 # 480 » ® » B~ =

[8) Masvisitados [} Comenzar a usar Firefox 3@ P Sam Smith - I'm No... | Nueva pestaria || Galeria de Web Slice [LJ Sitios sugeridos £} Web Slice Gallery 3 EXA Ibarra

Cédub oRUC: | 0401390109
Contrasefia:

U ingresar |

Usuario o contrasefia incorrecto
Si es nuevo en usuario Registrese
Olvidé su contrasefia? Click aqui

=

1218
07/09/2015 |

ES .m0

Fuente: Propia

Figura 52. Login proveedor

Si es un nuevo usuario debe registrarse, caso contrario ingresara con su numero de cédula o R.U.C.
dependiendo si es persona natural o juridica y su contrasefia.

A continuacién veremos el caso de un usuario registrado

2.1.Activar Cuenta

Lo primero que se debe hacer es activar la cuenta y registrar los bienes y/o servicios que brinda el
proveedor.
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http://www.atuntaqui.fin.ec/

Para hacer eso debe dirigirse al menu Activar cuenta

a]l
http://192.168.1..judicacion.aspx % | Pagina sin titulo x\+ —

& | @ localhost/PROVEEDORESONLINE/comp_activarCuenta.aspx @ || Q susear va 9 3 @ AQ0 a ® » B- =

[8) Ms visitados | i Comenzar a usar Firefox » Sam Smith - I'm No... | Nueva pestaita | | Galeria de Web Slice [ Sitios sugeridos [ Web Slice Gallery [[3 EXAlbarra

Y& ATUNTAQUI [

La caja fuerte del Ecuador

Sistema de Proveedores

GO TeTedoe oo P ToE o N OTETET REgET P PTCTCoS b ot e
DOCUMENTO OBLIGATORIO  ACCION
CEDULA 3 cargar archivo
CARTA SERVICIO BASICO N cargar archivo

DOCUMENTO OBLIGATORIO ADIUNTO

No data to display

Debe adjuntar todos los documentos obligatorios para proceder 3 activar su cuenta

Enviar Solicitud Activacion

B oLl 0 e e

Fuente: Propia

Figura 53. Activar Cuenta

Aqui aparecera un listado de requisitos que debe cumplir para ser aprobado como proveedor, en cada
uno de los requisitos existe un botdn que le permitira adjuntar un archivo en .jpg o .pdf para que envie
un escaneado del requisito solicitado
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all
' hitp://192168.1.. judicacion.aspx % | Pagina sin titulo x \+ =

€ [ ) @ localhost/PROVEEDORESONLINE/comp_activarCuenta.aspx || Q Buscar w e 4+ @ A0 = ® » B- =

[£) Més visitados [ Comenzar a usar Firefox I3 » Sam Smith - I'm No...

? Nueva pestafia || Galeria de Web Slice L] Sitios sugeridos {_| Web Slice Gallery [[3 EXAlbarra

Carga de Archivos 3] =
|
UNTAQUI
B o e el mmeees s No se ha seleccionado ningln archivo, IA FINANCIERA
archivo permitido es de 2Mb, verifique el La caja fuerte del Ecuador

mismo antes de realizar la carga. —
a ha seleccionado ningiin archivo.

* El tipo de archiva debe ser .pdf o jpg de Proveedores

}warcuema || Registrar Productos a Cambiar Contrasefia n Cerrar sesidn

m,

DOCUMENTO OBLIGATORIO  ACCION

CEDULA s

CARTA SERVICIO BASICO N cargar archivo

DOCUMENTO OBLIGATORIO ADIUNTO

No data to display

Debe adjuntar todos los documentos obligatorios para praceder a activar su cuenta

Enviar Solicitud Activacidn

W) 0

07/09/2015

Fuente: Propia

Figura 54. Adjuntar requisitos

Una vez que haya adjuntado todos los documentos se activara el botdn en la parte inferior para enviar
una solicitud de activacion de su cuenta.

_fpa'gmasimimlo | Wp//192168..igo=001300100 % | + =
& | @ localhost/PROVEEDORESONLINE/comp_activarCuenta.aspx @ || susear woBa ¥+ @ AQ0 a ® » B- =

[8) Mas visitados

Comenzar a usar Firefox @ » Sam Smith - I'm No.

ueva pestaia | | Galeria de Web Slice [[] Sitios sugeridos

YQ ATUNTAQUI

La caja fuerte del Ecuador

Web Slice Gallery [[7 EXAlbarra

Sistema de Proveedores

& Bienes o servicios requeridos {1} Contratos Adjudicados °Amvarmem || Regtrar Productos () Cambiar Contrasefia | [114] Cerrar sesion

i

DOCUMENTO OBLIGATORIO ACCION
CARTA SERVICIO BASICO N cargar archivo

DOCUMENTO OBLIGATORIO ADIUNTO

CEDULA s Ver

Debe adjuntar todos los documentos obligatorios para proceder 3 activar su cuenta

Enviar Solicitud Activacion

W) 0

07/09/2015

Fuente: Propia

Figura 55. Enviar solicitud activacion
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Cuando se revisen todos los adjuntos y si cumple con lo requerido se activara su cuenta, se notificara
mediante correo electronico dicha activacion.

2.2.Registrar Productos

Una vez activada su cuenta debe registrar los bienes y/o servicios del cual es proveedor, aparecera
una lista de todos los bienes y/o servicios que ha creado la cooperativa, se debe seleccionar todos los
bienes y/o servicios que puede ofrecer el proveedor

A all
| Pagina sin itulo # | hitp://192.168...igo=0401390109 % | + =
v

€ | @ localhost/PROVEEDORESONLINE/ comp_registrarProductos.aspx || Q Buscar TBE 9 3+ @ A80 & ® > - =

[ Mss visitados [} Camenzar a usar Firefox I3 W Sam Smith - 'm No... | Nueva pestafia {_| Galeria de Web Slice [[] Sitios sugeridos {_| Web Siice Gallery 7 EXA Ibarra

YQ ATUNTAQUI

La caja fuerte del Ecuador

Sistema de Proveedores

Bienes o servicios requeridos Contratos Adjudicados Activar Cuenta E‘l Registrar Productos Cambiar Contrasefia Cerrar sesion

Catdlogo de Bienes o Servicios:
[/ cédigo Descripcion
[EREE] EQUIPOS DE COMPUTACION
0 11 COMPUTADOR PORTATIL
012 COMPUTADOR ESCRITORIO
= /| 2 MUEBLES DE OFICINA
[ 21 ESCRITORIO SENCILLO
[ 22 SILLA DE CUERINA
Registrar Productos
Bienes o Servicios en los que participa:
Cédigo Categoria Descripcign #

Fuente: Propia

Figura 56. Registrar Productos

Una vez seleccionados los bienes y/o servicios se pulsa el boton registrar productos y listo
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/Pa’gmasmmulo x\+ o] D S
& @ localhost/ Online/comp._regis tos.asp || Q Buscar B + @ A0 = ® » B- =

[£) Més visitados [ Comenzar a usar Firefox I3 » Sam Smith - I'm No... || Nueva pestafia || Galeria de Web Slice L] Sitios sugeridos [_| Web Slice Gallery [[3 EXAIbarra

Sistema de Proveedores

Bienes o servicios requeridos Contratos Adjudicados Activar Cuenta @ Registrar Productos Cambiar Contrasefia Cerrar sesion

Catdlogo de Bienes o Servicios:
[/ cédigo Descripcidn
1 EQUIPOS DE COMPUTACION
B[ 2 MUEBLES DE OFICINA
[ 21 ESCRITORIO SENCILLO
o 22 SILLA DE CUERINA
Registrar Productos 3
Bienes o Servicios en los que participa:

Cédigo Categoria Descripcidn #
11 1 COMPUTADOR PORTATIL Delets
1.2 1 COMPUTADOR ESCRITORIO Delets

14:39
07/03/2015

ES . ERI (i 0

Fuente: Propia

Figura 57. Productos registrados

Cuando se haya hecho éste registro, ya podra recibir en su bandeja los procesos de adquisiciones y
ya se le notificardn mediante correo electronico los nuevos procesos.

2.3.Bandeja Bienes y servicios requeridos

Aqui se podra visualizar todos los procesos de adquisicion que la Institucion ha publicado y a los que
el proveedor califica
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jl’a’gmasmti{ulo % | http://192168...bandejaUsu.aspx % | + =
€ @ localhost: Online/comp_bandej s || Q Buscar =] + @ A9 0 » ® 2 - =

ueva pestaiia Galeria de Web Slice [[] Sitios sugeridos | Web Slice Gallery [[3 EXA Ibarra

I\1 UIN 1\ UI i

CCOOPERATIVA FINANCIERA
La caja fuerte del Ecuador

[£) Més visitados [ Comenzar a usar Firefox I3 » Sam Smith - I'm No...

Sistema de Proveedores

ogfrenesusewm requeridos (1} Contratos Adjudicadas omwmenm [ Registrer Productos () Camiver Contrasefia | [ Cerrar sesion

Estimado socio proveedor, en esta seccidn podrd ver el listado de los procesos de adquisicién de la Cooperativa y enviar una o mds cotizacianes de sus productos o servicios .

# Proceso # | Descripcion Proceso Fecha inicio proceso Fecha fin proceso Inicio recepcion Cotzaciones Fin recepcion Cotizaciones

m

= 16 | Prueba de concurso de adquisicion de bienes 10/07/2015 0:00:00 09/08/2015 0:00:00 12/07/2015 0:00:00 17/07/2015 0:00:00

BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS ” REQUISITOS A CUMPLIR PROVEEDORES

# BoS Codigo Cantidad Descripcion Accién
2.1 5 ESCRITORIO SENCILLO | Enviar Cotizacidn

07/09/2015

Fuente: Propia

Figura 58. Bandeja bienes y servicios requeridos

Al pulsar en el botén + podra visualizar todo lo necesario para poder participar en el proceso.

Si da click en el vinculo Enviar Cotizacion, podra adjuntar una cotizacion en formato .pdf y ya estara
participando en el proceso.

_fpa'gmasin titulo x| http://192.168... bandejalsu.aspx % | +
€ | @ localhost/ProveedoresOnline/comp_enviarCotizacion.aspx?codigo=2.1 & || Q Buscar W B 3+ @ 4800 @& ® » B - =

{7 Nueva pestaita || Galeria de Web Slice [ Sitios sugeridos | Web Slice Gallery [[3 EXAlbarra

[8) Més visitados { i Comenzar a usar Firefox [ ® Sam Smith - I'm No.

Bienes o servicos requeridos Contratos Adjudicados Activar Cuenta Registrar Productos Cambiar Contrasefia Cerrar sesion
=

Envio cotizacion:

Proceso #

Bien o senvicio codigo:

ESCRITORIO SENCILLO

[
oo
. [4 >

Cantidad:
Descripcign:
Archive adiunto (2 méx): No se ha seleccionado ningdn archivo.

Precio unitario:

Precio total:

Il

Garantfa (meses):

Enviar




Fuente: Propia

Figura 59. Registro Cotizacion
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