RESUMEN EJECUTIVO

La toma fisica de inventarios como se manifiesta a lo largo del
desarrollo de este trabajo de grado consiste en la revision de la
existencias fisicas de materiales en las bodegas, con el propdsito
de comprobar el grado de eficiencia en los sistemas de control
administrativo, el correcto manejo de los materiales, el adecuado y
funcional método de almacenaje y el aprovechamiento integral del

espacio fisico de las bodegas.

El levantamiento de inventarios fisicos es indispensable para
verificar o establecer la consistencia entre los saldos contables de

los materiales y los saldos fisicos de los materiales en bodega.

Nos permite comprobar ademas que todas las transacciones
realizadas hayan sido correctamente asentadas y que el manejo
fisico de los materiales en bodega se haya realizado de acuerdo a

las mismas transacciones.

En este procedimiento intervienen los siguientes érganos de control
como auditoria interna y externa, miembros del area financiera y
agencias y personal ocasional, se debe realizar una vez en el afio
siguiendo las siguientes etapas como pre inventario, primer conteo,
segundo conteo y un tercero cuando la situacion amerite si
existiese diferencias en el primero y segundo conteo, que se

explica mas detalladamente en el desarrollo de la propuesta.

Para desarrollar este tema de gran importancia, lograr la
elaboracién de este manual y determinar si es necesario 0 no el
mismo contamos con indicadores como: sobrantes, faltantes,
FODA y encuesta que se podran observar en los resultados

estadisticos del diagnostico.



Finalmente considero que este manual es de un gran valor para el
area de bodegas por lo que sugiero socializar el mismo con la

finalidad de contribuir con los objetivos tanto del &area financiera

como los institucionales.



EXECUTIVE SUMMARY

The physical inventory and manifests itself in the development of this work
degree takes consists in the review of the physical stock of materials in the
cellars, in order to verify the degree of efficiency of the systems of
administrative control, correct handling of materials, functional and
appropriate method of storage and integrated development of the physical

space of the wineries.

The lifting of physical inventories is essential to verify or establish
consistency among ledger balances materials and physical balances of

materials in the cellar.

Allows us to further verify that all transactions have been properly
recorded and which physical handling of material in the cellar has been

performed according to the same transactions.

This procedure involves the following supervisory bodies as members of
the financial area and agencies and casual staff, internal and external
audit should be once in the year following the following steps as pre
inventory, first count, second count and a third party when the situation
warrants if there were differences in the first and second count, which is

explained in more detail in the development of the proposal.

To develop this very important subject, achieving this Handbook and
determine whether necessary or not is the same we have indicators such
as: leftover, missing, SWOT and survey you may observe the statistical

results of the diagnosis.

Finally | think this manual is a great value for the area of wineries by what
| suggest to socialize with the aim of contributing with both financial area

as the institutional objectives.



