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RESUMEN

La inversion mas significativa que tienen las empresas se encuentra en la adquisicion de

activos fijos, ya que sin ellos el funcionamiento de esta seria virtualmente imposible.

En el pasado, el Control de los Activos Fijos se limitaba al registro de las adquisiciones de la
empresa y su natural tratamiento fiscal y contable. Hoy, la dindmica de los negocios, leyes y
procedimientos han creado la necesidad de poder administrar de manera confiable y

eficiente una de las partes mas importantes del balance contable: El Activo Fijo.

En este contexto el objetivo del presente proyecto fue realizar una reingenieria de procesos
y la automatizacion de éstos, que a su vez vaya de la mano con el cumplimiento de las leyes
que rigen en la Universidad Técnica del Norte y que permitird concebir correctamente los

procesos relacionados con la gestion y control de Activos Fijos en la UTN.

La aplicacion informatica disefiada forma parte del sistema integrado de la universidad y
va a interactuar con los diferentes modulos especialmente con el de Adquisiciones,

Contabilidad e Inventario del Sistema de Gestion de Recursos Empresariales.

Este sistema permitira a la Universidad automatizar la gestion y el control de las
actividades relacionadas al manejo de Activos Fijos, lo cual supondra un acceso rapido y
sencillo a los datos, gracias a interfaces graficas y amigables. Ademas, los datos accedidos
estaran siempre actualizados, lo cual es un factor muy importante para poder llevar un

control centralizado de los bienes de la Universidad.
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SUMMARY

The most significant investment that companies have found in the acquisition of fixed

assets, because without them the operation of this would be virtually impossible.

In the past, the Fixed Asset Control was limited to the registration of company acquisitions
and tax and accounting treatment natural. Today, the business dynamics, laws and
procedures have created the need to manage a reliable and efficient one of the most

important parts of the balance sheet: fixed assets.

In this context the objective of this project was to conduct a process reengineering and
automation of these, which in turn goes hand in hand with the enforcement of laws
governing the Technical University of the North and that will properly design the processes

related the management and control of fixed assets in the UTN.

The software design is part of the integrated university and will interact with the different
modules especially with the Procurement, Accounting and Inventory Management System

Enterprise Resource.

This system will allow the University to automate the management and control of activities
related to managing fixed assets, which will be a quick and easy access to data through
user-friendly graphical interfaces. Additionally, data accessed will be constantly updated,

which is a very important factor to take centralized control of the assets of the University.
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1. CAPITULO1
1.1. Introduccion

La necesidad inminente que tienen las empresas e instituciones publicas y privadas de
manejar grandes volimenes de informacién que estas generan a diario, al igual que la
existencia de nuevas tecnologias de la informacién y comunicaciéon que permiten el manejo
adecuado de dicha informacidn, facilitan el poder brindar un servicio para el manejo de la
misma mas eficiente con la finalidad de contar con dicha informacién mas depurada, exacta
y al instante que permita a la empresa o institucién tomar decisiones mas acertadas que

mejoren el desarrollo dia a dia de las mismas.

Los Activos fijos de una empresa o institucién son un pilar fundamental en el crecimiento
de las mismas, ya que estos activos nos permiten el desarrollo diario de las actividades
necesarias para el crecimiento de las empresas e instituciones. Por lo que se hace necesario
considerar aspectos primordiales, como es la adquisicién, mantenimiento, reemplazo,
control, administraciéon e implicaciones financieras que tiene el activo fijo dentro de la

empresa o institucién.

El crecimiento vertiginoso que ha tenido la Universidad Técnica del Norte en los ultimos
afios ha ocasionado que el volumen de activos fijos de la institucidon sea extremadamente
grande, creando la necesidad urgente de poseer una aplicacidon informatica de ultima
tecnologia que permita el manejo adecuado de los mismos. En tal virtud la universidad ha
realizado un gran esfuerzo por desarrollar un ERP institucional para el mejor manejo y
control de toda la informacién que la institucién posee, tanto en el dmbito académico,
administrativo y financiero, desarrolldndose diversos mddulos que ayuden a conseguir
dichos objetivos, los cuales estan alineados a las politicas de la institucion y por ser una
institucion del estado igualmente debe estar alineado con las diversas politicas

gubernamentales para un mejor proceso de rendicion de cuentas.

Dentro de este ERP desarrollado para la universidad, se encuentra el médulo de Activos
Fijos, herramienta informatica que permita a la Institucion mantener un control sobre
dichos activos, para determinar con exactitud el estado actual de cada uno de éstos,
especificando la cantidad que se encuentran en la institucién, de tal forma que emitiendo

las existencias, se pueda obtener listados completos de bienes con sus respectivos valores.
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EL mddulo de activos fijos del ERP institucional permite gestionar los activos mediante
tareas como: Incorporacién del bien al Registro de Activos Fijos, Generacién de Etiquetas de
Codificacion con Codigos de Barras, Egresos o Bajas, Registro del cambio de custodio y/o
centro de costo, Movimiento de Componentes, Mejoras o adecuaciones, Calculo

depreciaciones, Registro de la Contratacion de Seguros y Contabilizacién de Depreciaciones.

Es asi que la institucién contara con una herramienta informadtica de ultima tecnologia que

facilite dichas tareas sobre el manejo y control de los activos de la institucion.

1.2. Alcance

En este proyecto se pretende:

Desarrollar e implementar una aplicacién informatica institucional que solucione los
problemas de gestidon y administracién de los Activos Fijos de la Universidad, apegado a los

estandares! y lineamientos de gestidn universitaria.

Ingresos y
Registros

Registro de
Polizas de
Seguros

Egresos
(Bajas)

Contabilizacion Sistema de

de Gestion y Traslados

Control de (Movimientos)

Depreciaciones . .
p Activos Fijos

Mejoras o Movimiento

Adecuaciones de
Componentes

Calculo de
Depreciaciones

Figura 1.1 Esquema de Proyecto

Fuente: [PROPIA]

1 Estandares: Que sirve como tipo, modelo, norma, patrén o referencia.
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1.3. Herramientas de desarrollo

Para el desarrollo de este proyecto se utilizé las siguientes herramientas:

* Oracle ® Database Base de Datos
* Oracle ® Developer Suite Aplicativo, Reportes y Disefio de la BDD
* Oracle ® Application Server 10g Servidor de Aplicaciones

Mismos que han sido adquiridos por la UTN, inversiéon que potencializa a la Academia hacia
derroteros tecnolégicos de avanzada, ayuddndole a automatizar sus procesos en la

administracion de sus recursos.

~Client Tigr————, ~—Application Tier - ~——Database Tier——,
— Oracle HTTP Server
' N
L]
N
Foms Sarviet
Java M
I
Oracle Jinitiator

Application Loglc
Foms Java Client Diata Mansger
FIX
i File
S PL/SQL Engine

Figura 1.2 Arquitectura basada en Forms - Services
Fuente: [2]
Las principales caracteristicas de Oracle® Database 10g son:
* OQOracle® Database 10g?, es la nueva base de datos basada en tecnologia Grids y

disefiada para ayudar a las empresas a optimizar el rendimiento de sus

herramientas tecnolégicas, tanto de hardware como de software.

[2] Oracle, “Overview of Forms Server”, 2009, http://www.uriit.ru/japan/Our_Resources/Doc_iAS/forms.6i/a83591/chap02.htm
2 Oracle DataBase 10g: Repositorio de informacién.
3 Tecnologia Grid: Conecta centenares de grandes ordenadores para que compartan no sélo informacién, sino también capacidad de

calculo y grandes espacios de almacenamiento.
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1.4.

Oracle® 10g Database ha sido concebida para que las empresas incrementen la

rentabilidad de sus inversiones en tecnologia.

Esta nueva base de datos de Oracle® esta disefiada para funcionar de forma eficaz
tanto en pequeiios servidores como en servidores SMP4, pasando por entornos de
red y grid’s empresariales. Oracle® 9i/10g Database incorpora prestaciones como la
automatizacions de la puesta a punto y la gestidn, lo que la hace una herramienta

rentable y facil de utilizar.

Entre las nuevas funcionalidades de Oracle® Database 10g destaca su capacidad de
administracion automadtica, que elimina alguna de las tareas repetitivas que
paralizan el dia a dia de las administraciones, como el diagnéstico de rendimiento, la
puesta a punto de las aplicaciones y la gestion de memoria. Incluye también un
motor de auto diagnéstico que identifica cualquier problema operacional o de

rendimiento, y recomienda acciones para resolverlo.

Oracle® Database 10g¢ incorpora un nuevo sistema de control desarrollado para
entornos web, llamado Database Control. Este sistema crea una ventana de
diagnostico grafico dentro de la base de datos, al mismo tiempo que ésta funciona.
Esto permite a los administradores controlar de forma activa la base de datos

mientras recibe alertas y consejos para sacar el maximo rendimiento del software.

Oracle® Developer Suite es el mas completo entorno de desarrollo integrado, que
combina el poder de desarrollo de aplicaciones y herramientas de inteligencia
empresarial en un Unico conjunto que se basa en los ultimos estandares de la

industria.

Beneficios

Optimizacion de la administracion de los activos fijos.

Catalogo tnico de activos fijos.

4 SMP: (Symmetric Multi-Processor) Soporte para multiprocesador.

5 Automatizacién: Acuerdos documentados que tienen especificaciones técnicas u otros criterios especificos para ser usados como

referentes, guias o definiciones.

6 Oracle DataBase 10g: Repositorio de informacién.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Olga Patricia Galiano Yépez _



SISTEMA DE GESTION Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS m

» (lasificacién y control de activos fijos por ubicacion fisica (edificio, piso) responsable

y centro de costo.

» Ofrece Informacion sobre los activos fijos a fijos, a través de una codificacion

uniforme.
= Soporta las distintas etapas del ciclo de vida delos activos fijos de la empresa.

» Permite llevar detalles de cada activo fijo, lo que facilita el mantenimiento del

historial de c/u de ellos durante su vida util.
» Facilidad para realizar traslados automatizados.
» Facilidad de auditorias sobre los movimientos registrados contra el inventario fisico.
» Ofrece facilidad de consultas parametrizadas.

» Es una herramienta de consulta dinamica, que ofrece reportes por multiple

seleccion.
» Disefiado para operar bajo la plataforma cliente/servidor con interfaz web.

» Se puede integra con el médulo contable, permitiendo generar automaticamente el

comprobante de depreciaciones y actualizaciones.
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2. CAPITULO II
2.1. VISION

2.1.1. Introduccion

2.1.1.1. Propédsito

El proposito de éste documento es recoger, analizar y definir las necesidades de alto nivel y
las caracteristicas del “Mddulo de Activos Fijos” del Sistema de Gestion de Recursos

Empresariales - ERP para la Universidad Técnica del Norte.

El Mé6dulo de Gestion y Control de Activos Fijos del Sistema de Planificacion Recursos
Empresariales - ERP, es un sistema especialmente disefiado para administrar la
informacién de los Activos Fijos de manera sencilla, rapida y eficaz y tiene como propésito

realizar el inventario sistematizado de sus activos fijos de una manera ordenada y rapida.

Esta herramienta permite archivar todos los movimientos del activo fijo, desde su
adquisicion, controlar ubicaciones, responsables, seguros, mantenimiento, calcular

automaticamente las depreciaciones e imprimir reportes.

La informacion almacenada del proceso de gestion y control de activos nos permitira
elaborar estadisticas gerenciales, y se encontrara integrado con mddulos de Presupuesto,

Inventario, Contabilidad y Adquisiciones manejados en la Universidad Técnica del Norte.

El detalle de como el Mddulo de Activos Fijos cubrira las necesidades de los usuarios se
especifica en los casos de uso, que es informacion adicional no especificada en este

documento.

2.1.1.2. Alcance

Este documento de visién se aplica al SISTEMA DE GESTION Y CONTROL DE ACTIVOS
FIJOS que se encuentra desarrollado por la Egresada Olga Patricia Galiano Yépez, de la
Facultad de Ingenieria en Sistemas Computacionales de la UTN, como proyecto de tesis de

grado.
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2.1.1.3. Definiciones, Siglas y Abreviaturas

(Ver Glosario).

2.1.1.4. Referencias
= Glosario

* Plan de Desarrollo de Software
»= Metodologia RUP7 (Rational Unified Process)

* Diagrama de casos de uso.
2.1.2. Posicionamiento

2.1.2.1. Oportunidad de negocio

Este sistema permitird a la UTN automatizar la gestion y el control de las actividades
relacionadas al manejo de Activos Fijos, lo cual supondra un acceso rapido y sencillo a los
datos, gracias a interfaces graficas y amigables. Ademas, los datos accedidos estaran
siempre actualizados, lo cual es un factor muy importante para poder obtener la
informacion en tiempo real y para poder llevar un control centralizado de los bienes de la

Universidad.

El sistema también permite acceder a sus utilidades a través de la Web, de forma rapida y

sencilla y sin necesidad de intermediarios.

2.1.2.2. Definicion del problema

La Seccion Almacén/Bodega de la Universidad Técnica del Norte no
cuenta con un sistema integrado que realice de manera eficiente los
El problema procesos de gestion y control de Activos Fijos.

de
Al sistema existente le faltan interfaces para ingresos y control.

Existen procesos que se realizan manualmente.

Que afectaa | Todos los usuarios de las diferentes dependencias y facultades de la

7 RUP: (Proceso Unificado de Rational), es una metodologia que busca mejorar las practicas que se implementan en el desarrollo de
software.
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Universidad Técnica del Norte involucradas con los procesos de gestion
y control de Activos Fijos.

Existen muchos controles y actividades manuales que no permiten una

gestion eficiente de los procesos de control de los Activos Fijos de la
El impacto de | yTN.

ello es
Las ineficiencias del proceso distraen a su personal del verdadero rol

de hacer productivo el uso de la informacion.

Automatizar el proceso, usando una red Wans con una base de datos

accesible desde los distintos nodos de la red y generar interfaces
Una solucion

exitosa
deberia

amigables y sencillas, que cuenten con los pasos necesarios para el
correcto registro, control y resguardo de los bienes.

Cubrir las necesidades de integracion con distintos modulos del
Proyecto de Planificacién Recursos Empresariales — ERP.

Tabla 2.1 Definicidon del problema

2.1.2.3. Sentencia que define la posicion del Producto

=  Autoridades de la Universidad Técnica del Norte
= Stakeholder® del Almacén/Bodega
= Facultades

Para = Escuelas
* Departamentos Administrativos
= Unidades
= Funcionarios
Podran hacer uso de la informaciéon de los Bienes de la Universidad de
Quienes forma filtrada y ordenada.

No tienen informacion de los bienes que estan bajo su resguardo.

8 WAN: son las siglas de Wide Area Network, red de area amplia, una red de ordenadores que abarca un area geografica relativamente
grande. Normalmente, un WAN consiste en dos o mas redes de area local.

9 Stakeholder: parte participante o posiblemente afectada por un proyecto o una empresa.
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Sl e Moédulo de Activos Fijos MAF -UTN
del producto Sistema de Gestion y Control de Activos Fijos
Se encarga de gestionar y controlar efectivamente los activos a lo largo
Que de su ciclo de vida y permite tener mayor seguridad al momento de
tomar decisiones.
No como El sistema Actual.
Es una solucién personalizada que permite automatizar los diferentes
procesos que implica el correcto registro, control y resguardo de los
NOESIED bienes de la Universidad Técnica del Norte, mediante una interfaz
producto grafica sencilla y amigable.
Ademas proporciona un acceso rapido y actualizado de la informacién
desde cualquier punto que tenga acceso a la base de datos.

Tabla 2.2 Definicion de la Posicién del Producto

2.1.3. Descripcion de los interesados y usuarios

Para proveer de una forma efectiva productos y servicios que se ajusten a las necesidades
de los usuarios, es necesario identificar e involucrar a todos los participantes en el proyecto
como parte del proceso de modelado de requerimientos. También es necesario identificar a
los usuarios del sistema y asegurarse de que el conjunto de participantes en el proyecto los

representa adecuadamente.

Esta seccién muestra un perfil de los participantes y de los usuarios involucrados en el
proyecto, asi como los problemas mas importantes que éstos perciben para enfocar la
solucion propuesta hacia ellos. No describe sus requisitos especificos ya que éstos se
capturan mediante otro artefacto. En lugar de esto proporciona la justificacion de por qué

estos requisitos son necesarios.

2.1.3.1. Resumen de los interesados

Los interesados son todas aquellas personas directamente involucradas en la definicion y

alcance de este proyecto. A continuacidn se presenta la lista de los interesados:
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Nombre Descripcion Responsabilidades

Director del Director del Comité Informatico, el cual

) Departamento de realiza actividades de control vy
Ing. Fernando Garrido

Informatica de la seguimiento del proyecto.
UTN
Responsable del analisis y disefio del
. | Director de proy-ecto.

Ing. Juan Carlos Garcia Proyecto Gestiona el correcto desarrollo del
proyecto en lo referente a la
construccion e implantacién

Ing. Ivan Chiles Quienes realizaran labores de gestion de

i Ingenieros de . L
Ing. Evelyn Enriquez requisitos, diseio de datos para

software

Ing. Luis Aguilar posteriores versiones.
Egresada Olga Patricia | Analista de Integrante del Comité Informatico.
Galiano Sistemas

Responsable del Responsable de coordinar con los

) proyecto por parte | diferentes  usuarios la  correcta
Ing. Jorge Espinoza L, . L, L
de la Seccion determinacion de los requerimientos y

Almacén/Bodega la correcta concepcién del sistema.

Tabla 2.3 Resumen de los Interesados

2.1.3.2. Resumen de los usuarios

Los usuarios son todas aquellas personas involucradas directamente en el uso del sistema.

A continuacidn se presenta una lista de los usuarios:

Nombre Descripcion Responsabilidad

Administrador del | Persona del centro de | Administrar funcionalmente el

Sistema computo que administra el | sistema (gestionar acceso a
Sistema de Activos Fijos. usuarios, dar mantenimiento al
sistema frente a nuevos

requerimientos).
Administrador Personal de la Seccién | Administrar funcionalmente el
funcional del Almacén/Bodega de la|sistema: creacion de nuevas
sistema Universidad Técnica del | cuentas, ingreso de parametros

Norte que administra el | especificos, definir e ingresar
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Sistema de Activos Fijos

bienes.

Usuario del
sistema

Personal responsable de
cada centro de costo de los
diferentes departamentos
de la UTN que haran uso del

Sistema de Activos Fijos.

Ingresar y mantener actualizada la
informaciéon concerniente a
movimientos de los Activos Fijos
de su area.

los

Usuario de gestion
del sistema

de Ia
Almacén/Bodega.

Personal Seccién

Validar la informacién proveniente
de los diferentes departamentos.

Consolidar la informacién.

Registrar

(bajas), traslados, contratacién de

seguros.

Generar depreciaciones, prorrateo
de activos, reportes, etc.

los ingresos, egresos

Tabla 2.4 Resumen de los Usuarios

2.1.3.3. Entorno de usuario

Los usuarios del Sistema de Activos Fijos dentro del front-end!? son Decanos, Directores de

Escuela, Coordinadores de Carrera, Jefes de Departamentales, cuya cantidad depende de los

Centros de Costo que estan definidos en la institucion y en la parte de back-end!! se

encuentran los funcionarios de la Seccién Almacén/Bodega, estos ultimos con la posibilidad

de interactuar en ambas partes.

Los usuarios ingresan al sistema con la ayuda de un navegador web, donde al autentificarse

pueden acceder a las distintas opciones de la aplicacion dependiendo de los privilegios de

acuerdo al rol de usuario respectivo. El sistema esta disefiado de forma intuitiva y al

manejar un entorno web resulta muy familiar para los diferentes usuarios.

10 Front-End: Es la parte del software que interactda con el o los usuarios.

11 Back-End: Es la parte que procesa la entrada desde el front-end.
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El Proyecto estd desarrollado utilizando las herramientas de Oracle Developer Suite 10g

(Oracle Forms y Oracle Reports), con un servidor de Base de datos Oracle Standar One y los

Reportes seran generados en formato PDF.

El proceso de Registro y Control de Activos Fijos esta compuesto de las siguientes

actividades:

a.

J-

Ingreso y Registro
* Incorporacion del bien al Registro de Activos Fijos
Generar Etiquetas de Codificaciéon con Codigos de Barras
Egresos o Bajas
Traslados
= Registro del cambio de custodio y/o centro de costo
Movimiento de Componentes
Adiciones o Mejoras
= Registro del Mantenimiento, reparacion de Bienes Muebles
= Registro del Mantenimiento de Bienes Inmuebles
Calculo depreciaciones
Registro de la Contratacidn de Seguros
Contabilizacion de Depreciaciones

Reportes Generales

2.1.3.4. Perfiles de los Interesados (Stakeholders)

2.1.3.4.1. Coordinador del proyecto

Representante Ing. Fernando Garrido

Descripcion

Jefe del Departamento de Informatica de la Universidad Técnica
del Norte Responsable a nivel directivo del proyecto

Tipo

Director

Responsabilidades | proyecto.

Establecer los lineamientos generales para el desarrollo del

Coordinar a nivel directivo los diferentes requerimientos que
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surjan en el desarrollo del sistema.

Mantener una funcionalidad integral en los sistemas.
Criterio de éxito
Mantener activa la aplicacién luego de ser implantada.

Implicacion Revisor de la administracion (Management Reviewer)

Entregable N/A

Mantener una relaciéon constante con el desarrollo del proyecto.
Comentarios
Brindar apoyo a nivel gerencial cuando sea necesario.

Tabla 2.5 Perfil del Coordinador de Proyecto

2.1.3.4.2. Responsable del proyecto

Representante Ing. Juan Carlos Garcia

Responsable del proyecto por parte del Departamento de

Descripcion L
Informatica.
Tipo Analista de sistemas
. Gestiona el correcto desarrollo del proyecto en lo referente a
Responsabilidades

la construccién e implantacién.

Cumplir con el cronograma determinado.

Criterios de éxito Obtener un sistema de calidad que cumpla con los

requerimientos funcionales establecidos.

Implicacion Jefe de proyecto (Project Manager)

Documento de visién

Glosario

Entregables Lista de riesgos

Resumen del modelo de casos de uso

Especificaciones del modelo de casos de uso
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Especificaciones complementarias

Comentarios Ninguno

Tabla 2.6 Perfil del Responsable de Proyecto

2.1.3.4.3. Ingenieros de Software

Representante Ing. Ivan Chiles, Ing. Evelyn Enriquez e Ing. Luis Aguilar
Descripcion Responsables de gestion de configuracion.
Tipo Analista de sistemas

Correcto funcionamiento de la Base de Datos y el servidor de

aplicaciones.
Responsabilidades
Correcta instalacion del sistema en las maquinas de los
usuarios.
Criterios de éxito Mantener los servidores funcionando sin inconvenientes.
Implicacion Mantenimiento de la aplicacidn.
Entregables Informes
Comentarios Ninguno

Tabla 2.7 Perfil Ingenieros de Software

2.1.3.4.4. Responsable funcional

Representante Ing. Jorge Espinoza

Responsable del proyecto por parte de la Seccion

Descripcion i , } L
Almacén/Bodega de la Universidad Técnica del Norte
Tipo Usuario
Responsable de coordinar con los diferentes usuarios la
Responsabilidades correcta determinacidn de los requerimientos y la correcta

concepcidn del sistema.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Olga Patricia Galiano Yépez



SISTEMA DE GESTION Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS

Distribucién del manual de usuario.

Coordinar las pruebas de validacién del nuevo sistema.

Coordinar y asegurar la capacitacion de los usuarios.

Criterio de Exito

Sistema en funcionamiento.

Grado de participacion

Activa

Comentarios

Ninguno

Tabla 2.8 Perfil Responsable Funcional del Proyecto

2.1.3.4.5. Perfiles de usuario

Representante Ing. Jorge Espinoza

Descripcion Jefe de la Seccion Almacén/Bodega
Tipo Usuario

Responsabilidades Parametrizacion!2 del sistema.

Validar la informaciéon proveniente de los
departamentos.

Consolidar la informacién.

Registrar los ingresos, egresos (bajas),
contratacion de seguros.

Generar depreciaciones, prorrateo de activos, reportes, etc.

diferentes

traslados,

Criterio de Exito

Médulo instalado y en funcionamiento que cumpla con los

requerimientos funcionales establecidos.

Grado de participacion

Responsabilidad total del médulo.

Comentarios

Ninguno

Tabla 2.9 Perfil de Usuario

12 parametrizacion: Es el proceso de decisién y definicién de los pardmetros necesarios para una completa y relevante especificacién de

un modelo.
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Representante Sra. Silvana Maricela Lopez Rivera
Descripcion Secretaria del Director de la Seccién Almacén/Bodega
Tipo Usuario

Registrar ingresos de los activos fijos.
Responsabilidades

Traslados y Actas de Bajas.

Generar Actas de Entrega Recepcién a Custodios, Actas de

Criterio de Exito

requerimientos funcionales establecidos.

Sistema de calidad en funcionamiento que cumpla con los

Grado de participacion

Activa

Comentarios

Ninguno

2.1.3.5. Necesidades de los interesados y usuarios

Tabla 2.10 Perfil de Usuario

. . . L, Solucion
Necesidades Prioridad | Inquietudes Solucion Actual
propuesta

Un sistema que Alta El sistema debe | Tiene varios | Desarrollar el
facilite la consolidar la | inconvenientes: | Sistema de
consolidaciéon de informacion carece de | Activos Fijos que
informacién para facilitar el | facilidades, solucione este
concerniente a la manejo y | controles e | problema.
Gestion y Control control de los | integracidn.
de Activos Fijos. Activos Fijos.
Implementar Alta Registrar Actualmente se | Registrar
este sistema en el cualquier tipo | realiza el manejo | cualquier
menor  tiempo de movimiento | y Control de los | movimiento de
posible con el fin de Activos Fijos | Activos Fijos en | Activos Fijos o
de ponerlo en 0 Suministros. un sistema que | Suministros y
producciéon para no cumple con | Materiales
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el correcto todos los | utilizando el
Control y Manejo requerimientos. | sistema ya
de los Activos implantado y en
Fijos de la UTN. funcionamiento.
Elaborar el Alta Se debe utilizar | N/A Desarrollar el
sistema las sistema
utilizando herramientas utilizando la
herramientas existentes 0 herramienta que
que facilite y adquirir nuevo posee la UTN
agilice su software de como Oracle
desarrollo. desarrollo. Developer Suite

Release 10g.

La interfaz del Alta Cumplir con | Desarrollo con la | Desarrollo con la
sistema debe ser todos los |ayuda de los|ayuda de los
facil de manejar, requerimientos | expertos en el |expertos en el
cumpliendo con de los usuarios. | area de | tema.
todos los presupuesto.
requerimientos
establecidos.
Obtener Media Tener un | NO EXISTE Elaborar wusando
Reportes control en herramientas
Estadisticos. porcentajes por Bussiness
cada centro de Intelligence,
Costo. Oracle Discoverer

Tabla 2.11 Necesidades de los Interesados y Usuarios

2.1.3.6. Alternativas y competencia

2.1.3.6.1. Adquirir un sistema desarrollado externamente

La Seccién Almacén/Bodega no cuenta con un sistema disefiado en funcién de sus
necesidades, actualmente trabaja con una aplicacion de software cerrada, que no se puede
personalizar y no optimiza las tareas relacionadas con la gestion y control de los activos de

la Universidad.
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2.1.4. Vista General del Producto

El Sistema de Gestion y Control de Activos Fijos es una solucién totalmente integrada que
ofrece la posibilidad de registrar, realizar el seguimiento, realizar operaciones y dar de baja

de forma eficaz los activos con un esfuerzo minimo y una flexibilidad maxima.

Es una herramienta disefiada como respuesta a las necesidades de visualizar y analizar la

informacién para la toma de decisiones.

Fue desarrollada de forma que la Seccion Almacén/Bodega pueda contar con una

herramienta simple, intuitiva y “amigable”.

2.1.4.1. Perspectiva del producto

Modulo de Activos Fijos MAF- UTN

Sistema de Gestion y Control de Activos Fijos

Registro de la
Contratacion
de Seguros

Ingresos, Egresos,
Movimientos o
Traslados

Adiciones o Calculo de
Mejoras Depreciaciones

J

Registra el ingreso, Registra las Calculalas Tiene como
desincorporacion o mejoras que se depreciaciones propdsito

bajayla realicen alos de los Activos. registrar las

transferencia de Activos. pélizas que

aseguran a cada
activo fijo.

activos fijos a
centros de costoy
ubicaciones.

Figura 2.1 Perspectiva del producto

Fuente: [PROPIA]

2.1.4.2. Resumen de capacidades

A continuacién se mostrara un listado con los beneficios que obtendra el cliente a partir del

producto:
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Beneficios para el usuario

Caracteristicas que lo soportan

El registro de activos y suministros
sera completo y correcto y se
automatizara calculos.

El ingreso de informaciéon por parte de la
Seccion Almacén/Bodega sera de forma
sistematizada y ordenada.

El personal del Almacén/Bodega contara una
herramienta de registro de los datos de activos
congruentes y sincronizados.

Los usuarios de los centros de costo

Generacion de Asientos Contables de manera

contaran con una herramienta | automatica y sincronizada con el moédulo de
unificada. Contabilidad.
Alta disponibilidad. El acceso al sistema a través de la Web

permitird a los usuarios un acceso inmediato
desde cualquier punto de la intranet de UTN.

Facilidades para el analisis y gestion
de la informacidn.

Permitird generar diversos tipos de reportes y
funciones de consulta.

Tabla 2.12 Resumen de Capacidades

2.1.4.3. Suposiciones y dependencias

La Seccién Almacén/Bodega y los Centros de Costo de la Universidad debe contar con

acceso TCP/IP al servidor de base de datos y al servidor de aplicaciones de la UTN. Esto con

el objetivo de que cada usuario pueda acceder a la aplicacidn, y le permita manejar las

multiples opciones de acuerdo a los privilegios establecidos para el rol que desempefia

dentro del sistema.

2.1.4.4. Costos y precios

Detalle USD Real (USD)
Equipos de Computacion 1.430,00 1.430,00
Servidor de Aplicaciéon Web 5.000,00 0,00
Hardware ]
Servidor de Base de Datos 5.000,00 0,00
Equipo con Web Browser 700,00 0,00
Oracle® Standard One 10g (1 licencia | 5.000,00 0,00
por Procesador)
Software Oracle® Developer Suite Release 10g 5.000,00 0,00
Oracle® Application Server 10g,
Oracle® Forms, Report Server (1| 20.000,00 0,00
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licencia por procesador)
Costo de Pago por desarrollo 3.500,00 0.00,00
Desarrollo
Capacitacion a los | Cursos y Libros, Asesoramiento 800,00 800,00
Desarrollares
Proyecto Papeleria y Suministros de Oficina 500,00 500,00
Subtotal (Parcial) 46.930,00 2.730,00
5% Imprevistos 240,00 115,00
Total 47.170,00 | 2.845,00

Tabla 2.13 Costos y Precios

2.1.4.5. Licenciamiento e instalacion

» Es necesaria la adquisicién de la licencia de desarrollador del producto Oracle®

Developer Swite10g.

* La instalacion del producto es realizada por el personal de soporte del

Departamento de Informatica.

* No es necesaria una instalacion en el lado del usuario ya que el sistema utiliza
tecnologia Web, solamente agregar los complementos necesarios para el correcto

funcionamiento.
2.1.5. Descripcion del producto

2.1.5.1. Facilidad de acceso y uso

El Sistema de Gestidon Y Control de Activos Fijos esta desarrollado utilizando tecnologia
Web y las ventajas que ofrece la herramienta Oracle® Developer Suite Release 10g, de facil

implementacion, acceso y uso.

2.1.5.2. Unificacion de la informacion

Unos de los principales objetivos del Modulo de Activos Fijos es registrar todos los activos

fijos de la UTN e integrar el registro en cantidades como en valores.
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Ademas determinar y presentar al usuario formatos unificados de ingreso, procesamiento y

consulta de datos.

2.1.5.3. Mejor control y validacion de la informacion

Los usuarios de la Secciéon Almacén/Bodega y de Centros de Costo contaran con facilidades

para la verificacién de la informacién consolidada.

2.1.5.4. Implementacion de Front-end y Back-end

La aplicacién mantiene separadas la parte donde interactian los usuarios de Centros de
Costo al realizar los movimientos de los Activos y la parte de administracion de estos por
parte de los funcionarios de la Seccién Almacén/Bodega donde se encarga de procesar la

informacién.

2.1.6. Restricciones

Debido a limitaciones con el licenciamiento de Oracle® Developer Suite Release 10g, se
debe contemplar un nimero pequeio de usuarios finales, hasta 12 usuarios concurrentes

aproximadamente.

Este es un sistema disefiado especificamente de acuerdo a las necesidades de la seccion

Almacén/Bodega.

El funcionamiento es solo para la Intranet.

2.1.7. Rangos de calidad

El desarrollo del Sistema de Gestion y Control de Activos Fijos se ajusta a la Metodologia de
Desarrollo de Software RUP, contemplando los parametros de calidad que la metodologia

define.

2.1.8. Otros requerimientos del producto

Se requiere de un computador compatible donde se ejecuten los servicios Oracle ®

DeveloperSuite Realease 10g para la construccién de la aplicacion.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Olga Patricia Galiano Yépez



SISTEMA DE GESTION Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS m

3. CAPITULO III
3.1. PLAN DE DESARROLLO DE SOFTWARE

3.1.1. Introduccion

Este Plan de Desarrollo de Software es una version preliminar preparada para ser incluida
en la propuesta elaborada como respuesta al proyecto Sistema de Gestion de Recursos
Empresariales ERP - UTN para el Mddulo de Activos Fijos. Este documento provee una

visién global del enfoque de desarrollo propuesto.

El proyecto esta basado en la metodologia RUP. Se incluira el detalle para las fases de Inicio
y Elaboracién y adicionalmente se esbozaran las fases posteriores de Construccion y

Transicion para dar una visién global de todo el proceso.

El enfoque de desarrollo propuesto constituye una configuracion del proceso RUP de
acuerdo a las caracteristicas del proyecto, seleccionando los roles de los participantes, las
actividades a realizar y los artefactos (entregables) que seran generados. Este documento

es a su vez uno de los artefactos de ésta metodologia.

3.1.1.1. Propésito

El propésito del Plan de Desarrollo de Software es proporcionar la informacién necesaria

para controlar el proyecto. En él se describe el enfoque de desarrollo del software.
Los usuarios del Plan de Desarrollo del Software son:

» El jefe del proyecto lo utiliza para organizar la agenda y necesidades de recursos, y

para realizar su seguimiento.

* Los miembros del equipo de desarrollo lo usan para entender lo qué deben hacer,

cuando deben hacerlo y qué otras actividades dependen de ello.

3.1.1.2. Alcance

El Plan de Desarrollo del Software describe el plan global usado para el desarrollo del
Sistema de Gestion y Control de Activos Fijos. El detalle de las iteraciones individuales se

describe en los planes de cada iteracion, documentos que se aportan en forma separada.
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Durante el proceso de desarrollo en el artefacto “Vision” se definen las caracteristicas del

producto a desarrollar, lo cual constituye la base para la planificacién de las iteraciones.

Este plan estd basado en la captura de requisitos por medio del stakeholder de Recursos
Humanos para hacer una estimacién aproximada, una vez comenzado el proyecto y durante
la fase de Inicio se generara la primera versién del artefacto “Visién”, el cual se utilizara
para refinar este documento. Posteriormente, el avance del proyecto y el seguimiento en
cada una de las iteraciones ocasionara el ajuste de este documento produciendo nuevas

versiones actualizadas.

3.1.1.3. Resumen

Después de esta breve descripcidn, el resto del documento esta organizado en las siguientes

secciones:

Vista General del Proyecto.- Proporciona una descripcion del propoésito, alcance y
objetivos del proyecto, estableciendo los artefactos que seran producidos y utilizados

durante el mismo.

Organizacion del Proyecto.- Describe la estructura organizacional del equipo de

desarrollo.

Gestion del Proceso.- Explica la planificacién y costos estimados, define las fases e hitos

del proyecto y describe cdmo se realizara su seguimiento.

Planes y Guias de aplicacion.- Proporciona una vista global del proceso de desarrollo de

software, incluyendo métodos, herramientas y técnicas que seran utilizadas.
3.1.2. Vista General del Proyecto

3.1.2.1. Propédsito, Alcance y Objetivos

La Universidad Técnica del Norte siendo entidad de caracter publico tiene como misién
esencial contribuir al desarrollo socioecondémico, cientifico, educativo y cultural de la region
norte y del pais, a través de la creacién y transmision del conocimiento cientifico; formando
profesionales criticos, creativos, capacitados, humanistas y éticos, comprometidos con la

preservacion del medio ambiente. En los proximos afos, sera un centro de educacion
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superior acreditado, fortaleciendo la formacion integral, la investigaciéon cientifica y
tecnologica, orientada al desarrollo sostenible a través de una gestion de calidad
universitaria, diversificando los vinculos con el entorno y contribuyendo al desarrollo
humano de la sociedad. Esto conlleva una previsible adaptacién a los nuevos sistemas de

informacion y a la evolucion tecnolégica.

Como parte del proceso de automatizacién, se considera necesaria en las areas
institucionales de la UTN la implementacién de un proyecto integrado a modo de Sistema
de Gestién de Recursos Empresariales (ERP). Uno de los componentes de este proyecto es

el Sistema de Gestién y Control de Activos Fijos.

Partiendo del plan de automatizaciéon de procesos incentivado por el Departamento de
Informatica de la Universidad Técnica del Norte y la reingenieria de procesos realizada a la
Seccion Almacén/Bodega se determina la creacion del Sistema de Gestion Y Control de
Activos Fijos, para la adecuada gestion de las actividades relacionadas con la Comunidad

Universitaria.

En base a la informacion recopilada de las diferentes reuniones con los Stakeholders se
identifico las principales actividades las cuales se detallan a continuacién separando la
parte que interactda con los usuarios (front-end) y la parte donde se resuelve las peticiones

de los usuarios (back-end):
FRONT-END
Es la parte del software que interactia con el o los usuarios.

a. Traslados de Activos: Movimiento de activos entre custodios y/o Centros de

Costos.
= Registro del cambio de custodio
= Registro del cambio de Centro de Costo
b. Movimiento de Componente: Movimiento de partes y/o piezas entre activos.

c. Estadisticas para Gestion (computadoras por facultad, ndamero de
computadoras portatiles que tiene la UTN, custodios de los activos): Se generan

reportes, resultado de la combinacién de criterios de busquedas.
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BACK-END

Es la parte que procesa la entrada desde el front-end.

a.

b.

Ingresos al Inventario: Ingreso de bienes al inventario general.

Registro de Activos: Registro de bienes con toda su informacidn, caracteristicas,

partes y piezas de los mismos.

Generar Etiquetas de Codificacion: Se generas las etiquetas de codificacién para
activos, partes y piezas, en donde se muestra la informacién mas importante que nos

permite identificar los bienes.
Bajas: Registro de bajas o egresos de los bienes del inventario.

Traslados de Activos: Movimiento de activos entre custodios y/o Centros de

Costos.
= Registro del cambio de custodio
= Registro del cambio de Centro de Costo
Movimiento de Componente: Movimiento de partes y/o piezas entre activos.

Adiciones o Mejoras: Registro del Mantenimiento, reparacién o adecuacién

realizada para los Activos Fijos.

Calculo depreciaciones: Realiza el calculo de la depreciaciéon de los Activos. Se

realiza al 31 de diciembre de cada ano.

Contabilizar depreciaciones: Se generan los asientos contables de la depreciacion

calculada.

Registro de la Contratacion de Seguros: Se registran las pdlizas de seguros

contratadas para los activos.

Estadisticas para Gestion (computadoras por facultad, ndamero de
computadoras portatiles que tiene la UTN, custodios de los activos): Se generan

reportes, resultado de la combinacién de criterios de busquedas.
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3.1.2.2. Suposiciones y Restricciones

Las suposiciones y restricciones respecto al Sistema de Gestién y Control de Activos Fijos,
se derivan directamente de las entrevistas con el stakeholder de la Seccion

Almacén/Bodega de la Institucion.
Debe contemplarse las implicaciones de los siguientes puntos criticos:

» Gestion de flujos de trabajo, seguridad de transacciones e intercambio de

informacion.
» Adaptacion al nuevo proceso de gestion y control de los Activos Fijos.

» El sistema sera diseflado sobre plataforma WEB y cumplira con los estandares de
calidad vigentes para desarrollo de software. Esto se conseguird cumpliendo con el
estandar PMI para direcciéon de proyectos, metodologia RUP para el proceso de
ingenieria de software y herramientas Oracle 10g para la construcciéon de las

aplicaciones.

Como es natural, la lista de suposiciones y restricciones se incrementara durante el

desarrollo del proyecto, particularmente una vez establecido el artefacto “Vision”.

3.1.2.3. Entregables del proyecto

A continuacién se indican y describen cada uno de los artefactos que seran generados y
utilizados por el proyecto y que constituyen los entregables. Esta lista constituye la
configuracion de UP (Unificacion de Procesos) desde la perspectiva de artefactos, y que

propongo para este proyecto.

Es preciso destacar que de acuerdo a la filosofia de UP (y de todo proceso iterativo e
incremental), todos los artefactos son objeto de modificaciones a lo largo del proceso de
desarrollo, con lo cual, s6lo al término del proceso podriamos tener una version definitiva y
completa de cada uno de ellos. Sin embargo, el resultado de cada iteracion y los hitos del
proyecto estan enfocados a conseguir un cierto grado de completitud y estabilidad de los

artefactos.
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3.1.2.4. Plan de Desarrollo del Software

Es parte del presente en el actual numeral.
a. Modelo de Casos de Uso del Negocio (Diagramas de contexto)

Es un modelo de las funciones de negocio vistas desde la perspectiva de los actores
externos (Agentes de registro, solicitantes finales, otros sistemas etc.). Permite situar
al sistema en el contexto organizacional haciendo énfasis en los objetivos en este
ambito. Este modelo se representa con un Diagrama de Casos de Uso usando

estereotipos especificos para este modelo.
b. Modelo de Objetos del Negocio

Es un modelo que describe la realizacion de cada caso de uso del negocio,
estableciendo los actores internos, la informacién que en términos generales
manipulan y los flujos de trabajo (workflows3) asociados al caso de uso del negocio.
Para la representacién de este modelo se utilizan Diagramas de Colaboracién (para
mostrar actores externos, internos y las entidades (informacién) que manipulan, un
Diagrama de Clases para mostrar graficamente las entidades del sistema y sus

relaciones, y Diagramas de Actividad para mostrar los flujos de trabajo.
c. Glosario

Es un documento que define los principales términos y abreviaturas usadas en el

proyecto. Permite establecer una terminologia consensuada.
d. Modelo de Casos de Uso

El modelo de Casos de Uso presenta las funciones del sistema y los actores que hacen
uso de ellas. Se representa mediante Diagramas de Casos de Uso.
e. Vision

Este documento define la vision del proyecto desde la perspectiva de los usuarios,
especificando las necesidades y caracteristicas del proyecto. Constituye una base de

acuerdo en cuanto a los requisitos del sistema.

13 workflows: Flujo de trabajo que se compone de una secuencia de pasos conectados.
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J-

Especificaciones de Casos de Uso

Para los casos de uso que lo requieran (cuya funcionalidad no sea evidente o que no
baste con una simple descripciéon narrativa) se realiza una descripcién detallada
utilizando una plantilla de documento, donde se incluyen: precondiciones, post-
condiciones, flujo de eventos, requisitos no-funcionales asociados. También, para
casos de uso cuyo flujo de eventos sea complejo podra adjuntarse una

representacion grafica mediante un Diagrama de Actividad.
Especificaciones Adicionales

Este documento capturara todos los requisitos que no han sido incluidos como parte
de los casos de uso y se refieren requisitos no-funcionales globales. Dichos requisitos
incluyen: requisitos legales o normas, aplicacion de estandares, requisitos de calidad
del producto, tales como: confiabilidad, desempefio, etc., u otros requisitos de

ambiente, tales como: sistema operativo, requisitos de compatibilidad, etc.
Prototipos de Interfaces de Usuario (Plantillas)

Se trata de prototipos que permiten al usuario hacerse una idea mas o menos precisa
de las interfaces que proveera el sistema y asi, conseguir retroalimentacion de su
parte respecto a los requisitos del sistema. Estos prototipos se realizaran como:
dibujos a mano en papel, dibujos con alguna herramienta grafica o prototipos
ejecutables interactivos, siguiendo ese orden de acuerdo al avance del proyecto. S6lo
los de este ultimo tipo seran entregados al final de la fase de Elaboracidn, los otros
serdn desechados. Asimismo, este artefacto, serd desechado en la fase de
Construccién en la medida que el resultado de las iteraciones vayan desarrollando el

producto final.
Modelo de Analisis y Diseiio (Modelo Entidad-Relacién)

Este modelo establece la realizacion de los casos de uso en clases y pasando desde
una representacion en términos de andlisis (sin incluir aspectos de implementacién)
hacia una de disefio (incluyendo una orientacién hacia el entorno de

implementacion), de acuerdo al avance del proyecto.

Modelo de Datos (Modelo Relacional)
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Previendo que la persistencia de la informacién del sistema serad soportada por una
base de datos relacional, este modelo describe la representacién légica de los datos
persistentes, de acuerdo con el enfoque para modelado relacional de datos. Para
expresar este modelo se utiliza un Diagrama de Clases (donde se utiliza un perfil
UML para Modelado de Datos, para conseguir la representacion de tablas, claves,

etc.).
k. Modelo de Implementacion

Este modelo es una colecciéon de componentes y los subsistemas que los contienen.
Estos componentes incluyen: ficheros ejecutables, ficheros de cédigo fuente, y todo
otro tipo de ficheros necesarios para la implantacién y despliegue del sistema. (Este
modelo es s6lo una versién preliminar al final de la fase de Elaboracién,

posteriormente tiene bastante refinamiento).
1. Modelo de Despliegue

Este modelo muestra el despliegue la configuracion de tipos de nodos del sistema, en

los cuales se hara el despliegue de los componentes.
m. Casos de Prueba

Cada prueba es especificada mediante un documento que establece las condiciones
de ejecucion, las entradas de la prueba, y los resultados esperados. Estos casos de
prueba son aplicados como pruebas de regresion en cada iteracion. Cada caso de
prueba llevard asociado un procedimiento de prueba con las instrucciones para
realizar la prueba, y dependiendo del tipo de prueba dicho procedimiento podra ser

automatizable mediante un script de prueba.
n. Solicitud de Cambio

Los cambios propuestos para los artefactos se formalizan mediante este documento.
Mediante este documento se hace un seguimiento de los defectos detectados,
solicitud de mejoras o cambios en los requisitos del producto. Asi se provee un
registro de decisiones de cambios, de su evaluacion e impacto, y se asegura que éstos

sean conocidos por el equipo de desarrollo. Los cambios se establecen respecto de la
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ultima baseline* (el estado del conjunto de los artefactos en un momento
determinado del proyecto) establecida. En nuestro caso al final de cada iteracién se

establecera una baseline.
o. Plan de Iteracion

Es un conjunto de actividades y tareas ordenadas temporalmente, con recursos
asignados, dependencias entre ellas. Se realiza para cada iteracion, y para todas las

fases.
p- Evaluacién de Iteracion

Este documento incluye le evaluacién de los resultados de cada iteracion, el grado en
el cual se han conseguido los objetivos de la iteracidn, las lecciones aprendidas y los

cambios a ser realizados.
q. Lista de Riesgos

Este documento incluye una lista de los riesgos conocidos y vigentes en el proyecto,
ordenados en orden decreciente de importancia y con acciones especificas de

contingencia o para su mitigacion.
r. Manual de Instalacién

Este documento incluye las instrucciones para realizar la instalacién del producto.
s. Material de Apoyo al Usuario Final

Corresponde a un conjunto de documentos y facilidades de uso del sistema,

incluyendo: Guias del Usuario, Guias de Operacion, Guias de Mantenimiento
t. Producto

Los ficheros del producto empaquetados y almacenados en un CD con los

mecanismos apropiados para facilitar su instalaciéon. El producto, a partir de la

14 Baseline: Valor o valores especificos que pueden servir como una comparacién o de control.
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primera iteracion de la Fase de Construccion es desarrollado incremental e

iterativamente, obteniéndose una nueva release?s al final de cada iteracion.
u. Evolucion del Plan de Desarrollo del Software

El Plan de Desarrollo del Software se revisara periédicamente y se refinara antes del

comienzo de cada iteracidn.
3.1.3. Organizacion del Proyecto

3.1.3.1. Participantes en el Proyecto

De momento no se incluye el personal que designara Responsable del Proyecto, Comité de
Control y Seguimiento, otros participantes que se estimen convenientes para proporcionar

los requisitos y validar el sistema.

El resto del personal del proyecto considerando las fases de Inicio, Elaboraciéon y dos
iteraciones de la fase de Construccidn, estara formado por los siguientes puestos de trabajo

y personal asociado:

» Jefe de Proyecto. Con una experiencia en metodologias de desarrollo, herramientas

CASE y notaciones, en particular la notacion UML y el proceso de desarrollo RUP.

* Analista de Sistemas. El perfil establecido es: Ingeniero en Informatica con
conocimientos de UML, uno de ellos al menos con experiencia en sistemas afines a la

linea del proyecto

* Analistas - Programadores. Con conocimientos en el entorno de desarrollo del
proyecto, con el fin de que los prototipos puedan ser lo mas cercanos posibles al

producto final. Este trabajo ha sido encomendado a Olga Patricia Galiano Yépez.

* Ingeniero de Software. El perfil establecido es: Ingeniero en Informatica que
participara realizando labores de gestién de requisitos, gestién de configuracion,
documentacion y disefio de datos. Encargado de las pruebas funcionales del sistema,

realizara la labor de Tester?e.

15 Release: Nueva versién de una aplicacién informatica.
16 Tester: Persona que prueba un software que esta en fase beta o prueba para buscar errores y corregirlos.
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3.1.3.2. Interfaces Externas

Se define los participantes del proyecto que proporcionardn los requisitos del sistema, y
entre ellos quiénes seran los encargados de evaluar los artefactos de acuerdo a cada

subsistema y segun el plan establecido.

El equipo de desarrollo interactuara activamente con los participantes para especificacion y

validacion de los artefactos generados.

3.1.3.3. Roles y Responsabilidades

A continuacién se describen las principales responsabilidades de cada uno de los puestos
en el equipo de desarrollo durante las fases de Inicio y Elaboracién, de acuerdo con los roles

que desempefian en RUP.

Puesto Responsabilidad

Jefe de Proyecto El jefe de proyecto asigna los recursos, gestiona las
prioridades, coordina las interacciones con los clientes y
usuarios, y mantiene al equipo del proyecto enfocado en los
objetivos. El jefe de proyecto también establece un conjunto
de practicas que aseguran la integridad y calidad de los
artefactos del proyecto. Ademas, el jefe de proyecto se
encargara de supervisar el establecimiento de Ia
arquitectura del sistema. Gestion de riesgos. Planificacion y
control del proyecto.

Analista de Sistemas Captura, especificacion y validacion de requisitos,
interactuando con el cliente y los usuarios mediante
entrevistas. Elaboracion del Modelo de Analisis y Disefio.
Colaboracién en la elaboracién de las pruebas funcionales y
el modelo de datos.

Programador Construccion de prototipos. Colaboracién en la elaboracién
de las pruebas funcionales, modelo de datos y en las
validaciones con el usuario.

Ingeniero de Software Gestion de requisitos, gestion de configuracién y cambios,
elaboracién del modelo de datos, preparacién de las pruebas
funcionales, elaboracion de la documentacién. Elaborar
modelos de implementacion y despliegue.

Tabla 3.1 Roles y Responsabilidades
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3.1.4. Gestion del Proceso

3.1.4.1. Estimacion del Proyecto

El presupuesto del proyecto y los recursos involucrados se adjuntan en un documento

separado.

3.1.4.2. Plan del Proyecto

En esta seccidn se presenta la organizacion en fases e iteraciones y el calendario del

proyecto.

3.1.4.3. Plan de las Fases

El desarrollo se llevara a cabo en base a fases con una o mas iteraciones en cada una de
ellas. La siguiente tabla muestra una la distribucion de tiempos y el nimero de iteraciones

de cada fase (para las fases de Construccion y Transicidon es sélo una aproximacion muy

preliminar).
Fase Al . Duracion
Iteraciones
Fase de Inicio 1 8 semanas
Fase de Elaboracion 2 7 semanas
Fase de Construccion 2 15 semanas
Fase de Transicion - -

Tabla 3.2 Plan de Fases

Los hitos que marcan el final de cada fase se describen en la siguiente tabla.

Descripcion Hito

Fase de Inicio En esta fase desarrollara los requisitos del producto desde la
perspectiva del usuario, los cuales seran establecidos en el
artefacto Vision. Los principales casos de uso seran
identificados y se hara un refinamiento del Plan de Desarrollo
del Proyecto. La aceptacion del cliente / usuario del artefacto
Vision y el Plan de Desarrollo marcan el final de esta fase.

Fase de Elaboracion En esta fase se analizan los requisitos y se desarrolla un
prototipo de arquitectura (incluyendo las partes mas
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relevantes y / o criticas del sistema). Al final de esta fase,
todos los casos de uso correspondientes a requisitos que seran
implementados en la primera parte de la fase de Construccion
deben estar analizados y disefiados (en el Modelo de Analisis /
Disefio). La revision y aceptacion del prototipo de Ia
arquitectura del sistema marca el final de esta fase. En nuestro
caso particular, por no incluirse las fases siguientes, la revisiéon
y entrega de todos los artefactos hasta este punto de
desarrollo también se incluye como hito. La primera iteraciéon
tendra como objetivo la identificacion y especificacion de los
principales casos de uso, asi como su realizacion preliminar en
el Modelo de Andlisis / Disefio, también permitira hacer una
revision general del estado de los artefactos hasta este punto y
ajustar si es necesario la planificaciébn para asegurar el
cumplimiento de los objetivos. Ambas iteraciones tendran una
duracién de una semana.

Fase de Construccién Durante la fase de construccién se terminan de analizar y
disenar todos los casos de uso, refinando el Modelo de Analisis
/ Disefio. El producto se construye en base a 2 iteraciones,
cada una produciendo una release a la cual se le aplican las
pruebas y se valida con el cliente / usuario. Se comienza la
elaboracion de material de apoyo al usuario. El hito que marca
el fin de esta fase es la version de la release 3.0, con la
capacidad operacional parcial del producto que se haya
considerado como critica, lista para ser entregada.

Fase de Transicion En esta fase se prepararan se asegura la una implantacién y
cambio del sistema previo de manera adecuada, incluyendo el
entrenamiento de los usuarios. El hito que marca el fin de esta
fase incluye, la entrega de toda la documentacién del proyecto
con los manuales de instalacién y todo el material de apoyo al
usuario, la finalizacion del entrenamiento de los usuarios.

Tabla 3.3 Plan de Fases: Hitos

3.1.4.4. Calendario del Proyecto

A continuacion se presenta un calendario de las principales tareas del proyecto incluyendo

solo las fases de Inicio y Elaboracion. Como se ha comentado, el proceso iterativo e
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incremental de RUP esta caracterizado por la realizacién en paralelo de todas las disciplinas
de desarrollo a lo largo del proyecto, con lo cual la mayoria de los artefactos son generados
muy tempranamente en el proyecto pero van desarrollandose en mayor o menor grado de
acuerdo a la fase e iteracion del proyecto. La siguiente figura ilustra este enfoque, en ella lo
ensombrecido marca el énfasis de cada disciplina (workflow!’) en un momento

determinado del desarrollo.

FASES

DISCIPLINAS INICIO ELABORACION ELABORACION TRANSICION

MODELO DE NEGOCIO

REQUERIMIENTOS

ANALISISY DISENO

IMPLEMENTACION

PRUEBAS

DESARROLLO

CONFIGURACION
Y MANEJO DE CAMBIOS

GESTION DEL PROYECTO i,

I
G S S
N1

INTERACIONES

ENTORNO

Figura 3.1 Fases y Flujos de trabajo en Metodologia Rational Unifed Process(RUP)
Fuente: [3]
Para este proyecto se ha establecido el siguiente calendario. La fecha de aprobacién indica

cuando el artefacto en cuestion tiene un estado de completitud suficiente para someterse a

revisién y aprobacion, pero esto no quita la posibilidad de su posterior refinamiento y

cambios.
Disciplinas / Artefactos generados o modificados Comienzo Aprobacion
durante la Fase de Inicio
Modelado del Negocio
Modelo de Casos de Uso del Negocio y Modelo de | Semana 1-2 Semana 7-8
Objetos del Negocio 26/10-06/11 | 07/12 -

17 Workflow: Flujo de trabajo a seguir para la consecucién de una tarea o trabajo predeterminado.

[31 “RUP Etapa disefio”, 2007,http://www.scribd.com/doc/395783/RUP-etapa-diseno
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07/12 - 18/12

18/12
Requisitos
Glosario Semana 1-2 Semana 3-4
26/10-06/11 |09/11 -
20/11
Vision Semana 3-4 Semana 3-4
09/11-20/11 |09/11 -
20/11
Modelo de Casos de Uso Semana 5-6 siguiente fase
23/11-04/12
Especificacion de Casos de Uso Semana 7-8 Semana 9-10

04/01 -
15/01

Especificaciones Adicionales

Semana 9-10
04/01-15/01

siguiente fase

Analisis / Diseiio

Modelo de Andlisis / Disefio

Semana 11-12
18/01 -29/01

siguiente fase

Modelo de Datos

Semana 13-14
01/02-12/02

siguiente fase

Implementacion

Prototipos de Interfaces de Usuario

Semana 15-16
15/02 - 26/02

Semana 17-18
01/03 -
12/03

Modelo de Implementacién

Semana 17-18
01/03-12/03

siguiente fase

Pruebas

Casos de Pruebas Funcionales

Semana 19-20
15/03 - 26/03

siguiente fase

Despliegue

Modelo de Despliegue

Semana 21-22
29/03 -09/04

siguiente fase

Gestion de Cambios y Configuracion

Durante todo el
proyecto

Gestion del proyecto

Plan de Desarrollo del Software en su versién 1.0 y

Semana 1-2

Semana 3-4
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planes de las Iteraciones 26/10-06/11 | 09/11 -
20/11
Ambiente Durante todo el
proyecto

Tabla 3.4 Calendario de Actividades Fase 1

Disciplinas / Artefactos generados o modificados Comienzo Aprobacion
durante la Fase de Elaboracion
Modelado del Negocio
Modelo de Casos de Uso del Negocio y Modelo de | Semana 1-2 Aprobado
Objetos del Negocio 26/10-06/11
Requisitos
Glosario Semana 3-4 Aprobado
09/11-20/11
Vision Semana 3-4 Aprobado
09/11-20/11
Modelo de Casos de Uso Semana 5-6 Aprobado
23/11-04/12
Semana 9-10 Semana 9-
Especificacion de Casos de Uso 04/01-15/01 10
04/01 -
15/01
Especificaciones Adicionales Semana 9-10 Semana 9-
04/01-15/01 10
04/01 -
15/01
Analisis / Diseiio
Modelo de Analisis / Disefio Semana 11-12 Revisar en
18/01 -29/01 cada
iteracion
Modelo de Datos Semana 13-14 Revisar en
01/02-12/02 cada
iteracion
Implementacion
Prototipos de Interfaces de Usuario Semana 15-16 Revisar en
15/02 -26/02 cada
iteracion
Modelo de Implementacién Semana 17-18 Revisar en
01/03-12/03 cada
iteracion
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Pruebas
Casos de Pruebas Funcionales Semana 19-20 Revisar en
15/03 -26/03 cada
iteracion
Despliegue
Modelo de Despliegue Semana 19-20 Revisar en
15/03-26/03 cada
iteracion
Gestion de Cambios y Configuracion Durante todo el proyecto
Gestion del proyecto
Plan de Desarrollo del Software en su version 0.9 y | Semana 1-2 Revisar en
planes de las Iteraciones 26/10-06/11 cada
iteracion
Ambiente Durante todo el proyecto

Tabla 3.5 Calendario de Actividades Fase 2

3.1.4.5. Seguimiento y Control del Proyecto

Gestion de Requisitos

Los requisitos del sistema son especificados en el artefacto Visiéon. Cada requisito
tendra una serie de atributos tales como importancia, estado, iteraciéon donde se
implementa, etc. Estos atributos permitiran realizar un efectivo seguimiento de cada
requisito. Los cambios en los requisitos seran gestionados mediante una Solicitud de
Cambio, las cuales serdn evaluadas y distribuidas para asegurar la integridad del

sistema y el correcto proceso de gestion de configuracion y cambios.
Control de Plazos

El calendario del proyecto tendra un seguimiento y evaluacion semanal por el jefe de

proyecto y por el Comité de Seguimiento y Control.
Control de Calidad

Los defectos detectados en las revisiones y formalizados también en una Solicitud de
Cambio tendran un seguimiento para asegurar la conformidad respecto de la

solucion de dichas deficiencias Para la revisibn de cada artefacto y su
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correspondiente garantia de calidad se utilizaran las guias de revisién y checklist:s

incluidas en RUP.
* Gestion de Riesgos

A partir de la fase de Inicio se mantendra una lista de riesgos asociados al proyecto y
de las acciones establecidas como estrategia para mitigarlos o acciones de

contingencia. Esta lista sera evaluada al menos una vez en cada iteracidn.
* Gestion de Configuracion

Se realizara una gestion de configuracién para llevar un registro de los artefactos

generados Yy sus versiones.

También se incluira la gestion de las Solicitudes de Cambio y de las modificaciones
que éstas produzcan, informando y publicando dichos cambios para que sean
accesibles a todo los participantes en el proyecto. Al final de cada iteracién se
establecera una un registro del estado de cada artefacto, estableciendo una version,

el cual podra ser modificado s6lo por una Solicitud de Cambio aprobada.

18 Checklist: Creacién de criterios de comprobacién en forma de una lista, cuya observacién garantiza, que nada salga mal en su accién.
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4. CAPITULO IV
4.1. CASOS DE USO

4.1.1. Modelos de Caso de Uso

En esta seccion se muestra los diagramas de casos de uso del presente sistema, que fueron
obtenidos durante el proceso de especificacion de requisitos, los cuales permiten mostrar la

funcionalidad del sistema de forma detallada.

4.1.1.1. Caso de Uso de Movimientos de Activos

El siguiente diagrama describe los casos de uso que corresponde a los Movimientos de

Activos Fijos.
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Registro de Activos Ingresados

r. Por Compra
" Secretaria Seccién
- . Almacén Bodega -
~ A Yooy
include ™. Y \\
A _includg ~ _ W
Ingreso General de Bienes al Inventario g \
¥
- . /,

4\ Entrega Inicial
; ) _ - - »
Registro de Activos por Ctros -==" |

incluge —

Inaresos |
I
I
I
— |
. LT ol

. Aniclude inclide
e |
Egresos o Bajas . |
- incluide |
]

include”, ™ =~

Movimientos o Traslados Generar Actas

NN
Jefe Seccibn T €T 7Y inolud
Almacén Bodega . \\ N include .
WO N - ™ | include .
‘- -
Adiciones o Mejoras -7
7 -
7" Movimientos o Traslados de
Partes v o Piezas Gestionar Ingreso General cle Bienes al
P Inventario
7
) \ "\ . L - -~ e //
Usuario Certro de Registro de Pdlizas de Seguros
Costo h

Guarda Almaceén

Egresos o Bajas de Partes y o Piezas

Figura 4.1 Caso de Uso de Movimientos de Activos

Fuente: [PROPIA]

A continuacién se muestra una breve explicacién de los casos de uso mencionados:

Detalle de Casos de Uso de Movimientos de Activos

Caso de Uso Descripcion de Caso de Uso

Ingreso General de Bienes al | Se encarga de ingresar al inventario general todos
Inventario items de los bienes incluyendo activos, bienes de
control, suministros y servicios; a partir de la orden
de compra.

Gestionar Ingreso General de | Permite consultar, modificar y eliminar el ingreso
Bienes al Inventario general de bienes al inventario.
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Registro de Activos
Ingresados por Compra

Se encarga de registrar los activos a partir de los items
que se ingresaron al inventario general, con todas sus
caracteristicas y datos informativos en el Sistema.

Registros de Activos por
Otros Ingresos

Se encarga de registrar los Activos que se adquieren
mediante donacién o transferencia gratuita, con todas
sus caracteristicas y datos informativos en el Sistema.

Entrega Inicial

Se encarga de registrar la primera asignacién a la
persona o personas que van a estar a cargo de la
custodia del activo.

Egreso o Bajas de Activos

Se encarga de registrar el egreso o baja de los activos,
estableciendo el tipo de baja. El sistema mantiene en
el inventario los activos dados de baja pero con una
identificacién especial.

Egreso o Bajas de Partesy/o
Piezas

Se encarga de registrar el egreso o baja de partes y/o
piezas estableciendo el tipo de baja. El sistema
mantiene el inventario las partes y/o piezas dados de

baja pero con una identificacién especial.

Movimientos o Traslados de
Activos

Se encarga de registrar todas las operaciones
relacionadas con trasferencias de activos, tales como:

cambio de custodio y/o centro de costo.

Movimientos o Traslados de
Partes y/o Piezas

Se encarga de aplicar mejoras y/o adaptaciones a un
activo.

Adiciones o Mejoras

Se encarga de registrar las mejoras y/o adaptaciones
de un activo.

Registro de Poélizas de
Seguros

Se encarga de registrar las poélizas de seguros que se
contratan para los activos.

Generar Actas

Se encarga de generar actas de todos los movimientos
realizados con los activos, tales como: entrega inicial,
traslado entre custodios y/o centros de costos,
egresos o bajas.

Tabla 4.1 Caso de Uso de Movimientos de los Activos.

4.1.1.2. Caso de Uso de Depreciacion sobre los Activos

El siguiente diagrama describe los casos de uso que corresponde a la gestién de solicitudes

de compra.
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Jefe Seccion
Almacén Bodega

Calcular Depreciaciones

Contabilizar Depreciaciones

Figura 4.2 Caso de Uso de Depreciacidon sobre los Activos

Fuente: [PROPIA]

A continuacién se muestra una breve explicacién de los casos de uso mencionados:

Detalle de Casos de Uso de Depreciacion sobre los Activos

Caso de Uso

Descripcion de Caso de Uso

Calculo de Depreciaciones

Se encarga de generar la depreciaciéon de los activos
considerando el método de Linea

Recta, el cual es el método mas comun que existe en la
actualidad.

Contabilizacion de las

Depreciaciones

Se encarga de generar los asientos contables de las
depreciaciones calculadas.

Tabla 4.2 Caso de Uso de Depreciacion sobre los Activos

4.1.1.3. Caso de Uso de Reportes y Etiquetas de los Activos

El siguiente diagrama describe los casos de uso que corresponde a la administracion de

ftems del CPC.
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Generar Etiguetas

< T—

Jefe Seccidn = —

Almacén Bodega Generar Reportes <  Secretaria Seccidn
) Almacén Bodega

.

Usuario Centro de
Costo Guarda Almacén

Figura 4.3 Caso de Uso de Reportes y Etiquetas de los Activos

Fuente: [PROPIA]

A continuacién se muestra una breve explicacién de los casos de uso mencionados:

Detalle de Casos de Uso de Reportes y Etiquetas de los Activos

Caso de Uso Descripcion de Caso de Uso

Generar Reportes Se encarga de generar reportes de datos de los activos
y sus movimientos, que son resultado de busquedas
avanzadas a través de filtros.

Generar Etiquetas Se encarga de generar las etiquetas con los respectivos

codigos de identificacion de los activos.

Tabla 4.3 Caso de Uso de Reportes y Actas de los Activos

4.1.2. Especificacion de Casos de Uso

Esta seccion contiene las principales especificaciones de los casos de uso del sistema, los

cuales se detallan a continuacién:

4.1.2.1. Ingreso General de Bienes al Inventario

Las especificaciones del caso de uso “Ingreso General de Bienes al Inventario” son descritas

en la siguiente tabla:
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Caso de Uso: Ingreso General de Bienes al Inventario

Actor Jefe Seccion Almacén Bodega, Guarda Almacén, Secretaria Seccion
Almacén Bodega.

Descripcion Ingresar al inventario general todos los bienes incluyendo activos,
suministros y servicios.

Precondicion - Actor con Rol Administrador de Activos.
- La orden de compra de los bienes que se van a ingresar debe
estar registrada y activada en el médulo de Adquisiciones.

Post-condicion - Ingreso de bienes al inventario general realizado con éxito.

Flujo Normal de Eventos

1. Elactor entra al sistema a la opcién del ment “Ingreso General Inventario”.

El sistema le permite seleccionar la orden de compra de la cual se quiere hacer el
ingreso.

El actor selecciona la orden de compra.

El sistema muestra el detalle de bienes de la orden de compra seleccionada.

El actor agrega los bienes que desea ingresar mediante la opcion “Agregar”.

El sistema muestra un mensaje de aceptacion para realizar la operacion.

No s W

El actor acepta el mensaje.
8. Elsistema registra exitosamente el ingreso y muestra un mensaje informativo.

Flujo Alternativo

e Cancelar Ingreso
En el paso 6 del flujo normal el actor no acepta el mensaje.
1. Elusuario selecciona la opcion cancelar.
2. Elsistema cancela la operacion y muestra un mensaje informativo.
e DModificar la cantidad de bienes
Después del paso 8 del flujo Normal.
1. El actor modifica la cantidad de bienes ingresados.
2. Elactor selecciona la opcién “Guardar”.
3. Elsistema actualiza exitosamente el ingreso y muestra un mensaje informativo.
e Visualizar caracteristicas de los bienes
Después del paso 4 y/o 8 del flujo normal.
1. Elusuario selecciona la opcion “Caracteristicas”
2. Elsistema muestra las caracteristicas de los bienes.

Excepciones:

Observaciones:

Tabla 4.4 Especificacion de Caso de Uso: Ingreso General de Bienes al Inventario
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4.1.2.2. Gestionar Ingreso de Bienes al Inventario

Las especificaciones del caso de uso “Gestionar Ingreso de Bienes al Inventario” son

descritas en la siguiente tabla:

Caso de Uso: Gestionar Ingreso de Bienes al Inventario

Actor Jefe Seccion Almacén Bodega, Guarda Almacén, Secretaria Seccidon
Almacén Bodega.

Descripcion Permite consultar, modificar y eliminar el Ingreso de bienes al
inventario.

Pre-condicion - Actor con Rol Administrador de Activos.

- Caso de uso: Ingreso General de Bienes al Inventario.

Post-condicion - Gestidén del ingreso general de bienes al inventario realizado
con éxito.

Flujo Normal de Eventos

Consultar
El actor entra al sistema a la opcién del ment “Ingreso General Inventario”.
El sistema le permite consultar los ingresos generales de bienes.

W

El usuario consulta el ingreso deseado.
4. El sistema muestra la informacién del ingreso.

Flujo Alternativo

e Modificar Bienes del Ingreso
Después del paso 4 del flujo Normal.
1. Elactor selecciona el o los bienes a modificar.
2. El actor modifica la cantidad de bienes.
3. Elactor selecciona la opcién “Guardar”.
4. El sistema actualiza exitosamente la cantidad del o los bienes y muestra un
mensaje informativo.
¢ Eliminar Bienes del Ingreso
Después del paso 4 del flujo Normal.
1. Elactor selecciona el o los bienes a eliminar.
2. Elactor elimina el o los bienes.
3. El actor selecciona la opcion “Guardar”.
4. El sistema elimina exitosamente el o los bienes y muestra un mensaje
informativo.
¢ Eliminar Ingreso
Después del paso 4 del flujo alternativo “Eliminar Bienes del Ingreso”.
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1. Elactor elimina el ingreso de bienes.
2. El actor selecciona la opcién “Guardar”.
3. Elsistema elimina exitosamente el ingreso y muestra un mensaje informativo.

Excepciones:

e Error al eliminar el o los bienes
Después del paso 1 del flujo alternativo “Eliminar Bienes del Ingreso”.
1. El sistema muestra un mensaje de error informando que el o los bienes no se
puede eliminar porque tienen activos vinculados.
e Error al Eliminar Ingreso
Después de ejecutar el paso 1 del flujo alternativo “Eliminar Ingreso”.
1. El sistema muestra un mensaje de error informando que el ingreso no se puede
eliminar porque tienen bienes vinculados.

Observaciones:

Tabla 4.5 Especificacidon de Caso de Uso: Ingreso de Bienes al Inventario

4.1.2.3. Registro de Activos Ingresados por Compra

Las especificaciones del caso de uso “Registro de Activos Ingresados por Compra” son
descritas en la siguiente tabla:

Caso de Uso: Registro de Activos Ingresados por Compra

Actor Jefe Seccion Almacén Bodega, Guarda Almacén, Secretaria Seccion
Almacén Bodega.

Descripcion Se encarga de registrar los activos a partir de los items que se
ingresaron al inventario general, con todas sus caracteristicas y
datos informativos en el sistema.

Precondicion - Actor con Rol Administrador de Activos.

- Caso de uso: Ingreso General de Bienes al Inventario.

- Las caracteristicas de los activos que se van a registrar deben
estar creadas con valores y unidades de medida.

- Las caracteristicas deben estar asignadas al item del CPC que
se va a utilizar para registrar los activos.

- El comprobante de Compra debe estar ingresado en el
Sistema de Cuentas por Pagar.

- Items para Partes y Piezas Vinculadas al item que se va a
utilizar para registrar los activos.

Post-condicion - Registro de Activos Ingresados por Compra realizado con
éxito.

Flujo Normal de Eventos
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El actor entra al sistema a la opcidn del menu “Registro Activos X Compra”.

El actor consulta el ingreso del cual desea registrar los activos.

El actor selecciona la opcion “Registro Activos” de los bienes que desea registrar.
El actor completa la informacion necesaria para el registro.

El actor procesa el registro.

El sistema muestra un mensaje de aceptacion para realizar la operacion.

El actor acepta el mensaje.

El sistema registra exitosamente los activos y muestra un mensaje informativo.
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El actor selecciona la opcion “Agregar Caracteristicas” de los activos registrados.
10. El actor completa la informacion necesaria para la operacidn.

11. El sistema muestra un mensaje de aceptacién para realizar la operacion.

12. El actor acepta el mensaje.

13. El sistema agrega exitosamente caracteristicas a los activos y muestra un mensaje
informativo.

Flujo Alternativo

e Agregar Partes
Después del paso 13 del flujo Normal.
1. El actor selecciona la opcidn “Agregar Partes” de los activos registrados.
El actor completa la informacién necesaria para el registro.
El actor procesa el registro.
El sistema muestra un mensaje de aceptacion para realizar la operacidn.
El actor acepta el mensaje.
El sistema registra exitosamente las Partes y muestra un mensaje informativo.
El actor selecciona la opcion “Agregar Caracteristicas” de las partes registradas.
El actor completa la informacion necesaria para la operacidn.
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El sistema muestra un mensaje de aceptacion para realizar la operacion.
10. El actor acepta el mensaje.
e Agregar Piezas
Después del paso 10 del flujo alternativo “Agregar Partes”.
1. Elactor selecciona la opcidn “Agregar Piezas” de las Partes registradas.
El actor completa la informacion necesaria para el registro.
El actor procesa el registro.
El sistema muestra un mensaje de aceptacion para realizar la operacion.
El actor acepta el mensaje.
El sistema registra exitosamente las Piezas y muestra un mensaje informativo.
El actor selecciona la opcion “Agregar Caracteristicas” de las piezas registradas.

NN

El actor completa la informacién necesaria para la operacion.

9. Elsistema muestra un mensaje de aceptacion para realizar la operacion.
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10. El actor acepta el mensaje.
e Ver Etiquetas de Codificacion
Después del paso 8 del flujo normal.
Después del paso 6 del flujo alternativo “Agregar Partes”.
Después del paso 6 del flujo alternativo “Agregar Piezas”.
1. Elactor selecciona la opcidn “Ver Etiquetas”.
2. El sistema genera y muestra un archivo en formato “pdf’ que contiene las
etiquetas de codificacion.
3. Elactor puede guardar el archivo o imprimir las etiquetas.
e Cancelar Registro de Activos, Partes o Piezas
En el paso 6 del flujo normal.
El en paso 4 del flujo alternativo “Agregar Partes”
El en paso 4 del flujo alternativo “Agregar Piezas”
1. Elusuario selecciona la opciéon cancelar.
2. Elsistema cancela la operacion y muestra un mensaje informativo.
e Cancelar la Asignacion de caracteristicas a los Activos, Partes o Piezas
En el paso 11 del flujo normal.
El en paso 9 del flujo alternativo “Agregar Partes”
El en paso 9 del flujo alternativo “Agregar Piezas”
1. Elusuario selecciona la opcion cancelar.
2. Elsistema cancela la operacidon y muestra un mensaje informativo.

Excepciones:

e Error en el Registro de Activos, Partes o Piezas
En el paso 5 del flujo normal.
El en paso 3 del flujo alternativo “Agregar Partes”
El en paso 3 del flujo alternativo “Agregar Piezas”
1. El sistema muestra un mensaje de error informando que faltan datos para el
registro y se vuelve al paso anterior.
e Error al ver Etiquetas de Codificacién
Antes del paso 1 del flujo normal.
Antes del paso 1 del flujo alternativo “Agregar Partes”.
Antes del paso 1 del flujo alternativo “Agregar Piezas”.
1. Elactor selecciona la opcién “Ver Etiquetas”
2. El sistema muestra un mensaje de error indicando que no hay Activos, Partes o
Piezas generados, para poder ver las etiquetas de codificacion.

Observaciones:

Tabla 4.6 Especificacion de Caso de Uso: Registro de Activos Ingresados por Compra
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4.1.2.4. Registro de Activos por Otros Ingresos

Las especificaciones del caso de uso “Registro de Activos por Otros Ingresos” son descritas

en la siguiente tabla:

Caso de Uso: Registro de Activos por Otros Ingresos

Actor Jefe Seccion Almacén Bodega, Guarda Almacén, Secretaria Seccidon
Almacén Bodega.

Descripcion Se encarga de registrar los Activos que se adquieren mediante
donaciéon o transferencia gratuita u otros, con todas sus
caracteristicas y datos informativos en el Sistema.

Precondicion - Actor con Rol Administrador de Activos.

- Las caracteristicas de los activos que se van a registrar deben
estar creadas con valores y unidades de medida.

- Las caracteristicas deben estar asignadas al item del CPC que
se va a utilizar para registrar los activos.

- Documento de respaldo que abalice el registro.

- [ltems para Partes y Piezas Vinculadas al item que se va a
utilizar para registrar los activos.

Post-condicion - Registro de Activos Ingresados por Compra realizado con
éxito.

Flujo Normal de Eventos

1. El actor entra al sistema a la opcidon del menu “Registro Activos X Otros”.
El actor selecciona el motivo de ingreso y a continuacidn ingresa los bienes a ser
registrados, con los datos necesarios (cantidad, unidad de medida y precio).
El actor selecciona la opcion “Registro Activos” de los bienes que desea registrar.
El actor completa la informacidn necesaria para el registro.
El actor procesa el registro.

3
4
5
6. El sistema muestra un mensaje de aceptacion para realizar la operacion.
7. El actor acepta el mensaje.

8. Elsistema registra exitosamente los activos y muestra un mensaje informativo.

9. El actor selecciona la opcion “Agregar Caracteristicas” de los activos registrados.
10. El actor completa la informacién necesaria para la operacidn.

11. El sistema muestra un mensaje de aceptacién para realizar la operacién.

12. El actor acepta el mensaje.

13. El sistema agrega exitosamente caracteristicas a los activos y muestra un mensaje

informativo.
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Flujo Alternativo

e Agregar Partes
Después del paso 13 del flujo Normal.
1. El actor selecciona la opcion “Agregar Partes” de los activos registrados.
El actor completa la informacion necesaria para el registro.
El actor procesa el registro.
El sistema muestra un mensaje de aceptacion para realizar la operacion.
El actor acepta el mensaje.
El sistema registra exitosamente las Partes y muestra un mensaje informativo.
El actor selecciona la opcion “Agregar Caracteristicas” de las partes registradas.
El actor completa la informacion necesaria para la operacidn.
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. El sistema muestra un mensaje de aceptaciéon para realizar la operacién.
10. El actor acepta el mensaje.
e Agregar Piezas
Después del paso 10 del flujo alternativo “Agregar Partes”.
1. El actor selecciona la opcion “Agregar Piezas” de las Partes registradas.
El actor completa la informacion necesaria para el registro.
El actor procesa el registro.
El sistema muestra un mensaje de aceptacion para realizar la operacion.
El actor acepta el mensaje.
El sistema registra exitosamente las Piezas y muestra un mensaje informativo.
El actor selecciona la opcion “Agregar Caracteristicas” de las piezas registradas.
El actor completa la informacioén necesaria para la operacidn.
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El sistema muestra un mensaje de aceptacion para realizar la operacion.
10. El actor acepta el mensaje.
e Ver Etiquetas de Codificacion
Después del paso 8 del flujo normal.
Después del paso 6 del flujo alternativo “Agregar Partes”.
Después del paso 6 del flujo alternativo “Agregar Piezas”.
1. El actor selecciona la opcién “Ver Etiquetas”.
2. El sistema genera y muestra un archivo en formato “pdf’ que contiene las
etiquetas de codificacion.
3. El actor puede guardar el archivo o imprimir las etiquetas.
e Cancelar Registro de Activos, Partes o Piezas
En el paso 6 del flujo normal.
El en paso 4 del flujo alternativo “Agregar Partes”
El en paso 4 del flujo alternativo “Agregar Piezas”

1. El usuario selecciona la opcion cancelar.
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2. Elsistema cancela la operacion y muestra un mensaje informativo.

e Cancelar la Asignacion de caracteristicas a los Activos, Partes o Piezas
En el paso 11 del flujo normal.
El en paso 9 del flujo alternativo “Agregar Partes”
El en paso 9 del flujo alternativo “Agregar Piezas”

1. El usuario selecciona la opcion cancelar.

2. Elsistema cancela la operaciéon y muestra un mensaje informativo.

Excepciones:

e Error en el Registro de Activos, Partes o Piezas
En el paso 5 del flujo normal.
El en paso 3 del flujo alternativo “Agregar Partes”
El en paso 3 del flujo alternativo “Agregar Piezas”
1. El sistema muestra un mensaje de error informando que faltan datos para el
registro y se vuelve al paso anterior.
e Error al ver Etiquetas de Codificacion
Antes del paso 1 del flujo normal.
Antes del paso 1 del flujo alternativo “Agregar Partes”.
Antes del paso 1 del flujo alternativo “Agregar Piezas”.
1. Elactor selecciona la opcion “Ver Etiquetas”
2. El sistema muestra un mensaje de error indicando que no hay Activos, Partes o
Piezas generados, para poder ver las etiquetas de codificacion.

Observaciones:

Tabla 4.7 Especificacidon de Caso de Uso: Registro de Activos por Otros Ingresos

4.1.2.5. Entrega Inicial

Las especificaciones del caso de uso “Entrega Inicial” son descritas en la siguiente tabla:

Caso de Uso: Entrega Inicial

Actor Jefe Seccion Almacén Bodega, Guarda Almacén, Secretaria Seccion
Almacén Bodega.

Descripcion Se encarga de registrar la primera asignaciéon al empleado o
empleados que van a estar a cargo de la custodia del activo.

Precondicion - Actor con Rol Administrador de Activos.

- Activo(s) registrados en el sistema sin custodio(s).

- Custodio(s) y centro de costo destino existentes en el
sistema.

Post-condicion - Asignacidn inicial de activo(s) a custodio(s) y centro de costo
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realizada con éxito.

Flujo Normal de Eventos

El actor entra al sistema a la opcién del menu “Entrega Inicial”.

El actor selecciona el centro de costo que tiene activos sin asignar.

El sistema muestra el (los) activo(s) sin asignar del centro de costo seleccionado.
El actor selecciona Activo(s).

El actor selecciona el centro de costo destino.

El actor elijje el (los) custodio(s) para el o los activos.

El actor elije la opcién Asignar”.

El sistema muestra un mensaje de confirmacién para realizar la operacion.
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El actor confirma el mensaje.
10. El sistema registra exitosamente la asignacion y muestra un mensaje informativo.

Flujo Alternativo

e Cancelar Asignaciéon
En los pasos 9 del flujo normal el usuario no acepta el mensaje.
1. Elusuario selecciona la opciéon cancelar.
2. Elsistema cancela la operacion y muestra un mensaje informativo.
e Visualizar Detalle de la asignacion
Después del paso 10 del flujo normal.
1. El actor se ubica en la opcién “Detalle de la Asignacion”.
2. Elsistema muestra el detalle de la Asignacion.

Excepciones:

Observaciones:

Tabla 4.8 Especificacion de Caso de Uso: Entrega Inicial

4.1.2.6. Egreso o Baja de Activos

Las especificaciones del caso de uso “Egreso o Baja de Activos” son descritas en la siguiente

tabla:

Caso de Uso: Egreso o Baja de Activos

Actor Jefe Seccion Almacén Bodega, Guarda Almacén, Secretaria Seccidon
Almacén Bodega.

Descripcion Se encarga de registrar el egreso o baja de los activos, estableciendo
el tipo de baja.

Precondicion - Actor con Rol Administrador de Activos.

- Activo registrado en el sistema y asignado a un custodio y
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centro de costo.

Post-condicion - Egreso o Baja realizado con éxito.

Flujo Normal de Eventos

1. El actor entra al sistema a la opcién del menu “Baja de Activos”.

2. El actor selecciona el motivo de la baja e ingresa el texto del acta.

3. El sistema permite ingresar los criterios de buisqueda para seleccionar los activos
a dar de baja.

El actor ingresa los criterios de biisqueda y selecciona la opcién buscar.

El sistema muestra el (los) activo(s) que cumplen los criterios de busqueda.

El actor selecciona los activos que desea dar de baja.

El actor completa la informacion del texto del acta.
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El actor selecciona los empleados que forman parte de la comisién de baja y sus
respectivos cargos.

9. Elactor elije la opcion “Dar de Baja”.

10. El sistema muestra un mensaje de confirmacion para realizar la operacion.

11. El actor confirma el mensaje.

12. El sistema registra exitosamente la baja y muestra un mensaje informativo.

Flujo Alternativo

e Cancelar Baja
En el paso 10 del flujo normal el actor no acepta el mensaje.
1. Elactor selecciona la opcion cancelar.
2. Elsistema cancela la operacion y muestra un mensaje informativo.

Excepciones:

e Activos no encontrados

Después de ejecutar el pasos 4 del flujo normal el sistema no muestra resultados.
1. Elsistema no encuentra resultados relacionados con los criterios de busqueda.
2. Elsistema muestra un mensaje donde informa al actor sobre este suceso.

Observaciones:

Tabla 4.9 Especificacion de Caso de Uso: Egreso o Bajas de Activos

4.1.2.7. Egreso o Baja de Partes y/o Piezas

Las especificaciones del caso de uso “Egreso o Baja de Partes y/o Piezas” son descritas en la

siguiente tabla:

Caso de Uso: Egreso o Baja de Partes y/o Piezas

Actor Jefe Seccion Almacén Bodega, Guarda Almacén, Secretaria Seccidon

Almacén Bodega.
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Descripcion Se encarga de registrar el egreso o baja de partes y/o piezas,
estableciendo el tipo de baja.

Precondicion - Actor con Rol Administrador de Activos.
- Activo con partes y/o piezas, registrado en el sistema vy
asignado a un custodio y centro de costo.

Post-condicién - Egreso o Baja realizado con éxito.

Flujo Normal de Eventos

1. El actor entra al sistema a la opcién del menu “Baja de Partes y/o Piezas”.

2. El actor selecciona el motivo de la baja e ingresa el texto del acta.

3. El sistema permite ingresar los criterios de busqueda para seleccionar los activos
contenedores de las partes y/o piezas a dar de baja.

El actor ingresa los criterios de bliisqueda y selecciona la opcién buscar.

El sistema muestra el (los) activo(s) que cumplen los criterios de busqueda.

El actor selecciona el activo del cual desea dar de baja partes y/o piezas.

El actor selecciona las partes y/o piezas que desea dar de baja.

El actor completa la informacidn del texto del acta.
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El actor selecciona los empleados que forman parte de la comisién de baja y sus
respectivos cargos.

10. El actor elije la opcién “Dar de Baja”.

11. El sistema muestra un mensaje de confirmacién para realizar la operacion.

12. El actor confirma el mensaje.

13. El sistema registra exitosamente la baja y muestra un mensaje informativo.

Flujo Alternativo

e Cancelar Baja
En el paso 11 del flujo normal el actor no acepta el mensaje.
1. El actor selecciona la opcién cancelar.
2. Elsistema cancela la operaciéon y muestra un mensaje informativo.

Excepciones:

e Activos no encontrados

Después de ejecutar el pasos 4 del flujo normal el sistema no muestra resultados.
1. Elsistema no encuentra resultados relacionados con los criterios de buisqueda.
2. Elsistema muestra un mensaje donde informa al actor sobre este suceso.

Observaciones:

Tabla 4.10 Especificacion de Caso de Uso: Egreso o Bajas de Partes y/o Piezas
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4.1.2.8. Movimientos o Traslados de Activos

Las especificaciones del caso de uso “Movimientos o Traslados de Activos” son descritas en

la siguiente tabla:

Caso de Uso: Movimientos o Traslados de Activos

Actor Jefe Seccion Almacén Bodega, Guarda Almacén, Secretaria Seccion
Almacén Bodega.

Descripcion Se encarga de registrar el cambio de custodio y/o centro de costo.

Precondicion - Actor con Rol Administrador de Activos.

- Activo registrado en el sistema y asignado a un custodio y
centro de costo.
- Nuevo Custodio y centro de costo existentes en el sistema.

Post-condicion - Traslado de custodio y/o centro de costo realizado con éxito.

Flujo Normal de Eventos

1. El actor entra al sistema a la opcién del ment “Traslado de Activos”.

El sistema permite ingresar los criterios de busqueda: Custodio o Custodios de los
cuales se quiere hacer el traslado.

El actor ingresa los criterios de biisqueda y selecciona la opcién buscar.

El sistema muestra el (los) activo(s) que cumplen los criterios de busqueda.

El actor selecciona los activos que desea trasladar.

El actor elije el (los) custodio(s) y el nuevo centro de costo

El actor elije la opcién “Ejecutar Cambio”.

El sistema muestra un mensaje de confirmacion para realizar la operacion.
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El actor confirma el mensaje.
10.El sistema registra exitosamente el movimiento y muestra un mensaje
informativo.

Flujo Alternativo

e Cancelar Movimiento
En el paso 8 del flujo normal el actor no acepta el mensaje.
1. El actor selecciona la opcién cancelar.
2. Elsistema cancela la operacidon y muestra un mensaje informativo.
e Visualizar Detalle del Movimiento
Después del paso 10 del flujo normal.
1. Elactor se ubica en la opcion “Detalle del Movimiento”.
2. Elsistema muestra el detalle del movimiento.

Excepciones:
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e Activos no encontrados

Después de ejecutar el pasos 3 del flujo normal el sistema no muestra resultados.
1. Elsistema no encuentra resultados relacionados con los criterios de busqueda.
2. El sistema muestra un mensaje donde informa al actor sobre este suceso.

Observaciones:

Tabla 4.11 Especificacion de Caso de Uso: Movimientos o Traslados de los Activos

4.1.2.9. Movimientos o Traslados Partes y/o Piezas

Las especificaciones del caso de uso “Movimientos o Traslados de Partes y/o Piezas” son

descritas en la siguiente tabla:

Caso de Uso: Movimientos o Traslados de Partes y/o Piezas

Actor Jefe Seccion Almacén Bodega, Guarda Almacén, Secretaria Seccidon
Almacén Bodega.

Descripcion Se encarga de registrar los movimientos de partes y/o piezas entre
activos.

Precondicion - Actor con Rol Administrador de Activos.

- Activo origen con partes y/o piezas registrado en el sistema y
asignado a un custodio y centro de costo.

- Activo destino con partes y/o piezas registrado en el sistema
y asignado a un custodio y centro de costo.

Post-condicién - Movimiento o traslado de Partes y/o Piezas realizado con
éxito.

Flujo Normal de Eventos

El actor entra al sistema a la opcion del menu “Movimiento de Partes y/o Piezas”.
El sistema permite ingresar los criterios de busqueda.

El actor ingresa los criterios de biisqueda y selecciona la opcién buscar.

El sistema muestra el (los) activo(s) que cumplen los criterios de busqueda.

v WD

El actor selecciona el activo del cual desea hacer el movimiento o traslado de
partes y/o piezas.

6. Elactor elije el activo al cual desea trasladar las partes y/o piezas.

7. Elactor selecciona las partes y/o piezas a trasladar.

8. El actor elije la opcion “Ejecutar Cambio”.

9. Elsistema muestra un mensaje de confirmacion para realizar la operacion.

10. El actor confirma el mensaje.

11.El sistema registra exitosamente el movimiento y muestra un mensaje
informativo.
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Flujo Alternativo

e Cancelar Movimiento
En el paso 9 del flujo normal el actor no acepta el mensaje.
1. Elactor selecciona la opcién cancelar.
2. Elsistema cancela la operacion y muestra un mensaje informativo.
e Visualizar Detalle del Movimiento
Después del paso 11 del flujo normal.
1. El actor se ubica en la opcion “Detalle del Movimiento”.
2. El sistema muestra el detalle del movimiento.

Excepciones:

e Activos no encontrados

Después de ejecutar el pasos 3 del flujo normal el sistema no muestra resultados.
1. Elsistema no encuentra resultados relacionados con los criterios de btisqueda.
2. El sistema muestra un mensaje donde informa al actor sobre este suceso.

Observaciones:

Tabla 4.12 Especificacion de Caso de Uso: Movimientos o Traslados de Partes y/o Piezas

4.1.2.10. Adiciones o Mejoras a los Activos

Las especificaciones del caso de uso “Adiciones o Mejoras a los Activos” son descritas en la

siguiente tabla:

Caso de Uso: Adiciones o Mejoras a los Activos

Actor Jefe Seccion Almacén Bodega, Guarda Almacén, Secretaria Seccidon
Almacén Bodega.

Descripcion Se encarga de aplicar mejoras y/o adaptaciones a un activo.

Precondicion - Actor con Rol Administrador de Activos.

- Activo registrado en el sistema y asignado a un custodio y
centro de costo.

Post-condicion - Mejora o adecuacion del activo realizado con éxito.

Flujo Normal de Eventos

El actor entra al sistema a la opcién del ment “Mejoras a los Activos”.

El sistema permite ingresar los criterios de busqueda.

El actor ingresa los criterios de buiisqueda y selecciona la opcién buscar.

El sistema muestra el (los) activo(s) que cumplen los criterios de busqueda.
El actor selecciona el activo al cual se desea aplicar la mejora.

o U1 W

El actor ingresa el concepto y el costo para aplicar la mejora.
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7. El actor elije la opcion “Aplicar Mejora”.

8. El sistema muestra un mensaje de confirmacion para realizar la operacion.

9. Elactor confirma el mensaje.

10. El sistema ejecuta exitosamente la operacion y muestra un mensaje informativo.

Flujo Alternativo

Cancelar Movimiento
En el paso 8 del flujo normal el actor no acepta el mensaje.
1. El actor selecciona la opcién cancelar.
2. Elsistema cancela la operacion y muestra un mensaje informativo.
Visualizar Detalle del Movimiento
Después del paso 10 del flujo normal.
1. El actor selecciona la opcidn “Detalle de la operacion”.
2. El sistema muestra el detalle de la mejora.

Excepciones:

Activos no encontrados

Después de ejecutar el pasos 3 del flujo normal el sistema no muestra resultados.
1. Elsistema no encuentra resultados relacionados con los criterios de buisqueda.
2. El sistema muestra un mensaje donde informa al actor sobre este suceso.

Observaciones:

Tabla 4.13 Especificacion de Caso de Uso: Adiciones o Mejoras a los Activos

4.1.2.11. Registro de Pdlizas de Seguros para los Activos

Las especificaciones del caso de uso “Registro de Polizas de Seguros para los Activos” son

descritas en la siguiente tabla:

Caso de Uso: Registro de Poélizas de Seguros para los Activos

Actor Jefe Seccion Almacén Bodega, Guarda Almacén, Secretaria Seccidon
Almacén Bodega.

Descripcion Se encarga de registrar las pdlizas de seguros que se contratan para
los activos.

Precondicion - Actor con Rol Administrador de Activos.

- Activo registrado en el sistema y asignado a un custodio y
centro de costo.
- Proveedor del Seguro registrado en el sistema.

Post-condicion

- Registro de las pdlizas de seguros contratadas para los
activos realizado con éxito.

Flujo Normal de Eventos
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El actor entra al sistema a la opcién del menu “Seguros para los Activos”.

El sistema permite ingresar los criterios de busqueda.

El actor ingresa los criterios de busqueda y selecciona la opcién buscar.

El sistema muestra el (los) activo(s) que cumplen los criterios de busqueda.
El actor selecciona el (los) activo(s) de los cuales desea registrar el seguro.
El actor ingresa el monto por el cual estd asegurado cada uno de los activos.
El actor selecciona el proveedor del seguro.

El actor ingresa las fechas inicio y fin de validez del seguro.

© PN U W

. El actor elije la opcion “Registrar Polizas de Seguros”.

10. El sistema muestra un mensaje de confirmacion para realizar la operacion.

11. El actor confirma el mensaje.

12. El sistema registra exitosamente las polizas y muestra un mensaje informativo.

Flujo Alternativo

e Cancelar registro
En el paso 10 del flujo normal el actor no acepta el mensaje.
1. Elactor selecciona la opcién cancelar.
2. Elsistema cancela la operaciéon y muestra un mensaje informativo.
e Visualizar Detalle del Registro
Después del paso 12 del flujo normal.
1. Elactor selecciona la opcidn “Detalle del registro”.
2. Elsistema muestra el detalle del registro.

Excepciones:

e Activos no encontrados

Después de ejecutar el pasos 3 del flujo normal el sistema no muestra resultados.
1. Elsistema no encuentra resultados relacionados con los criterios de busqueda.
2. El sistema muestra un mensaje donde informa al actor sobre este suceso.

Observaciones:

Tabla 4.14 Especificacion de Caso de Uso: Registro de Pdlizas de Seguros para los Activos

4.1.2.12. Generar Actas

Las especificaciones del caso de uso “Generar Actas” son descritas en la siguiente tabla:

Caso de Uso: Generar Actas

Actor Jefe Seccion Almacén Bodega, Guarda Almacén, Secretaria Seccidon
Almacén Bodega.

Descripcion Se encarga de generar actas de todos los movimientos realizados
con los activos, tales como: entrega inicial, traslado entre custodios
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y/o centros de costos, egresos o bajas.

Precondicion - Actor con Rol Administrador de Activos.
- Transaccién de la cual se desea generar el acta existente en el
sistema.

Post-condicion - Generacion de actas de todos los movimientos realizados

con los activos ejecutada con éxito.

Flujo Normal de Eventos

El actor entra al sistema a la opcién del menu deseado.
El sistema muestra el formulario.

El actor consulta la transaccién deseada.

El sistema muestra la informacién de la transaccion.
El actor elije la opcion “Generar Reporte.”

A o e

El Sistema direcciona la llamada al archivo de extensién .rdf y visualiza el acta en
formato .pdf.

Flujo Alternativo

Imprimir Acta
Después del paso 6 del flujo normal.
1. Elactor selecciona la opcién imprimir.
Guardar Acta
Después del paso 6 del flujo normal.
1. Elactor selecciona la opcidn guardar.

Excepciones:

Observaciones:

Tabla 4.15 Especificacion de Caso de Uso: Generar Actas

4.1.2.13. Calculo de Depreciaciones

Las especificaciones del caso de uso “Calculo de Depreciaciones” son descritas en la

siguiente tabla:

Caso de Uso: Calculo de depreciaciones

Actor Jefe Seccion Almacén Bodega, Guarda Almacén, Secretaria Secciéon
Almacén Bodega.

Descripcion Se encarga de generar la depreciacién de los activos considerando
el método de Linea Recta.

Precondicion - Actor con Rol Administrador de Activos.
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- Activos registrados en el sistema.

Post-condicion - Depreciacion de activos ejecutada con éxito.

Flujo Normal de Eventos

El actor entra al sistema a la opciéon del menu “Depreciaciéon”.

El actor ingresa la fecha a la cual se va a calcular la depreciacion.

El actor elije la opcion “Depreciar”.

El sistema muestra un mensaje de confirmacién para realizar la operacidn.
El actor confirma el mensaje.

A o e

El sistema calcula exitosamente la depreciacibn y muestra un mensaje
informativo.

Flujo Alternativo

Excepciones:

Observaciones:

Tabla 4.16 Especificacion de Caso de Uso: Calculo de Depreciaciones

4.1.2.14. Contabilizacion de las Depreciaciones

Las especificaciones del caso de uso “Contabilizacion de las Depreciaciones” son descritas

en la siguiente tabla:

Caso de Uso: Contabilizacion de las Depreciaciones

Actor Jefe Seccion Almacén Bodega, Guarda Almacén, Secretaria Seccion
Almacén Bodega.

Descripcion Se encarga de generar los asientos contables de las depreciaciones
ejecutadas.

Precondicion - Actor con Rol Administrador de Activos.

- Depreciacion del periodo ejecutada.

Post-condicion - Contabilizacion de las Depreciaciones ejecutada con éxito.

Flujo Normal de Eventos

El actor entra al sistema a la opcién del menu “Contabilizar Depreciaciones”.
El actor selecciona el periodo a contabilizar.

El actor elije la opcion “Contabilizar”.

El sistema muestra un mensaje de confirmacién para realizar la operacidn.
El actor confirma el mensaje.

o U1k W

El sistema calcula exitosamente la contabilizacion y muestra un mensaje
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informativo.

Flujo Alternativo

Excepciones:

Observaciones:

Tabla 4.17 Especificacion de Caso de Uso: Contabilizacion de las Depreciaciones

4.1.2.15. Generar Etiquetas de Codificacion

Las especificaciones del caso de uso “Generar Etiquetas de Codificacién” son descritas en la

siguiente tabla:

Caso de Uso: Generar Etiqueta de Codificacion

Actor Jefe Seccion Almacén Bodega, Guarda Almacén, Secretaria Seccion
Almacén Bodega.

Descripcion Se encarga de generar las etiquetas con los respectivos cédigos de
los activos.

Precondicion - Actor con Rol Administrador de Activos.

- Activos registrados en el sistema.

Post-condicion

- Generacion de etiquetas de codificacion ejecutada con éxito.

Flujo Normal de Eventos

SAN-SER I .

El actor entra al sistema a la opcion del menu “Generar Etiquetas”.
El sistema muestra el formulario.

El actor ingresa el rango de activos.

El actor elije la opcion “Generar Etiquetas.”

El Sistema muestra las etiquetas en formato .pdf.

Flujo Alternativo

Imprimir Etiquetas
Después del paso 5 del flujo normal.
1. El actor selecciona la opcién imprimir.
Guardar Etiquetas
Después del paso 5 del flujo normal.
1. El actor selecciona la opcién guardar.

Excepciones:

Observaciones:
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Tabla 4.18 Especificacion de Caso de Uso: Generar Etiquetas de Codificacion

4.1.2.16. Generar Reportes

Las especificaciones del caso de uso “Generar Reportes” son descritas en la siguiente tabla:

Caso de Uso: Generar Reportes

Actor Jefe Seccion Almacén Bodega, Guarda Almacén, Secretaria Seccion
Almacén Bodega.

Descripcion Se encarga de generar los reportes de activos.

Precondicion - Actor con Rol Administrador de Activos.

- Activos registrados en el sistema.

Post-condicién - Generacién de reportes ejecutada con éxito.

Flujo Normal de Eventos

2. El actor entra al sistema a la opcién del menu “Reportes”.

3. Elactor ingresa los criterios de busqueda.

4. El actor selecciona la opcion “Generar Reporte”.

5. El sistema muestra el (los) activo(s) que cumplen los criterios de bisqueda en
formato .pdf.

Flujo Alternativo

e Imprimir Reporte:
Después del paso 4 del flujo normal.
1. Elactor selecciona la opcién imprimir.
e Guardar Reporte:
Después del paso 4 del flujo normal.
1. Elactor selecciona la opcidn guardar.

Excepciones:

Observaciones:

Tabla 4.19 Especificacion de Caso de Uso: Generar Reportes
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5. CAPITULO V
5.1. VISTA LOGICA

Teniendo en cuenta la base de datos seleccionada Oracle 10g se describen las relaciones de

las tablas de datos utilizadas en el proyecto a través de los siguientes diagramas.

5.1.1. Modelo Entidad-Relaciéon

Figura 5.1 Modelo Entidad-Relacién

Fuente: [PROPIA]
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5.1.2. Modelo Fisico de Datos

Figura 5.2 Modelo Fisico de Datos

Fuente: [PROPIA]
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5.1.3. Diagrama Global de Paquetes

| Modulo de TESORERIA

| 1

! 7 Modulo de ANEXOS SRI

1

I
fffffffffffff Modulo de CUENTAS POR
PAGAR

Figura 5.3 Diagrama Global de Paquetes

Fuente: [PROPIA]
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6. CAPITULO VI
6.1. VISTA DE IMPLEMENTACION
6.1.1. DIAGRAMAS DE ACTIVIDADES

6.1.1.1. Ingreso General de Bienes al Inventario

Elegir la orden de compra de la cual se
wa hacer el ingreso de los bienes

Yisualiza los bienes a ingresar

v

Agregar los bienes que desea ingresar Visuglizar caracteristicas
& (re-use)

! = ]

Confirmaroperacian

T
[no] + [si]

Cancela operacion S.e registr.a ex'rtos;mente elingreso de 5 ‘isualizar caracteristicas
hienes al inventario \—<—|

|

Cambiar cantidac

Guardar Operacion

l

6

Figura 6.1 Diagrama de Actividades: Ingreso General de Bienes al Inventario

Fuente: [PROPIA]
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6.1.1.2. Gestionar Ingreso de Bienes al Inventario

Consulta Ingreso de bienes

Seleccion de bienes a modificar

Seleccion de bienes a eliminar

Modifica cantidad J’ ‘[

de hienes Elirnina el bien

l Hay bienes

sil)
J:Oﬂ

Eliminar Ingreso

l

®

Figura 6.2 Diagrama de Actividades: Ingreso de Bienes al Inventario

Fuente: [PROPIA]
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6.1.1.3. Registro de Activos Ingresados por Compra

P

Consulta Ingreso bienes Agregar partes
Selecciona bien l
W Agregar caracteristicas Partes

Ingreso informacion

hienes
l Agregar Piezas
Datos Correctos

naiy
l si) Agregar Caracteristicas de |as piezag,
Activos registrados extosamente

Agregar Caracteristicas Activos

I

B

Figura 6.3 Diagrama de Actividades: Registro de Activos Ingresados por Compra

Fuente: [PROPIA]
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6.1.1.4. Registro de Activos por Otros Ingresos

?

Seleccionar tipo ingreso

l Agregar partes(re-use)
Ingresar hienes l
l Agregar caracteristicas
Ingreso informacion bienes Partes(re-use)
(re-use)
l Datos Correctos
nol)
l si()
Activos registrados extosamente —
(re-use) Agregar Piezas(re-use)

l l

Agregar Caracteristicas Activos Agregar Caracteristicas de
(re-usej las piezas(re-use)

| |
6

Figura 6.4 Diagrama de Actividades: Registro de Activos por Otros Ingresos

Fuente: [PROPIA]
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6.1.1.5. Entrega Inicial

Selecciona CC con activos sin asignar

Selecion de Activorls)

. Selecciona CC Destino

-/ Selecciona Custodio(s)

!

no() si()

CC Centro de Costo

Datos Correctos

Ejecutar Traslado 5 Visulizar Detalle

! !

!

Figura 6.5 Diagrama de Actividades: Entrega Inicial

Fuente: [PROPIA]
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6.1.1.6. Egreso o Baja de Activos

Selecciona motivo de baja
Seleccionar Activos

Ingresa texto del acta

Ejecutar baja

l

6

Figura 6.6 Diagrama de Actividades: Egreso o Bajas de Activos

Fuente: [PROPIA]

6.1.1.7. Egreso o Baja de Partes y/o Piezas
®

kL 2
Selecciona motivo de baja

(re-use)

Selecciona Activo

|

Selecciona parte o pieza

Ingresa texto del acta
(re-use)

Ejecutar baja
(re-use)

l

o

Figura 6.7 Diagrama de Actividades: Egreso o Bajas de Partes y/o Piezas
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Fuente: [PROPIA]

6.1.1.8. Movimientos o Traslados de Activos

=

. 4
Selecciona Custodiols){re-use)

Selecion de Activols)(re-use)

Selecciona CC Destino(re-use)

Seleccion Custodiols) destino CC: Centro de Costo

Ejecutar Trasladoire-use) = Wisulizar Detalle(re-use)

| |

®

Figura 6.8 Diagrama de Actividades: Movimientos o Traslados de los Activos

Fuente: [PROPIA]
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6.1.1.9. Movimientos o Traslados Partes y/o Piezas

1

Seleccion Activo origen
Seleccion Activo Destino

Selecciona parte o pieza(re-use)

Ejigcutar Traslado(re-use) % Visulizar Detalle(re-use)

! l

é

Figura 6.9 Diagrama de Actividades: Movimientos o Traslados de Partes y/o Piezas

Fuente: [PROPIA]

6.1.1.10. Adiciones o Mejoras a los Activos

)

Selecciona Activo(re-use)

.

Ingreso conceto de la mejora

|

Ingreso costo de la mejora

}

Aplicar mejora Visulizar Detalle(re-use)

-

! !

&

Figura 6.10 Diagrama de Actividades: Adiciones o Mejoras a los Activos

Fuente: [PROPIA]
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6.1.1.11. Registro de Pdlizas de Seguros para los Activos

?

Seleccionar Activos(re-use)

}

Selecciona Proveedor de seguro

Ingresa Fecha Inicial y Final del periodo

!

Ingresa Montos del seguro

l

Registrar Padliza de Segura = Wisulizar Detalle(re-use)

) )

Figura 6.11 Diagrama de Actividades: Registro de Pdlizas de Seguros para los Activos

Fuente: [PROPIA]

6.1.1.12. Generar Actas

Consutta Transaccian

!

Generar Acta

Imprimir Acta Cuardar Acta
L
®

Figura 6.12 Diagrama de Actividades: Generar Actas

Fuente: [PROPIA]
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6.1.1.13. Calculo de Depreciaciones

Ingresa Fecha a Depreciar

Ejecutar Depreciacian

v

Visualiza resutados de depreciacién

l

o

Figura 6.13 Diagrama de Actividades: Calculo de Depreciaciones

Fuente: [PROPIA]

6.1.1.14. Contabilizacion de las Depreciaciones

Selecciona Periodo a cortabilizar

|

Ejecutar Contakilizacion

|

®

Figura 6.14 Diagrama de Actividades: Contabilizaciéon de las Depreciaciones

Fuente: [PROPIA]
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6.1.1.15. Generar Etiquetas de Codificacion

Selecciona rango de actives

l

Genera Etiquetas

|

Imprimir Etiquetas Guardar Etigustas

L
®

Figura 6.15 Diagrama de Actividades: Generar Etiquetas de Codificacion

Fuente: [PROPIA]

6.1.1.16. Generar Reportes

Ingresa criterio de busgueda

Ejecuta Reporte
Imprimir Reporte Guardar Reporte
L
p
L

Figura 6.16 Diagrama de Actividades: Generar Reportes

Fuente: [PROPIA]
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6.1.2. DIAGRAMAS DE ARQUITECTURA

USUARIOS FINALES

a5

Cliente %

'

%

Cliente

L7,

Servidor de Servidor de

. Aplicaciones Base de Datos
k Cliente J

N

1/

Figura 6.17 Diagrama de Arquitectura

Fuente: [PROPIA]
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7. CAPITULO VII

7.1. ESPECIFICACIONES DE PRUEBAS

7.1.1. Casos de Prueba

La definicion de los casos de prueba se realiza en cada etapa del proyecto. Estas pruebas de

funcionalidad consisten en verificar externamente la ejecucion del producto. Las

funcionalidades del sistema a ser probadas son enumeradas en la siguiente tabla:

Casos de Uso

Funcionalidades a probar

Ingreso General de Bienes al
Inventario

Seleccionar la orden de compra.
Agregar los bienes.

Si es necesario modificar las cantidades de los

bienes.
Guardar Ingreso.

Gestionar Ingreso General de
Bienes al Inventario

Consultar la transaccidn de ingreso de bienes.
Modificar Bienes.

e Seleccionar el bien a modificar.

e Modificar la cantidad del bien.

e Guardar modificacion.

Eliminar Bienes.

e Seleccionar el bien a eliminar.

e Eliminar el bien.

Eliminar Ingreso.

Registro de Activos
Ingresados por Compra

Consultar la transaccion de ingreso de bienes.
Registrar Activos.

Agregar caracteristicas a los activos.

Agregar Partes

Agregar caracteristicas a las partes.

Agregar Piezas

Agregar caracteristicas a las piezas.

Ver Etiquetas de codificacion.

Registros de Activos por
Otros Ingresos

Seleccionar motivo de ingreso de bienes.
Ingreso de bienes.

Registrar Activos.

Agregar caracteristicas a los activos.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Olga Patricia Galiano Yépez




SISTEMA DE GESTION Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS m

- Agregar Partes

- Agregar caracteristicas a las partes.
- Agregar Piezas

- Agregar caracteristicas a las piezas.
- Ver Etiquetas de codificacion.

Entrega Inicial - Selecciona centro de costo que tenga activos
sin custodio(s).

- Seleccionar centro de costo destino.

- Seleccionar custodio(s) para los activos.

- Asignar Activos.

Egreso o Bajas de Activos - Seleccionar el motivo de la baja.

- Ingresar el texto del acta.

- Seleccionar activos a dar de baja.

- Seleccionar empleados para la comisién de

baja.
- Ejecutar la baja de Activos.
Egreso o Bajas de Partesy/o - Seleccionar el motivo de la baja.
Piezas - Ingresar el texto del acta.

- Seleccionar activo.
- Seleccionar partes y/o piezas a dar de baja.
- Seleccionar empleados para la comisién de

baja.
- Ejecutar la baja de partes y/o piezas.
Movimientos o Traslados de - Seleccionar el o los custodios de los cuales se
Activos va a realizar el traspaso.

- Seleccionar los bienes a trasladar.

- Seleccionar los nuevos custodios y centro de
costo.

- Ejecutar traspaso.

Movimientos o Traslados de - Seleccionar el Activo origen del cual se va a

Partes y/o Piezas trasladar las partes y/o piezas.

- Seleccionar el Activo destino al cual se va a
trasladar las partes y/o piezas.

- Seleccionar las partes y/o piezas a trasladar.

- Ejecutar traspaso.

Adiciones o Mejoras - Seleccionar el Activo al cual se va a aplicar la

mejora o adecuacion.
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- Ingresar el concepto de la mejora o adecuacion.
- Ingresar el costo de la mejora o adecuacion
- Aplicar mejora o adecuacion.

Registro de Pélizas de - Seleccionar el (los) activo(s) de los cuales se

Seguros desea registrar las pélizas de seguros.

- Ingresar el monto por el cual esta asegurado
cada uno de los activos.

- Seleccionar el proveedor del seguro.

- Ingresar fecha inicio y fin de validez del seguro.

- Ejecutar registro.

Generar Actas - Consultar transaccion deseada.
- Generar acta.

Calculo de Depreciaciones - Ingresar la fecha a la cual se va a depreciar.
- Depreciar Activos.

Contabilizacion de las - Selecciona el periodo a contabilizar.

Depreciaciones - Contabilizar periodo.

Generar Reportes - Ingresar criterios de busqueda.

- Generar reporte.

Generar Etiquetas - Ingresar rango de activos.
- Generar etiquetas de codificacion.

Tabla 7.1 Casos de Uso a ser probados

7.1.2. Ejecucion de Pruebas

A continuacion se detallan las pruebas realizadas al sistema segun los casos de uso:

7.1.2.1. Ingreso de Bienes al Inventario

Las pruebas de caso de uso “Ingreso de Bienes al Inventario” son descritas en la siguiente

tabla:

Caso de Prueba: Ingreso General de Bienes al Inventario

Descripcion Este caso de prueba tiene como objetivo verificar que el
sistema realice con éxito el ingreso de bienes al
inventario general.

Condiciones de Ejecucion

Escenario - Seleccionar la orden de compra.
- Agregar los bienes.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Olga Patricia Galiano Yépez



SISTEMA DE GESTION Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS m

- Si es necesario modificar las cantidades de los
bienes.
- Guardar Ingreso.

Precondiciones - La orden de compra de los bienes que se van a
ingresar debe estar registrada y activada en el
modulo de Adquisiciones.

Valores de entrada - Orden de Compra.

Resultados Esperados. - Los valores de entradas sean correctos y que el
ingreso de bienes al inventario general sea
realizado con éxito.

Resultados Reales - Seleccion de la orden de compra realizada con
éxito.

- Seleccion de los bienes realizada con éxito.

- Actualizacion de las cantidades de bienes
realizada con éxito.

- Transaccidén de ingreso realizado con éxito.

Tabla 7.2 Prueba del Caso de Uso: Ingreso de Bienes al Inventario

7.1.2.2. Gestionar Ingreso de Bienes al Inventario

Las pruebas de caso de uso “Gestionar Ingreso de Bienes al Inventario” son descritas en la

siguiente tabla:

Caso de Prueba: Gestionar Ingreso de Bienes al Inventario

Descripcion Este caso de prueba tiene como objetivo verificar que el
sistema gestione con éxito el ingreso de bienes al
inventario general.

Condiciones de Ejecucion

Escenario - Consultar la transaccion de ingreso de bienes.
- Modificar Bienes.
e Seleccionar el bien a modificar.
e Modificar la cantidad del bien.
e Guardar modificacién.
- Eliminar Bienes.
e Seleccionar el bien a eliminar.
e Eliminar el bien.
- Eliminar Ingreso.

Precondiciones - Caso de uso: Ingreso General de Bienes al
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Inventario.

Valores de entrada

- Transaccion de Ingreso.

Resultados Esperados.

- Los valores de entradas sean correctos y que la
gestion de bienes del ingreso al inventario
general sea realizado con éxito.

Resultados Reales

- Consulta de la transacciéon de ingreso realizada
con éxito.
- Modificacion Bienes
e Seleccién del bien realizada con éxito.
e Modificacién de la cantidad del bien realizada
con éxito.
e Actualizacién realizada con éxito.
- Eliminacién de bienes
e Selecciéon del bien a eliminar realizada con
éxito.
e Eliminacion del bien realizada con éxito.

- Eliminacion del ingreso realizada con éxito.

Tabla 7.3 Prueba del Caso de Uso: Gestionar Ingreso de Bienes al Inventario

7.1.2.3. Registro de Activos Ingresados por Compra

Las pruebas de caso de uso “Registro de Activos Ingresados por Compra” son descritas en

la siguiente tabla:

Caso de Prueba: Registro de Activos Ingresados por Compra

Descripcion

Este caso de prueba tiene como objetivo verificar que el
sistema registre con éxito los activos, partes y piezas con
todas sus caracteristicas y datos informativos en el

sistema.

Condiciones de Ejecucion

Escenario

- Consultar la transaccion de ingreso de bienes.
- Registrar Activos.

- Agregar caracteristicas a los activos.

- Agregar Partes

- Agregar caracteristicas a las partes.

- Agregar Piezas

- Agregar caracteristicas a las piezas.

- Ver Etiquetas de codificacion.
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Precondiciones - Caso de uso: Ingreso General de Bienes al
Inventario.

- Las caracteristicas de los activos que se van a
registrar deben estar creadas con valores y
unidades de medida.

- Las caracteristicas deben estar asignadas al item
del CPC que se va a utilizar para registrar los
activos.

- El comprobante de Compra debe estar ingresado
en el Sistema de Cuentas por Pagar.

- [tems para Partes y Piezas Vinculadas al item que
se va a utilizar para registrar los activos.

Valores de entrada - Transaccién de Ingreso.

- Datos generales para registrar los activos.
- Caracteristicas y valores para los Activos.

- Datos generales para registrar las Partes.

- Caracteristicas y valores para las Partes.

- Datos generales para registrar las Piezas.

- Caracteristicas y valores para las Piezas.

Resultados Esperados. - Los valores de entradas sean correctos y que el
registro de activos, partes y piezas con todas sus
caracteristicas y datos informativos en el sistema
sea realizado con éxito.

Resultados Reales - Consulta de la transaccién de ingreso de bienes
realizada con éxito.

- Registro de Activos realizado con éxito.

- Asignacion de caracteristicas a los activos
realizada con éxito.

- Partes registradas con éxito.

- Asignaciéon de caracteristicas a las partes
realizada con éxito.

- Piezas registradas con éxito.

- Asignacién de caracteristicas a las piezas
realizada con éxito.

- Visualizacién de Etiquetas de codificacion
realizada con éxito.

Tabla 7.4 Registro de Activos Ingresados por Compra
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7.1.2.4. Registro de Activos por Otros Ingresos

Las pruebas de caso de uso “Registro de Activos por Otros Ingresos” son descritas en la

siguiente tabla:

Caso de Prueba: Registro de Activos por Otros Ingresos.

Descripcion Este caso de prueba tiene como objetivo verificar que el
sistema registre con éxito los activos, partes y piezas con
todas sus caracteristicas y datos informativos en el
sistema.

Condiciones de Ejecucion

Escenario - Seleccionar motivo de ingreso de bienes.
- Ingreso de bienes.

- Registrar Activos.

- Agregar caracteristicas a los activos.

- Agregar Partes

- Agregar caracteristicas a las partes.

- Agregar Piezas

- Agregar caracteristicas a las piezas.

- Ver Etiquetas de codificacion.

Precondiciones - Las caracteristicas de los activos que se van a
registrar deben estar creadas con valores y
unidades de medida.

- Las caracteristicas deben estar asignadas al item
del CPC que se va a utilizar para registrar los
activos.

- Documento de respaldo que abalice el registro.

- Items para Partes y Piezas Vinculadas al item que
se va a utilizar para registrar los activos.

Valores de entrada - Motivo del Ingreso.

- Bienes aingresar.

- Datos generales para registrar los activos.
- Caracteristicas y valores para los Activos.
- Datos generales para registrar las Partes.

- Caracteristicas y valores para las Partes.

- Datos generales para registrar las Piezas.

- Caracteristicas y valores para las Piezas.
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Resultados Esperados. - Los valores de entradas sean correctos y que el
registro de activos, partes y piezas con todas sus
caracteristicas y datos informativos en el sistema
sea realizado con éxito.

Resultados Reales - Seleccion del motivo de ingreso de bienes
realizado con éxito.

- Ingreso de bienes realizado con éxito.

- Registro de Activos realizado con éxito.

- Asignaciéon de caracteristicas a los activos
realizada con éxito.

- Partes registradas con éxito.

- Asignaciéon de caracteristicas a las partes
realizada con éxito.

- Piezas registradas con éxito.

- Asignacién de caracteristicas a las piezas
realizada con éxito.

- Visualizacién de Etiquetas de codificacion
realizada con éxito.

Tabla 7.5 Prueba del Caso de Uso: Registro de Activos por Otros Ingresos

7.1.2.5. Entrega Inicial

Las pruebas de caso de uso “Entrega Inicial” son descritas en la siguiente tabla:

Caso de Prueba: Entrega Inicial

Descripcion Este caso de prueba tiene como objetivo verificar que el
sistema registre con éxito la primera asignacién al
empleado o empleados que van a estar a cargo de la
custodia del activo.

Condiciones de Ejecucion

Escenario - Selecciona centro de costo que tenga activos sin
custodio(s).

- Seleccionar activos.

- Seleccionar centro de costo destino.

- Seleccionar custodio(s) para los activos.

- Asignar Activos.
Precondiciones - Activo(s) registrados en el sistema sin
custodio(s).
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- Custodio(s) y centro de costo destino existentes
en el sistema.

Valores de entrada

- Centro de Costo de activos sin custodio(s).
- Activos.

- Centro de Costo destino

- Custodio(s) para los activos.

Resultados Esperados.

- Los valores de entradas sean correctos y que la
primera asignacion al empleado o empleados que
van a estar a cargo de la custodia del activo sea
realizada con éxito.

Resultados Reales

- Seleccion del centro de costo que tenga activos
sin custodio(s) realizado con éxito.

- Seleccion de activos realizada con éxito.

- Seleccion del centro de costo destino realizado
con éxito.

- Seleccion de custodio(s) para los activos
realizado con éxito.

- Asignacién de Activos a custodio(s) y centro de
costo realizado con éxito.

Tabla 7.6 Prueba del Caso de Uso: Entrega Inicial

7.1.2.6. Egreso o Baja de Activos

Las pruebas de caso de uso “Egreso o Baja de Activos” son descritas en la siguiente tabla:

Caso de Prueba: Egreso o Baja de Activos

Descripcion

Este caso de prueba tiene como objetivo verificar que el
sistema registre con éxito el egreso o baja de activos.

Condiciones de Ejecucion

Escenario

Seleccionar el motivo de la baja.

Ingresar el texto del acta.

Seleccionar activos a dar de baja.

Seleccionar empleados para la comisién de baja.
Ejecutar la baja de Activos.

Precondiciones

Activo registrado en el sistema y asignado a un custodio
y centro de costo.

Valores de entrada

Motivo de la baja.

Activos a dar de baja.
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Texto del Acta.
Empleados de la comisidn de baja.

Resultados Esperados. Los valores de entradas sean correctos y que la baja de
activo(s) se realice con éxito.

Resultados Reales Seleccion del motivo de la baja realizada con éxito.
Ingreso del texto del acta realizado con éxito.

Seleccion de activos a dar de baja realizada con éxito.
Seleccion de empleados para la comision de baja
realizada con éxito.

Ejecucion de la baja de Activos realizada con éxito.

Tabla 7.7 Prueba del Caso de Uso: Egreso o Baja de Activos

7.1.2.7. Egreso o Baja de Partes y/o Piezas

Las pruebas de caso de uso “Egreso o Baja de Partes y/o Piezas “son descritas en la

siguiente tabla:

Caso de Prueba: Egreso o Baja de Partes y/o Piezas

Descripcion Este caso de prueba tiene como objetivo verificar que el
sistema registre con éxito el egreso o baja de partesy/o
piezas.

Condiciones de Ejecucion

Escenario - Seleccionar el motivo de la baja.

- Ingresar el texto del acta.

- Seleccionar activo.

- Seleccionar partes y/o piezas a dar de baja.

- Seleccionar empleados para la comision de baja.
- Ejecutar la baja de partes y/o piezas.

Precondiciones - Activo con partes y/o piezas, registrado en el
sistema y asignado a un custodio y centro de
costo.

Valores de entrada - Motivo de la baja.

- Activo.

- Partes y/o Piezas a dar de baja.
- Texto del Acta.
- Empleados de la comisién de baja.

Resultados Esperados. - Los valores de entradas sean correctos y que la

baja de partes y/o piezas se realice con éxito.
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Resultados Reales

- Seleccion del motivo de la baja realizada con
éxito.

- Ingreso del texto del acta realizado con éxito.

- Seleccion de activo realizada con éxito.

- Seleccion de partes y/o piezas a dar de baja
realizada con éxito.

- Seleccion de empleados para la comision de baja
realizada con éxito.

- Ejecuciéon de la baja de Partes y/o Piezas
realizada con éxito.

Tabla 7.8 Prueba del Caso de Uso: Egreso o Baja de Partes y/o Piezas

7.1.2.8. Movimientos o Traslados de Activos

Las pruebas de caso de uso “Movimientos o Traslados de Activos” son descritas en la

siguiente tabla:

Caso de Prueba: Movimientos o Traslados de Activos

Descripcion

Este caso de prueba tiene como objetivo verificar que el
sistema realice con éxito el movimiento de custodio y/o
centro de costo.

Condiciones de Ejecucion

Escenario - Seleccionar el o los custodios de los cuales se va a
realizar el traspaso.
- Seleccionar los bienes a trasladar.
- Seleccionar los nuevos custodios y centro de
costo.
- Ejecutar traspaso.
Precondiciones - Activo registrado en el sistema y asignado a un

custodio y centro de costo.
- Nuevo Custodio y centro de costo existentes en el
sistema.

Valores de entrada

- Custodio(s) del bien a trasladar.
- Activos(s) atrasladar
- Nuevo Custodio(s) y/o Centro de costo.

Resultados Esperados.

- Los valores de entradas sean correctos y que el
movimiento de custodio(s) y/o centro de costos
sea realizado con éxito.
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Resultados Reales

- Seleccion realizada con éxito de los custodios de
los cuales se va a realizar el traspaso.

- Seleccion realizada con éxito del bien a trasladar

- Seleccion realizada con éxito de los nuevos
custodios y/o centro de costo.

- Movimiento de custodio(s) y/o centro de costos
realizado con éxito.

Tabla 7.9 Prueba del Caso de Uso: Movimientos o Traslados de Activos

7.1.2.9. Movimientos o Traslados Partes y/o Piezas

Las pruebas de caso de uso “Movimientos o Traslados Partes y/o Piezas” son descritas en la

siguiente tabla:

Caso de Prueba: Movimientos o Traslados de Partes y/o Piezas

Descripcion

Este caso de prueba tiene como objetivo verificar que el
sistema realice con éxito el movimiento de custodio y/o
centro de costo.

Condiciones de Ejecucion

Escenario - Seleccionar el Activo origen del cual se va a
trasladar las partes y/o piezas.
- Seleccionar el Activo destino al cual se va a
trasladar las partes y/o piezas.
- Seleccionar las partes y/o piezas a trasladar.
- Ejecutar traspaso.
Precondiciones - Activo origen con partes y/o piezas registrado en

el sistema y asignado a un custodio y centro de
costo.

- Activo destino con partes y/o piezas registrado
en el sistema y asignado a un custodio y centro de
costo.

Valores de entrada

- Activo origen.
- Activo destino.
- Partes y/o piezas a trasladar.

Resultados Esperados.

- Los valores de entradas sean correctos y que el
movimiento o traslado de partes y/o piezas sea
realizado con éxito.

Resultados Reales

- Seleccion del Activo origen del cual se va a
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trasladar las partes y/o piezas realizado con
éxito.

- Seleccion del Activo destino al cual se va a
trasladar las partes y/o piezas realizado con
éxito.

- Seleccion de las partes y/o piezas a trasladar
realizado con éxito.

- Movimiento o traslado de partes y/o piezas

realizado con éxito.

Tabla 7.10 Prueba del Caso de Uso: Movimiento o traslado de Partes y/o Piezas

7.1.2.10. Adiciones o Mejoras a los Activos

Las pruebas de caso de uso “Adiciones o Mejoras a los Activos” son descritas en la siguiente

tabla:

Caso de Prueba: Adiciones o Mejoras a los Activos

Descripcion Este caso de prueba tiene como objetivo verificar que el
sistema aplique con éxito una mejora o adecuacion a un
activo.

Condiciones de Ejecucion

Escenario - Seleccionar el Activo al cual se va a aplicar la

mejora o adecuacion.
- Ingresar el concepto de la mejora o adecuacién.
- Ingresar el costo de la mejora o adecuacion
- Aplicar mejora o adecuacion.

Precondiciones - Activo registrado en el sistema y asignado a un
custodio y centro de costo.

Valores de entrada - Activo al cual se va a aplicar la mejora o
adecuacidn.

- Concepto de la mejora o adecuacion.
- Costo de la mejora o adecuacidn.

Resultados Esperados. - Los valores de entradas sean correctos y que la
mejora o adecuacién sea realizada con éxito.

Resultados Reales - Seleccion del Activo al cual se va a aplicar la
mejora o adecuacién realizada con éxito.

- Ingreso del concepto de la mejora o adecuacion
realizado con éxito.
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- Ingreso del costo de la mejora o adecuacién
realizado con éxito.
- Mejora o adecuacidn realizada con éxito.

Tabla 7.11 Prueba del Caso de Uso: Adiciones o Mejoras

7.1.2.11. Registro de Pdlizas de Seguros para los Activos

Las pruebas de caso de uso “Registro de Pdlizas de Seguros para los Activos” son descritas

en la siguiente tabla:

Caso de Prueba: Registro de Pdlizas de Seguros para los Activos

Descripcion

Este caso de prueba tiene como objetivo verificar que el
sistema registre con éxito las pélizas de seguros de los
activos.

Condiciones de Ejecucion

Escenario

- Seleccionar el (los) activo(s) de los cuales se
desea registrar las poélizas de seguros.

- Ingresar el monto por el cual esta asegurado cada
uno de los activos.

- Seleccionar el proveedor del seguro.

- Ingresar fecha inicio y fin de validez del seguro.

- Ejecutar registro.

Precondiciones

- Activo registrado en el sistema y asignado a un
custodio y centro de costo.
- Proveedor del Seguro registrado en el sistema.

Valores de entrada

- Activo o activos de los cuales se desea registrar
las pélizas de seguros.

- Proveedor del seguro.

- Fechainicio y fin de validez del seguro.

- Montos del seguro por cada activo.

Resultados Esperados.

- Los valores de entradas sean correctos y que el
registro de las polizas de seguro sea realizado con
éxito.

Resultados Reales

- Seleccion del (los) activo(s) de los cuales se desea
registrar las polizas de seguros realizada con
éxito.

- Ingreso del monto por el cual esta asegurado cada
uno de los activos realizado con éxito.
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- Seleccion del proveedor del seguro realizada con
éxito.

- Ingreso fecha inicio y fin de validez del seguro
realizado con éxito.

- Registro de las pdlizas de seguros realizado con
éxito.

Tabla 7.12 Prueba del Caso de Uso: Registro de Pélizas de seguros

7.1.2.12. Generar Actas

Las pruebas de caso de uso “Generar Actas” son descritas en la siguiente tabla:

Caso de Prueba: Generar Actas

Descripcion Este caso de prueba tiene como objetivo verificar que el
sistema genere con éxito actas de todos los movimientos
realizados con los activos

Condiciones de Ejecucion

Escenario - Consultar transaccion deseada.
- Generar acta.

Precondiciones - Transaccién de la cual se desea generar el acta
existente en el sistema.

Valores de entrada - Transaccion deseada.

Resultados Esperados. - Los valores de entradas sean correctos y que la
generacion de las actas de todos los movimientos
de los activos sea realizada con éxito.

Resultados Reales - Consulta de la transaccion deseada realizada con
éxito.

- Generacion del acta realizada con éxito.

Tabla 7.13 Prueba del Caso de Uso: Generar Actas

7.1.2.13. Calculo de Depreciaciones

Las pruebas de caso de uso “Calculo de Depreciaciones” son descritas en la siguiente tabla:

Caso de Prueba: Calculo de depreciaciones

Descripcion Este caso de prueba tiene como objetivo verificar que el
sistema calcule con éxito la depreciacién de los activos

Condiciones de Ejecucion

Escenario - Ingresar la fecha a la cual se va a depreciar.
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Depreciar Activos.

Precondiciones

Activos registrados en el sistema.

Valores de entrada

Fecha a la cual se va a depreciar.

Resultados Esperados.

Los valores de entradas sean correctos y que el
calculo de la depreciacion sea realizado con éxito.

Resultados Reales

Ingreso de la fecha a la cual se va a depreciar
realizado con éxito.
Calculo de la depreciacion realizada con éxito.

Tabla 7.14 Prueba del Caso de Uso: Calculo de Depreciaciones

7.1.2.14. Contabilizacion de las Depreciaciones

Las pruebas de caso de uso “Contabilizaciéon de las Depreciaciones” son descritas en la

siguiente tabla:

Caso de Prueba: Contabilizacién de depreciaciones

Descripcion

Este caso de prueba tiene como objetivo verificar que el

sistema contabilice
activos

con éxito la depreciacién de los

Condiciones de Ejecucion

Escenario - Selecciona el periodo a contabilizar.
- Contabilizar periodo.
Precondiciones - Depreciacién del periodo ejecutada.

Valores de entrada

Periodo a contabilizar.

Resultados Esperados.

Los valores de entradas sean correctos y que la
contabilizacion de las depreciaciones sea

realizada con éxito.

Resultados Reales

Seleccion del periodo a contabilizar realizado con
éxito.

Contabilizacion del periodo de depreciacién
realizado con éxito.

Tabla 7.15 Contabilizacion de las Depreciaciones

7.1.2.15. Generar Etiquetas de Codificacion

Las pruebas de caso de uso “Generar Etiquetas de Codificaciéon” son descritas en la siguiente

tabla:
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Caso de Prueba: Generar Etiquetas de Codificacion

Descripcion Este caso de prueba tiene como objetivo verificar que el
sistema genere con éxito las etiquetas de codificacién de
los activos.

Condiciones de Ejecucion

Escenario - Ingresar rango de activos.
- Generar etiquetas de codificacion.
Precondiciones - Activos registrados en el sistema.
Valores de entrada - Rango de activos.
Resultados Esperados. - Los valores de entradas sean correctos y que la

generacion de las etiquetas de codificacién sea
realizada con éxito.

Resultados Reales - Ingreso del rango de activos realizada con éxito.
- Generaciéon de las etiquetas de codificacion

realizada con éxito.

Tabla 7.16 Prueba del Caso de Uso: Generar Etiquetas de Codificaciéon

7.1.2.16. Generar Reportes

Las pruebas de caso de uso “Generar Reportes” son descritas en la siguiente tabla:

Caso de Prueba: Generar Actas.

Descripcion Este caso de prueba tiene como objetivo verificar que el
sistema genere con éxito reportes de activos.

Condiciones de Ejecucion

Escenario - Ingresar criterios de busqueda.
- Generar reporte.
Precondiciones - Activos registrados en el sistema.
Valores de entrada - Criterios de busqueda.
Resultados Esperados. - Los valores de entradas sean correctos y que la

generacion de reportes sea realizada con éxito.

Resultados Reales - Ingreso de los criterios de busqueda realizado
con éxito.

- Generacion del reporte realizada con éxito.

Tabla 7.17 Prueba del Caso de Uso: Generar Reportes
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8. LISTA DE RIESGOS

La calificacion de los riesgos presentados a continuacién es de 1 al 10.

# | Descripcion del Riesgo | Impacto | Probabilidad Estrategia de
de Ocurrencia | mitigacion del riesgo

1 | El reléase R1 del Médulo | 7 30% Incrementar esfuerzo.
de Activos Fijos podria no
salir para el mes en que se
planifica entregar los
modulos del ERP.

2 | Podrian surgir | 5 20% Determinar si el sistema
requerimientos extra en debe presentar
el sistema, como por flexibilidad en este tema.
ejemplo  actualizaciones
manuales o apertura de
controles en el sistema.

3 |El tiempo de |9 30% Planificar reuniones
comunicacion con periddicas con usuarios
usuarios finales es finales en momentos que
demasiado corto al no interrumpan su
momento de adquirir los actividad diaria.
requisitos y  realizar Motivar a los usuarios
preguntas. 10% finales del sistema
Falta de participacion de darles conocimiento de
los usuarios finales que cualquier aporte por

parte de ellos es
importante  para el
desarrollo del proyecto,
con esto logramos la
participacién activa del
usuario.

4 | Un retraso en una tarea | 7 10% Definir adecuadamente
produce retrasos en el plan de trabajo de
cascada en las tareas manera que se pueda
dependientes. coordinar las tareas a

convenir y poderlas
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cumplir.
5 | Modificar los| 6 40% Realizar actas de
requerimientos puestos reuniéon de manera que
en marcha el wusuario revise y
verifique sus
requerimientos y
apruebe dicha acta con
firma.
6 | Expectativas irreales 8 30% Delimitar
adecuadamente el

alcance del proyecto.
Planificar
adecuadamente los
tiempos de desarrollo.
No crear falsas
expectativas en los
desarrolladores del
proyecto, para evitar
frustracién en el caso de
que no se lograr las
metas previstas.

7 | El nimero de usuarios |4 5% Elaborar un plan de
concurrentes sobrepase prueba, en la fase de
los limites funcionales Elaboracién, que
determinados. permita determinar este

problema.

8 | Incompatibilidad con|3 5% Utilizar una sola
navegadores de internet y plataforma en todas las
configuraciones maquinas clientes de la
especificas en maquinas UTN.
clientes.

9 | Miembros del equipo de |3 10% Capacitar a los
desarrollo abandonen el miembros nuevos antes
proyecto. de que los miembros
Implica tiempos de salientes abandonen el
retraso en las diferentes proyecto.
fases de la implantacidn. Mantener toda la
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documentacion

disponible para una
rapida integracion de los
nuevos miembros del

grupo.

Tabla 8.1 Lista de Riesgos
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9, CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
9.1. Conclusiones

- Al contar con el sistema de gestion y control de activos fijos, mejorard la
productividad de las actividades concernientes al manejo de estos bienes, al proveer
de una herramienta automatizada que ofrece mejoras en el método tradicional de
gestion. Con la cual se espera disminuir el tiempo en el que se hace un ingreso de
inventarios y eliminar el proceso de trascripciéon de datos realizado por el personal

administrativo.

- Mejorar ademas la gestion realizada por el personal de bodega, al proveer de un flujo
de informacién mas eficiente, lo cual se logra al permitir que se realice consultas y
busquedas de datos de forma automatica, es decir contaremos con informaciéon

organizada, centralizada, de facil acceso y disponible en tiempo real.

- El uso de la base de datos Oracle® resulta ventajosa para el almacenamiento masivo
de informacion, ademas de brindar un facil manejo de los datos manejados en forma

de archivos como son las imagenes, archivos de Word, Excel y PDF.

- El desarrollo de un proyecto a través de las Oracle® permite un rapido desarrollo y
la reutilizacién de cédigo a través del uso de plantillas, al utilizar un lenguaje de
tercera generacion como es el PLSQL brinda una facil y rapida interfaz entre el

frontal y la base de datos.

- El manejo de la metodologia RUP para el desarrollo de software implantado en la
universidad ha sido de gran ayuda, que permite tener una idea clara en todas las
fases de un proyecto, su estructura obliga al desarrollador a documentar todo el
proceso desde el inicio, elaboracién, pruebas y puesta a produccién, contando con un
registro detallado de todos los cambios realizados en el transcurso hasta la

finalizacion del mismo.

- El modulo de gestion y control de activos fijos como parte del ERP de la universidad
es una herramienta compleja que fue dificil de implantar debido a que necesité6 un

desarrollo personalizado partiendo de la parametrizacion inicial de la aplicacién que
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es comun. Las personalizaciones y desarrollos particulares requieren de un gran
esfuerzo en tiempo para modelar todos los procesos de negocio de la vida real en la

aplicacion.

9.2. Recomendaciones

- Para optimizar la gestion de los activos a través del sistema informatico es
necesario el cumplimiento de las normas establecidas en el manual interno de

administracion y control de bienes de larga duracion.

- Ademas es de primordial importancia la participaciéon activa de los usuarios,
tomando en cuenta que las nuevas ideas y los cambios son en beneficio de su trabajo

y de la Institucién para la cual laboran.

- Los usuarios deben dedicar tiempo a encontrar, organizar, clasificar e ingresar toda

la informacién que el sistema requiere, para ponerlo en marcha.

- El uso constante de la aplicacion, ayudara al usuario a familiarizarse con esta

herramienta y a adaptarse al estilo con el cual se lleva el control de los bienes.

- Se recomienda a futuros desarrolladores, implementar el control de los semovientes

que son parte de los bienes con los que cuenta la Universidad.
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10. GLOSARIO DE TERMINOS
10.1. Introduccion

Un glosario contiene las definiciones de los términos propios de un proyecto o actividad.
Por esto es justo que el presente documento, el cual contiene definiciones y acepciones

propias del proyecto Médulo de Adquisiciones comience con la definicién de si mismo.

Las entradas aqui contenidas tienen por finalidad el documentar la forma y el significado,

que dentro del contexto del proyecto, se ha acordado dar a ciertas palabras.

Aqui, se establecen de una vez y por siempre, el significado y uso de los términos en

disputa. Intentando evitar toda posible confusidn en el uso cotidiano de lo aqui definido.

Finalmente, es bueno notar que el vocabulario de un proyecto, asi como la lengua toda, esta
en constante evoluciéon; por lo que es natural esperar que este documento sea

constantemente actualizado. Se recomienda tener siempre a la mano una copia reciente.

10.2. Propdsito

Estandarizaciéon de los términos empleados en la practica de la Ingenieria del Software.

Unificacion de conceptos, significados y acepciones asociadas a los términos técnicos.

10.3. Alcance

Términos notables de la Ingenieria del Software. No se trata de un diccionario informatico,
sino una guia de los términos, que por la frecuencia de su uso, o por su relevancia en la
Ingenieria del Software, deberian ser conocidos por los profesionales relacionados con las

actividades de la Ingenieria del Software.

10.4. Referencia

El presente glosario hace referencia a los siguientes documentos:

* Documento Plan de Desarrollo Software del Proyecto MAF
* Documento Vision del Proyecto MAF

* Documentos de Especificacion de Casos de Uso del Proyecto MAF
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* Documentos de Especificacién de Casos de Pruebas del Proyecto MAF

10.5. Organizacion del Glosario

El presente documento esta organizado por definiciones de términos ordenados de forma

ascendente segun la ordenacidn alfabética tradicional del espafiol.

10.6. Abreviaturas y Definiciones

10.6.1. Abreviaturas

CPC Catadlogo Anual Central de Productos

ERP Enterprise Resources Planification (Proyecto de Planificacién Recursos
Empresariales - ERP).

SIGESPRE Médulo de Presupuestos dentro del Sistema de Planificacién de Recursos
Empresariales ERP-UTN.

MADQ Médulo de Adquisiciones dentro del sistema de Planificacion de Recursos
Empresariales ERP-UTN.

ESIGEF Sistema Integrado de Administracion Financiera del Gobierno
Ecuatoriano

PAC Plan de Compras

UTN Universidad Técnica del Norte

10.6.2. Definiciones

Activo fijo:
Es un bien mueble o inmueble que se usa en las actividades diarias de una

dependencia, oficina o centro de costos y no esta disponible para la venta.

Activos en desuso:
Aquellos activos que pueden encontrarse en buen estado pero que ya fueron
reemplazados por otros y que en el momento del inventario no estan siendo

utilizados.
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Activos obsoletos:
Aquellos activos que sin encontrarse en estado deficiente no tienen una eficiencia

acorde con la necesidad de la oficina y que ameritan su cambio.

Avaliios técnicos:
Es la determinacion del valor de un activo y su estado por una persona especializada

y autorizada para esta funcion.

Bienes:
Objetos o cosas que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y

cumplimiento de sus fines.

Base de Datos:
Conjunto de datos organizados entre los cuales existe una correlacién y que estan
almacenados con criterios independientes de los programas que los utilizan. La
filosofia de las bases de datos es la de almacenar grandes cantidades de datos de una
manera no redundante y que permita las posibles consultas de acuerdo a los

derechos de acceso.

Bienes muebles:
Aquellos bienes utilizados por la Institucion para la realizacion de sus funciones y
pueden trasladarse de un lugar a otro sin menoscabo del inmueble al que estuvieran

unidos.

Bienes Inventariables:
Son aquellos que por sus caracteristicas fisicas y valor, retinen los requisitos para su

registro y control en el sistema.

Bienes Separables:
Son aquellos que por su naturaleza son susceptibles de ser utilizados en forma
individual o en forma integrada por lo que debera ser inventariado de forma

individual.

Baja de un bien mueble:

Registro de un bien mueble al dejar de pertenecer a los activos de la Institucién.
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Bienes consumibles:

Son aquellos que por su naturaleza al ser utilizados se agotan o se extinguen.

Bienes de desecho:

Son aquellos que su grado de deterioro no permite su utilizacion.

Bienes de uso comiin o de dreas comunes:

Son aquellos que son destinados a prestar servicios a diferentes usuarios.

Custodio:
Persona a quien se le otorga un bien para el cumplimiento de sus funciones y que es

responsable del mismo.

Catdlogo de Bienes Muebles:
Documento que contiene la clasificacion de los bienes muebles en grupos, subgrupos

y articulos para su control.

Control de Inventarios:
Consiste en los procedimientos necesarios para el control y resguardo de los activos
fijos, tales como: libro auxiliar de activos fijos, tarjetas de responsabilidad, control de

adquisiciones de activos fijos.

Control de Bajas de Activos Fijos:
Se debe llevar control sobre los activos fijos que se den de baja. Los motivos que
originan que un activo sea dado de baja son: por deterioro, por pérdida o por

obsolescencia.

Costo Historico:
Es el costo de adquisiciéon del activo fijo (sin incluir el Impuesto al Valor Agregado,

en el caso de los bienes adquiridos en la reptblica de Guatemala).

Cddigo del Activo:

Numero Unico asignado a cada bien para el control del mismo.

Donacion:
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Contrato por el cual una persona transfiere a otra una parte o la totalidad de sus

bienes.

Depreciacion:
La depreciacion es la disminucién del valor que sufren los objetos o activos fijos a

consecuencia del transcurso del tiempo o del uso que de ellos se hace.

Si bien los activos fijos son bienes duraderos esto obliga a que la contabilidad los
deprecie a medida que transcurre su tiempo de vida, ya que el uso hace que se

desgasten y pierdan valor.

Para determinar la depreciacion de los activos fijo, se deben tener en cuenta varios
elementos, tales como el estado actual en que se encuentran, uso o servicio que han

prestado, tiempo transcurrido desde la fecha en que fueron adquiridos.

Depreciacion anual:
La depreciacién anual es la desvalorizacion de un bien o activo fijo en un periodo de

un afio.

Dependencia:
Se entenderan como centros, institutos, facultades, escuelas, direcciones generales,

coordinaciones, programas y otras que conforman el sistema universitario.

Enajenacion:
Traspasar a otro la propiedad de una cosa o derecho por aquel a quien pertenece por

donacidn, venta o permuta.

Endoso:
Declaracion escrita consignada en una factura en la que el titular que la suscribe

transfiere los derechos que ésta confiere en favor de otra persona.

Etiquetar:
Accion de colocar etiqueta con el nimero de inventario en el bien mueble que

corresponda.

Estado de los activos:
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Es el nivel de eficiencia con que operan los activos o la situacién en que se

encuentran para prestar un adecuado servicio.

Ficha Técnica del bien:
Registro que contiene las caracteristicas de identificacién de un bien mueble, los

datos especificos para su control, asi como la informacién generada en el proceso de

pago.

Gasto de Inversion:

Erogacion que implica la adquisicion de un bien mueble o inmuebles.

Gasto de Operacion:

Erogaciéon que no implica la adquisicién de un bien mueble o inmueble.

Integracion de almacén:

Entrada de bienes muebles al almacén.

Inventariar:

Proceso de registro, verificaciéon y etiquetado de un bien para su control.

Inmuebles:
Son un conjunto de bienes que se caracterizan por su inmovilizacion es decir por su
dificultad de traslado de un lugar a otro son terrenos, solares, edificios,

construcciones etc.

Inventario:

Conteo fisico de los activos

Levantamiento de inventario:
Proceso de verificacion de la existencia fisica de los bienes muebles de una

coordinacion.

Licencias Comerciales:

Instrumentos que permiten la utilizacion de software.

Lugar de asignacion de un bien:

Area dentro de la coordinacién donde se ubica un bien mueble para su localizacién.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Olga Patricia Galiano Yépez 128



SISTEMA DE GESTION Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS m

Muebles:
Son mercancias cuya vida util es mayor a un afio y son susceptibles de ser
trasladadas de un lugar a otro sin alterar ni su forma ni su esencia, tal es el caso del

mobiliario y equipo de oficina, maquinaria, automéviles, etc.

Mantenimiento:
Gastos en que se incurre en un activo para mantener su eficiencia operativa en forma

normal.

Método de Depreciacion:
Consiste en el método de calcular el desgaste sufrido por los activos fijos por el uso
que ha hecho de ellos. Para el CEPREDENAC se establece que el método de
depreciacion es el de linea recta, es decir aplicando un porcentaje de depreciaciéon

anual hasta agotar el valor en libros de cada activo fijo.

Los activos fijos deben ser depreciados a partir del mes siguiente de su adquisicion.
Esto aplica si fueron adquiridos con fondos de la Secretaria o cuando le son
“trasladados por escrito como Donacién” por la entidad que financié la compra del

bien.

Manejo y Registro Contable:
Los activos fijos deben ser registrados en la contabilidad de la entidad, activos fijos
adquiridos con fondos del programa regular y activos fijos recibidos en donacion.
Deben ser registrados al costo historico en el caso de los adquiridos con fondos del
programa regular, en el caso de los recibidos en donacion se deben registrar al valor

en libros al momento de recibirlos.

Oracle:
Gestor de base de datos que permite el almacenamiento de la informacién que
manejara y gestionara el software, Oracle es un gestor de bases de datos que permite
utilizar de manera efectiva todos los recursos de hardware y software, ademas de
ser un motor de base de datos que permite la escalabilidad y disponibilidad de los

datos en cualquier momento.

Pélizas de Seguros de Activos Fijos:
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Las polizas de seguros sirven para resguardar los activos fijos de la entidad, al

momento de sufrir algiin siniestro ya sea por robo o por algtin dafio involuntario.

Reparacion:
Gastos relacionados con el reemplazo o correccién de partes del activo para su

normal funcionamiento.

Registro en Tramite:

Estatus de registro de un bien mueble en proceso de aclaracién para su etiquetado.

Sistema de gestion ERP - UTN (Mddulo de Activos Fijos):
Sistema de Gestion y Control de Activos Fijos, sistema desarrollado para la

Universidad Técnica del Norte.

Stakeholder:
Es una entidad que sera afectada por el sistema y que tienen la influencia directa o

indirecta sobre los requisitos del sistema.

Semovientes:
Un semoviente (animales: pollos, vacas, caballos, peces) son por lo general

inventarios, puesto que se tienen que criar para ser comercializados.

Soporte Técnico:
Area administrativa que dentro de sus funciones lleva el registro y control de los

aparatos telefénicos de la Institucién.

Software Comercial:

Programa de computo de uso general.

Software Especializado:

Programa de computo que se aplica a tareas especificas.

Transferencias:

Reubicacién de un activo o cambio de centro de costos.

Uso o manejo de los activos:
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Es la utilizacién de los activos en las actividades propias de la institucion,

dependencia o centros de costos.

UML:
Lenguaje unificado de modelado, utilizado en la fase de disefio, permite la realizacién
de los diagramas de clase, secuencia, permitiendo estandarizar todo el proceso de la

fase mencionada.

Vida util:
Se entiende por vida util el tiempo durante el cual un activo puede ser utilizado,

tiempo durante el cual puede generar renta.

Valorizacion:
Es el aumento de valor de un activo, entre su valor comercial y el valor registrado o

valor de costo.

Valor en Libros:
El valor en libros de un activo fijo es igual al costo de adquisicion del activo menos su

depreciaciéon acumulada.
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12. ANEXOS
A. MANUAL DE INSTALACION

A.1. Instalacion de Herramientas sobre LINUX

* Requisitos minimos de hardware
* Procesador de mas de 480 MHz de velocidad.
* Porlomenos 512 Mb de RAM para Linux y 1Gb para Windows.

= El suficiente espacio de disco duro (por lo menos 3Gb).

A.2. Oracle ® 10g Database Server

Se recomienda instalar el motor de base de datos en S.u.S.E. Linux Enterprise Edition
version 9 o 10, incluso soporta la version 11g sin problemas, pero es necesario incrementar
el valor de RAM a por lo menos 1 Gb. Tampoco hubo problemas al instalar el motor de base
de datos en Red Hat Enterprise Linux versién 3. Al instalar linux, es necesario configurar el

tamano de la particién swap a por lo menos 1 Gb.

A.2.1. Prerrequisitos

Deben estar instalados los siguientes paquetes en el sistema: glibc, glibc-devel, libstdc++,
libstdc++-devel, gcc, gcc-c++, openmotif-libs, openmotif21-libs, pdksh, make, sysstat. Se
debe revisar para cada versiéon de linux cuales son las versiones correctas de los paquetes,
se detalla completamente en la Guia de Instalacion de Oracle ® 10g Database Server. Para
S.u.S.E. Linux se incluye ademas un paquete de compatibilidad que configura las variables

de entorno y scripts en el sistema que es el orarun.

Se debe crear un usuario para poder realizar la instalacién, si se quiere instalar en un
directorio propio del sistema como /opt o /usr, se le deberia dar los permisos necesarios al
directorio sobre el cual se instale el producto, aunque no existe ningun problema al instalar

en un directorio personalizado que sea propietario el usuario.

Hay que realizar algunos cambios en los pardmetros del sistema operativo, se los puede

realizar manualmente con el comando sysctl (para obtener informacién de este comando se
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puede utilizar el comando “man sysctl” desde la linea de comandos). Los parametros a

cambiar son:

* net.ipv4.ip_local_port_range=1024 65000
» kernel.sem=250 32000 100 128

» kernel.shmmax=2147483648

» fs.file-max=65536

Estos parametros los incluimos en el archivo /etc/sysctl.conf.

Para S.u.S.E. Linux se debe incluir en el arranque el boot.sysctl de la siguiente manera en la

linea de comandos como usuario root:

» chkconfig boot.sysctl //Nos debe dar como resultado boot.sysctl off
» chkconfig boot.sysctl on
» chkconfig boot.sysctl //Nos debe dar como resultado boot.sysctl on
Una vez configurado el boot.sysctl y el archivo /etc/sysctl.conf ejecutamos el comando

como root: sysctl -p Y tenemos una salida de los nuevos parametros configurados.

A.2.2. Instalacion

Desde el CD de instalaciéon o el directorio en el que se desempaqueto los instaladores
ejecutamos el script runlnstaller, se ejecuta el Oracle ® Universal Installer, seguimos las

instrucciones de acuerdo a las necesidades.

A.2.3. Después de Instalar

Se deben configurar algunas variables de entorno (en S.u.S.E. Linux en élLprofile y en Red
Hat el .bash_profile del usuario del sistema que se defini6 como administrador de Oracle ®,

no el usuario root):

= ORACLE HOME=<Directorio de Instalacion de Oracle >

= ORACLE_SID=<Valor de la Instancia Configurada de Oracle>

= ORACLE_OWNER=<EL usuario del sistema que se defini6 como Administrador de
Oracle>

Son las variables de entorno principales, también se pueden configurar las siguientes:
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=  NLS_LANG=<Idioma de Oracle, verificar en el Manual de Administracion de Oracle>
» CLASSPATH=<Directorio de clases de Java>

= LD LIBRARY PATH=<Directorio de librerias binarias de Oracle>

» PATH=<Agregar el Path de los binarios de Oracle que es $§ORACLE_HOME /bin>

A.2.4. Iniciar y Parar Oracle 10g

Para iniciar se debe montar las bases de datos y luego subir el listener,
complementariamente también el Enterprise Manager de la Base de Datos. Todo esto se lo

hace como usuario administrador.
Subir la Base de Datos: desde linea de comandos como usuario administrador ejecutamos

* sqlplus /nolog
» SQL>connect / as sysdba
= SQL>startup

De igual manera para terminar ejecutamos

» sqlplus /nolog
* SQL> connect / as sysdba
» SQL> shutdown [modo de parada abort | immediate | normal | transactional ]

Cuando la base no esta en produccién es preferible los modos abort o immediate.
El listener inicia y para con el comando Isnrctl: LSNRCTL>start | stop

Y el Enterprise Manager inicia o para con el comando emctl start | stop dbconsole

A.3. Oracle ® 10g Developer Suite

La instalacién no tiene ninguna complicacién, se usa los mismos requerimientos que para
instalar la base de datos, pero el correcto funcionamiento se da sobre Red Hat Enterprise
Edition, igualmente creamos un usuario del sistema para la instalacién, pero ademas
agregamos los siguientes paquetes: compat-glibc, compat-libstdc++, compat-libstdc++-
devel, compat-db, binutils, gnome-libs, setarch. Igualmente las versiones correctas de estos

paquetes se encuentran en la Guia de Instalacion de Oracle ® Developer Suite 10g.
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Desde el CD de instalacion o desde los directorios donde se desempaqueto el instalador
corremos el script runlnstaller y seguimos las instrucciones de instalaciéon. Luego tenemos

que setear la variable de entorno ORACLE_HOME al directorio de instalacion.

Para ejecutar los programas, lo hacemos desde el directorio bin donde instalamos, el forms

builder es el frmbld.sh y para el reports builder el rwbuilder.sh.

Para correr las formas debemos configurar el mozilla navigator, en el directorio de
instalacion de mozilla (para Red Hat Enterprise Linux 3 es /usr/lib/mozilla-1.7.10) vamos
al directorio de plugins y como usuario root creamos un enlace simbdlico a la libreria de
plugins de java de jdk1.4.2_.6 para ns610-gcc32, de esta manera (la libreria es

libjavaplugin_oji.so):

* In-s $ORACLE_HOME/jdk/jre/plugin/ns610-gcc32/libjavaplugin_oji.so
» /usr/lib/mozilla-1.7.10/plugins/libjavaplugin_oji.so
El mismo procedimiento se utiliza para el mozilla firefox, suele estar instalado en

/usr/lib/firefox, por lo que el enlace seria:

* In-s $ORACLE_HOME/jdk/jre/plugin/ns610-gcc32/libjavaplugin_oji.so
= /usr/lib/firefox/plugins/libjavaplugin_oji.so
Se puede utilizar mozilla, mozilla firefox o netscape navigator, por lo que se realiza el enlace

simbolico al directorio plugins donde se encuentre instalado el navegador.

Para iniciar la instancia del contenedor java de aplicaciones para correr las formas

ejecutamos el script:

* S$ORACLE_HOME/j2ee/DevSuite/startinst.sh
Igualmente para detener la instancia usamos el script stopinst.sh. Ya se puede correr las

forms en modo de desarrollo.

A.4. Oracle ® 10g Application Server

De igual manera que en la instalacion de los otros paquetes, ejecutamos el script
runlnstaller desde el disco 1, pero hay que tener otras consideraciones antes de lanzar el
script de instalacion. Se utilizan los mismos requisitos que para instalar la Oracle ® 10G

Database Server, pero ademas debemos instalar los siguientes paquetes: db1, compat-glibc,
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compat-libstdc++, compat-libstdc++-devel, compat-db. Se deben des configurar las
siguientes ENV, ORACLE_HOME, ORACLE_BASE, ORACLE_SID, de la siguiente manera:

= unset ENV

* unset ORACLE_HOME
= unset ORACLE_BASE
= unset ORACLE_SID

A.4.1. Instalacion

Una vez hechos los cambios para los prerrequisitos ya por fin se puede lanzar el instalador.
Primero se debe instalar la infraestructura, que consiste en Oracle ® LDAP (Oracle ®
Internet Directory), para la autenticacidn del acceso a las aplicaciones, ademas también se
debe escoger la opcidn Single Sign-on, que sirve para acceso a la web de las aplicaciones
Oracle ®, todos estas opciones son parte de Oracle ® Identity Manager, y deben funcionar
sobre una instancia especial de Oracle ® 10G Database (Metadatos), preparada
especialmente para soportar el Oracle ® Internet Directory, se pueden instalar todo en un
solo conjunto o utilizar una instancia ya instalada y prepararla manualmente (lo cual

complica las cosas), por lo que es preferible que el instalador realice estas acciones.

Una vez que tenemos instalada la infraestructura, podemos instalar el Oracle ® Application
Server, los contenedores 0OC4] (Oracle ® Application Server Containers for (4) J2EE) para
Forms y Reports. Si queremos instalar tanto infraestructura como los contenedores en un
mismo equipo tenemos que instalar cada cosa en una instancia diferente y en diferente
usuario, también es necesario asignar una instancia diferente del Enterprise Manager para

cada instalacion, ej.: ias1, ias2.

Pueden encontrarse varios problemas al instalar tanto la infraestructura como los

contenedores:

Suele mostrarse un mensaje de que no se puede iniciar el gestor OPMN (luego se explicara
en detalle para que sirve), esto se presenta cuando se estan copiando los archivos en el

disco duro, se debe poner continuar.

Cuando el instalador se detiene en las configuraciones, es preferible no detener la

instalacién, porque se deberia reiniciar todo el proceso nuevamente, desinstalando lo
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ultimo y volviendo a reinstalar, sino mas bien observar los archivos de logs o los mensajes
que se muestran en el mismo instalador, corregir el problema y reintentar la configuracion,
el instalador me da la posibilidad. Los problemas frecuentes suelen ser por

incompatibilidad en las librerias o el haberse olvidado instalar algin paquete.

También en el configurador se suele detener en el inicio de OPMN, que es el Oracle ®
Process Manager and Notification Server, que sirve para iniciar todos los servidores del
Application Server. Para corregir este problema hay que parar el OPMN y reintentar la

configuracion. E1 OPMN se ejecuta en:

* $ORACLE_HOME/opmn/bin/opmnctl <startall|stopall>

A.4.2. Después de Instalar

Después de instalar la infraestructura se deben configurar las variables de entorno de la
misma manera que en Oracle ® 10G Database Server, en cambio en el usuario que se
instalan los contenedores es suficiente con configurar la variable de entorno
ORACLE_HOME.

A.4.3. Iniciar y Parar el Application Server

Primero se requiere iniciar la infraestructura, obviamente el primer paso a seguir es subir
la DB, es de la misma forma como ya se detall6 anteriormente. Luego es de subir el Oracle ®

Internet Directory

El monitor:
» oidmon connect=<nombre de instancia de base de datos><stop|start>
La instancia del Internet Directory:

= oidctl connect=cc server=ss instance=nn <start|stop>

donde cc=nombre de la instancia de base de datos, ss=puede ser oidldapd/oidrepld/odisrv
pero en nuestro caso necesitamos iniciar el ldap y la opcién seria oidldapd, nn=ntimero de
la instancia que debe ser Unico y es un entero. Aunque al subir la base de datos y el monitor
automaticamente se sube el Internet Directory, pero también se deben subir el resto de

servicios instalados con el OPMN en:
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* $ORACLE_HOME/opmn/bin/opmnctl <startall|stopall>

Por ultimo subir el Enterprise Manager:
* emctl <start|stop> iasconsole

Luego se necesita levantar los contenedores, desde el usuario que se utiliz6 en la instalacion

para subir el OPMN y el Enterprise Manager, de la misma forma descrita anteriormente.

A.4.4. Notas de Ultimo Momento.

Todos los sistemas anteriormente descritos también fueron probados en Red Hat

Enterprise Server 5.0 y 5.1, lograndose instalar pero con ciertas modificaciones.

Lo primero es modificar el archivo /etc/redhat-release, cambiar el nimero 5 por 4, ya que

los instaladores soportan hasta Red Hat Enterprise Server 4.

Aparte de las librerias necesarias, hay que instalar las librerias xorg-x11-deprecated-libs-
6.8.2-1.EL.19.i386.rpm (descargar de Internet) y forzar la libreria openmotif21-2.1.30-
9.RHEL3.6.i386.rpm de Red Hat Enterprise Server 3. Con estas modificaciones se puede

instalar sin complicaciones.

También se probé sobre Red Hat Enterprise Server 3 y 4, resultando error en la

configuracion del Internet Directory del Application Server.

En Windows 2003 Server también no configuro el Internet Directory del Application Server,
pero con la version 10g 9.0.4 no resulté en ningln inconveniente. Se necesita estrictamente

las precondiciones para poder instalar, caso contrario el instalador no sigue.

La opcidn de Discoverer del Application Server no instal6 sobre ninguna version de Linux.

Hay conflictos con librerias de compatibilidad de Linux.

Las versiones utilizadas son: Database Server 10g 10.2.0.1, Application Server 10g
10.1.2.02, Developer Suite 10g 10.1.2.0.2.
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B. GUIA DE PROGRAMACION
B.1. Estandares de Programacion

Un aspecto muy importante al emprender un proyecto informatico es la estandarizacién de
normas y politicas que permitan la mejor comprensién de los documentos, cédigo de
programacion, implementacién de la base de datos y demds recursos inmersos, entre las

personas relacionadas en el desarrollo.

Se ha comprobado que las personas encargadas del mantenimiento de la aplicacién pasan la
mitad del tiempo tratando de interpretar bloques de c6digo implementado por terceras
erréneamente escritas, es por esta razén que este documento pretende dar los lineamientos
necesarios que permitan un mejor entendimiento de la codificacién implementada en el
diseno y desarrollo del Sistema de Gestiéon de Requerimientos, Ingreso y Procesamiento de

Solicitudes de Compras.

B.1.1. Propdsito

El presente documento tiene como finalidad dar a conocer a los interesados los estandares
de programacion que regiran el desarrollo y mantenimiento de la aplicacion que se desea

implementar, el mismo que servira de base para las aplicaciones futuras.

B.1.2. Descripcion

El presente documento presenta al interesado las reglas y politicas que permita
estandarizar normar el desarrollo del Proyecto “Sistema de Gestion de Requerimientos,
Ingreso y Procesamiento de Solicitudes de Compra” utilizando la plataforma Oracle ® 10g
como servidor de base de datos, OAS (Oracle® Aplication Server 10.1.2) como servidor de
aplicaciones y como IDE de programacién Oracle® Developer Suite 10.1.2 con lenguaje de

programacion PL/SQL.

Para una mejor comprensién del presente documento, la persona interesada debera tener

los conocimientos necesarios sobre las siguientes tecnologias:

= Bases de Datos

» Conocimientos sobre la tecnologia Oracle ®
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* Lenguaje de programacion PL/SQL (4gl de Oracle ®)
B.2. Estandarizacion del Disenno de l1a Base de Datos

En las siguientes lineas se desea implementar las pautas que normalicen el disefio e

implementacion del repositorio de informaciéon o base de datos.

B.2.1. Objetos de una base de datos en Oracle ® 10g

Los siguientes son tipos de objetos que se pueden definir en una base de datos Oracle ® 10g

Objeto Prefijo
Tabla TAB
Trigger TRG
Store procedure(Procedimientos almacenados) PRO
Views(Vistas) VIEW
Sequence(Secuencias) SEQ
Synonym(Sinénimos) SYN
Function(Funciones) FUN
Index IDX
Foreing key(claves foraneas) FK
Primary key(Claves primarias) PK
Unique(Claves Unicas) UK
Constraints Not Null NN
Paquete PKG
Constraints Check CK

Tabla B.1 Tipos de objetos de la BDD

B.2.2. Areas de Desarrollo

Las areas de desarrollo de la Universidad Técnica del Norte estin clasificadas de la

siguiente forma:

Area Prefijo
Académico ACA
Estadistico EST
Recaudacion REC
Tesoreria TES
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Contabilidad CON
Presupuesto PRE
Recursos Humanos RHU
Némina NOM
Activos Fijos ACT
Inventarios INV
Adquisiciones ADQ
Puntos de Venta PVE
Bienestar Socioeconémico BSE
Bienestar Salud BIS

Bienestar Odontoldgico BIO

Bienestar Laboratorio Clinico BIC

Seguridad SEG
Auditoria AUD
Uso Comun (Globales) uco

Tabla B.2 Areas de Desarrollo

B.2.3. Nombres de los Objetos de la base de datos

Una vez definidos los tipos de objetos que maneja Oracle ® y las areas de desarrollo de

modulos en la Institucién, se sugiere crear los objetos de la base de datos utilizando la

siguiente nomenclatura:

El nombre del objeto empezara por el prefijo del area de desarrollo, seguido por el prefijo

del tipo de objeto, seguido del simbolo (_) mas el nombre del objeto que represente a la

entidad.

A continuacidn se presenta algunos ejemplos de nombres de objetos:

Area de Desarrollo Tipo de Objeto Nombre del Objeto
Presupuesto Tabla PRE TAB_PARTIDAS PRESUP
Uso Comun Tabla INS_TAB_PERSONA
Presupuesto Procedure PRE_PRO_PRIVI PRE
Uso Comun Primary Key UCO_PK_CODIGO

Tabla B.3 Nombres de Objetos

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Olga Patricia Galiano Yépez

149



SISTEMA DE GESTION Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS m

Si los nombres de los objetos son compuestos, como por ejemplo en la definicion de
nombres de claves foraneas, que relacionan 2 tablas, se intercalara el simbolo _ entre cada

nombre de la tabla, por ejemplo:

Area de Desarrollo | Tipo de Objeto Nombre del Objeto
Académico Foreign Key ACA_FK_ESTUDIANTE_MATRICULA
Uso Comun Foreign Key UCO_FK_PERSONA
Presupuesto Foreign Key EJPRE_EGRE_ITEM_CC_FK

Tabla B.4 Ejemplos de definicion de objetos
B.3. Estandarizacion del Lenguaje de Programacion

Las politicas y normas que rigen la codificacion de los procesos en el lenguaje de

programacion elegido es la siguiente:

B.3.1. Nombres de objetos

Para la declaracion de variables de objetos como formularios, cuadros de texto, checkbox y

otros se seguira la siguiente nomenclatura:

Los nombres de los objetos empezaran con el prefijo de 3 caracteres que corresponde al
prefijo relacionado con el tipo de objeto, seguido del nombre que se quiere asignar a la
variable. Por ejemplo: CMD_ACEPTAR

En el caso de que el nombre de la variable conste de 2 0 mas palabras el nombre del objeto
empezara con un prefijo de 3 caracteres correspondiente al prefijo del objeto, seguido por
el cardcter _ mas el nombre del que se desea asignar al objeto, en cada palabra se
intercalara el caracter para una mejor comprension. Por ejemplo:

CMD_CALCULOS_PORCENTAJES

A continuacioén se listan los prefijos de objetos mas comunes que se utilizan en algunos de

los lenguajes de programacion mas utilizados.

Objeto Prefijo Ejemplo
Alertas ALE ALE_AVISO
Botones (CommandButton) CMD | CMD_ACEPTAR
Checkbox CHK | CHK_GENERO
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Cuadros combinados (ComboBox) LOV | LOV_ESTUDIANTES
Formulario (Form) FRM | FRM_PRINCIPAL
Lista de Valores LOV | LOV_ESTUDIANTES
Cuadros de Texto (TextBox) TXT | TXT_NOMBRE
Etiquetas (Label) LBL | LBL_NOMBRE
Botones de Radio (RadioButton) RDB RDB_TIPO_FACTURA
Windows WIN | WIN_CLIENTES
Canvas o lienzos CAN CAN_CLIENTES
Grupos de Registros GRE GRE_CLIENTES

Tabla B.5 Prefijos de Objetos

B.3.2. Nombres de variables de tipos de datos
Para el uso de tipos de datos primitivos se sugiere utilizar la siguiente nomenclatura:

El nombre de la variable de tipo primitivo empezara sefialando el ambito de accidn: 1(local),
g(global), p(parametro), luego un prefijo de 3 digitos que identifique el tipo de dato que va a
almacenar la variable seguido con el nombre de la variable cuya primera letra empieza con
mayuscula, si el nombre de la variable esta compuesta por 2 o mas palabras se intercalara la
letra mayuscula de cada palabra, no existira espacios en blanco, guiones ni subrayados en la

union de las palabras: Ejemplos:
= intValor, intValorCoordenada, douValorlva

En el siguiente cuadro se muestra el prefijo asociado al tipo de datos que se desea utilizar:

Tipo de dato Descripcion Prefijo Ejemplo
Binary_Integer | Antigua version del PLS_INTEGER. bint IbintSumaTotal,
Almacena valores en un rango de - gbintSuma
2147483647 .. 2147483647
Bfile Almacena datos binarios no bfil gbfilVariable,
estructurados en archivos del sistema gfilVariableDePr
operativo, fuera de la base de datos. ueba

Una columna BFILE almacena un
localizador del archivo a uno externo
que contiene los datos. Admiten hasta
4Gigabytes.

El administrador de la base de datos
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debe asegurarse de que exista el
archivo en disco y de que los procesos
de Oracle ® tengan permisos de
lectura para el archivo.

Blob Permite almacenar datos binarios no blo pblolmagen,
estructurados. Admiten hasta 4 gbloImagen
Gigabytes

Boolean Permite almacenar 2 valores logicos, boo gbooRespuesta,

TRUE O FALSE pbooRespuesta

Char Cadena de caracteres(alfanuméricos) ch IchSexo, pchSexo
de longitud fija. Minimo 1 y maximo
32767

Clob Almacena datos de tipo caracter. clo gcloArchivo,
Admiten hasta 4Gigabytes IcloArchivo

Date Almacena un punto en el tiempo (fecha dat pdatFechaActual
y hora). El tipo de datos DATE ,
almacena el afio (incluyendo el siglo), gdatFechaActual

el mes, el dia, las horas, los minutos y
los segundos (después de
medianoche). Oracle ® utiliza su
propio formato interno para almacenar
fechas. Los tipos de datos DATE se
almacenan en campos de longitud fija
de siete octetos cada uno,
correspondiendo al siglo, afio, mes, dia,
hora, minuto, y al segundo. Para
entrada/salida de fechas, Oracle ®
utiliza por defecto el formato DD-
MMM-AA. Para cambiar este formato
de fecha por defecto se utiliza el
parametro NLS_DATE_FORMAT. Para
insertar fechas que no estén en el
mismo formato de fecha estandar de
Oracle ®, se puede utilizar la funcién
TO_ DATE con wuna mascara del
formato: TO_DATE (el “13 de
noviembre de 1992”, “DD del MES,
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YYYY”)
Dec Permite declarar numeros de punto dec ldecTotal,
fijo. Maximo precision de 38 digitos gdecTotal
decimales
Decimal Permite declarar nimeros de punto deci gdeciVariable,
fijo. Maximo precision de 38 digitos gdeciVariableDe
decimales Prueba
Double Permite declarar nimeros de punto doup | ldoupCantidad,
precision flotante. Maxima precision de 126 gdoupCantidadT
digitos binarios, de los cuales 38 son emporal
digitos decimales
Int Permite declarar enteros. Precision int lintSuma,
maxima de 38 digitos decimales gintSumaTotal
Integer Permite declarar enteros. Precision intg lintgVariable,
maxima de 38 digitos decimales pintgSumaValor
es
Interval year to | Permite manipular intervalos de intv pintvFechaComp
month tiempo de afios y meses ra,
gintvFechaRegist
ro
Lob Permiten almacenar y manipular lob plobVideoAcade
bloques grandes de datos no mico,
estructurados (tales como texto, globTextoUtn
imagenes, videos, sonidos, etc.) en
formato binario o del -caracter.
Admiten hasta 4 Gigabytes. Una tabla
puede contener varias columnas de
tipo LOB. Soportan acceso aleatorio.
Las tablas con columnas de tipo LOB
no pueden ser replicadas.
Long Cadena de caracteres de longitud lon glonValor;
variable. Como maximo admite hasta 2 plonTemporal

GB (2000 MB). Los datos LONG
deberan ser convertidos
apropiadamente al moverse entre

diversos sistemas. Este tipo de datos
estd obsoleto (en desuso), en su lugar
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se utilizan los datos de tipo LOB (CLOB,
NCLOB). Oracle ® recomienda que se
convierta el tipo de datos LONG a
alguno LOB si aun se estd utilizando.
No se puede utilizar en clausulas
WHERE, GROUP BY, ORDER BY,
CONNECT BY ni DISTINCT. Una tabla
s6lo puede contener una columna de
tipo LONG. Sélo soporta acceso
secuencial.
Long raw Almacenan cadenas binarias de ancho lonr llonrVariableDeP
variable. Hasta 2 GB. En desuso, se ru,
sustituye por los tipos LOB. plonrVariableTe
mp
Float Almacena tipos de datos numéricos en flo gfloValorice,
punto flotante. Es un tipo NUMBER que pflolva
s6lo almacena numeros en punto
flotante
Natural Permite restringir una variable entera nat gnatValor,
a valores solo positivos pintValorTempo
ral
Nchar Cadena de caracteres de longitud fija nch gnchCadena,
que s6lo almacena caracteres Unicode. InchCadenaTem
poral
Nclob Almacena datos de tipo caracter. nclo
Admiten hasta 4Gigabytes. Guarda los
datos segun el juego de caracteres
Unicode nacional.
Naturaln Permite restringir una variable entera natn pnatnValores,
a valores solo positivos InatnSumaTotal
Numeric Permite declarar variables de punto num
fijo. Maximo precision de 38 digitos
decimales
Number Almacena numeros fijos y en punto| numb | numSumaTotale
flotantes. Se admiten hasta 38 digitos s, pnumSuma
de precision y son portables a
cualquier entre los diversos sistemas
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en que funcione Oracle ®. Para
declarar un tipo de datos NUMBER en
un CREATEoUPDATE es suficiente con:
NUMBER
opcionalmente se le puede indicar la

nombre_columna

precisién (ndmero total de digitos) y la
escala (nimero de digitos a la derecha
de la coma, decimales, los cogera de la
precisiéon indicada): nombre_columna
NUMBER (precision, escala)

Si no se indica la precisién se tomara
en funcién del nimero a guardar, si no
se indica la escala se tomara escala
cero. Para no indicar la precision y si la
escala podemos utilizar:
nombre_columna NUMBER (*, escala)
Para introducir nimeros que no estén
en el formato estandar de Oracle ® se

puede utilizar la funcion TO_NUMBER.

Nvarchar2 Cadena de caracteres de longitud nvar pnvarCadena,
variable que so6lo almacena caracteres gnvarCadenaDat
Unicode. Minimo 1 y maximo 32767 0s
Pls_integer Tiene la misma funcionalidad que el pls pplsValorPrueba
number, pero ocupa menos espacio y ,
mejor desempefio. El rango de gplsValorTotal
magnitud esta entre -2147483647 y
2147483647
Positive Permite restringir una variable entera pos pposTemporal,
a valores solo positivos gposSumaTemp
oral
Positiven Permite restringir una variable entera| posn | IlposnCoordenad
a valores solo positivos, que no a,
admiten valores nulos. gposnSumaTotal
Raw Almacenan cadenas binarias de ancho raw prawValorTemp
variable. Hasta 32767 bytes. En oral,
desuso, se sustituye por los tipos LOB. grawPrueba
Real Almacena valores con punto flotante. rea preaSumalva,
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Almacena en un rango de 63 digitos greaSumaEstudi
binarios, 18 para digitos decimales antes
Row row prowVariableDe
Prueba,
growTemporal
Rowid Almacenar la direccién unica de cada | rowid | prowidVariableT
fila de la tabla de la base de datos. emporal,
ROWID fisico almacena la direccién de growidPrueba

fila en las tablas, las tablas en cluster,
los indices, excepto en las indices-
organizados (IOT). ROWID légico
almacena la direccién de fila en tablas
de indice-organizado (IOT). Un
ejemplo del valor de un campo ROWID
podria ser: "AAAIugAAJAAC4AhAAT". El
formato es el siguiente: Para
"000000FFFBBBBBBRRR", donde:
000000: segmento de la base de datos
(AAAlug en el ejemplo). Todos los
objetos que estén en el mismo
esquema y en el mismo segmento
tendran el mismo valor. FFF: el nimero
de fichero del tablespace relativo que
contiene la fila (fichero AA] en el
ejemplo).

BBBBBB: el bloque de datos que
contiene a la fila (bloque AAC4Ah en el
ejemplo). El numero de bloque es
relativo a su fichero de datos, no al
tablespace. Por lo tanto, dos filas con
numeros de bloque iguales podrian
residir en diferentes datafiles del
mismo tablespace.

RRR: el nimero de fila en el bloque
(fila AAI en el ejemplo). Este tipo de
campo no aparece en los SELECT ni se
puede modificar en los UPDATE, ni en

los INSERT. Tampoco se puede utilizar
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en los CREATE. Es un tipo de datos
utilizado exclusivamente por Oracle ®.
Sélo se puede ver su valor utilizando la

palabra reservada ROWID, por
ejemplo: select rowid, nombre,
apellidos from clientes

Ejemplo 2: SELECT ROWID,
SUBSTR(ROWID,15,4) "Fichero",
SUBSTR(ROWID, 1,8) "Bloque",
SUBSTR(ROWID,10,4) "Fila" FROM

proveedores
Ejemplo 3: una forma de saber en
cuantos ficheros de datos estd alojada

una tabla:
SELECT
COUNT(DISTINCT(SUBSTR(ROWID,7,3
))) "Numero ficheros " FROM
facturacion
Signtype Permite restringir los valores de una sgt psgtValorCoorde
variable a uno de los estados -1,0y 1. nada,
Restringe una variable a uno de los 3 IsgtEstado
estados-1,0y 1
Smallint Maxima precision de 38 digitos smal gsmalValorGloba
decimales ],
psmalTemporal
Timestamp Almacena toda una fecha completa, tims ItimsFechaNaci
afio, mes, dia, hora, minuto, segundo. miento,
Los valores aceptados en fraccién de gtimsFechaActua
segundos van desde 0 a 9, por defecto 1
es 6
Timestamp Almacena datos de tipo hora| timswt | ptimswtVariable,
with incluyendo la zona horaria (explicita), ItimswtTempora
Timezone fraccionando los segundos. Los valores 1
aceptados en fracciéon de segundos van
desde 0 a 9, por defecto es 6.
Timestamp Almacena datos de tipo hora| timswlt | ptimswltFecha,
with incluyendo la zona horaria local gtimswltFechaTe
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Local timezone | (relativa), fraccionando los segundos. mporal
Cuando se usa un SELECT para mostrar
los datos de este tipo, el valor de la
hora sera ajustado a la zona horaria de
la sesion actual
Urowid ROWID universal. Admite ROWID a urow purowVariable,

tablas que no sean de Oracle ®, tablas gurowVariableT
externas. Admite tanto ROWID légicos emporal
como fisicos, tiene un tamafo maximo
de 4000 bytes

Varchar Cadena de caracteres de longitud varc pvarcCadena,
variable. Minimo 1 y maximo 32767 lvarcCadenaTem

p

Varchar2 Cadena de caracteres de longitud| varc2 | gvarc2ZNombre,

variable. Minimo 1 y maximo 32767 pvarc2ApeEstud
iante

XMLType Tipo de datos abstracto. En realidad se xml pxmlEstructura,
trata de un CLOB. Se asocia a un IxmlEstuctDocu
esquema XML para la definiciéon de su ment
estructura.

Tabla B.6 Variables y Tipos de Datos

B.3.3. Nombres de constantes

Todo nombre de constante empezara por el prefijo siguiente: C_, seguido del tipo de dato

que representa mas el nombre de la constante. Por ejemplo: C_floPorcentajelva, C_douPi

B.3.4. Nombres de Funciones y procedimientos

Todos los nombres de funciones y procedimientos estaran escritos en MAYUSCULAS, si el

nombre de la funciéon o procedimiento estd compuesto de 2 o mas palabras se lo hara

intercalando el signo _ entre cada palabra, por ejemplo:

= FUN_CALCULOS_EDAD_ESTUDIANTES
= PRO_PROCEDIMIENTO
» PKG_PAQUETE.FUN_CALCULO
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B.3.5. Documentacion y comentarios en el codigo.
Todo bloque de c6digo tendra como encabezado las siguientes lineas:

/* Creado por: Egrd. Patricia Galiano

Fecha de creacion: 03/05/2010

Ultima modificacién: 17/07/2011

Descripcion del bloque: Una breve descripcion sobre el bloque de codigo Siguiente.
Descripcion de Variables: Una breve descripcidon de las variables utilizadas y su

utilizacion en el bloque de cédigo */

B.3.6. Palabras reservadas del lenguaje de programacion

Todas las palabras reservadas que forman parte del lenguaje seran escritas en
MAYUSCULAS. Ejemplo:

/* Creado por: Egrd. Patricia Galiano

Fecha de creacion: 08/11/2010

Ultima modificacién: 21/12/2010

Descripcion del bloque: Este bloque permite sumar los subtotales del campo total.
Descripcion de Variables:

InumPrueba Variable que almacena la suma de los totales */

PACKAGE BODY CALCULOS IS
PROCEDURE SUBTOTAL IS
InumPrueba NUMERIC;
BEGIN
InumPrueba:=454545;

END;

END;
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C. PROTOTIPO DE INTERFAZ DE USUARIO
C.1. Introduccion

En el desarrollo de sistemas y aplicaciones informaticas que aseguren su eficiencia, es
necesario contar con una interfaz de usuario, sencilla y facil de utilizar adaptada al usuario

que es quien va a manipular la aplicacion.

Por lo que el desarrollador esta en la responsabilidad de seleccionar adecuadamente los
elementos que la conformaran, mismos que seran sirvan como medio de comunicaciéon

entre personas y ordenadores.

Es decir el disefio grafico aplicado a la construccion de interfaces, para conseguir un medio
de interaccion entre los usuarios y el conjunto de formas de la aplicacion y las funciones y

procedimientos que se ejecutan bajo de estas, para dar la funcionalidad al sistema.

C.1.1. Propésito

Dar a conocer a los interesados la plantilla que se usara en el desarrollo del médulo de
gestion del proceso de ejecucion, seguimiento y liquidacion del presupuesto que se
encuentra implementando en la UTN, asi como también los archivos de configuracién, el

mismo que servira de base para las aplicaciones desarrolladas dentro del sistema ERP.

C.1.2. Descripcion
Este documento presenta al interesado los siguientes aspectos:

* Archivos y configuraciones necesarias para la personalizacion de interfaces graficas.
= Disefio de la plantilla estandar.
* Funciones y procedimientos para la ejecucion de los procesos basicos de la plantilla
estandar.
Utilizando la plataforma Oracle ® 10g como servidor de base de datos, OAS (Oracle®
Application Server 10.1.2) como servidor de aplicaciones y como IDE de programacion

Oracle® Developer Suite 10.1.2 con lenguaje de programaciéon PL/SQL.
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C.2. Archivos de Configuracion

C.2.1. Visualizacion de iconos
Para visualizarlos en tiempo de ejecucion haremos lo siguiente:

Editamos el archivo orion-web.xml localizado en ORA-HOME/j2ee/ DevSuite/Application-
deployments/forms/formsweb y afiadimos el directorio virtual donde se va encontrar los

iconos:
» <virtual-directory virtual-path="/icons" real-path="C:MyAplicacion/iconos" />

Le indicamos ahora al servicio que extension van a tener y en que directorio virtual se
encuentran. Editamos el archivo Registry.dat que estd en la ruta ORA-

HOME /forms/java/oracle/forms/registry y afladimos o modificamos las siguientes lineas:

» defaulticons.iconpath=icons/

» default.icons.iconextension=jpg

Si estamos trabajando con Developer Forms en tiempo de disefio, podemos observar que
los botones icdnicos aparecen en blanco aunque hayamos introducido la ruta correcta de

donde se encuentran. La forma de implantarlos es la siguiente:

a. Los nombres de los archivos iconicos no deben tener el path ni la extensidn,

Unicamente el nombre.

b. Editamos el registro de Windows y en
HKEY_LOCAL_MACHINE/Software/Oracle/HOMEO creamos la variable
UI_ICON_EXTENSION con valor jpg ya que estamos utilizando los iconos con esta
extension. Logicamente debemos indicar el path de los iconos en la clave UIL_LICON

(esta clave normalmente ya esta creada, si no es asi debemos crearla).

Con esto tendriamos configurada la visualizacién de iconos.
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C.3. Personalizacion de la pagina principal de la
aplicacion

C.3.1. Configuracion del archivo formsweb.cfg

El archivo formsweb.cfg se encuentra ubicado en el siguiente directorio:
toolsOracle\oracle\produc\10.2.0\db_2\forms90\server\

En este archivo se definen los valores de parametro usados por el FormsServlet
(f90servlet). Cualquiera de ellos se puede eliminar o modificar en las secciones de

configuracion nombradas.

A continuacién se presenta un listado de los parametros mas importantes para la

personalizacion de la pagina principal.
pageTitle: Nombre del titulo de la pagina. Ejemplo:

# HTML page title
pageTitle=Aplicaciones UTN

width: Especifica el ancho del applet del formulario, en pixeles. Por defecto es 650.Ejemplo.

# Forms applet parameter
width=980

height: Especifica el alto del applet del formulario, en pixeles. Por defecto es 500.Ejemplo:

# Forms applet parameter
height=590

separateFrame: Se determina si el applet aparece dentro de una ventana separada. Valores

legales: Verdad o falso. Ejemplo:

# Forms applet parameter

separateFrame=false

splashScreen: Especifica el archivo .GIF que debe aparecer antes de que aparezca el applet.

Fijar a NO para no aparecer. Dejar vacio para utilizar la imagen por defecto.
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Para fijar el parametro incluir el nombre del archivo (por ejemplo, myfile.gif) o la

trayectoria virtual y nombre del archivo (por ejemplo, imagenes/myfile.gif). Ejemplo:

# Forms applet parameter

splashScreen=utn2.gif

background: Especifica el archivo .GIF que debe aparecer en el fondo. Fijar a NO para

ningun fondo. Dejar vacio para utilizar el fondo por defecto. Ejemplo:

# Forms applet parameter

background=utn1.gif

lookAndFeel: Para modificar la apariencia de la aplicacion, los valores que puede tomar
son:

generic: Apariencia tipica de Windows

oracle: Apariencia por defecto definida por Oracle.

Ejemplo: # Forms applet parameter, lookAndFeel=oracle

colorScheme: Es el valor del pardmetro lookAndFeel es oracle en colorScheme se puede

definir el siguiente conjunto de colores: teal, red, titanium, blue, kaki, olive, purple. Ejemplo:

# Forms applet parameter

colorScheme=blue

Logo: Especifica el archivo .GIF que debe aparecer en la barra de ment de las formas. Fijar a
NO para ninguna insignia. Dejar vacio para utilizar la insignia de Oracle por defecto.

Ejemplo:

# Forms applet parameter

logo=utn.gif
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C.4. Diseiio de la plantilla estandar

Figura C.1 Menu de Modulo de Activos Fijos

Fuente: [PROPIA]

@ 1GRESO GENERAL AL INVENTARIO

Aﬂlggﬁ B7|]le]o]e| o al@] <] /] o o

- TRAHSACCION

Hro. Trans.

Fecha |

Trangaccion | _5]|

Operacion | _—]|

Reporte .LY]

Almacen | _E]'
Responsable |

Observacion

Estado [

Figura C.2 Plantilla de formulario

Fuente: [PROPIA]
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C.5. Funciones y Procedimientos fijos para establecer
atributos visibles de la forma a usar

C.5.1. Funcion: FUN_ALERTA_2BOTONES

Esta funcion permite establecer una alerta con 2 botones personalizada, y retorna 1,2 o 0.
Descripcion de Variables:

» pvarc2ZNombreAlerta: Este parametro recibe el nombre para la alerta, cuyos
valores pueden ser.
- ALE_ATENCION
- ALE_INFORMACION
- ALE_ERROR

= pvarc2MensajeAlerta: Este parametro recibe el mensaje para la alerta
» pvarc2Boton1Alerta: Este parametro recibe el nombre del boton1

= pvarc2Boton2Alerta: Este parametro recibe el nombre del boton2

» pvarc2TituloAlerta: Este parametro recibe el titulo de la alerta

* InumbBanderaBoton: Esta variable obtiene el valor que retorna la alerta

C.5.2. Funcion: FUN_ALERTA_2BOTONES

( pvarcZNombreAlerta VARCHAR?Z,

pvarc2TituloAlerta VARCHAR2,

pvarc2MensajeAlerta VARCHAR2,

pvarc2Boton1Alerta VARCHARZ,

pvarc2Boton2Alerta VARCHAR2 )

RETURN NUMBER IS InumbBanderaBoton NUMBER;

BEGIN

SET_ALERT_PROPERTY (pvarc2ZNombreAlerta, ALERT_MESSAGE_TEXT,
pvarc2MensajeAlerta);

SET_ALERT_PROPERTY (pvarc2NombreAlerta, TITLE, pvarc2TituloAlerta);
SET_ALERT_BUTTON_PROPERTY (pvarc2ZNombreAlerta, ALERT_BUTTON1, LABEL,
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pvarc2Boton1Alerta);
SET_ALERT_BUTTON_PROPERTY (pvarc2ZNombreAlerta, ALERT_BUTTONZ2, LABEL,
pvarc2Boton2Alerta);
InumbBanderaBoton := SHOW_ALERT (pvarc2ZNombreAlerta);
IF InumbBanderaBoton = ALERT BUTTON1 THEN RETURN 1;
ELSIF InumbBanderaBoton = ALERT_BUTTON2 THEN RETURN 2;
ELSE
RETURN 0;
END IF;
END;

C.5.3. Funcion: FUN_OBTENER_FECHA_LARGA

Esta funcion permite obtener la fecha actual en el siguiente formato (01 DE ENERO DEL

2007) recibiendo como parametro la fecha actual del sistema.

Descripcion de Variables:
» lvarc2FechaLarga: Variable en la que se va concatenando la fecha larga.
» lvarc2Mes: Variable que almacena el nimero de mes.

» Jlvarc2Anio: Variable que almacena el afio.

C.5.4. Funcion: FUN_OBTENER_FECHA_LARGA

( pdatFechaCorta DATE)
RETURN VARCHAR2 IS lvarc2FechaLarga VARCHAR2 (100);
lvarc2ZMes VARCHAR2(2);
lvarc2Afio VARCHAR2(4);
BEGIN
lvarc2Fechalarga := TO_CHAR (pdatFechaCorta, 'Dy") || ', ;
lvarc2Fechalarga := lvarc2FechalLarga || TO_CHAR (pdatFechaCorta, 'DD') || ' DE ';
lvarc2Mes := TO_CHAR (pdatFechaCorta, 'MM");
[F lvarc2ZMes ='01' THEN
lvarc2Fechalarga := lvarc2FechalLarga || 'ENERO ';
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ELSIF lvarc2ZMes = '02' THEN
lvarc2Fechalarga := lvarc2Fechalarga || 'FEBRERO ';
ELSIF lvarc2ZMes = '03' THEN
lvarc2Fechalarga := lvarc2Fechalarga || 'MARZO ';
ELSIF lvarc2ZMes = '04' THEN
lvarc2Fechalarga := lvarc2FechalLarga || '"ABRIL ’;
ELSIF lvarc2ZMes = '05' THEN
lvarc2Fechalarga := lvarc2FechalLarga || 'MAYO ';
ELSIF lvarc2Mes = '06' THEN
lvarc2Fechalarga := lvarc2FechalLarga || JUNIO ;
ELSIF lvarc2Mes = '07' THEN
lvarc2Fechalarga := lvarc2FechalLarga || 'JULIO ';
ELSIF lvarc2Mes = '08' THEN
lvarc2Fechalarga := lvarc2Fechalarga || '"AGOSTO ';
ELSIF lvarc2Mes ='09' THEN
lvarc2Fechalarga := lvarc2Fechalarga || 'SEPTIEMBRE ';
ELSIF lvarc2ZMes = '10' THEN
lvarc2Fechalarga := lvarc2Fechalarga || 'OCTUBRE ';
ELSIF lvarc2ZMes = '11' THEN
lvarc2Fechalarga := lvarc2FechalLarga || 'NOVIEMBRE ';
ELSIF lvarc2ZMes = '12' THEN
lvarc2Fechalarga := lvarc2Fechalarga || 'DICIEMBRE '; END IF;
lvarc2Afio := TO_CHAR (pdatFechaCorta, 'YYYY');
IF substr (Ivarc2Afo, 1, 1) ='2' THEN
lvarc2Fechalarga := lvarc2FechalLarga || 'DEL ' || lvarc2Afio;
ELSE
lvarc2Fechalarga := lvarc2FechalLarga || 'DE ' || lvarc2Afio;
END IF;
RETURN lvarc2FechalLarga;
END;

C.5.5. Funcion: FUN_OBTENER_HORA_ACTUAL

Esta funcién permite obtener la hora actual en el siguiente formato 21:30
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Descripcion de Variables:
» lvarc2Hora: Variable que almacenan las horas, en este caso en formato de 24 horas.
* lvarc2ZMinuto: Variable que almacenan los minutos.
» Jlvarc2HoraActual: Variable que almacena la hora tal como se va a mostrar.

FUNCION FUN_OBTENER_HORA_ACTUAL RETURN VARCHAR2 IS
lvarc2ZHora VARCHAR?2 (4);

lvarc2ZMinuto VARCHAR2 (2);

lvarc2HoraActual VARCHAR2(10) ;

BEGIN
lvarc2Hora := TO_CHAR (SYSDATE, 'HH24");
lvarc2HoraActual := lvarc2HoraActual || ' ' || Ivarc2ZHora;
lvarc2ZMinuto := TO_CHAR (SYSDATE, 'MI');
lvarc2HoraActual := lvarc2ZHoraActual || ;' || Ivarc2ZMinuto;

RETURN lvarc2HoraActual;

END;

C.5.6. Procedimiento: PRO_ACCIONES_TOOLBAR

Este procedimiento permite determinar que botdn ha sido seleccionado de la barra y le da

asigna una accion.
Descripcion de Variables:

» JvarcZNombreElemento: Esta variable sirve para recuperar el nombre del

elemento seleccionado en la barra.

» Jvarc2ZNombreBloqueElemento: Esta variable sirve para recuperar el nombre del

bloque y el elemento seleccionado en la barra.

* InumbBanderaAlerta number: Esta variable sirve para obtener el valor retornado

de la alerta.

PROCEDURE PRO_ACCIONES_TOOLBAR IS
lvarc2NombreElemento VARCHAR2(30);
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lvarc2ZNombreBloqueElemento VARCHAR2(60);
InumbBanderaAlerta NUMBER;
BEGIN

lvarc2ZNombreBloqueElemento := NAME_IN('SYSTEM.TRIGGER_ITEM');

lvarc2ZNombreElemento := SUBSTR(Ivarc2ZNombreBloqueElemento, INSTR(

lvarc2ZNombreBloqueElemento, ") + 1);

[F(lvarc2ZNombreElemento = 'CMD_GUARDAR') THEN

InumbBanderaAlerta = FUN_ALERTA_2BOTONES('ALE_INFORMACION'

,'"Atencién UTN', 'Desea Guardar Los Cambios','S{','No");

[F(InumbBanderaAlerta = 1) THEN
DO_KEY('COMMIT_FORM");

END IF;

ELSIF(lvarcZNombreElemento = 'CMD_IMPRIMIR')THEN
DO_KEY('PRINT");

ELSIF (lvarc2ZNombreElemento = 'CMD_LIMPIAR_FORMA'") THEN
DO_KEY('CLEAR_FORM');

:BLOQ_TOOLBAR.TXT_MOSTRAR_FECHA:=
FUN_OBTENER_FECHA_LARGA(SYSDATE);
:BLOQ_TOOLBAR.TXT_MOSTRAR_HORA := FUN_OBTENER_HORA_ACTUAL();
:BLOQ_TOOLBAR.TXT_MOSTRAR_USUARIO:=get_application_property(USERNAME);
ELSIF (Ivarc2NombreElemento = 'CMD_BUSCAR") THEN

IF (name_in('SYSTEM.MODE') !="ENTER-QUERY"') THEN

DO_KEY('ENTER_QUERY");

ELSE DO_KEY('EXECUTE_QUERY");

END IF;

ELSIF (IlvarcZNombreElemento = 'CMD_INSERTAR_REGISTRO") THEN
CREATE_RECORD;

ELSIF (lvarcZNombreElemento = 'CMD_BORRAR_REGISTRO') THEN
InumbBanderaAlerta := FUN_ALERTA_2BOTONES('ALE_ATENCION','Atencion
UTN','Desea Eliminar El Cliente','Aceptar’,'Cancelar");

[F(InumbBanderaAlerta = 1) THEN DELETE_RECORD;

END IF;

ELSIF (lvarc2ZNombreElemento = 'CMD_LIMPIAR_REGISTRO') THEN
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CLEAR_RECORD;

ELSIF (Ivarc2ZNombreElemento = 'CMD_PRIMER_REGISTRO") THEN
FIRST_RECORD;

ELSIF (Ivarc2NombreElemento = 'CMD_SIGUIENTE_REGISTRO') THEN
NEXT_RECORD;

ELSIF (Ivarc2NombreElemento = 'CMD_ANTERIOR_REGISTRO') THEN
PREVIOUS_RECORD;

ELSIF (IlvarcZNombreElemento = 'CMD_ULTIMO_REGISTRO") THEN
LAST_RECORD;

ELSIF (IlvarcZNombreElemento = 'CMD_LISTAR') THEN

DO_KEY('LIST_VALUES');

ELSIF (IlvarcZNombreElemento = 'CMD_EDITAR') THEN
DO_KEY('EDIT_FIELD');

ELSIF (lvarc2ZNombreElemento = 'CMD_AYUDA') THEN show_keys;

ELSIF (IlvarcZNombreElemento = 'CMD_SALIR") THEN
InumbBanderaAlerta := FUN_ALERTA_2BOTONES('ALE_ATENCION','Atencion
UTN','Desea Salir De La Aplicacion','Si','No");

[F(InumbBanderaAlerta = 1) THEN DO_KEY ('exit_form');

END IF;

END IF;

END;

C.5.7. Procedimiento: PRO_INFORMACION_OBJETO

Este procedimiento permite obtener informacién de un objeto al pasar el mouse sobre él.
Descripcion de Variables:
» varc20bjeto: Parametro que almacena nombre de un objeto

» varc2Informacion: Parametro que almacena la informaciéon que va a aparecer al

pasar el mouse.

PROCEDURE PRO_INFORMACION_OBJETO (pvarc20bjeto VARCHAR?2,
pvarc2Informacion VARCHAR2)IS
BEGIN
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SET_ITEM_PROPERTY(pvarc20bjeto, TOOLTIP_TEXT, pvarc2Informacion);

SET_ITEM_PROPERTY(pvarc20bjeto, TOOLTIP_FONT_SIZE, 800);

SET_ITEM_PROPERTY(pvarc20bjeto, TOOLTIP_FOREGROUND_COLOR,'r0g50b0")

SET_ITEM_PROPERTY(pvarc20bjeto, BACKGROUND_COLOR, 'r180g220b180");
END;

C.5.8. Procedimiento: PRO_INFORMACION_TOOLBAR

Este procedimiento permite obtener informaciéon de cada uno de los objeto de la barra de

herramientas al pasar el mouse.

PROCEDURE PRO_INFORMACION_TOOLBAR IS

BEGIN

:BLOQ_TOOLBAR.TXT_MOSTRAR_FECHA := FUN_OBTENER_FECHA_LARGA(SYSDATE);
:BLOQ_TOOLBAR.TXT_MOSTRAR_HORA:=FUN_OBTENER_HORA_ACTUAL();
:BLOQ_TOOLBAR.TXT_MOSTRAR_USUARIO:=get_application_property(USERNAME);
PRO_INFORMACION_OBJETO('BLOQ_TOOLBAR.CMD_SALIR','Salir");
PRO_INFORMACION_OBJETO('BLOQ _TOOLBAR.CMD_AYUDA','Ayuda");
PRO_INFORMACION_OBJETO('BLOQ_TOOLBAR.CMD_BUSCAR','Buscar");
PRO_INFORMACION_OBJETO('BLOQ _TOOLBAR.CMD_IMPRIMIR',' Imprimir");
PRO_INFORMACION_OBJETO('BLOQ_TOOLBAR.CMD_LIMPIAR_FORMA','Limpiar
Forma');

PRO_INFORMACION_OBJETO('BLOQ _TOOLBAR.CMD_LISTAR','Lista");
PRO_INFORMACION_OBJETO('BLOQ_TOOLBAR.CMD_EDITAR','Editar");
PRO_INFORMACION_OBJETO('BLOQ_TOOLBAR.CMD_GUARDAR','Guardar");
PRO_INFORMACION_OBJETO('BLOQ_TOOLBAR.CMD_INSERTAR_REGISTRO','Insertar
Registro');
PRO_INFORMACION_OBJETO('BLOQ_TOOLBAR.CMD_LIMPIAR_REGISTRO','Limpiar
Registro');
PRO_INFORMACION_OBJETO('BLOQ_TOOLBAR.CMD_BORRAR_REGISTRO','Borrar
Registro');
PRO_INFORMACION_OBJETO('BLOQ_TOOLBAR.CMD_SIGUIENTE_REGISTRO','Registro
Siguiente');
PRO_INFORMACION_OBJETO('BLOQ_TOOLBAR.CMD_ANTERIOR_REGISTRO','Registro
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Anteior');
PRO_INFORMACION_OBJETO('BLOQ_TOOLBAR.CMD_PRIMER_REGISTRO', Primer
Registro');
PRO_INFORMACION_OBJETO('BLOQ_TOOLBAR.CMD_ULTIMO_REGISTRO','Ultimo
Registro');

END;

C.5.9. Procedimiento: PRO_ALERTA

Este procedimiento permite establecer una alerta personalizada.
Descripcion de Variables:

» pvarc2ZNombreAlerta: Este parametro recibe el nombre para la alerta, cuyos
valores pueden ser.
- ALE_ATENCION
- ALE_INFORMACION
- ALE_ERROR

= pvarc2MensajeAlerta: Este parametro recibe el mensaje para la alerta
= pvarc2TituloAlerta: Este parametro recibe el titulo de la alerta
* InumbBanderaBoton: Esta variable obtiene el valor que retorna la alerta

PROCEDURE PRO_ALERTA(

pvarc2ZNombreAlerta VARCHAR?Z,

pvarc2TituloAlerta VARCHAR?Z,

pvarc2ZMensajeAlerta VARCHAR?2

)IS InumbBanderaBoton NUMBER;

BEGIN
SET_ALERT_PROPERTY (pvarc2ZNombreAlerta, ALERT_MESSAGE_TEXT,
pvarc2MensajeAlerta);
SET_ALERT_PROPERTY (pvarc2ZNombreAlerta, TITLE, pvarc2TituloAlerta);
InumbBanderaBoton := SHOW_ALERT (pvarc2ZNombreAlerta);

END;
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C.5.10. Procedimiento: PRO_TITULO_COLOR_VENTANA

Este procedimiento permite poner titulo a la ventana, ademas se define el color y se

maximiza.

Descripcion de Variables:
» pvarc2ZNombreVentana: Parametro que recibe el nombre de la Ventana
» pvarc2TituloVentana: Parametro que recibe el titulo de la Ventana

PROCEDURE PRO_TITULO_COLOR_VENTANA (

pvarc2ZNombreVentana VARCHAR2,

pvarc2TituloVentana VARCHAR?Z2)

IS BEGIN
PRO_VENTANA_CENTRADA('"WINDOW1');
SET_WINDOW_PROPERTY('WINDOW1', WINDOW_STATE, MAXIMIZE);
SET_WINDOW_PROPERTY (pvarc2ZNombreVentana, TITLE,
varc2TituloVentana || " Form:(" ||
get_application_property(CURRENT_FORM_NAME) || )');
SET_WINDOW_PROPERTY (pvarc2ZNombreVentana,
BACKGROUND_COLOR,'r200g230b210");

END;

C.5.11. Procedimiento: PRO_VENTANA_CENTRADA

Este procedimiento permite centrar la ventana

Descripcion de Variables:
» pvarc2win: Parametro que recibe el nombre de la ventana
» JlwinWinld: Variable que almacena el nombre de la ventana
* InumbWinX: Variable para la posiciéon en x de la ventana
* InumbWinY: Variable para la posicién en y de la ventana

* InumbWinW: Variable para el ancho de la ventana
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InumbWinH: Variable para el largo de la ventana
InumbDisplayW: Variable para el ancho de la pantalla
InumbDisplayH: Variable para el largo de la pantalla

InumbHeightOffsett: Variable para el largo de la ventana

PROCEDURE PRO_VENTANA_CENTRADA ( pvarc2ZWin VARCHAR?2 )

IS IwinWinld window;
InumbWinX NUMBER;
InumbWinY NUMBER;
InumbWinW NUMBER;
InumbWinH NUMBER;
InumbDisplayW NUMBER;
InumbDisplayH NUMBER;
InumbHeightOffset NUMBER := 0;

IF Get_Application_Property(USER_INTERFACE)="MSWINDOWS' THEN
InumbHeightOffset :=.05; -- inches;
END IF;
lwinWinld := FIND_WINDOW ((pvarc2Win);
IF ID_NULL(IwinWinld) THEN RETURN;
END IF;
InumbDisplayH := TO_NUMBER(GET_APPLICATION_PROPERTY(DISPLAY_
HEIGHT));
InumbDisplayW:=TO_NUMBER(GET_APPLICATION_PROPERTY(DISPLAY_WI
DTH));
InumbWinX := GET_WINDOW_PROPERTY (lwinWinld, X_POS);
InumbWinY := GET_WINDOW_PROPERTY (lwinWinld, Y_POS);
InumbWinW := GET_WINDOW_PROPERTY (lwinWinld, WIDTH);
InumbWinH := GET_WINDOW_PROPERTY (IwinWinld, HEIGHT);
InumbWinH := InumbWinH+100;
[F (InumbWinW >= InumbDisplayW ) THEN
InumbWinX := 0;
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ELSE

InumbWinX := (InumbDisplayW - InumbWinW) / 2;
END IF;
IF (InumbWinH >= InumbDisplayH ) THEN InumbWinY :=0;
ELSE

InumbWinY := (InumbDisplayH - InumbHeightOffset - InumbWinH)/2;
END IF;
-- Set window's new position
SET_WINDOW_PROPERTY (lwinWinld, X_POS, InumbWinX-20);
SET_WINDOW_PROPERTY (lwinWinld, Y_POS, InumbWinY-55);
SHOW_WINDOW (lwinWinId);
END;

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Olga Patricia Galiano Yépez 176



SISTEMA DE GESTION Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS

D. DICCIONARIO DE DATOS
D.1. DEFINICION DE LAS TABLAS.

D.1.1. ACT_TAB_ACTIVOS

Almacena la informacién completa de los bienes de larga duracion (activos fijos).

RESUMEN DE COLUMNAS
-
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO = DESCRIPCION
Z
Identificador uni
CODIGO VARCHAR? (30) N [ Cenhcadortnico -
secuencial de cada activo
Identificador ni
CODIGO_BARRAS VARCHAR?2 (10) y [ feniieacorumicoen
formato cddigo de barras.
Identificador tinico en
formato cédigo de barras,
CODIGO_BARRAS_FABRICA VARCHAR?2 (30) Y ) L
que viene de fabrica en el
bien.
NOMBRE VARCHAR2 (1000) Y | Nombre.
DESCRIPCION VARCHAR2 (1000) Y | Descripcion General.
PRECIO_COMPRA NUMBER (22) Y Precio de adquisicion.
TIEMPO_GARANTIA NUMBER (22) Y Tiempo de garantia.
. Fecha de Inicio del
FINICIO_GARANTIA DATE (7) Y , )
periodo de garantia.
VIDA_UTIL NUMBER (22) Y | Vida util.
Porcentaje de
PORCENTAJE_DEPRECIACION | NUMBER (22) Y L,
depreciacion.
FECHA_COMPRA DATE (7) Y Fecha de compra.
Fecha en la que se
FECHA_REGISTRO DATE (7) Y }
registra.
Estado del registro del
ESTADO VARCHAR2 (10) N | activo: Activo (A) o
Inactivo (I).
FOTOGRAFIA BLOB (4000) Y | Fotografia.
OBSERVACION VARCHAR?2 (4000) Y Observacion.
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ITEM_CODIGO VARCHAR?2 (30) N | cédigo del ftem.
ACTIVO_CODIGO VARCHAR2 (30) Y Codigo del activo padre
CLACTIVO_CODIGO VARCHAR2 (10) N | Cddigo de la clase o grupo.
EACTIVO_CODIGO VARCHAR?2 (10) N | Cédigo del estado.
CONACTIVO_CODIGO VARCHAR?Z2 (10) Y Codigo de la condicion.
DEPEN_CODIGO VARCHAR?2 (10) Y Codigo de la dependencia.
DEPEN_INST_CODIGO VARCHAR?Z2 (10) Y Codigo de la institucion.
Codigo del centro de
CENTRO_COS_CODIGO VARCHAR?2 (10) Y
costo.
PROYEC_CODIGO VARCHAR?2 (10) Y Codigo del proyecto.
DIM3_CODIGO VARCHAR2 (10) Y Codigo de la dimension 3.
DIM4_CODIGO VARCHAR?Z2 (10) Y Codigo de la dimension 4.
DIM5_CODIGO VARCHAR2 (10) Y Codigo de la dimension 5.
CUENTA_CON_ACTIVO_CODIG Codigo de 1 t
- - VARCHARZ (10) y [-ocieodelacuenta
0 contable.
CUENTA_CON_INST_ACTIVO
- - - ~ | VARCHAR2 (10) Y Codigo de la institucidn.
CODIGO
CUENTA_CON_DEPREC_CODI Codigo de la cuenta
VARCHAR?2 (10) Y L,
GO contable de depreciacidn.
CUENTA_CON_INST_DEPREC_ L 1 e s
VARCHAR2 (10) Y Codigo de la institucidn.
CODIGO
PRECIO_REGISTRO NUMBER (22) Y | Precio de registro.
PRECIO NUMBER (22) Y | Valor contable.
TINGRESO_CODIGO VARCHAR?2 (30) Y | Coédigo del tipo de ingreso.
TACTIVO_CODIGO VARCHAR?2 (10) Y Codigo del tipo de activo.
VALOR_RESIDUAL NUMBER (22) Y | Valor residual.
Numero del
COMPRA_ESTABLECIMIENTO | VARCHAR?2 (3) Y | establecimiento de la
factura.
Numero del punto de
COMPRA_PUNTO_EMISION VARCHAR?2 (3) Y L
emision de la factura.
Numero secuencial de la
COMPRA_SECUENCIAL VARCHAR?2 (9) Y
factura.
Numero de autorizacién
COMPRA_AUTORIZACION VARCHAR?2 (10) Y
de la factura.
COMPRA_CODIGO_PROVEEDO | VARCHARZ (10) Y | Codigo del proveedor.
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R
Codigo del tipo de bien
CLACTIVO_BIENCLA_CODIGO | VARCHARZ (10) N ,
segun la clase o grupo.
Comprobante Unico de
CUR VARCHARZ (30) Y )
registro.
Tabla D.1 Resumen de Columnas: ACT_TAB_ACTIVOS
CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
PK ACTIVO_PK CODIGO
FK ACTIVO_PROYEC_FK PROYEC_CODIGO
FK ACTIVO_DIM5_FK DIM5_CODIGO
FK ACTIVO_DIM4_FK DIM4_CODIGO

CLACTIVO_CODIGO,
CLACTIVO_BIENCLA_CODIGO

FK ACTIVO_ITEM_FK ITEM_CODIGO
CUENTA_CON_DEPREC_CODIGO,

FK ACTIVO_CLACTIVO_FK

FK ACTIVO_CUENTA_CON_FK
CUENTA_CON_INST_DEPREC_CODIGO
DEPEN_CODIGO,

FK ACTIVO_DEPEN_FK
DEPEN_INST_CODIGO

FK ACTIVO_DIM3_FK DIM3_CODIGO

FK ACTIVO_TACTIVO_FK TACTIVO_CODIGO

FK ACTIVO_ACTIVO_FK ACTIVO_CODIGO

FK ACTIVO_CENTRO_COS_FK CENTRO_COS_CODIGO

FK ACTIVO_CUENTA_CONCORRESPOND_ | CUENTA_CON_ACTIVO_CODIGO,

FK CUENTA_CON_INST_ACTIVO_CODIGO
FK ACTIVO_EACTIVO_FK EACTIVO_CODIGO

COMPRA_SECUENCIAL,
COMPRA_ESTABLECIMIENTO,
FK ACT_TAB_ACTIVOS_CXP_TAB_C_FK1 COMPRA_CODIGO_PROVEEDOR,
COMPRA_PUNTO_EMISION,
COMPRA_AUTORIZACION

FK ACTIVO_CONACTIVO_FK CONACTIVO_CODIGO
Tabla D.2 Claves: ACT_TAB_ACTIVOS

RESTRICCIONES
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NOMBRE

TABLA PADRE

TABLA HIJA

ACTIVO_PROYEC_FK

FIN_TAB_PROYECTOS

ACTIVO_DIMS5_FK

FIN_TAB_DIMENSIONS

ACTIVO_DIM4_FK

FIN_TAB_DIMENSION4

ACTIVO_CLACTIVO_FK

ACT_TAB_CLASES_ACTIVO

ACTIVO_ITEM_FK

INV_TAB_ITEMS

CACTIVO_ACTIVO_FK

ACT_TAB_CARACTERISTIC
AS_ACTIVO

ACTIVO_CUENTA_CON_FK

CON_TAB_CUENTAS_CONT
ABLES

ACTIVO_DIM3_FK

FIN_TAB_DIMENSION3

ACTIVO_TACTIVO_FK

ACT_TAB_TIPOS_ACTIVO

CODBAR_ACTIVO_FK

ACT_TAB_CODIGOS_BARRA
S

ACTIVO_ACTIVO_FK

ACTIVO_CENTRO_COS_FK

FIN_TAB_CENTROS_COSTO
S

DEPRECIACI_ACTIVO_FK

ACT_TAB_DEPRECIACIONE
S

ACTIVO_CUENTA_CONCOR
RESPOND_FK

CON_TAB_CUENTAS_CONT
ABLES

ACTIVO_EACTIVO_FK

ACT_TAB_ESTADOS_ACTIV
0S

DTRANSACCA_ACTIVOCOR
RESPOND_FK

ACT_TAB_DETALLES_TRAN
SACCION

DTRANSACCA_ACTIVO_FK

ACT_TAB_DETALLES_TRAN
SACCION

ACTIVO_CONACTIVO_FK

ACT_TAB_CONDICIONES_A
CTIVO

Tabla D.3 Restricciones: ACT_TAB_ACTIVOS

D.1.2. ACT_TAB_BIENES_CLASE

Almacena la informacion los tipos de bienes: Activos Fijos y Bienes de Control.

RESUMEN DE COLUMNAS
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NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO § DESCRIPCION
Identificador Unico la

CODIGO VARCHAR?Z2 (10) N |clase o grupo segun el
bien.

NOMBRE VARCHAR?2 (200) N | Nombre.

DESCRIPCION VARCHAR?Z2 (200) N | Descripcion.
Estado del registro: Activo

ESTADO VARCHAR2 (10) N ,
(A) o Inactivo (I).

OBSERVACION VARCHAR?2 (4000) Y | Observacidn.

Tabla D.4 Resumen de Columnas: ACT_TAB_BIENES_CLASE

CLAVES

TIPO NOMBRE COLUMNAS

PK BIENCLA_PK CODIGO

Tabla D.5 Claves: ACT_TAB_BIENES_CLASE
RESTRICCIONES
NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA

CLACTIVO_BIENCLA_FK

ACT_TAB_CLASES_ACTIVO

Tabla D.6 Restricciones: ACT_TAB_BIENES_CLASE

D.1.3. ACT_TAB_CARACTERISTICAS_ACTIVO

Almacena la informacion de las caracteristicas con valores y unidades de medida de los

activos.
RESUMEN DE COLUMNAS
=
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO = DESCRIPCION
Z
Estado del registro de la
ESTADO VARCHAR2 (10) N | caracteristica del activo:
Activo (A) o Inactivo (I).
OBSERVACION VARCHAR?2 (4000) Y Observacion
ACTIVO_CODIGO VARCHAR?2 (30) N | Codigo del activo.
Codigo del valor de la
VCARACTERI_CODIGO VARCHAR2 (10) N , .
caracteristica.
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VCARACTERI_CARACTERIS_C , . L
VARCHAR?2 (10) N Codigo de la caracteristica.
0ODIGO
VCARACTERI_UNIDAD_MED_ Cédigo de la unidad de
VARCHAR?2 (10) N )
CODIGO medida.
Valor personalizado para
VALOR_PERSONALIZADO VARCHAR?2 (30) Y L
la caracteristica.

Tabla D.7 Resumen de Columnas: ACT_TAB_CARACTERISTICAS_ACTIVO

CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS

VCARACTERI_CARACTERIS_CODIGO,

PK CACTIVO_PK VCARACTERI_UNIDAD_MED_CODIGO,
ACTIVO_CODIGO,
VCARACTERI_CODIGO

FK CACTIVO_ACTIVO_FK ACTIVO_CODIGO
VCARACTERI_UNIDAD_MED_CODIGO,

FK CACTIVO_VCARACTERI_FK VCARACTERI_CARACTERIS_CODIGO,
VCARACTERI_CODIGO

Tabla D.8 Claves: ACT_TAB_CARACTERISTICAS_ACTIVO
RESTRICCIONES

NOMBRE

TABLA PADRE

TABLA HIJA

CACTIVO_ACTIVO_FK

ACT_TAB_ACTIVOS

CACTIVO_VCARACTERILFK

INV_TAB_VALORES_CARAC
TERISTICA

Tabla D.9 Restricciones: ACT_TAB_CARACTERISTICAS_ACTIVO

D.1.4. ACT_TAB_CARGOS_ACTAS

Almacena la informacién de los cargos que los funcionarios pueden tener en las actas de los

movimientos de los activos.

RESUMEN DE COLUMNAS
=
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO 5 DESCRIPCION
Z
Identificador unico del
CODIGO VARCHAR?2 (30) N
cargo.
NOMBRE VARCHAR2 (200) N | Nombre.
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DESCRIPCION VARCHAR?2 (200) N Descripcion.
Estado del registro del

ESTADO VARCHAR?2 (10) N |cargo: Activo (A) o
Inactivo (I)

OBSERVACION VARCHAR?2 (4000) Y Observacion.

Tabla D.10 Resumen de Columnas: ACT_TAB_CARGOS_ACTAS
CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
PK CARGOACT_PK CODIGO
Tabla D.11 Claves: ACT_TAB_CARGOS_ACTAS
RESTRICCIONES
NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA
PERSOACTA_CARGOACT_F
K - - ACT_TAB_PERSONAS_ACTA

Tabla D.12 Restricciones: ACT_TAB_CARGOS_ACTAS

D.1.5. ACT_TAB_CCOSTOS_DEPENDENCIAS

Almacena la informacién del vinculo entre centros de costos y dependencias.

RESUMEN DE COLUMNAS
A re
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO 5 DESCRIPCION
Z
Estado del registro: Activo
ESTADO VARCHAR2 (10) N

(A) o Inactivo (I).
OBSERVACION VARCHAR2 (4000) Y | Observacién.
Codigo del Centro de

CENTRO_COS_CODIGO VARCHAR?Z (10) N

Costo .
DEPEN_CODIGO VARCHAR2 (10) N | Cdédigo de la Dependencia.
DEPEN_INST_CODIGO VARCHAR2 (10) N | Cédigo de la institucion
Tabla D.13 Resumen de Columnas: ACT_TAB_CCOSTOS_DEPENDENCIAS
CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS

CENTRO_COS_CODIGO,

PK COSTO_DEPE_PK DEPEN_CODIGO,
DEPEN_INST_CODIGO
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FK COSTO_DEPE_CENTRO_COS_FK CENTRO_COS_CODIGO
DEPEN_CODIGO,

DEPEN_INST_CODIGO
Tabla D.14 Claves: ACT_TAB_CCOSTOS_DEPENDENCIAS

FK COSTO_DEPE_DEPEN_FK

RESTRICCIONES

NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA
COSTO_DEPE_CENTRO_COS | FIN_TAB_CENTROS_COSTO
_FK S

Tabla D.15 Restricciones: ACT_TAB_CCOSTOS_DEPENDENCIAS

D.1.6. ACT_TAB_CLASES_ACTIVO

Almacena la informacion de las clases o grupos de activos.

RESUMEN DE COLUMNAS
-
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO = DESCRIPCION
Z

Identificador unico de la
CODIGO VARCHAR?2 (10) N

clase o grupo.
NOMBRE VARCHAR2 (200) N | Nombre.
DESCRIPCION VARCHAR2 (200) N | Descripcion.

Secuencia de la clase o
SECUENCIA VARCHAR?2 (30) N

grupo.

Estado del registro: Activo
ESTADO VARCHAR?2 (10) N ,

(A) o Inactivo (I).
OBSERVACION VARCHAR2 (4000) Y | Observacién.

Codigo del bien segun el
BIENCLA_CODIGO VARCHAR?2 (10) N

grupo.

Codigo de la cuenta
CUENTA_CON_CODIGO VARCHAR?2 (10) Y

contable.
CUENTA_CON_DEPREC_CODI Coédigo de la cuenta

VARCHAR?2 (10) Y L,
GO contable de depreciacion.
CUENTA_CON_INST_CODIGO | VARCHARZ2 (10) Y | Codigo de la institucion.
CUENTA_CON_INST_DEPREC_ L 1 e s
VARCHAR2 (10) Y Codigo de la institucidn.

CODIGO

Codigo del método de
MDEPRECIAC_CODIGO VARCHAR?2 (10) Y .,

depreciacion.
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VIDAUTIL_CODIGO VARCHAR?2 (10) Y | Codigo de la vida util.
PDEPRECIAC_CODIGO VARCHAR?2 (10) Y C()digo. d.?l periodo  de
depreciacion.
Tabla D.16 Resumen de Columnas: ACT_TAB_CLASES_ACTIVO
CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
PK CLACTIVO_PK CODIGO, BIENCLA_CODIGO
FK CLACTIVO_CUENTA_CCORRESPOND_F | CUENTA_CON_CODIGO,
K CUENTA_CON_INST_CODIGO
FK CLACTIVO_BIENCLA_FK BIENCLA_CODIGO
FK CLACTIVO_PDEPRECIAC_FK PDEPRECIAC_CODIGO
FK CLACTIVO_VIDAUTIL_FK VIDAUTIL_CODIGO
FK CLACTIVO_CUENTA_CON_FK CUENTA_CON_DEPREC_CODIGO,
CUENTA_CON_INST_DEPREC_CODIGO
FK CLACTIVO_MDEPRECIAC_FK MDEPRECIAC_CODIGO
Tabla D.17 Claves: ACT_TAB_CLASES_ACTIVO
RESTRICCIONES

NOMBRE

TABLA PADRE

TABLA HIJA

ACTIVO_CLACTIVO_FK

ACT_TAB_ACTIVOS

CLACTIVO_CUENTA_CCORR
ESPOND_FK

ABLES

CON_TAB_CUENTAS_CONT

CLACTIVO_BIENCLA_FK

ACT_TAB_BIENES_CLASE

CLACTIVO_PDEPRECIAC_FK

ECIACION

ACT_TAB_PERIODOS_DEPR

CLACTIVO_VIDAUTIL_FK

ACT_TAB_VIDA_UTIL

K

CLACTIVO_CUENTA_CON_F

ABLES

CON_TAB_CUENTAS_CONT

K

CLACTIVO_MDEPRECIAC_F

ECIACION

ACT_TAB_METODOS_DEPR

Tabla D.18 Restricciones: ACT_TAB_CLASES_ACTIVO

D.1.7. ACT_TAB_CODIGOS_BARRAS

Almacena la informacién de los cédigos de barras de los activos.

| RESUMEN DE COLUMNAS
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-
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO 5 DESCRIPCION
Z
Identificador unico
CODIGO_BARRAS BLOB (4000) Y o
(cédigo de barras).
Estado del registro: Activo
ESTADO VARCHAR2 (10) N )
(A) o Inactivo (I).
OBSERVACION VARCHAR?2 (4000) Y Observacion.
ACTIVO_CODIGO VARCHAR?2 (30) N | Cédigo del activo.
FECHA DATE (7) v F?C}.la de creacion del
codigo de barras.
Tabla D.19 Resumen de Columnas: ACT_TAB_CODIGOS_BARRAS
CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
PK CODBAR_PK ACTIVO_CODIGO
FK CODBAR_ACTIVO_FK ACTIVO_CODIGO
Tabla D.20 Claves: ACT_TAB_CODIGOS_BARRAS
RESTRICCIONES
NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA
CODBAR_ACTIVO_FK ACT_TAB_ACTIVOS

Tabla D.21 Restricciones: ACT_TAB_CODIGOS_BARRAS

D.1.8. ACT_TAB_CONDICIONES_ACTIVO

Almacena la informacién de las condiciones por las que puede pasar un activo.

RESUMEN DE COLUMNAS
-
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO = DESCRIPCION
Z
Identificador Unico de
CODIGO VARCHAR2 (10) N | cada condicion que puede
tener un activo fijo
Nombre. Por ejemplo:
NOMBRE VARCHAR2 (200) N
Bueno, Regular.
DESCRIPCION VARCHAR?2 (200) N | Descripcidn.
Estado del registro: Activo
ESTADO VARCHAR?2 (10) N ,
(A) o Inactivo (I).
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OBSERVACION VARCHAR?2 (4000) Y Observacion
Tabla D.22 Resumen de Columnas: ACT_TAB_CONDICIONES_ACTIVO

CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS

PK CONACTIVO_PK CODIGO
Tabla D.23 Claves: ACT_TAB_CONDICIONES_ACTIVO

RESTRICCIONES
NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA

ACTIVO_CONACTIVO_FK ACT_TAB_ACTIVOS
Tabla D.24 Restricciones: ACT_TAB_CONDICIONES_ACTIVO

D.1.9. ACT_TAB_DEPRECIACIONES

Almacena la informacién de las depreciaciones de los activos.

RESUMEN DE COLUMNAS
-
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO = DESCRIPCION
Z
Fecha hasta la que se
FECHA_HASTA DATE (7) N L,
calcula la depreciacion.
Fecha desde la que se
FECHA_DESDE DATE (7) N .,
calcula la depreciacion.
Suma de las
DEPRECIACION_ACUMULADA | NUMBER (22) N | depreciaciones por las que
ha pasado el activo.
Valor que se deprecia cada
VALOR_DEPRECIADO NUMBER (22) N ,
periodo.
PERIODO VARCHAR?2 (50) N | Periodo.
Estado del registro: Activo
ESTADO VARCHAR2 (10) N ,
(A) o Inactivo (I).
OBSERVACION VARCHAR?2 (4000) Y Observacion.
TRANSACCIO_NUMERO_TRAN , L,
NUMBER (22) N | Numero de transaccion.
SACCION
ACTIVO_CODIGO VARCHAR?2 (30) N | Cédigo del Activo.
Tabla D.25 Resumen de Columnas: ACT_TAB_DEPRECIACIONES
CLAVES
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TIPO NOMBRE COLUMNAS
FECHA_HASTA,

PK DEPRECIACI_PK TRANSACCIO_NUMERO_TRANSACCIO
N, ACTIVO_CODIGO
TRANSACCIO_NUMERO_TRANSACCIO

FK DEPRECIACI_TRANSACCIO_FK N

FK DEPRECIACI_ACTIVO_FK ACTIVO_CODIGO

Tabla D.26 Claves: ACT_TAB_DEPRECIACIONES
RESTRICCIONES
NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA

DEPRECIACI_TRANSACCI

FK CIACL SACLIO. INV_TAB_TRANSACCIONES

DEPRECIACI_ACTIVO_FK ACT_TAB_ACTIVOS

Tabla D.27 Restricciones: ACT_TAB_DEPRECIACIONES

D.1.10. ACT_TAB_DETALLES_TRANSACCION

Almacena la informacién del detalle de los movimientos que se realizan con los activos.

RESUMEN DE COLUMNAS
-
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO = DESCRIPCION
Z

Numero de linea del
NUMERO_LINEA NUMBER (22) N

detalle.

Cantidad de activos del
CANTIDAD NUMBER (22) N .

movimiento.

Estado del registro: Activo
ESTADO VARCHAR?2 (10) N ,

(A) o Inactivo (I).
OBSERVACION VARCHAR2 (4000) Y | Observacién.
ACTIVO_CODIGO VARCHAR2 (30) N | Cddigo del activo.
ACTIVO_PADRE_CODIGO VARCHAR?2 (30) Y Codigo del activo padre.
TRANSACCIO_NUMERO_TRAN , .,

NUMBER (22) N | Numero de transaccion.
SACCION
Tabla D.28 Resumen de Columnas: ACT_TAB_DETALLES_TRANSACCION
CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
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TRANSACCIO_NUMERO_TRANSACCIO
PK DTRANSACCA_PK
N, NUMERO_LINEA, ACTIVO_CODIGO
TRANSACCIO_NUMERO_TRANSACCIO
FK DTRANSACCA_TRANSACCIO_FK N
DTRANSACCA_ACTIVOCORRESPOND_
FK FK ACTIVO_PADRE_CODIGO
FK DTRANSACCA_ACTIVO_FK ACTIVO_CODIGO
Tabla D.29 Claves: ACT_TAB_DETALLES_TRANSACCION
RESTRICCIONES
NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA
RESP_ACT_DTRANSACCA_F ACT_TAB_RESPONSABLES_
K ACTIVOS
RESP_ACT_DTRANSACCOR ACT_TAB_RESPONSABLES_
RESPOND_FK ACTIVOS
DTRANSACCA_TRANSACCI
SACCA. SACC INV_TAB_TRANSACCIONES
O_FK
SEGURO_DTRANSACCA_FK ACT_TAB_SEGUROS
DTRANSACCA_ACTIVOCOR
ACT_TAB_ACTIVOS
RESPOND_FK
DTRANSACCA_ACTIVO_FK | ACT_TAB_ACTIVOS
MEJORAS_DTRANSACCA_F
K ACT_TAB_ME]JORAS

Tabla D.30 Restricciones: ACT_TAB_DETALLES_TRANSACCION

D.1.11. ACT_TAB_ESTADOS_ACTIVOS

Almacena la informacion de los estados por los que puede pasar un activo.

RESUMEN DE COLUMNAS
=3
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO 5 DESCRIPCION
4
Identificador dnico de
CODIGO VARCHAR?2 (10) N
cada estado.
Nombre. Por ejemplo:
NOMBRE VARCHAR2 (200) N )
Donado, Dado de Baja.
Descripcion del estado del
DESCRIPCION VARCHAR2 (200) N "
activo
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Estado del registro: Activo
ESTADO VARCHAR2 (10) N ,
(A) o Inactivo (I).
OBSERVACION VARCHAR?2 (4000) Y | Observacion.
Tabla D.31 Resumen de Columnas: ACT_TAB_ESTADOS_ACTIVOS
CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
PK EACTIVO_PK CODIGO
Tabla D.32 Claves: ACT_TAB_ESTADOS_ACTIVOS
RESTRICCIONES
NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA
ACTIVO_EACTIVO_FK ACT_TAB_ACTIVOS

Tabla D.33 Restricciones: ACT_TAB_ESTADOS_ACTIVOS

D.1.12. ACT_TAB_ITEMS_COMPONENTES

Almacena la informacién del vinculo entre items y sus componentes.

RESUMEN DE COLUMNAS
-
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO = DESCRIPCION
Z

Estado del registro: Activo
ESTADO VARCHAR2 (10) N ,

(A) o Inactivo (I).
OBSERVACION VARCHAR?2 (4000) Y | Observaciéon
ITEM_CODIGO VARCHAR?2 (30) N Codigo del item padre.
ITEM_COMPONENTE_CODIGO | VARCHAR2 (30) N | Cédigo del item hijo.

Numero de componentes
NUMERO NUMBER (22) N ]

que puede tener un item.

Tabla D.34 Resumen de Columnas: ACT_TAB_ITEMS_COMPONENTES
CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
ITEM_CODIGO,
PK ICOMPONENT_PK
ITEM_COMPONENTE_CODIGO
FK ICOMPONENT_ITEM_FK ITEM_COMPONENTE_CODIGO
ICOMPONENT_ITEM_CORRESPONDE_

FK FK ITEM_CODIGO

Tabla D.35 Claves: ACT_TAB_ITEMS_COMPONENTES

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Olga Patricia Galiano Yépez

190



SISTEMA DE GESTION Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS m

RESTRICCIONES
NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA
ICOMPONENT_ITEM_FK INV_TAB_ITEMS

ICOMPONENT_ITEM_CORR
ESPONDE_FK

INV_TAB_ITEMS

Tabla D.36 Restricciones: ACT_TAB_ITEMS_COMPONENTES

D.1.13. ACT_TAB_ME]JORAS

Almacena la informacién de las mejoras que se realicen sobre los activos.

RESUMEN DE COLUMNAS
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO § DESCRIPCION
FECHA DATE (7) N | Fecha en la que se realiza
la mejora.
COSTO NUMBER (22) N | Costo de la mejora.
ESTADO VARCHAR?2 (10) N Estado del registro: Activo
(A) o Inactivo (I).
OBSERVACION VARCHAR2 (4000) Y Observacion.
DTRANAC_NUMERO_LINEA NUMBER (22) N | Nimero de linea del
detalle de la transaccidn.
DTRAN_TRAN_NUMERO_TRA | NUMBER (22) N | Numero de transaccion.
NSACCION
DTRANAC_ACTIVO_CODIGO VARCHAR?2 (30) N | Cédigo del activo.
Tabla D.37 Resumen de Columnas: ACT_TAB_MEJORAS
CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
DTRANAC_NUMERO_LINEA,
PK MEJORAS_PK DTRAN_TRAN_NUMERO_TRANSACCI
ON, DTRANAC_ACTIVO_CODIGO,
FECHA
DTRANAC_ACTIVO_CODIGO,
FK MEJORAS_DTRANSACCA_FK DTRANAC_NUMEROQ_LINEA,
DTRAN_TRAN_NUMERO_TRANSACCI
ON

Tabla D.38 Claves: ACT_TAB_MEJORAS
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RESTRICCIONES

NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA
MEJORAS_DTRANSACCA_F | ACT_TAB_DETALLES_TRAN
K SACCION

Tabla D.39 Restricciones: ACT_TAB_ME]JORAS

D.1.14. ACT_TAB_METODOS_DEPRECIACION

Almacena la informacion de los métodos de depreciacion.

RESUMEN DE COLUMNAS
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO 5 DESCRIPCION
CODIGO VARCHAR?2 (10) N Identificador Unico de
cada método de
depreciacion.
NOMBRE VARCHAR2 (200) N | Nombre.
DESCRIPCION VARCHAR2 (200) N | Descripcion.
ESTADO VARCHAR2 (10) N | Estado del registro: Activo
(A) o Inactivo (I).
OBSERVACION VARCHAR?2 (4000) Y Observacion.
Tabla D.40 Resumen de Columnas: ACT_TAB_METODOS_DEPRECIACION
CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
PK MDEPRECIAC_PK CODIGO
Tabla D.41 Claves: ACT_TAB_METODOS_DEPRECIACION
RESTRICCIONES
NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA
CLACTIVO_MDEPRECIAC_F
K ACT_TAB_CLASES_ACTIVO

Tabla D.42 Restricciones: ACT_TAB_METODOS_DEPRECIACION

D.1.15. ACT_TAB_PERIODOS_DEPRECIACION

Almacena la informacion de los periodos de depreciacidn.

| RESUMEN DE COLUMNAS |
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NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO § DESCRIPCION

CODIGO VARCHAR2 (10) N | Identificador dnico de
cada periodo de
depreciacion

NOMBRE VARCHAR?2 (200) N | Nombre.

DESCRIPCION VARCHAR?Z2 (200) N | Descripcion.

ESTADO VARCHAR?Z2 (10) N | Estado del registro: Activo
(A) o Inactivo (I).

OBSERVACION VARCHAR?2 (4000) Y | Observacidn.

Tabla D.43 Resumen de Columnas: ACT_TAB_PERIODOS_DEPRECIACION

CLAVES

TIPO NOMBRE COLUMNAS

PK PDEPRECIAC_PK CODIGO

Tabla D.44 Claves: ACT_TAB_PERIODOS_DEPRECIACION
RESTRICCIONES

NOMBRE

TABLA PADRE

TABLA HIJA

CLACTIVO_PDEPRECIAC_FK

ACT_TAB_CLASES_ACTIVO

Tabla D.45 Restricciones: ACT_TAB_PERIODOS_DEPRECIACION

D.1.16. ACT_TAB_PERSONAS_ACTA

Almacena al informaciéon de las personas y los cargos de las mismas, dentro de un

movimiento de activo que genere una acta.

RESUMEN DE COLUMNAS

=

NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO 5 DESCRIPCION

Z

TRANSACCIO_NUMERO_TRAN , .,
NUMBER (22) N | Numero de transaccion.
SACCION
NUMERO_LINEA NUMBER (22) N | Numero de linea.
EMPLEADO_PERSONA_CEDUL ,
A VARCHAR?2 (20) Y Cédula del empleado.
CARGOACT_CODIGO VARCHAR?2 (30) N | Codigo del cargo.
Estado del registro: Activo

ESTADO VARCHAR2 (10) N

(A) o Inactivo (I).
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N

OBSERVACION VARCHARZ (4000) Y Observacion.
Tabla D.46 Resumen de Columnas: ACT_TAB_PERSONAS_ACTA
CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
NUMERO_LINEA,
PK PERSOACTA_PK TRANSACCIO_NUMERO_TRANSACCIO

TRANSACCIO_NUMERO_TRANSACCIO

FK PERSOACTA_TXTACTAS_FK N
FK PERSOACTA_EMPLEADO_FK EMPLEADO_PERSONA_CEDULA
FK PERSOACTA_CARGOACT_FK CARGOACT_CODIGO
Tabla D.47 Claves: ACT_TAB_PERSONAS_ACTA
RESTRICCIONES

NOMBRE

TABLA PADRE

TABLA HIJA

PERSOACTA_TXTACTAS_FK

ACT_TAB_TEXTOS_ACTAS

PERSOACTA_CARGOACT_F
K

ACT_TAB_CARGOS_ACTAS

Tabla D.48 Restricciones: ACT_TAB_PERSONAS_ACTA

D.1.17. ACT_TAB_RESPONSABLES_ACTIVOS

Almacena la informacion de los empleados responsables de la custodia de los activos.

RESUMEN DE COLUMNAS
=
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO 5 DESCRIPCION
Z
Fecha de inicio de la
FECHA_INICIO DATE (7) N ,
custodia.
Fecha en la que termina el
periodo de
FECCHA_FIN DATE (7) Y o
responsabilidad sobre un
activo.
Estado del registro: Activo
ESTADO VARCHAR?2 (10) N ,
(A) o Inactivo (I).
OBSERVACION VARCHAR?2 (4000) Y Observacion.
EMPLEADO_PERSONA_CEDUL | VARCHAR2 (20) N |[Cédula de la persona
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A responsable del activo.
DTRANAC_ACTIVO_CODIGO VARCHAR2 (30) N | Cddigo del activo.
DTRANAC_NUMERO_LINEA NUMBER (22) N Numero de linea.
DTRAN_TRAN_NUMERO_TRA . .
NUMBER (22) N Numero de transaccion.
NSACCION
Numero de linea final del
DTRANAC_NUMERO_LINEAF | NUMBER (22) Y _
periodo.
DTRAN_TRAN_NUMERO_TRA Numero de transaccion
NUMBER (22) Y , )
NSACCIONF final del periodo.
DTRANAC_ACTIVO_CODIGOF | VARCHAR2 (30) Y Codigo del activo.

Tabla D.49 Resumen de Columnas: ACT_TAB_RESPONSABLES_ACTIVOS

CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS

EMPLEADO_PERSONA_CEDULA,
DTRAN_TRAN_NUMERO_TRANSACCI

PK RESP_ACT_PK
ON, DTRANAC_ACTIVO_CODIGO,
DTRANAC_NUMERO_LINEA
DTRAN_TRAN_NUMERO_TRANSACCI

FK RESP_ACT_DTRANSACCA_FK ON, DTRANAC_ACTIVO_CODIGO,
DTRANAC_NUMERO_LINEA

FK RESP_ACT_EMPLEADO_FK EMPLEADO_PERSONA_CEDULA
DTRANAC_NUMERO_LINEAF,

RESP_ACT_DTRANSACCORRESPOND_ | DTRANAC_ACTIVO_CODIGOF,

FK FK DTRAN_TRAN_NUMERO_TRANSACCI

ONF
Tabla D.50 Claves: ACT_TAB_RESPONSABLES_ACTIVOS
RESTRICCIONES

NOMBRE

TABLA PADRE

TABLA HIJA

K

RESP_ACT_DTRANSACCA_F

SACCION

ACT_TAB_DETALLES_TRAN

RESP_ACT_DTRANSACCOR
RESPOND_FK

SACCION

ACT_TAB_DETALLES_TRAN

Tabla D.51 Restricciones: ACT_TAB_RESPONSABLES_ACTIVOS

D.1.18. ACT_TAB_SEGUROS

Almacena la informacion de las pdlizas de seguros contratadas para los activos.
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RESUMEN DE COLUMNAS
-
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO = DESCRIPCION
Z
Fecha inicio del periodo
FECHA_INICIO DATE (7) N
del seguro.
NOMBRE VARCHAR2 (200) N | Nombre.
DESCRIPCION VARCHAR2 (200) N | Descripcion.
COSTO NUMBER (22) N | Costo del seguro.
Estado en el que se
ESTADO_SEGURO VARCHAR?2 (30) N
encuentra el seguro.
Fecha fin del periodo del
FECHA_FIN DATE (7) N
seguro.
TIPO_SEGURO VARCHAR?2 (50) N | Tipo de seguro.
Estado del registro: Acti
ESTADO VARCHAR? (10) N | Saco del replstror Acvo
(A) o Inactivo (I).
OBSERVACION VARCHAR?2 (4000) Y | Observacidn.
DTRAN_TRAN_NUMERO_TRA , .,
NUMBER (22) N Numero de transaccion.
NSACCION
DTRANAC_NUMERO_LINEA NUMBER (22) N | Numero de linea.
DTRANAC_ACTIVO_CODIGO VARCHAR?2 (30) N | Cédigo del activo.
PPROVEEDOR_CODIGO VARCHAR?2 (10) N | Cédigo del proveedor.
Tabla D.52 Resumen de Columnas: ACT_TAB_SEGUROS
CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
DTRAN_TRAN_NUMERO_TRANSACCI
ON, FECHA_INICIO,
PK SEGURO_PK
DTRANAC_ACTIVO_CODIGO,
DTRANAC_NUMERO_LINEA
FK SEGURO_PPROVEEDOR_FK PPROVEEDOR_CODIGO
DTRANAC_NUMERO_LINEA,
FK SEGURO_DTRANSACCA_FK DTRAN_TRAN_NUMERO_TRANSACCI
ON, DTRANAC_ACTIVO_CODIGO
Tabla D.53 Claves: ACT_TAB_SEGUROS
RESTRICCIONES

NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Olga Patricia Galiano Yépez 196



SISTEMA DE GESTION Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS m

ACT_TAB_DETALLES_TRAN
SACCION
Tabla D.54 Restricciones: ACT_TAB_SEGUROS

D.1.19. ACT_TAB_TEXTOS_ACTAS

SEGURO_DTRANSACCA_FK

Almacena los textos de las actas que se generen de los movimientos de los activos.

RESUMEN DE COLUMNAS
-
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO = DESCRIPCION
Z
TRANSACCIO_NUMERO_TRAN , L,
NUMBER (22) N Numero de transaccion.
SACCION
Texto de la cabecera del
CABECERA VARCHAR2 (4000) N
acta.
PIE VARCHAR?2 (4000) N | Texto del pie del acta.
Estado del registro: Activo
ESTADO VARCHAR?2 (10) N ,
(A) o Inactivo (I).
OBSERVACION VARCHAR2 (4000) Y | Observacién.

Tabla D.55 Resumen de Columnas: ACT_TAB_TEXTOS_ACTAS

CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
TRANSACCIO_NUMERO_TRANSACCIO
PK TXTACTAS_PK N
TRANSACCIO_NUMERO_TRANSACCIO
FK TXTACTAS_TRANSACCIO_FK N
Tabla D.56 Claves: ACT_TAB_TEXTOS_ACTAS
RESTRICCIONES
NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA
PERSOACTA_TXTACTAS_FK ACT_TAB_PERSONAS_ACTA
TXTACTAS_TRANSACCIO_F
K INV_TAB_TRANSACCIONES

Tabla D.57 Restricciones: ACT_TAB_TEXTOS_ACTAS

D.1.20. ACT_TAB_TIPOS_ACTIVO

Almacena la informacién de los tipos de activos.
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RESUMEN DE COLUMNAS
-
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO = DESCRIPCION
Z
Identificador Unico del
CODIGO VARCHAR2 (10) N , ,
tipo de activo.
NOMBRE VARCHAR2 (200) N | Nombre.
DESCRIPCION VARCHAR2 (200) N | Descripcion.
Estado del registro: Acti
ESTADO VARCHAR2 (10) N | Siaco el Teplstro: ACHVO
(A) o Inactivo (I).
OBSERVACION VARCHAR?2 (4000) Y | Observacidn.
Tabla D.58 Resumen de Columnas: ACT_TAB_TIPOS_ACTIVO
CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
PK TACTIVO_PK CODIGO
Tabla D.59 Claves: ACT_TAB_TIPOS_ACTIVO
RESTRICCIONES
NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA

ACTIVO_TACTIVO_FK

ACT_TAB_ACTIVOS

Tabla D.60 Restricciones: ACT_TAB_TIPOS_ACTIVO

D.1.21. ACT_TAB_VIDA_UTIL

Almacena la informacion de

la vida util.

RESUMEN DE COLUMNAS
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO § DESCRIPCION

CODIGO VARCHAR2 (10) N I(.ient,ifi'cador unico de la
vida util.

NOMBRE VARCHAR2 (200) N | Nombre.

DESCRIPCION VARCHAR2 (200) N | Descripcion.

VALOR NUMBER (22) N | Valor de la vida util.
Identificador de

FUNCION VARCHAR2 (10) N | recursividad: Grupo (G),
Movimiento (M).

ESTADO VARCHAR2 (10) N | Estado del registro: Activo
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(A) o Inactivo (I).

OBSERVACION

VARCHAR?2 (4000)

Y

Observacion.

VIDAUTIL_CODIGO

VARCHAR2 (10)

Y

Codigo de la vida util
padre.

Tabla D.61 Resumen de Columnas: ACT_TAB_VIDA_UTIL

CLAVES

TIPO NOMBRE

COLUMNAS

PK VIDAUTIL_PK

CODIGO

FK VIDAUTIL_VIDAUTIL_FK

VIDAUTIL_CODIGO

Tabla D.62 Claves: ACT_TAB_VIDA_UTIL

RESTRICCIONES

NOMBRE

TABLA PADRE

TABLA HIJA

VIDAUTIL_VIDAUTIL_FK

CLACTIVO_VIDAUTIL_FK

ACT_TAB_CLASES_ACTIVO

Tabla D.63 Restricciones: ACT_TAB_VIDA_UTIL

D.1.22. INV_TAB_CARACTERISTICAS

Almacena la informacion de todas las caracteristicas que puede tener un activo.

RESUMEN DE COLUMNAS
-
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO 5 DESCRIPCION
Z

Identificador unico de
CODIGO VARCHAR2 (10) N L.

cada caracteristica

Nombre. Por ejemplo:
NOMBRE VARCHAR2 (200) N

marca, color, modelo, etc.
DESCRIPCION VARCHAR?2 (200) N | Descripcidn.

Estado del registro: Activo
ESTADO VARCHAR?2 (10) N ,

(A) o Inactivo (I).
OBSERVACION VARCHAR2 (4000) Y | Observacién.

Codigo del tipo de
TCARACTERI_CODIGO VARCHAR?2 (10) N , .

caracteristica.

Valores personalizados de
VALORES_PERSONALIZADOS | VARCHAR?Z2 (10) N , .

las caracteristicas.

Tabla D.64 Resumen de Columnas: INV_TAB_CARACTERISTICAS
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CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
PK CARACTERIS_PK CODIGO
FK CARACTERIS_TCARACTERI_FK TCARACTERI_CODIGO
Tabla D.65 Claves: INV_TAB_CARACTERISTICAS
RESTRICCIONES
NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA
CARACTERIS_TCARACTERI | INV_TAB_TIPOS_CARACTER
_FK ISTICAS
CARAC_UNID_CARACTERIS INV_TAB_CARACTERISTICA
_FK S_UNIDAD
CARAC_ITEM_CARACTERIS INV_TAB_CARACTERISTICA
_FK S_ITEMS

Tabla D.66 Restricciones: INV_TAB_CARACTERISTICAS

D.1.23. INV_TAB_CARACTERISTICAS_ITEMS

Almacena la informacion del vinculo entre items y caracteristicas.

RESUMEN DE COLUMNAS
NOMBRE DE LA COLUMNA g DESCRIPCION

Identificador de

OBLIGATORIA VARCHAR?2 (10) N | obligatoriedad de la
caracteristica para el item.

ESTADO VARCHAR2 (10) N Estado dellregistro: Activo
(A) o Inactivo (I).

OBSERVACION VARCHAR?2 (4000) Y Observacion.

ITEM_CODIGO VARCHAR?2 (30) N | Cddigo del item.

CARACTERIS_CODIGO VARCHAR2 (10) N | Cédigo de la caracteristica.

Tabla D.67 Resumen de Columnas: INV_TAB_CARACTERISTICAS_ITEMS

CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
PK CARAC_ITEM_PK CARACTERIS_CODIGO, ITEM_CODIGO
FK CARAC_ITEM_ITEM_FK ITEM_CODIGO
FK CARAC_ITEM_CARACTERIS_FK CARACTERIS_CODIGO
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Tabla D.68 Claves: INV_TAB_CARACTERISTICAS_ITEMS

RESTRICCIONES

NOMBRE

TABLA PADRE

TABLA HIJA

CARAC_ITEM_ITEM_FK

INV_TAB_ITEMS

CARAC_ITEM_CARACTERIS
_FK

INV_TAB_CARACTERISTICA
S

Tabla D.69 Restricciones: INV_TAB_CARACTERISTICAS_ITEMS

D.1.24. INV_TAB_CARACTERISTICAS_UNIDAD

Almacena la informacion del vinculo entre la caracteristica y la unidad de medida.

RESUMEN DE COLUMNAS
-
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO = DESCRIPCION
Z
Estado del registro: Activo
ESTADO VARCHAR2 (10) N ,
(A) o Inactivo (I).
OBSERVACION VARCHAR?2 (4000) Y | Observacion.
CARACTERIS_CODIGO VARCHAR2 (10) N | Cédigo de la caracteristica.
Codigo de la unidad de
UNIDAD_MED_CODIGO VARCHAR?2 (10) N

medida.

Tabla D.70 Resumen de Columnas: INV_TAB_CARACTERISTICAS_UNIDAD

CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS

PK CARAC_UNID._PK UNIDAD_MED_CODIGO,
CARACTERIS_CODIGO

FK CARAC_UNID_UNIDAD_MED_FK UNIDAD_MED_CODIGO

FK CARAC_UNID_CARACTERIS_FK CARACTERIS_CODIGO

Tabla D.71 Claves: INV_.TAB_CARACTERISTICAS_UNIDAD
RESTRICCIONES

NOMBRE

TABLA PADRE

TABLA HIJA

CARAC_UNID_UNIDAD_ME
D_FK

INV_TAB_UNIDADES_MEDI
DA

CARAC_UNID_CARACTERIS
FK

INV_TAB_CARACTERISTICA
S

VCARACTERI_CARAC_UNID

INV_TAB_VALORES_CARAC
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_FK

TERISTICA

Tabla D.72 Restricciones: INV_TAB_CARACTERISTICAS_UNIDAD

D.1.25. INV_TAB_DETALLES_TRANSACCIONES

Almacena la informacién del detalle de todos los movimientos del inventario general de

bienes.
RESUMEN DE COLUMNAS
-
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO = DESCRIPCION
Z
NUMERO_LINEA NUMBER (22) N | Numero de linea.
Cantidad de items que
CANTIDAD NUMBER (22) N | intervienen en la
transaccion.
COSTO NUMBER (22) N | Costo del item
Estado del registro: Activo
ESTADO VARCHAR?2 (10) N ,
(A) o Inactivo (I).
Permite saber si un
FACTURADO VARCHAR?2 (10) N | registro del detalle esta o
no facturado.
OBSERVACION VARCHAR2 (4000) Y | Observacién.
TRANSACCIO_NUMERO_TRAN L 1 .
NUMBER (22) N Codigo de la transaccion.
SACCION
ITEM_UMED_UNIDAD_MED_C Cédigo de la unidad de
VARCHAR?2 (10) N )
ODIGO medida.
ITEM_UMED_ITEM_CODIGO VARCHAR?2 (30) N | Cédigo del item.
DTORD_CMP ORD COMPRA_ Numero de la orden de
NUMBER (22) Y
NUMERO compra.
Numero de linea de la
DTORD_CMP_NRO_LINEA NUMBER (22) Y
orden de compra.
DTORD_CMP_ITEMS_PART_IT L. ) )
VARCHAR?2 (30) Y Codigo del item, item
EM_COD
DTORD_CMP_PART PART PR Codigo de la partida
VARCHAR?2 (10) Y .
ESU_COD presupuestaria
CARACTERISTICA VARCHAR?2 (4000) Y Caracteristica del item.

Tabla D.73 Resumen de Columnas: INV_TAB_DETALLES_TRANSACCIONES
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CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS

ITEM_UMED_UNIDAD_MED_CODIGO,
ITEM_UMED_ITEM_CODIGO,

PK DTRANSACCI_PK NUMERO_LINEA,
TRANSACCIO_NUMERO_TRANSACCIO
N
TRANSACCIO_NUMERO_TRANSACCIO

FK DTRANSACCI_TRANSACCIO_FK N
ITEM_UMED_UNIDAD_MED_CODIGO,

FK DTRANSACCI_ITEM_UMED_FK
ITEM_UMED_ITEM_CODIGO
DTORD_CMP_ITEMS_PART_ITEM_COD
DTORD_CMP_ORD_COMPRA_NUMERO

FK DTRANSACCI_DTORD_CMP_FK
, DTORD_CMP_NRO_LINEA,
DTORD_CMP_PART_PART_PRESU_CO
D

Tabla D.74 Claves: INV_.TAB_DETALLES_TRANSACCIONES
RESTRICCIONES
NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA
DTRANSACCI_TRANSACCIO
FK INV_TAB_TRANSACCIONES

DTRANSACCI_ITEM_UMED_

FK INV_TAB_ITEMS_UMEDID

DTRANSACCI_DTORD_CMP_ | ADQ_TAB_DT_ORDENES_CO

FK MPRA

Tabla D.75 Restricciones: INV_TAB_DETALLES_TRANSACCIONES

D.1.26. INV_TAB_ITEMS

Almacena la informacion general de los items del Clasificador Central de Productos.

RESUMEN DE COLUMNAS
-
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO S DESCRIPCION
Z
Identificador 1nico de
CODIGO VARCHAR?2 (30) N )
cada item.
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CODIGO_BARRAS

VARCHAR? (30)

Identificador Unico en
formato de codigo de

barras.
NOMBRE VARCHAR?2 (2000) Nombre.
DESCRIPCION VARCHAR2 (2000) Descripcion.
Nombre del it
ALIAS VARCHAR? (2000) ombre del fem que es
comun para los usuarios.
Nu de aflos de vid
VIDA_UTIL NUMBER (22) Yumero de anos de vida
util que tiene un item.
Costo promedio de los
COSTO_PROMEDIO_COSTEO NUMBER (22) )
items.
Preci f ial
PRECIO_REFERENCIAL NUMBER (22) reclo referencial  para
realizar el presupuesto.
Cantidad mini de it
STOCK_MINIMO NUMBER (22) antidad minima de ftems
en el inventario.
Cantidad maxima de items
STOCK_MAXIMO NUMBER (22) ) _
en el inventario.
Cantidad de items con el
STOCK_COSTEO NUMBER (22) o
cual se realizo el costeo.
Fecha en la cual se realiza
FECHA_COSTEO DATE (7)
el costeo
Porcentaje de
PORCENTAJE_DEPRECIACION | NUMBER (22)

depreciacion para el item.

REVISION_TECNICA

VARCHAR? (10)

Determina si el item
requiere ser enrutado a un
personal técnico

FUNCION_PADRE

VARCHAR?2 (1)

Grupo (G) o Movimiento
(M) Padre

FUNCION_CLASE

VARCHAR?2 (1)

Grupo (G) o Movimiento
(M) Clase

NUMERO_COMPONENTES

VARCHAR? (30)

Numero de componentes
que puede tener ligado un
item.

ORDEN

VARCHAR?2 (10)

Orden de secuencia de
Jerarquia de los items en

el &rbol.
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Estado del item Activo (A)
ESTADO VARCHAR?2 (10) Y ,
o Inactivo (I).
FOTOGRAFIA BLOB (4000) Y Fotografia del item.
OBSERVACION VARCHAR?2 (4000) Y Observacion
ITEM_CLASE_CODIGO VARCHAR?2 (30) Y | Codigo del item.
ITEM_PADRE_CODIGO VARCHAR?2 (30) Y | Cddigo del item.
TITEM_CODIGO VARCHAR?Z2 (10) Y Codigo del tipo de item.
Cédigo de la cuenta
CUENTA_CON_ITEM_CODIGO | VARCHARZ2 (10) Y
contable.
CUENTA_CON_DEPRECI _CODI Cédigo de la cuenta
VARCHAR?2 (10) Y .,
GO contable de depreciacion.
CUENTA_CON_INST_ITEM_CO - e
VARCHAR?2 (10) Y Codigo de la institucion.
DIGO
CUENTA_CON_INST_DEPRECI - e
VARCHAR?2 (10) Y Codigo de la institucion.
_CODIGO
Indica si un {tem ha sido
NORMADO VARCHAR?2 (10) N
normado.
TITEM_BIEN_CODIGO VARCHAR?2 (30) Y | Codigo del tipo de bien.
CONSIGNACI_CODIGO VARCHAR?2 (30) Y Codigo de consignacion.
CODIGO_LIBRO VARCHAR?2 (30) Y | Codigo del libro (ISBN).
GRUP_ITEM_CODIGO VARCHAR?2 (30) Y Codigo del grupo de items.

Tabla D.76 Resumen de Columnas: INV_TAB_ITEMS

CLAVES

TIPO NOMBRE COLUMNAS

PK ITEM_PK CODIGO

FK ITEM_CONSIGNACI_FK CONSIGNACI_CODIGO

FK ITEM_TITEM_FK TITEM_CODIGO
CUENTA_CON_DEPRECI_CODIGO,

FK ITEM_CUENTA_CON_FK CUENTA_CON_INST_DEPRECI_CODIG
0

FK ITEM_CUENTA_CON_CORRESPONDE_ | CUENTA_CON_INST_ITEM_CODIGO,

FK CUENTA_CON_ITEM_CODIGO

FK ITEM_TBIEN_FK TITEM_BIEN_CODIGO

FK ITEM_GRUP_ITEM_FK GRUP_ITEM_CODIGO

FK ITEM_ITEM_SER_CONTENIDO_FK ITEM_CLASE_CODIGO
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FK ITEM_ITEM_FK ITEM_PADRE_CODIGO
Tabla D.77 Claves: INV_TAB_ITEMS
RESTRICCIONES
NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA

ITEM_ALMAC_ITEM_FK

INV_TAB_ITEMS_ALMACEN
ES

ITEM_CONSIGNACI_FK

INV_TAB_CONSIGNACIONE
S

ITEM_TITEM_FK

INV_TAB_TIPOS_ITEMS

ITEM_CUENTA_CON_FK

CON_TAB_CUENTAS_CONT
ABLES

CARAC_ITEM_ITEM_FK

INV_TAB_CARACTERISTICA
S_ITEMS

ACTIVO_ITEM_FK

ACT_TAB_ACTIVOS

ADMTEC_ITE_ITEM_FK

ADQ_TAB_ADMTECNICOS_I
TEMS

ICOMPONENT_ITEM_FK

ACT_TAB_ITEMS_COMPON
ENTES

ICOMPONENT_ITEM_CORR
ESPONDE_FK

ACT_TAB_ITEMS_COMPON
ENTES

IT_NORMADO_ITEM_FK

ADQ_TAB_ITEMS_NORMAD
0S

ITEM_CUENTA_CON_CORR
ESPONDE_FK

CON_TAB_CUENTAS_CONT
ABLES

ITEM_UMED_ITEM_FK

INV_TAB_ITEMS_UMEDIDA
S

ITEM_TBIEN_FK

INV_TAB_TIPOS_ITEMS

SGENERAL_ITEM_FK

INV_TAB_SALDOS_GENERA
LES

ITEM_GRUP_ITEM_FK

INV_TAB_GRUPOS_ITEMS

ITEM_ITEM_SER_CONTENI
DO_FK

ITEM_ITEM_FK

Tabla D.78 Restricciones: INV_TAB_ITEMS
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D.1.27. INV_TAB_TIPOS_CARACTERISTICAS

Almacena la informacion de los tipos de caracteristicas.

RESUMEN DE COLUMNAS
-
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO S DESCRIPCION
4
Identificador tUnico de
CODIGO VARCHAR2 (10) N ] L
cada tipo de caracteristica.
NOMBRE VARCHAR2 (200) N | Nombre.
DESCRPCION VARCHAR2 (200) N | Descripcion.
Estado del registro: Activo
ESTADO VARCHAR2 (10) N ,
(A) o Inactivo (I).
OBSERVACION VARCHAR?2 (4000) Y Observacion.
Tabla D.79 Resumen de Columnas: INV_TAB_TIPOS_CARACTERISTICAS
CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
PK TCARACTERI_PK CODIGO
Tabla D.80 Claves: INV_TAB_TIPOS_CARACTERISTICAS
RESTRICCIONES

NOMBRE

TABLA PADRE

TABLA HIJA

CARACTERIS_TCARACTERI
_FK

INV_TAB_CARACTERISTICA
S

Tabla D.81 Restricciones: INV_TAB_TIPOS_CARACTERISTICAS

D.1.28. INV_TAB_TIPOS_ITEMS

Almacena la informacién de los tipos de items.

RESUMEN DE COLUMNAS
-
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO S DESCRIPCION
4
Identificador unico de
CODIGO VARCHAR?2 (10) N ) i
cada tipo de item.
NOMBRE VARCHAR?2 (200) Y Nombre.
DESCRIPCION VARCHAR?2 (200) Y Descripcion.
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COSTEO VARCHARZ (10) v Determiltla Si s,e costea o
no este tipo de item.
Grupo (G) o Movimiento
FUNCION VARCHAR?Z (1) Y M)
Estado del registro: Activo
ESTADO VARCHARZ (10) Y ,
(A) o Inactivo (I).
OBSERVACION VARCHARZ (4000) Y | Observacion.
TITEM_CODIGO VARCHAR?Z2 (10) Y Codigo del tipo de item.
INCOP VARCHAR?Z (20) Y
Tabla D.82 Resumen de Columnas: INV_TAB_TIPOS_ITEMS
CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
PK TITEM_PK CODIGO
FK TITEM_TITEM_FK TITEM_CODIGO
Tabla D.83 Claves: INV_TAB_TIPOS_ITEMS
RESTRICCIONES
NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA
ITEM_TITEM_FK INV_TAB_ITEMS
TITEM_TITEM_FK
ITEM_TBIEN_FK INV_TAB_ITEMS

Tabla D.84 Restricciones: INV_TAB_TIPOS_ITEMS

D.1.29. INV_TAB_TIPOS_UNIDAD_MEDIDA

Almacena la informacion de los tipos de unidades de medida.

RESUMEN DE COLUMNAS
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO § DESCRIPCION
CODIGO VARCHAR2 (10) N Iflentificad.or unico | del
tipo de unidad de medida.
NOMBRE VARCHAR2 (200) N | Nombre.
DESCRIPCION VARCHAR?2 (200) N | Descripcidn.
Estado del registro: Activo
ESTADO VARCHAR?2 (10) N ,
(A) o Inactivo (I).
OBSERVACION VARCHAR?2 (4000) Y | Observacidn.
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Tabla D.85 Resumen de Columnas: INV_TAB_TIPOS_UNIDAD_MEDIDA

CLAVES

TIPO

NOMBRE

COLUMNAS

PK TUNIDADMED_PK

CODIGO

Tabla D.86 Claves: INV_TAB_TIPOS_UNIDAD_MEDIDA

RESTRICCIONES

NOMBRE

TABLA PADRE

TABLA HIJA

UNIDAD_MED_TUNIDADME
D_FK

INV_TAB_UNIDADES_MEDI
DA

Tabla D.87 Restricciones: INV_TAB_TIPOS_UNIDAD_MEDIDA

D.1.30. INV_TAB_TRANSACCIONES

Almacena la informacion de todos los movimientos del inventario general de bienes.

GO

RESUMEN DE COLUMNAS
-
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO 5 DESCRIPCION
Z

Identificador Unico de
NUMERO_TRANSACCION NUMBER (22) N .,

cada transaccion.

Fecha en la que realiza la
FECHA DATE (7) N .,

transaccion.

Estado del registro: Activo
ESTADO VARCHAR?2 (10) N ,

(A) o Inactivo (I).

Permite saber si wuna
FACTURADO VARCHAR2 (10) N | transaccion estd o no

facturada.
OBSERVACION VARCHAR?2 (4000) Y Observacion.

Codigo del almacén
ALMACEN_ORIGEN_CODIGO VARCHAR?2 (10) Y ,

origen.

Codigo del almacén
ALMACEN_DESTINO_CODIGO | VARCHAR2 (10) Y .

destino.
CENTRO_COS_ORIGEN_CODIG Codigo del centro de costo

VARCHAR2 (10) Y ,
0 origen.
CENTRO_COS_DESTINO_CODI Codigo del centro de costo
VARCHAR?2 (10) Y

destino.
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PROYEC_CODIGO VARCHAR?2 (10) Y Codigo del proyecto.
DIM3_CODIGO VARCHAR?Z2 (10) Y Codigo de la dimension 3.
DIM4_CODIGO VARCHAR?Z2 (10) Y Codigo de la dimension 4.
DIM5_CODIGO VARCHAR2 (10) Y Codigo de la dimension 5.
Codi del ti d
TOPERACION_CODIGO VARCHAR? (10) N | Cocee de Hpode
operacion.
TOPERACION_MODULO_CODI
GO - - VARCHAR?Z2 (10) N | Cédigo del modulo.
TOPERACION_INST_CODIGO | VARCHARZ (10) N | Cédigo de la institucion.
Fecha cuando inicia la
CALENGNRAL_FECHA_INICIO | DATE (7) Y .
actividad.
CALENGNRAL_ACTIVGNRAL_ L. .
VARCHAR?2 (10) Y Codigo de la actividad.
CODIGO
CALENGNRAL_MODULO_CODI L. ,
GO VARCHAR2 (10) Y Codigo del modulo.
CALENGNRAL_INST_CODIGO | VARCHARZ (10) Y | Codigo de la institucion.
USER_CCOST_CENTRO_COS_C Cédigo del centro de
VARCHAR?2 (10) Y
ODIGO costo.
USER_CCOST_USUARIOS_CUE )
VARCHAR2 (100) Y | Cuenta del usuario.
NTA
NUMERO_ACTA NUMBER (22) Y Numero de acta.
FECHA_DEPRECIACION DATE (7) Y
Numero del comprobante
NUM_CUR VARCHAR?2 (10) Y L. )
Unico de registro.
NUM_DOCUMENTO VARCHAR?2 (30) Y | Namero de documento.
Tabla D.88 Resumen de Columnas: INV_TAB_TRANSACCIONES
CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
PK TRANSACCIO_PK NUMERO_TRANSACCION
FK TRANSACCIO_ALMACEN_FK ALMACEN_DESTINO_CODIGO
TOPERACION_INST_CODIGO,
FK TRANSACCIO_TOPERACION_FK TOPERACION_MODULO_CODIGO,
TOPERACION_CODIGO
FK TRANSACCIO_DIM5_FK DIM5_CODIGO
FK TRANSACCIO_CENTROCORRESPOND_ | CENTRO_COS_ORIGEN_CODIGO
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FK
FK TRANSACCIO_DIM4_FK DIM4_CODIGO
FK TRANSACCIO_DIM3_FK DIM3_CODIGO
FK ';‘IIEANSACCIO_ALMACECORRESPOND_ ALMACEN ORIGEN_CODIGO
FK TRANSACCIO_CENTRO_COS_FK CENTRO_COS_DESTINO_CODIGO
USER_CCOST_USUARIOS_CUENTA,
FK TRANSACCIO_USER CCOST.FK USER_CCOST_CENTRO_COS_CODIGO
CALENGNRAL_FECHA_INICIO,
FK TRANSACCIO_CALENGNRAL_FK CALENGNRAL_INST_CODIGO,
CALENGNRAL_MODULO_CODIGO,
CALENGNRAL_ACTIVGNRAL_CODIGO
FK TRANSACCIO_PROYEC_FK PROYEC_CODIGO
Tabla D.89 Claves: INV_TAB_TRANSACCIONES
RESTRICCIONES
NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA

TRANSACCIO_ALMACEN_F
K

INV_TAB_ALMACENES

TRANSACCIO_TOPERACION
_FK

INS_TAB_TIPOS_OPERACIO
NES

TRANSACCIO_DIM5_FK

FIN_TAB_DIMENSIONS

DEPRECIACI_TRANSACCIO_
FK

ACT_TAB_DEPRECIACIONE
S

TRANSACCIO_CENTROCOR
RESPOND_FK

FIN_TAB_CENTROS_COSTO
S

TRANSACCIO_DIM4_FK

FIN_TAB_DIMENSION4

TRANSACCIO_DIM3_FK

FIN_TAB_DIMENSION3

TRANSACCIO_ALMACECOR
RESPOND_FK

INV_TAB_ALMACENES

TRANSACCIO_CENTRO_COS
_FK

FIN_TAB_CENTROS_COSTO
S

DTRANSACCA_TRANSACCI
O_FK

ACT_TAB_DETALLES_TRAN
SACCION

TXTACTAS_TRANSACCIO_F
K

ACT_TAB_TEXTOS_ACTAS

TRANSACCIO_USER_CCOST

PRE_TAB_USUARIOS_CENT

TRANSACCIO_USER_CCOST
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_FK ROS_COSTO _FK
DTRANSACCI_TRANSACCIO INV_TAB_DETALLES_TRAN
_FK SACCIONES
TRANSACCIO_CALENGNRA | INS_TAB_CALENDARIOS_GE

L_FK NERALES

TRANSACCIO_PROYEC_FK | FIN_.TAB_PROYECTOS

Tabla D.90 Restricciones: INV_TAB_TRANSACCIONES

D.1.31. INV_TAB_UNIDADES_MEDIDA

Almacena la informacion de las unidades de medida.

RESUMEN DE COLUMNAS
-
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO S DESCRIPCION
Z
CODIGO VARCHAR2 (10) N Identificador Unico de
cada unidad de medida.
NOMBRE VARCHAR2 (200) N Nombre.
ABREVIATURA VARCHAR?2 (10) N Abreviatura.
DESCRIPCION VARCHAR?2 (200) N Descripcion.
Estado del registro: Activo
ESTADO VARCHAR?2 (10) N

(A) o Inactivo (I).
OBSERVACION VARCHAR2 (4000) Y | Observacidn.
Codigo del tipo de unidad

TUNIDADMED CODIGO VARCHAR2 (10) N ]
de medida.
Indica si la unidad de
medida es utilizada en el
PORTAL VARCHAR?2 (20) N
portal de compras
publicas.

Tabla D.91 Resumen de Columnas: INV_TAB_UNIDADES_MEDIDA

CLAVES

TIPO NOMBRE COLUMNAS

PK UNIDAD_MED_PK CODIGO

FK UNIDAD_MED_TUNIDADMED_FK TUNIDADMED_CODIGO
Tabla D.92 Claves: INV_TAB_UNIDADES_MEDIDA

RESTRICCIONES
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NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA
IT_NORMADO_UNIDAD_ME ADQ_TAB_ITEMS_NORMAD
D_FK 0S
CARAC_UNID_UNIDAD_ME INV_TAB_CARACTERISTICA
D_FK S_UNIDAD
UNIDAD_MED_TUNIDADME | INV_TAB_TIPOS_UNIDAD_M
D_FK EDIDA
INV_TAB_ITEMS_UMEDIDA INV_TAB_ITEMS_UMEDIDA
S_IN_FK1 S

Tabla D.93 Restricciones: INV_TAB_UNIDADES_MEDIDA

D.1.32. INV_TAB_VALORES_CARACTERISTICA

Almacena la informacién de los posibles valores de las caracteristicas.

RESUMEN DE COLUMNAS
-
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO 5 DESCRIPCION
Z
Identificador unico de
CODIGO VARCHAR2 (10) N |cada valor de |Ilas
caracteristicas.
Valor minimo del
VALOR1 VARCHAR?2 (100) N , L
intervalo de medicion.
Valor maximo del
VALOR2 VARCHAR2 (100) Y , L
intervalo de medicion.
Estado del registro: Activo
ESTADO VARCHAR2 (10) N ,
(A) o Inactivo (I).
OBSERVACION VARCHAR?2 (4000) Y Observacion.
CARAC_UNID_CARACTERIS_C L L.
VARCHAR2 (10) N | Cddigo de la caracteristica.
ODIGO
CARAC_UNID_UNIDAD_MED_C Cédigo de la unidad de
VARCHAR?2 (10) N )
ODIGO medida.
Tabla D.94 Resumen de Columnas: INV_TAB_VALORES_CARACTERISTICA
CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
CARAC_UNID_UNIDAD_MED_CODIGO,
PK VCARACTERI_PK
CODIGO,
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CARAC_UNID_CARACTERIS_CODIGO
CARAC_UNID_UNIDAD_MED_CODIGO,
INV_TAB_VALORES_CARACTERI_UK VALOR1,
CARAC_UNID_CARACTERIS_CODIGO
CARAC_UNID_UNIDAD_MED_CODIGO,

CARAC_UNID_CARACTERIS_CODIGO
Tabla D.95 Claves: INV_TAB_VALORES_CARACTERISTICA

FK VCARACTERI_CARAC_UNID_FK

RESTRICCIONES
NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA
ACT_TAB_CARACTERISTIC
CACTIVO_VCARACTERIL_FK
AS_ACTIVO

VCARACTERI_CARAC_UNID | INV_TAB_CARACTERISTICA
_FK S_UNIDAD
Tabla D.96 Restricciones: INV_TAB_VALORES_CARACTERISTICA

D.1.33. ADQ_TAB_ORDENES_COMPRA

Almacena la informacién de las 6rdenes de compra.

RESUMEN DE COLUMNAS
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO § DESCRIPCION

Valor unico de

NUMERO NUMBER (22) N | identificacion, es el cddigo
de la orden de compra.

CORRELATIVO VARCHAR?2 (30) Y Numero del documento
Fecha en que se emite la

FECHA_EMISION DATE (7) N
Orden de Compra.

INST_CODIGO VARCHAR?2 (10) N | Cédigo de la institucion
Valor unico de
identificacion, es el codigo
del proceso de adquisicién
formado por las siguientes

PROCESOCMP_CODIGO NUMBER (22) N ]
siglas: INTITUCION-
CENTRO COSTO-
CONTRATACION-NRO
PROCESO-ANO.
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PROCESOCMP_FECHA

DATE (7) N

Es la fecha fijada para el
proceso de adquisicion.

PPROVEEDOR_CODIGO

VARCHAR?2 (10) N

Clave primaria de cada
proveedor

TOTAL_ORDEN

NUMBER (22) N

Valor total de la Orden de
Compra.

INGRESADO

VARCHAR?2 (10) Y

Informa si los bienes que
han sido adjudicados ya
han sido registrados

ESTADO

VARCHAR2 (10) N

Estado de la Orden de
Compra.

OBSERVACION

VARCHAR2 (4000) |Y

Breve resumen de los
bienes que constan en la

Orden de Compra.

ACTIVADO

VARCHAR?2 (10) Y

Informa si estan
registradas correctamente
las caracteristicas de los
han sido

bienes que

adjudicados.

TOTAL_GESTIONADO

NUMBER (22) Y

Total de la orden

gestionado.

Tabla D.97 Resumen de Columnas: ADQ_TAB_ORDENES_COMPRA

CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
PK ORD_COMPRA_PK NUMERO
FK ORD_COMPRA_PROCESOCMP_FK .
PROCESOCMP_FECHA

FK ORD_COMPRA_PPROVEEDOR_FK PPROVEEDOR_CODIGO
FK ORD_COMPRA_INST_FK INST_CODIGO

Tabla D.98 Claves: ADQ_TAB_ORDENES_COMPRA
RESTRICCIONES

NOMBRE

TABLA PADRE

TABLA HIJA

ORD_COMPRA_PROCESOC
MP_FK

ADQ_TAB_PROCESOS_COM
PRA

DTORD_CMP_ORD_COMPR
A FK

ADQ_TAB_DT_ORDENES_CO
MPRA
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ORD_COMPRAL_INST_FK

INS_TAB_INSTITUCIONES

Tabla D.99 Restricciones: ADQ_TAB_ORDENES_COMPRA

D.1.34. FIN_TAB_CENTROS_COSTOS

Almacena la informacion general de los centros de costos.

RESUMEN DE COLUMNAS
-
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO = DESCRIPCION
Z
Identificad (ni del
CODIGO VARCHARZ (10) N | centieador umico  de
Centro de Costo.
DESCRIPCION VARCHAR2 (100) Y | Nombre.
Grupo (G) o Movimiento
FUNCION VARCHAR?2 (5) N M)
Estado del registro: Activo
ESTADO VARCHAR?2 (10) N ,
(A) o Inactivo (I).
OBSERVACION VARCHAR?2 (4000) Y | Observacidn.
Codigo del tipo de centro
TIPO_CC_CODIGO VARCHAR2 (10) N
de costo.
Codigo del centro de
CENTRO_COS_CODIGO VARCHAR2 (10) Y
costo.
INST_CODIGO VARCHAR?2 (10) N Codigo de la institucion.
Nombre comun del centro
ALIAS VARCHAR?2 (30) Y ,
de costo para los usuarios.
Cédigo de la estructura
ESTRUC_FIS_CODIGO VARCHAR?2 (10) Y .
fisica.
Tabla D.100 Resumen de Columnas: FIN_TAB_CENTROS_COSTOS
CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
PK CENTRO_COS_PK CODIGO
FK CENTRO_COS_TIPO_CC_FK TIPO_CC_CODIGO
FK CENTRO_COS_ESTRUC_FIS_FK ESTRUC_FIS_CODIGO
FK CENTRO_COS_INST_FK INST_CODIGO
FK CENTRO_COS_CENTRO_COS_FK CENTRO_COS_CODIGO

Tabla D.101 Claves: FIN_.TAB_CENTROS_COSTOS
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RESTRICCIONES

NOMBRE

TABLA PADRE

TABLA HIJA

TECHO_CC_CENTRO_COS_F
K

PRE_TAB_TECHOS_CENTRO
COSTOS

ITEM_CC_CENTRO_COS_FK

PRE_TAB_ITEMS_CENTROS
_COSTO

CENTRO_COS_TIPO_CC_FK

UTNDB.PRE_TAB_TIPOS_CE
NTROS_COSTO

CENTRO_COS_TIPO_CC_FK

ASIGNACION_CENTRO_COS
_FK

PRE_TAB_ASIGNACIONES

PRE_INGRES_CENTRO_COS_
FK

PRE_TAB_PRESUP_INGRES
0S

DTORD_CMP_CENTRO_COS
_FK

ADQ_TAB_DT_ORDENES_CO
MPRA

TRANSACCIO_CENTROCOR
RESPOND_FK

INV_TAB_TRANSACCIONES

CENTRO_COS_ESTRUC_FIS_
FK

UTNDB.INS_TAB_ESTRUCT
URAS_FISICAS

CC_PROYECT_CENTRO_COS
_FK

FIN_TAB_CENTROS_COS_PR
OYECTOS

PROG_CC_CENTRO_COS_FK

PRE_TAB_PROGRAMAS_CE
NTRO_COSTO

TRANSACCIO_CENTRO_COS
_FK

INV_TAB_TRANSACCIONES

PARTIDA_CC_CENTRO_COS
_FK

PRE_TAB_PARTIDAS_CENT
RO_COS

PORC_ASIGC_CENTRO_COS_
FK

PRE_TAB_PORCENTAJES_A
SIG_CC

DCOMPROB_CENTRO_COS_
FK

FIN_TAB_DET_COMPROBA
NTES_CONTA

USER_CCOST_CENTRO_COS
_FK

PRE_TAB_USUARIOS_CENT
ROS_COSTO

ACTIVO_CENTRO_COS_FK

ACT_TAB_ACTIVOS

COSTO_DEPE_CENTRO_COS
_FK

ACT_TAB_CCOSTOS_DEPEN
DENCIAS

CENTRO_COS_INST_FK

UTNDB.INS_TAB_INSTITUCI

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Olga Patricia Galiano Yépez

217



SISTEMA DE GESTION Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS

ONES

CENTRO_COS_CENTRO_COS
_FK

CPROB_CONT_CENTRO_CO
S_FK

FIN_TAB_COMPROBANTES_
CONTABLES

MOTREPRG_CENTRO_COS_
FK

PRE_TAB_MOTIVOSREPRO
GPAC

Tabla D.102 Restricciones: FIN_TAB_CENTROS_COSTOS

D.1.35. INS_TAB_ESTRUCTURAS_FISICAS

Almacena la informacion general de las estructuras fisicas.

RESUMEN DE COLUMNAS
-
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO 5 DESCRIPCION
Z
Identificador unico de la
CODIGO VARCHAR?2 (20) N .
estructura fisica
LOCALIDAD_CODIGO VARCHAR?2 (10) N Cédigo de la localidad.
Codigo del tipo de
TESTFIS_CODIGO VARCHAR?2 (10) N

estructura fisica.

Nombre de la estructura

NOMBRE VARCHAR?2 (100) N |fisica: Laboratorio de
Electronica.
CUPO NUMBER (22) N Capacidad de estudiantes.
Grupo (G) 0
FUNCION VARCHAR?2 (1) N o
Movimiento(M).
Cédigo que identifica la
ESTRUC_FIS_CODIGO VARCHAR?2 (20) Y .
estructura fisica.
DESCRIPCION VARCHAR?2 (100) Y | Descripcion.
OBSERVACION LONG (0) Y Observacion.
INST_CODIGO VARCHAR?2 (10) Y | Codigo de la institucion.
Estado del registro: Activo
ESTADO VARCHAR2 (10) Y ,
(A) o Inactivo (I).
Tabla D.103 Resumen de Columnas: INS_TAB_ESTRUCTURAS_FISICAS
CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
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PK ESTRUC_FIS_PK CODIGO

FK ESTRUC_FIS_ESTRUC_FIS_FK ESTRUC_FIS_CODIGO

FK ESTRUC_FIS_INST_FK INST_CODIGO

FK ESTRUC_FIS_TESTFIS_FK TESTFIS_CODIGO

FK ESTRUC_FIS_LOCALIDAD_FK LOCALIDAD_CODIGO
Tabla D.104 Claves: INS_TAB_ESTRUCTURAS_FISICAS

RESTRICCIONES

NOMBRE

TABLA PADRE

TABLA HIJA

ESTRUC_FIS_ESTRUC_FIS_F
K

ESTRUC_FIS_INST_FK

INS_TAB_INSTITUCIONES

ESTRUC_FIS_TESTFIS_FK

INS_TAB_TESTRUCTURAS_
FISICAS

CENTRO_COS_ESTRUC_FIS_
FK

FIN_TAB_CENTROS_COSTO
S

ESTRUC_FIS_LOCALIDAD_F
K

INS_TAB_LOCALIDADES

Tabla D.105 Restricciones: INS_TAB_ESTRUCTURAS_FISICAS

D.1.36. INS_TAB_MODULOS

Almacena la informacion de todos los modulos del sistema integrado.

RESUMEN DE COLUMNAS
=
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO = DESCRIPCION
Z
Identificador unico del
CODIGO VARCHAR?2 (10) N )
modulo.
DESCRIPCION VARCHAR2 (100) N | Nombre.
COLOR VARCHAR?2 (20) N | Color de identificacidn.
Estado del registro: Activo
ESTADO VARCHAR2 (10) N ,
(A) o Inactivo (I).
OBSERVACION VARCHAR?2 (4000) Y Observacion.
SIGLAS VARCHAR?2 (15) Y | Siglas del Modulo.
PREFIJO VARCHAR?2 (5) Y Prefijo de identificacién.
INST_CODIGO VARCHAR2 (10) N | Cddigo de la institucion.

Tabla D.106 Resumen de Columnas: INS_TAB_MODULOS
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CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
PK MODULO_PK INST_CODIGO, CODIGO
FK MODULO_INST_FK INST_CODIGO
Tabla D.107 Claves: INS_TAB_.MODULOS
RESTRICCIONES
NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA

NIV_APROBA_MODULO_FK

UTNDB.PRE_TAB_NIVELES_
APROBAC_PRE

TOPERACION_MODULO_FK

UTNDB.INS_TAB_TIPOS_OP
ERACIONES

UTNDB.INS_TAB_INSTITUCI

MODULO_INST_FK
ONES

ACTIVGNRAL_MODULO_FK

UTNDB.INS_TAB_ACTIVIDA
DES_GENERALES

TDOCUMEN_MODULO_FK

UTNDB.INS_TAB_TIPOS_DO
CUMENTOS

Tabla D.108 Restricciones: INS_TAB_MODULOS

D.1.37. INS_TAB_TIPOS_OPERACIONES

Almacena la informaciéon de los tipos de operaciones utilizadas para las transacciones de

cada moédulo.

RESUMEN DE COLUMNAS
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO § DESCRIPCION
CODIGO VARCHAR2 (10) N I(.ientificador ﬁflico de los
tipos de operaciones.
DESCRIPCION VARCHAR2 (100) N | Nombre.
OBSERVACION VARCHAR2 (4000) Y | Observacién.
SECUENCIA VARCHAR2 (10) Y Secuencia.
Codigo del tipo de
CODIGO_SRI VARCHAR2 (10) Y | documento para la
declaracion al SRL
MODULO_INST_CODIGO VARCHAR2 (10) N | Cddigo de la institucion.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Olga Patricia Galiano Yépez 220



SISTEMA DE GESTION Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS

MODULO_CODIGO VARCHARZ (10) N

TTRANSAC_CODIGO VARCHAR?Z2 (10) Y Codigo de la transaccion.
Tabla D.109 Resumen de Columnas: INS_TAB_TIPOS_OPERACIONES

Codigo del modulo.

CLAVES

TIPO NOMBRE COLUMNAS
ODIG MODUL DI

PK TOPERACION_PK ¢ G, ODULO_CODIGO,
MODULO_INST_CODIGO

FK TOPERACION_TTRANSAC_FK TTRANSAC_CODIGO
MODULO_CODIGO,

FK TOPERACION_MODULO_FK
MODULO_INST_CODIGO

Tabla D.110 Claves: INS_TAB_TIPOS_OPERACIONES
RESTRICCIONES

NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA

TRANSACCIO_TOPERACION
_FK

INV_TAB_TRANSACCIONES

TOPERACION_TTRANSAC_F
K

INS_TAB_TIPOS_TRANSACC
IONES

EJPRE_EGRE_TOPERACION_

FK

PRE_TAB_EJECUC_PRESUP_
EGRESOS

TOPERACION_MODULO_FK

INS_TAB_MODULOS

FK

PERIOD_INV_TOPERACION_

INV_TAB_PERIODOS_INVEN
TARIOS

ASIGNACION_TOPERACION
_FK

PRE_TAB_ASIGNACIONES

Tabla D.111 Restricciones: INS_TAB_TIPOS_OPERACIONES

D.1.38. INS_TAB_TIPOS_TRANSACCIONES

Almacena la informacién de los tipos de transacciones utilizadas para los movimientos de

cada modulo.

RESUMEN DE COLUMNAS
-
NOMBRE DE LA COLUMNA TIPO S DESCRIPCION
Z
Identificador Uinico de los
CODIGO VARCHAR?2 (10) N , )
tipos de transacciones.
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DESCRIPCION VARCHAR2 (100) N | Descripcion.
SIGNO NUMBER (22) N [ signo.
Tabla D.112 Resumen de Columnas: INS_TAB_TIPOS_TRANSACCIONES
CLAVES
TIPO NOMBRE COLUMNAS
PK TTRANSAC_PK CODIGO
Tabla D.113 Claves: INS_TAB_TIPOS_TRANSACCIONES
RESTRICCIONES
NOMBRE TABLA PADRE TABLA HIJA
TOPERACION_TTRANSAC_F INS_TAB_TIPOS_OPERACIO
K NES

Tabla D.114 Restricciones: INS_TAB_TIPOS_TRANSACCIONES
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E. MANUAL INTERNO DE ADMINISTRACION Y CONTROL
E.1. PRESENTACION

El presente manual de administracién de bienes de larga duracién (activos fijos) de la
Universidad Técnica del Norte, propone constituirse en un instrumento normativo de
caracter obligatorio que debera ser aplicado por todos los directivos, funcionarios,
empleados y trabajadores de este Centro de Educacion Superior, con el propdsito de lograr
un adecuado control sobre los recursos materiales que se utilizan en las actividades

académico administrativas.

Mediante este manual se busca superar los problemas detectados a través de la evaluacién
y analisis del manejo, administraciéon y control de los bienes de la institucién de cuyo
resultado se desprende que la administracion de los activos fijos constituye un area critica
que merece ser atendida mediante la expedicion de normas relacionadas con la

organizacion y funcionamiento de la gestion relativa a esta materia.

Con los criterios normativos que se establecen en el presente instrumento, se aspira
robustecer las actividades administrativas financieras asi como posibilitar la restitucion de
los perjuicios que se derivan del mal uso y pérdida de los activos fijos de la Universidad

Técnica del Norte.

Para la elaboracion del presente manual se tom6 como base legal la Ley Organica de
Administracion Financiera y Control y sus reformas; la Ley de Contratacion Publica; Ley de
Transferencia Gratuita a favor de los Colegios Técnicos del Pais, de los Bienes Muebles
Obsoletos; Reglamento General de bienes del Sector Publico; Reglamento para la
Distribucién de Bienes Muebles Obsoletos o Fuera de Uso, a favor de Colegios Técnicos del

Pais; reglamentos Internos de la Institucion.

E.2. INTRODUCCION

De conformidad a lo que establece el Art. 361 de la Ley Organica de Administracion
Financiera y Control, es facultad de la maxima autoridad de cada entidad u organismo
asegurar la implantacién y mantenimiento de los sistemas de Administracion Financiera,

incorporando medidas de control interno.
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En virtud del volumen de las operaciones, y del monto significativo de los recursos
financieros invertidos por la Universidad Técnica del Norte en bienes de naturaleza
permanente que se utilizan para el desarrollo de las actividades administrativas,
financieras, académicas y de otro orden, determiné la necesidad de elaborar el presente
Manual de Administracién y Control de Activos Fijos cuya finalidad principal consiste en
salvaguardar los recursos materiales de este Centro de Educacién Superior, mediante la
expedicion de Normas y Procedimientos que permitan identificar a las unidades
administrativas, usuarios y custodios de los bienes, y a su vez posibiliten establecer le grado

de conservacion de los mismos.

El manual comprende los procedimientos que deben ser aplicados para el ingreso, bajas,

traspasos y otras transacciones que afectan la composicién y ubicacion de los activos fijos.

E.3. OBJETIVOS

E.3.1. OBJETIVO GENERAL

* Dotar de una herramienta técnica que contenga un conjunto de criterios normativos
de caracter practico, que conlleva a una eficiente administraciéon y control de los

recursos materiales de la Universidad Técnica del Norte.

E.3.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

* Formular procedimientos que faciliten la operatividad en la administracién de los
bienes en lo que respecta al ingreso y egreso de los bienes bajo sus diferentes
modalidades como son: compras, fabricaciéon interna, donaciones, permutas y

comodato. Ademas de traslados y bajas.

» Diseflar los formularios que permitan la aplicacion y la operatividad de los

procedimientos establecidos.
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E.4. E.4. ALCANCE

El presente manual se constituye en una guia practica que sera de aplicacién y utilidad en
todas las unidades y areas administrativo académicas de la universidad Técnica del norte,

previo a la aprobacién del H. Consejo Universitario.

E.5. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS
E.5.1. DEFINICIONES

BIENES DE LARGA DURACION.- Constituye bienes de larga duracién de la UTN aquellos

que reunan las siguientes caracteristicas:

1. Constituir propiedad de la Instituciéon

2. Tener una vida util superior a un afio

3. Usarse en las actividades administrativas y productivas de la entidad.
4

. Que tenga un costo de adquisicién igual o mayor a 100 USD

CODIFICACION.- A fin de identificar cada uno de los bienes de larga duracién de la UTN se
aplicard una codificacién mediante sistema de barras el cual proporcionara informacién

relacionada con clases de bienes, nimero secuencial del bien, cuentas contables.

INGRESOS DE BIENES.- Todos los bienes que la Universidad Técnica del Norte adquiera
mediante compra, transferencia gratuita, donaciones, producidos en los talleres de artes

industriales, autogestion, seran registrados como parte del inventario institucional.

ENTREGA INICIAL DE BIENES.- Los bienes adquiridos e ingresados al inventario
institucional mediante las modalidades sefialadas anteriormente, seran asignados a los
usuarios de las diferentes dependencias administrativas previa legalizaciéon del

comprobante respectivo registrando su movimiento en el sistema informatico de activos.

TRASLADO DE BIENES.- El cambio de los bienes de una dependencia a otra se constituye
en traslado. Por constituir un movimiento interno que no afecta al patrimonio institucional.
Este movimiento sera legalizado al llenar y firmar el formulario de traslado interno de

bienes actualizando el movimiento en el sistema informatico de activos.
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EGRESO DE BIENES.- Los bienes que forman parte del inventario institucional mediante las
modalidades sefialadas posteriormente seran dados de baja registrando esta operacion en

el sistema informatico de activos.

ENTREGA-RECEPCION.- El cambio de los funcionarios custodios de un centro de costo a
otro, la renuncia y término de contrato de los mismos, obliga a la entrega - recepcién de los
bienes entre los custodios entrante y saliente, en la cual participa obligatoriamente el
departamento de bienes, a través de la seccion de activos fijos, la gestion concluye con la

suscripcién de las correspondientes actas y sus anexos.

CONSTATACIONES FISICAS.- El departamento de bienes a través de la seccion de activos
fijos por iniciativa propia o a pedido de la autoridad competente realizara las
constataciones fisicas de los bienes, gestion que concluye con la suscripcion de la
correspondiente acta y anexos, siendo necesario la presencia del custodio o su

representante legal.

REPOSICION DE BIENES O RESTITUCION DE VALORES.- En base a las disposiciones
legales se ha establecido el correspondiente procedimiento que permite identificar a los
responsables y facilita la reposicion de los bienes desaparecidos o dafiados totalmente sin

justificacion, o la restitucion de los valores pertinentes.

RESPONSABILIDAD POR EL USO Y CUSTODIA DE LOS BIENES.- La administracién y uso
de los bienes en la Universidad Técnica del Norte es responsabilidad en primer lugar del
Rector, en base a las disposiciones contempladas en el Art. 2 del Reglamento General de

bienes de Sector Publico y la Norma Técnica de Control Interno 137-04.

La responsabilidad del uso de los bienes ubicados en las dependencias y unidades

administrativas es de los Directivos y jefes de las mismas.

En cada dependencia o unidad administrativa se identificaran a los servidores encargados
de la custodia de los bienes, y se mantendran registrados individuales por cada funcionario
custodio. La responsabilidad sobre el mantenimiento actualizado de tales registros recaera
en el directivo o jefe de cada unidad, quien podra ser responsable ademas en relacion a los
bienes faltantes, en el caso de que los registros no se encuentren debidamente elaborados y

sea imposible precisar a los respectivos encargados de la custodia.
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Cada servidor sera responsable de la custodia y conservaciéon de los bienes de larga

duracién (activos fijos), que les haya sido entregado para el desempefio de sus funciones.

Cuando se produzca la ausencia definitiva de los servidores de una determinada
dependencia o unidad administrativa, el directivo o jefe vigilara que se efectie la
devolucion de los bienes entregados para uso de dicho servidor y asignard la
responsabilidad de la custodia de los bienes temporalmente a otro funcionario de la misma

unidad, hasta cuando se produzca una reasignacion definitiva de los bienes.

CENTROS DE COSTO.- Minima unidad que genera gasto. Ejemplo Dependencias,

Facultades, Escuelas, Bus, etc.

E.5.2. ABREVIATURAS
SISTEMA ERP: (Proyecto de Planificacién Recursos Empresariales - ERP).

CUR: (Comprobante Unico de Registro).

E.6. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

E.6.1. Procedimientos para el ingreso

Para la aplicacion del presente manual es necesario cumplir con todos los requerimientos
de caracter legal tanto interno como externo, disposiciones emanadas por los entes de
control gubernamental, asi como por él Honorable Concejo Universitario y Rector de la

Institucion.

El ingreso de los bienes al patrimonio universitario, estd dado por diferentes formas que

inciden en el registro y cuantificacion de los saldos contables relacionados a estas cuentas.

Es importante sefialar que previo al ingreso de los bienes, es necesario elaborar el Plan

Anual de Adquisiciones.

A continuacion se describen los diferentes procedimientos para el ingreso de todos y cada

uno de los bienes de larga duracion a sus cuentas patrimoniales.
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E.6.1.1. Procedimientos para el ingreso de bienes muebles

E.6.1.1.1. Procedimiento: Ingreso de bienes muebles por compra

UNIDAD

PA PROCEDIMIENT
ADMINISTRATIVA S0 0C o)

En base al contrato de compra venta y/o proformas,
recibe los bienes al proveedor adjudicado, conjuntamente
con el ADMINISTRADOR Y TECNICO DEL CONTRATO, en
1 los casos que corresponde y en las compras por infima
cuantia recibe directamente al proveedor (podra
respaldarse en informes técnicos segun los bienes a
adquirirse).

, Elabora el acta de entrega recepcién de bienes a
ALMACEN BODEGA i )
proveedores detallando cantidades, marcas, y demas
especificaciones técnicas de los bienes adquiridos. La
legaliza conjuntamente con el vendedor, el administrador
y técnico del contrato adjuntando la factura

correspondiente.

Remite acta de entrega recepcidon con la documentacion
3 de respaldo a la direccion financiera el pago
correspondiente.

DIRECCION Revisa acta con documentacién de respaldo y remite el
FINANCIERA tramite autorizando el pago a contabilidad.

Revisa documentacion (control previo) y elabora el
CONTABILIDAD 5 comprobante Unico de registro (CUR) (asiento contable) y
remite a la direccion financiera.

DIRECCION Revisa documentacion y autoriza la transferencia de
FINANCIERA fondos a tesoreria.

Revisa documentacién, garantias, acta de recepciéon de

bienes, facturas y realiza la transferencia de fondos a las

7 cuentas correspondientes de los proveedores y remite
TESORERIA toda la documentacion a almacén bodega.
ALMACEN BODEGA Recibe el CUR con la documentaciéon de respaldo y
g registra los bienes en el médulo de activos fijos del

sistema integrado ERP de la Universidad Técnica del

Norte, asignando custodio, dependencia y coédigo de
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identificacion de cada uno de los bienes.

Se imprime actas de entrega recepcién y etiquetas con los

? cédigos de identificacion.
Legaliza actas de entrega recepcion de bienes
10 conjuntamente con los custodios responsables y coloca
las etiquetas de identificacion en los bienes.
DIRECCION 11 Archiva copias de documentacién de compra y actas de
FINANCIERA entrega recepcion.

FIN DEL PROCESO

Tabla E.1 Procedimiento: Ingreso de bienes muebles por compra

E.6.1.1.2. Procedimiento: Ingreso de bienes muebles por donaciéon o
transferencia gratuita

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

PASO

PROCEDIMIENTO

DIRECCION
FINANCIERA

Recibe informes y actas de donacion de entidades o
dependencias internas o externas con el detalle de los
bienes a ser donados.

Revisa documentacion y remite a almacén bodega para
recepcion de bienes.

ALMACEN BODEGA

En base a los informes y actas de donacién verifica los
bienes determinando conformidad de cantidades y
caracteristicas y asignando valores en el caso que no
consten en la documentacién remitida.

Registra los bienes en el mddulo de activos fijos del
sistema integrado ERP de la Universidad Técnica del
Norte, asignando custodio, dependencia y cddigo de
identificacién de cada uno de los bienes.

Se imprime actas de entrega recepcion y etiquetas con los
cédigos de identificacion.

Legaliza actas de entrega recepcion de bienes
conjuntamente con los custodios responsables y coloca las
etiquetas de identificacién en los bienes.

Archiva copias de documentacion de donacion y actas de
entrega recepcion.

FIN DEL PROCESO

Tabla E.2 Procedimiento: Ingreso de bienes muebles por donacion o transferencia gratuita
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E.6.1.1.3. Procedimiento: Ingreso de bienes muebles fabricados
internamente

UNIDAD

PASO PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVA

El responsable del taller elabora informe de produccion,
TALLERES adjuntando el formulario denominado reporte de bienes
UNIVERSITARIOS 1 terminados donde especifica cantidad, tipo,
caracteristicas y valor estimado de los bienes, y remite a
la direccién financiera.

DIRECCION Revisa Informe y remite a almacén bodega con copia a
FINANCIERA contabilidad para el registro respectivo.

En base al informe del responsable del taller verifica
3 fisicamente los bienes, determinando conformidad de
cantidades y caracteristicas de los bienes.

Registra los bienes en el moédulo de activos fijos del
sistema integrado ERP de la Universidad Tecuca del
Norte, asignando custodio, dependencia y codigo de

3 identificacion de cada uno de los bienes.
ALMACEN BODEGA

Se imprime actas de entrega recepcion y etiquetas con
los codigos de identificacion.

Legaliza actas de entrega recepcion de bienes
6 conjuntamente con los custodios responsables y coloca
las etiquetas de identificacién en los bienes.

Archiva informes de produccién y actas de entrega
recepcion.
FIN DEL PROCESO

Tabla E.3 Procedimiento: Ingreso de bienes muebles fabricados internamente

E.6.1.1.4. Procedimiento: Ingreso de bienes muebles por toma fisica

UNIDAD
PASO PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVA
Realiza constataciones fisicas anuales o por cambios
1 administrativos, en las cuales determina bienes que no
ALMACEN BODEGA constan en el inventario (sobrantes).
5 Los bienes sobrantes los registra en el formulario
denominado registro de bienes de larga duracion,
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detallando 4rea de ubicacion, custodio, cantidad,
caracteristicas y estado de dichos bienes, y estableciendo
valores estimados.

Registra los bienes en el médulo de activos fijos del
sistema integrado ERP de la Universidad Tecuca del
Norte, asignando custodio, dependencia y cédigo de
identificacién de cada uno de los bienes.

Envia a contabilidad el detalle de los bienes que han sido
registrados por toma fisica con los valores respectivos
detallando las cuentas a las que deben afectarse, para
efectos de conciliacién de saldos.

Se imprime actas de entrega recepcidn y etiquetas con
los cédigos de identificacion.

Legaliza actas de entrega recepciébn de bienes
6 conjuntamente con los custodios responsables y coloca
las etiquetas de identificacién en los bienes.

Archiva formularios de registro de bienes y actas de
entrega recepcion.

Realiza constataciones fisicas anuales o por cambios
8 administrativos, en las cuales determina bienes que no
constan en el inventario (sobrantes).

FIN DEL PROCESO

Tabla E.4 Procedimiento: Ingreso de bienes muebles por toma fisica

E.6.1.2. Procedimientos para el ingreso de bienes inmuebles

E.6.1.2.1. Procedimiento: Ingreso de bienes Inmuebles por Compra o
Construccion con recursos propios

UNIDAD
PASO PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVA
Remite a almacén bodega el comprobante unico de
TESORERIA . : .
1 registro (CUR) adjuntando documentaciéon de respaldo
relacionada con la compra o construccion de inmuebles.
Revisa documentacion, revisa fisicamente el inmueble
ALMACEN BODEGA 5 adquirido o construido confirmando caracteristicas
constructivas, superficies y otros componentes que
podrian formar parte de los inmuebles.
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3 Determina el tipo de inmueble (edificios o terrenos).

Registra los bienes en el moédulo de activos fijos del
sistema integrado ERP de la Universidad Técnica del
Norte, determinando ubicacién del inmueble, areas y
caracteristicas de construccién, accesorios y otros
aditamentos del inmueble en caso de que este
corresponda a edificaciones y superficie en caso de que el
inmueble sea un terreno, determinando ademas valores y
fecha de registro.

Archiva el CUR adjuntando copias de escrituras de
5 compra y actas de entrega definitiva de obras y demas
documentacion de respaldo.

FIN DEL PROCESO

Tabla E.5 Procedimiento: Ingreso de bienes Inmuebles por Compra o Construccion con recursos propios

E.6.1.2.2. Procedimiento: Ingreso de bienes Inmuebles por Donacion o
Transferencia gratuita

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

PASO PROCEDIMIENTO

Recibe informes de donaciéon de inmuebles de las
dependencias internas correspondientes con las actas de

1 donacion o escrituras de transferencia de dominio,
DIRECCION

debidamente legalizadas por la entidad donante y por el
FINANCIERA

representante legal de la institucion.

Remite documentacion de donacién a almacén bodega
2 con copia a contabilidad para el registro e ingreso
correspondiente.

Revisa documentacion, revisa fisicamente el inmueble
donado confirmando caracteristicas constructivas,
superficies y otros componentes que podrian formar
parte de los mismos.

ALMACEN BODEGA Revisa y determina valores del inmueble en base a
avaluos catastrales e informes técnicos.

5 Determina el tipo de inmueble (edificios o terrenos).

Registra los bienes en el mddulo de activos fijos del
6 sistema integrado ERP de la Universidad Técnica del

Norte, determinando ubicacién del inmueble, areas y
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caracteristicas de construccién, accesorios y otros
aditamentos del inmueble en caso de que este
corresponda a edificaciones y superficie en caso de que el
inmueble sea un terreno, determinando ademas valores y
fecha de registro.

Archiva actas de donacién o escrituras de transferencia
de dominio con la documentacién de respaldo.
FIN DEL PROCESO

Tabla E.6 Procedimiento: Ingreso de bienes Inmuebles por Donacion o Transferencia gratuita

E.6.1.3. Procedimientos para el ingreso de semovientes

En las granjas experimentales de propiedad de la UTN es necesario para el cumplimiento de
sus funciones académicas la crianza y cuidado de animales, por tal motivo los ingresos de

los mismos se realizar por: compra, reproducciéon o por donaciones.

E.6.1.3.1. Procedimiento: Ingreso de Semovientes por compra

UNIDAD PASO PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVA
TESORERIA 1 Recibe comprobante unico de registro (CUR) con

documentacion de respaldo relacionada con la compra de
semovientes y remite al almacén bodega para el registro.

ALMACEN 2 Recibe tramite de compra de semovientes, verifica
BODEGA fisicamente con un perito en la materia la edad, estado,
cantidad y estado de los mismos.

3 Registra los semovientes en el mddulo de activos fijos del
sistema integrado ERP de la Universidad Técnica del Norte,
asignando custodio, dependencia, tipo de semoviente,
estado, edad, valor , nombre y c6digo de identificaciéon de
cada uno de los animales.

4 Se imprime actas de entrega recepcion y se elabora arete
de identificacién con el codigo respectivo.

5 Legaliza actas de entrega recepcion de bienes
conjuntamente con los custodios responsables y coloca
aretes de identificacion en los bienes.

6 Archiva copias de documentaciéon de compra y actas de

entrega recepcion.
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FIN DEL PROCESO

Tabla E.7 Procedimiento: Ingreso de Semovientes por compra

E.6.1.3.2. Procedimiento: Ingreso de Semovientes por donacion

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

PASO

PROCEDIMIENTO

DIRECCION
FINANCIERA

Recibe informes y actas de donacién de semovientes de
las dependencias correspondientes

Revisa documentaciéon y envia a almacén bodega con
copia a contabilidad para el registro e ingreso de los
bienes.

ALMACEN BODEGA

Recibe tramite de donacién de semovientes, verifica
fisicamente con un perito en la materia la edad, estado,
cantidad y estado de los mismos, determinando el valor
estimado de los mismos.

Registra los semovientes en el mdédulo de activos fijos del
sistema integrado ERP de la Universidad Técnica del
Norte, asignando custodio, dependencia, tipo de
semoviente, estado, edad, valor , nombre y cddigo de
identificacidn de cada uno de los animales.

Se imprime actas de entrega recepcion y se elabora arete
de identificacién con el codigo respectivo.

Legaliza actas de entrega recepcion de bienes
conjuntamente con los custodios responsables y coloca
aretes de identificacidn en los bienes.

Archiva copias de documentacion de donacion y actas de
entrega recepcion.

FIN DEL PROCESO

Tabla E.8 Procedimiento: Ingreso de Semovientes por donacion

E.6.1.3.3. Procedimiento: Ingreso de Semovientes por reproduccion

UNIDAD
PASO PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVA
El administrador o responsable del area envia el informe
GRANJAS Y AREAS _ _ o ) .
de parto del animal a la direccién financiera sefialando el
AGRICOLAS 1

nombre de la madre y el nimero de crios detallando

ademas cantidad de machos y hembras.
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Remite a almacén bodega con copia a contabilidad el
DIRECCION

FINANCIERA 2 informe de parto y mas documentacién de respaldo para

el registro e ingreso correspondiente.

Recibe informe y con un perito en la materia verifica
3 fisicamente el numero de crios producto del parto
determinando el estado de salud de los mismos.

Registra provisionalmente los crios hasta que cumplan
los tres meses de edad.

Verifica nuevamente con el perito experto en la materia
5 la supervivencia de los crios determinando estado de
salud, valor estimado y nombre de los mismos.

Registra definitivamente los semovientes en el mddulo
de activos fijos del sistema integrado ERP de Ia
ALMACEN BODEGA Universidad Técnica del Norte, asignando -custodio,
dependencia, tipo de semoviente, estado, edad, valor ,
nombre y cédigo de identificacién de cada uno de los
animales.

Se imprime actas de entrega recepcion y se elabora arete
de identificacién con el codigo respectivo.

Legaliza actas de entrega recepcion de bienes
8 conjuntamente con los custodios responsables y coloca
aretes de identificacidn en los bienes.

Archiva copias de documentaciéon de alumbramiento y
actas de entrega recepcion.

FIN DEL PROCESO

Tabla E.9 Procedimiento: Ingreso de Semovientes por reproduccion

E.6.1.3.4. Procedimiento: Ingreso de Vehiculos

Una vez que se haya efectuado la revision técnica del automotor para su ingreso al
patrimonio universitario, este debe ser entregado al custodio o responsable del mismo,
mediante el Acta de entrega-Recepcién de Vehiculos, que permite legalizar el
procedimiento administrativo, asi como dejar constancia de los accesorios que se

incorporan a dicho automotor.
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E.6.2. Procedimientos para el Egreso

E.6.2.1. Procedimientos para el Egreso de bienes muebles

E.6.2.1.1. Procedimiento: Baja de bienes muebles por obsolescencia.

En el caso de bienes obsoletos que no sean susceptibles de venta ni de entrega gratuita

conforme al articulo 13 y 80 del Reglamento de general sustitutivo para el manejo y

administraciéon de bienes del sector publico, asi como en el evento de que no hubiere

interesados en la venta ni fuere conveniente la entrega gratuita.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

PASO

PROCEDIMIENTO

FISICO D ELOS BIENES

ALMACEN BODEGA O CUSTODIO

En concordancia a lo que dispone
el articulo 13 del Reglamento de
general sustitutivo para el manejo
y administracion de bienes del
sector publico, almacén bodega o el
custodio fisico de los bienes,
cuando notare que estos se han
vuelto  inservibles para el
desarrollo de sus actividades, sea a
causa de dafio o deterioro,
informara  por  escrito  del
particular al director financiero.

DIRECTOR FINANCIERO

Designara de inmediato a uno de
sus servidores, distinto al custodio
fisico de los bienes para que realice
la inspeccién previa.

INSPECCION

FUNCIONARIO ENCARGADO DE LA

El funcionario encargado de la
inspeccién verifica fiscalmente el
estado en el que se encuentran los
bienes objetos de la baja y
presentara un informe por escrito
al director financiero. Si del
informe se desprende que los
bienes son todavia utiles para la
institucion concluira el tramite y
ordenard su archivo, si por el

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Olga Patricia Galiano Yépez 236




SISTEMA DE GESTION Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS m

contrario el informe determina que
los bienes son inservibles y no son
susceptibles del utilizacién, venta,
remate o transferencia gratuita,
informara del particular al Director
Financiero, surgiendo segun el
estado de los bienes la baja, de
conformidad a la ley nro. 106
publicada en el registro oficial nro.
852 del 29 de diciembre de 1995.

Revisa informe de inspeccién y

solicita a la maxima autoridad la
DIRECTOR FINANCIERO 4 au’.corizaci()n de baja.de los bienes
adjuntando el informe de

inspeccién previa.

El Sr. Rector revisa la peticién de
baja con la documentaciéon de
respaldo, analiza su procedencia y
ordena al Director Financiero y a la
comision de baja la destruccion de
los bienes considerando las
normas de proteccion del medio
ambiente o la entrega segun el tipo
RECTORADO 5 .
de bienes de que se trate a las
instituciones de educaciéon como
material didactico de conformidad
a la ley nro. 106 publicada en el
registro oficial nro. 852 del 29 de
diciembre de 1995, fijando ademas
dia y hora en que debe realizarse
dicho acto.

Recibe la autorizaciéon de baja o
entrega de bienes y remite a
almacén bodega y a la comision de
DIRECTOR FINANCIERO 6 ,
baja para que se proceda con el
tramite levantando el acta de baja

o entrega correspondiente.
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Recibe autorizacion con
documentacion de respaldo,
realiza acta de baja o entrega de los
bienes detallando cantidades,
caracteristicas y cddigos de los
7 mismos y legaliza la misma
conjuntamente con el director
financiero, los miembros de la
comision de  baja 0 el
representante  legal de la
institucion beneficiada.

Remite copia del acta de baja o de

ALMACEN BODEGA 8 entrega de los bienes al custodio

fisico o usuario de los mismos.

Registra la baja de los bienes en el
modulo de activos fijos del sistema
integrado ERP de la Universidad
Técnica del Norte y remite informe

? a contabilidad con el detalle de
valores de los bienes para la
disminucién de las cuentas
respectivas.

10 Archiva actas de baja con

documentacion de respaldo.
FIN DEL PROCESO

Tabla E.10 Procedimiento: Baja de bienes muebles por obsolescencia

E.6.2.1.2. Procedimiento: Baja de Bienes muebles por transferencia
gratuita

En el caso de bienes que han dejado de utilizarse en la institucion y presentan un nivel
medio de desgaste, estos seran transferidos gratuitamente a una entidad del sector publico
0 una institucién de educacioén, asistencia social o de beneficencia de conformidad con el
articulo 53 del Reglamento de general sustitutivo para el manejo y administracion de

bienes del sector publico.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

PASO PROCEDIMIENTO
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ALMACEN BODEGA O
CUSTODIO FISICO DE
LOS BIENES

En concordancia a lo que dispone el articulo 13 del
Reglamento de general sustitutivo para el manejo y
administracién de bienes del sector publico, almacén
bodega o el custodio fisico de los bienes, cuando
notare que estos se han vuelto inservibles o han
dejado de usarse para el desarrollo de sus actividades,
informara por escrito del particular al director
financiero.

DIRECTOR
FINANCIERO

Designard de inmediato a uno de sus servidores,
distinto al custodio fisico de los bienes para que
realice la inspeccion previa.

FUNCIONARIO
ENCARGADO DE LA
INSPECCION

El funcionario encargado de la inspeccién verifica
fiscalmente el estado en el que se encuentran los
bienes y determina que los bienes han dejado de
utilizarse pero aun se encuentran operativos, presenta
el informe respectivo al director financiero sugiriendo
la transferencia gratuita de los mismos de
conformidad con el articulo 53 del Reglamento
general sustitutivo para el manejo y administraciéon de
bienes del sector publico

DIRECTOR
FINANCIERO

Revisa informe de inspeccion y solicita a la maxima
autoridad la autorizacion de transferencia gratuita de
los bienes, informando ademdas que no conviene la
venta de los mismos.

RECTORADO

El Sr. Rector revisa tramite con documentacién de
respaldo, analiza su procedencia y autoriza al Director
Financiero y a la comision de baja la transferencia
gratuita de los bienes sefialando la institucién
beneficiada.

DIRECTOR
FINANCIERO

Recibe la autorizacion de transferencia gratuita de
bienes y remite a almacén bodega con copia a los
miembros de la comisién de baja para que se proceda
con el tramite.

ALMACEN BODEGA

Recibe autorizacion con documentacion de respaldo, y
elabora el acta de transferencia gratuita de los bienes
detallando cantidades, caracteristicas y cédigos de los
mismos y legaliza la misma conjuntamente con el
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director financiero, los miembros de la comisién de
baja y el representante legal de la instituciéon
beneficiada.

Remite informe a contabilidad adjuntando el acta de
transferencia, sefialando los valores de los bienes para
la disminucién de las cuentas respectivas.

Registra la transferencia gratuita de los bienes en el
modulo de activos fijos del sistema integrado ERP de
la Universidad Técnica del Norte.

10

Archiva actas de baja con documentacién de respaldo.

FIN DEL PROCESO

Tabla E.11 Procedimiento: Baja de Bienes muebles por transferencia gratuita

E.6.2.1.3. Procedimiento: Baja de Bienes muebles por Hurto o Robo

PROCEDIMIENTO

El custodio o usuario de los bienes dentro de los dos dias
habiles siguientes al del conocimiento de la desaparicion
de los bienes comunicara por escrito de este hecho a la
maxima autoridad de la institucién, al jefe de almacén
bodega y al director financiero sefialando los pormenores
del hecho. Envia copia del informe a procuraduria.

La maxima autoridad recibe el informe y ordena de
inmediato que Procuraduria realice la denuncia
respectiva ante los jueces competentes y ademas que
la unidad de auditoria interna realice un examen
especial con el fin de comprobar la infracciéon, e
identificar a los responsables del hecho.

El Procurador General recibe disposicion de la maxima
autoridad y formula la denuncia de la sustraccion,
acompanando los documentos que acrediten la propiedad
de los bienes sustraidos, el procurador sera responsable
de realizar el seguimiento del proceso legal hasta la
conclusion del mismo, de acuerdo al articulo 86 del
reglamento general de bienes.

UNIDAD
PASO

ADMINISTRATIVA

DEPENDENCIA )

INTERESADA

RECTORADO 2

PROCURADURIA 3

GENERAL

FICALIA 4

El fiscal con la colaboracion de la policia judicial
investigara los hechos para comprobar la materialidad de
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la infraccion, la propiedad y preexistencia de los bienes, o
el responsable dela infraccion, caso contrario establecera
la desestimacion correspondiente ordenando el archivo
del proceso y notificando a la maxima autoridad de la
institucion.

Si del informe de la fiscalia se desprende que no se
establecieron los responsables de la infraccién o robo
RECTORADO 5 . P e .,
desestimando la causa remitira documentaciéon a

procuraduria con copia al director financiero.

Recibe revisa notificacion de la fiscalia con Ia
PROCURADURIA 6 desestimacion del caso y remite a la direcciéon financiera
con copia al custodio responsable de los bienes.

Recibe informe de procuraduria con la desestimacion
DIRECTOR fiscal y ordena a almacén bodega y a contabilidad la
FINANCIERO eliminacidn de los bienes del inventario y de los registros
correspondientes.

Recibe autorizacion de la direccidn financiera y registra el
egreso de los bienes en el modulo de activos fijos del
sistema integrado ERP de la Universidad Técnica del
Norte.

ALMACEN BODEGA Envia informe a contabilidad con documentacion de
respaldo sefialando los valores de los bienes y las cuentas

en las que se encontraban registrados para la
disminucidn respectiva.

10 Archiva documentacion.
FIN DEL PROCESO

Tabla E.12 Procedimiento: Baja de Bienes muebles por Hurto o Robo

E.6.2.1.4. Procedimiento: Baja de Bienes muebles por perdida
injustificada o dafio

UNIDAD

PASO PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVA

Como resultado de las constataciones fisicas periddicas
, determina el faltante de el a los bienes e informa por
ALMACEN BODEGA |1 , _ . : . .
escrito del particular al director financiero, sefialando el

custodio responsable de los mismos.

DIRECTOR 2 Revisa informe y solicita al custodio responsable de los
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FINANCIERO bienes desaparecidos la justificacion de la existencia fisica
de los mismos en un plazo de 48 horas.

Si en el plazo establecido el custodio responsable no
justifica la existencia fisica de los bienes o informa que no
3 conoce de su ubicacion, el director financiero solicita a
auditoria interna un examen especial para determinar el
responsable de los bienes desaparecidos.

Realiza el examen especial y determina responsabilidad
AUDITORIA sobre la perdida de los bienes e informa al director
INTERNA financiero seflalando el nombre del funcionario
responsable de la perdida.

En base al informe de auditoria interna solicita al
custodio responsable la reposiciéon del bien o de los
bienes, en dinero, al precio de mercado o en especie de

5 iguales caracteristicas del bien desaparecido destruido o

inutilizado conforme lo sefiala el articulo 92 del

DIRECTOR reglamento general sustitutivo para el manejo y
FINANCIERO administracion de bienes del sector publico.

Notifica a contabilidad de la perdida ocasionada
adjuntando documentacion de respaldo y autorizando la
6 creacion de una cuenta por cobrar al servidor
responsable del bien desaparecido y remite copia a
almacén bodega.

En base a la autorizacion del director financiero crea la
CONTABILIDAD 7 cuenta por cobrar al servidor responsable hasta que el
mismo proceda con la reposicion de los bienes.

Recibe notificacion e informa al director financiero su

CUSTODIO . . .
8 voluntad de reponer el o los bienes en especies de iguales
RESPONSABLE .
caracteristicas.
Recibe informe de custodio responsable y dispone a
DIRECTOR , e g
9 almacén bodega la verificacion y la recepcién de los
FINANCIERO .
bienes a reponerse.
Recibe verifica fisicamente lo bienes devueltos por el
10 custodio responsable determinando conformidad de
ALMACEN BODEGA cantidad y caracteristicas de los mismos.

11 Realiza acta de reposicion detallando cantidades y
caracteristicas de los bienes devueltos y legaliza la misma
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conjuntamente con el director financiero y el custodio
responsable.

Remite informe a contabilidad adjuntando el acta de
12 reposicion y sefialando el valor o valores de los bienes
repuestos con la finalidad de que realice el ajuste

respectivo.

En base al acta de reposicion elimina del inventario del
modulo de activos fijos del sistema integrado ERP de la
Universidad Técnica del Norte los bienes desaparecidos e
ingresa los bienes devueltos por el custodio responsable.

13

14 Archiva actas de reposicion con documentacién de
respaldo.

FIN DEL PROCESO

Tabla E.13 Procedimiento: Baja de Bienes muebles por perdida injustificada o dafio

E.6.2.1.5. Procedimiento: Baja de Bienes muebles por Enajenacion o
venta

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

PASO PROCEDIMIENTO

Si del informe que emite el funcionario encargado de la
inspeccién previa se desprende que los bienes son
inservibles o se hubieren dejado de usar pero son
DIRECTOR susceptibles de venta, solicitara a la maxima autoridad de
FINANCIERO la institucion el remate de los mismos, de acuerdo a lo
dispuesto en el articulo 14 del reglamento general
sustitutivo para el manejo y administracion de bienes del
sector publico.

Revisa solicitud y autoriza a la junta de remate o al
director financiero para que proceda con el tramite de
RECTORADO 2 _ ) _
venta de los bienes segin el monto al que ascienden los

bienes a ser enajenados.

Si el monto de los bienes a ser enajenados es considerable
establecera la forma de remate de los mismos de acuerdo
JUNTA DE REMATES a lo establecido en el articulo 17 del reglamento general
sustitutivo para el manejo y administraciéon de bienes del
sector publico, estableciendo el avalu6 de loa bienes y
ajustandose a los procedimientos legales establecidos
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para el efecto en el reglamento sefialado.

Luego del procedimiento legal y analizadas las ofertas
respectivas adjudica la venta de los bienes al mejor
postor y levantando el acta de la diligencia realizada, en la
que se seflalara lugar con fecha, enunciacién de las
posturas presentadas, su calificacion y preferencia,
nombre del adjudicado sefialando ademas cada uno de los
bienes con sus caracteristicas y los valores con los que se
hace la adjudicaciéon, segin articulo 28 del reglamento
general sustitutivo para el manejo y administraciéon de
bienes del sector publico.

Legaliza el acta de remate conjuntamente con el
5 adjudicado y remite a la direcciéon financiera para el
tramite correspondiente.

Revisa acta de remate con la documentacion de respaldo
DIRECTOR

FINANCIERO 6 y remite a almacén bodega y a contabilidad para el

registro y egreso de los bienes del inventario.

Recibe acta de remate con documentacion de respaldo y
entrega fisicamente los bienes al adjudicado elaborando y
legalizando el acta respectiva conjuntamente con el
adjudicado.

Registra el egreso de los bienes en el médulo de activos
8 fijos del sistema integrado ERP de la Universidad Técnica
ALMACEN BODEGA del Norte.

Envia informe a contabilidad adjuntando acta de remate

mas documentacién de respaldo, detallando valores
historicos de los bienes y las cuentas en las que estaban
registrados para efectos de conciliacion de saldos.

10 Archiva actas de remate, acta de entrega recepcion al
adjudicatario y documentacién de respaldo.

FIN DEL PROCESO

Tabla E.14 Procedimiento: Baja de Bienes muebles por Enajenacién o venta

E.6.2.1.6. Procedimiento: Baja de Bienes muebles mediante ventas
directa

Podra efectuarse la venta directa de bienes muebles cuando se hubiere llamado por dos

veces a remate y no hubiere postores o las posturas presentadas no fueren admitidas por
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contravenir las disposiciones del reglamento general de bienes o los bienes fueren de tan
poco valor que el remate no satisfaga los gastos del mismo segin lo que dispone el articulo

45 del mencionado reglamento.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

PASO PROCEDIMIENTO

Si del informe que emite el funcionario encargado de la
inspeccién previa se desprende que los bienes son
DIRECTOR inservibles o se hubieren dejado de usar pero son
FINANCIERO susceptibles de venta y su valor es poco significativo,
solicitara a la maxima autoridad de la institucién la venta
directa de los mismos adjuntando tres ofertas.

Revisa documentacion y autoriza al director financiero la
RECTORADO 2 venta de los bienes al oferente que presenta la mejor
oferta.

DIRECTOR Recibe autorizacion de venta y notifica al oferente
FINANCIERO 3 adjudicado para que realice el depdsito del valor ofertado
y remite documentacion a almacén bodega.

Recibe autorizacion de venta con documentacién de
respaldo y solicita papeleta de depdsito al oferente.

Realiza el acta de venta de los bienes detallando
5 cantidades, caracteristicas y valor de venta, legaliza el
acta y entrega los bienes al oferente adjudicado.

Registra el egreso de los bienes en el médulo de activos
ALMACEN BODEGA 6 fijos del sistema integrado ERP de la Universidad Técnica
del Norte.

Envia informe a contabilidad adjuntando acta de venta

mas documentaciéon de respaldo, detallando valores
historicos de los bienes y las cuentas en las que estaban
registrados para efectos de conciliacion de saldos.

8 Archiva actas de venta y documentacion de respaldo.
FIN DEL PROCESO

Tabla E.15 Procedimiento: Baja de Bienes muebles mediante ventas directa
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E.6.2.2. Procedimientos para el Egreso de semovientes

E.6.2.2.1. Procedimiento: Baja de semovientes por muerte o mala salud

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

PASO

PROCEDIMIENTO

GRANJAS
EXPERIMENTALES

El administrador de la granja comunica a la maxima
autoridad con copia al jefe inmediato y al director
financiero la muerte o el mal estado de salud del
animal,

adjuntando documentos de respaldo, y

solicitando la baja del mismo.

RECTORADO

Remite solicitud de baja al director financiero para el
analisis respectivo.

DIRECTOR FINANCIERO

Recibe documentacién de baja y delega a un
funcionario independiente de la custodio del bien para
que realice la respectiva verificacion.

FUNCIONARIO
RESPONSABLE DE LA
INSPECCION

En base a la documentacion de baja verifica la
veracidad del hecho acontecido y verifica ademas
informe del veterinario y remite informe al director
financiero.

DIRECTOR FINANCIERO

En base al informe del funcionario encargado de la
inspeccion solicita la baja a la maxima autoridad
adjuntando documentacién de respaldo.

RECTORADO

Revisa documentacion y autoriza la baja o sacrificio
del animal al director financiero y a la comision de
baja.

DIRECTOR FINANCIERO

Recibe autorizacion y remite con la documentacion de
respaldo a almacén bodega.

ALMACEN BODEGA

En base a la documentacion recibida realiza el acta de
baja y la legaliza conjuntamente con el director
financiero y los miembros de la comisién de baja.

Registra la baja del semoviente en el mddulo de
integrado ERP de Ia
Universidad Técnica del Norte.

activos fijos del sistema

10

Envia informe a contabilidad adjuntando copias de
acta de baja y documentacion de respaldo, detallando
el valor del bien y las cuentas en las que estaban
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registrados para efectos de conciliacién de saldos.

11

Archiva actas de baja y documentacién de respaldo.

FIN DEL PROCESO

Tabla E.16 Procedimiento: Baja de semovientes por muerte o mala salud

E.6.3. Procedimientos para el Traslado de Bienes.

E.6.3.1. Procedimientos para el traslado bienes muebles

E.6.3.1.1. Procedimiento: Traslado interno de bienes muebles

Procedimientos que permitiran identificar y controlar los bienes que se trasladan de una

dependencia a otra ya sea de manera temporal o definitiva por necesidad, subutilizacién o

reemplazo de los existentes.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

PASO

PROCEDIMIENTO

DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA

El titular de la misma en base a peticiéon formulada por el
servidor custodio de los bienes a almacén bodega se
proceda al traspaso de los bienes que no estan siendo
utilizados.

ALMACEN BODEGA

Verifica los bienes que no estan siendo utilizados
registrando caracteristicas y c6digos de los mismos.

Ingresa fisicamente los bienes a bodega de activos fijos.

Registra el ingreso a bodega de los bienes en el médulo
de activos fijos del sistema integrado ERP de la
Universidad Técnica del Norte, elaborando y legalizando
el acta de entrega recepcion respectiva, con el custodio
responsable de los mismos; hasta exista requerimiento
interno de estos bienes.

DEPENDENCIA
INTERZADA

Solicita a almacén bodega el bien o los bienes que han
dejado de utilizarse por otras dependencias.

ALMACEN BODEGA

Recibe peticion y analiza la necesidad real de los bienes
por parte de la dependencia interesada, registrando el
traslado interno en el médulo de activos fijos del sistema
integrado ERP de la Universidad Técnica del Norte,
realizando y legalizando acta de traslado, conjuntamente
con el custodio responsable.
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7 Archiva actas de traslado interno.
FIN DEL PROCESO

Tabla E.17 Procedimiento: Traslado interno de bienes muebles
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F. MANUAL DE USUARIO
F.1. Introduccion

El Médulo de Gestién y Control de Activos Fijos (MAF) ha sido construido para facilitar el
manejo eficiente de los bienes de larga duracién (Activos Fijos) de la Universidad Técnica
del Norte, a lo largo de su ciclo de vida lo que permitira tener mayor seguridad al momento

de tomar decisiones.

El presente manual ha sido elaborado con la finalidad de ser una herramienta agil que

facilite la utilizacion de las opciones y funcionalidades del MAF.

F.2. Presentacion del Modulo de Adquisiciones MAF

En este apartado se ofrece una presentacion general del MAF, los distintos agentes

implicados y como pueden relacionarse entre si a través del sistema.

F.3. ;Qué es el sistema MAF?

El Médulo de Gestion y Control de Activos Fijos (MAF) es una herramienta concebida para
prestar apoyo al personal de la Jefatura de Almacén Bodega quienes realizan el control de

las actividades relacionadas al manejo de Activos Fijos de la Institucion.

El MAF permite almacenar y organizar informacion referente al manejo de los Activos Fijos,
para que estos datos sean accesibles de manera oportuna y eficaz desde lugares fisicamente

remotos a las instalaciones de la Universidad.

Esta directamente Relacionado con el Sistema de Adquisiciones MADQ que contiene que
una base de datos de los items del Clasificador Central de Productos (CPC) que intervienen

en los procesos cotidianos manejados por los usuarios del sistema.

Contiene la informacion de los Centros de Costos y estructuras fisicas de los mismos, las
cuentas contables relacionadas con los bienes, grupos y tipos de bienes, ademas de los

datos de los responsables encargados de la custodia de los mismos.
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F.4. ;Qué agentes intervienen en el MAF?
Esta parte contiene orientaciones generales los usuarios competentes y administradores

que hacen uso de MAF. Se ira actualizando de acuerdo a la evolucion del sistema.

F.5. Administrador funcional y Usuarios del Sistema
Los principales agentes del MAF son los funcionarios de la Jefatura de Almacén Bodega, que
se encargan de gestionar a través del sistema la informacién relacionada con los Activos

Fijos de la institucidn.

F.6. Acceso a la Aplicacion

F.6.1. Ingreso al Sistema

a) El acceso a la aplicacion esta ubicado en el UniPortal Web de la Universidad

Técnica del Norte.

b) Mediante un navegador web ingresar a la pagina www.utn.edu.ec, luego hacer clic
en el enlace SISTEMA DE INFORMACION.

€ UniPortal UTN - Web 2.0 - Inicio - Windows Internet Explore

ientas  Ayuda
Recuperande botones de Ask...

¢ Favoritos ks @ Sitios sugeridos » @ Galeria de Web Slice +

@ UniPortal UTN - Web 2.0 - Inicio - =3 &

o | cermiFien
Webutn 5 5 w j o B PA S cociaTe

V ita
ale: d W b2 n :youtub La acredi tacmn permite a la UTN dictar cursos ales de
" k ,ssuu, computacién, tales como Internet and Computing Core Cortifieation - 1C3, ¥
s ngr Adobe CS4 - ACA.

Bypesitditaasiton an Blneaston %

Figura F.1 Ingreso al sistema

Fuente: [PROPIA]

F.6.2. Autentificacion del usuario

a) Se presenta a continuacion la pantalla de Bienvenida al sistema, para acceder a los

servicios de la misma debe identificarse como usuario en el sistema.
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Conexidn

Llsuario:

|
Contrasefia: |
|

Base de Datos:

( Caonectar ICanceIar)I

Figura F.2 Autentificacion del usuario

Fuente: [PROPIA]

b) Ir a la ventana de identificacién e ingresar el usuario y la contrasefia de acceso al

sistema ademas llenar el campo de Base de Datos de la siguiente manera.

Conexidn

Ll=suario: |jespinuza

Contrasefia: |*'*'“'*

Base de Datos: |sewidnr

( Caonectar [Cancelar)l

Figura F.3 Autentificacién del usuario Administrador

Fuente: [PROPIA]
c) Clic en el boton Conectar.
F.6.3. Menu Principal
a) Se presenta a continuacion el Menu Principal del Sistema Integrado de Informacion.

b) En la parte izquierda de la Pantalla debe acceder al enlace de GESTION

FINANCIERA. En la parte derecha se muestra las opciones del Menu Financiero.

c) Clic en el Boton GESTION DE ACTIVOS FIJOS.
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jijeile) | SATIR VYentana
GESTION ACADEMICA 4
GESTION ADMINISTRATIVA - - .
I GESTION FINANCIER A GESTION PRESUPUESTARTA
GESTION CIENTIFICO-TECNOLOGICA  + GESTION DE ADQUISICIONES
BIENESTAR UNIVERSITARIO
YINCULACION CON LA COLECTIVIDAD
SEGURIDAD Y AUDITORIA

GESTION DE BIENES DE CONTROL
v

GESTION DE INVENTARIOS
GESTION DE CLIENTES

SISTEMA DE INFORMACION INTEGRADO

U. T. N.

Figura F.4 Acceso al Médulo de Activos Fijos

Fuente: [PROPIA]

d) A continuacion se encuentra la pantalla principal del Médulo de Activos Fijos.

S MANTENIMIENTO PROCESOS REPORTES SALIR Ventana ORACLE

Figura F.5 Pantalla principal del Médulo de Activos Fijos

Fuente: [PROPIA]

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Olga Patricia Galiano Yépez 252



SISTEMA DE GESTION Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS m

e) A continuacién se muestra la barra de herramientas que permite interactuar con la

informacién dentro del sistema, esta barra es un estandar para toda la aplicacién:

]| v =27l ¢ | @] <] /] |z s

Figura F.6 Barra de herramientas

Fuente: [PROPIA]

ICONO | DESCRIPCION

o Limpiar Forma: Limpia el formulario.

=] Guardar: Guarda la informacién ingresada.

~| Imprimir: Imprime el formulario.

Buscar: Permite buscar la informacién de forma dindmica por campo(s), o de
registro en registro.

=l Lista: Lista de valores en un campo seleccionado.
¥

Editar: Edita un registro del formulario.

Insertar Registro: Ingresa un nuevo registro de un bloque de datos donde el

cursor esta posicionado.

Limpiar Registro: Limpia un registro especificado de un bloque de datos
donde el cursor esta posicionado.

Borrar Registro: Elimina un registro especificado por el posicionamiento del
Cursor.

Primer Registro: Permite ir al primer registro de un bloque de datos de un
formulario.

Registro Anterior: Permite ir al anterior registro de un bloque de datos de un
formulario.

Registro Siguiente: Permite ir al siguiente registro de un bloque de datos de

un formulario.

Ultimo Registro: Permite ir al ultimo registro de un bloque de datos de un

formulario.

Ayuda: Muestra los comandos de cada opcion de un formulario, mediante
teclas.
@ Salir: Permite salir del formulario

Tabla F.1 Descripcion de los iconos de la Barra de herramientas
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F.7. Funcionalidades para el Administrador funcional y
Usuario del Sistema

F.7.1. PARAMETROS

F.7.1.1. Grupos de Activos

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion PARAMETROS y a continuacion clic

en Grupo de Activos.

b) Seleccionar la Opcion “Insertar registro”.

GRUPOS DE ACTIVOS FIIOS

)| v =] 2 [B]7] =l <] = | o[ 2] 5] | < | /] ] 2

—— GRUPO DE ACTIVO

Codiga I—
Mombre |
Descripcion |
Secuencia Ii
Estada [
Chservacion

4[|

~— DEPRECIACION
Metodo | =l

Periodo | E“

—— CUEHTAS CONTABLES

Claze | EI

Depreciacion |

~— VYIDA UTIL
Codign | =

Figura F.7 Ingreso al Formulario: Grupo de Activos

Fuente: [PROPIA]

c) A continuacién ingresar el nombre, la descripcién general, la secuencia y una breve

observacién del grupo de activos a registrar.

d) A continuacion seleccionar el Método de Depreciacion y el Periodo de Depreciacion

del Grupo.

e) Seleccionar las Cuentas Contables para el grupo y para Depreciacion del Grupo.
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f) Seleccionar la Vida Util para el Grupo.

g) Seleccionar la Opci6on “Guardar”.

] L[zl = =[] ] ST

— GRUPO DE ACTIVO

Cadligo ’DD'I—
Mombre  [COMPUTADORAS PERSOMNALES
Descripoion |COMPUTADORAS PERSOMNALES
SecLencia ’F
Estacn |v/
Ohservacion  |pyncUNa,

af|r

— DEPRECIACION

Metoda oo [=]lmea rRECTA
Periodo [o04 [=[anuaL

— CUEHTAS CONTABLES

Claze |1 41.01 .07 [E|EQUIPOS. SISTEMAS % PAQUETES INFORMATICOS
Depreciacion |1 41.99.07 EH(-) DEPRECIACION ACUMULADS DE EQUIPOS. SISTEMAS Y PAQUETES INFORMATICOS
~— VIDA UTIL
Codigo |D11 E|* Equipos de Computacion 5

Figura F.8 Formulario: Grupo de Activos

Fuente: [PROPIA]

F.7.1.2. Vida Util por Grupos

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion PARAMETROS y a continuacién clic

en Vida Util por Grupos.
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2
SN WIDA UTIL
J‘;ADMINISTRACION PROYECTO ¥ PROGRAMAS
é}‘ Edificaciones
- Hormigon Armado v Ladrilo
- Ladrillo (0 Blogue)
- Mixto (Ladrillo o Blogue v Adobe o Madera
- Adobe
- Maclera
(—* Magquinarias y Equipos
—* Muehles y Enzeres
—* Instalaciones

—* Equipos de Computacion

—* Wehiculos

-

PEEIE

EEEE

|g| 1451 |

VIDA UTIL

Codigo

Mambre ‘

Descripoion ‘

Walar
Funcion -

Estato W

Ohservacion

VIDA UTIL PADRE

A[]r

Codign ‘

[GFPRODUCCION
é}‘ Edificaciones
':— Hormigon Armado y Ladrilo

- Ladrillo (0 Blogue) -
4 »

HUEVA RAIZ EXPAHDIR CONTRAER

Figura F.9 Ingreso al Formulario: Vida Util

Fuente: [PROPIA]

b) Hacer clic en la ramificacidn del arbol bajo la cual se desea crear una nueva Vida util,
hacer clic en uno de los campos del formulario y seleccionar la Opcién “Insertar

Registro”.

c) A continuacién ingresar el nombre, la descripciéon general, el valor, seleccionar la

funcién e ingresar una breve observacién de la Vida Util a registrar.
d) Seleccionar la Opciéon “Guardar”.

° ARBOL VIDA UTIL :)

S VIDA UTIL =] |‘£Eﬂ‘ﬂgﬁ‘§?§|"x@\"ﬂﬂ@| -.’| |3_"|1452 |
gADMIN\STRAC\ON PROVECTO ¥ PROGRAMAS
e‘}" Edil:ﬂl:iunes VIDA UTIL
= Codign |003
- el o Hloaus Mombre |- Hormigon Armacdo y Ladrillo
- Mixto (Lackilo o Blogue v Adobe o Madera Descripsion | Hormigon Armads v Ladrilo
- Adobe Valor |50
- Madera Funcion | MOYIMIENTO | =
[—* Maguinarias v Equipos Estado [
-* Musbles y Enseres Observacion =
[ Instalaciones L W
|-* Equipos de Computacion
L+ vehicuios WIDA UTIL PADRE
SFPRODUICCION Codign 002 * Edificaciones
@}* Edlificaciones
- Hormigon Armado vy Ladrillo
- Ladrila (o Blogus) -
4] D
HUEVARAIZ | EXPAHDIR | COHTRAER |

Figura F.10 Formulario: Vida Util

Fuente: [PROPIA]
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F.7.1.3. Estados de los Activos

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion PARAMETROS y a continuacion clic
en Estado de los Activos.

BlesT4005 DE LOS ACTI

13:86

PIEIE] @D =|7=]lle] o] =] =) a)Em) <] /] B

—— ESTADOS DE LOS ACTIVOS

Codign ’—
Mombre |
Descripcion |
Estado [
Chservacion

L

Figura F.11 Ingreso al Formulario: Estado de los Activos
Fuente: [PROPIA]

b) Seleccionar la Opcion “Insertar registro”.

c) A continuacion ingresar el nombre, la descripcién general y una breve observacion
del estado de los activos a registrar.

d) Seleccionar la Opci6on “Guardar”.
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B EsTAD0S DE LOS ACTIY:

PIEIE @ E[Z]=][w] ]| ] @] | /] B -

—— ESTADOS DE LOS ACTIVOS

Codgo ooz
hombre [DADO DE BAJA
Descripeion [DADO DE Ba&JA,
Estado [v

Obsstvacion |cuanDO DEJA DE DER UTIL PARA LA INSTITUCION O CUSMDO ES VENDIDG, ROEADD, DOMADD O DESTRUIDO,

A

Figura F.12 Formulario: Estado de los Activos

Fuente: [PROPIA]

F.7.1.4. Condiciones de los Activos

a) Dentro del ment principal dar clic en la opcion PARAMETROS y a continuacioén clic

en Condiciones de los Activos.

B conDIcIoNES DE LOS ACTIVOS

]| 3] E] A =] 7] sl ]« ] = | o[ 2R | < ] /] B o~

r— (COHDICIOHES DE LOS ACTIVOS

Codigo

Mombre |

Descripcion |
Eztado |
Chservacion

af|r

Figura F.13 Ingreso al Formulario: Condiciones de los Activos

Fuente: [PROPIA]

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Olga Patricia Galiano Yépez 258



SISTEMA DE GESTION Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS m

b) Seleccionar la Opcion “Insertar registro”.

c) A continuacién ingresar el nombre, la descripcidn general y una breve observacion
de la condicion de los activos a registrar.

d) Seleccionar la Opci6on “Guardar”.

COMDICIORNES DE LOS ACTIVDS

]| =] A= 2] =[] « |« | ][ 8] < ] /] g

— CGOHDICIOHES DE LOS ACTIVOS

Codigo ’Um—
Mombre  MUEYC
Descripoion |NUEVO
Estado v
Ohservacion

13:58

GUE MO HA SIDO UTILIZADO POR: NADIE.

L

Figura F.14 Formulario: Condiciones de los Activos

Fuente: [PROPIA]

F.7.1.5. Métodos de Depreciacion

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion PARAMETROS y a continuacién clic
en Métodos de Depreciacion.
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H METODOS DE DEPRECIACION

]| 8] ]2 =] 7| te] o] = | ] [l ]88 <] 4] 8 =

— METODOS DE DEPRECIACION

Codign ’—
Mombre |
Descripcion |
Estado [
Ohservacion

a4

Figura F.15 Ingreso al Formulario: Métodos de Depreciacion
Fuente: [PROPIA]

b) Seleccionar la Opcion “Insertar registro”.

c) A continuacion ingresar el nombre, la descripcién general y una breve observacion

del método de depreciacion de los activos a registrar.

d) Seleccionar la Opcién “Guardar”.

s

P B EEE DR R D B [ e

— METODOS DE DEPRECIACION

Codigo |00
Motmkre |LINEA RECTA

Dezcripion |METODO DE DEPRECIACION EM LINEA RECTA
Estado [

Chservacion

ADMITE QUE L& DEPRECIACION ES U2 FUNCION CONSTANTE DEL TIEMPO Y QIUE LAS CAUSAS QUE LA PROVOCAN TIEMEM
EFECTOS COMTINUOE Y HOMOGENECS

-
-

Figura F.16 Formulario: Métodos de Depreciacién

Fuente: [PROPIA]
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F.7.1.6. Periodos de Depreciacion

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion PARAMETROS y a continuacion clic
en Periodos de Depreciacion.

n FERICDOS DE DEFPRECIACION

&~ =] A =7 =] e ] « ]« | 1) [ea] o0 | < | 4] g

— PERIQDOS DE DEPRECIACION

Codigo

Mombre |

14:01

Descripcion |
Estado [
Chservacion

LD

Figura F.17 Ingreso al Formulario: Periodos de Depreciacién
Fuente: [PROPIA]

b) Seleccionar la Opcion “Insertar registro”.

c) A continuacién ingresar el nombre, la descripcion general y una breve observacion
del periodo de depreciacion de los activos a registrar.

d) Seleccionar la Opci6on “Guardar”.
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=7

EIEE8E

ElE

— PERIODOS DE DEPRECIACION

Codigo  |o04

Mamkre |ANUAL

Descripcion
Estado
Obseryacion

[DEPRECIACION ANUAL
[

Depreciscion gque se realiza anualments

4[|

Figura F.18 Formulario: Periodos de Depreciacion

F.7.1.7. Tipos de Items

Fuente: [PROPIA]

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion PARAMETROS y a continuacion clic

en Tipos de [tems.

@ +rEOLTIFOS DE TEMS

BIENES DE LARGA DURACION

EXISTENCIAS DE SUMINISTROS ¥ MATERIALES
BIEMES DE COMTROL

EEIENES FUNGIBLES

BIEMES FUMGIELES DE COMSUMO INMEDIATO

FARMACOS

SERVICIO

—CBRA

—CONSULTORIA

HUEVA RAIZ EXPANDIR CONHTRAER

2

PEEIRBEEEEE

AR

ﬂ§|r _!|

| fuz) | 14:07 |

TIPOS DE ITEMS
Codigo
Mombre:
Descripcion

Costeo -
Funcion -
Estado [ |

Ohservacion

TIPO DE ITEM PADRE

Codigo

Figura F.19 Ingreso al Formulario: Tipos de items

Fuente: [PROPIA]

b) Hacer clic en la ramificacién del arbol bajo la cual se desea crear un nuevo Tipo de

Item, hacer clic en uno de los campos del formulario y seleccionar la Opcién

“Insertar Registro”.
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c) A continuacion ingresar el nombre, la descripciéon general, seleccionar costeo,

funcion y finalmente una breve observacion del tipo de item a registrar.

d) Seleccionar la Opci6on “Guardar”.

@ -rooLTPos DE TEMS =)
SBEN ‘éiﬁﬂ|'¢ﬂi§iﬁ|@?@bﬁ&&lﬂﬂ_‘ r.!‘ ‘S:‘m-na ‘
EFEXISTENCIAS DE SUMNISTROS ¥ MATERIALES
TIPOS DE ITEMS
BIENES DE CONTROL
FIENES FUNGIELES Cadign {00005
Mombre | BIENES DE LARGA DURACION
BIENES FUMGIBLES DE CONSUMO INVEDIATO
Descripeion  BIEMES DE LARGA DURACION
FARMACOS . -
[CSERVICIO Funcion | MOVIMENTO |+
oBRA Estatlo
LcoNsULTORIA, Observacion  nNGLNA, =
TIPO DE ITEM PADRE
Codigo 00001 BIEH
HUEVARAIZ | EXPAHDIR COHTRAER

Figura F.20 Formulario: Tipos de items

Fuente: [PROPIA]

F.7.1.8. Tipos de Unidades de Medida

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion PARAMETROS y a continuacion clic
en Tipos de Unidades de Medida.

B3 TiFos DE UNIDAD DE MEDIDA

e EEE e OO0

~—— TIPOS DE UHIDAD DE MEDIDA

Codigo

Nombre |
Descripeion [

Estado v

Ohbservacion

1

1] [ |

A

Figura F.21 Ingreso al Formulario: Tipos de Unidades de Medida

Fuente: [PROPIA]
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b) Seleccionar la Opcién “Insertar registro”.

c) A continuacidn ingresar el nombre, la descripcidn general y una breve observacion
del tipo de unidad de medida a registrar.

d) Seleccionar la Opci6on “Guardar”.

B 1iPos DE UNIDAD DE MEDIDA

||| ] =] A =] 7] =]l ] < | = | of|[ 3]0 | < | <] E

— TIFOS DE UHIDAD DE MEDIDA

Codign (00017
Nombre [UNDADES DE IMFORMATICA (DISPOSITIVOS DE ALMACENAMENTC)

Descripeion |UNIDADES DE MEDIDA, DE COMPUTACION (DISPOSITIVOS DE ALMACENAMENTO)
Estado v

Observacion

14:10

En los dispositivos de almacenamiento del computador, se almacenan en forma tempoaral o permanertemente los programas v
datos gque son manejados por 1as aplicaciones gue s ejecutan en estos sistemas.

LD

Figura F.22 Formulario: Tipos de Unidades de Medida

Fuente: [PROPIA]

F.7.1.9. Tipos de Caracteristicas

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion PARAMETROS y a continuacién clic
en Tipos de caracteristicas.
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Bl TIPS DE CARACTERISTICAS

]| S| =] A =] 7] sl |« | = | o[ a5 < ] /] 2] e

— TIPOS DE CARACTERISTICAS

Codigo

Mombre |

Descrpcion |
Estado | |
Chservacion

4

Figura F.23 Ingreso al Formulario: Tipos de Caracteristicas

Fuente: [PROPIA]

b) Seleccionar la Opcion “Insertar registro”.

c) A continuacion ingresar el nombre, la descripcion general y una breve observacion

del tipo de caracteristica a registrar.

d) Seleccionar la Opcién “Guardar”.

HTIF‘ 05 DE CARACTERISTICAS

||| ] =] A =] 7] =]l ] « | = | of[ea] o0 | < | 4] 2] are

— TIPOS DE CARACTERISTICAS

Codigo 00001
Mombre [CUALITATI A,

Descrpeion  [CARACTERISTICA CUALITATIVA,
Estado |

Ohservacion

e baza en las cualidades.

4[|

Figura F.24 Formulario: Tipos de Caracteristicas

Fuente: [PROPIA]
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F.7.1.10. Tipos de Elementos

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion PARAMETROS y a continuacion clic
en Tipos de Elementos.

P EE DL DEOECE B EEE

— ELEMEHTOS DE UH ACTIVOQ

Codigo

Mambre |

Descripcion |

Estado [
Chservacion

a4

Figura F.25 Ingreso al Formulario: Tipos de Elementos
Fuente: [PROPIA]

b) Seleccionar la Opcion “Insertar registro”.

c) A continuacién ingresar el nombre, la descripcién general y una breve observacion
del tipo de elemento a registrar.

d) Seleccionar la Opci6on “Guardar”.
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Bl ELEMENTOS DE LOS AGTIVOS

14:30

]| S| =] A =] 7] sl |« | = | o[ a5 < ] /] E

Codigo 'ooz—
Mombre  [PARTE
Descripcion |PARTE
Estado [
Chservacion

Parte de un activo que puede o no Contener & una o varias piezas

L

Figura F.26 Formulario: Tipos de Elementos

Fuente: [PROPIA]

F.7.1.11. Unidades de Medidas

a) Dentro del ment principal dar clic en la opcion PARAMETROS y a continuacioén clic
en Unidades de Medida.

B UNIDADES DE MEDIDA

14:33

]| ] =] A =] 7] =]l ] < | = | of[ 3]0 | < | <] E

Codigo

Mombre |

Abrevistura

Descripcion |
Estado [
Ohbseryacion

4[|

— TIPO DE UHIDAD DE MEDIDA

Cocigo [E"

Figura F.27 Ingreso al Formulario: Unidades de Medida
Fuente: [PROPIA]

b) Seleccionar la Opcion “Insertar registro”.
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c) A continuacién ingresar el nombre, la abreviatura, la descripciéon general, y una

breve observacion de la unidad de medida a registrar.

d) Seleccionar el Tipo de Unidad de Medida.

e) Seleccionar la Opcion “Guardar”.

UNIDADES DE MEDIDA

]| S| =] A =] 7] sl |« | = | o[ a5 < ] /] E

Codigia |00142—
MNombre [Gigabyte
Abrevisturs ’Gbi
Descripcion |Gigatryte
Estado [v
Chservacion

14:42

E= un multiplo del byte de simbolo gh gue se describe como la unidad de medida mas utiizada en oz dizcos duros. Bl cual también
s una unidad de almacenamiento. Un gigabyte es con exactitud (1,073,742 824 bytes o mil 1024 megabytes)

LD

— TIPQ DE UHIDAD DE MEDIDA

Codign Do 7

[E"UNIDADES DE INFORMATICA (DISPOSITVOS DE ALMACENAMENTO)

Figura F.28 Formulario: Unidades de Medida

Fuente: [PROPIA]

F.7.1.12. Caracteristicas Generales

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion PARAMETROS y a continuacién clic
en Caracteristicas Generales.
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CARACTERISTICAS

]| S| =] A =] 7] sl |« | = | o[ a5 < ] /] ] e

—— CARACTERISTICAS
Codiga Eztado [
Nombre |
Descripcion |
Chzervacion -
=
Walores Personalizados
— TIPO DE CARACTERISTICA
Codigo | E|
URIDADES DE MEDIDA VALORES
Codigo Marmkire: Ohseryacion Eztacda
I | | It =
I =l I L |
I [=] I u
I [=] I u
I £ | | L] |
I = | [~

Figura F.29 Ingreso al Formulario: Caracteristicas Generales

Fuente: [PROPIA]

b) Seleccionar la Opcion “Insertar registro”.

c) A continuacién ingresar el nombre, la descripcion general, y una breve observacion

de la unidad de medida a registrar.
d) Seleccionar el Tipo de Caracteristica.
e) Seleccionar la Opcién “Guardar”.
f) Seleccionar las Unidades de Medida para la caracteristica.
g) Seleccionar la Opcion “Guardar”.

h) Ubicarse en la segunda pestana “VALORES” del formulario e ingresar los valores

para cada una de las unidades de medida.

i) Seleccionar la Opcién “Guardar”.
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TERIS

a8
||| ] =] A =] 7] =]l ] < | = | of|[ 3]0 | < | <] IR

— CARACTERISTICAS

Codlign  |00001 Estado [/

Mambre  [MarCe

Descripion |MARCA
Chzervacion

Titulo que =e utiliza para la identificacion de un producto o un =ervicio en &l mercado

I i [

Yalores Personalizados

— TIPO DE CARACTERISTICA

Codigo 000 [=|lcuaLmatrva,

UMIDADES DE MEDIDA

Codigo “alord “alor2 Mombre Unicad Ohbservacion Estado
|\-"P |\f’al0r Personalizaco | |Unidad Generica | v~
[1 [pELL [ |Urigad ererica [ e
[1o |acER: [ Uniciadt Generica [ [l |
[1om [FRIGIDIRE [ [Unidad Generica [ [
[101 [KELVIMATOR [ |Uridad ererica [ v
[10z [LETom [ [Uritad Generica [ [ -

Figura F.30 Formulario: Caracteristicas Generales

Fuente: [PROPIA]
F.7.1.13. Tipos por Items

a) Dentro del ment principal dar clic en la opcién PARAMETROS y a continuacién clic

en Tipos por [tems.
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= 412740021 TUBERIA GALYANIZADA =l
-0 PRODUCTOS DE L& AGRICULTURA | SILWICULTL
-1 MINERALES, ELECTRICIDAD, GAS ¥ AGLA

-2 PRODUCTOS ALIMEMTICIOS, BEBIDAS Y TABAC
-3 OTROS BIENES TRANSPORTAELES, EXCEPTC PR K
T4 PRODUCTOS METALICOS, MAGUINARLA v EQUIF
[=-41 METALES COMUNES

[-42 PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS, E
43 MAGUINARIA PARS USOS GENERALES

-4 MAGUINARIL PARS USOS ESPECIALES

[-45 MAGUNARIA DE OFICINA, COMTABILIDAD E

[

[

[=:

[=:

=46 MAGLINARLA ¥ APARATOS ELECTRICOS
S47 EQUIPC Y APARATOS DE RADIO, TELEVISIC
c-45 APARATOS MEDICOS, INSTRUMEMTOS OPT
~~43 EQUIPC DE TRANSPORTE

-5 ACTIWOS INTANGIELES ; TERRENOS, CONSTRU

(-6 SERVICIOS COMERCIALES DE DISTRIBUCION ; AL+
| 3

| ExpauDR | [ cOMTRAER

ﬁedﬂa|n!| |E:|1457|
— ITEMS
Codigo
Mambre -
-
Alias -
Estadn []
— TIPOITEM
Codigo =
Asignar a Sub-Miveles [

Figura F.31 Ingreso al Formulario: Tipos por items

Fuente: [PROPIA]

b) Hacer clic en la ramificaciéon del arbol a la cual se desea asignar un tipo de item

c) Seleccionar el tipo de item que se quiere asignar

d) Marcar la opcién “Asignar a Sub-Niveles” si se desea asignar el tipo de {tem

seleccionado, a los sub niveles de la ramificacion seleccionada.

e) Seleccionar la Opciéon “Guardar”.

- 412740021 TUBERIA GALYANIZADA -
-0 PRODUCTOS DE L& AGRICULTURS, | SILMICULTL
-1 MINERALES; ELECTRICIDAD, GAS W AGLA

-2 PRODUCTOS ALIMEMTICIOS, BEBIDAS Y TABAC
#-3 OTROS BIENES TRANSPORTABLES, EXCEPTO P
T4 PRODUCTOS METALICOS, MAGUINARIA v EQUIF
[-41 METALES COMUNES

242 PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS E

[
[
[-44 MAGUNARIA PARS USOS ESPECIALES
=45 MAQUINARIA DE OFICINA, COMTABILIDAD E
46 MAGUNARIE ¥ APARATOS ELECTRICOS
[=-47 EQUIPO Y APARATOS DE RADIO, TELEVISI
[E-45 APARATOS MEDICOS, INSTRUMENTOS OPT
[=-49 EQUIPO DE TRAMSPORTE

-5 ACTIVOS INTANGIBLES ; TERRENOS; CONSTRU

-6 SERVICIOS COMERCIALES DE DISTRIBUCION ; AL
[l 3

EXPAHDIR COHTRAER

=[] ]

— [ITEMS

Codign |45

Hombre  macliNARIS PARA USOS GENERALES

|»

Alias  hacUIMARIA PARL USOS GENERALES

[P e ..

B

Estado v

7 TIPOITEM

Codign [noaos [:=]/eErES DE LARGA DURACION

Asignar 3 Sub-Miveles W

Figura F.32 Formulario: Tipos por items

Fuente: [PROPIA]
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F.7.1.14. Componentes por items

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion PARAMETROS y a continuacion clic

en Componentes por Items.

B comMPONENTES POR ITEMS
=] 5[z 2] === o =[] ] e

ITEM

Codign [ [F]

Mombre

d[|»

—— COMPOHEHTES
Codigo Mombre Murmera Observacion Estaclo
| =]
| (=]
| (=]
| =l
| (=]
| [E]
I
|
|

=l
=
=
=

CINCINCINCINC INCIRCINC W Nl

Figura F.33 Ingreso al Formulario: Componentes por item

Fuente: [PROPIA]

b) Seleccionar el item al cual le vamos a agregar componentes.

c) Seleccionar los items que van a ser componentes del i{tem anteriormente

seleccionado.

d) Seleccionar la Opciéon “Guardar”.
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H COMPOMENTES POR ITEMS

]| ] =] 2 %] 7] ][] « | | 4] [ ] < ] /] B o

ITEM

Codign (452300035 =

Mambre  |comMPUTADORES DE ESCRITORIO

v

~— COMPONENTES
Codigo Mombre Mumero Chservacion Estado

[452000011  [=|[TECLADG 1 | v
[452900015  [E][momiTor [ [ [
[4529000125  [E][cru I | b
[452900012  [55][mousE 1 | v
| =l | | L]
| =l | | L]
| [=] | | L
| =l | | L
| =l | | L]
| [=] | | |

Figura F.34 Formulario: Componentes por item

Fuente: [PROPIA]
F.7.1.15. Caracteristicas por Items

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion PARAMETROS y a continuacién clic

en Caracteristicas por ftems.
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H CARACTERISTICAS FOR ITEMS

||| ] =] A =] 7] =]l ] < | = | of|[ 3]0 | < | <] B o

ITEM

codige [ [F]

Mombre

L

—— CARACTERISTICAS

Codiga Mombire COhligataria Chservacion Estaco
LI
LI
LI
] |
LI
LI
|
LI
LI
o |

|»

CINCINCNC N MR NC W]

1|

i i 5 A o i

Figura F.35 Ingreso al Formulario: Caracteristicas por items

Fuente: [PROPIA]

b) Seleccionar el item al cual le vamos a agregar caracteristicas.
c) Seleccionar las caracteristicas para el item anteriormente seleccionado.

d) Seleccionar la Opcién “Guardar”.
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<lE]=)[ 3= 2)=][Z)= ) o] = | =] a8 ] /] x| 150

ITEM

Codigo 452900019 [=]

Mombre  |DiSco DURG B

— CARACTERISTICAS

Codigo Mombre Ohligatoriz Chservacion Estado
[oaoos  [:=|[MUMERO DE SERE v | [
(o008 [S][cAPACIDAD DE ALMACENAMENTO DE DATOS [v | v
[ooo1 — [EE]merca = v
[ooonz— [-=]morEL v | v
| =l | L]
| =l | L]
[ m| C
_— | C
_— u) C
- " R

Figura F.36 Formulario: Caracteristicas por items

Fuente: [PROPIA]
F.7.1.16. Centros de Costos

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcién PARAMETROS y a continuacién clic

en Centros de Costos.

vEiAm7 =l oo da @] /] [=[wn |
5-00000 UNIVERSIDAD TECMICA DEL MORTE 2 ‘J ﬁ :,| ) e g (el

[-00001 FACAE - FACULTAD DE CIENCIAS AD CENTRO - COSTO
- 00002 FRCCSS - FACLLTAD DE CIENCIAS DE

[
F£-00003 FECYT - FACLILTAD DE EDUCACION € -~ Codigo
[E-00004 FICAY & - FACULTAD DE INGENIERIA ¢ [ESEHFEETD
F2-D0005 FICA, - FACULTAD DE INGENERIA, CIEN FUTEIED >
Estado [v]

500008 CAI - CENTRO ACADEMICO DE IDIOME ™

Obzervacion
00017 FIN - DEPARTAMENTC FINANCIERC A
00068 INSTITUTO DE POSTGRADO Aliss =
[=:

=-00199 REC - RECTORADO

00202 PLANEAMIEENTO INT. UMVERSITARID
[£-00205 YACAD - VICERRECTORADO ACADEH
[2-00208 YADMIM - VICERRECTORADC ADMIMNI
[2-00207 DBU - DEPARTAMENTO DE BIEMESTAI
00208 CEMTRO UNPNERSITARIO DE Y. CIER +

CEHTRO - COSTO - PADRE
Certro C. Padre

r TIPO CEHTRO - COSTO }
r %

AL s | ¥ Tipa Centra . =
(] 00 [» UBICACION FISICA
rEarudura Fisica =
| nuevaraiz | [ ExeanDiR | [_conTraer

Figura F.37 Ingreso al Formulario: Centros de Costos

Fuente: [PROPIA]
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b) Hacer clic en la ramificacién del arbol bajo la cual se desea crear un nuevo Centro de
Costo, hacer clic en uno de los campos del formulario y seleccionar la Opcién

“Insertar Registro”.

c) A continuacion ingresar la descripcion, seleccionar la funcion, ingresar una breve

observacion y el alias del centro de costo a registrar.
d) Seleccionar el tipo de Centro de Costo.

e) Seleccionar la Ubicacion Fisica para el centro de costo que se quiere registrar.

f) Seleccionar la Opcion “Guardar”.

B ~REOL - CENT ] CENTROS
PEEIEEEEEEIEEREICE IR BN
00353 HACIENDA, SANTA MONICA, 3 ]
CENTRO - COSTO
00362 DEPARTAMENTO MASTER Codige 00354
00363 SALA DE ESTAR Descripcion  CASA HACIENDA,
0364 DORMITORID el CFUPO s
Estado [w]
00365 SALA
Dhservacion
00366 COMEDOR
. CASA HACIENDA, &
|-00367 SaLA DE viLLA, & Alias :
|-00368 DORMITORION L
|-00363 DORMITORIO2
SFOD370 MIN| DEPARTAMENTO CEHTRO - COSTO - PADRE
00371 DORMITORIO r Certro C. Padre 00353 HACIENDA SANTA MOMICA, ]
00372 DORMITORIO2
TIPO CENTRO - COSTO
00373 S4LA DE ESTAR S _
A o i 5 Tipa Certro C. 034 = ARE& COMSTRUDA (CASA ETC)
A e | UBICACIOH FISICA
rEﬂrudura Fisica 00160 = CASA HACIENDA, ]
[ wuevaraiz | [ expanoir | [ contraer |

Figura F.38 Formulario: Centros de Costos

Fuente: [PROPIA]
F.7.1.17. Dependencias por Centros de Costos

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion PARAMETROS y a continuacion clic

en Dependencias por Centros de Costos.
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ZH00000 UMIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE -
[E-00001 FACAE - FACULTAD DE CIENCIAS ADMI

[£-00002 FFCCSS - FACULTAD DE CIENCIAS DE L ~— CENTRO DE COSTO

o -
[5-00003 FECYT - FACULTAD DE EDUCACION CIE Codllge ,7 Estacln [
E-00004 FICAYA, - FACULTAD DE INGEMERIS CIE Descripcion =
E5-00005 FICA - FACULTAD DE INGEMERIA CIENC =
E-00003 CA| - CENTRO ACADEMICO DE IDIOMAS
E2-0001 7 FIR - DEPARTAMENTO FINANCIERO ~— DEPEHDEHCIAS
FP-000BE INSTITUTO DE POSTGRADC Codiga MNambre: Ohservacion Estada
[5-00199 REC - RECTORADO = W =

00202 PLAMEAMIENTO INT. UNWVERSITARIO I
[-00205 YACAD - VICERRECTORADOD ACADEMIC |
[-00206 VADMIN - VICERRECTORADO ADMIMIST |
[-00207 DBU - DEPARTAMENTO DE BIENESTAR | I
[
[
[
[

—00205 CENTRO UNIWERSITARIO DE I, CIEMT.
00209 CENTRO UNIVERSITARIC DE DIFUSION C
[-00210 DI - DIRECCION DE INFORMATICA, -

4

[ INCINC N INCINT 1N INT N |

EXPAHDIR CONHTRAER

Figura F.39 Ingreso al Formulario: Dependencias por Centros de Costos

Fuente: [PROPIA]

b) Hacer clic en la ramificacion del arbol de Centros de Costos al cual se desea agregar

dependencias.

c) Seleccionar las dependencias que se desea agregar al Centro de Costo anteriormente

seleccionado.

d) Seleccionar la Opcién “Guardar”.

(Z-00000 UMYVERSIDAD TECMICA DEL NORTE
B-00001 FACAE - FACULTAD DE CIENCIAS ADMI
[F-00002 FFCCSS - FACULTAD DE CIENCIAS DE L

7 CENTRO DE COSTO

[-00003 FECYT - FACULTAD DE EDUCACION CIE
Codigo (00199 Estado

sl

E-00004 FICAY A - FACULTAD DE INGEMERIS, CIE
E-00005 FICA, - FACULTAD DE INGERERIA CIEMC
B-00008 CAl- CEMTRO ACADEMICO DE IDIOMAS
[F-00017 FIN - DEPARTAMENTO FINANCIERD

Descripcion  REC - RECTORADO

A[r

— DEPENDEHCIAS
E-00066 INSTITUTO DE POSTGRADO Codigo Nombre Ohservacion Estado

00195 REC - R |ooz0s =| WICERRECTORADO ACADEMICO
00202 PLAMEAMIENTC IMT. UMIWVERSITARIC |DD2DE ICERRECTORADO ADMIMISTRATIVG
F-00205 ¥ACAD - YICERRECTORADO ACADEMIC |
[F-00206 ¥ ADMIM - VICERRECTORADO ADMIMIST
00207 DBU - DEPARTAMENTO DE BIENESTAR |
00208 CENTRO UNNERSITARIO DE INY. CIENT
00209 CEMTRO UNPMNERSITARIO DE DIFLSION C
E-00210 DI - DIRECCION DE INFORMATICA -

<l
»

1]

L INCINC W INC NC NN N

EXPAHDIR CONTRAER

Figura F.40 Formulario: Dependencias por Centros de Costos

Fuente: [PROPIA]
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F.7.1.18. Estructuras Fisicas

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion PARAMETROS y a continuacion clic

en Estructuras Fisicas.

4

PEEIEEEEEE CEIEEE [=] = |
FHOD000 CILDADEL A LIMVERSITARIA B

(-00001 EDIFICIC FICA, — ETIEIC IR

(-00002 EDIFICIC FICAY S, .

(-00003 EDIFICID FACAE Cadiga

(-00004 EDIFICID FCCSS 1 _ Memire

(>-D0006 EDIFICID POSTGRADD Deseripeion

Cupo Estado [v
(00225 EDFICIO CENTRAL !
L Funcion  MOWIMENTD -
226 PLANTA Eith 1, =

F-00005 EDIFICIO FCCSS 2 Observacion =
R-0007 COLEGID LMIVERSITARIO
R-N0R GRAMNIA L& PRADERA, Cargar Fotografia

[Z-00009 HACIENDA, SANTA MOMICA

ESTRUCTURA FISICA - PADRE
[:mruc. Fis. Padre

00160 CASA HACIENDA,
Tﬂm B7 PLANTA B2

)—001 T& OFICING =] TIPO ESTRUCTURA FISICA
1|

3 Tipa Est. Fisc.

A e >

LOCALIDAD
Localidad
[ nuevaraiz | [ Expanoin | [ couTRAER |

Figura F.41 Ingreso al Formulario: Estructuras Fisicas

Fuente: [PROPIA]

b) Hacer clic en la ramificacion del arbol bajo la cual se desea crear una nueva

Estructura Fisica, hacer clic en uno de los campos del formulario y seleccionar la

Opcidn “Insertar Registro”.

c) A continuacién ingresar el nombre, la descripcion, el cupo, seleccionar la funcién e

ingresar una breve observacion de la Estructura Fisica a registrar.

d) Seleccionar el tipo de estructura fisica

e) Seleccionar la Localidad para la estructura fisica que se quiere registrar.

f) Seleccionar la Opcion “Guardar”.
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Blare0L- E3TRUCT

00000 CIUDADELS UNNERSITARIA
00003 EDIFICIO FOCSS 2

00007 COLEGIO URIWERSITARIC
00008 GRARMJA L& PRADERA

S-00160 CASA HACIEMDA
00167 PLANTA BAJA
00173 OFICINA
00173 DEPARTAMENTO MASTER
00130 SALA DE ESTAR
00131 DORMITORIO
00132 SALA
00133 COMEDOR
00134 SALA DE VILLA
00135 DORMITORIOT

@]y a[mz =] o« d[u @] /]

el

‘ 18:13 |

— ESTRUCTURA FISICA

Codign 00009

Cupo 0
Funcion  GRUPO -

MULL
Observacion

Mombre  HACIENDA SANTA MOMICA
Descripoion  HACIENDA SANTA MONICS

Cargar Fotografia

ESTRUCTURA FISICA - PADRE
[:mruc Fiz. Padre

TIPO ESTRUCTURA FISICA

Tipo Est. Fisc. 002

= HACENDA

[ nuevaraiz | [ Expanoir | [_conTRAER |

LOCALIDAD
r Localidad 01001

= EL SAGRARIC (BARRA)

Figura F.42 Formulario: Estructuras Fisicas

Fuente: [PROPIA]

F.7.1.19. Cargos Actas

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion PARAMETROS y a continuacién clic

en Cargos Actas.

A~ v]=] 4

=l7)=]e]=]=] o]

ElE

AE

15:

15

— CARGOS - ACTAS

Codigo

Mombre |

Descripcion
Estado v

Ohseryacion

4[|

Figura F.43 Ingreso al Formulario: Cargos Actas

Fuente: [PROPIA]

b) Seleccionar la Opcion “Insertar registro”.
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c) A continuacion ingresar el nombre, la descripcién general y una breve observacion

del cargo de actas a registrar.

d) Seleccionar la Opci6on “Guardar”.

Blcarco: S
eSS 2] = e =) = [ ] ] /] B

— CARGOS - ACTAS

Codigo (001
Mombre [RECTOR LITN

Deseripcion  |RECTOR UTH
Estado v

. Maxima Autoridad en el procesa de BAJAS,
Chservacion

a4

Figura F.44 Formulario: Cargos Actas

Fuente: [PROPIA]

F.7.2. MANTENIMIENTO

F.7.2.1. Ingreso de Activos

a) Dentro del ment principal dar clic en la opcion MANTENIMIENTO y a continuacién
clic en Activos Fijos.
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ACTIVOS FIIOS

=] ][] ]

B|7|=|

S]] v]=] 4

=

18:17

CARACTERISTICAS RESPOMSAELE MEJORAS

PIEZAS

ACTRO

PARTES

Clase de Activo |
Cuenta Contable | |

Certro Costa |

ALY (SRS

Ubicacion Fisica

Proyec Codigo |

Dependencia | |

tem |

a4l

Codigo |

Tipo de Inqreso

[EfacTive Fuo

Flactivo [

Elemento [001
Estado [0

Cargar Fotografia

Activado |+

Imprimir Etiqueta

]

[Smuevo |

Condicion [0

Mombre

Descripcion

Chservacion

AL ISR

=

Hro. Comprobante

CUR Informacion del proveedor [ZI

Proveedar

Figura F.45 Ingreso al Formulario: Activo Fijo

Fuente: [PROPIA]

Seleccionar la Opcidén “Insertar registro”.
Seleccionar Grupo de activo.

Seleccionar el centro de Costo.
Seleccionar el ftem para el Activo.
Seleccionar el Tipo de Elemento.

g) Seleccionar el estado para el Activo.
h) Seleccionar la Condicion para el Activo.
i) Seleccionar el Tipo de Ingreso.
j)

Ingresar el nombre, descripcion y la observacion.
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k) Seleccionar el nimero de comprobante si el tipo de Ingreso fue “Por Compra”.

1) Ingresar la fecha de compra, fecha de registro, precio de compra y precio de registro.

FlLIOS

@ vfE|A)[=]Z)=]te] o]« | ) a]E8) <] <] BN

PARTES PIEZAS CARACTERISTICAS RESPOMSAELE MEJORAS

Clase de Activo (001 [:=][comPUTADORAS PERSONALES
Cuenta Contable [141.01.07  [EQUIPOS. SISTEMAS ¥ PAGUETES INFORMATICOS

Certra Costo [00361 [F=][oRicih, - CASA HACENDA - HACIENDA SANTA MONICA - -
UMVERSIDAD TECNICA DEL NORTE =

oo - PLANTA BAS - CASA HACIENDA - HACIENDA SANTA MONCA, -
Ubicacion Figica 1
- -

Prowes Codiga |DDDD1 IE”SIN PROYECTO

Dependencia | |
Cargar Fotografia

tem [452300035  [=]|coMPUTADORES DE ESCRITORIO
Activado v
Imprimir Etiqueta [zl

L

oo, {440107:00%:4062 ||} 110 OO O
Elemento [o01  [F=[acTivo Ao Tipo de Ingreso
Estado [o01  [SfacTivo bz [F
Condicion 003 [{5][BUENG [PoR TOM, FiSica,
Mombre  [COMPUTADOR DE ESCRITORIC

~ |cOMPUTADOR DE ESCRITORIC B
Descripcion 7
_ |comPuTADOR DE ESCRITORIO -
Chservacion T

Hro. Comprobante | [ [ [ E CUR Informacion del proveedor @

Provesdor | |

Fecha Compra (230062011 Precio Compra 200,00

Fecha Registro  |[23/06/2011 Precio Registro S00.00 Wida Litil (Anios) |5
Fecha Inicio Garartia walor Contable S00.00 Walor Resicdual 50.00
Garantia (Anio=) |0 [+]-] El Formato de Fechaes:  (DDMMYYYY)

Figura F.46 Formulario: Activo Fijo

Fuente: [PROPIA]

m) Seleccionar la Opcién Guardar “Guardar”.

F.7.2.1.1. Agregar Partes

a) Ubicarse en la segunda pestafia “PARTES” del formulario.
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el ~ACTIVOS FIIDS

il SE[2] =7 =] == 2 ] ] /] o
ACTIVO -ﬂﬂﬂ PIEZAS CARACTERISTICAS RESPOMSABLE MEJORAS
— AGREGAR PARTE
| =l ]
— PARTES DEL ACTIVO
Codigo Matmkare Inp. Etiqueta
#0107 80001 | MonTOR [ =
1410070890001 [cPU (]
[1#10107.mo0001  [TECLADO (]
[ | 7
| | [ o
| | 70
| | [
| | [
| | A |
| | [~
— DATOS GEHERALES
tem (452200015  MOMITOR =
Grupo [018 MOMTORES Estaco [001 [aCTIvO Fecha Compra 23062011
Element  |002 [PaRTE Condicion 003 [BUEMG Fecha Registro (23062011

Estado v

Figura F.47 Ingreso al Formulario: Agregar Partes

b) Hacer clic en el bot6n de la Seccién “Agregar Parte”.

Fuente: [PROPIA]

c) Seleccionar el item y el grupo e ingresar el nombre, descripcidn, fecha compra, fecha

registro, precio compra y precio registro.
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T AGREGAR PARTE

— AGREGAR

Hem —
r [452000015  [:Z[MONTOR ]
Grupo
[_ [o18 [=|monTORES ]
MOMTORES -
Motnbre —]
-
~ |MonToRES -
Descripcion —]
-

Fecha Registro Precio Registro

[ ACEPTAR Il CERRAR |

‘ Fecha Compra Precio Compra

Figura F.48 Formulario: Datos de la Parte a Ingresar

Fuente: [PROPIA]

d) Hacer clic en el boton “ACEPTAR”.

RIS TR el le el el le e e Lo e Lo e T e L e e e e

i Datos Insertados Correctamente

Figura F.49 Mensaje: Parte Ingresada Correctamente
Fuente: [PROPIA]

~— DATOS GEHERALES

fem [452000015  MoNTOR =

-~
Grupn |01 [morToRES Estado [001 [acTrG Fecha Compra 2300642011
Elemento |00z [parTE Condicion (003 [EUENG Fecha Registro (2300642011

Estada v
(e -

Figura F.50 Formulario: Datos de la Parte Ingresada

Fuente: [PROPIA]
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F.7.2.1.2. Agregar Piezas

a) Ubicarse en la tercera pestana “PIEZAS” del formulario.

b) Hacer clic en el botdn de la Seccion “Agregar PIEZA”.

ACTIND FARTES CARACTERISTICAE RESPOMSAELE MEJORAS
—— AGREGAR PIEZA
| = -]
— PIEZAS
Codigo Mombre Imp. Etiqueta

-

[a410107.0200001 | DISCO DURD

NNNNNNNNNE

1]

~— DATOS GEHERALES
tem [452000019  |DiSCO DURG =
=
Grupo |29 [biscos DURoS Estado 001 lacTrvo Fecha Compra 230662011
Elemento 003 [PEZ A, Condicion 003 [BUEMO Fecha Registro (23062011

Estada |+
O -

Figura F.51 Formulario: Agregar Pieza

Fuente: [PROPIA]

c) Seleccionar el item y el grupo e ingresar el nombre, descripcion, fecha compra, fecha

registro, precio compray precio registro.
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— AGREGAR
tenn —
r 4520900019 :Z||DISCODURD ]
Grupo —
r |oza = DISCoS DUROS ]
DISCO DURD
Mombre
~ [DisCcoDURG
Descripcion

Fecha Registro Precio Registro

[ ACEPTAR 1 CERRAR |

=

-

=

-
‘ Fecha Compra Precio Compra

Figura F.52 Formulario: Datos de la Pieza a Ingresar

Fuente: [PROPIA]

d) Hacer clic en el botéon “ACEPTAR”.

dF=] S Sapiimal et et datodatatatafetaft et adatadatad it

f Datos Insettados Carrectamente

-

Figura F.53 Mensaje: Pieza Ingresada Correctamente
Fuente: [PROPIA]

— DATOS GEHERALES

fem 452900018 |DISCO DURD =

-
Grupn (029 [piscos puros Estado |0 &R Fecha Compra (23062011
Elemento |003 [PEZA, Condicion |03 [BLENG Fecha Registro 230662011

Estado |
(e -

Figura F.54 Formulario: Datos de la Parte Ingresada

Fuente: [PROPIA]
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F.7.2.1.3. Agregar caracteristicas

a)

b)

Ubicarse en la cuarta pestafia “CARACTERISTICAS” del formulario.

Ubicarse en la seccién correspondiente al activo, parte o pieza al cual se desea

agregar caracteristicas.
Seleccionar la(s) caracteristica(s).

Seleccionar los valores para la(s) caracteristica(s). Si la caracteristica acepta valores

personalizados, ingresar el valor personalizado para la caracteristica seleccionada.

el ACTIVOS FIIOS
L[] S| E] 2] =7 )= ] = | = | ] [a)E8] ] /] | 1530
ACTING FARTES FIEZAS CARACTERISTICAS BEISS{seldi==]NS MEJORAS
— ACTIVO
Codigo Caracteristica Valor1 Valor2 Valor Personalizado UM, Estado
[oo0o1 [=|marca P [ = e [
I = I I =] I |
I = I I = I [
I =l I I =l I L
I =l I I =l I LN~
~— PARTE
Codigo Caracteristica Valor1 Valor2 Valor Personalizado  U.M. Estado
[oo0o1 [S]marca, [HURRICAN | = [T W -
[na004 [SllcoLor [MEGRD | = [ v
I =1 I I = I LN
I B I I =l I LN |
I (=] I I =l I LI~
~— PIEZA
Codigo Caracteristica Valor1 Valor2 Walor Personalizado .M. Estado
|oooos [=|[cAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO DE [30 I &= e W o~
I =] I I =l I |
I (=] I I = I L]
I E= I I =] I [
I =] I I =l I LN~

e)
F.7.2

a)

Figura F.55 Formulario: Agregar Caracteristicas

Fuente: [PROPIA]

Seleccionar la Opcién “Guardar”.

.1.4. Ver detalle de responsables

Ubicarse en la quinta pestafia “RESPONSABLES” del formulario.
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B~cTivos Fluos

]| =] A =[P =[] « |« | ][]0 <] /]

15:31

ACTIVO

PARTES PIEZAS CARACTERISTICAS sSS{geldi=Ei={NS

—— RESPOHSAEBLES

Hro Cedula

MEJORAS

Hombre

Fecha Inicio

Estado

[+ psnovziver

tWILSON HERMAMN REYES PAMNTOA

[zam7ran

L

LINCINC INCINC I I N B N

1]

-

Figura F.56 Formulario: Detalle de Responsables

Fuente: [PROPIA]

F.7.2.1.5. Ver detalle de mejoras o adecuaciones

a) Ubicarse en la sexta pestafia “MEJORAS” del formulario.

F.7.2.2. Ingreso general de bienes al inventario

a) Dentro del ment principal dar clic en la opcion MANTENIMIENTO y a continuacién
clic en Ingreso general Inventario.
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Bl INGRESO GEMERAL AL INVEMTARIO

(=] [z =] e =] o[ o] ] ] EEN

INelsi==lol DETALLE

7 TRANSACCION

Hro. Trans.
Fecha |05/ 052011
Transaccion (110 [=IncrESC
Operacion [p10 [=llPor compra,

Reporte [Z
Amacen (002 [:S|[ALMACEN BODEGA,
Responsable [JORGE MANUEL ESPINOSA VILLARRUEL
Estadn v .
Observacion -

|

Figura F.57 Formulario: Ingreso General de Bienes al Inventario

Fuente: [PROPIA]

b) Ubicarse en la segunda pestafia “DETALLE” del formulario.

c) Seleccionar la orden de compra de la cual se desea agregar los bienes.

gl (N GRESO GEMERAL AL INVENTARID

[HaS ST 2[EFE] e e = ] =] ] /] [ |

INGRESD
Orden de Compra
|ag [:5|fioao SYSTEMEOARD 5.4 ]
~—— Detalle Orden Compra - Hems Comprados
Ord. Lin. hem Descripcion Cant. U. Medida C.L. C.T.
9 [1 [451600315  |MPRESORA LASER MONOCROMATICA Ad [ [owpeo | 4nson [ apsoo [ lc]-
o9 [2 [451600315 |MPRESORS LASER MOMOCROMATICA A4 [6 Jowpap [ msooo [ 228000 [+][c]
C [ ] [ [ e
1 | - | | [l
[l | [ | | [+ e~
Agregar todo el detalle m
— Detalle Transaccion - kems Ingresados
Ord. Lin. hem Descripcion Cant. C.1. U. Medida C.L. C.T. Estado
] | e | | ]~
C [ [ C L [ [ s
[ | [ | | | Ll[e)
.. [ | [ [ Fe] |
[l | [T ] | | Clfe |~
Total

Figura F.58 Formulario: items de la Orden de Compra a Ingresar

Fuente: [PROPIA]

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Olga Patricia Galiano Yépez

289



SISTEMA DE GESTION Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS m

d) Si se desea agregar solo algunas linea del detalle mostrado, seleccionar la opcién

“Agregar Linea”.
e) Sise desea Ingresar todo el detalle mostrado seleccionar la opcién “Agregar”.

f) Aceptar el mensaje de confirmacion.

S0 GEMERAL AL INWVENTARIC

D T I P e Y X - B

INGRESO lﬂﬁﬂ!!a

Orden de Compra
|og [-=|[osn SYSTEMBOARD 5.4 ]
~— Detalle Orden Compra - kems Comprados
Ord. Lin. Hem Descripcion Cant. U. Medida Loy | 8 G
| I [ I I [+][c]~
[ [ | | 1 | | acl
[T I [ I I (=<}
[T I [l I I [+ [c
[ T 1 I [ I I [+ e~
Agregar todo el detalle m
— Detalle Transaccion - Hems Ingresados
Ord. Lin. Hem Descripcion Cant. C.1. U. Medida C. . C.T. Estado
[99 i (451600315  [MPRESORA LASER MONOCROMATICA Ad i lwpap [ acaoo [ aneon o]~
[33 |2 451600315  |MPRESORA LASER MONOCROMATICA A4 6 [onpap [ meooo [ zzsoon W [c|
[ [ I C I I e
[ I [ I I L1l
[T I [ I I uEE
Total | 2,668.00

Figura F.59 Formulario: items Ingresados al Inventario

Fuente: [PROPIA]

g) Sila cantidad de bienes agregados no coincide con la cantidad de bienes recibidos,

ubicarse en el campo cantidad de la linea y modificarla.

h) Seleccionar la Opcion “Guardar”.

F.7.2.3. Registro Activos por Compra
F.7.2.3.1. Registrar Activos

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion MANTENIMIENTO y a continuacion

clic en Registro Activos X Compra.
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I

CEEE

7=

PARTES  PIEZAS

~— TRANSACCION
Hro. Trans. |3?02
Fecha [2507/2011 192401
Transaccion 010 [MERESO
Operacion [110 POR COMPRA,
| | Reporte [ZI
Destino
Almacen [002 [ALMACEN BODEGA,
Responssble [JORGE MAMUEL ESPINOSA YILLARRUEL
Eztado v
_ |cOMPRA DE PROYECTORES PARA LA LMIVERSIDAD TECKICA, DEL NORTE -
Chzervacion =
-
~— DETALLE
Lin. Hem Descripcion Cant. UM C.U. Estado L Pr.Cr. Et.
[ [sgz23011  [EE[PROVECTOR MULTIMEDIE, I Y = o O 7 o
2 [483231011  [:S[PROVECTOR MULTIMEDIS, O T == |
[ [s3231011  [=[PROVECTOR MULTIMEDI [ Sl araon W - |[FAEAEA A
l4 [4m3231012  [=[PROVECTOR DIGITAL v [E e (AR
5 [483231012  [Z[PROVECTOR DIGITAL v [F rorxm v~ [P
Total | 55,296.60

Figura F.60 Formulario: Registro de Activos por Compra

Fuente: [PROPIA]

b) Consultar el Ingreso general de Bienes del cual se desea registrar los activos.
c) Ubicarse en la linea del detalle de la cual se desea registrar los activos.
d) Seleccionar la Opcién “Registrar Activos”.

e) Seleccionar el grupo de activos, el centro de costo, ingresar fecha compra, fecha
registro, precio compra, precio registro, seleccionar el comprobante de compra,

ingresar el nombre, descripcion y una observacion.
f) Hacer clic en la opcién “ACEPTAR”.
g) Aceptar el mensaje de confirmacion.

h) Aceptar el Mensaje informativo.
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F.7.2.3.2. Registrar Partes

a)

Después de Registrar Activos. Ubicarse en la linea del detalle de la cual se desea

registrar las partes.

Hacer clic en el boton “Agregar Parte”.

Seleccionar el item y el grupo para las partes a registrar.
Hacer clic en la opcion “ACEPTAR”.

Aceptar el mensaje de confirmacidn.

Aceptar el Mensaje informativo.

F.7.2.3.3. Registrar Piezas

a)

Después de registrar partes. Ubicarse en la linea de las partes agregadas de la cual se

desea registrar las piezas.

Hacer clic en el boton “Agregar Pieza”.

Seleccionar el item y el grupo para las piezas a registrar.
Hacer clic en la opcién “ACEPTAR”.

Aceptar el mensaje de confirmacidn.

Aceptar el Mensaje informativo.

F.7.2.3.4. Agregar caracteristicas a los Activos

a)

Después de Registrar Activos. Ubicarse en la linea del detalle a la cual se desea

agregar caracteristicas.

Hacer clic en el botén “Agregar Caracteristicas”.
Seleccionar la(s) caracteristica(s) y sus valores.
Aceptar el mensaje de confirmacidn.

Aceptar el Mensaje informativo.
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F.7.2.3.5. Agregar caracteristicas a las Partes

a)

Después de Registrar Partes. Ubicarse en la linea del detalle de las partes agregadas

a la cual se desea agregar caracteristicas.

Hacer clic en el botén “Agregar Caracteristicas”.
Seleccionar la(s) caracteristica(s) y sus valores.
Aceptar el mensaje de confirmacidn.

Aceptar el Mensaje informativo.

F.7.2.3.6. Agregar caracteristicas a las Piezas

a)

Después de Registrar Piezas. Ubicarse en la linea del detalle de las piezas agregadas

a la cual se desea agregar caracteristicas.

Hacer clic en el botén “Agregar Caracteristicas”.
Seleccionar la(s) caracteristica(s) y sus valores.
Aceptar el mensaje de confirmacidn.

Aceptar el Mensaje informativo.

F.7.2.4. Registro Activos por Otros Ingresos

F.7.2.4.1. Registrar Activos

a)

Dentro del menu principal dar clic en la opcién MANTENIMIENTO y a continuacién

clic en Registro Activos X Otros Ingresos.
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il FEGISTRO DE ACTIVOS

ISl =] [ e [ e
CIECS M el PARTES  FIEZAS
— TRANSACCION
Hro. Trans. |353?
Fecha [21/07/2011
Transaccion |U1 0 ||NGRESO
Operacion [z [:=|POR ToMa FISICA, Reporte (7]
Destino
Almacen 002 [:E][aLmacEn BODEGA,
Responsable [JORGE MANUEL ESPINOSA VILLARRUEL
Estada |v!
 |REGISTRO INICIAL DE BIENES DE L& HACIENDA SANTA MOMICA N
Ohszervacion =
~— DETALLE
Lin. Hem Descripcion Cant. UM C. . Estado 1. Pr.Cr. Et.
i 451100012 [:E]mMacUINA DE ESCRIBIR ELECTRICA O = = |
2 1210011 [EE[aRCHVADOR EN METAL b [E oo v R
[3 [EE1z10011  [F=[aRCHVADOR EN METAL [z u [=F[ 1oono W | )
[+ [381402111  [=|MUEBLES DE OTROS MATERIALES, NCLUSO BAMBU, ROTEM, MvERE, OmMs [ [E][ 10000 W ([ )
5 [Beiziomr  [E[Escrmorios i E s - [
Total [ 39,430.00

Figura F.61 Formulario: Registro de Activos por Otros Ingresos

Fuente: [PROPIA]

b) Seleccionar el tipo de ingreso.

c) En el detalle de la primera pestaiia del formulario “REGISTRO - ACTIVOS”,
seleccionar el item, unidad de medida, ingresar la cantidad y el costo unitario.

d) Seleccionar la Opcién “Guardar”.

e) Seleccionar la Opcién “Registrar Activos”.

f) Seleccionar el grupo de activos, el centro de costo, ingresar fecha compra, fecha
registro, precio compra, precio registro, seleccionar el comprobante de compra si
existiese para el tipo de ingreso, ingresar el nombre, descripcion y una observacién.

g) Hacer clic en la opcién “ACEPTAR”.

h) Aceptar el mensaje de confirmacion.

i) Aceptar el Mensaje informativo.
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F.7.2.4.2. Registrar Partes

a)

Después de Registrar Activos. Ubicarse en la linea del detalle de la cual se desea

registrar las partes.

Hacer clic en el boton “Agregar Parte”.

Seleccionar el item y el grupo para las partes a registrar.
Hacer clic en la opcion “ACEPTAR”.

Aceptar el mensaje de confirmacidn.

Aceptar el Mensaje informativo.

F.7.2.4.3. Registrar Piezas

a)

Después de registrar partes. Ubicarse en la linea de las partes agregadas de la cual se

desea registrar las piezas.

Hacer clic en el boton “Agregar Pieza”.

Seleccionar el item y el grupo para las piezas a registrar.
Hacer clic en la opcién “ACEPTAR”.

Aceptar el mensaje de confirmacidn.

Aceptar el Mensaje informativo.

F.7.2.4.4. Agregar caracteristicas a los Activos

a)

Después de Registrar Activos. Ubicarse en la linea del detalle a la cual se desea

agregar caracteristicas.

Hacer clic en el botén “Agregar Caracteristicas”.
Seleccionar la(s) caracteristica(s) y sus valores.
Aceptar el mensaje de confirmacidn.

Aceptar el Mensaje informativo.
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F.7.2.4.5. Agregar caracteristicas a las Partes

a) Después de Registrar Partes. Ubicarse en la linea del detalle de las partes agregadas

a la cual se desea agregar caracteristicas.
b) Hacer clic en el botén “Agregar Caracteristicas”.
c) Seleccionar la(s) caracteristica(s) y sus valores.
d) Aceptar el mensaje de confirmacion.
e) Aceptar el Mensaje informativo.
F.7.2.4.6. Agregar caracteristicas a las Piezas

a) Después de Registrar Piezas. Ubicarse en la linea del detalle de las piezas agregadas

a la cual se desea agregar caracteristicas.
b) Hacer clic en el botén “Agregar Caracteristicas”.
c) Seleccionar la(s) caracteristica(s) y sus valores.
d) Aceptar el mensaje de confirmacion.

e) Aceptar el Mensaje informativo.
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F.7.2.5. Entrega Inicial

g EMNTREGA INICIAL DE ACTIWOS

L~ S[E 2=z =] =[] )] ] ] B

MOVIMIENTO DETALLE  ACTIMOS - RESPONSABLES
~— EHTREGA DE ACTIVOS
Hro. Trans. | Humero Acta
Fecha |05:0/2011 152644
Transaccion (312 [mosmENTD Reporte [/
Operacion [017 [EMTREGS IMICIAL Estado [

Observacion

Almacen Origen
Codign 002 [=[laLMACEN BODEGA,
Resp. [JORGE MANUEL ESPINOSA VILLARRUEL

~— DETALLE DE TRAHSACCION

Hro. Linea Activo Codigo Descripcion Activo Observacion Estado

-

1]

CINCHCRCNE]

- F. Compra
5" P. Compra
¥  Yalor Contable

Figura F.62 Formulario: Entrega Inicial de Activos

Fuente: [PROPIA]

F.7.2.5.1. Asignar Custodios y Centro de Costo

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion MANTENIMIENTO y a continuacion

clic en Entrega Inicial.
b) Ubicarse en la segunda pestafia “DETALLE” del formulario.

c) Seleccionar el centro de costo que tiene activos fijos sin custodio(s). Se cargan los

activos disponibles en el detalle del formulario.
d) Seleccionar el Centro de costo destino para los bienes.

e) Seleccionar el o los responsables custodios para los bienes.
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f) Ubicarse en la seccion de activos disponibles y hacer la entrega inicial de cada uno

de los activos a los custodios seleccionados mediante el botén “ASIGNAR”.

g) Aceptar el mensaje de confirmacion.

gl EMTREGA IMICIAL DE ACTIVOS

FEEISEECEE CORE 0B o s
MOVIMIENTO .gﬁﬂ!!g ACTIVOS - RESPOMNSABLES

—— CENTROS DE COSTOS

Origen (Compra)
FCodigD fooss — [-SlwsTiTUTO CE POSTGRADO |

Destino
F(:udigo |DDIJBE EhNSTITUTO DE POSTGRADO |

~— EMPLEADOS A ASIGHAR

Cedula 0500518034 [=|[MARIO MOMTENEGRO JIMENEZ

|»

| &l ]
| = =
~— ACTIVOS DISPOHIBLES
Codigo Asignar
1410107 0020265 [MPRESORA LASER B A4 e

|‘1 410107002 0267 |IMPRESORA LASER Bt A4

1

REEREE R

Figura F.63 Formulario: Asignar Custodios y Centro de Costo

Fuente: [PROPIA]

h) Aceptar el Mensaje informativo.

F.7.2.5.2. Visualizar detalle del movimiento.

a) Ubicarse en la tercera pestafia “DETALLE - MOVIMIENTO” del formulario.
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i~ A== [ e ] e

Activo Cedula

[1410107 0020265 [nS0081 8034

|MARIO MONTEMNEGRD JMENEZ

[x] =

=y

[1410107 002 0267 0500818034

|MARIO MONTENEGRD JMENEZ

BERE

Figura F.64 Formulario: Detalle del Movimiento

Fuente: [PROPIA]

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE

IBARRA - ECUADOR

o> %,
= R

~ONIVE,
3140

MODULO DE ACTIVOS FIJOS

ACTA DE ENTREGA INICIAL DE ACTIVOS FlJOS

05/10/2011 15:32:12

TRANSACCION: 3920

CENTRO DE COSTO:
INSTITUTC DE POSTGRADO

RESPONSABLE (8):
MARIO MONTENEGRO JIMENEZ

NRO. ACTA: 00035
Facha: 05/10/2011 15:26:44

CoDIGo DESCRIPCION PRECIO COMPRA FECHA COMPRA COMPROBANTE CONTAELE
1410107 .002.0265 IMPRESORA LASER BiN Ad 160.35 16/03/2011 001-001-27956
1410107 .002.0267 IMPRESORA LASER BiN Ad 160.35 16/03/2011 001-001-27356

ENTREGUE CONFORME

RECIBI CONFORME

MARIO MONTENEGRO JIMENEZ

JORGE MANUEL ESPINOSA VILLARRUEL
ALMACEN BODEGA

Usuario: JESPINOZA

Sistema Informatico Integrado UTHN
Telf: 2055884 - Fax: EXT - 7001
wvew utn edu ec

Figura F.65 Reporte: Detalle del Movimiento

Fuente: [PROPIA]

Pégina 1 de 1
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F.7.2.6. Traslado de Activos
F.7.2.6.1. Movimiento de Custodios y Centro de Costo

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcién MANTENIMIENTO y a continuaciéon

clic en Traslado de Activos.

sl TRANSFEREMCIAS

e~ SE[ A=z =] =] e ] =[]
MOWVIMIEMTO DETALLE ACTIVOS - RESPOMSABLES
~—— EHTREGA DE ACTIVOS
Hro. Trans. | Humero Acta
Fecha |05.l'1 052011 15:33:36
Transaccion |71z [MOWIMIENTC Reporte [/
Operacion 016 |c.AMEID DE CUSTODIO Estado [
Observacion
Centros Costos
Origen | |
Destino | |
~—— DETALLE DE TRAHSACCION
Hro. Linea Activo Codigo Descripcion Activo Observacion Estado
I I | | ll =
I I I I m
I I I I L
| | | il
I I I I LI~
- F. Compra
e P. Compra
~  Walor Contable

Figura F.66 Formulario: Traslado de Activos

Fuente: [PROPIA]

b) Ubicarse en la segunda pestafia “DETALLE” del formulario.

c) Ingresar los criterios de busqueda (Empleados custodios de los activos que

deseamos trasladar).

d) Hacer clic en el botén “BUSCAR?”. Se cargan los activos disponibles en el detalle del

formulario.
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=S 2] =] o) =] e ] ] =]
MOVIMIENTO .ﬂﬁﬂ!!g ACTIVOS - RESPONSABLES
EMPLEADOS
| = [ AGREGAR ]
— RESPOHSABLE (5) OUE ENTREGA (H)
050081 8034 [MARID MOMTENEGRO JMENEZ = [_Buscer |
| | ~ [ LmPiar
— ACTIVOS DISPOHIBLES
[1#1m107 ooz 0267 [IMPRESORA LASER B &4 |oooes =[]
[1410107 002 0265 [IMPRESORA LASER BN &4 [oooes [+
[1410107 002 0268 [IMPRESORA LASER B &4 [oooes =
| | I [+
| | I ~ 1

Figura F.67 Formulario: Activos Disponibles para el Traslado

Fuente: [PROPIA]

e) Agregar los activos que se desea trasladar haciendo clic en el botén “AGREGAR”.

del TFAMNSFERE
RS [ 2= =] e == e ] ] ] B
MOWVIMIENTO .Hﬁﬂ!!g ACTIVOS - RESPOMSABLES
EMPLEADOS
ﬁ =] I@]
~—— RESPOHSABLE (5) GQUE ENTREGA (H)
|ns0nE1 2034 [MARIO MONTEMEGRO JMENEZ = | BUSCAR |
| | ~ [Cwpier |
~—— ACTIVOS DISPOHIBLES
[141m07 002.0288 [MPRESORA LASER BN &4 |oooes =[]
| | | B
| | | =
| | | I3
| | | ~ [
~— ACTIVO (S) A MODIFICAR
|1 410107 0020267 |IMPRESORA LASER BN A4 = E‘
|1 410107 002 0285 |IMPRESORA LASER BN A4 ) EI
| | o [__
[ | [
| | S
Figura F.68 Formulario: Activos a Trasladar
Fuente: [PROPIA]
f) Seleccionar el o los nuevos responsables custodios para los activos.
g) Seleccionar el Centro de costo destino para los activos.
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— RESPONSABLE (S) QUE RECIBE (H)
[o02178853 [MARIEEL TATIANA ROBEY BENITEZ -]
| | ~ [ Lintpiar
— CEHTRO DE COSTO ORIGEN
[oooee [IMSTITUTC DE POSTGRADO ]
DESTINO =
F [ooose E=[meTITUTO DE POSTGRADO ?
EJECUTAR CAMBIO

Figura F.69 Formulario: Responsable y Centro de Costo Destino

Fuente: [PROPIA]

h) Hacer clic en el botén “EJECUTAR CAMBIO”.

i) Aceptar el mensaje de confirmacion.

Figura F.70 Mensaje: Confirmar Cambio

Fuente: [PROPIA]

j) Aceptar el Mensaje informativo.

i Qperacion Ejecutada caon Exito...

Figura F.71 Mensaje: Cambio de Custodio y Centro de Costo realizado correctamente

Fuente: [PROPIA]
F.7.2.6.2. Visualizar detalle del traslado.

a) Ubicarse en la tercera pestana “ACTIVOS - RESPONSABLES” del formulario.
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ERE

LS EF B e ] e

MCYIMIENTO DETALLE

~—— RESPOHSABLES A CARGO
Activo Codigo Empleado Hombre Fecha Inicio Feccha Fin

|‘1 410107 002 0267 |1 0021738653 |MARIEIEL TATIANL ROBEY BEMITELZ |DSJ‘1 072011

|»

4|

—— RESPOHSABLES DESCARGADOS

Activo Codigo Empleado Hombre Fecha Inicio Feccha Fin
{10107 0020265 0500818034 |MARIO MONTENEGRO JMENEZ o500t [05M 02011 -
[410107 0020267 [0500818034  [MARIO MONTENEGRO JMENEZ o5 o201 05 2011

1|

Figura F.72 Formulario: Detalle del Traslado

Fuente: [PROPIA]

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE 051012011 15:40:08

IBARRA - ECUADOR

MODULO DE ACTIVOS FLJOS

ACTA DE TRASLADO DE BIENES

TRANSACCION: 3921 NRO.ACTA: 00007
CENTRO DE COSTO Facha: 05/10/2011 15:33:36

ORIGEMN: INSTITUTC DE POSTGRADO
DESTING: INSTITUTO DE POSTGRADO

CODIGO DESCRIPCION PRECIO COMPRA FECHA COMPRA
1410107.002.0267 IMPRESORA LASER B/N Ad 160.35 16/03/2011
ENTREGUE CONFORME:

MARIQ MONTEMEGRO JIMENEZ

RECIBI CONFORME:

MARIBEL TATIANA ROBBY BENITEZ

Usuaric: JESPINOZA Pagina 1 de 1

Sistema Informético Integrado UTN
Teli: 2855684 - Fax: EXT - 7001
wrw.utn.edu.ec

Figura F.73 Reporte: Traslado de Activos

Fuente: [PROPIA]
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F.7.2.7. Movimiento de Partes y/o Piezas

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion MANTENIMIENTO y a continuacion

clic en Movimiento de Partes y/o Piezas.

MOYIMIERTO DE COMPORNENTES
=] S]] A==l == 2] ] ] B
[ = | =l

MOVER ACTIVO
Codigo Activa | [
Codiga Pacire | |

Figura F.74 Formulario: Movimiento de Partes y/o Piezas

Fuente: [PROPIA]

b) Ubicarse en la segunda pestafia “DETALLE” del formulario.
c) Ingresar los criterios de busqueda (Grupo de activos).

d) Seleccionar el activo origen del cual se desea trasladar las partes y/o piezas. En el
arbol de la parte izquierda del formulario se muestra la estructura del activo origen

seleccionado.

e) Seleccionar el activo destino al cual se desea trasladar las partes y/o piezas. En el
arbol de la parte derecha del formulario se muestra la estructura del activo destino

seleccionado.

f) Enel arbol del activo origen selecciona la parte y/o pieza a trasladar.
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g) En el arbol del activo destino seleccionar la ramificacién a la cual se desea trasladar

las partes y/o piezas.

MOVIMIENTD DE COMPONENTES
=]~ 2= =] =)= ] ] ] 7] =] =
[1410107.001 1083 = [1410107.001 1085 =l

COMPLTADOR DE ESCRITORIO HR COMPUTADOR DE ESCRITORIO HP

Esoja el activo a mover Esoja &l nuevo padre &l activo a mover
ZFCOMPUTADOR DE ESCRITORIO HP EHCOMPUTADOR DE ESCRITORIO HP
MOMITOR MOMITOR
TECLADO TECLADO
DISCO DURD
MEMORLL RARM
TARJET& MADRE

MOVER ACTIVO
Codigo Activa (1410107 037 0016 [MEMORIA RAM
Codigo Padre 1410107 059 0005 cru

Figura F.75 Formulario: Partes y/o Piezas a Trasladar

Fuente: [PROPIA]

h) Hacer clic en el botén “EJECUTAR CAMBIO”.
i) Aceptar el mensaje de confirmacion.

j) Aceptar el Mensaje informativo.
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e OV IMIERTO DE COMPORNEMNTES
L=l v|=|A| |7 ||| le]| || -] | | || 1585
ACTIVO ORIGEH ACTIVO DESTIHO
[1410107 001 1083 = [1410107 001 1085 =l
COMPUTADOR DE ESCRITORIC HP COMPUTADOR DE ESCRITORIC HP
Esoja el activo a mover Esoja el nuevo padre el activo a mover
ZFCOMPUTADOR DE ESCRITORIO HP ZFCOMPUTADOR DE ESCRITORIO HP
MOMTOR MOMTOR
TECLADC TECLADC
CPU CPU
DISCO DURG DISCO DURG
MEMORILE RAhd
TARJETS MADRE PAERORILE RAh1
TARJETA MADRE
MOVER ACTIVO
Codigo Activo |1 A0107.037.0016 |N1EMORIA Fim
Codigo Padre |1 410107 .037.0004 |MEMORIA R

Figura F.76 Formulario: Detalle del Traslado de Partes y/o Piezas

Fuente: [PROPIA]

F.7.2.8. Bajas
F.7.2.8.1. Bajas de Activos

a) Dentro del ment principal dar clic en la opcion MANTENIMIENTO y a continuacién

clic en Bajas y después clic en Activos.
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o BAA DE ACTIVOS FIJOS

DT S e Y B

MOVIIENTO DETALLE
— BAJAS DE ACTIVOS

Hro. Trans. Humero Acta l—
Fecha |11/,07/2011 11:26:41

Iransaceion |017 [Baa, Reporte [/

Operacion 013 [:=][For oBSOLESCENGIA Estado |y

Observacion |BAJA DE ACTIVOS

|

-

—— DETALLE DE TRAHSACCION
Hro.Linea Activo Codigo Descripcion Activo Observacion Estado
I B8

CHCRCINC]

|

Figura F.77 Formulario: Bajas de Activos
Fuente: [PROPIA]

b) En la primera pestafia “MOVIMIENTO” del formulario e ingresar el texto del acta de
baja.
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MCAIRIEMT O DETALLE

— BAJAS DE ACTIVOS

Hro. Trans. [3154 Humero Acta [00001
Fecha 11072011 14:12:42

Transaccion 117 [BaJa Reporte [

Operacion 013 [E][Por oBSOLESCENCIA Estado |«

Observacion |BAJA DE ACTIWOS

El la ciudad de lbarra, alos 31 dias del mes de marzo del 2011, se reunen en la oficina de Alamacen Bodega de |3 UNIVERSIDAD TECHICA DEL NORTE,
loz siguientes funcionarios: el Dr. Antonio Posso Salgado RECTOR, Econ. Jaime Placencia DIRECTOR FINANCIERD, v loz sefiores: Ing. Jorje Espinosa
JEFE SALMACEN BODEGA el Licdao. Winston Zamara JEFE DE SEGURIDAD, MEMEROS DE LA COMISION DE BAJA v &l Licdo, Hertor Zamara RECTOR,
con Iz finalidad de proceder con la baja del siguiente bien:

>

-

~— DETALLE DE TRAHSACCION
Hro. Linea Activo Codigo Descripcion Activo Observacion Estado

I | =B
[ | L
| | |
| | |

L1]:-
=

Figura F.78 Formulario: Texto del Acta de Baja

Fuente: [PROPIA]

c) Ingresar los criterios de busqueda (Grupo de activos).

d) Hacer clic en el botén “BUSCAR”. Se cargan los activos disponibles en el detalle del

formulario.

e) Agregar los activos que se desea dar de baja haciendo clic en el boton “AGREGAR”.
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MOYIMIERTO

GRUPOS DE ACIVOS
ﬁun [=][Todos los Grupos [ Buscar ]
— ACTIVOS DISPOHIBLES

l1410107 001 0003 [cOMPUTADORES DE ESCRITORIO Inoz10 =[]
| | | B
| | | qE
| | | [+
| | | <=

— ACTIVO (5} A DAR DE BAJA

|»

|1 410107.001 0002 |COMPUTADORES DE ESCRITORIC

EaRan

1|

|+

Para cosntancia de lo actuado v en fe de conformidad y aceptacion, suscriben la presente acta en un origingl y dos copias, del mismo tenor y efecto
laz perzonas antes seYaladas, en el lugar y fecha expuestos.

Figura F.79 Formulario: Activos a dar de Baja

Fuente: [PROPIA]

f) Completar el texto del acta de baja.

g) Seleccionar los funcionarios y el cargo que van a tener en la baja de los activos.

~— FUHCIONARIOS

Persona Cargo
|LUIS ANTOMO POSS0 SALGADD DlRECTOR LITH D [~ ]
|JAIME RUBEN PLACEMCIA ENRIGLEET DlDIRECTOR FINANCIERD D
[JORGE MAMUEL ESPINGSA WILLARRUEL [:“COMISION BA.A [:I "
hNISTON ALEJAMDRG ZAMORA, ZAMORA, D|COMISION B8 D -
| [ [
| [ nuU

DAR DE BAJA

Figura F.80 Formulario: Funcionarios y Cargos para la Baja de Activos

Fuente: [PROPIA]

h) Hacer clic en el boton “DAR DE BAJA”.

i) Aceptar el mensaje de confirmacion.
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Atencion UTH

\-'3 Esta seguro de REALIZAR |a BAJA. 7

Figura F.81 Mensaje: Confirmacion para realizar la Baja

Fuente: [PROPIA]

j) Aceptar el Mensaje informativo.

~— DETALLE DE TRAHSACCION

Hro. Linea Activo Codigo Descripcion Activo Observacion Estado
0  [#1i01070m0002  [COMPUTADORES DE ESCRITORIO D400 DE Boda [ =
2 [1410107 03900m [cPu [DADO DE B v
[z [1410107 037 0001 [MEMORIA, RAM [DADO DE Bl W
|4 [1410107 0200001 [ DiSco DURG [DADO DE Bl I
3 [1410107 manoom [ mowTor [DADO DE Bl I -

F. Compra |21/01/2011 00:00:00
P. Compra |8507

Valor Contable

Figura F.82 Formulario: Detalle de la Baja

Fuente: [PROPIA]
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UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE 11077201 14:28:38

IBARRA - ECUADOR

~.JIHon.

MODULO DE ACTIVOS FWOS

ACTA DE BAJA DE BIENES

TRANSACCION: 3194 B NRO.ACTA: 00001
POR OBSOLESCENCIA Fecha:  11/07/2011 14:12:42

El la ciudad de Ibarra, alos 31 dias del mes de marzo del 2011, se reunen en la oficina de Alamacen Bodega de la UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE, los siguientes
funcionarios: el Dr. Antonio Posso Salgado RECTOR, Econ. Jaime Placencia DIRECTOR FINANCIERO, y los sefiores: Ing. Jorje Espinosa JEFE ALMACEN BODEGA, el Licdo.
Winston Zamora JEFE DE SEGURIDAD, MIEMBROS DE LA COMISION DE BAJA y el Licdo. Hertor Zamora RECTOR, con la finalidad de proceder con la baja del siguiente
bien:

CODIGO DESCRIPCION PRECIO COMPRA FECHA COMPRA

1410107.001.0002 COMPUTADORES DE ESCRITORIO 250 21-JAN-11
MARCA" HP -
. MONITOR
MARCA HP -
LCPU
MARCA: HP -
* DISCO DURO
MARCA: KINGSTON -
*MEMORIA RAM

LUIS ANTONIO POSSO SALGADO JAIME RUBEN PLACENCIA ENRIQUEZ

DIRECTOR FINANCIERO

RECTOR UTN
JORGE MANUEL ESPINOSA VILLARRUEL WISTON ALEJANDRO ZAMORA ZAMORA
COMISION BAJA COMISION BAJA

Figura F.83 Reporte: Baja de Activos

Fuente: [PROPIA]
F.7.2.8.2. Bajas de Partes y/o Piezas

a) Dentro del ment principal dar clic en la opcion MANTENIMIENTO y a continuacién

clic en Bajas y después clic en Partes y/o Piezas.
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=l EAJA DE PARTES Y0 PIEZAS

L] ]|[ v] =] A =7 = le ] o] » | o[]S

]

=

18:24

MOVIMIENTO

DETALLE

—— BAJAS DE PARTES Y/0 PIEZAS

Hro. Trans. | Humero Acta
Fecha |D4I‘1 02011 181339
Transaccion |015 [Baa, PARTES ¥iD PEZAS Reporte | ]
Operacion |25 [Z|[ror cBSOLESCENCIA Estado [
Observacion |EIAJA DE PARTES VIO PIEZAS
-
=
~—— DETALLE DE TRAHSACCION
Hro. Linea Activo Codigo Descripcion Activo Observacion Estado
| | | =
| | | | L]
| | | | [
| | | | L]
| | | | LI~
= F. Compra
] P. Compra
T VWalor Contable

Figura F.84 Formulario: Baja de Partes y/o Piezas

Fuente: [PROPIA]

b) En la primera pestafia “MOVIMIENTO” del formulario e ingresar el texto del acta de

baja.

c) Ingresar los criterios de busqueda (Grupo de activos).

d) Hacer clic en el botén “BUSCAR?”. Se cargan los activos disponibles en el detalle del

formulario.

e) Seleccionar el activo del cual se desea dar de baja las partes y/o piezas. Se muestra la

estructura del activo seleccionado.

f) Hacer clic en la parte y/o pieza que se desea dar de baja.
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g0 Pl

MCYIMIENTO .ggﬁ!!g

GRUPOS DE ACIVOS
|DDD @hodos los Grupos ]
ACTIVO FILIO
r |1 410107.001 1083 E|COMPUTADOR LE ESCRITORIO HP ]

~—— PARTE (5) ¥/0 PIEZA(S) A DAR DE BA JA
Z-1410107.001 1083 - COMPUTADOR DE ESCRITORIO HP
1410107 015.0002 - MONITOR
1410107 .019.0002 - TECLADO
1410107 .039.0002 - CPU
1410107 .028.0002 - DISCO DURO

I»

1410107.037 0016 - MEMORIA, RAM
1410107 .037.001 3 - MEMORIA RAM
1410107 .037 0031 - TARJETA MADRE

~ | AGREGAR

— PARTE {5} ¥/0 PIEZA(S) A DAR DE BAJA

|+

RRRE™

1]

| »

Para cosntancia de lo actuado y en fe de conformidad v aceptacion, suscriben |3 presente acts en un original ¥ dos copias, del mismo tenor y efecto
las personas antes sevaladas, en el lugar v fecha expuestos,

4]

Figura F.85 Formulario: Parte y/o Pieza a dar de Baja

Fuente: [PROPIA]

g) Hacer clic en el bot6n “AGREGAR”.
h) Completar el texto del acta de baja.

i) Seleccionar los funcionarios y el cargo que van a tener en la baja de los activos.
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PARTE (5} ¥/0 PIEZA(S) A DAR DE BAJA

410107 018 0002 [ MonTER B
[ | =
| | S
| | s
I I ~ 1[5
Para cosrtancia de lo actuado v en fe de conformidad vy aceptacion, suscriben la presente acta en un original ¥ dos copiaz, del mismo tenor y efecto =
laz perzonas antes setaladas, en el lugar vy fecha expuestos. .
=
~—— FUHCIOHARIOS Fersona Cargo
|LUIS ANTOMIC POSSO SALGADO D|RECTOR T D =]
|JAIME RUBEM PLACEMCIL, ENRIGUEZ [:HDIRECTOR FIMNAMNCIER D
|JORGE MANLUEL ESPINCOSA VILLARRUEL D|C [:I &?
WSTON ALEJAMDRO ZAMORA ZAMORA 0 D :
I Bl |
[ [~

DAR DE BAJA

Figura F.86 Funcionarios y Cargos en la Baja

Fuente: [PROPIA]

j) Hacer clic en el botén “DAR DE BAJA”.
k) Aceptar el mensaje de confirmacion.

1) Aceptar el Mensaje informativo.

~— DETALLE DE TRAHSACCION

Hro.Linea Activo Codigo Descripcion Activo Observacion Estado
0  [emormenooz  [MoMTOR [p2Do DE BRI W
[ I I L
I I I I LI
[ I I L
[ I I LIl

F. Compra
P. Compra
Valor Contable

Figura F.87 Formulario: Detalle de la Baja de Partes y/o Piezas

Fuente: [PROPIA]

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Olga Patricia Galiano Yépez 314



SISTEMA DE GESTION Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS m

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE /07,2011 18:47:04

IBARRA - ECUADOR

MODULO DE ACTIVOS FIJOS

ACTA DE BAJA DE BIENES PARTES Y/O PIEZAS

TRANSACCION: 3338 - NRO.ACTA: 00002
FOR OBSOLESCENCIA Fecha:  11/07/2011 18:08:08

El la ciudad de Ibarra, alos 31 dias del mes de marzo del 2011, se reunen en |a oficina de Alamacen Bodega de la UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE, los siguientes
funcionarios: el Dr. Antonio Posso Salgado RECTOR, Econ. Jaime Placencia DIRECTOR FINANCIERO, y los sefiores: Ing. Jorje Espinosa JEFE ALMACEN BODEGA, el Licdo.
Winston Zamora JEFE DE SEGURIDAD, MIEMBROS DE LA COMISION DE BAJA y el Licdo. Hertor Zamera RECTOR, con la finalidad de proceder con la baja del siguiente

bien

CODIGO DESCRIPCION PRECIO COMPRA FECHA COMPRA

1410107.018.0002 . MONITOR

Para cosntancia de o actuado y en fe de conformidad y aceptacion, suscriben la presente acta en un original y dos copias, del mismo tenor y efecto las personas antes se?aladas, en

el lugar y fecha expuestos.

JAIME RUBEN PLACENCIA ENRIQUEZ

LUIS ANTONIO POSSQ SALGADO
DIRECTOR FINANCIERO

RECTOR UTN

WISTON ALEJANDRO ZAMORA ZAMORA
COMISION BAJA

JORGE MANUEL ESPINOSA VILLARRUEL
COMISION BAJA

Figura F.88 Reporte: Baja de Partes y/o Piezas

Fuente: [PROPIA]

F.7.2.9. Mejoras sobre Activos

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion MANTENIMIENTO y a continuacion

clic en Mejora o Adecuacion.
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MEJORAS

VICDEFERE

W OVIMIERT O DETALLE

T[T 1] BTN

—— TRAHSFERENCIA DE ACTIVOS
Hro. Trans. | Reporte [ZI
Operacion |25

Fecha [11,07/2011 11:27.56 Etado

Observacion

— DETALLE DE TRANSACCION

Hro. Linea Activo Codigo Descripcion Activo Observacion Estado

| | W o~

CHCINCINC]

1]

F. Compra Valor Contable Sin Mejora
P. Compra Costo Mejora

Valor Contable

Figura F.89 Formulario: Mejora sobre un Activo

Fuente: [PROPIA]

b) Ubicarse en la segunda pestafia “DETALLE” del formulario.
c) Ingresar los criterios de busqueda (Grupo de activos).

d) Seleccionar el activo al cual se desea aplicar la adecuacion.
e) Ingresar el concepto de la mejora.

f) Ingresar el costo de la mejora.
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Bl MEJORAS

[l 2] =]l == e ] ] 7] ECE
MOWIMIENTO
o DR Fecha Compra Precio Compra WYalor Contable
1410302.405.0001 = 21-ERE-11 100000 100000
EDIFICIOS RESIDEMCIALES COE TRES © MAS WIVIENDAS

LR

~— MEJORA
Concepto Mejora

ADECUACION DE LA TERRALZA

-

-
Costo Mejora [1:5000

_Aplicar Meiora.

Figura F.90 Formulario: Datos para la Mejora
Fuente: [PROPIA]

g) Hacer clic en el boton “APLICAR MEJORA”.

h) Aceptar el mensaje de confirmacion.

Atencion TR

\'j Esta seguro gue desea actualizar el valor contahle del
activo

Figura F.91 Mensaje: Confirmar la Mejora sobre el Activo

Fuente: [PROPIA]

i) Aceptar el Mensaje informativo.
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~—— DETALLE DE TRAHSACCION
Hro. Linea Activo Codigo

Descripcion Activo

Obzervacion

Eztado

[ [1410302 105 0001

|EDIFICIOS RESIDEMCIALES CE TRES O MAS WIVIENDAS

|MEJORA A UM ACTIVG

W~

CHCINCNC]

1]

F. Compra |[21/01/2011 00:00:00 Valor Contable Sin Mejora |100000

Costo Mejora

P. Compra 100000

Valor Contable

13000

115000

Figura F.92 Formulario: Detalle de la Mejora sobre el Activo

Fuente: [PROPIA]

F.7.2.10. Seguros para Activos

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion MANTENIMIENTO y a continuacion

clic en Seguros sobre Activos.

(7

ajs

11:33

[

DETALLE

MOWIMIENTOD

— REGISTRO POLIZA DE SEGUROS DE ACTIVOS

Hro. Trans. l—
Fecha |11.07.2011 11:28:21

Humero Acta

Transaccion 009 [REGISTROS Reporte |/
Operacion 021 [-=][oLizas DE sEGUROS Estado |v

Observacion |BAJA DE &CTIWOS

~— DETALLE DE TRANSACCION
Hro. Linea Activo Codigo

Descripcion Activo

Observacion

Estado

[~

CCINCNC]

1]

F. Compra
P. Compra
Valor Contable

Figura F.93 Formulario: Seguro para Activos

Fuente: [PROPIA]

b) Ubicarse en la segunda pestafia “DETALLE” del formulario.
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c) Ingresar los criterios de busqueda (Grupo de activos).

d) Hacer clic en el botén “BUSCAR”. Se cargan los activos disponibles en el detalle del

formulario.

e) Agregar los activos de los cuales se desea registrar las poélizas de seguros haciendo
clic en el boton “AGREGAR”.

f) Seleccionar el proveedor del seguro.

g) Ingresar la fecha inicio y fin del periodo de validez del seguro.

h) Hacer clic en el boton “REGISTRAR POLIZAS DE SEGUROS”.

Bl FEGISTRO POLIZAS DE SEGUROS

MO IMIERTO .gﬁﬂ!!g

GRUPOS DE ACIVOS
[Eoo [=][Tados los Grupas [ BusCAR ]
— ACTIVO (S) DISPOHIBLES

[ 410107 Dot 0003 [COMPUTADOR DE ESCRITORIO o210 =[]
[1410107 ooz oo [MPRESCORAS oot a1 [=]
[1410107 002 o002 [MPRESCRAS [oo1 a1 =+
[1410107 002 0003 [IMPRESOR A MULTIFUNCIGRAL &4 [ooza0 [&]
[1410107 018 0002 [ MamMTOR [ ~ [+

— ACTIVO (5) A ASEGURAR

|»

|EDIFICIOS RESIDEMCIALES DE TRES O MAS WIVIENDAS

D

1]

Figura F.94 Detalle del Registro del Seguro

Fuente: [PROPIA]

i) Aceptar el mensaje de confirmacion.

j) Aceptar el Mensaje informativo.

F.7.2.11. Resultado de las Depreciaciones
F.7.2.11.1. Parcial

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion MANTENIMIENTO y a continuacion

clic en Resultado de las Depreciaciones y después clic en Parcial.
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B RESULTADO DE DEFRECIACIONES
)= V]2 &7 = e | o] ] =] &) | /| B -

—— DEPRECIACIOH PARCIAL - PERIODOS EJECUTADOS
Periodo Hro. Fecha Desde Fecha Hasta

| [l
[ [
| [
| [
[ [
I [
[
|
|
|

4 | _Eliminar Petiodo

[ Elimitiar Perioda

[ Elitninar Perioco

[ Elitninar Perioco

j: [ Elimitiar Perioda

of [ Eiminar Periodn

[
[
[
[
[

- [ Eiminar Periodn

[ Elitnitiar Periocda
[ Elitninar Perioco

[ Elirninar Perioco

) [ Elitnitiar Periocda

e —
Figura F.95 Formulario: Resultado de la Depreciacion Parcial

Fuente: [PROPIA]

b) Se muestra el detalle de periodos parciales que se han ejecutado.
c) Sise desea eliminar los periodos de depreciacion:
d) Ubicarse en la linea del periodo que se desea eliminar.
e) Hacer clic en el boton “ELIMINAR”.
f) Aceptar el mensaje de confirmacion.
g) Aceptar el Mensaje informativo.
F.7.2.11.2. Total

a) Dentro del mend principal dar clic en la opcién MANTENIMIENTO y a continuacion

clic en Resultado de las Depreciaciones y después clic en Total.
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RESULTADO DE DEPRECIACIONES :
la[s|| S[=] 2] = |7 =] w] o] = o] | | B -

—— DEPRECIACIOH TOTAL - PERIODOS EJECUTADOS

Periodo Hro. Fecha Desde Fecha Hasta
" l_l | | Elitninar Periodo
| '_l | [ Elitniriat Periada
| l_l | [ Elitniriat Periada
| l_l | [ Elirnitar Perioda
| '_l | :: [ Elirnitiar Perioda
| l_l [ [ Eiiminar Perinco
| l_l | - [ Elitnitiat Petiodn
| l_l | [ Elimirar Periacia
| l_l | [ Elirnitar Perioda
| l_l | [ Elirnitiar Perioda
| '_l | - [ Elitniriat Periada

Figura F.96 Resultado de la Depreciacion Parcial

Fuente: [PROPIA]

b) Se muestra el detalle de periodos parciales que se han ejecutado.
c) Sise desea eliminar los periodos de depreciacion:

d) Ubicarse en la linea del periodo que se desea eliminar.

e) Hacer clic en el boton “ELIMINAR”.

f) Aceptar el mensaje de confirmacion.

g) Aceptar el Mensaje informativo.

F.7.3. PROCESOS

F.7.3.1. Depreciacion

F.7.3.1.1. Parcial

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion PROCESOS y a continuacién clic en

Depreciacion y después clic en Parcial.
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DEFRECIACION

+~— TRANSFERENCIA DE ACTIVOS
Hro. Trans. | Reporte [ZI
Transaccion (013 OPERACIONES)

CIACION PARCIAL Estadn v

A
Operacion [115 |-=|[DEPRE
Fecha [11,07/2011 11:30:04

Observacion

~—— DETALLE DE TRAHSACCION

Hro. Linea Activo Codigo Descripcion Activo Observacion Estado
I | | | wa
I I I I L]
[ | I I L
[ | I I L
I I I I LIl~]

F. Compra
P. Compra
Valor Contable

Figura F.97 Formulario: Depreciacién Parcial

Fuente: [PROPIA]

b) Ubicarse en la segunda pestafia “DEPRECIACION” del formulario.
c) Ingresar la fecha hasta la cual se desea ejecutar la depreciacion.

d) Hacer clic en el boton “DEPRECIAR”.

e) Aceptar el mensaje de confirmacion.

f) Aceptar el Mensaje informativo.

F.7.3.1.2. Total

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion PROCESOS y a continuacion clic en

Depreciacion y después clic en Total.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE | Olga Patricia Galiano Yépez 322



SISTEMA DE GESTION Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS m

~—— TRAHSFEREHCIA DE ACTIVOS
Hro. Trans. Reporte [ZI
Transaccion (013 CPERACICONE

IONES|
Operacion [022  [:Z|DEPRECIACION Estadio [
Fecha [11/07/2011 11:30:52

Observacion

~— DETALLE DE TRAHSACCION

Hro. Linea Activo Codigo Descripcion Activo Observacion Estado
L | I el 4.
I I I I LI
[ I I L
[ I I L
I I I I LI~

F. Compra
P. Compra
Valor Contable

Figura F.98 Formulario: Depreciacién Total

Fuente: [PROPIA]

b) Ubicarse en la segunda pestafia “DEPRECIACION” del formulario.

c) Ingresar la fecha hasta la cual se desea ejecutar la depreciacion. Esta depreciacién se

la realiza al 31 de diciembre de cada afio.
d) Hacer clic en el boton “DEPRECIAR”.
e) Aceptar el mensaje de confirmacion.

f) Aceptar el Mensaje informativo.

F.7.4. REPORTES

F.7.4.1. Activos Fijos
F.7.4.1.1. Personalizado

a) Dentro del ment principal dar clic en la opcion REPORTES y a continuacion clic en
Activos Fijos y después clic en Personalizado.
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H REPORTE PERSOMALIZADC

~—— Encabezado vy Pie de Pagina
Logo ¥ Sede W Direccion v Paortal Wieh v
Institucion v Usuario w Telefono v Mumero de Paging v
—— Estado
— Reporte | ¥
000 =S| [Todos los Estados i
Salir
— Cuenfa
|ooo E Todas las Cuentas =l
-
~— Grupo
|EIEIE| E |T|:|d|:|s Ins Grupos
— Centros de Costo
|DUU El Todos loz Centros de Costos -
-
~—— Dependencia
000 E Todas las Dependencias el
-
— Responsable
|EIEIE| El |T|:|d|:|s los Rezponzables
~—— Hem - Caracteristica
oo El Todos Loz ftems =]
-
Caracteristica oo E“Tu:udas las Caracteristicas
Valores |IZIIZIIZI E“Tadas los Yalores E
Yalor Personalizado |EIDE|

Figura F.99 Formulario: Reporte Personalizado

Fuente: [PROPIA]

b) Seleccionar los criterios de busqueda.

c) Hacer clic en el boton “REPORTE".
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UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE 0411012011 12:33:58

IBARRA - ECUADOR

MODULO DE ACTIVOS FIJOS

ACTIVOS FlJOS

RESULTADO EN BASE A LOS CRITERIOS DE BUSQUEDA:

CoDIGO DESCRIPCION PRECIO COMPRA FECHA COMPRA

1410103.004.0001 ESCRITORIO 400.0 23/08/2011
COLOR: CAFE - -UG

MATERIAL: MADERA - - UG
MODO DE FAERICACION: TALLADO/A - - UG
1410103.005.0376 SILLA DE MADERA MODELO LUIS XV 100.0 23/068/2011
MODELQ: Valor Personalizado - LUIS X\ - UG
COLOR: CAFE- -UG
MATERIAL: MADERA - - UG
MODO DE FAERICACION: TALLADCIA - - UG
1410103.005.0377 SILLA DE MADERA MODELQ LUIS XV 100.0 23/06/2011
MODELQ: Valor Personalizads - LUIS XV - UG
COLOR: CAFE- - UG
MATERIAL: MADERA - - UG
MODOC DE FABRICACION: TALLADOIA - - UG

1410103.005.0378 SILLA DE MADERA MODELQO LUIS XV 100.0 23/06/2011
MODELS: Valor Personalizade - LUIS XV - UG

COLOR: CAFE - -UG

MATERIAL: MADERA - - UG

MODOC DE FAERICACION: TALLADOIA - - UG

1410103.005.0379 SILLA DE MADERA MODELQ LUIS XV 100.0 23/06/2011

MODELQG: Valor Personalizads - LUIS XV - UG

COLOR: CAFE- - UG

MATERIAL: MADERA - - UG

MODOC DE FABRICACION: TALLADOIA - - UG

Usuario: JESPINOZA Pagina 7de 7

Sistema Informatico Integrado UTHN
Telf: 2055884 - Fax: EXT - 7001
wvew utn edu ec

Figura F.100 Reporte: Activos Personalizado

Fuente: [PROPIA]

F.7.4.1.2. Por Centro de Costo

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion REPORTES y a continuacion clic en

Activos Fijos y después clic en Por Centro de Costo.

b) Seleccionar del arbol desplegado en la parte izquierda del formulario, el Centro de

costo del cual se desea consultar los activos.
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CENTRO DE

00000 UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE = ~— Encabezado y Pie de Pagina
GE-00001 FACAE - FACULTAD DE CENCIAS ADMI Logo v Sede ¥ Direccion v Portal sk v
GE-00002 FFCCSS - FACULTAD DE CIENCIAS DE L Insttucion W Usuario '  Telefono W Mumero de Paging v
E-00003 FECYT - FACULTAD DE EDUCACION CIE
(00004 FICAY A - FACULTAD DE IMGEMERIS, CIE — Centros de Costo
GE-00005 FICA - FACULTAD DE INGENIERIS CIENC
-00008 CA) - CENTRC ACADEMICS DE DIOMAS EeCoCinnoty

SR00017 FIt - DERARTAMENTO FINANCIERD Fil - DEPARTAMENTO FINARCIERD
00220 FIN - JEFATURA DE ADQUISICIONES
00221 FIN - CONTABILIDAD

00222 FIN -TESCORERIA GEHERAL |+ Reporte |/

00223 FiM - PRESUPLESTO "
Salir

00224 FIM - ALMACEN BODEGA,
—00320 FIM - UMIDAD DE MOMIR2,
(ZF00066 INSTITUTO DE POSTGRADO

Dezcripcion

4[|

00169 Diplomacdo en Desarrollo Local

00170 Diplomado en Gestion Académica Un +
4 3

EXPAHDIR CONTRAER

Figura F.101 Formulario: Reporte Activos por Centro de Costo

Fuente: [PROPIA]

c) Hacer clic en el boton “REPORTE".

F.7.4.1.3. Por responsable

a) Dentro del ment principal dar clic en la opcion REPORTES y a continuacion clic en

Activos Fijos y después clic en Por Responsable.

b) Seleccionar el responsable del cual se desea consultar los activos.
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n REPORTE: ACTIDS POR RESFOMSAELE

~—— Encabezado y Pie de Pagina

Logo [wf Sede W Direccion v Fortal Wisk v

Imstitucion W Usuario [ Telefono v Mumero de Paging v

~—— Empleado / Custodio

Cedula |1 001573243 EI

JORGE MAMUEL ESPINCSA WILLARRUEL

Mambre

A

Reporte E| 1
Saliv |

Figura F.102 Formulario: Reporte Activos por Responsable
Fuente: [PROPIA]

c) Hacer clic en el boton “REPORTE".
F.7.4.2. Resultado de las Depreciaciones
F.7.4.2.1. Tarjeta Individual

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcion REPORTES y a continuacion clic en

Activos Fijos y después clic en Tarjeta Individual.

b) Seleccionar el grupo de activos.

c) Seleccionar el activo del cual se desea visualizar la tarjeta individual.
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B REFORTE: TARJETA INDIMIDUAL
~—— Encabezado y Pie de Pagina

Logo [wf Sede W Direccion v Fortal Wisk v

Imstitucion W Usuario [ Telefono v Mumero de Paging v

~—— Activo - Tarjeta Individual

Grupo
Codign 001 =

ormbre |COI‘-.-1F‘LIT.E-.D0R.-'3-.S PERSOMALES

Activo
Codign [1410107001.1083 [
COMPUTADOR DE ESCRITORIO HP =
Momkre ==
-
Reporte E]
Salir |

Figura F.103 Formulario: Reporte Tarjeta Individual

Fuente: [PROPIA]

d) Hacer clic en el boton “REPORTE”.

RYAS
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UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE

IBARRA - ECUADOR

05/10/2011 15:58:15

MODULO DE ACTIVOS FIJOS

TARJETA INDIVIDUAL

ACTIVO FlUO

CODIGO: 1410107.001.1083

DESCRIPCION: COMPUTADCR DE ESCRITORIO HP

CLASE: EQUIPCS. SISTEMAS Y PAQUETES INFORMATICOS
GRUPO:

COMPUTADORAS PERSONALES

RESPONSABLE (8)

FECHA COMPRA  25/05/2011 PRECIO COMPRA: 980.00
DESCRIPCION FECHA VALOR CONTABLE DEPRECIACION PERIOD DEPRECIACION ACUMULAD VIDA UTIL VALOR RESIDUAL
Ragistro Inicial 25/06/2011 980 0,00 5 o8
Usuario: JESPINOZA Pagin 1 da 1

Sistema Informético Integrada UTN

Telf: 255684 - Fax- EXT - 7001
o utn edu ac

Figura F.104 Reporte: Tarjeta Individual

Fuente: [PROPIA]

F.7.4.3. Etiquetas de Codificacion

a) Dentro del menu principal dar clic en la opcién REPORTES y a continuacion clic en

Etiquetas de Codificacion
b) Seleccionar el grupo de activos.
c) Selecciono el rango de activos para generar el reporte.

d) Hacer clic en el boton “REPORTE”.
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UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE
ACTIVO FIJO

1410107.001.10098

COMPUTADORES DE ESCRITORIO PARA OFICINA

Sistema Informatico Integrado UTN

Figura F.105 Reporte: Etiqueta de Codificaciéon

Fuente: [PROPIA]
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