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1. Introduccion

En este manual se describe el procedimiento que debe seguir el usuario para el manejo
del Sistema de Planeamiento, esto es la elaboraciéon, aprobacién, ejecucion y
seguimiento de la planificacion, incluyendo los proyectos de inversion.

2. Indicaciones

o Ingresar a un navegador puede ser este ( internet Explorer, firefox u opera

)

o Digitar la
direccidn: http://srvapp.utn.edu.ec:7778 /forms/frmservlet?config=ut

n

o Pantalla de login.

VMW LT e

Fuente: Propia


http://srvapp.utn.edu.ec:7778/forms/frmservlet?config=utn
http://srvapp.utn.edu.ec:7778/forms/frmservlet?config=utn

Figura 2.1 Pantalla de Login

Para todas las pantallas del sistema se encuentra un toolbar de opciones, sus

nombres se numeran a continuacion.

P [ OB E e

Fuente: Propia

Figura 2.2. Toolbar

Limpiar E
Guardar E

;
Imprimir g

Buscar @

(R |

Listar o lista de valores en un campo seleccionado

Editar @

Ingresar o Insertar registro (nuevo) 4



- Borrar IE

L&

- Eliminar Registro

- Primer Registro

- Anterior Registro

- Siguiente Registro

E @ E 5

- Ultimo Registro

- Ayuda en botones de control =—

&

- Salir

3. Ingreso al ERP

Después de ingresar a la pantalla de login y registrar su usuario y

contrasena, se le presentara la siguiente pantalla.



GESTION FINANCIERA » GESTION DE TALENTO JUMANG
GESTION CIENTIFICOTECNOLOGICA  + CONTROL DE ASISTENCIA DE PERSONAL
BIENESTAR UNTVERSITARIO (ISERAY BLEEOR V00

OHGANOS COLEGIADOS ¥ NOMMATIVA UNIVERSITARIA
VINCULACION CON LA COLECTIVIDAD *

CONVENIOS UNIVERSITARIOS
SEGURIDAD Y AUDITORIA " UNIDAD DE TRANSPORTES
EVALUACTON ENXTITUCTONAL

TRAMITES INSTITUCRONALES Y OFCIOS

U.T.N.

Kl ¢ €0

Fuente: Propia

Figura 3.1. Pantalla de Ingreso al ERP

Donde seleccionamos el sub — mentt GESTION ADMINISTRATIVA, donde
se listan todos los modulos que conforman la parte administrativa de la

institucion.

Donde de acuerdo a los permisos que tengamos ingresaremos a las

diferentes opciones.

En este caso ingresamos al Modulo de Planeamiento Estratégico.

4. Ingreso al Modulo de
Planeamiento Estratégico




T ——
Fuente: Propia

Figura 4.1. Pantalla de Ingreso al Médulo de Planeamiento

El sistema presenta las opciones de ment de acuerdo a los roles del usuario

conectado, en este caso tenemos dos roles mas usados que son:

ADMINISTRADOR_PLANEAMIENTO: Usuarios que tienen el permiso de

administrar las funciones del sistema.

USUARIO_PLANEAMIENTO: Son usuarios que administrar presupuestariamente
sus centros de costo, ingresan datos y distribuyen sus ingresos entre centros de

costo.

En el ment de administrador se presenta la siguiente pantalla de opciones:
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Fuente: Propia

Figura 4.2. Ment de Administrador Planeamiento

En las opciones para usuario de planeamiento se presentan las siguientes opciones:
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Fuente: Propia

Figura 4.3. Ment de Usuario Planeamiento

El menu estd compuesto por cuatro submenis:



e Parametros
e Mantenimiento
e Procesos

e Reportes.

4.1. Parametros

Se encuentran todas las opciones de datos que son iniciales para el sistema y que
no estan sujetos a cambios continuos.

Los parametros iniciales se despliegan al usuario de acuerdo al rol que este tenga.

+* TIPOS

- TIPOS DE ANALISIS INTERNO - EXTERNO

Esta pantalla permite al usuario ingresar los distintos tipos de analisis
que podria realizar un Centro de Costo. Por ejemplo: Fortalezas,
Oportunidades, Debilidades y Amenazas.

= Nuevo

o Se presiona el boton == con el que se creara un nuevo registro, se procede
a ingresar la informacion solicitada en los campos para el nuevo tipo de

analisis, donde el cddigo es generado automaticamente.

» Navegacion de registros

. . .. . , -
o Parair al registro siguiente se presiona el boton _I



o Parair al altimo registro se presiona el boton :J .

. . . . , -
o Parair al registro anterior se presiona el boton _J .

o Parair al primer registro se presiona el botén ﬂ

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Eliminar.

=
o Seleccionar el tipo de analisis que desea eliminar y presionar el boton =

.Y procedemos a guardar.
* Buscar
o Se pueden buscar todos los registros o insertando un filtro.

o En el caso de buscar todos los registros:

. | . |
o Se limpia la forma con el icono “==y se presiona doble clic en el boton
£l

o En el caso de necesitar una buisqueda con filtro, se limpia la forma con el

[ &
botén 5—‘, se presiona el boton go F11, ingresa el filtro en el campo

que desea filtrar, puede ingresar toda la palabro o seguida o precedida

V4 . yd ?
del caracter “%”, para luego presionar el boton g o Crl+F11.



[?’TIPDS‘NU‘LISIS INTERNO - EXTERNQ - lrilriri-leiiriels A A A A S A AT P s

(&[SI 2=z = =] =] ] ] =[[ o
_ Codigo Desenpeson E Observacion

00003  Dedicaies
00004 Mzos

Fuente: Propia

Figura 4.1.1 Pantalla de Tipos de Analisis Interno - Externo

- TIPOS DE PROYECTOS

Esta pantalla permite ingresar los diferentes tipos de proyectos a
manejarse en el Sistema de Planeamiento. Estos son: Institucionales y de
Inversion.

= Nuevo

-

o Se presiona el boton == que crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario ingresar los datos del nuevo tipo de proyecto, donde el codigo es

generado automaticamente.

» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el boton — .

o Parair al altimo registro se presiona el boton iﬂl .

—_—
F— -

o Parair al registro anterior se presiona el boton —I .

o Parair al primer registro se presiona el boton '-lﬂ

= Guardar.



o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton E‘ con los

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Eliminar.

o Seleccionar el tipo de proyecto que desea eliminar, ir a la parte derecha de

=
la forma, y presionar el boton 4 Y procedemos a guardar.

= Buscar

o Se pueden buscar todos los registros o insertando un filtro.

o En el caso de buscar todos los registros:

o Se limpia la forma con el icono g;y se presiona doble clic en el boton
B

o En el caso de necesitar una buisqueda con filtro, se limpia la forma con el

boton E

que desea filtrar, puede ingresar toda la palabro o seguida o precedida

: . I : :
, Se presiona el boton go F11, ingresa el filtro en el campo

: , N
del caracter “%”, para luego presionar el boton g o Crl+F11.




Fuente: Propia

Figura 4.1.2 Pantalla de Tipos de Proyectos

- TIPOS DE RELACION DEL PROYECTO

En esta forma se pueden ingresar los tipos de relacién que podria tener
un proyecto con otro. Estos pueden ser: Sin relacion, Incluido,
Complementario y Sustitutivo.

= Nuevo

o Se presiona el botén &que crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario ingresar los datos del nuevo tipo de relaciéon de proyecto, donde

el codigo es generado automaticamente.

» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el boton —I .

Para ir al altimo registro se presiona el boton ﬂ .

O

. . . . , |-
o Parair al registro anterior se presiona el boton _] .

(=]

Para ir al primer registro se presiona el boton

(@]

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Eliminar.



o Seleccionar el tipo de relacion que desea eliminar y presionar el boton

g

.Y procedemos a guardar.
* Buscar
o Se pueden buscar todos los registros o insertando un filtro.

o En el caso de buscar todos los registros:

o En el caso de necesitar una busqueda con filtro, se limpia la forma con el

|

botén == se presiona el boton ;o F11, ingresa el filtro en el campo

que desea filtrar, puede ingresar toda la palabro o seguida o precedida

. A
del caracter “%”, para luego presionar el boton g o Crl+F11.

f@\ TIPOS DE RELACION DE PROYECTOS

| EEEDERE

VIETE

)|

~ Datos
Co_dligg_ Nombre Observacion
S i retacion INo tiene relacién con ningln proyecto.  ~
| 00002 ';(;omlemerﬂarbo fComglemmtaio a otro proyecto.
[ 00003 [Sustitutivo [Susttutivo de ofro proyecto

| nooo4 Incuido IIncluido como parte de ofro proyecto

{ | hd

Fuente: Propia

Figura 4.1.3. Pantalla de Tipos de Relacion del Proyecto

- TIPOS DE OBRA

En este formulario se ingresan los tipos de obra que puede un proyecto
de inversion. Estos pueden ser: Construcciéon, Reconstruccion,
Mejoramiento, Reparacion, Mantenimiento y otros.



= Nuevo

o Se presiona el botéon éque crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario ingresar los datos del nuevo tipo de obra, donde el cédigo es

generado automaticamente.

» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el boton :J .
o . e
o Parair al ultimo registro se presiona el boton .

. . . . , |-
o Parair al registro anterior se presiona el boton _J .

o Parair al primer registro se presiona el botéon tJ

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.
* Eliminar.

o Seleccionar el tipo de obra que desea eliminar, ir a la parte derecha de la

forma, y presionar el boton 4 Y procedemos a guardar.

= Buscar
o Se pueden buscar todos los registros o insertando un filtro.

o En el caso de buscar todos los registros:



o Se limpia la forma con el icono [—y se presiona doble clic en el boton
&

o En el caso de necesitar una buisqueda con filtro, se limpia la forma con el

boton = @ se presiona el boton @o F11, ingresa el filtro en el campo

que desea filtrar, puede ingresar toda la palabro o seguida o precedida

. , N
del caracter “%”, para luego presionar el boton g o Crl+F11.

@\ 1os o 0BRAS

=1 ! NIESN 4 = AR | |
| L= =] A = 7| =] | e o | @& |2 x
| |52 ! Rammed Stinnd | B8 umac) | (B 2 B | |Fzec? > et § | |l J
Datos
Codigo ~ Nombre ____ Descapcion L N Observacion
| 00002 |Recon§rucc-on Ene:ﬂegwoe-‘lanb' proyectos quepa e deteno-o, -
| 00003 |Mejor amiento hckrfeab' provodo.cwoob#m ,euelmenram[
00004 [Repum Sc inchirdn Unica y estrictamente las reparaciones mo‘
| 00005 -,Maden-n-eno hcb.rfeab' momo'qxp-cterdenvmzu maﬁen\
| 00008 |otros Se inchuyen en exte grupo i no estén dentro de ningus | -

Fuente: Propia

Figura 4.1.4. Pantalla de Tipos de Obra

< MARCO FILOSOFICO

- MISION

Esta pantalla permite al usuario ingresar la misiéon de su Centro de Costo.
Es decir la razon de ser de este.

= Nuevo

o Se selecciona el Centro de Costo en la estructura de arbol de la parte

izquierda para el cual se desea registrar la misiéon, de esto se visualiza en



la parte superior derecha su c6digo y nombre, donde debe seleccionar el

1

periodo PEDI pulsando el boton _I

o En la parte de abajo se muestran los campos a ingresar, la fecha de
elaboracion es automatica al igual que el campo estado. El campo

observacion es opcional.

o Pulsamos el boton ' para realizar la relaciéon con la misiéon del Centro
de Costo de nivel superior, de lo cual es visualizada una pantalla que
muestra una estructura de arbol donde se debe senalar la misién del

ultimo nivel. Para el caso de la instituciéon no se realiza la relacion.

o Para un periodo especifico solo se puede registrar una misiéon por Centro

de Costo.

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Eliminar.

o Seleccionar la mision que desea eliminar y presionar el boton =—L. Y

procedemos a guardar.
* Buscar

o Para realizar la bisqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior derecha, de lo cual se muestra automaticamente la informaciéon

registrada al momento de pulsar el tltimo bot6n ine los parametros.



& conwon 0 costo
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H=CENTRO UNIVERSITARIO DE NV CENT ¥ TECNILOOK ~ Detall e
-CENTIO UNVERSIT ARI0 D€ DFLIRON CLL TURAL - FachaBlaboracion | Cooa01 .
B St T BORABEA Mimon f:mwm-wvmm-wuumm: - Estado Ao v
Tecrscn del Nonle, e COMmesponde samwish w s
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P=OFTCOON TF CONSTRUCOONES
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OMICOON DE CRSTION 08 PROYTCTOS OF DESANRO

P COMSION DE EVALUAOON INTERINA -

Fuente: Propia

Figura 4.1.5. Pantalla de Mision

- VISION

Esta pantalla permite al usuario ingresar la vision de su Centro de Costo.
Es decir como ve a su Centro de Costo al final del periodo.

* Nuevo
o Se selecciona el Centro de Costo en la estructura de arbol de la parte

izquierda para el cual se desea registrar la vision, de esto se visualiza en

la parte superior derecha su c6digo y nombre, donde debe seleccionar el

periodo PEDI pulsando el boton

o En la parte de abajo se muestran los campos a ingresar, la fecha de
elaboracién es automatica al igual que el campo estado. El campo

observacion es opcional.

o Pulsamos el botén — para realizar la relacion con la vision del Centro

de Costo de nivel superior, de lo cual es visualizada una pantalla que



muestra una estructura de arbol donde senalamos la visién del Gltimo

nivel. Para el caso de la institucidon no se realiza la relacion.

o Para un periodo especifico solo se puede registrar una visién por Centro

de Costo.

= Guardar.

l
o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el botén Iﬁ| con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Eliminar.

o Seleccionar la visidn que desea eliminar y presionar el boton =—.
procedemos a guardar.

= Buscar

o Para realizar la bisqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior derecha, de lo cual se muestra automaticamente la informacion
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Cobagrar L g
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PEDL o1 . 20 s
ContioConta: | 00210 Dr. DRECCON DE NFORMATICA
i

Forha Blbcratitn | S00AG01Y

Vincn ®0pto ahm-—:-un—uw-“ - Estado | A »
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FOOMSION D€ BVALUAOON NTEFMA -

Fuente: Propia

Figura 4.1.6. Pantalla de Vision



- PRINCIPIOS INSTITUCIONALES

Esta pantalla permite al usuario ingresar los principios institucionales o
normas bajo las cuales se rige la institucion.

= Nuevo

o Se presiona el botéon ique crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario ingresar los datos del nuevo principio institucional, donde el

codigo es generado automaticamente.
» Navegacion de registros
o Parair al registro siguiente se presiona el botén —! .
o Para ir al ultimo registro se presiona el botéon —! .

. . . . , -
o Parair al registro anterior se presiona el bot6n J .

Para ir al primer registro se presiona el boton :-I

O

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Eliminar.



o Seleccionar el principio institucional que desea eliminar y presionar el

botén ==.Y procedemos a guardar.

= Buscar

o Se pueden buscar todos los registros o insertando un filtro.

o En el caso de buscar todos los registros:

o Se limpia la forma con el icono ry se presiona doble clic en el boton

£l ¢

o En el caso de necesitar una btisqueda con filtro, se limpia la forma con el

boton [Z i 0 il

== se presiona el boton =0 F11, ingresa el filtro en el campo

que desea filtrar, puede ingresar toda la palabro o seguida o precedida

EI o Crl+F11.

del caracter “%”, para luego presionar el boton

3 ] Y T [T [ e T

~ Datos 2
Codigo Nombee ' __ Descipcion - Obgervacion _ Estado
00001 SEVEISYEREIEEIN i dsposiién ¥ responati dé a Uriversided conil |

Es ucumnomhmmum paap&v«n yol |
Prmehespﬁoohs dferertes deckogas, mts cﬂudes
Lourmum:ewmtummmcomoauoun ocmdudo.n'

L3 Nsteucsin 63 Una Comunidad de agrendizaje, donds todas sus mi |
0006 [CLLTUR . Aseemuchmsoehpws«vactén ummv&u-maeu,r

tlalle « wlae

ICOMritasy 0 1 CONMIICEHN y Promocsn 3 108 vakires brumanas y |

Fuente: Propia

Figura 4.1.7. Pantalla de Principios Institucionales

- VALORES INSTITUCIONALES



Esta pantalla permite al usuario ingresar los valores institucionales, es
decir, caracteristicas o cualidades que posee la institucion.

= Nuevo

o Se presiona el boton éque crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario ingresar los datos del nuevo valor institucional, donde el codigo

es generado automaticamente.

» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el botén J .

o Parair al ultimo registro se presiona el boton ﬂ .

o Parair al registro anterior se presiona el boton _] .

o Parair al primer registro se presiona el botéon tJ

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.
* Eliminar.

o Seleccionar el valor institucional que desea eliminar y presionar el boton

=
4. Y procedemos a guardar.
= Buscar
o Se pueden buscar todos los registros o insertando un filtro.

o En el caso de buscar todos los registros:



i

o Se limpia la forma con el icono “==y se presiona doble clic en el boton

(2

o En el caso de necesitar una btisqueda con filtro, se limpia la forma con el

boton i, se presiona el boton :IO F11, ingresa el filtro en el campo

que desea filtrar, puede ingresar toda la palabro o seguida o precedida

—

i‘ o Crl+F11.

del caracter “%”, para luego presionar el boton

[?y.'n;r_nnsz INBTITUGIONALES 1710ttt et s
PEEEEEEEEREBE

Codigy Nombee Descripeion

ajd)| < 7] )| e

[“oooo1” TEVESIN 5 compromeso de bos meembros e b Lkeversided Técrice del Norte, ex | |

Actvo v =
0:05.’ 'as'smo : 'Es a baze fundamenrtal p-:o e corm;v;'-cn sanay ;;scmc- Pa.u peact 1 Activo - 1
| 00003 LASTICIA ~ [Consiste en tacillar a ca38 meembro ds b Univer sidad, 18 CONACKOSS pa | (actve v |
[ 00004  PERSEVERANCIA [Consiste en focker & cads membro de ks Uiiversidad, ks condicknes pa| (Actvo » f
Q0005  PAZ Es ol frido de s 3ana CONVIvencia sOCial Como expressin del respeto por | Activo v w N

Fuente: Propia

Figura 4.1.8. Pantalla de Valores Institucionales

“ PRODUCTOS INSTITUCIONALES

- POLITICAS INSTITUCIONALES

Esta pantalla permite al usuario ingresar las politicas institucionales, es
decir las leyes que se manejaria en la institucion.

= Nuevo



o Se presiona el botéon &que crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario ingresar los datos de la nueva politica institucional, donde el

codigo es generado automaticamente.

» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el botén —! .

. e . . , |-
o Para ir al altimo registro se presiona el boton J .

. . . . , -
o Parair al registro anterior se presiona el boton _J .

o Parair al primer registro se presiona el boton -':]

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.
* Eliminar.

o Seleccionar la politica institucional que desea eliminar y presionar el

=
botén 4 Y procedemos a guardar.
* Buscar

o Se pueden buscar todos los registros o insertando un filtro.

o En el caso de buscar todos los registros:



o

|

Se limpia la forma con el icono “=y se presiona doble clic en el boton

@

o En el caso de necesitar una buisqueda con filtro, se limpia la forma con el

bot6on = I—

que desea filtrar, puede ingresar toda la palabro o seguida o precedida

‘A
, se presiona el boton Do F11, ingresa el filtro en el campo

: , N
del caracter “%”, para luego presionar el boton g o Crl+F11.

00002
00003
00005
00006

00007

'?ng}Ll”C@’“-‘STW"Cl(’lH’\LES A SIS A A A F A E T A _' A A A A A et A A A A
PIEEEECEECOEE OB =] ea
Codigo. Descripcion | Obvstvacica N

Estado
i Activo
Se diversificaran jas ofertas oeuegmypo:tg-m onertadas a b feemacion| Activo
’Semtdxuaelpoce oucaoemcodepveqodovoo ‘7&10 odwlzardolec\' A(fm)
Se fortalecera, pesticnsars y desarroliaea s nvestigach, a&m: dc PrOgramas « | A(M
{58 prorzan s formecion y Capeclncin de Fvestigekees | Actvo
Se'mmange:mmaeyecu mrm-.-vo of dezarrolo de proyectos de &l Actrvo
Se Conzobdara Ia extension UniverswEaaria, COMO proceso fundamental de ving| Activo

|
RERE RN IE ]

Fuente: Propia

Figura 4.1.9. Pantalla de Politicas Institucionales

OBJETIVOS INSTITUCIONALES

Esta pantalla permite al usuario ingresar los objetivos institucionales, es
decir lo que la instituciéon desea lograr con un alcance muy general. Estos
se registran por cada uno de los ejes estratégicos.

= Nuevo

o Se selecciona la institucién en la estructura de arbol de la parte izquierda

para registrar los objetivos institucionales, de esto se visualiza en la parte

superior derecha su c6digo y nombre, luego seleccionar el eje estratégico

pulsando el botén | i]



o Se presiona el boton éque crea un nuevo registro en la parte inferior,
permitiéndole al usuario ingresar los datos del nuevo objetivo

institucional, donde el co6digo y estado son generados automaticamente.

» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el botén —! .

. e . . , |-
o Para ir al altimo registro se presiona el boton J .

. . . . , |-
o Parair al registro anterior se presiona el boton _J .

o Parair al primer registro se presiona el boton -':]

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.
* Eliminar.

o Seleccionar el objetivo institucional que desea eliminar y presionar el

=
botén 4 Y procedemos a guardar.
= Buscar

o Para realizar la busqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior derecha, de lo cual se muestra automaticamente la informacion

registrada al momento de pulsar el tltimo bot6n dee los parametros.



@ cEnTROR DE COSTD

b NAFI0A0 TROWCA L0 o[

Coztra Coster 00000 LMVERSDAD TECMCA DEL NORTE |
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Fuente: Propia

Figura 4.1.10. Pantalla de Objetivos Institucionales

< ANALISIS INSTITUCIONAL

- ANALISIS INTERNO - EXTERNO

Esta pantalla permite al usuario ingresar el anilisis interno — externo,

esto es utilizando el andlisis FODA para cada Centro de Costo por cada
uno de los ejes estratégicos.

= Nuevo

o Se selecciona el Centro de Costo en la estructura de arbol de la parte
izquierda para registrar su analisis, de esto se visualiza en la parte

superior derecha su cddigo y nombre, luego seleccionar el eje estratégico

y el tipo de andlisis pulsando el botén =



o Se presiona el boton &que crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario ingresar la descripciéon del analisis realizado de acuerdo a los
parametros indicados anteriormente, el campo observacion es opcional y

el codigo es generado automaticamente.

» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el boton —I .

o

Para ir al altimo registro se presiona el boton ﬂ .

. . . . , -
o Parair al registro anterior se presiona el boton _J .

(@]

Para ir al primer registro se presiona el boton tJ

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Eliminar.

o Seleccionar la descripcion del anélisis que desea eliminar y presionar el

=
boton —. Y procedemos a guardar.

= Buscar

o Para realizar la bisqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior derecha, de lo cual se muestra automaticamente la informaciéon

registrada al momento de pulsar el tltimo bot6n Jde los parametros.
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Fuente: Propia

Figura 4.1.11. Pantalla de Analisis Interno - Externo

< NIVELES DE APROBACION

Esta pantalla permite al usuario almacenar los niveles de aprobaciéon que
van a utilizarse dentro del proceso de planificacién, pueden ser
consideradas como actividades que puede realizar un usuario en un
centro de costo.

= Nuevo

o Sidesea crear un nuevo nivel de aprobacion se presiona el boton . que le
crea un nuevo registro limpiando los campos y permitiéndole al usuario

ingresar los datos del nuevo nivel de aprobacion.

» Navegacion de registros
. . . . , |-
o Parair al registro siguiente se presiona el boton g .

o Para ir al altimo registro se presiona el boton —! .



. . . . , -
o Parair al registro anterior se presiona el boton _J .

o Parair al primer registro se presiona el botén ﬂ

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Buscar

- o 4
o Limpie el formulario haciendo clic en el boton ==y presiona el boton

N E) |
con doble clic go a su presionando Ctrl+F11.

o Si desea buscar un nivel de aprobacion especifica limpie la forma y de clic

s
en el boton |J, ingrese el filtro o la descripcion del nivel de aprobaciéon

que desea buscar. Y ejecuta la consulta haciendo nuevamente clic en el

boton ;’I

o Para cancelar la consulta presion F4.

= Eliminar.

g

o Buscar el nivel de aprobacion que desea eliminar y presionar el botéon

.Y procedemos a guardar.



@) NIVELES DE APROBACION

o Hi’; &_gz;‘ g?-?_:y e - Bﬂi x| || 1245

I -

Datos

Descripcion [REGISTRO DE NUEVA PLANFICACION ~

Observacion NUEVA PLANIFICACION ESTRATEGICA -

Fuente: Propia

Figura 4.1.12. Pantalla de Niveles de Aprobacion.

“ PERMISOS A USUARIOS DE PLANEAMIENTO

Este formulario permite asignar un usuario a un Centro de Costo
determinado y establecer para este el nivel de aprobacion para el manejo
de informacion en el sistema.

= Nuevo

o ASIGNAR USUARIO: Se selecciona el Centro de Costo en la estructura
de arbol de la parte izquierda, de esto en la parte superior de la ventana

derecha se visualiza su c6digo y nombre.

En la parte inferior izquierda de la misma ventana para la asignacion de

un usuario pulsamos el boton = , de lo cual se muestra un nuevo registro

limpiando los campos, luego de lo cual pulsamos el botén :='para
seleccionar la cuenta de usuario a partir de la lista desplegada y
procedemos a guardar.



o ASIGNAR NIVEL DE APROBACION: En la parte inferior izquierda
de la ventana derecha seleccionar la cuenta de usuario para el cual

deseamos asignar los permisos.

En la parte inferior derecha de la misma ventana pulsamos el boton B ,

lo que muestra un registro limpio y procedemos a pulsar el boton :égpara
seleccionar el nivel de aprobacién de la lista mostrada. Para concluir
guardar cambios en la base de datos.

» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el boton —! .

Para ir al tltimo registro se presiona el botén :'J .

o

. . . . , -
o Parair al registro anterior se presiona el boton _J .

Para ir al primer registro se presiona el boton :l

O

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Buscar

o Se selecciona el Centro de Costo en la estructura de arbol de la parte
izquierda, de esto en la parte superior de la ventana derecha se visualiza

su codigo y nombre.



o En la parte inferior izquierda de la misma ventana se visualizan todos los
usuarios asignados a ese Centro de Costo, al navegar por estos se

visualiza a su derecha todos los niveles de aprobacion asignados para

determinado usuario.

= Eliminar.

=]
o Buscar el nivel de aprobacion que desea eliminar y presionar el boton =

.Y procedemos a guardar.

o Buscar la cuenta de usuario que desea eliminar, si este no tiene ningtin

=

nivel de aprobacion asignado se presiona el boton =]y procedemos a
guardar. Caso contrario, al existir un nivel de aprobacion asignado al
usuario primero se debe eliminar el nivel de aprobacién y guardar y luego

proceder a eliminar el usuario y guardamos los cambios realizados.

| T

— [dd=|v:2l®7 =[e el /] | = | osos |
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Fuente: Propia

Figura 4.1.13. Pantalla de Permisos a Usuarios de Planeamiento.



“ ACTIVIDADES GENERALES

Este formulario permite registrar las actividades a realizarse en el
proceso de planificacion.

= Nuevo

o Se presiona el boton =~ que crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario ingresar los datos de la nueva actividad de planificacion, donde el

codigo es generado automaticamente.

» Navegacion de registros

. . .. . , -
o Parair al registro siguiente se presiona el botén J .

Para ir al altimo registro se presiona el boton ﬂ .

O

. . . . , |-
o Parair al registro anterior se presiona el boton _I .

Para ir al primer registro se presiona el botén -':]

O

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.
= Buscar
o Se pueden buscar todos los registros o insertando un filtro.

o En el caso de buscar todos los registros:



o Se limpia la forma con el icono _E_y se presiona doble clic en el boton

2

o En el caso de necesitar una btisqueda con filtro, se limpia la forma con el

P

botén ==, se presiona el boton :Io F11, ingresa el filtro en el campo

que desea filtrar, puede ingresar toda la palabro o seguida o precedida

, . e
del caracter “%”, para luego presionar el boton 4 o Crl+F11.

= Eliminar.

o Seleccionar la actividad de planificacion que desea eliminar y presionar el

[_U_Il _I_Ll _UJ CIET e
~ Datos
Codigo Descrpcion Estado Observacion
| 00023 m AdMo ~ | NUEVO PERICOO PEDS -
| 00024 INGRESO DE REGLERMENTOS PARA PLANFICACION DEL (Activo____~ IREGISTRO DE REGUERMENTOS DE LAS o
| 00025 [APROBACION DEL PEDI POR PARTE DEL HCU {Activo ~ [[APROBACION DEL PECH POR PARTE DEL HCL
[ 00026 INUEVO PERIODO POA " [actvo = |INUEVO PERICOO POA
| 00027 M.EVO INGRESO DE REQUERMENTOS PARA PLANFICAC| ‘.ano NGRESO 'DE REQUERIMENTOS DE LAS DEPE
00028 |APROBACION DEL POA POR COMISION ADMNISTRATIVA | Activo  +|[APROBACION DEL POA POR PARTE DEL HCL
| 00023 EJECUCION DE LOS PLANES INSTITUCIONALES Activo | EJECUCION DE LOS PLANES INSTITUCIONALI

Fuente: Propia

Figura 4.1.14. Pantalla de Actividades Generales.

< CALENDARIOS DE PLANIFICACION

Permite al usuario establecer los periodos de ejecucién de las actividades
de planificacion.



Esta forma le permite establecer la actividad que se va a realizar en la
parte superior y en la parte inferior las fechas inicial y final de esta.

= Nuevo

o Si desea crear una nueva actividad y sus fechas de ejecucion se presionan

el boton 1'que le crea un nuevo registro limpiando los campos y
permitiéndole al usuario ingresar los datos correspondientes. El codigo,

el estado y la fecha inicial son dados automaticamente.

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con los

el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Buscar

o Limpie el formulario haciendo clic en el botén ==y presiona el boton

con doble clic Qo a su presionando Ctrl+F11.

o Si desea buscar una actividad y su calendario, limpie la forma y de clic en

= U“
el botén 4, ingrese el filtro o la descripcion de la actividad que desea

. . _ e

buscar. Y ejecuta la consulta haciendo nuevamente clic en el boton g
o Para cancelar la consulta presion F4.

* Eliminar.

o Buscar la actividad y el calendario que desea eliminar y presionar el boton

)]

.Y procedemos a guardar.



f#) CALENDARIOS DE PLANIFICACION
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Fuente: Propia

Figura 4.1.15. Pantalla de Calendarios de Planificacion.

< CALENDARIOS DE EJECUCION

Permite al usuario establecer el periodo del que se van a registrar los
avances de su planificacion. Por lo general, el periodo a habilitar es un
mes anterior a la fecha que se va a realizar el registro de los avances de
las actividades.

Esta forma le permite habilitar un periodo especifico a todos los Centro
de Costo con sus respectivos responsables. Se puede realizar la
asignacién a un Centro de Costo y usuario determinados, para lo cual
debe registrarse su aprobacion en el campo de resolucion.

= Nuevo



o REGISTRAR A TODOS: Se debe crear un nuevo periodo de registro,
ingresando la fecha inicio en la parte superior, si el periodo ya esta

registrado debe ser seleccionado de la lista mostrada pulsando el botén

J. Luego de esto presionamos el boton £slgnarafodes

|, de lo cual se
visualiza en la parte inferior cada uno de los Centros de Costo con sus
respectivos usuarios. La fecha de registro y estado son dados

automaticamente.

o REGISTRAR UNO A UNO: Se debe crear un nuevo periodo de registro,
ingresando la fecha inicio en la parte superior si el periodo ya esta

registrado debe ser seleccionado de la lista mostrada pulsando el boton

En la parte inferior presionamos el botébn == que crea un nuevo registro,

de esto pulsamos el botén “=! que muestra una lista con los Centros de
Costo con sus respectivos usuarios donde sefialamos al que deseamos
asignar el periodo, en el campo resolucion registramos la autorizacion
dada por la Comision Administrativa, los campos fecha de registro y
estado son automaéticos.

» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el boton —I .

Para ir al altimo registro se presiona el boton ﬂ .

O

. . . . , -
o Parair al registro anterior se presiona el boton _J .

(=]

o Parair al primer registro se presiona el boton

= Guardar.



o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton ‘Ei con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Buscar

o Para realizar la bisqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior, de lo cual se muestra automaticamente la informacion

registrada al momento de pulsar el Gltimo botén ’ilde los parametros.

= Eliminar.

o Seleccionar la fecha a partir de la lista de valores pulsando el boton

, en la parte inferior buscar el Centro de Costo y el usuario que desea

eliminar y presionar el boton =—. Y procedemos a guardar.

t?- CALENDARIOS PARA EJECUCION DE PLANIFICACION POR CENTRO DE COSTO

|IJ|H]3 e o« = || 7 [, 1000 Novembre dei2011) 1051
Actividad General
Activided | 00031 huevo PERIODO PARA SEGUMENTO DE PLANFICACION &
!
Fechaluicio| 01022011 5 Asignar a Todos
Periodo de Registro
ATO
FeduRo; Codigo Obgervacion
[2anonoi  ooooo B : I |
[Zanaro11 00000 bwszsomrec» A DEL NORTE i=| [Periodo nuevo de ejecucion de planificacion |
| 22102011 [00102  [Carrera de Ingeniaria an Admiristracién Pikdca « UTNDB iE] [Periodo nusvo de ejecucion de planificacion |
29102011 [00210 |DEPARTAMENTO DE INFORMATICA |uTnDB 1=] [Periodo nuevo de sjecucion de planificacion |
[ 22102011 00210  [DEPARTAMENTO DE INFORMATICA 3 :=] [Periodo nuevo de ejecucion de planificacion |

Fuente: Propia

Figura 4.1.16. Pantalla de Calendarios de Ejecucion.



+* MODELOS INSTITUCIONALES

Esta pantalla permite al usuario ingresar los modelos institucionales, es
decir el tipo de institucion que queremos lograr.

= Nuevo

o Se presiona el botéon &que crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario ingresar los datos del nuevo modelo institucional, donde el

codigo es generado automaticamente.
» Navegacion de registros
o Parair al registro siguiente se presiona el botén —! .
o Parair al altimo registro se presiona el botéon — .

. . . . , -
o Parair al registro anterior se presiona el bot6n _] .

Para ir al primer registro se presiona el boton tl

O

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.



= Eliminar.

o Seleccionar el modelo institucional que desea eliminar y presionar el

=
botén =—. Y procedemos a guardar.
* Buscar
o Se pueden buscar todos los registros o insertando un filtro.

o En el caso de buscar todos los registros:

o Se limpia la forma con el icono _[Z_y se presiona doble clic en el boton

=]

o En el caso de necesitar una btisqueda con filtro, se limpia la forma con el

P

botén ==, se presiona el boton :IO F11, ingresa el filtro en el campo

que desea filtrar, puede ingresar toda la palabro o seguida o precedida

—

. : A
del caracter “%”, para luego presionar el boton :I o Crl+F11.

.................................................................

10 T T T o 9
Codigo

para cortribur a superar ks pobreza, la ingusticia, la desigualdad, Ia faka
de equidad y oportunidades para 1as grandes mayorias

|»

Caracteristica Desarrclo Humano
Observacion

4|

Fuente: Propia



Figura 4.1.17. Pantalla de Modelos Institucionales

“+ ESTADOS DE DOCUMENTOS

Esta pantalla permite al usuario ingresar los estados que podria tener un
documento. Por ejemplo tenemos: Formulacion, Aprobacion, Negacion,
Ejecucion, Inactivo, Terminado.

= Nuevo

o Se presiona el botén &que crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario ingresar los datos del estado. El codigo es la letra inicial del

estado que se esta describiendo.

» Navegacion de registros

. . - . , -

o Para ir al registro siguiente se presiona el botén J .
. P . . , |-

o Para ir al altimo registro se presiona el boton —! .

o Parair al registro anterior se presiona el botéon =1 .

Para ir al primer registro se presiona el boton -':]

(@]

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Eliminar.

o Seleccionar el estado que desea eliminar y presionar el bot6n 4 Y

procedemos a guardar.



= Buscar
o Se pueden buscar todos los registros o insertando un filtro.

o En el caso de buscar todos los registros:

P

o Se limpia la forma con el icono ==y se presiona doble clic en el boton

=]

o En el caso de necesitar una btisqueda con filtro, se limpia la forma con el

<

botén ==, se presiona el boton ;o F11, ingresa el filtro en el campo

que desea filtrar, puede ingresar toda la palabro o seguida o precedida

, . ’ ¥
del caracter “%”, para luego presionar el boton ; o Crl+F11.

T Ez)=e] o)== ajsH]| ]

— Datos 1

Codigo Nombre Descripcion Observacion
\Aprobacién Paso de aprobacion de los documentos 5

E  [Becucidn  |Parte de puesta en marcha de las actividades |

F ‘rFormuadén [Recopnacién de requenmientos

I Inactivo {Fuera del periodo actual.

.

T

I»

fTerminados {Tem\hados o concluidos,
| [

Fuente: Propia

—— —y —

Figura 4.1.18. Pantalla de Estados de Documentos

< EJES ESTRATEGICOS

Esta pantalla permite al usuario ingresar los ejes estratégicos a utilizarse
en la institucidon. Estos son considerados como los pilares fundamentales



y son: Gestion Académica, Gestion de Investigacion, Gestion de
Vinculacion y Gestion Administrativa y Financiera.

= Nuevo

o Se presiona el botén éque crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario ingresar los datos del eje estratégico, el codigo y estado son

generados automaticamente.

» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el botén J .

o Parair al ultimo registro se presiona el boton ﬂ .

o Parair al registro anterior se presiona el boton _] .

o Parair al primer registro se presiona el botéon tJ

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Eliminar.

o Seleccionar el eje estratégico que desea eliminar y presionar el boton =—.

Y procedemos a guardar.
= Buscar
o Se pueden buscar todos los registros o insertando un filtro.

o En el caso de buscar todos los registros:



o Se limpia la forma con el icono _J_y se presiona doble clic en el boton

o En el caso de necesitar una btisqueda con filtro, se limpia la forma con el

o B

botén ==, se presiona el boton ‘=—o F11, ingresa el filtro en el campo

que desea filtrar, puede ingresar toda la palabro o seguida o precedida

del caracter “%”, para luego presionar el boton — o Crl+F11.

Codigo. Nombre Descripcion Estado Observacion

T GE S TION ACADEMICA] Foemacion rtegral de los estudactes coneducacknd A~ | =
00002 GESTION NVESTIGACION Wmuedincay!emdowaovmaldesaﬁ_ -

00003 [GESTION VINCLLACION Desaercso y chversiticacion de 103 vincusos de ja Univi| A -

| 00004 (GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCERA  [£= I capacidad de  insttuckin pers defir, sicanzar (A v

[
j|
[

Fuente: Propia

Figura 4.1.19. Pantalla de Ejes Estratégicos

“ PERSPECTIVAS INSTITUCIONALES

Esta pantalla permite al usuario ingresar las perspectivas a utilizarse en
la institucion.

= Nuevo



o Se presiona el boton &que crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario ingresar los datos de la perspectiva institucional, el cédigo es

generado automéaticamente.

» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el botén —! .

. e . . , |-
o Para ir al altimo registro se presiona el boton J .

. . . . , |-
o Parair al registro anterior se presiona el boton _J .

o Parair al primer registro se presiona el boton -':]

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.
* Eliminar.

o Seleccionar la perspectiva institucional que desea eliminar y presionar el

=
botén 4 Y procedemos a guardar.
* Buscar

o Se pueden buscar todos los registros o insertando un filtro.

o En el caso de buscar todos los registros:



N

o Se limpia la forma con el icono “==y se presiona doble clic en el boton

g

o En el caso de necesitar una busqueda con filtro, se limpia la forma con el

N

botén ==, se presiona el boton go F11, ingresa el filtro en el campo

que desea filtrar, puede ingresar toda la palabro o seguida o precedida

. X
del caracter “%”, para luego presionar el boton g o Crl+F11.

f@\ PERSPECTIVAS INSTITUCIONALES

G e B [T B

PEEIEEE

~— Datos
Codigo | 00000 a
LA O er spectiv -
Descnpeion [Pespectiva Generica -
Observacion L

Fuente: Propia

Figura 4.1.20. Pantalla de Perspectivas Institucionales

“+ INDICADORES

Esta pantalla permite al usuario ingresar los indicadores que van a
permitir evaluar la planificacion.

= Nuevo

o Se presiona el boton Eque crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario ingresar los datos del nuevo indicador, el coédigo es generado

automaticamente.



» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el botén —! .
. S es . . , -

o Parair al altimo registro se presiona el botén — .

o Parair al registro anterior se presiona el boton .

o Parair al primer registro se presiona el botén tl

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Eliminar.

=
o Seleccionar el indicador que desea eliminar y presionar el boton =—. Y

procedemos a guardar.

= Buscar

O

Se pueden buscar todos los registros o insertando un filtro.

o En el caso de buscar todos los registros:

. . P . . ,
o Se limpia la forma con el icono “==y se presiona doble clic en el boton

o En el caso de necesitar una buasqueda con filtro, se limpia la forma con el

[ Bl
boton 5‘, se presiona el boton go F11, ingresa el filtro en el campo



que desea filtrar, puede ingresar toda la palabro o seguida o precedida

, . 3]
del caracter “%”, para luego presionar el boton 4 o Crl+F11.

]
&

Codigo
1 i

1212

00002 'Evalncmoawucehcumn

| 00003 Porcentape oo actusizacon de malas Curnciiwes

| 00004 'h\m«ooo NUevas ca.-rmn pregraco
| Numeed de fumvos Feogramss Oe posgr ado

Numero de carteras ba 15 modshdad tempresencel
00006 bago emipe

epleplaplaplaplap

{
|

" Numero da carreras bago I modsldsd a distancia

1.>ic'o!1]|:¢|05110:q]b;ci’]

“

Fuente: Propia

Figura 4.1.21. Pantalla de Indicadores

“* PLAN NACIONAL DE DESARROLLO

Permite al usuario registrar los datos generales del Plan Nacional de
Desarrollo.

= Nuevo

o Se presiona el botéon Eque crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario ingresar los datos del nuevo plan del gobierno, donde el cédigo

es generado automaticamente.

* Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el boton D .

o Parair al altimo registro se presiona el boton 'ﬂ .



. . . . , -
o Parair al registro anterior se presiona el boton _I .

o Parair al primer registro se presiona el botén ﬂ

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Buscar

o Se pueden buscar todos los registros o insertando un filtro.

o En el caso de buscar todos los registros:

- . P . . ,
Se limpia la forma con el icono ==y se presiona doble clic en el boton

‘\I

B

o En el caso de necesitar una busqueda con filtro, se limpia la forma con el

7 ‘z‘ . Z |? . o
botén ==, se presiona el boton _Jo F11, ingresa el filtro en el campo

que desea filtrar, puede ingresar toda la palabro o seguida o precedida

/ 3 ya ?
del caracter “%”, para luego presionar el boton |:J o Crl+F11.

= Eliminar.

p—

o Buscar el plan nacional que desea eliminar y presionar el boton =—. Y
procedemos a guardar.

@



Penodo Desenpcion :
WETE 20092013 1 Plan Nacional para el Buen Vivir, plantea nuevos retos orientac

Fuente: Propia

Figura 4.1.22. Pantalla de Plan Nacional de Desarrollo.

“ OBJETIVOS DEL PLAN

Permite al usuario registrar los objetivos de todos los planes del
gobierno.

= Nuevo

o Se presiona el botéon Eque crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario ingresar los datos del nuevo objetivo del plan del gobierno,

donde el codigo es generado automaticamente.

* Navegacion de registros

.

. . - . , |-
o Para ir al registro siguiente se presiona el boton D .

o Para ir al Gltimo registro se presiona el boton —! .

—_—
—

. . . . L -
o Parair al registro anterior se presiona el boton !J .



o Parair al primer registro se presiona el botéon -t-[

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Buscar

o Se pueden buscar todos los registros o insertando un filtro.

o En el caso de buscar todos los registros:

- i . . )
o Se limpia la forma con el icono “==y se presiona doble clic en el boton

)

o En el caso de necesitar una busqueda con filtro, se limpia la forma con el

[ (3]
boton é, se presiona el boton go F11, ingresa el filtro en el campo

que desea filtrar, puede ingresar toda la palabro o seguida o precedida

7 . 7 I ;éi
del caracter “%”, para luego presionar el boton g o Crl+F11.

= Eliminar.

o Buscar el objetivo del plan nacional que desea eliminar y presionar el

H|

botén =. Y procedemos a guardar.



) Objetivos del Plan (070 i i i o o o o e e s

EIJJlEI

D ||:|| 1158 |

Descapcion
mhmamw,@ -

| 00002 mpuwwsymmamm

00003 Wplu hca’mdde\mdehpobbcm

00004 OanuubsdovecrmdehnuuahuyprmmuMeu Cmmmcmd&nn\fmdelapobbcm elEst

La educacion, entendida como formacion y capactaci
Hega uctore: nsocado: conel hene:!u I feScide

00005 ;&mu emabqoesuﬂe p'ioymmsu M'Mdelotnu
00007 -..onssvu- y fortalecer espacios publicos, rwcubuvdes y de encuer

00005 Garmulasowmybmz @ mpuisar lanwcmenruepca- -Seerimohzcbevu‘napw Oesusnolcocm

:E- de vtd nooﬂm reconocer y apoyv las fistrés

Es puo-uuo crear un sistema de comunicacion public «
‘| »

Fuente: Propia

Figura 4.1.23. Pantalla de Objetivos del Plan.

“ OBJETIVOS PND

Permite al usuario asignar los objetivos del plan a un Plan Nacional de

Desarrollo en especifico.

= Nuevo

o El usuario selecciona en la parte sup

erior el Plan Nacional de Desarrollo

para el cual se va a realizar el registro de objetivos pulsando el boton.

o En la parte inferior se presiona el boton Eque crea un nuevo registro,

permitiéndole al usuario asignar un nuevo objetivo del plan al PND

sefialado en la parte superior, se debe pulsar el boton =

lista con todos los objetivos del plan disponibles para

campo observacion es opcional.

» Navegacion de registros

que despliega la

seleccionarlo, el



o Parair al registro siguiente se presiona el botén J .

Para ir al altimo registro se presiona el boton ﬂ .

O

. . . . , -
o Parair al registro anterior se presiona el boton _] .

Para ir al primer registro se presiona el botén —':]

(©]

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Buscar

o Para realizar la busqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior, de lo cual se muestra automaticamente la informaciéon

registrada al momento de pulsar el boton Jde los parametros.

= Eliminar.

=
o Buscar el objetivo del PND que desea eliminar y presionar el boton é Y

procedemos a guardar.



£ ovjesos - PND

'rél_lzll_J_Jul‘_l_Jl_JI_l_l_JLJII_l_II_h_JI'Jl 2 |

Datos —— ~
[cw 000 £=) l

PRD  PLAN NACIONAL PARA EL BUEN VIVIR

~ Detalle
Codigo Objetivo. Observacion
| oooot mhmwm.mmvmuﬂmh E -

| 00002 IMajorae Ias capacidanes y potencialdades de s cudadania
| o003 Mejorae Ia coldad d vida de ba poblackn

( (DIM .-uu'ﬁ:u los devechos de la nduale-a Y ptomovu un ambeerte sz l_]
[ 00005 Oem'il.ulo'obermyhpoz & impedsor lan-evcnon c'tvdepcau__]"
[ 00008 Ou'nrxudlnbmocsdnbh uuovmmsummm!m _J‘
[ 00007 [Construsr y fortaiecer espacios pubicos, rtercutirales y o encuen |||

L‘

i

Fuente: Propia

Figura 4.1.24. Pantalla de Objetivos PND.

< POLITICAS PND

Permite al usuario registrar las politicas correspondientes a un objetivo
de un PND.

= Nuevo

o El usuario selecciona en la parte superior el Plan Nacional de Desarrollo y

el objetivo PND a partir de las listas para lo cual pulsamos los botones

Zlrespectivos.

o En la parte inferior se presiona el boton Eque crea un nuevo registro,
permitiéndole al usuario ingresar una nueva politica al objetivo del PND

senalado en la parte superior, el campo observacion es opcional.

» Navegacion de registros
. . - . , -
o Parair al registro siguiente se presiona el boton D .

o Para ir al Gltimo registro se presiona el boton —! .



. . . . Lo EJ
o Parair al registro anterior se presiona el boton —I .

o Parair al primer registro se presiona el boton @

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton ‘ﬁl con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.
* Buscar

o Para realizar la bisqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior, de lo cual se muestra automaticamente la informaciéon

i

registrada al momento de pulsar el tltimo botén “=Ide los parametros.

= Eliminar.

(I

o Buscar la politica— PND que desea eliminar y presionar el boton

procedemos a guardar.

t?g‘n!* as

PND | 00001 FPLANNACONAL PARA EL BUEN VIVR E=

= e
Objetivo | 00001  lAuspiciar Ia iguaidad, cohesion & integracion soclal y - tg
Rerrtonal en la diversidad -

~ Detalle ~

_C_ogp_ ﬂ Observacion

wwz msar hprdm soc:dd«;dv smdm preseperrel|
00003 »mwhmmmmudyecmummimmm.

wom g Oenncvmub-mma oeptomanpaopen&&cm'

| &m& Asepuer hrcasuour:nn sohdania y eqative de i nquezs
00006 Reconocet y resp-!u a3 diver Sidades $OCOCURLE Mes ¥ g |

00007 ﬁaewywmwvdmmxdeh:ybimmm el -

Fuente: Propia



Figura 4.1.25. Pantalla de Politicas PND.

+ METAS PND

Permite al usuario registrar las metas establecidas a las politicas PND.

= Nuevo

o El usuario selecciona en la parte superior el Plan Nacional de Desarrollo,

el objetivo PND y la politica PND a partir de las listas para lo cual

pulsamos los botones ;Irespectivos.

. . . 7 i 3
o En la parte inferior se presiona el boton == que crea un nuevo registro,
permitiéndole al usuario ingresar una nueva meta a la politica y objetivo

del PND sefialado en la parte superior, el campo observacion es opcional.

» Navegacion de registros

. . - . , -
o Parair al registro siguiente se presiona el boton J .

Para ir al Gltimo registro se presiona el botén ﬂ .

O

. . . . , |-
o Parair al registro anterior se presiona el boton _I .

Para ir al primer registro se presiona el botén t]

O

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Buscar



o Para realizar la bisqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior, de lo cual se muestra automaticamente la informacion

registrada al momento de pulsar el Gltimo bot6n “lde los parametros.

= Eliminar.

§

o Buscar la meta PND que desea eliminar y presionar el boton

procedemos a guardar.

;DJEI_L_J_JILJ_LJN_J_JI_ILJSJILJ_JILJI =

Datos

PND | 00001 nm NACIONAL PARA EL BUEN VIV +
Objetavo | 00001 |Auspicior s Igaaidad, cohesion e rtegocm socsl Y - ._il
barrRorial e ks dever sidad -
Politica | 00001  |Garartzar los darechos del Busn Vivie para la T =
[superacion de todas las desiguakindes( en especial v
~— Detalle
: Observacion

00002 Alcanzar ol S5% de malricula an educacion basica ol 2013

00003 mmﬂuaﬁ&ﬁnmmamﬂmnmwcof
00004 mmiuaﬁhcaﬂtecmmhpouacmcmw:pedoam d(
00005  [Revertr ln desigusiced economica, ol menas o niveles de 1935 o |

{

Fuente: Propia
Figura 4.1.26. Pantalla de Metas PND.

+PND - PEDI

Permite al usuario vincular el Plan Estratégico de la Institucién con el
Plan Nacional de Desarrollo.

Esta forma contiene datos del PEDI Institucional como periodo, eje
estratégico y objetivo institucional, a su lado estidn los datos



correspondientes al PND como objetivo y politica, de lo cual en la parte
inferior el usuario indica a que meta contribuye el objetivo institucional.

* Nuevo
o Se selecciona la institucion en la estructura de arbol de la parte izquierda,

de esto se visualiza en la parte superior izquierda su c6digo y nombre,

luego seleccionar el periodo PEDI, el eje estratégico y el objetivo

institucional pulsando el bot6n ;Jpor cada uno.

o El usuario selecciona en la parte superior derecha el Plan Nacional de

Desarrollo, el objetivo PND y la politica PND a partir de las listas para lo

cual pulsamos los botones ;lrespectivos.

&'que crea un nuevo registro,

o En la parte inferior se presiona el boton
permitiendo al usuario vincular una meta PND con el objetivo

institucional senalado en la parte superior izquierda pulsando el boton

_’J, el campo observacion es opcional.

» Navegacion de registros
o Para ir al registro siguiente se presiona el botén —! .
o Para ir al altimo registro se presiona el boton —! .

. . . . rd .
o Parair al registro anterior se presiona el boton _J .

Para ir al primer registro se presiona el boton t]

O

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.



= Buscar

o Para realizar la bisqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior, de lo cual se muestra automaticamente la informaciéon

registrada al momento de pulsar el tltimo botén E'Jde los parametros de

la derecha.

= Eliminar.

o Buscar la meta PND vinculada que desea eliminar y presionar el boton

=

.Y procedemos a guardar.

PEDEl Xt < o 5 PHD 00001 FLANNACOMAL PARA B BLEN VIR |

ContioContn| 00000 LMVIRSDAD TEONCA 08% NORTE T ST —————————— - |
Bje Estasbegn | 00001 WGESTION ACADEMCA J . A -
OMssvalng 00001 Fortwmce s formacon rsgede e = L2 Polition | 00002 Nenorar prograsvanente s Caldad do - (o]}
AR (08 R e e - BRSO CON N AN 0 e
= Metss PND
Cotge Mete PND
ooos PN 0 AT e 4 A Ghaan 1 (MANCCON By T’ - |
= Evahscion itene o 201 D =

Fuente: Propia

Figura 4.1.27. Pantalla de PND - PEDI.

+ PEDI

Permite al usuario registrar un nuevo periodo PEDI para la elaboracion
del Plan Estratégico del Centro de Costo. Para el registro de un periodo
PEDI de un Centro de Costo de nivel inferior, antes debe estar registrado
el periodo PEDI del Centro de Costo padre.

= Nuevo



o Se selecciona el Centro de Costo en la estructura de arbol de la parte

izquierda, de esto se visualiza en la parte derecha su c6digo y nombre.

o Se presiona el boton == que crea un nuevo registro, permitiéndole al

usuario ingresar los datos del nuevo periodo PEDI, luego seleccionar el

modelo institucional pulsando el boton J El resto de campos son

automaticos.

» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el boton —I .

O

Para ir al altimo registro se presiona el boton ﬂ .

. . . . , |-
o Parair al registro anterior se presiona el boton _J .

=]

o Parair al primer registro se presiona el boton

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Buscar

o Para realizar la busqueda, seleccionar el Centro de Costo en la estructura

de arbol de la parte izquierda, de lo cual se muestra automaticamente la

informacioén registrada en la parte derecha.
o Se pueden buscar todos los registros o insertando un filtro.

o En el caso de buscar todos los registros:



o Se limpia la forma con el icono gy se presiona doble clic en el boton

5

o En el caso de necesitar una buisqueda con filtro, se limpia la forma con el

N

boton =

: , N : :
, se presiona el boton go F11, ingresa el filtro en el campo

que desea filtrar, puede ingresar toda la palabro o seguida o precedida

. , N
del caracter “%”, para luego presionar el boton g o Crl+F11.

= Eliminar.

o Buscar el periodo PEDI del Centro de Costo que desea eliminar y

presionar el boton =—.. Y procedemos a guardar.
e | toen (2] [=7=[- o= us] =] |
EFUNVERSDAD TECNICA DEL NORTE D
|-OEPARTAMENTO DE PEFCEMATICA - T
SLFACULTAD DE CENCIAS ADMMSTRATIVAS ¥ ECONOMCAS . (I\?"_; i [,__!‘:%)_!'!,
S-ESOLELA DE CONTABLIDAD SUPERIOR ¥ ALDCTORA ‘ .

FechaAvence |  2aoeoont

ContioCosto | 00102 [Carrers 09 Figarseria on Admirsstraciin Putlcs 3¢ Estada | #  Formuacen

Carrera Ge Nptrieria on Cortabdadad v Austora CPA
“Carrara Go hpersria on Economia Mercion Fraraas
TrESOUELA OF MERCADOTECNA

Modelo | 00000 Modeko Petbucionsd

Ll Cumplimiento
Observacin NG AOM OOBERNDS a {
| " -~ 4389 0y
Leamenoe Fgerieria on Mercadctecris
Carrern de ngerseria Comercin A
_Avance

1 " Moo | 79071 20 Meeto | 000 | 0,00 g4
SMFACULTAD DE EDUCACON CENGA Y TECNOLOOIA hexeblon -

VRN LT Esunsds Acumadado

EHESCUELA DE PEDAGOGIA

LL-;d-; wburs en Ecoturamo

Fuente: Propia

Figura 4.1.28. Pantalla PEDI.

“+ AGENDA DE CAMBIO

Permite al usuario registrar una agenda de cambio o el rumbo que la
institucién va a tomar en su planificacién estratégica. Esta forma permite



hacer una comparacion del estado actual al estado que desea llegar la
institucion.

= Nuevo

o Se selecciona la institucion en la estructura de arbol de la parte izquierda,

de esto se visualiza en la parte derecha su c6digo y nombre.

. , o . ey
o Se presiona el boton =~ que crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario ingresar los datos de la nueva agenda de cambio, donde el codigo

es generado automaticamente.

» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el boton —! .

. e . . , |-
o Para ir al altimo registro se presiona el boton J .

. . . . , -
o Parair al registro anterior se presiona el bot6n _J .

Para ir al primer registro se presiona el boton ﬂ

O

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Buscar



o Para realizar la bisqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior derecha, de lo cual se muestra automaticamente la informaciéon

registrada al momento de pulsar el boton ’ —]

= Eliminar.

o Buscar el registro de la agenda de cambio que desea eliminar y presionar

el boton =—.. Y procedemos a guardar.
| cEnmmos e coaro @ 0104 06 came
Compow Erparee
R v 0.0 nown oo o Ostn

e 2004 - 20 i=
Coetzo Costo 00000 ANVERSOAD TECNCA DB NOKTE

~ Detalle

Cokgo Desde Husts

P

Uréves sdd 00N 100/l de (s
00000 Biaws gerer a0 06 100U 808 Sropees e e
R e s

o000 LI SALR00 30 fre Y poThy a0 CON fueva G
Q0004 LN (rvow 5adng CON @400 PemiBioncon
000

LN Lrvver tade paoner 4 of desarmolc Cerdfos

S Lne urvese susiad acrediacs o revel facors L@ oo Gl 80000 R0 FENTECO e by

Fuente: Propia

Figura 4.1.29. Pantalla de Agenda de Cambio.

+POA

Permite al usuario registrar un nuevo periodo POA para la elaboracion
del Plan Operativo del Centro de Costo. Para el registro de un periodo

POA de un Centro de Costo, antes debe estar registrado el periodo
PEDI del Centro de Costo.

= Nuevo

o Se selecciona el Centro de Costo en la estructura de arbol de la parte

izquierda, de esto se visualiza en la parte derecha su co6digo y nombre.



Seleccionar los periodos PEDI y POA pulsando el boton f:_lsegl’m

corresponda.

o El usuario debe seleccionar el responsable de la planificacién a partir de

una lista pulsando el botén fEJ, el resto de campos son automaticos.

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.
* Buscar

o Para realizar la bisqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior derecha, de lo cual se muestra automaticamente la informacion

registrada al momento de pulsar el tltimo botén _I
* Eliminar.

o Buscar el registro del periodo POA que desea eliminar y presionar el

I
botén Y procedemos a guardar
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Figura 4.1.30. Pantalla POA.




“+ PROGRAMAS INSTITUCIONALES

Permite al usuario registrar un nuevo programa institucional para la
elaboracion del Plan Operativo. El programa es una agrupacion de
proyectos institucionales.

= Nuevo

o Se presiona el boton =~ que crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario ingresar los datos del nuevo programa institucional, donde el

codigo y estado son dados automaticamente.

» Navegacion de registros

. . .. . , -
o Parair al registro siguiente se presiona el botén J .

O

Para ir al altimo registro se presiona el boton ﬂ .

. . . . , |-
o Parair al registro anterior se presiona el boton _J .

O

Para ir al primer registro se presiona el botén ﬂ

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.
= Buscar
o Se pueden buscar todos los registros o insertando un filtro.

o En el caso de buscar todos los registros:



|

o Se limpia la forma con el icono ==y se presiona doble clic en el bot6n

@

o En el caso de necesitar una buisqueda con filtro, se limpia la forma con el

boton g, se presiona el boton Eo F11, ingresa el filtro en el campo

que desea filtrar, puede ingresar toda la palabro o seguida o precedida

. , N
del caracter “%”, para luego presionar el boton g o Crl+F11.

= Eliminar.

o Buscar el programa institucional que desea eliminar y presionar el boton

Fuente: Propia

Figura 4.1.31. Pantalla de Programas Institucionales.

“ PROYECTOS INSTITUCIONALES

Permite al usuario registrar un proyecto

institucional para su
planificaciéon operativa. Esta forma contiene la parte informativa del
proyecto.

= Nuevo



o Se selecciona el Centro de Costo en la estructura de arbol de la parte

izquierda, de esto se visualiza en la parte derecha su c6digo y nombre.

o Se presiona el boton Li'~que crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario ingresar los datos del nuevo proyecto institucional, donde el

codigo y tipo de proyecto son dados automaticamente.

» Navegacion de registros

. . .. . , -
o Parair al registro siguiente se presiona el botén J .

O

. S es . . , |-
Para ir al altimo registro se presiona el boton J .
o Parair al registro anterior se presiona el boton .

o Para ir al primer registro se presiona el boton t]

» Guardar.
o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo
que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Buscar

o Para realizar la bisqueda, se debe seleccionar el Centro de Costo en la
parte izquierda, de lo cual se muestra automaticamente la informacion

registrada en la parte derecha.

= Eliminar.



o Buscar el registro del proyecto institucional que desea eliminar y

presionar el boton

.Y procedemos a guardar.
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Figura 4.1.32. Pantalla de Proyectos Institucionales.

“+ ACTIVIDADES

Permite al usuario registrar una nueva actividad para realizar sus
proyectos institucionales. Esta forma contiene todas las actividades de
todos los proyectos institucionales del Centro de Costo.

= Nuevo

o Se selecciona el Centro de Costo en la estructura de arbol de la parte

izquierda, de esto se visualiza en la parte derecha su c6digo y nombre.

2

o Se presiona el boton =~ que crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario ingresar los datos de la nueva actividad, donde el codigo y estado

son dados automéaticamente.

» Navegacion de registros

o—

. . . . , -
o Parair al registro siguiente se presiona el botén J .




o Para ir al altimo registro se presiona el boton "—J .

o Parair al registro anterior se presiona el boton .

o Parair al primer registro se presiona el botén !

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton E‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Buscar

o Para realizar la basqueda, se debe seleccionar el Centro de Costo en la

parte izquierda, de lo cual se muestra automaticamente la informacion

registrada en la parte derecha.

= Eliminar.

o Buscar el registro de la actividad que desea eliminar y presionar el boton

s
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Figura 4.1.33. Pantalla de Actividades.

<% CARACTERISTICAS

Permite al usuario registrar una nueva caracteristica de la poblacion
objetivo del proyecto de inversion, es decir la particularidad de la
poblacién beneficiada como sexo, edad, condicién social, entre otros.

= Nuevo

o Se presiona el botéon &que crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario ingresar los datos de la nueva caracteristica, donde el codigo es

generado automaticamente.

» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el boton —! .

o

Para ir al Gltimo registro se presiona el botén :'J .

. . . . , |-
o Parair al registro anterior se presiona el bot6n J .

O

Para ir al primer registro se presiona el boton tl

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.
* Buscar
o Se pueden buscar todos los registros o insertando un filtro.

o En el caso de buscar todos los registros:



o Se limpia la forma con el icono [—y se presiona doble clic en el boton

.IMH

o En el caso de necesitar una btisqueda con filtro, se limpia la forma con el

boton i, se presiona el boton =|o F11, ingresa el filtro en el campo

que desea filtrar, puede ingresar toda la palabro o seguida o precedida

, | )|
del caracter “%”, para luego presionar el boton :I o Crl+F11.

= Eliminar.

(I

o Buscar la caracteristica que desea eliminar y presionar el boton
procedemos a guardar.

Fuente: Propia
Figura 4.1.34. Pantalla de Caracteristicas.




“+ REGIONES

Permite al usuario registrar una nueva region.

= Nuevo

o Se presiona el boton ique crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario ingresar los datos de la nueva regién, donde el codigo es

generado automaticamente.

» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el botén —! .

. P . . , |-
o Para ir al altimo registro se presiona el boton J .

. . . . , -
o Parair al registro anterior se presiona el boton _I .

o Parair al primer registro se presiona el boton -':]

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.
* Buscar
o Se pueden buscar todos los registros o insertando un filtro.

o En el caso de buscar todos los registros:

o Se limpia la forma con el icono ==y se presiona doble clic en el boton



o En el caso de necesitar una buisqueda con filtro, se limpia la forma con el

£ 3]

botén ===, se presiona el boton =—=1o0 F11, ingresa el filtro en el campo

que desea filtrar, puede ingresar toda la palabro o seguida o precedida

&

del caracter “%”, para luego presionar el boton =—= o Crl+F11.

= Eliminar.

o Buscar la region que desea eliminar y presionar el boton

procedemos a guardar.
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Fuente: Propia
Figura 4.1.35. Pantalla de Regiones.

+ REGIONES Y LOCALIDADES
Permite al usuario registrar la relacion de una localidad a una region.
* Nuevo

o Se selecciona la region en la parte superior para la cual se van a vincular

las localidades.

o Se presiona el bot6n Eque crea un nuevo registro, permitiéndole al

usuario seleccionar una nueva localidad pulsando el botén [_zl



» Navegacion de registros

. . .. . , -
o Parair al registro siguiente se presiona el botén J .

Para ir al Gltimo registro se presiona el botén :J .

o

. . . . , -
o Parair al registro anterior se presiona el boton _I .

O

Para ir al primer registro se presiona el botén t]

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.
* Buscar

o Para realizar la bisqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior, de lo cual se muestra automaticamente la informacién

registrada al momento de pulsar el boton J

= Eliminar.

o Buscar la localidad que desea eliminar y presionar el boton 4 Y

procedemos a guardar.
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Figura 4.1.36. Pantalla de Regiones y Localidades.

< SECTORES DE INTERVENCION

Permite al usuario registrar los sectores de intervencion, es decir el
campo de intervencion del proyecto de inversion. Esta forma tiene una
estructura arbol, ya que existen subsectores de intervencion.

= Nuevo

o Se selecciona el sector padre en la estructura de arbol de la parte
izquierda.

o Se presiona el boton Eque crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario ingresar los datos del nuevo sector de intervencion, donde el

codigo es generado automaticamente.

= Guardar.




o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Buscar

o Para realizar la bisqueda, se debe seleccionar el sector de intervencion en

la parte izquierda, de lo cual se muestra automaticamente la informacion
registrada en la parte derecha.

o Se pueden buscar todos los registros o insertando un filtro.

o En el caso de buscar todos los registros:

- | . . ,
o Se limpia la forma con el icono “==y se presiona doble clic en el boton

&

o En el caso de necesitar una busqueda con filtro, se limpia la forma con el

boton ‘é-|

. - UI . .
, se presiona el boton ‘—o F11, ingresa el filtro en el campo

que desea filtrar, puede ingresar toda la palabro o seguida o precedida

, . , | 'U
del caracter “%”, para luego presionar el boton Q o Crl+F11.

= Eliminar.

o Buscar el sector de intervencidén que desea eliminar y presionar el boton

=
— .Y procedemos a guardar.
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Figura 4.1.37. Pantalla de Sectores de Intervencion.

“ ENTIDAD EJECUTORA EXTERNA

Permite al usuario registrar las entidades externas que podrian ejecutar

un proyecto de inversion.

= Nuevo

o Se presiona el botéon Eque crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario ingresar los datos de la nueva entidad ejecutora externa, donde el

codigo es generado automaticamente.

= Guardar.

i
o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton !ﬁ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.
* Buscar
o Se pueden buscar todos los registros o insertando un filtro.

o En el caso de buscar todos los registros:




|

o Se limpia la forma con el icono “==y se presiona doble clic en el boton

g

o En el caso de necesitar una busqueda con filtro, se limpia la forma con el

N

botén ==, se presiona el boton go F11, ingresa el filtro en el campo

que desea filtrar, puede ingresar toda la palabro o seguida o precedida

. X
del caracter “%”, para luego presionar el boton g o Crl+F11

= Eliminar.

o Buscar la entidad ejecutora externa que desea eliminar y presionar el

botén =—.. Y procedemos a guardar.
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Fuente: Propia

Figura 4.1.38. Pantalla de Entidad Ejecutora Externa.



4.2. Mantenimiento

< EJES ESTRATEGICOS - PEDI

Permite al usuario vincular los ejes estratégicos con el periodo PEDI del
Centro de Costo. Este proceso se realiza automaticamente a través del
trigger PEI_TRG_TEMAPERS_PEDI al momento de crear un nuevo
periodo PEDI, por lo que esta forma es solo de consulta.

= Buscar

o Para realizar la busqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior derecha, de lo cual se muestra automaticamente la informaciéon

registrada al momento de pulsar el altimo botén J

#
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Figura 4.2.1. Pantalla de Ejes Estratégicos - PEDI.

<+ RESPONSABLES DE EJES ESTRATEGICOS - PEDI

Permite al usuario registrar un nuevo responsable para un eje estratégico
especifico.

* Nuevo
o Se selecciona la institucion en la estructura de arbol de la parte izquierda,

de esto se visualiza en la parte derecha su co6digo y nombre. Seleccionar

los periodos PEDI, eje estratégico y objetivo institucional pulsando el

boton ;Isegﬁn corresponda.

o Se presiona el botobn =~ que crea un nuevo registro, el usuario debe

seleccionar el responsable para el eje estratégico indicado en la parte

superior a partir de una lista pulsando el boton ;l, el campo

observacion es opcional.

» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el boton —I .

O

Para ir al Gltimo registro se presiona el botén ﬂ .

. . . . , |-
o Parair al registro anterior se presiona el boton _J .

O

Para ir al primer registro se presiona el botén t-l

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.



= Buscar

o Para realizar la bisqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior derecha, de lo cual se muestra automaticamente la informaciéon

registrada al momento de pulsar el Gltimo bot6n ‘il

= Eliminar.

(L]

o Buscar el responsable que desea eliminar y presionar el boton

procedemos a guardar.
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Fuente: Propia
Figura 4.2.2. Pantalla de Responsables de Ejes Estratégicos - PEDI.

“ PERSPECTIVAS INSTITUCIONALES — PEDI

Permite al usuario relacionar la perspectiva institucional con el eje
estratégico de un periodo PEDI del Centro de Costo. Este proceso se
realiza automaticamente a través del trigger
PEI_TRG_TEMAPERS_PEDI al momento de crear un nuevo periodo
PEDI, por lo que esta forma es solo de consulta.

= Buscar



o Para realizar la bisqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior derecha, de lo cual se muestra automaticamente la informaciéon

registrada al momento de pulsar el tltimo boton —-I
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Figura 4.2.3. Pantalla de Perspectivas Institucionales - PEDI.

< POLITICAS INSTITUCIONALES — PEDI

Permite al usuario vincular las politicas institucionales al eje estratégico
del periodo PEDI de la institucion.

= Nuevo

o Se selecciona la institucion en la estructura de arbol de la parte izquierda,

de esto se visualiza en la parte derecha su c6digo y nombre. Seleccionar

los periodos PEDI y eje estratégico pulsando el boton 'Jsegﬁn

corresponda.

o Se presiona el botébn == que crea un nuevo registro, el usuario debe

seleccionar la politica para el eje estratégico indicado en la parte superior

a partir de una lista pulsando el botén "_I, el campo observacion es

opcional.




» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el botén J .

o Parair al altimo registro se presiona el botén :J .

. . . . , -
o Parair al registro anterior se presiona el boton _I .

o Parair al primer registro se presiona el botén t]
» Guardar.
o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Buscar

o Para realizar la bisqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior derecha, de lo cual se muestra automéaticamente la informaciéon

registrada al momento de pulsar el tltimo bot6n J

= Eliminar.

o Buscar la politica institucional que desea eliminar y presionar el boton

#

_—

.Y procedemos a guardar.
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Fuente: Propia

Figura 4.2.4. Pantalla de Politicas Institucionales - PEDI.

+ PRINCIPIOS INSTITUCIONALES - PEDI

Permite al usuario vincular los principios institucionales al periodo PEDI
de la institucion.

= Nuevo

o Se selecciona la institucion en la estructura de arbol de la parte izquierda,

de esto se visualiza en la parte derecha su c6digo y nombre. Seleccionar

los periodos PEDI pulsando el botén

o Se presiona el botén Eque crea un nuevo registro, el usuario debe

seleccionar el principio institucional a partir de una lista pulsando el

botén = , €l campo observacion es opcional.

* Navegacion de registros

.

. . - . , -
o Parair al registro siguiente se presiona el boton D .

o Parair al Gltimo registro se presiona el boton @ .



. : . , o | *
o Para ir al registro anterior se presiona el boton .

o Parair al primer registro se presiona el boton E

= Guardar.

[ g
o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton 'E‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Buscar

o Para realizar la bisqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior derecha, de lo cual se muestra automaticamente la informacién

registrada al momento de pulsar el boton =]

= Eliminar.

o Buscar el principio institucional que desea eliminar y presionar el boton

|#centros pe costo

Cotagrrw
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fp PEVERSIDAD TEOXCA LEL NORTE
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Fuente: Propia

Figura 4.2.5. Pantalla de Principios Institucionales - PEDI.



“ VALORES INSTITUCIONALES - PEDI

Permite al usuario vincular los valores institucionales al periodo PEDI de
la institucion.

= Nuevo

o Se selecciona la institucién en la estructura de arbol de la parte izquierda,

de esto se visualiza en la parte derecha su co6digo y nombre. Seleccionar

los periodos PEDI pulsando el botén _I

o Se presiona el botén éque crea un nuevo registro, el usuario debe

seleccionar el valor institucional a partir de una lista pulsando el botén

J, el campo observacion es opcional.

» Navegacion de registros
o Parair al registro siguiente se presiona el botén —! .
o Parair al altimo registro se presiona el botén — .

. . . . , -
o Parair al registro anterior se presiona el bot6n _J .

Para ir al primer registro se presiona el boton tl

O

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Buscar



o Para realizar la bisqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior derecha, de lo cual se muestra automaticamente la informaciéon

registrada al momento de pulsar el boton \ ]

= Eliminar.

o Buscar el valor institucional que desea eliminar y presionar el boton

Y procedemos a guardar.
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Fuente: Propia

Figura 4.2.6. Pantalla de Valores Institucionales - PEDI.

< OBJETIVOS ESTRATEGICOS

Permite al usuario registrar los objetivos estratégicos por cada uno de los
ejes estratégicos del periodo PEDI del Centro de Costo.

= Nuevo

o Se selecciona el Centro de Costo en la estructura de arbol de la parte

izquierda, de esto se visualiza en la parte derecha su c6digo y nombre.

Seleccionar los periodos PEDI y el eje estratégico pulsando el botén = "

respectivo.



3

. , o . ez
o Se presiona el boton == que crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario registrar el objetivo estratégico para el eje estratégico y objetivo
institucional mostrados en la parte superior, el campo observacién es

opcional.

o Pulsamos el botén — para realizar la relacion con el objetivo estratégico
del Centro de Costo de nivel superior, de lo cual es visualizada una
pantalla que muestra una estructura de arbol donde se senala el objetivo
estratégico del altimo nivel al que contribuye el que estamos registrando.

Para el caso de la institucidon no se realiza la relacion.

» Navegacion de registros

. . . . , -
o Parair al registro siguiente se presiona el boton _J .

Para ir al altimo registro se presiona el boton ﬂ .

(©]

. . . . , -
o Parair al registro anterior se presiona el boton _J .

Para ir al primer registro se presiona el boton tJ

(@]

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.
= Buscar

o Para realizar la bisqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior derecha, de lo cual se muestra automaticamente la informaciéon

registrada al momento de pulsar el tltimo bot6n _J



= Eliminar.

o Buscar el objetivo estratégico que desea eliminar y presionar el boton

.Y procedemos a guardar.
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Figura 4.2.7. Pantalla de Objetivos Estratégicos.

< ACCIONES ESTRATEGICAS

Permite al usuario registrar las acciones estratégicas por cada uno de los
objetivos estratégicos del Centro de Costo.

= Nuevo

o Se selecciona el Centro de Costo en la estructura de arbol de la parte

izquierda, de esto se visualiza en la parte derecha su codigo y nombre.

Seleccionar los periodos PEDI, el eje estratégico y el objetivo estratégico

pulsando el boton iilrespectivo.

o Se presiona el botéon Eque crea un nuevo registro, permitiéndole al

usuario registrar la accién estratégica para el objetivo estratégico del eje



estratégico mostrados en la parte superior, el campo observaciéon es

opcional.

o Pulsamos el boton — para realizar la relacion con la accién estratégica
del Centro de Costo de nivel superior, de lo cual es visualizada una
pantalla que muestra una estructura de arbol donde sefialamos la accion
estratégica del Gltimo nivel al que contribuye la que estamos registrando.

Para el caso de la institucidon no se realiza la relacion.

» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el botén J .

. P . . , -
Para ir al altimo registro se presiona el boton J .

(©]

. . . . , -
o Parair al registro anterior se presiona el boton _] .

(@]

Para ir al primer registro se presiona el boton -':-I

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Buscar

o Para realizar la bisqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior derecha, de lo cual se muestra automaticamente la informaciéon

registrada al momento de pulsar el Gltimo botén J



= Eliminar.

(I

o Buscar la accion estratégica que desea eliminar y presionar el boton

Y procedemos a guardar.
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Figura 4.2.8. Pantalla de Acciones Estratégicas.

+* PROGRAMAS INSTITUCIONALES - POA

Permite al usuario relacionar el programa institucional con el periodo
POA del Centro de Costo. Este proceso se realiza automaticamente a
través del trigger PEI_TRG_REG_PROGRAMA_POA al momento de
crear un nuevo periodo POA, por lo que esta forma es solo de consulta.

= Buscar

o Para realizar la bisqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior derecha, de lo cual se muestra automaticamente la informaciéon

registrada al momento de pulsar el tltimo bot6n l_l
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Figura 4.2.9. Pantalla de Programas Institucionales - POA.

< PROYECTOS DE INVERSION - PINV

DATOS GENERALES - PINV

Esta pantalla permite al usuario registrar un nuevo proyecto de inversion
para un Centro de Costo. El proyecto de inversion considera ciertos
estudios técnicos y su monto es mucho mas elevado que un proyecto
institucional convencional.

Esta forma contiene tres pestafias: Datos Generales, Adicionales e
Informativo.

= Nuevo

o Se selecciona el Centro de Costo en la estructura de arbol de la parte

izquierda para el cual se desea registrar el proyecto de inversion, de esto

se visualiza en la parte superior derecha su c6digo y nombre.

o En la primera pestaia DATOS GENERALES, en la parte de abajo se

=

presiona el boton == que crea un nuevo registro, permitiéndole al usuario
ingresar los datos del nuevo proyecto de inversion, donde el codigo y el

estado son generados automaticamente. Los campos tipo de moneda y



responsable son seleccionados pulsando el boton '_]respectivo. El
campo observacion es opcional. El campo plazo de ejecucion es calculado
a partir del ingreso de fechas de inicio y fin estimados en formato
(DD/MM/YYYY).

o En la segunda pestana ADICIONALES, el usuario debe seleccionar a

partir de listas pulsando el botén _J Al término de este proceso el

usuario guarda los cambios.

o En la tercera pestaia INFORMATIVO, el usuario puede visualizar el
proyecto institucional generado a partir del proyecto de inversion

registrado, donde puede editar los campos restantes.

» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el boton —I .

Para ir al altimo registro se presiona el boton ﬂ .

O

. . . . , |-
o Parair al registro anterior se presiona el boton _J .

Para ir al primer registro se presiona el boton tJ

(@]

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos de la primera y segunda

pestafias, se presiona el boton Hicon lo que el sistema almacena la

informacion en la base de datos.

= Buscar



o o Para realizar la bisqueda, se debe seleccionar el Centro de Costo en la
estructura de arbol de la parte izquierda, de lo cual se muestra

automaticamente la informacion registrada en la parte derecha.

= Eliminar.

o Seleccionar el proyecto de inversidon en la primera pestana que desea

|

eliminar y presionar el boton .Y procedemos a guardar.
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Fuente: Propia

Figura 4.2.10. Pantalla de Datos Generales - PINV

- DIAGNOSTICO DEL PROBLEMA

Esta pantalla permite al usuario registrar la informacion correspondiente
al analisis y problema del proyecto de inversion del Centro de Costo.

Esta forma contiene dos pestanas: Diagnostico del Problema y Poblacién
Objetivo.



= Nuevo

o Se selecciona el Centro de Costo en la estructura de arbol de la parte
izquierda para el cual se desea registrar el analisis y problema del
proyecto de inversion, de esto se visualiza en la parte superior derecha

su codigo y nombre. El usuario debe seleccionar el proyecto de inversion

pulsando el boton J

o En la primera pestafia DIAGNOSTICO DEL PROBLEMA, en la parte
de abajo el usuario debe ingresar los datos del analisis y problema del
proyecto de inversion seleccionado en la parte superior. El campo

observacion es opcional.

o En la segunda pestaiia POBLACION OBJETIVO, el usuario ingresa los
campos relacionados a la poblaciéon beneficiada con el proyecto, en la

parte de abajo el usuario debe seleccionar las caracteristicas de la

poblacién pulsando el boton J El campo observacion es opcional.
» Guardar.
o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo
que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Buscar

o Para realizar la bisqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior derecha, de lo cual se muestra automaticamente la informaciéon

registrada al momento de pulsar el boton J

= Eliminar.



o Para eliminar se realiza el proceso inverso, se inicia desde la dltima

—_—

pestafia. Selecciona la caracteristica a eliminar y presionar el boton .

L&

Y procedemos a guardar.

o Luego, seleccionar la poblacién objetivo que desea eliminar y presionar el

—_—

L1

boton .Y procedemos a guardar.

o Por tltimo en la primera pestana, seleccionar el diagnéstico del proyecto

X
de inversion que desea eliminar y presionar el boton :] Y procedemos

a guardar.
N
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Figura 4.2.11. Pantalla de Diagnostico del Problema

- VIABILIDAD DEL PROYECTO

Esta pantalla permite al usuario registrar la informacion correspondiente
a los estudios técnicos realizados para la sustentacion del proyecto de
inversion del Centro de Costo. Entre algunos tenemos: estudios de
viabilidad técnica, sostenibilidad social, impacto ambiental, entre otros.

= Nuevo



o Se selecciona el Centro de Costo en la estructura de arbol de la parte
izquierda para el cual se desea registrar los estudios técnicos del proyecto
de inversion, de esto se visualiza en la parte superior derecha su cédigo y

nombre. El usuario debe seleccionar el proyecto de inversion pulsando el

bot6on J

o El usuario ingresar los datos mostrados en pantalla del proyecto de

inversion seleccionado en la parte superior. El campo observacion es

opcional.

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Buscar

o Para realizar la bisqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior derecha, de lo cual se muestra automaticamente la informacion

registrada al momento de pulsar el boton J

= Eliminar.

o Seleccionar el estudio técnico del proyecto de inversion que desea

I

eliminar y presionar el boton .Y procedemos a guardar.
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Figura 4.2.12. Pantalla de Viabilidad del Proyecto

- LOCALIDADES DEL PINV

Esta pantalla permite al usuario registrar las localidades por regiones
donde se va a realizar el proyecto de inversion del Centro de Costo.

= Nuevo

o Se selecciona el Centro de Costo en la estructura de arbol de la parte
izquierda para el cual se desea registrar el anéalisis y problema del
proyecto de inversion, de esto se visualiza en la parte superior derecha

su codigo y nombre. El usuario debe seleccionar el proyecto de inversion

y region pulsando el botén :E_Irespectivo.

o En la parte de abajo se presiona el boton Eque crea un nuevo registro,

permitiéndole al usuario seleccionar la localidad pulsando el boton _EJ

El campo observacion es opcional.

» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el botén J .




o Parair al altimo registro se presiona el boton ﬂ .

. . . . , -
o Parair al registro anterior se presiona el boton _J .

o Parair al primer registro se presiona el botén tJ

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.
* Buscar

o Para realizar la buasqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior derecha, de lo cual se muestra automaticamente la informacién

registrada al momento de pulsar el Gltimo bot6n J

= Eliminar.

(K|

o Seleccionar la localidad que desea eliminar y presionar el bot6n

procedemos a guardar.



=
b la;(-g MEad S Proyecio de Inversidn - PINY

Colagrane Exparce I-‘H”[ ]i—&":g]'."““[uml; '/I] ]
SHNVERSOAD TECNCA DEL NORTE Datos
DEPARTAMENTO DE IFORMATICA ControCosto:] 00102  [Carrers de Ingaréeris e Adrrssiracin Pukhca gy Gok
SFACULTAD DF CENCIAS ADMNSTRATIVAS ¥ ECONOMCAS PINV Codgo | 00007  jpnvv cogERNOS Sli=
SHESCUELA DE CONTABLDAD SUPEFIOR ¥ ALD(TORA
E»c.mmn,«-m on Contadidad y Audtons C P A Regén| 00001 [SERRA g
SCarrern G0 ngersena on Economia Mencdn Frenass
SHESOUELA DF MERCADOTECNA Detalle
-Camirs 0o hgerirs on Mrcacitecrie Codigo Locaded > Obaervacion
~Correra de Ingenwrly Comercial | 00150 BOANRA =}
Carvern de Werveria of) AGnrist sciin PUblce de OobeerTe |

P AQLTAD OF EOUCACION CENCIA Y TECNOLOGLA

L LUcencubas en Ecoturamo

Fuente: Propia
Figura 4.2.13. Pantalla de Localidades del PINV

- ENTIDAD EJECUTORA - PINV

INTERNA

Esta pantalla permite al usuario registrar una nueva entidad ejecutora al
proyecto de inversién del Centro de Costo. En este caso las entidades
internas seran otros Centros de Costo.

= Nuevo

o Se selecciona el Centro de Costo en la estructura de arbol de la parte
izquierda para el cual se desea registrar la entidad ejecutora, de esto se

visualiza en la parte superior derecha su c6digo y nombre. Seleccionar el

proyecto de inversion pulsando el boton _EJ

o En la parte de abajo se presiona el bot6n Eque crea un nuevo registro,

permitiéndole al usuario seleccionar la entidad ejecutora interna

pulsando el bot6n il El campo observacion es opcional.



» Navegacion de registros

. . .. . , -
o Parair al registro siguiente se presiona el botén J .

Para ir al Gltimo registro se presiona el botén :J .

o

. . . . , -
o Parair al registro anterior se presiona el boton _I .

Para ir al primer registro se presiona el botén t]

O

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.
* Buscar

o Para realizar la bisqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior derecha, de lo cual se muestra automéaticamente la informaciéon

registrada al momento de pulsar el boton _J
* Eliminar.

o Seleccionar la entidad ejecutora interna que desea eliminar y presionar el

||

botén .Y procedemos a guardar.
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Figura 4.2.14. Pantalla de Entidad Ejecutora Interna - PINV

EXTERNA

Esta pantalla permite al usuario registrar una nueva entidad ejecutora al

proyecto de inversién del Centro de Costo. En este caso las entidades
externas no pertenecen a la institucion.

= Nuevo

o Se selecciona el Centro de Costo en la estructura de arbol de la parte

izquierda para el cual se desea registrar la entidad ejecutora, de esto se

visualiza en la parte superior derecha su c6digo y nombre. Seleccionar el

proyecto de inversion pulsando el boton __|

o En la parte de abajo se presiona el bot6n 2

—

que crea un nuevo registro,
permitiéndole al usuario seleccionar la entidad ejecutora externa

pulsando el bot6n _l El campo observacion es opcional.



» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el boton J .

o Para ir al altimo registro se presiona el boton ﬂ .

. . . . , -
o Parair al registro anterior se presiona el boton _] .

Para ir al primer registro se presiona el boton -':]

o

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.
= Buscar

o Para realizar la busqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior derecha, de lo cual se muestra automaticamente la informaciéon

registrada al momento de pulsar el boton _J
* Eliminar.

o Seleccionar la entidad ejecutora externa que desea eliminar y presionar el

| #) ’”

boton .Y procedemos a guardar.
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Figura 4.2.15. Pantalla de Entidad Ejecutora Externa - PINV

4.3. Procesos

“ CUADRO DE MANDO

Permite al usuario consolidar la informacién registrada anteriormente,
formando asi un mapa de la planificacion estratégica del Centro de Costo.

Esta forma contiene dos pestafias: Objetivos Estratégicos y Acciones

Estratégicas.

= Nuevo

o Se selecciona el Centro de Costo en la estructura de arbol de la parte

izquierda, de esto se visualiza en la parte derecha su codigo y nombre.

Seleccionar el periodo PEDI y el eje estratégico pulsando el botén _I

respectivo.



v Pestana Objetivos Estratégicos:

|«

o En la parte de abajo, se presiona el bot6n éque crea un nuevo registro,
permitiéndole al usuario justificar la forma en que el objetivo estratégico
se origina del analisis interno — externo del Centro de Costo. El usuario

debe seleccionar el objetivo estratégico, el tipo de analisis y el analisis

interno — externo y el responsable pulsando el boton ;Jrespectivo, el
campo observacion es opcional. El resto de campos como fechas y
montos son automaticos. El usuario guarda los cambios en la base de

datos.

o Para la busqueda del responsable en la lista se lo puede realizar
anteponiendo y precediendo la palabra clave o el namero de cédula con

el signo.

o El usuario puede visualizar en la estructura arbol la ubicacion del objetivo

estratégico que estamos analizando, para lo cual pulsamos el boton

| A OBJ ESTRATEGICO INST

v Pestana Acciones Estratégicas:

o Se presiona el botéon Eque crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario vincular la accion estratégica a realizarse para la realizacion del
objetivo estratégico indicado en la pestana anterior. El usuario debe
seleccionar la accion estratégica, el indicador que medira la accion
estratégica, la duracion en afios (tomando en cuenta el tiempo maximo es
el periodo del plan estratégico), el responsable de la accién estratégica, la
meta esperada que es dada en nimeros y se la encuentra en base al

indicador y tiempos anotados para la accion estratégica, pulsando el

botén Jrespectivo, el campo observacion es opcional. Se debe indicar la



unidad de medida de la meta entre las opciones de Porcentaje y Unidad.
El resto de campos como fechas y montos son automaticos. El usuario

guarda los cambios en la base de datos.

o Para la btsqueda del indicador en la lista se lo puede realizar
anteponiendo y precediendo la palabra clave con el signo (%). Si no
existe la opcion que encaje para medir la accidon estratégica, entonces en

la parte inferior derecha tenemos la opcién de crear uno nuevo pulsando

; Nuevo Indicador
el boton

o En el caso de desear incorporar una nueva accion estratégica, en la parte

inferior izquierda tenemos la opcion de crear una nueva pulsando el

) Nueva Accion Estrategica
bot6on

» Navegacion de registros
o Parair al registro siguiente se presiona el boton —.

o Parair al altimo registro se presiona el botén ﬂ .

. . . . , |-
o Parair al registro anterior se presiona el boton _] .

Para ir al primer registro se presiona el botén t]

O

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Buscar



o Para realizar la bisqueda, se deben ingresar los parametros en la parte

superior derecha, de lo cual se muestra automaticamente la informaciéon

registrada al momento de pulsar el tltimo botén
* Eliminar.

o El proceso de eliminaciéon es inverso, debemos iniciar desde la ultima

pestana buscar la accion estratégica que desea eliminar y presionar el

botén =—L. Y procedemos a guardar.

o Luego, pasamos a la primera pestafia buscar el objetivo estratégico que

-

desea eliminar y presionar el botobn =—. Y procedemos a guardar.
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Figura 4.3.1. Pantalla de Cuadro de Mando.

+ PROYECTOS - POA

Permite al usuario registrar la planificacion operativa hasta el nivel de
requerimientos relacionada con la planificaciéon estratégica del Centro de
Costo. Es decir se van a definir qué proyecto o proyectos van a permitir
realizar una accion estratégica en especifico.



Esta forma contiene cuatro pestafias: Proyecto, Actividades, Items y
Resumen.

* Nuevo
o Se selecciona el Centro de Costo en la estructura de arbol de la parte

izquierda, de esto se visualiza en la parte derecha su c6digo y nombre.

Seleccionar los periodos PEDI y POA, el eje, objetivo y accion estratégica

pulsando el boton ;]respectivo. Si las listas no presentan valores se

debe revisar la pantalla de Cuadro de Mando en el ment Procesos.

v Pestana Proyecto:

o En la parte de abajo, se presiona el boton =~ que crea un nuevo registro,
permitiéndole al usuario seleccionar el proyecto institucional que dara

cumplimiento a la accidén, objetivo y eje estratégicos, ademéas del

responsable del proyecto pulsando el botén Jrespectivo, el campo
observacion es opcional. Se debe indicar la prioridad del proyecto de una
lista con valores de 1 a 10, donde el 1 tiene mayor prioridad. El resto de
campos como fechas, estado, duracién y montos son automaticos. El

usuario guarda los cambios en la base de datos.

o Para la busqueda del responsable en la lista se lo puede realizar
anteponiendo y precediendo la palabra clave o el nimero de cédula con

el signo.

v’ Pestana Actividades:

o Se presiona el boton =~ que crea un nuevo registro, permitiéndole al
usuario vincular la actividad a realizarse para la realizacion del proyecto
institucional indicado en la pestafia anterior. El usuario debe seleccionar

la actividad, el indicador que medir la actividad, las fechas de inicio y fin



en formato (DD/MM/YYYY) de lo que es calculada la duracién de la
actividad, el responsable de la actividad, la meta esperada que es dada en

numeros y se la encuentra en base al indicador y tiempos anotados para

la actividad, pulsando el botén Jrespectivo, el campo observacién es

opcional.

o Se debe indicar la prioridad de la actividad entre los valores de 1 a 10,
donde el 1 es el de mayor prioridad y la unidad de medida de la meta
entre las opciones de Porcentaje y Unidad. El resto de campos como
fechas y montos son automaticos. El usuario guarda los cambios en la

base de datos.

o Para la busqueda del responsable en la lista se lo puede realizar
anteponiendo y precediendo la palabra clave o el nimero de cédula con

el signo.

o Para la btsqueda del indicador en la lista se lo puede realizar
anteponiendo y precediendo la palabra clave con el signo (%). Si no
existe la opcidon que se encaje para medir la actividad, entonces en la

parte inferior derecha tenemos la opcion de crear uno nuevo pulsando el

3 Nuevo Indicador
bot6n

o En el caso de desear incorporar una nueva actividad, en la parte inferior

izquierda tenemos la opcién de crear una nueva pulsando el boton

Nueva Accion Estrategica

v Pestafia items:

o En la parte superior se visualiza el cd6digo y nombre de la actividad para

la cual se desea registrar los items. Se presiona el boton &que crea un
nuevo registro, permitiéndole al usuario registrar los requerimientos

necesarios para realizar la actividad indicada en la pestana anterior.



o El usuario debe seleccionar el requerimiento a partir de los items

registrados en el CPC (Catalogo Central de Productos) pulsando el botén

, para la busqueda del item en la lista se lo puede realizar
anteponiendo y precediendo la palabra clave con el signo o digitando el
codigo del item CPC, el cual se compone de 8 digitos y dos puntos. En un

formato de 55555.22.1.

o Se debe ingresar una descripcion para el item que se esta solicitando, la
cantidad, el precio unitario sin separacion de miles y con el separador de

decimales (,) coma en los campos requeridos.

o Se debe indicar la prioridad de la actividad de una lista con valores de 1 a
10, donde el 1 tiene mayor prioridad, el mes para el cual se requiere el

requerimiento.

El campo observacién es opcional. El resto de campos como estado total

O

son automaticos.

En la parte inferior se debe indicar el tipo de financiamiento con el que va

(@]

a ser adquirido el requerimiento pulsando el boton . El usuario

guarda los cambios en la base de datos.
v Pestana Resumen:

o Se visualizan los requerimientos registrados para la actividad indicada en
la pestafia anterior, junto con el tipo de financiamiento. Esta pestaia es

solo de consulta.

» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el boton —! .

o Parair al altimo registro se presiona el boton -ﬂ .



. . . . , -
o Parair al registro anterior se presiona el boton _] .

o Parair al primer registro se presiona el botén —.
» Guardar.
o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton H‘ con lo
que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Buscar

o Para realizar la bisqueda, se deben ingresar los parametros en la parte
superior derecha de la primera pestana, de lo cual se muestra

automaticamente la informacion registrada al momento de pulsar el

tltimo botén ;l.
= Eliminar.

o El proceso de eliminacion es inverso, debemos iniciar desde la pestana de

ITEMS buscar el requerimiento que desea eliminar, luego seleccionar el

=
tipo de financiamiento de la parte inferior y presionar el boton 4 Y

procedemos a guardar. Una vez eliminado el tipo de financiamiento,

=

seleccionar el item que desea eliminar presionar el boton

procedemos a guardar

o Luego, pasamos a la pestaia ACTIVIDADES buscar la actividad que

X
desea eliminar y presionar el botén A Y procedemos a guardar.

o En la pestana PROYECTO buscar el proyecto que desea eliminar y

=
presionar el boton 4 Y procedemos a guardar.
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Figura 4.3.2. Pantalla de Proyectos - POA.

< APROBACION POA

- PROYECTO GRUPAL

Esta pantalla permite al usuario tener una vista global en cada uno de los
diferentes niveles mostrados en cada pestafa, facilitando el proceso de
aprobar o negar proyectos, actividades o requerimientos especificos de
un Centro de Costo.

Para dar de baja o negar un proyecto, actividad o item se debe realizar el
cambio de estado ha NEGADO, caso contrario este queda con estado de
aprobado. Se pueden visualizar los montos en pantalla de lo planificado,
aprobado y el recorte realizado en cada una de las pestaiias. Dandonos
asi un totalizado por cada Centro de Costo.

Esta forma contiene tres pestafias: Proyecto, Actividades e ftems.



» Navegacion de registros

o Parair al registro siguiente se presiona el boton

i

-

o Parair al altimo registro se presiona el botén

—_—
F - -

Para ir al registro anterior se presiona el boton =1 .

Para ir al primer registro se presiona el boton E

O

» Guardar.
o Después de realizar el cambio de estado en cualquiera de las pestanas, se

presiona el boton E| con lo que el sistema almacena la informacion en la

base de datos.

= Buscar

o Para realizar la bisqueda, se debe seleccionar el Centro de Costo en la
estructura de arbol de la parte izquierda, de lo cual se muestra

automaticamente la informacion registrada en la parte derecha.
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Figura 4.3.3. Pantalla de Aprobacion - Proyecto Grupal.

-  PROYECTO DETALLE

Esta pantalla permite al usuario tener una vista general proyecto a
proyecto hasta el nivel de items en una misma pantalla, facilitando el
proceso de aprobar o negar proyectos, actividades o requerimientos
especificos de un Centro de Costo.

Para dar de baja o negar un proyecto, actividad o item se debe realizar el
cambio de estado ha NEGADO, caso contrario este queda con estado de
aprobado. Se puede visualizar los montos en pantalla de lo planificado,
aprobado y el recorte realizado en cada uno de los proyectos. Ddndonos
asi un totalizado por proyecto de cada Centro de Costo.

» Navegacion de registros

. . - . , -
o Parair al registro siguiente se presiona el boton J .

Para ir al Gltimo registro se presiona el botén ﬂ .

O

. . . . , |-
o Parair al registro anterior se presiona el boton _J .

Para ir al primer registro se presiona el botén t-l

O

= Guardar.

o Después de realizar el cambio de estado, se presiona el boton Hl con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.



= Buscar

o Para realizar la basqueda, se debe seleccionar el Centro de Costo en la
estructura de arbol de la parte izquierda, de lo cual se muestra

automaticamente la informacion registrada en la parte derecha.
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Fuente: Propia
Figura 4.3.4. Pantalla de Aprobacion - Proyecto en Detalle.

< EJECUCION POA

Permite al usuario registrar el avance de las actividades de los proyectos
institucionales de la planificacion operativa del Centro de Costo.

= Nuevo

o Se selecciona el Centro de Costo en la estructura de arbol de la parte

izquierda, de esto se visualiza en la parte derecha su c6digo y nombre.

o Seleccionar el proyecto institucional pulsando el botén “=lrespectivo.

|

o Seleccionar la actividad pulsando el botén “Zlrespectivo, de lo cual se

_‘(campo con fondo color

visualizan los campos meta



verde), unidad e indicador y las fechas inicial y final. En el caso de no

tener asignadas fechas a la actividad se activa el botén

Asignar Periodo
9 , de lo cual se muestra una pantalla donde se

ingresaran las fechas inicial y final para la actividad indicada en la parte

. . , GUARDAR PERIODO
superior de esta. Al terminar pulsar el boton

se visualizara lo registrado en la primera pantalla.

o Determinar la unidad de medida del indicador, a partir de la lista entre las

opciones Unidad o Porcentaje.

o En la parte de abajo, se habilita el mes para realizar el registro,
permitiéndole al usuario registrar el avance de la actividad en formato
numérico, si la actividad ha sido concluida el registro es pintado de color
VERDE, si la actividad se esta realizando se pinta de color ,
pero si la actividad atin no ha iniciado se pinta de color ROJO.

o En el campo mes OCTUBRE "(campo con fondo color celeste) se
visualiza el nombre del mes del cual se realiza el registro, el campo
observacion es opcional. El resto de campos como fecha de avance y
porcentaje de cumplimiento son automaticos. El usuario guarda los

cambios en la base de datos.

o En el bloque de abajo se muestran los avances realizados en cada mes, de

acuerdo a los parametros indicados en la parte superior.

» Navegacion de registros
o Parair al registro siguiente se presiona el boton —I .

o Parair al ultimo registro se presiona el boton ﬂ .

: : . . , -
o Parair al registro anterior se presiona el botén _J .



o Parair al primer registro se presiona el botéon E

= Guardar.

o Después de tener todos los campos llenos, se presiona el boton El con lo

que el sistema almacena la informacion en la base de datos.

= Buscar

o Para realizar la busqueda, se deben ingresar los parametros en la parte
superior derecha como el Centro de Costo, proyecto y actividad, de lo

cual se muestra automaticamente la informacion registrada al momento

de pulsar el boton 2.
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Figura 4.3.5. Pantalla de Ejecucion POA.

< TRANSFERENCIA DE INFORMACION

o Permite al wusuario realizar la transferencia de informaciéon

correspondiente a los requerimientos aprobados en asamblea por la

Comision Administrativa.



o Esta forma ejecuta el procedimiento
PEI_FUN_TRANSFERENCIA_SIGESPRE que traspasa los
requerimientos a una tabla centralizada para continuar con el proceso

presupuestario en el Sistema de Presupuesto — UTN, para lo cual el

) ) TRANSFERIR )
usuario pulsa el boton , al terminar se muestra un

mensaje donde se visualiza “La transaccion ha sido realizada con éxito.”,

caso contrario “La transaccion no se ha realizado correctamente”.
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Procedimientos

Procedimiento para Transfer informacion: TRANSFERIR

Fuente: Propia

Figura 4.3.6. Pantalla de Transferencia de Informacion.

4.4. Reportes

La pantalla de parametros para generacion de reportes tiene el mismo formato,
en la parte izquierda se selecciona el Centro de Costo en la estructura de arbol,
en la parte derecha se visualizan las opciones del Encabezado y Pie de Pagina y la
seccion de Parametros de Usuario donde se encuentran las condiciones para la

realizacion del reporte.

Al tener registrados todos los parametros en la parte inferior se pulsa el boton

Ejecutar Reporte

Ique abre un archivo PDF, el cual puede ser guardado o

impreso por el usuario.
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Figura 4.4.1. Pantalla de Parametros para Generacion de Reportes

El sistema presenta varios reportes como:

o Marco Filoséfico

o Analisis Interno — Externo

o Relacién a Objetivo y Accion Estratégico Institucional

o Cuadro de Mando

o Planificacion Propuesta

o Planificacion Aprobada

O

Ejecucion POA

Como ejemplos de reportes generados tenemos:
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Figura 4.4.2. Reporte de Marco Filosofico.
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Fuente: Propia




Figura 4.4.3. Reporte de Cuadro de Mando.
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Fuente: Propia
Figura 4.4.4. Reporte de Planificacién Detallada.




