MANUAL DE USUARIO PARA ADMINISTRADOR — PORTAL PARA EL CENTRO DE

CAPACITACION CONTINUA DE LA FICA

MANUAL DE USUARIO: PERFIL ADMINISTRADOR

El usuario administrador podra acceder a la opcion Administracion del menu

principal. Para acceder a esta opcion debe autenticarse como usuario

administrador en la pagina principal del portal.

Acceso

Solo para Tsuarios
Registrados:

Logit:

Password:

Iniciar Sesion

Registrarse

Olvidaste tu
contrasefia?

Una vez que ha ingresado como administrador, al acceder a la opcién

Administracion del menu principal tendr& la siguiente pantalla:

Usuario Actaal: administrador

Cerrar Sesidn

ADMINISTRACION DEL CENTRO DE CAPACITACION CONTINUA DE LA

FICA
Perfil: Admanistrador

CURSOS SEMINARIOS
Ll
INSTRUCTORES AREAS
USUARIOS DE ENCUESTAS, FOROS Y
ADMINISTRACION TESTS GENERALES

%ﬂ

F‘AR.ﬁ.HETRS GENERALES ESTADISTICAS DEL PORTAL

Q

EVENTOS

=

ALUMNOS
=]
BITACORA

@

POSIBLES FUTUROS
CURSOS

&1
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1) OPCION CURSOS

Haciendo clic en este vinculo tendremos el siguiente submenu:

ADMINISTRACION DE CURSOS

Inscripcion de alumnos en

Reporte de Cursos Ingreso de Cursos
) — Cursos
AR

Reporte de Alumnos Pre - Ingreso de Notas de un Curso

Reporte de Alumnos Inscritos
en un Curso Inscritos en un Curso
=

G Reporte de Tests de
Eliminar un Curso . .
. Conocimientos

Reporte de Notas de un Curso
- Imprimir Diplomas 2

Histarico de Cursos

e

Liquidacion econémica de
CUrsos

1.1 Reporte de Cursos

Muestra la lista de los diferentes cursos que estan disponibles para los

estudiantes. Indica el nombre del curso y una descripcion del mismo.

Crescripcion

MNombre
Productos Macromedia

Curso de Macromedia

El nombre del curso contiene un vinculo que mostrara la informacion del curso

con mas detalle.

UTN - FICA -EISIC
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1.2 Ingreso de Cursos
Muestra la pantalla para ingresar un nuevo curso. LOos campos que son

obligatorios tendran un asterisco a un costado del campo.

En primera instancia, debemos ingresar escoger el area al que pertenece el
curso y debemos escoger el instructor que dictara el curso. Si el area o el
instructor deseado no aparecen en las listas, podremos ingresar unos nuevos

con los vinculos que se muestran a la derecha. La informacion de cémo

ingresar areas e instructores se mostrara posteriormente.

Escoger de una lista: | [Seleccione Instructor] V| " Inoresar nuevo mstructor

Escoger de una lsta;

Inoresar nueva area

| [Zeleccione Area) V| w

Luego debemos ingresar la informacion detallada del nuevo curso:

Nombre del curso, Descripcidn, Objetivo: Se debe ingresar un nombre del

curso y su respectiva descripcién como obligatorios. El objetivo no es un campo

obligatorio. Pueden contener caracteres alfanuméricos.

Nombre: | | "

Descripeion:

Obyetrvo:
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Precio para estudiantes, Precio para docentes, Precio para otros: El precio
para estudiantes es obligatorio, mientras que le precio para docentes y otros no
lo son y deberan ser llenados Unicamente si el curso estara abierto para

docentes y publico en general. Son campos humeéricos.

Precio
Estudiantes i "
FICA:

Precio
Docentes i
FICA:

Precio Otros: | §

Fecha Inicio, Fecha Fin, Duracion dias, Duracién horas: se debe especificar
las fechas de inicio y fin del curso y ademas su duracion en horas y dias, ya
gue es posible que el curso se dicte s6lo determinados dias en la semana. LA

duraciones de horas y dias son campos numéricos.

Fecha Inicio: | Dia: | [Escoja] % | hdes: | [Escoja] ¥ | Afio: | [Escoja] ¥ |«

Fecha Fin: Dia: | [Escoja] | hdes: | [Mes] ¥ | Afio | [Escoja) ¥ |«
Duracidn: horas =
Duracidn: diag »

Cupo total, Nota y Asistencia minimas para aprobar: El cupo total indicara
al estudiante cuantas personas pueden inscribirse. La nota minima y el
porcentaje de asistencia son campos necesarios para que el estudiante esté
enterado de cuales seran las condiciones para que pueda aprobar el curso y
por consiguiente recibir su diploma. El valor por defecto de la nota minima es 8
y el valor por defecto del porcentaje minimo es 80 pero pueden ser cambiados

de acuerdo a las caracteristicas del curso. Todos son campos numéricos.
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Cupo Total: PErsonas

Maota minima
para aprobar || |«

(del 1 al 10

Porcentaje
asistencia
minima para B0 B
aprobar (1 al
1007:

Una vez que hemos ingresado los campos necesarios y hemos presionado
Ingresar para crear el nuevo curso, tendremos una pantalla donde se mostrara

la informacion que ingresamos. Adicionalmente tendremos lo siguiente

DOCUMENTACION

Puede ingresar hasta 2 documentos de formatos Word( doc), Winap ap), Adobel pdb), Excel
(=) o PowerPomt ppt) relacionados a este curso, los cuales seran accesibles sélo para
nscritos

Ingresar un nuevo Documento

TEST

Ingresar Test de Evaluacion de conocimientos relacionado a este curso (sera accesible sdlo
para inscritos)

REQUISITOS
Ingresar un nuevo registre con Requisitos del curso
TEMAS Y HORARTOS

Ingresar un nuevo reqgistro con Temas, Subtemas y Horarios

TEMAS | SUBTEMAS | DIA | HORA

- Ingresar un nuevo documento: Es un vinculo para ingresar documentos
referentes al curso que se va a realizar. Es posible ingresar tres
documentos, los cuales pueden ser de Word, Excel, Power Point, Adobe

Reader, Winzip unicamente. A medida que se ingresen los archivos, el
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sistema nos indicara con un logotipo los archivos que hemos insertado

previamente:

Ingresar un nueve Documento

W

Prenviamente se ingresd:

- Test de evaluacién de conocimientos: Es un vinculo que nos muestra
una pagina, en la cual podemos ingresar 5 preguntas relacionadas al
curso que se tratara. Esto con la finalidad de que el instructor pueda
evaluar el curso al final del mismo y sin la necesidad de tomar una
prueba en papel. Estas preguntas son de respuesta abierta y seran
accesibles solo para aquellos usuarios que se inscriban el curso y
podran ser respondidas una sola vez al finalizar el curso. No es
obligatorio el ingreso de este test, y pueden ingresarse de 1 a cinco

preguntas.

Tipo de respuesta: Opinidn
Respuesta abierta

[

Tipo de respuesta: Cpimdn
Respuesta abierta

Tipo de respuesta: Opimdn
Respuesta abierta

Tipo de respuesta: Opimdn
Respuesta abierta

Al presionar el botdn Ingresar, el test se ingresara y sera imposible volver a

ingresar uno nuevo para este curso o cambiar las preguntas del mismo;

Ingresar Test de Evaluacion de conocimientos relacionado a este curso (sera accesible solo:
para inscritos)

Mota: Va se ingresd anteriormente
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regresara a la pantalla anterior y el ya no se tendra el vinculo para ingresar el

test:

- Requisitos: Se puede ingresar cuantos requisitos se deseen para el
curso de uno en uno. Para esto presionamos el vinculo de Ingreso de

requisitos y tendremos lo siguiente:

Eequisito:

Ingresar

Se ingresa el respectivo requisito y se presiona Ingresar.
A medida que se vayan ingresando los requisitos, estos apareceran en la
pantalla anterior, y se podra seguir ngresando requisitos presionando el

vinculo respectivo.

REQUISITOS

Ingresar un nuevo reqgistro con Requisitos del curso

Conoctmientos de ASF

Tener conoctmentos basicos de hirnl

- Temas, subtemas y horarios: Se podr4 ingresar tantos temas y
subtemas consus respectivos horarios como se requieran.
Simplemente presionamos el vinculo de ingreso de nuevos temas,

subtemas y horarios; se tendra la pantalla:
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INGEESO DE TEMAS, SUBTEMAS Y HORAFRIOS DEL CURSO:

Curso de ASP.NET

Tema:

Lafecha debe ser mayor ¢ 1gual que 0% Octubrel2004 v menor o igual que
20/Octubre/2004

Dia:

09 Iles: | Octubre v | Afio] 2004 Hora: [ESEDJEI] hdt

Subtemas:

1:

2

Debemos ingresar el tema, el dia en que se explicara el tema, la hora y
los subtemas respectivos. El sistema nos indica en que rango de fechas
debemos ingresar el tema, caso contrario nos mostrara un mensaje de
error. Se pueden ingresar hasta 8 subtemas por tema; y luego

presionamos el botén Ingresar.

Una vez ingresado un tema, su dia, su hora y los subtemas,
regresaremos a la pantalla anterior y tendremos en pantalla el ingreso
gue hemos realizado, y podremos ingresar nuevos temas subtemas con
sus respectivos dias y horas presionando el vinculo de Ingreso de temas

subtemas y horarios:

TEMAS Y HORARIOS

Ingresar un nueve registro con Temas, Subtemas y Horarios

TEMNAS SUBTEMAS DIA HORA

Intro
Web

duccidn a Paginas 09/Octubre/2004 | 10h00

Paginas Web estaticas

Pagmmas Web dinarmicas

HTML como base de la
tecnologia

PABLO
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1.3 Inscripcién de alumnos en cursos:
Para inscribir a un alumno en un curso, presionamos el vinculo de Inscripcion

de alumnos en cursos y obtendremos la siguiente pantalla:

INSCRIPCTON DE ATTUMNOS

Curso: | [Selecciong] w

Escogemos el curso en el que deseamos inscribir y presionamos el botén
Mostrar. Obtendremos la lista de los alumnos que ya se han pre-inscrito
previamente. Nos mostrara informacion importante, y en el nombre tendremos

el vinculo para inscribir a esa persona en el curso seleccionado.

., # _ . , . FECHAFRE - | .
#| pEnTEreacTon | FOMBRES [ INSTITUCION | o orono | ABONO | SALDO
1] 1004568735 Carlo Balboa | EISIC 15Mulie/2004 |0 0

Obtendremos una pantalla con informacién del alumno y més abajo la tabla de
inscripcion.
INSCRIPCION:

Curso: Curso de ASP MET

Cupo Actual 45

Abono Actual: 0

Salde Actual: O

Precio para estudiantes FICA: 30

Precio para docentes FICA: O

Precic para otros: 40

Cuenta de AutoGestidn de la FICA Banco del Paciffice. Cuenta # 13146444

Ingrese el wvalor del ABCHO a realizar (revise el comprobante de pago):

Ingrese el Mumero del Comprobante de pago. (rewise el comprobante de pago):

Fecha del Pago en el Banco (revise el comprobante de pago):
Dia: | [Dia] ¥ | Mes: | [Mes] ¥ | Afio: | [Anio] ¥

[ Ahonar ]
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El administrador debe recibir el comprobante de pago de parte del alumno
interesado en inscribirse en el curso. Nos fijamos que el depésito sea correcto y
en la tabla de inscripcion debemos ingresar el abono que se va a realizar, el

numero de comprobante de pago y la fecha del depdsito. Presionamos el botén

Abonar.
UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE
§ I,r.*;ﬂ-*:; FACULTAD DE INGENIERTA EN CTENCIAS
I mmimE g APLICADAS

i
L
o

Curso: Cwrso de ASP.NET

RECIBO
Nombres: Catlo Balboa
Institucion: EISIC
Costo: 30 USD
Nro. de Deposito: 5461212
Fecha Inscripcion: 15/07/2004

Fnma autorizada:

Obtendremos en pantalla el recibo de la inscripcion realizada, con lo cual
puede quedar constancia de que se realizé la transaccion. Esta pantalla la

podemos imprimir y el recibo debe ser sellado, firmado y entregado al alumno.

1.4 Reporte de Alumnos Inscritos en cursos:
Presionando este vinculo obtendremos la lista de alumnos inscritos en un
curso.

Primeramente debemos escoger el curso del cual queremos el reporte:

ALUMNOS INSCRITOS

Curzo: | [Seleccione] v
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Y obtendremos la lista de los alumnos inscritos con la respectiva informacion
basica de cada alumno, inclusive el abono que realiz6 en la inscripcion. El
nombre de cada alumno contiene un vinculo que muestra la informacion

detallada del alumno.

1.5 Reporte de Alumnos Pre-Inscritos en cursos:

] # _ N 1 FECHAFPRE - | N
4| penTmrcacton | VOMBRES [ INSTITUCION | oo < oo o [ ABONO | SALDO
1] 1004568735 Carlo Balboa | EISIC 15/Mulior2004 | 30 0

El procedimiento es practicamente igual al reporte anterior, con la diferencia de
gue aqui obtendremos la lista de todos los alumnos que se han preinscrito,
inclusive aquellos que ya se han inscrito; esto puede servir para ver la acogida
de los estudiantes, muchos de los cuales por diferentes circunstancias no

pudieron pagar por el curso.

1.6 Ingreso de notas de un curso:
Presionando este vinculo obtenemos la pantalla donde debemos escoger el

curso en el que se va a ingresar las notas.

Una vez seleccionado un curso y presionado el botdbn Mostrar, obtenemos la
lista de los alumnos inscritos y los campos para ingresar una nota y el
porcentaje de asistencia que ha tenido. Ademas muestra un mensaje en el cual
indica la nota y el porcentaje de asistencia minimos para aprobar el curso,
datos que fueron registrados cuando se ingreso el curso. Si se ingresa notas y
porcentajes inferiores a los especificados, el estudiante no aprobaréa el curso y
no se le podra imprimir el diploma. Si se ingresa una nota menor a la minima,

pero el porcentaje de asistencia es igual o mayor al minimo, entonces el
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estudiante no aprobara y se le podra imprimir un certificado de asistencia

Unicamente.

Recuerde gue la nota minima para aprobar es 5 v el porcentaje minimo de asisiencia para aprobar es 70 %o
de asistencia

. # ASISTENCIA
I i / L1 2 ‘1‘_ ) y
* | IDENTIFIC ACTON NOMBEES | ABONO | SALDO | NOTA (%)
1] 10045687325 Catle Balboa | 20 0
Manano
2| Pio2s7aaz Clarrillo 40 0

[ Ingresar MNotas ]

Ingresamos los datos y presionamos Ingresar Notas.

1.7 Reporte de notas de un curso — Imprimir diplomas:

Presionando este vinculo, escogemos el curso que deseamos ver notas o
imprimir los diplomas. Obtendremos la lista de todos los cursos que se han
realizado en la FICA anteriormente. Esto con la finalidad de imprimir diplomas
de cursos ya pasados cuando el estudiante lo requiera, ya sea por perdida del

diploma o por obtener uno nuevo.

Una vez que escogemos el curso y presionamos el botébn Mostrar,

obtendremos la lista de todos los alumnos que se inscribieron.

En el caso de que un alumno no apruebe ni en la nota ni en la asistencia,
entonces no tendra acceso a la impresion del diploma. Si el alumno aprueba la
asistencia pero no la nota, entonces a ese alumno se le podra imprimir un
certificado de asistencia. Si un alumno aprueba tanto en la nota como en
asistencia se le podra imprimir un diploma de aprobacion y asistencia del curso.
En la tabla que se muestra, en el nombre del alumno tiene un vinculo a sus
datos personales y en la columna de Diploma se tienen los vinculos a diplomas

o certificados si los hubiese.
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#| CI'Pasaporte | NOMBEES E ,::} ELJL ASIS EE;NCL% APERUEEA | DIPLOMA
1] 1004583462 %cazar 7 a0 N =in diploma
2 | PC257202 ﬁ 9 20 ST ﬁ
311002161055 %z & 7 N g_:‘t:iﬂcado

1.8 Eliminar un curso:

Se presenta la lista de los cursos que estan disponibles, y si se desea eliminar

uno de ellos se escoge la casilla respectiva y se presiona Eliminar

Cursos encontrados:

O Curso de Macromedia

(O Curse de ASP NET

Eliminar

Esta eliminaciéon no sera fisica, sino solamente logica; es decir que seguira

guardado en la base de datos pero con un campo que indica no disponible.
Una vez que se presiona el boton de eliminacién, se obtendra una pantalla en
donde se puede ingresar las observaciones respectivas del curso, asi como

especificar si se desarrollo o no el curso.

1.9 Reporte de Tests de conocimientos:
Nos permite escoger el curso para ver los tests; una vez que se escoge el
curso, nos muestra la lista de los alumnos que ya han respondido al test de

conocimientos que se ingresd al momento de crear el nuevo curso.

# ALUNMINO LINK

1 | Pakle Andrés Landeta Lopez | Wer Test

2 | Manane Carrillo Wer Test
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Junto al nombre del alumno tenemos un vinculo que nos mostrara el test de la

manera como ha respondido el alumno.

1.- Esciiba los nombres de los productos Macromedia
Fireworles, Flash, Drearmweaver

1.- Qué se puede hacer con Dreamweaver?
Digefio de paginas web

3.- Qué efectos eraficos presenta Fireworks para un griafico?
Efectos de sombra, degradados, etc.

4.- Como ingreso un nuevo laver en Flash MX7
Presionando la tecla Fé

5.- Pasos para generar una animnacion en Fash NV
Lbnr nuevo documento, crear la ammmacién v hsto

1.10 Histdérico de cursos:

Para ver el reporte debemos indicar el rango de fechas de los cursos que se
han desarrollado; por defecto se tiene la fecha inicial al primer dia del afio y la

fecha final a la actual.

Desde: THa |D1 V|Mes: | Enera V|jl'-,_ﬁo; |2III|33 V|

Hasta Dia |15 ¥ Mes: | Julio v | Afio: |2004 v |

[ hostrar Heporte ]

Presionamos el boton Mostrar Reporte y obtendremos la lista de todos los
cursos que se han desarrollado en la FICA.
La lista incluye vinculos al detalle de los cursos, los alumnos que se

inscribieron y a las observaciones que se ingresaron al eliminar el curso.
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NOMBEE |DESCRIPCION g{f}g INSCRITOS | OBSERVACIONES
Curso del
Curso de C | BOVEd05° 05/Marzof2004 | Eostrar Mostrar
lenguaje de Alurnnies Ohservaciones
programacién C#
Bazesz de Lobésico dela . Mostrar Mostrar
2 mformatica mformatica U3FAbrli2004 Alumnos Dbservaciones

1.11 Liquidacién econGmica de cursos:

Al igual que el reporte anterior, debemos escoger el rango de fechas del

reporte. Una vez seleccionados y presionado el botébn Mostrar Reporte,

obtendremos la lista histérica de los cursos que se han realizado en la FICA,

pero enfocado a la parte econémica con un vinculo que dice Mostrar Depdsitos

El cuela nos llevara a una pantalla con informacion de los pagos, comprobantes

y fechas de pago.

INTRUCTOR FECHA WML TOTAL
£ | NOMBEE |DESCEIPCION . . DEPOSITOS
{ES) INTCTO INSCRITOS | INGRESOS
Curse del
- . novedoso - - Mostrar
1 | Curso de C# Eolando Féls: 05 harza/2004 | 2 &0 TI5D —
lenguage de Depositos
prograrmacion Cf
o |Basesde Lobascodela ¢y Camion | 03/Abei2004 |2 40 USD Mostrar
informética informética Depositos
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2) OPCION SEMINARIOS

Haciendo clic en este vinculo tendremos el siguiente submenu:

ADMINISTRACION DE SEMINARIOS

Inscripcion de alumnos en

Reporte de Seminarios Ingreso de Seminarios e
_ Seminarios
e , "”‘-,
e
Reporte de Alumnos Inscritos  Reporte de Alumnos Pre - Ingreso de Notas de un
en un Seminario Inscritos en un Seminario Seminario

B

Reporte de Notas de un
Seminario - Imprimir Eliminar un Seminario

. Conocimientos
Diplomas %

Reporte de Tests de

e . .. Ligquidacion econdmica de
Histirico de Seminarios jurds y

E: Seminarios

2.1 Reporte de Seminarios
Muestra la lista de los diferentes seminarios que estan disponibles para los

estudiantes. Indica el nombre del seminario y una descripcion del mismo.

MNombre Drescripcion

Curso de Macromedia|Productos Macromedia

El nombre del seminario contiene un vinculo que mostrara la informacion del

curso con mas detalle.

2.2 Ingreso de Seminarios

Muestra la pantalla para ingresar un nuevo seminario.

Los campos que son obligatorios tendran un asterisco a un costado del campo.
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En primera instancia, debemos escoger el area al que pertenece el seminario.
Si el &rea deseada no aparece en la lista, podremos ingresar uno nuevo con los
vinculos que se muestran a la derecha. La informacion de cémo ingresar areas

se mostrara posteriormente.

* fisnifica chligatorio
INGEESO DEL AREA DEL SEMINAERIO:

Escoger de una lista:

, Ihoresar nueva &rea
[Seleccione Areal | w

Luego debemos ingresar la informacion detallada del nuevo seminario:
Nombre del seminario, Descripcion, Objetivo: Se debe ingresar un nombre
del seminario y su respectiva descripcion como obligatorios. El objetivo no es

un campo obligatorio. Pueden contener caracteres alfanuméricos.

Mombre: w

]
Descripeion:

» -

]
Objettvo:

]

Precio estudiantes, Precio docentes, Precio otros: El precio para
estudiantes es obligatorio, mientras que el precio para docentes y otros no lo
son y deberan ser llenados Unicamente si el seminario estara abierto para

docentes y publico en general. Son campos numericos.

Precio
Estudiantes i "
FICA:

Precio
Docentes i
FICA:

Precio Otros: | %
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Fecha Inicio, Fecha Fin, Duracion dias, Duracién horas: se debe especificar
las fechas de inicio y fin del seminario y ademas su duracion en horas y dias,
ya que es posible que el seminario se dicte sOlo determinados dias en la

semana. Las duraciones de horas y dias son campos numericos.

Fecha Inicio: | Dia: | [Escoja] % | hdes: | [Escoja] ¥ | Afio: | [Escoja] ¥ | «

Fecha Fin: Dia: | [Escoja]l | Ddes: | [Mes] ¥ | Afio: | [Escoja) ¥ | =
Duracidn: horas =
Duracidn: diag »

Cupo total, Nota y Asistencia minimas para aprobar: El cupo total indicara
al estudiante cuantas personas pueden inscribirse. La nota minima y el
porcentaje de asistencia son campos necesarios para que el estudiante esté
enterado de cuales seran las condiciones para que pueda aprobar el seminario
y por consiguiente recibir su diploma. El valor por defecto de la nota minima es
8 y el valor por defecto del porcentaje minimo es 80 pero pueden ser

cambiados de acuerdo a las caracteristicas del curso. Todos son campos

numeéricos.

Cupo Total: DErsonas *

Mota minima
para aprobar || |«
{del 1 al 100

Porcentaje
asistencia
tninitna pata 80 o4
aprobar {1 al
100y

Una vez que hemos ingresado los campos necesarios y hemos presionado
Ingresar para crear el nuevo seminario, tendremos una pantalla donde se
mostrard la informacion que ingresamos. Adicionalmente tendremos lo

siguiente
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DOCUMENTACION

Fuede mgresar hasta 3 documentos de formatos Word( doc), Winzp( zp), Adobel pdf), Excel
{xs) o PowerPomt{ ppt) relacionados a este seminario, los cuales serdn accesibles sdlo para
nscrtos

Ingresar un nueve Documento

TEST

Ingresar Test de Evaluacién de conocimientos relacionado a este seminario {sera accesible
silo para inscritos)

REQUISITOS
Ingresar un nuevo registro con Requisitos del seminario
TEMAS Y HORARIOS

Ingresar un nuevo registro con Temas, Subtemas y Horarios

TEMAS | SUBTEMAS | DIA | HORA | INSTRUCTOR

- Ingresar un nuevo documento: Es un vinculo para ingresar documentos
referentes al seminario que se va a realizar. Es posible ingresar tres
documentos, los cuales pueden ser de Word, Excel, Power Point, Adobe
Reader, Winzip unicamente. A medida que se ingresen los archivos, el
sistema nos indicara con un logotipo los archivos que hemos insertado

previamente:

|I'I£|I'ES'-]I' un nueve Documento

L4

Prevviarente se ingresd:

- Test de evaluacion de conocimientos: Es un vinculo que nos muestra
una pagina, en la cual podemos ingresar 5 preguntas relacionadas al
seminario que se tratara. Esto con la finalidad de que el instructor pueda
evaluar el seminario al final del mismo y sin la necesidad de tomar una
prueba en papel. Estas preguntas son de respuesta abierta y seran
accesibles sélo para aquellos usuarios que se inscriban el seminario y

podran ser respondidas una sola vez al finalizar el seminario. No es
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obligatorio el ingreso de este test, y pueden ingresarse de 1 acinco

preguntas.

1.
Tipo de respuesta: Opimdn
Respuesta abierta

2.
Tipo de respuesta: Cpindn
Respuesta abierta

3.
Tipo de respuesta: Opitidn
Respuesta abierta

4.
Tipo de respuesta: Cpimdn
Respuesta abierta

Al presionar el botdn Ingresar, el test se ingresara y sera imposible volver a
ingresar uno nuevo para este seminario o cambiar las preguntas del mismo;
regresara a la pantalla anterior y ya no se tendra el vinculo para ingresar el

test:

Ingresar Test de Evaluacion de conocimientos relacionado a este curso {sera accesible sdlo
para inscritos)
Mota: Va se ingresd anteriormente

- Requisitos: Se puede ingresar cuantos requisitos se deseen para el
seminario de uno en uno. Para esto presionamos el vinculo de Ingreso

de requisitos y tendremos lo siguiente:

Eequisite:

Ingresar
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Se ingresa el respectivo requisito y se presiona Ingresar.
A medida que se vayan ingresando los requisitos, estos apareceran en la
pantalla anterior, y se podra seguir ingresando requisitos presionando el

vinculo respectivo.

REQUISITOS

Ingresar un nuevo reqgistro con Requisitos del curso

Conocirnientos de ASFE

Tener conocmentos basicos de html

- Temas, subtemas y horarios: Se podra ingresar tantos temas vy
subtemas consus respectivos horarios como se requieran.
Simplemente presionamos el vinculo de ingreso de nuevos temas,

subtemas y horarios; se tendra la pantalla:

Tema:

Lafecha debe ser mayor ¢ 1gual que 13/0ctubref2004 v menot o 1gual que
25/0ctubre/2004

Dal6 ] |Mes ot ¥ |04 %] |Hora lEsconl ¥

Escoja el Expositor que dictara este Tema: | [Seleccione Instructor] Vl

Subtemas:

Debemos ingresar el tema, el dia en que se explicara el tema, la hora,
los subtemas respectivos y el expositor del tema. El sistema nos indica

en que rango de fechas debemos ingresar el tema, si no nos basamos
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en eso nos mostrard un mensaje de error. Se pueden ingresar hasta 8

subtemas por tema; y luego presionamos el boton Ingresar.

Una vez ingresado un tema, su dia, su hora, los subtemas y el expositor,

regresaremos a la pantalla anterior y tendremos en pantalla el ingreso

gue hemos realizado, y podremos ingresar nuevos temas subtemas con

sus respectivos dias y horas presionando el vinculo de Ingreso de temas

subtemas y horarios:

TEMAS, HORARIOS y EXPOSITORES

Ingresar un nuevo reqistro con Temas, Subtemas, Horarios y Expositores
TELIAS SUBTEMAS DIA HORA | INSTRUCTOR
La Educacién enla 15/0ctubre/2004 | 11000 | Micolas Pearre

actualidad

Educacién Presencial

Educacién Senu
Freszencial

Educacidn a
Distancia

2.3 Inscripcion de alumnos en seminarios:

Para inscribir a un alumno en un seminario, presionamos el vinculo de

Inscripcion de alumnos en cursos y obtendremos la siguiente pantalla:

INSCRIPCION DE ALUMNOS

Seminario: | [Seleccione]

W

Escogemos el seminario en el que deseamos inscribir y presionamos el botén

Mostrar. Obtendremos la lista de los alumnos que ya se han pre-inscrito

previamente. Nos mostrara informacion importante, y en el nombre tendremos

el vinculo para inscribir a esa persona en el seminario seleccionado.
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] # _ N ' FECHAFRE- | N
#| pEnTmeacton | FOMBRES [ INSTITUCION | (oo pronre | ABONO | SALDO
1] 1004568735 Carlo Balboa | EISIC 15/Tulior2004 |0 0

Obtendremos una pantala con informacién del alumno y més abajo la tabla de
inscripcion.

IS CRIPCION:

Curse: Curse de ASP IET

Cupo Actual 45

Abono Actual: 0

Saldo Actual 0

Precio para estudiantes FICA: 30

Precio para docentes FICA: 0

Precio para otros: 40

Cuenta de AutoGestidn de la FICA Banco del Pacifice. Cuenta # 13146444

Ingrese el valor del ABOMNO a realizar (revize el comprobante de pago):

Tngrese el Mitmero del Comprobante de page. (revize el comprobante de pago):

Fecha del Pago en el Banco (rewvise el comprobante de pago):
Difa: | [Dia] % | Mes: | [Mes] ¥ | Afig: | [Ania]

[ Abonar ]

El administrador debe recibir el comprobante de pago de parte del alumno
interesado en inscribirse en el seminario. Nos fijamos que el depodsito sea
correcto y en la tabla de inscripcion debemos ingresar el abono que se va a
realizar, el namero de comprobante de pago y la fecha del depdsito.

Presionamos el botén Abonar.
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(BCMicy TNIVERSID AT TF'[-_'N_.['[-_'.%. DEL NORTE
“g" 7a "L“l FACULTAD DE INGENIERTA EN CIENCIAS
¢ anliee 2 APLICADAS
2 s N g

(

Cwurse: Curso de ASP.NET

RECIBO
Nombres: Carlo Balboa
Institucion: ELSIC
Costo: 30 TT5D
Nro. de Depasito: 5461212
Fecha Inscripeiom: 15/07/2004

Fimna autonzada:

Obtendremos en pantalla el recibo de la inscripcion realizada, con lo cual
puede quedar constancia de que se realizd la transaccion. Esta pantalla la

podemos imprimir y el recibo debe ser sellado, firmado y entregado al alumno.

2.4 Reporte de Alumnos Inscritos en seminarios:
Presionando este vinculo obtendremos la lista de alumnos inscritos en un

seminario.

Primeramente debemos escoger el seminario del cual queremos el reporte:

ALUMNOS INSCRITOS

Curso: | [Selecciong] w

Y obtendremos la lista de los alumnos inscritos con la respectiva informacion
bésica de cada alumno, inclusive el abono que realiz6 en la inscripcion. El
nombre de cada alumno contiene un vinculo que muestra la informacion

detallada del alumno.
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] # _ N , FECHAFRE - | .
#| pEnTmreacton | FOMBRES [ INSTITUCION | oo pronro | ABONO | SALDO
1] 1004568735 Carlo Balboa | EISIC 15/Tuliof2004 |30 0

2.5 Reporte de Alumnos Pre-Inscritos en seminarios:

El procedimiento es practicamente igual al reporte anterior, con la diferencia de
gue aqui obtendremos la lista de todos los alumnos que se han preinscrito,
inclusive aquellos que ya se han inscrito; esto puede servir para ver la acogida
de los estudiantes, muchos de los cuales por diferentes circunstancias no

pudieron pagar por el seminario.

1.6 Ingreso de notas de un seminario:
Presionando este vinculo obtenemos la pantalla donde debemos escoger el

seminario en el que se va a ingresar las notas.

Una vez seleccionado un seminario y presionado el boton Mostrar, obtenemos
la lista de los alumnos inscritos y los campos para ingresar una nota y el
porcentaje de asistencia que ha tenido. Ademas muestra un mensaje en el cual
indica la nota y el porcentaje de asistencia minimos para aprobar el seminario,
datos que fueron registrados cuando se ingres6 el seminario. Si se ingresa
notas y porcentajes inferiores a los especificados, el estudiante no aprobara el
seminario y no se le podra imprimir el diploma. Si se ingresa una nota menor a
la minima, pero el porcentaje de asistencia es igual o mayor al minimo,
entonces el estudiante no aprobara y se le podra imprimir un certificado de
asistencia unicamente.
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Recuerde que 1a nota minima para aprobar es 5 y el porcentaje minimo de asistencia para aprobar es 70 %o
de asistencia

. # ASISTENCIA
2 . J L1 £ i‘... } £
* | IDENTIFICACTON NOMBEES | ABONO | SALDO | NOTA (%)
1] 1004568735 Carlo Balbea | 20 0
Manano
2 PCes72nz Clagtillo 40 0

[ Ingresar Motas ]

Ingresamos los datos y presionamos Ingresar Notas.

2.7 Reporte de notas de un seminario — Imprimir diplomas:

Presionando este vinculo, escogemos el seminario que deseamos ver notas o
imprimir los diplomas. Obtendremos la lista de todos los seminarios que se han
realizado en la FICA anteriormente. Esto con la finalidad de imprimir diplomas
de seminarios ya pasados cuando el estudiante lo requiera, ya sea por perdida

del diploma o por obtener uno nuevo.

Una vez que escogemos el seminario y presionamos el botén Mostrar,

obtendremos la lista de todos los alumnos que se inscribieron.

En el caso de que un alumno no apruebe ni en la nota ni en la asistencia,
entonces no tendra acceso a la impresion del diploma. Si el alumno aprueba la
asistencia pero no la nota, entonces a ese alumno se le podra imprimir un
certificado de asistencia. Si un alumno aprueba tanto en la nota como en
asistencia se le podra imprimir un diploma de aprobacion y asistencia del

seminario.

En la tabla que se muestra, en el nombre del alumno tiene un vinculo a sus
datos personales y en la columna de Diploma se tienen los vinculos a diplomas

o certificados si los hubiese.
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#| CI'Pasaporte | NOMBEES E ,::} ELJL ASIS EE;NCL% APERUEEA | DIPLOMA
1] 1004583462 %cazar 7 a0 N =in diploma
2 | PC257202 ﬁ 9 20 ST ﬁ
311002161055 %z & 7 N g_:‘t:iﬂcado

2.8 Eliminar un seminario:
Se presenta la lista de los seminarios que estan disponibles, y si se desea

eliminar uno de ellos se escoge la casilla respectiva y se presiona Eliminar

Cursos encontrados:

O Curso de Macromedia

(O Curse de ASP NET

Eliminar

Esta eliminaciéon no sera fisica, sino solamente logica; es decir que seguira

guardado en la base de datos pero con un campo que indica no disponible.
Una vez que se presiona el boton de eliminacién, se obtendra una pantalla en
donde se puede ingresar las observaciones respectivas del seminario, asi

como especificar si se desarrollo o no el seminario.

2.9 Reporte de Tests de conocimientos:
Nos permite escoger el seminario para ver los tests; una vez que se escoge el
seminario, nos muestra la lista de los alumnos que ya han respondido al test de

conocimientos que se ingresé al momento de crear el nuevo seminario.

# ALUNMINO LINK

1 | Pakle Andrés Landeta Lopez | Wer Test

2 | Manane Carrillo Wer Test
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Junto al nombre del alumno tenemos un vinculo que nos mostrara el test de la

manera como ha respondido el alumno.

1.- Esciiba los nombres de los productos Macromedia
Fireworles, Flash, Drearmweaver

1.- Qué se puede hacer con Dreamweaver?
Digefio de paginas web

3.- Qué efectos eraficos presenta Fireworks para un griafico?
Efectos de sombra, degradados, etc.

4.- Como ingreso un nuevo laver en Flash MX7
Presionando la tecla Fé

5.- Pasos para generar una animnacion en Fash NV
Lbnr nuevo documento, crear la ammmacién v hsto

2.10 Histérico de seminarios:

Para ver el reporte debemos indicar el rango de fechas de los seminarios que
se han desarrollado; por defecto se tiene la fecha inicial al primer dia del afio y
la fecha final a la actual.

Desde: THa |EI1 V|]_-.,.-_[eg; | Enero V|gﬁo; |2EIEI3 V|

Hasta: Dia |15 | es: | Julio v| Afio:| 2004 v |

[ Mostrar Heporte ]

Presionamos el boton Mostrar Reporte y obtendremos la lista de todos los
seminarios que se han desarrollado en la FICA.
La lista incluye vinculos el detalle de los seminarios, los alumnos que se

inscribieron y a las observaciones que se ingresaron al eliminar el seminario.
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NOMBEE | DESCRIPCION E{EILS INSCRITOS | OBSERVACIONES
Curso del
Curso de C | ROVEd0S0 05/Marzol2004 | LA0STAL Mostrar -
— | lenmuaje de Alumnos Chservaciones
programacién C#
Baszes de Lobésico dela ) Mostrar Mostrar
2 mformatica mformatica 03/Abrl/2004 Alumnos Dhbzervaciones

2.11 Liquidacién econOmica de seminarios:

Al igual que el reporte anterior, debemos escoger el rango de fechas del

reporte. Una vez seleccionados y presionado el botébn Mostrar Reporte,

obtendremos la lista historica de los seminarios que se han realizado en la

FICA, pero enfocado a la parte econémica con un vinculo que dice Mostrar

Depositos

El vinculo nos llevarda a una pantalla con informacion de los pagos,

comprobantes y fechas de pago.

INTRUCTOR FECHA MNULL TOTAL
= | NOMBEE |DESCRIPCION . . DEPOSITOS
{ES) INICTO INSCRITOS | INGRESOS
Chirze del
- . novedoso e - Mostrar
1 | Cursoe de C# Eolando Félee | 05hfarzaf2004 | 2 G0 115D —
lenguage de Depositos
programacidn Cff
p |Basesde Lobésicodela gy Camicn |03rAbel2004 |2 40 USD Mostrar
infermatica informiatica Depositos
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3) OPCION EVENTOS

Este vinculo nos presenta la siguiente pantalla:

ADMINISTRACION DE EVENTOS

Reporte de Eventos Ingreso de Eventos

E“

Histarico de Eventos

|

=

3.1 Reporte de Eventos:

Eliminar un Evento

Este reporte nos lleva a una pantalla donde esté la lista de los futuros eventos

de la FICA.

Fecha

Descripcion

17/ ulio/2004

Lugar: Auditorio

Sesion solemne por fiestas aniversarias de la UTN -

3.2 Ingreso de Eventos:

Este vinculo nos permite ingresar nuevos eventos que se desarrollaran en la

FICA
INGRESO DE EVENTOS:
]
Dezscripeion:
]
Fechad . _ |
Rzzdjzaacieén: Dia | [Escoja] ¥ |Mes: |[Escoja] ¥ | Afie: | [Escoja] ¥

Ingresar
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En el campo descripcion debemos ingresar el evento en si, y luego escogemos

la fecha en que se realizard. Ambos campos son obligatorios.

3.3 Eliminar Eventos:
Este vinculo nos muestra la lista de todos los eventos cuya fecha sea superior
a la actual. Para eliminar uno de ellos simplemente seleccionamos el evento

deseado y presionamos el boton Eliminar.

Esta eliminacion no es fisica sino Unicamente logica para sacar historicos de

eventos.

La eliminacion que esta a punto de realizar es solo lagica v no fisica. Los datos
permaneceran en su disco duro luego de reahzar la transaccion.

Eventos encontrades:

[ Zesién solemne por fiestas amversanas de la TTTH - Lugar: Auditonio

Eliminar

3.4 Historico de Eventos:
Primeramente debemos seleccionar el periodo del reporte, es decir el reporte

de los eventos en el rango de fechas que determinemos.

Por defecto, la fecha inicial es el primer dia del afio, y como fecha final es la

fecha actual. Escogemos las fechas y presionamos el botén Mostrar Reporte.

Eventos Histéricos en el periodo:

Dezde: Dz |01 | hdes: | Enero W | Afe | 2003 »

Haszta: Dia |16 % | hies: | Julio W Ao 2004 e

Wostrar Reparte
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Y obtendremos la lista de los eventos que se han realizado en el periodo

especificado.

# DESCRIPCION FECHA

1 Inagwa;mn del eV laboratono. de Sistetnas. Lugar: Escuela de 05/ arzo/2004
Ingenienia de Sistemas Computacicnales
Paro organizado por las autonidades de la UTH para exigir la devolucidn .

2 de dmercs que el gobierne debe a la Universidad Ecuatoriana 107Abrl/2004

3 | Exzamenes del segundo Bimestre 130 Abrilf2004

4 Paro del personal d.oceni.:ﬁr: v admimstratve de lg UTN S0/ Abrl/2004
en reclamo de la asignacién de recursos a la Universidad
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4) OPCION INSTRUCTORES

El submenud que nos presenta es el siguiente:

ADNMONISTRACTON DE INSTRUCTORES

Actualizar Informacidn de
Instructores

ES 5

Reporte de Instructores Ingreso de Instructor

Liquidacion economica de
Instructores

=

4.1 Reporte de Instructores:
Este vinculo nos presenta la lista de todos los instructores que se encuentran

ingresados en el sistema:

NOMBRES TITULO
Leslie Jarrin Ingetiera de Sistemnas
Eolande Félix Ingeriers de Sistemas
Jamme Guhierrez Ingeniero de Sistemas
Fabian Carridn Ingenero de Telecomunicaciones
Eichard Bustamante Ingeniero Electrice
Jaime Clisneros Ingettero Matematico
Iilichael Landazun Ingentero en MInas v Esferos
Pilar Diavalos Tecneloga en Informatica

En el nombre de cada uno de los instructores se tiene un vinculo que muestra
la informacién detalla de del instructor: datos personales, experiencia y cursos

y seminarios a los que ha asistido.
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4.2 Ingreso de Instructores:
Con este vinculo podemos realizar el ingreso de un nuevo instructor al sistema.

En la parte superior de la tabla que se muestra, indica claramente que el signo

* junto a un campos significa que es obligatorio.

INGEESO DE DATOS PEESONALES DEL INSTEUCTOR
* cignifica obligstorio
CI {ecuatoriancs): " (aratnrianns)
Pazaporte (extranjeros):  atramerns)
Mombres: "
Apelidos: "
SEXO [Seleccione] |«
Fecha Macimiemto Dia: [ESCUJE'] ¥ | Mes: |[Escoja] v Afio:
[Escoja] #

Cl, Pasaporte, Nombres, Apellidos, Sexo y fecha de Nacimiento: Si el
instructor es ecuatoriano, se debe ingresar el nimero de la cédula de
identidad, pero si es extranjero se debe dejar en blanco el campo Cl e
ingresar el niamero del pasaporte. El campo CI es numérico y el campo

pasaporte puede ser alfanumérico.

Los nombres y apellidos con dos campos obligatorios y son campos
alfabéticos unicamente.

Para el campo Sexo, se debe escoger entre Masculino o Femenino y es
obligatorio.

La fecha de nacimiento no es obligatoria

Nivel de educacion, Titulo, Teléfono, E-mail: Se debe escoger de la lista
para el Nivel de educacion, de igual forma para Titulo, pero si no esta en

la lista se puede escribir otro en el campo especificado.
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Como teléfono ingrese los 9 digitos del numero telefénico ya sea

convencional o celular y en el campo E-mail debe ingresar una direccion

de correo electrénico valida (usuario@dominio.terminacion)

Mivel de educacidn: [Seleccione] w
Minguno

Titule:
Ditro:

Teléfona:

E-mail

Login, Password, Pregunta y Respuesta Secretas: Por ultimo se debe

ingresar un Nombre de usuario y una Contrasefia para acceder como

usuario del sistema. EI Nombre de Usuario (Login) debe ser de minimo 3

y maximo 15 caracteres, y la Contrasefia (Password) e minimo 6 y

maximo 15 caracteres. El Login que usted ingrese debe ser (nico, es

decir diferente de los ya ingresados anteriormente. Si trata de ingresar

un Login ya existente, el sistema arrojara un mensaje de error. Recuerde

anotar estos dos datos en un lugar donde pueda recordarlo siempre.

Los campos Pregunta Secreta y Respuesta Secreta debe ingresarlos

para que el sistema le ayude en caso de que olvide su contrasefa. El

vinculo a esta ayuda puede encontrarla en la pagina principal.

Dratos de autenticacidn.

Login guivime 3 y mirime 15 caracteree’

Password puiime 6 v mizdmne 15 caractsres);

Ee escriba su Password:

Pregunta Secreta: [Eeleccione] o |
Fespuesta secreta; -
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Una vez que haya ingresado sus datos personales, presione Ingresar. Si usted
ingreso correctamente todos los campos requeridos, el sistema registrard al

instructor como un usuario mas del sistema.

Obtendremos una pantalla, donde aparecera la informacién que ingresamos, y
adicionalmente unos vinculos para ingresar informacion del curriculo del
instructor:

Ingresar un nuevo reqistre con datos de experiencia del instructor

EXPERIENCIA

LUGAR | CARGO | DESCRIPCION | TIEMPO

Ingresar un nueveo registro con datos de cursos realizados por el instructor

CURSOS Y SEMINARTOS REALIZADOS

NOMBRE CURSO | DESCRIPCION | HORAS [ LUGAR

Si presionamos el vinculo de ingreso de experiencia del instructor, tendremos

la siguiente pantalla:

Lugar: | |
Cargo: | |
Descripridn I
Tiempo: | ||aﬁns V|

En el campo Lugar se debe ingresar el nombre de la empresa o institucion
donde el instructor adquirié experiencia. En el campo Cargo se ingresara el
cargo que ocup6 en la empresa y en Descripcion se ingresara las funciones en
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las que se desempeiid. Ademas podemos especificar el tiempo que

permanecio en dicha empresa que puede ser en meses 0 en afos.

Al presionar el botén Ingresar, el sistema regresa a la pantalla anterior y ya se

podra ver los resultados del ingreso realizado:

EXPERIENCIA
LUGAR CARGO DESCRIPCION TIEMTPO
Confecciones Dizefiadora de Dizefio de nuevos modelos en ropa 3 afios
Arita modas inforrmal

Y de esta manera podremos ingresar los registros de experiencia que sean

necesarios.

De igual forma, para ingresar un registro con informaciéon de capacitaciéon
recibida en cursos y seminarios, presionamos el vinculo de ingreso respectivo,

con lo que tendremos la pantalla:

INGEESO DE CURS0S QUE HA SEGUIDO EL INSTREUCTOR
Vannessa Paulina Santafe Gomez

Mombre Curso:

Descripoidn I

Horas:

Lugar:

Ingresar

En el campo Nombre Curso ingresamos el nombre del curso o seminario al que
asistio. El campo Horas significa el numero de horas que duré el evento. El
Lugar puede ser la institucion o empresa que organizo el evento.

De igual manera, al presionar el botén Ingresar, el sistema regresara a la

pantalla anterior y se tendra los resultados del ingreso realizado.
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De esta manera podremos ingresar los registros de capacitacion recibida que

sean necesarios.

4.3 Actualizar informacion de Instructores:
Primeramente debemos escoger el instructor al cual se vana a actualizar los

datos:

Seleccione

Escoja el mstractor |{

Una vez seleccionado el Instructor, presionamos el botdon Mostrar obtendremos
la misma pantalla que cuando se ingreso el Instructor (ver Ingreso de
Instructores); ahi podremos ingresar nuevos registros relacionados a la
experiencia del instructor o también nuevos registros relacionados a

capacitacion recibida.

4.4 Liguidacion econOmica de Instructores:

Podremos ver la liquidacion econdmica de cursos O seminarios pero
determinados por el instructor que se escoja.

Para esto primeramente escogemos el instructor del cual deseamos saber los

datos:

Seleccione

Escoja el mstractor |{

Luego escogemos el periodo del reporte, es decir el rango de fechas en que se
restringira el reporte, por defecto apareceran como fecha inicial el primer dia

del afio y como fecha final la actual:
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Desde: | Dic[01 | Mes [Evero 9] i [2000

[ Mostrar Heporte

]

Presionamos el boton Mostrar Reporte y obtendremos la lista de todos los

cursos y/o seminarios en los que ha participado el instructor seleccionado en el

rango de fechas especificada, mostrando el total de ingresos de ese reporte.

. . INTRUCTOR FECHA NUML TOTAL q
#| NOMBRE | DESCRIPCION (ES) INICTIO INSCRITOS | INGRESOS DEPOSITOS
Semmano sobre . .,
1 %ﬂ” Comercio {Ea:hl.ane JSE“’“' 15/0ctubre/2003 | 3 30 USD %‘:s
— Electronico ! i LR
Seminario 2004
dingde para los
estudiantes de
Seminans Ingenieria de Jaime
de comercio | Sistemas y para | Gubierrez, Mostrar
2 electrémice | tode el piblico en | Relands Féle, 20/abnli2004 0 0UsD Depasitas
2004 general Leshe Jarrm,
mvolicrado con el
COTErCIO
electrémco
TOTAL:
£30

En el nombre del curso o Seminario se tendra un vinculo que mostrara la

informacién detallada del curso o seminario. A la derecha de cada registro

mostrado, se tiene un vinculo que mostrara la informacion de los depdsitos

realizados para ese curso.
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5) OPCION AREAS

5.1 Reporte de Areas:

Nos presenta la lista de las areas ingresadas al sistema

Ares

fdministracion de sistemas

Bases de Datos

Circuitos Digitales

Zocina

| lwra]— s

Comercio Electrénico

Anterior Siguiente

Pigna l de 5

5.2 Ingreso de Areas:

En este vinculo podremos ingresar nuevas areas al sistema. La pantalla que se
presenta es la siguiente:

Ingrese la nueva area:

Ingresar

Simplemente escribimos la nueva area que vamos a ingresar en el campo

respectivo y presionamos Ingresar
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6) OPCION ALUMNOS

6.1 Registrar a un alumno:
En este menl solamente tenemos un vinculo: Registrar un alumno, donde se

puede ingresar los datos de un nuevo alumno. Los datos a llenar son:

Cl / Pasaporte: El obligatorio el ingreso del nimero de cédula de
identidad para los usuarios ecuatorianos y para los usuarios extranjeros
es obligatorio el ingreso del pasaporte. Debe ingresar su Cédula de
ciudadania o pasaporte correctamente, es decir, en el caso de ser
ecuatoriano, debe ingresar los 10 caracteres numéricos de su ClI, de o

contrario el sistema no podra registrarlo. Es un campo obligatorio.

BIENVENIDO - INGRESE 5US DATOS PERSONALES POE. FAVOE
* oignifica obligatorio
CI (ecuatoriancs): * (eatorianos)
Pasaporte (extranjeros): e (Tt eTos |

Nombres y Apellidos: Ingrese sus nombres y apellidos completos. En
estos cuadros de texto solamente podra ingresar caracteres literales en

el rango a-z, excepto tildes y fi's. Son campos obligatorios.

Mombres: Jessica Guadalupe

Lpelidos: lcaza Andrade

Sexo: debe escoger el sexo al que pertenece. Las posibilidades son M

de masculino o F de femenino. Es un campo obligatorio.

Fecha de Nacimiento: Debe escoger el dia, mes y afio de su nacimiento.
Con esto, el sistema podra calcular su edad y mantenerla actualizada.

No son campos obligatorios.

s | 08 | T es: | Febrero WA RS 197E
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Nivel de educacion, Titulo e Institucidon: en el campo Nivel de educacion

puede escoger el nivel de educacion que usted tiene.

Por defecto, el campo Titulo esta asignado a Ninguno. Puede cambiarlo
de acuerdo a su instruccibn académica escogiendo de la lista o
escribiendo otro titulo en el campo Otro.

Por defecto, el campo Institucion esta asignado a Ninguno. Puede
cambiarlo de acuerdo a la instituciéon a la que represente escogiendo de
la lista 0 escribiendo otro titulo en el campo Otro.

No son campos obligatorios.

Mivel de educacidn: [Seleccione] »
) Minguno e
Titule:
Otro:
o Minguno v
Institacién:
Otro:

Teléfono y E-mail: Si usted dispone de un numero telefénico, debe
ingresar sus 9 caracteres numericos.
Si usted dispone de una cuenta de correo electronico, escribala

correctamente (usuario@dominio.terminacion)

Teléfono: OR2644258

E-mail icazaf@utn. edu.ec
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Diatos de autenticacion,

Login gmiime 3y mirimn 15 caracteres);

Password pedime 6 v misxime 15 caracteres);

Ee ezcriba su Password:

Fregunta Secreta:

[Seleccione]

Eespuesta secreta

Login y Password: Para acceder como usuario del sistema (consulte la
Ayuda referente a la Pagina Principal), debe ingresar un Nombre de
Usuario (Login) de minimo 3 y maximo 15 caracteres, y una Contrasefia
(Password) de minimo 6 y maximo 15 caracteres. El Login que usted
ingrese debe ser unico, es decir diferente de los ya ingresados
anteriormente. Si trata de ingresar un Login ya existente, el sistema
arrojara un mensaje de error. Recuerde anotar estos dos datos en un

lugar donde pueda recordarlo siempre.

Pregunta Secreta y Respuesta Secreta: Estos campos debe ingresarlos
para que el sistema le ayude en caso de que olvide su contrasefia. El

vinculo a esta ayuda puede encontrarla en la pagina principal.

Una vez que haya ingresado sus datos personales, presione Registrase. Si

usted ingreso correctamente todos los campos requeridos, el sistema lo

registrara como un usuario mas del sistema.
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7) OPCION USUARIOS DE ADMINISTRACION

Accediendo a este vinculo tenemos el siguiente submenu:

ADMINISTRACION DE USUARIOS DE ADMINISTRACION

Ingresar Usuarios de Administracion Eliminar Usuarios de Administracion

o

7.1 Ingresar Usuarios de Administracion:

Con esta opcion podremos crear usuarios con perfil de administrador que

podran acceder a todas las funciones que se detallan en este manual.

Los campos a ingresarse son los siguientes:

L

L ecman

Pasaporte (extranjeros):

L o

Mombre:

| "

SEXO

|[Se|eccinne] \-*l..c

Cl/Pasaporte: Si el nuevo administrador es ecuatoriano, debe ingresar el

namero de la cédula de identidad, pero si es extranjero debe ingresar el

numero del pasaporte en la casilla respectiva.

Nombre, Sexo: Se debera ingresar el Nombre del usuario y seleccionar el sexo

al que pertenece. Ambos campos son obligatorios.
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Login ininime %y midme 15 caracteres): "

Paszsword snfdme 6 v mbdme 15

CATACtETes ]

Ee ezcniba su Password: "

Pregunta Secreta: [Seleccione] ¥ |

Eespuesta secreta: ”

[ Registrar Llsuario ]

Luego es necesario llenar los datos de autenticacion:

Login y Password: Para acceder como usuario del sistema con privilegios de
administrador, debe ingresar un Nombre de Usuario (Login) de minimo 3 y
maximo 15 caracteres, y una Contrasefia (Password) de minimo 6 y maximo 15
caracteres. El Login que usted ingrese debe ser Unico, es decir diferente de los
ya ingresados anteriormente. Si trata de ingresar un Login ya existente, el
sistema arrojara un mensaje de error. Recuerde anotar estos dos datos en un

lugar donde pueda recordarlo siempre.

Pregunta Secreta y Respuesta Secreta: Estos campos debe ingresarlos para
gue el sistema le ayude en caso de que olvide su contrasefa. El vinculo a esta

ayuda puede encontrarla en la pagina principal.

Una vez que haya ingresado sus datos personales, presione el boton Registrar
Usuario. Si usted ingreso correctamente todos los campos requeridos, el
sistema lo registrara como un usuario mas del sistema con privilegios de

administrador.

7.2 Eliminar Usuarios de Administracion:
Con esta opcidén podremos eliminar usuarios de administracion de forma fisica,
es decir que los datos del usuario asi como su nombre de usuario y contrasefia

seran eliminados y no podra ingresar al sistema.
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La pantalla nos muestra todos los usuarios de administracion encontrados, los

cuales, para eliminarlos simplemente seleccionamos el usuario y presionamos
el boton Eliminar:

Tsuanos admmstrador encontrados:
O admimstrador
O administrader3
O administradors

Eliminar
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8) OPCION ENCUESTAS, FOROS Y TESTS GENERALES

Accediendo a este vinculo tenemos el siguiente submenu:

ADMINISTRACION DE ENCUESTAS Y TESTS GENERALES

Ingresar nuevo Tema para  Cambiar preguntas de Test
Crear nueva encuesta
—— Foros General

Eliminar Encuesta Eliminar Tema de Foros Reporte de Tests Generales

W 8

8.1 Crear nueva encuesta:

Con este vinculo podemos crear una nueva encuesta que se ubicara en la
pagina principal del portal. Estas encuestas podran ser accedidas por cualquier
visitante del portal sin necesidad de ingresar como usuario del sistema, y tienen
un tipo de respuesta de seleccion, lo que significa que se da un tema o una
pregunta y se incluyen un conjunto de opciones para que el usuario escoja una
y vote.

La pantalla para el ingreso de encuestas es:

Titule de la encuesta;

Cpcidn 1 | |

Opridn 2 | |

Opridn 2 | |

Cpcidn 4 | |

Cpcidn O | |

Cpridn & | |
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Se debe ingresar el titulo de la encuesta que puede ser una pregunta, y se
ingresan las opciones que tendra el visitante del portal para votar. Se puede

ingresar hasta 9 opciones. Y presionamos el botén Ingresar.

La nueva encuesta ingresada se ubicard como encuesta por defecto en la
pagina principal, y las encuestas anteriores permaneceran en el sistema y
seran accesibles desde la pagina principal también.

La siguiente imagen muestra como aparecera la encuesta ingresada:

Encuesta
Qué tal es PHP MUke?
O hluy unl
Ol
O Foco il
O Mo sirve

Ver resultados
Otras encuestas

8.2 Eliminar Encuestas:

Con esta opcion podremos eliminar encuestas del sistema de forma fisica. La

pantalla que se tiene para esto es la siguiente:

Encuestas encontradas:
O Qué opna de Mono?
O Califique a este sistema. 10 es excelente v 2 es pésimo

O Qué tal es PHP I ke?

Eliminar

Para eliminar una encuesta, simplemente seleccionamos la encuesta deseada

y presionamos el boton Eliminar.
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8.3 Ingresar nuevo tema para foros:

El administrador es el Gnico que tiene la potestad de ingresar nuevos temas
para el foro, de esta manera se impedira que se ingresen temas que no tengan
gue ver con aspectos académicos o0 que tengan que ver con la universidad.

La pantalla para ingresar nuevos temas del foro es:

Ingreso de Temas para el Foro:

*oignifica obligatorio
Muewo Tema:
Autor: "
E-mail:

Ingresar

En el campo Nuevo Tema ingresamos el titulo del foro o la pregunta que se
quiera hacer. El campo Autor también es obligatorio y pondremos del nombre
de quien formula la pregunta. El campo E-mail es un campo opcional para que

los visitantes puedan escribir al autor del foro.

8.4 Eliminar tema de foros:
Este vinculo permite eliminar temas del foro existente en el portal. La pantalla

gue presenta es la siguiente:

# Tema Autor Fecha |Resp.|Eliminacion

FPor favor necesito
que alguien me

1 |expligue
Administracion de
Sistemas.

Pablo

Landeta 06/12/2004(4 Eliminar

Recepto sus
2 |opiniones acerca |Administrador|06/12/2004]2 Eliminar
de este sitio web
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La tabla que muestra integra la informaciéon de cada tema del foro, pero
adicionalmente, a la derecha de cada registro, tiene el vinculo Eliminar, el cual

se debe presionar para eliminar el registro deseado.

Esta informacion se eliminara fisicamente del sistema junto con las respuestas

gue se hayan ingresado para ese tema.

8.5 Cambiar preguntas del Test General:

El test general es una serie de 5 preguntas que se realizan a cada estudiante
gue se ha inscrito en un determinado curso o seminario. Este test es accesible
desde la pagina principal cuando un usuario de tipo alumno ingresa

autenticAndose al sistema, siempre y cuando esté inscrito en un curso activo.

Las preguntas que se colocan en este test deben ser relacionadas al
desenvolvimiento del instructor, de la organizacion del curso, de la calidad del

curso, etc.

El mismo test sera aplicable a cada uno de los cursos y/o seminarios que se
ingresen en el sistema, a menos que se cambien las preguntas como se

mostrara:

1. El curso cumplia sus espectativas?

Tipo de respuesta: Seleccidn

Posiblidades: 510 No

2. |La puntualidad del instructor estuvo en el rango de?

Tipo de respuesta: FPorcentaje
Posiblidades: 1% a 25%, 26% a 50%, 51% a 75% v 76% a 100%

Tipo de respuesta: Opciones

Posibhdades: Wuy Bueno, Bueno, Eegular, Malo v Jiuy MMalo
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4. |Ingrese una sugerencia

Tipo de respuesta: Cpinidn
Respuesta abierta

T

Tipo de respuesta: Cpinidn
Respuesta abierta

Ingresar

La primera pregunta esta configurada para que su respuesta sea de Seleccion
con las posibilidades Unicas de Si o No. Por lo tanto se debe ingresar una

pregunta que se adapte al tipo de respuesta.

La segunda pregunta esta configurada para que se respuesta sea de Seleccion
de Porcentajes, sus posibilidades son: 1% a 25%, 26% a 50%, 51% a 71%,
76% a 100%. Por lo tanto se debe ingresar una pregunta que se adapte al tipo

de respuesta.

La tercera pregunta esta configurada para que su respuesta sea de Seleccion
de Multiples Opciones; las posibilidades de respuestas son: Muy Bueno,
Bueno, Regular, Malo, Muy Malo. Por lo tanto se debe ingresar una pregunta

gue se adapte al tipo de respuesta.

Las preguntas cuatro y cinco son preguntas cuya respuesta es de opinion, por
tanto se debe ingresar preguntas adaptadas a respuestas abiertas de opinion

de los alumnos.

De las 5 preguntas, se pueden ingresar las que sean y basta escribir los

campos especificos y presionar el boton Ingresar.
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8.6 Reporte de Tests Generales:
Una vez que ha finalizado un curso o seminario, y que los estudiantes han
respondido al Test General, es posible ver los resultados obtenidos.

Primeramente escogemos el curso o seminario para ver los resultados del test

Escoja el Curso o Seminario | Curso de AZP.NET V|

Una vez que hemos escogido el curso o el seminario para ver el reporte,
tendremos la lista de los alumnos que ya han respondido el Test General.

Para ver los tests individuales por cada alumno, nos dirigimos al vinculo Ver
Test que existe en cada registro. Ademas tenemos un enlace que nos permitira
ver de forma estadistica los resultados del test de acuerdo a cada una de las

preguntas existentes.

Ver las Estadisticas generales de este Test

= ATUMNO LINK

1| Pablo Andrés Landeta Lépez | Ver Test

2 | Manane Carnlle Ver Test

Las estadisticas del test se veran de la siguiente manera:

1.- El curso cumplio sus espectativas?
iJue 81 contestaron 1 persona(s). Eepresenta el S0%6 de los wotos
Cue Mo contestaron: 1 personals). Eepresenta el S0% de los votos

1.- La puntualidad del insttuctor estuvo en el rango de?
Del 26% al 50% contestaron: 1 personals). Eepresenta el 50% de los votos
Del 51% al 75% contestaron: 1 personals). Eepresenta el S0% de los votos
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Mientras que los test individuales se veran de la siguiente manera:

L.- El curso cumphio sus espectativas?
21

1.- La puntualidad del mstiuctor estuvo en el rango de?
51% a 75%

3.- Ingrese una sugerencia
fuE 2B OrZatiCen fejor
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9) OPCION BITACORA

Esta opcidon no nos presenta un submenda, sino que por el contrario nos dirige

directamente a una pantalla donde podemos escoger un rango de fechas con el

fin de desplegar un reporte de las acciones realizadas en el sistema (ingresos,

actualizaciones, etc.), esto con el fin de llevar un control de los cambios que se

producen en la base de datos y determinar responsables.

BITACORA EN EL PERIODO:
Dezde: Tia |01 * | 1des | Enera | h o | 2003 »
Hasta: Tia |16 % | Mes: | Julio W Ao 2004

Moaostrar Heporte

Luego de seleccionar el rango de fechas, presionamos el boton Mostrar

Reporte y nos desplegara la lista de las acciones realizadas, el usuario

responsable, la fecha y la hora de la accion.

USUARIO

ACCION

FECHA

HORA

adrmmistrador

Insertd un nuevo mstructor

1% Tarme/2004

16:02:12

admimstrador

Ihgresd un nuevo curso

19/ Turo/2004

16:15:14

adtmiristrador

Ihzertd un mieve metructor

21 Tao/2004

20:1717

NN IV I

adtmimstrador

Inserto una nueva area

21 Tae/2004

20:23:16
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10) OPCION PARAMETROS GENERALES

El submenu que presenta es el siguiente:

ADMINISTRACION DE PARAMETROS

Ingreso de nuevas ‘Prequntas

Actualizacion de parametros .
secretas’ usadas en los

Ingreso de Titulos

generales . . Universitarios
registros de nuevos usuarios —
EY =
4¥e :
Ingresar Links (banners o Eliminar Links (banners o
Ingreso de Instituciones imagenes de la seccidn imagenes de la seccion
Mt izquierda) izquierda)

=

. . . Cambiar animacion de
Cambiar animacion de la ; . .
e awow . hienvenida a usuarios
pagina inicial

— autenticados

10.1 Actualizacion de parametros Generales:
Podemos parametrizar nuestro sistema de manera que algunos datos sean

muy faciles de cambiar y no necesiten accesos al cédigo fuente para ello.

MNombre Decane FICA: |MS|:. Luis Roman |.k
HNombre Subdecane FICA: |MS|:. Ing. Rodrigo Maranjo |.k
INimero de cuenta Autogesticn

T 4. 13146444 -

Banco: |Eian|::|:| del Pacifico "

El nuevo milenio exige cambios
importantes en el comportamiento

de la sociedad, nuestra mente

estda abierta v dispuesta a

aceptar =1 reto. Por ello, i

Actualizar

Idensaje Bienverida (pagina
ucial);
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Una vez que se encuentre ingresado el registro de los parametros generales,
estos apareceran directamente en la pantalla, de manera que solo se
actualizaran los campos que se hayan cambiado.

Todos los campos son obligatorios

10.2 Ingreso de nuevas preguntas secretas:
Para ingresar una nueva pregunta secreta simplemente escribimos la nueva

pregunta y presionamos el boton Ingresar

Ingresar

10.3 Ingreso de nuevos titulos universitarios:
Para ingresar un nuevo titulo universitario simplemente escribimos el nuevo

registro y presionamos el botén Ingresar

Ingresar

10.4 Ingreso de nuevas instituciones:
Para ingresar una nueva institucién simplemente escribimos el nuevo registro y

presionamos el botén Ingresar

Ingresar
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10.5 Ingreso de links (banners):
Esta seccion nos permite ingresar pequefias imagenes en el marco izquierdo

del portal, de manera que sean enlaces directos a sitios de interés.

Las imagenes que se ingresen deben tener una tamafo adecuado para que no
se dafe la estructura del marco. Se recomienda que el ancho no supero los

120 pixeles y el alto de unos 80 pixeles.

La pantalla que nos presenta es la siguiente:

INGRESO DE BANNERS PARA EL

CENTRO DE CAPACITACION CONTINUA FICA
Seleccione imagenes de formato gif o jpg

Seleccione Imagen:

Examinar...

LIRL del click - ejemplo: http://'www.utn.edu.ec

Texto Alternativo:

Ingresar ” Borrar Todo

Para seleccionar la imagen que servira de vinculo, presionamos Examinar y
buscamos la imagen requerida. En el campo URL del clic se debe escribir la
direccion de internet a la que el vinculo haréa referencia. Esta direccion debe
tener el formato http://www.dominio.terminacion, de esta manera se asegura

gue el enlace funcione correctamente.

El campo Texto Alternativo es un campo que sirve para que, cuando se situe el
puntero del mouse sobre la imagen, despliegue un texto que puede ser

descriptivo del vinculo que tiene.

Para ingresar los datos pulsamos Ingresar. El sistema nos mostrara el mensaje

si se insert6 la imagen correctamente o no.
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Para ver el resultado debemos actualizar la pagina completa (F5) o
simplemente actualizar el marco izquierdo situdndonos sobre el y presionando

el boton derecho del mouse y escogiendo la opcion Actualizar.

10.5 Eliminar links (banners):

Si deseamos quitar uno de los banners o vinculos del marco izquierdo del
portal, debemos acceder a esta opcion.

En pantalla nos muestra la lista de los nombres de los banners que se

encuentran activos.

FLIMOINACION DE LINES (BANNERS O INAGENES IZOUIERD OS)
Banners o tnagenes encontrados:

Obanner fica gif
Ol logo.gif

Elirminar

Para eliminar uno de ellos, marcamos el banner seleccionado y presionamos
Eliminar. El enlace sera eliminado, y para ver los resultados debemos
actualizar la pagina completa (F5) o simplemente actualizar el marco izquierdo
situandonos sobre el y presionando el boton derecho del mouse y escogiendo

la opcion Actualizar.

10.6 Cambiar la animacién de la pagina principal:

La animacién que se ha configurado con la aplicacién es al siguiente:
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Esta animacion esta realizada en Flash Mx, por lo que tiene una extension swi.
Si se desea cambiar la animacion por otra, accedemos a esta opcion del

submenu, con lo que obtendremos la siguiente pantalla:

INGRESO DE ANIMACION PARA LA PAGINA PRINCIPAL
CENTRO DE CAPACITACION CONTINUA FICA

Seleccione archivos de Macromedia Flash {formato swi)

Seleccione Archivo:

Examinar...

Ingresar ” Borrar Todo

Simplemente presionamos el boton Examinar para buscar un archivo de Flash,

lo escogemos y luego presionamos Ingresar

Para ver el resultado, cerramos la sesion con lo cual vamos a la pagina inicial y

podremos ver la nueva animacion.

Es recomendable que la nueva animacion tenga similares dimensiones que la
animacioén actual, de lo contrario se notara un ligero incremento del ancho o del

largo de las graficas que aparecen en la nueva animacion

10.7 Cambiar la animacion de bienvenida a usuarios autenticados:
Cuando se inicia una sesion, se presenta en la pantalla inicial una nueva

animacion realizada en Flash.

La animacién que se ha configurado con la aplicacion es al siguiente:

HiE

E"" - T I"'
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Esta animacion esta realizada en Flash Mx, por lo que tiene una extension swi.
Si se desea cambiar la animacion por otra, accedemos a esta opcion del

submenu, con lo que obtendremos la siguiente pantalla:

INGRESO DE ANIMACION PARA LA PAGINA PRINCIPAL

CENTRO DE CAPACITACION CONTINUA FICA
Seleccione archivos de Macromedia Flash [formato swi)

Seleccione Archivo:

Exarminar...

Ingresar ” Borrar Todo

Simplemente presionamos el boton Examinar para buscar un archivo de Flash,
lo escogemos y luego presionamos Ingresar
Para ver el resultado, vamos a la pagina inicial y podremos ver la nueva

animacion.

Es recomendable que la nueva animacién tenga similares dimensiones que la
animacioén actual, de lo contrario se notara un ligero incremento del ancho o del

largo de las gréficas que aparecen en la nueva animacion

PABLO ANDRES LANDETA LOPEZ 60 UTN - FICA -EISIC



MANUAL DE USUARIO PARA ADMINISTRADOR — PORTAL PARA EL CENTRO DE
CAPACITACION CONTINUA DE LA FICA

11) OPCION ESTADISTICAS DEL PORTAL

Accediendo a esta opcidén del menu se podra observar las estadisticas de

acceso al portal, asi como del nimero de usuarios registrados en el sistema

junto con los porcentajes de hombres y mujeres, de la siguiente manera:

Estadisticas de Acceso al Portal en el afio 2004:
Total de wsitas en este afio; G99

Mes Porcentaje Visitas
Abnl 1% 5
Mayo: 7% 554
Tunio: NG 83
Tulio: e 55

Actualizade al 16/07//2004

Miumere de usuarios registrades: 30
Tsuanos Hombres: 24, Eepresenta el 80% del total de usuarios.
Teuanios Mujeres: 6. Eeprezenta el 20% del total de usuanos.

Si se desea ver las estadisticas de acceso en un determinado mes,
simplemente hacemos clic en el vinculo del mes deseado y nos desplegara una

nueva grafica con los valores diarios de acceso en el mes seleccionado.

Estadisticas de Acceso al Portal en el mes de Junio:
Total de wisitas en este mes: 85

Diia Porcentaje Visitas
S 1% 1
& 6% 5
12 | — 17
13 19% 16
15 I 3
17 I 4
19 4% 3
21 4% 3
22 W 1
23 16% 14
25 4% 3
27 H 1
28 # f
29 I 7
30 1
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12) OPCION POSIBLES FUTUROS CURSOS
El submenu que nos presenta esta opcion es el siguiente:

ADMINISTRACTION DE POSIBLES - FUTUROS CURSOS

Ver opiniones de encuesta Reporte de Posibles - Futuros  Afiadir un nuevo Posible -
‘Gué curso desearia seguir?’ Cursos Future Curse
-

m

Eliminar un Posible - Futuro
Curso

12.1 Ver opiniones de encuesta “Qué curso desearia seguir?”:
Primeramente es necesario escoger el nombre del futuro curso del curl vamos

a ver el reporte:

Ver Reporte de encuestas del posible curso:

Posible curso: [Seleccione] ¥

Mostrar Reporte ]

Escogemos y presionamos el boton Mostrar Reporte y nos presentara la lista

de las personas que han votado por el futuro posible curso seleccionado.

Es importante resaltar que solo pueden votar los usuarios que estén
registrados en el sistema, y podran votar una sola vez por curso. De esta
manera podemos saber quienes son las personas interesadas en recibir una

determinada capacitacion y también saber en que fecha votaron.

# ALUMNO FECHAVOTO

1| Pable Andrés Landeta Lopez | 06/12/2004

2 | Tormka Sakamoto 06/19/2004
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12.2 Reporte de posibles futuros cursos:
Con esta opcion obtendremos la lista de los posibles futuros cursos que se han

ingresado en el sistema junto con el posible instructor.

# |Posible Curso Posible Instructor
0 |Curso de DreamWeaver slexwandra Paredes
1 |Curso de JavaScript Carlos Bastidas

12.3 Afiadir un posible futuro curso:
Para ingresar un nuevo posible futuro curso, accedemos a esta opcion, la cual

nos presentara la siguiente pantalla:

Ingreso de posibles cursos

HMombre del postble curse:

Q. [Seleccione Instructor] v
Poszible instructor:
Otro:

Ingresar

Ingresamos el nombre del curso o seminario, y escogemos de la lista un
posible instructor. Si el instructor deseado no se encuentra en la lista podremos
escribir el nombre de otra persona en la casilla Otro. Pulsamos el boton

Ingresar y el registro se afadira a la base de datos

12.4 Eliminar un posible futuro curso:
Accedemos a esta opcidn si deseamos borrar uno de los futuros cursos, ya sea
por que ya se van a realizar y se los va a ingresar como un curso, 0 por que no

tuvieron la acogida esperada.
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La pantalla que nos presenta es:

La eliminacion que esta a punto de realizar es fisica. Los datos se borrarin de su disco
duro.

Encuestas encontradas:

O Cursa de DrearnWeaver

O Curso de JavaScript

Elirminar

Escogemos el posible futuro curso a eliminar y presionamos el boton Eliminar
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