MANUAL DE USUARIO PARA INSTRUCTOR — PORTAL PARA EL CENTRO DE
CAPACITACION CONTINUA DE LA FICA

MANUAL DE USUARIO: PERFIL INSTRUCTOR

El usuario instructor podra acceder a la opcion Administracién del menu
principal. Para acceder a esta opcion debe autenticarse como usuario instructor

en la pagina principal del portal.

Acceso

Solo para Tsuarios
Registrados:

Login:

Password:

Iniciar Sesion

Registrarse

Olvidaste tu
contrasefia?

Una vez que ha ingresado como instructor, al acceder a la opcién

Administracién del menu principal tendra la siguiente pantalla:

q Actualizar su Curriculum

Reporte de Cursos

D Actualizar datos de un Curse que esté dictando
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1) OPCION ACTUALIZAR SU CURRICULUM

El instructor podra acceder a esta opcidbn para incrementar datos de

experiencia o datos de capacitacion recibida

Obtendremos una pantalla, donde aparecera la informacién personal del
instructor, y adicionalmente unos vinculos para ingresar informacion del

curriculo del instructor:

Ingresar un nuevo reqistre con datos de experiencia del instructor

EXPERIENCIA

LUGAR | CARGO | DESCRIPCION | TIEMPO

Ingresar un nueveo registro con datos de cursos realizados por el instructor

CURSOS Y SEMINARTOS REALIZADOS

NOMBRE CURSO | DESCRIPCION | HORAS [ LUGAR

Si presionamos el vinculo de ingreso de experiencia del instructor, tendremos

la siguiente pantalla:

Lugar: | |
Cargo: | |
Descripridn: I
Tiempo: | ||aﬁ|:|5 V|
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En el campo Lugar se debe ingresar el nombre de la empresa o institucion
donde el instructor adquirié experiencia. En el campo Cargo se ingresara el
cargo que ocupo en la empresa y en Descripcion se ingresara las funciones en
las que se desempefi6. Ademas podemos especificar el tiempo que

permaneci6 en dicha empresa que puede ser en meses 0 en afos.

Al presionar el botdn Ingresar, el sistema regresa a la pantalla anterior y ya se

podra ver los resultados delingreso realizado:

EXPERIENCIA
LUGAR CARGO DESCRIPCTION TIEMEO
Confecciones Dhusefiadora de Disefio de nueves modelos enropa 3 afios
Lnita maodas formal

Y de esta manera podremos ingresar los registros de experiencia que sean

necesarios.

De igual forma, para ingresar un registro con informacion de capacitacion

recibida en cursos y seminarios, presionamos el vinculo de ingreso respectivo,

con lo que tendremos la pantalla:

Mombre Curzo: |

Descripridn

Horas: I:I

Lugar: | |

Ingresar
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En el campo Nombre Curso ingresamos el nombre del curso o seminario al que
asistié. EI campo Horas significa el nimero de horas que durd el evento. El
Lugar puede ser la institucion o empresa que organizo el evento.

De igual manera, al presionar el botén Ingresar, el sistema regresara a la

pantalla anterior y se tendra los resultados del ingreso realizado.

De esta manera podremos ingresar los registros de capacitacion recibida que

sean necesarios.
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2) OPCION REPORTE DE CURSOS

En la parte central de la pagina, se muestran los cursos disponibles en la FICA.

En primera instancia, muestra el nombre del curso y su descripcion.

Si desea ver mas informacion del curso deseado, debe hacer click en el enlace

gue tiene el Nombre del Curso. A continuacion le mostramos un ejemplo:

NOMBRE DESCRIPCION
Curse de Curso del lenguaje de Programacion Cnentade a Obietos C# Muchos de
CH sus elementos son sitmilares a Java v O+

Este enlace le redireccionara a otra pagina, la cual le mostrara la informacion

detallada del curso seleccionado. Esta informacién esta dividida en tres

secciones:

Datos detallados del curso:

Muestra el nombre del instructor del curso. Este nombre tiene un enlace

para ver la Hoja de Vida del instructor, la cual consta de los datos

personales del instructor, los cursos recibidos y la experiencia adquirida.

INSTRUCTOR

Eolando Felix

Las fechas de inicio y finalizacion del curso. Estas fechas pueden estar

sujetas a variaciones dependiendo de factores como la aceptaciéon del

curso, la concurrencia de alumnos, tiempo disponible, etc.

FECHA DE INICIO

05/ darzod2 004

FECHA DE
FINALIZACION

15/ darzn/2 004

El Cupo Total y el Cupo Actual. EI Cupo Actual es el numero de alumnos

que todavia podran inscribirse en el curso seleccionado.

CTUFO TOTAL

15 personas

CUPO ACTUAL

14 personas
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Requisitos paratomar el curso.
Muestra los requisitos que el aspirante a un curso debe tener para recibir

el curso seleccionado.

Saber lo basico de Programacion Crientada a Objetos

Saber los basico de estructura de programacion

Temas, Subtemas y Horarios del curso.
Cada Tema tiene la informacion del dia y la hora en que se estudiara.

Ademés cada Tema puede contar con varios Subtemas.

TENMAS SUBTEMAS DIA HORA
Introduccion a POO 05 arzo/2004 | 10L00
Clazes
Herencia
Ubietos
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3) OPCION ACTUALIZAR DATOS DE UN CURSO QUE ESTA
DICTANDO

Primeramente escogemos el curso al cual vamos a actualizar la informacion:

ESCOJAEL CURSO PARA ACTUALIZAR LOS DATOS

Curso: | [Seleccione] w

Una vez que hemos escogido el curso a actualizar, presionamos el borén
Ingresar y nos muestra una pantalla donde se tiene la informacién que ya ha
ingresado anteriormente el administrador. Adicionalmente tendremos lo

siguiente

DOCUMENTACION

Puede ingresar hasta 2 documentos de formatos Word( doc), Winap ap), Adobel pdb), Excel
(=) o PowerPomt ppt) relacionados a este curso, los cuales seran accesibles sélo para

hscritos
Ingresar un nuevo Documento

TEST

Ingresar Test de Evaluacion de conocimientos relacionado a este curso (sera accesible sdlo
para inscritos)

REQUISITOS
Ingresar un nuevo registro con Requisitos del curso
TEMAS Y HORARIOS

Ingresar un nuevo reqistre con Temas, Subtemas y Horarios

TEMAS | SUBTEMAS [ DIA | HORA

- Ingresar un nuevo documento: Es un vinculo para ingresar documentos

referentes al curso que se va a realizar. Es posible ingresar tres
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documentos, los cuales pueden ser de Word, Excel, Power Point, Adobe
Reader, Winzip unicamente. A medida que se ingresen los archivos, el
sistema nos indicara con un logotipo los archivos que hemos insertado

previamente:

Ingresar un nueve Documento

W

Prenviamente se ingresd:

- Test de evaluacion de conocimientos: Es un vinculo que nos muestra
una pagina, en la cual podemos ingresar 5 preguntas relacionadas al
curso que se tratara. Esto con la finalidad de que el instructor pueda
evaluar el curso al final del mismo y sin la necesidad de tomar una
prueba en papel. Estas preguntas son de respuesta abierta y seran
accesibles s6lo para aquellos usuarios que se inscriban el curso y
podran ser respondidas una sola vez al finalizar el curso. No es
obligatorio el ingreso de este test, y pueden ingresarse de 1 a cinco

preguntas.

Tipo de respuesta: Opitidn
Respuesta abierta

[

Tipo de respuesta: Opimdn
Respuesta abierta

Tipo de respuesta: Opinidn
Respuesta abierta

Tipo de respuesta: Opimdn
Respuesta abierta
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Al presionar el boton Ingresar, el test se ingresara y sera imposible volver a
ingresar uno nuevo para este curso o cambiar las preguntas del mismo;
regresara a la pantalla anterior y el ya no se tendra el vinculo para ingresar el

test:

Ingresar Test de Evaluacion de conocimientos relacionado a este curso {sera accesible sdlo
para inscritos)
Mota: Va se ingresd anteriormente

- Requisitos: Se puede ingresar cuantos requisitos se deseen para el
curso de uno en uno. Para esto presionamos el vinculo de Ingreso de

requisitos y tendremos lo siguiente:

Eequisito:

Ingresar

Se ingresa el respectivo requisito y se presiona Ingresar.
A medida que se vayan ingresando los requisitos, estos apareceran en la
pantalla anterior, y se podrd seguir ingresando requisitos presionando el

vinculo respectivo.

REQUISITOS

Ingresar un nuevo reqistro con Requisitos del curso

Conoctnientos de ASE

Tener conocinientos basicos de html

- Temas, subtemas y horarios: Se podra ingresar tantos temas vy
subtemas con sus respectivos horarios como se requieran.
Simplemente presionamos el vinculo de ingreso de nuevos temas,

subtemas y horarios; se tendra la pantalla:
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INGRESO DE TEMAS, SUBTEMAS Y HORARIOS DEL CURSO:

Curso de ASP.NET

Tema:

Lafecha debe ser mayor o 1gual que 0% Octubref2004 v menor o 1gual que
200D ctubre/2004

Diia;

05 = Iies | Octubre W | Afo 2004 Hora| [Escoja] #

Subtemas:

1:

&

Debemos ingresar el tema, el dia en que se explicara el tema, la hora y
los subtemas respectivos. El sistema nos indica en que rango de fechas
debemos ingresar el tema, caso contrario nos mostrara un mensaje de
error. Se pueden ingresar hasta 8 subtemas por tema; y luego

presionamos el botdn Ingresar.

Una vez ingresado un tema, su dia, su hora y los subtemas,
regresaremos a la pantalla anterior y tendremos en pantalla el ingreso
gue hemos realizado, y podremos ingresar nuevos temas subtemas con
sus respectivos dias y horas presionando el vinculo de Ingreso de temas

subtemas y horarios:

TEMAS Y HORARIOS

Ingresar un nuevo registro con Temas, Subtemas y Horarios

TEMAS SUBTEMAS DIA HORA

Intro
Webk

duccin a Pagnas 09/Octubre/2004 | 10000

Pagmnas Web estaticas

Paginas Web dinamicas

HTML como base de la
tecnologia
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4) OPCION VER TESTS DE UN CURSO QUE ESTE DICTANDO

Nos permite escoger el curso para ver los tests; una vez que se escoge el

curso, nos muestra la lista de los alumnos que ya han respondido al test de

conocimientos que se ingres6 al momento de crear el nuevo curso.

= ALUMNC LINK
1 | Pable Andrés Landeta Lépez | Wer Test
2 | Martano Carrille Wer Test

Junto al nombre del alumno tenemos un vinculo que nos mostrara el test de la

manera como ha respondido el alumno.

1.- Qué se puede hacer con Dreamweaver?
Digefio de paginas web
Efectos de sombra, degradados, etc.

4.- Como ingreso un nuevo laver en Flash MX7
Presionando la tecla Fé

Lbnr nuevo documento, crear la ammmacién v hsto

1.- Esciiba los nombres de los productos Macromedia
Fireworles, Flash, Drearmweaver

3.- Qué efectos eraficos presenta Fireworks para un griafico?

5.- Pasos para generar una animnacion en Fash NV
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5) OPCION INGRESAR NOTAS DE UN CURSO QUE ESTE
DICTANDO

Presionando este vinculo obtenemos la pantalla donde debemos escoger el

curso en el que se va a ingresar las notas.

Una vez seleccionado un curso y presionado el boton Mostrar, obtenemos la
lista de los alumnos inscritos y los campos para ingresar una nota y el
porcentaje de asistencia que ha tenido. Ademas muestra un mensaje en el cual
indica la nota y el porcentaje de asistencia minimos para aprobar el curso,

datos que fueron registrados cuando se ingreso el curso.

Si se ingresa notas y porcentajes inferiores a los especificados, el estudiante

no aprobara el curso y no se le podré imprimir el diploma.

Si se ingresa una nota menor a la minima, pero el porcentaje de asistencia es
igual o mayor al minimo, entonces el estudiante no aprobard y se le podra

imprimir un certificado de asistencia Unicamente.

Recuerde gue la nota minima para aprobar es 5 v el porcentaje minimo de asisiencia para aprobar es 70 %o
de asistencia

. # ASISTENCIA
- i i "1 £ ‘1‘. } £
* | IDENTIFIC ACTON NOMBEES | ABONO | SALDO | NOTA (%)
1] 10045687325 Catle Balboa | 20 0
Manano
2| Pio2s7aaz Clarrillo 40 0

[ Ingresar MNotas ]

Ingresamos los datos y presionamos Ingresar Notas.
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6) OPCION LIQUIDACION ECONOMICA DE CURSOS QUE HA

DICTADO

Escogemos el periodo del reporte, es decir el rango de fechas en que se

restringir el reporte, por defecto apareceran como fecha inicial el primer dia

del afio y como fecha final la actual:

Desde: | Dic[01 | Mes [Evero 9] i [2003

[ Mostrar Heparte

]

Presionamos el boton Mostrar Reporte y obtendremos la lista de todos los

cursos y/o seminarios en los que ha participado el instructor actual en el rango

de fechas especificada, mostrando el total de ingresos de ese reporte.

. . INTEUCTOR FECHA NUML TOTAL g
# | NOMERE | DESCEIFCION (ES) INICTO INSCRITOS | INGRESOS DEFPOSITOS
Seminario sobre . ..
1 $:m Comercio {:':lf p zfm“m' 15/0ctubref2003 | 3 30 USD %ﬁs
— Electronice ! i LR
Seminario 2004
dingde para los
estudiantes de
Seminans Ingenieria de Jaime
de comercio | Sistemas v para | Gubierrez, Mostrar
2 electrémice | tode el piblico en | Relands Féle, 20/Abil/2004 0 05D Depasitas
2004 general Leshie Jarmn,
mvolicrade con el
COTErC1o
electrémico
TOTAL:
£30

En el nombre del curso o Seminario se tendra un vinculo que mostrara la

informacién detallada del curso o seminario. A la derecha de cada registro

mostrado, se tiene un vinculo que mostrara la informacién de los depdésitos

realizados para ese curso.
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