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MD IP IT

DECANO

Velar por el total cumplimiento de 
las actividades administrativas y 
académicas planificadas para los 
diferentes períodos académicos, 
manejo administrativo, académico 
y financiero de toda la unidad 
académica.

1 0 1 3 3 5 3 3 3 4 4 5 3 3 3 4 3 4 3 4 6 3 4 5 5 6 4 7 6 6 7 6 6 5 3 4 5 5 4 6 5 6 4 4 4 24 16 2

DECANO 

SECRETARIA

Atención usuario interno, elaboración 

memorandos, oficios, certificados, archivo 

y control de documentos, atención 

telefónica, asesoría técnica, despacho 

documentación, asistencia técnica a 

docentes, estudiantes y compañeros, 

revisión contratos, facturas para  pagos, 

elaboración comisiones servicios, apoyo 

emprendimiento.

1 1 0 4 4 6 3 4 4 5 6 5 6 3 4 3 3 4 5 3 5 4 5 5 3 6 8 8 5 6 6 6 4 5 3 3 4 4 5 3 4 4 4 5 4 4 24 17 2

SUBDECANO

Supervisión Académica de la 
Facultad, actualizar la oferta 
académica, Mejorar el desempeño 
docente mediante la actualización 
académica, profesional y 
tecnológica,  mantener procesos 
continuos de evaluación y obtener 
la acreditación nacional e 
internacional, fortalecer la gestión 
de investigación y vinculación.

1 0 1 4 3 5 3 3 3 4 4 4 3 3 3 4 3 3 3 5 4 5 4 6 5 7 6 4 5 6 6 6 4 5 3 3 4 3 4 6 5 4 4 26 13 1

SECRETARIA 

Atención usuario interno, 
elaboración memorandos, oficios, 
certificados, archivo y control de 
documentos, atención telefónica, 
asesoría técnica, despacho 
documentación, asistencia técnica 
a docentes, estudiantes y 
compañeros, revisión contratos, 

facturas para  pagos, elaboración 
comisiones servicios, apoyo 
emprendimiento.

1 1 0 4 4 6 3 4 4 5 6 5 6 3 4 3 3 4 5 3 4 4 5 5 3 6 8 8 4 5 6 5 4 5 3 3 4 4 5 3 4 4 4 5 4 4 26 15 2

SECRETARIO 

ABOGADO

Redactar resoluciones del H. 
Consejo Universitario, 
Certificaciones varias, Control de 
Personal administrativo y de 
servicios, Elaboración de informes 
jurídicos, Asesoramiento legal a 
docentes personal administrativo y 
de servicios, control de asistencia 
personal docente, Control de 
cumplimiento de funciones 
personal y auxiliares de servicios.

1 0 1 5 3 6 3 4 5 5 6 4 8 4 3 4 4 4 4 3 5 4 5 3 5 6 5 6 6 6 4 3 4 4 4 3 3 4 4 4 4 4 4 26 13 1

SECRETARIA 

DEL 

SECRETARIO 

ABOGADO

Atención a estudiantes, docentes 
y compañeras, asistencia a 
recepción de grados, elaboración 
resoluciones del HCD, y despacho 
de comunicaciones, revisión 
documentación estudiantil para 
egresados y titulaciones, 
redacción de comunicaciones 
inherentes al puesto de trabajo 
(asistencia reportes etc.), tramites 
de refrendación de títulos 
profesionales.

2 2 0 5 3 6 3 3 5 5 5 5 8 4 3 4 4 4 4 3 5 4 5 5 3 5 6 8 6 6 6 4 3 5 4 4 3 3 4 4 4 4 4 4 24 15 2

Técnico de 

Laboratorio 

de 

Electricidad

Mantenimiento de equipos para su 
prestación, Arreglo y Limpieza 

Laboratorio de Electricidad, 
Revisión de equipos, Atención a 

estudiantes y docentes

2 0 2 5 3 5 5 6 6 5 8 7 4 6 6 6 6 4 4 5 6 5 7 6 5 6 6 4 17 3

Auxiliar de 

Laboratorio 

de 

Computación

Arreglo y Limpieza Laboratorio de 
Electricidad, Computación, 

Revisión de equipos, Atención a 
estudiantes y docentes

1 0 1 3 6 4 4 4 4 5 4 5 5 5 4 3 6 4 4 5 5 3 4 12 8 0

Digitador
Pasar documentación como 

oficios y otros para complementar 
en el departamento

1 0 1 4 4 3 4 4 4 5

Asistente de 

Taller 

Mantenimient

o Automotriz y 

Carpintería

Limpieza de espacios físicos del 
taller de Mecánica Automotriz y 

Carpintería. Prestar herramientas 
a los estudiantes. Mantenimiento 

de máquinas y herramientas. Guía 
de prácticas. Elaboración de 
mobiliario de la Universidad. 

Mantenimiento del mobiliario de la 
Facultad y de la Universidad

1 0 1 6 5 4 5 4 5 6 4 6 6 3 5 5 5 3 4 4 4 5 5 5 5 4 6 9 15 0

Auxiliar 

Laboratorio 

de 

Gastronomía

Recepción de hilo, colocar los 
conos en filetas, encender la 

máquina, enrollar la tela, pesar la 
tela, anotar en hoja de control, 

limpieza de máquina. 

1 1 0 4 4 6 7 6 7 4 6 5 6 4 6 4 4 3 6 6 7 5 7 5 3 7 3 4 10 10 5

Auxiliar de 

Servicios

Limpieza de aulas, sanitarios, 
parques de facultad, ares verdes, 

parqueaderos, polideportivos, 
oficinas, de terraza, limpieza y 
aspirado de piscina, realiza el 

lavado de filtros, mantenimiento de 
calderos de vapor y limpieza, 
entrega de comunicaciones y 

documentos.

10 0 10 6 6 5 5 3 5 3 3 6 6 6 3 6 3 5 3 7 6 5 4 6 6 7 6 4 6 6 5 5 4 5 5 5 4 4 3 6 6 4 7 6 7 6 6 5 3 4 4 7 4 6 6 6 7 7 7 5 6 4 3 4 3 5 3

COORDINACION 

DE CARRERA

Coordinadore

s de Carrera

Talleres en aula, Tutorías de tesis 
o trabajos de grado, Reuniones de 

consejo académico, Reuniones 
con directivos, Reuniones con 

delegaciones, Gestión 
administrativa.

9 3 6 5 7 5 4 6 7 4 3 4 3 4 3 4 4 6 3 6 6 7 5 3 6 4 6 5 3 13 10 3

Docentes 

Tiempo 

Completo

Uso de computadoras, uso de 
proyectores, uso de laboratorios, 

cátedra en aulas , giras de 
observación, turismo de aventura

7 2 5 5 7 6 7 4 6 5 5 6 4 4 4 4 3 3 4 7 6 6 5 5 6 3 5 3 6 5 3 11 14 3

Docentes 

Medio Tiempo

Docencia, uso de laboratorios, 

giras de observación, uso de 
computadoras y proyectores.

21 5 16 4 4 6 5 6 5 6 4 4 3 5 4 4 5 5 5 5 4 3 6 7 3 3 4 6 5 4 3 5 5 4 5 7 4 16 16 2

Docentes 

Menor a 20 

horas

Docencia, uso de laboratorios, 
giras de observación, uso de 
computadoras y proyectores, 

gestión Universitaria

14 1 13 5 6 3 4 3 5 3 3 5 5 5 5 5 4 3 3 3 6 3 3 4 3 3 4 4 7 5 5 3 17 11 1

Instructores 

de 

Conducción

Clase de Manejo de Vehículos, 
Limpieza de Vehículos, 
planificación de rutas de 
conducción, registro de 

asistencias del estudiante

4 0 4 4 4 7 4 3 6 8 7 3 3 5 5 6 8 4 6 3 8 4 3 6 4 6 9 7 4 6 12 8 7

PERSONAL 

ADMINISTRA

TIVO

Secretarias 

Tiempo 

Completo

Atención de estudiantes y a 
externos, recepción de 

documentos, elaboración de 
oficios, informes, asistencias, 

matriculas

12 11 1 6 7 3 5 7 3 4 3 6 6 5 3 4 3 4 3 4 6 6 7 9 8 3 6 7 6 6 7 3 5 4 7 5 6 5 3 3 15 14 8

PERSONAL 

TÉCNICO 

DECANATO

S
U
B
D
E
C
A
N
A
TO

SECRETARIO 

ABOGADO

DOCENTES

FACTORES DE RIESGO

FACTORES QUIMICOS

IDENTIFICACIÓN, ESTIMACIÓN CUALITATIVA Y  CONTROL DE RIESGOS

EMPRESA: UNIVERSIDAD TÉCNICA DEL NORTE-FACULTAD DE EDUCACÓN CIENCIA Y TECNOLOGÍA(FECYT)

LOCACIÓN: AV. 17 DE JULIO . CIUDADELA UNIVERSITARIA

FECHA (día, mes, año): 01/10/2012

EVALUADOR FERNANDO IMBAQUINGO

CÓDIGO DOCUMENTO: 1

CUALIIFICACIÓN

INFORMACIÓN GENERAL

FACTORES  FISICOS FACTORES  MECÁNICOS

te
m

p
e
ra

tu
ra

 e
le

v
a
d
a

te
m

p
e
ra

tu
ra

 b
a
ja

FACTORES BIOLOGICOS

c
a
íd

a
 d

e
 o

b
je

to
s
 e

n
 

m
a
n
ip

u
la

c
ió

n

e
s
p
a
c
io

 f
ís

ic
o
 r

e
d
u
c
id

o

d
e
s
o
rd

e
n

F
ilo

s
 c

o
rt

a
n
te

s
 y

 p
u
n
ta

s

m
a
q
u
in

a
ri
a
 d

e
s
p
ro

te
g
id

a

G
o
lp

e
s
 c

o
rt

e
s
 p

o
r 

o
b
je

to
s
 o

 
h
e
rr

a
m

ie
n
ta

s

FACTORES ERGONÓMICOS FACTORES PSICOSOCIALES

ilu
m

in
a
c
ió

n
 in

s
u
fic

ie
n
te

ilu
m

in
a
c
ió

n
 e

x
c
e
s
iv

a

ru
id

o

v
ib

ra
c
ió

n

p
is

o
 ir

re
g
u
la

r,
 r

e
s
b
a
la

d
iz

o

o
b
s
tá

c
u
lo

s
 e

n
 e

l p
is

o

v
e
n
til

a
c
ió

n
 in

s
u
fic

ie
n
te

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 

(f
a
lla

s
 e

n
 la

 r
e
n
o
v
a
c
ió

n
 d

e
 a

ir
e
)

C
o
n
ta

c
to

 c
o
n
 a

c
e
ite

s
 y

 g
ra

s
a
s

FACTORES DE RIESGO DE ACCIDENTES MAYORES       

(incendio, explosión, escape o derrame de sustancias)
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