
ESCUELA “DOS DE MARZO” 
Atuntaqui  Imbabura Ecuador 

Telf.06 2906-146 
escueladosdemarzofiscalmixta@gmail.com 

ENTREVISTA, PARA DETERMINACIÓN DE REPORTES E INFORMACIÓN  
QUE REQUIERE EL USUARIO 

2014 

 

Nombre: _________________________________________ 

Fecha: ___________________________________________ 

1. REPORTES DISPONIBLE EN SUS SISTEMAS ACTUALES, SELECCIONE LOS QUE 

SI CALIFICARÍA COMO ÚTILES PARA IMPLEMENTAR EN UN NUEVO SISTEMA. 

 

N° REPORTE CONTENIDO APROBADO 
(√ si    X no) 

1 Certificado de 
Matricula. 

Año lectivo, nombre y apellidos, número 
de Matrícula, Nivel Educación Grado, 
paralelo, Fecha 

 

2 Certificado de 
promoción. 

Nombre apellidos, Asignaturas, 
Calificaciones Cualitativa y cuantitativa, 
mensaje de si es o no promocionado al 
siguiente grado. 

 

3 Lista de Matriculados. Código Matricula, Cedula, Apellidos y 
Nombre, Genero, Grado, Paralelo, 
Estado (Matriculado o no) 

 

4 Lista de Docentes. Código Docente, Apellidos, Nombres, 
Genero,  Grados – Paralelos Asignados 

 

5 Libreta de 
Calificaciones de los 
Alumnos. 

Nombres representante, Grado, Paralelo, 
Periodo - Quimestre, Asignatura, 
Calificación. 

 

6 Cuadros de 
Calificaciones para la 
publicación 

Grado – Paralelo, Nombre del Profesor 
Asignatura, Asignatura, lista de todos los 
Alumnos, Calificaciones 

 

7 Hojas de Registro 
Medico 

Ficha Alumno, Grado Paralelo, Numero 
matricula, Nombre Apellidos, Datos del 
Representante (Nombres, Dirección, 
Teléfonos) 
8Alergias, Cirugías, Registro de 
Atenciones Médicas echas por fechas, 
Exámenes realizados, Tratamiento, 
Registro de Crecimiento Anual  

 

8 Notas Parciales Apellidos, Nombres, Grado – Paralelo, 
Periodo, Quimestre, 3 notas parciales de 
cada alumno 
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9 Notas Quimestrales  Apellidos, Nombres, Grado – Paralelo, 
Periodo, Quimestre, Notas de los 
Quimestres Seleccionado 

 

10 Notas Finales Apellidos, Nombres, Grado – Paralelo, 
Periodo, quimestres, notas por cada 
quimestre, aprobación o no de grado. 

 

11 Cuadro de Honor Apellidos, Nombres, Grado – Paralelo, 
Periodo, quimestres, notas por cada 
quimestre, Esto de los alumnos que 
poseen por encima de una calificación 
asignada 

 

12 Pases de Año Apellidos, Nombres, Grado – Paralelo, 
Periodo, Nota promedio Quimestres, 
aprueba o no el año  

 

13 Informe de resumen 
quimestral por 
Docente 

Aquí tendremos un resumen por materia 
asignada al docente y grados paralelo, 
promedio de la materia, nota máxima y 
nota mínima, el número de alumnos 
aprobado, con segunda oportunidad, con 
tercera oportunidad y reprobados. 

 

14 Informe de resumen 
quimestral por Grado 
- Paralelo 

El informe por grado contendrá un 
resumen de información, por docente, 
Grado, nota máxima y nota mínima, 
promedio de las  notas cuantos se 
quedan a una segunda y tercera 
oportunidad y cuantos reprueban el año 
lectivo  

 

15 Cuadro de Notas 
Final 

Apellidos, Nombres, Grado – Paralelo, 
Periodo, quimestres, notas por cada 
quimestre, Notas de los Exámenes 
Remediales, Aprobación o no de Grado 

 

 

 

2. Además tenemos la siguiente información disponible para ser seleccionada para armar 

los reportes.(marcar con una X los campos) 
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01. Alumnos – Información - Notas 

Fecha 

Nacimiento 

Cedula Nombres / 

Apellidos 

Nacionalidad Provincia, 

Cantón, 

Parroquia 

Datos 

Representante 

Nombres 

Apellidos 

Nombres 

Apellidos 

Padre 

Nombres 

Apellidos 

madre 

Género – Sexo Email 

Representante 

Grado - 

Paralelo 

Notas, por 

quimestres 

periodo 

Numero de 

Matricula 

Teléfonos 

de 

Contacto 

Fecha 

Matricula 

Periodo x 

Matricula 

  

  Nombre Reporte: ________________________________________________  

Descripción Reporte: __________________________________________________ 

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 

 

02. Alumnos – Información - Notas 

Fecha 

Nacimiento 

Cedula Nombres / 

Apellidos 

Nacionalidad Provincia, 

Cantón, 

Parroquia 

Datos 

Representante 

Nombres 

Apellidos 

Nombres 

Apellidos 

Padre 

Nombres 

Apellidos 

madre 

Género – Sexo Email 

Representante 

Grado - 

Paralelo 

Notas, por 

quimestres 

periodo 

Numero de 

Matricula 

Teléfonos 

de 

Contacto 

Fecha 

Matricula 

Periodo x 

Matricula 

  

  Nombre Reporte: ________________________________________________  

Descripción Reporte: __________________________________________________ 

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 
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03. Docente – Grados - Notas 

Nombre – 

Apellido 

Fecha 

Ingreso 

Fecha Salida Titulo Estado Email 

Materia Periodo 

Lectivo 

Materia 

Fecha Periodo 

Lectivo 

Grado – 

Paralelo 

Género – 

Sexo 

Notas, por 

quimestres 

  Nombre Reporte: ________________________________________________  

Descripción Reporte: __________________________________________________ 

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 

    

04. Docente – Grados - Notas 

Nombre – 

Apellido 

Fecha 

Ingreso 

Fecha Salida Titulo Estado Email 

Materia Periodo 

Lectivo 

Materia 

Fecha Periodo 

Lectivo 

Grado – 

Paralelo 

Género – 

Sexo 

Notas, por 

quimestres 

  Nombre Reporte: ________________________________________________  

Descripción Reporte: __________________________________________________ 

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 

 

Firma: _________________________ 

Docente: _______________________ 

CI: ___________________________ 
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