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MANUAL DE USUARIO SISTEMA “SACC”
MODULO PROYECTO CARCHI SEGURIDAD ALIMENTARIA
HERRAMIENTAS.-
Computador que tenga acceso a internet.
Navegador web este podria ser Mozilla, Internet Explorer u otro.

Direccion para el ingreso al sistema http://186.3.11.211/sacc/

INGRESO AL SISTEMA.-

Se escribira la direccion indicada anteriormente en la barra de navegacion y nos

mostrara la pantalla de inicio a nuestro sistema.
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Una vez en el sistema haremos clic en la pestafia ACCESO USUARIO para
permitir la autentificacion de nuestro usuario y contrasefa, las herramientas del

sistema dependen del perfil asignado a cada técnico.


http://186.3.11.211/sacc/
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En nuestro caso tomaremos el perfil de administrador de modulo de ingreso de

beneficiarios en donde tenemos las siguientes opciones:

a) (Mis Datos) Permite modificar nuestros datos de usuario, cambiar contrasefia
de ingreso al sistema.

b) (Beneficiario) Gestiona los datos de beneficiario.

c) (Reportes) Permite emitir los diferentes reportes existentes.

d) (Administracién) Gestiona los diferentes tipos de beneficios o bonos

existentes.

Mis Datos Beneficiario Reportes Administracion

a. Mis Datos.
En esta pestafia tenemos dos opciones cambiar datos del usuario y cambiar

contrasefia de acceso, empezaremos por describir la primera opcién MIS DATOS.
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MIS DATOS

Bk ek

MI CLAVE



Si los datos del usuario estuviesen incorrectos 0 necesitamos hacer una
actualizacion, es aqui donde podriamos realizar los cambios, entre los datos estan
Cédula, Apellido, Nombre, Email, Username (usuario para ingresar al sistema),
Teléfono y Celular, una vez realizados los cambios damos clic en Aceptar y

cerramos la ventana.
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Cédula: 1002438305
Apellido:

Nombre:

a
Email: s
User 2 beneficiance
Telefono:

Celular:

ACEPTAR CANCELAR

En la segunda opcion que es MI CLAVE podremos realizar el cambio de nuestra
clave de acceso al sistema si asi fuera nuestro requerimiento, para cambiarla nos
pedird que ingresemos la clave anterior, para validar si somos o0 no el usuario
correcto, posterior a ello ingresaremos la clave nueva en donde nos indicara el
grado de seguridad, a continuacion nos solicitara que confirmemos la misma, una
vez ingresados estos datos pondremos aceptar para guardar los cambios

realizados.

Usuario: beneficiario | Luna Estefania 1002438305

Mis Datos Beneficiario Reportes Ad Clave *x (l) salic

Clave Anterior:

Confirmacién de Clave:

ACEPTAR CANCELAR



b. Beneficiario.
Tenemos un submenu con tres opciones, Nuevo (Nuevo postulante), Buscar

(busqueda de postulantes o beneficiarios) y Reporte Bono (reportes de

asignacion de bonos y disponibilidad).
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BENEFICIARIO - NUEVO

Al hacer clic en Nuevo nos aparecera la siguiente pantalla en la misma que
debemos ingresar los datos del postulante a beneficiario como son “Datos
Personales”, “Datos del conyugue”, “Actividades” que realiza el postulante,

“Cargas Familiares” y “Asignacion”.

Nuevo
Datos pesonales Datos del conyugue Actividades Cargas Familiares Asignacion
Nuevo Para el ingreso de los “Datos personales” del postulante

Datos pesones empezamos por asignar en la pestafia de Estado en pendiente
(una vez realizada la visita domiciliaria se optara por cambiar a

estado activo o inactivo dependiendo el caso), Tipo de cedula (Ecuatoriana o
Colombiana), Cédula de identidad, Nombre, Apellido, Genero (Mujer u Hombre),
Estado civil (Casado, Divorciado, Viudo, Soltero o Union de hecho), Fecha de
nacimiento (afio-mes-dia), Provincia a la que pertenece, Canton, Parroquia,

Direccion, Teléfono y Movil.

Para el ingreso de alguna discapacidad del Postulante en la pestafia Especial
asignaremos la opcion Si o No depende del caso, si elegimos Si, tenemos que
asignar un tipo de discapacidad esto lo haremos en la pestafia Discapacidad

(Fisica, Psiquica, Mental o Sensorial).



Como respaldo podremos ingresar 6 archivos, estos pueden ser archivos digitales
de cedulas del postulante, conyugue, cargas familiares u otro tipo de archivos, los

mismos que podremos descargarlos posteriormente.

NOTA 1: Se recomienda que cada archivo no exceda los 3 megas.
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Editar %

Datos pesanales | Datos del conyugue  Actividades  Cargas familiares  Asignacion

DATOS PERSONALES DISCAPACIDAD
Crear registrd Estado: Pendiente - [ [ >

Tipo celuda: COLOMBIANA - v *

i 43453436532 ARCHIVOS

Nombre: Luis EEL
Subir
car

subir
subir
subir
subir

Hombre -

DIVORCIADO - [w*

0: 11977-02-02

CARCHI
BOLIVAR -

o]

Analisis de
Beneficio

ACEPTAR CANCELAR

Para el ingreso de “Datos del conyugue” del postulante
Datos del conyugue ingresaremos Nacionalidad (Ecuatoriana, Colombiana),
Cedula de identidad, Nombre conyugue, Apellido
Conyugue, Genero (Mujer, Hombre), Fecha nacimiento del conyugue, Actividad
que realiza el conyugue, discapacidad del conyugue en la pestaiia Especial
asignaremos la opcion Si o No depende del caso, si elegimos Si, tenemos que
asignar un tipo de discapacidad esto lo haremos en la pestafia Discapacidad
(Fisica, Psiquica, Mental o Sensorial), una vez lleno todos los campos haremos
clicen AGREGAR, podremos observar que aparece al lado derecho de la pantalla
la informacién del conyugue.

Borrar Editar

Para eliminar o modificar los datos hacemos clic en los iconos € & que se
encuentran junto a la informacion del conyugue, una vez realizado los cambios

haremos clic en AGREGAR.

NOTA 2: Solamente se podra ingresar un conyugue.
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En las “Actividades” del postulante a beneficiario ingresaremos el

Actividades  NOmbre de la actividad y el Ingreso promedio de la actividad, una
vez llenos los campos ponemos clic en AGREGAR, de igual

manera la informacién se visualiza en la parte derecha de la pantalla, donde

podemos eliminar o editar las diferentes actividades que ingresemos al sistema.

NOTA 3: Podemos ingresar varias actividades del postulante a beneficiario.
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Para el ingreso de las “Cargas Familiares” ingresaremos el
Parentesco (Padre, Abuelo/a, Hijo, Madre o Tio/a, es decir el

Cargas Familiares ~ parentesco que tiene), De quien(es aqui donde especificamos



con quien tiene el parentesco Padre, Madre, Padre y Madre, Hermano/a), Cedula
de identidad, Nombre, Apellido, Genero, Fecha nacimiento, Discapacidad de las
cargas familiares en la pestafia Especial asignaremos la opcién Si o No depende
del caso, si elegimos Si, tenemos que asignar un tipo de discapacidad esto lo
haremos en la pestafia Discapacidad (Fisica, Psiquica, Mental o Sensorial), una
vez lleno todos los campos haremos clic en AGREGAR, podremos observar que
aparece al lado derecho de la pantalla la informacion de las cargas familiares,
donde podemos eliminar o editar los datos de las cargas familiares que

ingresemos al sistema.

NOTA 4: Podemos ingresar varias cargas familiares.
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Editar x

NUEVO | | AGREGAR

Finalmente para terminar con el ingreso de los datos y asignacién
del bono en la pestafia “Asignacion” colocaremos el Periodo del
Asignacion  hono (afio), Tipo Bono (PRO Vulnerable, PRO socorro o CLOSAN)

y Semestre.

IMPORTANTE 1: Para la utilizacion de la dltima pestafia que es “Asignacion” del
bono tenemos que tomar en cuenta varios aspectos como son, ingreso de los
datos anteriormente indicados, observacion del analisis de beneficio que nos
sugiere el sistema, verificacion de los datos del postulante mediante una visita a
su domicilio y que en la pestafia de Estado se cambie de pendiente a activo para

gue deje de ser postulante y se convierta en beneficiario.



Una vez ingresado todos los campos ponemos AGREGAR y los datos apareceran
en la parte derecha de la pantalla, de igual manera podemos eliminar o editar los

diferentes tipos de bonos que ingresemos al sistema.
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IMPORTANTE 2: Antes de la asignacion del bono hacemos clic en el icono
Andlisis de Beneficio en la pestafia “Datos personales” y el sistema nos sugiere

un tipo de bono.

Nuevo

Datos pesonales Datos del conyugue Actividades Cargas Familiares Asignacion
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BENEFICIARIO - BUSCAR

En el submenu en la pestafia Buscar podemos realizar busquedas de acuerdo a

nuestro requerimiento, estas podrian ser por Estado, Cl, Cantén, Parroquia,

Nombre y Apellido.
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BENEFICIARIO — REPORTE BONO

En el submenu en la pestafia Reporte Bono podemos visualizar el tipo de bono,

cantidad de bonos asignados, bonos usados y bonos disponibles.
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c. Reportes.

En esta parte se incluyen los reportes personalizados es decir se incluyen

consultas de acuerdo a los requerimientos de cada usuario
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LISTA REPORTES

Nombre
Lista de productos Abrir reporte
Proveedores

Lista de Beneficiarios
REPORTE PRUEBA CCC

Cierre diario Abrir reporte

Por ejemplo podemos sacar un listado de los beneficiarios con su estado civil,

teléfono y el tipo de bono, en fin podemos crear cualquier tipo de reporte.
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Lista de Beneficiarios

Nombre: N.Registros: 13
Apelido: Nombre Apellido Estado civil Teléfono Tipo bono
Estado civ: | —Selecobnar— v Estefania Luna casapo 2236360 PRRO Vulnerables
el

Franklin Aguas UNION DE HECHO 2222 CLOSAN
ol :l—se\eccmnarf i Luis Carlos Torres Camargo CASADO 33232424 CLOSAN

Ejecutar consulta | | A excel

| Ejecutar consulta | ilajo sotreso

jorge luna CASADO 22-3638 PRRO Socorro

Fernando Jimenez CASADO

Juan Corenel CASADO

Diego Pusda CASADO

Artanin Sanina Freann

EXPORTAR REPORTES A EXCEL

Los reportes los podemos filtrar de acuerdo a nuestro requerimiento y

exportarlos a Excel para trabajar con estos archivos.

[
sovna
[T T e—
e
o

ey
s}

o
e e e

o= )
L ——

S DI
Focae cosnute Al

o Vo e e o Mt G 2008 (74 W
- .
et e b e (o b e
® e Mhereenh L prdmarrndel
e

0
> nun
T




d. Administracion.

En esta pantalla nos despliegan el submenu con la pestafia Parametros, aqui se

despliegan los diferentes tipos de bonos, en donde podemos crear, editar y

eliminar registros.
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Usuarie: beneficiario | Luna Estefania 1002438305

iciario Reportas Administracién (l) salir
Paramatros

Crear registro editarBorrar Bonovalor Cantidad  Duracionbono| Edadrange 1d  Jefe hogar Neolombianos Nombre

E (X) 40 20 s 336

3
m (X) 20-120 100 12 2
1

E (X) 20-20 40 12

CLOSAN
FRRO
Socorro

z z o
g 8 %

PRRO
Wulnerables:

Buscar Registro

PARAMETROS —NUEVO BONO

Para crear un tipo de bono hacemos clic en el icono o en donde nos aparecera
la siguiente pantalla, aqui ingresamos el Nombre que asignaremos al bono,
Numero de Colombianos (personas), Jefe de hogar (si tiene o no que ser jefe de
hogar), Edad rango (edad de los hijos), Bono valor (valor del Bono), Duracion del
Bono (en meses), y la Cantidad (nUumero de bonos asignados por periodo), una
vez ingresado toda las condiciones hacemos clic en ACEPTAR para que se

guarde el bono.

Nuevo x

Datos pesonales

Nombre:

Ncolombianos:

Jefe hogar: ---Seleccionar-- v

Edadrango: Meses
Bonovalor: $
Duracionbono: Meses
Cantidad:

ACEPTAR CANCELAR

11



EDITAR - ELIMINAR PARAMETROS DE BENEFICIOS

‘Borrar

Para eliminar los bonos existentes hacemos clic en el icono ¢ y en el caso

gue necesitamos editar o0 actualizar algin parametro de los bonos hacemos clic
Editar

K]

Donde nos aparece la siguiente pantalla, aqui podemos modificar los campos de

en el icono.

acuerdo a nuestro requerimiento.
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MANUAL DE USUARIO SISTEMA “SACC”

MODULO PROYECTO CARCHI COMERCIALIZA

HERRAMIENTAS.-
Computador que tenga acceso a internet.
Navegador web este podria ser Mozilla, Internet Explorer u otro.

Direccion para el ingreso al sistema http://186.3.11.211/sacc/

INGRESO AL SISTEMA.-

Se escribira la direccién indicada anteriormente en la barra de navegaciéon y nos

mostrara la pantalla de inicio a nuestro sistema.
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SEGURIDAD ALIMEN
CARCHI COMERCIALIZA

Una vez en el sistema haremos clic en la pestafia ACCESO USUARIO para
permitir la autentificacion de nuestro Usuario y Contrasefia, las herramientas del

sistema dependen del perfil asignado a cada técnico.


http://186.3.11.211/sacc/

uuuuuuu

En nuestro caso tomaremos el perfil de administrador del modulo Carchi

Productivo en donde tenemos las siguientes opciones:

e) (Mis Datos) Permite modificar nuestros datos de usuario, cambiar contrasefia
de ingreso al sistema.

f) (Ingresos) Gestiona informacion de proveedores, clientes y productos.

g) (Egresos) Gestiona proceso de facturacion.

h) (Reportes) Se visualiza todas las consultas personalizadas.

Usuario: facturacion | Facturacion Facturacion 1212121212

Mis Datos Ingresc Egresc Reportes

e. Mis Datos.
En esta pestafia tenemos dos opciones cambiar datos del usuario y cambiar

contrasefia de acceso, empezaremos por describir la primera opcion MIS DATOS.

D

U,

MIS DATOS

L L o

MI CLAVE



Si los datos del usuario estuviesen incorrectos 0 necesitamos hacer una
actualizacion, es aqui donde podriamos realizar los cambios, entre los datos estan
Cédula, Apellido, Nombre, Email, Username (usuario para ingresar al sistema),
Teléfono y Celular, una vez realizados los cambios damos clic en Aceptar y

cerramos la ventana.

Ususrio: facturacion | Facturacion Facturacion 1212121212

Cédula: 1212121212
Apellido:  Facturacion

Nombre: facturacion

Email: factura@gmail.com
Username: facturacion
Telefono:

Celular:

ACEPTAR CANCELAR

En la segunda opcion que es MI CLAVE podremos realizar el cambio de nuestra
clave de acceso al sistema si asi fuera nuestro requerimiento, para cambiarla nos
pedird que ingresemos la clave anterior, para validar si somos 0 no el usuario
correcto, posterior a ello ingresaremos la clave nueva en donde nos indicara el
grado de seguridad, a continuacion nos solicitara que confirmemos la misma, una
vez ingresados estos datos pondremos ACEPTAR para guardar los cambios

realizados.

Usuario facturacion | Facturacion Facturacion 1212121212

ACEPTAR CANCELAR

828a.m.
06/04/2015
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f. Ingresos.

Tenemos un submenu con cuatro opciones, Proveedor (Ingreso de nuevos
proveedores), Productos (Se crea los nuevos productos), Pedidos (Se genera el
pedido) y Compras (Se realiza la compra).

Usuario: facturacion | Facturacion Facturacion 1212121212

PROVEEDOR - NUEVO

Al hacer clic en Proveedor nos aparecera la siguiente pantalla en la misma que
se visualizara todos los proveedores que se encuentran ingresados al sistema en
donde tenemos las opciones de Editar, Borrar o realizar busquedas por RUC,

Nombre o Apellido.

Usuario: facturacion | Facturacion Facturacion 1212121212

Mis Datos Ingrese Egreso Reportes (l)sEhr

Crear registro
Ruc:
Nombre:
Apellido:
Buscar

EditarBorrar Nembre RUC Celular Apellido Telefono 1d Empresa

Buscar Registro E/i X)) Oscar 0401315239 (0982573232  Pozo 2236330 5 GAD CARCHI

Registro borrado con exito...

Para el ingreso de nuevos proveedores haremos clic en el icono o en donde
llenaremos los campos de RUC, Nombre, Apellido, Direccion, Teléfono, Celular y
el Mail.



Nuevo x

Mis Datos Ingreso Egreso Q) Salir
Datos pesonales

Crear registro Empresa:  GAD CARCHI
RUC: 1002504080

Nombre: Elizabeth

Apellido:  Guerra
Direccion:  San Gabriel

Telefono: 200345

Buscar Registro Celular: 0973737373

Mail: elyg@hotmail.com

Fechareg:  2015-04-06 09:55:52
Usuario reg: Facturacien

ACEPTAR CANCELAR

Y haremos clic en ACEPTAR para guardar la informacion del proveedor.

PRODUCTOS - NUEVO

Al ingresar en el submenu de Productos nos despliega todos los productos que

estan ingresados al sistema con las opciones de Editar y Borrar, para la creacion

de un producto nuevo haremos clic en el icono o en donde ingresaremos el
Tipo de producto (Producto o Servicio), Unidad, Cédigo, Nombre, Impuesto (ISD,
Renta e IVA), Porcentaje, Activo (Si o No), No. Lote, Fecha elaboracién y Fecha
caducidad.

Nuevo x

Mis Dates Ingrese Egrese (I) Salir
Datos pesonales

) DISPONIBLE INVENTARIO 0
| (Lal (=D Empresa:  GAD CARCHI

Tipo: ---Seleccionar-- v [*

Unidad: ---Seleccionar-| v

Codigo:

Nombre:

Impuesto:  __seleccionar—- v *

Porcentaje:  —_seleccionar— v
Buscar Registro

Fecha 2015-04-06 10:31:30

registro:

Activo: ---Seleccionar--| ¥

No.lote:

Fecha

elaboracién:
Fecha
caducidad:

ACEPTAR CANCELAR

Y haremos clic en ACEPTAR para crear el producto.



PEDIDOS

Al hacer clic en la pestafia de Pedidos se despliegan todos los pedidos en donde
tenemos las opciones de Editar (siempre y cuando el pedido aun no haya sido

impreso) y Buscar por RUC Cliente o por Numero de pedido.

Usuarie: facturacion | Facturacien Facturacion 1212121212

Mis Datos Ingreso Egraso Reportes (I) Salir

Crear registro Ruc dliente: |

N.Documento:

Buscar
EditarBorrar  Total RUC/CI No pedido Impreso Estado Empresa Nombre/Razon Social D
GAD
E X ) 50 0401315239  887-876-787876787Si CARcHp Osear Pozo 2015032803120637
GAD
|Z X) 0.13 0704975168001 001-001-000000293 Si CarcHr Juliana Pineda 20150328023708413
|Z X) 23.44 0401315239  111-111-111111222Si CAD Oscar Pozo 20150327044347158
i CARCHI
GAD
|Z X) 15 0704875168001 000-000-000000333 Juliana Pineda 20150324094933477
CARCHI
GAD
|Z X) 50 0704875168001 000-000-000000122 Juliana Pineda 20150324084629242
CARCHI
GAD
|2 X) 30 0704875168001 000-000-000000123 Si Juliana Pineda 20150324081623214
CARCHI
|2 X) 1.12 0704875168001 555-555-555555555 SAD Juliana Pineda 2015032111212447
. CARCHI
GAD
|2 X) 224 (1711467884001 002-002-000000021 Si carchy Prueba Prueba 20150321111843120
GAD
|2 X) 1.68 1711457884001 002-002-000007999 Si carcr Prueba Prueba 2015032111130357
GAD
B X) 22.4 (1711457884001 001-001-000000024 Prueba Prueba 20150306075242269
CARCHI
E X) 33.6 (0704575168001 001-001-000000123Si (SAD Julizna Pineda 2015030607445249
CARCHI
Buscar Registro = (U R GAD . - I

Para el ingreso de un pedido hacemos clic en el icono donde se muestra

la siguiente pantalla.

Nuevo-RUC:0401315239001--GAD-CARCHI--Usuario:facturacion x
Mis Datos Ingreso Egre: RUC/CI: [« T No pedido: Q) salir
Nembre/Razen Social: d Estado:
Di P Fecha Emision: 2015-04-06 11:28:39
ireccion:
Impreso:
Crear registro Tel: Email:
s nuEvO
Codigo Cant Descripcion Valor Descuento Precio Total Real Entregs.
B3
:
7
4
&
DESCUENTO : e SUBTOTAL :

SUBTOTAL iva 0:

VA 12.00 % 0.00 B

VALOR TOTAL: o
8

ACEPTAR CANCELAR
Buscar Registro e

Importante 1. Para el ingreso de los datos de la cabecera tenemos que realizar

los siguientes pasos:



1. Hacemos clic en el icono . para que se despliegue la pantalla donde

podemos buscar los datos del proveedor segun nuestro requerimiento.

RUC/CE:

wuc/c1 4sasarasis B ™ pedidor e eansaene
o

Buscar

ACEPTAR CANCELAR

ACEPTAR CANCELAR

2. Buscamos el proveedor, esto lo podemos hacer por Nombre o por RUC, una

vez que identifiquemos el proveedor hacemos clic en el icono I;"ml gque se
encuentra al lado derecho del nombre del proveedor, en este momento se
cargara la informacion del proveedor en la parte izquierda de la pantalla y
hacemos clic en el boton ACEPTAR para que se carguen los datos en la

cabecera del pedido.

VA 1200 %

VALOR TOTAL

ACEFTAR CANCELAR



3. Ingresamos el numero de pedido (Debe ser igual al nimero de pedido que

consta en la hoja de pedido pre impresa)

Mueswe-RUMC: -~ -Usuari: %

e WRCfCE: D01 11 53 FE HD ) e

Homnbire TRaron Sorisl I atscho

Dhrtil? Popd

Fedk i
e cinn: Tuilsen Frha Ersmies s

Impreso

4. Unavez que ingresemos todos los datos de cabecera, procedemos a ingresar
los productos que vamos a realizar el pedido, para ello hacemos clic en el

icono *M=°  donde nos aparece la siguiente pantalla:

"
nuevo x
|

- Cantidad:
Codigo producto: | =
e

Iva: ---Seleccionar-- | v

Descripcion: o
P Precio unitario:

Total:

AGREGAR

buscar un producto especifico simplemente ponemos el codigo o parte del codigo

Al hacer clic en el icono se despliegan todos los productos o si deseamos

y se despliega la informacion en la parte inferior de la pantalla.

nuevo ®

Codigo producto: | < \_ul Cantidad: 1
~ va: ---Seleccionar-- | v
Descripcion:

AGREGAR

Lecheno1 Leche _‘E"_

Precio unitario:

Total: 0

w s

5. Hacemos clic en el icono ‘:IB y se carga la informacién del producto.
6. Ponemos la cantidad que necesitamos pedir y ponemos AGREGAR para que

el pedido se cargue en el detalle del pedido.

NOTA: El IVAy el Precio Unitario son los que ingresamos al momento de crear el

producto.



nuevo *x

Codiga producia: | achegqi|

Descripcion: Leche

AGREGAR

Lacha001 Lacha _4'5‘.

DESCUENTO |

Este paso lo realizamos para todos los productos que necesitemos realizar el

pedido.

En el detalle el valor Real Entregado se ingresara una vez que se haya realizado

la compra.

7. Ponemos ACEPTAR para que se nos guarde el pedido y poder imprimir.

Nota: Una vez impreso el pedido no podremos realizar cambios.

Nuevo-RUC:-—-Usuario:

RUC/CT: 0401315230 @@ Mo rvedido:

Nombr

ACEPTAR CANCELAR

De esta manera realizaremos un pedido de productos.



COMPRAS

En esta opcidén nos aparece la pantalla donde se despliega todos los pedidos

con la informacion de Numero de pedido, Fecha del pedido, Codigo del

producto, Descripcion, La cantidad del Pedido y el Real entregado (Este dato se

refleja una vez realizada la compra).

Usuario: facturacion | Facturacion Facturacion 1212121212

Mis Datos Ingreso Egreso Reportes

No Pedido:

PEDIDO No
434-343-434343434
887-878-787878787
001-001-000000293
111-111-111111222
111-111-111111222
000-000-000000122
000-000-000000123
000-000-000000333
555-555-555555555
002-002-000000021
002-002-000007999
001-001-000000123
001-001-000000023

FECHA
2015-04-06
2015-03-28
2015-03-28
2015-03-27
2015-03-27
2015-03-24
2015-03-24
2015-03-24
2015-03-21
2015-03-21
2015-03-21
2015-03-06
2014-11-03

INGRESO EN BODEGA

Buscar

CODIGO DESCRICPION PEDIDO REAL ENTREGADO

Leche001
arroz001
HUVOo1
HUVO01
Leche001
Agua001
PO0L
Leche001
HUvoo1
HUVO01
HUvoo1
HUVO001
HUVO01

Leche
arroz
HUEVOS
HUEVOS
Leche
Aguacate
Papas
Leche
HUEVOS
HUEVOS
HUEVOS
HUEVOS
HUEVOS

30
100
2
100
20
200
100
30
1
20
1
30
40

90
1
90
10
200
100
30
1
10

21
40

(I) Salir

Los pedidos que se encuentran con color rojo, son los pedidos que adn se

encuentran pendientes es decir que aun no se ha realizado la compra.

Para realizar la compra buscamos el nimero de pedido e ingresamos el real que

ingresa a bodega y ponemos clic en Ingresar a Bodega para que este valor se

almacene en el sistema, una vez realizado este paso se reflejara el valor en la

columna Real entregado, en nuestro ejemplo de los 30 litros de leche solamente

ingresamos a bodega 20, esto con el fin de diferenciar los calculos al momento

de realizar la impresién del documento.

Usuario; facturacion | Facturacion Facturacion 1212121212

Mis Datos Ingreso Egreso Reportes

No Pedido: 434-343-434343434

CODIGO DESCRICPION

Leche@d1l  Leche

PEDIDO No
434-343-434343434
887-878-787878787
001-001-000000293
111-111-111111222
111-111-111111222
000-000-000000122
000-000-000000123
000-000-000000333
555-555-555555555
002-002-000000021
002-002-000007959
001-001-000000123
001-001-000000023

FECHA
2015-04-06
2015-03-28
2015-03-28
2015-03-27
2015-03-27
2015-03-24
2015-03-24
2015-03-24
2015-03-21
2015-03-21
2015-03-21
2015-03-06
2014-11-03

INGRESO EN BODEGA

INGRESO

Buscar
PEDIDO
30 2q

Leche001  Leche
arraz001  arroz
HUVOO1  HUEVOS
HUV001  HUEVOS
Leche001 Leche
Aguan0l  Aguacate
P0O1 Papas
Leche001 Leche
HUVOO1  HUEVOS
HUV001  HUEVOS
HUVOO1  HUEVOS
HUVOO1  HUEVOS
HUVOD1  HUEVOS

Ingresar en bodega
CODIGO DESCRICPION PEDIDO  REAL ENTREGADO

30
100
2
100
20
200
100
30
1
20
1
30
40

90
1
90
10
200
100
30
1
10

21
40

(D Salir

10



Para la impresion del documento de la compra nos vamos al submenu de Pedido
y buscamos el nimero de pedido que ingresamos en las Compras, ponemos clic

en Editar para abrir el pedido y realizar la impresion.

Cabe indicar que en el detalle del pedido ya se refleja el valor de Real Entregado
y el célculo lo realiza automaticamente en base del valor Real Entregado mas no

de la cantidad del pedido.

SACC

Mis Catos [ngresa greso Reposies
Procwed or
Productas
Pudidon

Crear ¢ Comgpras

Editar|

jiasanasd B e eede: anaonesananina

Tulcan

Emait pocrc@gead.com “

DESCULNT 2 - SUNTOTAL ;

SUNTOTAL hva O it
TVA 12,00 % 0.9

VALDRE TOTAL: Lo

CANCELAR

g. Egresos

En la pestafia de egresos tenemos un submenu con dos opciones Facturas y

Bajas (de productos).

‘ n cc Usuario: facturacio

Mis Datos Ingreso Egreso Reportes

Facturas

Bajas

11



FACTURAS

Al hacer clic en la pestafia de Facturas se despliegan todas las facturas en donde

tenemos las opciones de Editar (siempre y cuando la factura aun no haya sido

Usuario: facturacion | Facturacion Facturacion 1212121212
Mis Datos Ingreso Egreso Reportes (D salir
Crear registro Editar Anulado Estade Nombre/Razon Social Total Mo Factura Empresa 1D RUC/CI

Franklin Aguas 11.2 DDLUDLUUDUDUDZ34§2ECHI 171146788420150306112625126 1711467884

. GAD
Franklin Aguas 11.2 CARCHI 17114678842015030611224695 1711467884

Franklin Aguas 2.24 DDL-UDL-UUDUDUDUZBEQECHI 171146788420150128065335429 1711467384

CARCHI

Franklin Aguas 3.36 UUL'UUL'UUUUUUUlﬂgﬁECHI 171146788420141101031138335 1711467884

Ivan Pozo 9.94 SSS-SSS-SSSSSSSSSIEQECHI 040131523920150327045932385 0401315239

Franklin Aguas 6 DDD-DDD-DDDDDDDSZIS’:ECHI 040131523920150324083320255 1711467884

-
-
=
" GAD
E Franklin Aguas 2.24 001-002-0000000232 171146788420141101034247277 1711467884

Buscar Registro

Para realizar una factura nueva hacemos clic en el icono donde se

muestra la siguiente pantalla.

Nuevo-RUC:0401315239001--GAD-CARCHI--Usuario:facturacion x
FACTURA
RUC/CI: | = ﬁ No Factura:
Nombre/Razon Social: = Estado:
- - Fecha Emision: 2015-04-06 01:05:23
Direccion: = . N
Usuario registra: Facturacion Facturacion
Forma de pago:  --_Ssleccionar-- v Autorizacion:
Ntarjeta: Control:
s NUEVO
Cod Cant Dascripcién Impuesto  Pracio Unitario  Descuento Pracio Total
Subtotal : $0.00
Subtotal IVA O: $0.00
Subtotal no obj IVA: $0.00
IVA 12.00 % $0.00
Valor Total: $0.00
ACEPTAR CANCELAR

12



Para el ingreso de los datos de la cabecera tenemos que realizar los siguientes

pasos:

1. Hacemos clic en el icono . para que se despliegue la pantalla donde

podemos buscar los datos del cliente segin nuestro requerimiento

RUC/CT:

2. Buscamos el cliente, esto o podemos hacer por Nombre o por RUC, una vez

gue identifiguemos el cliente hacemos clic en el icono El gue se encuentra
al lado derecho del nombre del cliente, en este momento se cargara la
informacion del cliente en la parte izquierda de la pantalla y hacemos clic en

el botbn ACEPTAR para que se carguen los datos en la cabecera del cliente.

ACEPTAR

13



NOTA: En el caso de no encontrar el cliente, esto nos indica no se encuentra
registrado en el sistema, por lo que tendremos que ingresar todos los datos que
se encuentran a la izquierda de la pantalla y hacemos clic en ACEPTAR para

registrar el nuevo cliente y aparezca en la cabecera de la factura.

3. Ingresamos el numero de Factura (Debe ser igual al numero de factura que
consta en la hoja de factura pre impresa) y la Forma de pago (En el caso de

que la forma de pago sea con tarjeta se debera ingresar el NiUmero de tarjeta)

Nuevo-RUC: 0401315239001 -GAD-CARCHI--Usuarie: facturacion X
. FACTURA
RUC/Cl: pan1315239 ‘BB
Nombre /Razon Social: [uZin pozo . E .
. . Fecha Emision:  2015-04-06 01:09:10

Direccion: .

Usuario registra: Facturacion Facturacaon
Fmna e pAgE:  ...Salacoonar-- v Autorizacion;

Control:

Htarjita:

5. Una vez ingresado todos los datos de cabecera, procedemos a ingresar los

productos que vamos a facturar, para ello hacemos clic en el icono % "eve

donde nos aparece la siguiente pantalla:

H
nuevo

- Cantidad:
Codigo producto: |
u.l

Iva: ---Seleccionar-- | v

Descripcion: . e
P Precio unitario:

Total:

AGREGAR

14



buscar un producto especifico simplemente ponemos el codigo o parte del codigo

Al hacer clic en el icono se despliegan todos los productos o si deseamos

y se despliega la informacion en la parte inferior de la pantalla.

- nuevo x

L Cantidad:
Cédigo producto: zrrozooi] -

o
i Iva: 0%
Descripcion: arroz Precio unitario: g 5

AGREGAR

arroz001 arroz -‘G

Total: o I

Disponibilidad: 90 Lbs

Ademas nos aparece la cantidad que tenemos disponible, esto con el fin de no

exceder la cantidad a facturar.

s

7. Hacemos clic en el icono ‘2'5 y se carga la informacién del producto.
8. Ponemos la cantidad que necesitamos facturar y ponemos AGREGAR para

que el pedido se cargue en el detalle del pedido.

En el caso de exceder la cantidad disponible, el sistema nos indicara que no hay

disponibilidad.

Mo hay disponiblidad...

Aceptar

NOTA: El IVAy el Precio Unitario son los que ingresamos al momento de crear el

producto.
15



neevo x

Codigo producto:! |acheool] Cantidad: 30
=
Iva: 0% v
e s Precio unitario: 0.5 '
Total: 15
AGREGAR
Lached0t Lache ‘&5

Nuoveo HUCIDA0 1315239001~ GAD-CARCHI - Usimario factiuracion

FACTURA
RUC/CE:

ACEPTAR

P RN Mo rectwre: cossis-sesee

seotes

o

Este paso lo realizamos para todos los productos que necesitemos facturar,

ademas podemos editar o eliminar los productos que deseamos.

9. Ponemos ACEPTAR para que se nos guarde la factura y poder imprimir.

Nota: Una vez impresa la factura no podremos realizar cambios.

10.En el caso de querer anular una factura haremos clic en el boton ANULAR

gue se encuentra en la parte inferior derecha de la pantalla.

Hiseve- RUC - USiario:
FACTURA
BUC/CI: et idazis
BombrsfRazan Sociol juan dcoss

Direccion: e

Sublotal ;
Subtotal VA 02
Sublotal ne ol IVA:

VA 12,00 %%

ACEPTAR VER PFDF

o MU

ouo0 5.00

X 1.50
0
56
#0.00
(]
56.50

Wl T
CANCELAR ANULAR

N

16



Nos aparecera una pantalla, en donde especificaremos el motivo de la anulacion
y haremos clic en el boton Anular factura, luego de ello nos aparecera un icono

en la pantalla de facturacion, esto nos indicara que la factura se encuentra
anulada.

I Anular =

Mative Anulacidn

Anular factura

b b LIS

BAJAS

Al hacer clic en la pestafia de Bajas se despliegan todas las bajas que hemos
realizado.

’n cc Usuario: facturacion | Facturacion Facturacion 1212121212

Mis Datos Ingrese Egreso Reportes Q) =it
Facturas
Bajas
Exenrixeniisn) Editar Estado Totsl Empresa 1D No Nota RUC/CI Nombre/Razon Social
GAD
m 0.27 | Zyocwp [171146788420150328112023193 001-001-000000002 1711467884 Franklin Aguas
GAD
Z 2.5 CARCHI 17114678842015032410404474 001-001-000000001 1711467884 Franklin Aguas
m 3 GAD 040131523920150328115809471 001-001-000000003 0401315239 Ivan Pozo
CARCHI

Buscar Registro

17



Para realizar una nueva baja de productos hacemos clic en el icono o donde

se muestra la siguiente pantalla.

Nuevo-RUC:0401315239001--GAD-CARCHI--Usuario:facturacion ®
HOTA
RuC/C1 1212121212 No Nota: -nota-
Nombre/Razon Social: Facturacion Facturacion Estado:

Fecha Emision: 2015-04-06 01:53:09
Mativo:
Autorizacion:

Control:
e NUEVO
Descrip Precio Descuenta
Subtotal : £0.00
Subtotal VA 0: §0.00
Subtotal no obj TVA: $0.00
TVA 12.00 % $0.00
Valor Total: $0.00
ACEPTAR CANCELAR
N -

En esta pantalla nos indica los datos del usuario que va a realizar la baja del

producto, ingresamos el motivo de la baja y hacemos clic en el boton 4 Mveve
para agregar los productos que realizaremos la baja y nos aparecera la siguiente

pantalla.

nuevo x
Cédigo producto: ‘ \il Cantidad:

Descripcion:

Detalle adicional:

AGREGAR

18



Al hacer clic en el icono

se despliegan todos los productos o si deseamos

buscar un producto especifico simplemente ponemos el codigo o parte del codigo

y se despliega la informacion en la parte inferior de la pantalla.

nuevo x

Cadigo producto: ‘ ul Cantidad:

Descripcion:

Detalle adicional:

AGREGAR

HUVOO1 HUEVOS _g ~
POOL Papzs Q‘E
Agua0ol Aguacate .@
Leche001 Leche Q‘E
001 S|
arroz arroz nt w
e

Hacemos clic en el icono ‘Rlb y se carga la informacién del producto.

editar ®

cédigo producto: huvoo1 .| Cantidad:

Descripcion: HUEVOS

Detalle adicional: Daf+o

AGREGAR

HuvoD1 HuEVCS w& ~
Roo1 Papas Jb
Agua001 Aguacste =12
4
Lecha001 Lecha ¥
O
aroz001 oz - e .

Disponibilidad: 140 Unidades

Ponemos la cantidad que necesitamos dar de baja y algun detalle adicional,

ponemos AGREGAR para que el producto se cargue en el detalle de la baja.

19



Nuevo-RUC:0401315239001--GAD-CARCHI--Usuario:facturacion x

NOTA
RUC/CI: 1212121212 No Nota: -nota-
Nombre/Razon Social: Facturacion Facturacion Estado:
. . Fecha Emision: 2015-04-06 01:53:09
Tel.: | Motive: producto caducado o
Autorizacion:
Control: 1
b NUEVO
Cod Cant Descripcion Precio Unitario Descuento Precio Total
[ A Y
A IL HUVOO01 10 arroz 0.00 0.00 0.00
Subtotal : $0.00
Subtotal IVA 0: $0.00
Subtotal no obj IVA: $0.00
IVA 12.00 % $0.00
Valor Total: $0.00
ACEPTAR CANCELAR

Ponemos clic en el boton ACEPTAR para que se proceda a realizar la baja y poder

imprimir.

h. Reportes.
En esta parte se incluyen los reportes personalizados es decir se incluyen

consultas de acuerdo a los requerimientos de cada usuario.

Usuario: beneficiario | Luna Estefania 1002438305

vis Datos aneficiario [ Adwiristmcicn [0

LISTA REPORTES

Por ejemplo podemos sacar un listado de las facturas que se han vendido en un

dia especifico con todos los datos que se requiera.

Cierre diario

No N.Registros: @
Factura
- No Factura Fecha Emision Total Usuario registra Anulado Motivo anulado
Emision: 001-001-0000000122 2014-11-01 3.36 Franklin Aguas
Totat
DS e 001-002-0000000232 2014-11-01 2.24 Franklin Aguas
Usuario pesge: Hasta: i
registra: . ot ifojgoa
e 001-001-0000000023 2015-01-26 2.24 Franklin Aguas st Cechuia015-03-21 12:05:07
Notivo prueba de anulacion
p 001-001-0000000234 2015-03-06 1.2 Franklin Aguas st Pecha:2015.03.06 23:42:00
Ejecutarconsulta || Aexcel 000-000-0000000321 2015-03-24 s Iwan Pozo
555-555-5555555551 2015-03-27 9.94 Ivan Pozo
Sin Numero de factura
2015-03-06 1.2 Franklin Aguas st Fechat2015-03-30 22:48:54
555-555-5555555555 2015-04-06 4.48 Facturacion Facturacion
666-666-6666666666 2015-04-06 6.5 Facturacion Facturacion SI Mal impresidn

Fecha:2015-04-06 13:45:58

EXPORTAR REPORTES A EXCEL

Los reportes los podemos filtrar de acuerdo a nuestro requerimiento y exportarlos

a Excel para trabajar con estos archivos.
20
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e MANUAL ADMINISTRADOR



MANUAL DE USUARIO SISTEMA “SACC”

MODULO DE ADMINISTRACION DE USUARIOS Y GENERAR REPORTES

HERRAMIENTAS.-
Computador que tenga acceso a internet.
Navegador web este podria ser Mozilla, Internet Explorer u otro.

Direccion para el ingreso al sistema http://186.3.11.211/sacc/

Conocer los manuales de los médulos Carchi Seguridad Alimentaria y Carchi

Comercializa.
Tener conocimiento en Base de datos (PostgreSQL).
INGRESO AL SISTEMA.-

Se escribira la direccion indicada anteriormente en la barra de navegacion y nos

mostrara la pantalla de inicio a nuestro sistema.

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

][ Q Bscar *E 4 4 48§ O » =

[8) Mas visitados {} Comenzar a usar Firefox By TRADUCTOR ™= Automatricula FICAy ... [Z] PROVECTOS [Z] NUEVO [Z] IVAN @ EXA 5} MUSHPA [Z] Estefy € VISOR MUSHPA [} GPC Radio mm Ivan servidor

ccccccccccccccccc

Una vez en el sistema haremos clic en la pestafia ACCESO USUARIO para
permitir la autentificacion de nuestro usuario y contrasefia, las herramientas del

sistema dependen del perfil asignado a cada técnico.


http://186.3.11.211/sacc/

En nuestro caso tomaremos el perfil de administrador de Usuarios y Generacion
de Reportes en donde dentro de la pestafia ADMINISTRACION existen dos

opciones que son:

a. (Usuarios) Permite gestionar la informacién de los usuarios.

b. (Generar Reporte) Se genera los reportes de acuerdo a los requerimientos
del usuario.

Usuario: 0401315235 | Ivan Pozo 0401315239

Mis Datos Beneficiario Ingreso Egreso Reportes Empresz  Administracién
Usuarios
Parametros

Generar Reporte

i. Usuarios.
Al hacer clic en este submenu nos aparece un listado con todos los usuarios que

pueden ingresar al sistema

QEREE
X %) (%)%

agquas



Para el ingreso de nuevos usuarios haremos clic en el icono oen donde

llenaremos los campos que nos indica en la pantalla.

Nuevo

i Datos pesonales

Id:
Cédula:

Apellido:

ID Empresa: GAD CARCHI
Nombre:

Email:
Username:
Clave:
Confirmacién:
Telefono:

Celular:

Activo: ---Seleccionar--| v *

NOTA: En el campo Activo es el estado del Usuario (Si o No).

Para la asignacion de permisos de los perfiles de usuarios seleccionamos las

casillas de activos tal como se indica en la siguiente pantalla.

Perfiles
Opcion Activo ~
Mis Datos
Beneficiario
Ingreso
Egreso
Reportes
Empresa
Administracion

4

Facturas
Bajas
Cierre de caja

OOooodoodoE

v
Para asignar el perfil debe =eleccionar o crear un usuario...

Cajas
Punto Codigo Activo Ingreso
Caja 001 001 O

NOTA: La asignacion de Cajas solamente la realizamos al crear el perfil de la
persona que realizara la facturacion (En nuestro caso solo existe una caja en el

punto de venta).



Haremos clic en ACEPTAR para guardar la informacién del Usuario.
j. Generar Reporte

En este submenu aparecen todos los reportes que tenemos generados, los

mismos que podemos editar o Borrar.

Usuario: 0401315238 | Ivan Pozo 0401315239

=
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Para crear un nuevo reporte haremos clic en el icono o en donde nos aparece
una pantalla con el Nombre del reporte, el estado Activo (Si o No), las tablas y
campos de la base de datos que maneja el sistema, este opcidn esta orientada a

personas que tengan conocimientos en Bases de datos.

Editar x

VER REPORTE

ACEPTAR CANCELAR

Para generar una consulta seleccionamos la tabla que utilizaremos, en nuestro
ejemplo realizamos una consulta de los clientes para ello utilizamos la tabla
sigec_clientes y la tabla Factura_Cabecera con diferentes campos requeridos por

el usuario.

En el caso que utiicemos mas de una tabla deberemos realizar una
concatenacion de las tablas que utilicemos para el reporte, tal como se indica en

nuestro ejemplo, para ello deberemos conocer la base de datos del sistema.



sigec_cliente
sigec_factura_cabecera sigec_cliente.client_ciruc sigec_factura_cabecera.faccab_rucc_clien

< >

VER REPORTE
0N

Una vez realizada la consulta podemos realizar un reporte previo, hacemos clic
en el boton VER REPORTE y nos aparece el modelo de cédmo se vera nuestro
reporte.

< @ localhost/sacc/templateformsweb/maestro_standar_report/verreporte.phpTireport=3 S- B - W

Lista Clientes

EMpresa: pesde: Hasta: M.Registros: 11

Tipe C | —Seleccionar— v Empresa Tipo CI Nombre Apellido No Factura Form
Reporte standar Nombre:

GAD CARCHI VENTA CON RUC Franklin  Aguas 001-001-0000000122
Ver tablas Apelido:
: GAD CARCHI VENTA CON RUC Franklin  Aguas 001-002-0000000232 EFECT]|

No

Facturs: GAD CARCHI VENTA CON RUC Franklin  Aguas 001-001-0000000023 EFECT|

;:;:.ﬂde —Seleccionar— GAD CARCHI VENTA CON RUC Franklin  Aguas EFECT]

Eje:utar consulta A excel GAD CARCHI VENTA CON RUC Franklin  Aguas 001-001-0000000234 EFECT]
GAD CARCHI VENTA CON RUC Franklin  Aguas 000-000-0000000321 EFECT]|
GAD CARCHI VENTA CON RUC Franklin  Aguas 589-809-8098098099 TARJIE|

GAD CARCHI VENTA CON RUC Franklin  Aguas 656-565-6565656555 EFECT]

sigec_cliente GAD CARCHI VENTA CON RUC JUAN ANDRADE 111-111-1111111123 TARJE|
sigec_factura_cs GAD CARCHI Diego Pusda
GAD CARCHI Estefania Luna
1 < —
VER REPORTE
-
i b3

Si todo esté bien ponemos clic en ACEPTAR para guardar el reporte.

Para visualizar el reporte nos dirigimos a la pestafia Reportes en donde nos

aparece el reporte que generamos anteriormente.

‘n cc Usuario: 0401315239 | Ivan Pozo 0401315239

Mis Datos Beneficiario Ingreso Egrese - Empresa Administracién (l) Salir

LISTA REPORTES

Nombre
Lista de productos Abrir reporte

Proveedores Abrir reporte

a Abrir reporte
w Abrir reporte
Lista de Beneficiarios Abrir reporte



