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MANUAL DE USUARIO. 

1. Página del inicio del sistema, donde el usuario, si es la primera vez que ingresa a la 

aplicación podrá registrase como usuario del sistema, ingresando los datos que se 

especifica en la figura.    

 

2. Una vez que el usuario ha sido registrado en el sistema, está en la capacidad de hacer 

Login para ingresar aplicativo ingresando el nombre de usuario y la contraseña. 

 

3. En la página de bienvenida del sistema se puede visualizar el menú de los programas 

que el usuario tiene permisos de utilizar, y en la parte superior derecha de la pantalla se 
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visualiza el nombre del usuario más un menú de los proyectos y actividades en los que 

está trabajando el usuario.      

 

4. En el menú de administración de la aplicación se puede acceder a las opciones de perfil 

de usuario, configuraciones de cuenta y cerrar sesión del sistema. 
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5. En el perfil de usuario se tiene la información a detalle de la persona ingresada en el 

sistema. 

 

6. En la configuración del usuario la persona puede cambiar su nombre y password de la 

cuenta. 
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7. En el menú de proyectos, se visualiza los proyectos y actividades en las que el usuario 

está trabajando.  

 

8. En el programa Clientes ingresamos y todos los cliente que van a solicitar un desarrollo 

a la empresa, en la ilustración 8 se muestra la lista de clientes registrados, además de 

permitir agregar, editar y eliminar clientes.   
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9. Nuevo cliente. 

 

10. Editar cliente. 
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11. Detalle del cliente. 

 

12. Eliminar cliente. 
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13. El sistema permite trabajar con los departamentos que existen en CREATEC, este 

programa puede agregar, editar y eliminar departamentos. 

 

14. Nuevo departamento. 
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15. Editar departamento 

 

16. Detalle departamento. 
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17. Eliminar departamento. 

 

 

18. El sistema permite además trabajar con cargos del personal de CREATEC, permite 

agregar, editar y eliminar cargos.  
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19. Nuevo cargo 

 

20. Editar cargo. 
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21. Detalle de cargo. 

 

22. Eliminar cargo. 
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23. El sistema lleva el registro del personal que trabaja en la empresa, permite agregar, 

editar y eliminar cargos.  

 

24. Nuevo empleado. 
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25. Editar empleado. 

 

26. Detalle del empleado. 
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27. Además  permite dar de baja a empleados de la empresa. 

 

28. Eliminar empleado. 
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29. El sistema permite trabajar on tipos de proyectos ejecutados en CTREATEC, permite 

agregar, editar y eliminar tipos de proyectos.  

 

30. Nuevo tipo de proyecto. 
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31. Editar tipo de proyecto. 

 

32. Detalle de tipo de proyecto. 
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33. Eliminar tipo de proyecto. 

 

34. El sistema permite definir los tipos de actividades existentes en la empresa, este 

programa contiene las acciones Crear, editar y eliminar tipos de actividades 
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35. Nuevo tipo de actividad 

 

36. Editar tipo de actividad 
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37. Detalle de tipo de actividad. 

 

38. Eliminar actividad 
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39. El sistema está en l capacidad de planificar proyectos de los cuales se va a llevar el 

control de los tiempos de los empleados de la empresa. 

 

 

40. Nuevo proyecto 
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41. Editar proyecto 

 

42. Detalle del proyecto 
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43. Cambiar estado del proyecto (pendiente, planificado, iniciado, terminado). 

 

 

 

44. Eliminar proyectos. 
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45. El sistema permite agregar actividades en las que el personal va a trabajar dentro del 

proyecto, además pueden crearse sub actividades.   

 

46. Nueva actividad. 
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47. Editar actividad. 

 

 

48. Detalle de la actividad 
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49. Eliminar actividad. 

 

50. Agregar entregables a las actividades. 
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51. Lista de entregables de la actividad. 

 

52. Nuevo entregable. 
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53. Editar entregable.  

 

54. Detalle del entregable. 
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55. Revisar el entregable. 

 

56. Eliminar entregable. 
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57. Bitácora de registro de tiempos empleados en las actividades de determinado proyecto. 

 

58. Árbol de actividades de determinado proyecto. 
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59. Detalle del proyecto y la actividad en la que se va a realizar el registro de los tiempos. 

 

60. Registro del tiempo en la bitácora de actividades. 
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61. Información del tiempo empleado en la actividad. 

 

62. Dar por finalizada una actividad en la que se está trabajando. 
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63. Revisión de los entregables de la actividad. 

 

64. Revisión de las evidencias registradas en las actividades. 
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65. Cambiar estado de las actividades (pendiente, iniciada, terminada) 

 

66. Registro de tiempos de actividades diarias no planificadas. 
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67. Agregar nueva actividad. 

 

68. Revisión de resultados de los tiempos registrados en cada proyecto. 
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69. Detalle de los resultados empleados en cada proyecto. 

 

70. Reporte detallado de los tiempos empleados en determinado actividad. 
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71. Reporte de los tiempos empleados en determinado proyecto. 

 

72. Información del proceso de avance de trabajo de los empleados en determinado 

proyecto. 
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73. Registro de los módulos del sistema Pirámide. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


