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1. INTRODUCCION

1.1. Propdsito del Documento
Este documento tiene el propdsito de dar a conocer a los diferentes tipos de usuario
a la aplicacion de gestion de biblioteca para el Instituto Tecnoldgico Superior “José

Chiriboga Grijalva” puedan acceder a la misma sin ningun inconveniente.

Ademds mediante este manual pueden conocer el correcto funcionamiento de la

aplicacion, y de esa manera optimizar el uso de la misma.

2. APLICACION DEL MANUAL

2.1. INGRESO AL SISTEMA
1. Se debe ingresar a la siguiente direccién web.

http://localhost/projects/ITCA Biblioteca/index.php

Al ingresar a esta direccidn se procede a visualizar la siguiente pantalla.

BIENVENIDOS
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2. Luego se procede aingresar el usuario y contrasefia, para de esa manera acceder

a los mddulos de la aplicacion web.

La aplicaciéon automaticamente al ingresar el usuario y contraseifa detecta

automaticamente el perfil o rol de cada usuario al sistema.

Nota. Si no se posee un usuario o contrasefia y es persona interna de la
institucion, debe dirigirse al departamento de informatica y mencionar el

inconveniente. Caso contrario usted puede acceder al mddulo Busqueda


http://localhost/projects/ITCA_Biblioteca/index.php

Bibliografica (Mas informacion sobre este mdédulo y su funcionamiento en la

parte de Mdodulo de Busqueda Bibliografica)

2.2.  APLICACION CON ROL DE ESTUDIANTE Y DOCENTE

1. Al detectar el rol de estudiante o docente, el usuario con estos roles visualizara

la siguiente pantalla.

ITCA Biblinlecs
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2. Para acceder a los mddulos que posee para estos roles se hace clic en Estudiante
o Docente (de acuerdo al rol). Para estos dos tipos de roles se puede desplegar

los mddulos Sugerencias y Busquedas Bibliograficas.
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3. Se procede a seleccionar o hacer clic en cualquiera de ellas.

2.2.1. Mdbdulo Sugerencias
1. Al hacer clic en sugerencias primeramente se visualizara la lista de sugerencias
realizadas por el usuario. En caso de no tener ninguna es porque aun no se ha

realizado ninguna sugerencia.

SUGERENCIAS DE ESTUDIANTE
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2. Para anadir una sugerencias se hace clic en la pestaiia afiadir sugerencias, se

llenan todos los campos que se necesita llenar y listo.
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También posee la opcidn editar y eliminar.
3. Al realizar la sugerencia en la parte principal de la aplicacién se afiadira a la lista
de sugerencias del usuario y ademas se podra eliminar, editar y visualizar mejor.
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2.2.2. Mddulo Bisqueda Bibliografica
1. Alingresar al médulo de busqueda se tiene dos vistas la vista normal es la de
una busqueda general de los documentos y en la parte derecha si se desea

realizar busqueda mas detallada se hace clic en busqueda avanzada.

BUSQUEDA BISCIOGHANICA

Sel ¢l lipo de 1o

Temuno a busoar f ol BND

HUSUETIA AVANZADA

BUSQUEDA GENERAL

1. Para realizar una busqueda normal o general es necesario elegir un tipo
de documento se puede elegir entre buscar todos los documentos o de
acuerdo a cada tipo.

2. Se procede a escribir el término de busqueda

3. Se procede a hacer clic en buscar. El resultado es una lista de libros o

documentos que contengan los pardmetros buscados.
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BUSQUEDA AVANZADA

Al hacer clic en BUSQUEDA AVANZADA se procede a hacer busqueda de
libros y tesis pero por diferentes parametros.

1. Al entrar a esta busqueda se debe elegir entre busqueda de libro o

busqueda de tesis.

BUSQUEDA AVANZADA

2. Al seleccionar cada una de ellas se muestra un submenu.

BUSQUEDA DE LIBROS
T T e Teome T e

BUSCAR

3. Dentro del se tiene botones con los parametros de busqueda al hacer clic

en cada uno de ellos se eligen cada uno.

BUSQUEDA DE LIBROS
e T T e T

(-) Titulo: Redes

(-) Editorial: Piramide

BUSCAR




Y en caso que se eligid cualquiera por equivocacion al hacer clic en (-) se

procede a eliminar el parametro.

BUSQUEDA DE LIBROS

I £ £ 0

(-) Titulo: |Rede,3 |

BUSCAR

4. Se hace clic en Buscar para que se realice la busqueda por los pardmetros

ingresados.
Tatal de resultados: 11
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FICHA

Para ver la informacidn sobre cada publicacion se debe hacer clic en VER FICHA.

Ver Ficha

FICHA BEUOCRAFICA

ADICCION A LAS REDES SOCIALES Y NUEVAS TECNOLODIAS EN NISOS ¥ ADOLECENTES

AUTOR ENRIQLE ECHEBLRIUA ANA REQUESENS

EDICKON N

EDITORAL FRAMNIDE
RESUNEN

CONTEMDO

BOPORTE

DESCRFPTORES

CODICO EJENPLAR ESTADO EJEMPLAR




2.3.  APLICACION CON ROL DE BIBLIOTECARIO

1. Al detectar el rol de bibliotecario, el usuario con estos roles visualizard la

siguiente pantalla.

ITCA Biohoceca

ITCA Bilcteca

En este caso el bibliotecario también es docente, esto muestra que la aplicacién

web detecta el rol o roles de la persona y ofrece sus servicios.
2. Para acceder a los mddulos que posee para estos roles se hace clic en
Bibliotecario. Para estos dos tipos de roles se puede desplegar inventario,

autores, directores, préstamo, devolucidn y Registrar persona externa.

ITCA Biblioteca Bibliotecario « Docente ~

E Inventario

‘| & préstamo

% Registrar Persona Externa

3. Se procede a seleccionar o hacer clic en cualquiera de ellas.



2.3.1. Inventario

1.

Al hacer clic en inventario se visualiza la siguiente ventana.

INVENTARIO DE PUBLICACIONES Y EJEMPLARES

Al hacer clic en publicaciones se visualizard el inventario de publicaciones que

posee en la biblioteca.

PUBLICACIONES
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Si se desea anadir una publicacidn se hace clic en Afadir publicacion. Al hacer

clic se muestra lo siguiente.
PrT—

CODMGO DEWEY

AUTOR*

Nuevo Autor
TIPO PUBLICACION®
CATEGORIA DEWEY”

SUBCATEGORW DEWEY"*

Nota: los campos que estan con (*) son obligatorios de llenar. En caso de ingresar
tesis se crearad el vinculo del director de tesis.
En la parte derecha de las publicaciones se puede observar las actividades que

se pueden realizar como son ver, editar, eliminar, ejemplares y cédigo de barras.
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Ejemplares L

Se visualiza todos los ejemplares que posee la publicacion y también se pueden

afadir ejemplares solo afiadiendo el estado del ejemplar.
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También cada ejemplar posee operaciones como son visualizar, editar y eliminar.

Cédigo de Barras !

98-PRO0O0O1-001 98-PROO0D01-002 98-PRO0001-003
98-PRO0001-004 98-PROOO01-005 98-PRO0001-006

También de a acuerdo a cada publicacidon cada ejemplar posee su cédigo de

barras y al hacer clic en el icono se generan los codigos de barras.

Otras Propiedades

También se pueden editar, eliminar y ver todos los elementos que contiene la

publicacidn.

2.3.2. Autores

Al hacer clic en autores primero que se observa es la siguiente ventana interna.
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Se puede agregar, editar, ver y eliminar autores.



1.2.1. Directores

Al hacer clic en directores primero que se observa es la siguiente ventana

interna.
DIRECTORES
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Se puede agregar, editar, ver y eliminar directores.

1.2.2. Préstamo

1. Al hacer clic en préstamo lo primero que se observa es la siguiente ventana

interna.

PRESTAMO

Codigo Dewey:

ngrese el Codigo Dewey de la Publicacion

Cédula:

ngrese la Cédula de la Persona

BUSCAR

2. Luego para proceder con la asignacion del préstamo es necesario que el

usuario a prestar el libro proporcione el Cédigo Dewey de la publicacion y

después de eso insertar estos datos en el formulario de préstamo y se hace

clic en BUSCAR.

Codigo Dewey:

003-L1BODO2

Cédula:

1720313343

BUSCAR

3. Enelresultado de la busqueda se puede obtener la informacién de la persona
gue desee prestar el libro o documento y si este tiene prestamos pendientes

y la informacidn del libro con los ejemplares.



Tiene préstamos pendientes

CODIGO ANO
EJEMPLAR Lo PUBLICACION EDICION
J0COD00EE002 CODIGO DEL TRABAID, LEGISLACION CONEXA, CONCORDANCIAS 198 DECIOCHO

IURISPRUDENCIA

DATOS DEL USUARIO

PERSONA INTERNA
NRO DOCUMENTD 172031338
NOMERE PERSONA JOSE RODRIGUEZ

INFORMACION DEL LIBRO

TTuLe €L USRO DE Ui

AUTOR SYED SARWAR ROBERT KORETSKY

EDICION =]

ANO 2002

EDITORIAL ADDESON WESLEY

RESUMEN VISION GENERAL DE LOS SISTEMAS OPERATIVOS. BREVE HISTORIA DEL SISTEMA OPERATIVO Lt
SOPORTE NBGUNA

DESCRWFTORES COMPUTACION SISTEMAS CPERATIVOS PROGRAMACION, UNIX

CODIGO DEWEY 803180007
EJEMPLARES
CODIGO EJEMPLAR ESTADO EJEMPLAR

GO LIBC02001 DISPONIELE fr—

4. Se procede a asignar el préstamo de un ejemplar del libro haciendo clic en

Prestar.

EJEMPLARES
CODIGO EJEMPLAR ESTADO EJEMPLAR

002-L1B0002-001 DISPONIBLE Prestar

5. Luego se muestra una imagen de préstamo satisfactorio.

PRESTAMO

Codigo Dewey:

003-L1BOO0DZ

Cédula:

1720313343

BUSCAR

Excelente!! Se realizd el préstamo. X




Nota: la aplicacion web detecta si se realiza el préstamo a un usuario interno o externo
en caso que es una persona externa que aun no fue ingresado al sistema direcciona a la

creacion de este usuario.

1.2.3. Devolucion

1. Alingresar a la devolucién lo primero que se mostrara es la ventana interna de

devolucion.

DEVOLUCION

Cédigo Ejemplar:

2. Luego se procede mediante el cddigo de barras a detectar el cédigo del ejemplar

que el usuario esta devolviendo. Una vez detectado se hace clic en buscar.

Codigo Ejemplar:

003-LIB0O002-001

BUSCAR

3. El resultado que muestra al igual que el préstamo es la informacién del usuario

a quien se prestd el ejemplar y también la informacién de la publicacién y del

ejemplar.
DATOS DEL USUARIO
PERSONA INTERNA
NRO DOCUMENTO 172021338
NOMERE PERSONA JOSE RODRIGUED
DATOS DEL LIBRO
LD EL LSRO DE UNIX
AUTOR SYED SARWAR ROCEBERT KOAETSKY
EDICION S 1]
ANO 202
EDITOMAL AROISON WESLEY
RESUMEN WVISON GENERAL DE LOS SISTEMAS OPERATIVOS BREVE HISTORIA DEL SISTEMA OPERATIV
UNIX
SOPORTE NINGLRA
DESCRIPTORES COMPUTACION. SISTEMAS OPERATIVOS PROGRAMACION UNIX
COMGOD DOLB02
DEwey

CODIGO EJEMPLAR  ESTADO CJEMFLAR

003LIECOUZ-DY NO DISPONIELE Devoles



4. Al hacer clic en Devolver se realiza la devolucién del préstamo del ejemplar.

coDIGO ESTADO
EJEMPLAR EJEMPLAR

003-LIBOODZ2- NO Devolver
001 DISPONIBLE

5. Al hacer clic en devolver se muestra un mensaje de confirmacién de la

devolucion.
Codigo Ejempiar:
BUSCAR

Excelente!! S 124000 a Gevolnoan ded spempla

1.2.4. Registrar personas externas

1. Al hacer clic se visualizara todas las personas externas que existan dentro del

sistema. También se pueden anadir mas personas y editar.
PERSONAS EXTERNAS
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1.3.  APLICACION CON ROL DE ADMINISTRADOR
El rol de administrador posee partes importantes de la aplicacion web, que son

necesarias para ver el seguimiento de la aplicacién web.

1. Al detectar el rol de administrador, el usuario con estos roles visualizara la

siguiente pantalla.




En este caso el administrador también es docente, esto muestra que la aplicacién
web detecta el rol o roles de la persona y ofrece sus servicios.

2. Para acceder a los médulos que posee para estos roles se hace clic en
Administrador. Para estos dos tipos de roles se puede desplegar publicaciones,

ejemplares, autores, directores, sugerencias, subcategorias Dewey y Reportes.

ITCA Biblioteca Administrador ~ Docente ~

ﬁl, Publicaciones
Ejemplares

i
é_r—]| Sugerencias

Subcategorias Dewey

Reportes

3. Se procede a seleccionar o hacer clic en cualquiera de ellas.

1.3.1. Subcategorias Dewey
1. Al hacer clic en Crear Subcategoria Dewey, se visualizara todas las subcategorias

que la aplicacién posee.

SUBCATEGORIAS DEWEY

FIRCATLAINA Bry
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2. También posee operaciones de anadir, editar y visualizar. Para acceder a ellas

solamente se hace clic en cada una de ellas.



2.4.2. Sugerencias
1. Al hacer clic en Sugerencias, se visualizara todas las sugerencias realizadas por

los docentes o estudiantes.

SUGERENCIAS

PERSOMA T LR 1o AYTOR ARO  CONNN  EDNrOdee TORMATO LIGAR aszin I51A20 Aomee
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2. Al hacer clic en editar el administrador solo posee las opciones de edicién para
el campo de ESTADO, ya que no es posible que se altere ningin campo mds que

este ya que se debe conservar la informacién enviada.

Edite Sugerencia

INA

Actualzar cambwos ACTLaizar y volver a 1o hsta cancels

3. También posee la operacién de visualizar. Para acceder a ellas solamente se hace

clic en ella.

2.4.3. Publicaciones
1. Al hacer clic en Publicaciones, se visualizara todas las publicaciones que la
aplicacién posee.

PUBLICACIONES

I [T COTORL MO PV ICAION OO ORwEr IR
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2. También posee operaciones de anadir, editar y visualizar. Para acceder a ellas

solamente se hace clic en cada una de ellas.



EJEMPLARES

1. Al hacer clic en Ejemplares, se visualizard todas las publicaciones que la

aplicacion posee.

EJEMPLARES
WO, CIOLR PUALIALKN ESTADO DO CHNPLAR  ETADO MATERAL 00 CO00G0 OO CAMPLAR
(e

FRRCIOL. TESE ¥ MASCO LOSKD oroume e [t S TR
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2. También posee operaciones de afiadir, editar y visualizar. Para acceder a ellas

solamente se hace clic en cada una de ellas.

2.4.4. Reportes
1. REPORTE DE INFORMACION DE PUBLICACIONES
Con este reporte se conocera la informaciéon de una publicacién cuantos
ejemplares posee y los estados de cada uno de ellos.
a. Ingresar el cddigo Dewey de la publicacién.

b. Hacer clic en BUSCAR

INFORMACION DEL LIBRO

TITULO EL LISRO DE UNIX

AUTOR SYED SARWAR. ROBERT KORETSKY

EDICION SN

ANO

EDITORIAL ADDISON WESLEY

RESUMEN 3 SISTEMA ERATIVOS. BREVE HIS A DEL
X

SOPORTE NINGUNA

DESCRIPTORES COMPUTACION SISTEMAS OPERATIVDS PROGRAMACION. UNIX

CcODIGO DO3.LIBOD0Z
DEWEY

EJEMPLARES

CODIGO EJEMPLAR  ESTADO EJEMPLAR  ESTADO MATERIAL

003-LIBD002-001 DISPONIBLE BUENO

TOTAL: 1 Ejemplares
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Nota. Al hacer clic en el PDF se puede exportar el reporte en formato PDF y

a su vez imprimir.

2. REPORTE DE PRESTAMOS POR PERSONA
Con este reporte se conocera la informacién de los préstamos que realizo
una persona.

a. Ingresar el numero de cédula de la persona.

b. Hacer clic en BUSCAR

CODIGO ESTADO FECHA
TITULO PUBLICACION DEWEY PRESTAMO PRESTAMO

T
X

T
m

"
4

TOTAL: & Prestamos Realizados

&b

Nota. Al hacer clic en el PDF se puede exportar el reporte en formato PDF y

a su vez imprimir.

3. REPORTE DE PRESTAMOS POR CATEGORIA
Con este reporte se conocera la informacién de los préstamos a personas
internas y externas de la institucién por cada categoria.

a. Seleccionar la categoria.

b. Hacer clic en BUSCAR



PRESTAMOS POR CATEGORIA

Seleccions la categoria

BUSCAR

PRESTAMOS A USUARIOS INTERNOS

Show 10 v entnes

SUBCATEGORIA . CODIGO ANO FECHA
DEWEY DEWEY TITULO EDICION PUBLICACION PERSONA PRESTAMO
PROVENSAL Y 449. MABILIDAD  FRIMERA 577 CHACHALO 2013.10.19
CATALAM HAB 15 VERBAL SOFIAM 1003784756)
PROVENSAL Y 429 MABLLIDAD  PRIMERA wr CanDO 201310-23
CATALAN HAS1215 VERSA ROSADATI740006)
PROVENSAL Y 119 HABILIDAD  PRIMERA 1977 QLELUMBA 20131025
CATALAN HAS1218 VERBAL SANDRA/ 1003892227)

Nota. Al hacer clic en el PDF se puede exportar el reporte en formato PDF y

a su vez imprimir.

4. REPORTE DE HISTORIAL DE PRESTAMOS REALIZADOS
Con este reporte se conocerd la informacién de los préstamos en general a
personas internas y externas de la institucion.

a. Ingresar el cddigo Dewey de la publicacién.

b. Hacer clic en BUSCAR

HISTORIAL DE PRESTAMOS REALIZADOS

Codigo Dewey:
003-L1BODG2
PRESTAMOS POR CODIGO DEWEY A USUARIOS INTERNOS
copico
DEL ANO FECHA ESTADO
EJEMPLAR TITULO EDICION PUBLICACION PERSONA PRESTAMO PRESTAMO
003- EL SN 2002 RODRIGUEZ 20150304 PASIVO
LIBO0O2- UBRO JOSE
001 DE (1720313343)
UNIX

TOTAL: 1 Prestamos Reallzados

PRESTAMOS POR CODIGQO DEWEY A USUARIOS EXTERNOS

No existen prestamos

TOTAL: 0 Prestamos Realizados




Nota. Al hacer clic en el PDF se puede exportar el reporte en formato PDF y

a su vez imprimir.

5. REPORTE DE PRESTAMOS PENDIENTES

Con este reporte se conocera lainformacién de los préstamos pendientes por

parte de las personas internas y externas de la institucién.

COMGO DEL
EJEMPLAR

107 APT 1228001
30.CO00060
v]”-'l

S12.ALGHNN

m

S12.ALGH

aon

S12ALGhe%0
002

S12ALGIN0
003
512-ALGN%0

004

COMIGO DEX
ESEMTLAR

NO-COON06D-
00y

a. Seleccionar los préstamos pendientes y hacer clic en BUSCAR.

PRESTAMOS PENDIENTES DE USUARIOS INTERNOS

ANO
TTuLo EDICION PUBLICACION PERSONA
APTITUD ACADEMCA BN SN 104115842
COONGO DEL TRABAIC, LEGISLACION CONEXA DIECOCHD 1898

1720313343

CONCORDANCIAS JURSSPRUDENCA

ALGEBRA ¥ TRIGONOMETRIA SEGUNDA 16492 02115348
EQGON

ALGEBRA Y TRIGONOMETRIA SEGUNDA 1902 3064115844
EDMOON

ALGEBRA Y TRIGONOMETRIA SEGUNDA 1942

ECIGON

1303115348

ALGEBRA Y TRIGONOMETRIA SF 19R

ED

WEA115044

ALGEERA ¥ TRIGONOMETRIA SEGUNDA 052

EDRGON

204115342

TOTAL 7 Prastamos Pendentes

PRESTAMOS PENDIENTES DE USUARIOS EXTERNOS

ANO
muLo EOVCON PUSRICATION PERSONA
COOMGO JEL TRASAD LEGESLACION CONEXA HECQOCHO ] "

roAlestea
COMNCORDANCIAS JURISPRUDENCA

FECHA
PRESTAMO

FECHA
FRESTAMO

2015-02-%0

b. Sise desea conocer lainformacidon de la persona se hace clic en la

Cédula.
PERSONA

1004115844

c. Al hacer clic se muestra la informacion.

Datos de la Persona

NOMBRE COMPLETO:MORALES ANRRANGO LIUIS FERNANDO
NRO DOCUMENTO: 1004115844

NRO CELULAR:
NRQO TELEFONO
EMAIL:

05678269149

farnandomoraiesI25@pmar com




Nota. Al hacer clic en el PDF se puede exportar el reporte en formato PDF y

a su vez imprimir.

6. REPORTE DE DISPONIBILIDAD DE PUBLICACIONES
Con este reporte se conocera cuantos ejemplares disponibles hay de acuerdo
a las publicaciones.

a. Ingresar el codigo Dewey.

b. Hacer clic en BUSCAR.

INFORMACION DEL LIBRO

TITULO EL LIBRO DE UNIX

AUTOR SYED SARWAR, ROBERT KORETSKY,

EDICION SN

AND 2002

EDITORIAL ADDISOM WESLEY

RESUMEN VISION GENERAL DE LOS SISTEMAS OPERATIVOS, BREVE HISTORIA DEL SISTEMA OPERATIVO UNIX
SOPORTE NINGUMA

DESCRIPTORES COMPUTACION, SISTEMAS OPERATIVOS, PROGRAMACION, UNIX

CODIGO DEWEY  003-LIB0002

EJEMPLARES DISPONIBLES
CODIGO DEL EJEMPLAR ESTADO EJEMPLAR

003-LIBOOOZ-001 DISPOMIELE

TOTAL: 1 Ejemplares disponibles

EJEMPLARES NO DISPONIBLES

Mo existen ejemplares prestados.

TOTAL: 0 Ejemplares no disponibles
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