
 

 

  

 

Manual 
Administración 
Menús de administración 
 
 
 
María Belén Casa 
 
 



Tabla de contenido 
Manual ..................................................................................................................................... 3 

1 Login ............................................................................................................................. 3 

2 Pantalla principal ........................................................................................................... 3 

2.1 Áreas ..................................................................................................................... 4 

2.2 Comedores ............................................................................................................ 6 

2.3 Departamentos ...................................................................................................... 7 

2.4 Empleados ............................................................................................................. 8 

2.5 Menús ................................................................................................................. 10 

2.6 Turnos ................................................................................................................. 13 

3 Reportes...................................................................................................................... 14 

3.1 Estadísticas de Acceso a Comedor ........................................................................ 14 

4 Seguridad .................................................................................................................... 15 

4.1 Usuarios .............................................................................................................. 16 

4.2 Grupos ................................................................................................................. 18 

4.3 Permisos .............................................................................................................. 19 

 

  



Ilustración 1: Login .................................................................................................................... 3 

Ilustración 2: Ingreso Login ....................................................................................................... 3 

Ilustración 3: Pagina Principal.................................................................................................... 3 

Ilustración 4: Menú Administrador ............................................................................................ 4 

Ilustración 5: Menú Áreas ......................................................................................................... 4 

Ilustración 6: Lista Áreas ........................................................................................................... 4 

Ilustración 7: Editar Área ........................................................................................................... 5 

Ilustración 8: Menú Comedores ................................................................................................ 6 

Ilustración 9: Lista Comedores .................................................................................................. 6 

Ilustración 10: Nuevo Comedor ................................................................................................. 6 

Ilustración 11: Editar Comedores .............................................................................................. 6 

Ilustración 12: Menú Departamentos ........................................................................................ 7 

Ilustración 13: Lista Departamentos .......................................................................................... 7 

Ilustración 14: Nuevo Departamento ........................................................................................ 7 

Ilustración 15: Editar Departamentos ........................................................................................ 8 

Ilustración 16: Menú Empleados ............................................................................................... 8 

Ilustración 17: Menú Empleados ............................................................................................... 9 

Ilustración 18: Editar Empleados ............................................................................................... 9 

Ilustración 19: Menú de Menús ............................................................................................... 10 

Ilustración 20: Lista Menús...................................................................................................... 10 

Ilustración 21: Lista de Comedores .......................................................................................... 11 

Ilustración 22: Lista de Menús ................................................................................................. 11 

Ilustración 23: Nuevo Menú .................................................................................................... 12 

Ilustración 24: Editar Menús ................................................................................................... 12 

Ilustración 25: Menú Turnos ................................................................................................... 13 

Ilustración 26: Lista de Turnos ................................................................................................. 13 

Ilustración 27: Nuevo Turno .................................................................................................... 14 

Ilustración 28: Editar Turnos ................................................................................................... 14 

Ilustración 29: Menú Reportes ................................................................................................ 14 

Ilustración 30: Estadísticas de Accesos al Comedor ................................................................. 15 

Ilustración 31: Menús de Seguridad ........................................................................................ 15 

Ilustración 32: Menú Usuario .................................................................................................. 16 

Ilustración 33: Lista Usuarios ................................................................................................... 16 

Ilustración 34: Nuevo Usuario ................................................................................................. 16 

Ilustración 35: Editar Usuarios ................................................................................................. 17 

Ilustración 36: Menú Grupos ................................................................................................... 18 

Ilustración 37: Lista de Grupos ................................................................................................ 18 

Ilustración 38: Nuevo Grupo ................................................................................................... 18 

Ilustración 39: Editar Grupo .................................................................................................... 19 

Ilustración 40: Menú Permiso ................................................................................................. 19 

Ilustración 41: Lista Permisos .................................................................................................. 19 

Ilustración 42: Nuevo Permiso................................................................................................. 20 

Ilustración 43: Editar Permisos ................................................................................................ 20 

 



Manual 
Ingresar al acceso de sistema 

 

1 Login  
 

 

Ilustración 1: Login 

Ingresar usuario y su contraseña 

 

Ilustración 2: Ingreso Login 

E ingresar.  

2 Pantalla principal 
Se puede observar la pantalla principal donde están los menús  

 

Ilustración 3: Pagina Principal 



En la parte de administración existen 6 ítems 

 

Ilustración 4: Menú Administrador 

Donde se pueden acceder a las diferentes listas de menús. 

 

2.1 Áreas  

 

Ilustración 5: Menú Áreas 

Se puede observar la lista de todas las áreas, para crear una nueva área clic en  

 

Ilustración 6: Lista Áreas 



Y se abre la siguiente pantalla se crea una nueva área. 

Departamento: 

Nombre: 

 

Una vez llenado los datos clic en guardar. Y se muestra el mensaje de confirmación  

 

Para editar un elemento hacer clic en para poder editar 

 

Ilustración 7: Editar Área 

Una vez editado clic en Guardar. Y se genera el mensaje de confirmación  

 

Para eliminar clic en    



2.2 Comedores 

 

Ilustración 8: Menú Comedores 

Se puede observar la lista de los comedores, para crear un nuevo comedor clic en  

 

Ilustración 9: Lista Comedores 

Y se abre la siguiente pantalla se crea un nuevo comedor 

 

Ilustración 10: Nuevo Comedor 

Y clic en guardar. Y se visualiza el mensaje “El elemento se ha creado correctamente” 

 

Para editar un elemento hacer clic en para poder editar 

 

Ilustración 11: Editar Comedores 



Una vez editado clic en Guardar. Y se genera el mensaje de confirmación  

 

Para eliminar clic en    

 

2.3 Departamentos  

 

Ilustración 12: Menú Departamentos 

Se puede observar la lista de los departamentos crear un nuevo departamento clic en 

 

 

Ilustración 13: Lista Departamentos 

Y se abre la siguiente pantalla se crea un nuevo Departamento 

 

Ilustración 14: Nuevo Departamento 



Y clic en guardar. Y se visualiza el mensaje “El elemento se ha creado correctamente” 

 

Para editar un elemento hacer clic en para poder editar 

 

Ilustración 15: Editar Departamentos 

Una vez editado clic en Guardar. Y se genera el mensaje de confirmación  

 

Para eliminar clic en    

 

2.4 Empleados  

 

Ilustración 16: Menú Empleados 

Se puede observar la lista de los empleados, para crear un nuevo empleados clic en  



 

Ilustración 17: Menú Empleados 

 

Y clic en guardar. Y se visualiza el mensaje “El elemento se ha creado correctamente” 

 

Para editar un elemento hacer clic en para poder editar 

 

Ilustración 18: Editar Empleados 



Una vez editado clic en Guardar. Y se genera el mensaje de confirmación  

 

Para eliminar clic en    

 

2.5 Menús  

 

Ilustración 19: Menú de Menús 

 

Se puede observar la lista de los menús, para crear un nuevo menú, clic en  

 

Ilustración 20: Lista Menús 

Y se abre la siguiente pantalla se crea un nuevo menú, donde: comedor, comida, día semana se 

puede escoger. 

Comedor:  

En los comedores se puede escoger en el comedor. 



 

Ilustración 21: Lista de Comedores 

Comida: se puede escoger el tipo de comida del menú. 

 

Ilustración 22: Lista de Menús 

Día de la semana: se escoge para el día de la semana del menú. 

 

Entrada: 

Plato Fuerte: 

Postre: 

Bebida: 



 

Ilustración 23: Nuevo Menú 

Y clic en guardar. Y se visualiza el mensaje “El elemento se ha creado correctamente” 

 

Para editar un elemento hacer clic en para poder editar 

 

Ilustración 24: Editar Menús 



 

Una vez editado clic en Guardar. Y se genera el mensaje de confirmación  

 

Para eliminar para poder borrar  

 

2.6 Turnos  

 

Ilustración 25: Menú Turnos 

Se puede observar la lista de turnos, para crear un nuevo turnos, clic en  

 

Ilustración 26: Lista de Turnos 

Y se abre la siguiente pantalla se crea un nuevo turno 



 

Ilustración 27: Nuevo Turno 

Y clic en guardar. Y se visualiza el mensaje “El elemento se ha creado correctamente” 

 

Para editar un elemento hacer clic en para poder editar 

 

Ilustración 28: Editar Turnos 

Una vez editado clic en Guardar. Y se genera el mensaje de confirmación  

 

Para eliminar clic en    

 

3 Reportes 
 

 

Ilustración 29: Menú Reportes 

3.1 Estadísticas de Acceso a Comedor 

 

En las estadísticas podemos observar. 

 Mes 



 Día de la Semana 

 Comida 

 Comedor 

 Departamento 

 Área  

 

Ilustración 30: Estadísticas de Accesos al Comedor 

4 Seguridad 
 

 

Ilustración 31: Menús de Seguridad 



4.1 Usuarios 

 

Ilustración 32: Menú Usuario 

 

Ilustración 33: Lista Usuarios 

Para crear un usuario clic en crear  

Y se visualiza la siguiente pantalla. 

 

Ilustración 34: Nuevo Usuario 

Y clic en guardar. Y se visualiza el mensaje “El elemento se ha creado correctamente” 



 

 

Ilustración 35: Editar Usuarios 

Para editar un elemento hacer clic en para poder editar 

Una vez editado clic en Guardar. Y se genera el mensaje de confirmación  

 

Para eliminar para poder borrar  

 



4.2 Grupos 

 

Ilustración 36: Menú Grupos 

Se visualizara la siguiente pantalla 

 

Ilustración 37: Lista de Grupos 

Y se abre la siguiente pantalla se crea un nuevo  

 

Ilustración 38: Nuevo Grupo 

Y clic en guardar. Y se visualiza el mensaje “El elemento se ha creado correctamente” 

 

Para editar un elemento hacer clic en para poder editar 



 

Ilustración 39: Editar Grupo 

 

Una vez editado clic en Guardar. Y se genera el mensaje de confirmación  

 

 

4.3 Permisos 

 

Ilustración 40: Menú Permiso 

Una vez se visualiza la siguiente pantalla 

 

Ilustración 41: Lista Permisos 



Y se abre la siguiente pantalla se crea un nuevo  

 

 

Ilustración 42: Nuevo Permiso 

Y clic en guardar. Y se visualiza el mensaje “El elemento se ha creado correctamente” 

 

Para editar un elemento hacer clic en para poder editar 

 

Ilustración 43: Editar Permisos 



Una vez editado clic en Guardar. Y se genera el mensaje de confirmación  

 

Para eliminar para poder borrar 

 

Y para cerrar  cerrar Sesión. 


