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GUIA PARA EL INGRESO DE ASISTENCIA ESTUDIANTIL

Ingresar a la pagina de la Universidad Técnica del Norte (http://www.utn.edu.ec) y hacer clic
en Ingreso de Notas on-line.
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Le aparece la siguiente pantalla, en la cual debe ingresar su usuario, contrasefia y base de
datos.
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Si los datos son correctos le debe aparecer la siguiente pantalla, en el menu debe hacer clic
en INICIO con lo que aparecen los médulos del sistema, luego en GESTION ACADEMICA y
por ultimo en PROCESO ACADEMICO.
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En el siguiente menu hacer clic en MANTENIMIENTO y luego en Asistencia.
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En el lado izquierdo aparece las carreras a las que el docente imparte su catedra, hacer clic
en la carrera .

En la parte superior derecha estan las asignaturas de dicho docente, debe ingresar la
asistencia de cada uno de los dias que dictdé clase, para lo cual ingrese la Fecha de
Asistencia y luego presione la tecla Tab. <
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Si la fecha ingresada no corresponde a un dia que dicta clases le aparece el siguiente
mensaje.
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Si la fecha que ingreso corresponde a un dia que dicta clases le aparece el boton Cargar .
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Al hacer clic en el botén Cargar aparecen los estudiantes de dicha asignatura y las horas de
clase correspondiente a la fecha especificada.
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Si existen estudiantes que faltaron en esta fecha, lo Unico que debe hacer es desactivar las
horas que faltaron dichos estudiantes, si desea puede colocar una observacion a cada uno de
ellos y luego debe hacer clic en el botén Guardar .
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En el caso de clases recuperadas en un dia posterior, se debe ingresar la asistencia del dia
gue le correspondia dar clases y en la observacion colocar el dia que dictd la clase. Por
ejemplo le correspondia dar clases el 16/11/2011, esta fecha debe ser ingresada en Fecha
Asistencia , y dictdo la clase el dia 20/11/2011 esta fecha debe ser ingresada en la
Observacion de la parte superior con una breve descripcion.
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Luego hacer clic en el boton Cargar, con lo cual se cargan los estudiantes de dicha
asignatura, las horas de clase y la observacién de la recuperacion.

En el caso de equivocacion en la observacion, volver a ingresar el campo Observacion de la
parte superior y hacer clic en Cargar.
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Para poder visualizar los dias que el docente ya registro las asistencias en el sistema, existe
la opcién de imprimir un reporte.

En el reporte le aparecen las fechas que fueron ingresadas al sistema, de la asignatura
seleccionada.

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE
IBARRA - ECUADOR

UNIVERSIDAD: UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE
FACULTAD: EDUCACION CIENCIAY TECNOLOGIA
ESCUELA: EDUCACION TECNICA

CARRERA: Diseiio Grifico

MODALIDAD: PRESENCIAL TIPO DE CICLO: SEMESTRES
SISTEMA DE ESTUDIO: REGULAR FINANCIAMIENTO: FONDO ESTATAL
CICLO ACADEMICO: SEP2011-FEB2012 FECHA DE EMISION: Wednesday, 23 de November del 2011 12H:15:37

FECHAS DE LAS ASISTENCIAS REGISTRADAS POR EL DOCENTE

DOCENTE: ANGAMARCA IBADANGO VICENTE EDUARDO
MATERIA : PROTOTIPOS |

NIVEL: 07
PARALELO: A
N° DIA DE LA ASISTENCIA FECHA ASISTENCIA FECHA INGRESO
1 LUNES 101072011 2271172011
2 MARTES 11102011 2271172011
3 MARTES 25102011 2211172011
4 MIERCOLES 260102011 2271172011
5 MARTES 0111201 227117201
& MIERCOLES 021172011 2271172011
7 MARTES 15112011 23117201
B MIFRCOIFS TRATONTT EEERIEDEE]
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Por ultimo para poder revisar los porcentajes de los estudiantes, en cada una de las materias,
debe hacer clic en Reportes — Estudiantes — Asistencia por Materia del Docente, tal como se
muestra a continuacion.
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En la siguiente ventana se debe seleccionar la carrera, presionar la teclas Ctrl+L para
desplegar una lista con los Ciclos Académicos, seleccionar el requerido al igual que la
Modalidad, el Sistema de Estudios, el Tipo de Ciclo y el Financiamiento.

Luego ubicarse en Materia presionar la teclas Ctrl+L para desplegar una lista con sus
materias y seleccionar la requerida, finalmente hacer clic en Ejecutar Reporte .
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weimg,

y“A 4 UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE
E 2
1 anlima % IBARRA - ECUADOR
L= d T
UNIVERSIDAD: UNIVERSIDAD TECHICA DEL NORTE
FACULTAD: CIENCIAS ADMINISTRATIVAS ¥ ECONOMICAS
ESCUELA: MERCADOTECNIA
CARRERA: Ingenieria en Mercadotecnia
MODALIDAD: PRESEMCIAL TIPO DE CICLO: SEMESTRES
SISTEMA DE ESTUDIO: REGULAR FINAMCIAMIENTO: FONDO ESTATAL
CICLO ACADEMICO: SEP2011-FEB201Z FECHA DE EMISION: Wednesday. 22 de March del 2012 12H:0:44

NIVEL: SEFTIMO

MATERIA : COMPUTACION APLICADA
PARALELD: M
DOCENTE : GUEVARA VEGA VICENTE ALEXANDER

N* Cedula ‘ Nombre Asistencias | Inasistencias Tatal Hrs.
Hrs. % Hrs. S
1 1003B8BE150 ALBLUIJA PEMAFIEL ERIKA ALEXANDRA 5 5 2 2 100
2 1002857718 ALBULJA VALENCIA RICARDO MAMNUEL 7 7 0 1] 100
3 1002200525 ANDRADE ANDRADE DIEGC FABIAN 7 7 0 1] 100
4 1723468722 ARIAS ORTIZ DAYANSA JISELA 7 7 0 1 100
5§ 0401546130 ARTEAGA TECA CARLOS ARMANDD 7 7 0 1 100
i 0401403548 CANDO CHAVEZ OLGER BERNARDO 7 7 0 1] 100
7 0401743703 CHAVEZ ESTRADA ANGEL RENE 5 5 2 2 100
] 10032RE244 CONEJC MUENALA NARCIZA MARIBEL i 7 0 1] 100
4 1003205061 CRUZ ALBLJA JESSICA VICTORIA 2 2 5 5 100
10 1003861455 EMCALADA PASTILLO KATERINE ALEXANDRA 7 7 0 1] 100
11 1003537246 ESPINOSA NAVARRETE ALEX LECHARDD 7 7 0 1] 100
12 1003BET476 ESTRADA ARIAS JOSEPH DAVID 7 7 0 1 100
132 1002736781 FARINANGD BEMALCAZAR PABLD GEOVANNY 7 7 0 1 100
14 04017B1042 FARINANGO TAMICUCHI ERIKA KATHERINE 7 7 0 1] 100
15 0401413406 HERMAMDEZ NARVAEZ ADELA MARIBEL 7 7 0 1] 100
16 0401116272 IBUJES FLORES HENRY AURELIAND 2 2 5 5 100

Si se desea obtener la lista de estudiantes con porcentaje de inasistencias mayor al 30%
debe activar la casilla de Inasistencias >30%.

Luego ubicarse en Materia presionar la teclas Ctrl+L para desplegar una lista con sus
materias y seleccionar la requerida, finalmente hacer clic en Ejecutar Reporte .



