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ANEXO 3 

 

INSTALACIÓN DE LOTUS NOTES 

La instalación de Lotus Notes no es directa y simple como se hace con otras aplicaciones, 

se debe solicitar al administrador de Lotus Notes que cree una cuenta para tener el 

acceso a la información correspondiente en el servidor. 

Para instalar inserte el CD en la unidad de CD-ROM. Haga click en el drive para abrir el 

contenido del CD. Busque el archivo Install.exe o Setup, y haga doble click sobre él.  

1-. Aparecerá  la licencia y los términos para usar el software, en esta pantalla se pulsará 

la opción: Yes (Si) como se muestra en la siguiente gráfica.  

 

 

 

 

 

 

 

 

2-. Ahora aparecerá otro cuadro que pide los datos: Nombre y Compañía, ahí se colocará 

el nombre del usuario y la organización a la que pertenece, luego se selecciona la opción 

Next:  
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3-.  La siguiente Pantalla muestra  el drive y el directorio donde se va a instalar; en caso 

de que la máquina tuviese más de un disco duro, el usuario escogerá dónde quiere que 

se instale. Al terminar se oprime Next. 

 4.- La siguiente Pantalla que aparece es para especificar qué tipo de instalación se va  
hacer y los clientes que desea instalar , en este caso es  All Clients. 

 

5-. Enseguida aparecerá una ventana que indica dónde se va a instalar el acceso directo 

que está en Inicio\Programas\Lotus Applications, en esa pantalla no se configura nada 

sólo se oprime Next.  

6-. Ahora se comenzará a instalar Lotus Notes. 
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7. Al terminar la instalación, aparecerá una ventana de aviso de que el programa ha sido 

instalado exitosamente.  

8. Haga click en el botón Finish.  

 

CONFIGURACIÓN DE LOTUS NOTES  

La primera vez que se abre Lotus Notes, el programa hará ciertas preguntas para realizar 

la configuración. Es importante contar con un identificador para poder configurarlo. Los 

pasos son los siguientes:  

1. Definiendo la configuración:  

Es necesario contar con la siguiente información: 

• La ubicación del archivo ID, si se encuentra en un diskette o en el disco duro y los 

directorios creados para almacenarlo (el archivo ID es el que se encarga de dar 

acceso a los servidores de Lotus Notes, generalmente el ID tiene la siguiente 

estructura:  nombre del usuario.ID ejemplo: user.id.) 

• Cuál es el password de acceso a Lotus Notes. 

• El nombre completo del usuario en Lotus Notes (User Name). 

• En qué servidor están las bases de datos que desea accesar. 

Cuando aparece la primera pantalla solicitará varios datos,  se puede seleccionar que no 

se desea ninguna conexión, que no desea ninguna forma de correo y que se proveerá el 

ID en un archivo. Esta forma de configuración se realiza para máquinas que no están 

conectadas todo el tiempo a una red de área local y permite hacerlo en una forma más 

rápida.  
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2. Definiendo el usuario: El siguiente paso a dar es proporcionar el archivo del 

identificador que se utilizará para trabajar en este ambiente, sólo hay que buscarlo 

y abrirlo.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionado el identificador, el programa solicitará el password. 

 

   

 

 

El archivo ID o User ID  por lo general se encuentra en la carpeta NOTES que estará en el 

disco duro, en la carpeta DATA.   
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El ID es un archivo que contiene la información concerniente a los permisos del usuario 

para accesar las diferentes bases de datos y realizar ciertas acciones sobre éstas.  

Es necesario tener el archivo a la mano siempre que se desee utilizar Notes en otras 

computadoras o tenerlo almacenado en el disco duro de la computadora que comúnmente 

se utiliza.  

Después de reconocido el password, se empezará a configurar el programa.  

Algunas recomendaciones sobre el uso del ID son las siguientes:  

• Tener una copia del archivo ID en un diskette de tal forma que se pueda copiar al 

disco duro en caso de que se llegara a borrar o se tenga una falla de la 

computadora. 

• El tener el ID en un diskette ofrece la posibilidad de trabajar en otra estación de 

trabajo que tenga instalado Lotus Notes, como si fuera la propia. 

• El archivo ID debe guardarse en un lugar seguro, es una llave de acceso 

necesaria cada vez que se utiliza Notes. 

• El password debe recordarse y no comunicarse a otras personas. 
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