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ANEXO 3

INSTALACION DE LOTUS NOTES

La instalacion de Lotus Notes no es directa y simple como se hace con otras aplicaciones,
se debe solicitar al administrador de Lotus Notes que cree una cuenta para tener el

acceso a la informacion correspondiente en el servidor.

Para instalar inserte el CD en la unidad de CD-ROM. Haga click en el drive para abrir el

contenido del CD. Busque el archivo Install.exe o Setup, y haga doble click sobre él.

1-. Aparecera la licencia y los términos para usar el software, en esta pantalla se pulsara

la opcion: Yes (Si) como se muestra en la siguiente grafica.

Lotus Motes Installation Release 5.0.11

.F____]...

2-. Ahora aparecera otro cuadro que pide los datos: Nombre y Compafiia, ahi se colocara
el nombre del usuario y la organizacion a la que pertenece, luego se selecciona la opcion
Next:




23
ANEXOS

3-. La siguiente Pantalla muestra el drive y el directorio donde se va a instalar; en caso
de que la maquina tuviese mas de un disco duro, el usuario escogera dénde quiere que
se instale. Al terminar se oprime Next.

4.- La siguiente Pantalla que aparece es para especificar qué tipo de instalacién se va

hacer y los clientes que desea instalar , en este caso es All Clients.

Lotus Motes Installation Eelease 5.0.11

5-. Enseguida aparecera una ventana que indica donde se va a instalar el acceso directo
que esta en Inicio\Programas\Lotus Applications, en esa pantalla no se configura nada

s6lo se oprime Next.

6-. Ahora se comenzara a instalar Lotus Notes.
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7. Al terminar la instalacion, aparecera una ventana de aviso de que el programa ha sido

instalado exitosamente.

8. Haga click en el boton Finish.

CONFIGURACION DE LOTUS NOTES

La primera vez que se abre Lotus Notes, el programa hara ciertas preguntas para realizar
la configuracién. Es importante contar con un identificador para poder configurarlo. Los

pasos son los siguientes:

1. Definiendo la configuracion:

Es necesario contar con la siguiente informacion:

e La ubicacién del archivo ID, si se encuentra en un diskette o en el disco duro y los
directorios creados para almacenarlo (el archivo ID es el que se encarga de dar
acceso a los servidores de Lotus Notes, generalmente el ID tiene la siguiente
estructura: nombre del usuario.ID ejemplo: user.id.)

e Cual es el password de acceso a Lotus Notes.

e El nombre completo del usuario en Lotus Notes (User Name).

e En qué servidor estan las bases de datos que desea accesar.

Cuando aparece la primera pantalla solicitara varios datos, se puede seleccionar que no
se desea ninguna conexion, que no desea ninguna forma de correo y que se proveera el
ID en un archivo. Esta forma de configuracidon se realiza para maquinas que no estan
conectadas todo el tiempo a una red de area local y permite hacerlo en una forma mas

rapida.
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2. Definiendo el usuario: El siguiente paso a dar es proporcionar el archivo del

identificador que se utilizara para trabajar en este ambiente, so6lo hay que buscarlo
y abrirlo.

Choose User ID ko Switch To E 2 x|
Buzcar = i
oot |3 Data | « & cf E-
|1 domina Cwaz | carlosmelizalde. id i
1 gtrhome 1 wéorkFlow El curnandanoboa.id g
[ help antonioposso,id @ diegonarvaez.id q
_lids asistenteabogacia.id a elcirapita.id h
1 modems carloscazoo.id El frontabilidad.id h
] quickstark carlosmaldonado.id a fpagaduria.id jt
1| | i
ombre de Ahrir
archivio
Tipo de ID Files j Cancelar
archivos: ——
Ayuda
18/02/2004 12:48:18 3487 butes
Una vez seleccionado el identificador, el programa solicitara el password.
Enter Password X|

@ Enter the paszword for Liliana Mazabandadgrupo utn:

— q q I Cancel |

El archivo ID o User ID por lo general se encuentra en la carpeta NOTES que estara en el
disco duro, en la carpeta DATA.
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El ID es un archivo que contiene la informacién concerniente a los permisos del usuario

para accesar las diferentes bases de datos y realizar ciertas acciones sobre éstas.

Es necesario tener el archivo a la mano siempre que se desee utilizar Notes en otras
computadoras o tenerlo almacenado en el disco duro de la computadora que comunmente

se utiliza.
Después de reconocido el password, se empezara a configurar el programa.

Algunas recomendaciones sobre el uso del ID son las siguientes:

e Tener una copia del archivo ID en un diskette de tal forma que se pueda copiar al
disco duro en caso de que se llegara a borrar o se tenga una falla de la
computadora.

e El tener el ID en un diskette ofrece la posibilidad de trabajar en otra estacion de
trabajo que tenga instalado Lotus Notes, como si fuera la propia.

e El archivo ID debe guardarse en un lugar seguro, es una llave de acceso
necesaria cada vez que se utiliza Notes.

e El password debe recordarse y no comunicarse a otras personas.
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