
 

RESUMEN EJECUTIVO 

 

El objetivo de esta investigación es contribuir con ideas, nociones y modelos que 
sirvan para adelantar los procesos administrativos y contables así como el de 
aportar a su desarrollo mediante la  elaboración de un Manual de Procedimientos  
Administrativos y Contables para el Gobierno Autónomo Descentralizado 
Parroquial Rural  San Rafael, cantón Bolívar, provincia del Carchi, los Gobiernos 
Parroquiales Rurales son entidades que forman parte del gobierno seccional 
autónomo, creadas para mejorar las condiciones socioeconómicas de la 
comunidad. Estás forman parte del Estado ganándose la denominación de 
Institución Pública. El presente trabajo investigativo está estructurado de la 
siguiente manera: el primer capítulo abordará una investigación de campo dirigida 
a los miembros del Gobierno Parroquial Rural  San Rafael, con la finalidad de 
obtener  un diagnóstico situacional interno que permita conocer las necesidades y 
problemas por los que atraviesa la entidad y los moradores del sector. Para ello 
será indispensable aplicar las diferentes técnicas de investigación como son: la 
encuesta y la entrevista cuyos resultados constituirán la base fundamental para la 
elaboración del  FODA. El segundo capítulo hará referencia a la  fundamentación 
teórica de la propuesta para lo cual será necesario revisar toda la información  
existente y actualizada para conocer, analizar  y tener una visión completa y de 
análisis más profundo. En el tercer capítulo se desarrollará la propuesta de estudio 
que contendrá los siguientes aspectos: conceptualizaciones organizativas, 
organigrama estructural, definición y delimitación de funciones, manual orgánico 
funcional, manual de procedimientos administrativos, manual de procedimientos 
contables. El cuarto capítulo comprenderá el análisis de impactos en cada una de 
las áreas o ámbitos, será una investigación prospectiva a desarrollarse mediante 
indicadores y para cada uno de ellos un nivel definido. 

 

 

 

 

 

 



 

THEY SUMMARIZE EXECUTIVE 

 

The objective of this investigation is to contribute with ideas, notions and models 
that are good to advance the administrative processes and accountants as well as 
the one of contributing to its development by means of the elaboration of a Manual 
of Administrative Procedures and Accountants for the Rural Parochial 
Decentralized Autonomous Government San Rafael, canton Bolívar, county of the 
Carchi, the Rural Parochial Governments are entities that are part of the 
autonomous sectional government, created to improve the socioeconomic 
conditions of the community. You are they are part of the State being won the 
denomination of Public Institution. The present investigative work is structured in 
the following way: the first chapter will approach a managed field investigation to 
the Rural Parochial Government's members San Rafael, with the purpose of 
obtaining a situational diagnosis that allows to know the necessities and problems 
for those that it crosses the entity and the residents of the sector. For it will be 
indispensable to apply the different investigation techniques like they are: the 
survey and the interview whose results will constitute the fundamental base for the 
elaboration of the FODA. The second chapter will make reference to the theoretical 
foundation of the proposal for that which will be necessary to revise the whole 
existent and up-to-date information to know, to analyze and to have a complete 
vision and of deeper analysis. In the third chapter the study proposal will be 
developed that will contain the following aspects: organizational 
conceptualizations, structural flowchart, definition and delimitation of functions, 
functional organic manual, manual of administrative procedures, manual of 
accounting procedures. The fourth chapter will understand the analysis of impacts 
in each one of the areas or environments, it will be a prospective investigation to 
be developed by means of indicators and it stops each one of them a defined level. 

 


