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Resumen

Esta investigacion se realizo en la Unidad Educativa Cotacachi del canton
Cotacachi, con el propésito de estudiar el uso y manejo del Open
Office.Org Calc (hoja de calculo) en la aplicabilidad de las actividades
educativas, para los estudiantes del noveno afio de educacién basica, a
través del sistema operativo LINUX; debido a que LINUX esta siendo
utilizado en la mayoria de los establecimientos educativos publicos y
fiscales, ya que el Gobierno ha dispuesto el uso de este sistema para
mejorar la calidad de educacion, ademas tiene muchas ventajas entre las
cuales se menciona los siguientes: es gratuita y libre de virus. EI marco
tedrico consta de teorias de aprendizaje y fundamentos como son:
sociologicos, tecnoldgicos, psicolégicos, pedagogicos y la informacion
sobre el uso y manejo del Open Office.Org Calc; mediante la técnica de
encuesta se pudo conocer las necesidades que tienen los estudiantes de
dicha institucién educativa, el propésito fundamental es mejorar el
aprendizaje en la materia de computacién, asi como también conocer la
estrategias metodologicas y didacticas adecuadas que requieren en la
misma. Una vez finalizada la tabulacion de datos se pudo observar y
obtener la informacién de que los y las estudiantes del noveno afio de
educaciéon basica requerian una guia didactica la cual tiene que contar
con una informacién sencilla, facil de entender y sobre todo detallada de
forma adecuada; esta guia contiene evaluaciones diagnoésticas, tareas,
autoevaluaciones e imagenes a full color lo que favorece el auto
aprendizaje de cada estudiante. Luego del andlisis e interpretacion de
datos se realiz6 la difusion, la cual tuvo aceptacion y acogida por parte de
las autoridades, docentes y estudiantes de la Institucion. Sabiendo que la
tecnologia es la parte mas importante dentro del siglo XXI se recomienda
la utilizacién de esta guia didactica a todos los estudiantes y docentes de
la Institucién Educativa.
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Abstract

This research was conducted in the Unidad Educativa Cotacachi of
Cotacachi county, in order to study the use and management of the Open
Office.Org Calc on the applicability of educational activities for students in
the ninth year of basic education, through the LINUX operating system;
because Linux is being used in most public and fiscal educational
establishments and because the government has mandated the use of this
system to improve the quality of education; additionally, it has many
advantages such as the following: it is free and virus-free. The theoretical
framework consists of learning theories and fundamentals such as:
philosophical, psychological, pedagogical, sociological, technological and
information about the use and management of Open office. Calc. Surveys
were used as a research tool to establish the needs of the students from
the Unidad Educativa and the main purpose is to improve learning in the
field of computing, and also know the appropriate methodological and
didactic strategies that are required. Once the tabulation was completed, it
was observed that the students of the ninth year of basic education
required an interactive tutorial which had to have a simple, easy to
understand information and especially detailed in an adequate manner;
this guide contains diagnostic evaluations, assignments, self-assessment
and full color images which favors self-learning of each teacher. After the
analysis and interpretation of data was completed, the results were
shared, and accepted and welcomed by the authorities and teachers of
the institution. Knowing that technology is the most important part in the
XXI century the use of this tutorial is recommended to all students and
teachers of educational institutions.
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INTRODUCCION

La tecnologia se ha convertido en una herramienta principal de la
educacion, ya que la materia de Computacion es la parte mas importante
que consta en las mallas curriculares de todas las instituciones
educativas, el Gobierno de la Republica viendo la necesidad y la
economia de los padres de familia de las Instituciones publicas decide

instalar un programa gratuito y seguro.

En consecuencia los estudiantes deben conocer sobre el sistema
operativo Linux la version Ubuntu 13.00; de esta forma nace la iniciativa
de crear un guia didactica interactiva donde contenga toda la informacion
de dicho sistema, asi como también de los programas como es el Open
Office.Org Calc.

Este programa facilita al estudiante aprender los célculos matematicos
de manera sencilla ya que en la actualidad la educacion y el trabajo son a

través de programas informaticos.

Seguidamente se detalla cada uno de los capitulos que conforman el

trabajo investigativo:

Capitulo .- Este capitulo contiene los antecedentes del tema a
desarrollarse, el planteamiento del problema que se aprecia en el analisis
de las causas y efectos desarrollado a través del arbol de problemas para
poder conocer el problema que atraviesa los dicentes en la materia de

computacion.

Contiene la formulacion del problema, los interrogantes que se ha
trazado para la elaboracion del trabajo investigativo, también sujeta la
delimitacion espacial que se refiere a la ubicacion geografica en este caso

a los estudiantes del noveno afio de educacion basica de la Unidad
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Educativa Cotacachi y la delimitacibn temporal. Los objetivos son
propdsitos 0 metas planteados puntuales que facilita al buen desarrollo
de la investigacion y por ultimo viene la justificacion que determina las

contribuciones y soluciones del problema.

Capitulo Il.- Se explica los fundamentos tedricos que se utilizaron para
sustentar y desarrollar el tema de investigacion, como también se refieren
a todas las fuentes bibliograficas consultadas y por ultimo la introduccién
de la propuesta alternativa sobre el uso y manejo del Open Office.Org
Calc.

Capitulo lll.- Comprende las metodologias y técnicas utilizadas para
obtener informacion de datos que ayuda a obtener soluciones seguras y

efectivas a las interrogantes formuladas.

Capitulo IV.- Indica el analisis e interpretacion de los resultados
obtenidos de las actividades ejecutadas para la recoleccion de datos de la
Unidad Educativa Cotacachi.

Capitulo V.- Muestra las conclusiones y recomendaciones que se ha
obtenido después de haber realizado el analisis de la encuesta que se
desarroll6 a los estudiantes de noveno afio de educacién bésica de dicha

Institucion Educativa.

Capitulo VI.- Presenta el desarrollo de la propuesta alternativa sobre el
uso y manejo del Open Office.Org Calc donde de forma detallada se
indica la definicion e importancia del sistema operativo Linux, instalacion,
pasos para ingresar al programa Open Office.Org Calc y las diferentes

férmulas que se utiliza en el @mbito educativo y laboral.
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CAPITULO |

PROBLEMA DE INVESTIGACION

1.1. Antecedentes

La educacion a nivel mundial estd muy avanzado en relacién a la
tecnologia como es el ejemplo de Japon, Canada, Estados Unidos vy
otros paises desarrollados; ya que son paises que tienen mayor acceso y
facilidades para la manipulaciéon de la misma ya que cuentan con la
elaboracion de equipos tecnoldgicos; pero si se habla de Ecuador es un
pais en vias de desarrollo lo que dificulta el avance del aprendizaje
tecnoldgico, ya que Ecuador compra equipos tecnoldgicos especialmente
programas ofimaticos a otros paises, en cuanto a esta problematica se
debe exigir al Gobierno seccional y al Ministerio de Educacion que
trabajen conjuntamente para que Ecuador produzca y logre la elaboracion
de sus propios programas en beneficio de la poblacién educativa.

La educacion a nivel provincial se encuentra en un nivel medio ya que
existen pocos docentes capacitados y especializados en el area de la
informatica, lo que dificulta un aprendizaje completo y satisfactorio para

los estudiantes.

Desde la creacion de esta institucion educativa el propdsito ha sido
formar estudiantes innovadores y criticos, la meta es que cada estudiante

continten con los estudios superiores con conocimientos actualizados.

En la actualidad la Institucion Educativa “Unidad Educativa Cotacachi”

enfrentan grandes problemas a nivel tecnolégico en el aprendizaje de los



estudiantes en la materia de computacion, por lo que fue necesario crear

un material didactico que apoye al desarrollo de la educacion.

El programa Open Office.Org Calc (hoja de célculo) permitié desarrollar
y manipular los calculos matematicos mediante férmulas, que actualmente

es muy indispensable en el &mbito educativo y laboral.

1.2. Planteamiento del Problema

En la sociedad actual la tecnologia cumple un papel muy importante
para el estudio, formacion y aprendizaje de los estudiantes, pero existe
escases de informacion tecnolégico en la especialidad de Computacion
en la Unidad Educativa Cotacachi, lo que ocasiona que los estudiantes de
noveno afo de educacién béasica tengan deficiente conocimiento en el uso
y manejo del programa Open Ofifce.Org Calc, el cual ha llevado a una
categoria deficiente en el nivel académico. Es importante mencionar que
dicho programa es indispensable para la formacién profesional y

tecnoldgica de los estudiantes.

Los métodos tradicionales que se utiliza en el establecimiento
educativo ocasionan un desconocimiento y desmotivacion en el manejo y
uso tecnolégico de los estudiantes, es decir que en pleno siglo XXI, el
pizarron y la tiza siguen siendo parte indispensable para el desarrollo de
las clases; la cual ha causado dificultad en el avance del aprendizaje
significativo, ocasionando el desinterés de los estudiantes convirtiéndose

en un ente pasivo.

Los estudiantes desconocen en gran parte como se maneja y se usa el
programa Open Office.Org Calc (hoja de calculo) debido a la falta de
materiales didacticos en la institucién; por lo que aparece la necesidad de
plantear y crear alternativas que ayuden a mejorar el aprendizaje y
desarrollo intelectual de cada educando.



1.3. Formulacion del Problema

¢El deficiente conocimiento en el uso y manejo del programa Open
Office.Org Calc (hoja de calculo) no permite el desarrollo de las
actividades educativas en el aprendizaje de los estudiantes del noveno
afo de educacion basica de la Unidad Educativa Cotacachi durante el afio

lectivo 2013-20147?

1.4. Delimitacién

1.4.1. Unidades de Observacioén

La investigacion fue dirigida a 38 estudiantes de noveno afio de

educacion basica de la Unidad Educativa Cotacachi.

INSTITUCION ESTUDIANTES TOTAL
Unidad Educativa Cotacachi Noveno “A” 21
Noveno “B” 17 38

Tabla 1.Datos Unidad de Observacion

1.4.2. Delimitacién Espacial

La investigaciéon se realiz6 en la Unidad Educativa Cotacachi del

Cantén Cotacachi, Provincia de Imbabura.

Ubicacion Geogréfica

Provincia: Imbabura
Canton: Cotacachi

Parroquia: San Francisco

Direccién: Calle Filemoén Proafno s/n, sector San Teodoro

Teléfono: 2 915-866




1.4.3. Delimitacion Temporal

El tiempo requerido para la elaboracion de la investigacion fue desde el
2013 al 2014.

1.5. OBJETIVOS
1.5.1. Objetivo General

e Estudiar el uso y manejo del programa Open Office.Org Calc (hoja de
célculo) para el aprendizaje de los estudiantes del noveno afio de
educacion bésica de la Unidad Educativa Cotacachi, mediante la

tecnologia en el aula.

1.5.2. Objetivos Especificos

1. Diagnosticar a los estudiantes de noveno afio de educacion basica,
sobre el manejo y uso correcto del programa Open Office.Org Calc

(hoja de célculo) y las estrategias metodoldgicas utilizadas.

2. Sustentar teéricamente los aspectos relacionados con las estrategias
metodologicas para el aprendizaje en el uso y manejo del programa
Open Office.Org Calc (hoja de célculo).

3. Elaborar la propuesta referente a las estrategias didacticas para el
aprendizaje del uso y manejo del programa Open Office.Org Calc (hoja
de célculo) en la Unidad Educativa Cotacachi a fin de estimular la

creatividad y aprendizaje significativo de los estudiantes.

4. Difundir la propuesta aplicando métodos y estrategias didacticas en
beneficio de los estudiantes de noveno afio de educacion basica y

docente.



1.6. Justificacion

Actualmente el gobierno de la republica ha establecido en la mayoria
de las Instituciones Educativas Publicas y fiscales el uso de sistema
operativo Linux por ser gratuito y libre de virus, por tal razén es
indispensable realizar la investigacion sobre el uso y manejo del programa
Open Office.Org Calc (hoja de calculo) en la Institucion Unidad Educativa
Cotacachi con el fin de poder establecer estrategias de aprendizaje para
el desarrollo educativo, social y tecnoldgico.

La mayoria de los estudiantes secundarios del sector rural del cantén
Cotacachi desconocen sobre el programa Open Office, por esta razén es
necesario que tengan conocimientos basicos sobre la manipulacion el
programa Open Office.Org Calc (hoja de calculo), para el desarrollo

intelectual y capacidad motora en el &mbito educativo tecnolégico.

La investigacion beneficia a toda la Institucién educativa permitiendo
gue conozcan Y lleven a la practica el uso y manejo del programa Open
Office.Org Calc (hoja de calculo), mediante métodos acorde a los

estudiantes.

Al momento de aplicar los métodos didacticos adecuados en la
encuesta se descubrié las habilidades, destrezas y el entusiasmo en
cada uno de los estudiantes para mejora el aprendizaje en relacion al uso

y manejo del programa Calc.

El trabajo investigativo se desarroll6 mediante los conocimientos de la
investigadora sustentado a través de bibliografias, el fin es de mejorar el
proceso de aprendizaje y despertar el interés en los estudiantes utilizando

meétodos adecuados y recomendados por los mismos estudiantes.

Fue factible realizar esta propuesta porque existié la apertura por parte

de las autoridades del plantel educativo, ademas se dispuso de la sala de



computacion del establecimiento para manipular el paquete ofimético,
hubo la capacidad intelectual de la investigadora y el tiempo requerido
para dar a conocer el uso y manejo del programa Open Office.Org Calc y
finalmente los estudiantes facilitaron con la participacion en el diagndstico,
aportando la informacion requerida y necesaria para la realizacion del

trabajo.



CAPITULO I

2. MARCO TEORICO

2.1. Fundamentacién tedrica

La investigacion se realizO6 a través de la fundamentacién tedrica
porque se utilizaron documentos, textos, fichas biogréficas, revistas y
entre otros que tuvieron relacién con el estudio de las causas que afectan
el aprendizaje, en el uso y manejo del programa Open Office.Org Calc

(hoja de célculo).

Para realizar el estudio del programa ofimatico se ha revisado y se ha
sustentado en varios fundamentos que contribuyeron al avance vy

progreso de la investigacion.
2.1.1. Fundamentacién filosoéfica

Teoria Humanista

La fundamentacion filoséfica se relaciona directamente con la
educacién, la comprensién, la creatividad y el proceso de
ensefianza/aprendizaje en el ser humano; esta basada en la libre
expresion del individuo, sabiendo que es el Unico ser que perfecciona sus

conocimientos al pasar los tiempos.

El ser humano aporta al mejoramiento en la calidad de vida de las
personas, siendo creativos, deliberantes y autonomos, el cual permite

tomar decisiones adecuadas de entre varias opciones.



Segun: (Carver, 2014). Se menciona que la teoria humanista se evalla
mediante un instrumento efectivo relacionado con la comprension y
transformaciéon de las actividades que realiza el individuo a través de la
creatividad, el cual permite desenvolverla actividad educacional de un

modo eficiente y sostenible.

Mediante la filosofia existe la teoria humanista que es la parte esencial
del conocimiento y capacidad para aprender nuevos conocimientos a
través de la creacion y experiencias del pasado; ademas esta relacionada
directamente con los valores humanos y la personalidad de cada
individuo, por lo que fue muy indispensable e importante utilizar en la
investigacion porque aporto de forma directamente en el estudiante

conociendo su forma de ser.

La teoria humanista se basé en métodos de como el ser humano
progresa en base a la educacion, esto permiti6 motivar al estudiante por
la tecnologia y asi despertar un interés en la investigacion, a la vez
permitié formar estudiantes con un perfil humano donde demuestra sus
capacidades de creatividad y un desenvolvimiento adecuado en la vida

profesional.

Esta teoria tiene como objetivo fortalecer y mejorar la capacidad de

pensar y crear de forma individual y colectiva.

Una definicion clara para una mejor comprension sobre el humanismo.

“Humanismo, es un acto de formacién y reencuentro del hombre con su
esencia; consiste en reflexionar y velar porque el hombre se
eduque humano y no un inhumano, es decir, fuera de sus valores y
esencia. Sin embargo el humanismo va mas alla de lo que cultural
e histéricamente se ha planteado. Significa un profundo

conocimiento del ser humano, educado en valores, con



caracteristicas intelectuales que se pueden cultivar y acrecentar,
con sentimientos, emociones, programas educativos acordes a una
necesidad social y humana y necesidades fisicas de espiritualidad
y de sociabilidad”. (Roger, 2011)

“El aprendizaje humano consiste en adquirir, procesar, comprender
y, finalmente, aplicar una informacién que nos ha sido «ensefiada»,
es decir, cuando aprendemos nos adaptamos a las exigencias que
los contextos nos demandan. El aprendizaje requiere un cambio
relativamente estable de la conducta del individuo. Este cambio es
producido tras asociaciones entre estimulo y respuesta”. (Lima J.,
2012)

2.1.2. Fundamentacién psicolégica

2.1.2.1. Teoria Cognitiva

Esta teoria comprende las experiencias, informaciones, actitudes e
ideas de una persona determinando el comportamiento de cada ser
humana. Sus fundamentos tedricos se basan en los estudios sobre la
inteligencia humana y como estos proceso benefician en el rendimiento

académico.

El objetivo de la teoria es desarrollar y formar individuos activos desde
la nifiez hasta la adolescencia, regulando y analizando el aspecto
psicolégico en las actividades de cada ser humano en sus distintos
grados de complejidad, es decir el ser humano reacciona a través de
estimulos que son fundamentales para desarrollar su conocimiento y

aprendizaje.

La teoria cognitiva fue muy importante porque ayudd a descubrir y
explicar que el ser humano debe dejar de ser mecanicista y debe



aprender a razonar, analizar y reflexionar. Los métodos que se utilizaron
fueron la importancia que tiene la interaccion entre docente y estudiante,
ya que cada uno es el complemento del otro, es decir el estudiante
aprende del docente y el docente aprende del estudiante produciendo un

proceso de aprendizaje mutuo e interactivo.

En fin es desarrollar personas conocedoras y activas para asi llegar a

mejorar la pedagogia Institucional y la sociedad en general.

“Es complejo y dificil el tratar de definir el cognoscitivismo, ya que no se
trata de un paradigma Unico sino que involucra a un conjunto de
corrientes que estudian el comportamiento humano desde la
perspectiva de las cogniciones o conocimientos asi como de otros
procesos o0 dimensiones relacionados con éstos (memoria,
atencién, inteligencia lenguaje, percepcion, entre otros), asumiendo
gue dicho comportamiento puede ser estudiado en sus fuentes o
capacidades y en sus realizaciones (actuacion). Las corrientes que
conforman el paradigma muestran un conjunto de caracteristicas
comunes, si bien entre algunas de ellas se advierten

discrepancias”. (Beltran, 1993)

2.1.2.2. Teoria del Aprendizaje Significativo

Esta teoria fue muy importante porque el docente debe conocer cuales
son los conceptos, conducta y criterios que maneja los estudiantes, o sea
definir la estructura cognitiva que posee cada dicente, sabiendo que los
docentes tiene muchas experiencias y conocimientos que afectan el
aprendizaje y pueden ser aprovechados para su beneficio y convertir en

aprendizaje funcional.

Segun: (Alarcén, 2009) “El aprendizaje significativo es el que ocurre
cuando, al llegar a nuestra mente un nuevo conocimiento lo

hacemos nuestro, es decir, modifica nuestra conducta”.
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Es importante ya que el aprendizaje tiene sentido comun y no
memoristico, por lo que los conocimientos se relacionan con los saberes
previos que posea el estudiante. Frente al aprendizaje por
descubrimiento de Bruner, defiende el aprendizaje por recepcion donde el
profesor estructura los contenidos y las actividades a realizar para que los

conocimientos sean significativos para los estudiantes.

El docente es un guia mientras que el estudiante crea y aporta su
conocimiento de acuerdo a su necesidad, el docente debe encargarse de
explotar la informacion que almacena cada estudiante con métodos y
estrategias adecuadas, es decir ayudar al estudiante a revivir y mantener
experiencias e ideas que faciliten llegar al aprendizaje significativo ya que
los estudiantes son entes llenos de saberes y conocimientos.

2.1.3. Fundamentacién pedagogica

2.1.3.1. Teoria procesamiento de lainformacion

La fundamentacién pedagdgica es aquella que ayuda a formar seres
humanos unicos, auténticos y comprensibles que lleguen a dar soluciones

al momento de presenciar problemas.

El objetivo de la teoria es ensefiar a analizar e interpretar la
informacion inductiva y desarrollar una mente critica y creativa; es decir el
estudiante debe procesar los conocimientos adquiridos de forma clara y
concreta, el cual permita medir y conocer la capacidad de transmitir y

procesar la informacion hacia el publico.

“Aprender a ser critico con la informacion que nos transmite los medios es
la base para alcanzar la libertad”. (Vizcaino Sampedro, 2010)

11



El importante estudiar la teoria procesamiento de la informacion ya la
sociedad actual exige técnicas educativas modernas como por ejemplo el
uso y manejo de la tecnologia, la cual facilita a procesar e interpretar la
informacion adquirida a través de varios medios, con esto se puede decir
que los estudiantes son entes conocedoras de la tecnologia que a través
de esto desarrollan una mente critica para una reflexion, andlisis y
sintesis de la informacion. Es muy necesario como docente estar

informados a diario, ya los estudiante estan a la par con la tecnologia.

“La pedagogia como el planteo y la solucion cientifica de los problemas
educativos. Conjunto de reglas o normas que rigen o deben regir la
actividad educativa”. (Nassif, 1989)

La pedagogia cumple reglas muy estrictas porque es la ciencia que
estudia a la educacion; el docente debe planificar, ensefiar y evaluar el
conocimiento de cada estudiante siguiendo procesos adecuados y
buscando las estrategias para construir un individuo lleno de

conocimientos y valores.

En la actualidad es indispensable que el docente esté preparado y al
tanto de los cambios tecnoldgicos que se producen a diario, para que asi
se logre un manejo adecuando de los programas tecnoldgicos y pueda
impartir una informacién actualizada para desarrollar su vida profesional

dentro de la sociedad.

La pedagogia permite que el estudiante conozca y desarrolle su
autonomia como persona y ser social; las diferentes destrezas y
habilidades que poseen cada individuo es gracias a la pedagogia que ha
facilitado a mejorar la interpretacion de contenidos de una manera

creativa y original.

Los procesos pedagdgicos deben ayudar a compartir los

conocimientos de una forma dnica y original, también favorece para que

12



los docente tenga la capacidad suficiente para formar la personalidad e
intelectualidad del estudiante.

Es importante decir que la educacién no es transferir ni informar los
conocimientos de manera mecanica a los estudiantes, sino que el
estudiante debe ser formado para ser un ente activo capaz de investigar y
aportar sus conocimientos, enseguida se muestra algunos conceptos

sobre educacion.

La educacion es una actividad emprendida o iniciada por uno 0 mas
agentes con el objeto de producir cambios las habilidades o las
actitudes de individuos, grupos o comunidades. El término destaca
al educador, agente de cambio que presenta estimulos y un
reforzamiento para aprender y que disefia actividades que induce al
cambio. (Knowles, 1984).

En este escenario educativo, la evaluacién de los aprendizajes
afronta el doble reto de valorar procesos ademas de resultados, y de
valorar productos dinamicos y complejos resultantes de multiples
tareas integradas. Los avances realizados en los procedimientos
evaluativos parece que se apuntan en esta direccion. Se observa una
real preocupacion por introducir nuevos formatos evaluativos, tanto
por lo que se refiere a la evaluacion continuada como a las distintas
estrategias evaluativas que se estan poniendo en practica. (Toscano,
2013).

“La educacion debe reconsiderar el complejo y potente papel formado por
la pedagogia, el curriculo, la organizacion escolar y las ideologias que
informan estos componentes de la ensefianza”. (Gomez & Garcia A. y
Alonso, 1998).
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2.1.3.2. Teoria Conectivista

La teoria Conectivista fue de suma importancia en la investigacion
porque ayudd al auto aprendizaje dentro de la educacion moderna, es
decir los estudiantes buscan informacion que facilita a la interpretacion y
conexion del individuo y la tecnologia. EIl objetivo es conocer el proceso
gue ocurre en la mente de cada estudiante en base a los conocimientos

que adquieren durante su vida.

“El conectivismo es la integracion de principios explorados por las teorias
de caos, redes, complejidad y auto-organizacion. El aprendizaje es un
proceso que ocurre al interior de ambientes difusos de elementos
centrales cambiantes-que no estan por completo bajo control del
individuo”. (Siemens, 2007)

2.1.4. Fundamentacion sociolégica

2.1.4.1. Teoria Sociocritica

La teoria ayudé a entender las relaciones existentes entre la sociedad y
la educacién de una forma légica y no cientifica, el cual permiti6 enfoque

critico de la sociedad mas no individual.

La Sociologia mediante la teoria Sociocritica permite que la sociedad
se involucre en distintos ambitos como son: educativo, laboral, cultural y
entre otros, el objetivo de la teoria es producir personas observadoras y
analistas que faciliten al progreso de la sociedad mediante la integracion

colectiva y no individual.

Hablar de Sociologia es hablar del hombre en su medio social, es decir
cada individuo pertenece a su propia cultura, forma de vida y clase social;
mientras que hablar de educacion es mencionar a un ser activo y social

gue construye los conocimientos de acuerdo a sus actos vy
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comportamientos, esto se evidencia de acuerdo a las préacticas e ideas

gue generan a diario.

El objetivo Sociocritica es proporcionar la autonomia e influenciar
dentro de la sociedad, cultura y educacion; los métodos que se utilizaron
fue la auto valuacion que permitieron una medicidbn cuantitativa y
cualitativa de los conocimientos y criterios que tiene cada ser, es
importante mencionar que la educacion actual ha dejado atras los
planteamientos rigidos y administrativos, para sustituirlas por un trabajo
colaborativo e intercambio de conocimientos dentro del aula de estudios.

Segun: (Hinojal, 2000) La educacién no es hecho social cualquiera,
la funcion de la educacién es la integracién de cada persona en la
sociedad, asi como el desarrollo de sus potencialidades individuales
la convierte en un hecho social central con la suficiente identidad e
idiosincrasia como para constituir el objeto de una reflexion

sociolégica.

“La perspectiva critica o sociocritica no se conforma con explicar y
controlar las relaciones sociales, sino que busca crear las
condiciones mediante las que dichas relaciones puedan ser
transformadas en accion organizada, en lucha politica compartida
por la que las persona superan la injusticia que desvirtua sus vidas”.
(Fernandez, 2002)

Fue indispensable utilizar este fundamento porque en el estudio se
analizé la interaccion entre estudiantes y docentes, como también ayudé
al estudiante a relacionarse con la sociedad y aprender nuevos
conocimientos tecnolégicos referentes a la hoja de calculo, indispensable
para una labor practica en cualesquier sitio de trabajo, asi mismo ayudo6 a
gue tomen sus propias decisiones estableciendo sus metas y aplicando

nuevas formas y estrategias de comunicacion y dialogo con la sociedad.
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Mediante la sociologia se estudio la formacion y comportamiento
individual o colectivo de los estudiantes.

2.1.4.2. Teoriadel aprendizaje social o constructivista

Segun: (Perkins, 1990) anota algunos principios para construir un
aprendizaje para la comprension: “el desafio de un compromiso reflexivo”;
partir de los conocimientos previos de los aprendices y proponer nueva
informacion; transitar a través de diferentes desempefios de comprension
cada vez mas complejos; contradecir conocimientos anteriores erroneos,
rutinarios, estereotipos o prejuicios. La concepcién de construccion de
desempefios de comprensidén constituye “un tipo de constructivismo

(constructivismo del desempefio)” (pag.92).

La teoria constructivista fue utilizada en la Unidad Educativa Cotacachi
ya que ayudo a conocer los resultados de los conocimientos, tanto de los
estudiantes como de los docentes, ademas permiti6 conocer un proceso
de construccion educativa tecnoldgica; de igual manera se puede decir

que, es la asociacion y aprovechamiento del aprendizaje y ensefianza.

Mediante la teoria del aprendizaje se evidencia que cada individuo
construye su propia apariencia a través de las experiencias Yy
representaciones mentales desarrollas en el transcurso del tiempo, al
igual que cada persona debe prepararse para resolver conflictos o

problemas enfocadas en la educacion.

2.1.5. Fundamentacién tecnoldgico

2.1.5.1. Teoria aprendizaje virtual

La teoria aprendizaje virtual fue utilizado en la investigacion porque se

basé en el uso de la tecnologia ya que es una herramienta innovadora
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dentro de la educacion actual, el objetivo de la teoria fue mejorar las
capacidades, habilidades y destrezas de los estudiantes; este sistema
operativo LINUX fue el eje principal para la investigacion, ya que el
programa Open Office.Org Calc (hoja de calculo) es de vital importancia

para el aprendizaje de los dicentes.

Hablar de tecnologia es descubrir nuevas ideas, formas y estrategias
de ensefianza/aprendizaje, sabiendo que el conocimiento puede residir
fuera del ser humano como es el caso de las informaciones que se

encuentran en una computadora.

En la sociedad actual la mayoria de las personas trabajan a través de
programas relacionados con las mateméticas, indispensables para la

presentacion de trabajos laborales o educativos.

2.1.6. Origen de LINUX

Segun: (Alea, 2011), LINUX fue alumbrado en 1991 por un estudiante
finlandés llamado Linus Torvalds (ingeniero en informética) que decide
hacer un sistema operativo basado en Minix; la primera versién era poco
atractiva apenas ejecutaba el GCC (un compilador de C creado segun el
estiio GNU). Linux publico en internet con sus fuentes, el cual fue
modificado, mejorado y disefiado por diferentes personas, a la vez que
Linus mejoraba y coordinaba todo el trabajo que hacia el resto de la

gente, siendo actualmente muchas de versiones mejoradas.

El nacleo de Linux, el kernel, se distribuye bajo la licencia GPL, es un
tipo de licencia donde se puede programar, usar, aprender, mejorar y
compartir esas mejoras al resto del mundo. La licencia GNU fija una serie
de derechos a programadores que le protegen, pero en resumidas
cuentas un programa con licencia GPL puede ser vendido, alquilado,
prestado, modificado pero:
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¢ No se puede limitar el nUmero de usuarios, copias o tiempo de uso.

e No se puede cobrar por usar el programa (pero si por distribuirlo).

¢ No se puede impedir que otros lo vendan o distribuyan.

e Se tiene que dar las fuentes del programa de una manera publica.

e Se puede modificar el programa o aprovechar parte del cédigo, pero el
resultado tiene que seguir la misma filosofia.(pag.5)

2.1.7. ¢,Como obtener LINUX gratis?

Se puede bajar de la pagina principal de la distribucion

http://www.softonic.com/s/ubuntu-gratis-descargar:linux , ademas hay

sitios que almacenan imagenes ISO que luego se puede grabar en CD.

2.1.8. Definicion de sistema operativo LINUX

El nlcleo LINUX es el corazén del sistema operativo de UBUNTU. Un
nacleo es una parte importante de cualquier sistema operativo,
proporcionando el puente de comunicacién entre el hardware y el

software.

2.1.9. ¢;Qué es GNU?

El proyecto GNU fue lanzado en Enero de 1984 por Richard Stallman,
para desarrollar un sistema operativo completo estilo UNIX compuesto por
software libre. Actualmente se usan ampliamente variantes del sistema
operativo GNU, que usa el nucleo LINUX. EI proyecto GNU esta
fuertemente relacionado con la filosofia del software libre que es central

en los proyectos que derivan de él, como UBUNTU.

2.1.10. ¢, Qué es software libre?

Segun: (Vaquero, 2014) “El software libre es software que viene con

autorizacion para que cualquiera pueda usarlo, copiarlo y
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distribuirlo, ya sea literal o con modificaciones, gratis o
mediante una gratificacion. En particular, esto significa que el
codigo fuente debe estar disponible. "Si no es fuente, no es
software”. Si un programa es libre, entonces puede ser
potencialmente incluido en un sistema operativo libre tal como
GNU, o sistemas GNU/Linux libres.”

2.1.11. ¢Qué es UBUNTU?

Segun: (Tutu, 2013) Afirma que Ubuntu es una ideologia ética propia de
Sudafrica, que se centra en la lealtad a las personas y en las relaciones
entre ellas. La palabra procede de los idiomas zuld y xhosa. Una
persona con UBUNTU esta abierta y disponible para los demas, se afirma
en los demas, no se siente amenazada por la habilidad y bondad de los
demas, tiene una seguridad en si mismo que proviene del hecho de saber
que él o ella forman parte de un gran todo y se reduce cuando los demas
son humillados o disminuidos, cuando los demas son torturados u

oprimidos.

2.1.12. Definicion de Open Office

Es el paquete ofimatico freeware mas completo y mas conocido GNU
ya que su coédigo fuente se basa del paquete ofimatico de Sun, Star
Office. Dispone de todo tipo de herramientas y es compatible, ademas
con Windows con otros sistemas operativos, disponible en castellano y

compatible con MS Office 2000 el cual es altamente recomendable.

2.1.13. Concepto béasico del paquete ofimatico hoja de célculo
Calc Open Office. Org.

Segun: (Garcia, 2011) en su libro Open Ubuntu 9 dice.
“Es otro programa popular de paquetes open Office.org, el cual es

importante porque nos permite manipular datos y nueros donde el usuario
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puede realizar ejercicios aritméticos, matematicos, estadisticos como por

ejemplo: analizar informacion, gestionar listas, célculo de calificaciones,

balances, cuentas y entre otros”. (pag.70)

2.1.13.1. Conceptos basicos sobre la ventana de hoja de célculo

Calc.

Hoja de calculo: Un libro estara compuesto por una o varias hojas de
célculo, en donde se introduciran los distintos datos; cada hoja de
célculo esta dividida en filas y columnas, las filas estaran numeradas
del 1 al 65536 y las columnas de la A a la AMJ. A la interseccion de
entre filas y columnas se le denomina celda, que es la interseccion

mas pequefa con la que puede trabajar en un calculo.

Libro de Calc: Es un conjunto de hojas de célculo, es decir, son los
archivos creados y conformados cada uno por una o mas hoja de

calculo.

2.1.13.2. Ventajas del uso y manejo de la Hoja de Calculo Calc.

Segun: (Locsin, 2010)

Es una hoja de célculo, solo necesitas introducir valores, variables y
férmulas una sola vez para calcular los resultados. Si te das cuenta
de un error en un nimero, o si una determinada situacion cambia con

el tiempo, solo has de actualizar esa entrada especifica.

Todos los valores relacionados cambian automaticamente. Esto te
permite concentrarte en la entrada de nuevos datos o en planificar
situaciones potenciales, en lugar de tener que hacer la pesada tarea

de volver a introducir y editar nimeros y formulas.
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El aspecto de cada parte de la hoja de calculo esta bajo tu absoluto
control. Puedes especificar el estilo y tamafio de la fuente utilizada
para numeros Yy texto, definir el grosor del borde y el tamafio de celda
de las tablas, afadir imagenes y colorearlo todo con una gama de

vivos colores.

También se puede exportar tu propia creacion en distintos formatos de
archivo para que se pueda usarse de cualquier forma, desde

documentos impresos hasta presentaciones en grupo y paginas web.

Una hoja de calculo puede asegurar la proteccion de datos
confidenciales de las miradas indiscretas al exigir un nombre de

usuario y contrasefa para mostrar una fila.

Puede ocultar celdas individuales, como por ejemplo aquellas que
muestren un coste al por mayor, segun quién sea el usuario, como los
clientes. También puede bloquear numeros y férmulas para que no se

puedan borrar por accidente durante la entrada de datos.

2.1.13.3. Elementos de la hoja de calculo

Columna: Son un conjunto de celdas en sentido vertical, esta
conformada por 16384 columnas y se rotulas de izquierda a derecha
desde la A hasta la Z.

Fila: Son un conjunto de celdas en sentido horizontal, esta
conformada desde la 1 hasta la 1048576 filas que se rotulan de arriba
hacia abajo.

Celda: Son las unidades béasicas de una hoja de calculo formada por
la interseccion de una columna y una fila.

Rango: Es un conjunto de celdas que se utilizan para realizar una
accion determinada, se debe considerar desde su esquina superior

hasta la esquina inferior derecha.
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2.1.13.4. Definicidén de Aprendizaje

Para (Maisto, 2014), en su obra Psicologia dice.
“‘Aprendizaje es un proceso por el cual la practica o la experiencia
produce un cambio relativamente permanente en la conducta o potencial

conductual” (pag.153)

Segun: (Bruner, 1978) “Aprendizaje es el proceso de interaccion en el
cual una persona obtiene nuevas estructuras cognoscitivas no cambia

antiguas ajustandose a las distintas etapas del desarrollo intelectual’

El aprendizaje como proceso interno implica para Bruner cuatro

momentos o etapas:

eConstituyen los momentos internos que mueven al sujeto para iniciar y
Predispo mantener el proceso de aprendizaje.

siciones:
eConstituyen las estrategias internas que, activadas por la predisposicion
Exploracién € mant.iene en la busqueda hasta lograr,, mediante distintos ensayos
de descubrir los que se buscaba.
alternativa:
*Es un estado, logrado generalmente de manera subita como resultado
salto del proceso del pensamiento. No es expresable verbalmente, a vece es
intuitivo: MUy rapido, otras lento y extendido en el tiempo.
*Es el momento en el que aprende considera valioso sus halazgos,
vali hipétesi rri rfecciona.
Refuerzo: alidas sus hipdtesis, se corrige y se perfecciona

llustracion 1. Proceso de aprendizaje
Elaborado por: Azucena De la Cruz

2.1.13.5. Caracteristicas del Aprendizaje
e El aprendizaje requiere la presencia de un objeto de conocimiento

y un sujeto dispuesto a conocer.
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Requiere de esfuerzo mental para acercarse al objeto a conocer.
Necesita el tiempo suficiente segin cada conocimiento.

El nuevo conocimiento sera mejor aprendido si se respetan los
estilos cognitivos de quién lo aprende.

Se requiere de un facilitador y un aprendiz que bride las
herramientas necesarias, para luego realizar un aprendizaje
autébnomo.

Ese objeto conocido y aprendido debe ser integrado con otros
conocimientos previos para que se logre un aprendizaje
significativo.

El nuevo conocimiento asi adquirido se aloja en la memoria a largo
plazo.

El que aprende debe ser capaz de juzgar cuanto aprendid o no

aprendio.

2.1.13.6. Tipos de aprendizaje

Aprendizaje receptivo

* El estudiante recibe el contenido
para interanalizar a través de la
explicacion del docente.

~ A

/
N .
o » Descubre por si mismo antes de
Aprendizaje por incorporar a la estructura cognitiva.
descubrimiento
\
f/( 7\"
L * La terea del aprendizaje consta de
Aprendizaje asociaciones arbitrarias.
memoristico
\.
f/ \\"
o * Las tareas estan relacionadas de
Aprendizaje manera congruente y el sujeto
significativo decide aprender por si mismo.
%

llustracion 2. Tipos de aprendizaje.
Elaborado por: Azucena De la Cruz
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2.1.13.7. Estilos de Aprendizaje

- ~_
/ Aprendices visuales: \
| Se relaciona con la \
| informacion escrita, ]
\ notas, dibujos y entre

otros.

- . / _ \‘\
/ Aprendices N\ / Aprendices \
kinestésicos: \ ; auditivo: Se \
( Aprende a traves de ) \ relaciona mas con )

tocar, imitary
practicar.

la palabra hablada.

llustracion 3. Estilos de aprendizaje
Elaborado por: Azucena De la Cruz

2.1.14. ¢ Qué es una guia didactica?

Segun: Tirta, (2001) “Una guia didactica es una herramienta con
ciertas condiciones que media la interacciébn entre el docente y el
estudiante, ademas cumple un objetivo que debe ser conocido por ambos
agentes” (pag.7).

Una guia didactica es un documento creado por un autor, su objetivo
es orientar al estudiante en el desarrollo dentro de un proceso de
aprendizaje; constituye un documento pedagodgico de caracter orientador
cuya funcién es facilitar la tarea del maestro en la planificacion, ejecucién
y evaluacion del trabajo docente y dicente en cada una de las materias de

ensefanza.
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Se trata de un conjunto estructurado de principios, técnicas y normas
de accidn concreta de aplicacion inmediata en la clase, es decir la guia

didactica debe apoyar al estudiante a decidir como, qué y cuando realizar.

El fin es aprovechar el mejoramiento del tiempo disponible y maximizar
el aprendizaje a su aplicacion; se considera como guia did4ctica aquella
que permite al estudiante realizar un trabajo de aprendizaje mas

auténomo y responsable sobre el tema.

2.1.14.1. Tipos de guia didéactica

Segun: (Oz, 2014), menciona que la guia didactica se clasifica en dos

grandes grupos:

e Guias didacticas adaptadas a wunos textos del estudiante
determinados.
e Guias didacticas generales basadas en los cuestionarios nacionales y

sin relacién directa con manuales escolares especificos.

El primer grupo es el mas abundante y el que ofrece mas garantias de
eficacia porque presenta con una mayor concrecion unas sugerencias al
maestro que son paralelas los contenidos y aspectos didacticos que el

estudiante sigue con su propio texto.

Segun: (Tirbda, 2001). Existen diversos tipos de guias y por lo tanto
responden a objetivos distintos, los cuales el docente debe tener muy
claros al escoger este medio. Es importante que las actividades estén
diversificadas y que no soélo sean referentes al dominio cognitivo.

Ejemplos:

e Guia de motivacion

e Guia de aprendizaje
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e Guia de comprobacion
e Guia de sintesis
e Guia de aplicaciéon

e Guia de estudio y entre otros.

Guia de aprendizaje.- Se realiza en el momento en que se esta
trabajando contenidos o competencias. El estudiante mediante la guia va
adquiriendo nuevos conocimientos y habilidades y el profesor la utiliza

como un buen complemento de la clase. (pag.10)

2.1.14.2. Estructuras de las guias didacticas

En su estructura se distingan claramente cuatro planos subordinados

en orden de concrecion.

1. Principios generales de la ensefianza y aprendizaje de la materia al
nivel o curso considerados.

2. Caracteristicas y andlisis de los cuestionarios que regulan la
ensefianza de la materia.

3. Caracteristicas generales del texto o textos basicos en que ha de
apoyarse el aprendizaje de la materia.

4. Sugerencias especificas para cada unidad o leccién, concretando la

actividad del maestro y de los estudiantes.

2.1.14.3. ¢(Cbmo hacer una guia didactica?

Existen un sin numero de guias didacticas tanto para estudiantes como
para docentes pero todas tienen objetivos distintos, por lo que es
necesario conocer algunos requisitos basicos que se debe tener presente

al momento de realizar una guia.

Para un mejor entendimiento a continuacion se muestra un grafico con

lo basico que debe contener una guia didactica.
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2 S €< ¢ < ¢

2.2.

N\

¢ Se hace necesario focalizar muy bien y concretamente
lo que se pretende realizar.

y,
w
* Debe estar bien disefiada para estimular la memoria
visual del estudiante y la concentracién.
y,
N

* Debe estar a corde con las condiciones del
estudiante, es decir, dirigida al momento en que
esta en su aprendizaje y adaptada a su realidad.

. )
e Tiene que ver con un panarama general, es decir,
el equilibrio en los estimulos va formando el
pensamiento critico de los estudinates.

J
~
e Una guia individual debe durar alrededor de 25
minutos en su lectura y ejecucion.
J

e Dentro del proceso ensefianza aprendizaje,
evaluar es sondear la situacion para seguir
adelante.

llustracion 4. Guia didactica.
Elaborado por. Azucena De la Cruz

Posicionamiento tedrico personal

Esta investigacion se baso en los siguientes fundamentos: la Filosofica,

la Psicologia, la Pedagogia, la Sociolégica y las teorias como: Humanista,

Cognitiva, Proceso de la Informacion y la Sociocritica.

Se utilizé la fundamentacion Filoséfica que permiti6 conocer los

elementos en la formacién adecuada de los estudiantes; la teoria

humanista ayudo a identificar al ser humano como persona poseedora de
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valores y centrarse en la parte espiritual de cada dicente y de esta forma
poder trabajar de manera colaborativa.

La fundamentacion Psicolégica mediante la teoria cognitiva facilitd a
conocer el comportamiento y desarrollar los conocimientos de cada
educando, fue importante ya que los conocimientos fueron mejorando de
acuerdo a las experiencias, ideas e informaciones que aportaron cada
individuo y asi se pudo constatar que la inteligencia humana es un

proceso activo a través del tiempo.

La fundamentacion Pedagodgica se basa en la planificacion académica
gue un docente realiza, el objetivo es dar a conocer al estudiante sobre el
contenido de dicha planificacion, porque dentro el escenario educativo es
indispensable valorar los diferentes procesos y resultados que los

estudiantes tienen para indagar e interpretar los contenidos.

La fundamentacion Sociolégica y la teoria Sociocritica facilitd
solucionar problemas dentro del aprendizaje y formar estudiantes capaces
de aportar ideas y dar soluciones a las diferentes problematicas

existentes dentro de la sociedad educativa.

Se motivé para el desarrollo y creatividad de los estudiantes en la
sociedad, lo que permiti6 un cambio mediante criterios productivos y
concienciacion, es decir, el profesor realiza una planificacion que trabajara
conjuntamente con los estudiantes mediante opiniones Yy criterios
demostrando la veracidad del contenido y de acuerdo a las necesidades

gue exige la sociedad actual.

Las autoridades de la Unidad Educativa Cotacachi brindaron un apoyo
total para la ejecucion de este proyecto porque este trabajo servird como
material de consulta de tareas de computacion, ya que dentro de la

institucion educativa no existen materiales relacionado con el tema de
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Open Office.Org Calc, la cual dificulta que los estudiantes realicen

consultas.

Existid6 el apoyo necesario de expertos en el tema, el cual facilitd

realizar el trabajo de investigacion con mayor rapidez.

Los resultados fueron favorables ya que el nivel académico de los
estudiantes relacionados con la materia de computacion fue bajo y en la
actualidad se puede constatar un mayor rendimiento académico por parte

de los estudiantes ya que cuentan con una guia de apoyo.

2.3. Glosario de términos

Fuentes: (Diccionario Tutorial 2000), (Diccionario de la lengua espafiola,
2014)

Did4actica Es el arte de ensefiar, aportando estrategias y métodos
educativos que permiten facilitar el aprendizaje. Es el estudio del proceso
de la ensefianza y aprendizaje.

Manejo Manipulacion adecuada del paquete informatico.

Uso Forma adecuada de utilizar el programa de hoja de calculo.

Paquete informatico Es el conjunto de varios programas.

Programas Se hace referencia a un software, son las aplicaciones y
recursos que permiten desarrollar diferentes tareas en un equipo

tecnolégico (computadora).

Pedagdgico Es la ciencia que estudia la educacion, es un conjunto de

saberes del proceso educativo.
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Inextricable Confuso, complicado.

Fundamento Es el inicio en el cual se sustenta o0 se apoya y se desarrolla

una actividad.

Plataforma Es un sistema que sirve como base para el funcionamiento

del hardware o de software.

Microprocesador Es un circuito integrado que es parte fundamental e
importante de wunidad central de procesamiento (CPU) en una
computadora.

Ser social Es la integracion de personas de forma colectiva.

LINUX Plataforma-Sistema Operativo- software libre.

Software libre Programa gratuita que facilita la manipulacion de paquetes

del sistema.

Ubuntu paquete ofimatico de version de LINUX.

Open Office Calc. Paquete ofimético (hoja de calculo).

Cognitiva Conocimiento que el estudiante incorpora con nuevas ideas

para relacionar con algo que ya conoce.

Paquetes Programas que estan incluidas en Ubuntu.

Pedagoégica Consiste en formar, desarrollar y adaptar al estudiante

dentro de la educacion.

Socioldgica Conjunto de estudiantes con un fin determinado.
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Guia didactica Documento guia que facilita la de interpretacion del texto,
ayuda a desarrollar los conocimientos del estudiante.

Filosofia Es analizar y dar un sentido de la educacion.
Ensefianza Arte de formar a los estudiantes con valores y talento a través
del aprendizaje, es una forma de descubrir los conocimientos ocultos

tanto de docentes como de estudiantes.

Aprendizaje Es recibir informacion del medio, captar los conocimientos y

saberes.

Hoja de calculo Documento donde se introduce datos numéricos para

realizar operaciones mateméticas.

Celdas Intersecciéon de una columna con una celda.

Filas Datos escrito desde la izquierda hacia la derecha.

Columnas Datos escritos desde arriba hacia abajo.

Libro electrénico Es el conjunto de varias hojas de calculo.

Rango Es el conjunto de celdas que se utiliza para realizar una operacion

determinada.
Interaccion Trabajo que realizan tanto docente como estudiante de
manera conjunta para llegar a un fin comin que es la ensefianza-

aprendizaje.

Analitico-Sintético: Interpreta conocimientos adquiridos y a través del

razonamiento llega a una conclusiéon para transmitir al publico.
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2.4.

Subproblemas e interrogantes de investigacion

¢ El Diagnostico permitira conocer el manejo y uso correcto de Open
Office.Org Calc (hoja de célculo); en los estudiantes del noveno afio
de educacion basica en la unidad educativa Cotacachi?

¢La fundamentacién tedrica permitirA sustentar tedricamente cudl
debe ser el método adecuado que ayude a los docentes para la
ensefianza y aprendizaje de uso y manejo de Open Office.Org Calc

(hoja de célculo)?

¢La propuesta alternativa permitira mejorar las estrategias didacticas
interactivas sobre la materia de computaciéon en la Unidad Educativa

Cotacachi?

¢La difusién de la propuesta con todos los actores institucionales
permitird dar una respuesta coherente al problema objeto de esta

investigacion?

2.5. Matriz categorial

CONCEPTOS CATEGORIAS | DIMENSION INDICADORES
Historia del Uso del open

Es un programa o | Usoy manejo sistema Office Calc (hoja
aplicacién informatica | de Open operativo de célculo).
que permite | Office.Org Calc. | LINUX.
manipular datos | (hoja de Definicién de Manejo correcto
numeéricos y | célculo) Open Office. del paquete Open

alfanuméricos listos

Concepto de la

en tablas para la hoja de calculo.

operacion sobre Caracteristicas. | Elaborar de un
calculos complejos Diferencias y material

de matematicas. semejanzas didactico.

Office.Org Calc.
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entre hoja de
calculo y Excel.

Uso de las

férmulas a

través de

ejercicios

practicos.
Es el proceso por el Open Office Calc
cual un individuo | APRENDIZAJE indispensable en
elabora e internaliza Definicion. las actividades

conocimientos

haciendo referencia
no solo a
conocimientos, sino
también a
habilidades y

destrezas en base a
experiencias
anteriores
relacionadas con sus
propios intereses y

necesidad.

Caracteristicas.
Niveles de
aprendizaje.
Tipos de
aprendizajes.

educativas.
Estrategias de
evaluacién para
complementar los
conocimientos.
Técnicas activas
en el material
didactico.
Material didactico
para fortalecer
conocimientos.
Proceso de
aprendizaje

educativo.

Tabla 2 Matriz Categorial
Elaborado por: Azucena Da la Cruz
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CAPITULO Il

3. METODOLOGIAS DE LA INVESTIGACION

3.1. Tipos de Investigacion

Se utilizaron los siguientes tipos de investigacion para el proyecto del

uso y manejo del open Office. Org Calc (hoja de calculo).

3.1.1. Investigacion de campo

Ayudo a resolver y recolectar informacion sobre la deficiencia del uso y
manejo del open office.org Calc, asi la investigadora trabajé en un entorno
natural en los cuales se obtuvieron los datos mas relevantes obtenidos a
través de los estudiantes del noveno afio de educacién béasica de la
Unidad Educativa Cotacachi, en donde se solucioné el problema de la

investigacion.

3.1.2. Investigacion Documental o Bibliografica

La investigacion documental permiti6 el estudio de libros, folletos,
revistas y demas fuentes bibliogréficas existentes, los cuales aportaron de
manera directa para obtener la informacién necesaria sobre el uso y
manejo de la hoja de calculo, el propésito fue ampliar el conocimiento y

aplicar en la investigacion.

Mediante la investigacion se pudo averiguar, interpreta, presentar datos
e informaciones sobre el estudio de las herramientas didacticas sobre el
uso y manejo del programa Open Office.Org Calc (hoja de célculo), la

finalidad fue obtener resultados que ayude a la educacion y aprendizaje
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de los estudiantes de noveno afio de educacion basica de la Unidad
Educativa Cotacachi.

Para la elaboracion y desarrollo del tema se utiliz6 también medios
tecnolégicos como son  consultas en internet, presentaciones en
diapositivas y otros instrumentos tecnoldgicos requeridos para la

elaboracion del proyecto.

3.1.3. Investigacion Descriptiva

Ayudo a diagnosticar el manejo y uso del Open Office.Org Calc (hoja
de célculo), las metodologias que utilizaba el docente, también se pudo
observar el impacto positivo que ocasiond en los estudiantes de noveno

afo de educacioén basica.

Esta investigacion permitio llegar a conocer Yy solucionar el problema,
a través de la descripcion exacta de la situacion en la que se encuentra el
aprendizaje de computacion de los estudiantes de la Unidad Educativa

Cotacachi.

3.1.4. Investigacion Propositiva

Luego de ser realizada la investigacion se pudo formular y desarrollar
la propuesta alternativa, el cual permitio llegar a la solucion del

planteamiento del problema.

3.2. Métodos

3.2.1. Analisis Documental.- Este método intervino en la investigacion
porque se utilizé libros, folletos, revistas periddicos y entre otros
documentos que facilitaron a realizar la investigacion referente al

programa Open Office.Org Calc.
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3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.3.

3.3.1.

Analitico.- Con este método se pudo realizar la recoleccion de
datos, resumenes, analisis e interpretaciones de resultados para
posteriormente realizar recomendaciones valiosas para la

investigacion.

Sintético.- ElI método facilit6 a formular una teoria que unificé
varios conjuntos de elementos dispersos. El investigador sintetizo
las indagaciones para establecer una definicién tentativa de lo que

es el paquete ofimético y que sera sometido a prueba.

Deductivo.- Este método se aplicO en la investigacion porque
ayudé al proceso analitico sintético que contienen las definiciones y
conceptos de las cuales se extraen conclusiones para la seleccion
del tema y realizacion de la investigacion sobre la base de

afirmaciones presentadas en el marco teorico.

Método Matemético Estadistico.- Facilitd a la recoleccion y
andlisis de los resultados obtenidos de los estudiantes, donde se
aplicé el andlisis de las tablas estadisticas para obtener las
gréficas, el cual permiti6 tener un resultado para la toma de

decisiones.

Técnicas e instrumentos

En esta investigacién como base se utilizé el método cuantitativo.

Encuesta.- Se aplic6 a los estudiantes de noveno Afo de
Educacién Basica de la Unidad Educativa Cotacachi para buscar y
recopilar informacién de los conocimientos adquiridos sobre el uso
y manejo del Open Office Calc. (hoja de calculo) y determinar el
nivel de conocimiento, al igual que la opcion sobre la propuesta de

la creacion de una guia didactica.
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3.3.2. Cuestionario.- Este instrumento fue utilizado para la aplicacion de
la encuesta, el cual ayudé al avance y la obtencién de las

respuestas al objetivo planteado de la investigacion.

3.4. Poblacién

Para desarrollar la investigacion se tomo la poblacion de 38 estudiantes

de noveno afio de educacion basica de la Unidad Educativa Cotacachi.

3.5. Muestra

Como la poblacion es pequefa se decidio aplicar el total de la poblacion.

FEMENINO 14 37%
MASCULINO 24 63%
TOTAL ENCUESTADOS 38 100%

Tabla 3. Poblacion UEC.
Elaborado por: Azucena De la Cruz

Datos de informacion

B FEMENINO
B MASCULINO

llustracion 5. Poblacion UEC.
Elaborado por: Azucena De la Cruz

La informacion permite deducir que la poblacién educativa en la Unidad
Educativa Cotacachi la mayor parte es del género masculino y en menor

proporcion es de género femenino.
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3.6 Esquema de la Propuesta

Titulo de la
propuesta

Objetivos

General

Desarrollo de la
propuesta

Impacto

Justificacién e
importancia

Fundamentacion

Especifico

Ubicacion sectorial
y fisica

Difusion

llustracion 6.Esquema de la Poblacion.
Elaborado por: Azucena De la Cruz
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CAPITULO IV

4. ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS

Después de realizar las encuestas a los estudiantes del noveno afio de
educacién béasica de la Unidad Educativa Cotacachi se ha logrado

obtener una informacién necesaria para el desarrollo de la investigacion.

El objetivo de la investigacion fue analizar minuciosamente cada una
de las respuestas de manera cualitativa y cuantitativa, a través de graficas
estadisticas, los cuales detallan con exactitud los porcentajes de las

respuestas obtenidas.

Los resultados que se obtuvieron en frecuencias fueron transformados
en porcentajes para conocer con exactitud; mientras que los porcentajes
obtenidos se trabajaron con la ayuda del programa Excel, el cual facilito el
ahorro de tiempo ya que se aplicé formulas para la obtencién de los
resultados.

Los gréficos circulares facilitaron a la investigadora para el analisis e
interpretacion de dichos resultados y que posteriormente fue
indispensable para la toma de decisiones.

4.1. Encuesta dirigido a los estudiantes de noveno afio de
educacion béasica de la Unidad Educativa Cotacachi.

A continuacién se muestran los procedimientos para la obtencién de

los analisis y las interpretaciones de cada grafico.
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1. ¢Haz utilizado Open Office Calc. (hoja de calculo)?

Alternativas Frecuencias | porcentajes
SIEMPRE 19 50%
A VECES 18 47%
NUNCA 1 3%
total 38 100%

llustracion 7. Pregunta 1

m SIEMPRE
m A VECES
NUNCA

llustracion 8. Encuesta pregunta 1

FUENTE: Estudiantes de la Unidad Educativa Cotacachi.
INVESTIGADORA: Azucena De la Cruz

INTERPRETACION:

Segun los resultados obtenidos se determina que la mitad de los
estudiantes han utilizado la hoja de célculo y menos de la mitad han
utilizado a veces, pero cabe recalcar que el uso del Open Office hoja de
calculo se refiere a las horas de clase que tienen en la institucion; lo cual
no es suficiente, por lo que se requieren mayor aprendizaje autbnomo por
parte de los estudiantes a través de un instrumento didactico, sabiendo
gue el sistema operativo Linux es necesario e importante en la ensefianza

y aprendizaje continua de los estudiantes.
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2. ¢Conoce el manejo correcto del paquete Open Office. Org Calc
(hoja de célculo)?

Alternativa | Frecuencia | Porcentaje

MUCHO 16 42%
POCO 21 55%
NADA 1 3%

Tabla 4. Encuesta pregunta 2

® MUCHO
HPOCO
NADA

llustracion 9. Encuesta pregunta 2

FUENTE: Estudiantes de la Unidad Educativa Cotacachi.
INVESTIGADORA: Azucena De la Cruz

INTERPRETACION:

Se puede apreciar en el grafico que la mayor parte de total de los
estudiantes conoce poco sobre el manejo correcto del Open Office.Org
Calc. (hoja de célculo) por lo que, los estudiantes dicen que la hora de
computacién impartida es muy corta (dos horas a la semana); por esta
razén es indispensable que los estudiantes tengan un documento guia
para poder realizar trabajos relacionados a la hoja de calculo ya que este
programa es de mucha importancia ya sea en el ambito estudiantil o
laboral.
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Calc (hoja de célculo)?

3. ¢Con qué frecuencia realizas trabajos utilizando Open Office

Alternativa Frecuencia| Porcentaje
SIEMPRE 15 39%
A VECES 22 58%
NUNCA 1 3%

llustracion 10. Encuesta pregunta 3

B SIEMPRE
m A VECES
B NUNCA

llustracion 11. Encuesta pregunta 3

FUENTE: Estudiantes de la Unidad Educativa Cotacachi.
INVESTIGADORA: Azucena De la Cruz

INTERPRETACION:

En esta pregunta se puede apreciar que la mayoria de los estudiantes
realizan a veces los trabajos en el Open Office.Org Calc (hoja de calculo),
la causa es que no cuentan con una documentaciéon adecuada de apoyo
para realizar trabajos fuera de la institucion educativa; por lo que es muy
necesario la investigacion y realizacion de la guia didactica para el

aprendizaje, uso y manejo de dicho programa.
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4. ¢Crees que Open Office Calc (hoja de calculo) es
indispensable en las actividades educativas?

Alternativa | Frecuencia | Porcentaje

Mucho 30 79%
Poco 7 18%
Nada 1 3%

Tabla 5. Encuesta pregunta 4

H Mucho
W Poco

Nada

llustracion 12. Encuesta pregunta 4

FUENTE: Estudiantes de la Unidad Educativa Cotacachi.
INVESTIGADORA: Azucena De la Cruz

INTERPRETACION:

En la informacion obtenida después de la encuesta se determina que
mas de la mitad piensan que el Open Office.Org Calc (hoja de célculo) es
indispensable en las actividades educativas por dos razones sumamente
importantes:

e La primera el paquete es gratuito y seguro, el cual brinda un
aprendizaje significo.

e El segundo motivo es que el gobierno establece que todas las
instituciones educativas publicas deben tener este paquete ofimatico
llamado LINUX. Por estas razones es necesario la creacion de un
material didactico sencillo y facil de entender para que los estudiantes
y sociedad en general tengan donde realizar sus consultas a cerca de

este paquete ofimatico.
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5. ¢Cémo consideras tus conocimientos en el manejo Open

Office.Org Calc (hoja de céalculo)?

ALTERNATIVA | FRECUENCIA | PORCENTAIJE
Excelente 6 6%
Muy bueno 22 58%
Bueno 10 26%
Malo 0 0%

Tabla 6. Encuesta pregunta 5

M Excelente
B Muy bueno
Bueno

H Malo

llustracion 13. Encuesta pregunta 5

FUENTE: Estudiantes de la Unidad Educativa Cotacachi.
INVESTIGADORA: Azucena De la Cruz

INTERPRETACION:

Realizada la pregunta se puede analizar que los estudiantes en su
mayor parte creen que los conocimientos en el manejo del Open Office
calc. (hoja de calculo) es muy bueno, pero relacionado con la
planificacion del docente, mencionan que les falta mucho por conocer de
forma apropiada y correcta el manejo de este paquete. Se puede observar
que dentro de la Institucion Educativa existen recursos tecnoldgicos
disponibles, lo cual facilita un aprendizaje mas avanzada, la parte
negativa es la falta de documentos bases para que los estudiantes

puedan guiarse para asi poder aprovechar sus conocimientos al maximo.
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6. ¢Qué estrategia de evaluacion te parece mas importante para
complementar tus conocimiento?, sefiale de 1 a5 (1 es el mas

importante).

Alternativo Frecuencia|Porcentaje
1)Leccion oral 7 9%
2)Leccidn escrita 22 28%
3)Informes 16 21%
4)Talleres practicos 12 15%
5)En linea (internet) 21 27%

78 100%

Tabla 7. Encuesta pregunta 6

M Leccion oral

M Leccion escrita
Informes

H Talleres practicos

M En linea (internet)

llustracion 14. Encuesta pregunta 6

FUENTE: Estudiantes de la Unidad Educativa Cotacachi.
INVESTIGADORA: Azucena De la Cruz

INTERPRETACION:

La mayor parte de los estudiantes manifiestan que la estrategia mas
conveniente para evaluar sus conocimientos es a través de la leccidén
escrita, seguido de la evaluacién en linea, por ello es conveniente evaluar

de manera escrita y asi mejorar el rendimiento académico.
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De las siguientes técnicas activas ¢qué debe contener el material
didactico? sefiale en orden de importancia (1 es el mas importante).

Alternativa Frecuencia| Porcentaje
Lluvia de ideas 9 15%
Trabajo Colaborativo 13 21%
Talleres practicos 8 13%
Juegos de roles 8 13%
Informes de investigacion 9 15%
Dinamica 14 23%

61 100%

Tabla 8. Encuesta pregunta 7

M Lluvia de ideas

B Trabajo Colaborativo
0,

21% Talleres practicos

M Juegos de roles

13% 13% -

B Informes de investigacion

Dindmica

llustracion 15. Encuesta pregunta 7

FUENTE: Estudiantes de la Unidad Educativa Cotacachi.
INVESTIGADORA: Azucena De la Cruz

INTERPRETACION:

Luego de la encuesta los estudiantes mencionan que la guia didactica
debe contener dinamicas, seguido del trabajo colaborativo lo que
demuestra que, lo mas importante que la guia debe contener son las
dinamicas, ya que a través de esta técnica se puede motivar a aprender a

los estudiantes.
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7. ¢Qué tipo de material did4ctico seria necesario para fortalecer

tus conocimientos en la materia de computacion? Marque uno

Alternativa Frecuencia| Porcentaje
Folleto 6 16%
Manual 2 5%
Guia didactica 25 66%
Informacidn digitalizada 5 13%
Otros 0 0%

Tabla 9. Encuesta pregunta 8

13% 0% 169%
5% M Folleto

H Manual
M Guia didactica
B Informacion digitaliada

m Otros

llustracién 16. Encuesta pregunta 8

FUENTE: Estudiantes de la Unidad Educativa Cotacachi.
INVESTIGADORA: Azucena De la Cruz

INTERPRETACION:

El mayoria de los estudiantes dicen que lo mas indispensable para el
aprendizaje del open Office Calc (hoja de calculo) es mediante un guia
didactica, lo que indica la necesidad de disponer del mencionado
instrumento que ayuda en el aprendizaje ensefianza tanto en la Institucion

como en el hogar.
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¢ Qué te gustaria que contenga tu material didactico?

Alternativa Frecuencia| Porcentaje
Imagenes a full color 4 11%
Videos 7 18%
Talleres 2 5%
Evaluacién diagnostica 3 8%
Todas las anteriores 22 58%

Tabla 10. Encuesta pregunta 9

B Images a full color
M Videos
Talleres
M Evaluacion diagndstica

M Todas las anteriores

llustracion 17. Encuesta pregunta 9

FUENTE: Estudiantes de la Unidad Educativa Cotacachi.
INVESTIGADORA: Azucena De la Cruz

INTERPRETACION:

Como se indica en el gréfico la mayoria de los estudiantes desean que
la guia didactica contenga la opcion todas las anteriores el cual contiene
lo siguiente: iméagenes a full color, lo que convierte a la guia mas
interesante y entretenida, la otra opcidon son videos, que permiten
entender con facilidad porque se puede observar una y otra vez hasta su
comprensién, también debe contener talleres, porque ayuda a medir el
nivel de conocimiento adquirido y la Gltima opcién es que la guia contenga
evaluaciones diagndsticas ya que permite estar al tanto de los

conocimiento de cada estudiante antes de iniciar un tema.
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9. ¢Crees que la elaboracion de un material didactico en tu
Institucién Educativa aportard en el proceso de aprendizaje

educativo?

Alternativa | Frecuencia | Porcentaje

Mucho 30 79%
Poco 7 18%
Nada 1 3%

Tabla 11. Encuesta pregunta 10

B Mucho
M Poco

= Nada

llustracion 18. Encuesta pregunta 10

FUENTE: Estudiantes de la Unidad Educativa Cotacachi.
INVESTIGADORA: Azucena De la Cruz

INTERPRETACION:

Segun el resultado obtenido mas de la mitad dicen que la elaboracion
del material didactico en la Institucion Educativa aporta mucho en la
ensefianza aprendizaje de los estudiantes.

Con la elaboracién de dicho material los estudiantes de noveno afio de

educacion basica mejoran el nivel y rendimiento académico.
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5.1.

CAPITULO V

5. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Conclusiones

En base a la informacion obtenida del andlisis estadistico e

interpretacion de los resultados segun las encuestas aplicadas a los

estudiantes del noveno afio de educacién basica de la Unidad Educativa

Cotacachi se puede mencionar las siguientes conclusiones:

La mayor parte de los estudiantes mencionan que han utilizado el
paquete Open Office.Org Calc, (hoja de calculo), pero solo en las
horas de clase de computacién, lo cual no es suficiente, asi mismo se
pudo determinar que pocos estudiantes manejan de manera correcta
dicho programa; los trabajos que realizan los estudiantes son pocos ya
gue no cuentan con un material de apoyo para realizar fuera de las

aulas de estudio.

Los estudiantes de noveno afio de educacién basica de la Unidad
Educativa Cotacachi, evidencian que el Open Office.Org Calc. es muy
indispensable en las actividades educativas, ya que ayuda a conocer y
fortalecer sus conocimientos, por lo que es necesario sustentar de

forma tedrica.

De acuerdo a los datos obtenidos mediante la encuesta los
estudiantes consideran que las estrategias mas adecuadas para la
evaluacion son: en linea, talleres practicos y lecciones escritas; por lo

gue se debe plantear dichas estrategias en la ensefianza aprendizaje.
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Los estudiantes mencionan que para fortalecer sus conocimientos en
la asignatura de computacion es indispensable crear una guia
didactica que contenga lo siguiente: imagenes a full color, videos,
talleres y evaluaciones diagnésticas, para una vez concluido difundirla
a las autoridades, docente y estudiantes como instrumento de trabajo

dentro y fuera del aula.

5.2. Recomendaciones

A continuacién se puede exponer las siguientes recomendaciones:

A los estudiantes que deben aprovechar y hacer uso de la tecnologia
(Linux) que ofrece la Institucion Educativa con el fin de mejorar y
obtener nuevos aprendizajes y utilizar la computadora y guia didactica

como material didactico de trabajo fuera del aula.

A los estudiantes aprovechar el entusiasmo que tienen para aprender
la materia de Computacién, por esta razdn es nhecesario e
indispensable crear una guia de auto instruccion para motivar la

manipulacion del programa Open Office.Org Calc.

A la docente de la Unidad Educativa Cotacachi poner en préactica las
estrategias para la evaluacion tales como: en linea, talleres practicos,
lecciones escritas y con respecto a las técnicas activas realizar
trabajos participativos y colaborativo entre los miembros del equipo

trabajo.

A los directivos y docente aplicar la guia didactica sobre el uso y
manejo del programa Open Office.Org Calc, que contenga imagenes
a full color, videos, talleres, evaluaciones diagnosticas y a las
autoridades de la Institucion Educativa que permita la ejecuciéon y
utilizacién de la guia didactica, ya que facilitara el aprendizaje de los

estudiantes.
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5.3. Respuestas alas interrogantes de investigacion

o ¢El Diagnostico permitira conocer el manejo y uso correcto del
programa Open Office.Org Calc (hoja de célculo) y las estrategias
metodoldgicas utilizadas?

A través del diagndstico se pudo conocer las necesidades que tienen los
estudiantes como son: una guia didactica de computacion (Linux) basada

en imagenes a full color, dindmico y facil de entender.

e ¢La fundamentacion permitira sustentar teéricamente los aspectos
relacionados con las estrategias metodologicas para el aprendizaje en
el uso y manejo del programa Open Office.Org Calc (hoja de calculo).?

El instrumento didactico que se requiere es el sistema operativo Linux con
su programa Calc. basado en métodos analitico y sintético y estrategias
sencillas de aprender y contar con un aprendizaje significativo de los

docentes hacia los estudiantes.

e ¢La propuesta alternativa permitird mejorar las estrategias didacticas

sobre el programa Open Office.Org Calc?

Se pudo constatar que el uso y manejo del Open Ofice. Org Calc. mejora
de manera significativa el aprendizaje de los dicentes, tanto en el ambito

educativo como laboral, luego de haber realizado la difusion.

e ¢La difusion de la propuesta con todos los actores institucionales
permitira dar una respuesta coherente al problema objeto de esta

investigacion?

La elaboracion y presentacion de la Guia Didactica fue de gran ayuda en
el area de computacion ya que se pudo observar la motivacion e interés

por parte de los estudiantes y docente.
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CAPITULO VI

6. PROPUESTA ALTERNATIVA

6.1. Titulo de la propuesta

GUIA DIDACTICA PARA EL USO Y MANEJO DEL OPEN OFFICE.ORG
CALC (HOJA DE CALCULO) EN LA APLICABILIDAD DE LAS
ACTIVIDADES EDUCATIVAS, PARA LOS ESTUDIANTES DEL
NOVENO ANO DE EDUCACION BASICA DE LA UNIDAD EDUCATIVA
COTACACHI DURANTE EL ANO LECTIVO 2013-2014.

6.2. Justificacion e importancia

La educacion tecnologica se ha convertido en la actualidad en la parte
mas importante dentro de la sociedad, por tal razdn es necesario
garantizar la calidad en el proceso de ensefianza-aprendizaje, creando
nuevas técnicas y estrategias que mejoren los conocimientos de los

estudiantes y docentes.

Con esta investigacion se pretende un cambio dentro de la educacion;
donde se elimine el tradicionalismo y se ponga mas en préactica las
técnicas activas; pues el gobierno actual exige un aprendizaje significativo
y dinamico tanto de docentes como de estudiantes. Los educandos y
estudiantes deben trabajar de manera colaborativa dentro del aula, para
asi dar un cambio en la formacién y enfocarse al aprendizaje relacionando

con la teoria y practica.

Lo que se busca es desarrollar las destrezas y habilidades del

aprendizaje autonomo y critico de los educandos; asi mismo el docente
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debe utilizar una guia que permita el aprendizaje de una forma sencilla,
rapida y sobre todo comprensible, posible a través de la utilizacién de

estrategias activas.

Tomando en cuenta estos aspectos se ha considerado importante la
creacion de una Guia Didactica sobre Open Office.Org Calc para la

asignatura de Computacion por las siguientes razones:

e Dar un cambio en la metodologia de trabajo, donde cada estudiante
pueda trabajar de forma libre y sin limite de horario a través de una

Guia Didactica y en la comodidad de su hogar.

e El programa Open Office.Org Calc es un programa que permite
mejorar el razonamiento matematico, con la ayuda de férmulas faciles

de aplicar.

e Facilita al docente enviar trabajos al hogar ya que el estudiante cuenta

con un material de apoyo sencillo de interpretar.

e Ayuda a describir los usos de programa y conocer paso a paso la

instalacion del mismo.

6.3. Fundamentacion de la propuesta

La guia didactica se sustenta en consultas bibliograficas de varios
autores expertos en el tema, sin embargo se basa en la fundamentacion
tecnologica ya que se trabajo con el sistema operativo LINUX y el
programa Open Office.Org Calc.

6.3.1. Fundamentacion Filosoéfica

La fundamentacion Filoséfica ayuda a conocer el comportamiento y

pensamiento del individuo o sea la parte espiritual, el cual contribuye a la
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formacién del conocimiento y comprensién de su naturaleza a través de
valores éticos y morales, es decir el hombre se educa y reflexiona de sus
actos inhumanos para una formacion y reencuentro adecuando consigo

mismo.

6.3.2. Fundamentacidn Psicoldgica

La fundamentacion Psicoldgica se utilizé al momento de compartir e
inter cambiar conocimientos, puesto que la psicologia estudia el
comportamiento de la mente humano desde sus perspectivas del
conocimiento y procesos relacionados con la inteligencia, lenguaje,

percepcion y entre otros factores que se involucran en el aprendizaje.

6.3.3. Fundamentacién Tecnoldgico

Se utilizd el fundamento Tecnoldgico porque se realizd trabajos e
investigaciones a base de las computadoras utilizando el programa de
LINUX.

Este fundamento facilit6 la enseflanza aprendizaje de estudiantes y
docente, los cuales aprovecharon utilizando y manejando de forma
correcta el programa Open Office.Org Calc (hoja de calculo) tomando en
cuenta como una estrategia motivadora, dinamica e innovadora del

aprendizaje del siglo XXI.

6.4. Objetivos de la Propuesta

6.4.1. Objetivo General

Disponer de una guia didactica para el uso y manejo del programa
Open Office.Org Calc. (hoja de calculo) para los estudiantes de noveno
afno de educacion basica de Unidad Educativa Cotacachi en el afio lectivo
2013-2014.
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6.4.2. Objetivos Especificos

1. Motivar a autoridades y docente al uso de la guia did4ctica para

mejorar el aprendizaje de los estudiantes de noveno afio de educacion

basica.

2. Demostrar a los estudiantes y docente de la institucion las ventajas

que tiene la aplicacion de la guia didactica en la ensefanza

aprendizaje.

3. Difundir el uso y manejo del programa Open Office.Org Calc. (hoja de

calculo) para motivar y aprovechar el talento académico de los

estudiantes.

6.5. Ubicacién sectorial y fisica

Datos Informativos:

Nombre de la Institucion: Unidad Educativa Cotacachi
Especialidad: Computacion

Provincia: Imbabura

Cantén: Cotacachi

Parroquia: San Francisco

Direccién: Calle Filemon Proafio s/n, sector San Teodoro
Teléfono: 2 915-866

Domicilio:

Provincia: Imbabura

Cantén: Cotacachi

Parroquia: San Francisco
Direccion: Comunidad de Turucu
Teléfono: 0958812604

Correo electronico: achikO5love09@gmail.com
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6.6. Desarrollo de la propuesta

La propuesta estd orientada a la elaboracion de una guia didactica
sobre el uso y manejo del programa Open Office.Org Calc (hoja de
calculo) como un documento de apoyo didactico interactivo, el cual
facilitd el aprendizaje significativo y la manipulaciéon correcta de dicho
programa Yy asi poder mejorar el rendimiento académico de los
estudiantes del noveno afo de educacion basica en la Unidad Educativa

Cotacachi en el afio lectivo 2013-2014.
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PASOS PARA UN MEJOR USO DE LA GUIA
DIDACTICA

Querido lector/a: la idea de esta guia es compartir los conocimientos y
para que usted tenga un entendimiento claro y sencillo de su contenido;

por lo que se le recomienda tomar en cuenta lo siguiente:

e Lea detenidamente el material didactica para una comprension clara,
ya que es importante que domine dicho material.

e Disponer de una computadora que contenga el Sistema Operativo
LINUX con el programa Open Office.Org Calc.

¢ Analice detenidamente cada uno de las unidades, ya que le ayudara a
planificar sus tareas, posteriormente complete los talleres sin ayuda,
luego verifiqgue las respuestas que se encuentran la final del
documento y calcule el porcentaje de su aprendizaje.

e Es indispensable buscar ayuda en las bibliografias citadas al final del
documento para que facilite la informacion.

e La meta final es lograr la participacion y colaboracién de todos los
estudiantes y docentes para mejorar el proceso educativo.

e Buena suerte y éxito en su aprendizaje.
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PRESENTACION

Este documento contiene la guia didactica sobre el uso y manejo del
programa Open Office.Org Calc en la unidad Educativa Cotacachi, para el

desenvolvimiento pedagdgico de los estudiantes y docentes.

La guia did4ctica es un material educativo que ayuda a incentivar y
promover el aprendizaje autbnomo, en donde se parte de la necesidad de
investigar conceptos basicos, caracteristicas procedimientos e
importancia del uso y manejo del programa Open Office.Org (hoja de
calculo); el cual permite una vision clara del tema, proporcionando la
informacion necesaria sobre las formulas y pasos para utilizar en el

programa.

En la actualidad la mayoria de las instituciones educativas publicas y
fiscales utilizan el sistema operativo LINUX por lo que es necesario la
creacion de una guia didactica para fortalecer el conocimiento de los
estudiantes mediante la orientacion y aportacion de informaciones, donde
el programa ofimatico fue utilizado como instrumento base para resolver

incognitas.
La guia contiene tres unidades de estudio en las cuales se detallan la

planificacion, una evaluacion diagnéstica, el contenido, talleres practicos,

una auto evaluacion y la bibliografia al final del documento.
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ESTRUCTURA DE LA PROPUESTA

TTULODE LA e
FROPUESTA USTRCACONE
IPORTANCIA

FUNDAVE
DELAFRC

OBJETIVOS

PLANTFICACION
EVALUACIONDIAGNOSTICA
CONTENIDO
AUTOBVALUACION

llustracion 19.Estructura de la Propuesta
Elaborado por: Azucena De la Cruz
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“MEDIANTE LA EDUCACION INTENTAMOS
PASAR DE LAS MOTIVACIONES ESPONTANEAS A
AS MOTIVACIONES DIRIGIDAS. €S
IMPORTANTE RESPETAR A INDIVIDUAUDAD,
CAPAGCIDAD. RITMOS DE APRENDIZAJE Y

NECESIDADES DE GADA INDIVIDUO.*

Autor: Anénimo
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Plan de Unidad 1

OBJETIVO GENERAL: Conocer la resefia historica del sistema operativo Linux e instalar el programa, el propésito es

motivar a los estudiantes al aprendizaje significativo, a través de la participacion.

PRECISIONES PARA LA ENSENANZA EVALUACION
DESTREZAS CON
. CONOCIMIENTOS INDICADORES B’
PERIODOS CRITERIO DE ESTRATEGIAS TECNICAE
N ESCENCIALES ) RECURSOS ESCENCIALES DE
DESEMPENO METODOLOGICAS , INSTRUMENTO
EVALUACION

Evaluacion Resefa histérica del Lectura critica. Proyector - ldentifica - Cuestionario.
16 diagndstica Sistema Operativo Linux. Mapas mentales. Computador aplicacién en -Observacion.

Resefia histdrica Caracteristicas de Linux: Interrelacion Pizarra diferentes &reas - Lista de cotejo.

del S.O Disefio, 32 Bits, Comparacion Video - Identifica

Diferenciar Multitarea, Es libre, Generalizacién Guia Didactica semejanzas,

caracteristicas
principales del S.O
Identificar el
hardware que
necesita Linux y
concepto basico de
Ubuntu.

Conocer las
equivalencias de

Linux y Windows.

Debian

¢, Qué es Ubuntu?

¢, Qué hardware se
necesita para utilizar
Linux.

¢Por qué Linux en vez de
otro Sistema Operativo?.
Equivalencias Linux-
Windows.

Proceso de instalacion.

Cuaderno de

tareas

diferencias y tipos
de sistemas
operativos.

- Elementos del
escritorio y
explorador de
Ubuntu.

- Reconocer y

aplicar férmulas
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UNIDAD 1

Evaluacion diagnéstica Unidad 1

- _

. Marque con una X ¢QUE ES LINUX?

O Es un sistema operativo con un aprovechamiento de recursos de lo
mas eficiente.

[0 Es un sistema operativo de Windows

[0 Es un sistema operativo muy peligroso para programar.

. Marque con una X el afio en la que se escribié el sistema
operativo LINUX.

[ 1987

0 1991

O 2000

. Subraya una ventaja de LINUX
Es un sistema operativo gratuito y libre de virus.
Es un programa creado para el acceso facil de virus.

Linux es un sistema que no se puede modificar.

. Marque con una X ¢Para qué tipo de plataforma fue creado el
sistema operativo LINUX?

0 Windows

O Intel

. Subraye dos caracteristicas de LINUX
» Disefo
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Color
Multitarea

Costoso

6. Encierre larespuesta correcta sobre la definicion de UBUNTU

Es una ideologia ética propia de Sudafrica, que se centra en la
lealtad a las personas y en las relaciones entre ellas.

Es un programa que requiere de antivirus, ya que el sistema es
muy fragil.

Es una ideologia propia de Ecuador, se crea con el propésito de

vender en el mercado informatico.

7. Marque con una X los pasos correctos para instalar el sistema

operativo Linux.

O

O

Insertar el CD, Clic instalar, Ingresar datos, clic Install, lenguaje,
Installation, User name.

Instalar, Insertar Cd, Clic Install, Ingresar datos, Lenguaje,
Installation, User name.

Ingresar datos, Insertar CD, Clic Instalar, lenguaje, Installation,

User name.

CONTENIDO DE LA UNIDAD 1

Resefa histérica del sistema operativo Linux

Segun: (Maillo, Alejandro, & Antonio, 2008) “En 1991,

un estudiante de la Universidad de Helsinki, Linus

W/~ Torvalds, se propuso escribir su propio sistema

operativo. Todo ello naci6 de una larga experiencia
como programador de bajo nivel, ya que Linus ya
habia programado en ordenadores Commodore y

j \, lenguaje ensamblador anteriormente”.(pag. 25)
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Ken Thompson y Dennis Ritchie,
creadores de Unix y del lenguaje C

llustracion 20. Creador LINUX llustracion 21. Computadora antigua

Linux habia sido desarrollado inicialmente para
plataformas Intel, pero a partir de este momento se
comenz6 a migrar el sistema a otras distintas,
arquitecturas de 64 bits, se puede instalar en multitud de
idiomas, muchos de los cuales no existen para sistemas
operativos comerciales desarrollados por empresas que
se dedican al negocio del software, ¢por qué?, porque
no resulta rentable traducir todo un sistema a un idioma

que sdélo van emplear unas pocas personas.

El 5 de Octubre de 1991, Linus da a conocer la primera version
oficial: la 002.

Tras este mensaje con el apoyo de un grupo de voluntarios, en
todo el mundo, se empiezan a producir las mejoras, de forma
continua hasta hoy.

Segun: (Cabanelas, 2012) “En enero de 1992 existian unos 100
usuarios de la version 0.02 de Linux, que dieron informacion e hicieron
criticas al sistema, sugiriendo soluciones para los errores encontrados. En
marzo de 1994 se liber6 la version 1.0. A quien primero atrajo Linux fue a

los hackers (entendamos por hacker su verdadera definicion, que es la de
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una persona que muestra especial interés por aumentar sus

conocimientos sobre algo, sea cual sea la disciplina, en este caso las

ciencias de la computacion), ya que Linux es distribuido gratuitamente a

través de Internet y se ajusta a las necesidades de cada uno y al tipo de

computadora, Linus incorpora el sistema operativo Linux al proyecto GNU.

En abril de 1992 aparece la primera version de Linux
capaz de ejecutar el entorno grafico X-Window. (es
la version 0.96), luego en abril de 1994 aparece la
primera version ~ completa” de Linux, la v.1.0 y en
diciembre de 1996 aparece la revision 2.0 de Linux y
se presenta en sociedad la mascota oficial de Linux:

el pingliino Tux.

Nota: Linus nunca anuncio la version 0.01 de Linux, ya que, estan

versién no era ejecutable, solamente incluia los principios de nucleo

del sistema, estaba escrita en lenguaje ensamblador y asumia que uno

tenia acceso a un sistema Minix para su compilacion.

Caracteristicas de Linux

Algunas caracteristicas principales de S.O. Linux son:

Disefo

Fue disefiado para ser portable: hay multitud de
versiones para diferentes plataformas, desde
Commodore, 386-,486-, Pentium, Pentium Pro,

Pentium Il, Amiga y Atari, hasta para arquitecturas
como DEC Alpha, SPARC (SUN), PowerPC, Amd64
o MIPS.
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32 Bits
Gracias a los 32 bits el sistema es rapido eficaz,
seguro Y fiable, sin que una aplicacion pueda causar
problemas a las otras, al no tener que guardar
compatibilidad con los sistemas anteriores de 16 bits.

Multitarea

Es un S.O. multitarea, es decir pueden ejecutar
varios programas al mismo tiempo. Linux utiliza la
llamada multitarea preventiva, la cual asegura todos
los programas que se estan utilizan en un momento
dado seran ejecutados, siendo el S.O el encargado
de ceder tiempo de microprocesador de cada
programa, asi que se puede bajar correo de Internet,
formatear un disco, imprimir 100 hojas y jugar a la

vez, y sin problemas.

Es libre

Es decir no cuesta nada, no se tiene que pagar
licencias, se puede copiar, vender, instalar donde se
desee sin problemas, pero lo mas importante es que
se dispone del cédigo fuente, esto significa que si un
dia se encontrara con un problema del S.O. no se
tiene que esperar a su creador para poder

solucionartelo.
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Debian

Esta distribucion siempre ha sido famosa por su
fiabilidad, estabilidad y por ser completamente
gratuita. Su instalacion es sencilla, destacando sobre
las otras en que dispone de varios paquetes de
programas para una misma tarea, llegando a

acumular mas de 7000 paquetes.

¢, Qué es Ubuntu?

@) Aplicaciones Lugares Ty =) o08:36 ¥

- %

~ [Actualizacion de sof...

llustracion 22. Ventana Ubuntu.
Elaborado por: Azucena De la Cruz

Para (Tutu, 2013) “Ubuntu es una ideologia ética propia de Sudafrica, que
se centra en la lealtad a las personas y en las relaciones entre ellas. La

palabra procede de los idiomas zulu y xhosa” (pag. 30).

“Una persona con UBUNTU esta abierta y disponible para los demas,
se afirma en los demas, no se siente amenazada por la
habilidad y bondad de los demas, tiene una seguridad en si
mismo que proviene del hecho de saber que él o ella forman
parte de un gran todo y se reduce cuando los deméas son
humillados o disminuidos, cuando los demas son torturados u
oprimidos”. (pag. 31).
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¢, Qué hardware se necesita para utilizar Linux?

Linux es un sistema con un aprovechamiento de recursos de lo mas
eficiente, posee requerimientos de hardware minimos, calificables de

irrisorios en comparaciéon con otros sistemas.

Una configuracion minima para emplearlo podria ser una computadora
386SX con 1 MB de RAM y una disquetera.

Si se desea de lujos, se necesita un disco duro de unos 10 MB, que
seria suficiente para disponer de todos los comandos y un par de

aplicaciones pequenas.

Para un sistema mas completo se aconsejan 4 MB de memoria RAM,
0 8 MB si se tiene pensado utilizar una interfaz grafica. Si se van a
tener muchos wusuarios y procesos conjuntamente, seria
recomendable 16 MB; 32MB ya seria para el caso de procesos muy

besados.

En cuanto al disco duro, varian las necesidades bastante segun la
cantidad de aplicaciones que se haya pensado en instalar, pero se
puede decir que actualmente van desde los 10 MB hasta un maximo
de 4'7 GB para el caso de una distribucion Debian GNU/Linux

instalada con todas sus aplicaciones (en torno a unos 9000

Una configuracion realista para un servidor web con Linux que se va a
utilizar el modo grafico, es la que a continuacion se recomienda:
Pentium 90, 16 MB de RAM y 500 MB de disco duro.
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¢,Por qué Linux en vez de otro sistema operativo?

@ Aplicaciones Lugares D)
- B8a47E-98B46

|

INFORME ACAD I INFORME INFORME TERCERA
PARCIAL Q2 201 3- QUIMESTRAL.xIsx PARCIAL
2014.xlsx ACADEMICO.xlIsx

NOTAS SEGUNDO oficio difusién.docx plan de trabajo
QUIMESTRE.xIsx docx
prueba 8vo mayo. PRUEBA 9SNO PRUEBA CLAVES DE
docx MAYO - copia.docx ERROR DE CALC.
docx
PRUEBA PRUEBA TESIS predefensa 2
PARCIAL3QUIMETR quimestre2 IMPRIMIR.docx &
2 noveno .docx PARCIAL2.docx

ultimo 9no.docx uUltimo 8vo.docx video conferen 2.
docx

~ [Actualizacion de sof._. & S47E-9B46

llustracion 23. Ventana de documentos

A continuacion varias de las razones del porque debemos utilizar LINUX:

e Se puede conseguir de manera gratuita, es decir sin pagar
absolutamente nada, siendo ademas libre, lo que quiere decir que se
puede modificar y ajustar a nuestras necesidades.

e Si se compara con otras versiones de UNIX para PC, se puede
observar que su velocidad y fiabilidad son muy superiores.

e Sus requisitos de hardware son irrisorios en comparacion con otros
sistemas.

e Linux tiene una gran capacidad en cuanto a conectividad a redes.

e Es abierto, es decir conocemos el cddigo fuente y la forma en que se
ha programado, por lo tanto se puede controlar.

e Es mucho menos vulnerable frente a ataques directos y menos
propicios a su infeccién por parte de virus, troyanos, gusanos y entre

otros.

Equivalencias Linux-Windows

Fuente: (Diamond, 2002)

DESCIRPCION WINDOWS LINUX
DEL PROGRAMA

REDES Y CONECTIVIDAD
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Writer, 602Text

Paquetes de | MS Office, StarOffice | 1) Openoffice.
oficina / 2) Koffice.
. 3) Gnome Office.
OpenOffice, . _
4) Siag Office.
602Software
Procesador de | Word, StarOffice /| 1) Abiword.
Word OpenOffice 2) WordPerfect.
3) Ted.

4) StarOffice / OpenOffice Writer.

5) Kword.
6) LyX.
Hojas de | Excel, StarOffice /| 1) Gnumeric.
célculo OpenOffice 2) Abacus.
3) StarOffice / OpenOffice Calc.
Calc, 602Tab
4) Kspread.
Dibujo de | Excel, ... 1) Kivio.
graficos 2) DL
3) KChart.
4) xfig.
5) Gnuplot.
6) GtkGraph.
Creacion de | MS PowerPoint, | 1) StarOffice Presentation.
presentaciones | StarOffice 2) Cpemeliies MmpTees
. 3) Kpresenter.
Presentation, -
) 4) MagicPoint.
OpenOfiice 5) Kuickshow & gimp .
Impress
Clientes de | Outlook Express, | 1) Evolution.
correo Mozilla for 2) Netscape / Mozilla messenger.
A . 3) Sylpheed, Sylpheed-claws.
electronico Windows,  Eudora, ) yp_ P
4) Kmail.
Becky 5) Gnus.

Tabla 12. Programas de Windows-Linux

Proceso de instalacion

e |nsertar el CD de instalacion.
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e Automaticamente arranca y muestra la siguiente pantalla

llustracion 24.Ventana de instalacion.
Fuente: www.google.com.ec

e Seleccionar ejecutar.

4 You inserted a blank CD. Choose an action
L from the pop-up menu or click Ignore.

.
cor - - =
—_— Action: & Open Finder -‘:—’

' Make this action the default

(3) [ Eject lgnore l G—-H

llustracion 25. Ventana ejecutar.
Fuente: www.google.com.ec

e Seleccionar la opcion instalar dentro de Windows (install inside
windows), para lograr instalar en otra particibn y no afectar a la

plataforma de Windows que se encuentra en la unidad C.

=) Sbesmt. hw — —
'<  — -
Famd » pesston e westabaw lssete S0 DA &
e o - e DA p A T e D s b
- rled S etk Lo
N s |Gz QBTEES Mg - m —— =
SRR S s
= = - &. —
Cores ameria
rtrers e et 2000000 . eeesseee
B e S B =
M L —tel - e e

llustracion 26.Ventana instalar.
Fuente: www.google.com.ec

e En esta pantalla ingresar los siguientes datos y seleccionar Install:
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+« Installation drive: seleccionar la unidad D, para no afectar la plataforma

L)

gue se encuentra en la unidad C:
% Lenguaje: Seleccionar el idioma de su referencia.
% Installation size: Tamafio que ocupa la instalacion.

% User name: Es el nombre del usuario, con el cual debes ingresar.
Proceso de instalacion atraveés de virtual box

Para instalar a través de virtual box se recomienda seguir los siguientes
pasos:

1. Ingresar a la pagina de Ubuntu y clic en Descargar.

2. Descargara Virtual Box, la version mas reciente.

3. Iniciar la instalacién y dar clic en next (siguiente).

llustracion 27. Ventana inicio de instalacion.
Fuente: http://es.wikihow.com

4. Clic en | accept (aceptar) e instalar.

- -~

llustracion 28. Ventana aceptar e instalar.
Fuente: http://es.wikihow.com

5. Clic en finalizar
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Oracle VM VirtualBox 4.2.12
installation is complete.

Chck the Firish button to ext the Setup Wizard.

(7] Start racde VP VetuaiBox 4.2.12 after instalistion

llustracion 29. Ventana finalizar instalacion VirtualBox.
Fuente: http://es.wikihow.com

COMO CREAR UNA MAQUINA VIRTUAL
1. Clic en new (nuevo)

3 CurrentState

llustracién 30. Ventana nuevo.
Fuente: http://es.wikihow.com

2. Escribir un nombre en el campo name

Name and operating system

Please choose a descriptive name for the new virtual machine
and select the type of operating system you intend to install
on it. The name you choose will be used throughout VirtualBox
to identify this machine.

Name: l UBUNTU_TEST| l
Type: lenux

=l e
Version: ll.lbmtu __v_]

Hide Description I < Back I Next > I Cancel |

llustracion 31. Ventana campo de nombre.
Fuente: http://es.wikihow.com

3. Seleccionar la cantidad de memoria a utilizar y clic en next.
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Memory size

Select the amount of memory (RAM) in megabytes to be
allocated to the virtual machine.

The recommended memory size is S12 MB.

llustracion 32. Ventana cantidad de memoria.
Fuente: http://es.wikihow.com

4. Clic en siguiente para aceptar el nombre y cantidad de memoria,

luego clic en créate (crear).

File location and size

Please !ype the name of the new virtual hard drive file into the box below or
the folder icon to select a different folder to create the file

UBUNTU_TEST| =

Se|2<l the size of the virtual hard drive in megabytes. This size is the limit on
the amount of file data that a virtual machine will be able to store on the hard
drive.

<sack | Create | _ cancet |

——oUiietTIe

llustracion 33. Ventana crear.
Fuente: http://es.wikihow.com

5. Clic en terminar (finish) y esperar mientras Virtual Box crea el

nuevo disco duro virtual.

PASOS PARA CONFIGURAR EL CD PARA INICIAR

1. Seleccionar la maquina virtual y clic en ajustes (setting)

T

System

B Sepis Basic | Advanced | Description |

@ storage Name: [usunTu_TEST

& Audio Type: [Unux =1 @
&P Network version: [Ubuntu ~] =
¢85 Serial Ports

& uss

@) Shared Folders

Selecta Walm’yﬁmhkrmmkﬁwsdeddﬂmve the mouse over a settings
item to get more information.

e

llustracion 34. Ventana ajustes.
Fuente: http://es.wikihow.com
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2. Clic en almacenamiento (storage)

] General I Storage
Syst
S : iy Storage Tree
=) Displ
= s"s" =% @ Controfier: IDE = & vome: [10€
orage
& A d_g &8 Controller: SATA Type: [PIX4 =1
o
s S usuNTU_TEST.VG ¥ Use host 1/O cache
@P Network
€3 Serial Ports
22 use
@ sShared Folders
@eae |
Contains all storage controllers for this machine and the virtual images and host drives attached to
Cancel :
o 1 const | e |

llustracion 35. Ventana almacenamiento.
Fuente: http://es.wikihow.com

3. Clic en el icono CD y seleccionar ISO

= UBUNTU_TEST - Settings ? HEE o
=] General [ Storage
(i) _
& system Storage Tree
@ oisplay Name: [IDE
@ Sstorage =
& Audio
c3
Eed
»ll © ~ T Ji <« OS » Ubuntu » v| & | | searchUbuntu 3
= Organize ~ New folder =~ O e
% Computer A Name * Date modified

— ll-eca: :s: (s) B Gricsore 16-06-2013 13:55

— L"‘“I Df‘k :E)) (€] ubuntu-12.10-desktop-i386.iso 08-05-20130031 o L

s Local Disl [[© Shunte-1304 detop:amd6as 31846 available.

s Local Disk (F:)
s Local Disk (G)
&2 DVD RW Drive |

>
File name: | ubuntu-13.04-desktop-amdéd.iso v | |Allvirtual optical disk files (.dr v |

[ s |

wilci

llustraciéon 36. Ventana ISO.
Fuente: http://es.wikihow.com

4. Clic en la pestafia sistema (sistem) y clic en CD/DVD-ROOM

S General
System
=

& Audio
&P Network
€5 Serial Ports
& use

G Shared Folders

Extended Features: [~ Enable IO APIC
I Enable EFI (spedal OSes only)
¥ Hardware dock in UTC time
¥ Enable absolute pointing device

Select 8 settings category from the kst on the left-hand Side and move the mouse over 8 settings
item to get more information.

[ |

llustracion 37. Ventana CD/DVD-ROOM.
Fuente: http://es.wikihow.com

5. Cerrar la ventana de configuracién y regresar a la ventana

principal.
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Oracle VM VirtualBox Manager

3 Detais | (@) Snapshots

e =
= S <Y
I windows server -
Goral NS @ Gesois
srec 05 tion
Byoex
ypeits
FA 3 evee

finus Hint
(5] (5aves

| Puppy linux Slack 5.5
%) 3 saved

Fedora
£ &=
FTJ Backtrack

ol BB

B R

llustracion 38. Ventana principal.
Fuente: http://es.wikihow.com

PASOS PARA INSTALAR UBUNTU

1. Clic en star (inicio)
Oracle VM VirtualBox Manager - o EEIE

@ Current State

L4l

llustracion 39. Ventana inicio.
Fuente: http://es.wikihow.com
2. La méaquina virtual de Ubuntu se abre en otra ventana por

separado.

UBUNTU_TEST [Starting] - Oracie VM VirtualBox

llustracion 40. Maquina virtual.
Fuente: http://es.wikihow.com

3. Seleccionar idioma y enter.
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4. Clic en instalar Ubuntu, llenar los datos que solicita y continuar
hasta finalizar la instalacion.

5. Finalmente Ubuntu iniciara la instalacion.

-------

llustracion 41. Ventana instalando Ubuntu.
Fuente: http://es.wikihow.com

6. Finalizada la instalacién clic en reiniciar ahora.

Installation Complete
Installationis complete. You need to restart the computer in order to use the
new installation.

Restart Now

llustracién 42. Ventana reiniciar.
Fuente: http://es.wikihow.com

7. La maquina reinicia y Ubuntu se descarga desde en disco duro,
para ingresar solo se tiene que escribir el nombre del usuario y la

contrasefa.

llustracion 43. Ventana para ingresar a Ubuntu.
Fuente: http://es.wikihow.com
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RESPUESTAS EVALUACION DIAGNOSTICA

Es un sistema operativo con un aprovechamiento de recursos de lo
mas eficiente.

1991

Es un sistema operativo gratuito y libre de virus.

Intel

Disefio y Multitarea

Es una ideologia ética propia de Sudéafrica, que se centra en la lealtad
a las personas y en las relaciones entre ellas.

Insertar el CD, Clic instalar, Ingresar datos, clic Install, lenguaje,

Installation, User name.

Auto evaluacion unidad 1

Marque con una X la respuesta correcta ¢Qué tipo de
programador fue Linus?

0 Programador bajo nivel

O Programador experto

O Programador de alto nivel

[0 Programador profesional de Linux

. Complete la siguiente frase:

En 1991, un estudiante de Ila Universidad de Helsinki,

............................... , se propuso escribir su propio
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3. Subraye dos caracteristicas principales de Linux.

1.

Disefio.- fue disefiada para ser portable.

2. Color.- es muy ideal para realizar programaciones.
3.
4

. 32Bits.- el sistema es rapido y eficaz.

35Bits.-es un sistema lento y dificil de ingresar al programa.

4. Marque con un X la definicion de Ubuntu.

[0 Ubuntu estd abierta y disponible para los demas, no se siente

amenazada por la habilidad y bondad de los demas, tiene una
seguridad.

[0 Ubuntu es privado y tiene costo, ademas es muy riesgosa.

[0 Ubuntu es una version del sistema operativo Windows.

5. Subraye las razones para utilizar Linux

>
>

Son programas vulnerables a virus.

Sus requisitos de hardware son irrisorios en comparacion con otros
sistemas.

Linux tiene fallas continuas en su funcionamiento.

Linux tiene una gran capacidad en cuanto a conectividad a red.
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Plan de unidad 2

OBJETIVO GENERAL: Diferenciar y reconocer los elementos de la estructura de la hoja de calculo con sus respectivos

nombres y direcciones, mediante la creacion de un libro Calc, a través de diferentes formas y procedimientos.

PRECISIONES PARA LA ENSENANZA EVALUACION
DESTREZAS CON
. CONOCIMIENTOS INDICADORES B’
PERIODOS CRITERIO DE ESTRATEGIAS TECNICAE
- ESCENCIALES 3 RECURSOS ESCENCIALES DE
DESEMPENO METODOLOGICAS , INSTRUMENTO
EVALUACION

Evaluacion diagnéstico ¢, Qué es la hoja de Lectura critica. - Seguir los pasos para |- Cuestionario.

16 Definir la hoja de célculo. | calculo? Mapas mentales. Computador ingresar al open - Observacion.

Conocer la importancia de
utilizar la version Ubuntu.
Explorar los elementos y
funciones de Calc.

Abrir, guardar y cerrar un
libro aplicando diferentes
formas y procedimientos.
Insertar y eliminar filas y
columnas.

Ordenar ascendente,
descendente e insertar

numeros.

Por qué utilizar la version
Ubuntu,

Elementos de la hoja de
célculo y partes de la
ventana.

¢, Cémo crear un libro de
Clac.

Diferencias entre los
menus aplicacion, sistemas

y lugares.

Interrelacion
Comparacién

Generalizacion

CD de instalacion
Video

Guia didactica
Cuaderno de

tareas

office.org Calc.

- Reconocer vy utilizar la

ventana de calc.

- Lista de cotejo.
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Evaluacion Diagndstica Unidad 2

. ¢Ha trabajo en una hoja de calculo? y ¢ cual fue su experiencia”

. Subraye la definicién de hoja de célculo.

» Es un programa popular del paquete Open Office Org.Calc.

» Es un programa de Windows combinado con el paquete Open
Office.Org.Calc.

. Encierralarespuesta correcta ¢ Cual es laimportancia de la hoja
de calculo?
» Es importante porque permite manipular datos y nameros.

» Es importante porque permite realizar textos argumentativos.

. Subraya las respuestas correctas ¢, Cual es la ventaja de trabajar
en Ubuntu?

» Es de facil manipulacion para el usuario.

» Es muy complicado para utilizar.

» Son disefiadas especificamente para computadores personales.

. Marque con una X larespuesta correcta sobre los pasos para
ingresar a Open Office.Org Calc.

1. Open Office.Org Calc, Oficina, Aplicaciones.

2. Oficina, Aplicaciones, Open Office.Org Calc.

3. Aplicaciones, Oficina, Open Office.Org Calc.
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6. Encierre la ventana de la hoja de calculo.

CONTENIDO DE LA UNIDAD 2

¢, Qué es la hoja de calculo?

Es un programa del paquete Open Office.Org, el cual facilita a
manipular datos estadisticos y nimeros matematicos donde el usuario
puede realizar ejercicios utilizando férmulas como por ejemplo:
calificaciones, balances, cuentas y otros.

Ayuda a los pequefios negocios para realizar facturas, notas de venta,

inventarios y registro del personal.

¢ Por qué utilizar la version Ubuntu?

llustracién 44. Ventana Calc.Ubuntu
Autora: Azucena De la Cruz

Segun: Cuaical 2009 “Es una plataforma disefiada especificamente
para computadores personales, la misma que da soporte para
servidores y es de facil manipulacion para el usuario. Mantiene
grandes niveles de seguridad y es catalogado como la mejor

distribucion” (pag 1).
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ELEMENTOS DE LA HOJA DE CALCULO

CELDA: son las unidades basicas de una hoja de
calculo formada por la interseccion de una columna y
una fila.

llustracion 45. Elementos de la hoja de calculo
Elaborado por: Azucena De la Cruz

PARTES DE LA VENTANA DE LA HOJA DE CALCULOS.

e Barra de titulo: presenta el nombre del archivo actual y el nombre de

la aplicacion.

Sin titulo 1- OpenOfice.org Calc

e Barra de menu: muestra todas las opciones de Calc a través de los

menus: archivo, editar, ver, insertar y entre otros.
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e Barra de herramientas: tiene las mismas caracteristicas que en
writer, pero teniendo en cuenta que estas tendran ademas
herramientas propias de esta aplicacion.

i @il L EEe @ ATh- Qi 60 MiBQ @,
E[leelatlunSans \jho ‘j@ﬂg Bw g = E'E'%'v

e Area de datos: es donde se debe introducir datos, editarlos, introducir

férmulas, graficos y entre otros.

[ az (v ] feo :
[ A I - T

e Barra de formulas: esta barra tiene especial importancia, ya que a
partir de esta podra introducir férmulas en el documento pudiendo

utilizar el asistente que le ofrece la aplicacion.

) 1] =

n " " " " ] ] v ] u T a1

e Barra de estado: muestra informacién sobre el documento actual,
como por ejemplo el nimero de hoja en el que se encuentra

actualmente, el estilo utilizado y el idioma.

| [ U |
Hpl Pl m fim) 1 10[]%]

Etiqueta de hojas: muestra el nombre de las hojas disponibles para
trabajar.

M |
i
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Ventana del menu Aplicacion

QAphcacmnes Lugares Sistema e “‘0«-_)

| & Accesorios > Analizador de uso de disco
‘fj- Graficos » Calculadora
\:) nternet » Capturar pantalia

% juegos L

Diccionano

.ﬁ Oficina ’ £ditor de textos

|QMI!B

B sonido yvidec v | [ s8] Mapa de caracteres

i Terminal

] -_._{ Tomboy

‘ ,:E:: Anadir y guitar...

llustracion 46. Ventana Aplicacion-Ubuntu
Autora: Azucena De la Cruz

Ventana del menu lugares

-Q Apkcacones

uo Catpm personal b |
u Escritoric

e Descargas

S Dcoccumentos
B Imagenes
B Ao
- Ecuapno
D <Creador de COMOWVD
(e Uridad CO-RAMDVD =RW
SN rec
3&; Comnactar con <! sarvndor. .

m Euscar archinvos. .

L) Oocumeantos reciertes >

llustracion 47. Ventana Lugares-Ubuntu
Autora: Azucena De la Cruz

Ventana del Menu Sistema

Azdcaciones  Lugares | Skstorna '_ (7] - ey

;f:_ S aIracd )! “a Adeinalrader de Arratqos

i Autcncacicnes

0 forucha y moparie

a8 !* Contraadorss de hardware
e Azeccs ohe GNOME

I Cr.d- 2 USE stactus Sl
Q Acercs o Uburtu SRk ot etk 3l s o Sl

.9 Gastor e actuakzacsnes
B scsveir la parcela B Gestor e Poquects Symoptic
&) =ese. S Heraneentos de red
&) roazar. A rora v lecha
B g eSO
ﬂ Monto: el solerms

4 NVIDA X Sacver Seitegs

3’ Criganas dw' scftwace

llustracion 48. Ventana Sistema-Ubuntu
Autora: Azucena De la Cruz
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Pasos paraingresar a Calc.

7”7

q Aplicaciones  Lugan

Aplicaciones U Accesorios ]
‘: ‘{‘; Graficos y
|
;[ @ internet .;
i w2} juegos ’
| [ oficina b |
i - =
‘ u Sonido y video ¥ |

l Accesonos
(i . Comeo y calendario de

PASOS PARA INGRESAR A OPEN OFFICE.ORG

llustracion 49. Pasos para ingresar a Calc
Elaborado por: Azucena de la Cruz

Presentacion de la ventana de Calc

Sin titulo 1 - Openoffice.org Calc

8w 0 - Heww@ion 0 @hi.eP miEa @,
i [l [Gertonsars —Twl[10 9] & 4 A Lo o 0-E-&- F

fo B =]
A B | c D E | F G | H [ [ ] | [ L [ m N o | Pla |

1

2 |
5| K
4|

5

6

7

8

9

10

11

12

13

[ 1410171177\ Hojax. {Fiojaz {Fioja3 7| | < 1
[Hoa1/3 [ Predeterminado [ o[ ]

'y o AP,

llustracion 50. Ventana Calc.
Elaborado por: Azucena De la Cruz
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¢, Como crear un libro en Calc.?

Existen tres procedimientos o formas para crear un libro:

Primera forma:

Clic en menu archivos

Seleccionar la opcién nuevo

Clic en hoja de calculo y automaticamente se crea el nuevo libro.

Segunda forma:

En la barra de estandar clic en icono nuevo

O clic en la flecha hoja de célculo

a_l v

Automaticamente se crea el nuevo libro.

Tercera forma:

I

Presionar las siguientes teclas: tecla Crtl y la tecla N

Aparece el nuevo libro.

Pasos para guardar un libro

Primera forma

Segunda forma

Tercera forma

¢ Clic en Archivo

e Clic en guardar
o guardar como
e Aparece una
ventana, escribir
nombre del
archivo

e Seleccionar el
lugar a guardar.

¢ Finalmente clic
en guardar.

e Clicenel
icono
guardar de a
barra
estandar.

e Pulsar las
teclas:

e Crtl+ G
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Pasos para Abrir un libro

Primera

forma

Segunda
) forma
Clicen Aparece una Tercera
archivo, ventana, forma
selecciona elegir el Por medio
la opcion archivo y clic -
abri? en abriry ge /2 barra A traves
) € acceso del teclado
directo clic
. pulsar
en el icono
abrir Crtl+ A

llustracion 51. Pasos para abrir un libro.
Elaborado por: Azucena de la Cruz

Pasos para cerrar un libro

¢ Clic en el menu archivo
¢ Clic en la opcion terminar

¢ Clic en el botdn cerrar X que se
necuentra en la parte suoerior derecha
de la ventana.

¢ Pulsar la tecla F4

llustracion 52. Pasos para cerrar un libro.
Elaborado por: Azucena De la Cruz

93



Seleccionar y eliminar celdas a través del teclado

Fuente: (Ubuntu 9, 20013)

espaciadora

Shift +—) Selecciona celdas continuas de una fila a la
derecha.
Crtl+Shift=) Selecciona automaticamente toda la fila desde
una celda activa.
Selecciona automaticamente toda la columna
Crtl+Shift+ desde una celda activa.
Selecciona automaticamente toda la fila desde
Shift+Barra una celda activa.
espaciadora
Selecciona automaticamente toda la columna
Shift+Crtl+Barra desde una ceda activa.

Shift+F11

Inserta automaticamente una nueva hoja de

calculo

Shift+ Re Pag

Selecciona autométicamente celdas mdaltiples

hacia arriba desde una celda activa.

Shift+ Av Pag Selecciona autométicamente celdas mdaltiples
hacia abajo desde una celda activa.
Desplaza secuencialmente la celda activa hacia
Enter abajo dentro de una seleccion.
Shift+Enter Desplaza secuencialmente la celda activa hacia
arriba dentro de una seleccion.
Desplazamiento de la celda activa a la derecha
Tab dentro de una seleccion.
Shift + Tab Desplazamiento de la celda activa a la izquierda

dentro de una seleccion.

Shift + —

Selecciona cada uno de los caracteres a la

derecha a partir del punto de insercion.

Shift +—

Selecciona cada uno de los caracteres a la

izquierda a partir del punto de insercion.

Ctrl + Shift +—>

Selecciona una palabra a la derecha a partir del

punto de insercion.
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Ctrl + Guion Elimina todos los datos de las filas y columnas
seleccionadas.
Ctrl + Shift + & Aplica borde a la celda o rango seccionados.

Ctrl + Shift + Guién

Elimina el borde de la celda o rango.

Ctrl + E

Selecciona toda la hoja de calculo.

Tabla 13. Comandos a través de teclas

Pasos parainsertar filas y columnas

Paso 1

Seleccionar fila o columna.

Clic en insertar

Clic en columna o fila.

Paso 2

Seleccionar la fila o columna

Clic derecho sobre la columna o fila

Clic en insertar

Pasos para eliminar filas y columnas

Paso 1

Seleccionar la fila 0 columna a eliminarse. |—

Clic en editar

Clic en la opcion eliminar celdas.

Paso 2

Seleccionar la fila 0 columna a eliminarse.

Clic derecho en la misma.

Y 0

CELDA ACTIVA

COLUMNAS
FILAS

Clic en la opcion eliminar columna o fila

6 |

95



¢,Como insertar hoja de calculo?

» Clic derecho sobre la etiqueta de la hoja de calculo
» Clic en insertar hoja.
» Aceptar

¢Como insertar hoja de céalculo a través de la barra de
menu?

» Seleccionar la etiqueta de hojas

» Clic en insertar

» Clic en hojay aceptar.

¢, Como ordenar de manera ascendente y descendente?

Primera forma
> Seleccionar los datos escritos
» Clic en menu datos

» Clic en ordenar

Segunda forma
> Seleccionar datos

» Clic en este icono gque se encuentra en la barra de herramienta.

Pasos parainsertar nUmeros automaticamente

v Escribir los dos primeros niumeros.
v Selecciona los dos nimeros y con clic sostenido arrastramos hacia
abajo.

v' Automaticamente aparecen los nimeros.

'

BownN =
b
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b
m
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] h ¥
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|
>
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RESPUESTAS EVALUACION DIAGNOSTICA
Es un programa popular del paquete Open Office Org.Calc.

Es importante porque permite manipular datos y numeros.

A

Es de facil manipulacion para el usuario y son disefiadas
especificamente para computadores personales.

o

Aplicaciones, Oficina, Open Office.Org Calc

Auto Evaluacion Unidad 2

1. Marque con una X la definicién de hoja de calculo?
» Es un programa de Windows, donde se realiza textos animados.
» Es otro programa popular de paquetes open Office.Org Calc que es
utilizado para crear virus.
» Es otro programa popular de paquetes open Office.org, el cual es
importante porque nos permite manipular datos y numeros donde
el usuario puede realizar ejercicios aritméticos, matematicos y

estadisticos.
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2. Enlace con linea la definicién de la barra de herramientas.

Tienen las mismas caracteristicas que
en writer, pero teniendo en cuenta que
estas tendran ademas herramientas
propias de esta aplicacion

Barra de herramientas

Muestra  informacion  sobre el
documento actual, como por ejemplo
el nimero de hoja en el que se
encuentra actualmente, el estilo

utilizado y el idioma.

3. Encierre los pasos para crear un libro.
» Clic menua archivo, Clic opcion nuevo, Clic en hoja de calculo y
automaticamente se crea el nuevo libro.
» Clic opcion nuevo, Clic mena archivo, Clic hoja de calculo y
automéaticamente se crea el nuevo libro.
» Clic en hoja de célculo y automaticamente se crea el nuevo libro,

Clic menu archivo, Clic opcion nuevo.

4. Enlace con lineas lo siguiente:

e Seleccionar columna o fila, editar y

Insertar filas y columnas eliminar

Eliminar filas y columnas e Clic derecho, insertar hoja y Aceptar
e Escribir 2 primeros nimeros,
Insertar hojas de calculo seleccionar y arrastra y aparecen

3 los nimeros.
Insertar nimeros

e Seleccionar filas o columna, Insertar
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5. Subraye los pasos correctos para ingresar a la hoja de célculo.
» Sistema, open office.org hoja de célculo y Aceptar
» Aplicaciones, Lugares y Open Office. Org hoja de calculo.

» Aplicaciones, Oficina y Open Office. Org hoja de calculo.
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Plan de unidad 3

OBJETIVO GENERAL: Reconocer la importancia y funcionamiento de las férmulas dentro del sistema operativo

mediante la exploracion y utilizacion de los elementos para trabajar bajo el entorno Ubuntu.

PRECISIONES PARA LA ENSENANZA EVALUACION
DESTREZAS CON
. CONOCIMIENTOS INDICADORES B’
PERIODOS CRITERIO DE ESTRATEGIAS TECNICAE
N ESCENCIALES , RECURSOS ESCENCIALES DE
DESEMPENO METODOLOGICAS , INSTRUMENTO
EVALUACION
Evaluacion Conocer de manera Lectura critica. Proyector - Apreciar a través |- Cuestionario.
10 diagndstica tedrica y practica de las | Mapas mentales. Computador de un ejercicio - Observacion.
Conocer las férmula diferentes férmulas que | Interrelacion Video practico las -Lista de cotejo.
de: promedio/average, | se encuentran en la Comparacion Guia didactica formulas.

Count/Contar,
Maximo, Minimo,
Potencia, Redondear,
Raiz y Upper , a
través de ejercicios
practicos.

Realizar graficos
estadisticos.
Aumentar y disminuir
decimales.

Colocar bordes y

combinar celdas.

hoja de célculo.
Realizar ejercicios
practicos a través de
datos estadisticos.
Elaborar facturas donde
se aumentara y
disminuira decimales,
colocar bordes y

combinar celdas.

Generalizacion

Cuaderno de

tareas
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Evaluacion diagnéstica Unidad 3

_ &

1. Escribalas férmulas que usted ha utilizado

2. Subraye la formula con la respuesta correcta.
» Promedio  =sqrt(A2)

» Raiz = average(B3:D3)
» Potencia =max(A2:A7)
» Maximo =power(A2,B2)

3. Grafique una barra estadistica con los siguientes datos:

» Estudiantes Calificacion
» Ana Estrada 10
» Carlos Lépez 8
» Ricardo Proafio 7
» Estefania Suarez 8
» Dolores Narvaez 10

4. Subraye los pasos correctos para aumentar o disminuir los

decimales.

. . , Fo 0¥ . .
» Seleccionar datos, Clic en este icono ' ™ *@ aumenta o disminuye

decimales.
> Clic insertar decimales.

» Clic archivo, aumenta o disminuye decimales.
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CONTENIDO UNIDAD 3
Formulas del Open Office.Org Calc.

SUM/ SUMA: Facilita sumar de manera automatica cantidades grandes,
es importante realizar todas las operaciones con el signo igual y
paréntesis antes y después =(introducir nimero) Ejemplo:

Portapapeles fu Fuente I Alineacién a Nimero
c2 - Jx || =suma(az,B2)

A B C D E F G H

datol dato 2 respuesta
10 10| 20_'

[ I (O R A e

llustracién 53. Ventana de suma
Autora: Azucena De la Cruz

RESTA: Permite restar operaciones mateméaticos de forma rapida.
Pasos: ingresar datos, obtener el primer resultado y arrastrar el resto de

datos. Utilizar el signo de resta - Ejemplo:

- s - o s L or v ke T =— —

- h Portapapeles 1 Fuente =
Portapapeles 1= Fuente =

; cs - fr | =(as-es)
c2 - Jx || =taz-ez :
A B C D E
~ 5 —c = £ 1 ]d dato 2 t
1 |dato1 dato 2 respuesta atol ata respuesta
2| 10 3 = 2 10 3 7
B 20 10| 3 20 10 10
4 5 8| 4 5 8 -3
5 s 1 5| s 1I:4-|
6 e -
: 8
2 9

[
o

llustracion 54. Ventana de resta
Autora: Azucena De la Cruz

MULTIPLICACION: Ayuda a realizar una multiplicacion de forma sencilla

agilitando el trabajo, utilizar el signo * para multiplicar. Ejemplo:

Portapapeles & Fuente L Alin Portapapeles uente . Alin
e v fe || =(a2'82) cs - Ji || =tases)
A B C D E
A B C D E ——
— 1 |datol dato 2 respuesta
1 |datol dato 2 respuesta 5 10 3 20
2 10 3 30 3 20 10 200
- 4 5 8 40
3 20 10
M 5 3 5 5 1 5-
6 -
3 5 1 7
5 8
9

=]

llustracion 55. Ventana de multiplicacién
Autora: Azucena De la Cruz
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DIVISION: Ayuda de manera automatica obtener la division de datos,

utilizar el / para dividir Ejemplo:

FOMapapeles Ix Fuente [ Alngac

c2 - fv || =(n2/e2) :
. s - Jr || =lases)
A B (4 D i
1 |datol dato 2 1% A 8 S P E
ato ato espuea 1 |datol dato 2 respuesta
2 10 2 5 N » 5 5
3 20 10 20 10
4 50 50 5 10
5 12 3 12 3| al
& =i
7
8

W e o B W n
1

llustracion 56. Ventana de division
Autora: Azucena De la Cruz

EJERCIO EN CLASE 1: REALIZAR UNA FACTURA UTILIZADO LAS

FORMULAS.
AVERAGE/PROMEDIO

Ayuda a realizar el calculo del promedio de una serie de nimeros.

Ejemplo:

&) Aplicaciones Lugares

< uUntitled 1 - LibreOFFice Calc

File Edit Wiew Inserkt Formakt Tools Dakta window Help

= = AB =L

- 2 = [ S5 25| o€ By

B |Liberation Sans - 10 -~ B J U = = =
E3 ~ | G 2 = |[=AVERAGE(B3:D3)

A | B | < | =) e 2F

1 PROMEDIO/AERAGE

> |nomina Mota 1 rota 2 Mota 3
S Cara Are 10 s

4

5

&

s

llustracion 57. Ventana Calc-Promedio
Autora: Azucena De la Cruz

EJERCICIO EN CLASE 2: CALCULAR LOS PROMEDIOS CON LOS
SIGUIENTES DATOS:

Estudiantes Nota | Nota | Nota 3 | Promedio
1 2

Andrade Franklin 6.9 8 5.6

Caiza Marjorie 7.8 6.7 8

Cordova Alan 8 9 7.8

Emriquez Katian 10 7 9
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COUNT/CONTAR

Permite cémo contar los niumeros de datos encontrados dentro de un

rango de celdas. Ejemplo:

&) Aplicaciones Lugares

= wr ed 1 - LibreOFFice Calc
E INnsertc Formak -
= =t
222 | > B
E_.,I Liberation Sans - 10 - B ! U = === =
=7 - " = —COUNTI(B 3B 5)
A = < | [=3 | E |
1 COMNTARAOMUMNT
= nomina rota L
= Carlia Aaro 1o
- Juan B roaros o
= Roberto Lope= =
e )
=
=
10
11

llustracion 58. Ventana Calc-Contar
Autora: Azucena De la Cruz

MAX/MAXIMO

Determina el valor médximo de una serie de numero. Ejemplo:

Aplicaciones Lugarces

L e Led 1 - LibreoOFFice C alc

ile Ai g PN INnsert Formma Tools

=
= Liberation Sans - 10 ~ = _ L ] =
=S ~-— i’jfx —— —_ =LA S R DS TR
o~ I =] — | — | =

ol [ % PNy W PN |V ()

=2 2O

= =

=3 =2

s = —=

=3 a

- -

=

=)
o

llustracion 59. Ventana Calc-Maximo
Autora: Azucena De la Cruz

MIN/MINIMO

A través de esta fébrmula se encuentra el valor minimo de una serie de

nameros. Ejemplo:

Aplicaciones Lugares
Umecitlied 1 - LibreOFFice T alc
iLe Edic A INnserkt Formakt Too (=3 Nalat=L=3" e
= - == bk == B =h (P S |ass | o
= Liberation sans - 10 - = I Ly =
=S — " = = =L A 2 S T )
= I = r= | [= | =
PATRATATR TR
K
t=1
=
of =]
N
-

G:SWWUWNA

llustracién 60. Ventana Calc-Minimo
Autora: Azucena De la Cruz
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EJERCICIO EN CLASE 3: EN LOS SIGUIENTES DATOS UTILIZANDO

LA FOMULA ENCUENTRE EL NUMERO MAXIMO Y EL NIMERO

MINIMO.

Estudiantes: Notas
Andrade Flores Franklin Joselo 6.38
Caiza simba Marjorie Nayeli 7.77
Cordova Tuqueres Alan Elian 4.32
Enriquez Sanchez Katian Ibeth 8.00
Espinoza De la Cruz Alison Lizbeth 8.22
Gualzaqui Chiza Akayki Koraima 8.22
Haro Sanchez Pamela Elizabeth 5.49
Martinez Gloria Abigail 7.72
Montalvo Guerrero Bryan Alejandro 6.21
Morocho Quinchiguango Emerson Ronaldo 8.55
Quilumba Carcelen Stephanie Gabriela 8.55

POWER/POTENCIA

Esta férmula eleva una base a un exponente cualquiera. Ejemplo:

File Edit View Insert Format Tools

Data wWwindow Help

= - B2 = = = (R 2| oK B

| | Liberation sans - 10 v

«

B /7 U =

c2 v Fx 2 = |-POWER(A2,B2)

A | B |

D |

m

1 FOWER fPOTENCIA
10

L

a

L

=]

i

llustracion 61. Ventana Calc-Potencia
Autora: Azucena De la Cruz

EJERCICIO EN CLASE 4: OBTENER LOS RESULTADOS DE LOS

SIGUIENTE DATOS: 5226, 72, 6*

ROUND/REDONDEAR

Ayuda a redondear un numero con punto decimal. Ejemplo:
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ciones

Untitled 1 - LibreOFFice Calc

Inserkt Format Tools Datka window

B v ¥Fx = = [=ROUND(A2,2)
| = i = | = | E =
1 |REDONDEAR/ROUND
j s.33zzzzz[ 8 35]DOS DECIMALES
3
4
5
[
s

llustracién 62. Ventana Calc-Redondear
Autora: Azucena De la Cruz

SQRT/RAIZ

Permite calcular la raiz cuadrada de cualquier nimero entero. Ejemplo

&) ~plicaciones Lugares

Unktitled 1 - LibreOFFice Calc

Wiews Inserk Formak Tools Dakta window

s | = | = | E

| e
1 Al
=L I—
3
a4
5
&

llustracion 63. Ventana Calc-Raiz
Autora: Azucena De la Cruz

UPPER

Esta férmula ayuda a transformar a mayuscula una cadena de caracteres

en minusculas. Ejemplo:

=upper("estudianta") _!

o WM

ESTUDIAMNMTE

= h Ln
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GRAFICO ESTADISTICO

Facilita para realizar tabulaciones o conteo de datos. En el siguiente

ejemplo introducimos datos de estudiantes con sus respectivas notas.

Pasos: Ingresamos datos, clic en insertar, chart.

Aplicaciones Lugares
Untitled 1 — LibreoOFrice < alc

Faoge Brea b . e T = =
el PR — AaBC || e
Eors o W =

oo s
sSheaet... ——
Sheel From File_ .

Limk Co Exterral Crates. . |
Special Character. . _

Formmatbbino ok

s erlim bk

= Eumctiom. .- L=l S B ]
- Foancticom Lise

=

= ST e s

=] Co T rTieE e L] =
]

= [ T =TT -
= A ie o Sous o

= > e ck .
e I —
s -

= Floatimnog Framme. .

=

=
e

llustracion 64. Gréfico estadistico
Autora: Azucena De la Cruz

Aparece una nueva ventana, seleccionar el grafico deseado y clic en

Finalizar.

i - & bl oo 3

Chart Area

— — [ r = 3 L
1 GRAFICO ESTADISTICO
=

AR S TTCORAL -

a
s 12
-
7
z 20
ET:) a
11
1z
12 P — - ErROMEDIO -
14
s a
1e
17 -

Steops Choose a chart kype

llustracion 65. Grafico Estadistico 1
Autora: Azucena De la Cruz

EJERCICIO EN CLASE 5: CON LOS SIGUIENTES DATOS INSERTE
UN GRAFICO ESTADISTICO

Estudiantes: Notas
Andrade Flores Franklin Joselo 6.38
Caiza simba Marjorie Nayeli 7.77
Cordova Tuqueres Alan Elian 9.32
Enriquez Sanchez Katian Ibeth 8.00
Espinoza De la Cruz Alison Lizbeth 8.22
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AUMENTAR O DISMINUIR DECIMALES

aro0 03
Cliceneste icono = 9% 999 o] cual permite aumentar y/o disminuir

decimales.

@ Aplicaciones Lugares

Untitled 1- LibreOFfFfice Calc

File Edit View Insert Format Tools Data Window Help

B-BH® - @& V% X°
@ LiberationSans | v | |10 X B ! u
F3 A E =

- @l

= Fo 0¥ o=
<8 % oo 000 €=

A | B | ¢ | b | E G | H [
1 |nomina Nota 1 Nota 2 Nota 3 promedio REDONDEAR
2 |CarlaAro 10 6 9 8.333333333 8.33
[ W3uan Proaio 9 9 8 8.66666666
4 |Roberto Lopez 5 10 8 7.666666667
5

llustracion 66. Ventana decimales
Autora: Azucena De la Cruz

COLOCAR BORDES

Seleccionar el blogue de celdas

Clic derecho sobre la seleccion y clic en format cells.

Lugares
d 1 — LibreoOFFice Calc

Inserkc

1o
T - e = = ESTUDLAMNTES
= | (=) | [S |

E )

Clear Direckt Formaktbting

| Formatcells.

[l

i

=

el Imnsertc.__

:; Deletbce_

1= Delete Contbtenkbs___
=3 Merge Cells__

15

1S Inserc Comment

n

15 —uk

1o —opw

Paste
Pastbe Ol -

20
|

NNN
WN

Selection Liskt.._

NN
s

N
o

|

llustracién 67. Ventana bordes
Autora: Azucena De la Cruz

Aparece una nueva ventana donde se puede elegir los bordes y

configurar.
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@ Ap

File .
[l - G bl B ek [ >< B, g — e TaT———
ey - cormoccews K

Numbers| Font| Font EFfects| Alignment|Borders |Background | Cell Protection

Edit

A3BS
Line arrangement Line Spacing to contents
Default Style LeFt 0.35mm - l
= Right 0.35mm
User-defined width
- - = o.05pt Top 0.35mm =
- -
Color Bottom 0.35mm
- . I elack : & synchronize
+ -
- - *

shadow style
Position Distance Color

oy e 1.76mm N Gray

oK cancel Help Eeset

llustracion 68. Ventana elegir bordes
Autora: Azucena De la Cruz

Clic en Ok

File Edit VYiew Insert Format o 3
= - & == L,;“p% 2B amc| S€ Eiy @ - -ch- @ 2 i g @
PRl o cormocceve K}

Numbers Font Font Effects Alignment|Borders | Background Cell Protection

Line arrangement Line Spacing to contents
Default Style Left 0.35mm |
[EEf==)==]==1| =] . =
h Right 0.35mm =
user-defined width
- = = 0.05pt Top 0.35mm =
Liliana Aro - -
Color Bottom O.35mm
. - H Black = BB Synchronize
- -
- - -

shadow style
Position Distance color

o o f 1.76mm I Gray

| oK | Cancel Help Reset

llustracién 69. Ventana borde 1
Autora: Azucena De la Cruz

1 COM BORDE SIN BORDE

2 |NombrEE Promedio Mombres  Promedio

3 Ana 10 Ana 10
4 Weronica 7 Verdnica 7
3 |Juan E Juan .
& |Carlos 2 Carlos 8
7

llustracion 70. Ventana sin borde
Autora: Azucena De la Cruz
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COMBINAR CELDAS

Permite colocar celdas mas grandes dentro de un rango de celdas de

tamafo normal. Pasos para combinar celdas:

Seleccionamos la celda que se desea combinar y clic en Merge and

Center Cells %

ed 1 - LibreOFffice Calc

File Edit ¥View Insert Format Tools Data Window Help

[ - s SRR TR D - @ 2 il
] (i i = = = = [F B o F0 0X o= 5=
IIEI—V Liner=tion Sans e = B ! Q e — Merg:andf_enterf_ells ==
A4:Ca v| %% 2 = [UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE
- D | E | F G | H 1
1 _|CONBINAR CELDAS
2
3 ONIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE |
S
<)
7
8

llustracion 71. Combinar celda 1
Autora: Azucena De la Cruz

@ Aplicaciones Lugares
> uUntitled 1 - LibreOFFice Calc

File Edik AT AT TN Inserk Formak Tools

o =] Wi nd o €

= - =5 kol == = & (P S5 ans o Fx B

= Liberation Sans - 10 - B rd U = =
[=1=) - Fx = =

= | B | c I = | E F

1 COMNBEBINAaAaR CELDAS

=

=

-5 UNIVERSIDAD TECHMICASA DEL NORTE

=

s

i

=)
[ o | | I

10

11

1z

13

1

llustraciéon 72. Combinar celda 2
Autora: Azucena De la Cruz

RESPUESTAS EVALUACION DIAGNOSTICA

Promedi =sqrt(A2)
Raiz>< = average(B3:D3)
Potencia =max(A2:A7)
Méximo>< =power(A2,B2)
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3. Estudiantes Calificacion

Ana Estrada 10 "
8
Carlos Lopez 8 ’ l l l l l
. ~ 2 )
Ricardo Proafio 7 0 Series1
e &5“ \OQ{b Da-é! ‘)3@‘ n{"’{b
Estefania Suarez 8 & ¢ & & &

o 3
& o @ef’

& )
¥ ¢
& &

Dolores Narvaez 10

. . , dro 0 . .
4. Seleccionar datos, Clic en este icono * ** *° aumenta o disminuye

decimales.

Autoevaluacion Unidad 3

1. Subraye las formulas correctas

» Average =count(A1l:A5) = promedio(Al:A5)
» Sqgrt =raiz(A4) =raiz (A1*A2)
» Min =min(A4) =min(A1:A7)
» Count =count(A1:A8) =count(A3)

2. Realice el siguiente ejercicio utilizando las férmulas
correspondientes.
52 + 74_ 32

3. Con los siguientes datos inserte un grafico estadistico en la

computadora.

DATOS:

10 cuadernos, 7 cartucheras, 20 esferos, 5 borradores, 3 libros.
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4. Escribalos pasos para colocar bordes.

5. Complete los pasos correctos para combinar celdas.

Seleccionar las celdas a combinar

TAREA:
Realice una factura donde contenga: subtotal, IVA, Descuento y Total

utilizando las férmulas.

Respuesta de las unidades

Unidad 1

1. Programador bajo nivel

2. Linus Torvalds / Sistema Operativo

3. Disefio.- fue disefiada para ser portable/ 32Bits.- el sistema es rapido y
eficaz.

4. X Ubuntu esta abierta y disponible para los demas, no se siente
amenazada por la habilidad y bondad de los demés, tiene una
seguridad.

5. Sus requisitos de hardware son irrisorios en comparacion con otros
sistemas./ Linux tiene una gran capacidad en cuanto a conectividad a

red.
Unidad 2

1. Es otro programa popular de paquetes open Office.org, el cual es
importante porque nos permite manipular datos y niumeros donde el
usuario puede realizar ejercicios aritméticos, mateméaticos y
estadisticos.

2. Barra de herramientas: Tiene las mismas caracteristicas que en
writer, pero teniendo en cuenta que estas tendran ademas

herramientas propias de esta aplicacion.
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3. Aplicaciones, Lugares y Open Office.Org Calc (hoja de célculo).

4. Primera forma:
e Clic en menu archivos
e Seleccionar la opcion nuevo

¢ Clic en hoja de calculo y automaticamente se crea el nuevo libro.

5. Insertar filas y columnas.- Clic derecho, insertar hoja y Aceptar
Eliminar filas y columnas.- Seleccionar columna o fila, editar y
eliminar
Insertar hojas de calculo.- Seleccionar filas o columna, Insertar y clic
en fila o columna.

Insertar numeros.- Escribir 2 primeros numeros, seleccionar y

arrastrar y aparecen los nimeros.

Unidad 3

1. Average.- = promedio(Al:A5)
Sqrt.-  =raiz(A4)
Min.- =min(A1:A7)
Count.-=count(A1:A8)

2. 52+ 74-3%2=2417

POWER * Fx K 7 [Powercc,
B

D E F

1 5 2 4 3 2
2 | 25 =POWER(CL|

3 POWER( Base » Exponent )

POWER " F % o/ |=POWER(C1,D1)

A | B | | D E | F

1 5 2 7 4 3 2
2 | % =POWER(CL,DI)
3
4
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= [=(a2+C2-E2)
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4. Seleccionar el bloque de celdas Clic derecho sobre la seleccién y clic
en format cells.

5. Seleccionar las celdas a combinar y clic en Merge and Center Cells
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6.7. Impactos

6.7.1 Impacto Social

La guia didactica pretende involucrar a la sociedad ya que es un
material capaz de ayudar a la autoeducacion continua, relacionado con
las formulas matematicas, porque muchos individuos requieren la
utilizacion de dichas formulas para realizar sus actividades laborales o

educativas.

Este trabajo de mejoramiento continuo busca combinar la teoria con la
practica donde las personas desarrollen sus destrezas mateméticas a
través del uso y manejo de la hoja de calculo.

6.7.2 Impacto Educativo

El uso y manejo del programa Open Office. Org Calc produce un
excelente impacto educativo ya que beneficia directamente a los
estudiantes de noveno afio de educacion basica y docente, con una
metodologia didactica y practica mediante los talleres planteados en la

guia de aprendizaje.

Frente a las necesidades y exigencias en el mundo actual de la
tecnologia es importante encontrar nuevos rumbos y procesos educativos

encaminados a formar personas criticas creativas y analiticas.

6.7.3 Impacto Econémico

Mucho de los estudiantes y docente de la materia de Computacion
ahorran su dinero, ya que disponen de la guia didactica como material de

apoyo y consulta dentro de la biblioteca de la Unidad Educativa

Cotacachi.
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6.8. DIFUSION

La difusion de la propuesta se realizo el dia 02 y 03 de Julio del 2014
desde las 9:30am hasta las 13:00pm, en el laboratorio de computacion a
los estudiantes del Noveno “A” y “B” de Educacién Basica de la Unidad

Educativa Cotacachi siguiendo este proceso:

DIA 1

e Bienvenida a estudiantes, docente y autoridades de la Institucion
Educativa.

e Se presenté la propuesta alternativa sobre el uso y manejo del
programa Open Office.Org Calc. a través de diapositivas.

e Se realizd preguntas basicas a los estudiantes sobre el sistema

operativo LINUX.

DIA 2

e Evaluaciébn de los temas tratados del dia anterior, ahi se pudo
constatar el interés de los estudiantes para aprender, ya que la
mayoria de ellos obtuvieron calificaciones de 10/10.

e Se realizd en la computadora algunas actividades utilizando las
formulas.

e Participan los estudiantes realizando ejercicios matematicos con la

utilizaciéon de las formulas.

La duracion total de la difusiéon fue de 7 horas.

La propuesta socializada y entregada desperté mayor interés en la
comunidad educativa, ya que este Trabajo de Grado permiti6 mayor
desenvolvimiento en el manejo del sistema, el uso y aplicacion de las
férmulas y el disponer de la herramienta didactica clara sencilla y facil de

aplicar.
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Anexos:
Anexo 1: Arbol de problemas

EFECTOS

o - - -
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Anexo 2: Matriz de coherencia

FORMULACION DEL PROBLEMA

OBJETIVO GENERAL

¢El deficiente conocimiento en el uso y
manejo del programa Open Office.Org Calc
(hoja de célculo) no permite el desarrollo de
las actividades educativas en el aprendizaje
de

educacion basica de la Unidad Educativa

los estudiantes del noveno afo de

Estudiar el uso y manejo del
programa Open Office.Org Calc
(hoja de calculo) para el
aprendizaje de los estudiantes
del noveno afio de educacion
basica de la Unidad Educativa

Cotacachi, mediante la

Cotacachi durante el afio lectivo 2013- | tecnologia en el aula.
20147
INTERROGANTES OBJETIVOS ESPECIFICOS

¢ El Diagnostico permitira conocer el manejo
y uso correcto del programa Open
Office.Org Calc (hoja de célculo) y las

estrategias metodoldgicas utilizadas?

Diagnosticar a los estudiantes
de noveno afio de educacién
basica, sobre el manejo y uso
correcto del
Office.Org

célculo) vy

programa Open
de

estrategias

Calc (hoja
las

metodoldgicas utilizadas.

¢La fundamentacién permitira sustentar
tedricamente los aspectos relacionados con
las estrategias metodolégicas para el
aprendizaje en el uso y manejo del
programa Open Office.Org Calc (hoja de

calculo).?

Sustentar  tedricamente  los
aspectos relacionados con las
estrategias metodoldgicas para

el aprendizaje en el uso y

manejo del programa Open
Office.Org Calc (hoja de
calculo).

¢La propuesta alternativa permitird mejorar
las estrategias didacticas sobre el programa
Open Office.Org.Calc?.

Elaborar la propuesta referente
a las estrategias didacticas para
el aprendizaje del uso y manejo
del programa Open Office.Org
Calc (hoja de calculo) en la

Unidad Educativa Cotacachi
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para estimular la creatividad y
aprendizaje significativo de los
estudiantes

¢La difusion de la propuesta con todos
los actores institucionales permitird dar
una respuesta coherente al problema

objeto de esta investigacion?.

Difundir la propuesta aplicando
métodos y estrategias
didacticas en beneficio de los

estudiantes de noveno afo de

educacion basica y docente.
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Anexo 3: Encuesta

UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE
FACULTAD DE EDUCACION CIENCIA Y TECNOLOGIA
CARRERA DE CONTABILIDAD Y COMPUTACION

La encuesta va dirigida a los estudiantes de noveno afio de Educacion
Bésica de la Unidad Educativa Cotacachi.

El objetivo de la encuesta es el de conocer tu opinién sobre el uso y
manejo del Open Office.Org Calc (hoja de calculo). La informacion
obtenida servira como referente para identificar fortalezas y debilidades y

con ello proponer estrategias de mejora.

Instrucciones:
e Lee con atencibn cada enunciado y selecciona la opcién
correspondiente.
¢ No dejes preguntas sin contestar.
e Lainformacion obtenida en este cuestionario quedara en el anonimato.
Datos de identificacion
Sexo: a) Femenino b) Masculino

CUESTIONARIO:

1. ¢Haz utilizado Open Office Calc (hoja de calculo)?
Siempre......... A veces....... Nunca.......
2. ¢Conoce el manejo correcto del paquete Open Office Calc (hoja

de céalculo)?
3. ¢Con qué frecuencia realizas trabajos utilizando Open Office Calc

(hoja de célculo)?

Siempre............... Aveces............ Nunca..............
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. ¢Crees que Open Office Calc (hoja de célculo) es indispensable
en las actividades educativas?

. ¢,Como consideras tus conocimientos en el manejo Open Office
Calc (hoja de calculo)?

Excelente.......... Muy bueno............ Bueno.........

. ¢Qué estrategia de evaluacidén te parece mas importante para
complementar tus conocimiento?, sefiale de 1 a 5 (1 es el mas
importante)

O Leccion oral

Leccion escrita

Informes

Talleres préacticos

O 00 O

En linea (Internet)

De las siguientes técnicas activas ¢,qué debe contener el material
didactico? sefiale en orden de importancia (1 es el mas
importante).

0 Lluvia de ideas

Trabajo colaborativo

Talleres préacticos

Juegos de roles

Informes de Investigacion

Oooooaad

Dinamicas

. ¢Qué tipo de material didactico seria necesario para fortalecer tus
conocimientos en la materia de computacion? Marque uno

1 Folleto

Manual

Guia Didactica

Informacion digitalizada

O 00 O

OtroS ¢CUAID. ..o
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9. ¢Qué te gustaria que contenga tu material didactico?
O Imégenes a full color
[0 Videos
[0 Talleres
0 Evaluaciones diagndsticas
[0 Todas las anteriores

10.¢,Crees que la elaboracion de un material didactico en tu
Institucién Educativa aportara en el proceso de aprendizaje

educativo?

GRACIAS POR TU COLABORACION
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Anexo 4: Firmas de difusiéon de propuesta de
trabajo de grado

UNIVERSIDAD TENICA DEL NORTE

FACULTAD DE EDUCACION CIENCIA Y TECNOLOGIA

OCTAVO SEMESTRE DE CONTABILIDAD Y COMPUTACION

DIFUSION DE TRABAJO DE GRADO

FECHA: 02 de julio del 2014

Nro | Estudiantes Noveno “A” Cédula Firma
1
Andrade Flores Franklin Joselo io.n\\n pnAma\c
2 H
Caiza Simba Marjorie Nayeli m
3 =
Cérdova Tuqueres Alan Elian 1050 F3F SH-8
4
Enriquez Sdnchez Katian Ibeth
5
Espinoza De la Cruz Alison Lizbeth 108 M-q
6
Gualzaqui Chiza Akayki Koraima
7
Haro Sdnchez Pamela Elizabeth
8
Martinez Gloria Abigail
9
Montalvo Guerrero Bryan Alejandro
10
Morocho Quinchiguango Emerson Ronaldo
11
Quilumba Carcelén Stephanie Gabriela
12
Quiranza Pifian Oscar Abel
13
Ramos Ramos Felix Patricio
14
Reasco Anrango Cristiani Matilde
15
Rosales Muenala Betsabe Anahi
16
Sanchez Moracho Carlos Mesias
1174
Simba Simba Danny Armando I()() '38111 )2‘8 |\ Lz,
18 T
Tlhquerez Bonilla Nidia Laura
19

Vaca Muenala Dayana Belén
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20

Vaca Viracocha Luis Alfredo

| >

21 I U
Zurita Benavides Lisseth Yomaira W
Nro Estudiantes Noveno “B” Cédula Firma
1
Bonilla Picuasi Samia Mishell
2
Calapi Tuquerez Cayri Nanqui 1@
3 AL
Chavez Andrade Henry Santiago @
4
Chavez Ramos Jhon Michael =/
5
Estrada Estrada Guido Anibal
6 !
Flores Bonilla Kevin Andrés Shi
’ \E&@\
Flores Muenala Jefferson Omar
“ R
Flores Teran Anderson Jair ~
9
Moran Ruiz Edison Mauricio e
e gt
Morén Talaco Jorge Humberto
11 S
Morocho Cristian Dario M
12 /Jé’{
Otavalo Muenala Klever Jefferson ¢
13
Picuasi Cusme Marvel Maysth
14
Pusdad Morales Lady Valeria L‘x&o @UEAOA
15 -
Saavedra Bonilla Edwin Javier S-Zm;f%
; .
Santillan Simba Edgar Edwin
17
Taquerez Bonilla Luis Alberto
18
Vaca Guevara Angélica Damaris R
19

Vaca Guevara Dario Francisco
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Anexo 5: Certificado de difusion

UNIDAD EDUCATIVA
“COTACACH!”

Acuerdo Ministerial MEC No. 4066 - agosto 11/1995- Resolucion No. 42 DP-CEZ-2014

RECTOR DE LA UNIDAD EDUCATIVA COTACACHI

CERTIFICA

QUE: la sefiorita DE LA CRUZ QUISHPE ROSA AZUCENA, portadora de la cédula de
ciudadania No. 100364617-9, estudiante de la Facultad de Educacién, Ciencia y Tecnologia,
Carrera Licenciatura en Contabilidad y Computacién, de la Universidad Técnica del Norte,
realizé la difusién del tema, Estudio del uso y manejo del Open Office. Org Calc. (hoja de
cdlculo) en la aplicabilidad de las actividades educativas, a los estudiantes de Noveno Afio
de Educacién General Bdsica, dela Unidad Educativa Cotacachi durante el afio Lectivo

2013-2014.

Es todo cuanto puedo certificar en honor a la verdad y faculto a la interesada hacer uso del

presente como estime conveniente dentro del marco legal.

Cotacachi, 14 de julio de 2014

Atentamente,

Calle Filemén Proafio s/n - Sector San Teodora - Cotacachi - Imbabura
% (06) 2915-866 / (06) 2915-821
E-mail: iteicc@yahoo.com Pagina web: wwiw.isticc.ediver
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Anexo 6: Certificado Entrega Guia Didactica

UNIDAD EDUCATIVA
“COTACACH!”

Acuerdo Ministerial MEC No. 4066 — agosto 11/1995-Resolucidn UE “Cotacachi” 006-DEI-08-03-2013

CERTIFICACION

CERTIFICO QUE: La sefiorita, DE LA CRUZ ROSA AZUCENA, portadora de la cédula de ciudadania
No. 100364617-9, estudiante de la Facultad de Educacion, Ciencia y Tecnologia Carrera Licenciatura
en Contabilidad y Computacién, de la Universidad Técnica del Norte, realizd la entrega de la GUIA
DIDACTICA PARA EL USO Y MANE!O DEL OPEN OFFICE.ORG CALC (HOJA DE CALCULO) EN LA
APLICABILIDAD DE LAS ACTIVIDADES EDUCATIVAS, PARA LOS ESTUDIANTES DEL NOVENO ANO DE
EDUCACION BASICA DE LA UNIDAD EDUCATIA COTACACHI DURANTE EL ANO LECTIVO 2013-2014, en
nuestra Institucion.

Es todo cuanto puedo certificar en honor a la verdad y faculto a la interesada hacer uso del presente
como estime conveniente dentro del marco legal.

Cotacachi, 14 de julio de 2014

Atentamente,

A
Lﬁsr. Cléver cerpa

RECTOR UEC

Calle Filemon Proaio s/n - Sector San Teodoro - Cotacachi - Imbabura
% (06) 2915-866 / (06) 2915-821
E-mail: jteicc@yuhoo.com Pagina web: wwi jstice edu.cc
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Anexo 7: Certificado Urkund

Gmail - RV: [Urkund] 7% de similitud - achik0Slove09@gmail.com

37212015
-
M 3 l | Azucena de la Cruz <achik05love09@gmail.com>

RV: [Urkund] 7% de similitud - achik05love09@gmail.com
1 mensaje

LUCITANIA MONTALVO <mimontalvo@utn.edu.ec> 26 de enero de 2015, 10:02
Para: "achik05love09@gmail.com" <achik05love09@gmail.com>

De: report@analysis.urkund.com <report@analysis.urkund.com>
Enviado: martes, 23 de diciembre de 2014 0:16

Para: LucitaniaMontalvo

Asunto: [Urkund] 7% de similitud - achik05love09@gmail.com

Documento(s) entregado(s) por: achik05love09@gmail.com
Documento(s) recibido(s) el: 22/12/2014 22:50:00
Informe generado el 23/12/2014 6:16:32 por el servicio de analisis documental de Urkund.

Mensaje del depositante:

Documento : tesis final azu.docx [D12737657]

Alrededor de 7% de este documento se compone de texto mas o menos
similar al contenido de 17 fuente(s) considerada(s) como la(s) mas pertinente(s).

La mas larga seccién comportando similitudes, contiene 93palabras y tiene un indice de similitud de 100%
con su principal fuente.

TENER EN CUENTA que el indice de similitud presentado arriba, no indica en ninglin momento la presencia
demostrada de plagio o de falta de rigor en el documento.

Puede haber buenas y legitimas razones para que partes del documento analizado se encuentren en las
fuentes identificadas.

Es al corrector mismo de determinar la presencia cierta de plagio o falta de rigor averiguando e interpretando
el andlisis, las fuentes y el documento original.

Haga clic para acceder al anélisis:
https://secure.urkund.com/view/12700159-255113-957718

Haga clic para descargar el documento entregado:
https://secure.urkund.com/archive/download/12737657-490317-227168

### UN PROBLEMA CON UN DOCUMENTO? ###
Un documento duplicado?

Un analisis llevando metadatas?

Un analisis inaccesible?

-> Escribir a nuestro equipo soporte para que la incidencia este resuelta lo antes posible.
-> Informar el equipo de la referencia de cada documento implicado [DXXXXXXX].

Contactos de nuestro equipo soporte:

Sudameérica: difusion@difusion.com.mx / +52 555 090 2800 (México)

https://mail.google.com/mail/w/0/?ui=2&ik= 32dc9def368view=pt&search=inbox&th=14b26c43adbb111c8simi=14b26c43adbb111c 12
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Anexo 8: Certificado Abstract

Abstract

This research was conducted in the UnidadEducativaCotacachiof
Cotacachi country, in order to study the use and management of the open
office.org Calc (spreadsheet) on the applicability of educational activities
for students in the ninth year of basic education, through the LINUX
operating system; because Linux is being used in most public and fiscal
educational establishments and because the govermnment has mandated
the use of this system to improve the quality of education; additionally, it
has many advantages such as the following: it is free and virus-free. The
theoretical framework consists of learning theories and fundamentals such
as: philosophical, psychological, pedagogical, sociological, technological
and information about the use and management of Open office.Calc.
Surveys were used as a research tool to establish the needs of the
students from the UnidadEducativaand the main purpose is to improve
learning in the field of computing, and also know the appropriate
methodological and didactic strategies that are required. Once the
tabulation was completed, it was observed that the students of the ninth
year of basic education required an interactive tutorial which had to have a
simple, easy to understand information and especially detailed in an
adequate manner; this guide contains diagnostic  evaluations,
assignments, self-assessment and full color images which favors self-
learning of each teacher. After the analysis and interpretation of data was
completed, the results were shared, and accepted and welcomed by the
authorities and teachers of the institution. Knowing that technology is the
most important part in the XX| century the use of this interactive tutorial is
recommended to all students and teachers of educational institutions.
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Anexo 7: Fotos de difusion de la propuesta
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